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Diese Arbeltsanvfi’e[sﬁng beinhaltet allgemelne Hmwelse zu den Hauptprozessen
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a’:; el eifiem Debltorenkunden = Mehrfachantragsteller wird die Abrechnung der in der
\b/ﬁ‘gespelcherten Daten in Form elner wdchentlichen Sammelrechnung ausgeldst und

"Ein Mehrexemplar des Gebuhrenbescheldes erhalt die Buchha[tung Zur Verbuchung
und Forderungsverfolgung.

Klebesiegel-Verwaltung:

.Verbindlich fiir die Anwendung ist die im LBV-Intranet hinterlegte Bokumentenversion

Erstellf durch:

[ Freigabe am 26.01.2023 durch: AGML

Dateiname: hiap

portal.stadt.hamburg.de/websites/0031/gmh/Documents/AA-zu Kapitel C8.docx




‘ T b AA-CS
QM-Handbuch . Y (Verstan}
LBV — Ausnahme-Genehmigungs-Management
C.8 Hauptprozesse Aushahme- Genehmigungs- |Sefte:2von2
Management

. .Slegelspender werden personenbezogen zugeteilt mit Dokumentatlon ‘der Siegel-
Nummern. Die ordnungsgemafse Verwendung wird stlchprobenartlg durch LBV AGM
kontroliiert.

e Vor Erter]ung von Ausnahmegenehmlgungen muss festgelegt werden wie viel
Klebes1egel verwendet werden sollen.

o Der Verwendungsnachweis fiir Klebesiegel ist wie folgt zu fiihren:

- Dokumentatlon auf Formular .,Nachwels tber unbrauchbare KlebeSIege]
e «n ‘__,',
- Dokumentation auf Formu[ar ,,NaGhWGIS iber gebuhrenfrel verwendete
~ Kiebesiegel". - :

Verbindlich fir die Anwendung ist die im LBV-Intranet hinterlegte Dokumentenversion !
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