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Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

1

IST-PBE

1.1 Ubersicht IST-PBE

Laufbahn

einfacher mittlerer gehobener héherer nicht
Bereich Dienst Dienst Dienst Dienst quantifizierbar
Amtsleitung 1,07
Abteilungsleitung |
und Biroleitung 0,95
Biroleitung 1 0,98
SB Haushalt 0,99
Personalangelegenheiten
inkl. quantifizierbarer Tatigkeiten der SenGesSozV 2,74 0,82
Tatigkeiten der SenGesSozV 0,90 1,01 3,09
DV Organisation 3,05
Ubersetzer 1,83
Registratur / Telefonzentrale
inkl. Fortbildung / Vorzimmer 7,73
Poststelle 3,77
Innerer Dienst
(Hausinspektor, Schlosser,
Elektriker, Pfortner,
Hausarbeiter und Reinigung) 17,29 2,92
Erste Hilfe 0,21
Abteilungsleitung I 1,05
Referatsleitung Il 0,92
Stellv. Referatsleitung Il 0,55
EDV-Erfassung US 3,62
EDV-Erfassung Westalliierte 9,97
EDV-Erfassung Graber 2,27
EDV-Erfassung Marine 2,99
EDV-Auswertung 16,51
Referatsleitung Il sowie
stellvertretende Referatsleitung 1,98
Arbeitsgruppe Il Kgf. A 2,04 0,69
Arbeitsgruppe Il Kgf. D 6,26
Arbeitsgruppe Il Zentralkartei 6,51 0,72
Arbeitsgruppe Il Dbg. 2,72
Arbeitsgruppe Ill GUS 6,25
Referatsleitung IV A
Gruppenleiter 3,68
Umbettung 22,30
Karteiklarung und Registratur 15,21
Vorzimmerkraft 0,97
Referatsleitung IV B
Gruppenleiter 3,00
Sachbearbeiter g. D. 4,03
Bearbeiter m. D. mit Kanzleikraft 26,15
Referatsleitung V sowie
stellvertretende Referatsleitung 2,56
Arbeitsgruppe Marinepersonal 3,97
Arbeitsgruppe Sonderaufgaben / NSG 5,29 1,76
Sb Nachlass 1,06
Arbeitsgruppe
Marinepersonalunterlagen 1,78
Bearbeiter, Zuarbeiter und Bibliothek 2,44
Geschaftszimmer / Kanzlei 2,51
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Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

einfacher mittlerer gehobener héherer nicht
Bereich Dienst Dienst Dienst Dienst quantifizierbar
Referatsleitung VI sowie
stellvertretende Referatsleitung 5,17
Geschéftszimmer 1,02
Arbeitsgruppe Sb 1/2 4,12
Arbeitsgruppe Bearbeiter 1/ 2 13,01
Arbeitsgruppe Sb 3/ 4 1,92 2,88
Arbeitsgruppe Bearbeiter 3/ 4 12,44
Arbeitsgruppe FRA / BEL / LUX 0,77 1,55
Kanzlei 8,08
Arbeitsgruppe ZNS 4,08
Referatsleitung VII
Stellvertreter 2,06
Bearbeiter m. D. 17,69
Bearbeiter / Vorzimmerkraft 2,07
Personalratvorsitz 1,00
Frauenvertretung 0,50
Summe 17,29 220,16 45,85 3,07 3,09
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Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

1.2 Tabellen IST-PBE

Personalbedarfsermittiung

Amtsleitung
Grund- Menge JAM pro VzZ- PB pro Veranderung "
N R zeit e pro Jahr L Aufgabe Aufschlag Aufgabe im SOLL s
1.1 Leitungsaufgaben 1,11 97.138,00 102.403,00 JAM Bund
. S nimmt nicht die FZT wahr, Erhéhung
111 Ziele, Aufgaben und Prioritaten 309,91 der JAM um 24*444 Tage 194,78 60.364,53( 67.004,63 0,69
1.1.2 Personalfiihrung austiben 19,87 194,78 3.870,20 4.295,92 0,04
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttétigkeit)
im Rahmen der
1.3.3 Wehrstammbiicher Projektverantwortung, monatlich 60 660,00 732,60 0,01 -660,00]|entfallt
min
im Rahmen der
1.3.4 1 GUS Projektverantwortung, monatlich 45 495,00 549,45 0,01
min
Reprasentieren: 3 mal pro Monat 75
min und 2 Termine pro Woche
auswarts (DRK,
1.3.5 Offentlichkeitsarbeit Bezirksburgermeisterin) a 3 6.581,00 7.304,91 0,08
Stunden, Leitungsaufgabe, die nicht
berucksichtigt wurden,
Medienkontakt: wéchentlich 90 min
1.4 Fachaufgaben
1.4.1 Grundsatzaufgabe 20,33 194,78 3.960,00 4.395,60 0,05
1.4.6 Haushalt 19,41 194,78 3.781,20 4.197,13 0,04
Verhandlungen mit in- und
148  |3uslandischen Stellen, 25,07 194,78 4.884,00| 5.421,24 0,06
Botschaften, Archiven, Missionen
usw.
1.4.9 Teilnahme an Tagungen, 45,18 194,78 8.800,00|  9.768,00 0,10
Konferenzen etc.
Vorbereitung von Entwirfen fur
1.4.10 Graberabkommen zwischen der jedes 2. Jahr 8 Stunden 480,00 532,80 0,01
BRD und anderen Landern
93.875,93] 104.202,28 1,07 Stellen
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Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Personalbedarfsermittlung

Abteilungsleitung | und Bdroleitung

Grund- Menge JAM pro PB pro Veranderung .
Nr. Aufgabe zeit Anmerkungen pro Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe |im SOLL Erlduterung
1.1 Leitungsaufgaben 1,08| 86.482,00 102.403,00 JAM Bund
111  [|%ele Aufgaben und 131,78 194,78|pro Tag | 25.668,22 27.593,34 0,32
Prioritaten
1.1.2 Personalfiihrung ausiiben 22,29 194,78[pro Tag 4.342,16 4.667,82 0,05
1.3 Sonderaufgaben
. . und nachverfolgen, ob Wabhlhelfer u
13.1 Prifungsaufsicht 444,00 teilnehmen 1,00|pro Jahr 444,00 477,30 0,01 -444,00|entfallt, s. 3.1.1
1.3.3 Wehrstammbiicher 444,00 1,00|pro Jahr 444,00 477,30 0,01 -444,00]entfallt, einmaliger PB
1.3.5 Offentlichkeitsarbeit 21,94 194,78[pro Tag 4.273,40 4.,593,91 0,05
Geheimschutzbeauftragter: 1 x 120
min pro Jahr ,
1.3.10 Beauftragte 865,00 Datenschutzbeauftragter: 1x 15 min 1,00 865,00 929,88 0,01
pro Woche
1.4 Fachaufgaben
1.4.1 Grundsatzaufgaben 84,56 194,78|pro Tag | 16.470,70 17.706,00 0,20
1.4.6 Haushalt 64,67 |Beauftragter fiir den Haushalt 194,78|pro Tag | 12.596,30 13.541,02 0,16
147  |Organisation/Neue 21,66 194,78|pro Tag | 4.218,00 4.534,35 0,05
Steuerungselemente
Verlagerung zur Abteilung |
1.4.8 Personalangelegenheiten 28,30 Tellzeltbgauftragter: 194,78|pro Tag 5.512,60 5.926,05 0,07 -360,00 Referat 2 .
716 x 60 min / Jahr ' ’ ' ’ """|-Referatsleitung-,
s.3.2.1.13
Verlagerung zur Abteilung |
Referat 2
1.4.10 Personalentwicklung 5,00|Fortbildungsbeauftragter 194,78|pro Tag 973,90 1.046,94 0,01 -973,90[-Sb Personalangelegenheiten
und -entwicklung-,
s.3.2.1.13
1.4.11 Innerer Dienst 4,62 194,78[pro Tag 900,20 967,72 0,01
76.708,48 82.461,62 0,95 Stellen
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Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Personalbedarfsermittlung

Abteilungsleitung 11

Grund- Menge JAM pro VZ- PB pro Veranderung .
Nr. (DS zeit A pro Jahr e Aufgabe Aufschlag |Aufgabe im SOLL ST
1.1 Leitungsaufgaben 1,12| 86.482,00 102.403,00 JAM Bund
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritaten 204,22 194,78 39.777,64| 44.550,96 0,52
1.1.2 Personalfiihrung ausiben 10,91 194,78 2.125,90 2.381,01 0,03
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttatigkeit)
Besucherbiro leiten, gesamte Pressearbeit durchfiihren, Vortrage halten, z.B.
135 Sffentlichkeitsarbeit fur Btfsuchergruppen, Veteranenv_erbande, auslandische Delegationen, an 26.448,00 29.62176 0,34
Vortrdgen und Veranstaltungen teilnehmen, Forschungs- und
Wissenschaftsanfragen entscheiden
Tabelle mit
1.3.7 Gremienarbeit Gesundheitszirkel, 4-5 Sitzungen a 2 Stunden 540,00 604,80 0,01 -540,00|personenbezogenen
Aufgaben
1.3.10 Geheimschutzbeauftragter insgesamt pro Jahr 120 min 120,00 134,40 0,00
14 Fachaufgaben [
141 Grundsatzaufgaben konzeptlonelle Arbelter\]: 1 Arl_)eltstag pro Jahr, Besprechungen mit mehreren 844,00 945,28 001
Referatsleitungen, 20 & 20 min
144  [fusammenarbeit mit anderen 55,85 194,78 10.878,90| 12.184,37 0,14
Organisationen koordinieren
1.4.6 mit Personalrat. Personalratsitzungen, 3 mal im Jahr & 20 min 60,00 67,20 0,00
zusammenarbeiten
Verlagerung zur
Kassenleiter . ) . Abteilung | Referat 1
4. 11 mal im Jahr, 30 K f , , , -330,
1.4.7 (Handkasse 300,- Euro) mal im Jahr min Kasse prufen 330,00 369,60 0,00 330,00 -Haushalt-
s.3.2.1.13
81.124,44] 90.859,37 1,05 Stellen
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Personalbedarfsermittiung

Referat |, Buroleitung 1
Nr. Aufgabe [Grund-zeit Anmerkungen \I;/Iaehr:ge pro Quelle iﬁ%:gg Xﬁfschlag :ng;?)e i\r/nersag?_?_rung Erlauterung
1.1 Leitungsaufgaben 1,10 83.725,00| 96.534,00 JAM Bund
Verlagerung zur
-9.741,84 Abteilung | -Leitung-
Verlagerung zur
1.1.1 Zigle_, 'Aufgaben und 191,34 188,57 36.080,90 39.833,31 0,48 -7.216,18|Abteilung 1 _Referat 1
Prioritaten -Referatsleitung-
Verlagerung zur
prozentuale Verteilung 20% -19.122,88|Abteilung | Referat 3
HH, 27 %% DV, 33 % -Referatsleitung-
Hausverwaltung, 20% Verlagerung zur
Materialverwaltung -452,70 Abteilung | -Leitung-
Verlagerung zur
1.1.2 Personalfiihrung ausiiben 8,89 188,57 1.676,65 1.851,02 0,02 -335,33|Abteilung | Referat 1
-Referatsleitung-
Verlagerung zur
-888,62|Abteilung | Referat 3
-Referatsleitung-
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttatigkeit)
1.3.1 Prufungsaufsicht 444,00 1,00|pro Jahr 444,00 490,18 0,01 -444,00|entfallt, s. 3.1.1
1.3.2 Wahlhelfer 111,00 1,00|pro Jahr 111,00 122,54 0,00 -111,00]|entfallt, s. 3.1.1
1.3.3 Wehrstammbuiucher 5,22 188,57 984,00 1.086,34 0,01 -984,00|entfallt, einmaliger PB
alle 3 Jahre wird der Arbeitsbericht veroffentlicht: lesen, Zahlen Xg:lea:a?-.ru?g zur
1.3.5 Offentlichkeitsarbeit zusammentragen: 4 Stunden, Internet im Rahmen der EDYV, 179,00 197,62 0,00 -179,00] ng
monatlich 10 min -Gemeinsames
Geschaftszimmer-
ASA: 2 mal im Jahr in der Senatsverwaltung, 2 mal intern, je 1
Stunde Teilnahme und VVor- und Nachbereitung, je 1 Stunde (4 x Tabelle mit
1.3.7 Gremienarbeit 120 min); 1.404,00 1.550,02 0,02 -1.404,00|personenbezogenen
Gesundheitsmanagement, Zusammenkunfte mit dem Betriebsarzt, Aufgaben
Ergonomieteam, etc.: Vor- und Nachbereitung: 0,5 Stunde, 1
1.4 Fachaufgaben 188,57
1.4.1 Grundsatzaufgaben 49,29 188,57 9.293,70 10.260,24 0,12
Verlagerung zur
1.4.6 Haushalt 92,06|2577.84 JAM far 188,57 17.529,80| 19.352,90 0,23 _2.577,8a|APteilung | Referat 3
Ausschreibungen -Zentrale
Vergabestelle-
Organisation / Neue Verla_gerung zur
1.4.7 19,37 188,57 3.653,25 4.033,19 0,05 -3.653,25]|Abteilung | Referat 2
Steuerungselemente .
-Referatsleitung-
allein verantwortlich fur die
Einstellungen der Arbeiter,
ca. eine pro Jahr a 60 min,
inkl. Beteiligung der Gremien,
Senatsverwaltung Verlagerung zur
1.4.8 Personalangelegenheiten = 180,00 198,72 0,00 -180,00|Abteilung | Referat 2
Bewerbungen sichten, -Referatsleitung-
Einladungen / Absagen
verfugen, ca. 20 min pro
Gesprach, Entscheidung
treffen und vertreten
einmal im Jahr, ein halber
Atag, 1 mal im Jahr eine
Schulung des Personals Unterweisung zur
1.4.10.2 (HH, GGO) Unfallverhuatung, Pravention , 402,00 443,81 0,01
ca. 3-4 Veranstaltungen: 3
Stunden
Verlagerung zur
1.4.11 Innerer Dienst 12,29 188,57 2.316,80 2.557,75 0,03 -2.316,80]|Abteilung | Referat 3
-Referatsleitung-
74.255,10 81.977,63 0,98 Stellen
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Personalbedarfsermittiung

Referat |, Sachbearbeitung Haushalt und Vorzimmer

Grund- Menge JAM pro VZ- PB pro Veranderung -
NI UIEEES zeit O Sl pro Jahr CuEle Aufgabe Aufschlag Aufgabe im SOLL S ERIEEING)
1.1 Leitungsaufgaben 1,05 83.725,00| 96.534,00| JAM Bund
Verlagerung zur
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritaten 30,00 188,57 |taglich 5.657,10 5.939,96 0,07 -5.657,10|Abteilung | Referat 1
-Referatsleitung-
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttatigkeit)
1.3.1 Prufungsaufsicht 360,00]alle zwei Jahre 0,50 180,00 189,00 0,00 -180,00| entfallt, s. 3.1.1
1.3.2 Wahlhelfer 444,00|alle zwei Jahre 0,50 222,00 233,10 0,00 -222,00 o
Verlagerung zur
1.3.5 Offentlichkeitsarbeit 15,00|2!S Ansprechpartner zur Verfligung 188,57|taglich 2.828,55 2.969,98 0,04 _2.828,55|A\Pteilung |
stehen (telefonisch, personlich) -Gemeinsames
Geschaftszimmer-
1.4 Fachaufgaben
Verlagerung zur
1.4.1 Grundsatzaufgaben 60,00 43,11 |wbchentlich 2.586,60 2.715,93 0,03 -2.586,60|Abteilung | Referat 1
-Referatsleitung-
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
1.4.2.1 |Materal fur das Referat 30,00 10,00|monatlich 300,00 315,00 0,00 -300,00
beschaffen
1422 Statistilfen zusammenfuhren und 15,00 Statisti!(en anschaugn und_den_ 10,00|monatiich 150,00 157,50 0,00 -150,00 Verla_lgerung zur
bearbeiten Amtsleiter auf Spezielles hinweisen Abteilung |
1.4.2.4 Schriftstucke erstellen 60,00 43,11 |wobchentlich 2.586,60 2.715,93 0,03 -2.586,60|-Gemeinsames
T . . - Geschaftszimmer-
1.4.2.5 |Termine vereinbaren/koordinieren/| 5,4 oo 43,11|wéchentlich 9.053,10 9.505,76 0,11 -9.053,10)
uberwachen
1.4.2.5.3 |fUr den AL Gbersetzen und 90,00 10,00|monatiich 900,00 945,00 0,01 -900,00
dolmetschen (russisch)
14.2.6 Tel_efonf;\te entgegennehmen und
weiterleiten
telefonische Auskunfte und
Hinweise an Antragsteller erteilen, . .
1.4.2.6.1 2.B. Zustandigkeiten innerhalb der 30,00 43,11|wobchentlich 1.293,30 1.357,97 0,02 -1.293,30 Verlagerung zur
DD und anderer Organisationen Abteilung |
-Gemeinsames
Telefonate i.A. des AL z.T. in Geschaftszimmer-
1.4.2.6.2 |Fremdsprache (Russisch / 60,00 10,00|monatlich 600,00 630,00 0,01 -600,00|
Englisch) fuhren
1.4.6 Haushalt
1.4.6.1 Haushaltsplanaufstellung 444,00]jahrlich 3-4 Tage, Zuarbeit fur BL 1 3,00 1.332,00 1.398,60 0,02 -1.332,00]|Verlagerung zur
1.4.6.2 Mittelbewirtschaftung 209,93 188,57|taglich 39.586,60 41.565,93 0,50 -39.586,60|Abteilung | Referat 1
Verhandlungen mit Firmen
durchfuhren: wochentl. 20 min,
Bestellung: woéchentlich 90 min,
Mitwirkung bei Ausschreibung: jedes Verlagerung zur
1.4.6.2.9 Auss?hrelbungen / Abschluss von 42,06 2. Jahr 120 min, S_chrlftwechsel im 188,57|taglich 7.930.65 8.327.18 0.10 -7.930.65| Abteilung | Referat 3
Vertragen Zusammenhang mit Bestellungen, -Zentrale
Angeboten, Vertragen, Lieferungen: Vergabestelle-
taglich 15 min, Formulierungen in
entsprechenden Vertragen:monatlich
30 min
Einnahmen und Ausgaben aller Titel
auBer HGr. 4 (Lohn- und Gehaltstitel) Verlagerung zur
1.4.6.3 Haushaltsabschluss 2.220,00]abschlieRend prufen, mittels ProFiskal 1,00 2.220,00 2.331,00 0,03 -2.220,00|Abteilung | Referat 1
abrechnen und Uber- oder -Referatsleitung-
Unterdeckung ermitteln
1.4.9 Personalbetreuung
Verlagerung zur
N R . R Abteilung |
1.4.9.17 Dienstreisen 32,48 43,11 |wochentlich 1.400,00 1.470,00 0,02 -1.400,00| N
-Gemeinsames
Geschaftszimmer-
78.826,50 82.767,83 0,99 Stellen
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Personalbedarfsermittlung

Referat |, DV-Organisation

Grund- Menge JAM pro VZ- PB pro Veranderung w
INIF: e zeit e —— e pro Jahr Quelis Aufgabe Aufschlag Aufgabe im SOLL SHEVTSRIAE,
1.1 Leitungsaufgaben 1,08 83.725,00 96.534,00 JAM Bund
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritaten 50,00 188,57|pro Tag 9.429,00 10.183,32 0,12
1.1.2 Personalfiihrung ausiiben Zeugnisentwdrfe und 1,00 240,00 259,20 0,00
Personalgesprache
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttatigkeit)
1.3.1 Prufungsaufsicht einmal 417 min 417,00 450,36 0,01 -417,00|entfallt, s. 3.1.1
1 Person a 1 Arbeitstag,
1.3.3 Wehrstammbucher Konzept abgegeben a 2 1.252,00 1.352,16 0,02 -1.252,00|entfallt, einmaliger PB
Arbeitstage
1.3.6.1 Personalrat 310,17 12,00|{monatlich 3.722,00 4.019,76 0,05 -3.722,00
Anzahl der installierten PC Tabelle mit
2005: ca. 15 PC (5 Umzug/ 10 personenbezogenen
1.3.7.1 |Ergonomieteam Neue) pro Monat, Neue: ca. 15 1.551,00] 1.675,08 0,02 -1.551,00[Auf9abEN
min Arbeitsplatzbegehung,
Einrichtungsbedarf s.
Fachaufgaben
1.3.9 IT-Projekte 52,22 188,57|pro Tag 11.066,00 11.951,28 0,14
1.4 Fachaufgaben
ca. 3564 JAM fur die Bestellung
Informations - und Hard - und Software / . Verle_lgerung zur
1.4.13.1 K . . 112,83 . 251,70]taglich 28.399,00 30.670,92 0,37 -3.564,00|Abteilung | Referat 3
Kommunikationstechnik Ausschreibung und den Kauf
. -Zentrale Vergabestelle
von Zubehor
Erstellung von komplizierten
1.4.13.2 |speziellen 21,13 251,70]taglich 5.318,00 5.743,44 0,07
Anwendungsprogrammen
1.4.13.3 [Kontrolle und Pflege der Soft-und| ¢ 16 251,70|taglich 102.230,00| 110.408,40 1,32
Hardware
Laufende Uberwachung,
Durchfuhrung und Verbesserung
1.4.13.4 |der Organisation in allen 78,40 251,70]|taglich 19.733,00 21.311,64 0,25
Referaten im Hinblick auf den
Einsatz der EDV
Verwaltung, Pflege und
Erweiterung der bestehenden
1.4.13.5 |Datenbanken und 31,22 251,70|taglich 7.858,00| 8.486,64 0,10
Programmierung der
dazugehorenden
Eingabeprogramme
enthalt fur 251,70 Tage Verlagerung zur
insgesamt 14.909 JAM fur die Abteilung | Referat 3
1.4.13.6 |Unterstutzung der Fachreferate 124,52|Weiterleitung der per Email 251,70]taglich 31.341,00 33.848,28 0,40 -14.909,00 X
X e -Posteingang und
eingehenden Suchantrage an -ausgang-
die Poststelle
1.4.13.7 |Lektire von Fachliteratur 28,80 251,70|taglich 7.249,00 7.828,92 0,09
1.4.13.8 |Ansprechpartner 12,73 251,70]taglich 3.205,00 3.461,40 0,04
1.4.13.9 |Ausrichtung / Teilnahme an der IT- 14,10 251,70|taglich 3.548,00 3.831,84 0,05
Leiter-Tagung der Suchdienste
236.558,00] 255.482,64 3,05 Stellen
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Personalbedarfsermittlung

Referat |, Personalangelegenheiten, Sachbearbeitung

Grund- Menge JAM pro VZ- PB pro Veranderung .
NI PR zeit AL pro Jahr QFels Aufgabe Aufschlag |[Aufgabe im SOLL ST
1.1 Leitungsaufgaben 1,13 83.725,00 96.534,00 JAM Bund
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritaten 93,78 152,34|pro Tag 14.287,15] 16.115,91 0,19
1.1.2 Personalfiihrung ausiiben 75,56 4,50|pro Jahr 340,00 383,52 0,00
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttétigkeit)
1.3.1 Prufungsaufsicht 300,00 1,00{pro Jahr 300,00 338,40 0,00 -300,00 entfallt s. 3.1.1
1.3.2 Wahlhelfer 444,00 0,25|alle 4 Jahre 111,00 125,21 0,00 -111,00 T
133  |Wehrstammbiicher 300,00 1,00 300,00 338,40 0,00 -300,00( ",
einmaliger PB
1.4 Fachaufgaben
1.4.1 Grundsatzaufgaben 835,84 1,00 835,84 942,83 0,01
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
1.4.2.3 |Post bearbeiten 21,22 152,34|pro Tag 3.232,68 3.646,47 0,04
14,25 |lermine vereinbaren/ 10,72 152,34|pro Tag 1.632,47| 1.841,42 0,02
koordinieren/iiberwachen
1.4.6 Haushalt
1.4.6.1 [Haushaltsplanaufstellung 475,79 1,00{pro Jahr 475,79 536,69 0,01
Zeitansatz enthalt auch
gy |G 118,25|Fortschreibung des GVPL, 152,34|pro Tag 18.014,38| 20.320,22 0,24
Steuerungselemente Aktualisierung der
Anforderungsprofile
1.4.8 Personalangelegenheiten 53,10 152,34|pro Tag 8.089,26 9.124,69 0,11
1.4.9 Personalbetreuung 87,46 152,34|pro Tag 13.323,58| 15.028,99 0,18
60.942,15] 68.742,75 0,82 Stellen
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Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Personalbedarfsermittlung

Referat |, Personalangelegenheiten, Burosachbearbei  tung
Grund- Menge pro JAM pro VZ- PB pro Veranderung u
N Aufgabe zeit Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschlag |Aufgabe im SOLL Erlauterung
1.1 Leitungsaufgaben 1,13] 80.021,00 90.151,00 JAM Bund
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritéten 30,00 50,50|Vertretungstage 1.515,00 1.707,41 0,02
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttatigkeit)
1.3.1 Prufungsaufsicht 300,00 1,00 300,00 338,10 0,00 -300,00 entfallts. 3.1.1
1.3.2 Wabhlhelfer 444,00 1,00 444,00 500,39 0,01 -444,00
133  |Wehrstammbiicher 300,00 1,00 300,00 338,10 0,00 -300,00 E’gfa"t' einmaliger
1.4 Fachaufgaben
1.4.1 Grundsatzaufgaben 669,61 1,00{pro Jahr 669,61 754,66 0,01
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
1.4.2.3 |Post bearbeiten 20,92 180,23 (pro Tag 3.771,05 4.249,97 0,05
1425 |lermine vereinbaren/ 11,68 180,23|pro Tag 2.104,49|  2.371,76 0,03
koordinieren/uberwachen
1.4.6 Haushalt
3 Rechnungen pro Woche, bei Xziljﬁ]ﬁ;?g ur
1.4.6.2 |Mittelbewirtschaftung 46,29|Abwesenheit von BL 22 pro Tag ca. 180,23 (pro Tag 8.343,23 9.402,82 0,12 -8.343,23 Referat 1 -BSB
3 Rechnungen
Haushalt-
Berichte und Statistiken
(Frauenforderplan, LGG-Bericht,
Organisation / Neue Statis_tiken fur SenGesSon.und
1.4.7 91,57|SenFin) erstellen und GVPI in 180,23 (pro Tag 16.503,10|] 18.598,99 0,23
Steuerungselemente Lo
Zusammenarbeit mit den
Referatsleitern erstellen und
fortschreiben
1.4.8 Personalangelegenheiten 51,23 180,23 (pro Tag 9.233,31| 10.405,95 0,13
1.4.9 Personalbetreuung 126,86 180,23 pro Tag 22.864,21| 25.767,97 0,32
66.048,00] 74.436,10 0,93 Stellen

Seite 12 von 171
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Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Personalbedarfsermittiung

Referat |, Personalstelle

GZpro |[GZpro Menge JAM pro VzZ- PB pro Veranderung .
Nr. AL Fall Tag AN pro Jahr oLl Aufgabe Aufschlag |Aufgabe im SOLL SIENBING
1.3 Sonderaufgaben 1,14 80.021,00 90.151,00 JAM Bund
kommt zweimal im Jahr vor,
1. Bearbeitung des Rundschreibens, Liste:
240 min, Rundschreiben an Referate
erstellen: 45 min, Kopien sortieren,
1.3.1 Prifungsaufsicht 57,50 6,05|markieren und verteilen: 30 min, 2,00[{Ordner Prufungsaufsicht 990,00 1.130,99 0,01 -990,00
Namensliste eintragen: 30 min, 20 min
Rucklaufe vom Prifungsamt verteilen,
Ersatz stellen: ca. 10 pro Aufsicht je 10 min,
Mahnungsschreiben bearbeiten: 10 min entfallt, s. 3.1.1
1. Schreiben vom Wahlleiter bearbeiten: 20
min
2. beim Ausfillen der Karten unterstiitzen, Ordner Wahlen, 2006
1.3.2 Wabhlhelfer 3,00 0,16|Unklarheiten klaren, ca. 5 min pro Karte mussten 65 Personen 715,00 816,82, 0,01] -715,00
3. Liste erstellen: 45 min gestellt werden
4. Sonderurlaub Wahl der Mitarbeiter
Uberwachen (freier Tag): 5 min
Tabelle mit
1.3.7 Ergonomieteam 5,00 0,26 180,23 47,43 54,18 0,00 -47,43|personenbezogenen
Aufgaben
1.4 Fachaufgaben
Kanzleitatigkeit / Mat(_ari_al fur das ReferaE beschaffen,
1.4.2 . 39,65|Statistiken zusammenfiihren, Post 251,70 9.979,91 11.401,16 0,14
Vorzimmer )
bearbeiten
Rundschreiben fertigen, an Referate
Blutspendeaktionen verteilen, Liste kopieren lassen: 30 min, Ordner Bluspenden: 2 mal
1.4.5.9 vorbereiten Riicklaufe iberwachen: 15 min, Ubergabe 2,00 jahrlich 100,00 114,24 0,00
an den Pfortner: 5 min (ca. 30 Spender)
Verlagerung zur
1.4.6 Haushalt 53,89 180,23 9.712,26] 11.095,39 0,14 -9.712,26|Abteilung | Referat 1
-BSB Haushalt-
148 |Persona- 25,50 251,70 6.418,35|  7.332,40 0,09
angelegenheiten
1.4.9 Personalbetreuung 393,47 251,70 99.036,40| 113.140,32 1,41
126.999,34] 145.085,50 1,81 Stellen
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Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Personalbedarfsermittiung

Referat |, Fortbildung

Grund- Menge JAM pro VvZ- PB pro Veranderung ..
INTF: (uiEEtDE zeit A 2 pro Jahr Quell Aufgabe Aufschlag Aufgabe im SOLL EHEVEERITE
1.1 Leitungsaufgaben 1,06/ 80.021,00| 90.151,00 JAM Bund
Verlagerung zur Abteilung |
-11.233,92|Referat 3 -Registratur /
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritaten 113,33 180,23 20.425,30 21.548,69 0,27 Telefonzentrale-
Verlagerung zur Abteilung |
-9-191.39 peferat 3 -Referatsleitung-
Verlagerung zur Abteilung |
-4.252,30|Referat 3 -Registratur /
1.1.2 Personalfiihrung austiben 42,90 180,23 7.731,45 8.156,68 0,10 Telefonzentrale-
Verlagerung zur Abteilung |
-3.479,15 Referat 3 -Referatsleitung-
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttétigkeit)
1.3.1 Prufungsaufsicht 2 mal im Jahr je 4 Stunden 480,00 506,40 0,01 -480,00 entfallt. s. 3.1.1
1.3.2 Wabhlhelfer alle 2,5 Jahre, 1 Atag 172,80 182,30 0,00 -172,80 P
1.3.3 Wehrstammbicher ca. 16 Stunden ber 2 Monate, 960,00  1.012,80 0,01 -960,00|  entfallt, einmaliger PB
Ausnahme
Verlagerung zur Abteilung |
1.3.5 Offentlichkeitsarbeit 51,64 180,23 9.306,90 9.818,78 0,12 -9.306,90 -Gemeinsames
Geschéaftszimmer-
-3.000,00 Tabelle mit
1.3.7 Gremienarbeit 30,29 180,23 5.460,00 5.760,30 0,07 personenbezogenen
-840,00 Aufgaben
-1.620,00|
1.4 Fachaufgaben
Verlagerung zur Abteilung |
. . Referat 2
1.4.1 Grundsatzaufgaben 23,30|in Zusammenhang mit der 180,23 4.200,00|  4.431,00 0,06 -4.200,00|  -Referatsleitung und SB
Fortbildung .
Personalangelegenheiten und
-entwicklung-
einmal im Monat 10 min Posteingangsstatistik, Fortbildungsstatistik Verlagerung zur Abteilung |
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer (intern / extern), Verwaltungsschule, Statistik Reissgruppe, Statistik 844,00 890,42 0,01 -844,00 -Gemeinsames
Registratur, Statistik TZ, 0,5 Stunde pro Monat / Geschéftszimmer-
17 Stunden pro Jahr fur z. B. die
1.4.5 Erste Hilfe Vorbereitung der 1.020,00 1.076,10 0,01 -1.020,00| Verlagerung zur Abteilung |
Grippeschutzimpfung Referat 2
-Referatsleitung und SB
N . . . Personalangelegenheiten und
1.4.7 Organisation / Neue 6'x im Jahr, je 5 Stunden, derzeit -entwicklung-
Steuerungselemente nicht, furs SOLL (1.800 JAM)
1.4.10.1 Fortbildung 139,43 180,23 25.130,00| 26.512,15 0,33 -25.130,00| Verlagerung zur Abteilung |
Referat 2 -BSB Personal-
924 min fur das Beseitigen von Verlagerung zur Abteilung |
1.4.11.2.13 |Telefonzentrale Storungen und Aktualisieren des 924,00 974,82 0,01 -924,00 Referat 3
Telefonbuchs -Registratur / Telefonzentrale-
Verlagerung zur Abteilung |
14114 Post - und Verteilstelle 60 min fur das Bestellen der 60,00 63,30 0,00 -60,00 Referat 3
Eingangskasten -Posteingang und
-ausgang-
76.714,45 80.933,74 1,01 Stellen
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VIII 2 - 41 - WASt 10 / 2004 Stand: Dezember 2006
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Personalbedarfsermittlung

Senatsverwaltung fur Soziales, Gesunheit und Verbra  ucherschutz, Personalangelegenheiten und Abrechnung sstelle (quantifizierbar)

Vergutungs- / Zeitanteil Veranderung
Nr. Aufgabe Besoldungs- in % JAM Erlauterung im SOLL Erlauterung
gruppe
83.725,00 |gehobener Dienst 96.534,00 JAM Bund
80.021,00 |mittlerer Dienst 90.151,00 JAM Bund
Abre_chnungsstelle / Zahlbarma(?hung der Bezlige der B eschaftigten / Aufgrund des automatisierten Verfahrens fallen
ALl Abwicklung der Zahlungen an die Krankenkassen, der Steuern und ) . - .
. Lo . die Beschéftigten der DD lediglich bei
sonstiger Abzige inkl. HH- Angelegenheiten (IPV-Sys  tem) ) .
Fehlermeldungen, Einzelanweisungen,
Bankriickrufen ins Gewicht: ca. 12 Verlagerung zur Abteilung |
Personalfélle fur die DD (13,1%). Diese 12 Referat 2
1.1.1 Leitung IVa 2,00 1.674,50|Fdlle teilen sich Leitung und SB. 6 Personalfélle -1.674,50|-Referatsleitung und SB
dauern ca. 3 Stunden, also 2 % der Persona]ange|egenheiten
monatlichen Arbeitszeit (37h / Woche) und -entwicklung-
1.1.2 Sachbearbeitung Vc 2,00 1.600,42 Verlagerung zur Abteilung |
Mitarbeit in der Abrechnungsstelle insb. Durchfiihrung von Folgeaktivitaten . 9 9 9
’ ) P . 3 % aller von SenGes bearbeiteten -4.241,11|Referat 2
1.1.3 der monatlichen AVIS (Einzelnachweise fiir die VBL), Verteil - und Vib 3,30 2.640,69]| . - :
) ) Dienstreisen fallen auf die DD -BSB Personal-
Sortierarbeiten
11.4 Reisekosten- und Umzugskostenabrechnung einschlie3| ich 3 % aller von SenGes bearbeiteten
o Haushaltsangelegenheiten (Mittelbewirtschaftung) Dienstreisen fallen auf die DD
Verlagerung zur Abteilung |
1141  |Grundsatzliche Angelegenheiten A13 0,30 251,18 -251,1g|Referat 1
. g¢leg ! ! """|-Referatsleitung und SB
Haushalt-
Verlagerung zur Abteilung |
1.14.2 Mitarbeit A7 0,60 480,13 -480,13|Referat 1
-BSB Haushalt-
1.2 Personalstelle fir Arbeitnehmer, Azubis und Prak  tikanten
121 Fachliche Leitung A12 3,00 2511,75 .2.511,75| Verlagerung zur Abteilung |
Referat 2
. . _— -Referatsleitung und SB
1.2.2 Grundsgtze_mgelegenheltgn des Arbe_nsrechts_, Pramien und A 12 5,80 4.856,05 -4.856,05|Personalangelegenheiten
Altersteilzeitangelegenheiten, Teilzeitberaterin ]
und -entwicklung-
1.2.3 Personaleinzelangelegenheiten einschl. Nebentd tigkeiten
1.2.3.1 Buchstaben A-Geo und Ger-Kle
. Verlagerung zur Abteilung |
1.2.3.1.1 |Sachbearbeitung A-Geo, Ger-Kle ZS B 22 Vb/IVb 14,55 12.181,99 -12.181,99(Referat 2 -Referatsleitung
und SB
12.3.12 [Sachbearbeitung Ger-Kle ZS B 23 Vb/IVb 1455  12.181,99 -12.181 99| PerSCnalangelegenheiten-
und -entwicklung-
1.2.3.1.3 [Mitarbeit einschl. Beziigeberechnung Ger- Kle ZS B 231 Ve 13,00 10.402,73 -10.402,73|Verlagerung zur Abteilung |
1.2.3.1.4 [Mitarbeit einschl. Beziigeberechnung A - Geo ZS B 221 Vc 13,00 10.402,73[analog zu ZS B 231, Fragebogen fehlt -10.402,73|Referat 2 -BSB Personal-
1.2.3.2 Buchstaben Kli-Mi, Arbeiter N-Z
Verlagerung zur Abteilung |
Referat 2 -Referatsleitung
1.2.3.2.1 [Sachbearbeitung ZS B 24 Vb/IVb 14,55 12.181,99 -12.181,99|und SB
Personalangelegenheiten-
und -entwicklung-
1.2.32.2 |Mitarbeit einschl. Beziigeberechnung zS B 241 Ve 14555]  11.643,06 -11.643,06| YEriagerung zur Abteilung |
Referat 2 -BSB Personal-
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Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

N VORI Zeitanteil ) Veranderung n
r. Aufgabe Besoldungs- in % JAM Erlauterung im SOLL Erlauterung
gruppe
83.725,00 [gehobener Dienst 96.534,00 JAM Bund
80.021,00 [mittlerer Dienst 90.151,00 JAM Bund
1.2.3.3 Buchstaben Mo-Se, Arbeiter A-M
Verlagerung zur Abteilung |
Referat 2 -Referatsleitung
1.2.3.3.1 [Sachbearbeitung ZS B 25 A 10 14,55 12.181,99 -12.181,99|und SB
Personalangelegenheiten-
und -entwicklung-
1.2.3.3.2 |Mitarbeit einschl. Beziigeberechnung Mo -T, Arbeiter A - M ZS B 251 Ve 14,55  11.643,06 -11.643,06| /e1lagerung zur Abteilung |
Referat 2 -BSB Personal-
1.2.34 Buchstaben Sch, St, Si-Z
. Verlagerung zur Abteilung |
1.2.3.4.1 |Sachbearbeitung ZS B 20 A12 5,80 4.856,05 -4.856,05| Referat 2 -Referatsleitung
und SB
1.2.3.4.2 |sachbearbeitung T -z und Teilzeitberatung ZS B 21 A1l 13,00  10.884,25 -10.884,25|Pérsonalangelegenheiten-
und -entwicklung-
1.2.3.4.3 |Mitarbeit ZS B 201/ 211 Vc 13,00 10.402,73 -10.402,73(Verlagerung zur Abteilung |
124 Sonderurlaub fir alle Beschaftigtengruppen Vc 1,50 1.200,32 -1.200,32|Referat 2 -BSB Personal-
1.2.5 Anwenderbetreuung IPV fur das Modul "Tarif"
1.25.1  |Sachbearbeitung All 1,00 837,25 Verlagerung zur Abteilung |
-2.037,57|Referat 1
1252 Mitarbeit und Abrechnungsstelle Ve 1,50 1.200,32 -Informationstechnik-
126 Familienkasse, schwierige Grundsatz- und Einzelange legenheiten des
o Kindergeldrechts und der Ruckforderung zu viel geza hiter Bezuge
Verlagerung zur Abteilung |
Referat 2 -Referatsleitung
1.26.1 Fachliche Leitung A12 11,80 9.879,55 -9.879,55|und SB
Personalangelegenheiten-
und -entwicklung-
Mitarbeit einschlieBlich Familienzuschlag ab Stufe 1 und Ortszuschlag nach Verlagerung zur Abteilung |
1.2.6.2 Stufe 2 sowie Sozialzuschlage, Zahlbarmachung der entsprechenden A8 13,10 10.482,75 -10.482,75
- Referat 2 -BSB Personal-
Beziige
1,01] 84.47853 [o9D
0,90] 72.098,92 |mD
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Personalbedarfsermittiung

Senatsverwaltung fiir Soziales, Gesunheit und Verbra  ucherschutz, sonstige Tétigkeiten (nicht quantifizi  erbar)
Nr. Aufgabe Mengenangaben
11 Durchfiihrung arbeitsgerichtlicher Verfahren
1.2 |Geheimschutzbeauftragter
1.2.1 |Durchfilhrung von Sicherheitstiberpriifungen 2 Mitarbeiter der DD sind
1.2.2  [Flhrung der personenbezogenen Akten hiervon betroffen
1.3  |Grundsatzangelegenheiten im Gesundheits - und Arbei  tsschutz
1.3.1 [Sitzungen des Arbeitsschutz-Ausschusses
Berticksichtigung der WASt bei der dffentlichen Ausschreibung
1.3.2 |arbeitsmedizinischer und sicherheitstechnischer Betreuungsleistungen
Beriicksichtigung der WASt bei der Erstellung und Pflege des Leitfadens zur
Untersuchung der Augen und des Sehvermdgens zur Bereitstellung einer
1.3.3 [speziellen Sehhilfe
Durchfiihrung der Besprechungen der Biiroleitungen du  rch die zentrale
14  |Biroleitung
Koordinierung der Aufstellung des Haushaltsplans so  wie der Finanz- und
15 Investitionsplanung
1.5.1 [Aufstellung des HH-Planes
1.5.2 [Beratung der DD in HH-Angelegenheiten
1.5.3  |Ausfiihren von Sollkopfbuchungen
1.5.4 |Jahresabschluss gegeniiber dem BMI
Anwendungssytstembetreuung fir das "Neue Berliner Rechnungswesen" unter
ProFiskal inkl. Operativer Tatigkeiten (Einrichten von Benutzerkennungen,
1.5.5 |Passwortrlicksetzungen u &.)
1.6 Personalwirtschaftsstelle
1.6.1 |Aufstellung des Stellenplans
1.6.2  [Anmeldung entsprechender Mittel bei der SenFinanzen
1.6.3  [Bewirtschaftung der Personalausgaben
1.6.4 [Beratung der DD hei Ausschreibungen, Bewertungsvorgangen, Entscheidungen
Stellen von Antragen fiir eine Ausnahme von der Ubermnahmeverpflichtung von
1.6.5 |Uberhangkraften des Landes Berlin bei der Zentrale Personalmanagement
Weitergabe von Informationen zu aktuellen personalwirtschaftlichen
1.6.6  [Angelegenheiten
1.6.7  [Entwicklung von Vorgaben zur Erstellung des Frauenforderplanes
Anwendersystembetreuung fiir "Integrierte Personalverwaltung - Modul
1.6.8 |Stellenwirtschaft"
1.7 [Organisationsstelle geringfiigige Anteile
Abschluss einer Verwaltungsvereinbarung mit dem BMI zur Ubernahme der Akten
1.7.1 Jaus dem Archiv Aachen-Korneliminster
18  [Zentrale Dienste geringe Zeitanteile
1.8.1  [Nutzung der Bibliothek und Inanspruchnahme der Materialverwaltung
19 Informationstechnik
19.1 [IT-Management im Rahmen der landesweiten IT-Strukturvorgaben
1.9.1.1 [Arbeitsgruppen und Gremien
1.9.1.2 [Umsetzung von Richtlinien
1.9.1.3 |Informationsweitergabe
1.9.2  |Koordination von IT-Verfahren, inshesondere IPV und NBR
1.9.3 |Begleitung der HH-planaufstellung, insbesondere IT-Mittel

zusétzlich stellt die Berliner Verwaltung die Infrastruktur sowie die Sachkosten fiir die Deutsche Dienststelle (WASt)

Stellenbedarf:

3,09 Stellen
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Personalbedarfsermittiung

Referat I, Ubersetzung

GZpro |GZproTag/ Menge JAM pro PB pro Veranderung "
Nr. Aufgabe Fall Person Anmerkungen pro Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttatigkeit) 1,07 83.725,00 96.534,00 JAM Bund
13.1  |Prifungsaufsicht gzzi” beide zweimal im Jahr: 2 1.776,00 1.895,63 0,02 -1.776,00|entfallt, s. 3.1.1
1.4 Fachaufgaben
wird nach Positionen
festgehalten: 2005: 1207 (Jan-
hauptsachlich Telefonate, Marz), 1231 (April-Juni), 2007
1.4.12.1 |Dolmetschen 31,87 19,9p|wahrend der Aufschreibung war 377,14|Quli-September), 375+912 9.731,37|  10.386,89 0,12
eine Delegation vor Ort, + eine (Oktober-Dezember), wenige
Woche lang Historikertreffen Positionen zustande gekommen,
weil eine Person viel krank war,
Statistik nicht aussagekraftig
% - Verteilung zwischen
dolmetschen und Ubersetzen,
wahrend des bisher in 2006: 2683 (Jan-Mérz),
1.4.12.2 |Ubersetzen 10,15 344,58| Aufschreibungszeitraums Druck 377,14(2112 (April-Juni- 4 Wochen: Kur 129.956,16 138.710,16 1,66
vom Referat VI, viele mit einer Person)
Maschine geschrieben, daher
leichter zu bearbeiten
1.4.12,3 |JPersetzen und 47,33 5,92 002 37714 2.231,41 2.381,72 0,03
Beglaubigen
143.694,94] 153.374,40 1,83 Stellen
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Personalbedarfsermittlung

Referat 1, Hausinspektor

Grund- Menge JAM pro Vz- PB pro Veranderung "
Nz ARl zeit AT pro Jahr Cuelz Aufgabe Aufschlag Aufgabe im SOLL S
1.1 Leitungsaufgaben 1,05 80.021,00 90.151,00 JAM Bund
z. B. Personalmeldung fertigen (inkl.
PC-Eingabe ) und in die
Personalstelle geben, Anderungen
1.411.2.1 Einteilung und Kontrolle des 205,08 im Schichtplan aufnehmen 180,23|taglich 36.962,40 38.810,52 0,49
Personals der Hausverwaltung (Krankheit und Urlaubsplanung
bertcksichtigen) und in PC
eingeben, allgemeine Kontrollgange
durchfiihren
Personalgespréache (inkl.
1.1.2 Personalfiihrung austiben 20,00|Begrufungs- und 10,00|{monatlich 200,00 210,00 0,00
Ruckkehrgesprache) durchfiihren
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttatigkeit)
1.3.1 Prufungsaufsicht 444,00 0,20]alle 5 Jahre 88,80 93,24 0,00 -88,80 entfallt. s. 3.1.1
1.3.2 Wabhlhelfer 444,00 0,20]alle 5 Jahre 88,80 93,24 0,00 -88,80 T
1.3.3 Wehrstammbucher hat in dieser Zeit bei den Hausarbeitern ausgeholfen
1.3.10.2 Brandschutzbeauftragter in 1.4.11.2.1 und sachliche VZ (Fortbildung) enthalten
1.4 Fachaufgaben
1421 Material fur das Referat 30,00 10,00|monatlich 300,00 315,00 0,00
beschaffen
1.4.11.2 Hausverwaltung
Ausmessen der Raume,
Telefongespréache, Durchfiihrung
wird von den Hausarbeitern
Organisation von Umziigen (Akten Ubernommen, ca. halbe Stunde, Menge vom
1.4.11.2.2 . 30,00|jeder nimmt seine Mébel mit, 35,00|Buroleiter 1 1.050,00 1.102,50 0,01
und Mobel) s . .
deswegen dauert es auch langer, in geschatzt
nachster Zeit: Luftwaffe,
Wehrstammbcher, Unterlagen aus
Hoppegarten
1.4.11.2.4 Materialbestellung 29,56 180,23(taglich 5.328,45 5.594,87 0,07 -5.328,45 Verlagerung zur
Abteilung | Referat 3
i L -Zentrale Vergabestelle-
1.4.11.2.4.1.7 |Materialausgabe 10,00 180,23(taglich 1.802,30 1.892,42 0,02 -1.802,30
Verlagerung zur
1.4.11.2.5 Kopieren 187,82 180,23|taglich 33.851,40| 35.543,97 0,44 -16.925,70|APteilung | Referat 3
-Gebaudemanagement
(Hausarbeit)-
Liste aller Ra&ume mit
1.4.11.2.6.3 Raumgréfzen erstellgn _und Raumliste besteht, wird jedoch derzeit nicht aktualisiert
Umbauten usw. schriftlich
festhalten
Teilnahme an Messen,
1.4.11.2.8 Veranstaltungen (z.B. Deister- 222,00]alle zwei Jahre, ein halber Arbeitstag 0,50 111,00 116,55 0,00
Programm)
79.783,15| 83.772,31 1,05 Stellen
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Personalbedarfsermittlung

Referat I, Elektriker

Grund- Menge JAM pro VZ- PB pro Veranderung .
Nr. AT zeit AT pro Jahr ol Aufgabe Aufschlag |Aufgabe im SOLL SIENETIY
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttatigkeit) 1,003| 77.962,00
15 % der Arbeitszeit - 180 min fiir die
Teilnahme an der Tabelle mit
1.3.1.1 |Personalrat Personalversammlung und monatlich 9.714,30 9.743,44 0,12 -9.714,30|personenbezogenen
3 Stunden fiir den Aufgaben
Sicherheitsbeauftragten
Verlagerung zur
1341 |Sicherheitsbeauftragter monatlich 3 Stunden fur den 10,00 1.800,00]  1.805,40 0,02 -1.800,00|"\Pteilung | Referat 3
Sicherheitsbeauftragten -Gebaudemanagement
(Haustechnik)-
14 Fachaufgaben
1.4.1.1 |Vorbereitende MaRnahmen 66,60 175,59 11.694,30f 11.729,38 0,15 -11.694,30
Verl
Stoérung / Wartung in den Agiea;ﬁjigj?%ez:‘grat 3
1.4.1.2 zer:e|ch(;ntStarksEtIrjci/ml,\I t ) 133,20 175,59 23.388,60| 23.458,77 0,30 -23.388,60 -Gebaudemanagement
chwachstrom, -Netzwer (Haustechnik)-
einmaliger Personalbedarf von ca. -14.617,50
1.4.1.3 [Installation und Anderungen 111,00(4.873 JAM fir die Installation des 175,59 19.490,50( 19.548,97 0,25
Netzwerkes entfallt, einmaliger
-4-873,00( 5o s onalbedart
Verlagerung zur
142  |Hausverwaltung 66,60 175,59 11.694,00| 11.729,08 0,15 -11.694,00|ADtellung | Referat 3
-Gebaudemanagement
(Hausarbeit)-
77.781,70] 78.015,05 1,00 Stellen
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Personalbedarfsermittiung

Referat I, Schlosser

L GZ pro Menge JAM pro VZ- PB pro Veréanderung u
Nr. Aufgabe [5Z pro Fall Tag Anmerkungen pro Jahr Quelle Aufgabe Aufschlag  Aufgabe im SOLL Erlauterung
1,05 77.962,00
13 Sonderaufgaben (inkl.
: Projekttatigkeit
1.3.2 Wabhlhelfer 444,00 467,85 0,01 -444,00(entfallt, s. 3.1.1
1.3.3 Wehrstammbiicher 206,67 32,63 Regale abgebaut entfallt im Soll 620,00 620,00 0,01 -620,00(entfallt, einmaliger PB
1.4.11.2.10 Hausarbeit
Reparaturen jeglicher Art Verlagerung zur Abteilung
durchfthren (z.B. . | Referat 3
o Hausarbeit und -
Schreibtische, L_ampen), Schlossertéatigkeite 1640005 -Gebaudemanagement
1.4.11.2.10.2 |Handwerksarbeiten, 8417  26,58]  210,26|n sind kaum 175,59 36.920,11) 38.908,18 0,5 (Haustechnik)-
Reparaturen jeglicher Art .
. voneinander zu
durchfuhren, Inventar
) trennen -18.460,05
instandhalten, Inventar '
warten
Akten, Mobel und Regale Transport von Regalen ist Verl Abteil
innerhalb der DD mussen teilweise in den letzten Jahren | ;r fagertusng zur Abteliung
1.4.11.2.10.4 [transportieren (inkl. 233,33 36,84 123,16/zusammengesucht 175,59]mehr geworden, weil die 21.625,29] 22.789,77| 0,29 -21.625,29 etera
p ; -Geb&udemanagement
Umziige)- und auf - und werden Helfer weniger geworden .
. (Hausarbeit)-
abbauen sind
Winterdienst (Schnee ggngzzc;rrlgl\lNetter durchschnittl. Anzahl der
1.4.11.2.10.7 [fegen, bei Glatteis streuen) + 9 . 34,00|Schneetage: 34 6.120,00 6.448,76 0,08 -6.120,00
. zwischen 6:00 und
durchfiihren ) www.donnerwetter.de
6:30 Uhr
1.4.11.2.11 Schlosserei
einmal im Jahr fir den
Abdeckung fur Sanitarbereich Verlageruna zur Abteilun
Urinaldruckspuler: Bestellungen, Werkzeug | Refegrat 3 9 9
1.4.11.2.11.5 |Ersatzteile besorgen 105,00 5,53 Recherche tber 12,00|fur die Schlosserei, ca. 1 1.440,00| 1.517,36 0,02 -1.440,00 -~
] e -Geb&udemanagement
das Internet, mal im Monat, jéhrlich (Hausarbeit)-
Telefonat Zusammenstellung fiir
Bestellerin
FA Axima,
Sanitarfirmen, Verlagerung zur Abteilung|
1411.2.11.6 | "™Men und Fachbesucher 3125 658 ubernimmt 175,59 1155200  1.217,40 0,02 -1.155,20|' Referat 3
betreuen grundsatzich der -Gebaudemanagement
Elektriker oder (Haustechnik)-
gemeinsam
68.324,60] 71.969,33 0,92 Stellen
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Personalbedarfsermittlung

Referat |, Hausarbeiter

GZpro | GZpro | GZ pro Tag / Menge JAM pro VZ- PB pro Veranderung u
N U Fall Tag Person AT pro Jahr Giele Aufgabe Aufschlag Aufgabe im SOLL SENEITE
Sonderaufgaben (inkl.
1.3 Projekttatigkeit) 1,12| 80.653,00 90.460,00 JAM Bund
1.3.1 Prifungsaufsicht 444,00|dauert einen Arbeitstag 1,00[1 Tag / Jahr 444,00 495,16 0,01 -444,00|entfallt, s. 3.1.1
1.4 Fachaufgaben
Einteilung und Kontrolle Vertretungs- und macht nur ein
141121 des Personals der 255,00 26,84 13,78 - 9 e . 181,65 . 2.503,82 2.792,34 0,03
Unterstltzungstatigkeit Hausarbeiter
Hausverwaltung
Vertretungs- und
1.4.11.2.3 Materialausgabe 51,40 13,53 6,95|Unterstutzungstatigkeit, hier: 363,30 2.523,46 2.814,24 0,03
Transport des Materials
Konieren und keine Haupttatigkeit,
1.4.11.2.5 p . 6,76|Vertretungs- und 363,30 2.454,73 2.737,59 0,03
Aktenvernichtung . i Lo
Unterstltzungstatigkeit
Vertretungstatigkeit und
Haushandwerker oder wenn die Handwerker nicht
1.4.11.2.10.1 i o 280,00 14,74 7,57|zu greifen sind + Zeitanteil, 251,70|Hochrechnung 3.709,26 4.136,68 0,05
Hausarbeiter unterstutzen ] .
der durch die Pfortner
Ubernommen wird
14112102 |Reparaturen jeglicher Art 47,27] 92,05 47,27|INK!- Zeitanteil, der durch die 251,70 23.169,65  25.839,47 0,32
durchfiihren Pfortner Ubernommen wird
diverse . . . .
1.411.2.10.3 |Handwerkstétigkeiten 53,86 39,68 20,3g|!NK!- Zeitanteil, der durch die | =g, 7 0.988,52|  11.139,48 0,14
. Pfortner tibernommen wird
durchfiihren
Akten, Mobel und Regale in diesen Zeitraum fiel der
1.4.11.2.10.4 innerhalb der DD Umzug der bei Transporttatigkeit
und 5' T transportieren und auf - 376,45|Wehrstammbucher, inkl. 251,70|werden mind. 2 94.752,02|] 105.670,21 1,31
’ und abbauen (inkl. Zeitanteil, der durch die Personen bendétigt
Umzige) Pfortner lbernommen wird
Laub und Mull entfernen, Zeit .
u - N ) ) ' durchschnittl. Anzahl der
1.4.11.2.10.6 Hof_und (_Belande reinigen 2633 far Juni-August, die gnderen 251,70|Schneetage: 34 6.628,42 7.392.21 0,09
und .7 / Winterdienst Monate mehr 120 min pro
. www.donnerwetter.de
Tag, Schneetage 180 min
Starkstromtechnik
1.4.11.2.12.1 |(Elektroinstallation inkl. 105,71 181,65 19.201,78 21.414,39 0,27
Vorbereitungsarbeiten)
Schwachstrom-technik enthalt einmaligen PB in entfallt,
1.4.11.2.12.2 |(Telefon, Audio- und 42,94| .. : '9 ! 181,65 7.800,11 8.698,91 0,11 -4.872,63|einmaliger
) R Héhe von 4.872,625 JAM
Videotechnik) Personalbedarf
173.175,78] 193.130,67 2,39 Stellen
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Referat I, Registratur

GZ pro u
GZpro |GZpro Menge pro VZ- PB pro Veranderung u
Nr. Aufgabe Fall Tag 'IF:Z?SIO ) Anmerkungen Jahr Quelle JJAM pro Aufgabe Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
1.1 Leitungsaufgaben 1,10{ 80.021,00 90.151,00 JAM Bund
starke Unterbesetzung,
1.1.1 Ziele, Aufgaben und 113,00 180,00 deswegen nicht - 188,57 33.942,60| 33.942,60 0,42
Prioritaten reprasentativ, Zeit
geschatzt, keine VZ
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttatigkeit)
1.3.1 Prifungsaufsicht 444,00 5,00]2005: 5 Personen 2.220,00 2.220,00 0,03 -2.220,00 entfallt s. 3.1.1
1.3.2 Wahlhelfer 444,00 3,00/2005: 3 Personen 1.332,00 1.332,00 0,02 -1.332,00 T
1.4 Fachaufgaben
1.4.1 Grundsatzaufgabe 18,06 betrlf_ft die komplette 251,70|einer muss es machen 4.545,70 5.000,27 0,06
Arbeitsgruppe
Abweichung zur internen
Statistik: 781 weniger Statistik "Anforderungen
1.4.2.3 Post bearbeiten 0,27 (Wehrstammblétter 44.660,00{und Ablage Eingange" - 12.211,72| 13.432,89 0,17
wurden unter 1.4.4.1.2.3 Wehrstammblatter
gezahlt)
Statistik "Anforderungen und
144,  |Anforderungen 3,10 36.242,00|D12g€ Ausgange, es wird 112.350,20| 123.585,22 1,54
T (Schriftwechsel) bedienen ’ 77" lweniger abgelegt als eingeht A T ’
(Ruckstand)
1.4.4.1.2 |Aktenpflege 6,00 968,00|Gesamtordner 2005 5.808,00 6.388,80 0,08
Statistik 2005:
. Wehrstammblatter +
Schriftwechsel kleben und .
1441 l\ehrstammbiicher 1,68 38.796,50| ' ochrechnung der Differenz 65.013,93] 71.515,32 0,89
23 ablegen und kleben zwischen
Wehrstammbiichern und
Schriftwechsel (1.801)
Reduzierung der GZ
aufgrund der Anlernphase pro Fgll .
1.4.4.1.3 |Aktenvernichtung megrerer MA weichtpdie - agf d.le SOL..L_Ze't 120
e " 153,51 . 968,00|Statistik 2005 148.597,68| 163.457,45 2,04 -32.437,68(Min (inkl. Kiirzung der
Reil3gruppe ermittelte GZ von den 120 e
SOLL-Min ab Zeit fur die
Uberpriifung der
Ordner
386.021,83] 420.874,55 5,26 Stellen
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Personalbedarfsermittiung

Referat |, Telefonzentrale

Grund- Menge JAM pro PB pro Veranderung .
Nr. Aufgabe Zeit Anmerkungen oro Jahr Quelle Aufgabe Aufgabe im SOLL Erlauterung
1.4 Fachaufgaben 80.652,60 90.460,00 JAM Bund
1.4.11.2.13  |Telefonzentrale | 468,00 i'\r/]'sl'\'?z": 8h, Fr7h | 251,70|pro Tag 117.795,60 1,46
117.795,60 1,46 Stellen
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Personalbedarfsermittiung

Referat I, Poststelle

GZ pro GZ pro "
GZ pro Menge pro JAM pro vZ- Veranderung ..
Nr. Aufgabe Eall Tag/ Tag / Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe ZvealilEg Stelle im SOLL Erlauterung
Person Bereich
1,12 80.021,00 90.151,00 JAM Bund
taglich, inkl Verlagerung zur
1.1 Leitungsaufgaben 8,65 9,56 42,79 251,70| 9 ' ° 10.770,11 12.010,36 0,14 -10.770,11|Abteilung | Referat 3
Vertretung N
-Referatsleitung-
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttatigkeit)
2 Personen einmal im
1.3.1 Prufungsaufsicht Jahr a 444 min, keine 2,00 888,00 990,26 0,01 -888,00 "
vz entfallt, s. 3.1.1
1.3.2 Wahlhelfer 1 Person a 444 min 444,00 495,13 0,01 -444,00
1.3.3 Wehrstammbiicher it';g;sone"’ als 1.332,00 1.485,39 0,02 -1.332,00|entfallt, einmaliger PB
1.4 Fachaufgaben
1.4.1 Grundsatz- 36,53 251,70|taglich 9.193,48 10.252,17 0,13
aufgaben
3 mal pro Tag,
morgens schauen,
ob es was
1.4.2.3 interner Postgang 12,81 7,84 35,05 755,10|wichtiges gibt, 10 9.671,09 10.784,78 0,13
Uhr wird verteilt, 14
Uhr erneut verteilen
und mitnehmen
1.4.6.2.12 Zahlstellenverwaltung
2006: bis zum
11.08.: 80
1.4.6.2 o Ausgaben, 43
12.1 Kasse fuhren 27,06 229,00 Einnahmen, 2005: 6.196,39 6.909,95 0,09 -6.196,39
144 Ausgaben, 85
Einnahmen
1.4.6.2 Verlagerung zur
1'2 2 - Bucher uberprufen 615,00 Schatzung 4,00|pro Quartal 2.460,00]| 2.743,29 0,03} -2.460,00|Abteilung | Referat 1
3 -BSB Haushalt-
1.4.6.2. Weitere Zahlstellen- 591,38|Schatzung 4,00|pro Quartal 2.365,52 2.637,93 0,03} -2.365,52
12. angelegenheiten
1.4.6.2.12.7 Verwaltungs- 6,04 8.222 oo|Steigende Tendenz, 49.655,23 55.373,38 0,69 -49.655,23
gebuhren Quelle: Statistik
Materialverwaltung Hochrechnung der
1.4.11.2 und -bestellung 87,50 251,70 Tageswerte 22.022,51] 24.558,55 0,31 -22.022,51 Verlagerung zur
Abteilung | Referat 3
-Zentrale
N R N - R R Vergabestelle-
1.4.9.18. Behordenticket 29,72 Schatzung 86,00|Ubersicht im PC 2.556,00]| 2.850,34 0,04 -2.556,00
1.4.11.4 Post - und Verteilstelle
i';'ll' Posteingang 1,70 70.530,00| Statistik 2005 120.093,69| 133.923,31 1,67
1.4.11. Statistik 2005
4.3.3 Postausgang 0,40 15,85] 70,89 49.878,00 (Portobuch) 20.085,40| 22.398,37 0,28
ig'ill Dienstgéange - extern 60,00 10,59 47,37 198,16 ;X‘:hrecr‘”“”g der 11.889,47 13.258,63 0,17
nur
1.4.11 Dienstgange - Vt_ertretung'statlgkt_elt.
A4.3.4.2 Botengan wird derzeit von einer
T gang Mitarbeiterin des
Referates Il gemacht
. . Einschreibenbeleg-
1.4.11 Einschreibenbelege 1,25 0,06 0,26 161,00|buch 2005 201,25 224,43 0,00
4.3.5 fuhren =
(ausgezahlt)
N N Menge wurde
1.4.11 Dienstsiegel- 5,89 1,32 5,89|verandert, wird jeden 251,70 1.483,71 1.654,56 0,02
4.4 verwaltung
Tag gemacht
271.307,86 302.550,82 3,77 Stellen
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Personalbedarfsermittlung

Referat |, Pfortner und Wachter

Grund- Menge |JAM pro PB pro Veranderung -
Nr. Aufgabe zeit Anmerkungen pro Jahr |Aufgabe Aufgabe im SOLL Erlauterung
1.4 Fachaufgaben 80.653,00 90.460,00 JAM Bund
1.4.11.2.9 |Wachtertatigkeit (Schichtdienst im 3-Schicht-System) 2.880,00|2 Personen-Schicht 365,00 1.051.200,00 13,03| -1.051.200,00{Outsourcing
1.051.200,00 13,03 Stellen
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Personalbedarfsermittlung

Referat |, Reinigung

GZ pro -
GZ pro Menge JAM pro 3 PB pro Veranderung =
Nr. Aufgabe Eall Tag / Anmerkungen o JElT Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
Person
Sonderaufgaben (inkl.
13 Projekitatigkeit) 1.11) 80.653,00
1.3.1 Prufungsaufsicht 444,00|zweimal einen Tag 2,00 888,00 888,00 0,01 -888,00]|entfallt, s. 3.1.1
Kisten transportieren: 15
1.3.3 Wehrstammbticher Tage, am ganzen Tag, ohne 15,00 7.404,30 7.404,30 0,09 -7.404,30|entfallt, einmaliger PB
Pflichtaufgaben "Reinigung
und Rustzeiten: 246,81
1.4 Fachaufgaben
Post in die Poststelle
1.4.2.3.3 bringen und neue Post macht normalerweise der Pfértner
holen
H hand K 4 zur Hand gehen, ausraumen, Vertretungstatigkeit, Zeit wird
1.4.11.2.10.1 Haus atr: _;Ner etr o t?'rt 113,53 60,31|generell fir Regale auswischen verwendet, wurde dort
ausarbeiter unterstutzen angerechnet
1.411.25 Kopieren 45,00 5,63 363,30|\NZaN! der 2.043,56 2.268,35 0,03 -2.043,56|Verlagerung zur
Mitarbeiter pro Tag .
Abteilung | Referat 3
-Gebaudemanagement
. wird gesammelt und dann (Hausarbeit)-
1.4.11.2.56 |~Ktenvernichtung 250,00 7,81|vernichtet, generell wird das 363,30|/\nZah! der 2.838,28 3.150,49 0,04 -2.838,28
(ReiRwolf) . . Mitarbeiter pro Tag
von einem Dritten gemacht
Reinigung (inkl.
LAULZAA Rucksprache)
Raume der Amts - und . .
Buros der Leitun Abteilungsleitung und deren jeden Raum, jeden
1.4.11.2.14.1 5 9 35,86 97,50 . 9 g 363,30|Tag, Anzahl der 35.421,75 39.318,14] 0,49 -35.421,75
auswischen Vorzimmer, Konferenzraum, . .
Mitarbeiter pro Tag
Schulungsraum
alle, der Reihe nach, Umzuge
gehen vor, eigentlich mehr, +
1.4.11.2.14.2 |Regaleinden ) 200,58| 138,91|dS" Z6it, dieim . 363,30|\NZ2N! der 50.464,64 56.015,75 0,69 -50.464,64
Aktenraumen auswischen Aufschreibungszeitraum fur Mitarbeiter pro Tag
Hausarbeit aufgewendet
wurde Outsourcing
Schulungsraume nach
Informationsveranstaliung zusatzlich f. vor der Anzahl der
1.4.11.2.14.3 |en u. 51,39 28,91 © - 99t 363,30, ,. ) 10.501,64] 11.656,82 0,14 -10.501,64
zweiten Besuchergruppe Mitarbeiter pro Tag
Besuchergruppen
kontrollieren u. reinigen
spontan auf Anruf in den
Buros
1.4.11.2.14.4 |und auf komplettem 75,16] 75,16 363,30 \NZah! der 27.304,27 30.307,73 0,38 -27.304,27
Gelande der Mitarbeiter pro Tag
DD Reinigungen
durchfihren
136.866,44 142.717,30 1,87 Stellen
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Referat |, Erste Hilfe

. Menge pro JAM pro VZ- PB pro Veranderung i
Nr. Aufgabe Frund-zelt Anmerkungen . Quelle Aufgabe Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttatigkeit) 1,03 80.021,00
1.3.1 Prufungsaufsicht 360,00]inkl. VZ 1,00 360,00 369,00 0,00 -360,00 entfallt s. 3.1.1
1.3.2 Wahlhelfer 444,00]inkl. VZ 1,00 444,00 455,10 0,01 -444,00 T
1.3.6 Interessenvertretung
3- 4 Sitzungen pro Tag, an 4. Tabelle mit
1.3.6.1 Personalrat 150,00|Stelle, Zeitraum: 10.00-12.30 3,50 525,00 538,13 0,01 -525,00|personenbezogene)
Uhr n Aufgaben
1.4 Fachaufgaben
Im Zeitraum 30.11.2004 bis
20.11.2005: 279
Hilfeleistungen, im Zeitraum
21.11.2005 bis 18.07.06 (8
Monate): 52 mal Blutdruck
messen, 8 Verbande, 12
1.4.51 |Qufnahme von Wege - und 35,86|UNfalle, 45 mal zum Arzt 166,00|Notizbuch 5.953,00[ 6.101,83 0,08 -5.953,00
Arbeitsunfallen geschickt, 64 mal nach
Hause, 65 mal Schmerzen,
34 Beratungen, 1 mal zu
Zweit, insgesamt: 166
Behandlungen
(Mehrfachnennungen
moglich)
mind. ein Kurs pro Jahr,
Durchfuhrung: 8.30-15:30 (7
Stunden), Vorbereitung: eine mind. ein
1.4.5.2 Erste- Hilfe - Kurse 890,00|Woche lang, jeden Tag 1,5 1,00|Kurs pro 890,00 912,25 0,01 -890,00 Verteilung auf 17
Stunden (7,5 Stunden), Jahr P
: Beschaftigte
Nachbereitung
(desinfizieren): 20 min
. . 2 Arbeits-
1.4.5.3 Grippeschutzimpfung 446,50 2,00 tage 893,00 915,33 0,01 -893,00
Vorbereitung: ca. eine halbe
Stunde, Teilnahme an ca. 2
1.4.5.4 |Mitarbeit beim 540,00/ 3itzungen der Arbeitsgruppe 1,00 540,00 553,50 0,01 -540,00
Gesundheitstag Gesunheitsmanagement a
1,5 Stunden
Durchfuhrung: ca. 6 Stunden
Kontrolle der
1.4.5.5 = 222,00 1,00 222,00 227,55 0,00 -222,00
Verbandskéasten
1456 [Ansprachevon 5,00 15,00|pro Jahr 75,00 76,88 0,00 -75,00
Gefahrquellen
1.4.57 |Lektirevon 90,00 64,67|3 mal alle 2 5.819,85( 5.965,35 0,07 -5.819,85
Fachzeitschriften Wochen
Planung: Urlaubsliste wird im
Herbst erstellt, 1 mal im Jahr,
60 min Zusammensitzen,
1.4.5.10 |Koordination der Vertretung 305,00|Eintragen in den Kalender: 10 1,00 305,00 312,63 0,00 -305,00|entfallt komplett
min kurzes Zusammentreffen
vor dem Urlaub der einzelnen
Personen: 15 x 15 min
16.026,85 16.427,52 0,21 Stellen

Seite 28 von 171



VIl 2 - 41 - WASt 10 / 2004
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006
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Personalratvorsitz

Grund- Menge PB pro Veranderun .
Nr. Aufgabe seit Anmerkungen bro Jgahr Quelle Aufgpabe im SOLL g Erlauterung
1.3.6 [Interessenvertretung 80.021,00 90.151,00 JAM Bund
Tabelle mit
1.3.6.1 |Personalrat 444,00(inkl. VZ, Freistellung 180,23 80.021,00 -80.021,00|personenbezogene
n Aufgaben
1,00 Stellen
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Referat I, Referatsleitung

GZ pro Menge pro JAM pro VZ- PB pro Veranderung u
Nr. Aufgabe Tag Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschiag  |Aufgabe im SOLL Erlauterung
1.1 Leitungsaufgaben 1,07 83.725,00
Verlagerung zur Abteilung Il
-6.318,49 Referat 1 -Referatsleitung-
Verlagerung zur Abteilung Il
7.712,28 Referat 1 -Gruppenleitung Il 11-
111  |ziele, Aufgaben und Prioritaten 197,10 188,57 37.167,60| 39.769,33 0,47 -7.712,28| Ve1agerung zur Abteilung Il
Referat 1 -Gruppenleitung Il 12-
Verlagerung zur Abteilung Il
7.712,28 Referat 1 -Gruppenleitung Il 13-
Verlagerung zur Abteilung Il
7.712,28 Referat 1 -Gruppenleitung Il 14-
1.1.2  |Personalfihrung austiben 38,95 188,57 7.34520|  7.859,36 0,09 -7.345,20| Verlagerung zur Abteilung Il
Referat 1 -Referatsleitung-
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttatigkeit)
135 Offentlichkeitsarbeit far B_esucher, |_nk|. Vorbgreltung, zusammenstellen: jeden Tag 4 Stunden & 60 14.400,00  15.408,00 0.18 -14.400,00 Verlagerung zur Abte_llung Il
Arbeitstage, wird auch fur Referat VIl gemacht Referat 2 -Referatsleitung-
1.3.7.5 |Arbeitskreis Historikertreffen 180,00 10,00 1.800,00]  1.926,00 0,02 -1.800,00 Xﬁ?;:;’e?“ personenbezogenen
1.4 Fachaufgaben
141 |Grundsatzaufgaben 4,00 60,00 240,00 256,80 0,00 -240,00| Verlagerung zur Abteilung |l
Referat 1 -Referatsleitung-
1422 |statistiken zusammenfiihren und bearbeiten 20,00 10,00 200,00 214,00 0,00 -200,00 ;thf:r'gtg;;’ﬂosung des
Antrage, ZK-Stecker, Graberkarteikarten, Personalbedarf wurde bei den .
14111 |, f : siehe Auswertung
Hinweise, Lazarettkarten usw. Auswertern ausgewiesen
1.4.11.3 |TGV - Zusammenfuhrung Personalbedarf Wurde bei den siehe Auswertung
Auswertern ausgewiesen
149  |Editieren von Datenbanken: Ausdruck der 30,00|wéchentlich 30 min 42,11 1.263,30| 1.351,73 0,02 -1.263,30| Verlagerung zur Abteilung Il
Fehlerlisten Referat 1 -Geschéftszimmer-
Verlagerung zur Abteilung Il
-400,00 Referat 1 -Gruppenleitung Il 12-
1.410 |Korrektur der Datensétze 120,00|monatlich 120 min 10,00 1.200,00|  1.284,00 0,02 -400,00| Verlagerung zur Abteilung !
Referat 1 -Gruppenleitung Il 13-
Verlagerung zur Abteilung Il
400,00 Referat 1 -Gruppenleitung Il 14-
. . . . u . Verlagerung zur Abteilung Il
1412 |Erstellenvon Auskinften aller Artim Bereich | g 7, ,|2005: 10 Vorgange mit 35 1,00 8.700,00|  9.309,00 0,11 -8.700,00|Referat 4 -Arbeitsgruppen 41 bis
Marine Bearbeitungsféllen, ca. 145 Stunden 43- (gD)
72.316,10] 77.378,23 0,92 Stellen
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Personalbedarfsermittlung

Referat I, Gruppenleitung

Menge JAM pro VZ- PB pro Veranderung .
Nr. Aufgabe GZ pro Tag JAnmerkungen pro Jahr Quelle Aufgabe Aufschlag  |Aufgabe im SOLL Erlauterung
1.1 Leitungsaufgaben 1,065 83.725,00
Verlagerung zur Abteilung Il
-3.886,91 Referat 1 -Referatsleitung-
Verlagerung zur Abteilung Il
~4.744,31 Referat 1 -Gruppenleitung Il 11-
1.1.1  |Ziele, Aufgaben und Prioritaten 121,25 188,57 22.864,15| 24.350,32 0,29 -4.744,31| Veriagerung zur Abteilung II
Referat 1 -Gruppenleitung Il 12-
Verlagerung zur Abteilung Il
-4.744,31 Referat 1 -Gruppenleitung Il 13-
Verlagerung zur Abteilung Il
4.744,31 Referat 1 -Gruppenleitung Il 14-
1.1.2  |Personalfiihrung austben 7,62 188,57 1.437,75|  1.531,20 0,02 -1.437,75| Verlagerung zur Abteilung Ii
Referat 1 -Referatsleitung-
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttatigkeit)
1.3.1 Prufungsaufsicht 300,00 1,00{pro Jahr 300,00 319,50 0,00 -300,00 entfallt
1.3.2 Wahlhelfer 444,00 1,00|pro Jahr 444,00 472,86 0,01 -444,00
1.35 Offentlichkeitsarbeit
als Ansprechpartner zur Verfligung stehen in Zusammenhang mit dem } Tabelle mit personenbezogenen
1353 (telefonisch, personlich) 10,00 Historikertreffen, 5-6 mal a 10 min 6,00 60,00 63,90 0,00 60,00 Aufgaben
1.3.6 Interessenvertretung
Sitzungen 22-3 (Urlaub) a 3,5
1.3.6.1 |Personalrat 210,00|3tunden (inkl. auRerordentlichen 18,00 3.780,00|  4.025,70 0,05 -3.780,00| 1 @Pelle mit personenbezogenen
Sitzungen), sonstige Gesprache im Aufgaben
Rahmen der Frauenvertretung
1.3.6.3 |Frauenvertretung 41.862,50|509% freigestellt 1,00 41.862,50| 41.862,50 0,50 -41.862,50 ;3?;{!56";“ personenbezogenen
1.3.7 Gremienarbeit
1.3.7.4 |Arbeitsgruppe Gesundheitsmanagement Teilnahme als Frauenvertretung 0,00 0,00 0,00
1.3.7.5 |Arbeitskreis Historikertreffen 150,00[2 M2l & 2,5 Stunden inkl. 9,00 1.350,00]  1.437,75 0,02 -1.350,00| - 20elle mit personenbezogenen
Vorbereitung (Konzept) Aufgaben
1.3.7.6  |Arbeitssicherheitsausschuss Teilnahme als Frauenvertretung 0,00 0,00 0,00
1.4 Fachaufgaben
141  |Grundsatzaufgabe 15,48 188,57 2.919,00]  3.108,74 0,04 -2.919,00| Vé1agerung zur Abteilung |l
Referat 1 -Referatsleitung-
1.4.2.2 |Statistiken zusammenfiihren und bearbeiten 10,00|Anwesenheitsstatistik taglich 10 min 188,57 1.885,70 2.008,27 0,02 -1.885,70|entfallt
Diskette nummerieren und beschriften, Verlageruna zur Abteilung Il
1.4.7.1 [fortlaufende Diskettennummer ins Buch 15,00|jeden 2. Tag a 15 min 94,29 1.414,28 1.506,20 0,02 -1.414,28| 9 9 » . 9
- Referat 1 -Geschéftszimmer-
eintragen
Verlagerung zur Abteilung Il
-1.293,30 Referat 1 -Gruppenleitung Il 12-
1.4.10  |Korrektur der Datensatze 90,00[wdchentlich 1,5 Stunden 43,11 3.879,90|  4.132,09 0,05 -1.293 30| Vé1agerung zur Abteilung Il
Referat 1 -Gruppenleitung Il 13-
Verlagerung zur Abteilung Il
-1.293,30 Referat 1 -Gruppenleitung Il 14-
82.197,28] 87.540,10 1,05 Stellen
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Personalbedarfsermittlung

Referat I, Auswertung

Uberprufen

Ausgangszahl

und Hinweiskartei

GZpro |GZproTag/ Menge pro JAM pro 3 PB pro Veranderung ..

Nr. Aufgabe Fall Person Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung

1,14 69.207,25|bzw. 80.021,00
13 Sonderaufgaben (inkl.
i Projekttatigkeit
im Aufschreibungszeitraum nicht

1.3.1 Prifungsaufsicht 444,00 vorgekommen, Angaben aus 18,00/2006 7.992,00] 9.079,86 0,11] -7.992,00]
Referatsiibersicht entfallt
im Aufschreibungszeitraum nicht

1.3.2 Wahlhelfer 444,00 vorgekommen, Angaben aus 6,30[2005: 9, 2006: 12 2.797,20 3.177,95 0,04 -2.797,20)
Referatsibersicht
Uber einen Zeitraum von einem

1.3.3 Wehrstammbticher 444,00|Monat jeden Tag 2 Personen, 40,00 17.760,00| 17.760,00| 0,22 -17.760,00|entféllt, einmaliger PB
entfallt im SOLL

1338 IT-Bereichskoordinator 62,89 22,g4|2€ltansatz von der alten 251,70 5.698,49 6.496,28 0,08 -5.608,49| Verlagerung zur Abteilung |
Aufschreibung Referat 1 -Informationstechnik-

1.4.2 Kanzleitatigkeit

1.4.2.1 Material fiir das Referat beschaffen| 11,67 1,67|WVerte aus der alten 12,00|einmal im Monat 420,00 477,17 0,01 -420,00
Aufschreibung

1.4.2.2 Suatistien zusammenthren und getrennte Aufschreibung: 95 min 12,00|einmal im Monat 1.140,00 1.295,18 0,02 -1.140,00[ "M

'1.4.2.3 Postgang 38,00 5,82 503,40|zweimal taglich 19.076,00 21.672,60) 0,27] -19.076,00]

143 Dezentrale Zeiterfassung 63,57 Werte aus der alten 251, 70| Wird von Erfasserin 16.000,93 18.241,06 0,23 -16.000,03| Verlagerung zur Abteilung |
Aufschreibung vertreten Referat 2 -BSB Personalstelle-
nicht im Aufschreibungszeitraum

. vorgekommen, 01.01.06- Schatzung, keine } Verlagerung zur Abteilung |

145 Erste Hilfe 31.08.06: 24 Falle, ca. 20 min vz 480,00 480,00 0,01 480,00 &rste pitfe-
pro Fall

1.411.1 Auswertung
Lazarettkarten sind im

Lazarettkarten 2,64 158,87| ayfschreibungszeitraum nicht
vorgekommen, Lazarettkarten, Statistik S 12
Antrage 2,78 78,01{Antrage und Stecker werden in 113.551,00 ) 299.944,95 340.773,00 4,92 -299.944,95
X . . Zentralkartei Verlagerung zum Referat 1l 11-
einem Statistikpunkt gefiihrt, X .
. ) Arbeitsgruppe Zentralkartei-
Stecker 259 80.86 daher Bildung einer
' """|Durchschnittszeit
Hinweise 2,31 25,19 32.799,00| LAtk S 12 75.612,26 85.904,49 1,24 -75.612,26
Hinweiskartei
Graberkarten 2,25 44,91 61.53g,00| S12UStK S 12 138.673,19 157.549,18 228 -138.673,19
Gréaberkartei
2 86l Statistik S 12 Verlagerung zum Referat Il 14 -
Dornburgauswertung s 36,77, 32.499,00] Dornburgkartei 93.005,48| 105.665,24 1,53 -93.005,48 Arbeitsgruppe Graberkartei und
im Aufschreib . icht Nachlass-
im Aufschreibungszeitraum nic - )
Film- Dornburg 29,00{vorgekommen, Schatzung: 15 532,00| StAUIStik S 12 Film 15.428,00 17.528,04 0,25 -15.428,00
. . . : ; Dornburg
min, 40 min, mittlerer: 30 min
negative Auswertungsergebnisse betrifft nur Hinweisverzeichnis Stafistik S 12 Verlagerung zum Referat Il 11-
2,17 15,41fund Zentralkartei: negative als 26.418,00|negative Zentral 57.397,38 65.210,23 0,94 -57.397,38 g 9

Arbeitsgruppe Zentralkartei-
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GZpro |GZproTag/ Menge pro JAM pro PB pro Verénderung «
Nr. Aufgabe Fall Person Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
1,14  69.207,25 JAM Bund
14113 TGV - Zusammenfiihrung 0,92 11,49
Allgemeine Kartei und
. ) ) Totenkartei werden in einem Statistik Verlagerung zum Referat Il 11-
1131111331117 E-Kat:tgl - Allgemeine Kartei 0,84 7,86|Statistikpunkt gefiihrt, daher 177.255,00 Vorbereitung TGV 162.531,86 184.655,46 231 -162.531,86 Arbeitsgruppe Zentralkartei-
ThEe earbeiten Bildung einer Durchschnittszeit
141132 Z-Kartei - Totenkartei bearbeiten 1,14 3,63
14.11.3.3 Z-Karten Zusammenfilhrung
Angaben vergleichen, Karten Hoc_hr_echflung der
14.11.3.3.1- berichtigen und ergénzen Statistikbogen der Verlagerung zum Referat Il 11-
oS chig ganzen, 178 10,77 10.240,00|Mitarbeiterinnen 18.217,88 20.697,67 026  -18.217,88| ! - aderund .
1411336 Berichtigte Karten zum Loschen / . . Arbeitsgruppe Zentralkartei-
Andem geben (siehe dort) und Mitarbeiter,
9 Juli, Juni, Mai
1.4.11.34 Léschen/Andern:
Z-Karten aus dem Postzimmer
holen, Fundstellen im WASt- Statistik
14.11.34.1- Auswertungsprogramm suchen und Ldschungen / i
'1.4.11.343 entsprechende Anderungen 112 21,53 40.880,00 Anderungen und 4597910 5223171 073 45.979,10
vornehmen, Z-Karten in das TGV Erfassung Verlagerung zum Referat Il 11-
Postzimmer zurlickbringen Arbeitsgruppe Zentralkartei-
Z-Karten abstellen: Z-Karten aus Lnﬁl;e;;er Statistik
141135 Postzimmer holen, In der Kartei 0,88 12,24 3.424,32 ! 41.930,41] 47.637,92 0,60 -41.930,41
. ) Hochrechnung des
einsortieren
Tageswertes
1.4.11.4 Vila
S12Vil/a
14.114.1 Auswertung 1,69 0,85 1.183,00 2.003,86 2.276,62 0,03 -2.003,86 .
Auswertung Verlagerung zur Abteilung |
Referat 3 -Poststelle-
14.11.4.2 Erfassung 1,70 0,17 1.249,00 Si2Vil/a 2.123,30 2.412,32 0,03 -2.123,30
Erfassung
Ubersetzungen aus dem Werte aus der alten S12Vil/a Tabelle mit personenbezogenen
14.13 Polnischen in die deutsche Sprache 34,00 680 Aufschreibung 77,00 Ubersetzung 261800 2.974,36 004 2.618,00 Aufgaben
Unterstiitzung der Referatsleitung
1414 in allen organ_|satqr|schen_ 64,64 69,62 251.70 wird von Kollegin 17.522.19 19.975.30 0.25 17.522,19 Verlag?rung zum Referat Il 1 G-
Angelegenheiten im Bereich vertreten Geschaftszimmer-
Auswertung
Unterstiitzungsarbeiten (fiir ohne GroRprojekte Zeitansatz Verlagerung zum Referat Il 2 -
14.15 Referat VII) 963 22,12 von der alten Aufschreibung 251,70 571862 651923 0,08 5.718,62 Arbeitsgruppen Il 21-23-
. . Zeitansatz von der alten Verlagerung zum Referat Il 1-
1.4.16 Kopierarbeiten 2,78 4,00 Aufschreibung 251,70 1.006,80] 1.147,75 0,01 -1.006,80| s os chiftszimmer-
1.051.077,90) 1.191.845,73 16,51 Stellen
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Personalbedarfsermittlung

Referat Il, US-Akten

. GZ pro Tag / Menge pro JAM pro PB pro Veranderung "
Nr. Aufgabe [5Z pro Fall Person Anmerkungen Jahr Quelle Alfgabe VZ-Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
1,14 69.207,25|bzw. 80.021,00
13 Sonderaufgaben (inkl.
: Projekttatigkeit
1.3.1 Prifungsaufsicht Mérz 06: 1, August 06: 1 2,00) 720,00 817,84 0,01 -720,00] entfallt
1.3.2 Wabhlhelfer Sep 05: 2, Sep 06: 3 5,00 444,00 504,34 0,01] -444,00]
1.3.3 Wehrstammbiicher 333,00]12 Tage 12,00 3.996,00| 4.539,02 0,06 -3.996,00|entfallt, einmaliger PB
1375 Arbeitskreis Historikertreffen 100,00 0,92 12,00|monatlich 1.200,00 1.363,07 0,02 -1.200,00 ;3?;2;;"‘ personenbezogenen
1.4 Fachaufgaben
146 Vorbereitung der Erfassung 0,30 54.252,60|Statistik 2005 16.432,31] 18.665,32] 0,23 -16.432,31
. Verlagerung zum Referat |1 13 -
1.4.7 Ersterfassung 1,73 54.252,60(Statistik 2005 93.650,84 106.377,18] 1,54 -93.650,84 Arbeitsgruppe Kriegsgefangene-
1438 Zweiterfassung 1,62 54.252,60|Statistik 2005 87.842,66 99.779,72] 1,44 -87.842,66
1.4.2 Kanzleitatigkeit
1.4.2.1 Material fiir das Referat beschaffen 12,00 0,37|Wertaus der 37,50| ochrechnung der 450,00 511,15 0,01 -450,00
Selbstaufschreibung Haufigkeit
Wert aus der entfallt
1422 Statlst|ken zusammenfihren und 20,00 0,20 Selbstaufs_ch_remung, mgngels 12,00 H?chrechnung der 32,00 36,35 0,00 32,00
bearbeiten Jahresstatistik wurden die Zeiten Haufigkeit
pro Tag hochgerechnet
Wert aus der
Selbstaufschreibung, mangels
Jahresstatistik wurden die Zeiten Verlagerung zum Referat Il 13 -
11 Leitungsaufgaben 166,60 55,53|pro Tag hochgerechnet, macht 180,23|1 Mitarbeiter 21.558,62] 24.488,25| 0,31] -21.558,62 9 '9 -
. Gruppenleiter Kriegsgefangene-
nur eine Person, + 3-4 Stunden
pro Tag, wenn Gruppenleitung
nicht da ist: 55 Tage in 2005
226.326,43 257.082,23] 3,62 Stellen
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Referat Il, Westalliierte

L GZproTag/ JAM pro . PB pro Veranderung .
Nr. Aufgabe 5Z pro Fall Person Anmerkungen Menge pro Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
1,10 69.207,25(bzw. 80.021,00
Sonderaufgaben (inkl.
1.3 Projekttatigkeit
nicht im
Aufschreibungszeitraum
1.3.1 Prifungsaufsicht 300,00|vorgekommen 4,00 1.200,00] 1.320,00] 0,02 -1.200,00] .
ehtim entfallt
Aufschreibungszeitraum
1.3.2 Wahlhelfer 444,00|vorgekommen 3,00 1.332,00 1.465,20 0,02 -1.332,00]
5 Mitarbeiterinnen a 1,5
1.3.3 Wehrstammbticher 444,00|Arbeitstage 7,50 3.330,00] 3.663,00 0,05 -3.330,00|entfallt, einmaliger PB
1.4 Fachaufgaben
Vorbereitung der
1.4.6 Erfassung 0,31 307.431,40(Statistik 2005 96.116,48 105.728,13 1,32 -96.116,48
Verlagerung zum Referat Il
13 -Arbeitsgruppe
1.4.7 Ersterfassung 0,78 307.431,40|Statistik 2005 238.832,56 262.715,82 3,80 -238.832,56|Kriegsgefangene-
1.4.8 Zweiterfassung 0,86 307.431,40|Statistik 2005 265.838,01] 292.421,81] 4,23 -265.838,01
Botengang 265,00 15,72 150,00/3 mal pro Woche 39.750,00 43.725,00 0,55 -39.750,00|entfallt
646.399,05 711.038,96 9,97 Stellen
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Referat Il, Graberkartei

GZpro |GZpro Menge pro JAM pro VZ- PB pro Veranderung .
NI i Fall Tag AU Jahr QrEle Aufgabe Aufschlag |Aufgabe im SOLL SR
1,14] 69.207,25|bzw. 80.021,00
13 Sonderaufgaben (inkl.
’ Projekttatigkeit
1.3.1 Priifungsaufsicht 444,00 1 Tag pro Jahr 1,00|Referats-libersicht 444,00 444,00 0,01 -444.00|
entfallt
1.3.2 Wabhlhelfer 1 Tag pro Wahl / 5 Jahre Referats-tbersicht 266,40 266,40 0,00 -266,40|
Ausbesserungsarbeiten, 2
1.3.3 Wehrstammblcher 1.068,00| Personen a 2 Tage + 3 Stunden 2,00 2.136,00 2.136,00 0,03 -2.136,00|entfallt, einmaliger PB
Einarbeitung
137 Gremienarbeit 110,00 Historikertreffen, monatlich, im 12,00 1.320,00 1.320,00 0,02 -1.320,00 Tabelle mit personenbezogenen
Oktober 2x 4 Stunden Aufgaben
1.3.8 |IT-Bereichskoordinator 30,00 Schatzung: 30 min pro Monat 12,00 360,00 360,00 0,00 -360,00| erlagerung zur Abteilung |
Referat 1 -Informationstechnik-
1.4 Fachaufgaben
1.47 |Erfassung 1,42 Srrfzzztrka"e” werden nur einmall - gg 254 00| Statistik 2005 122.189,22| 139.29571 201 12218922
ni_cht vorgekommen, Schétzung: Verlagerung zum Referat Il 14 -
E|n_gabe. besteht_ aus me_hreren Arbeitsgruppe Graberkartei und
Seiten, pro Position: 1 min,
Erfassung- o . . . Nachlass-
1.4.6.2 . . 2,00 unginstiger 3 min, mittleren: 2 7.106,00 14.212,00 14.212,00 0,21 -14.212,00
Friedhofslisten g .
min, inkl. Unterschreiben,
Besprechung: 10 min pro
Aufschreibungstag, keine VZ
140.927,62| 158.034,11 2,27 Stellen
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Referat Il, Marine

GZpro |GZproTag/ Menge pro JAM pro Vz- PB pro Veranderung .
. Aufgabe Fall Person Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschlag  |Aufgabe im SOLL Erlauterung
1,08] 69.207,25(bzw. 80.021,00
13 Sonderaufgaben (inkl.
) Projekttatigkeit
. . Marz: 1, August: 1,
1.3.1 |Prifungsaufsicht 300,00 ppo) 2,00 600,00 600,00 0,01 -600,00
Reservetatigkeit
1.3.2 |Wahlhelfer 444,00 Sep05: 1, Sep 06: 2 0,60 266,40 266,40 0,00 -266,40
1.3.3 |Wehrstammbiicher 444,00[4 Personen a 2,5 Tage 10,00 4.440,00) 4.440,00 0,06 -4.440,00]entfallt, einmaliger PB
1.4 Fachaufgaben
Vorbereitung der Jahresstatistik 2005: von
1.4.6 Erfassung 2,00 61.388,00 Referat V: 61.388 122.525,95| 132.328,03 1,65 -122.525,95
Jahresstatistik 2005 des
Referates II: 125.608
erfasste Akten, Verhéltnis: Verlagerung zum Referat 11 12
1.4.7 |Ersterfassung 0,33 125.608,00]99 % ohne 40.828,52| 44.094,80 0,64 -40.828,52|-Arbeitsgruppe
Nachforschungen, 1 % Personalunterlagen-
Kollegin fragen,
Aktenpflege
1.4.8 |Zweiterfassung 0,32 125.608,00 40.403,91] 43.636,22 0,63 -40.403,91
209.064,78] 225.365,45) 2,99 Stellen
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VIl 2 - 41 - WASt 10 / 2004
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Berechnung PB fiir Referat Il -Leitung-

gehobener Dienst

GZproFall/je [GZ pro Menge PB pro
Nr. Aufgabe Mitarbeiter Tag Anmerkungen pro Jahr Ruelle AM pro Aufgabe  V¥-Aufschlag Aufgabe /erschiebungen Anmerkungen
1,1352 83.725,00/gehobener Dienst
1.1 Leitungsaufgaben
2813 g
111 Ziele, Aufgaben und Prioritaten 117,52 - 384,52|taglich (2 Mitarbeiter) 45.189,38 51.298,98 0,61 4
872,50 Verlagerung zum Referat |1 4
"~~|-Gruppenleitungen Il 41 bis 43-
Verlagerung zum Referat Il 4
-21.99) peferatsleitung-
1.1.2 Personalfiihrung austiben 9,48 - 384,52|taglich (2 Mitarbeiter) 3.644,48 4,137,21 0,05 g
6597 Verlagerung zum Referat |1 4
'~ |-Gruppenleitungen Il 41 bis 43-
1.3 Sonderaufgaben
1.3.1 Prufunnsauf5|5:ht 285,71 - 1,00 Jahrl.lch 285,71 324,34 0,00} -3.241,90|enttallt
1.3.3 ‘Wehrstammbiicher 369,52 - 8,00 Statistik 2006 2.956,19| 3.355,87 0,04
134 [meus 851 - 10,00|monatiich (1 Mitarbeiter) 285,71 324,34 0,00 -285,71| Veriagerung zum Referat |1 13
-Gruppenleitung-
1.3.5 Offentlichkeitsarbeit 14,01 - 384,52]taglich (2 Mitarbeiter) 5.385,24] 6.113,32] 0,07
136 Interessenvertretung 17,88 - |Personalrat 188,57|taglich (1 Mitarbeiter) 3.371,43 3.827,25 0,05 -3.371,43 E?gjse?“ personenbezogenen
138  |IT-Bereichskoordinator 851 - 10,00|monatlich (1 Mitarbeiter) 285,71 324,34 0,00 285,72 Yeriagerung zur Abteilung | Referat
1 -Informationstechnik-
1316  |JPernanme von Unterlagen aus dem 74286 - 1,00[einmalig 742,86 843,29 0,01 -742,86entfallt
Bundesarchiv Hoppegarten
1.4 Fachaufgaben
1.4.1 Grundsatzaufgabe 13,83] - 384,52]taglich (2 Mitarbeiter) 5.318,33] 6.037,37| 0,07
14.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer 015 - 384,52|taglich (2 Mitarbeiter) 57,14 64,87 0,00 57, 14| Verlagerung zum Referat |1 1 G
-Geschéftszimmer-
Deutsche Kriegsgefangene in westalliierter /
147 o
oOstlicher Gefangenschaft
14.7.3 Verbleibsanfragen 168,71 - 121,92% aller Falle 32,00 Statistik 2005 5.398,58 6.128,47 0,07} -5.398,58
1.4.7.4 Kriegsopferversorgung 167,47 - 10,68% aller Falle 1,00| Statistik 2005 167,47 190,11 0,00 -167,47
1475 Kriegsgefangenennachweise 168,68 - |37,67% aller Falle 55,00| Statistik 2005 9.277,58] 10.531,91 0,13] -9.277,58
1.4.7.6 Sonstige Nachweise 168,71 - 121,92% aller Falle 32,00 Statistik 2005 5.398,58 6.128,47| 0,07] -5.398,58| Verlagerung zum Referat Il 4
i i illi -SB 11 41 bis 11 43-
1477  [fuskunfie mit detailierten Angaben 16871 - [17.81%aller Falle 26,00|tatistik 2005 4.386,35 4.979,38 0,06 -4.386,35
(Familienchroniken)
14711 Telefonische Auskiinfte 14,19 - |interne Auskuﬂnfle 384,52 l?g”ch (2 M!larbe!ler) 5.458,00] 6.195,92] 0,07 -5.458,00
14,25 - |externe Auskiinfte 384,52|taglich (2 Mitarbeiter) 5.479,33 6.220,14] 0,07] -5.479,33
Fremdlandische Kriegsgefangene in deutschem
1.4.8 Gewahrsam und Angehérige fremdlandischer
Verbande der deutschen Wehrmacht
14812 |Sonderfalle 114,29 - 10,0010 Vorgénge / Jahr 1.142,86 1.207,37 0,02 -1.142,86| Verlagerung zum Referat |1 4
-SB 11 41 bis I1 43-
1.4.10 Eingabe von Daten in die EDV
14101 |Eingabe vorbereiten 78,27, - Eg:f:nﬁgabe” recherchieren, Angaben | 354 soltagiich (2 Mitarbeiter) 30.097,14 34.166,27 041 -30.097,14|Verlagerung zum Referat Il 13
1.4.102__|Fehlerlisten bearbeiten 6.44) - 1702.00[Statistik 2005 10.961.90) 12.443.95 0.15 T0.061,0] earbeiter Kgf-
1411  |Karteien pflegen 6429 - |in samtichen Bereichen 10,00{monatich (1 Mitarbeiter) 642,86 72977 0,01 -642,86| Verlagerung zum Referat |1 13
-Karteikrafte Kgf.-
1.4.17 Fur Referat Ill im Internet recherchieren 28,57 - 10,00|monatlich (1 Mitarbeiter) 285,71 324,34 0,00} -285,71|Verlagerung zum Referat 111 G -
1.4.18 Formatvorlagen fiir Referat Il erstellen 142,86 - 1,00]jahrlich 142,86 162,17, 0,00 -142,86|Geschaftszimmer-
146.361,40 166.149,46 1,98 Stellen
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VIl 2 - 41 - WASt 10 / 2004
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Berechnung PB fiir Referat Ill Kgf. A -Sachbearbeite  r-

mittlerer und gehobener Dienst

GZ pro Fall/je |GZ pro Menge JAM pro PB pro .
Nr. Aufgabe Mitarbeiter Tag Anmerkungen oro Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Veranderungen zum SOLL Anmerkungen
1,1441f 81.873,00| mittlerer Dienst dehobener Dienst
Ll Leitungsaufgaben
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritéten 36,35 368,80]taglich (2 Mitarbeiter) 13.406,96] 15.339,45) 0,19 13.406.96 Verlagerung zum Referat Il 13
1.1.2 Personalfithrung ausiiben - - [in Punkt 1.1.1 enthalten 0,00) 0,00} 0,00 0,00} 77" |-Gruppenleitung Kgf -
1.3 Sor 1
1.33 \Wehrstammbiicher 444,00 - 2,00[Statistik 2006 888,00 1.016,00] 0,01] -888,00/entfallt
“ S . Besuchergruppen betreuen; ab 2006 nur Verlagerung zum Referat Il 13
135 Offentlichkeitsarbeit 150,00} - X 5,005 Gruppen / Jahr 750,00] 858,11 0,01 -750,00 .
noch 30-45 Minuten / Gruppe -Bearbeiter Kgf.-
1.4 Fachaufgaben
- - . - entfallt durch die Zusammenlegung
7,20 Statistiken zusammenfiihren und bearbeiten 251,70|téglich 1.812,24 2.073,46] 0,03 15.087.66) 5.087,66|der bisherigen Arbeitsgruppen Il A
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer 22,68 - |Post bearbeiten 368,80|taglich (2 Mitarbeiter) 8.363,08] 9.568,54] 0,12] und Il D
sos0| - |Scnifisticke fertigen 71,47|durchschnittiiche Abwesenheitstage von 1 Bearbeiter 425247 4.865,42 0,08 -4.252,47| VEr1agerung zum Referat Il 4 K
(i. V. von 1 Bearbeiter) -Kanzlei-
147 Deutsche Kriegsgefangene in
" westalliierter / stlicher Gefangenschaft
1.4.7.12 | Unterlagen pflegen 48,00 - |Entschadigungsantrage umpacken 1,00{einmalig 48,00] 54,92 0,00] -48,00(entfallt
Fremdlandische Kriegsgefangene in
148 deutschem Gewahrsam und
- Angehorige fremdlandischer Verbande
der deutschen Wehrmacht
1481  |Kartei- und Zuarbeiten 127 - 188,57|tglich (1 Mitarbeiter) 2.399,03 2.744,83 0,03} -2.399,03 Verlagerung zum Referat Il 13
-Karteikréfte Kgf .-
1482 |Inteme Uberpriifungen 818 - |17% der intemen Uberpriifungen in 2005 276,08|Statistik 2005 2.257,72 2583,15 0,03 225772 ‘g:%:;g%‘;m Referat | 13
- Verlagerung zum Referat Il 4
1.4.8.3 Anfragen Krankenbuchlager (KbL) 11,67| - 75,00(Statistik 2005 875,00 1.001,12] 0,01 -437,50 -4317,50 -BSB und SB Il 41 bis Il 43-
1484  |Fachliche Beitrage fiir andere Referate 1500 - 1,00|Statistik 2005 15,001 17,16 0,00) -15,00 Verlagerung zum Referat Il 13
-Bearbeiter Kgf.-
1485  |Sterbefallanzeigen 204 - [2Stefain2005 368,80|taglich (2 Mitarbeiter) 108471 1241,08 0,02 542,35 -54p,35| VeTlagerLNg 2um Referat 11 34
-BSB und SB 1zeigen-
1.4.8.6 Dienstzeitbescheinigungen 304,33 - 28,00 Statistik 2005 8.521,33] 9.749,60 0,12} -4.260,67 -4.260,67
1.4.8.7 Verbeibsanfragen 21,71 - 330,00| Statistik 2005 7.162,94 8.195,41 0,10 -3.581,47 -3.581,47
1.4.8.8 Kriegsopferversorgung 1,50 - |9 Falle / Jahr 368,80| Statistik 2005 553,20) 632,94 0,01 -276,60 -276,60
1.4.8.9 Kri 1genennachweise 64,54 - 165,00 Statistik 2005 10.649,51 12.184,54| 0,15 -5.324,75 -5.324,75 Verlagerung zum Referat Il 4
1.4.8.10 [Sonstige Nachweise 24,16} - 1.286,00( Statistik 2005 31.073,67] 35.552,65) 0,43} -15.536,84 -15.536,84 BSB und SB Il 41 bis Il 43-
14811 Amt_shllfeers_t_Jchen von Gemeinden zur 0,07 ) Ortschronlken, nach Schatzung 1-2 368,80|Statistik 2005 357,99 409,55 0,01} 178,98 178,98
Schicksalsklarung Chroniken / Jahr
14813 |Telefonische Auskinfte 4,00} - |interne Auskiinfte 368,80 t?nl!ch 2 Mftarbe!ter) 1.475,20} 1.687,84] 0,02] -737,60} -737,60}
1,97| - |externe Auskiinfte 368,80|taglich (2 Mitarbeiter) 726,75 831,51 0,01 -363,38] -363,38}
- . . Verlagerung zum Referat Il 13
1.4.8.14 |Unterlagen pflegen 3,06} - 188,57|taglich (1 Mitarbeiter) 576,19 659,24 0,04 -576,19| Karteikrifte Kgf.-
. . - Verlagerung zum Referat Il 4
1.4.9 Zwangsarbeiterangelegenheiten bearbeiten 18,57 - 48,00 Statistik 2005 891,43 1.019,92 0,01} -445,71 -445,71 BSB und SB Il 41 bis Il 43-
. - Verlagerung zum Referat Il 14
1.4.15 GUS-Todesmeldungen 0,51 - |ab 2006 in Referat VI 3/4 420,00(Statistik 2005 216,18 247,34) 0,00] -216,18] _BSB Graberkartei und Nachlass-
98.356,56) 112.533,74] 1,37 Stellen
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VIl 2 - 41 - WASt 10 / 2004
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Berechnung PB fiir Referat Il Kgf. A -Bearbeiter-

mittlerer Dienst

GZ pro Fall / Menge pro PB pro .
Nr. Aufgabe Mitarbeiter GZproTag |Anmerkungen Jahr Quelle JAM pro Aufgabe 'Z-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
1,1262] 80.021,00|mittlerer Dienst
1.3 Sonderaufgaben
131 Priifungsaufsicht 360,00 - 2,00| Statistik 2005 720,00 810,87 0,01
132 Wahlhelfer 444,00 - 1,00| Statistik 2005 444,00] 500,03} 0,01} -2.052,00|entfallt
1.33 Wehrstammbiicher 444,00 - 2,00| Statistik 2006 888,00 1.000,07] 0,01
1.4 Fachaufgaben
4,81 - |Post bearbeiten 360,46|taglich (2 Mitarbeiter) 1.732,98 1.951,60) 0,02 -1.732,9|e"fallt durch die Zusammenlegung der
bisherigen Arbeitsgruppen I1l A und 1l D

142 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer 0,42} - |Telefonate entgegennehmen und weiterleiten 360,46(taglich (2 Mitarbeiter) 152,50 171,75 0,00 -152,50 Y;é:%:f;g.:gw Referat 11 13

59,50 - |scnriftstiicke fertigen 180,23taglich (1 Mitarbeiter) 10.723,69 12.077,05 0,15 -10.723,69 Vlf::g;r“”g Zum Referat I 4 K

Fremdlandische Kriegsgefangene in
148 deutschem Gewahrsam und
o Angehdrige fremdlandischer
Verbande der deutschen Wehrmacht

1481 Kartei- und Zuarbeiten 131,42 - |Unterlagen heraussuchen, Vorgang vorbereiten 360,46(taglich (2 Mitarbeiter) 47.372,76] 53.351,35| 0,67 -47.372,76) Vf;?egii:;?[g zKuranReferal 1113

49,62) - |Riicklaufe bearbeiten / Ablage erledigen 360,46taglich (2 Mitarbeiter) 17.884,36 20.141,42) 0,25 -17.884,36] g

- . 83 % durch Bearbeiter, -
1482 Interne Uberpriifungen 10,36 - 17 %, V. durch den Sb 1.347,92|Statistik 2005 13.957,90 15.719,43| 0,20 -13.957,90 Verlagerung zum Referat Il 13
14813 Telefonische Auskiinfte 5,00 - linterne AuskL{ﬁfte 360,46(taglich (2 Mitarbeiter) 1.802,30] 2.029,76| 0,03 -1.802,30|-Bearbeiter Kgf.-
- - |externe Auskiinfte 0,00{kommt nicht vor 0,00 0,00 0,00] 0,00
95.678,49) 107.753,42) 1,35 Stellen
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VIl 2 - 41 - WASt 10 / 2004
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Berechnung PB fiir Referat I1l Kgf. D -Bearbeiter, K

mittlerer Dienst

artei-

L | Menge pro JAM pro 3 PB pro .
Nr. Aufgabe GZ pro Fall [5Z pro Tag nmerkungen Jahr Quelle ifgabe VZ-Aufschlag lAfgabe Verschiebungen Anmerkungen
1,1003] 80.021,00|mittlerer Dienst
1.3 Sonderaufgaben
13.1 Prufungsaufsicht 360,00 - 2,00] Statistik 2005 720,00 792,20 0,01
1.3.2 Wahlhelfer 444,00 - 1,00] Statistik 2005 444,00 488,52 0,01 -5.484,00entfallt
1.3.3 Wehrstammbiicher 360,00 - 12,00] Statistik 2006 4.320,00] 4.753,18] 0,06
135 Offentlichkeitsarbeit 75,60 - |Besuchergruppen betreuen 25,00| Statistik 2005 1.890,00 2.079,52 0,03 -1.890,00) Y;g;%:;’e"r%‘f Referat 1 13
1.4 Fachaufgaben
17,50 - l“)":;j;‘:;ffe‘g das Referat / Arbeitsgruppe 24,00 2 x monatlich 420,00 462,11 0,01 -420,00|Verlagerung zum Referat Il 1 G
- 17,80| Statistiken zusammenfiihren und bearbeiten 251,70| taglich 4.480,26 4.929,51 0,06} -4.480,26 -Geschaftszimmer-
R Verlagerung zum Referat Il 1 G
12.287,16 -Geschaftszimmer- (33,33 %)
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer . _— Verlagerung zum Referat Il 13
- 146,45|Post bearbeiten 251,70| taglich 36.861,47| 40.557,67 0,51 -12.287,16 -Karteikrafte Kgf.- (33.33 %)
Verlagerung zum Referat 1l 13
12.287,16 -Gruppenleitung Kgf.- (33,33 %)
4,50) - |Telefonate entgegennehmen und weiterleiten 24,00| 2 x monatlich 108,00 118,83] 0,00 -108,00] Verlager_ung zum Referat Il 13
-Bearbeiter Kgf.-
143 Dezentrale Zeiterfassung ; 4250 251,70| taglich 10.697,25 11.769,89 0,15 -10.697,25) Verlagerung zum Abteilung |
Referat 2 -BSB Personalstelle-
144 Registraturtatigkeiten 30,00 . |Vorbereitung fir die Zentralregistratur (Ablage, 24,00 2 x monatlich 720,00 792,20 0,01 -720,00| Ve1agerung zum Referat Il 13
Ordner anlegen) -Karteikrafte Kgf.-
146 Telef_ongeld fur Privatgesprache 10,00 : 4,00| 1xje Quartal 40,00 44,01 0,00 40,00 Verlage"rung_ zum Referat I 1 G
kassieren -Geschaftszimmer-
14.7 Deutsche Kriegsgefangene in
" westalliierter / dstlicher Gefangenschaft
26,56 - |Dzb positiv 1.637,00| Statistik 2005 43.474,74] 47.834,08 0,60} -43.474,74)
Versorgung positiv
i . . 37,24 - |(Staatsangehdrigkeit / 2.004,00] Statistik 2005 74.638,42 82.122,63 1,03 -74.638,42
1471 K_artel u.nd Zuar_be_nen (ink. Verbleib / Chronik usw.) Verlagerung zum Referat Il 13
Dienstzeitbescheinigungen, -
Dzb und Versorgung -Karteikrafte Kgf.-
Versorgungsfragen) RS -
23,75 - (Staatsangehorigkeit / 7.911,00| Statistik 2005 187.899,49 206.740,72) 2,58 -187.899,49
Verbleib / Chronik usw.) negativ
- 3,45|RuCkiaufe sortieren, Stecker ziehen 251,70| taglich 8.167,67 8.986,66 0,11 -8.167,67
und Ricklaufe abstellen
1472 Interne Uberpriifungen 15,27 - 88,00| Statistik 2005 1.344,00 1.478,77 0,02 -1.344,00| Veriagerung zum Referat |1 13
-Bearbeiter Kgf.-
. . 8,06 . |Antrage heraussuchen, 1.728,00| Statistik 2005 13.936,00 15.333,40) 0,19 -13.936,00| Verlagerung zum Referat Il 13
1.4.7.8 Entschadigungsantréage Antrége weiterleiten _Karteikrifte Kaf.-
- 12,30|Antrage nach Ricklauf ablegen 251,70| taglich 3.095,91 3.406,35| 0,04] -3.095,91 gt
Fachliche Beitrage fir andere
1479 Referate fertigen (u.a. fir Chroniken 240,00 - 44,00| Statistik 2005 10.560,00 11.618,88 0,15 -10.560,00]
von Referat VI)
75 % der in der Statistik unter Punkt
Auswertungen (hier: Frankreich-Fiches ‘Auswertungen / Bearbeitungen' genannten Verlagerung zum Referat Il 13
1.4.7.10 S Y : 5,00 - Tung ungen' g ) 3.625,65| Statistik 2005 18.128,25, 19.946,02 0,25 -18.128,25|-Bearbeiter Kgf.-
erganzen) Menge; 60 % der Frankreich-Fiches bearbeitet
Fr. Zech und 40 % Fr. Jung
14711 Telefonische Auskiinfte - 10,30|interne Ausku"nfte 251,70| taglich : 2.592,51 2.852,47| 0,04 -2.592,51
- - externe Auskiinfte 0,00 kommt nicht vor 0,00} 0,00 0,00} 0,00}
14712 | Unterlagen pflegen 6.040,00 ; 1,00 jahriich 6.040,00 6.645,65 0,08 -6.040,00] Verlagerung zum Referat |1 13
-Karteikrafte Kgf.-
14713 | Vorgange prifen/ ; 97,50 251,70| taglich 24.540,75 27.001,52 0,34 -24.540,75) Veriagerung zum Referat |1 13
Hilfestellung geben -Gruppenleitung Kgf.-
455.118,71] 500.754,80] 6,26 Stellen
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VIl 2 - 41 - WASt 10 / 2004
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Berechnung PB fiir Referat Ill G -GUS-Gefangenenmel  dungen-
mittlerer Dienst
Menge pro JAM pro PB pro .
Nr. Aufgabe GZpro Fall |GZproTag Anmerkungen Jahr Quelle Auigabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen ~ Anmerkungen
1,0679 80.021,00|mittlerer D ienst
1.3 Sonderaufgaben
1.3.1 Prifungsaufsicht 360,00 7,00 Statistik 2005 2.520,00] 2.691,12) 0,03} -5.940.00lentfalt
1.33 Wehrstammbiicher 360,00 9,50 Statistik 2006 3.420,00] 3.652,24] 0,05} T
14 Fachaufgaben
. - Verlagerung zum Referat Il 13
4,20(Post bearbeiten 251,70[taglich 1.057,14] 1.128,93 0,01 -1.057,14] >
e . -Gruppenleitung-
142 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer Verlagerung zum Referal 1 13
2,00 Telefonate entgegennehmen und weiterleiten 48,00{4x monatiich 96,00 102,52 0,00 -96,00] " agerung zu "
-Bearbeiter Kgf.- (GUS)
1.4.13 GUS-Gefangenenmeldungen
g . 6,11] positive Meldungen 29.734,00| Statistik 2005 181.604,41] 193.936,45] 2,42 -181.604,41]
14131 | GUS-Gefangenenmeldungen bearbeiten 6,14 ~ |negative Meldungen 38.062,00|Statistik 2005 233.860,72 249.741,28 3,12 23386072 s
1.4.13.2 Riicklaufe bearbeiten - 59,70 251,70[taglich 15.026,49 16.046,88 0,20) -15.026,49 BeargbeitergKgf -(GUS)
. . 4,60]interne Auskiinfte 251,70|taglich 1.157,82 1.236,44] 0,02 -1.157,82 '
14133 Telefonische Auskiinfte ~ -
- |externe Auskiinfte 0,00]kommt nicht vor 0,00] 0,00] 0,00 0,00
. - } Verlagerung zum Referat |1 13
14134 Karteien pflegen 0,50} 251,70[taglich 125,85 134,40 0,00] 125,85 Karteikréfte Kf - (GUS)
1.4.16 Telefonzentrale 164,12 180,23]taglich (1 Mitarbeiter) 29.578,92 31.587,51 0,39 -20.578,9| Veriagerung zur Abteilung |
-Telefonzentrale-
468.447,35) 500.257,77| 6,25 Stellen
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VIl 2 - 41 - WASt 10 / 2004
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Berechnung PB fiir Referat Ill ZK -Zentralkartei-
Berechnung PB fiir Referat Ill ZK -Zentralkartei-

mittlerer und gehobener Dienst

Nr. Aufgabe GZpro Fall [5ZproTag Anmerkungen Jl:re"nge pro Quelle JAM pro Aufgabe 'Z-Aufschlag :u ?g';rl?e Verschiebungen Anmerkungen
mittlerer und
10844 80.484,00 gehobener Dienst
1.1 Leitungsaufgaben
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritaten 49,38] 180,23)tdglich (1 Mitarbeiter) 8.898,36 9.649,94f 0,12] -8.898,86| Verlagerung zum Referat Il 11
1.1.2 Personalfiihrung 11,25 180,23|taglich (1 Mitarbeiter) 2.027,59) 2.198,72f 0,03] -2.027,59|-Gruppenleitung ZK-
1.3 Sonderaufgaben
13.1 Prifungsaufsicht 360,00 7,00|Statistik 2005 2.520,00] 2.732,69| 0,03]
132 Wahlhelfer 444,00] 1,00| Statistik 2005 444,00] 481,47 0,01} -5.124,00(entfallt
1.3.3 Wehrstammbiicher 360,00 6,00 Statistik 2006 2.160,00] 2.342,31 0,03]
135 Offentichkeitsarbeit 30,00 30 Gruppen / Jahr, im Schnitt 15 Minuten zur 30,00[jarlich 900,00 975,96 0,01 -900,00 Ve112gerung zum Referat Il 11
Unterstiitzung von ZK 10 -Gruppenleitung ZK-
137 Gremienarbeit 75,00 Arbeltsk_rels Sucht _(l Mitarbeiter), alle 2-3 4,80ljahrich 360,00 390,38 0,00 -360,00 Tabelle mit personenbezogenen
Monate je 60-90 Minuten Aufgaben
1.4 Fachaufgaben
Material fiir das Referat / .
20,00 Arbeitsgruppe beschaffen 12,00{monatich 240,00 260,26 0.00 -240,00 Verlagerung zum Referat Il 1 G
n I . — — _Geschaftszi )
142 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer 375 S;t:;tell;;#sammenfuhren und 251,70|taglich 943,88 1.023,54 0,01 043,88 eschéaftszimmer:
107,30| Post bearbeiten 251 70|taglich 27.007,41 29.286,90 0,36]
: . Verlagerung zur Abteilung |
143 Dezentrale Zeiterfassung 18,75 251,70taglich 4.719,38 5.117,70) 0,06] -4.719,38 Referat 2 -BSB Personalstelle-
146 Telef_ongeld fir Privatgespréche 15,00 } 4,001 je Quartal 60,00 65,06 0,00 460,00 Verlagefung_zum Referat 11 1 G
kassieren -Geschéftszimmer-
14.12 Zentralkartei
5,65] - Antrage 29.092,00| Statistik 2005 164.385,14] 178.259,64 2,21
14121 Antréige und Stecker bearbeiten 1,50) - Stecker 94.063,00(Statistik 2005 141.058,00] 152.963,63 1,90} .
8,14 - | Sonderfalle 2.302,00{Statistik 2005 18.738,84 20.320,44 0,25 -18.738,84 V< 29T 2
-Gruppenleitung ZK-
1.4.12.2 Riicklaufe bearbeiten 0,74 - ZK 132.220,00( Statistik 2005 97.756,26 106.007,13 1,32
1.4.12.3 Friedhofslisten bearbeiten 6,44 - (GUS-Meldungen) 6.738,00| Statistik 2005 43.392,72] 47.055,17 0,58]
14124 Lazarettkarten bearbeiten 5,00} - 176,00| Statistik 2005 880,00 954,27 0,01
T 1,01} - von Referat IV 1.991,00| Statistik 2005 2.011,39] 2.181,15| 0,03]
14.12.5 | Wehrstammbicher auswerten 20,00 - | ZK ergénzen 12,00[monatlich 240,00 260,26 0,00
. ; 3,34 - interne Auskiinfte 2.671,00(Statistik 2005 8.924,28] 9.677,51 0,12
14.126 | Telefonische Auskinite 4,25 | externe Auskiinfte 1.448,00[Statistik 2005 6.154,00 6.673.41 0,08
1.4.12.7 Karteien pflegen - 11,75 251,70|taglich 2.957,48] 3.207,09| 0,04]
536.779,21] 582.084,66) 7,23 Stellen
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Berechnung PB fiir Referat IIl Dbg -Dornburgkartei-

mittlerer Dienst

Nr. Aufgabe GZproFall {5Z pro Tag nmerkungen ‘I;/;T]r:ge pro Quelle JAM pro Aufgabe Z-Aufschlag il?fg;ge Verschiebungen nmerkungen
1,0846) 80.021,00|mittlerer Dienst
i Leitungsaufgaben
Verlagerung zum Referat Il 14
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritaten 10,00 - 180,23|taglich (1 Mitarbeiter) 1.802,30 1.954,80) 0,02 -1.802,30[-Gruppenleitung Graberkartei und
Nachlass-
1.1.2 Personalfiihrung - [in Punkt 1.1.1 enthalten 0,00] 0,00 0,00} 0,00}
1.3 Sonderaufgaben
131 Prifungsaufsicht 360,00 - 1,00| Statistik 2005 360,00 390,46] 0,00 -804.00|entfllt
1.3.2 Wahlhelfer 444,00 - 1,00| Statistik 2005 444,00 481,57] 0,01 '
1.4 Fachaufgaben
Material fiir das Referat / Arbeitsgruppe -
0.79 beschaffen 251, 70)taglich 188,78 20475 0.00 -188,78 Verlagerung zum Referat Il 1 G
Statistiken zusammenfiihren ) -Geschaftszimmer-
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer 20,00 " |und bearbeiten 12,00 monatlich 240,00 260,31 0,00} -240,00
Verlagerung zum Referat Il 14
6,40|Post bearbeiten 251,70|taglich 1.610,88 1.747,18 0,02 -1.610,88-Gruppenleitung Graberkartei und
Nachlass-
145 Erste Hilfe 8,33 - ledigiich bei einem MA 166,00|Statistik 2005 1.383,33 1,500,383 0,02 1.383,33 oragerung 2ur Abtelung |
1.4.14 Dornburgkartei
0
14141 | Friedhofskasten bearbeiten 2,03 . 7946 % aller herausgesuchten 54.249,73|Statistik 2005 109.931,46 119.233,24 1,49 -109.931,46)
Unterlagen
0,
14142 | stecker bearbeiten 1,93 . |20:54 %aller herausgesuchten 14.023,27Statistik 2005 27.063,92 20.353,92 037 -27.063,92
Unterlagen
Tx monatiich durch Verlagerung zum Referat Il 14
1.4.143 neue Unterlagen bearbeiten 444,00 - [inkl. Karteien pflegen 10,00 °: - 4.440,00 4.815,69 0,06 -4.440,00|-BSB Gréaberkartei und Nachlass-
eine MA (=10 Monate)
1.4.14.4 Riicklaufe bearbeiten 1,05 - 50.328,00| Statistik 2005 52.845,45 57.316,94 0,72 -52.845,45
14145 L"riee{llite'em"'“he Auskinfte 2,60 251,70|taglich 654,42 709,79 0,01 654,42,
200.964,54] 217.969,03] 2,72 Stellen
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Referat IV A -Fuhrungsebene-

Nr.

Aufgabe

}SZ pro Fall +Z pro Tag +merkungen

Menge pro
Jahr

Quelle

JAM pro
Aufgabe

VZ-Aufschlag

PB pro
Aufgabe

Veranderung
im SOLL

Erlauterung

1.1

Leitungsaufgaben

1,17

83.725,00

VZ-Aufschlag von
1,10
und JAM 96.534

VZ-Aufschlag auf 10 %
festgelegt
JAM Bund

1.1.1

Ziele, Aufgaben und Prioritaten

198,31

778,09

taglich, 4 Mitarbeiter

154.306,67

181.157,84

2,16

-10.371,35

Verlagerung an GL Il 14

-19.807,28

Verlagerung an RL 11 3

-26.842,68

Verlagerung an GL Il 31

-26.842,68

Verlagerung an GL Il 32

-26.842,68

Verlagerung an GL Il 33

-43.600,00

Verlagerung an GL Il 34

1.1.2

Personalfiihrung ausiiben

6,08

778,09

taglich, 4 Mitarbeiter

4.728,57

5.551,40

0,07

-756,57

Verlagerung an RL II 3

-1.324,00

Verlagerung an GL Il 31

-1.324,00

Verlagerung an GL Il 32

-1.324,00

Verlagerung an GL Il 33

1.3

Sonderaufgaben (inkl.
Projekttatigkeit)

1.3.1

Prufungsaufsicht

289,52

3,00

Statistik 2005

868,57

1.019,71

0,01

-868,57

1.3.3

Wehrstammbiicher

373,33

9,00

Statistik 2006

3.360,00

3.944,68

0,05

-3.360,00

entfallt

1.3.5

Offentlichkeitsarbeit

1.3.5.1

Besuchergruppen betreuen

20,09

251,70

taglich

5.057,14

5.937,15

0,07

-1.011,43

Verlagerung an RL 11 3

-1.011,43

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. 11 31

-1.011,43

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. 11 32

-1.011,43

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. 11 33

-1.011,43

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. 11 34

1.3.5.2

Einzelbesucher betreuen

3,41

251,70

taglich

857,14

1.006,30

0,01

-171,43

Verlagerung an RL II 3

-171,43

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. Il 31

-171,43

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. 11 32

-171,43

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. 11 33

-171,43

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. Il 34

1.3.5.3

als Ansprechpartner zur Verfigung
stehen (telefonisch, persoénlich)

2,00

251,70

taglich

502,86

590,36

0,01

-100,57

Verlagerung an RL II 3

-100,57

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. 1l 31

-100,57

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. 11 32

-100,57

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. 11 33

-100,57

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. 11 34
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Referat IV A -Fuhrungsebene-

Nr.

Aufgabe

}SZ pro Fall +Z pro Tag +merkungen

Menge pro
Jahr

Quelle

JAM pro
Aufgabe

VZ-Aufschlag

PB pro
Aufgabe

Veranderung
im SOLL

Erlauterung

1.1

Leitungsaufgaben

1,17

83.725,00

VZ-Aufschlag von
1,10
und JAM 96.534

VZ-Aufschlag auf 10 %
festgelegt
JAM Bund

1.1.1

Ziele, Aufgaben und Prioritaten

198,31

778,09

taglich, 4 Mitarbeiter

154.306,67

181.157,84

2,16

-10.371,35

Verlagerung an GL Il 14

-19.807,28

Verlagerung an RL 11 3

-26.842,68

Verlagerung an GL Il 31

-26.842,68

Verlagerung an GL Il 32

-26.842,68

Verlagerung an GL Il 33

-43.600,00

Verlagerung an GL Il 34

1.1.2

Personalfiihrung ausiiben

6,08

778,09

taglich, 4 Mitarbeiter

4.728,57

5.551,40

0,07

-756,57

Verlagerung an RL II 3

-1.324,00

Verlagerung an GL Il 31

-1.324,00

Verlagerung an GL Il 32

-1.324,00

Verlagerung an GL Il 33

1.3

Sonderaufgaben (inkl.
Projekttatigkeit)

1.3.1

Prufungsaufsicht

289,52

3,00

Statistik 2005

868,57

1.019,71

0,01

-868,57

1.3.3

Wehrstammbiicher

373,33

9,00

Statistik 2006

3.360,00

3.944,68

0,05

-3.360,00

entfallt

1.3.5

Offentlichkeitsarbeit

1.3.5.1

Besuchergruppen betreuen

20,09

251,70

taglich

5.057,14

5.937,15

0,07

-1.011,43

Verlagerung an RL 11 3

-1.011,43

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. 11 31

-1.011,43

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. 11 32

-1.011,43

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. 11 33

-1.011,43

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. 11 34

1.3.5.2

Einzelbesucher betreuen

3,41

251,70

taglich

857,14

1.006,30

0,01

-171,43

Verlagerung an RL II 3

-171,43

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. Il 31

-171,43

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. 11 32

-171,43

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. 11 33

-171,43

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. Il 34

1.3.5.3

als Ansprechpartner zur Verfigung
stehen (telefonisch, persoénlich)

2,00

251,70

taglich

502,86

590,36

0,01

-100,57

Verlagerung an RL II 3

-100,57

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. 1l 31

-100,57

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. 11 32

-100,57

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. 11 33

-100,57

Verlagerung an Arb.gr. SB
Ref. 11 34
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Referat IV A -Vorzimmer IV A-

L Menge pro JAM pro . PB pro Veranderung u
Nr. Aufgabe 5Z pro Fall |GZ pro Tag [Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
) VZ-Aufschlag VZ-Aufschlag auf 10 %
i3 iﬁ’;gﬁt’;‘:{g‘i";g" (ink. 1,08| 80.021,00|von 1,10 festgelegt
jexttatig und JAM 90.151 |JAM Bund
Teilnehmer-
1.3.1 Prufungsaufsicht - 422,86 2,00]|tabelle der 845,71 913,37 0,01 -845,71
Prifungsaufsicht
Verpacken:
2/Jahr, je 0,5
AT;ABeschrlftung entfallt
fertigen,
1.3.3 Wehrstammbticher - 3.508,57 1,00(Beschriften der 3.508,57 3.789,26 0,05 -3.508,57
Kartons etc.: an
27 Tagen (seit
Februar), je ca. 2
h
1.4 Fachaufgaben
1.4.2 Kanzleitétigkeit / Vorzimmer
1421  |Material fir das Referat beschaffen - 28,57 24,00(2 / Monat 685,71 740,57 0,01 685,71 Veragerung zum
Geschéftszimmer Il 3 G
Postausgangsstatistik: entfallt, keine Fiihrung
- 19,05|Postkontrolle fur KK, Reg., 180,23|tgl. 3.432,95 3.707,59 0,05 -3.432,95|von Doppelstatistiken
Umbettung (siehe Bericht)
) Postausgangsstatistik: B Verlagerung zum
42,86 Gesamtabgleich 6,006/ Jahr 257,14 277,71 0,00 251,14 Geschaftszimmer Il 3 G
o - 19,05 0stausgangsstatistik: 180,23tgl. 3.432,95 3.707,59 0,05 3.432,5Cntfallt, MA fiihren selbst
1422 Statistiken zusammenfihren und PA fiir Umbettung Statistik (siehe Bericht)
o bearbeiten Postausgangsstatistik:
S . Verlagerung zum
- 40,00|Zusammenf. der Statistik fur 10,00{monatlich 400,00 432,00 0,01 -400,00 gy s
Geschaftszimmer 1l 3 G
MA-Umbettung
. o Verlagerung nach Abt. I,
- 14,29|ANWesenheitsstatistik: 12,00|monatlich 171,43 185,14 0,00 -171,43|Ref. 2 "Pers.stelle und
(Krankenstatistik) ; .
Zentrale Zeiterfassung
1.4.2.3 Post bearbeiten
Post in die Poststelle bringen Verlageruna zum
- 31,77{und neue Post holen (Post- 180,23|tgl. 5.726,16 6.184,25 0,08 -5.726,16 g“ g
u . Geschaftszimmer 1l 3 G
géange allgemein)
1.4.2.4 Schriftstiicke erstellen
; 4,77|S¢hreiben nach Verfugung 180,23 769,52 831,09 0,01 -769,52|Verlagerung zum
erstellen e
- Geschaftszimmer 1l 3 G
- 28,57|Fotokopien erstellen 180,23 5.149,52 5.561,49 0,07 -5.149,52

Seite 47 von 171



VIl 2 - 41 - WASt 10 / 2004
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

L Menge pro JAM pro . PB pro Verénderung u
Nr. Aufgabe (5Z pro Fall |GZ pro Tag [Anmerkungen Jahr Quelle Autgabe VZ-Aufschlag Aufgabe im SOLL Erléuterung
1426 Telgfongte entgegennehmen /
weiterleiten
Telefonate IV A - 14,29 180,23 2.574,76 2.780,74 0,03 -2.574,76|Verlagerung zum
Telefonate IV B - 14,29 180,23 2.574,76 2.780,74 0,03 -2.574,76|Geschéftszimmer Il 3 G
1427 Mltarbg!ter (MA) des Referats IV A
unterstiitzen
- 31,95|Referatsleitungen 180,23 5.759,05  6.219,77 0,08 -5.759,05| /CIa081LING 2um
Geschéftszimmer Il 3 G
Verlagerung Arbgrp.
- 12,80|MA der Karteiklérung 180,23 2.307,62 2.492,23 0,03 -2.307,62|Bearb. Karteiklarung Ref.
1131
Verlagerung Arbgrp.
- 36,14|MA der Umbettung 180,23 6.514,29 7.035,43 0,09 -6.514,29|Bearb. Umbettung Ref. Il
32
. Verlagerung Arbgrp.
- 6,34|MA der Registratur 180,23 1.142,86 1.234,29 0,02 -1.142,86 GK NL Ref. Il 14
Dezentrale Zeiterfassung (IV A und
1.4.3
1V B)
1431  |tagliche Anwesenheit kontrollieren - 114,29 Gg‘gﬁfri'f‘:ne” elekr. 180,23 20.508,10( 2224594 0,28 -20.598,10
neue Urlaubskarten, FZT- Verlagerung zur Abt. |,
1432 entschuldigte Abwesenheiten ) 235 Formulare etc. erstellen 180,23 422,86 456,69 0,01 422,86 Ref. 2 (BSB
kontrollieren / verwalten ) 28,57 Urlaubskarten verwzilten/ 180,23 5.149 52 5.561,49 0,07 5.14952 Personalstelle)
Urlaubsanspruch priifen
1.4.3.3 monatliche Zeitjournale verteilen - 14,29 10,00|/monatl. 142,86 154,29 0,00 -142,86
71.566,35 77.291,66 0,97 Stellen
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Referat IV A -Umbettung-

L X Menge pro JAM pro VZ- PB pro Veranderung u
Nr. Aufgabe (5Z pro Fall GZ pro Tag Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
VZ-Aufschlag von |VZ-Aufschlag auf 10 %
1.1 Leitungsaufgaben 1,12| 80.021,00(1,10 festgelegt
und JAM 90.151 JAM Bund
-3.936,99(|Verlagerung an RL 11 3
-6.889,73|Verlagerung an GL Il 31
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritaten - 97,76|keine GZ pro Fall 251,70]|tgl. m. V. 24.606,19 27.558,94 0,34
-6.889,73|Verlagerung an GL Il 32
-6.889,73|Verlagerung an GL Il 33
-6,44|Verlagerung an RL I 3
-11,28|Verlagerung an GL Il 31
1.1.2 Personalftihrung austuben - 0,16]keine GZ pro Fall 251,70]|tgl. m. V. 40,27 45,10 0,00
-11,28|Verlagerung an GL Il 32
-11,28|Verlagerung an GL Il 33
13 Sonderaufgaben (inkl.
) Projekttatigkeit)
nicht im Selbstauf-
1.3.1 Prafungsaufsicht schreibungszeitraum | 5 4 o Teilnehmertabelle der 3.700,00|  4.144,00 0,05 -3.700,00
vorgekommen, Prifungsaufsicht
separat erhoben
nicht im Selbstauf-
132 Wahlhelfer schreibungszeitraum | ) 77 o Tellnehmertabelle der 1.776,00]  1.989,12 0,02 -1.776,00| .
vorgekommen, Wahlhelfer entfallt
separat erhoben
nicht im Selbstauf-
1.3.3 Wehrstammbiicher schreibungszeitraum |, »g qf Telinehmeraufsteliung 14.280,00|  15.993,60 0,20 -14.280,00
vorgekommen, Wehrstammbicher
separat erhoben
1.3.6.1 Personalrat - 28,00|keine GZ pro Fall 180,23]tgl. 0. V. 5.046,44 5.652,01 0,07 -5.046,44|Tabelle mit
1.3.6.3 Frauenvertretung - 42,20{keine GZ pro Fall 180,23|tgl. 0. V. 7.605,71 8.518,39 0,11 -7.605,71|personenbezogenen
Verlagerung zur Abt. |
1.3.8 IT-Bereichskoordinator - 20,52 180,23|tgl. 0. V. 3.698,32|  4.142,12 0,05 -3.698,32| 1, Organisation,
Informationstechnik und
Ubersetzungen”
1.4.2
1.42.1  |Material fir das Referat beschaffen . 3,68 251,70]tgl. m. V. 926,26 1.037,41 0,01 -926,26| Verlagerung zum
Geschéftszimmer Ref. 11 3
1422 Statlstllfen zusammenfihren und Posteingéange 4.860,00 ZuM Grpl. IV A 4.860,00 5.443.20 0,07 -4.860,00 Verlagerung Arbgrp. SB Ref.
bearbeiten erfassen Umbettung 1132
Post in die Poststelle Verlagerung Arbarp. Bearb
1423  |Post bearbeiten . 39,12|bringen und neue 251,70]tgl. m. V. 9.846,50|  11.028,08 0,14 -9.846,50 gerung Arbgrp. :
Umbettung Ref. Il 32
Post holen
1.4.7 Unterlagen pflegen
Verlagerung Arbgrp. Bearb.
1.4.7 Unterlagen pflegen - 6,92 180,23]tgl. 1.741,76 1.950,78 0,02 -1.741,76 Umbetiung Ref. Il 32
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. | Menge pro JAM pro VzZ- PB pro Veranderung "
Nr. Aufgabe GZ pro Fall GZ pro Tag Anmerkungen Jahr Quelle il Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
1.4.10 Umbettungsvorgange bearbeiten
S12 Jahres-
zur Ehrung 22,23 - 23.031,00 statistik 2005 511.948,78| 573.382,63 7,17 In der Soll PBE
wird mit dem
Verschiedenes 24,12 - 4763,00| 512 Jahes 114.861,01| 128.644,33 1,61Jahreswert von
— 2006
Vi tschl | hne U.- S12 Jahres-
Pfgf;’ schitsselungen (ohne 13,06 - 271,00 Statistﬁ( ;%Sos 3.538,38 3.962,99 0,05|hochgerechnet. Fir|Verlagerung Arbgrp. Bearb.
- S12 Jahres- die Hochrechnung |[Umbettung Ref. Il 32
Protokollbearbeitung 27,25 - 23.969,00 statistik 2005 653.207,58( 731.592,49 9,14|wurde der
S12 Jahres- Monatsdurchschnitt
Korrekturlisten 1,00 - 3.044,00 L 3.032,45 3.396,34 0,04|der BF von Jan.-
statistik 2005 X
S12 Jahres- Aug. 2006 ermittelt.
Abgabe an Stefa 10,11 - 1.091,00 statistik 2005 11.030,55 12.354,22 0,15
1.4.10.12 |Sonstige Auskinfte erteilen
. S 12 Jahres-
3,26 B intern 6,00 statistik 2005 19,57 21,92 0,00 -19,57 Verlagerung Arbgrp. Bearb.
6,29 - extern 309,00|S 12 Jahres- 2.510,16|  2.811,38 0,04 -2.510,16|Ymbettung Ref. 1l 32
statistik 2005
1411 Sondle_rungsvorgange
bearbeiten
In der Soll PBE
wird mit dem
Jahreswert von
2006
. " . ) S12 Jahres- hochgerechnet. Fur|Verlagerung Arbgrp. Bearb.
1.4.11 Sondierungsvorgange bearbeiten 19,16 6.144,00 statistik 2005 117.717,17| 131.843,23 1,65 die Hochrechnung |Umbettung Ref. I 32
wurde der
Monatsdurchschnitt
der BF von Jan.-
Aug. 2006 ermittelt.
1.4.12 Zuarbeiten
Zuarbeiten von In. der .50” PBE
wird mit dem
Umbettungs- und
X Jahreswert von
Sondierungs- 2006
. . vorgéngen sind in der g .
1.4.12.1 Vorar_belten %ur Umbettungs- und 770 B Statistik nicht 10.609,00 512 Jghres 81.643,91 91.441.18 114 hpchgerechnet. Fur|Verlagerung Arbgrp. Bearb.
Sondierungfallen etrennt statistik 2007 die Hochrechnung |Umbettung Ref. Il 32
grhoben es erfolgte wurde der
X i -rio'g Monatsdurchschnitt
eine rechnerrische
Zusammenfassung! der BF von Jan.-
: Aug. 2006 ermittelt.
1.4.13 Ortskartei fuhren
14131 aljerfg:;';cnhe Erfassung - 26,20|keine GZ pro Fall 180,23tgl. 0. V. 4722,03|  5.288,67 0,07 -4.722,03|entfallt
Ein- und Ausbettungsorte in . Verlagerung Arbgrp. Bearb.
1.4.13.2 Datenbank erfassen - 2,84|keine GZ pro Fall 251,70]tgl. m. V. 714,83 800,61 0,01 -714,83 Umbettung Ref. Il 32
1.4.15 Hilfestellung der MA geben
. ) B Verlagerung Arbgrp. Bearb.
1.4.15 Hilfestellung geben 56,20 180,23]tgl. 10.128,93 11.344,40 0,14 10.128,93 Umbettung Ref. Il 32
1.593.202,80| 1.784.387,14 22,30 Stellen
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Personalbedarfsermittlung

Referat IV A -Karteiklarung und Registratur-

L Menge pro JAM pro VZ- PB pro Verénderung x
Nr. Aufgabe (5Z pro Fall |GZ pro Tag |Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
) VZ-Aufschlag VZ-Aufschlag auf 10 %
13 i?ggi{;ffgfgsn (ink! 1,15| 80.021,00[von 1,10 festgelegt
Jexiiatg und JAM 90.151 |JAM Bund
nicht im Selbstauf- Teilnehmer-
13.1 Priifungsaufsicht schreibungszeitraum abelleder 1 517000  2.49550 0,03 -2.170,00
vorgekommen, Prufungsaufsi
separat erhoben cht
nicht im Selbstauf- .
schreibungszeitraum Teilnehmer-
1.3.2 Wahlhelfer g tabelle der 1.332,00 1.531,80 0,02 -1.332,00(entfallt
vorgekommen,
Wahlhelfer
separat erhoben
nicht im Selbstauf- Teilnehmerauf
133 Wehrstammbiicher schreibungszeitraum stellng | g 30000]  7.245,00 0,09 -6.300,00
vorgekommen, Wehrstammbii
separat erhoben cher
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
Post bearbeiten Post in die Poststelle Verlagerung Arbgrp.
1423 . - 18,10(bringen und neue Post 251,70|tgl. m. V. 4.555,77 5.239,14 0,07 -4555,77|GK_NL
(Registratur)
holen Ref. Il 14
1.4.2 Post: Karteiklarung
. Post in die Poststelle
1423  |Postbearbeiten - 41,55|bringen und neue Post 251,70|tgl. m. V. 10.458,14|  12.026,86 0,15 -10.458,14| /€112gerung Arbgrp. Bearb,
(Karteiklarung) holen Karteiklarung Ref. Il 31
1.4.4 Registraturtatigkeiten
Statistik S 12
1.4.4.1 Unterlagen heraussuchen 4,48 - 14.044,00|Reg von Jan.- 62.926,98 72.366,02 0,90 -62.926,98
Dez. 05
Statistik S 22
1.4.4.2 Unterlagen ablegen 1,40 - 34.619,00{Reg von Jan.- 48.557,66 55.841,31 0,70 -48.557,66
Dez. 05 Verlagerung Arbgrp.
MA von IV A u. IV B Hilfestellung fir CK_NL Ref. 11 14
1.4.4.3 das Auffinden und Ablegen v. - 21,05 180,23]tgl. 0. V. 3.793,84 4.362,92 0,05 -3.793,84
Unterlagen geben (Registratur)
1.4.44 Aktenpflege - 0,50|keine GZ pro Fall 180,23|tgl. 0. V. 90,12 103,63 0,0013 -90,12
1.4.5 Erste Hilfe - 16,20 180,23|tgl. 0. V. 2919,73|  3.357,68 0,04 2.919,73| erlagerung zur Abt. I, Ref.
1-Erste Hilfe-
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L Menge pro JAM pro VZ- PB pro Veranderung .
Nr. Aufgabe [5Z pro Fall |GZ pro Tag |Anmerkungen Jahr Quelle Alifgabe Allischiag Aligabe im SOLL Erlauterung
147 Unterlagen pflegen (KK) - 2,35 180,23|tgl. 0. V. 423,54 487,07 0,01 -423,54
Verlagerung Arbgrp. Bearb.
Karteiklarung
Karteiklarung Ref. 1l 31
1.49.1 (Grablagentiberprafung fur den VdK) 902.423,72| 1.037.787,27 12,97 -902.423,72
- 39,25|Unterlagen beiziehen 251,70 9.879,23 11.361,11 0,14 Karteiklarung neu: Ref. Il. 3
Daten abgleichen und
; 3055,50|"\PYleichergebnis 251,70 769.069,35| 884.429,75 11,05
vermerken
interne Uberprifungen
Statistik Gelbe
11,22 - externe Uberpriifungen 906,00|Karte KK von 10.166,37 11.691,32 0,15
Jan.-Dez. 05
- 123,35|UNteriagen sortieren 251,70 31.047,20| 35.704,27 0,45
und einordnen
Paginierung bzw. Statistik Gelbe
0,82 - Nachpaginierung 89.542,00(Karte KK von 73.212,97 84.194,91 1,05
vornehmen Jan.-Dez. 05
- 35,95|Unterlagen ablegen 251,70 9.048,62 10.405,91 0,13
1492 t_lelefonlnsche Auskinfte /
Uberprifungen
Jahres-
statistik 2005;
exklusive.
2,33 - extern 109,50| Telefonate 255,50 293,83 0,00 -255,50
Juni, Juli 2006
Fihrungseben
e
el et e
statistik 2005; 9 '
exklusive.
2,84 - intern 1.400,00|Telefonate 3.970,15 4.565,67 0,06 -3.970,15
Juni, Juli 2006
Flhrungseben
e
1.4.9.3 Sonstige Aufgaben fur die KK ; 10,35|MeBL nicht in der 180,23|tgl. 0. V. 1.865,38|  2.145,19 0,03 -1.865,38
wahrnehmen Statistik ein!
1.4.9.4 Allgemeine Hilfestellung geben - 33,20 180,23|tgl. 0. V. 5.983,64 6.881,18 0,09 -5.983,64
1.058.026,14] 1.216.730,06 15,21 Stellen
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Referat IV B -Grabergesetz, Grabnachforschungsantra

ge fur Dtl., Sud- u. Westeuropa, 1. WK u. aul3ereuro

p. Staaten, Nachsuchgruppen, Kgf.-Friedhofslisten -

Referats- und Gruppenleitung

Nr.

Aufgabe

[5Z pro Fall (

bZproTag A

Menge pro
Jahr

Quelle

JAM pro
Aufgabe

Vz-
Aufschlag

PB pro
Aufgabe

Veranderung
im SOLL

Erlauterung

1.1

Leitungsaufgaben

1,1489

83.725,00

VZ-Aufschlag von
1,10 und JAM
96.534

VZ-Aufschlag auf 10 %

festgelegt
JAM Bund

111

Ziele, Aufgaben und Prioritaten

343,46

251,70

taglich

86.448,57

99.322,07

1,19

-13.831,77

Verlagerung an RL 11 3

-24.205,60

Verlagerung an GL 1l 31

-24.205,60

Verlagerung an GL 1l 32

-24.205,60

Verlagerung an GL 1l 33

1.1.2

Personalfiihrung austuben

39,72

251,70

taglich

9.997,14

11.485,87

0,14

-1.599,54

Verlagerung an RL 11 3

-2.799,20

Verlagerung an GL Il 31

-2.799,20

Verlagerung an GL Il 32

-2.799,20

Verlagerung an GL 1l 33

13

Sonderaufgaben (inkl.
Projekttatigkeit)

1.3.1

Priufungsaufsicht

228,57

1,00

Statistik 2005

228,57

262,61

0,00

-228,57

1.3.3

Wehrstammbiicher

422,86

4,00

Statistik 2006

1.691,43

1.943,31

0,02

-1.691,43

entfallt

135

Offentlichkeitsarbeit

1.35.1

Besuchergruppen betreuen

26,22

251,70

taglich

6.600,00

7.582,84

0,09

-1.320,00

Verlagerung an RL 11 3

-1.320,00

Verlagerung an Arb.gr.

Ref. 1131

SB

-1.320,00

Verlagerung an Arb.gr.

Ref. 1132

SB

-1.320,00

Verlagerung an Arb.gr.

Ref. 1133

SB

-1.320,00

Verlagerung an Arb.gr.

Ref. 11 34

SB

1.3.5.2

Einzelbesucher betreuen

17,29

251,70

taglich

4.352,38

5.000,52

0,06

-870,48

Verlagerung an RL 11 3

-870,48

Verlagerung an Arb.gr.

Ref. 11 31

SB

-870,48

Verlagerung an Arb.gr.

Ref. 11 32

SB

-870,48

Verlagerung an Arb.gr.

Ref. 11 33

SB

-870,48

Verlagerung an Arb.gr.

Ref. 11 34

SB

1.3.5.3

als Ansprechpartner zur Verfigung
stehen (telefonisch / schriftlich)

31,98

251,70

taglich

8.049,52

9.248,22

0,11

-1.609,90

Verlagerung an RL I 3

-1.609,90

Verlagerung an Arb.gr.

Ref. 1131

SB

-1.609,90

Verlagerung an Arb.gr.

Ref. 11 32

SB

-1.609,90

Verlagerung an Arb.gr.

Ref. 11 33

SB

-1.609,90

Verlagerung an Arb.gr.

Ref. 1134

SB
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. Menge pro JAM pro \4 PB pro Veranderung .
Nr. Aufgabe [5Z pro Fall GZ pro Tag Anmerkungen Jahr Quelle SRR Aufschlag il im SOLL Erlauterung
-51,43|Verlagerung an RL 11 3
51,43 \églalgljzr;mg an Arb.gr. SB
DD in der Offentlichkeit Veria P vr——
1354  |prasentieren (Arbeitsberichte, 257,14 - 1,00[jahrlich, 1 Mitarbeiter 257,14 295,44 0,00 51,43| oot l? . 9 o
Flyer, Internet usw.) -
51.43 Verlagerung an Arb.gr. SB
" 7|Ref. 11 33
Verlagerung an Arb.gr. SB
SLA3|Ref. 11 34
1.4 Fachaufgaben
1.4.1 Grundsatzaufgabe
-28,57|Verlagerung an RL 11 3
1411 Konzepte erstellen 28,57 - 2,00}jéhrlich, 1 Mitarbeiter 57,14 65,65 0,00 — —
entfallt durch Auflésung des
-28,57
Referates
allgemeine Koordinierun -3.837,14|Verlagerung an RL 11 3
; 30,49 de? e 9 251,70 taglich 767429  8.817,10 0,11 g AT g
Referats- und hausinterne pp -3.837,14 ;Tef:ratelsjrc utiosung des
1.4.1.2 Koordinierungsaufgaben
wahrnehmen Organisation der -500,00|Verlagerung an RL Il 3
- 3,97 g_ - 251,70]taglich 1.000,00 1.148,92 0,01 — —
Registratur koordinieren entféllt durch Auflésung des
-500,00
Referates
Berichte / Vermerke fir Biro-, -285,71|Verlagerung an RL 11 3
1.4.1.3 Fachabt.- und Amtsleitung 57,14 - 10,00|monatlich, 1 Mitarbeiter 571,43 656,52 0,01 — —
) entfallt durch Auflésung des
anfertigen -285,71
Referates
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
1422 Statistiken zusammenfiihren und 0,51 - |Posteingangsstatistik 188,57|taglich, 1 Mitarbeiter 95,24 109,42 0,00 -95,24|Verlagerung zum Geschéfts-
T bearbeiten - 12,98|Postausgangsstatistik 251,70|taglich 3.266,67 3.753,12 0,04 -3.266,67|zimmer Ref. 11 3 G
148 IV B 1: Grabergesetz /
T Deutschland, 1. WK und 2. WK
Verlagerung Arbgr. SB
1481 Graberlisten bearbeiten 51,57 - |Graberlisten abgleichen 377,14|taglich, 2 Mitarbeiter 19.449,52 22.345,85 0,27 -19.449,52|Grébernachf. / GréaberG
Ref. 11 33
« . u Verlagerung Arbgr. SB
1482 |CGrabnachforschungsantrage 52,38 - |Vorgang vorbereiten 218,00| BeArbeitungsfalle (1 11.419,05|  13.119,52 0,16 -11.419,05|Grabernachf. / GraberG
bearbeiten (Bereich Deutschland) Mitarbeiter) Ref. Il 34
Nachidentifizierung /
Grabermittlungen vornehmen (den
unbekannten Toten Namen und Bearbeitungsfalle (1 Verlagerung Arbgr. SB
1483 den bekannten Toten (ohne 66,67 4,00 Mitarbeiter) 266,67 306,38 0,00 266,67 Karteiklarung Ref. 1l 31
Grablage) Grablage zuordnen
(Bereich Deutschland)
Umbettungsprotokolle bearbeiten Bearbeitungsfalle (1 Verlagerung Arbgr. SB
1484 (Bereich Deutschland) 85,71 40,00 Mitarbeiter) 3.428,57 3.939,14 0.05 3.428,57 Umbettung Ref. 1l 32
D-Nummer vergeben und
EM-Funde (D-Vorgange im Bereich _|im PC erfassen bzw. Bearbeitungsfalle (1 ) Verlagerung Arbgr. SB
1485 Deutschland) 66,67 Uberprifen, ob Meldung 60,00 Mitarbeiter) 4.000,00 4.595,66 0.05 4.000,00 Karteiklarung Ref. 1l 31
vorliegt
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Nr. Aufgabe [5Z pro Fall &Z pro Tag Anmerkungen ‘I;/Iai]r:ge pro Quelle iﬁg;&g Xff_schlag 235;& i\r/'?ré\gcliirung Erlauterung
IV B 1: Westeuropa,
1.4.9 aulereuropéische Staaten (aul3er
Dtld.) / 1. WK und 2. WK
Verlagerung Arbgr. SB
1491 Grabnachforschungsantrage 24,49 - |Vorgang vorbereiten 377,14|taglich, 2 Mitarbeiter 9.234,29 10.609,41 0,13 -9.234,29|Grabernachf. / GraberG
bearbeiten (Westeuropa, etc.) Ref. 11 33
Nachidentifizierung /
Grabermittlungen vornehmen (den Informationen Bearbeitungsfalle (1 Verlagerung Arbgr. SB
1.4.9.2 unbekannten Toten Namen und 66,67 - ) 4,00(, . ) 266,67 306,38 0,00 -266,67 S |
recherchieren Mitarbeiter) Karteiklarung Ref. 1l 31
den bekannten Toten (ohne
Grablage) Grablage zuordnen)
Umbettungsprotokolle bearbeiten Bearbeitungsfalle (1 Verlagerung Arbgr. SB
1.4.9.3 (Bereich Westeuropa etc.) 85,71 ) 36,00 Mitarbeiter) 3.085,71 354522 0,04 -3.085,71 Umbettung Ref. 1l 32
D-Nummer vergeben und
EM-Funde (D-Vorgange / Bereich im PC erfassen bzw. Bearbeitungsfalle (1 Verlagerung Arbgr. SB
1.4.9.4 Westeuropa etc.) 66,67 " |uberpriifen, ob Meldung 60,00 Mitarbeiter) 4.000,00 4.595,66 0.05 -4.000,00 Karteiklarung Ref. 1l 31
vorliegt
1.4.10 1V B 1: Nachsuchgruppe
Vorgangsnummer
14101 |EM-Funde bearbeiten (Bereich 7,14 . |vergebenundim PC 188,57|taglich, 1 Mitarbeiter 1.346,67|  1.547,21 0,02 -1.346,67|Verlagerung Arbgrp. SB
Nachsuchgruppe) erfassen bzw. Uberprufen, Karteiklarung Ref. 1l 31
ob Meldung vorliegt
Verlagerung Ref. I 3 Arbgr.
-6349| 55 Karteiklarung
1.4.11 neu eingesandtes Aktenmaterial 19,05 - |sichten 10,00|monatlich, 1 Mitarbeiter 190,48 218,84 0,00 -63,49| Veriagerung Ref. |1 3 Arbgr.
aufarbeiten SB Umbettung
-63,49
Verlagerung Ref. Il 3 Arbgr.
IVB2/IVB1: ; u
1.4.12 Erkennungsmarken (EM) - 12,03|ZK anfordern 251,70|taglich 3.028,57 3.479,57 0,04 -3.028,57 SB Grébemachf. / GraberG
herausgeben
IVB 2:
1413 Grabnachforschungsantrage
o bearbeiten (Bereich Ost- und
Siidosteuropa)
erforderliche Unterlagen Verlagerung Arbgr. SB
1.4.13.1 Vorgang vorbereiten - 113,00]besorgen (ZK, Dbg.-K., GK, 251,70]taglich 28.441,90 32.677,33 0,39 -28.441,90| ~ ..
Grabernachf. / GraberG Il 33
SW etc.)
IV B 2: Beitrag zur Grablage fur -142,86 X?br?ggéulrjl?nabr;ti?g” 8an
1414  [3ndere Referate/ 9,52 - |zustandsbericht priifen 30,00|jahrlich, 1 Mitarbeiter 285,71 328,26 0,00 Verlagerung an Ref. 11 3 an
Zustandsberichte zu Grablagen «
erstellen -142,86 Art}g. SB Grabernachf. /
GraberG
218.733,33] 251.306,03 3,00 Stellen
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Referat IV B -Grébergesetz, Grabnachforschungsantra

ge fur Dtl., Std- u. Westeuropa, 1. WK u. au3ereuro

p. Staaten, Nachsuchgruppen, Kgf.-Friedhofslisten -

Sachbearbeiter/innen

L Menge pro JAM pro VZ- VZ- . L.
Nr. Aufgabe GZ pro Fall GZ pro Tag Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschlag Aufschiag VZ-Aufschlag Erlauterung
VZ-Aufschlag von |VZ-Aufschlag auf 10 %
1.1 Leitungsaufgaben 1,11 83.725,00(1,10 und JAM festgelegt
96.534 JAM Bund
-15.009,95|Verlagerung an RL 11 3
-26.267,41|Verlagerung an GL Il 31
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritaten - 372,71 251,70]|tgl. m. V. 93.812,19] 104.131,53 1,24
-26.267,41|Verlagerung an GL Il 32
-26.267,41|Verlagerung an GL Il 33
-667,36|Verlagerung an RL 11 3
-1.167,89|Verlagerung an GL 11 31
1.1.2 Personalftihrung austiben - 16,57 251,70]|tgl. m. V. 4.171,03 4.629,84 0,06
-1.167,89|Verlagerung an GL 11 32
-1.167,89|Verlagerung an GL 11 33
13 Sonderaufgaben (inkl.
' Projekttatigkeit)
1.3.1 Prufungsaufsicht 285,00 . 3,00(; Auswertung 855,00 949,05 0,01 -855,00
Gesamtstatistik
1.3.2 Wahlhelfer 444,00 - 1,00|3: Auswertung 444,00 492,84 0,01 -444,00|entfallt
Gesamtstatistik
1.3.3 Wehrstammbiicher 2.468,57 - 1,00|3: Auswertung 2.468,57| 274011 0,03 -2.468,57
Gesamtstatistik
1.3.8 IT-Bereichskoordinator 4,81 . 188,57|taglich, 1 Mitarbeiter 906,93|  1.006,69 0,01 -906,93| Veérlagerung zur Abt. I, Referat
1 (DV-Organisation)
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
1.4.2.1 Material fur das Referat beschaffen - 3,52 251,70|taglich 886,94 984,50 0,01 -886,94
Bereichstatistiken
- 36,24|zusammenfuhren und 251,70]taglich 9.121,13 10.124,45 0,12 -9.121,13 Verlagerung zum
bearbeiten - -
1422 Statistiken zusammenfiihren und Geschaftszimmer Il 3 G
e bearbeiten Referatsstatistik IV B
8,95 - |zusammenfihren und 188,57|tgl. (ohne Vertreter) 1.688,15 1.873,85 0,02 -1.688,15
bearbeiten
555.34 Verlagerung zum Ref. Il 31
Post sortieren, "~ "|Arbeitsgrp. SB Karteiklarung
Post in die Poststelle 555.34 Verlagerung zum Ref. Il 32
1.4.2.3 Post bearbeiten - 6,62]|bringen und neue Post 251,70|taglich 1.666,01 1.849,27 0,02 "~ "|Arbeitsgrp. SB Umbettung
holen bzw. sonstige Verlagerung zum Ref. Il 33
Postgange -555,34|Arbeitsgrp. SB Grébernachf. /
GraberG
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Menge pro
Jahr

JAM pro Vz- VZ-

Nr. Aufgabe GZ pro Fall GZ pro Tag Anmerkungen Aufgabe Aufschlag Aufschiag

Quelle VZ-Aufschlag Erlauterung

IV B 1: Grabergesetz /

LA Deutschland, 1. WK und 2. WK

gewichtete
Gesamtstatistik der BF
2005; Abzug der
Mengen ZuM
gewichtete Gesamt-
statistik der BF 2004;
Abzug der Mengen
ZuM
gewichtete Gesamt- Verlagerung zum Ref. Il 33
statistik der BF 2005; Arbeitsgrp. SB Gréabernachf. /
Abzug der Mengen 39.366,43 43.696,74 0,52 -39.366,43 GriberG
ZuM
gewichtete
Gesamtstatistik der BF
. 2005; Abzug der
51,40 . ?L:igi;“e zur Grablage 141,28|Mengen ZuM, jeweils 7.262,00]  8.060,82 0,10 7.262,00
p 33,33 % auch bei den
Punkten 1.4.9.1 und
Grabnachforschungsantrage 1.4.13
bearbeiten (Bereich Deutschland) gewichtete
Gesamtstatistik der BF
. 2005; Abzug der
86,67 . g:;:gﬁ;)zur Grablage 108,81|Mengen zum, jeweils 9.430,07| 10.467,38 0,13 -9.430,07
33,33 % auch bei den
Punkten 1.4.9.1 und
1.4.13

0,71 - |Graberlisten abgleichen 7.744,79 5.484,38 6.087,66 0,07 -5.484,38

1.4.8.1 Graberlisten bearbeiten 1,24 - |Festschreibung vornehmen 110,00 136,26 151,25 0,00 -136,26

personelle Bearbeitung
33,78 - |einer Gréaberliste 1.165,45
vornehmen

1.4.8.2

Verlagerung zum Ref. Il 31
Arbeitsgrp. SB Karteiklarung

Gesamtstatistik der
BF 2005; Abzug
1.4.8.4 Umbettungsprotokolle bearbeiten 49,83 - |Bereich Deutschland 84,60|der Mengen ZuM, 4.215,90 4.679,65 0,06 -4.215,90
50 % zu 50 % mit
Punkt 1.4.9.3 aufgeteilt

Verlagerung zum Ref. Il 32
Arbeitsgrp. SB Umbettung

Gesamtstatistik der BF
2005; Abzug der
Mengen ZuM,

jeweils 33,33 % auch
bei den Punkten
1.4.9.4und 1.4.10.1

1485 |EM-Funde 77,00 . |P:Vorgange im Bereich 85,70

Deutschland 6.598,67 7.324,52 0,09 -6.598,67

Verlagerung zum Ref. Il 31
Arbeitsgrp. SB Karteiklarung

gewichtete 0,00 -21,63
Gesamtstatistik der BF
2005; Abzug der

Anfragen aus anderen Referaten Verlagerung zum Ref. Il 32

1.4.8.6 bearbeiten 76,78 - |Bereich Deutschland 0,85 Mengen ZuM, 64,88 72,01 0,00 -21,63 Arbeitsgrp. SB Umbettung
50 % zu 50 % mit Verlagerung zum Ref. Il 33
Punkt 1.4.14 aufgeteilt 0,00 -21,63|Arbeitsgrp. SB Grabernachf. /

GraberG
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Nr.

Aufgabe

5Z pro Fall ¢

bZ pro Tag

A

Ihmerkungen

Menge pro

Jahr

Quelle

JAM pro
Aufgabe

VZ-

Aufschlag

VZ-

Aufschlag

VZ-Aufschlag

Frlauterung

1.4.9

IV B 1: Westeuropa,
auRereuropaische Staaten (auRBer
Dtld.) /1. WK und 2. WK

1.49.1

Grabnachforschungsantrage
bearbeiten (Westeuropa, etc.)

51,40

Auskunfte zur Grablage
(privat)

141,28

gewichtete
Gesamtstatistik der BF
2005; Abzug der
Mengen ZuM, jeweils
33,33 % auch bei den
Punkten 1.4.8.2 und
1.4.13

7.262,00

8.060,82

-7.262,00

Verlagerung zum Ref. 1l 33
Arbeitsgrp. SB Grabernachf. /
GraberG

86,67

Auskunfte zur Grablage
(Behorden)

108,81

gewichtete
Gesamtstatistik der BF
2005; Abzug der
Mengen ZuM, jeweils
33,33 % auch bei den
Punkten 1.4.8.2 und
1.4.13

9.430,07

10.467,38

-9.430,07

Verlagerung zum Ref. Il 31
Arbeitsgrp. SB Karteiklarung

1.4.9.3

Umbettungsprotokolle bearbeiten

49,83

Bereich Westeuropa etc.

84,60

Gesamtstatistik der

BF 2005; Abzug

der Mengen ZuM,

50 % zu 50 % mit
Punkt 1.4.8.4 aufgeteilt

4.215,90

4.679,65

0,06

-4.215,90

Verlagerung zum Ref. Il 32
Arbeitsgrp. SB Umbettung

1.4.9.4

EM-Funde

77,00

D-Vorgange / Bereich
Westeuropa etc.

85,70

Gesamtstatistik der BF
2005; Abzug der
Mengen ZuM,

jeweils 33,33 % auch
bei den Punkten
1.4.8.5und 1.4.10.1

6.598,67

7.324,52

0,09

-6.598,67

Verlagerung zum Ref. Il 31
Arbeitsgrp. SB Karteiklarung

1.4.10

IV B 1: Nachsuchgruppe

1.4.10.1

EM-Funde bearbeiten

77,00

Bereich Nachsuchgruppe

85,70

Gesamtstatistik der BF
2005; Abzug der
Mengen ZuM,

jeweils 33,33 % auch
bei den Punkten
1.4.8.5und 1.4.9.4

6.598,67

7.324,52

0,09

-6.598,67

Verlagerung zum Ref. Il 31

1.4.10.2

Ortsuberprufung (z. B. Info an
Umbetter) / Bereich
Nachsuchgruppe

9,71

302,32

gewichtete Gesamt-
statistik der BF 2005;
Abzug der Mengen
ZuM

2.934,32

3.257,10

0,04

-2.934,32

Arbeitsgrp. SB Karteiklarung

1.4.11

neu eingesandtes Aktenmaterial
aufarbeiten

251,70

taglich

1.174,60

1.303,81

0,02

-391,53

-391,53

Verlagerung zum Ref. Il 32
Arbeitsgrp. SB Umbettung

-391,53

1.4.13

IvB2:
Grabnachforschungsantrage
bearbeiten (Bereich Ost- und
Sudosteuropa)

51,40

Auskunfte zur Grablage
(privat)

141,28

gewichtete
Gesamtstatistik der BF
2005; Abzug der
Mengen ZuM, jeweils
33,33 % auch bei den
Punkten 1.4.8.2 und
1.4.9.1

7.262,00

8.060,82

-7.262,00

Verlagerung zum Ref. Il 33
Arbeitsgrp. SB Grabernachf. /
GraberG

86,67

Auskunfte zur Grablage
(Behorden)

108,81

gewichtete
Gesamtstatistik der BF
2005; Abzug der
Mengen ZuM, jeweils
33,33 % auch bei den
Punkten 1.4.8.2 und
1.4.9.1

9.430,07

10.467,38

-9.430,07

Verlagerung zum Ref. Il 31
Arbeitsgrp. SB Karteiklarung
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L L Menge pro JAM pro VZ- VZ- . L .
Nr. Aufgabe Z pro Fall GZ pro Tag Anmerkungen Jahr Quelle Alfgabe Alfschiag Aufschlag VZ-Aufschlag Frlauterung
. Verlagerung zum Ref. 1l 31
gewichtete -21,63 X D
IV B 2: Beitrag zur Grablage fur Gesamtstatistik der BF C:’E;S:Lpr;;fuﬁagilfklﬁr;;q
1.4.14 andere Referate / 76,78 . 0,85|2005; Abzug der 64,88 72,01 0,00 -21.63) Arbeitsgrp. SB Umbettung
Zustandsberichte zu Grablagen Mengen ZuM,
. Verlagerung zum Ref. Il 33
erstellen 50 % zu 50 % mit 21 63| Arbeit SB Grib ht. /
Punkt 1.4.8.6 aufgeteilt e roeisgrp. rabernacht.
GraberG
1.4.16 Ebay-Vorgénge bearbeiten 79,24 N 188,57|tgl. (ohne Vertreter) 14.941,93| 16.585,54 0,20 -14.941,93 \Z/frt')?gﬁ';gg Arbeitsgrp. Ref. 1|
1.4.17 Telefonische Auskunfte erteilen
Verlagerung zum Ref. 1l 31
gewichtete -110,91 Arbeitsgrp. SB Karteiklarung
s Verlagerung zum Ref. Il 32
1.417.1  |telefonische Auskiinfte (intern) 6.54 - 50,01 Sosamistatisti der BF 332,73 369,33 0,00 ~110.91) A rpeitsgrp. SB Umbettung
Men(jen Zu?/l Verlagerung zum Ref. 11 33
-110,91|Arbeitsgrp. SB Grabernachf. /
GraberG
Verlagerung zum Ref. 1l 31
gewichtet -1.048,93 Arbeitsgrp. SB Karteiklarung
. . - Verlagerung zum Ref. Il 32
1.4.17.2 22';2':1')3"“8 Fachauskunite 9,29 - 338,67 Sggg?ﬁ;ﬂgg‘;fer BF 3.146,78|  3.492,93 0,04 -1.048,93| A iheitsgrp. SB Umbettung
Men(jen ZuM Verlagerung zum Ref. 1l 33
-1.048,93|Arbeitsgrp. SB Grabernachf. /
GraberG
R Verlagerung zum Ref. Il 31
1.913,72 Arbeitsgrp. SB Karteiklarung
1.913.72 Verlagerung zum Ref. Il 32
1.4.19 Hilfestellung geben - 22,81 251,70|taglich 5.741,16 6.372,69 0,08 ) '~ "|Arbeitsgrp. SB Umbettung
Verlagerung zum Ref. 1l 33
-1.913,72|Arbeitsgrp. SB Grabernachf. /
GraberG
Verlagerung zum Ref. Il 31
-2.950,62 Arbeitsgrp. SB Karteiklarung
I . gewichtete Verlagerung zum Ref. Il 32
1420  |Ruarbeit fur externe 8,01 - [sonstige Post und 1.104,73|Gesamtstatistik der BF 8.851,86|  9.82556 0,12 ~2.950,62| 5 heitsgrp. SB Umbettung
Uberprufungen Anfragen an das BA (DC)
2005 Verlagerung zum Ref. 1l 33
-2.950,62|Arbeitsgrp. SB Grabernachf. /
GraberG
Verlagerung zum Ref. Il 31
-156,00 Arbeitsgrp. SB Karteiklarung
gewichtet -156.00 Verlagerung zum Ref. Il 32
1.4.21 Besucher betreuen 13,00 - 36,00|{Gesamtstatistik der BF 468,00 519,48 0,01 '~ “|Arbeitsgrp. SB Umbettung
2005 Verlagerung zum Ref. 1l 33
-156,00|Arbeitsgrp. SB Grabernachf. /
GraberG
Verlagerung zum Ref. Il 31
-535.36 Arbeitsgrp. SB Karteiklarung
Sonstige Fachaufgaben -535,36 Verlagerung zum Ref. Il 32
1.4.22 wahrnehmen - 6,38 251,70|taglich 1.606,09 1.782,76 0,02 "~ “|Arbeitsgrp. SB Umbettung
Verlagerung zum Ref. 1l 33
-535,36|Arbeitsgrp. SB Grabernachf. /
GraberG
Verlagerung zum Ref. 1l 31
-8.497,53 Arbeitsgrp. SB Karteiklarung
8.497.53 Verlagerung zum Ref. Il 32
1.4.23 Zuarbeiten fur Bearbeitung - 101,28 251,70]taglich 25.492,58 28.296,76 0,34 ) '~ |Arbeitsgrp. SB Umbettung
Verlagerung zum Ref. Il 33
-8.497,53|Arbeitsgrp. SB Grabernachf. /
GraberG
304.130,84] 337.585,23 4,03 Stellen

Seite 59 von 171




VIl 2 - 41 - WASt 10 / 2004
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Personalbedarfsermittiung

Referat IV B -Gréabergesetz, Grabnachforschungsantra

ge fur Dtl., Std- u. Westeuropa, 1. WK u. aul3ereuro

p. Staaten, Nachsuchgruppen- Bearbeiter/innen

- Menge pro JAM pro VZ- PB pro Veranderung =
Nr. Aufgabe [5Z pro Fall GZ pro Tag Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
. VZ-Aufschlag von [VZ-Aufschlag auf 10 %
1.3 ifg:i{;‘:fgf;g" @, 1,09 80.021,00|1,10 und JAM festgelegt
U o 90.151 JAM Bund
Zusammen-
1.3.1 Prufungsaufsicht 4.470,00 ;‘:r”suggfaus dem 4.470,00 4872,30 0,06 -4.470,00
Prufungsaufsicht
Zusammen-
1.3.2 Wahlhelfer 2.664,00 'ijr”sué‘gfaus dem 2.664,00 2903,76 0,04 -2.664,00|entfallt
Prufungsaufsicht
Zusammen-
1.3.3 Wehrstammbiicher 11.931,43 ;‘s:'suggfa“s dem 11.931,43]  13005,26 0,16 -11.931,43
Prufungsaufsicht
1.3.6 Interessenvertretung
1.3.6.1 Personalrat 9,04 180,23|tgl. 1.630,06 1.776,76 0,02 -1.630,06
Tabelle mit personenbezogenen
1.3.6.2 Vertrauensperson der 105,07 180,23tgl. 18.937,43|  20.641,80 0,26 -18.937,43|Aufgaben
schwerbehinderten Menschen
1.3.7 Gremienarbeit
1.3.7.2 Gesundheitszirkel 30,81 251,70]|tgl. 7.754,76 8.452,69 0,11 -7.754,76
alle 2 bis 3 Monate
ca. 60 Std. 2 Tabelle mit personenbezogenen
1.3.7.3 Arbeitskreis Sucht 540,00 1,00| Mitarbeiter 540,00 588,60 0,01 -540,00( 2= 5 p 9
= 60%4,5*2 = 540 9
Min.
1.3.7.6 AK Historikertreffen 7,62 251,70]tgl. 1.917,71 2.090,31 0,03 -1.917,71
1.4 Fachaufgaben
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
1421  |Material furdas Referat 2,86 251,70]tgl. 719,14 783,87 0,01 -719,14
beschaffen
Allg. Statistik
1.4.2.2 Statistiken zusammenfiihren und 1,57|Paustausgange in 180,23]tgl. 0. V. 282,10 307,49 0,00 -282,10
bearbeiten Vertretung
(Kanzleikraft IV B)
Post in die Poststelle
90,48|bringen und neue 251,70]tgl. 22.772,86 24.822,41 0,31 -22.772,86
Post holen
1.4.2.3 Post bearbeiten intgrne POSI.
sortieren, Briefe
kuvertieren und
32,65 ggf. siegeln, Post 251,70|tgl. 8.218,55 8.793,85 0,11 -8.218,55 Verlagerung zum Geschéfts-
verteilen zimmer Ref. 1l 3 G
(Kanzleikraft)
Schriftsticke
vorsortieren,
237,17|Schreiben nach 251,70]tgl. 59.696,67| 63.875,44 0,80 -59.696,67
Verfugung erstellen
(Layoutbearbeitung),
1.4.2.4 Schriftstiicke erstellen Rucksprachen halten
27,00|Fotokopien erstellen 251,70]|tgl. 6.795,90 7.271,61 0,09 -6.795,90
eigene Statistik
1,30|fuhren (fur erstellte 251,70]tgl. 328,30 351,29 0,00 -328,30
Fotokopien)
32,17|Bildschirmpausen 251,70]tgl. 8.098,17 8.098,17 0,10 -8.098,17
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N Menge pro JAM pro Vz- PB pro Veranderung "
Nr. Aufgabe [5Z pro Fall GZ pro Tag Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
1.4.4 Registraturtatigkeiten
Aktenordner be- Verlagerung zum Geschéfts-
121,05|schriften, 251,70|tgl. 30.467,69 33.209,78 0,42 -30.467,69| _. 9 9
. ; zimmer Ref. 113G
Registratur Referat IV Etiketten drucken
1441 I
aktualisieren / pflegen Unterlagen ablegen
60,14|(Aushilfskraft 251,70|tgl. 15.137,96 16.500,37 0,21 -15.137,96|Verlagerung zur Abt. Il Ref. 1
Registratur IV A)
1.4.42  |Domburgunterlagen archivieren 04,24 251,70]tgl. 23.719,73|  25.854,50 0,32 .23.719,73| Yerlagerung zum Geschafts-
zimmer Ref. 113 G
Verlagerung zur Arbgrp. Bearb
-2.187.45| 0ot 11 31 Karteiklarung
213745 Verlagerung zur Arbgrp. Bearb
1.4.4.3 Wiedervorlage fiihren 25,48 251,70|tgl. 6.412,36 6.989,47 0,09 | ' "|Ref. Il 32 Umbettung
Verlagerung zur Arbgrp. Bearb
-2.137,45|Ref. Il 33 Grabernachforschung /
Gesetz
Verlagerung zur Arbgrp. Bearb
-1.166,6110 ¢ 11 31 Karteiklarung
- : Verlagerung zur Arbgrp. Bearb
1444  |?entalkarten ein-u. austragen 13,90 251,70|tgl. 3.490.83|  3.81481 0,05 1.166.611 et 1l 32 Umbettung
(nur Zuarbeiter VB 1 u. 1 a)
Verlagerung zur Arbgrp. Bearb
-1.166,61|Ref. Il 33 Grabernachforschung /
Gesetz
1.4.6 Telefongeld kassieren 77,50 3,00| 3/ Jahr 232,50 253,43 0,00 -232,50| Veriagerung zum Geschafts-
zimmer Ref. 113 G
148 IV B 1: Grabergesetz /
o Deutschland, 1. WK und 2. WK
gewichtete
Gréaberlisten Gesamtstatistik der
0,73 abgleichen 583,21 BF 2005: Abzug der 427,45 465,92 0,01 -427,45
Mengen ZuM
gewichtete Gesamt- Verla
. L . gerung Arbgrp.
1481 |Graberlisten bearbeiten 0,00 Feswﬁhre'bung 0,00 SAtg“St"‘dderMB': 2004; 0,00 0,00 0,00 0,00|Bearb. Grabernachforschung /
vornehmen 2ug der Mengen Grabergesetz Ref. 1l 33
ZuM, gewichtet
personelle gewichtete Gesamt-
40,00 Bearbeitung einer 3.021,55(StausUk der BF 2005115, g61 g6/ 131.739,42 1,65 -120.861,86
Gréberliste Abzug der Mengen
vornehmen ZuM
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Nr. Aufgabe [5Z pro Fall ¢Z pro Tag Anmerkungen gﬂaiﬁge pro Quelle JAﬁ;\gapl;Z Xff_schla_g Zng:l;e i\:r?'gg?j_mng Erlauterung
gewichtete
Gesamtstatistik der
BF 2005; Abzug der Verlagerung Arbgr
61,83 Auskinfte zur 1.197,3g|Mengen ZuM, jeweils 74.032,86| 80.695,82 1,01 -74.032,86 Beart?.Grébernach?orschung /
Grablage (privat) 33,33 % auch bei Grabergesetz Ref. Il 33
den Punkten 1.4.9.1 :
und 1.4.13,
1.4.82 Grabnachforschungsantrage gewichtet
T bearbeiten (Bereich Deutschland)
gewichtete
Gesamtstatistik der
Auskiinfte zur BF 2005; Abzu_g de_r Verlagerung Arbgrp. Karteiklarung
115,68 Grablage (Behérden) 1.595,86|Mengen ZuM, jeweils 184.611,77 201.226,83 2,51 -184.611,77|Bearb.
33,33 % auch bei Ref. Il 31
den Punkten 1.4.9.1
und 1.4.13
Gesamtstatistik der
BF 2005; Abzug
1.4.84 Umbettungsprotokolle bearbeiten 123,57 Bereich Deutschland 197,40 gg'o/';"‘i‘%%”‘yf“n':’i'{ 24.393,00| 26.588,37 0,33 -24.393,00 x:l;egz:g;gpg?aﬁrgésearb.
Punkt 1.4.9.3
aufgeteilt, gewichtet
Gesamtstatistik der
BF 2005; Abzug der
D-Vorgange im Mengen ZuM, Verlagerung Arbeitsgr.
1.4.8.5 EM-Funde 34,25 . 385,64|jeweils 33,33 % auch 13.206,52 14.395,10 0,18 -13.206,52|Karteiklarung Bearb.
Bereich Deutschland .
bei den Punkten Ref. Il 31
1.4.9.4und 1.4.10.1,
gewichtet
gewichtete -166.75 Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.
Gesamtstatistik der ’ Ref. 1l 31 Karteiklarung
BF 2005; Abzug der Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.
1.4.86 pnfragen aus anderen Referaten 17,16 Bereich Deutschland 29,16|Mengen zuM, 500,25 545,27 0,01 ~166.75|Ref. Il 32 Umbettung
50 % zu 50 % mit Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.
Punkt 1.4.14 -166,75|Ref. Il 33 Grabernachforschung /
aufgeteilt GraberG
IV B 1: Westeuropa,
1.4.9 aufRereuropaische Staaten
(auBer Dtld.) / 1. WK und 2. WK
gewichtete
Gesamtstatistik der
BF 2005; Abzug der Verlagerung Arbgr
61,83 Auskinfte zur 1.197,3g|Mengen ZuM, jeweils 74.032,86| 80.695,82 1,01 -74.032,86 Beart?.Grébernach?orschung /
Grablage (privat) 33,33 % auch bei Grabergesetz Ref. Il 33
den Punkten 1.4.8.2 .
und 1.4.13,
gewichtet
1.4.9.1 Grabnachforschungsantrage
bearbeiten (Westeuropa, etc.) gewichtete
Gesamtstatistik der
. BF 2005; Abzu_g de_r Verlagerung Arbgrp. Bearb.
115,68 Auskinfte zur 1.505,g6|Mengen ZuM, jeweils| 5, 11 77|  201.226,83 2,51 -184.611,77 Karte?klarung P
Grablage (Behoérden) 33,33 % auch bei Ref. 1l 31
den Punkten 1.4.8.2 .
und 1.4.13,
gewichtet
Gesamtstatistik der
. BF 2005; Abzug Verlagerung Arbgrp. Bearb.
1.4.9.3 Umbettungsprotokolle bearbeiten 123,57 Bereich Westeuropa 197,40|de" Mengen ZuM, 24.393,00 26.588,37 0,33 -24.393,00|Umbettung
etc. 50 % zu 50 % mit Ref. Il 32
Punkt 1.4.8.4 )
aufgeteilt, gewichtet
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N Menge pro JAM pro VZ- PB pro Veranderung .
Nr. Aufgabe [5Z pro Fall GZ pro Tag Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
Gesamtstatistik der
BF 2005; Abzug der
g u . Mengen ZuM, Verlagerung Arbgrp. Bearb.
1494  |EM-Funde 34,25 D-Vorgange / Bereich 385,64|jeweils 33,33 % auch|  13.206,52|  14.395,10 0,18 -13.206,52|Karteiklarung
Westeuropa etc. )
bei den Punkten Ref. Il 31
1.4.8.5und 1.4.10.1,
gewichtet
1.4.10 1V B 1: Nachsuchgruppe
Gesamtstatistik der
BF 2005; Abzug der
Bereich Mengen ZuM,
1.4.10.1 EM-Funde bearbeiten 34,25 Nachsucharuppe 385,64 |jeweils 33,33 % auch 13.206,52 14.395,10 0,18 -13.206,52
grupp bei den Punkten Verlagerung Arbgrp. Bearb.
1.4.8.5und 1.4.9.4, Karteiklarung
gewichtet Ref. Il 31
Ortsuberprifung (z. B. Info an g;ﬁg?;‘jgr%isg%é
1.4.10.2 Umbetter) / Bereich 58,98 1.013,68 ! 59.789,08 65.170,10 0,81 -59.789,08
Nachsuchgruppe Abzug der Mengen
ZuM
Verlagerung zur Arbgrp. Bearb. Il
-399,52] 57 Karteiklarung
h : Verlagerung zur Arbgrp. Bearb. Il
1411  |neu eingesandtes Aktenmaterial 4,76 251,70|taglich 119857  1.306,44 0,02 -399,52]35 Umbettung
aufarbeiten
39952 Verlagerung zur Arbgrp. Bearb. Il
7133 Grabernachforschung / Gesetz
gewichtete
Gesamtstatistik der
Auskiinfte zur BF 2005; Abzug der Verlagerung Arbgrp.
61,83 Grablage (privat) 1.197,38|Mengen ZuM, jeweils 74.032,86 80.695,82 1,01 -74.032,86(Bearb.Grabernachforschung /
ge (p 33,33 % auch bei Grabergesetz Ref. 1l 33
VB 2: den Punkten 1.4.8.2
. und 1.4.9.1
1413 Grabnachforschungsantrage
o bearbeiten (Bereich Ost- und )
Siidosteuropa) gewichtete
Gesamtstatistik der
. BF 2005; Abzug der
Auskiinfte zur ; .
115,68 Grabl Behérd 1.595,86|Mengen ZuM, jeweils 184.611,77( 201.226,83 2,51 -184.611,77(Verlagerung Arbgrp.
rablage (Behorden) 33,33 % auch bei Bearb.Karteiklarung
den Punkten 1.4.8.2 Ref. Il 31
und 1.4.9.1
gewichtete 166.75
IV B 2: Beitrag zur Grablage fur Gesamtstatistik der ) ’
andere Referate / BF 2005; Abzug der Verlagerung zur Arbgrp.Bearb. Il
1.4.14 Zustandsberichte zu Grablagen 17.16 29,16 Mengen ZuM, 500,25 545,27 0,01 166,75 32 Umbettung
erstellen 50 % zu 50 % mit -166.75 Verlagerung zur Arbgrp.Bearb. Il
Punkt 1.4.8.6 ' "|33 Grébernachforschung
1.4.16 Ebay-Vorgénge bearbeiten 1,57 180,23]tgl. 0. V. 283,22 308,71 0,00 -283 20| Ve1agerung Arbgrp. Ref. 1l 2
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Aufgabe

[5Z pro Fall (

bZ pro Tag A

Inmerkungen

Menge pro
Jahr

Quelle

JAM pro
Aufgabe

VZ-
Aufschlag

PB pro
Aufgabe

Veranderung
im SOLL

Erlauterung

1.4.17

Telefonische Auskunfte

1.4.17.1

telefonische Auskunfte (intern)

gewichtet

209,09

Gesamt-

statistik der

BF 2005; Abzug
der Mengen ZuM

900,00

981,00

-300,00

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

31 Karteiklarung

-300,00

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

32 Umbettung

-300,00

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

33 Grabernachforschung /
GréaberG

1.4.17.2

telefonische Fachauskunfte
(extern)

gewichtet

1.058,33

Gesamt-

statistik der

BF 2005; Abzug
der Mengen ZuM

10.322,28

11.251,28

-3.440,76

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

31 Karteiklarung

-3.440,76

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

32 Umbettung

-3.440,76

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

33 Grabernachforschung /
GraberG

1.4.18

X 13 (Archivauskunfte
/Grundsatzauskunfte)

8,33

167,33

1.394,44

1.519,94

-464,81

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

31 Karteiklarung

-464,81

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

32 Umbettung

-464,81

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

33 Grabernachforschung /
GréaberG

1.4.19

Hilfestellung geben

348,24

251,70

taglich

87.651,53

95.540,17

1,19

-29.217,18

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

31 Karteiklarung

-29.217,18

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

32 Umbettung

-29.217,18

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

33 Grabernachforschung /
GraberG

1.4.20

Zuarbeit fur externe
Uberprifungen

sonstige Post

15.550,19

16.949,70

-5.183,40

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

31 Karteiklarung

-5.183,40

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

32 Umbettung

-5.183,40

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

33 Grabernachforschung /
GraberG

Anfragen an das BA
(DC)

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

31 Karteiklarung

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

32 Umbettung

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

33 Grabernachforschung /
GraberG

Anfragen an das KBL

472,53

515,06

-157,51

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

31 Karteiklarung

-157,51

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

32 Umbettung

-157,51

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

33 Grabernachforschung /
GréaberG

1.4.22

Sonstige Fachaufgaben
wahrnehmen (ohne Anzahl)

4,43

251,70

taglich

1.114,67

1.214,99

-371,56

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

31 Karteiklarung

-371,56

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

32 Umbettung

-371,56

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

33 Grabernachforschung /
GréaberG

1.4.23

Zuarbeiten fur die Bearbeitung

54,08

9.628,02

520.638,30

567495,75

7,09

-173.546,10

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

31 Karteiklarung

-173.546,10

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

32 Umbettung

-173.546,10

Verlagerung zur Arbgrp. Bearb.

33 Grabernachforschung /
GréaberG

1.922.171,20

2.092.936,99

26,15

Stellen
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Berechnung PB fiir Referat V - Leitung-

gehobener Dienst

GZ pro Fall / Menge pro JAM pro PB pro Veranderungen zum
Nr. (Aufgabe Mitarbeiter GZ pro Tag |Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe SOLL Anmerkungen
1,1169) 83.725,00|gehobener Dienst
1.1 Leitungsaufgaben
.3.957.32 Verlagerung zur Abteilung | Referat
3 -Referatsleitung-
1.82873 Verlagerung zum Referat Il 1
-Referatsleitung-
223213 Verlagerung zum Referat Il 11
-Gruppenleitung-
223213 }/Ge:Lageer;JIr;gi;mz:r? Referat Il 12
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritaten - 92,27 565,71|taglich, 3 Mitarbeiter 52.200,54) 58.302,78) 0,7 pp u
Verlagerung zum Referat Il 13
-2.232,13] N
-Gruppenleitung-
-5.607,56 Verlagerung zum Referat Il 14
-Gruppenleitung-
27.288.44 Verlagerun_g zum Referat Il 41-43 -
Gruppenleitung-
6.822.11 Verlagerung zum Referat Il 4
-Referatsleitung-
-360.91 Verlagerung zur Abteilung | Referat
3 -Referatsleitung-
981,06 Verlagerung zum Referat Il 1
-Referatsleitung-
112 Personalfihrung ausiben - 8,42 565,71]taglich, 3 Mitarbeiter 4.760,70 5.317,23 0,06 -777,72| Verlagerung zum Referat Il 4
-Referatsleitung-
233317 Verlagerung zum Referat Il 41-43 -
Gruppenleitung-
307,84 Verlagerung zum Referat Il 14
-Gruppenleitung-
1.3 Sonderaufgaben
1.3.1 Prifungsaufsicht 285,71 - 1,00]jahrlich 285,71 319,11 0,00 -285,71 ntfallt
1.3.3 Wehrstammbiicher 311,11 - 9,00|jahrlich 2.800,00] 3.127,32] 0,04 -2.800,00]
Besuchergruppen und Einzelbesucher, -7.040,14|entfallt, da Referat aufgeldst wird
Ansprechpartner
i N - Verlagerung zum Referat Il 1
1.3.5 Offentlichkeitsarbeit - 17,6g| VOrtrage im Bereich "Marine 565,71|taglich, 3 Mitarbeiter 10.000,14 11.169,16] 0,13 845,71 peferatsleitung-
Jahresberichte etc. -2.114,29| Verlaggrung zur Ablellg.ng I.
-Gemeinsames Geschéftszimmer-
1.3.7 Gremienarbeit 107,94 . |Arbeitsgruppe "Verwaltungsgebiihr, 6,00|jahrlich 647,62 723,33 0,01 -647,62| 120elle mit personenbezogenen
Arbeitsgruppe "E-Bay Aufgaben
1.3.11 Ubernahme von Unterlagen aus dem Bundesarchiv Hoppegarten 685,71 - 1,00[einmalig 685,71 765,87 0,01 -685,71|entfallt, da einmalige Aufgabe
1.4 Fachaufgaben
-3.600,00) Verlagerung zum Referat Il 4
-Referatsleitung-
141 Grundsatzaufgabe - 9,55 565, 71taglich, 3 Mitarbeiter 5400,00) 6031,26] 0,07 entfalt (hausinterne
.1.800.00) Koordinierungsaufgaben dgrch
T Auflosung des Referates nicht mehr
notwendig)
- 8,85/ Statistik, Post bearbeiten, Telefonate 565,71|taglich, 3 Mitarbeiter 5.006,00] 5.591,20]| 0,07 -5.006,00|entfallt, da Referat aufgeldst wird
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer - 5,00|E-Mails weiterleiten 565,71|taglich, 3 Mitarbeiter 2.879,17 3.21574 0,04 -2.879,17| Verlagerung zum Referat 11 4
-Geschéftszimmer-
1.4.9 Anfragen zum Bereich Marine
1.4.9.3 Fachliche Beitrage filr andere Referate 194,89 - 10,00/ Statistik 2005 1.948,90) 2.176,73 0,03 -1.948,90| Verlagerung zum Referat Il 12
-Gruppenleitung Personalunterlagen
1.4.9.6 Kindesvateranfragen 194,89 - 3,00 Statistik 2005 584,67 653,02 0,01 -584,67 Verlagerung zum Referat Il 4
1.4.9.7 Dienstzeitbescheinigungen 194,89 - 1,00 Statistik 2005 194,89 217,67 0,00} -194,89 sB “941 biz 11 43-
1.4.9.8 Verbleibsanfragen 260,52 - 10,00] Statistik 2005 2.605,16] 2.909,70] 0,03 -2.605,16
1.4.9.9 Nationalsozialistische Gewaltverbrechen 194,89 - 9,00| Statistik 2005 1.754,01] 1.959,05] 0,02 -1.754,01 Yseé"”,‘\‘gseg"g zum Referat I 44
1.49.11 Staatsangehdrigkeiten 194,89 - 4,00| Statistik 2005 779,56 870,69 0,01 -779,56
1.4.9.12 Sonstige Nachweise 316,49 - 1,00 Statistik 2005 316,49 353,49 0,00 -316,49
1.49.13 Auskiinfte mit detaillierten Angaben 202,61 - |Familienchroniken 11,00 Statistik 2005 2.228,73 2.489,27 0,03} -2.228,73
n = — Verlagerung zum Referat Il 4
1.49.14 Grundsatzfragen / Archivauskiinfte 225,48 - 170,00] Statistik 2005 38.331,41 42.812,35] 0,51 -38.331,41 SB Il 41 bis Il 43-
1.4.9.15 Beschwerden / Stellungnahmen 102,86 - 1,00/jahrlich 102,86 114,88| 0,00 -102,86
1.4.917 Telefonische Auskiinfte 5,71 - interne Auskiinfte 427,00 Statistik 2005 2.440,00] 2.725,24] 0,03} -2.440,00
T 16,47 - externe Auskiinfte 304,00 Statistik 2005 5.007,62 5.593,01] 0,07 -5.007,62]
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GZ pro Fall / Menge pro JAM pro PB pro Verénderungen zum
Nr. Aufgabe Mitarbeiter GZ pro Tag [Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe SOLL Anmerkungen
Anfragen zum Bereich Sonderaufgaben und Nationalsozialistische
1.4.10
Gewaltverbrechen

1.4.10.4 Fachliche Beitrage firr andere Referate 92,88 Rangliste, Orden / Ehren 43,00|tatistik 2005 3.993,85 4.460,73 0,05 -3.993,g5| /e1agerung zum Referat Il 12
-Gruppenleitung Personalunterlagen

1.4.10.7 Dienstzeitbescheinigungen 86,90] 1,00 Statistik 2005 86,90) 97,06} 0,00 -86,90| Verlagerung zum Referat Il 4

1.4.10.8 Verbleibsanfragen 119,85 29,00| Statistik 2005 3.475,63 3.881,93 0,05 -3.475,63 SB “941 big I 43-

1.4.10.9 Kriegsopferversorgung 86,90 1,00| Statistik 2005 86,90 97,06 0,00 -86,90

141010  |Nationalsozialistische Gewaltverbrechen 86,90 1,00[Statistik 2005 86,90 97,06 0,00 -86,90 Yseé'aNg;g'_”g zum Referat Il 44

1.4.10.11 Sonstige Nachweise 148,95 2,00] Statistik 2005 297,90 332,72 0,00] -297,90

1.4.10.12 Amtshilfeersuchen von Gemeinden 86,90 Ortschroniken 7,00] Statistik 2005 608,30 679,41 0,01} -608,30| Verlagerung zum Referat Il 4

1.4.10.13 Auskiinfte mit detaillierten Angaben 316,49 Familienchroniken 1,00| Statistik 2005 316,49 353,49 0,00 -316,49|-SB Il 41 bis Il 43-

1.4.10.14 Grundsatzfragen / Archivauskiinfte 117,77 283,00 Statistik 2005 33.329,05| 37.225,22| 0,44 -33.329,05

141015  |E-Bay-Vorgange 14,29 33,00[Staistik 2005 471,43 526,54 0,01 -471,43| VerIagerung zum Referat 112
-Arbeitsgruppe Il 2-

1.4.10.16 Beschwerden / Stellungnahmen 68,57| 1,00)jahrlich 68,57| 76,59 0,00 -68,57|

1.4.10.17 Besucherbetreuung 21,43 1 Mitarbeiter 2,00| Statistik 2005 42,86 47,87 0,00 -42,86|Verlagerung zum Referat Il 4

141018 Telefonische Auskiinfte 17,58 interne Auskiinfte 130,00] Statistik 2005 2.285,70] 2.552,90 0,03 -2.285,70|-SB I 41 bis Il 43-

T 10,78 externe Auskiinfte 226,00 Statistik 2005 2.436,45) 2.721,27 0,03} -2.436,45

1.4.10.19 Vorgéange priifen / Hilfestellung geben 8,84} 43,11fwdchentlich 380,95 425,48 0,01} -380,95

1.4.12 Bibliothek 17,23 in Vertretung 71,47|jahrlich 1.231,71] 1.375,70] 0,02 -1.231,71] ;
Verlagerung zur Abteilung | Referat

o - . . 3 -Bibliothek-
1.4.15 Internetrecherche flir andere Referate 7,14 188,57|taglich, 1 Mitarbeiter 1.346,93| 1.504,39 0,02 -1.346,93
14.16 Fortbildungen 685,71 1,00jahrlich 685,71 765,87 0,01 685,71 iesrt‘”a”‘ kunftig, da Bedarf gedeckt
192.192,12 214.659,38 2,56 Stellen
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Berechnung PB fiir Referat V 1 -Sh Marinepersonal-

gehobener Dienst

Nr. Aufgabe :\slliaprrbz:t:::l i ?jgpro Anmerkungen ‘r;/;r:ge pro Quelle iﬁg:&: VZ-Aufschlag iﬁfg;ge \Sleorfrderung 2um Anmerkungen
1,0991] 83.725,00|gehobener Dienst
ALl Leitungsaufgaben
) -262,60 Verlagerung zum Referat Il 4
111 Ziele, Aufgaben und Prioritaten N 26,00 50,50| Menge = Abwesenheitstage 1.313,00) 1.443,12) 0,0 -Referatsleitung-
Bearbeitungsstellenleiter -1.050.40) Verlagerung zum Referat Il 4
77" "|-Gruppenleitungen 11 41 bis 11 43-
L8 Sonderaufgaben
13.1 Priifungsaufsicht 360,00 - 3,00] Statistik 2005 1.080,00] 1.187,03) 0,01} -1.080,00]
132 Wahlhelfer 444,00 - 1,00] Statistik 2005 444,00 488,00 0,01} -444,00|entfallt
1.3.3 \Wehrstammbiicher 360,00] - 7,00| Statistik 2006 2.520,00] 2.769,73] 0,03] -2.520,00]
1.4 Fachaufgaben
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer - 7,80] Post bearbeiten 251,70|taglich 1.963,26) 2.157,82] 0,03} -1.963,26|entfallt, da Referat aufgelost wird
1.4.9 Anfragen zum Bereich Marine
1493  |Fachliche Beitrage fiir andere Referate 57,14 - 184,00 Statistik 2005 10.514,29 11.556,25 0,14 -10.514,2| VEragerung zum Referat |1 12
-BSB Personalunterlagen-
1.4.9.6 Kindesvateranfragen 559,22 - 7,00]1,75% der Jahresmenge von 03 Verbleib 3.914,53] 4.302,46 0,05 -3.914,53]
149.7 Dienstzeitbescheinigungen 86,41 - 69,00] Statistik 2005 5.961,96) 6.552,79 0,08 -5.961,96|Verlagerung zum Referat Il 4
1.4.9.8 Verbleibsanfragen 28,08] - 394,00]98,25% der Jahresmenge von 03 Verbleib 11.061,57| 12.157,77 0,15 -11.061,57|-SB Il 41 bis 11 43-
1.4.9.9 Kriegsopferversorgung 24,50 - 24,00| Statistik 2005 588,00 646,27| 0,01 -588,00)]
14910  |Nationalsozialistische Gewaltverbrechen 38,38 - 1,00| Statistik 2005 38,3 42,18 0,00 -38,38 fé'i‘gsegng zum Referat |1 44
14911 Staatsangehorigkeiten 46,97| - 156,00 Statistik 2005 7.327,13 8.053,25 0,10 -7.327,13]
1.4.9.12 Sonstige Nachweise 89,27 - 111,00 Statistik 2005 9.908,78| 10.890,74| 0,13] -9.908, 78]
1.4.9.13 Amtshilfeersuchen von Gemeinden - 0,20|Ortschroniken 251,70| taglich 50,34 55,33 0,00} -50,34
1.4.9.14 Auskiinfte mit detaillierten Angaben 133,65 - Familienchroniken 446,00| Statistik 2005 59.609,79 65.517,13] 0,78| -59.609,79] v
n = — erlagerung zum Referat Il 4
1.4.9.15 Grundsatzfragen / Archivauskiinfte 117,05 - 1.149,00| Statistik 2005 134.490,53] 147.818,56 1,77) -134.490,53] SB 11 41 bis Il 43-
1.49.17 Besucherbetreuung 30,00 - 44,00] Statistik 2005 1.320,00 1.450,81] 0,02 -1.320,00
. " 2,30} - interne Auskinfte 754,28| taglich, 4 Mitarbeiter 1.734,84] 1.906,77] 0,02} -1.734,84
14.9.18 Telefonische Auskiinfte 6,64 - |externe Auskiinfte 754,28| téglich, 4 Mitarbeiter 5.010,57| 5.507,12 0,07} -5.010,57]
1.4.9.19 Vorgénge prifen / Hilfestellung geben - 5,50 251,70| taglich 1.384,35) 1.521,54] 0,02 -1.384,35|
14920  |Fehllaufe an andere Referate weiterleiten - 2,10| FaIsche Posteingange auf Grund unklarer 251,70| taglich 528,57 580,95| 0,01 -528,57|entfallt
Zustéandigkeiten
1410 Anf_ragen zum Bgreich Sonderaufgaben und
- Nationalsozialistische Gewaltverbrechen
1.4.10.2 Karteiklarung 3,94 - 188,57] taglich, 1 Mitarbeiter 743,19 816,84 0,01 -743,19]
1.4.10.4 Fachliche Beitrage fiir andere Referate 22,14 - Rangliste, Orden / Ehren 52,00| Statistik 2005; durch Umlage ermittelt 1.151,28] 1.265,37] 0,02} -1.151,28|Verlagerung zum Referat Il 12
N Statistik 2005; durch Umlage ermittelt -BSB Personalunterlagen-
) 7,00} - fur andere Referate 11,00 (fachliche Beitrage) 77,00 84,63 0,00} -77,00]
1.4.105 Labour Service — -
14,93 - |fr externe Institutionen 116,0| S120istik 2005 ; durch Umlage ermitelt 1.731,89 1.903,51] 0,09 -1.731,88
(Dienstzeitbescheinigungen)
14106  |Kindesvéteranfragen 287,13 . 13,00 (S\Z‘r';‘gbz)oos + durch Umlage ermittelt 3.732,69 4.102,60 0,05 -3.732,69 Vseé'igi“;g ﬁ“g_REfera‘ ha
1.4.10.7 Dienstzeitbescheinigungen 63,00 - 16,00| Statistik 2005; durch Umlage ermittelt 1.008,00] 1.107,89 0,01 -1.008,00}
1.4.10.8 Verbleibsanfragen 59,72 - 320,00 Statistik 2005; durch Umlage ermittelt 19.110,40] 21.004,24 0,25 -19.110,40]
1.410.10  |Nationalsozialistische Gewaltverbrechen 38,38 - 23,00| stk 2005 882,74 970,22 0,01 -882,74 Yseé'?\‘gse(r;”g zum Referat I 44
1.4.10.12  [Amtshilfeersuchen von Gemeinden 32,71 - Ortschroniken 19,00 Statistik 2005 621,49 683,08] 0,01 -621,49
1.4.10.13  |Auskiinfte mit detaillierten Angaben 71,37 - Familienchroniken 6,00| Statistik 2005 428,22 470,66 0,01 -428,22)
1.4.10.14 _|Grundsatzfragen / Archivauskiinfte 80,30 - 133,00] Statistik 2005 10.679,90) 11.738,28 0,14 -10.679,90| Verlagerung zum Referat Il 4
1.4.10.17 _ |Besucherbetreuung - 0,47| 188,57|téglich, 1 Mitarbeiter 88,74 97,53 0,00 -88,74|-SB 11 41 bis 11 43-
141018 Telefonische Auskiinfte - 1,29]intern 188,57] t?gl?ch 1 M?tarbe?ter 244,03 268,22 0,00 -244,03]
- 3,47|extern 188,57|taglich, 1 Mitarbeiter 654,45 719,30 0,01 -654,45|
1413 Al_Jskunﬂs- und Beratungsbiiro der Deutschen ) 0,76 188,57]taglich, 1 Mitarbeiter 144,20) 158,49 0,00 144,20 Verlage_:rung zur Abteill.J.ng I_
Dienststelle -Gemeinsames Geschéaftszimmer-
302.062,10] 331.996,50) 3,97 Stellen
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Berechnung PB firr Referat V 2 -Sb Sonderaufgaben /

mittlerer und gehobener Dienst

NSG-

Nr. Aufgabe G.Z pro Fall e ez Anmerkungen NEGR (I Quelle LW EE VZ-Aufschlag PO Veranderungen zum SOLL Anmerkungen
Mitarbeiter Tag Jahr Aufgabe Aufgabe
251,70 1,12] 80.947,00] mittlerer Dienst gehobener Dienst
Ll Leitungsaufgaben
321,06 Y;r\fagelruln% zurf] Referat Il 4
111 Ziele, Aufgaben und Prioritéten 25,43 - 63,13|Menge= Abwesenheitstage BastLeiter V 2 1.605,31] 1.791,59) 0,0 eteratsieitung
_1.084.24 Verlagerung zum Referat Il 4
) "~ _|-Gruppenleitungen 1l 41 bis Il 43-
1.1.2 Personalfiihrung austiben zusammengefasst unter Punkt 1.1.1 0,00} 0,00 0,00}
1.3 Sonderaufgaben
13.1 Priifungsaufsicht 355,10 - 7,00 Statistik 2005 2.485,71] 2.774,16] 0,03] -1.864,29 -621,43 ntfallt
1.3.3 Wehrstammbiicher 360,00 - 12,00)12 x jahrlich 4.320,00] 4.821,3]) 0,06 -3.240,00] -1.080,00
80,00 - Besuchergruppen 18,00] Statistik 2005 1.440,00 1.607,10] 0,02} -1.440,00] \Verlagerung zur Abteilung |
1.35 Offentlichkeitsarbeit gerung ung
-Gemeinsames Geschaftszimmer-
7,14 - Ansprechpartner 80,782 x wochentlich 577,00} 643,96 0,01 -577,00]
1.3.6 Interessenvertretung 40,00} . [ie Woche und Mitarbeiter 40 Minuten (betrifit 80,78|2 x wéchentlich 3.231,20) 3.606,16] 0,04 -3.231,20) !
2 Mitarbeiter) Tabelle mit personenbezogenen
Aufgaben
137 Gremienarbeit 150,00 - &iﬁiﬁlﬁ?g des Historikertreffens (betrifft 2 2,00]jahrlich 300,00 334,81 0,00 -120,00 -180,00""9
1.3.8 IT-Bereichkoordinator . 0,95} 251,70|taglich 239,12 266,86 0,00) -239,12) Verlagerung zur Abteilung | Referat
1 -Informationstechnik-
1.4 Fachaufgaben
- 19,57|Material beschaffen, Post bearbeiten 251,70|taglich 4.925,26] 5.496,80] 0,07] -4.925,26]
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer ntfallt, da Referat aufgeldst wird
68,85 - Statistik, Telefonate 32,00|monatlich 2.203,09 2.458,70] 0,03} -2.203,05
1.4.4 Registraturtatigkeiten 4,76) - |pezentrale Registratur 100,98|2-3 x wéchentlich (1 Mitarbeiter) 480,83 536,63 0,01} -480,83) Verlagerung zur Abteilung | Referat
3 -Registratur / Telefonzentrale-
1.4.10 Anfragen zum Bereich Sonderaufgaben und
- nationalsozialistische Gewaltverbrechen
14102  |Karteikiarung 6,07 - 1.42588|taglich (8 Mitarbeiter) 8.656,09 9.660,57, 017 -8.656,09) Verlagerung zum Referat Il 12
-BSB Personalunterlagen-
Verlagerung zum Referat Il 12
1.4.10.3 Bearbeitung von Zivilbeschliissen 4,89 - 188,57|taglich (1 Mitarbeiter) 921,90} 1.028,88| 0,01 -921,90(-Gruppenleitung
Personalunterlagen-
1.4.10.4 Fachliche Beitrage fiir andere Referate 43,63 - Rangliste, Orden / Ehren 444,00| Statistik 2005; durch Umlage ermittelt 19.372,37] 21.620,40| 0,27| -19.372,37]
Verlagerung zum Referat Il 12
Statistik 2005: durch Ul telt -BSB Personalunterlagen-
7,00 - |fur andere Referate 81,00 (f:cfh'che Be‘;ré“’:) miage ermitte 567,00 632,80 0,01 -567,00)
1.4.10.5 Labour Service d
14,93 - |fir externe Institutionen 516,00| Statistik 2005 ; durch Umlage ermiteelt 7.703,14) 8.597,04] 0,11} -5.777,3 -1.925,79)
(Dienstzeitbescheinigungen)
" Statistik 2005 ; durch Umlage ermittelt Verlagerung zum Referat Il 4
1.4.10.6 Kindesvéteranfragen 287,13 - 164,00] (Verbleib) 47.088,50 52.552,80 0,65 -35.316,38] -11.772,13 _BSB und SB Il 41 bis Il 43-
1.4.10.7 Dienstzeitbescheinigungen 63,00] - 74,00| Statistik 2005 4.662,00] 5.202,99 0,06 -3.496,50] -1.165,50
1.4.10.8 Verbleibsanfragen 59,95 - 1.249,00| Statistik 2005 74.876,36] 83.565,25| 1,03] -56.157,27| -18.719,09
1.410.10 |Nationalsozialistische Gewaltverbrechen 18,42 - 4.483,00|Statistik 2005 82.595,69) 92.180,35 1,4 -61.946,76) -20.648,92) Yseg"’,‘\?gg”g zum Referat || 44
1.4.10.11 Sonstige Nachweise 40,38 - 447,00| Statistik 2005 18.049,94] 20.144,511 0,25| -13.537,45] -4.512,48|
1.4.10.12 |Amtshilfeersuchen von Gemeinden 27,45 - Ortschroniken 2.877,00| Statistik 2005 78.969,48| 88.133,35 1,09 -59.227,11 -19.742,37|
1.4.10.13 Auskunfte mit detaillierten Angaben 72,03 - Familienchroniken 217,00| Statistik 2005 15.629,74] 17.443,47| 0,22] -11.722,31 -3.907,44]
1.4.10.14 Grundsatzfragen / Archivauskunfte 47,11 - 1.398,00| Statistik 2005 65.864,71] 73.507,86) 0,91 -49.398,54 -16.466,18|Verlagerung zum Referat Il 4
1.4.10.17 Besucherbetreuung 134,81 - 22,00| Statistik 2005 2.965,71] 3.309,87] 0,04} -2.224,29 -741,43|-BSB und SB Il 41 bis 11 43-
1.4.1018 Telefonische Auskinfte 5,81 - interne Auskiinfte 1.425,88|taglich (8 Mitarbeiter) 8.284,30] 9.245,64] 0,11} -6.213,23] -2.071,08|
T 16,19 - externe Auskiinfte 1.425,88|taglich (8 Mitarbeiter) 23.085,60 25.764,52 0,32} -17.314,20] -5.771,40]
1.4.10.19  [Vorgénge priifen / Hilfestellung geben 29,63] - 327,82|taglich (2 Mitarbeiter) 9.713,09 10.840,23| 0,13 -9.713,09|
14.12 Bibliothek 444,00 - 1,00]1 x jahrlich 444,00 495,52 0,01 444,00 Verlagerung zur Abteilung | Referat
3 -Bibliothek-
1413 [Auskunits- und Beratungsbiiro der Deutschen 36,72) - 462,00[Statistik 2005 16.964,06) 18.932,63 0,23 -8.482,03 -8.482,03
Dienststelle
‘erlagerung zur Abteilung |
1.110,00] - 1,00)jahrlich (1 Mitarbeiter) 1.110,00] 1.238,81] 0,02} -1.110,00[-Gemeinsames Geschaftszimmer-
1.4.14 Betreuung von Gedenkstatten
6,75 - 188,57|taglich (1 Mitarbeiter) 1.272,85| 1.420,55] 0,02} -1.272,85]
60 Minuten Vorbereitung, 150 Minuten entfallt (erfolgt kiinftig
1.4.16 Durchfiihrung von Fortbildungen 240,00] - Durchfithrung und 30 Minuten 2,00)2 x jahrlich 480,00} 535,70 0,01 -480,00] ausschlieRlich durch den
Nachbereitung Mitarbeiter in der Bibliothek)
1.4.17 Ubersetzungen 30,00 - Hollandische Ubersetzungen 11,00] Statistik 2005 330,00] 368,29 0,00} -330,00 Zz?gegsen:n personenbezogenen
511.414,01 570.760,12] 7,05 Stellen
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VIl 2 - 41 - WASt 10 / 2004
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Berechnung PB fir Referat VV 3 -Nachlass-

gehobener Dienst

Nr. Aufgabe Sﬁaﬁ[::zi't::r" ! GZ pro Tag Anmerkungen g/lair:ge pro Quelle iﬁ?g:t;g VZ-Aufschlag ingp;Ee Verschiebungen Anmerkungen
188,57| 1,0962] 83.725,00{gehobener D ienst

13 Sonderaufgaben

131 ?rufunnsaufsicht 360,00 - 1,00}jahrlich 360,00 394,63 0,00) -360,00) enttalt

135 Offentlichkeitsarbeit 95,00) - 20,00| Statistik 2005 1.900,00f 2.082,77 0,02} -1.900,00

14 Fachaufgaben

14.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer 28,00 - [Statistik zusammenfiihren 12,00|monatlich 336,00 368,32 0,00] -336,00]entfallt, da Referat aufgeldst wird

1411 Bearbeitung von Nachldssen

14.11.1 [Fachliche Beitrdge fir andere Referate 10,50 - 24,00 Statistik 2005 252,00 276,24 0,00} -252,00| Verlagerung zum Referat Il 14

-37.440,00|-SB Nachlass-
14112  |Verbleibsanfragen 585,00 ; 116,00|Statistik 2005 67.860,00 74.387,89 0,89 Verlagerung zum Referat Il 14
-30.420,00|-Gruppenleitung Graberkartei und

Nachlass-

1.4.11.3 [Sonstige Nachweise 28,89) i _ 210,00 Statist?k 2005 6.066,67 6.650,26 0,08} -6.066,67 Verlagerung zum Referat Il 14

14114 |Telefonische Auskiinfte 1,96 - linterne Auskuﬁfte 168,00 Stat!st!k 2005 329,54 361,24 0,00} -329,54 SB Nachlass-
5,25) - |externe Auskiinfte 214,00| Statistik 2005 1.123 50) 1.231,58 0,01 -1.123,50

Verlagerung zum Referat Il 14

14115 [Vorgénge priifen / Hilfestellung geben 60,00 - 43,11|wdchentlich 2.586,60| 2.835,42 0,03 -2.586,60(-Gruppenleitung Graberkartei und
Nachlass-

80.814,3] 88.588,36) 1,06 Stellen
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VIl 2 - 41 - WASt 10 / 2004
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Berechnung PB fiir Referat V 2 - Marinepersonalunter  lagen-
mittlerer Dienst
Menge pro JAM pro 3 PB pro .
Nr. Aufgabe GZpro Fall |GZproTag [Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
1,1023 80.021,00| mittlerer D ienst
L8 Sonderaufgaben
1.3.1 Prifungsaufsicht 360,00 1,00/ Statistik 2005 360,00 396,81 0,00 -360,00
132 Wahlhelfer 444,00) 1,00 Statistik 2005 444,00 489,40) 0,01 -444 00| entfallt
1.3.3 Wehrstammbiicher 360,00 9,00| Statistik 2006 3.240,00] 3.571,31] 0,04 -3.240,00
Verlagerung zum Referat Il 12
135 Offentlichkeitsarbeit - 0,13|Ansprechpartner 251,70|taglich 33,75 37,20] 0,00 -33,75[-Gruppenleitung
Personalunterlagen-
14 Fachaufgaben
142 Kanzleititigkeit / Vorzimmer - 26,71|Post bringen und holen 251,70|taglich 6.723,99 7.411,55 0,09 -6.723,99| VErlagerung zum Referat Il 12
-BSB Personalunterlagen-
148 Marinepersonalunterlagen
6,83 positives Suchergebnis 3.260,00] Statistik 2005 22.260,97| 24.537,29 0,31 -22.260,97|
1481 Unterlagen heraussuchen - - —
3,41] negatives Suchergebnis 4.973,00| Statistik 2005 16.979,11f 18.715,33 0,23 -16.979,11f
1.4.8.2 Riicklaufe bearbeiten 2,07| 9.120,00] Statistik 2005 18.920,49| 20.855,22 0,26) -18.920,49|
14g3  |Dlensteintitsdaten ermittein und - 6,49 360,46(taglich (2 Mitarbeiter) 2.338,37) 2577,48 0,03 -2.338,37
ergénzen Verlagerung zum Referat Il 12
- 7,38|Akten kleben, neue Akten anlegen 360,46]taglich (2 Mitarbeiter) 2.661,86) 2.934,05] 0,04} -2.661,86|-BSB Personalunterlagen-
1484 Unterlagen pflegen - - —— " -
444,00] - |Archiv umrdumen 8,00}jahrlich, 4 Tage (2 Mitarbeiter) 3.552,00) 3.915,21] 0,05 -3.552,00f
. . 6,83 positive Auskiinfte 422,00 Statistik 2005 2.881,64] 3.176,30) 0,04 -2.881,64)
1485 Telef he Auskiinft - —
eielonische Ausikdinite 341 ~ |negative Auskinfte 75,00|Statistik 2005 256,07] 282,25 0,00 -256,07]
1.4.8.6 EDV-Eingabe - 164,54 251,70|taglich 41.414,77| 45.649,68] 0,57] -41.414,77|
149 Anfragen zum Bereich Marine
1.4.9.4 Auswertungen - 9,74|Stammrollenkartei 360,46]taglich (2 Mitarbesiter) 3.512,17| 3.871,32] 0,05 -3.512,17| Verlagerung zum Referat Il 12
1495  |Kiarungsfalle 9,69 Stammrollenkartei 450,00] Statistik 2005 4.360,34 4.806,22 0,06 -4.360,34| BSB Personalunterlagen-
1410 Anfragen zum Bereich Sonderaufgaben und
- Nationalsozialistische Gewaltverbrechen
14105  |Labour Service ; 2,47|Auswertung von Einzel- und Sammelunteriagen 71,47| Anzahl Vertretungstage 176,79 194,87 0,00 -176,79| VerIagerung zum Referat Il 12
in Vertretung -BSB Personalunterlagen-
129.939,53 143.226,63 1,78 Stellen
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VIl 2 - 41 - WASt 10 / 2004
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Berechnung PB fiir Referat V -Bearbeiter, Zuarbeiter

, Bibliothek-

mittlerer Dienst

GZ pro Fall / Menge pro JAM pro g PB pro .
Nr. [Aufgabe Mitarbeiter GZ pro Tag |Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
251,70] 1,1276 80.021,00|mittlerer D ienst
1.3 Sonderaufgaben
1.3.1 Prifungsaufsicht 276,19 - 6,00)jahrlich 1.657,14 1.868,59 0,02 -1.657,14
13.2 Wahlhelfer 516,19 - 3,00}jahrlich 1.548,57, 1.746,17| 0,02 -1.548,57 ntfallt
1.3.3 Wehrstammbiicher 366,39 - 8,50|jéhrlich 3.114,29] 3.511,67 0,04} -3.114,29]
Besuchergruppen und Einzelbesucher im -890,00
1.35 Offentlichkeitsarbeit 23,42 - Referat und in der Bibliothek 80,71|Statistik 2005 1.890,48 2.131,70] 0,03 1.095.00 Verlagerung‘ zur Abteilung |
'~ |Referat 3 -Bibliothek-
1.3.6 Interessenvertretung 91,84 - 40,39|wochentlich 3.709,52] 4.182,86] 0,05 -3.709,52
130,63 - |Arbeitskreis "Sucht" 25,00|2-3 x monatlich 3.265,71 3.682,42) 0,05 -3.265,71| Tabelle mit personenbezogenen
1.37 Gremienarbeit -480,94|Aufgaben
31,61 - Arbeitskreis "Historikertreffen" 60,59|1-2 x wochentlich 1.915,40] 2.159,80} 0,03
-1.434,46
138 IT-Bereichkoordinator 38,10 - 10,00|1 xmonatlich 380,95 429,56 0,01 _380,95| Velagerung zur Abteilung |
Referat 1 -Informationstechnik-
1.4 Fachaufgaben
1.4.2 Kanzleitétigkeit / Vorzimmer 8,72 - 484,47|taglich (3 Mitarbeiter) 4.226,60) 4.765,92] 0,06 -4.226,60|entfallt
Verlagerung zur Abteilung |
-3.902,00|Referat 3 -Registratur /
1.4.4 Registraturtatigkeiten 863,00 - 10|{monatlich 8.630,03 9.731,22] 0,12 Telefonzentrale-
Verlagerung zum Referat Il 4
-5.160,00 -BSB 11 41 bis Il 43-
1.4.9 Anfragen zum Bereich Marine
1.49.1 Kartei- und Zuarbeiten 6,65 - 124,01taglich, 1 Mitarbeiter 824,43] 929,63} 0,01 -824,43
1.49.2 Interne Uberpriifungen 1,90 - 352,00] Statistik 2005 670,48| 756,03} 0,01 -670,48
1.4.9.3 Fachliche Beitrage fiir andere Referate 9,52 - 210,00] Statistik 2005 2.000,00] 2.255,20] 0,03 -2.000,00, Verlagerung zum Referat Il 12
64,64 - Sammelunterlagen 68,00| Statistik 2005 / Schatzung 4.395,24) 4.956,07 0,06 -4.395,24 g 9
1.49.4 Auswertungen — — BSB Personalunterlagen-
14,29 - Marinepersonalunterlagen 59,00| Statistik 2005 842,86 950,41] 0,01 -842,86)
1495 Klarungen 4,76 - Stammrollenkartei 181,00] Statistik 2005 861,90 971,88 0,01 -861,90
CT 19,05 - Marinepersonalunterlagen 810,00] Statistik 2005 15.428,57| 17.397,26 0,22} -15.428,57
Anfragen zum Bereich Sonderaufgaben und Nationalsozialistische
1.4.10
Gewaltverbrechen
- 46,54|fur NSG 124,01ftéaglich, 1 Mitarbeiter 5.771,00 6.507,38) 0,08 -5.771,00]
14101 |Kartei- und Zuarbeiten - 46,54]fur Kindesvéateranfragen 124,01ftaglich, 1 Mitarbeiter 5.771,00] 6.507,38 0,08 -5.771,00
T - 33,24]firr sonstige Sonderaufgaben 124,01ftéaglich, 1 Mitarbeiter 4.122,24)] 4.648,24] 0,06 -4.122,24
- 21,37|weitere Kartei- und Zuarbeiten 251,70ftaglich, 1 Mitarbeiter 5.378,10] 6.064,34 0,08} -5.378,10,
" — Verlagerung zum Referat Il 12
‘ - . - 134,57 Ranglls.te i 251,70] tagl!ch _ _ 33.871,90 38.193,96 0,48 -33.871,90] -BSB Personalunterlagen-
1.4.10.4 [Fachliche Beitrage fiir andere Referate - 0,43|Telefonische Auskiinfte (intern) 180,23]taglich, 1 Mitarbeiter 78,10 88,06 0,00} -78,10
- 0,21 Telefonische Auskiinfte (extern) 180,23|téaglich, 1 Mitarbeiter 37,14 41,88 0,00 -37,14]
1.4.10.5 |Labour Service 9,52 - |Auswertung von Einzel- und 822,00| Statistik 2005 7.828,57 8.827,50) 0,11 -7.828,57
Sammelunterlagen
1.4.10.15 |E-Bay-Vorginge 14,29) - |Auswertung von Einzel- und 10,00|jhrlich 142,86 161,09 0,00 ~142,86| Veriagerung zum Referat |1 2
Sammelunterlagen -Arbeitsgruppe Il 2-
- " -7.211,86
1.4.10.17 |Besucherbetreuung 142,86 - 53,14| Statistik 2005 / Schatzung 7.591,43] 8.560,09 0,11 ~379.57|Verlagerung zum Referat I 12
1.4.10.18 | Telefonische Auskinfte - 4,04finterne Auskuﬂnf‘[e 124,01 I?glfch, 1 M!tarbefter 500,95 564,87 0,01 -500,95|-BSB Personalunterlagen-
- 1,54|externe Auskinfte 124,01ftaglich, 1 Mitarbeiter 190,48 214,78 0,00} -190,48
1.4.11 Bearbeitung von Nachléssen
1.411.2  |Verbleibsanfragen 171,43 - 40,39|wochentlich 6.924,00 7.807,50) 0,10] -6.924,00| /e11agerung zum Referat Il 14
-SB Nachlass-
1.4.12 Bibliothek
- . 342,86 - |Bestandspflege 17,50}jahrlich 6.000,00] 6.765,60) 0,08 -6.000,00
1.412.1  |Bibliothek leiten — 14,28|Benutzerbetreuung 180,23|taglich 2.574,29 2.902,76) 0,04 2.574,29
1.4.12.2 Fachliche Beitrage fiir andere Referate 57,14 - einschlieRlich Beitrage fiir Referat V. 387,22 Statistik 2005 / Schatzung 22.127,53] 24.951,00] 0,31 -22.127,53 Verlagerung zur Abteilung |
1.4.12.3 _|Grundsatziragen / Archivauskiinfte 114,31 - 37,71[Statistik 2005 / Schatzung 2.310.48) 4.860.49 0,06 4.310,48| v o gt h gib“mhek 9
Refer - -
1.4.12.4 hausinterne Fortbildungen 285,71 - Vorstellung der Bibliotheksarbeit 2,00|jéhrlich 571,43] 644,34 0,01 -571,43
. " 4,76 - interne Auskiinfte 399,00] Statistik 2005 / Schatzung 1.900,00] 2.142,44 0,03 -1.900,00
1.4.12.5 |Telefonische Auskiinfte — — —
7,14 - externe Auskiinfte 106,29 Statistik 2005 / Schatzung 759,05 855,90 0,01 -759,05
1.4.13 Auskunfts- und Beratungsbiiro der Deutschen Dienststelle 35,09 - 3,42| Statistik 2005 / Schatzung 120,00 135,314 0,00 -120,00 Verlaggrung 2ur Ath||9ng l.
-Gemeinsames Geschaftszimmer-
1415  [Internetrecherche fiir andere Referate 11,01 - 125,00/10-15 x monatlich 1.488,57 167851 0,02 -1.4g8 57| /erlagerung zur Abteilung |
Referat 3 -Bibliothek-
23,78 - Englische Ubersetzungen 717,00| Statistik 2005 / Schatzung 17.052,38| 19.228,26 0,24 -17.052,38
1.4.17 Ubersetzungen 24,63 - Hollandische Ubersetzungen 7,00| Statistik 2005 / Schatzung 172,38 194,38 0,00] -172,38|Tabelle mit personenbezogenen
28,57 -__|Rumanische Ubersetzungen 4,00]jahrlich 114,29 128,87] 0,00} -114,29[Aufgaben
1.4.18 Dienstreisen mit Abteilungsleiter Il 3123,81] - 1,50]1-2 x jéhrlich 4.685,71] 5.283,61 0,07 -4.685,71
195.446,04] 220.384,96 2,44 Stellen
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VIl 2 - 41 - WASt 10 / 2004
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Berechnung PB fiir Referat V -Kanzlei / Vorzimmer-

mittlerer Dienst

Menge pro JAM pro L PB pro .
Nr. Aufgabe GZproFall [GZproTag [Anmerkungen i Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
1,0808 80.021,00|mittlerer Dienst
1.3 Sonderaufgaben
131 Priifungsaufsicht 314,29 - 3,00 Statistik 2005 942,86 1.019,07] 0,01 -942,86 At
1.3.3 Wehrstammbticher 360,00 - inkl. Umpacken der Mei3enkartei 2,00| Statistik 2006 720,00 778,20 0,01} -720,00) =
i _— . . R Verlagerung zum Referat Il 4
135 Offentlichkeitsarbeit 14,29|Ansprechpartner 180,23|téglich, 1 Mitarbeiter 2.574,71] 2.782,85] 0,03 2.574,71] _BSB Il 41 bis Il 43-
9,52 - Einzelbesucher betreuen 20,00(Statistik 2005 190,48 205,87 0,00] -190,48|entfallt
138 IT-Bereichkoordinator - 16,66 180,23]taglich, 1 Mitarbeiter 3.003,29 3.246,06 0,04 -3.003,29| Verlagerung zur Abteilung | Referat 1
-Informationstechnik-
1.4 Fachaufgaben
142 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
1.4.21 Material fir das Referat beschaffen - 0,55 251,70|taglich 137,80 148,94 0,00 -137,80
1422 Statistiken zusammentifren und : 2,28 251, 70|taglich 574,94 621,42 0,01 -574,94entfall
bearbeiten
1.4.2.3 Post bearbeiten - 191,95 251,70|téglich 48.312,82 52.218,28] 0,65] -48.312,82]
- 7,43|Posteingang sortieren 180,23|téglich, 1 Mitarbeiter 1.338,85 1.447,08 0,02} -1.338,85|Verlagerung zum Referat Il 4 K
- 332,93|Schreiben erstellen 251,70|taglich 83.799,33) 90.573,41 1,13 -83.799,33[-Kanzlei-
- 44,72|zuséitzliche Téitigkeiten 251,70|taglich 11.257,12 12.167,11 0,15 -11.257,12] Verlagerung zum Referat Il 4
-SB 11 41 bis 11 43-
1424 Schriftstiicke fir die Bearbeitungsstellen fertigen - 10,64|Einstellungslisten bearbeiten 180,23|taglich, 1 Mitarbeiter 1.918,16 2.073,22 0,03 -1.918,16 }/g:sacg:;llzgiél:rrgfeferat G
Verlagerung zum Referat Il 4 K
- 55,00|Bildschirmpausen 360,46|taglich, 2 Mitarbeiter 19.825,30 21.427,92 0,27 -19.825,30|-Kanzlei- (wird dort mittels
verringerter JAM beriicksichtigt
- 1,58|Massagen 180,23|téglich, 1 Mitarbeiter 284,57 307,58 0,00 -284,57|entfallt
1.4.25 Termine vereinbaren / koordinieren / tiberwachen 0,79 - 12,00[monatlich, 1 Mitarbeiter 9,52 10,29 0,00 -9,52]
1.4.2.6 Telefonate entgegennehmen und weiterleiten - 4,59 251,70|téglich 1.156,28 1.249,75) 0,02 -1.156,28|Verlagerung zum Referat Il 4 G
1427 Telefonische Auskinfte - 11,90[interne Auskiinfte 180,23|téglich, 1 Mitarbeiter 2.145,60 2.319,04| 0,03] -2.145,60|-Geschéaftszimmer-
T - 3,10|externe Auskiinfte 180,23(taglich, 1 Mitarbeiter 557,85 602,95 0,01} -557,85)
143 Dezentrale Zeiterfassung . 14,61] 251,70|taglich 3.676,43 3.973,62 0,05 -3.676,43) Velagerung zur Abteilung | Referat 2
-BSB Personalstelle-
1.4.4 Registraturtatigkeiten 3,97] - Ordner anlegen, Ablage, ZK zurtickschicken 12|monatlich, 1 Mitarbeiter 47,62 51,47 0,00 -47,62] }/Besrlgg”e;ulngiszmnl;eferat iha
146 Telefongeld kassieren 104,29 - 4,00{jahrlich 417,14 450,86 0,01 -417,14|VrIagerung zum Referat Il 4 G
-Geschéftszimmer-
147 Unterstiitzende Tatigkeiten fiir Referat V
1.4.7.1 referatsinterne Informationen in Umlauf bringen - 0,18| 251,70|taglich 46,44 50,20 0,00 -46,44] falt
1.4.7.2 Formatvorlagen erstellen, tberarbeiten und vermitteln 57,14 - 3,00]jahrlich 171,43 185,29 0,00] -171,43] e
1473 |Kassenbuch fuhren - 2,28 251,70téglich 573,92 62031 0,04 573,97] Verlagerung zum Referat Il 4 G
-Geschéftszimmer-
entfallt (wird kuinftig in der Statistik
1.4.7.4 Buch tiber Anfragen an EMA und StAer fiihren 9,52] - 15,00}jahrlich 142,86 154,41 0,00] -142,86|erfasst, WV fiihrt jeder Bearbeiter
selbst)
1.4.75 Reklamations- und Reparaturbuch fiihren 1,43 - 2,00}jahrlich 2,86 3,09 0,00 -2,86|entfallt
1.809,50 1.955,77] 0,02 -1.809,50 fg?ﬁi“;g ﬁ”g_Referat I
1476 Zuarbeiten fur die Sachbearbeitung - 14,38 251,70|taglich Verlagerung zum Referat 11 4
1.809,50) 1.955,77] 0,02 -1.809,50) _BSB Il 41 bis I 43-
185.637,68 200.644,05] 2,51 Stellen
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VIl 2 - 41 - WASt 10 / 2004 Stand: Dezember 2006
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Berechnung PB fur Referat VI -Leitung-

gehobener Dienst

JAM pro
Aufgabe

PB pro Veranderungen zum

GZ pro Menge
Anmerkungen Aufgabe SOLL

Nr. Aufgabe (5Z pro Fall Tag pro Jahr Quelle VZ-Aufschlag Anmerkungen

251,70 1,1247| 83.725,00|gehobener D ienst

dlil Leitungsaufgaben

Verlagerung zum Referat Il 1
-Referatsleitung-

Verlagerung zum Referat Il 11
-Gruppenleitung-

Verlagerung zum Referat Il 12
-Gruppenleitung-

Verlagerung zum Referat Il 13
-Gruppenleitung-

Verlagerung zum Referat Il 3
-Referatsleitung-

Verlagerung zum Referat Il 31
-Gruppenleitung-

Verlagerung zum Referat Il 32
-Gruppenleitung-

Verlagerung zum Referat Il 33
-Gruppenleitung-

Verlagerung zum Referat Il 14
-Gruppenleitung-

Verlagerung zum Referat Il 34
-Gruppenleitung-

Verlagerung zum Referat Il 4
-Gruppenleitungen Il 41 bis 43-
(80 % der verbliebenen JAM nach
den Verlagerungen in die tibrigen
Referate, 20 % verbleiben bei der
-Referatsleitung-)

Verlagerung zum Referat Il 1
-Referatsleitung-

Verlagerung zum Referat Il 3
-Referatsleitung-

Verlagerung zum Referat Il 31
-Gruppenleitung-

Verlagerung zum Referat Il 32
-Gruppenleitung-

Verlagerung zum Referat Il 33
-Gruppenleitung-

Verlagerung zum Referat Il 14
-Gruppenleitung-

Verlagerung zum Referat Il 34
-Gruppenleitung-

Verlagerung zum Referat Il 4
-Gruppenleitungen Il 41 bis 43-
(75 % der verbliebenen JAM nach
den Verlagerungen in die tibrigen
Referate, 25 % verbleiben bei der
Referatsleitung)

-354,71

-432,95

-432,95

-432,95

-1.243,00

-2.175,26

1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritaten 200,17 - 942,85|taglich (5 Mitarbeiter) 188.730,99 212.258,00] 2,54 -2.175,26

-2.175,26

-9.725,93

-34.600,73

-107.985,59

-244,57

-145,70

-254,97

-254,97

-254,97

1.1.2 Personalfiihrung austben 37,22, - 942,85(taglich (5 Mitarbeiter) 35.091,30 39.465,74 0,47
-2.540,35

-9.458,53

-16.452,93

1.3 Sonderaufgaben
13.1 Prifungsaufsicht 222,86 - 5,00] Statistik 2005 1.114,29] 1.253,20 0,01 -1.114,29
1.3.2 Wabhlhelfer 211,43 - 1,00] Statistik 2005 211,43 237,79 0,00 -211,43|entfallt
1.3.3 Wehrstammbicher 1340,62 - inkl. Umpacken der Mei3enkartei 11,00| Statistik 2006 14.746,86 16.585,19 0,20 -14.746,86
1.3.5 Offentlichkeitsarbeit 12,88 - 942,85|taglich (5 Mitarbeiter) 12.147,01] 13.661,24 0,16
1.3.6 Interessenvertretung 22,86 - Personalrat 188,57|taglich (1 Mitarbeiter) 4.311,00 4.848,40| 0,06 -4.311,00

dheitszirkel. Arbeitskreis "Hi K fren" Tabelle mit personenbezogenen
1.3.7 Gremienarbeit 7,38 . |Gesundneitszirkel, Arbeitskreis "Historikertreffen, 565,71|taglich (3 Mitarbeiter) 4.175,24 4.695,72) 0,08 -4.175,24|Aufgaben
Fuhrungskraftezirkel, "Gebuhrenrunde

Verlagerung zur Abteilung | Referat
1.3.8 IT-Bereichskoordinator 1,01 - 188,57|taglich (1 Mitarbeiter) 190,48 214,23 0,00 -190,48|1
-Informationstechnik-

Tabelle mit personenbezogenen
Aufgaben

1.3.10 Beauftragte 0,45 - i. V. fur Abteilungsleiter | 188,57|taglich (1 Mitarbeiter) 85,71 96,39 0,00 -85,71
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GZ pro Fall / Menge pro JAM pro PB pro Verénderungen zum
Nr. Aufgabe Mitarbeiter GZ pro Tag [Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe SOLL Anmerkungen
1.4 Fachaufgaben
-3.600,00 VErlagerung zum Referat Il 4
-Referatsleitung-
141 Grundsatzaufgabe 9,55 565,71taglich, 3 Mitarbeiter 5400,00 603126 0,07 entfallt (hausinterne
-1.800.00 Koordinierungsaufgaben durch
T Auflosung des Referates nicht mehr
notwendig)
8,85|Statistik, Post bearbeiten, Telefonate 565,71taglich, 3 Mitarbeiter 5.006,00] 5.591,20 0,07, -5.006,00|entfallt, da Referat aufgeldst wird
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzi
anzieftatghettf vorzimmer 5,09|E-Mails weiterleiten 565,71taglich, 3 Mitarbeiter 2.879,17 3.215,74 0,04 -2.879,17| Veriagerung zum Referat Il 4
-Geschéftszimmer-
1.4.9 Anfragen zum Bereich Marine
1493 Fachliche Beitrage firr andere Referate 194,89 10,00|Statistik 2005 1.948,90 217673 0,03 -1.948,g0| VE118gerUNg zum Referat Il 12
-Gruppenleitung Personalunterlagen
1.4.9.6 Kindesvateranfragen 194,89 3,00 Statistik 2005 584,67 653,02 0,01] -584,67 Verlageruna zum Referat Il 4
1.4.9.7 Dienstzeitbescheinigungen 194,89 1,00| Statistik 2005 194,89 217,67 0,00] -194,89 SB ”g41 big 1 43-
1.4.9.8 Verbleibsanfragen 260,52 10,00 Statistik 2005 2.605,16) 2.909,70 0,03 -2.605,16
1499 Nationalsozialistische Gewaltverbrechen 194,89 9,00|Statistik 2005 1.754,01 1.959,05 0,02 -1.754,01 YSSQ"”‘\‘QS“G”_”Q zum Referat Il 44
1.49.11 Staatsangehdrigkeiten 194,89 4,00| Statistik 2005 779,56 870,69 0,01} -779,56
1.4.9.12 Sonstige Nachweise 316,49 1,00| Statistik 2005 316,49 353,49 0,00} -316,49
1.4.9.13 Auskiinfte mit detaillierten Angaben 202,61 Familienchroniken 11,00| Statistik 2005 2.228,73| 2.489,27| 0,03 -2.228,73| Verlageruna zum Referat Il 4
1.4.9.14 Grundsatzfragen / Archivauskiinfte 225,48] 170,00| Statistik 2005 38.331,41 42.812,35| 0,51 -38.331,41 SB “§]41 big 1 43-
1.4.9.15 Beschwerden / Stellungnahmen 102,36 1,00]jahrlich 102,86 114,88] 0,00} -102,86
14917 Telefonische Auskiinfte 5,71 interne Auskiinfte 427,00| Statistik 2005 2.440,00] 2.725,24 0,03} -2.440,00
T 16,47 externe Auskiinfte 304,00 Statistik 2005 5.007,62) 5.593,01 0,07} -5.007,62
Anfragen zum Bereich Sonderaufgaben und Nationalsozialistische
1.4.10
Gewaltverbrechen
1.4.10.4 Fachliche Beitrage fiir andere Referate 92,88 Rangliste, Orden / Ehren 43,00| Statistik 2005 3.993,85} 4.460,73 0,05 -3.993,g5| /e11agerung zum Referat Il 12
-Gruppenleitung Personalunterlagen
1.4.10.7 Dienstzeitbescheinigungen 86,90] 1,00| Statistik 2005 86,90] 97,06 0,00] -86,90| Verlageruna zum Referat Il 4
1.4.10.8 Verbleibsanfragen 119,85 29,00| Statistik 2005 3.475,63 3.881,93 0,05} -3.475,63 SB ”g41 big I 43-
1.4.10.9 Kriegsopferversorgung 86,90 1,00| Statistik 2005 86,90 97,06 0,00} -86,90
141010  |Nationalsozialistische Gewaltverbrechen 86,90 1,00[Statistik 2005 86,90 97,06 0,00 -86,90 Yseé'aNg;g'_”g zum Referat Il 44
1.4.10.11 Sonstige Nachweise 148,95 2,00] Statistik 2005 297,90 332,72 0,00] -297,90
1.4.10.12 Amtshilfeersuchen von Gemeinden 86,90 Ortschroniken 7,00| Statistik 2005 608,30 679,41 0,01 -608,30| Verlagerung zum Referat Il 4
1.4.10.13 Auskiinfte mit detaillierten Angaben 316,49 Familienchroniken 1,00| Statistik 2005 316,49 353,49 0,00 -316,49|-SB Il 41 bis Il 43-
1.4.10.14 Grundsatzfragen / Archivauskiinfte 117,77 283,00 Statistik 2005 33.329,05| 37.225,22] 0,44 -33.329,05
141015  |E-Bay-Vorgange 14,29 33,00|Statistik 2005 471,43 526,54 0,01 -471,43] Verlagerung zum Referat || 2
-Arbeitsgruppe Il 2-
1.4.10.16 Beschwerden / Stellungnahmen 68,57 1,00}jahrlich 68,57 76,59 0,00] -68,57
1.4.10.17 Besucherbetreuung 21,43] 1 Mitarbeiter 2,00 Statistik 2005 42,86 47,87 0,00] -42,86|Verlagerung zum Referat Il 4
141018 Telefonische Auskiinfte 17,58 interne Auskiinfte 130,00] Statistik 2005 2.285,70] 2.552,90 0,03 -2.285,70|-SB Il 41 bis 11 43-
T 10,78 externe Auskiinfte 226,00 Statistik 2005 2.436,45) 2.721,27 0,03} -2.436,45
1.4.10.19 Vorgéange priifen / Hilfestellung geben 8,84 43,11fwdchentlich 380,95 425,48 0,01} -380,95
1.4.12 Bibliothek 17,23] in Vertretung 71,47|jahrlich 1.231,71] 1.375,70) 0,02 -1.231,71 .
Verlagerung zur Abteilung | Referat
. - . . 3 -Bibliothek-
1.4.15 Internetrecherche firr andere Referate 7,14 188,57|téaglich, 1 Mitarbeiter 1.346,93 1.504,39 0,02 -1.346,93
1.4.16 Fortbildungen 685,71 1,00/jéhrlich 685,71 765,87 0,01 -685,71 ies';”a"t kunftig, da Bedarf gedeckt
192.192,12] 214.659,38 2,56 Stellen
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Berechnung PB fiir Referat VI -Vorzimmer-

mittlerer Dienst

Nr. Aufgabe GZproFall [5ZproTag Anmerkungen J’\;ﬁ?ge pro Quelle /iﬁgﬁagzeo VZ-Aufschlag ::J ?gr;rboe Verschiebungen Anmerkungen
1,1247 80.021,00| mittlerer Dienst
1.3 Sonderaufgaben
1.3.1 Prifungsaufsicht 285,711 1,00| Statistik 2005 285,711 321,34 0,00} -285,71] entfallt
1.3.3 Wehrstammbticher 109,77 inkl. Umpacken der MeiRenkartei 40,39|wochentlich 4.433,43 4.986,18 0,06 -4.433,43
4,76 Einzelbesucher betreuen 2,00}jéhrlich 9,52 10,71 0,00}
476 als Ansprechpartrler.zur Verfuigung stehen 70,00]jahriich 33333 374,89 0,00
B (telefonisch, personlich)
135 Offentlichkeitsarbeit Verlagerung zur
1.476,19 DD in der Offentlichkeit présentieren 1,00]jahrlich 1.476,19 1.660,24 0,02 -1.476,19A0tEUNG |
(Arbeitsberichte, Flyer, Internet usw.) -Gemeinsames
Geschaftszimmer-
Tabelle mit
137 Gremienarbeit 3.485,71 Avrbeitskreis "Historikertreffen” 1,00}jahrlich 3.485,71 3.920,30 0,05] -3.485,71|personenbezogenen
Aufgaben
Verlagerung zur
1.3.8 IT-Bereichskoordinator 28,57 40,39|wochentlich 1.154,00 1.297,88| 0,02] -1.154,00|Abteilung | Referat 1
-Informationstechnik-
1.4 Fachaufgaben
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
1.4.2.1 Material fur das Referat beschaffen 7,94 12,00|monatlich 95,24 107,11 0,00
1.4.2.2 Statistiken zusammenfiihren 38,85] 180,23|taglich (1 Mitarbeiter) 7.001,64 7.874,59 0,10]
14.2.3 Post bearbeiten 95,24 12,00|monatlich 1.142,86) 1.285,35) 0,02
Schriftstiicke filr die 51,22 Schreiben erstellen 180,23|taglich (1 Mitarbeiter) 9.232,00 10.383,02 0,13]
1424 Bearbeitungsstellen fertigen 3,20) Zusétzliche Tatigkeiten 180,23|taglich (1 Mitarbeiter) 577,00] 648,94 0,01
9,52 Korrektur lesen (inkl. Formatierungsauftrage) 180,23|téglich (1 Mitarbeiter) 1.716,48 1.930,48 0,02
28,57 vertraulliche Schreiber} (Dienstleistungsberichte, 10,00]jahriich 28571 321,34 0,00
Beurteilungen, Zeugnisse) erstellen
11,11 referatsinterne Umlaufe erstellen 12,00|monatlich 133,33 149,96 0,00
38,10 Formatvorlagen erstellen, iberarbeiten und 180,23|taglich (1 Mitarbeiter) 6.865,90 7.721,93 010
Schriftstiicke fur die Referatsleitung vermitteln
1425 erstellen ) i Verlggerung zur
190,48 Kopiervorlagen firr die gesamte WASt erstellen 12,00|monatlich 2.285,71 2.570,69 0,03 -2.285,72|{APteilung |
und aktualisieren -Gemeinsames
Geschaftszimmer-
Listen fur Terminabsprachen (Wahlhelfer,
214,29 Prifungsaufsicht, Kalenderbestellung etc.) 1,00}jahrlich 214,29 241,00 0,00
erstellen
1,90 Telefonate entgegennehmen und weiterleiten 40,39|wochentlich 76,93 86,53 0,00}
1.4.2.7 Tel_efon_ate entgegennehmen und Telefonnotizen Gber Gesprache fiir Referatsleiter
weiterleiten 4,76 fertigen 180,23]taglich (1 Mitarbesiter) 858,24 965,24 0,01
. . 14,29 interne Auskunfte 180,23|taglich (1 Mitarbeiter) 2.574,71 2.895,72 0,04}
1428 Telefonische Auskinfte 0,64 externe Auskiinfte 180,23| tTa'glich (1 Mitarbeiter) 115,40 129,79 0,00
1.4.2.9 interne E-Mails versenden 4,76 180,23|taglich (1 Mitarbeiter) 858,24 965,24 0,01
1.4.2.10 Telefonverzeichnis und Raumbelegungsplan 47,62 12,00|monatlich 571,43 642,67 0,01
verwalten
Verlagerung zur
143 Dezentrale Zeiterfassung 57,14 180,23|taglich (1 Mitarbeiter) 10.298,86 11.582,89 0,14] -10.298,86|Abteilung | Referat 2
-BSB Personalstell
1.4.4 Registraturtatigkeiten 29,36 180,23|téglich (1 Mitarbeiter) 5.292,29 5.952,11 0,07
1.4.6 Telefongeld fiir Privatgesprache 114,29 3,50|jahrlich 400,00 449,87, 0,01
kassieren
Auskiinfte zu Beurkundungen fiir ; - Verlagerung zum
1.4.16 Standesamter und ’ 28,57, 3g5,33| Mitels Statistik 2006 11.009,52 12.382,16 0,15 11.000.52|Reforat 11
Bestattungsinstitute erteilen errechnet -Arbeitsgruppe ZK-
72.783,69 81.858,18 1,02 Stellen

Seite 75 von 171
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Berechnung PB fiir Referat VI -Sachbearbeiter 1/ 2-

gehobener Dienst

Nr. Aufgabe aia’:gjei't::r” b GZproTag |Anmerkungen ‘l;lla(-i]r:ge pro Quelle JA%;;E VZ-Aufschlag il?fg;?)e Verschiebungen Anmerkungen
251,70 1,1309 83.725,00{gehobener D ienst
11 Leitungsaufgaben
s e S R 1
111 Ziele, Aufgaben und Prioritaten 54,13 754,28|taglich (4 Mitarbeiter) 40.832,37 46.176,32 0,55
.32.665.90 Verlagerung zum Referat. 4-
"~ [Gruppenleitungen Il 41 bis 43-
1.1.2 Personalfiihrung ausiiben - - 0,00/kommt nicht vor 0,00 0,00] 0,00
1.3 Sonderaufgaben
1.3.1 Priifungsaufsicht 342,86 1,00| Statistik 2005 342,86 387,73 0,00]
132 \Wahlhelfer 444,00] 2,00|Statistik 2005 888,00 1.004,22 0,01 -3.516,57|entféllt
1.3.3 \Wehrstammbiicher 380,95 inkl. Umpacken der Meienkartei 6,00| Statistik 2006 2.285,71] 2.584,86 0,03
42,86 Einzelbesucher betreuen 2,00}jahrlich 85,71 96,93 0,00
135 Offentlichkeltsarbeit - 10,30|4 Ansprechpartner zur Verfgung 251,70|taglich 4.856,86) 5.492,50 0,07
stehen (telefonisch, personlich)
1.4 Fachaufgaben
141 |Grundsatzaufgabe 259,22 28,00|1-2 x monatiich 7.258,10 8.208,00 0,10 7.258,10| erlagerung zum Referat I 4
-Referatsleitung-
- 14,61 Statistiken zusammenfiihren 251,70|taglich 3.677,20 4.158,45 0,05 -3.677,20| Verlagerung zum Referat |1 4 G -
e . Geschéftszimmer-
142 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer Telefonate enigegennehmen und
4,76 D 188,57|taglich (1 Mitarbeiter) 897,95 1.015,47 0,01
weiterleiten
144  |Registraturtitigkeiten 20,00 12,00|monatlich 240,00 271,41 0,00 -240,00| e1lagerung zur Abteilung | Referaf
3 -Registratur / Telefonzentrale-
1.4.8 Anfragen zum 1. und 2. Weltkrieg
1481  |Kartei- und Zuarbeiten 9,64 ZK aus der Kartei holen 86,22|2x wochentich 831,41 940,22 0,01 831,41 Verlagerung zum Referat Il 11
-Arbeitsgruppe ZK-
1.4.8.2 Dienstzeitbescheinigungen 39,90 120,00| Statistik 2005 4.788,27] 5.414,94 0,06
1.48.3 Verbleibsanfragen 31,91 1.760,00| Statistik 2005 56.155,51] 63.504,88 0,76
1.4.8.4 Kriegsopferversorgung 10,00 126,00|Statistik 2005 1.260,00) 1.424,90 0,02
1.4.8.5 sonstige Nachweise 55,60 922,00|Statistik 2005 51.265,49 57.974,87 0,69
1.4.8.6 Auskiinfte mit detaillierten Angaben 68,84 Familienchroniken 1.320,00| Statistik 2005 90.866,66} 102.758,85| 1,23
1.4.8.7 Grundsatzfragen / Archivauskiinfte 90,00] - 107,00( Statistik 2005 9.630,00] 10.890,33 0,13
; . - 13,30]interne Auskiinfte 251,70]taglich 3.348,77] 3.787,04] 0,05
1489 |Telefonische Auskunite : 33,74/externe Auskinfte 251,70]taglich 8.491,13 9.602,41 0,11
1.4.8.10 _|Wartebereich uiberpriifen - 4,65 251,70]taglich 1.170,41] 1.323,58 0,02
« . . - Verlagerung zum Referat Il 4
1.48.11 |Vorgénge priifen / Hilfestellung geben - 62,40 251,70|taglich 15.706,08| 17.761,62) 0,21 -15.706,08 Gruppenleitungen Il 41 bis 43-
304.878,49 344.779,54 4,12 Stellen
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Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Berechnung PB fiir Referat VI -Bearbeiter 1/ 2-

mittlerer Dienst

GZ pro Fall / Menge pro JAM pro PB pro 5
Nr. Aufgabe Mitarbeiter GZpro Tag [Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag [Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
251,70 1,1219 80.021,00|mittlerer D ienst
i3 Sonderaufgaben
1.3.1 Priifungsaufsicht 360,00 11,00] Statistik 2005 3.960,00] 4.442,87| 0,06
1.3.2 Wahlhelfer 444,00} 3,00 Statistik 2005 1.332,00 1.494,42) 0,02] -21.132,00|entfallt
1.3.3 Wehrstammbiicher 360,00 inkl. Umpacken der MeiRBenkartei 44,00| Statistik 2006 15.840,00) 17.771,48| 0,22
1.35 Offentlichkeitsarbeit 67,00] 6,00|6x jahrlich 402,00] 451,02 0,01
137 Gremienarbeit 150,00 12,00[2-3 Stunden monatlich 1.800,00 2.019,49 0,03 -1.800,00| 12belle mit personenbezogenen
Aufgaben
1.4 Fachaufgaben
1,02 Material flr das Referat 3.431,06|taglich (20 Mitarbeiter) 3.484,39 3.909,27 0,05 -3.484,39
Arbeitsgruppe beschaffen
142 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer Statistiken zusammenfiihren und Verlagerung zum Referat 1 4 G
o g 0,57 bearbeiten 3.431,06(taglich (20 Mitarbeiter) 1.955,53 2.193,98 0,03 -1.955,53|-Geschaftszimmer-
16,06 Post bearbeiten 3.431,06|taglich (20 Mitarbeiter) 55.092,51 61.810,34] 0,77| -55.092,51
144 Registraturtétigkeiten 316,50 12,00|monatiich 3.798,00 4.261,12) 0,05 -3.798,00| Veragerung zur Abteilung | Referat
3 -Registratur / Telefonzentrale-
1.4.8 Anfragen zum 1. und 2. Weltkrieg
1.4.8.2 Dienstzeitbescheinigungen 49,52 1.370,00]| Statistik 2005 67.837,58| 76.109,50] 0,95
1.4.8.3 Verbleibsanfragen 35,82 4.787,00| Statistik 2005 171.460,14 192.367,50 2,40
1.4.8.4 Kriegsopferversorgung 24,36 691,00| Statistik 2005 16.835,27| 18.888,12] 0,24
1.4.8.5 sonstige Nachweise 33,63 3.185,00| Statistik 2005 107.123,91 120.186,29 1,50
Familienchroniken, 5.880 Félle in
. . - 2005 abzgl. 93 Falle, die in -
1486 Auskiinfte mit detaillierten Angaben 75,41 Vertretung durch die Sb VI 3/4 5.787,00| Statistik 2005 436.426,41 489.642,99 6,12]
bearbeitet werden
1.4.8.7 Grundsatzfragen / Archivauskiinfte 0,03 3.431,06|taglich (20 Mitarbeiter) 106,67 119,67 0,00
. i 2,89 interne Auskiinfte 3.431,06|taglich (20 Mitarbeiter) 9.902,07] 11.109,51 0,14]
1.4.8.9 Telef he Auskiinft
erefonische Auskantie 354 externe Auskinfte 3.431,06]taglich (20 Mitarbeiter) 12.142,04 13.622,61 0,17
1.4.8.10  [Wartebereich uiberpriifen 135,00 12,00|monatlich 1.620,00] 1.817,54 0,02
. . ' - i . Verlagerung zum Referat Il 4
1.4.8.11 [Vorgénge priifen / Hilfestellung geben 4,99 3.431,06|taglich (20 Mitarbeiter) 17.137,52] 19.227,22] 0,24] 17.137,52 -Gruppenleitungen Il 41 bis Il 43-
928.256,05 1.041.444,93 13,01 Stellen
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VIl 2 - 41 - WASt 10 / 2004 Stand: Dezember 2006
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Berechnung PB fiir Referat VI -Sachbearbeiter 3/4-

mittlerer und gehobener Dienst

GZ pro Fall / Menge pro JAM pro PB pro .
Nr. Aufgabe Mitarbeiter GZpro Tag [Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
251,70 115 82.243,a0MErErUNd.
|gehobener Dienst
1.3 Sonderaufgaben
131 Priifungsaufsicht 360,00; - 4,00 Statistik 2005 1.440,00} 1.652,89| 0,02 -1.440,00 il
132 Wahlhelfer 360,00 - 19,00| Statistik 2005 6.840,00] 7.851,22| 0,10] -6.840,00 -
137 Gremienarbeit 90,00 - |Arbeitskreis "Historikertreffen” 10,00]jahriich 900,00) 1.033,08) 0,01 ~900,00| Tabelle it personenbezogenen
Aufgaben
1.4 Fachaufgaben
2,00 - |Statistiken zusammenfihren 60,00(5 x monatlich 120,00f 137,74 0,00f -120,00(entfallt
. 50,61|Post bearbeiten 251,70|taglich 12.738,21) 14.621,42) 0,19 12.738.21 Vgg:f;a';"gg ;‘:ﬂfaem 3G
142 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
Verlagerung zum Referat Il 34
18132| 5B Sterbefallanzeigen-
- 0,87|Telefonate entgegennehmen und weiterleiten 251,70(taglich 218,87 251,23 0,0 =ieibelatanzeinen |
8755 Verlagerung zum Referat Il 34
'~ |-BSB Sterbefallanzeigen-
148 Anfragen zum 1. und 2. Weltkrieg
L Verlagerung zum Referat Il 4
1483 Verbleibsanfragen 11,34 - |einschlieBlich Anfragen des DRK und Suchdienst Miinchen etc. 1.456,80) Statistik 2005 16.524.90 18.967,93 023 -16.524,90 -SB Il 41 bis 1l 43-
o g 971,20 Statistik 2005 11.016,60] 12.645,29| 0,15] -11.016,60|
35,10 - |in Vertretung filr Bearbeiter Referat VI 3/4 120,00(Statistik 2005 4.212,00] 4.834,70] 0,06] -4.212,00| Verlagerung zum Referat Il 4
-BSB |1 41 bis 11 43-
14.8.6 Auskiinfte mit detaillierten Angaben 119,90f - |Familienchroniken, in Vertretung fiir Bearbeiter VI 1/2 93,00 Statistik 2005 11.151,00f 12.799,56| 0,16 -11.151,00|
1.4.11 GUS-Meldungen
14114 | GUS-Meldungen auswerten 21,00 - |weitergehenden Schriftwechsel erledigen 125,00[10-15 x monatlich 2.625,00) 3.013,08 0,04 -2.625,00| VEr1agerung zum Referat Il 14
-Gruppenleitung-
. . - Verlagerung zum Referat Il 14
14.12 Gréberkartenklarung 20,95 - 130,00(Statistik 2005 2.723,50| 3.126,14 0,04 -2.723,50 _BSB Gréberkartei und Nachlass-
1.4.13 Sterbefélle aus dem 1. und 2. Weltkrieg
1.077,00|Statistik 2005 107.244,62) 123.099,64) 1,50 -107.244 62| VE1398ruNg zum Referat Il 34
. . -SB Sterbefallanzeigen-
1.4.13.1 | Erstattung von Kriegssterbefallanzeigen 99,58 - Verl Referat 1132
718,00(Statistik 2005 71.496,42) 82.066,43 1,00 -71.496,42| or 2g€rung um Retera
-BSB Sterbefallanzeigen-
465,60 Statistik 2005 31.732,43 36.423,75 0,44 -31.732,43 Vseé'as%e'gnf o Referat 1 34
1.4.13.2 | Sonstige Nachweise 68,15 - [Berichtigungs-, Erganzungs- und Léschungsanzeigen V | L&mzigfn'IT
310,40|Statistik 2005 21.154,95) 24.282,50) 0,30 -21.154,95| or 2gerung zum Retera
-BSB Sterbefallanzeigen-
1.4.13.3 | weitergehender Schriftwechsel / Beschwerden 63,00] - 125,00{10-15 x monatlich 7.875,00 9.039,24| 0,11} -7.875,00 Verlagerung zum Referat Il 34
117533 -SB Sterbefallanzeigen-
- 7,78|interne Auskiinfte 251,70taglich 1.958,88 2.248,48| 0,03} o Verlagerung zum Referat Il 34
. ; """|-BSB Sterbefallanzeigen-
1.4.13.4 | Telefonische Auskiinfte 43002 Verlagerung zum Referat Il 34
. 16,13|externe Auskiinfte 251,70|taglich 4.060,03 4.660,26] 0,0 -SB Sterbefallanzeigen-
162401 Verlagerung zum Referat Il 34
' |-BSB Sterbefallanzeigen-
14135 | Vorgange prifen / Hilfestellung geben 30,00 . |mErhel unverhaltr wenig, im Durchschnitt 30 Minuten pro 926,17taglich (5 Mitarbeiter) 27.785,10) 31.802,84 0,39 ~27.785,10| Veriagerung zum Referat |l 34
Mitarbeiter am Tag -SB Sterbefallanzeigen-

343.817,51 394.647,40 4,80 Stellen
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Stand: Dezember 2006

Berechnung PB fiir Referat VI 3/ 4 -Bearbeiter-

mittlerer Dienst

GZproFall /je |GZ pro Menge pro JAM pro . PB pro .
Nr. Aufgabe Mitarbeiter Tag Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe VVerschiebungen Anmerkungen
1,0799) 80.021,00|mittlerer Dienst
1.3 Sonderaufgaben
1.3.1 Priifungsaufsicht 334,29 - 4,00| Statistik 2005 1.337,14] 1.444,02) 0,02}
132 Wahlhelfer 399,96 - 4,00 Statistik 2005 1.599,86 1.727,74) 0,02] -12.914,14|entfallt
1.3.3 'Wehrstammbiicher 356,33 - inkl. Umpacken der MeiRenkartei 28,00| Statistik 2006 9.977,14] 10.774,63] 0,13
136 Interessenvertretung 120,00 - |ais Nachriicker 2,00]jahrlich (1 Mitarbeiter) 240,00) 259,18} 0,00 -240,00 E?fgsef't personenbezogenen
1.4 Fachaufgaben
476 R Material fiir das Referat / Arbeitsgruppe 180,23|taglich (1 Mitarbeiter) 857,14 925,66 0,01 857,14 Verlagerung_ zum Referat 11 3G
beschaffen -Geschéftszimmer-
- 5,82| Statistiken zusammenfihren und bearbeiten 251,70[t&aglich 1.464,58] 1.581,65] 0,02] -1.464,58|entfallt
. - Verlagerung zum Referat I1 3 G
e . - 142,86|Postbearbeiti 251,70[t&aglich 35.957,14] 38.831,24] 0,49 -35.957,14] e
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer ostbearbelung aglc -Geschéftszimmer-
9,52 - iclhrflftsnicke (terstellen - - 40,39|wochentlich 384,67 415,41 0,01 -384,67| Verlagerung zum Referat Il 34
- 0,29| ' E'€Tonate entgegennehmen un 251,70|taglich 73,77 79,66 0,00 -73,77|-BSB Sterbefallanzeigen-
weiterleiten
9,52 - |Burotechnische Arbeiten 180,23|taglich (1 Mitarbeiter) 1.716,48 1.853,68 0,02 -1.716,4g] Vrlagerung zum Referat Il 3 G
-Geschéftszimmer-
143 Dezentrale Zeiterfassung 41,47 . 71,47|i. V. Vorzimmer Ref. VI 2.963,90 3.200,81 0,04 -2.963,90] Y erlagerung zur Abteilung | Referat
2 -BSB Personalstelle-
o ] e R
47,62 - Ordner anlegen 12,00|monatlich 571,43 617,10 0,01
285 71 Verlagerung zum Referat Il 14
1.4.4 Registraturtatigkeiten ' "|-BSB Gréberkartei und Nachlass-
961.67 Verlagerung zum Referat Il 4 G
10,67 - Kopien erstellen 180,23|taglich 1.923,33 2.077,07 0,03 ~P7|-Geschaftszimmer-
-961,67|Verlagerung zum Referat Il 3 G
1.4.6 Telefongeld fiir Privatgespréche kassieren 19,05 - 1,00)jahrlich (1 Mitarbeiter) 19,05| 20,57] 0,00 -19,05|-Geschaftszimmer-
Tt e e
1.4.7 Unterstiitzende Tatigkeiten fiir Referat VI 1 - 4 19,05 - Kartei- und Zuarbeiten 180,23|taglich (1 Mitarbeiter) 3.432,95 3.707,35] 0,05
1.716.48 Verlagerung zum Referat Il 34
) ' ""|-BSB Sterbefallanzeigen-
148 Anfragen zum 1. und 2. Weltkrieg
1483  |Verbleibsanfragen 51,06 - |DRK und Suchdienst Miinchen 7.417,92]Statistik 2005 378.754,59 409.028,86 5,11 -378.754,59 YBeSr';g”eL“l”Sisul‘lmg_efera' "4
N " . . . Verlagerung zum Referat Il 14
1.4.10 UF-Ordner verwalten 57,14 - Ungeklarte Falle 180,23|taglich (1 Mitarbeiter) 10.298,86 11.122,06 0,14 -10.298,86 _BSB Gréberkartei und Nachlass-
1.4.11 GUS-Meldungen
102,45] - 180,23|téglich (1 Mitarbeiter) 18.464,00] 19.939,85] 0,25 -18.464,00
1.4.11.2 [GUS-Meldi bereit i ig fl i i . . .
eldungen vorbereiten 292,67 . zl:‘srg:'r']%lff:'f Monate durch 1 Mitarbeiter 45,06taglich (1 Mitarbeiter) 13.186,83) 14.240,87 0,18 -13.186,83
1.4.11.3  [Anhang- und Friedhofslisten verwalten 9,52 - 40,39|wéchentlich (1 Mitarbeiter) 384,67 415,41 0,01 -384,67|Verlagerung zum Referat Il 14
14114 3,22 - Ungeklarte Félle (U-Félle / UF) 6.668,00| Statistik 2005 21.459,17| 23.174,43| 0,29 -21.459,17|-BSB Graberkartei und Nachlass-
e GUS-Meldungen auswerten 11,88 - Zivilsterbefalle 193,00| Statistik 2005 2.291,88] 2.475,07| 0,03} -2.291,88]
8,90 - B-Meldungen 7.230,00| Statistik 2005 64.358,85] 69.503,13 0,87 -64.358,85]
1.4.12 Gréberkartenklarung 11,57 - 1.697,00| Statistik 2005 19.638,56) 21.208,30] 0,27| -19.638,56
1.4.13 Sterbefalle aus dem 1. und 2. Weltkrieg
1.4.13.1 Erstattung von Kriegssterbefallanzeigen 102,84 - 789,01|Statistik 2005 81.140,77] 87.626,44] 1,10 -81.140,77|
14132 |Sonstige Nachweise 124,55 . |Berichtigungs-, Erganzungs- und 1.790,93]Statistik 2005 223.062,16) 240.891,76) 3,01 -223.062,16|Verlagerung zum Referat Il 34
Loschungsanzeigen -
= — — BSB Sterbefallanzeigen-
. . - 16,28]interne Auskiinfte 251,70|taglich 4.096,83) 4.424,29 0,06} -4.096,83]
1.4.13.4 Telefonische Auskiinfte - e
- 10,22|externe Auskiinfte 251,70|taglich 2.571,72) 2.777,28) 0,03] -2.571,72
1.4.135  |Vorgange priifen / Hilfestellung geben - 61,74 251,70|taglich 15.539,74) 16.781,85 0,21 -15,539,74| VErlagerung zum Referat Il 34
-SB Sterbefallanzeigen-
1.4.14 'Wehrmachtpersonalunterlagen (ZNS) 142,86 - Aushilfstatigkeiten wahrnehmen 28,00|Vertretung durch 1 Mitarbeiter 4.000,00 4.319,72 0,05 -4.000,00 Verlagerung zum Referat I 12
-BSB Personalunterlagen-
921.767,20) 995.445,07] 12,44 Stellen
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Stan

d: Dezember 2006

Berechnung PB firr Referat VI -Sh F/BEL/ LUX-

mittlerer und gehobener Dienst
Nr. Aufgabe GZproFall |GZproTag [Anmerkungen MERR(D Quelle LD VZ-Aufschlag [0 Veréanderungen zum SOLL Anmerkungen
) Jahr Aufgabe Aufgabe
1,1427) 82.490,33[mittlerer D ienst ehobener Dienst
11 Leitungsaufgaben
111 Ziele, Aufgaben und Prioritaten 48,99 - 188,57|taglich (1 Mitarbeiter) 9.232,00 10.549,48 0,13 -9.032,00| VErlagerung zum Referat Il 4
-Gruppenleitungen Il 41 bis |1 43-
1.3 Sonderaufgaben
13.1 Prifungsaufsicht 351,43 - 2,00] Statistik 2005 702,86 803,16 0,01} -351,43 -351,43 ntfallt
133 Wehrstammbiicher 354,29 - 15,00 Statistik 2006 5.314,29 6.072,68| 0,07 -2.125,72 -3.188,57]
. . . Verlagerung zum Referat Il 14
134 I GUS 68,00 - 180,23|taglich (1 Mitarbeiter) 12.255,64] 14.004,62] 0,17] -12.255,64| _BSB Gréberkartei / Nachlass-
beinhaltet Besuchergruppen betreuen und DD in der Offentlichkeit prasentieren (Arbeitsberichte, Flyer, Internet usw.) 1.284,76) 1.468,11 0,02 -1.284,76 Verlagerung zurAblellyng .I )
. . . Gemeinsames Geschéftszimmer-
135 Offentlichkeitsarbeit
beinhaltet Einzelbesucher betreuen (7 Einzelbesucher im Jahr 2005) 805,71 920,70 0,01 -805,71 YSEB”?IQZUQE ﬁulln;_Referal iha
. . Arbeitskreis "Historikertreffen", 6 Sitzungen im Jahr (jeweils 2 Stunden); Vor- und Nachbereitung des Tabelle mit personenbezogenen
137 Gremienarbeit Historikertreffen im Landesarchiv (2 Stunden) 800,00 914,17 0.04 -800,00 Aufgaben
1.4 Fachaufgaben
19,05] - |Statistiken zusammenfiihren und bearbeiten 12,00[monatlich 228,58 261,20} 0,00 -228,58 ntfallt
142 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer - 48,34|Post bearbeiten 251,70|taglich 12.166,61] 13.902,89) 0,17] -4.055,54 -8.111,07 o —_—
2,86 - Telefonate entgegennehmen und weiterleiten 4,00]jahrlich 11,43] 13,06 0,00 -11,43 er ager“ﬁg zum Reteral
-SB Il 41 bis 11 43-
Verlagerung zur Abteilung | Referat|
144 Registraturtatigkeiten - 26,35 251,70|taglich 6.632,30 7.578,7§] 0,09 -3.316,15| -3.316,15|3
-Registratur / Telefonzentrale-
Anfragen Belgien / Luxemburg /
149 5
Frankreich
15,33|Statistik 2005 732,70 837,26 0,01 7ag o[ Sriagerung 2um Referat 1 11
1491 Fachliche Beitrage fur andere Referate 47,78] - Verla’x)per - gm Referat Il 11
7,67|Statistik 2005 366,35 418,63 0,01 -366,35 gerung zu
-Arbeitsgruppe ZK-
1.4.9.2 Dienstzeitbescheinigungen 175,93 - 21,00| Statistik 2005 3.694,55 4.221,80] 0,05} -1.231,52] -2.463,04]
1.4.9.3 Verbleibsangelegenheiten 88,24] - 424,00| Statistik 2005 37.412,33 42.751,37] 0,52} -12.470,78 -24.941,55
1.49.4 Grabernachweise 114,25 - 105,00 Statistik 2005 11.996,10] 13.708,04] 0,17] -3.998,70 -7.997,40
1.4.9.5 Sonstige Nachweise 37,24 - 548,00| Statistik 2005 20.409,66 23.322,28] 0,28] -6.803,22] -13.606,44|
1.4.9.6 Amtshilfersuchen von Gemeinden 27,45 - Ortschroniken 29,00 Statistik 2005 796,05 909,65| 0,01 -265,35| -530,70|Verlagerung zum Referat Il 4
1.4.9.7 Auskiinfte mit detaillierten Angaben 68,53] - [Familienchroniken 212,00[Statistik 2005 14.527 61 16.600,82] 0,20| -4.842 54 -9.685,07|-SB und BSB I 41 bis 11 43-
1498 telefonische Auskinfte - 3,75|interne Auskupfte 251,70 tégl!ch 943,88] 1.078,57] 0,01} -314,63 -629,25
- 23,31fexterne Auskiinfte 251,70|taglich 5.866,99 6.704,26 0,08] -1.955,66 -3.911,33
1.4.9.9 Vorgénge priifen / Hilfestellung geben 38,75 - 180,23|téglich (siehe Punkt 1.4.9.9) 6.983,91 7.980,57| 0,10] -6.983,91
1.4.9.10 Rucksprache mit Kollegen halten 21,33 - 180,23]taglich (1 Mitarbeiter) 3.844,91 4.393,61 0,05] -3.844,91
1.4.15 Ubersetzungen erstellen 62,11 - 165,00|Statistik 2005 10.248,13 11.710,62) 0,14 -3.416,04 -6.832,08 ;3?:;:1'29:'[ personenbezogenen
167.257,34] 191.126,31] 2,32 Stellen
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VIl 2 - 41 - WASt 10 / 2004
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Berechnung PB fiir Referat VI -Kanzlei-

mittlerer Dienst

. | Menge pro JAM pro PB pro .
Nr. Aufgabe GZ pro Fall [5Z pro Tag nmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
1,0943 80.021,00] mittlerer Dienst
1.3 Sonderaufgaben
13.1 Priifungsaufsicht 360,00 - 1,00 Statistik 2005 360,00} 393,95 0,00} -360,00)
1.3.2 Wahlhelfer 444,00 - 1,00| Statistik 2005 444,00] 485,87] 0,01 -444,00|entfallt
1.3.3 Wehrstammbiicher 360,00 - inkl. Umpacken der MeiRenkartei 14,00 Statistik 2006 5.040,00 5.515,26 0,07 -5.040,00|
13.7 Gremienarbeit 16,00 - 1,00|jahrlich 16,00 17,51 0,00 -16,00| [ 20elle mit personenbezogenen
Aufgaben
14 Fachaufgaben
14.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
14.2.3 Post bearbeiten - 14,11 251,70(taglich 3.550,29 3.885,08 0,05}
entspricht dem Zeitanteil fur
-35.801,76|"Korrektur lesen”, der zukinftig
entfallt
259,69 - Schreiben erstellen 1622,07|taglich (9 Mitarbeiter) 421.239,67| 460.961,24] 5,76 Verlagerung zum Referat Il 3G
-Geschéftszimmer- (25 % aller von
2673818\ anzlei Vi 3 / 4 gefertigten
Schreiben)
-5.239,82 }/SeélTlgiugig ﬁu4n;_Referat 4
Schriftstlicke fur die Bearbeitungsstellen 19,13 - Zusatzliche Tatigkeiten 1622,07|taglich (9 Mitarbeiter) 31.027,67| 33.953,48| 0,42
14.2.4 erstellen .25.787.851 Verlagerung zum Referat Il 4
~~"""|-BSB 11 41 bis Il 43-
- 24,38|Friedhofslisten erstellen 251,70|taglich 6.135,19 6.713,72) 0,08 -6.135,19| Verlagerung zum Referat Il 1 G
-Geschéftszimmer-
wird im SOLL neu berechnet (wird
53,33 - Bildschirmpausen 1622,07|taglich (9 Mitarbeiter) 86.510,40| 94.668,06) 1,18 -86.510,40[dort mittels verringerter JAM
beriicksichtigt)
0,92 - Massagen 1622,07|taglich (9 Mitarbeiter) 1.488,14 1.628,46) 0,02 -1.488,14|entféllt
- 7,79| VOr98Nge priifen / 251,70|taglich 1.960,61 2.145,49) 0,03
Hilfestellung geben
1427 Telefonate entgegennenmen und 1,94 . 1622,07|taglich (9 Mitarbeiter) 3.154,85 3.452,34 0,04
weiterleiten
Verlagerung zum Referat Il 4
758,41 -SB 1l 41 bis 11 43-
_758.41 Verlagerung zum Referat Il 4
147 Unterstiitzende Tatigkeiten fiir ; 12,05 251,70|taglich 3.033,65 3.319,71 0,04 -BSB |1 41 bis 11 43-
Referat VI -758.41 Verlagerung zum Referat Il 34
' ~|-SB Sterbefallanzeigen-
Verlagerung zum Referat Il 34
758,41 -BSB Sterbefallanzeigen-
148 Anfragen zum 1. und 2. Weltkrieg
14.8.1 Kartei- und Zuarbeiten 444,00 - |wartezettel vorbereiten 30,00[2,5 Tage / Monat 13.320,00 14.576,03 0,18 -13.320,00 }’Begg‘-’”ezulngi?ﬁ"lsderat 4
1.4.10 UF-Ordner verwalten 15,00 - |ungekiarte Falle 71,47]i. V. firr Zuarbeiterin 1.072,08 117314 0,01 -1.072,05| Verlagerung zum Referat Il 14
-BSB Graberkartei und Nachlass-
1.4.14 Wehrmachtpersonalunterlagen (ZNS)
1.4.14.1 Aushilfstétigkeiten wahrnehmen 389,27] - 22,00 Statistik 2006 8.564,00 9.371,56| 0,12] -8.564,00)
14143 Findekartei for di Verlagerung zum Referat Il 12
i indekatel 1ir die 397,00 - 10,00|Statistik 2006 3.970,00 4.344,36) 0,05 -3.970,00|-BSB Personalunterlagen-
Wehrstammbiicher erstellen
590.886,52} 646.605,25) 8,08 Stellen
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VIl 2 - 41 - WASt 10 / 2004
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Berechnung PB fiir Referat VI -ZNS-

mittlerer Dienst

Nr. Aufgabe GZproFall [ZproTag Anmerkungen ‘l;llair;ge pro Quelle JAM pro Aufgabe Z-Aufschlag Zng;Ee Verschiebungen ~ Anmerkungen
1,1346) 80.021,00|mittlerer D ienst
13 Sonderaufgaben
13.1 Prifungsaufsicht 360,00] 2,00| Statistik 2005 720,00 816,94 0,01 -720,00 entfalt
13.2 Wahlhelfer 444,00 1,00|Statistik 2005 444,00 503,78 0,01] -444,00
14 Fachaufgaben
ab April 2_006 monatlich fiir 20 _Minuten, von 240,00 Verlagerung zum Referat Il 1
141 Grundsatzaufgabe 20,00] Januar bis Marz 2006 30-45 Minuten téaglich (65 12,00 2.618,00] 2.970,48] 0,04 '~"|-Referatsleitung-
Tage=2.438 JAM, wird im IST addiert) -2.378,00]entfallt
Material fiir das Referat / Arbeitsgruppe - Verlagerung zum Referat Il 12
) 58,65 beschaffen, Post bearbeiten o 251, 70taglich 1476221 1674973 021 1476221 -BSBgPersgnalunterlagen-
142 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer ; 2,25|Statistiken zusammenfiihren 251,70|taglich 566,33 642,57 0,01 566,33] " /1a0erung zum Referat 11 1 G
-Geschéftszimmer-
106,00 Slchrift“stUCke fur die Bearbgitungsstellen fertigen 1300 taglich (im . 137800 156353 0,02 1137800 Verlagelrung zum Referat 11 4 K
(i. V. fir Referat VI -Kanzlei-) Erhebungszeitraum) -Kanzlei-
14.14 Wehrmachtpersonalunterlagen
14144 Personi_ilunt_erlagen heraussuchen 6.90 negative Meldungen 23.607,43/88,67% aller Vorgange 162.822,72 184.744,49 2,31 -162.822,72
und weiterleiten ' positive Meldungen 3.015,43|11,33% aller Vorgénge 20.797,71 23.597,83 0,29 -20.797,71
1.4.145 | Besténde Uberpriifen 30,00 2 x monatlich 24,00 720,00 816,94 0,01 -720,00
14146 | Benutzerbetreuung (Lesesaal) 34,33 ;%::S”Che” Jahr (1x umfangreich, 2x kurz je 36,00 1.236,00 140241 0,02 11.236,00 V;;'ggsgr‘:gnzmz:;zr:é" 12
1.4.14.7 | Unterlagen pflegen - 283,80 251,70|taglich 71.432,46) 81.049,83 1,01 -71.432,46
14148 Telefonische Auskiinfte 1,95 - |interne Auskqhﬂe 1.761,90|taglich 6-8 Telefonate 3.435,71] 3.898,27] 0,05} -3.435,71
3,00 externe Auskiinfte 12,00 36,00] 40,85 0,00 -36,00)
Vorgénge prifen / . Verlagerung zum Referat Il 12
14149 ) - 27,25 251,70|taglich 6.858,83] 7.782,27 0,10 -6.858,83|-Gruppenleitung
Hilfestellung geben
Personalunterlagen-
287.827,95) 326.579,91 4,08 Stellen
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VIl 2 - 41 - WASt 10 / 2004
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Personalbedarfsermittiung

Referat VII -Ref.L und Stellvertretender RL ZuM g. D.-
GZ pro Menge pro JAM pro VZ- PB pro Veranderung u
Nr. Aufgabe Eall GZ pro Tag JAnmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschlag |Aufgabe im SOLL Erlauterung
VZ-Aufschlag VZ-Aufschlag auf 10 %
1.1 Leitungsaufgaben 1,11] 83.725,00|von 1,10 festgelegt
und JAM 96.534 |JAM Bund
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritaten - 236,07 251,70|taglich 59.420,00f 66.021,77 0,79
1.1.2 Personalftihrung ausuben - 25,57 251,70|téglich 6.436,19 7.151,27 0,09
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttatigkeit)
13.1 Priifungsaufsicht 634,29| Telinehmertabelle der 634,29 704,76 0,01 -634,29
Prufungsaufsicht entfallt
1.3.3 Wehrstammbiicher 3.805,71| €ilnehmeraufsteliung 3.805,71| 4.228,54 0,05 -3.805,71
Wehrstammbiicher
1.3.5 Offentlichkeitsarbeit
1.3.5.1 Besuchergruppen betreuen - 14,76 251,70 3.714,29 4.126,96 0,05
1.3.5.2 Einzelbesucher betreuen - 16,46 251,70 4.141,90 4.602,09 0,05 bleibt als FG Ref. Il 2
1353 als Ansprechpartqer_zur Verfuigung stehen j 378 251,70 952,38 1.058.19 001 far RL und Grpl. erhalten
(telefonisch, personlich)
1.3.7 Gremienarbeit
1.3.7.1 Ergonomieteam 4,55 - 188,57|1 MA 857,14 952,37 0,01 -857,14|Tabelle mit
. . personenbezogenen
1.3.7.4 Arbeitsgruppe Gesundheitsmanagement 12,12 - 188,57|1 MA 2.285,71 2.539,67 0,03 -2.285,71 Aufgaben
Erarbeitung des 10.750,29 JAM entfallen,
Intranetauftritt vom restlichen 888 JAM
1.3.8 IT-Bereichskoordinator - 11.194,29|Referat VII, einmaliger 1,00 11.194,29| 12.438,01 0,15 -10.750,29|verbleiben beim GL Ref. Il
Zeitbedarf in Zukunft 2 2 im Bereich Offentlich-
AT in Ansatz bringen keitsarbeit 1.3.5.4
1.4 Fachaufgaben
1.4.1 Grundsatzaufgaben
Referats- und hausinterne
1411 Koordinierungsaufgaben wahrnehmen 19,54 251,70 4.918,10 5.464,51 0,07 Aufgaben der RL Ref. Il 2
1412 Berichte / \/_ermerke fur Buro-, Fachabt.- 6.81 251,70 171429 190475 0.02 vorbehalten
und Amtsleitung anfertigen
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
Verlagerung zum
1.4.2.1 Material fir das Referat beschaffen 0,76 - 188,57|tgl. (IMA in Vertretung) 142,86 158,73 0,00 -142,86|Geschaftszimmer
Ref. Il 2
Eingangsstatistik:
- 0,45|externe Posteingange (S 251,70 114,29 126,98 0,00 -114,29
17)
Ausgangsstatistik: \éirslzﬁz;?sr;?mz:q:r
L . - 0,57|externe Postausgénge 251,70 142,86 158,73 0,00 -142,86 Ref. Il 2
1.4.22 Stat|st|ll<en zusammenfihren und (5 10) ef.
bearbeiten Ausgangsstatistik:
- 1,14 interne Anfragen (S 12) 251,70 285,71 317,46 0,00 -285,71
Verlagerung nach Abt. I,
- 7,49|Anwesenheitsstatistik 251,70 1.885,71 2.095,22 0,03 -1.885,71|Ref. 2 "Pers.stelle und
Zentrale Zeiterfassung"
- 2,27|Postgénge erledigen 251,70 571,43 634,92 0,01 -571,43
- Verlagerung zum
1.4.2.3 Post bearbeiten e|ngehenfje und aus- Geschaftszimmer
- 0,04|98hende interne / 251,70 9,52 10,58 0,00 -9,52[Ref. 11 2
externe Anfragen
zahlen und sortieren
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GZ pro Menge pro JAM pro VZ- PB pro Verénderung "
Nr. Aufgabe Fall GZ pro Tag Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschiag | Aufgabe im SOLL Erlauterung
tagliche Anwesenheit Verlagerung zur ABL |,
1.4.3 Dezentrale Zeiterfassung 4,55 glche 188,57|tgl. (1 MA) 857,14 952,37 0,01 -857,14|Ref. 2 "Pers.stelle und
kontrollieren . N
Zentrale Zeiterfassung
allgemeine und Sonderanfragen zu den .
148 Streitkraften Luftwaffe, Heer, Waffen-SS, - 114,77 251,70 28.888,57| 32.098,19 0,38 bleibt als FG Ref. I
o . erhalten, voraus. Grpl. Il 2I
Polizei bearbeiten
Personenauskiinfte; Beitrdge an andere
1.4.9 Referate: (Anfragen 1 bis 14 der - 27,02 251,70 6.800,00]  7.555,50 0,09 -6.800,00
Bearbeitungshinweise)
1410  |Sonstige Auskinfte erteilen ; 37,65 Clefonische Kurzinfo 251,70 9.476,19| 10.529,03 013 -9.476,19
aus Verzeichnissen
1411  |Feldpostnummenn und M- und Ra- - 20,06 251,70 5.049,52| 561054 007 -5.049,52
Nummern entschliisseln
Verlagerung zur Ref. 1l 2
(i Bearb. (m. D.
1412 |Erkennungsmarkenvorgange bearbeiten ; 431 (EE'\gX:‘(t)SCh'“SSE'” 251,70 1.085,71|  1.206,34 0,01 -1.085,71 (m.D)
neue Mappen anfertigen
1.4.14 Unterlagen pflegen 0,30 und beschriften 188,57(tgl. (1 MA) 57,14 63,49 0,00 -57,14
Seiten kleben
1415  |neu eingesandte Unterlagen auswerten 0,28 188,57|tgl. (1 MA) 52,38 58,20 0,00 52,38
(keine Antragsbearbeitung)
155.493,33] 172.769,20 2,06 Stellen
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Personalbedarfsermittiung

Referat VII -Vorzimmer und BSB ZuM m. D.-

GZ pro Menge pro JAM pro VZ- PB pro Veranderung "
Nr. Aufgabe Fall GZ pro Tag |Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschlag |Aufgabe im SOLL Erlauterung
VZ-Aufschlag VZ-Aufschlag auf 10 %
1.1 Leitungsaufgaben 1,19 80.021,00(von 1,10 festgelegt
und JAM 90.151 [JAM Bund
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritaten . 270,23 251,70|tgl. 68.017,14| 81.141,34 1,01 -68.017,14 \F:f;][""‘l?;'“ng Grpl.
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttatigkeit)
13.1 Priffungsaufsicht 342,86 - 3,00|1 éilnehmertabelle der 1.02857| 1.227,04 0,02 -3,00
Prifungsaufsicht
entfallt
133 Wehrstammbiicher 422,86 - 1,00/ €iinehmeraufstellung 422,86 504,45 0,01 -1,00
Wehrstammbiicher
1.3.4 11l GUS 457,14 - 10,00|monatlich, 1 Mitarbeiter 4.571,43 5.453,51 0,07 -4.571,43|Verlagerung Ref. Il 1
1.35 Offentlichkeitsarbeit
1.35.1 Besuchergruppen betreuen - 6,15 251,70]taglich 1.547,62 1.846,24 0,02 -1.547,62 \ngl;lalglgezrung RL/Grpl.
1.35.2 Einzelbesucher betreuen - 4,73 251,70]taglich 1.190,48 1.420,18 0,02 -1.190,48
. Verlagerung zum
1.35.3 als Ansprechpartner zur Verfligung stehen . 2,19 251,70|taglich 550,48 656,69 0,01 -550,48|Geschaftszimmer
(telefonisch, personlich)
Ref. 112 G
1354  |PRInder Offentichkeit prasentieren 1.314,29 ; 1,00|jahrlich, 1 Mitarbeiter 131429| 1.567,88 0,02 -1.314,29
(Arbeitsberichte, Flyer, Internet usw.)
1.4 Fachaufgaben
1.4.2 Kanzleitétigkeit / Vorzimmer
1421 Material fur das Referat beschaffen 28,57 - 10,00{monatlich, 1 Mitarbeiter 285,71 340,84 0,00 -285,71
Eingangsstatistik: viermal pro Woche. 1
4,27 - |externe Posteingange (S 144,18]|, .. 'p ! 615,24 733,95 0,01 -615,24
Mitarbeiter
17) Verlagerung zum
1,53 . |Eingangsstatistik: 180,23|taglich, 1 Mitarbeiter 276,19| 329,48 0,00 -276,19| Geschaftszimmer
interne Anfragen Ref. 112G
Ausgangsstatistik: sweimal oro Woche. 1
2,14 - |externe Postausgange 72,09, .. X P ! 154,29 184,06 0,00 -154,29
Mitarbeiter
- N (S 10)
1422 Statistiken zusammenfithren und AuSoanosstatisik:
e bearbeiten 3,83 - |Pusgangsstatistik: 180,23|taglich, 1 Mitarbeiter 689,52 822,57 0,01 -689,52
interne Anfragen (S 12)
Verlagerung nach Abt. I,
3,83 - |Anwesenheitsstatistik 180,23]taglich, 1 Mitarbeiter 689,52 822,57 0,01 -689,52|Ref. 2 "Pers.stelle und
Zentrale Zeiterfassung"
59,52 - |Dienststellenstatistik 12,00|monatlich 714,29 852,11 0,01 -714,29 \ngl;lalgerung nach Abt. |,
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GZ pro Menge pro JAM pro Vz- PB pro Veréanderung u
Nr. Aufgabe Fall GZ pro Tag |Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschlag | Aufgabe im SOLL Erlauterung
213 } Brlefe_ kuvertieren und 108,14 dr_elmal_pro Woche, 1 230,48 274,95 0,00 230,48
ggof. siegeln Mitarbeiter
61,21 - |Postgange erledigen 180,23]taglich, 1 Mitarbeiter 11.031,43[ 13.159,99 0,16 -11.031,43
1423 Post bearbeiten eingehende und aus-
9,90 . |gehende interne / 180,23|taglich, 1 Mitarbeiter 1.78381|  2.128,00 0,03 -1.783,81
externe Anfragen
zéhlen und sortieren
Schriftstiicke
vorsortieren, Schreiben Verlagerung zum
¥ i Geschéftszi
1424 Schriftstiicke erstellen 109,38 . |nach Verfugung 108,14|dreimal pro- Woche, 1 11.82857| 14.110,94 0,18 111.828,57| oo C o SAMMer
erstellen, ggf. Kopien Mitarbeiter Ref. 112G
anfertigen, in
Postmappe legen
1425  [rermine vereinbaren/koordinieren/ 4,76 - 40,39|wéchentlich, 1 Mitarbeiter| ~ 192,38| 229,50 0,00 -192,38
tberwachen
1426  |Telefonate entgegennehmen und 9,18 - 180,23|taglich, 1 Mitarbeiter 1.654,20|  1.973,49 0,02 -1.654,29
weiterleiten
1.4.2.7 Kontaktdaten verwalten 4,76 - 40,39|wdchentlich, 1 Mitarbeiter 192,38 229,50 0,00 -192,38
entfallt, da Doppelarbeite
(VII a-Datei wird von
1.4.2.8 Antragstellerdatei fihren 7,93 - 180,23]taglich, 1 Mitarbeiter 1.428,57 1.704,22 0,02 -1.428,57|Abt. 1, Ref. 3
"Posteingang und -
ausgang" erledigt)
1.4.3 Dezentrale Zeiterfassung (IV A und IV B)
Anwesenheit elektr.
Uberprifen, an Personal-
1.43.1 tagliche Anwesenheit kontrollieren 4,59 - |stelle schriftl. melden, 180,23]taglich, 1 Mitarbeiter 827,62 987,31 0,01 -827,62
Anwesenheitsliste
fuhren
neue Urlaubskarten,
57,14 - |FZT- 1,00(jéhrlich, 1 Mitarbeiter 57,14 68,17 0,00 -57,14
Formulare etc. erstellen Verlagerung zur Abt. I,
Ref. 2
1432 entschuldigte Abwesenheiten /Urla}ubzkarten veLwaIten
. kontrollieren / verwalten U"r aubsanspruc
prufen
7,65 - |FZT verwalten / 180,23]taglich, 1 Mitarbeiter 1.379,05 1.645,14 0,02 -1.379,05
Anspruch prifen
Sonderurlaub verwalten
/ Anspruch priifen
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GZ pro Menge pro JAM pro VzZ- PB pro Veranderung u
Nr. Aufgabe Fall GZ pro Tag |Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschlag | Aufgabe im SOLL Erlauterung
1.4.4 Registraturtatigkeiten 10,67 . 108,14|dréimal pro- Woche, 1 1.15429| 1.377,01 0,02 -1.154,29| Verlagerung zur Abt. |
Mitarbeiter Ref. "Innerer Dienst
viermal jahrlich, 1 Verlagerung zum
1.4.6 Telefongeld kassieren 23,81 - 4,00{, .. J ! 95,24 113,61 0,00 -95,24|Geschéaftszimmer
Mitarbeiter
Ref. 11 2 G
Anwenderschulungen vorschlagen, planen Verlagerung zur Abt. I,
1.4.7 . 9 gen. p 22,83 - 180,23]taglich, 1 Mitarbeiter 4.114,29 4.908,15 0,06 -4.114,29(Ref. "Pers.angelegenh.
und durchfihren A .
und -entwicklung
aligemeine und Sonderanfragen zu den Vorgang vorbereiten: Verlagerung an Ref. Il 2
1.4.8 Streitkraften Luftwaffe, Heer, Waffen-SS, - 24,97|70r9and : 251,70|taglich 6.28571| 7.498,57 0,09 -6.285,71| v er'agerung :
o . Antrag lesen Bearb. (m. D.)
Polizei bearbeiten
Personenauskiinfte; Beitrage an andere Vorgang vorbereiten: Verlagerung an Ref. Il 2
1.4.9 Referate: (Anfragen 1 bis 14 der 16,67 . gang : 14,00[Vorgange 233,33 278,36 0,00 -233,33 gerung :
. . . Antrag lesen Bearb. (m. D.)
Bearbeitungshinweise)
1.4.10 Sonstige Auskiinfte erteilen
14101  [AnWage auf Einsichtsnahme in Unterlagen 9,52 - 42,00[Vorgange 400,00 477,18 0,01 -400,00
bescheiden
telefonische Kurzinfo aus Verzeichnissen o Verlagerung an Ref. Il 2
1.4.10.2 geben - 1,21 251,70|taglich 304,76 363,57 0,00 -304,76 Bearb. (m. D.)
1.4.11 Feldpostnummern und M- und Ra- - 15,94|Antrag lesen 251,70|taglich 401238 4.786,59 0,06 -4.012,38
Nummern entschlusseln
1.4.12 Erkennungsmarkenvorgange bearbeiten
. . registrierte
1.412.1 iMi:t?iteS;hr:usse'” (Allgemein) und 22,03 - |Erkennungsmarken 192,63|taglich, 1 Mitarbeiter 4.242,86| 5.061,53 0,06 -4.242,86
9 ablegen
Erkennyngsmarken 12 EM entschlisselt,
entschlusseln (EM- . .
. Lo Aufgabe seit Mai 2006
1.4.12.2 EM entschlusseln (EBAY) 10,79 - |Verzeichnisse, EM- 12,00 129,52 154,52 0,00 -129,52
. ) ) wahrgenommen, 1
Hinweiskartei Waffen- Mitarbeiter
SS / Polizei)
registrierte
Erkennungsmarken aus
1.4.12.3 bei der Herausgabe von EM mitwirken 14,37 - |Archiv holen, 192,63]taglich, 1 Mitarbeiter 2.768,57 3.302,78 0,04 -2.768,57
EM-Entnahme
vermerken Verlagerung an Ref. Il 2
Bearb. (m. D.)
1.4.13 bei unstimmigen Daten (Truppenteile, FPN,| 5, 74 ; 8,00|Vorgange 438,10 522,63 0,01 -438,10
Personaldaten etc.) Vorgang klaren
neue Mappen anfertigen
1.4.14 Unterlagen pflegen 19,05 - |und beschriften, 48,00]jahrlich, 1 Mitarbeiter 914,29 1.090,70 0,01 -914,29
Seiten kleben
prifen, ob bereits im
1.4.15 neu eingesandte Unterlagen auswerten 4,65 . |Bestand der DD, 180,23|taglich, 1 Mitarbeiter 838,10 999,81 0,01 -838,10
(keine Antragsbearbeitung) Zwischenbescheid an
den Einsender schicken
138.604,76] 165.349,14 2,07 Stellen
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Referat VIl -BSB SAm. D.-

GZ pro Menge pro JAM pro VZ- PB pro Veranderung -
Nr. Aufgabe Eall |GZ pro Tag }Anmerkungen Jahr Quelle Atz Aufschlag AT im SOLL Erlauterung
VZ-Aufschlag von VZ-Aufschlag auf
1.1 Leitungsaufgaben 1,07 80.021,00(1,10 und JAM 10 % festgelegt
90.151 JAM Bund
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritéten - 385,80 251,70|tgl. 97.105,89| 103.903,30 1,30 -97.105,89) ;i;'ﬁ?‘;’””g Grpl.
13 Sonderaufgaben (inkl.
) Projekttatigkeit)
T
1.3.1 Prufungsaufsicht 9 3.120,00|der 3.120,00 3.338,40 0,04 -3.120,00
vorgekommen, separat . .
Prufungsaufsicht
erhoben
e Teinenmenaels
1.3.2 Wabhlhelfer 9 2.664,00|der 2.664,00 2.850,48 0,04 -2.664,00 =
vorgekommen, separat entfallt
Wahlhelfer
erhoben
géchr;te'i?uﬁegb:;sfafum Teilnehmeraufstellu
1.3.3 Wehrstammbucher 9 1.512,00|ng 1.512,00 1.617,84 0,02 -1.512,00
vorgekommen, separat -
Wehrstammbicher
erhoben
1.3.4 111 GUS 7,30 36,80|Berechnung uber 1.4.9
1.4 Fachaufgaben
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
- o B S Verlagerung zum
1.4.2.2 Statistiken zusammenfihren und . 65,20|AArbeitsgruppenstatistik 251,70]tgl. 16.410,84 17.559,60 0,22 -16.410,84|Geschaftszimmer 11
bearbeiten fuhren 56
- 76,36|Postgange erledigen 251,70|tgl. 19.219,81 20.565,20 0,26
AG 1: 20 Min
AG 2/4: 75 Min
. hend d AG 3: 25 Min;
1.4.2.3 Post bearbeiten elnrt;:]e den' € und aus- EA: 60 Min
zif;” een'”teme 259,50|AG 5: 45 Min 65.316,15 69.888,28 0,87
zahleg und sortieren AG 5a: 12,5 Min
AG 6: 12 Min
AG 6a: 10 Min
Summe: 259,5 Min
45 Allg. Erste Hilfe
Zeiten fur Erste Hilfe a 25 Min. 1125
. nachtraglich erhoben, 2 Unfalle a 22' = _ Verlagerung Abt. I,
1.4.5 Erste Hilfe wahrend der SA nicht 1.331,00 a4 1.331,00 1.424,17 0,02 1.331,00 Referat "Erste Hilfe"
vorgekommen 54 Blutdruckmessen|
a3 =162'
allgemeine und Sonderanfragen zu den gltzt\iztikvermerk
1.4.8 Streitkraften Luftwaffe, Heer, Waffen- 4,60 113,56|Berechnung uber 1.4.9 .
SS, Polizei bearbeiten (Vorzimmer-
! kraft Ref. VII)
Berechnung der
gesamten
Internen Uberprifungen:
(In der Statistik werden .
o S . Siehe
Personenauskunfte; Beitrdge an andere die Statistikvermerk Verlagerung an GL
1.4.9 Referate: (Anfragen 1 bis 14 der 6,25 4.961,80|Punkte 1.3.4, 1.4.8 bis 173.292,00 A 1.083.031,35| 1.158.843,54 14,48 -57.000,00 g' 9
B A . (Vorzimmer- 11 21 bis 23
Bearbeitungshinweise) 1.4.12 und 1.4.15
kraft Ref. VII)
zusammengefasst
- zudem flieRBen die
i. U. weiterer MA
(die nicht an der SA
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GZ pro Menge pro JAM pro VZ- PB pro Veranderung u
Nr. Aufgabe Fall GZ pro Tag Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschiag Aufgabe im SOLL Erlauterung
1.4.10 Sonstige Auskiinfte erteilen
. N . . Statistik (Vorzimmer:
1.4.10.3 telefonische Auskunfte erteilen (intern) 4,08 101,68 kraft Ref. Vi)
Berechnung tber 1.4.9
1.4.10.4 telefonische Auskunfte erteilen (extern) 5,00 0,60 Statistik (Vorzimmer
T ' ' kraft Ref. VII)
14.11 Feldpostnummernﬂund M- und Ra- 415 5,64|Berechnung iber 1.4.9 2.445.00 Statistik (Vorzimmer:
Nummern entschlisseln kraft Ref. VII)
1412 Erkennyngsmarkenvorgange
bearbeiten
14121 EM_en-tscthsseIn (Allgemein) und 17,03 803,80 7.708,00 Statistik (Vorzimmer:
registrieren kraft Ref. VII)
1.4.12.2 EM entschlusseln (EBAY) 11,26 68,04| Berechnung tber 1.4.9 180,23|tgl.
(EM-Bearbeitungsanzahl
setzt sich zusammen wahrend der Selbst-
14121 aluj 12.2 und aufschreibung keine
. - ThEe T S Angabe - Aussage
1.4.12.3 bei der Herausgabe von EM mitwirken 35,00 14,00 1.4.12.3) 12,00 der MA- ca. 1/
Monat, je 35
Minuten
neue Mappen anfertigen
1.4.14 Unterlagen pflegen 124,56 - |und beschriften 180,23 22.449,45 24.020,91 0,30
Seiten kleben
1.4.15 neu eingesandte Unterlagen auswerten 4,48 - 180,23 807,43 863,95 0,01
(keine Antragsbearbeitung)
1.4.16 Karteibereinigung vornehmen 32,60 - 180,23 5.875,50 6.286,78 0,08
in der Statistik werden
Besucher des gesamten
Referates gezahlt,
wahrend in der SA die
Besuchertage der SA-
1.4.17 Besucher betreuen 192,50 . |-eute gezahit wurden: 20,00|BesUcher im Jahr: 3.850,00 4.119,50 0,05
Juni: 3 Besucher mit ca. 20 Besucher
insges. 10
Besuchertagen
Juli: 2 Besucher mit
insges. 14
Besuchertagen
1.322.693,42] 1.415.281,95 17,69 Stellen
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2 SOLL-PBE (JAM Bund)

2.1 Ubersicht SOLL-PBE

Laufbahn

einfacher mittlerer gehobener héherer
Bereich Dienst Dienst Dienst Dienst
Leiter der Dienststelle 1,00
Gemeinsames Geschaftszimmer 0,73
Abteilung |
Abteilungsleiter | 0,91
Referat | 1
Referatsleitung und Sachbearbeitung 1,46
Haushalt 0,97
Informationstechnik 2,61
Ubersetzung 1,62
Referat | 2
Referatsleitung und Sachbearbeiter Personal 1,69
Bearbeiter Personal 1,81
Personalstelle 2,46
Referat | 3
Referatsleitung 1,01
Haustechniker 0,87
Hausarbeiter 3,23
Registratur 4,62
Telefonzentrale 1,30
Zentrale Vergabestelle 0,80
Poststelle 2,32
Bibliothek 0,54
Aufgaben SenGesSozV (nicht quantifizierbar) 0,73 1,96
Abteilung Il
Abteilungsleiter Il 0,86
Referat Il 1
Referatsleitung 1,01
Geschaftszimmer 0,60
Arbeitsgruppe Zentralkartei 15,32
Arbeitsgruppe Personalunterlagen 9,26 0,46
Arbeitsgruppe Kriegsgefangene 21,73 1,04
Arbeitsgruppe Gréaberkartei und Nachlass 10,75 1,56
Referat Il 2
Referatsleitung 1,07
Geschaftszimmer 0,62
Gruppenleitung Il 21 bis 23 2,98
Arbeitsgruppen Il 21 bis 23 15,01
Referat Il 3
Referatsleiter 0,99
Geschaftszimmer 3,49
Gruppenleitung Il 31 1,06
Arbeitsgruppe Karteiklarung 23,45
Gruppenleitung Il 32 1,06
Arbeitsgruppe Umbettung 17,49
Gruppenleitung Il 33 1,05
Arbeitsgruppe Grabernachforschung, Grabergesetz 8,80
Gruppenleitung Il 34 1,00
Arbeitsgruppe Sterbefallanzeigen 7,65
Referat Il 4
Referatsleitung 1,01
Geschaftszimmer 1,42
Gruppenleitung Il 41 bis 43 3,04
Arbeitsgruppen Il 41 bis 43 30,70
Arbeitsgruppe Il 44 -NSG- 0,97
Kanzlei 6,52
Personalbedarf fiir personenbezogene Aufgaben
Sonderaufgaben (Personalrat, Gremien etc.) 0,95 2,32
Erste Hilfe 0,26
Gesamt 9,75 184,65 30,97 2,77
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2.2 Tabellen SOLL-PBE

Personalbedarfsermittiung

Amtsleitung
Grund- Menge pro JAM pro PB pro Veranderung u
Nr. Aufgabe it Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Allfgabe im SOLL Erlauterung
1,10 102.403,00|hdherer Dienst
1.1 Leitungsaufgaben
. S nimmt nicht die FZT wahr, Erh6hung -
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritaten 275,88 der JAM um 24*444 Tage 218,81|taglich 60.364,53 66.400,98 0,65
1.1.2 Personalfiihrung ausiiben 17,69 218,81]|taglich 3.870,20 4.257,22 0,04
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttéatigkeit)
im Rahmen der
1.3.4 I GUS Projektverantwortung, monatlich 45 495,00 544,50 0,01
min
Reprasentieren: 3 mal pro Monat 75
min und 2 Termine pro Woche
auswarts (DRK,
1.3.5 Offentlichkeitsarbeit Bezirksburgermeisterin) a 3 6.581,00 7.239,10 0,07
Stunden, Leitungsaufgabe, die nicht
berucksichtigt wurden,
Medienkontakt: wdchentlich 90 min
1.4 Fachaufgaben
1.4.1 Grundsatzaufgabe 18,10 218,81|taglich 3.960,00 4.356,00 0,04
1.4.6 Haushalt 17,28 218,81]|taglich 3.781,20 4.159,32 0,04
Verhandlungen mit in- und
auslandischen Stellen, .
1.4.8 Botschaften, Archiven. Missionen 22,32 218,81|taglich 4.884,00 5.372,40 0,05
USW.
149  [Teinahme an Tagungen, 40,22 218,81|taglich 8.800,00 9.680,00 0,09
Konferenzen etc.
Vorbereitung von Entwirfen fur
1.4.10 Graberabkommen zwischen der jedes 2. Jahr 8 Stunden 480,00 528,00 0,01
BRD und anderen Landern
93.215,93 102.537,52 1,00 Stellen
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Personalbedarfsermittlung

Abteilungsleitung |

Grund- Menge JAM pro  |VZ- PB pro Veranderung
Nr. Aufgabe zeit Anmerkungen pro Jahr Quelle [Aufgabe |Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
1.1 Leitungsaufgaben 1,10[ 102.403,00(hoherer Dienst
Ziele, Aufgaben und
1.1.1 Prioritéten 117,31 218,81|pro Tag | 25.668,22| 28.235,04 0,28
1.1.2 Personalfiihrung ausiiben 19,84 218,81|pro Tag | 4.342,16 4.776,38 0,05
1.3 Sonderaufgaben
1.3.5 Offentlichkeitsarbeit 19,53 218,81|pro Tag | 4.273,40 4.700,74 0,05
Geheimschutzbeauftragter: 1
x 120 min pro Jahr
Datenschutzbeauftragter: 1x
1.3.10 |Beauftragte 865,00{15 min pro Woche 1 865,00 951,50 0,01
14 Fachaufgaben
14.1 Grundsatzaufgaben 75,27 218,81|pro Tag | 16.470,70 18.117,77 0,18
1.4.6 Haushalt 57,57|Beauftragter fur den Haushalt| 218,81|pro Tag | 12.596,30 13.855,93 0,14
Organisation / Neue
1.4.7 Steuerungselemente 19,28 218,81|proTag | 4.218,00 4.639,80 0,05
1.4.8 Personalangelegenheiten 23,55 218,81|pro Tag | 5.152,60 5.667,86 0,06
1.4.11 |Innerer Dienst 411 218,81|pro Tag 900,20 990,22 0,01
Neuzuordnung von Aufgaben
Ziele, Aufgaben und 27 %
1.1.1 Prioritéten 44,52 218,81[pro Tag | 9.741,84] 10.716,02 0,10 9.741,84|Leitungsaufgaben
Verlagert von der
1.1.2 Personalflihrung austiben 2,07 218,81[pro Tag 452,70 497,97 0,00 452,70|Biiroleitung 1
84.681,12] 93.149,23 0,91 Stellen
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Abteilungsleitung 11

Grund- Menge JAM pro VZ- PB pro Veranderung
Nr. Aufgabe zeit Anmerkungen pro Jahr Puelle Aufgabe Aufschlag  [Aufgabe im SOLL Erlauterung
1,10 102.403,00|hsherer Dienst
1.1 Leitungsaufgaben
Anpassung an
Arbeitstage
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Priorititen 181,79 218,81 |taglich 39.777,64| 43.755,40 0,43 +6%|Bund
Anpassung an
Arbeitstage
1.1.2 Personalfiihrung ausiiben 9,72 218,81 |taglich 2.125,90 2.338,49 0,02 +6%|Bund
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttéatigkeit)
Besucherbdro leiten, gesamte Pressearbeit durchfiihren, Vortrage halten, z.B.
flr Besuchergruppen, Veteranenverbande, ausléndische Delegationen, an
Vortrdgen und Veranstaltungen teilnehmen, Forschungs- und
1.35 Offentlichkeitsarbeit Wissenschaftsanfragen entscheiden 26.448,00] 29.092,80 0,28
1.3.10 [Geheimschutzbeauftragter insgesamt pro Jahr 120 min 120,00 132,00 0,00
1.4 Fachaufgaben | | |
konzeptionelee Arbeiten: 1 Arbeitstag pro Jahr, Besprechungen mit mehreren
1.4.1 Grundsatzaufgaben Referatsleitungen, 20 a 20 min 844,00 928,40 0,01
Zusammenarbeit mit anderen
1.4.4 Organisationen koordinieren 49,72 218,81 |taglich 10.878,90| 11.966,79 0,12
mit Personalrat
1.4.6 zusammenarbeiten Personalratsitzungen, 3 mal im Jahr a 20 min 60,00 66,00 0,00
80.254,44] 88.279,88 0,86 Stellen
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Gemeinsames Geschaftszimmer

. Menge pro JAM pro L PB pro Veranderung "
Nr. Aufgabe Grundzeit Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
1,10| 90.151,00|mittlerer Dienst
Neuzuordnung von Aufgaben
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttatigkeit)
als Ansprechpartner zur Verfigung - Verlagert von der
14,68 stehen (telefonisch, personlich) 192,63|taglich 2.828,55 3.111,41 0,03 2.828,55 SB Haushalt
Verlagert von der
48,31 192,63|taglich 9.306,90 10.237,59 0,11 9.306,90]|Leitung der
Registratur
alle 3 Jahre wird der Arbeitsbericht veréffentlicht: lesen, Zahlen zusammentragen: 4 Verlagert von der
Stunden, Internet im Rahmen der EDV, monatlich 10 min 179,00 196,90 0.00 179,00 Buroleitung 1
. " . . " . Verlagerung von
1.476,10|PP in der Offentlichkeit prasentieren 1ljanriich 1.476,19 1.623,81 0,02 1.476,19|Referat VI -
(Arbeitsberichte, Flyer, Internet usw.) f
Vorzimmer-
. . . . . . . Verlagerung von
beinhaltet Besuchergruppe_n betreuen und DD in der Offentlichkeit prasentieren 1.284.76 1.413.24 0,02 1.284,76|Referat VI -Sb F,
(Arbeitsberichte, Flyer, Internet usw.)
BEL, LUX-
Verlagerung von
Jahresberichte etc. 2.114,29 2.325,72 0,03 2.114,29|Referat V -
Leitung-
80,00|Besuchergruppen 18| Statistik 2005 1.440,00 1.584,00 0,02 1.440,00 Vi
erlagerung von
Referat V -Sb
Sonderaufgaben /
. 7,14|Ansprechpartner 80,782 x wochentlich 577,00 634,70 0,01 577,00 NSG-
1.3.5 Offentlichkeitsarbeit

Verlagerung von
0,75 192,63|taglich 144,20 158,62 0,00 144,20|Referat V -Sb
Marinepersonal-
Verlagerung von
Referat V -Sb

36,72 231|Statistik 2005 8.482,03 9.330,23 0,10 8.482,03
Sonderaufgaben /
NSG-
Auskunfts- und Beratungsbiro der Verlagerung von
Deutschen Dienststelle . Referat V -
35,09 3,42| Statistik 2005/ 120,00 132,00 0,00 120,00|Bearbeiter,
Schatzung .
Zuarbeiter,
Bibliothek-
36,72 231|Statistik 2005 8.482,03 9.330,23 0,10 8.482,03
Verlagerung von
jahrlich (1 Referat V -Sb
1110 1 Mitarbeiter) 1.110,00 1.221,00 0,01 1.110,00 Sonderaufgaben /
Betreuung von Gedenkstatten NSG-
6,61 192,63|taglich 1.272,85 1.400,14 0,02 1.272,85
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Menge pro JAM pro PB pro Verénderung

Nr. Aufgabe Grundzeit ~ Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe |im SOLL Erlauterung

1.4 Fachaufgaben

1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer

1.4.2.1 [Material fir das Referat beschaffen 30,00 10{monatlich 300,00 330,00 0,00 300,00

1.4.2.2 [Statistiken zusammenfiihren und bearbeiten 15,00 Statlstlken anschaugn und.denl 10{monatlich 150,00 165,00 0,00 150,00

Amtsleiter auf Spezielles hinweisen

1.4.2.4_|Schriftsticke erstellen 60,00 43_11|wochentiich 2.586,60 2.845,.26 0,03 258660 LCagert von der
SB Haushalt

1.4.2.5 |Termine vereinbaren/koordinieren/uberwachen 210,00 43,11[wochentlich 9.053,10 9.958,41 0,11 9.053,10

14253 |fur den AL ubersetzen und dolmetschen 90,00 10|monatiich 900,00 990,00 0,01 900,00

(russisch)

1.4.2.6 [Telefonate entgegennehmen und weiterleiten

telefonische Auskiinfte und Hinweise an
1.4.2.6.1 |Antragsteller erteilen, z.B. Zustandigkeiten 30,00 43,11|wochentlich 1.293,30 1.422,63 0,02 1.293,30

innerhalb der DD und anderer Organisationen Verlagert von der

SB Haushalt
1426 |Telefonate i.A. des AL z.T. in Fremdsprache 60,00 10{monatlich 600,00 660,00 0,01 600,00
(Russisch / Englisch) fiihren
einmal im Monat 10 min Posteingangsstatistik, Fortbildungsstatistik (intern / extern), Verlagert von der
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer Verwaltungsschule, Statistik Reissgruppe, Statistik Registratur, Statistik TZ, 0,5 844,00 928,40 0,01 844,00 Leiterin der
Stunde pro Monat / Registratur
1.4.9 Personalbetreuung
1.4.9.17 |Dienstreisen 32,48 43,11|wéchentlich 1.400,00 1.540,00 0,02 1.400,00| Y€1lagert von der
SB Haushalt
Kopiervorlagen fiir die gesamte Verlagerung von
190,48/ P 9 gesar 12|monatlich 2.285,71 2.514,28 0,03 2.285,71|Referat VI -
WASt erstellen und aktualisieren )
Vorzimmer-
- . Verlagerung von
142  |Kanzleitatigkeit / Vorzimmer 2, g7|Statistiken zusammentiihren und 192,63|taglich 571,43 628,57 0,01 571,43|Referat VI -
bearbeiten (Dienststellstatistik) Leitung-

Statistiken zusammenfiihren und Verlagerung vom
59,52 . ) L 12{monatlich 714,29 785,71 0,01 714,29|Referat VII -
bearbeiten (Dienststellenstatistik) Vorzimmer-

59.516,23 65.467,85 0,73 Stellen
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Abteilung | Referat 1 -Referatsleitung und Sachbear beiter/in-
Nr. Aufgabe [Srund-zeit Anmerkungen gllair:ge pro Quelle iﬁ?g;gg Xffschlag Zsfgz;?)e i\r/T?rSagtI:I_?_rung Erlauterung
1,10 96.534,00|gehobener Dienst
1.1 Leitungsaufgaben
1.1.1 Ziele, Aufgaben und 34,98 206,27|taglich 7.216,18 7.937,80 0,08 7.216,18[%0 %
Prioritaten Leitungsaufgaben
1.1.2 Personalfiihrung austiben 1,63 206,27|taglich 335,33 368,86 0,00 335,33|Yerlagert von der
Buroleitung 1
1.4 Fachaufgaben
1.4.1 Grundsatzaufgaben 45,06 206,27|taglich 9.293,70 10.223,07 0,11
Ausschreibungen
verlagert an die
1.4.6 Haushalt 72,49 206,27 |taglich 14.951,96 16.447,16 0,17 zentrale
Vergabestelle
(2.577,84 JAM)
Schulung des Personals einmal im Jahr, ein halber Atag, 1 mal im Jahr eine Unterweisung zur
1.4.10.2 (HH, GGO) Unfallverhitung, Pravention , ca. 3-4 Veranstaltungen: 3 Stunden 402,00 442,20 0.00
Neuzuordnung von Aufgaben
) 11 mal im Jahr, 30 min Kasse priifen 330,00 363,00 0,00 330,00/ Vertagert vom
Kassenleiter Abteilungsleiter Il
1.4.7 (Handkasse 300,- Euro) Verlagerung von
’ 30,00]i. V. fur Abteilungsleiter Il 5,00 142,86 157,15 0,00 142,86 N
Referat VI -Leitung-
1.4.6.1 |Haushaltsplanaufstellung 444,00 ‘;‘CTCh 3-4 Tage, Zuarbeit fir 3,00 1.332,00 1.465,20 0,02 1.332,00
1.4.6.2 [Mittelbewirtschaftung 191,92 206,27 |taglich 39.586,60 43.545,26 0,45 39.586,60
Einnahmen und Ausgaben
aller Titel auBer HGr. 4 (Lohn-
und Gehaltstitel) Verlagert von der
1.4.6.3 Haushaltsabschluss 2.220,00]|abschlieRend prifen, mittels 1,00 2.220,00 2.442,00 0,03 2.220,00|SB Haushalt
ProFiskal abrechnen und
Uber- oder Unterdeckung
ermitteln
1.1.1 Ziele, Aufgaben und 27,43 206,27 taglich 5.657,10 6.222,81 0,06 5.657,10
Prioritaten
1.4.1 Grundsatzaufgaben 60,00 43,11 |wochentlich 2.586,60 2.845,26 0,03 2.586,60,
Reisekosten- und
Umzugskostenabrechnung el
neu: einschlieflich 2;;2?:;;?:;;” Personalbedarf in
Haushaltsangelegenheiten Tabelle
(Mittelbewirtschaftung) SenGesSozV
Aufstellung des HH-Planes, enthalten
neu: Buchungen,
Jahresabschluss
Koordination mit dem NEU, Schatzung
neu: Bundesarchiv, etc., 0,50 durch das Projekt-
Organisation Team
84.054,33 92.459,76 1,46 Stellen
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Abteilung | Referat 1 -Haushaltsaufstellung, Mittel

bewirtschaftung-

GZpro |GZ pro Menge JAM pro Vz- PB pro Veranderung u
N AL Fall Tag AU pro Jahr SRel Aufgabe Aufschlag  |Aufgabe im SOLL SR
1,10 90.151,00|mittlerer Dienst
Neuzuordnung von Aufgaben
1.4 Fachaufgaben
146 Haushalt 50,42 192,63]taglich 9.712,26| 10.683,49 0,12 9.712,26| eriagert von der
Personalstelle
. . 3 Rechnungen pro Woche, bei Abwesenheit . Verlagert von der
1.46.2 Mittelbewirtschaftung 43,31 von BL 22 pro Tag ca. 3 Rechnungen 192,63|taglich 8.343,23 9.177,55 0,10 8.343,23] BSB Personal
1.4.6.2.12 |Zahlstellenverwaltung
2006: bis zum 11.08.: 80
1.4.6.2. N Ausgaben, 43 Einnahmen,
121 Kasse fiihren 27,06 229,00 2005: 144 Ausgaben, 85 6.196,39 6.816,03 0,08 6.196,39
Einnahmen
1.4.6.2. . . . x Verlagert von der
12.2 Biicher Uberpriifen 615,00[Schatzung 4,00|pro Quartal 2.460,00 2.706,00 0,03 2.460,00) Poststelle
1462, |Weitere Zaistellen- 591,38|Schatzung 4,00|pro Quartal 2.36552|  2.602,07 0,03 2.365,52
12. angelegenheiten
1.4.6.2.12. Verwaltungs- 6,04 8.222,00[S16198nde Tendenz, Quelle: | g gog 53l 54 620,75 0,61 49.655,23
7 gebihren Statistik
Reisekosten- und
Umzugskostenabrechnung Verlagert von der
neu: einschlielich Mitarbeit 480,13 480,13 0,01 480,13] 9
. Senatsverwaltung
Haushaltsangelegenheiten
(Mittelbewirtschaftung)
79.212,76] 87.086,02 0,97 Stellen
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Abteilung | Referat 1 -Informationstechnik-

Grund- Menge pro JAM pro PB pro Veranderung .
Nr. Aufgabe zeit Anmerkungen Jahr Quelle Aligate VZ-Aufschlag Alligabe im SOLL Erléuterung
1,10 96.534,00|gehobener Dienst
1.1 Leitungsaufgaben
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritdten 37,46 251,70|taglich 9.429,00 10.371,90 0,11
112 |Personalfithrung ausiiben Zeugnisentwiirfe und 1,00 240,00 264,00 0,00
Personalgespréche
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekitatigkeit)
1.3.9 IT-Projekte 43,97 251,70(taglich 11.066,00 12.172,60 0,13
1.4 Fachaufgaben
ca. 3564 JAM fiir die Bestellung
Informations - und Hard - und Software / - 3.564 JAM Verlagert
14131 Kommunikationstechnik 98,67 Ausschreibung und den Kauf 251,70|taglich 24.835,00 21.318,50 0.28 zur Zentralen Ve?gabestelle
von Zubehor
Erstellung von komplizierten
1.4.13.2 |[speziellen 21,13 251,70[taglich 5.318,00 5.849,80 0,06
Anwendungsprogrammen
14133 Kontrolle und Pflege der Soft - und 406,16 251,70|taglich 102.230,00 112.453,00 116 PB wird vermutllich mit der Anzahl der
Hardware Arbeitstage steigen
Laufende Uberwachung,
Durchfiihrung und Verbesserun ) ) .
14134 |der Organisaﬁion nalen | 7840 251,70|taglich 19.733,00 21.706,30 0,22 PB wird vermutlich mit der Anzahl der
R Arbeitstage steigen
Referaten im Hinblick auf den
Einsatz der EDV
Verwaltung, Pflege und
Erweiterung der bestehenden
14,135 |Daenbanken und 31,22 251,70|taglich 7.858,00 8.643,80 0,09
Programmierung der
dazugehdrenden
Eingabeprogramme
1.4.13.6 |Unterstitzung der Fachreferate 65,28 251,70]taglich 16.432,00 18.075,20 0,19 14.909 JAM verlagert zur Poststelle
1.4.13.7 |[Lektiire von Fachliteratur 28,80 251,70|taglich 7.249,00 7.973,90 0,08
1.4.13.8 [Ansprechpartner 12,73 251,70|taglich 3.205,00 3.525,50 0,04
14139 |Ausrichtung/Teinahme an der T4, 251,70taglich 3.548,00 3.902,80 0,04
Leiter-Tagung der Suchdienste
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Grund- Menge pro JAM pro PB pro Veranderung .
Nr. Aufgabe seit Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
Neuzuordnung von Aufgaben
Erstellung eines IT-Rahmenplans einmaliger PB
125 Qggﬁrdfézft reuung IPV fr das Sachbearbeitung und Mitarbeit 2.037,57 0,02 2.037,57|Verlagert von der Senatsverwaltung
IT-Bereichskoordination fur alle Verlagert von den dezentralen
neu: . .
Referate Bereichskoordinatoren
30,00 10,00|Monatlch 1 285,71 314,28 0,00 285,71|Verlagerung von Referat 11l -Leitung-
Mitarbeiter)
0,76 251,70[taglich 190,48 209,53 0,00, 190,48|Verlagerung von Referat VI -Leitung-
28,57 40,39|wochentlich 1.154,00 1.269,40 0,01 1.154,00| /elagerung von Referat V! -
Vorzimmer-
- Verlagerung von Referat V -Sbh
0,95 251,70|taglich 239,12 263,03 0,00 239,12 Sonderaufgaben / NSG-
11,93 251,70taglich 3.003,2 3.303,62 0,03 3.003,29| /e"1a0eruNg von Referat V -Kanzlei /
. o Vorzimmer-
138 IT-Bereichskoordination Verlagerung von Referat V -Bearbeiter
38,10 10,00]1 x monatlich 380,95 419,05 0,00 380,95 gerung vor '
Zuarbeiter, Bibliothek-
22,64 Ze|tansat.z von der alten 25100 5.608,49 6.268.34 0,06 5.608,49 Verlagerung von Referat Il -
Aufschreibung Auswertung-
30,00|Schétzung: 30 min pro Monat 12,00 360,00 396,00 0,00 360,00] VeIa0erUNg von Referat |1 -
Graberkartei-
14,69 251,70[taglich 3.698,32 4.068,15 0,04 3.698,32|Verlagerung von IV A Umbettung
3,60 251,70]taglich 906,93 997,62 0,01 906,93|Verlagerung von IV B 1/ 2 (Sh)
227.060,29 251.803,89 2,61 Stellen
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Abteilung | Referat 1 -Ubersetzungen-

GZ pro u
GZ pro Menge JAM pro PB pro Verénderung 5
Nr. Aufgabe Fall ;:?slo ) Anmerkungen pro Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe im SOLL Erl&uterung
1,10] 96.534,00|gehobener Dienst
1.4 Fachaufgaben
wird nach Positionen
festgehalten: 2005: 1207 (Jan-
hauptsachlich Telefonate, Marz), 1231 (April-Juni), 2007
1.4.12.1 | Dolmetschen 38,66 vanrend der Aufschreibung war |, 5, J| (Jull-September), 375+912 9.731,37|  10.704,51 0,11
eine Delegation vor Ort, + eine (Oktober-Dezember), wenige
Woche lang Historikertreffen Positionen zustande gekommen,
weil eine Person viel krank war,
Statistik nicht aussagekraftig
% - Verteilung zwischen
dolmetschen und Ubersetzen,
wahrend des bisher in 2006: 2683 (Jan-Marz),
1.4.12.2 |Ubersetzen 516,31{Aufschreibungszeitraums Druck 251,70{2112 (April-Juni- 4 Wochen: Kur 129.956,16] 142.951,77 1,48
vom Referat VI, viele mit einer Person)
Maschine geschrieben, daher
leichter zu bearbeiten
1.4.12.3 |Ubersetzen und Beglaubigen 8,87 251,70[taglich 2.231,41 2.454,55 0,03
141.918,94] 156.110,84 1,62 Stellen
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Abteilung | Referat 2 -Referatsleitung und Sachbear

beiter/in Personalangelegenheiten und -entwicklung-

Grund- Menge JAM pro VZ- PB pro Verénderung .
- Aufgabe zeit Anmerkungen pro Jahr Quelle Aufgabe Aufschlag |Aufgabe im SOLL Erlauterung
1,10 96.534,00{gehobener Dienst

1.1 Leitungsaufgaben
111 Ziele, Aufgaben und Prioritaten 56,76 251,70]taglich 14.287,15] 15.715,87 0,16
112 Personalfiihrung austiben 75,56 4,50]pro Jahr 340,00 374,00 0,00
1.4 Fachaufgaben
14.1 Grundsatzaufgaben 835,84 1,00 835,84 919,42 0,01
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
1.4.2.3 |Post bearbeiten 12,84 251,70(taglich 3.232,68 3.555,95 0,04
1425 |Termine vereinbaren/ 6,49 251,70|taglich 1.632,47|  1.795,72 0,02

koordinieren/iberwachen
1.4.6 Haushalt
1.4.6.1 |Haushaltsplanaufstellung 475,79 Stellenplan 1,00{jéhrlich 475,79 523,37 0,01

Organisation / Neue Zeltansat; enthalt auch - Verlagert von der
1.4.7 86,09|Fortschreibung des GVPL, 251,70(téaglich 21.667,63| 23.834,39 0,25 3.653,25[ " "%

Steuerungselemente - ) Biroleitung 1

Aktualisierung der Anforderungsprofile

1.4.8 Personalangelegenheiten 32,14 251,70]taglich 8.089,26 8.898,19 0,09
1.4.9 Personalbetreuung 52,93 251,70]taglich 13.323,58] 14.655,94 0,15

Neuzuordnung von Aufgaben
148  |Personalangelegenheiten Teilzeitbeauftragter: 360,00 396,00 0,00 360,00/ Ve1agert von der

T 6 x 60 min / Jahr ! ' ' '~ "|Abteilungsleitung |
allein verantwortlich fir die Einstellungen der Arbeiter, ca. eine pro Jahr & 60 min,
. inkl. Beteiligung der Gremien, Senatsverwaltung, Bewerbungen sichten, Verlagert von der
148 Personalangelegenheiten Einladungen / Agbsaggen verfuigen, ca. 20 min pro Gegsprach, Entsgcheidung treffen 180,00 198,00 0,00 150,00 BUrolgitung 1
und vertreten
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Nr.

Aufgabe

Grund-
zeit

Menge

Anmerkungen pro Jahr

Quelle

JAM pro
Aufgabe

Vz-

Aufschlag

PB pro
Aufgabe

Veranderung
im SOLL

Erlauterung

Abrechnungsstelle /
Zahlbarmachung der Bezlige der
Beschéftigten / Abwicklung der

Zahlungen an die Krankenkassen,
der Steuern und sonstiger Abzlige

inkl. HH- Angelegenheiten

Leitung und Sachbearbeitung

1.674,50

0,02

1.674,50

Fachliche Leitung der
Personalstelle

2.511,75

0,03

2.511,75

Grundsatzangelegenheiten des
Arbeitsrechts, Pramien- und
Altersteilzeitangelegenheiten,
Teilzeitberaterin

4.856,05

0,05

4.856,05]

Personaleinzelangelegenheiten
einschl. Nebentétigkeiten

Sachbearbeitung

64.468,25

0,67

64.468,25

Familienkasse, schwierige
Grundsatz- und
Einzelangelegenheiten des
Kindergeldrechts und der
Ruckforderung zu viel gezahlter
Bezlge

Fachliche Leitung

9.879,55

0,10

9.879,55

Verlagert von der
Senatsverwaltung

14.1

Grundsatzaufgaben

16,69

in Zusammenhang mit der Fortbildung 251,70|taglich

4.200,00

4.620,00

0,05

4.200,00

145

Erste Hilfe

17 Stunden pro Jahr fur z. B. die Vorbereitung der Grippeschutzimpfung

1.020,00

1.122,00

0,01

1.020,00

1.4.7

Organisation / Neue
Steuerungselemente

6 x im Jahr, je 5 Stunden, derzeit nicht, firs SOLL

1.800,00

1.980,00

0,02

1.800,00

verlagert von der
Leitung der
Registratur
(Fortbildung)

1.4.10

Personalentwicklung

3,87

Fortbildungsbeauftragter 251,70]taglich

973,90

1.071,29

0,01

973,90

Verlagert von der
Abteilungsleitung |

neu:

Stellenbewirtschaftung

Personalbedarf in
Tabelle
SenGesSozV
enthalten

72.418,30

163.050,23

1,69

Stellen
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Personalbedarfsermittlung

Abteilung | Referat 2 -Personalbetreuung- (Personal  angelegenheiten, m. D.)
Nr. Aufgabe Srundzeit Anmerkungen grinJgaehr Quelle JAﬁ?g;;Z VZ-Aufschlag ingarlze i\r/:rsagtljjrung Erlauterung
1,10] 90.151,00|mittlerer Dienst
1.1 Leitungsaufgaben
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritéten 30,00 50,50|Vertretungstage 1.515,00 1.666,50 0,02
1.4 Fachaufgaben
1.4.1 Grundsatzaufgaben 669,61 1,00}jahrlich 669,61 736,57 0,01
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
1.4.2.3 |Post bearbeiten 14,98 251,70]taglich 3.771,05 4.148,16 0,05
1425 [lé/mine vereinbaren/ 8,36 251,70|taglich 2.104,49 2.314,94 0,03
koordinieren/Uberwachen
Berichte und Statistiken
(Frauenforderplan, LGG-Bericht,
Organisation / Neue Statisltiken far SenGesSon_und _
1.4.7 65,57|SenFin) erstellen und GVPI in 251,70]taglich 16.503,10 18.153,41 0,20
Steuerungselemente .
Zusammenarbeit mit den
Referatsleitern erstellen und
fortschreiben
1.4.8 Personalangelegenheiten 36,68 251,70]taglich 9.233,31 10.156,64 0,11
1.4.9 Personalbetreuung 90,84 251,70]taglich 22.864,21 25.150,63 0,28
Neuzuordnung von Aufgaben
Abrechnungsstelle /
Zahlbarmachung der Beziige der
Beschattigten / Abwicklung der Mitarbeit 4.241,11 4.241,11 0,05 4.241,11
Zahlungen an die Krankenkassen,
der Steuern und sonstiger Abziige
inkl. HH- Angelegenheiten
Personaleinzelangelegenheiten . . Verlagert von der
. e > Mitarbeit 55.694,62 55.694,62 0,62 55.694,62|Senatsverwaltung
einschl. Nebentatigkeiten
Familienkasse, schwierige
Grundsatz- und
Einzelangelegenheiten des Mitarbeit 10.482,75 10.483,00 0,11 10.482,75
Kindergeldrechts und der
Ruckforderung zu viel gezahlter
Beziige
verlagert von der
1.4.10.1 |Fortbildung 99,84 251,70|taglich 25.130,00 27.643,00 0,29 25.130,00|-61tung der
Registratur
(Fortbildung)
Anwenderschulungen Verlagerung von
1.4.7 vorschlagen, planen und 16,35 251,70|taglich 4.114,29 4.908,15 0,06 4.114,29|Referat VII
durchfiihren -Vorzimmer, BSB-
156.323,54 165.296,73 1,81 Stellen
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Personalbedarfsermittiung

Abteilung | Referat 2 -Personalstelle und Zentrale

Zeiterfassung-

GZ pro GZ pro Menge pro JAM pro _ PB pro Veranderung
Nr. Aufgabe Fall Tag Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
1,10 90.151,00| mittlerer Dienst
1.4 Fachaufgaben
Kanzleitatigkeit / Material fur das Referat beschaffen,
1.4.2 N 9 . 39,65|Statistiken zusammenfuhren, Post 251,70(taglich 9.979,91 10.977,90 0,12
Vorzimmer B
bearbeiten
Rundschreiben fertigen, an Referate
. N verteilen, Liste kopieren lassen: 30 min, Ordner Bluspenden: 2 mal
1.4.5.9 Blutspendeaktionen vorbereiten Ricklaufe tberwachen: 15 min, Ubergabe 2,00 jahrlich 100,00 110,00 0,00
an den Pfortner: 5 min (ca. 30 Spender)
1.4.8 Personal-angelegenheiten . 25,50 251,70|taglich 6.418,35 7.060,19 0,08
1.4.9 Personalbetreuung - 393,47 251,70]|taglich 99.036,40 108.940,04 1,21
Neuzuordnung von Aufgaben
verlagert von den
dezentralen
Zeiterfassern
B 18,75 251,70[taglich 4.719,38 5.101,32) 0,06 4.719 38| /S agerung von Referat
- 42,50 251,70|taglich 10.697,25] 11.766,98] 0,13 10.697,25| I\I/Ief:;ger””g von Referat
s Verlagerung von Referat
neu: Zeiterfassung fur alle Referate - 40,92 251,70|taglich 10.298,86 11.328,75 0,13 10.298,86 VI -Vorzimmer-
A Verlagerung von Referat
. 11,78 251,70|taglich 2.963,90] 3.260,29 0,04 2.963,90] VI -Bearbeiter 3 / 4-
- 14,61 251,70|taglich 3.676,43 4.044,07| 0,04 3.676,43|erlagerung von Referat
V -Kanzlei / Vorzimmer-
63,57 _ Werte aus dgr alten Aufschreibung; wird 251,70|taglich 16.000,93 17.601,02 0,20 16.000,93 Verlagerung von Referat
von Erfasserin vertreten Il -Auswertung-
Anwesenheit elektr.
1.4.3.1 [tagliche Anwesenheit kontrollieren - 3,20[UPerprufen, an Personal- 251,70|taglich 827,62 910,38 0,01 827,62
stelle schriftl. melden,
Anwesenbheitsliste fuhren
57,14 - neue Urlaubskarten, FZT- 1,00|jahrlich 57,14 62,86 0,00 57,14|Verlagerung von Referat
Formulare etc. erstellen N
VIl -Vorzimmer-
1432 entschuldigte Abwesenheiten
R kontrollieren / verwalten Urlaubskarten verwalten / Urlaubsanspruch
~ prufen s
5,48 EZT verwalten / Anspruch prifen 251,70|taglich 1.379,05 1.516,95 0,02 1.379,05
Sonderurlaub verwalten / Anspruch prufen
1.4.3 Dezentrale Zeiterfassung . 3,41|tagliche Anwesenheit kontrollieren 251,70|taglich 857,14 942,86 0,01 857,14 Verlagerung von Referat
VIl -Referatsleitung-
~ 22,02 Statistiken ngamnje'nf'uhren und bearbeiten 251,70|taglich 5.541,46 6.095,61 0,07 5.541,46 Verlagerung von Referat
(Anwesenheitsstatistik) VI -Leitung-
B 7,49/ Anwesenheitsstatistik 251,70|taglich 1.885,71] 2.074,29 0,02 1.885,71 5" p9orng von Referat
142 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer - 2,74| Anwesenheitsstatistik 251,70|taglich 689,52 758,48 0,01 689,52|Verlagerung von Referat
VIl -Vorzimmer-
14,29 - Anwesenheitsstatistik: (Krankenstatistik) 12,00|monatlich 171,43 188,57 0,00 171,43
1.4.3.1 tagliche Anwesenheit kontrollieren . 81,84|Anwesenheit elektr. Uberprufen 251,70|taglich 20.598,10 22.657,91 0,25 20.598,10
~ 1,68 neue Urlaubskarten, FZT- 251,70|taglich 422,86 465,15 0,01 422,86 Verlageruljg von Referat
- B Formulare etc. erstellen IV A -Vorzimmer-
1.4.3.2 entschuldigte Abwesenheiten
T kontrollieren / verwalten Urlaubskart lten / Urlaub: h
- 20,46 prrl.;gns arten verwalten / Urlaubsanspruc 251,70|taglich 5.149,52 5.664,47 0,06 5.149,52
1.4.3.3 monatliche Zeitjournale verteilen 14,29 . 10,00|monatlich 142,86 157,15 0,00 142,86
201.613,83] 221.775,21] 2,46 Stellen
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Personalbedarfsermittiung

Abteilung | Referat 3 -Referatsleitung-

Grund- Menge JAM pro PB pro Veranderung ~
Nr. Aufgabe seit Anmerkungen . Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag AR im SOLL Erlauterung
1,10] 96.534,00{gehobener Dienst
1.1 Leitungsaufgaben
z. B. Personalmeldung fertigen (inkl.
PC-Eingabe ) und in die
Personalstelle geben, Anderungen
Einteilung und Kontrolle des im Schichtplan aufnehmen -
1.4.11.21 Personals der Hausverwaltung 179,19 (Krankheit und Urlaubsplanung 206,27 taglich 36.962,40 40.658,64 0,42
berucksichtigen) und in PC
eingeben, allgemeine Kontrollgange
durchfiihren
Personalgespréache (inkl.
1.1.2 Personalfiihrung austben 20,00(BegrufRungs- und 10,00|monatlich 200,00 220,00 0,00
Ruckkehrgesprache) durchfiihren
1.3 Sonderaufgaben (inkl. Projekttatigkeit)
1.3.10.2 Brandschutzbeauftragter in 1.4.11.2.1 und sachliche VZ (Fortbildung) enthalten
1.4 Fachaufgaben
1.4.21 Material fur das Referat 30,00 10,00|monatlich 300,00 330,00 0,00
beschaffen
1.4.11.2 Hausverwaltung
Ausmessen der Raume,
Telefongesprache, Durchfiihrung
wird von den Hausarbeitern
Organisation von Umziigen (Akten ubernommen, ca. halbe Stunde, Menge vom
1.4.11.2.2 . 30,00|jeder nimmt seine Mébel mit, 35,00(Buroleiter 1 1.050,00 1.155,00 0,01
und Mobel) " . .
deswegen dauert es auch langer, in geschatzt
nachster Zeit: Luftwaffe,
Wehrstammbuicher, Unterlagen aus
Hoppegarten
Liste aller Raume mit
1.4.11.2.6.3 Raumgrofen erstelle_n _und Raumliste besteht, wird jedoch derzeit nicht aktualisiert
Umbauten usw. schriftlich
festhalten
Teilnahme an Messen,
1.4.11.2.8 Veranstaltungen (z.B. Deister- 222,00(alle zwei Jahre, ein halber Arbeitstag 0,50 111,00 122,10 0,00
Programm)
Neuzuordnung von Aufgaben
aLil Leitungsaufgaben
1.1 Leitungsaufgaben 42,79 251,70|inkl. Vertretung 10.770,11 11.847,12 012 10.770,11 ggggﬁ’:ﬁg”g von der Leitung
92,71 206,27|taglich 19.122,88 21.035,17 0,22 19.122,88|33 % Leitungsaufgaben Verlagert von
der Biroleitung 1
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritaten 19,19 206,27 |taglich 3.957,32 4.353,05 0,05 3.957,32|Verlagerung von Referat V-Leitung-
44,56 206,27 |taglich 9.191,39 10.110,52 0,10 9.191,39| Verlagerung von der Leitung der
Registratur
4,31 206,27|taglich 888,62 977,48 0,01 g8s,62[23 % Leitungsaufgaben Verlagert von
der Buroleitung 1
1.1.2 Personalfiihrung austiben 1,75 206,27|taglich 360,91 397,00 0,00 360,91|Verlagerung von Referat V-Leitung-
16,87 206,27 |taglich 3.479,15 3.827,07 0,04 3.479,15| Veérlagerung von der Leitung der
Registratur
1.4.11 Innerer Dienst 11,23 206,27|taglich 2.316,80 2.548,48 0,03 2.316,80|Verlagerung von der Buroleitung 1
88.710,58 97.581,64 1,01 Stellen

Seite 105 von 171



VIII 2 - 41 - WASt 10/ 2004
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Personalbedarfsermittlung

Abteilung | Referat 3 -Gebdudemanagement (Haustechn  ik)-
Grund- Menge JAM pro VZ- PB pro Verénderung .
- Auigabe zeit Anmerkungen pro Jahr Quelle Aufgabe Aufschlag [Aufgabe im SOLL Erlauterung
1,10| 90.151,00|mittlerer Dienst
1.4 Fachaufgaben
13.11 Vorbereitende Mal3nahmen 66,60 175,59 11.694,30] 12.863,73 0,14 11.694,30
Stérung / Wartung in den
1.3.1.2 Bereichen Starkstrom, 133,20 175,59 23.388,60| 25.727,46 0,29 23.388,60
Schwachstrom, EDV-Netzwerk
Aufgabe vom
Elektriker
1.3.1.3 Installation und Anderungen 83,25 175,59 14.617,50| 16.079,25 0,18 14.617,50
Reparaturen jeglicher Art
durchfiihren (z.B. Schreibtische, Verlagerung zu
1.4.11.2.10,2 |-2Mpen), Handwerksarbeiten, 105,13|Hausarbeit und Schiossertatigkeiten |, /¢ o 18.460,05| 20.306,06 0,23 18.460,0550% von dem
Reparaturen jeglicher Art sind kaum voneinander zu trennen
B} Schlosser
durchfiihren, Inventar
instandhalten, Inventar warten
Firmen und Fachbesucher FA Axima, Sanitarfirmen, U bernimmt Verlagerung von
1.4.11.2.11.6 6,58|grundstzich der Elektriker oder 175,59 1.15520|  1.270,72 0,01 1.155,20| ¥ nagerung
betreuen ) dem Schlosser
gemeinsam
. . monatlich 3 Stunden fiir den Verlagerung vom
1241 Sicherheitsbeauftragter Sicherheitsbeauftragten 10,00 1.800,00 1.980,00 0,02 1.800,00 Elektriker
71.115,65] 78.227,21 0,87 Stellen
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Personalbedarfsermittiung

Abteilung | Referat 3 -Gebdudemanagement (Hausarbei  t)-
GZpro | GZpro | GZproTag/ Menge pro JAM pro VZ- PB pro Veranderung ..
N pligzie Fall Tag Person (AT Jahr el Aufgabe Aufschlag Aufgabe im SOLL B
1,10] 90.460,00(einfacher Dienst
1.4 Fachaufgaben
141121 Einteilung und Kontrolle des Personals der 13,78 Vertrett{ngs- unq o 181,65 macht nur ein 2.503,82 2.754.21 0,03
Hausverwaltung Unterstiitzungstatigkeit Hausarbeiter
Vertretungs- und
1.4.11.2.3 Materialausgabe 6,95|Unterstiitzungstatigkeit, hier: 363,30 2.523,46 2.775,81 0,03
Transport des Materials
keine Haupttatigkeit,
1.4.11.25 Kopieren und Aktenvernichtung 6,76 Vertretungs- und 363,30 2.454,73 2.700,20 0,03
Unterstiitzungstatigkeit
Vertretungstéatigkeit und
wenn die Handwerker nicht
1.4.11.2.10.1 |Haushandwerker oder Hausarbeiter unterstiitzen 14,74 zu greifen sind + Zeitanteil, 251,70 Hochrechnung 3.709,26 4.080,19 0,05
der durch die Pfortner
(ibernommen wird
1.4.11.2.10.2 |Reparaturen jeglicher Art durchfiihren 92,05 + %enam?”’ der durch d'.e 251,70 23.169,65 25.486,62 0,28
Pfortner (ibernommen wird
14.11.2.10.3 |diverse Handwerkstatigkeiten durchfahren 39,68 + Zeitanteil, der durch die 251,70 9.98852| 10.987,37 012
Pfortner (ibernommen wird
in diesen Zeitraum fiel der bei Transport-
14112104 Akten, Mébel und Regale innerhalb der DD Umzug der tatiakeit wgrden
T Jtransportieren und auf - und abbauen (inkl. 376,45(Wehrstammbiicher, + 251,70 9 94.752,02| 104.227,22 1,15
und .5 p : ) ) mind. 2 Personen
Umziige) Zeitanteil, der durch die e
. M ] benoétigt
Pfortner {ibernommen wird
. ] durchschnittl.
Laub und Mill entfernen, Zeit
1411.2.106 fir Juni-August, die anderen Anzah der
DT Hof und Geldnde reinigen / Winterdienst 26,33 gust, . 251,70[ Schneetage: 34 6.628,42 7.291,26 0,08
und .7 Monate mehr 120 min pro
) www.donnerwetter.
Tag, Schneetage 180 min de
14112121 |Starkstromtechnik (Elektroinstaliation inkl. 105,71 181,65 19.201,78|  21.121,96 023
Vorbereitungsarbeiten)
4.872,63 JAM fiir die|
14112122 Slchwachstrlomtechnlk (Telefon, Audio- und 16,11 181,65 2.927.48 3.22023 0,04 Installation des
Videotechnik) Netzwerkes wurden
abgezogen
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GZpro | GZpro | GZ pro Tag / Menge pro JAM pro VzZ- PB pro Verénderung "
. L Fall Tag Person Gl Jahr LS Aufgabe Aufschlag Aufgabe im SOLL D
Neuzuordnung von Aufgaben
Vertretungs- und Verlagerung vom
1.4.11.2 Hausverwaltung 67|Unterstlitzungstatigkeit fir 175,59 11.694,00 12.863,40 0,14 11.694,00 g 9
. Elektriker
den Haustechniker
Reparaturen jeglicher Art durchfiihren (z.B. Hausarbeit und
1.411.2.10.2 Schrelbtlschg, La_lmpen), Handw?rksarbelten, 10513 Schlossertqtlgkelten sind 17559 18.460,05 20.306,06 0.22 18.460,05 Verlagerung zu 50%
Reparaturen jeglicher Art durchfiihren, Inventar kaum voneinander zu von dem Schlosser
instandhalten, Inventar warten trennen
Transport von
Regalen ist in den
Akten, Mobel und Regale innerhalb der DD milssen teilweise letzten Jahren
1.4.11.2.10.4 |transportieren (inkl. Umziige)- und auf - und 123,16 175,59|mehr geworden, 21.625,29 23.787,82 0,26 21.625,29
zusammengesucht werden L
abbauen weil die Helfer
weniger geworden
sind
durchschnittl.
. ’ . . héngt vom Wetter ab, Anzahl der
14112107 |WVinterdienst (Schnee fegen, bei Glatteis 180,00 generell zwischen 6:00 und 34,00{Schneetage: 34 6120000  6.732,00 0,07 6.120,00
streuen) durchfiihren )

6:30 Uhr www.donnerwetter. Verlagerung von
de dem Schlosser
einmal im Jahr fir
den Sanitarbereich

Abdeckung fiir Bestellunge[l, .

Urinaldruckspiler: Werkzeug fur die

1.4.11.2.11.5 |Ersatzteile besorgen 120,00 SpUer: 12,00|Schlosserei, ca. 1 1.440,00] 1.584,00 0,02 1.440,00

Recherche Uber das Internet, )
mal im Monat,

Telefonat -
jahrlich
Zusammenstellung
fir Bestellerin

141125  |Kopieren 5,63 363,30|/\NZah! der 204356| 224792 0,02 2.043,56
Mitarbeiter pro Tag
Verlagerung von der
wird gesammelt und dann Anzahl der Reinigung
1.411.25.6 |Aktenvernichtung (ReiBwolf) 7,81 vernichtet, generell wird das 363,30/, ,. . 2.838,28 3.122,11 0,03 2.838,28
: . Mitarbeiter pro Tag
von einem Dritten gemacht
141125  |Kopieren 134,49 251,70|taglich 3385140|  37.236,54 041 16.925,70| /e1lagerung vom
Hausinspektor
265.931,73] 292.524,91] 3,23 Stellen
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Personalbedarfsermittlung

Abteilung | Referat 3 -Registratur-

GZ pro GZ pro Tag / Menge pro VZ- PB pro Veranderung "
Nr. Aufgabe Fall GZ pro Tag —— Anmerkungen . Quelle JAM pro Aufgabe Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
1,10] 90.151,00|mittlerer Dienst
1.1 Leitungsaufgaben
starke Unterbesetzung,
111 Ziele, Aufgaben und Prioritaten - 176,21 . |deswegen nicht 192,63|taglich 33.942,60  33.942,60 0,38
reprasentativ, Zeit
geschéatzt, keine VZ
1.4 Fachaufgaben
141 Grundsatzaufgabe - 18,06 . |perifit die komplette 251,70|taglich 454570 500027 0,06
Arbeitsgruppe
Abweichung zur internen
Statistik: 781 weniger Statistik "Anforderungen
1.4.2.3 Post bearbeiten 0,27 - - (Wehrstammblatter 44.660,00{und Ablage Eingange" - 12.211,72] 13.432,89 0,15
wurden unter 1.4.4.1.2.3 Wehrstammblatter
gezahlt)
Statistik "Anforderungen und
14.4.1  |Anforderungen (Schriftwechsel) bedienen 3,10 - - 36.242,00|ADI29€ Ausgange”, es wird 112.350,20| 123.585,22 1,37
weniger abgelegt als eingeht|
(Ruckstand)
1.4.4.1.2 [Aktenpflege 6,00 - - 968,00/ Gesamtordner 2005 5.808,00 6.388,80 0,07
Statistik 2005:
Wehrstammblatter +
1.4.4.1. Schriftwechsel kleben und Wehrstammbiicher 1,68 ) ) 38.796.50 Ho_chrechnung der Differenz 65.013,93 71.515.32 079
2.3. ablegen und kleben zwischen
Wehrstammbiichern und
Schriftwechsel (1801)
aufgrund der Anlernphase Reduzierung der GZ pro Fall
1.4.4.1.3 . I . mehrerer MA weicht die . auf die SOLL-Zeit 120 Min (inkl.
Aktenvernichtung "Rei3gruppe’ 120,00 ermittelte GZ von den 120 968,00| Statistik 2005 116.160,00f 127.776,00 1,42 Kirzung der Zeit fir die
SOLL-min ab Uberpriifung der Ordner)
Neuzuordnung von Aufgaben
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritaten - 44,63 - 251,70|taglich 11.233,92 12.357,31 0,14 11.233,92|Verlagert von der Leitung der
Registratur
1.1.2 Personalfiilhrung ausiiben - 16,89 - 251,70|taglich 4.252,30 4.677,53 0,05 4.252,30
- - 20,00|Registraturtatigkeiten 12,00|monatlich 240,00 264,00 0,00 240,00 \{‘jrf_‘ger””g von Referat VI -Sb
- - 316,50| Registraturtatigkeiten 12,00|monatlich 3.798,000  4.177,80 0,05 3.798,00| /érlagerung von Referat Vi -
Bearbeiter 1/ 2-
- 13,18 - |Registraturtatigkeiten 251,70|taglich 331615  3.647,77 0,04 3.316,15 \F/elr_'a?(er;g?__"(’” Referat V1 -Sb
. S - Verlagerung von Referat VI
1.4.4 Registraturtatigkeiten - 13,18 - Registraturtétigkeiten 251,70|taglich 3.316,15] 3.647,77 0,04 3.316,15 _Bearbeiter F, LUX, BEL-
} ) . 2-3 x wochentlich (1 Verlagerung von Referat V -Sh
4,76 Dezentrale Registratur 100,98, Mitarbeiter) 480,83 528,91 0,01 480,83 Sonderaufgaben / NSG-
Verlagerung von Referat V -
390,20 - - Registraturtatigkeiten 10,00{monatlich (1 Mitarbeiter) 3.902,00 4.292,20 0,05 3.902,00|Bearbeiter, Zuarbeiter,
Bibliothek-
: } 10,67 108,14 dr_elmal_pro Woche, 1 1.154.29) 1.269.71 0,01 1.154.29 Verla_lgerung von Referat VII -
Mitarbeiter Vorzimmer, BSB-
381.725,78]  416.504,10| 4,62 Stellen
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Abteilung | Referat 3 -Telefonzentrale-
Grund- Menge pro VzZ- Veranderung )
Nr. Aufgabe zeit Anmerkungen Jahr Quelle JAM pro Aufgabe Zuschlag PB pro Aufgabe im SOLL Erlauterung
1,10 90.460,00] mittl erer Dienst
14 Fachaufgaben
14.11.2.13 Telefonzentrale 468,00] Mo - Do: 8 h, Fr: 7 h, inkl. VZ 251,70pro Tag 117.795,60] 117.795,60 1,30
Neuzuordnung von Aufgaben
924 min fiir das Beseitigen von kein zusatzllcher PB,
< L kann nebenbei Verlagert von der
Stérungen und Aktualisieren des ) .
gemacht werden Leitung der Registratur
Telefonbuchs (924 JAM)
14.11.2.13 Telefonzentrale - ~—
kein zusétzlicher PB,
164,12 180,23taglich (1 Mitarbeiter) da Zeiten b_erens oben |Verlagert von Referat
enthalten sind I-G-
(29.578,92 JAM)
117.795,60]  117.795,60 1,30 Stellen
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Abteilung | Referat 3 -Zentrale Vergabestelle-

L . Menge pro JAM pro VZ- PB pro Veranderung .
Nr. Aufgabe [Grundzeit Anmerkungen Jahr Quelle ufgabe  |Aufschiag  |Aufgabe im SOLL Erlauterung
1,10 90.151,00[mittlerer Dienst
Neuzuordnung von Aufgaben
1.4 Fachaufgaben
1.4.6.2.9 Cgftfggr;:bunge” I Abschluss von 10,24 251,70|taglich 2.577,84]  2.83562 0,03 2.577,84|Verlagert von der Biroleitung 1
Verhandlungen mit Firmen
durchfiihren: wochentl. 20 min,
Bestellung: wdchentlich 90 min,
Mitwirkung bei Ausschreibung: jedes
1.4.6.2.9 Ausschreibungen / Abschiuss von 31,512 Janr 120 min, Schriftwechse im 251,70|taglich 7.930,65| 872372 0,10 7.930,65|Verlagert von der SB Haushalt
Vertragen Zusammenhang mit Bestellungen,
Angeboten, Vertragen, Lieferungen:
taglich 15 min, Formulierungen in
entsprechenden Vertrdgen:monatlich
30 min
1.4.11.2.4 Materialbestellung 21,17 251,70]taglich 5.328,45 5.861,30 0,07 5.328,45 Verlagert vom Hausinspektor
1.4.11.2.4.1.7 |Materialausgabe 7,16 251,70]taglich 1.802,30 1.982,53 0,02 1.802,30 9 P
14112 Materialverwaltung und -bestellung 87,50 251,70|HOCNTECANUNG | o) 50 61| 24.204,76 0,27 22.022,51
der Tageswerte Verlagert von der Poststelle
1.4.9.18. Behordenticket 29,72 86,00 Ubersicht im PC 2.556,00 2.811,60 0,03 2.556,00
Informations - und ca. 3.564 JAM fir die Bestellung Verlagert
14131 o . Hard - und Software / Ausschreibung 3.240,00 3.564,00 0,04 3.564,00 g -
Kommunikationstechnik N von der DV-Organisation
und den Kauf von Zubehor
neu: Fiihren des Bestandnachweises 0,25 neu, Schatzung des Projektteams
45.457,75]  50.003,53 0,80 Stellen
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Abteilung | Referat 3 -Posteingang und -ausgan

GZ pro GZproTag/ |GZpro Tag/ Menge pro JAM pro VZ- Veranderung u
N LD Fall Person Bereich AT Jahr il Aufgabe Zuschlag =El im SOLL .
1,10 90.151,00|mittlerer Dienst
1.4 Fachaufgaben
141 Grundsatz- 36,53 251,70 919348 10.112,83 011
aufgaben
3 mal pro Tag,
morgens schauen,
ob es was wichtiges
1.4.2.3 interner Postgang 12,81 7,84 35,05 755,10|gibt, 10 Uhr wird 9.671,09 10.638,20 0,12
verteilt, 14 Uhr
erneut verteilen und
mitnehmen
1.4.11.4 |Post- und Verteilstelle
‘11.2.11. Posteingang 1,70 70.530,00| Statistik 2005 120.093,69] 132.103,06 1,47
i:gél' Postausgang 0,40 15,85 70,89 49.878,00 (S;itrf;;)kuigfs 20.085,40|  22.093,94 0,25
41123:411.11 Dienstgénge - extern 60,00 10,59 47,37 198,16 gXChreCh”“”g der 11.889,47|  13.078,42 0,15
1411 _ _ Einschreibenbeleg-
435 Einschreibenbelege fuihren 1,25 0,06 0,26 161,00{buch 2005 201,25 221,38 0,00
(ausgezahlt)
1411 _ _ Menge Wurdg _
14 Dienstsiegelverwaltung 5,89 1,32 5,89|veréndert, wird jeden 251,70 1.483,71 1.632,08 0,02
' Tag gemacht
Neuzuordnung von Aufgaben
60 min fur das Verlagert von der
1.4.11.4  |Postzirkel Bestellen der 60,00 66,00 0,00 60,00]Leitung der
Eingangskasten Registratur
Weiterleitung der per Email Verlagert von der
1.4.13.6.2 |eingehenden Suchantrage an die 14.909,00 14.909,00 0,17 14.909,00 L
DV-Organisation
Poststelle
1.4.114 Vila
S12Vil/a
1.4.11.4.1 |Auswertung 1,69 0,85 1.183,00 2.003,86 2.204,24 0,02 2.003,86|Verlagerung von
Auswertung
Referat Il -
1.411.4.2 |Erfassung 1,70 0,17 1.249,00| t2 V12 212330 233563 0,03 2.123,30| HSwerng-
Erfassung
191.714,26] 209.394,78 2,32 Stellen
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Abteilung | Referat 3 -Bibliothek-

GZ pro Fall / Menge pro JAM pro ) PB pro \Veranderungen
Nr. Aufgabe Mitarbeiter GZpro Tag jAnmerkungen Jahr Quelle Autgabe VZ-Aufschlag utgabe 2um SOLL Anmerkungen
1,10 90.151,00|mittlerer Dienst
Neuzuordnung von Aufgaben
L) Sonderaufgaben
~ o . Besuchergruppen und Einzelbesucher im - Verlagerung von Referat V -
1.35 Offentlichkeitsarbeit 13,57, Referat und in der Bibliothek 80,71Statistik 2005 1.095,00] 1.204,50 0,01] 1.095,00 Bearbeiter, Zuarbeiter, Bibliothek-
14 Fachaufgaben
17,23 in Vertretung 71,47|jahrlich 123171 1.354,88 0,02 1.231,71| Verlagerung von Referat V -
- Leitung-
1412 Bibllothek Verlagerung von Referat V -
444,00 1,00/einmal jahrlich 444,00 488,40 0,01] 444,00 gerung v
Sonderaufgaben / NSG-
- . 342,86 Bestandspflege 17,50|jahrlich 6.000,00 6.600,00 0,07] 6.000,00
1.4.12.1 Bibliothek leiten
mloex et 13,36 Benutzerbetreuung 192,63)taglich 2574,29 283,72 0,03 254,29
1.4.12.2 Fachliche Beitrage fiir andere Referate 57,14 einschlieBlich Beitrége fur Referat V 387,22| Statistik 2005 / Schatzung 22.127,53 24.340,28 0,27 22.127,53 \Verlageruna von Referat V -
14123 Grundsatzfragen / Archivauskiinfte 114,31 37,71/ Statistik 2005 / Schatzung 4.310,48 4.741,53 0,05 4.310,48| , t?eiter gZuarbeiter Bibliothek-
1.4.12.4 hausinterne Fortbildungen 285,72 Vorstellung der Bibliotheksarbeit 2,00[jahrlich 571,43 628,57 0,01 571,43 ' '
14125 Telefonische Auskiinfte 4,76 interne Auskiinfte 399,00|Statistik 2005 / Schatzung 1.900,00f 2.090,00] 0,02] 1.900,00]
T 7,14 externe Auskiinfte 106,29| Statistik 2005 / Schétzung 759,05 834,96 0,01 759,05
6,99 192,63/téglich 1.346,93 1.481,62 002 1.346,93 ‘L’:iz':r?g_r””g von Referat V -
1.4.15 Internetrecherche fiir andere Referate Verlagerung von Referat V
11,91 125,00{10-15 x monatlich 1.488,57, 1.637,43 0,02 1.488,57 Bearbeiter, Zuarbeiter, Bibliothek-
43.848,99 48.233,89 0,54 Stellen
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Senatsverwaltung fur Soziales, Gesunheit und Verbra

ucherschutz, sonstige Téatigkeiten (nicht quantifizi erbar)

Nr. Aufgabe Mengenangaben

1.1 Durchfiihrung arbeitsgerichtlicher Verfahren

1.2 Geheimschutzbeauftragter

1.2.1  |Durchfuhrung von Sicherheitstberprifungen 2 Mitarbeiter der DD sind hiervon

1.2.2 |Fuhrung der personenbezogenen Akten betroffen

1.3 Grundsatzangelegenheiten im Gesundheits - und Arbei  tsschutz

1.3.1 |Sitzungen des Arbeitsschutz-Ausschusses
Beriicksichtigung der WASt bei der &ffentlichen Ausschreibung

1.3.2 |arbeitsmedizinischer und sicherheitstechnischer Betreuungsleistungen
Beriicksichtigung der WASt bei der Erstellung und Pflege des Leitfadens zur
Untersuchung der Augen und des Sehvermdgens zur Bereitstellung einer

1.3.3 |speziellen Sehhilfe
Durchfiihrung der Besprechungen der Biroleitungen du rch die zentrale

14 Biroleitung
Koordinierung der Aufstellung des Haushaltsplans so wie der Finanz- und

1.5 Investitionsplanung

1.5.1 |Aufstellung des HH-Planes

1.5.2 |Beratung der DD in HH-Angelegenheiten

1.5.3 |Ausfiihren von Sollkopfbuchungen

1.5.4 |Jahresabschluss gegeniiber dem BMI
Anwendungssytstembetreuung fir das "Neue Berliner Rechnungswesen" unter
ProFiskal inkl. Operativer Tatigkeiten (Einrichten von Benutzerkennungen,

1.5.5 |Passwortriicksetzungen u &.)

1.6 Personalwirtschaftsstelle Wahrnehmung im Referat | 2

1.6.1 |Aufstellung des Stellenplans

1.6.2 |Anmeldung entsprechender Mittel bei der SenFinanzen

1.6.3 |Bewirtschaftung der Personalausgaben

1.6.4 |Beratung der DD bei Ausschreibungen, Bewertungsvorgéangen, Entscheidungen
Stellen von Antrégen fir eine Ausnahme von der Ubernahmeverpflichtung von

1.6.5 |Uberhangkraften des Landes Berlin bei der Zentrale Personalmanagement
Weitergabe von Informationen zu aktuellen personalwirtschaftlichen

1.6.6 |Angelegenheiten

1.6.7 |Entwicklung von Vorgaben zur Erstellung des Frauenférderplanes
Anwendersystembetreuung fur "Integrierte Personalverwaltung - Modul

1.6.8 |Stellenwirtschaft"

1.7 Organisationsstelle
Abschluss einer Verwaltungsvereinbarung mit dem BMI zur Ubernahme der Akten

1.7.1 |aus dem Archiv Aachen-Kornelimiinster

1.8 Zentrale Dienste

1.8.1 [Nutzung der Bibliothek und Inanspruchnahme der Materialverwaltung

1.9 Informationstechnik

1.9.1 [IT-Management im Rahmen der landesweiten IT-Strukturvorgaben

1.9.1.1 |Arbeitsgruppen und Gremien

1.9.1.2 |Umsetzung von Richtlinien

1.9.1.3 |Informationsweitergabe

1.9.2 |Koordination von IT-Verfahren, insbesondere IPV und NBR

1.9.3 |Begleitung der HH-planaufstellung, insbesondere IT-Mittel

zusétzlich stellt die Berliner Verwaltung die Infrastruktur sowie die Sachkosten fir die Deutsche Dienststelle (WASt)

Stellenbedarf;
gehobener Dienst:
mittlerer Dienst:

1,96 Stellen
0,73 Stellen
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Abteilung Il Referat 1 -Referatsleitung-

GZ pro Fall / je Menge PB pro .
Nr. Aufgabe Mitarbeiter GZ pro Tag Anmerkungen . Quelle UAM pro Aufgabe  \Z-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
112 96.534,00|gehobener Dienst erhohter Vert‘gnzenzuschlag auf Grund
erhohter Wegezeiten
1.1 Leitungsaufgaben
- 117,52 251,70|téglich 44.098,75) 49.390,60] 0,51]
- 7,27 251,70[taglich 1.828,73] 2.048,18] 0,02 1.828,73|Verlagerung von Referat V -Leitung-
- Verlagerung von Referat Il
111 Ziele, Aufgaben und Prioritaten ) 2510 251, 70[taglich 6:31849 707671 007 6:318,49 -Referatsleitung-
- 15,44 251,70|taglich 3.886,91 4.353,34) 0,05 386,01 /e1agerung von Referat |
-Gruppenleitung-
- 1,41] 251,70ftaglich 354,71 397,28 0,00 354,71|Verlagerung von Referat VI -Leitung-
- 14,13 251,70]t&glich 3.556,52 3.983,30 0,04
- 3,90 251,70ftaglich 981,06 1.098,79) 0,0] 981,06[Verlagerung von Referat V -Leitung-
112 Personalfiihrung ausiiben - 29,18 251,70|taglich 7.345,20] 8.226,62] 0,09 7.345,20(Verlagerung von Referat Il -Referatsleitung-
- 5,71 251,70|taglich 1.437,75 1.610,28 0,02 1.437,75| Vertagerung von Referat I
-Gruppenleitung-
- 0,97] 251,70|taglich 244,57 273,92 0,00] 244,57|Verlagerung von Referat VI -Leitung-
1.3 Sonderaufgaben
M " . . - 21,40] 251,70[taglich 5.385,24] 6.031,47] 0,06]
135 |Offentichkeitsarbeit } 3,36]Vortrage im Bereich "Marine" 251,70]taglich 845,71 947,20 0,01 845,71] Verlagerung von Referat V -Leitung-
1.4 Fachaufgaben
- 21,13 251,70]t&glich 5.318,33 5.956,53 0,06
- 0,95 251,70|taglich 240,00 268,80] 0,00 240,00|Verlagerung von Referat Il -Referatsleitung-
- 11,60 251,70|taglich 2.919,00] 3.269,28] 0,03 2.919,00(Verlagerung von Referat Il -Gruppenleitung-
141 Grundsatzaufgabe - 1,71 251,70[taglich 431,56 483,35 0,01] 431,56 xer:agerung von Ee;era: x: -Leitung-
- 7,87 251,70|taglich 1981,74 2.219,55 0,02 1.981,74| YEragerUng von Retera
-Leitung-
ab April 2006 monatlich fiir 20 Minuten, von
20,00 Januar bis Marz 2006 30-45 Minuten taglich 12,00|monatlich 240,00 268,80] 0,00 240,00{Verlagerung von Referat VI -ZNS-
(65 Tage=2.438 JAM, wird im IST addiert)
87.414,27] 97.903,98] 1,01 Stellen
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Abteilung Il Referat 1 G -Geschaftszimmer-

GZ pro Fall/ je |GZ pro Menge pro ) PB pro )
Nr. Aufgabe Mitarbeiter i Anmerkungen Jahr Quelle UAM pro Aufgabe Z-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
1,100 90.151,00[mittlerer Dienst
Neuzuordnung von Aufgaben
1.4 Fachaufgaben
- 48,82| oSt bearbeiten (bringen und holen fur 251,70|taglich 12.287,16 13.515,88 0,15 12.287,16Verlagerung von Referat Il -D-
Arbeitsgruppe Il 13 -Kriegsgefangene)
; 0,75 251,70|taglich 188,78 207,66 0,00 188,78 }/;l;':‘?emng von Referat I
Material fir das Referat / Arbeitsgruppe i Verlagerung von Referat IlI
20,00 - beschaffen 12,00{monatlich 240,00 264,00 0,00 240,00 7K-
w50 - 24,00|zweimal monatiich 420,00 462,00 0,01 420,00 }g"_”age'””g von Referat [l
2000 - 12,00{monatlich 240,00 264,00 0,00 240,00 Y;;':‘g_’emng von Referat [l
142 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer - 3,75 251,70taglich 943,88 1.038,27 0,01 943,89 Yzeé'_agerung von Referat |l
Statistiken zusammenfiihren L Verlagerung von Referat Il
- 17,80 und bearbeiten 251,70|taglich 4.480,26 4.928,29 0,05 4.480,26 D-
- 2,25) 251,70|taglich 566,33 622,96/ 0,01} 566,33|Verlagerung von Referat VI -ZNS-
_ 0,23 251,70|taglich 57,14 62,85 0,00 57,14 ie;i'i%‘;r_ung von Referat Il
) 7,62 Sphrlftstuckg fur die Arbgltsgruppen fertigen; 251,70|taglich 1.918.16 2.109,98 0,02 1.918,16 Verlagerung von Referat V -Kanzlei
Einstellungslisten bearbeiten / Vorzimmer-
. 24,38 Schrlﬂstuckg fur dle‘Arbeltsgruppen 251,70|taglich 6.135,19 6.748.71 0,07 6.135.19 \/erlag(_erung von Referat VI -
erstellen, Friedhofslisten erstellen Kanzlei-
. . Verlagerung von Referat Il
a6 Telefongeld fir Privatgespriche 15,00 - 4,00|einmal je Quartal 60,00 66,00 0,00 60,00 _7K-
kassieren 1000 - 4,00/einmal je Quartal 40,00 44,00 0,00 40,00 Y;”agerung von Referat [l
neu:
1.47) Ersterfassung
Diskette nummerieren und beschriften, \Verlageruna von Referat II
fortlaufende Diskettennummer ins Buch - 5,62] 251,70|taglich 1.414,28] 1.555,71] 0,02] 1.414,28] g 9
) -Gruppenleitung-
eintragen
neu: Edltlergn von Datenbanken: Ausdruck der 30,00 . 42.11|wochentiich 30 Minuten 1.263,30 1.389,63 0,02 1.263,30) Verlagerung von Referat Il
(1.4.9) Fehlerlisten -Referatsleitung-
neu: Unterstiitzung der Referatsleitung in allen
’ organisatorischen Angelegenheiten im Bereich - 69,62|wird von Kollegin vertreten 251,70|taglich 17.522,19) 19.274,41] 0,21} 17.522,19
(1.4.14) Verlagerung von Referat Il -
Auswertung
ou: Auswertung-
a 4' 16) Kopierarbeiten - 4,00 Zeitansatz von der alten Aufschreibung 251,70|taglich 1.006,80] 1.107,48] 0,01} 1.006,80]
1.4.17 Fir Referat Ill im Internet recherchieren 28,57] - 10,00{monatlich 285,71 314,28] 0,00] 285,71|Verlagerung von Referat Il -
1.4.18 Formatvorlagen fiir Referat Ill erstellen 142,86 - 1,00{einmal jahrlich 142,86 157,15 0,00) 142,86|Leitung-
49.212,04 54.133,24 0,60 Stellen
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Abteilung Il Referat 11 -Gruppenleitung ZK-

Nr. Aufgabe GZ pro Fall [5Z pro Tag nmerkungen Jhgﬁrnge pro Quelle JAM pro Aufgabe 'Z-Aufschlag :u?g[;rl?e Verschiebungen Anmerkungen
1,10 90.151,00|gehobene r Dienst
1.1 Leitungsaufgaben
- 35,36 251,70taglich 8.898,86) 9.788,75] 0,11] 8.898,86|VVerlagerung von Referat IIl -ZK-
- 8,87 251,70taglich 2.232,13] 2.455,34) 0,03 2.232,13|Verlagerung von Referat V -Leitung-
- 30,64 251,70|taglich 7.712,28 8.483,51 0,09 7.712,28 ;e;'agfrlu’.‘[g von Referat l -
111 Ziele, Aufgaben und Prioritaten \/e lera Stelung- Epr—
- 18,85 251,70/taglich 474431 5.218,74 0,06 4.744,31| YE"ag€ruNg von Referat i -
Gruppenleitung-
) 172 251,70|taglich 431,95 475,15 0,01 432,95 i:';%%r_“”g von Referat Vi
1.1.2 Personalfiihrung - 8,06) 251,70taglich 2.027,59) 2.230,35) 0,02 2.027,59|Verlagerung von Referat IIl -ZK-
13 Sonderaufgaben
135 Offentlichkeitsarbeit 30,00] 30,00)jahrlich 900,00 990,00 0,01] 900,00[Verlagerung von Referat IIl -ZK-
14 Fachaufgaben
14.12 Zentralkartei
14.12.1 Antrége und Stecker bearbeiten 8,14 Sonderfélle 2.302,00] Statistik 2005 18.738,84] 20.612,72) 0,23 18.738,84| Verlagerung von Referat Il -ZK-
14.12.1- . . . . . Zeitansatz aufgefiihrt bei der
14127 Antrége und Stecker etc. bearbeiten g - |Aufgaben siehe Arbeitsgruppe Zentralkartei - - 0,00 Arbeitsgruppe I 11 -Zentralkartei
Neuzuordnung von Aufgaben
. Anfragen Belgien / Luxemburg /
neu: .
Frankreich
neu: Fachliche Beitrége fiir andere Referate 47,79 15,33 Statistik 2005 732,70 805,97 0,01 732,70 \éeE’L'E_’ger“”g von Referat VI -Sb F, LUX,
46.418,66 51.060,53 0,57 Stellen
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Personalbedarfsermittlung

Abteilung Il Referat 11 -Arbeitsgruppe ZK- (Kartei-

u. Auswertungskrafte)

Nr. Aufgabe GZ pro Fall [5Z pro Tag nmerkungen ;:s?ge pro Quelle JAM pro Aufgabe Z-Aufschlag :L ?ggrk?e Verschiebungen Anmerkungen
1,10} 90.151,00|mittlere r Dienst
14 Fachaufgaben
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer - 107,30]Post bearbeiten (Post holen und sortieren) 251,70|taglich 27.007,41 29.708,15| 0,33
1.4.12 Zentralkartei
N . 5,695 - Antrége 29.092,00| Statistik 2005 164.385,14 180.823,65] 2,01
14121 | Antrage und Stecker bearbeiten 1,50 —_|Stecker 94.063,00[Statistik 2005 141,058,00 155.163,80 1.72
1.4.12.2 Riicklaufe bearbeiten 0,74 - ZK 132.220,00| Statistik 2005 97.756, 26 107.531,89] 1,19
1.4.12.3 Friedhofslisten bearbeiten 6,44} - (GUS-Meldungen) 6.738,00| Statistik 2005 43.392,72 47.731,99 0,53}
. 5,00] - 176,00 Statistik 2005 880,00 968,00 0,01
14124 | Lazarettkarten bearbeiten 1,01 —_|von Referat IV 1.991,00|Statistik 2005 2.011,39 221253 0,02
1.4.12.5 Wehrstammbiicher auswerten 20,00] - ZK ergénzen 12,00|monatlich 240,00 264,00 0,00]
. . 3,34 - interne Auskiinfte 2.671,00(Statistik 2005 8.924,28 9.816,71] 0,11
14126 | Telefonische Auskiniie 4,25 —_|externe Auskinfte 1.448,00| Statistik 2005 6.154,00) 6.769,40) 0,08
14.12.7 Karteien pflegen - 11,75 251,70]taglich 2.957,48] 3.253,23] 0,04]
Neuzuordnung von Aufgaben
neu: (1.4.8) |Anfragen zum 1. und 2. Weltkrieg
Kartei- und Zuarbeiten 9,64} - |ZK aus der Kartei holen 86,22|zweimal wochentlich 831,41 914,55 0,01} 831,41|Verlagerung von Referat VI -SB 1/ 2-
neu: (L4.9) Anfragep Belgien / Luxemburg /
Frankreich
Fachliche Beitrége fur andere Referate 47,78 - 7,67|Statistik 2005 366,35 402,99 0,00 366,35 \ézﬂe_‘ger“”g von Referat VI -Sb F, LUX,
?f2:11 1 Auswertung 2,64 -
— Lazarettkarten sind im Aufschreibungszeitraum
Lazarettkarten - - i 4
nicht vorgekommen, Lazarettkarten, Antrage und| 3 551 o staristik S 12 Zentralkartei 299.944,95 329.939,45 3,66 299.944,95,
- Stecker werden in einem Statistikpunkt geftihrt,
Antrage - " __|daher Bildung einer Durchschnittszeit
Stecker - -
Hinweise 2,31 - 32.799,00|Statistik S 12 Hinweiskartei 75.612,26 83.173,49 0,92 75.612,26] " oriagerung von Referat |1 -Auswertung-
?egam{.e Auswertungsergebnisse 2171 ) betnfﬁ nur Hinweisverzeichnis und Zentralkartei: 26.418,00 Statistik S 12 Qegapve ) 57.307,38) 63.137,12 0,70 57.307.38
uberprifen negative als Ausgangszahl Zentral- und Hinweiskartei
?f2:11 3) TGV - Zusammenfiihrung 0,92] - |Allgemeine Kartei und Totenkartei werden in
— ~Kartel - Al e Kartel bearbort inem Statistikpunkt gefiihrt, daher Bildung einer 177.255,00(Statistik Vorbereitung TGV 162.531,86 178.785,05) 1,98 162.531,86
“Parlel - A gemele farlel bearpellen : ——Durchschnittszeit
Z-Kartei - Totenkartei bearbeiten - -
neu: "
(141133) Z-Karten Zusammenfiihrung
Angaben vergleichen, Karten berichtigen und g;ﬁg‘?ﬁ;‘;u;?;;r
erganzen, Berichtigte Karten zum Léschen / 1,78 - 10.240,00] . ) g 18.217,88| 20.039,67| 0,22} 18.217,88|Verlagerung von Referat Il -Auswertung-
Anden geben (siehe dort) Mitarbeiterinnen und
9 Mitarbeiter, Juli, Juni, Mai
neu: . X .
(1L4113.4) Loschen/Andern:
Z-Karten aus dem Postzimmer holen,
Fundstellen im WASt-Auswertungsprogramm Statistik Léschungen /
suchen und entsprechende Anderungen 1,12 - 40.880,00|Anderungen und TGV 45.979,10 50.577,01 0,56} 45.979,10|
vornehmen, Erfassung Verlagerung von Referat Il -Auswertung-
Z-Karten in das Postzimmer zuriickbringen 9 9 9
Z-Karten abstellen:} ZTKane‘n aus Postzimmer R 166,59 in keiner Statistik erfasst, Hochrechnung des 251,70|taglich 41.930,41 46.123,45) 051 41.930,41]
holen, In der Kartei einsortieren Tageswertes
X Auskiinfte zu Beurkundungen fiir . .
neu: Standesamter und 28,57} - 385,33 Tittels Statistik 2006 11.009,52 12.110,47 0,13 11.009,52|Verlagerung von Referat VI -Vorzimmer-
(1.4.16) s . errechnet
Bestattungsinstitute erteilen
1.208.587,80 1.329.446,58| 14,75 Stellen
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Personalbedarfsermittlung

Abteilung Il Referat 12 -Gruppenleitung Personalunt  erlagen-
Nr. Aufgabe GZproFall [ZproTag Anmerkungen Jh:ﬁrnge pro Quelle JAM pro Aufgabe 'Z-Aufschlag AF; ?gzrk?e Verschiebungen Anmerkungen
1,10 96.534,00[gehobener Dienst
Neuzuordnung von Aufgaben
1.1 Leitungsaufgaben
8,87 251,70taglich 2.232,13 2.455,34 003 2.232,13 \L/:i:'jr?:_r“”g von Referat V -
30,64 251,70|taglich 7.712,29 8.48351 0,09 7.712,2¢| VE11BgeTUNG von Referat |l -
) N Referatsleitung-
111 Ziele, Aufgaben und Prioritaten Verlagerung von Referai -
18,85 251,70(taglich 4.744,31] 5.218,74] 0,05] 4.744,31] g .g
Gruppenleitung-
1,72 251,70|taglich 431,95 475,15 0,00 432,95| Verlagerung von Referat Vi
-Leitung-
neu: (1.3) |Sonderaufgaben
135 Offentlichkeitsarbeit 0,13| Ansprechpartner 251,70|taglich 33,75 3713 0,00 33,75| erlagerung von Referat V -
Marinepersonalunterlagen-
14 Fachaufgaben
neu:
(1.4.14) Wehrmachtpersonalunterlagen
Grundsétzliche Aufgaben wahmehmen 39,62 251,70taglich 9.971,37 10.968,51] 0,11 9.971,37 \L/;:'jr?:_r“”g von Referat VI -
Vorgange priifen / 27,25 251,70|taglich 6.858,83 7.544,71 0,08 6.858,g3] Y erlagerung von Referat VI -
Hilfestellung geben ZNS-
neu: (1.4.9)|Anfragen zum Bereich Marine
Fachliche Beitrage firr andere Referate 194,89 ; 10,00|Statistik 2005 1.948,90) 214379 0,02 1.948,90 \L/:irt'jr?;_r””g von Referat V -
neu: Anfragen zum Bereich Sonderaufgaben und
(1.4.10) Nationalsozialistische Gewaltverbrechen
Bearbeitung von Zivilbeschliissen 3,66 251,70|taglich 921,90 1.014,09) 0,01 921,90| Verlagerung von Referat V -Sb
Sonderaufgaben / NSG-
Fachliche Beitrage fiir andere Referate 92,8 - |Rangiiste, Orden / Enren 43,00|Statistik 2005 3.993,85 439324 0,05 3.993,85 \L/;rt'jr?:_r“”g von Referat V-
neu: Korrektur der Datensétze 40,00 - 10,00|monatiich 400,00 440,00 0,00 400,00] ertagerung von Referat |1 -
Referatsleitung-
neu: Korrektur der Datenséitze 30,00 - 43,11|wéchentiich 1.293,30) 1.422,63 0,01 1.293,30| /e1agerung von Referat I -
Gruppenleitung-
’ - . Zeitansatz aufgefiihrt bei der
neu: Aufgaben der Arbeitsgruppe . [Fachiche Beltrage,‘ Auswertungen e(c. (siehe - - - 0,00 Arbeitsgruppe 1112 -
Aufgaben der Arbeitsgruppe Il 12)
Personalunterlagen-
40.542,57] 44.596,83] 0,46 Stellen
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Personalbedarfsermittiung

Abteilung Il Referat 12 -Arbeitsgruppe Personalunte rlagen- (Bearbeiter/innen u. Erfasser/innen)
Nr. Aufgabe GZ pro Fall [5Z pro Tag Anmerkungen Menge pro Quelle JAM pro Aufgabe Z-Aufschla PB pro Verschiebungen Anmerkungen
- g p < P g g Jahr P! g g Aufgabe g g
1,10] 90.151,00|mittlerer Dienst
Neuzuordnung von Aufgaben
1.4 Fachaufgaben
Material fur das Referat / Arbeitsgruppe \Verlagerung von Referat VI -
- 58,65|beschaffen (aus dem Geschaftszimmer), Post 251,70|taglich 14.762,21] 16.238,43] 0,18 14.762,21] ZNS-g 9
bearbeiten
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
- 26,71|Post bringen und holen 251,70|taglich 6.723,99 7.396,39 0,08} 6.723,90| Veriagerung von Referat V -
Marinepersonal- unterlagen-
neu:
(1.4.14) ‘Wehrmachtpersonalunterlagen
142,86 - 28,00|Statistik 2006 4.000,00 4.400,00] 0,05 4.000,00[yerIagerung von Referat Vi -
Aushilfstatigkeiten wahrnehmen |Eearbeiter
389,27 - 22,00] Statistik 2006 8.564,00| 9.420,40| 0,10 8.564,00| \Verlagerung von Referat VI -
Findekartei flr die 397,00 - 10,00| statistik 2006 3.970,00) 4.367,00) 0,05 3,970,001
Wehrstammbucher erstellen
- negative Meldungen 23.607,43|88,67% aller Vorgange 162.822,72] 179.104,99 1,99 162.822,72]
Personalunterlagen heraussuchen 6.90)
und weiterleiten ’ . L
- positive Meldungen 3.015,43|11,33% aller Vorgange 20.797,71] 22.877,48] 0,25 20.797,71]
Bestande uberprifen 30,00 - 24,00[zweimal monatlich 720,00 792,00 0,01] 720,00
Benutzerbetreuung (Lesesaal) 34,33 . fAGOE:S“Che’ / Jahr (1x umfangreich, 2x kurz je 36,00| Statistik 1.236,00 1.359,60) 0,02 1.236,00) \Zlﬁlg?ge'“"g von Referat VI -
Unterlagen pflegen - 283,80 251,70|taglich 71.432,46] 78.575,71] 0,87 71.432,46]
1,95 - interne Auskunfte 1.761,90|taglich 6-8 Telefonate 3.435,71] 3.779,28| 0,04 3.435,71]
Telefonische Auskiinfte
3,00 - externe Auskunfte 12,00} 36,00 39,60 0,00 36,00
new: Marinepersonalunterlagen
(1.4.8) P 9
6,83 - positives Suchergebnis 3.260,00| Statistik 2005 22.260,97] 24.487,07 0,27 22.260,97]
Unterlagen heraussuchen
3,41 - negatives Suchergebnis 4.973,00| Statistik 2005 16.979,11] 18.677,02] 0,21] 16.979,11]
Rucklaufe bearbeiten 2,07 - 9.120,00]|Statistik 2005 18.920,49 20.812,54] 0,23] 18.920,49
g’:e;:‘z‘::"'“da‘e” ermitteln und . 9,29 251,70|taglich 2.338,37 2.572,21 0,03 2.338,37
ganzer Verlagerung von Referat V -
- 10,58|Akten kleben, neue Akten anlegen 251,70|taglich 2.661,86 2.928,05] 0,03 2.661,86|Marinepersonalunterlagen-
Unterlagen pflegen “ahriich (@ T 22
444,00 - |Archiv umraumen g,00]idhrlich (4 Tage & 3.552,00 3.907,20 0,04 3.552,00
Mitarbeiter)
6,83 - positive Auskuinfte 422,00| Statistik 2005 2.881,64 3.169,80 0,04 2.881,64
Telefonische Auskiinfte
3,41 - negative Auskinfte 75,00[Statistik 2005 256,07 281,68 0,00 256,07
EDV-Eingabe - 164.54]Kontrolle der Eingabe 251,70|taglich 41.414,77] 45.556,25| 0,51 41.414,77]
neu: (1.4.9) |JAnfragen zum Bereich Marine
Kartei- und Zuarbeiten - 3,28 251,70|taglich 824,43 906,87 0,01] 824,43
Verlagerung von Referat V -
beiter, Zuarbeiter,
- o i Bibliothek-
Interne Uberprufungen 1,90 - 352,00]| Statistik 2005 670,48 737,53 0,01] 670,48
57,14 - 184,00| Statistik 2005 10.514,29| 11.565,72 0,13] 10.514,20| Veriagerung von Referat V -Sb
Marinepersonal-
Fachliche Beitrage fur andere Referate Verlagerung von Referat V -
9,52 - 210,00| Statistik 2005 2.000,00| 2.200,00| 0,02] 2.000,00|Bearbeiter, Zuarbeiter,
|Bibliothek-
- 13,95|Stammrollenkartei 251,70|taglich 3.512,17 3.863,39 0,04] 3.512,17|Veriagerung von Referat V -
Marinepersonalunterlagen-
Auswertungen 64,64 - Sammelunterlagen 68,00[Statistik 2005 / Schatzung 4.395,24] 4.834,76 0,05 4.395,24|Verlagerung von Referat V -
Bearbeiter, Zuarbeiter,
14,29 - Marinepersonalunterlagen 59,00 Statistik 2005 842,86 927,15 0,01 842,86|Bibliothek-
9,69 - |stammrolienkartei 450,00(Statistik 2005 4.360,34 4.796,37 0,05 4.360,34 Verlagerung von Referat V-
Marinepersonalunterlagen-
Klarungsfalle 4,76 - Stammrollenkartei 181,00 Statistik 2005 861,90 948,09 0,01 861,90|Verlagerung von Referat V -
arbeiter, Zuarbeiter,
19,05 - Marinepersonalunterlagen 810,00| Statistik 2005 15.428,57] 16.971,43] 0,19 15.428,57|Bibliothek-
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L ] Menge pro 5 PB pro )
Nr. Aufgabe GZ pro Fall GZproTag Anmerkungen Jahr Quelle JAM pro Aufgabe Z-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
Anfragen zum Bereich Sonderaufgaben
neu: . s
(1.4.10) und Nationalsozialistische
o Gewaltverbrechen
22,93|fiir NSG 251,70|taglich 5.771,00 6.348,10f 0,07] 5.771,00 Verl Referat V
Karteh und Zuarbeiten 22,93|fir Kindesvateranfragen 251, 70[1aglich 5.771,00 6.348,10) 0,07 577100 ter
16,38|fiir sonstige Sonderaufgaben 251,70|taglich 4.122,24] 4.534,46 0,05} 4.122,24 Bibliothek-y ’
21,37|weitere Kartei- und Zuarbeiten 251,70|taglich 5.378,10 5.915,91 0,07] 5.378,10
2,95 251,70|taglich 743,19 817,51 0,01 743,10|/e1agerung von Referat V -Sb
o Marinepersonal-
Karteiklarung Verlagerung von Referat V -Sh
34,39 251,70[taglich 8.656,09 9.521,70f 0,11 8.656,09 Sonderaufgaben / NSG-
22,14 Rangliste, Orden / Ehren 52,00| Statistik 2005; durch Umlage 1.151,28 1.266,41 0,01 1.151,2g| VErlagerung von Referat v -Sb
ermittelt Marinepersonal-
. Statistik 2005; durch Umlage Verlagerung von Referat V -Sh
Fachliche Beitrage fir andere Referate 43,68 Rangliste, Orden / Ehren 444,00 ermittelt 1937237 2130961 024 19.372,37 Sonderaufgaben / NSG-
134,57|Rangliste 251,70 taglich 33.871,90 37.259,09) 0,41} 33.871,90|Verlagerung von Referat V -
0,31 Telefonische Auskiinfte (intern) 251,70 taglich 78,10 85,91 0,00 78,10|Bearbeiter, Zuarbeiter,
0,15| Telefonische Auskiinfte (extern) 251,70 taglich 37,14 40,85 0,00] 37,14/Bibliothek-
7,00 fir andere Referate 11,00| S13ustik 2005; durch Umlage 7700 84,70 0,00 77,00|/er1agerUNg von Referat v -Sb
ermittelt (fachliche Beitrage) Marinepersonal-
0.70 Auswenung von Einzel- und Sammelunterlagen 251,70{taglich 176,79 19447 0,00 176,79 Verlggerung von Referat V -
] in Vertretung Marinepersonalunterlagen-
Labour Service
. Statistik 2005; durch Umlage Verlagerung von Referat V -Sh
7,00} fiur andere Referate 81,00 ermittelt (fachliche Beitrage) 567,00 623,70 0,01} 567,00 Sonderaufgaben / NSG-
9,52 Auswertung von Einzel- und Sammelunterlagen 822,00 Statistik 2005 7.828,57 8.611,43 0,10} 7.828,57
i Verlagerung von Referat V -
0 -
Besucherbetreuung 142,86 95 % Verlagerung zum Referat ll -Rangliste etc. 53,14|Statistik 2005 / Schatzung 721186 7.933,05 0.09 721186 Bearbeiter, Zuarbeiter,
- |5 % Verlagerung zum Referat IIl -Marine- 379,57 417,53 0,00} 379,57|Bibliothek-
Telefonische Auskiinte 1,99]interne Auskuinfte 251,70 taglich 500,95 551,05 0,01] 500,95
0,76|externe Auskiinfte 251,70 taglich 190,48] 209,53 0,00 190,48
. . Jahresstatistik 2005: von
neu: (1.4.6) |Vorbereitung der Erfassung 2,00 61.388,00 Referat V: 61.388 122.525,95 134.778,55 1,50] 122.525,95
Jahresstatistik 2005 des
Referates II: 125.608
neu: (1.4.7) |Ersterfassung 0,33 125,608,00|Cr1asste Akten, Verhaltnis: 4082852 44.911,37 0,50 40.828,52| /e"agerung von Referat Il -
99 % ohne Marine-
Nachforschungen, 1 %
Kollegin fragen, Aktenpflege
neu: (1.4.8) [Zweiterfassung 0,32 125.608,00[Jahresstatistik 2005 40.403,91] 44.444,30| 0,49 40.403,91
758.819,37 834.701,31] 9,26 Stellen
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Personalbedarfsermittiung

Abteilung Il Referat 13 -Gruppenleitung Kriegsgefan  gene-
L Menge pro JAM pro PB pro X
Nr. Aufgabe GZ pro Fall [5Z pro Tag nmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
112 96.534,00|gehobene r Dienst erh9hter Vertenzgltzuschlag auf Grund
erhohter Wegezeiten
il Leitungsaufgaben
Wert aus der Selbstaufschreibung, mangels
Jahresstatistik wurden die Zeiten pro Tag
11 Leitungsaufgaben 85,65(hochgerechnet, macht nur eine Person, + 3-4 251,70[taglich 21.558,62] 24.145,65| 0,25 21.558,62|Verlagerung von Referat Il -US-Akten-
Stunden pro Tag, wenn Gruppenleitung nicht da
ist: 55 Tage in 2005
53,27]inkl. "Personalfihrung ausiiben” 251,70|taglich 13.406,96 15.015,80 0,16 13.406,96 Y:g”faieg“b’ig von Referat
8,87 251,70[taglich 2.232,13 2.499,99 0,03] 2.232,13|Verlagerung von Referat V -Leitung-
111 Ziele, Aufgaben und Prioritéten 30,64 251,70|taglich 7.712,28 8.637,75 0,09 7.712,2¢| Veriagerung von Referat i -
Referatsleitung-
18,85 251,70|taglich 474431 5.313,63 0,06 4.744,31| Ve1agerung von Referat Il -
Gruppenleitung-
172 251,70|taglich 43195 48378 0,01 432,95 ﬁl'tigng“”g von Referat VI
1.4 Fachaufgaben
48,82 5;;;5::{“”9” (sortieren und an die Mitarbeiter 251,70|taglich 12.287,16 13.761,62 0,14 12.287,16| Verlagerung von Referat 11l -D-
1.4.2 Kanzleitétigkeit / Vorzimmer
- 4,20|Post bearbeiten 251,70[taglich 1.057,14 1.184,00] 0,01} 1.057,14|Verlagerung von Referat Il -G-
147 Deutsche Kriegsgefangene in
- westalliierter / 6stlicher Gefangenschaft
14713 | Vorgange prifen/ 97,50 251,70|taglich 24.540,75 27.485,64) 0,28 24.540,75|Verlagerung von Referat Il -D-
Hilfestellung geben
Neuzuordnung von Aufgaben
1.3 Sonderaufgaben
134 1l GUS 28,57 . |GUS-Gefangenenmeldungen vorbereiten und 10,00|monatlich 285,71 320,00 0,00 285,71|Verlagerung von Referat Ill -Leitung-
Meldungen auf die Bearbeiter verteilen
40,00 . 10,00|monatich 400,00 448,00 0,00 400,00 feragerng von Referat |
neu: (1.4.10)| Korrektur der Datensatze Verl g Referat I
30,00 - 43,11|wbchentiich 1.293,30 1.448,50 0,02 1.293,30] - cragerung von Referat 1l -
Gruppenleitung-
89.950,31] 100.744,34] 1,04 Stellen
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Personalbedarfsermittiung

Abteilung Il Referat 13 -Bearbeiter/innen Kriegsgef ~ angene-
L | Menge pro JAM pro 3 PB pro .
Nr. Aufgabe GZ pro Fall {5Z pro Tag nmerkungen ik Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
. . erhohter Verteilzeitzuschlag auf
1,12] 90.151,00|mittlere r Dienst Grund erhohter Wegezeiten
1.3 Sonderaufgaben
75,60 - Besuchergruppen betreuen 25,00| Statistik 2005 1.890,00] 2.116,80 0,02 1.890,00|Verlagerung von Referat Il -D-
135 Offentlichkeitsarbeit Besuchergruppen betreuen; ab 2006 nur noch Verlagerung von Referat |1l
150,00} - 30-45 Minuten / Gruppe 5,00|5 Gruppen / Jahr 750,00 840,00 0,01 750,00 -Kgf. A Sb-
1.4 Fachaufgaben
4,50 - 24,00|zweimal monatlich 108,00 120,96 0,00 108,00|Verlagerung von Referat IIl -D-
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer - 0,61| Telefonate entgegennehmen und weiterleiten 251,70|taglich 152,50 170,80 0,00 152,50 Verlagerung von Referat Ill
-Kgf. A Bearbeiter-
2,00 - 48,00[viermal monatlich 96,00 107,52} 0,00} 96,00| Verlagerung von Referat Il -G-
147 Deutsche Kriegsgefangene in
o westalliierter / 6stlicher Gefangenschaft
1.4.7.2 Interne Uberprufungen 15,27 - 88,00| Statistik 2005 1.344,00] 1.505,28 0,02 1.344,00
Fachliche Beitrage fiir andere
1.4.7.9 Referate fertigen (u.a. fiir Chroniken 240,00 - 44,00|Statistik 2005 10.560,00j 11.827,20j 0,13 10.560,00]
von Referat VI)
75 % der in der Statistik unter Punkt
ier: P i 3 Verl Referat Ill -D-
14.7.10 AU§wertungen (hier: Frankreich-Fiches 5.00 R Auswe.rtungen / Bearbelu_mger? genannten 3.625,65|Statistik 2005 18.128,25 20.303,64 0,23 18.128,25 erlagerung von Reteral
erganzen) Menge; 60 % der Frankreich-Fiches durch
Bearbeiter und 40 % Gruppenleitung
- 10,30|interne Auskiinfte 251,70|taglich 2.592,51 2.903,61 0,03] 2.592,51
1.4.7.11 Telefonische Auskiinfte
- - |externe Auskinfte 0,00[kommt nicht vor 0,00] 0,00] 0,00 0,00
Neuzuordnung von Aufgaben
Fremdlandische Kriegsgefangene in
148 deutschem Gewahrsam und
o Angehdrige fremdlandischer Verbande
der deutschen Wehrmacht
8,18 - |17 % der internen Uberprifungen in 2005 276,08|Statistik 2005 2.257,72) 2.528,65 0,03 2.257,72| Verlagerung von Referat ll
1482 Interne Uberprifungen 83 % der internen Uberpriifungen in 2005 (83 % ;zgrrégersular;g von Referat Il -Kgf. A
10,36 - durch Bearbeiter, 17 % i. V. durch den Sh) 1.347,92|Statistik 2005 13.957,90] 15.632,85] 0,17} 13.957,90 Bearbeiter-
1484 Fachliche Beitrége fur andere Referate 15,00 - |evti. gehobener Dienst 1,00| statistik 2005 15,00 16,80 0,00 15,00 fg'faie;“;g von Referat Iil
14813 Telefonische Auskiinfte - 7,16|interne Auskunfte 251,70|taglich 1.802,30 2.018,58] 0,02} 1.802,30 \ézgrat?;:;Eg von Referat Il -Kgf. A
- - externe Auskiinfte 0,00]kommt nicht vor 0,00 0,00 0,00 0,00
1.4.13 GUS-Gefangenenmeldungen
. 6,11 - positive Meldungen 29.734,00|Statistik 2005 181.604,41] 203.396,94 2,26 181.604,41]
1.4.13.1 GUS-Gefangenenmeldungen bearbeiten - —
6,14 - negative Meldungen 38.062,00| Statistik 2005 233.860,72] 261.924,01 2,91 233.860,72
1.4.13.2 Rucklaufe bearbeiten - 59,70 251,70[taglich 15.026,49 16.829,67 0,19 15.026,49
Verlagerung von Referat Il -G-
- 4,60|interne Auskiinfte 251,70|taglich 1.157,82] 1.296,76 0,01 1.157,82
1.4.133 Telefonische Auskiinfte
- - externe Auskiinfte 0,00|kommt nicht vor 0,00] 0,00 0,00 0,00
134 11 GUS 380,95 - 12,00|monatlich 4571,43 5.120,00 0,06 457143 L’:&'ngeg_‘”g von Referat VI -Vorzimmer
neu: Eingabe von Daten in die EDV
(1.4.10) 9
Eingabe vorbereiten 119,5g|'eNlende Angaben recherchieren, Angaben 251,70|taglich 30.097,14] 33.708,80) 0,37] 30.097,14] !
erganzen etc. Verlagerung von Referat IIl -Leitung-
Fehlerlisten bearbeiten 6,44 - 1.702,00|Statistik 2005 10.961,90] 12.277,33 0,14 10.961,90]
530.934,09 594.646,18 6,60 Stellen
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Abteilung Il Referat 13 -Karteikréfte Kriegsgefange  ne-
I Menge pro JAM pro PB pro 5
Nr. Aufgabe GZ pro Fall [5Z pro Tag nmerkungen i Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
. . erhohter Verteilzeitzuschlag auf
1,12 90.151,00| mittlere r Dienst Grund erhohter Wegezeiten
1.4 Fachaufgaben
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer - 48,82| Post bearbeiten (bringen und holen) 251,70|taglich 12.287,16 13.761,62] 0,15 12.287,16
Vorbereitung for die Zentalregisuatur (Abl Verlagerung von Referat Il -D-
1.4.4 Registraturtatigkeiten 30,00 orbereitung fiir die Zentralregistratur (Ablage, 24,00|zweimal monatlich 720,00 806,40 0,01 720,00
Ordner anlegen)
147 Deutsche Kriegsgefangene in
o westalliierter / 6stlicher Gefangenschaft
26,56 Dzb positiv 1.637,00] Statistik 2005 43.474,74 48.691,71 0,54 43.474,74
. ) ) Versorgung positiv
1471 Kartei- und Zuarbeiten (inkl. 37,24 (Staatsangehorigkeit / 2.004,00|Statistik 2005 74.638,42 83.595,03] 0,93 74.638,42
T Dienstzeitbescheinigungen, Verbleib / Chronik usw.)
Versorgungsfragen) Dzb und Versorgung
23,75 (Staatsangehorigkeit / 7.911,00|Statistik 2005 187.899,49) 210.447,43 2,33 187.899,49|verlagerung von Referat Iif -D-
Verbleib / Chronik usw.) negativ
- 32,45| RUCKIAUe sortieren, Stecker ziehen 251,70|taglich 8.167,67] 9.147,79) 0,10 8.167,67]
und Riicklaufe abstellen
) 8,06 Antrage heraussuchen, 1.728,00|Statistik 2005 13.936,00 15.608,32 0,17 13.936,00
1478 Entschéadigungsantrage Antrége weiterleiten
- 12,30| Antrage nach Riicklauf ablegen 251,70|taglich 3.095,91] 3.467,42 0,04} 3.095,91]
1.4.7.12 Unterlagen pflegen 6.040,00] 1,00|einmal jahrlich 6.040,00 6.764,80 0,08 6.040,00
Neuzuordnung von Aufgaben
1.4 Fachaufgaben
Fremdlandische Kriegsgefangene in
148 deutschem Gewahrsam und
o Angehorige fremdlandischer Verbande
der deutschen Wehrmacht
- 9,53 251,70|taglich 2.399,03 2.686,91 0,03 2.399,03| Veagerung von Referat Ii
-Kgf. A SB-
1.4.8.1 Kartei- und Zuarbeiten - 188,21|Unterlagen heraussuchen, Vorgang vorbereiten 251,70|taglich 47.372,76 53.057,49 0,59 47.372,76)
Verlagerung von Referat 1l
. 71,05|Riicklaufe bearbeiten / Ablage erledigen 251,70|taglich 17.884,36 20.030,48 0,22 17.884,3| <9 A Bearbeiter-
14814  |Unterlagen pflegen - 2,29 251,70|taglich 576,19 645,33 0,01 576,19 fgf%eggg von Referat Il
1.4.11 Karteien pflegen 53,57 in samtlichen Bereichen 12,00|monatlich 642,86 720,00 0,01 642,86(Verlagerung von Referat IIl -Leitung-
1.4.13 GUS-Gefangenenmeldungen
1.4.134 Karteien pflegen - 0,50 251,70|taglich 125,85] 140,95 0,00] 125,85|Verlagerung von Referat Ill -G-
0,30} - 54.252,60| Statistik 2005 16.432,31] 18.404,19| 0,20 16.432,31|Verlagerung von Referat Il -US-Akten-
1 (1.4.6) [Vorbereit der Erf:
neu: (1.4.6) - |Vorbereitung der Erfassung 031 307.431,40|Statistik 2005 96.116,48 107.650,46 1,19 96.116,48|Verlagerung von Referat Il -Westalliierte-
1,73] 54.252,60| Statistik 2005 93.650,84] 104.888,94 1,16} 93.650,84| Verlagerung von Referat Il -US-Akten-
1 (1.4.7) |Ersterf:
neu: (1.4.7) - Ersterfassung 0,78 307.431,40|Statistik 2005 238.832,56 267.492,47 2,97 238.832,56|Verlagerung von Referat Il -Westallierte-
1,62 54.252,60| Statistik 2005 87.842,66) 98.383,78 1,09 87.842,66|Verlagerung von Referat Il -US-Akten-
neu: (1.4.8) [Zweiterfassung . =
0,86 307.431,40|Statistik 2005 265.838,01 297.738,57| 3,30 265.838,01|Verlagerung von Referat Il -Westalliierte-
1.217.973,30) 1.364.130,10] 15,13 Stellen
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Abteilung |l Referat 14 -Gruppenleitung Graberkarte

i und Nachlass-

Nr. Aufgabe GZ pro Fall [5Z pro Tag nmerkungen Jlgﬁpge pro Quelle JAM pro Aufgabe 'Z-Aufschlag PB pro Aufg  abe Verschiebungen Anmerkungen
1,10 96.534,00|gehobener Dienst
Neuzuordnung von Aufgaben
11 Leitungsaufgaben
7,16|inkl. Punkt 1.1.2 "Personalfiihrung” 251,70|taglich 1.802,30 1.982,53] 0,02 1.802,30|Verlagerung von Referat IIl -Dbg.-
13,41 251,70|taglich 3.375,43 3.712,97] 0,04 5.607,56 Y;’:fj‘g_“”g von Referat V
36,92 251,70|taglich 9.292,98 10.222,28 0,11 9.725 93 /e1agerung von Referat VI
y R -Leitung-
111 Ziele, Aufgaben und Prioritaten Ve Reforatl
30,64 251,70|taglich 7.712,28 8.483,51] 0,09 7.712,2| YEragerung von Referat If -
Referatsleitung-
18,85 251,70|taglich 474431 5218,74 0,05 4.744,31|Veragerung von Referat Il -
Gruppenleitung-
41,21 251,70|taglich 10.371,35 11.408,49 0,12 10.371,35] Verlagerung von Referat IV A -
Referats- bzw. Gruppenleitung-
1,22 251,70|taglich 307,84 338,62 0,00 307,g4| Verlagerung von Referat v
. -Leitung-
112 Personalfifrung Verlagerung von Referat VI
10,09 251,70|taglich 2.540,35 2.794,39 0,03} 2.540,35 »Leitu?wg- 9
1.4 Fachaufgaben
142 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer - 6,40| Post bearbeiten (sortieren und verteilen) 251,70|taglich 1.610,88 1.771,97] 0,02} 1.610,88|Verlagerung von Referat IIl -Dbg.-
1.4.11 GUS-Meldungen
14111  |Vorfestlegungen treffen 22,54 251,70|taglich 567343 6.240,77] 0,08 5.673,43 Y;’:fj‘g_“”g von Referat VI
1.4.11.4 GUS-Meldungen auswerten 21,00 weitergehenden Schriftwechsel erledigen 125,00{10-15mal monatlich 2.625,00| 2.887,50 0,03] 2.625,00] Y;glg%e‘;'_'mg von Referat VI
neu: Korrektur der Datensétze 40,00 10,00{monatiich 400,00 440,00 0,00 400,00 Ve11agerung von Referat
-Referatsleitung-
neu: Korrektur der Datensétze 30,00 43 11|wéchentlich 1.293,30 1.422,63 0,01 1.203,30| Vriagerung von Referat |
-Gruppenleitung-
et Bearbeitung von Nachlassen
(L.4.11) 9
Verlagerung von Referat VV -Sh
Verbleibsanfragen 585,00 52,00|Statistik 2005 30.420,00 33.462,00) 0,35 30.420,00|\achlass- (52 der 116 Vorgange,
die restlichen 64 Vorgéange durch
SB Nachlass)
Vorgange priifen / Hilfestellung geben 60,00 43,11|wschentiich 2.586,60 2.845,26) 0,03 2.586,60 \,\/lzrclﬁlgaiﬁ”g von Referat V -Sb
84.756,05] 93.231,66) 0,97 Stellen
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Abteilung Il Referat 14 -Sachbearbeiter/in Nachlass

GZ pro Fall / Menge pro JAM pro ? PB pro .
Nr. Aufgabe Mitarbeiter GZpro Tag |Anmerkungen Jahr Quelle gl VZ-Aufschlag ciietis Verschiebungen Anmerkungen
251,70) 1,10] 96.534,00{gehobener Dienst
Neuzuordnung von Aufgaben
1.4 Fachaufgaben
o Bearbeitung von Nachlassen
(L4.11) 9
Fachliche Beitrége fir andere Referate 1050 - 24,00|Statistik 2005 252,00 277,20 0,00 252,00 \,\’lzrc'ﬁfigs“”g von Referat V -Sb
Verlagerung von Referat VV -Sh
585,00 - 64,00|Statistik 2005 37.440,00 41.184,00 0,43 37.440,00| \2cNIass- (64 der 116 Vorgange,
. die restlichen 52 durch die
Verbleibsanfragen )
Gruppenleitung)
. . Verlagerung von Referat V -
171,43 - 40,39|wdchentlich 6.924,00 7.616,40] 0,08] 6.924,00 Bearbeiter, Zuarbeiter, Bibliothek-
Sonstige Nachweise 28,89 - 210,00| Statistik 2005 6.066,67| 6.673,34] 0,07, 6.066,67
1,96 - interne Auskiinfte 168,00|Statistik 2005 320,54 362,49 0,00 329,54 e11a0ETUNg voN Referat V' -Sb
. . Nachlass-
Telefonische Auskiinfte
5,25) - |externe Auskinfte 214,00] Statistik 2005 1.123,50| 1.235,85 0,01] 1.123,50
52.135,71] 57.349,28| 0,59 Stellen
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Abteilung Il Referat 14 -Arbeitsgruppe Graberkartei

und Nachlass- (Bearbeiter/innen, Kartei-, Auswertu

ngs- und Erfassungskrafte)

Nr. Aufgabe |GZ pro Fall [5Z pro Tag Anmerkungen Jl\:re‘:wge pro Quelle JAM pro Aufgabe Z-Aufschlag ::Eg‘:;e Verschiebungen Anmerkungen
1,10] 90.151,00|mittlerer Dienst
1.4 Fachaufgaben
1.4.14 Dornburgkartei
)
1.4.14.1 | Friedhofskasten bearbeiten 2,03 - Z;'[‘;?I;‘;::e' herausgesuchten 54.249,73|Statistik 2005 109.931,46 120.924,61] 1,34 109.931,46]
)
1.4.14.2 | Stecker bearbeiten 1,93 - 6?42‘34‘352” herausgesuchten 14.023,27| Statistik 2005 27.063,92 20.770,31 0,33 27.063,92|
1.4.143 | neue Unterlagen bearbeiten 370,00 ~[inkl. Karteien pflegen 12.00|einmal monatlich 4.440,00] 4.884,00) 0,05 4.440,00] Diga_gerung von Referat [l -
1.4.14.4 Riicklaufe bearbeiten 1,05 - 50.328,00| Statistik 2005 52.845,45 58.130,00) 0,64] 52.845,45
1.4.14.5 'e“r‘lzlrl';i‘e'em"'“he Auskinfte - 2,60 251,70|taglich 654,42 719,86 0,01} 654,42
Neuzuordnung von Aufgaben
1.3 Sonderaufgaben
R Verlagerung von Referat VI -Sb
1.3.4 I Gus - 48,69 251,70|taglich 12.255,64 13.481,20) 0,15 12.255,64|27 (5 gEL -
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
1423 Post bearbeiten _ 18,10 Post in die Poststelle bringen und neue Post 251,70|taglich 4.555,77 5.011,35 0,08] 4.555,77 Verlagerung von Ref. IV A
(Registratur) holen (Reg.)
1.4.4 Registraturtatigkeiten 23,81 - |ordner anlegen 12,00|monatlich 285,71 314,28 0,00 2g5,71|Verlagerung von Referat VI -
Bearbeiter 3/ 4-
nicht vorgekommen, Schatzung: Eingabe:
heu: besteht aus mehreren Seiten, pro Position: 1
(1.4.6.2) Erfassung- Friedhofslisten 2,00 - min, ungunstiger 3 min, mittleren: 2 min, inkl. 7.106,00| Statistik 2005 14.212,00| 15.633,20] 0,17 14.212,00] verl Referat Il
A Unterschreiben, Besprechung: 10 min pro G?;sgir::gijmn eteral -
Aufschreibungstag, keine VZ
neu: (1.4.7) |Erfassung 1,42 - Graberkarten werden nur einmal erfasst 86.324,00| Statistik 2005 122.189,22 134.408,14] 1,49 122.189,22
) - 40,92 251,70 taglich 10.298,86| 11.328,75] 0,13 10.208,86| Y lagerung von Referat VI -
neu: " Bearbeiter 3 / 4-
(1.4.10) UF-Ordner verwalten Ungeklarte Falle Vorl Rt i
e - 4,26] 251,70|taglich 1.072,05 1.179,26 0,01} 1.072,05 K‘:'n;ge‘i'””g von Referat VI -
neu:
(1.4.11.1) |Auswertung
Graberkarten 2,25 - 61.538,00|Statistik S 12 Gréaberkartei 138.673,19 152.540,51] 1,69 138.673,19
Verlagerung von Referat Il -
Dornburgauswertung 2,86 - 32.499,00|Statistik S 12 Dornburgkartei 93.005,48 102.306,03] 1,13 93.005,48 Auswirtung—
Film- Dornburg 29,00 . |im Aufschreibungszeitraum nicht vorgekommen, 532,00| Statistik S 12 Film Dornburg 15.428,00 16.970,80) 0,19 15.428,00
Schatzung: 15 min, 40 min, mittlerer: 30 min
neu:
(@.4.11) GUS-Meldungen
- 73,36 251,70|taglich 18.464,00 20.310,40 0,23| 18.464,00)
GUS-Meldungen vorbereiten —
- 52,30|SiNMalig fur 3 Monate durch 1 Mitarbeiter 251,70|taglich 13.186,83 14.505,51] 0,16 13.186,83]
ausgeholfen
Anhang- und Friedhofslisten verwalten 7,40 - 52,00|wochentlich 384,67 423,14 0,00 384,67
3,22 - |ungekiarte Falle (U-Falle / UF) 6.668,00| Statistik 2005 21.459,17| 23.605,09) 0,26 21.450,17|Yerlagerung von Referat VI -
Bearbeiter 3 / 4-
GUS-Meldungen auswerten 11,88 - Zivilsterbefalle 193,00| Statistik 2005 2.291,88| 2.521,07 0,03] 2.291,88|
8,90 - B-Meldungen 7.230,00| Statistik 2005 64.358,85] 70.794,74] 0,79 64.358,85|
11,57 - 1.697,00| Statistik 2005 19.638,56 21.602,42] 0,24] 19.638,56
Graberkartenklarung Veorl Referat Vi -Sb
20,95 - 130,00| Statistik 2005 2.723,50| 2.995,85| 0,03] 2.723,50| ", 208rng von Reterat Vi -
GUS-Todesmeldungen 0,51 - |ab 2006 in Referat VI 3/4 420,00| Statistik 2005 216,18| 237,80 0,00) 216,18 Xes”s_ge’””g von Referat Il -Kgf.
Mitarbeiter des Referates unterstiitzen - 4,54|MA der Registratur 251,70|taglich 1.142,86 1.257,14 0,01 1.142,86| xi::ii:"e':g von Ref. IV A
Registraturtatigkeiten
Unterlagen heraussuchen 4,48 - 14.044,00 g‘:z”sl;'; S 12 Reg von Jan.- 62.926,98| 69.219,67 0,77 62.926,98| 2’:;':?8'””9 von Ref. IV A
Registratur Referat IV aktualisieren / _ Unterlagen ablegen " Verlagerung von Referat IV B -
pflegen 60.14 (Aushilfskraft Registratur 1V A) 251,70 taglich 15.137,96] 16.651,75 0.18 15.137,96 Bearbeiter
Unterlagen ablegen 1,40| - 34.619,00 g‘:z"sé'g S22 Reg von Jan.- 48.557,66| 53.413,42 0,59 48.557,66|
MA von IV A u. IV B Hilfestellung fur das Verlagerung von Ref. IV A
Auffinden und Ablegen v. Unterlagen geben - 15,07 251,70|taglich 3.793,84| 4.173,23 0,05 3.793,84|(Reg.)
(Registratur)
Aktenpflege - 0,36|keine GZ pro Fall 251,70|taglich 90,12 99,13 0,00 90,12
881.284,21| 969.412,63] 10,75 Stellen
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Abteilung |1 Referat 2 -Referatsleitung-

GZ pro Fall / Menge pro JAM pro . PB pro .
Nr. Aufgabe Mitarbeiter GZ pro Tag IAnmerkungen Jahr Quelle Aligabe VZ-Aufschlag Aligabe Verschiebungen Anmerkungen
251,70 112 96.534,00] gehobener Dienst erh?hterVertellzgnzuschlag auf Grund
erhdhter Wegezeiten
il Leitungsaufgaben
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritaten 236,07] 251,70|taglich 59.420,00] 66.550,40] 0,69
1.1.2 Personalfilthrung austiben 25,57 251,70|taglich 6.436,19) 7.208,53 0,07]
i3 Sonderaufgaben (inkl. Projekitatigkeit)
1.3.5 Offentlichkeitsarbeit
1351 Besuchergruppen betreuen 7,38 251,70|taglich 1.857,14 2.080,00| 0,02
bleibt als FG Ref. Il 2
1352  |Einzelbesucher betreuen 8,23 251,70taglich 2.070,95] 2.319,47, 0,02 fiir RL und Grpl. erhalten (jeweils 50%)
(siehe auch Gruppenleiter)
135.3 als Ansprechpartner zur Verfiigung stehen (telefonisch, personlich) 1,89 251,70|téglich 476,19 533,33 0,0
14 Fachaufgaben
14.1 Grundsatzaufgaben
1411 Referats- und hausinterne Koordinierungsaufgaben wahrnehmen 19,54 251,70|t&glich 4.918,10f 5.508,27 0,06}
1412 Berichte / Vermerke fir Bro-, Fachabt.- und Amtsleitung anfertigen 6,81] 251,70|taglich 1.714,29 1.920,00| 0,02
Neuzuordnung von Aufgaben
Sonderaufgaben
Oftentlichkeitsarbeit flir Bgsucher, |_nk|. Vorb?renung, zusammenstellen: jeden Tag 4 Stunden a 60 14.400,00 16.128,00 0.17 14.400,00 Verlagerung von Referat Il
Arbeitstage, wird auch fiir Referat VIl gemacht -Referatsleitung-
- Verlagerung von Vorzimmer und BSB
Besuchergruppen betreuen 3,07] 251,70|té&glich 773,81 866,67| 0,01 1.547,62] Referat VIl (50%)
92.066,67| 103.114,67] 1,07 Stellen
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Abteilung Il Referat 2 -Geschéftszimmer-

GZ pro Fall / Menge pro JJAM pro PB pro .
Nr. [Aufgabe Mitarbeiter GZpro Tag  Anmerkungen Jahr Quelle ufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
251,70 112  90.151,00|mittlerer Dienst erhohter Verteilzeitzuschlag auf Grund
erhdhter Wegezeiten
Neuzuordnung von Aufgaben
1.3 Sonderaufgaben
1.3.5 Offentlichkeitsarbeit
1.35.2 Einzelbesucher betreuen - 4,73] 251,70|taglich 1.190,48 1.333,33 0,01} 1.190,48]
1.35.3 als Ansprechpartner zur Verfiigung stehen (telefonisch, persénlich) - 2,19 251,70|taglich 550,48] 616,53 0,01 550,48 \égrllaagerung vom Referat VIl -Vorzimmer und
1354  |PDn der Offentichkeit prasentieren 131429 - 1,00]einmal jahrlch 131429 1472,00 0,02 1314,29
(Arbeitsherichte, Flyer, Internet usw.)
14 Fachaufgaben
14.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
- 0,57 251,70|taglich 142,86 160,00] 0,00} 142,86|Verlagerung von der RefLeitung VII
1421 Material fiir das Referat beschaffen K i
28,57, . 10,00|monatlich, 1 Mitarbeiter 285,71 320,00) 0,00 285,71 \B’ggagemng vom Referat VIl -Vorzimmer und
Eingangsstatistik: _—
- 0,45 exteme Posteingange (S 17) 251,70|taglich 114,29 128,00 0,00 114,29
istik: Verlagerung von der RefLeitung VII
; 0,57|"Usgangsstatistik: 251,70/taglich 142,86 160,00 0,00 142,86 29€TN9 9
externe Postausgange (S 10)
) Ausgangsstatistik: -
1,14 interne Anfragen (S 12) 251,70|taglich 285,71 320,00 0,00 285,71
Eingangsstatistik: .
1.42.2 Statistiken zusammenfiihren und bearbeiten 421 " |externe Posteingénge (S 17) 144,18)viermal pro Woche 615,24 689,07 0.0 615,24
) Eingangsstatistik: -
110 interne Anfragen 251,70[taglich 276,19 309,33 0.00 276,19 Verlagerung vom Referat VII -Vorzimmer und
2,14 . [Ausgangsstatistik: 72,00|zweimal pro Woche 154,29 172,80 0,00 15429558
externe Postausgange (S 10)
; Ausgangsstatistik: _—
2,74 interne Anfragen (S 12) 251,70|taglich 689,52 772,26 0,01 689,52
- 65,20)PeSgPpensiatiti 251,70]taglich 16.410,84 18380,14 020 16.410 84|erlagerung vom Referat VIl -BSB SA-
- 2,27|Postgange erledigen 251,70]taglich 571,43 640,00 0,01 571,43
eingehende und aus- Verl der RefLeitung VII
- 0,04|gehende interne / externe Anfragen 251,70|taglich 9,52 10,66 0,00} 9,52 erlagerung von der RefLeitung
zéhlen und sortieren
1423 Post bearbeiten 2,13 - |Briefe kuvertieren und ggf. siegeln 108,14{dreimal pro Woche 230,84 258,54 0,00] 230,48
- 43,83|Postgange erledigen 251,70|taglich 11.031,43] 12.355,20] 0,14 11.031,43]
eingehende und aus-
- 7,09|gehende interne / externe Anfragen 251,70|taglich 1.783,81] 1.997,87] 0,02 1.783,81]
zahlen und sortieren .
Verlagerung vom Referat VIl -Vorzimmer und
Schriftstiicke vorsortieren, BSB
1424  |Schriftsticke erstellen 109,38 . |Schreiben nach Verfiigung erstellen 4 1 )l eimal pro woche 11.828,57 13.248,00 0,15 11.828,57
ggf. Kopien anfertigen, in
Postmappe legen
1.425 Termine vereinbaren / koordinieren / iberwachen 4,76 - 40,39wdchentlich 192,38 215,47] 0,00] 192,38
1.42.6 Telefonate entgegennehmen und weiterleiten - 6,57] 251,70|téglich 1.654,29 1.852,80] 0,02 1.654,29
1.4.2.7 Kontaktdaten verwalten 4,76} - 40,39|wochentlich 192,38] 215,47 0,00} 192,38
1.4.6 Telefongeld kassieren 23,81 - 4,00|viermal jahrlich 95,24 106,67 0,00] 95,24
49.762,63 55.734,15] 0,62 Stellen
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Abteilung Il Referat 2 -Gruppenleiter 1 21 bis Il 23-
GZ pro Menge pro JAM pro . PB pro Verénderung u
Nr. Aufgabe Fall GZ pro Tag {Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
112|  96.534,00 gghobener erh?hter Vertellze_ltzuschlag auf Grund
Dienst erhdhter Wegezeiten
Neuzuordnung von Aufgaben
1.1 Leitungsaufgaben
111 Ziele, Aufgaben und Prioritaten - 270,23 251, 70|taglich 68.017,14 76.179,20 0,79 68.017,14 \éggager“ng vom Referat VIl -Vorzimmer und
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritdten - 385,80 251,70|taglich 97.105,89 108.758,60 1,13] 97.105,89| Verlagerung vom Referat VII -BSB SA-
13 Sonderaufgaben (inkl. Projekttatigkeit)
1.35 Offentlichkeitsarbeit
bleibt als FG Ref. Il 2
1351 Besuchergruppen betreuen - 7,38 251,70|taglich 1.857,14] 2.080,00 0,02 fur RL und Grpl. erhalten (jeweils 50%) (siehe
auch Gruppenleiter)
1351  |Besuchergruppen betreuen ; 3,07 251,70|taglich 773,81 866,67 0,01 1.547,62 xﬁr'ég;z;mg von Vorzimmer und BSB Referat
1352 Einzelbesucher betreuen - 8,23 251,70|taglich 2.070,95 2.319,47| 0,02 bleibt als FG Ref. Il 2
A — Verti o fur RL und Grpl. erhalten (jeweils 50%) (siehe
1353  |XSAnsprechpariner zur Verigung stenen - 1,89 251,70|taglich 476,19 533,33 0,01 auch Referatsleiter)
(telefonisch, persénlich)
. 10.750,29 JAM entfallen, restlichen 888 JAM
Erarbeitung des verbleiben beim GL Ref. Il 2 im Bereich
1354 DD in der Offentlichkeit présentieren 444,00 - |Intranetauftritt vom 2,00|zweimal jahrlich 888,00 994,56 0,01 888,00 Offentlich- ’
Referat 1 2 keitsarbeit 1.3.5.4
14 Fachaufgaben
allgemeine und Sonderanfragen zu den . .
148 Streitkraften Luftwaffe, Heer, Waffen-SS, . 114,77 251,70|taglich 28.888,57 32.355,20 0,34 bleibt als FG Ref. Il 2 Gruppenleiter
o . erhalten
Polizei bearbeiten
Personenauskiinfte; Beitrdge an andere " . . . x
e Ubernah P kuinft den Bearbeit f he Fall
149 Referate: (Anfragen 1 bis 14 der ermanme von Fersonenauskan e”e\;gr; en Bearbeitem (umfangreiche Falle 57.000,00 63.840,00 0,66|  57.000,00|Verlagerung von BSB Referat VIl
Bearbeitungshinweise) )
257.077,70 287.927,02 2,98 Stellen
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Personalbedarfsermittiung

Abteilung Il Referat 2 -Arbeitsgruppen I 21 bis Il 23-
GZ pro Menge pro JAM pro 3 PB pro Veranderung “
Nr. Aufgabe Fall GZproTag JAnmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
. . erhohter Verteilzeitzuschlag auf
1,12| 90.151,00[mittlerer Dienst Grund erhohter Wegezeiten
1.4 Fachaufgaben
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
- 76,36[Postgéange erledigen 251,70(taglich 19.219,81] 21.526,19 0,24
taglich;
AG 1: 20 Min,
AG 2/4: 75 Min,
1.4.2.3 Post bearbeiten eingehende und aus- '22 36302'\5/"':1/““'
- 259,50|gehende interne Anfragen 251,70 . . . 65.316,15| 73.154,09 0,81
i X AG 5: 45 Min,
zahlen und sortieren AG 5a: 12.5 Min
AG 6: 12 Min,
AG 6a: 10 Min,
Summe: 259,5 Min
Allgemeine und Sonderanfragen
allgemeine und Sonderanfragen zu den -
148 Streitkraften Luftwatfe, Heer, Waffen- - 24,97|\/0192ng vorbereiten: Antrag 251,70|taglich 6.285,71 7.040,00 0,08 6.285,71| erlagerung vom Referat Vil -
o X lesen Vorzimmer und BSB
SS, Polizei bearbeiten
Berechnung der gesamten
Internen Uberpriifungen:
(In der Statistik werden die Siche
Punkte 1.3.4, 1.4.8 bis Statistikvermerk
" R 1.4.12 und 1.4.15 .
Personenauskunfte; Beitrdge an andere Zusammengefasst (Vorzimmer-
1.4.9 Referate: (Anfragen 1 bis 14 der 5,92 - ~ udem fIigBen die 173.292,00|kraft Ref. VII) 1.026.031,35) 1.149.155,11 12,75
Bearbeitungshinweise) R . abzgl. 57.000 JAM
i. U. weiterer MA abgegeben an
(die nicht an der SA Grg genleiter
teilgenommen haben) pp
in den Jahresgesamtwert
ein!)
Personenauskunfte; Beitrage an andere _— )
1.4.9 Referate: (Anfragen 1 bis 14 der 16,67 . |Vorgang vorbereiten: Antrag 14,00|Vorgange 233,33 261,33 0,00 233,33| /eragerung vom Referat Vi
N . . lesen Vorzimmer und BSB
Bearbeitungshinweise)
Personenauskunfte; Beitrage an andere
149 Referate: (Anfragen 1 bis 14 der - 27,02 251,70(taglich 6.800,00] 7.616,00] 0,08 6.800,00|Verlagerung von der RefLeitung VII
Bearbeitungshinweise)
1.4.10 Sonstige Auskinfte erteilen
Antrage auf Einsichtsnahme in } . Verlagerung vom Referat VII -
1.4.10.1 Unterlagen bescheiden 9,52 42,00|Vorgange 400,00 448,00 0,00 400,00 Vorzimmer und BSB
- Verlagerung vom Referat VII -
14102 telefopische Kurzinfo aus - 1,21 251,70|taglich 304,76 341,33 0,00 304,76 Vorzimmer und BSB
Verzeichnissen geben ; 37,65 251,70|taglich 0.476,19 10.613,33 0,12 9.476,19|Verlagerung von der RefLeitung VI
o Verlagerung vom Referat VII -
La11 Feldpostnummern und Mii- und Ra- - 15,94|Antrag lesen 251,70|taglich 4.012,38| 4.493,87| 0,05 4.012,38| Vorzimmer und BSB
o Nummern entschliisseln - .
- 20,06 251,70(t&glich 5.049,52 5.655,47 0,06 5.049,52|Verlagerung von der RefLeitung VII
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GZ pro Menge pro JAM pro 2 PB pro Veranderung m
Nr. Aufgabe Fall GZ pro Tag IAnmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
1412 Erkennyngsmarkenvorgange
bearbeiten
1.4.12.1 EM_en_tscthsseIn (Allgemein) und 17,03 803,80 7.708,00 Statistik (Vorzimmer
registrieren kraft Ref. VII)
1.4.12.2 EM entschlusseln (EBAY) 11,26 68,04 Berechnung tiber 1.4.9 180,23|taglich
(EM-Bearbeitungsanzahl
setzt sich zusammen aus wahrend der Selbst-
1.4.12.1, 1.4.12.2 und aufschreibung keine
1.4.12.3 bei der Herausgabe von EM mitwirken 35,00 14,00 1.4.12.3) 12,00|ANgabe - Aussage
der MA: ca. 1/
Monat, je 35
Minuten
14121 EMrenrtscthsseln (Allgemein) und _ 16,86 registrierte 251,70|taglich 4.242,86| 4.752,00) 0,05 4.242,86| Verla}gerung vom Referat VII -
registrieren Erkennungsmarken ablegen Vorzimmer und BSB
- 4,31] 251,70|taglich 1.085,71] 1.216,00] 0,01 1.085,71|Verlagerung von der RefLeitung VII
Erkennungsmarken 121E'\ﬂ|.. It
1.4.12.2 EM entschlusseln (EBAY) entschlusseln (EM- szsibgssszt Mai Verlagerung vom Referat VI
10,79 - |verzeichnisse, Em- 12,0009 129,52] 145,07| 0,00 129,52 rgerung -
. . 2006 Vorzimmer und BSB
Hinweiskartei Waffen-Ss /
Polizei) wahrgenommen, 1
Mitarbeiter
registrierte
1.4.12.3 bei der Herausgabe von EM mitwirken - 11,00| Erkennungsmarken aus 251,70|taglich 2.768,57 3.100,80 0,03 2.768,57] Veragerung vom Referat Vil -
Archiv holen, Vorzimmer und BSB
EM-Entnahme vermerken
neue Mappen anfertigen
- 89,19|und beschriften 251,70|taglich 22.449,45 25.143,38] 0,28
Seiten kleben
neue Mappen anfertigen
1.4.14 Unterlagen pflegen - 0,23|und beschriften 251,70|taglich 57,14 64,00 0,00 57,14{Verlagerung von der ReflLeitung VII
Seiten kleben
neue Mappen anfertigen e N
19,05 - |und beschriften, 48,00[180rlich, 1 914,29 1.024,00 0,01, 914,29|Verlagerung vom Referat VII
: Mitarbeiter Vorzimmer und BSB
Seiten kleben
- 3,21] 251,70|taglich 807,43] 904,32 0,01
1.4.15 neu eingesandte Unterlagen auswerten - 0,21] 251,70|taglich 52,38 58,67 0,00 52,38|Verlagerung von der RefLeitung VII
o (keine Antragsbearbeitung) prufen, ob bereits im
Bestand der DD, s Verlagerung vom Referat VII -
3.33 Zwischenbescheid an den 251,70|taglich 838,10 938,67 0.01 838,10 Vorzimmer und BSB
Einsender schicken
1.4.16 Karteibereinigung vornehmen - 23,34 251,70|taglich 5.875,50| 6.580,56] 0,07
in der Statistik werden
Besucher des gesamten
Referates gezahlt, wahrend
in der SA die Besuchertage
1.4.17 Besucher betreuen 192,50 . |der SA-Leute gezahit 20,00|BESucher im Jahr: 3.850,00 4.312,00 0,05
wurden: ca. 20 Besucher
Juni: 3 Besucher mit insges.
10 Besuchertagen
Juli: 2 Besucher mit insges.
14 Besuchertagen
Neuzuordnung von Aufgaben
bei unstimmigen Daten (Truppenteile, Verlagerung vom Referat VII -
1.4.13 FPN, Personaldaten etc.) Vorgang 54,76 - 8,00|Vorgange 438,10 490,67 0,01 438,10 i~ 9
Klaren Vorzimmer und BSB
ohne Grofsprojekte Verlagerung von Referat Il -
neu: Unterstutzungsarbeiten (fur Referat VII) - 22,72|Zeitansatz von der alten 251,70|taglich 5.718,62] 6.404,86] 0,07 5.718,62] 9 9
" Auswertung-
Aufschreibung
14,29 . 33,00 Statistik 2005 471,43] 528,00 0,01 471,43] X_Zﬁ%‘zr_”"g von Referat V
neu: E-Bay-Vorgange =
_ Auswertung von Einzel- und PR Verlagerung von Referat V
14,29 Sammelunterlagen 10.00jjahrlich 142,90 160,05 0.00) 142,88 -Bearbeiter, Zuarbeiter, Bibliothek-
. - 59,36 251,70|taglich 14.941,93] 16.734,96| 0,19 14.941,93| Yerlagerung von Referat IV B -
neu: e . Sachbearbeitung-
(1.4.16) Ebay-Vorgange bearbeiten Verlagerung von Referat IV B -
- 1,13 251,70|taglich 283,22 317,21] 0,00 283,22 B
Bearbeiter-
1.208.196,37 1.353.179,93] 15,01 Stellen
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Abteilung Il Referat 3 -Referatsleitung

GZ pro Fall / Menge JAM pro PB pro .
Nr. [Aufgabe Mitarbeiter GZ pro Tag |Anmerkungen pro Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
251,70 1,10 96.534,00[/gehobener Dienst
Neuzuordnung von Aufgaben
1.1 Leitungsaufgaben
B 78,69 251,70|taglich 10.807,28 21.788,01 0,23 19.807,28| Yeéragerung von Referat IV A -Referats-
bzw. Gruppenleitung-
- 4,94 251,70]|taglich 1.243,00 1.367,30| 0,01 1.243,00|Verlagerung von Ref. VI -Leitung-
111 Ziele, Aufgaben und Prioritaten - 54,95 251,70|taglich 13.831,77 15.214,95 0,16 13.831,77| Yerlagerung von Referat IV B -Referats-
bzw. Gruppenleitung-
- 59,63 251,70(taglich 15.009,95 16.510,95 0,17 15.009,95(|Verlagerung von Ref. IV B (Sb)
- 15,64 251,70]|taglich 3.936,99 4.330,69 0,04 3.936,99|Verlagerung von Ref. IV A Umbettung
- 3,01 251,70|taglich 756,57 832,23 0,01 756,57/ /erlagerung von Referat IV A -Referats
bzw. Gruppenleitung-
- 0,58 251,70]|taglich 145,70 160,27 0,00 145,70(|Verlagerung von Ref. VI -Leitung-
1.1.2 Personalfilhrung austiben - 6,35 251,70|taglich 1.599,54 1.759,50 0,02 1.599,54| Verlagerung von Referat IV B -Referats|
bzw. Gruppenleitung-
- 2,65 251,70]|taglich 667,36 734,10 0,01 667,36|Verlagerung von Ref. IV B (Sb)
- 0,03 251,70(taglich 6,44 7,08 0,00 6,44 |Verlagerung von Ref. IV A Umbettung
1.3 Sonderaufgaben
a5 Offentlichkeitsarbeit
_ 4,02 251,70|taglich 1.011,43 1.112,57 0,01 1.011,43 foagerzunix&?tie'_era‘ IV A -Referats-
1.3.5.1 Besuchergruppen betreuen v Il DDy R gf TV B -Reforat
- 5,24 251,70(taglich 1.320,00 1.452,00 0,02 1.320,00| Y€r'agerung von Retera -Referats-
bzw. Gruppenleitung-
_ 0,68 251,70[taglich 171,43 188,57 0,00 171,43 foagerzunix&?tie'_era‘ IV A -Referats-
1352 Einzelbesucher betreuen Verlé erlfr? von Regferat IV B -Referats-|
- 3,46 251,70]|taglich 870,48 957,52 0,01 870,48 g 9 .
bzw. Gruppenleitung-
, - 0,40 251,70|taglich 100,57 110,63 0,00 100,57|Verlagerung von Referat IV A -Referats-
1.3.5.3 als Ansprechpartner zur Verfiigung stehen bzw. Gruppenleitung-
(telefonisch, personlich) _ 6.40 251,70 taglich 1.609,90 1.770.90 0.02 1.609,90 Verlagerung von Referat IV B -Referats-|
bzw. Gruppenleitung-
- Verlagerung von Referat IV A -Referats-|
1.3.5.4 DD in der Offentlichkeit prasentieren ) 4,60 251,70(taglich 1.158,86 1.274,74 0,01 1.158,86 bzw. Gruppenleitung-
(Arbeitsberichte, Flyer, Internet usw.) 51.43 _ 1,00|jahrlich 51.43 56,57 0.00 51.43 Verlagerung von Referat IV B -Referats-|
bzw. Gruppenleitung-
1.4 Fachaufgaben
1.4.1 Grundsatzaufgaben
110,00 - 1,00|einmal jahrlich 110,00 121,00 0,00 110,00|Verlagerung von Referat IV A -Referats-
bzw. Gruppenleitung-
1411 Konzepte erstellen Verlagerung von Referat IV B -Referats-
14,29 - 2,00|zweimal jahrlich 28,57 31,43 0,00 28,57 g g von
bzw. Gruppenleitung-
~ 30,57 allgemeine Koordinierung 251,70|taglich 7.693,33 8.462,66 0,09 7.693,33 Verlagerung voﬁ Referat IV A -Referats-|
der Gruppe bzw. Gruppenleitung-
1.4.1.2 Referats- und hausinterne allgemeine Koordinierung
Koordinierungsaufgaben wahrnehmen - 15,24 der Gruppe 251,70|taglich 3.837,14 4.220,85 0,04 3.837,14 Verlagerung von Referat IV B -Referats-
Organisation der bzw. Gruppenleitung-
- 1,99 93 L 251,70]|taglich 500,00 550,00 0,01 500,00
Registratur koordinieren
- Verlagerung von Referat IV A -Referats-|
1.4.1.3 Berichte / Vermerke fur Buro-, Fachabt.- und _ 2,01 251,70[taglich 507,14 557,85 0.01 507,14 bzw. Gruppenleitung-
Amtsleitung anfertigen 28,57 _ 10,00|monatiich 285,71 314,28 0,00 28571 Verlagerung von Referat IV B -Referats-|
bzw. Gruppenleitung-
1.4.6 Arbeitsgesprache mit dem VDK fuhren - 5,37|interne 251,70|taglich 1.351,75 1.486,92 0,02 1.351,75| Verlagerung von Referat IV A -Referats-|
Terminwahrnehmung bzw. Gruppenleitung-
- 6,38 251,70]|taglich 1.606,84 1.767,52 0,02 1.606,84
1.4.1 Grundsatzaufgabe ieeriltangneiung von Referat VI
- 29,32 251,70|taglich 7.378,65 8.116,52 0,08 7.378,65 9
86.597,83 95.257,61] 0,99 Stellen
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Abteilung Il Referat 3 -Geschéftszimmer, Kanzlei-

N Menge pro JAM pro 3 PB pro Verénderung «
Nr. Aufgabe 5Z pro Fall |GZ pro Tag [Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
1,10 90.151 | mittlerer Dienst
1.4 Fachaufgaben
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
zweimal pro Verlagerung von
28,57 24,00 Monat 685,71 754,29 0,01 685,71 Ref. IV A Vorzimmer
. Verlagerung von
- 3,68 251,70|taglich 926,26 1.018,89 0,01 926,26 Ref. IV A Umbettung
. . Verlagerung von Ref. IVB 1/2
1421 Material fir das Referat beschaffen - 2,86 251,70(taglich 719,14 791,05 0,01 719,14 Bearb
- 3,52 251,70|taglich 886,94 975,63 0,01 886,94 \ésr'agemng von Ref. VB 1/2
- 341 251,70|taglich 857,14 942,85, 0,01 g57,14| Velagerung von Referat Vi
-Bearbeiter 3 / 4-
42,86 i Postausgang;stat|st|k: 6,00 sechsmal pro 257.14 282,86 0,00 257.14
Gesamtabgleich Jahr
- Verlagerung von Ref. [V A
Postausgangsstatistik: Vorzimmer
40,00 - Zusammenf. der Statistik fiir 10,00{monatlich 400,00 440,00 0,00 400,00
MA-Umbettung
- 1,99|Posteingangsstatistik 251,70(taglich 500,00 550,00 0,00 500,00 Verlagerung von Referat IV A -
. 7,83|Postausgangsstatistik 251,70taglich 1.971,43 2.168,57 0,07 1.971,43|Referats- bzw. Gruppenleitung-
1429 Statistiken zusammenfiihren und ) 0,38{Posteingangsstatistik 251,70ftaglich 95,24 104,76 0,00 95,24 Verlagerung von Referat IV B -
bearbeit - Referats- bzw. G leitung-
carbetten . 12,98Postausgangsstatistik 251,70|taglich 3.266,67 3.593,33 0,04 3.266,67| C oA D2 Bruppenieiung
Bereichstatistiken
- 36,24|zusammenfiihren und 251,70|taglich 9.121,13 10.033,24 0,11 9.121,13
bearbeiten Verlagerung von Ref. IVB 1/2
Referatsstatistik IV B (Sh)
- 6,71|zusammenfiihren und 251,70(taglich 1.688,15 1.856,97 0,02 1.688,15
bearbeiten
Allg. Statistik
i Paustausgéange in . Verlagerung von Ref. IVB 1/2
1,12 Vertretung (Kanzleikraft IV 251,70|taglich 282,10 310,31 0,00 282,10 (Bearb))
B)
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N Menge pro JAM pro 2 PB pro Veranderung "
Nr. Aufgabe [5Z pro Fall |GZ pro Tag |Anmerkungen Jahr Quelle Al VZ-Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
Post in die Poststelle bringen Verlagerung von
- 22,75|und neue Post holen (Post- 251,70|taglich 5.726,16 6.298,78 0,07 5.726,16 9 9 Ve
« . Ref. IV A Vorzimmer
gange allgemein)
Post in die Poststelle Verlagerung von Referat IV A -
- 2,23|bringen und neue Post holen 251,70|taglich 561,90 618,10 0,01 561,90 gerung .
/ sortieren Referats- bzw. Gruppenleitung-
Post in die Poststelle bringen -~
1423 Post bearbeiten - 90,48 und neue Post holen 251,70|taglich 22.772,86 25.050,15 0,28 22.772,86
nterme Post sortieren Verlagerung von Ref. IVB 1/2
- . ’ (Bearb.)
- 32,65|Brefe kuvertieren und 251,70|taglich 8.218,55 9.040,41 0,10 8.218,55
ggf. siegeln, Post verteilen
(Kanzleikraft)
- 50,61|Post bearbeiten 251,70|taglich 12.738,21 14.012,03 0,16 12.738,21 E/SeBr'ng:)‘”g von Ref. VI
- 142,86|Postbearbeitung 251,70|taglich 35.957,14 30.552,85 0,44 35.957,14| Verlagerung von Ref. Vi
(Bearb. 3/4)
- 3,06 Sg::li’f” nach Verflgung 251,70|taglich 769,52 846,48 0,01 769,52|Verlagerung von
- 20,46|Fotokopien erstellen 251,70(taglich 514952 5.664,48 0,06 5.149,52] o IV A Vorzimmer
Schriftstiicke vorsortieren,
Schreiben nach Verfugung
- 237,17 ?erija;ﬁr;earbeitung) 251,70|taglich 59.696,67 65.666,34 0,73 59.696,67 Verlagerung von Ref. IVB 1/ 2
Rucksprachen halten (Bearb.)
14.2.4 Schriftstticke erstellen . 27,00|Fotokopien erstellen 251,70|taglich 6.795,90 7.475,49 0,08 6.795,90
R eigene Statistik fuhren (fur -~
1,30 erstellte Fotokopien) 251,70taglich 328,30 361,13 0,00 328,30 Verlagerung von IVB 1/ 2
- 32,17|Bildschirmpausen 251,70|taglich 8.098,17 8.907,99 0,10 8.008,17|(Bea"™)
- 106,23| Schriftstucke fur die 251,70|taglich 26.738,16 29.411,98 0,33 26.738,16| Veragerung von Ref.Vi
Bearbeitungsstellen erstellen -Kanzlei-
1426 TeI_efongte entgegennehmen /
weiterleiten
Telefonate IV A - 10,23 251,70]|taglich 2.574,76 2.832,24 0,03 2.574,76|Verlagerung von
Telefonate IV B - 10,23 251,70]|taglich 2.574,76 2.832,24 0,03 2.574,76|Ref. IV A -Vorzimmer-
Mitarbeiter (MA) des Referates IV A
1.4.2.7 -
unterstutzen
- 22,88|Referatsleitungen 251,70|taglich 5.759,05 6.334,95 0,07 5.759,05| Yerlagerung von
Ref. IV A -Vorzimmer-
Burotechnische Arbeiten . 6,82|Burotechnische Arbeiten 251,70|taglich 1.716,48 1.888,13 0,02 1.716,48 y;;z%er;?i)"o” Ref. Vi
1.4.4 Registraturtatigkeiten
1.4.4.1 Registratur Referat IV aktualisieren / . 121,05|AKtenordner be- 251,70]taglich 30.467,69 33.514,46 0,37 30.467,69
pflegen schriften Verlagerung von Ref. IVB 1/ 2
1.4.4.2 Dornburgunterlagen archivieren . 04,24 251,70]taglich 23.719,73 26.091,70 0,29 23.719,73|(Bearb.)
3,82|Kopien erstellen 251,70|taglich 961,67 1.057,84 0,01 961,67 Verlagerung von Ref. VI
Bearb. 3/ 4
19,05 - 1,00]jahrlich 19,05 20,96 0,00 19,05 ( )
1.4.6 Telefongeld
o kassieren
- 77,50 3,00|dreimal pro Jahr 232,50 255,75 0,00 232,50 \B’ZZf‘gemng vonlvB1/2
283.233,82 311.557,20 3,49 Stellen

Seite 135 von 171




VIII 2 - 41 - WASt 10 / 2004

Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Personalbedarfsermittlung

Abteilung Il Referat 31 -Gruppenleiter/in Karteikld  rung-
GZ pro
Fall / GZ pro Menge pro JAM pro . PB pro .
Nr. Aufgabe Mitarbeit [Tag Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
er
251,70 1,10 96.534,00|gehobener D ienst
Neuzuordnung von Aufgaben
1.1 Leitungsaufgaben
- 106,65 251,70|taglich 26.842,68 29.526,95 031 26.842,68| Verlagerung von Referat IV A -
— Referats- bzw. Gruppenleitung-
Die Flihrungs- und
. . - Verlagerung von Ref. VI
- 8,64Leitungsaufgaben beinhalten 251,70|taglich 2.175,26 2.392,79 0,02 2.175,26 Leituna-
auch die fachbezogene Verla Srun von Referat IV B -
111 Ziele, Aufgaben und Prioritaten - 96,17|Bearbeitung (abschlieRende 251,70|taglich 24.205,60 26.626,16 0,28 24.205,60 gerung .
. - Referats- bzw. Gruppenleitung-
Bearbeitung von Vorgangen,
- 104,36|Bearbeitung von komplexen und 251,70(t&glich 26.267,41 28.894,15 0,30 26.267,41|Verlagerung von Ref. IV B (Sh)
schwierigen Fallen) Ve ReT VA
; 27,37 251,70|taglich 6.889,73 7.578,70 0,08 6.889,73| Y Eragerung von et
Umbettung
- 5,26 251,70|taglich 1.324,00 1.456,40 0,02 1.324,00| €112gerung von Referat IV A
-Referats- bzw. Gruppenleitung-
. 1,01 251,70|taglich 254,97 280,47 0,00 254,97 \/Leerlltiizrung von Ref. VI
112 |Personalfiihrung ausiiben . 11,12 251,70|taglich 2.799,20 3.079,12 0,03 2.799,20| Verlagerung von Referat IV B -
Referats- bzw. Gruppenleitung-
- 4,64 251,70|taglich 1.167,89 1.284,68 0,01 1.167,89|Verlagerung von Ref. IV B (Sh)
- 0,04 251,70|taglich 11,28 12,41 0,00 11,2g| /erlagerung von Ref. IV A
Umbettung
1.4 Fachaufgaben
146  |Abeitsgesprache mit dem VDK - 5,37|interne Terminwahmehmung 251,70|taglich 1.351,75 1.486,92 0,02 1351,75| /e1lagerung von Referat |V A -
fuhren Referats- bzw. Gruppenleitung-
93.289,77 102.618,74 1,06 Stellen
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Personalbedarfsermittiung

Abteilung Il Referat 31 -Arbeitsgruppe Karteiklarun

g- (Bearbeiter / innen inkl. herausgehobene Tatigke

iten, ehemals Sachbearbeiter)

Menge pro JAM pro VZz- PB pro n "
Nr. Aufgabe GZ pro Fall |GZ pro Tag |[Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschlag _|Aufgabe Veranderung Erlauterungen
1,10 90.151,00|mittlerer Dienst
Neuzuordnung von Aufgaben
1.3 Sonderaufgaben
1.3.5 Offentlichkeitsarbeit
- 4,02 251,70 |taglich 1.011,43| 1.112,57 0,01 1.011,43 ;‘:;ggf;‘ggxogzefe;igi\(uﬁ -
1.3.5.1 Besuchergruppen betreuen Verlagerun 'on Rgf';rat v; Bq
- 5,24 251,70|taglich 1.320,00( 1.452,00 0,02 1.320,00 gerung v A
Referats- bzw. Gruppenleitung-
- 0,68 251,70|taglich 171,43 188,57 0,00 171,43 Yerlagerung von Referat IV A -
. Referats- bzw. Gruppenleitung-
1.3.5.2 Einzelbesucher betreuen Verl Referat IV B -
- 3,46 251,70|taglich 870,48 957,52 0,01 870,48| v eragerung von Referat |
Referats- bzw. Gruppenleitung-
—— Verlagerung von Referat IV A -
1353 als Ansprechpartner zur Verfigung stehen - 0.40 251,70|taglich 100,57 110,63 0,00 100,57 Referats- bzw. Gruppenleitung-
(telefonisch, persoénlich) _ 6,40 251,70|taglich 1.609,90 1.770,90 0.02 1.609,90 Verlagerung von Referat Iy B -
Referats- bzw. Gruppenleitung-
- Verlagerung von Referat IV A -
DD in der Offentlichkeit prasentieren - 4.60 251,70|taglich 1.158,86 1.274,74 0,01 1.158,86 Referats- bzw. Gruppenleitung-
1354 (Arbeitsberichte, Flyer, Internet usw.) Verlagerung von Referat IV B -
s rven : 51,43 - 1,00|einmal jahrlich 51,43 56,57 0,00 51,43 gerung )
Referats- bzw. Gruppenleitung-
1.4 Fachaufgaben
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
Post sortieren,
Post in die Poststelle
1.4.2.3 Post bearbeiten - 2,21|bringen und neue Post 251,70|taglich 555,34 610,87 0,01 555,34 E/Set:;age'“”g von Ref. IVB 1/2
holen bzw. sonstige
Postgéange
147 Unterlagen pflegen (Karten kleben etc.) - 1,26 251,70|taglich 317,62 349,38 0,00 317,62 erlagerung von Referat IV A -
Referats- bzw. Gruppenleitung-
1.4.8 IVB1:
gewichtete
Gesamtstatistik der
N . . BF 2005; Abzug der
1.4.8.2 Grabnachforschungsantrage bearbeiten 86,67 - Auskinfte zur 108,81|Mengen ZuM, jeweils|  9.430,07| 10.373,08 0,12 9.430,07|Verlagerung von IV B 1 Sb
(Bereich Deutschland) Grablage (Behoérden) X
33,33 % auch bei
den Punkten 1.4.9.1
und 1.4.13
Nachidentifizierung / Grabermittlungen
vornehmen (den unbekannten Toten Namen _ Bearbeitungsfalle (1
1.4.8.3 und den bekannten Toten (ohne Grablage) 66,67 4,00 Mitarbeiter) 266,67 293,33 0,00 266,67 Verlagerung von IV B 1 RL / GL
Grablage zuordnen (Bereich Deutschland)
_ D-Vorgéange im Bearbeitungsfalle (1
66,67 Bereich Deutschland 60,00 Mitarbeiter) 4.000,00 4.400,00 0,05 4.000,00
Gesamtstatistik der
1485 EM-Funde D-Vorgange im I?Air?g‘:)gr?zﬁf/lzug aer
77,00 - Bereich Deutschland 85,70 jeweils 33,33 % auch 6.598,67 7.258,53 0.08 6.598,67
bei den Punkten
1.4.9.4 und 1.4.10.1
- Verlagerung von IV B 1 Sb
gewichtete
Gesamtstatistik der
BF 2005; Abzug der
1.4.8.6 Anfragen aus anderen Referaten bearbeiten 76,78 - Bereich Deutschland 0,28|Mengen ZuM, 21,63 23,79 0,00 21,63
50 % zu 50 % mit
Punkt 1.4.14
aufgeteilt
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Menge pro JAM pro VZ- PB pro u u
Nr. Aufgabe GZ pro Fall |GZ pro Tag [Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschiag  |Aufgabe Veranderung Erlauterungen
14.9
(von IVA  |Findekartei fihren - 52,80 251,70|taglich 13.289,52| 14.618,48 0,16 13.289,52| Verlagerung von
Gl) Ref. IVARL/GL
1.4.9 IVB1:
gewichtete
Gesamtstatistik der
u . . BF 2005; Abzug der
1.4.9.1 Grabnachforschungsantrage bearbeiten 86,67 . Auskdnfte zur 108,81|Mengen ZuM, jeweils|  9.430,07| 10.373,08 0,12 9.430,07|Verlagerung von IV B 1 Sh
(Westeuropa, etc.) Grablage (Behorden) 33.33 % auch bei
den Punkten 1.4.8.2
und 1.4.13
Nachidentifizierung / Grabermittiungen
vornehmen (den unbekannten Toten Namen Informationen Bearbeitungsfalle (1
1492 und den bekannten Toten (ohne Grablage) 66,67 . recherchieren 4,00 Mitarbeiter) 266,67 293,33 0,00 266,67
Grablage zuordnen) Verlagerung von IV B 1 RL / GL
66,67 . (D-Vorgange / Bereich 60,00|Bearbeitungstalle (1|, 406 ool 4.400,00 0,05 4.000,00
Westeuropa) Mitarbeiter)
Gesamtstatistik der
1494 EM-Funde BF 2005; Abzug der
D-Vorgange / Bereich Mengen ZuM,
77,00 Westeuropa etc. 85,70 ieweils 33,33 % auch 6.598,67 7.258,53 0,08 6.598,67|Verlagerung von IV B 1 Sb
bei den Punkten
1.4.8.5und 1.4.10.1
1.4.10 IVB1:
Bereich -
- 5,35 251,70|taglich 1.346,67 1.481,33 0,02 1.346,67|Verlagerung von IV B 1 RL / GL
Nachsuchgruppe
Gesamtstatistik der
EM-Funde bearbeiten (Bereich BF 2005; Abzug der
1.4.10.1 Nachsuchgruppe) Bereich Mengen ZuM
77,00 - Nachsuchgruppe 85,70 ieweils 33,33 % auch 6.598,67 7.258,53 0,08 6.598,67
bei den Punkten
1485und 1.4.94 Verlagerung von IV B 1 Sb
gewichtete Gesamt-
14102 Ortsgberprufung (z. B. Info an Umbetter) / 971 } 302,32 statistik der BF 2005; 2.934,32 3.227.75 0,04 2.934,32
Bereich Nachsuchgruppe Abzug der Mengen
ZuM
%r.\‘elz.ljlson v Karteiklarung vornehmen
A) (Grablagenuberpriifung fur den VDK)
Grablageort mit Dornburg-Karten in -
1.4.10.1 Karteiklrung tbernehmen - 44,76 251,70]taglich 11.266,67| 12.393,33 0,14 11.266,67 Verlagerung von Ref. IV A GL
1.4.10.8 Kasten- und Ortsnummer vergeben - 10,76 251,70|taglich 2.709,52 2.980,48 0,03 2.709,52|Karteiklarung
1.4.10.12 [Ruckfragen des VdK beantworten - 15,35 251,70|taglich 3.863,81 4.250,19 0,05 3.863,81
- 1,56 251,70|taglich 391,53 430,68 0,00 391,53|Verlagerungvon IVB 1/2 Sb
1.4.11 i dtes Aktenmaterial aufarbeit
neu eingesandies Aenmatenal autarberten 6,35 - |sichten 10,00|monatlich 63,49 69,84 0,00 63,49 \é‘f_”ager“”g vonIVB1/2RL/
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Menge pro JAM pro VzZ- PB pro u u
Nr. Aufgabe GZ pro Fall |GZ pro Tag [Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe  |Aufschiag. |Aufgabe Veranderung Erlauterungen
1.4.13 IVB2:
gewichtete
Gesamtstatistik der
x . . BF 2005; Abzug der
1413  |Grabnachforschungsantrage bearbeiten goe7| - [Auskinftezur 108,81|Mengen ZuM, jeweils|  9.430,07| 10.373,08 0,12 9.430,07
(Bereich Ost- und Siidosteuropa) Grablage (Behorden) .
33,33 % auch bei
den Punkten 1.4.8.2
und 1.4.9.1 Verlagerung von IV B 2 Sh
gewichtete
Gesamtstatistik der
. . BF 2005; Abzug der
14.14 Beitrag zur Grablage fir andere Referate / 7679 - 0,28|Mengen ZuM, 21,63 23,79 0,00 21,63
Zustandsberichte zu Grablagen erstellen .
50 % zu 50 % mit
Punkt 1.4.8.6
aufgeteilt
(152@1)4 sonstige Nachweise fiihren ; 39,66 251,70|taglich 9.982,38| 10.980,62 012 9.982,3g| /erlagerung von Ref. IV A
1.4.17 Telefonische Auskiinfte erteilen
gewichtete
. o ) Gesamtstatistik der
14171 telefonische Auskiinfte (intern) 6,54 - 16,97 BF 2005: Abzug der 110,91 122,00 0,00 110,91|Verlagerung von IVB 1/2 Sh
Mengen ZuM
gewichtet
. . Gesamtstatistik der
1.4.17.2 telefonische Fachauskiinfte (extern) 9,29 - 112,89 BF 2005: Abzug der 1.048,93 1.153,82 0,01 1.048,93|Verlagerung von IVB 1/ 2 Sh
Mengen ZuM
1.4.19 Hilfestellung geben - 7,60 251,70|taglich 1.913,72| 2.105,09 0,02 1.913,72{Verlagerung von IVB 1/ 2 Sh
sonstige Post und gewichtete
1.4.20 Zuarbeit fiir externe Uberpriifungen 8,01 - Anfragen an das BA 368,24|Gesamtstatistik der 2.950,62| 3.245,68 0,04 2.950,62|Verlagerung von IVB 1/2 Sh
(DC) BF 2005
gewichtet
1421 Besucher betreuen 13,00 - 12,00|Gesamtstatistik der 156,00 171,60 0,00 156,00|Verlagerung von IVB 1/ 2 Sh
BF 2005
1.4.22 Sonstige Fachaufgaben wahrnehmen - 2,13 251,70|taglich 535,36 588,90 0,01 535,36/ Verlagerung von IVB 1 /2 Sh
1.4.23 Zuarbeiten fiir Bearbeitung - 33,76 251,70|taglich 8.497,53| 9.347,28 0,10 8.497,53|Verlagerung von IVB 1/ 2 Sh
124.890,84| 137.379,92 1,52 Stellen
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Abteilung Il Referat 31 -Arbeitsgruppe Karteiklarung- (Bearbei ter/innen)
. Menge pro JAM pro L PB pro Veranderung ..
Nr. Aufgabe (5Z pro Fall |GZ pro Tag |Anmerkungen i Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
1.4 Fachaufgaben 1,10 90.151|mittlerer Dienst
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
. Post in die Poststelle
1.42.3 Post bearbeiten - 41,55|bringen und neue Post 251,70 taglich 10.458,14 11.503,95 0,13 10.458,14| V&lagerung von Ref. IV A
(Karteiklarung) holen Karteiklarung
1.4.2.7 Mitarbeiter (MA) des Referats IV A - 9,17|MA der Karteiklarung 251,70|taglich 2.307,62 2.538,38 0,03 2.307,62| Verlagerung von Ref. IV A
unterstitzen Vorzimmer
1.4.4 Registraturtatigkeiten
1.4.4.3 Wiedervorlage fuhren - 8,49 251,70]taglich 2.137,45 2.351,20 0,03 2.137,45
Zentralkarten ein- u. austragen (nur Verlagerung von IV B 1 u. 2
1.4.4.4 . : 9 - 4,63 251,70(taglich 1.166,61 1.283,27 0,01 1.166,61|Bearb.
Zuarbeiter VB 1 u. 1 a)
1.4.7 Unterlagen pflegen (KK) - 1,68 251,70|taglich 423,54 465,89 0,01 423,54| Verlagerung von Ref. IV A
Karteiklarung
1.4.8 IVB1
gewichtete
Gesamtstatistik der
" . BF 2005; Abzug der
1.4.8.2 Grabnachforschungsantrage 115,68 . Auskinfte zur 1.595,86|Mengen zuM, jeweils 184.611,77 203.072,95 2,25 184.611,77
bearbeiten (Bereich Deutschland) Grablage (Behorden) .
33,33 % auch bei den
Punkten 1.4.9.1 und
1.4.13 Verlagerung von IV B 1
Gesamtstatistik der Bearb.
BF 2005; Abzug der
D-Vorgange im Bereich Mengen ZuM,
1.4.8.5 EM-Funde 34,25 - gang 385,64|jeweils 33,33 % auch 13.206,52 14.527,17 0,16 13.206,52
Deutschland .
bei den Punkten
1.4.9.4 und 1.4.10.1,
gewichtet
gewichtete
Gesamtstatistik der
BF 2005; Abzug der
1.4.8.6 Anfragen aus anderen Referaten 17,16 . Bereich Deutschland 9,72|Mengen zuM, 166,75 183,43 0,00 166,75| Verlagerung von IV B 1
bearbeiten . Bearb.
50 % zu 50 % mit
Punkt 1.4.14
aufgeteilt
1.4.9 VB1
gewichtete
Gesamtstatistik der
" . BF 2005; Abzug der
1.4.9.1 Grabnachforschungsantrage 115,68 - Auskunfte zur 1.595,86|Mengen ZuM, jeweils 184.611,77 203.072,95 2,25 184.611,77
bearbeiten (Westeuropa, etc.) Grablage (Behérden) .
33,33 % auch bei den
Punkten 1.4.8.2 und
1.4.13, gewichtet Verlagerung von IV B 1
— Bearb.
Gesamtstatistik der
BF 2005; Abzug der
D-Vorgange / Bereich Mengen ZuM,
1.49.4 EM-Funde 34,25 - gang 385,64 |jeweils 33,33 % auch 13.206,52 14.527,17 0,16 13.206,52
Westeuropa etc. X
bei den Punkten
1.4.8.5und 1.4.10.1,
gewichtet
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| Menge pro JAM pro PB pro Veranderung "
Nr. Aufgabe (5Z pro Fall |GZ pro Tag |Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
1.4.9.1 Karteiklarung Verlagerung von Ref.
(von IV A) |(Grablagenuberprifung far den VdK) AR CREEIHE) ALJeEL Do L2 ke IV A Karteiklarung
telefonische Auskunfte /
1402 Uberprifungen
Jahres-
statistik 2005;
2,33 - extern 109,50|exklusive. Telefonate 255,50 281,05 0,00 255,50
Juni, Juli 2006
Fuhrungsebene
telefonische Auskunfte
Jahresf . Verlagerung von Ref. IV A
. statlstl_k 2005; Karteiklarung
2,84 - intern 1.400,00|exklusive. Telefonate 3.970,15 4.367,17 0,05 3.970,15
Juni, Juli 2006
Fuhrungsebene
1.4.9.3 Sonstige Aufgaben far die KK - 7,42 |flieBt nichtin der 251,70|taglich 1.865,38 2.051,92 0,02 1.865,38
wahrnehmen Statistik ein!
1.4.9.4 Allgemeine Hilfestellung geben - 23,77 251,70|taglich 5.983,64 6.582,00 0,07 5.983,64
1.4.10 IVB1
Gesamtstatistik der
BF 2005; Abzug der
Bereich Mengen ZuM,
1.4.10.1 EM-Funde bearbeiten 34,25 - 385,64 |jeweils 33,33 % auch 13.206,52 14.527,17 0,16 13.206,52
Nachsuchgruppe
bei den Punkten
1.4.8.5 und 1.4.9.4, Verlagerung IV B 1 Bearb.
gewichtet
gewichtete Gesamt-
Ortsuberprufung (z. B. Info an statistik der BF 2005;
1.4.10.2 Umbetter) / Bereich Nachsuchgruppe 58,98 - 1.013,68 Abzug der Mengen 59.789,08 65.767,99 0,73 59.789,08
ZuM
1.4.11 neu eingesandtes Aktenmaterial _ 1.509 251,70|taglich 399,52 439,47 0,00 399,52 Verlagerung von IV B 1 u. 2
aufarbeiten Bearb.
1.4.13 IV B 2:
gewichtete
Gesamtstatistik der
Grabnachforschungsantrage Auskiinfte zur BF 2005; Abzug der Verlagerun on IV B 2
1.4.13 bearbeiten (Bereich Ost- und 115,68 - . 1.595,86|Mengen ZuM, jeweils 184.611,77 203.072,95 2,25 184.611,77 gerung v
= Grablage (Behorden) Bearb.
Sudosteuropa) 33,33 % auch bei den
Punkten 1.4.8.2 und
1.4.9.1
gewichtete
Gesamtstatistik der
IV B 2: Beitrag zur Grablage far BF 2005; Abzug der Verlagerun on IV B 1 >
1.4.14 andere Referate / Zustandsberichte 17,16 - 9,72|Mengen zum, 166,75 183,43 0,00 166,75 Bearbg ung v u-
zu Grablagen erstellen 50 % zu 50 % mit °
Punkt 1.4.8.6
aufgeteilt
1.4.17 Telefonische Auskunfte
Gesamt-
. - . - statistik der
1.4.17.1 telefonische Auskunfte (intern) 4,30 - gewichtet 69,70 BF 2005; Abzug 300,00 330,00 0,00 300,00
der Mengen ZuM
Gesamt-
1.4.17.2  [telefonische Fachauskunfte (extern) 9,75 - ewichtet 352,78 Statistik der 3.440,76 3.784,84 0,04 3.440,76
.4.17. . g "78|BE 2005; Abzug . . . s R . s
der Mengen ZuM
1.4.18 18 (Brehivauskanite 8,33 - 55,78 464,81 511,29 0,01 464,81 Yeriagerung von IVE 1 u. 2
/Grundsatzauskunfte) Bearb.
1.4.19 Hilfestellung geben - 116,08 251,70]taglich 29.217,18 32.138,90 0,36 29.217,18
sonstige Post 5.183,40 5.701,74 0,06 5.183,40
1.4.20 Zuarbeit fur externe Uberpriufungen ;(Q\E;lg)agen an das BA 0,00 0,00 0,00 0,00
Anfragen an das KBL 157,51 173,26 0,00 157,51
1.4.22 Sonstige Fachaufgaben - 1,48 251,70[taglich 371,56 408,72 0,00 371,56
wahrnehmen (ohne Anzahl)
1.4.23 Zuarbeiten fur die Bearbeitung 54,08 - 3.209,34 173.546,10 190.900,71 2,12 173.546,10
1.797.650,04 1.977.415,04 21,93 Stellen
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Abteilung |l Referat 32 -Gruppenleiter/in Umbettung -

IR Menge pro JAM pro PB pro
Nr. Aufgabe / GZ pro Tag jAnmerkungen gep Quelle P VZ-Aufschlag P Verschiebungen Anmerkungen
. . Jahr Aufgabe Aufgabe
Mitarbeiter
251,70 1,10  96.534,00|gehobener Dienst
Neuzuordnung von Aufgaben
1.1 Leitungsaufgaben
P . Verlagerung von Referat IV A -
- 106,65|Die Fihrungs- und 251,70(taglich 26.842,68 29.526,95 0,31 26.842,68 .
. Referats- bzw. Gruppenleitung-
Leitungsaufgaben
- 8,64|beinhalten auch die 251,70|taglich 2.175,26) 2.392,79 0,02 2.175,26|Verlagerung von Ref. VI -Leitung-
fachbezogene Bearbeitung Verlagerung von Referat IV B -
1.11 Ziele, Aufgaben und Prioritaten - 96,17/ (abschlieBende 251,70|taglich 24.205,60 26.626,16 0,28 24.205,60 9 9 .
. Referats- bzw. Gruppenleitung-
Bearbeitung von
- 104,36(|Vorgéangen, Bearbeitung 251,70(taglich 26.267,41 28.894,15 0,30 26.267,41|Verlagerung von Ref. IV B (Sh)
von komplexen und Vor ReT VA
- 27,37|schwierigen Fallen) 251,70|taglich 6.889,73 7.578,70 0,08 6.889,73|/Enagerung von Ret.
Umbettung
- 5,26 251,70|taglich 1.324,00 1.456,40 0,02 1.304,00| Ve1agerung von Referat IV A -
Referats- bzw. Gruppenleitung-
- 1,01 251,70(taglich 254,97 280,47 0,00] 254,97|Verlagerung von Ref. VI -Leitung-
112 Personalfiihrung ausiben ; 11,12 251,70|taglich 2.79920|  3.079,12 0,03 2.799,20| Ve1agerung von Referat |V B -
Referats- bzw. Gruppenleitung-
- 4,64 251,70|taglich 1.167,89 1.284,68 0,01 1.167,89|Verlagerung von Ref. IV B (Sb)
; 0,04 251,70|taglich 11,28 12,41 0,00 11,2g| erlagerung von Ref. IV A
Umbettung
1.4 Fachaufgaben
146 Arbeltsgesprache mit dem VDK A 5,37 mteme 251,70|taglich 135175 1.486,92 0,02 1.351,75 Verlagerung von Referat Iy A-
flhren Terminwahrnehmung Referats- bzw. Gruppenleitung-
93.289,77 102.618,74] 1,06 Stellen
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Abteilung |l Referat 32 -Arbeitsgruppe Umbettung- (  Bearbeiter / innen inkl. herausgehobene Tatigkeiten , ehemals Sachbearbeiter)
N Menge pro JAM pro VZ- PB pro u L
Nr. Aufgabe [5Z pro Fall |GZ pro Tag |Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschlag |Aufgabe Veréanderung Erlauterungen
1,10 90.151|mittlerer Dienst
Neuzuordnung von Aufgaben
1.3 Sonderaufgaben
1.35 Offentlichkeitsarbeit
- 4,02 251,70|taglich 1.011,43| 1.112,57 0,01 1.011,43| Veriagerung von Referat IV A -
Referats- bzw. Gruppenleitung-
1.3.5.1 Besuchergruppen betreuen Verlageruno von Referal IV B
- 5,24 251,70|taglich 1.320,00 1.452,00 0,02 1.320,00 9 9 i
Referats- bzw. Gruppenleitung-
- 0,68 251,70taglich 171,43 188,57 0,00 171,43 Verlagerung von Referat IV A -
. Referats- bzw. Gruppenleitung-
1.3.5.2 Einzelbesucher betreuen Veorl Referat IV B
. 3,46 251,70|taglich 870,48 957,52 0,01 870,4g| YEragerung von Reterat IV.5 -
Referats- bzw. Gruppenleitung-
- Verlagerung von Referat IV A -
1353 als Ansprechpartner zur Verfligung B 0,40 251,70}taglich 100,57 110,63 0,00 100,57 Referats- bzw. Gruppenleitung-
stehen (telefonisch, persoénlich) . 6.40 251,70|taglich 1.609,90 1.770,90 0.02 1.609,90 Verlagerung von Referat I_\/ B -
Referats- bzw. Gruppenleitung-
DD in der Offentlichkeit - 4,60 251,70|taglich 1.158,86| 1.274,74 0,01 1.158,86 \Fg‘;'ear%fsr“';gxogzﬁeerign\ﬁ /: 3
1.35.4 prasentieren (Arbeitsberichte, Verl - Rpfp v, Bg
Flyer, Internet usw.) 51,43 N 1,00|einmal jahrlich 51,43 56,57 0,00 51,43| YEragerung von Reterat IV.5 -
Referats- bzw. Gruppenleitung-
1.4 Fachaufgaben
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
1429 Statlstll_(en zusammenfuhren und : 1031 Posteingange 251,70 taglich 4.860,00 5.346,00 0,06 4.860,00 Verlagerung von Ref. IV A
bearbeiten erfassen Umbettung
Post sortieren,
Post in die
1423 Post bearbeiten . 2,21|Poststelle bringen 251,70|taglich 555,34 610,87 0,01 555,34| Verlagerung von Ref. IV B 1/2
und neue Post (Sb)
holen bzw. sonstige
Postgange
Unterlagen pflegen (Karten - Verlagerung von Ref. IV A
1.4.7 Kleben etc.) 1,26 251,70|taglich 317,62 349,38 0,00 317,62 (RL u. GL)
1.4.8 IVB1
Gesamtstatistik der
BF 2005; Abzug
49,83 - Bereich 84,60(der Mengen ZuM, 4.215,90 4.637,49 0,05 4.215,90(|Verlagerung von IV B 1 Sb
1.4.8.4 Umbettungsprotokolle bearbeiten 50 % zu 50 % mit Punkt
Deutschland )
1.4.9.3 aufgeteilt
85,71 . 40,00|Bearbeitungsfalle (1 3.42857| 377143 0,04 3.428,57|Verlagerung von IV B 1 RL / GL
Mitarbeiter)
gewichtete
Gesamtstatistik der BF
1486 Anfragen aus anderen Referaten 76,78 . Bereich 0,28|2005; Abzug der 21,63 23,79 0,00 21,63|Verlagerung von IV B 1 Sb
bearbeiten Deutschland Mengen ZuM,
50 % zu 50 % mit Punkt
1.4.14 aufgeteilt
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R Menge pro JAM pro VZ- PB pro u L.
Nr. Aufgabe [5Z pro Fall |GZ pro Tag |Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschiag |Aufgabe Veranderung Frlauterungen
1.4.9 IVB1
Gesamtstatistik der
BF 2005; Abzug
49,83 - Bereich 84,60|der Mengen ZuM, 4.215,90 4.637,49 0,05 4.215,90|Verlagerung von IV B 1 Sb
1.49.3 Umbettungsprotokolle bearbeiten 50 % zu 50 % mit Punkt
Westeuropa )
1.4.8.4 aufgeteilt
85,71 . 36,00| Bearbeitungsfalle (1 3.08571| 3.394,29 0,04 3.085,71|Verlagerung von IV B 1 RL / GL
Mitarbeiter)
1.4.11 Verlagerung von Ref. IV A GL
(neuv. IV |Umbettungsvorgange bearbeiten - 45,21 251,70|taglich 11.379,05| 12.516,95 0,14 11.379,05{Umbettung
A)
. . - 1,56 251,70|taglich 391,53 430,68 0,00 391,53|Verlagerung von IV B 1/ 2 Sb
1411 neu eingesandtes Aktenmaterial
aufarbeiten 6,35 . sichten 10,00|monatlich 63,49 69,84 0,00 63,49 \é’i”ager““g vonlVB1/2RL/
1.4.14 IVB2:
gewichtete
Gesamtstatistik der BF
2005; Abzug der
Beitrag zur Grablage fiir andere 76,79 - 0,28 Mengen ZuM, 21,63 23,79 0,00 21,63|Verlagerung IV B 2 Sb
1.4.14 Referate / Zustandsberichte zu 50 % zu 50 % mit Punkt
Grablagen erstellen 1.4.8.6 aufgeteilt
Zustandsbericht R
4,76 - priifen 30,00{30mal jahrlich 142,86 157,15 0,00 142,86|Verlagerung von IV B 2 RL / GL
1.4.14 sonstige Nachweise fahren - 39,66 251,70|taglich 9.982,38| 10.980,62 0,12 9.982,38| Verlagerung von Ref. IV A
(neu) (RLu. GL)
1.4.17 Telefonische Auskinfte erteilen
gewichtete
14171 |telefonische Auskinfte (intern) 654 - 16,97| Cesamtstatistik der BF 11091 122,00 0,00 110,91
2005; Abzug der
Mengen ZuM
gewichtet
14172 telefonische Fachauskiinfte 9.29 : 112,89 Gesa‘mtstatlstlk der BF 1.048,93 1.153.82 0,01 1.048,93
(extern) 2005; Abzug der
Mengen ZuM
1.4.19 Hilfestellung geben - 7,60 251,70|taglich 1.913,72 2.105,09 0,02 1.913,72
Verlagerung von IVB 1/2 Sb
Zuarbeit fiir externe sonstige Post und gewichtete
1.4.20 Uberorifunaen 8,01 - Anfragen an das 368,24|Gesamtstatistik der BF 2.950,62 3.245,68 0,04 2.950,62
prutung BA (DC) 2005
gewichtet
1.4.21 Besucher betreuen 13,00 - 12,00|Gesamtstatistik der BF 156,00 171,60 0,00 156,00
2005
1.4.22 Sonstige Fachaufgaben . 2,13 251,70|taglich 53536| 588,90 0,01 535,36
wahrnehmen
1.4.23 Zuarbeiten fur Bearbeitung - 33,76 251,70|taglich 8.497,53 9.347,28 0,10 8.497,53
64.188,78] 70.607,65 0,78 Stellen
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Abteilung Il Referat 32 -Arbeitsgruppe Umbettung- (

Bearbeiter/innen)

Nr. Aufgabe [5Z pro Fall G&Z pro Tag  Anmerkungen ‘I;/Iair:ge pro Quelle JAﬁf'\g;t:Z Xff-schlag ZngarLge i\:\:erggtlijrung Erlauterung
1,10 90.151|mittlerer Dienst
Neuzuordnung von Aufgaben
1.4 Fachaufgaben
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
Post in die Poststelle Verlagerung von Ref. IV A
1.4.2.3 Post bearbeiten - 39,12|bringen und neue 251,70|taglich 9.846,50 10.831,15 0,12 9.846,50 :
Umbettung
Post holen
1427  |Mitarbeiter (MA) des Referats IV A - 25,88|MA der Umbettung 251,70|taglich 6.514,29 7.165,71 0,08 6.514,29| Verlagerung von Ref. IV A
unterstiitzen Vorzimmer
1.4.4 Registraturtatigkeiten
1443 Wiedervorlage fiihren - 8,49 251,70|taglich 2.137,45 2.351,20 0,03 2.137,45
Verlagerung von IV B 1 u. 2
1444  |%entralkarten ein-u. austragen (nur - 4,63 251,70|taglich 1.166,61 1.283,27 0,01 1.166,61 Bearb.
Zuarbeiter VB 1 u. 1 a)
1.4.7 Unterlagen pflegen
1.47 Unterlagen pflegen - 6,92 251,70|taglich 1.741,76 1.915,94 0,02 1.741,76| Veriagerung von Ref. IV A
Umbettung
1.4.8 IVB1
Gesamtstatistik der
BF 2005; Abzug
. . der Mengen ZuM,
1.4.8.4 Umbettungsprotokolle bearbeiten 123,57 - Bereich Deutschland 197,40 50 % 2u 50 % mit 24.393,00 26.832,30 0,30 24.393,00(Verlagerung von IV B 1 Bearb.
Punkt 1.4.9.3
aufgeteilt, gewichtet
gewichtete
Gesamtstatistik der
Anfragen aus anderen Referaten . BF 2005; Abzug der
1.4.8.6 - 17,16 - Bereich Deutschland 9,72|Mengen ZuM, 166,75 183,43 0,00 166,75|Verlagerung von IV B 1 Bearb.
bearbeiten .
50 % zu 50 % mit
Punkt 1.4.14
aufgeteilt
1.4.9 IVB1
Gesamtstatistik der
BF 2005; Abzug
1.49.3  |Umbettungsprotokolle bearbeiten 123,57 N Bereich Westeuropa 197,40|d€" Mengen ZuM, 24.393,00] 26.832,30 0,30 24.393,00| Veriagerung von IV B 1 /2
etc. 50 % zu 50 % mit Bearb.
Punkt 1.4.8.4
aufgeteilt, gewichtet
1411  |neueingesandtes Aktenmaterial - 1,59 251,70)|taglich 399,52 439,47 0,00 399 52| Verlagerung von IVE 1 u. 2
aufarbeiten Bearb.
gewichtete
Gesamtstatistik der
IV B 2: Beitrag zur Grablage fiir andere BF 2005; Abzug der Verlagerung von IVB 1/ 2
1.4.14 Referate / Zustandsberichte zu 17,16 - 9,72(Mengen ZuM, 166,75 183,43 0,00 166,75 Bearb
Grablagen erstellen 50 % zu 50 % mit !
Punkt 1.4.8.6
aufgeteilt
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N Menge pro JAM pro vZ- PB pro Veranderung .
Nr. Aufgabe [5Z pro Fall ¢Z pro Tag Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
1.4.10 Umbettungsvorgange bearbeiten
Monatsdurchschnitt
der BF von Jan.-Aug.
zur Ehrung 22,23 - 15.361,50 2006 auf das Jahr 341.465,90 375.612,49 4,17 341.465,90
hochgerechnet
Monatsdurchschnitt
Verschiedenes 24,12 - 6.009,00(98r BF von Jan-Aug.( 44, 908 63| 159.399,49 1,77 144.908,63
2006 auf das Jahr
hochgerechnet
Monatsdurchschnitt
. der BF von Jan.-Aug.
Vorentschlusselungen (ohne U.-Prot.) 13,06 - 430,50 2006 auf das Jahr 5.620,94 6.183,03 0,07 5.620,94
hochgerechnet Verlagerung von Ref. IV A
Monatsdurchschnitt Umbettung
Protokollbearbeitung 27,25 - 18.405,00|98r BF von Jan.-Aug.| 54, 576 44| 551.734,08 6,12 501.576,44
2006 auf das Jahr
hochgerechnet
Monatsdurchschnitt
: der BF von Jan.-Aug.
Korrekturlisten 1,00 - 2.209,50 2006 auf das Jahr 2.201,11 2.421,23 0,03 2.201,11
hochgerechnet
Monatsdurchschnitt
der BF von Jan.-Aug.
Abgabe an Stefa 10,11 - 1.824,48 2006 auf das Jahr 18.446,40 20.291,04 0,23 18.446,40
hochgerechnet
1.4.10.12 Sonstige Auskunfte erteilen
. S 12 Jahres-
3,26 - intern 6,00 statistik 2005 19,57 21,53 0,00 19,57 Verlagerung von Ref. IV A
S 12 Jahres- Umbettung
6,29 - extern 399,00 statistik 2005 2.510,16 2.761,18 0,03 2.510,16
1.4.11 Sondierungsvorgange bearbeiten
Monatsdurchschnitt
. = . der BF von Jan.-Aug. Verlagerung von Ref. IV A
1.4.11 Sondierungsvorgange bearbeiten 19,16 - 1.603,50 2006 auf das Jahr 30.722,57 33.794,83 0,37 30.722,57 Umbettung
hochgerechnet
1.4.12 Zuarbeiten
Monatsdurchschnitt
1.4.12.1 Vorarbeiten zur Umbettungs- und ~ der BF von Jan.-Aug. Verlagerung von Ref. IV A
Sondierungfallen 7.70 3.5562.00(5006 auf das Jahr 27.335,20 30.068,72 0.33 27.335.20| Gmpettung
hochgerechnet
1.4.13 Ortskartei fuhren
1.4.13.2 Ein- und Ausbettungsorte in Datenbank _ 2.84 251,70|taglich 714,83 786,31 0,01 714.83 Verlagerung von Ref. IV A
erfassen Umbettung
1.4.15 Hilfestellung der MA geben
1.4.15 Hilfestellung geben - 40,24 251,70(taglich 10.128,93 11.141,82 0,12 10.128,93 \Lji’:'t‘?egt‘zﬁgg von Ref. IV A
1.4.17 Telefonische Auskunfte
Gesamt-
N . N " statistik der
1.4.17.1 telefonische Auskunfte (intern) 4,30 - gewichtet 69,70 BF 2005; Abzug 300,00 330,00 0,00 300,00
der Mengen ZuM
Gesamt-
1.4.17.2 telefonische Fachauskunfte (extern) 9,75 - gewichtet 352,7g|Statistik der 3.440,76 3.784,84 0,04 3.440,76
B ’ ’ BF 2005; Abzug . ’ . ’ ’ ) ’
der Mengen ZuM
X 13 (Archivauskunfte
1.4.18 /Grundsatzauskunfte) 8,33 - 55,78 464,81 511,29 0,01 464,81 |Verlagerung von IV B 1 u. 2
1.4.19 Hilfestellung geben - 116,08 251,70]taglich 29.217,18 32.138,90 0,36 29.217,18
sonstige Post 5.183,40 5.701,74 0,06 5.183,40
Anfragen an das BA
1.4.20 Zuarbeit fur externe Uberprufungen (DC) 0,00 0,00 0,00 0,00
Anfragen an das KBL 157,51 173,26 0,00 157,51
1.4.22 Sonstige Fachaufgaben wahrnehmen - 1,48 251,70|taglich 371,56 408,72 0,00 371,56
(ohne Anzahl)
1.4.23 Zuarbeiten fur die Bearbeitung 54,08 - 3.209,34 173.546,10 190.900,71 2,12 173.546,10
1.369.257,63] 1.506.183,40 16,71 Stellen
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Abteilung Il Referat 33 -Gruppenleiter/in Grabernac

hforschung, Grébergesetz-

GZ pro Fall / Menge pro JAM pro PB pro .
Nr. Aufgabe Mitarbeiter GZ pro Tag JAnmerkungen Jahr Quelle pufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
251,70 1,10 96.534,00|gehobener Dien st
Neuzuordnung von Aufgaben
1.1 Leitungsaufgaben
- 106,65 251,70|taglich 26.842,68|  29.526,95 0,31 26.842,68|"/e112g€1ung von Referat IV A -
— Referats- bzw. Gruppenleitung-
Die Fiihrungs- und Verlagerung von Ref. VI
- 8,64|Leitungsaufgaben beinhalten 251,70|taglich 2.175,26 2.392,79 0,02 2.175,26 —Leitu% ) 9 '
auch die fachbezogene Verla Srun von Referat IV B -
111 Ziele, Aufgaben und Prioritaten - 96,17|Bearbeitung (abschlieRende 251,70[taglich 24.205,60 26.626,16 0,28 24.205,60 9 9 .
. .. Referats- bzw. Gruppenleitung-
Bearbeitung von Vorgéngen,
- 104,36|Bearbeitung von komplexen und 251,70[taglich 26.267,41 28.894,15 0,30 26.267,41|Verlagerung von Ref. IV B (Sh)
schwierigen Féllen) Vol R IVA
. 27,37 251,70|taglich 6.889,73| 757870 0,08 6.889,73| ' eraderung von et
Umbettung
- 526 251,70|taglich 1.324,00] 145640 0,02 130400 Verlagerung von Referat IV A -
Referats- bzw. Gruppenleitung-
- 1,01 251,70[taglich 254,97 280,47 0,00 254,97|Verlagerung von Ref. VI -Leitung-
112 Personalfiihrung ausiiben . 11,12 251,70|taglich 279920  3.079,12 0,03 2.799,20| Verlagerung von Referat |V B -
Referats- bzw. Gruppenleitung-
- 4,64 251,70|taglich 1.167,89 1.284,68 0,01 1.167,89|Verlagerung von Ref. IV B (Sh)
; 0,04 251,70|taglich 11,28 12,41 0,00 11,2/ Verlagerung von Ref. IV A
Umbettung
91.938,02] 101.131,82 1,05 Stellen
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Abteilung Il Referat 33 -Arbeitsgruppe Grabernachfo

rschung, Grabergesetz- (Bearbeiter / innen inkl. he

rausgehobene Tatigkeiten, ehemals Sachbearbeiter

s Menge pro JAM pro VZ- PB pro -
Nr. Aufgabe [5Z pro Fall |GZ pro Tag |[Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschlag _|Aufgabe Veranderung Erliauterungen
1,10 90.151,00| mittlerer Dienst
1.3 Sonderaufgaben
1.3.5 Offentlichkeitsarbeit
- 4,02 251,70(taglich 1.011,43| 1.112,57 0,01 1.011,43 ;‘Z;'ee‘r%fsrf‘ggv‘éogﬁefee'ﬁfe'i\{uﬁ -
1.35.1 Besuchergruppen betreuen e D v BT
- 5,24 251,70]|taglich 1.320,00 1.452,00 0,02 1.320,00 gerung v A
Referats- bzw. Gruppenleitung-
- 0.68 251,70|taglich 171,43 188,57 0,00 171,43|Srlagerung von Referat Iv A -
1.3.5.2 Einzelbesucher betreuen ~en e B
- 3,46 251,70]|taglich 870,48 957,52 0,01 870,48| Y eragerung von Reteral -
Referats- bzw. Gruppenleitung-
I Verlagerung von Referat IV A -
1.3.5.3 als Ansprechpartner zur Verfugung - 0,40 251,70|taglich 100,57 110,63 0.00 100.57) Referats- bzw. Gruppenleitung-
stehen (telefonisch, persoénlich) - .40 251,70|taglich 1.609,90 1.770,90 0.02 1.609,90 Verlagerung von Referat IV B -
Referats- bzw. Gruppenleitung-
DD in der Offentlichkeit - 4,60 251,70|taglich 1.158,86 1.274,74 0,01 1.158,86| YoTA98rNg von Referat IV A -
1.3.5.4 prasentieren (Arbeitsberichte, N ry—— Rgf‘;rat v B"‘_
Flyer, Internet usw.) 51,43 - 1,00|einmal jahrlich 51,43 56,57 0,00 51,43 9 9 5
Referats- bzw. Gruppenleitung-
1.4 Fachaufgaben
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
Post sortieren,
Post in die Poststelle
1.4.2.3 post bearbeiten . 2,21|bringen und neue Post 251,70|taglich 555,34 610,87 0,01 555,34 E/Sek;')agemng von Ref. IVB 1/2
holen bzw. sonstige
Postgange
1.4.8 IvVB1:
gewichtete
Graberlisten Gesamtstatistik der BF
0,71 - abgleichen 7.744,79 2005; Abzug der 5.484,38 6.032,82 0,07 5.484,38
Mengen ZuM
gewichtete Gesamt-
Festschreibung statistik der BF 2004;
Graberlisten bearbeiten 1,24 - vornehmen 110,00 Abzug der Mengen 136,26 149,89 0,00 136,26|Verlagerung von IV B 1 Sb.
1.4.8.1 =
(Grabergesetz) ZuM
personelle gewichtete Gesamt-
33,78 - Bearbeitung einer 1.165,45|Statistik der BF 2005; 39.366,43| 43.303,07 0,48 39.366,43
- N Abzug der Mengen
Graberliste vornehmen
ZuM
- 77,27|Graberlisten 251,70(taglich 19.449,52| 21.394,48 0,24 19.449,52|Vverlagerung von IV B 1 RL / GL
abgleichen
gewichtete
Gesamtstatistik der BF
Auskunfte zur 2005; Abzug der
Grabnachforschungsantrage 51,40 - Grablage (privat) / 141,28|Mengen ZuM, jeweils 7.262,00 7.988,20 0,09 7.262,00|Verlagerung von IV B 1 Sb
1.4.8.2 boarbeiten 9 9 Bereich Deutschland 33,33 % auch bei den
Punkten 1.4.9.1 und
1.4.13
52,38 - Bereich Deutschland 218,00 ,\Bﬂ?grrz‘;'i‘t:':)gsm”e @ 11.419,05| 12.560,95 0,14 11.419,05|Verlagerung von IV B 1 RL / GL
gewichtete
Gesamtstatistik der BF
Anfragen aus anderen Referaten . 2005; Abzug der
1.4.8.6 bearbeiten 76,78 - Bereich Deutschland 0,28 Mengen ZuM, 21,63 23,79 0,00 21,63|Verlagerung von IV B 1 Sb
50 % zu 50 % mit
Punkt 1.4.14 aufgeteilt
1.4.9 IvVB1
gewichtete
Gesamtstatistik der BF
Auskunfte zur 2005; Abzug der
51,40 - Grablage (privat) / 141,28|Mengen ZuM, jeweils 7.262,00 7.988,20 0,09 7.262,00|Verlagerung vin IV B 1 Sb
1.4.9.1 Grabnachforschungsantrage Bereich Westeuropa 33,33 % auch bei den
bearbeiten Punkten 1.4.8.2 und
1.4.13
- 36,69|Bereich Westeuropa 251,70|taglich 9.234,29 10.157,71 0,11 9.234,29|Verlagerung von IV B 1 RL / GL
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L Menge pro JAM pro VZ- PB pro u L ..
Nr. Aufgabe [5Z pro Fall [GZ pro Tag |Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe Aufschiag |Aufgabe Veranderung Erlauterungen
1411 ["eveingesandies Aktenmaterial - 1,56 251,70|taglich 391,53 430,68 0,00 391,53|Verlagerung von IV B 1/2 Sh
aufarbeiten
1.4.11 neu eingesandtes Aktenmaterial 6,35 - sichten 10,00|monatlich 63,49 69,84 0,00 63,49
aufarbeiten Verlagerungvon IVB1/2RL/
VBL/IVB2: oy gening
1.4.12 Erkennungsmarken (EM) - 12,03|ZK anfordern 251,70]taglich 3.028,57 3.331,43 0,04 3.028,57
herausgeben
1.4.13 IV B 2:
gewichtete
Gesamtstatistik der BF
Grabnachforschungsantrage Auskiinfte zur 2005; Abzug der
1.4.13 bearbeiten (Bereich Ost- und 51,40 - Grablage (privat) 141,28|Mengen ZuM, jeweils 7.262,00 7.988,20 0,09 7.262,00|Verlagerung von IV B 2 Sb
Sudosteuropa) ge p 33,33 % auch bei den
Punkten 1.4.8.2 und
1.4.9.1
erforderliche
. Unterlagen besorgen -
1.4.13.1 Vorgang vorbereiten - 113,00 (ZK, Dbg. K., GK, SW 251,70|taglich 28.441,90| 31.286,10 0,35 28.441,90|Verlagerung von IV B 2 GL
etc.)
gewichtete
Gesamtstatistik der BF
Beitrag zur Grablage fur andere 76,79 - 0,28 2005; Abzug der 21,63 23,79 0,00 21,63|Verlagerung von IV B 2 Sb
X Mengen ZuM,
1.4.14 Referate / Zustandsberichte zu .
Grablagen erstellen 50 9% zu 50 % mit
g Punkt 1.4.8.6 aufgeteilt
Zustandsbericht -
4,76 - priffen 30,00|30mal jahrlich 142,86 157,15 0,00 142,86(Verlagerung von IV B 2 RL/ GL
1.4.17 Telefonische Auskinfte erteilen
gewichtete
1.417.1  |telefonische Auskinfte (intern) 6,54 ; 16,97|Gesamistatistik der BF 11001 122,00 0,00 110,01
2005; Abzug der
Mengen ZuM
gewichtet
1.4.17.2 telefonische Fachauskiinfte 9.29 : 112,89 Gesamtstatistik der BF 1.048,93 1.153,82 0,01 1.048,93
(extern) 2005; Abzug der
Mengen ZuM
1.4.19 Hilfestell b - 7,60 251,70]taglich 1.913,72 2.105,09 0,02 1.913,72
fiesteflung geben . JtEghe ! ! ! ___JVerlagerung von IVB 1/ 2 Sb
Zuarbeit fiir externe sonstige Post und gewichtete
1.4.20 - . 8,01 - Anfragen an das BA 368,24|Gesamtstatistik der BF 2.950,62 3.245,68 0,04 2.950,62
Uberprifungen
(DC) 2005
gewichtet
1.4.21 Besucher betreuen 13,00 - 12,00|Gesamtstatistik der BF 156,00 171,60 0,00 156,00
2005
1.4.22 Sonstige Fachaufgaben . 2,13 251,70|taglich 535,36 588,90 0,01 535,36
wahrnehmen
1.4.23 Zuarbeiten fur Bearbeitung - 33,76 251,70]|taglich 8.497,53 9.347,28 0,10 8.497,53
161.050,06] 177.155,06 1,97 Stellen
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Abteilung Il Referat 33 -Arbeitsgruppe Grabernachfo rschung, Grabergesetz- (Bearbeiter/innen)
GZ pro Fall/ |GZ pro Menge pro JAM pro L PB pro .
Nr. [Aufgabe NI e Tag Anmerkungen SETT Quelle /TS ET VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
251,70 1,10 90.151,00| mittlerer Dienst
Neuzuordnung von Aufgaben
1.4.4 Registraturtatigkeiten
1.4.4.3 Wiedervorlage fuhren - 8,49 251,70|taglich 2.137.,45 2.351,20 0,03 2.137,45 Verlagerung von IV B 1 u.
— 2 Bearb.
1.4.4.4 ?32%1':((2:‘?\;‘ s u""f‘:)s”age” (nur - 4,63 251,70|taglich 1.166,61 1.283,27 0,01 1.166,61
1.4.8 IvB1
Graberlisten gewichtete Gesamtstatistik
0,73 - abgleichen 583,21|der BF 2005; Abzug der 427,45 470,19 0,01 427,45
9 Mengen ZuM
. gewichtete Gesamt-
1.4.8.1 Graberlisten bearbeiten 0,00 - Festschreibung 0,00]statistik der BF 2004; Abzug 0,00 0,00 0,00 0,00|Yerlagerung von IV B1
vornehmen R Bearb.
der Mengen ZuM, gewichtet
ersonelle :
gearbeitung einer gewichtete Gesamt-
40,00 - Graberliste 3.021,55|statistik der BF 2005; Abzug 120.861,86 132.948,04 1,47 120.861,86
vornehmen der Mengen ZuM
gewichtete Gesamtstatistik
der BF 2005; Abzug der
Grabnachforschungsantrage ~ Auskunfte zur Mengen ZuM, jeweils 33,33 Verlagerung von IV B 1
1.4.8.2 bearbeiten (Bereich Deutschland) 61.83 Grablage (privat) 1.197.38 % auch bei den Punkten 74.032,86 81.436,14 0,90 74.032,86 Bearbeiter
1.4.9.1 und 1.4.13,
gewichtet
gewichtete Gesamtstatistik
der BF 2005; Abzug der
1.4.86 Qg;i%ig:”s anderen Referaten 17,16 - Bereich Deutschland 9,72|Mengen zum, 166,75 183,43 0,00 166,75 ;Z;f‘é’er“”g ven vV B 1
50 % zu 50 % mit Punkt .
1.4.14 aufgeteilt
1.4.9 IvBa1l:
gewichtete Gesamtstatistik
der BF 2005; Abzug der
Grabnachforschungsantrage ~ Auskunfte zur Mengen ZuM, jeweils 33,33 Verlagerung von IV B 1
1491 bearbeiten (Westeuropa, etc.) 61.83 Grablage (privat) 1.197.38 % auch bei den Punkten 74.032,86 81.436,15 0,90 74.032,86 Bearb.
1.4.8.2 und 1.4.13,
gewichtet
1.4.11 neu emgesandtes Aktenmaterial ~ 1,59 251,70|taglich 399,52 439,47 0.00 399,52 Verlagerung von IV B 1 u.
aufarbeiten 2 Bearb.
1.4.13 v B 2:
VB 2: gewichtete Gesamtstatistik
. . der BF 2005; Abzug der
1.4.13 S;::’g‘:fggo(';;':gzﬁsg"s‘f‘g:d 61,83 - g‘::g:;’g;e(;‘:i:/at) 1.197,38|Mengen zuM, jeweils 33,33 74.032,86 81.436,15 0,90 74.032,86 \ézra'rat?emng von IV B 2
Stdost % auch bei den Punkten °
udosteuropa) 1.4.8.2 und 1.4.9.1
gewichtete Gesamtstatistik
IV B 2: Beitrag zur Grablage fur der BF 2005; Abzug der Verlagerung von IV B 1/ 2
1.4.14 andere Referate / Zustandsberichte 5,72 - 29,16|Mengen ZuM, 166,75 183,43 0,00 166,75 Beart? 9
zu Grablagen erstellen 50 % zu 50 % mit Punkt :
1.4.8.6 aufgeteilt
1.4.17 Telefonische Auskunfte
Gesamt-
: . " " statistik der
1.4.17 telefonische Auskunfte (intern) 4,30 - gewichtet 69,70 BF 2005; Abzug 300,00 330,00 0,00 300,00
der Mengen ZuM
Gesamt-
: o " statistik der
1.4.17 telefonische Fachauskunfte (extern) 9,75 - gewichtet 352,78 BF 2005; Abzug 3.440,76 3.784.,84 0,04 3.440,76
der Mengen ZuM
1.4.18 Zifég;g;igiﬁﬁag? 8,33 - 55,78 464,81 511,29 0,01 464,81 |Vverlagerung von IV B 1 u.
1.4.19 Hilfestellung geben - 116,08 251,70|taglich 29.217,18 32.138,90 0.36 29.217,18 2 Bearb.
sonstige Post 5.183,40 5.701,74 0,06 5.183,40
Anfragen an das BA
1.4.20 Zuarbeit fur externe Uberprufungen (DO) 0.00 0.00 0.00 0.00
Anfragen an das KBL 157,51 173,26 0,00 157,51
1.4.22 ing:\'gﬁg:ﬁ?z‘;s’:zenzahn - 1,48 251,70|taglich 371,56 408,72 0,00 371,56
1.4.23 Zuarbeiten fur die Bearbeitung 54,08 - 3.209,34 173.546,10 190.900,71 2,12 173.546,10

560.106,28

616.116,91

6,83 Stellen

Seite 150 von 171



VIII 2 - 41 - WASt 10 / 2004
Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

Personalbedarfsermittlung

Abteilung |1, Referat 34 -Gruppenleiter/in Sterbefa llanzeigen-
GZ pro Fall / Menge pro JAM pro PB pro ;
Nr. Aufgabe Mitarbeiter GZ pro Tag [Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
251,70) 1,10] 96.534,00|gehobener Dienst
Neuzuordnung von Aufgaben
11 Leitungsaufgaben
137,47 Die Fuhrungs- und Leitungsaufgaben beinhalten auch|  251,70]taglich 3460073 38.060,80) 0,39 34.600,73 ﬁf}gner_”"g von Referat VI
: . die fachbezogene Bearbeitung (abschlieRende 9
1.1.1 Ziele, Aufgaben und Prioritaten . . N
Bearbeitung von Vorgangen, Bearbeitung von
komplexen und schwierigen Féllen)
173,22 251,70/taglich 43.600,00) 47.960,00 0,50 43.600,00| Ve120€Tung von Referat IV A -
Referats- bzw. Gruppenleitung-
112 Personalfilhrung ausiiben 37,58 251,70/taglich 9.458,53 10.404,38 0,11 9.45853 \’Leer‘ﬁ%‘:””g von Referat VI
87.659,26 96.425,19| 1,00 Stellen
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Abteilung II, Referat 34 -Arbeitsgruppe Sterbefalla  nzeigen- (Bearbeiter / innen inkl. herausgehobene T &tigkeiten, ehemals Sachbearbeiter)
GZ pro Fall / Menge pro JAM pro PB pro .
Nr. Aufgabe Mitarbeiter GZproTag [Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
251,70 1,10 90.151,00| mittlerer Dienst
Neuzuordnung von Aufgaben
1.3 Sonderaufgaben
135 Offentlichkeitsarbeit
4,02 251,70[taglich 1.011,43 1.112,57 0,01 1.011,43 gz;zgfrf”;g e REfe'alte'Y A~
1.35.1 Besuchergruppen betreuen Ver S DZW. rlgpfpent I'Vugq
524 251,70|taglich 1.320,00 1.452,00 0,02 1.320,00| Y Er1agerung von Relerat V.5 -
Referats- bzw. Gruppenleitung-
0,68 251,70|taglich 171,43 188,57 0,00 171,43 \ng;gifsr“ggxogzaeerﬁfe'l\t’u’: .
1.35.2 Einzelbesucher betreuen VS —— . Rpfpe Ty Bg-
3,46 251,70|taglich 870,48 957,52 0,01 870,48| " cr'agerung von Reterat ¢
Referats- bzw. Gruppenleitung-
0,40 251,70[taglich 100,57 110,63 0,00 100,57 ;Z;ﬁif;‘ggv‘;ogzmésfe'xu’: y
1353 als Ansprechpartner zur Verfiigung stehen (telefonisch, personlich) Verlagerum vﬁn Repfperat m Bq
6,40 251,70|taglich 1.609,90 1.770,90 0,02 1.609,90 9 9 L
Referats- bzw. Gruppenleitung-
- Verlagerung von Referat IV A -
1354 DD in der Offentlichkeit prasentieren (Arbeitsberichte, Flyer, Internet 4,60 251,70taglich 1.158,86 127474 0.01 1.158,86 Referats- bzw. Gruppenleitung-
usw.) 51,43 - 1,00|einmal jahrlich 51,43 56,57 0,00 51,43 Verlagerung von Referat IV B -
Referats- bzw. Gruppenleitung-
1.4 Fachaufgaben
142 Kanzleittigkeit / Vorzimmer 0,52| "elefonate entgegennehmen und 251,70|taglich 131,32 144,45 0,00 131,32] Verlagerung von Referat
weiterleiten VI -Sh 3/4-
('l‘e;‘;) Unterstiitzende Tatigkeiten fiir Referat VI 3,01 251,70|taglich 758,41 834,25 0,01] 758,41|Verlagerung von Referat VI -Kanzlei
Fremdlandische Kriegsgefangene in
neu: deutschem Gewahrsam und
(1.4.8) Angehoérige fremdlandischer Verbande
der deutschen Wehrmacht
Sterbefallanzeigen 2,15|2 Stefa in 2005 251,70|taglich 542,35 596,59 0,01 542,35 f;faiegﬁg von Referat lll
neu: " .
(1.4.13) Sterbefalle aus dem 1. und 2. Weltkrieg
Erstattung von Kriegssterbefallanzeigen 99,58 - 1.077,00| Statistik 2005 107.244,62 117.969,08 1,31 107.244,62 Verlagerung von Referat
- - P - — VI-Sb 3/ 4-
Sonstige Nachweise 68,15} . |Berichtigungs-, Erganzungs- und 465,60|Statistik 2005 31.732,43 34.905,67 0,39 31.732,43
Loschungsanzeigen
9,26 251,70|taglich 2.330,95 2.564,05 0,03 2.330,95 X_:mer_“”g von Referat V!
weitergehender Schriftwechsel / Beschwerden g
63,00] - 125,00/10-15mal monatlich 7.875,00 8.662,50 0,10} 7.875,00
Verlagerung von Referat
) VI-Sb3/4-
4,67 251,70|taglich 1.175,33 1.292,86 0,01} 1.175,33
interne Auskinfte Ver Referal Vi
27,29 251,70|taglich 6.869,34 7.556,27 0,0 6.860,34 Ler.lagerung von Referal
Telefonische Auskiinfte ;/ell Ung- Retora
9,68 251,70|taglich 2.436,02) 2.679,62) 0,03 2.436,02 Vlers""gzr;”;g von Releral
externe Auskiinfte v -I - Reterat Vi
24,88 251,70|taglich 6.261,33 6.887,46] 0,08 6.261,3| | 7 HeTNg Yon e
im Erhebungszeitraum
unverhaltnismassig wenig, im _— Verlagerung von Referat
Voras fon  Hifestel X 110,39 Durchschnitt 30 Minuten pro 251,70|taglich 27.785,10] 30.563,61] 0,34 27.785,10] VI -Sb 3/ 4-
organge prufen / Hilfestellung geben Mitarbeiter am Tag
61,74|Hilfestellung fir die Bearbeiter/innen 251,70|taglich 15.539,74 17.003,71 0,19 15.539,74) Verlagerung von Referat
VI -Bearbeiter 3/ 4-
216.976,04 238.673,64 2,65 Stellen
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Abteilung Il Referat 34 -Arbeitsgruppe Sterbefallan

zeigen- (Bearbeiter/in)

GZ pro Fall / Menge pro JAM pro ) PB pro .
Nr. Aufgabe Mitarbeiter GZproTag |Anmerkungen Jahr Quelle Alfgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
251,70 1,10 90.151,00|mittlerer Dienst
Neuzuordnung von Aufgaben
14 Fachaufgaben
A 0.35 Tel_efon_ate entgegennehmen und 251,70|taglich 87,55 96,31 0,00 8755 Verlagerung von Referat
weiterleiten VI-Sb 3/4-
142 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer ; 0,29 Telefonate entgegennehmen und 251, 70|taglich 7377 81,15 0,00 73,77
weiterleiten
9,52 Schritsticke fr die 40,39|wschentiich 384,67 42314 0,00 384,67|Verlagerung von Referat
Bearbeitungsstellen erstellen )
VI -Bearbeiter 3/ 4-
- 6,82|Kartei- und Zuarbeiten 251,70|taglich 1.716,48) 1.888,13] 0,02 1.716,48
neu: Unterstiitzende Tatigkeiten fir Referat VI 1 -4
(L4 Unterstiitzende Tétigkeiten fil Verl Referat VI
; 3,0 Serstitzende Tatigkeiten iur 251, 70|taglich 758,41 834,25 0,01 758,41| ¥ E"AgerUNg von Reteral
Referat VI -Kanzlei-
Fremdlandische Kriegsgefangene in
neu: deutschem Gewahrsam und
(1.4.8) Angehorige fremdlandischer Verbande
der deutschen Wehrmacht
Sterbefallanzeigen . 2,15|2 Stefa in 2005 251,70|taglich 542,35 596,59 0,01 542,35 f;aie;”;_g von Referat
neu: m .
(1.413) Sterbefélle aus dem 1. und 2. Weltkrieg
99,58 718,00[tatistik 2005 71.496,42 78.646,06 087 71.496,42 xfrzgz“fzg von Referat
Erstattung von Kriegssterbefallanzeigen Verlaserung von Referal
102,84 789,01 Statistik 2005 81.140,77| 89.254,85 0,99 81.140,77| 9 _g
VI -Bearbeiter 3 / 4-
68,15 Berichtigungs, Erganzungs- und 310,40|Statistik 2005 21.154,95 23.270,45 0,26 21.154,95 /erlagerung von Referat
) : Ldschungsanzeigen VI-Sb 3/4-
Sonstige Nachweise Berichtigungs-, Ergénzungs- und Verlagerung von Referat
124,55 ericnligungs-, =rganzung 1.790,93)Statistik 2005 223.062,16 245.368,38 2,72 223.062,16]. " 29€rung
Ldschungsanzeigen VI -Bearbeiter 3/ 4-
- 3,11interne Auskiinfte 251,70|taglich 78355 861,91 0,01 78355 zf”ggzr‘/”;g von Referat
- 16,28/interne Auskiinfte 251,70|taglich 4.096,83 4.506,51 0,05 4,096,83] /eagerung von Referat
) . VI -Bearbeiter 3 / 4-
Telefonische Auskiinfte Verlagerung von Referat
- 6,45|externe Auskiinfte 251,70|taglich 1.624,01] 1.786,41] 0,02 1.624,01 Vi -SES / 49_1
- 10,22|externe Auskiinfte 251,70|taglich 2.571,72 2.828,89 0,03 2.571,72] Verlagerung von Referat
V| -Bearbeiter 3 / 4-
409.493,64] 450.443,00) 5,00 Stellen
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Abteilung Il Referat 4 -Referatsleitung-

L GZ pro Menge pro JAM pro L PB pro Veranderungen zum
Nr. Aufgabe [5Z pro Fall T Anmerkungen Jahr Quelle irgane VZ-Aufschlag Aroane SOLL Anmerkungen
1,10) 96.534,00]gehobener Dienst
1.1 Leitungsaufgaben
- 130,88] 206,27|taglich 26.996,40 29.696,04 0,31
- 1,06 206,27taglich 218,13 239,94 0,00 218,13 Verlagerung von Referat |l
-Referatsleitung-
) 33,07 206,27taglich 6.822,11 7.504,32 0,08 6.822,11 ﬁ'i?g_“”g von Referat v
111 Ziele, Aufgaben und Prioritaten } 127 206,27|tagfich 262,60 288,86 0,00 262,60 Verlager.ung von Referat V
-SB Marinepersonal-
s " — - Verlagerung von Referat V
1,56 - |inkl. "Personalfiihrung austiben 206,27|taglich 321,06 353,17| 0,00] 321,086 -SB Sonderaufgaben / NSG-
39,59 - 206,27|taglich 8.166,47 8.983,12 0,09 8.166,47 }g’é'igf;'”g von Referat VI
- 26,59 206,27|taglich 5.484,31] 6.032,74] 0,06
- Verlagerung von Referat Il
112 Personalfiihrung austiben ) 011 206,27|taglich 21,99 24,19 0.00 21,99 -Referatsleitung-
- 3,77 206,27taglich 777,72 855,49 0,01 777,72 Verlagerung von Referat V -
Leitung-
1.3 Sonderaufgaben
135 Offentlichkeitsarbeit - 58,89 206,27|taglich 12.147,01 13.361,71] 0,14]
14 Fachaufgaben
- 81,79 206,27|taglich 16.871,21] 18.558,33 0,19
) Verlagerung von Referat VI -SB 1
141 Grundsatzaufgabe 259,22 - 28,00[1-2 x monatlich 7.258,10] 7.983,91 0,08] 7.258,10 P
17,48 - 206,27|taglich 3.600,00 3.960,00 0,04 3.600,00 \L/:i't'jg:_r””g von Referat V -
88.947,11} 97.841,82] 1,01 Stellen
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Abteilung Il Referat 4 G -Geschaftszimmer-

L Menge pro JAM pro . PB pro .
Nr. Aufgabe GZproFall 3ZproTag Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
251,70 1,10} 90.151,00] mittlerer Dienst
1.3 Sonderaufgaben
4,76) Einzelbesucher betreuen 2,00jahrlich 9,52 10,47 0,00]
135 Offentlichkeitsarbeit 476 als Ansprechpartr}er‘zur Verfligung stehen 70,00/jhrlich 333,33 366,66 0,00
(telefonisch, personlich)
1.4 Fachaufgaben
142 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer
- 7,94 12,00|monatlich 95,24] 104,76 0,00
1421 Material fir das Referat beschaffen Nintorial for dos Referat ] Arbeit or Fyr—
13,84 . |MVatenal Tir Gas Reterat [ Arbeltsgruppe 251,70|taglich 3.484,39 3.832,83 0,04 3.484,39| ¥ Snagerung von Referat Vi -
beschaffen Bearbeiter 1/ 2-
- 27,82 251,70(taglich 7.001,64] 7.701,80] 0,09
Statistiken zusammenfiihren und bearbeiten
A 12,22 (Postemgang_ss_tausuk, Po_stausgangsstau_su_k 251,70|taglich 3.074,67 3.382,14 0,04 3.074,67 Ve_rlagerung von Referat VI -
1422 Statistik fiih (Referatsstatistik, Bearbeitungsstellenstatistik), Leitung-
e atistiken zusammentuhren Statistik Uiber Riicksténde)
- . i Verlagerung von Referat VI -
- 14,61|Statistiken zusammenfiihren 251,70|taglich 3.677,20] 4.044,92] 0,04] 3.677,20 Sb1/2-
7,77 - |statistiken zusammenfiihren und bearbeiten 251,70|taglich 1.955,53 2.151,08 0,02 1.955,53] \/€rlagerung von Referat VI -
Bearbeiter 1/ 2-
- 95,24 12,00|monatlich 1.142,86| 1.257,15] 0,01
14.2.3 Post bearbeiten R
218,88|Post bearbeiten 251,70|taglich 55.092,51] 60.601,76 0,67 55.092,51| V€11agerung von Referat VI
Bearbeiter 1/2-
- 36,68[Schreiben erstellen 251,70|taglich 9.232,00] 10.155,20 0,11
Schriftstiicke fir die or . o
14.2.4 Bearbeitungsstellen fertigen - 2,29|Zusétzliche Téatigkeiten 251,70[taglich 577,00 634,70 0,01]
- 6,82|Korrektur lesen (inkl. Formatierungsauftrage) 251,70|taglich 1.716,48 1.888,13 0,02,
28,57 A vertrau_hche Schre|ber_1 (Dienstleistungsberichte, 10,00|jahrlich 28571 314,28 0,00
Beurteilungen, Zeugnisse) erstellen
Lans Schriftstiicke fiir die Referatsleitung - 11,11]referatsinterne Umléufe erstellen 12,00|monatlich 133,33 146,66 0,00
o erstellen
B 2728 Form.atvorlagen erstellen, tiberarbeiten und 251,70|taglich 6.865,90 7.552,49 0,08
vermitteln
Listen fur Terminabsprachen (Wahlhelfer,
- 214,29|Prufungsaufsicht, Kalenderbestellung etc.) 1,00}jahrlich 214,29 235,72 0,00]
erstellen
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L Menge pro JAM pro 3 PB pro .
Nr. Aufgabe GZproFall [5ZproTag Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
- 1,90| Telefonate entgegennehmen und weiterleiten 40,39|wochentlich 76,93 84,62 0,00
1427 Tel_efongte entgegennehmen und ) 3.41 Telgfonnotlzen Uber Gespréache fiir Referatsleiter| 251,70|taglich 858,24 944,06 0,01
weiterleiten fertigen
- 4,59| Telefonate entgegennehmen und weiterleiten 251,70|taglich 1.156,28 1.271,01 0,01 1.156,2g| Yer1agerung von Referat v -
Kanzlei / Vorzimmer-
- 10,23|interne Auskiinfte 251,70|taglich 2.574,71 2.832,18 0,03
- 8,52|interne Auskiinfte 251,70|taglich 2.145,60) 2.360,16 0,03 2.145,60| Verlagerung von Referat v -
. Kanzlei / Vorzimmer-
1428 Telefonische Auskiinfte
- 0,46|externe Auskiinfte 251,70|taglich 115,40 126,94 0,00
- 2,22|externe Auskinfte 251,70|taglich 557,85 613,64 0,01 557,g5| Erlagerung von Referat V -
Kanzlei / Vorzimmer-
- 3,41 251,70|taglich 858,24 944,06 0,01
1429 interne E-Mails versenden
- 11,44|E-Mails weiterleiten 251,70|taglich 2.879,17 3.167,09 0,04 2.879,17 \L/:i;l;?;rung von Referat V -
14210  |Telefonverzeichnis und Raumbelegungsplan - 47,62 12,00|monatiich 571,43 628,57 001
verwalten
- 21,03 251,70|taglich 5.292,29 5.821,52] 0,06
144 Registraturtatigkeiten _
. 3,82|Kopien erstellen 251,70|taglich 961,67 1.057,84 0,01 961,67] Veagerung von Referat Vi
Bearbeiter 3/ 4-
o . 114,29 3,50(jahrlich 400,00 440,00 0,00
146 Telefongeld fiir Privatgespréache
o kassieren -
104,29 4,00)jahrlich 417,14 458,85 0,01 417,14) Verlagerung von Referat v
Kanzlei / Vorzimmer-
Neuzuordnung von Aufgaben
142 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer - 2,85|Post bearbeiten 251,70|taglich 718,36 790,20 0,01 718,36 \L/:iillialr?;_rung von Referat VI -
- 6,84| Telefonate entgegennehmen und weiterleiten 251,70|taglich 1.722,40 1.894,64] 0,02 1.722,40
1425 Termine vereinbaren / koordinieren / 0,79 - 12,00|monatiich, 1 Mitarbeiter 9,52 10,47 0,00 o,52| Verlagerung von Referat v -
(iberwachen Kanzlei / Vorzimmer-
neu: (1.4.7) | Unterstitzende Tatigkeiten fur Referat VV
neu: Kassenbuch filhren - 2,28 251,70|taglich 573,92 631,31 0,01 573,92| Velagerung von Referat v -
(1.4.7.3) Kanzlei / Vorzimmer-
116.780, 75 128.458,83] 1,42 Stellen
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Personalbedarfsermittiung

Abteilung |l Referat 41 bis 43 -Gruppenleitungen-

GZ pro Fall / Menge pro JAM pro 5 L Lo
Nr. Aufgabe Mitarbeiter GZ pro Tag jAnmerkungen Jahr Quelle iigake VZ-Aufschlag B pro Aufgabe VErschiebungen Anmerkunge  n
251,70 1,10] 96.534,00|gehob ener Dienst
Neuzuordnung von Aufgaben
1.1 Leitungsaufgaben
111 |ziele, Aufgaben und Prioritaten 36,69 251,70[taglich 9.232,00 10.155,20) 0,11 9.232,00 \L/S;'(agBeE“E[‘g von Referat V1 -Sb F,
429,02 251,70|taglich 107.985,59) 118.784,15 1,23 107.985,50| Vrlagerung von Referat Vi
-Referatsleitung-
347 251,70[taglich 872,50 959,75 0,01 g72,50| Verlagerung von Referat I
-Referatsleitung-
108,42 251,70|taglich 27.288,44 30.017,28 031 27.288,44] VE1agerung von Referat v
) - -Leitung-
111 Ziele, Aufgaben und Prioritaten Verlagerung von Referalv
4,17| 251,70|taglich 1.050,40] 1.155,44) 0,01} 1.050,40] J .u 9 v
-SB Marinepersonal-
o . A . Verlagerung von Referat V
5,10inkl. "Personalftihrung austiben’ 251,70|taglich 1.284,24] 1.412,66) 0,01 1.284,24 _SB Sonderaufaaben / NSG-
129,78 251, 70|tagich 32.665,90 3598249 037 32.665,90 Y;Qalg/eg_‘”g von Referat V1
65,37 251,70[taglich 16.452,93 18.098,22) 0,19 16.452,93] Veragerung von Referat Vi
-Referatsleitung-
112 Personalfilhrung austiben 0,26 251,70|taglich 65,07 72,57, 0,00 5,97 Verlagerung von Referat I
-Referatsleitung-
9,27 251,70|taglich 2.333,17] 2.566,49) 0,03 2.333,17|Verlagerung von Referat V -Leitung|
1.4 Fachaufgaben
62,40 251,70[taglich 15.706,08 17.276,69) 0,18 15.706,08| VE729€TUng von Referat Vi
« " . -SB1/2-
1.4.8.11 |Vorgange priifen / Hilfestellung geben erlagerang von Referal Vi -
68,09 251,70|taglich 17.137,52 18.851,27 0,20 17.137,52 J ! 9
Bearbeiter 1/ 2-
1.4.8 Anfragen zum 1. und 2. Weltkrieg
1488 Beschwerden / Stellungnahmen 48,49 251,70|taglich 12.205,52 13.426,07 0,14 12.205,52| Verlagerung von Referat VI
Leitung-
1.4.8.10 |Telefonische Auskiinfte 88,82|externe Auskiinfte 251,70|taglich 22.356,30) 24.591,93 0,25 22.356,30 9
266.636,56 293.300,22 3,04 Stellen
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Personalbedarfsermittlung

Abteilung |1 Referat 41 bis 43 (Bearbeiter / innen inkl. herausgehobene Tatigkeiten, ehemals Sachbearb  eiter)
GZ pro Fall / Menge pro JAM pro . L Lo
Nr. [Aufgabe Mitarbeiter GZproTag (Anmerkungen Jahr Quelle Iahigabe VZ-Aufschlag B pro Aufgabe Vprschiebungen Anmerkunge  n
251,70 1,10 90.151,00|mittl erer Dienst
1.3 Sonderaufgaben
42,86) Einzelbesucher betreuen 2,00jahrlich 85,71] 94,28 0,00
115,10 bem_haltet E|nze|he_sucher betreuen 7.00|statistik 2005 805,71 886,28 0,01 805,71 Verlagerung von Referat VI -SB F,
135 Offentlichkeitsarbeit (7 Einzelbesucher im Jahr 2005) LUX, BEL-
19,30] XS Ansprechpartner zur Verfigung 251,70|taglich 4.856,86 5.342,55 0,06
stehen (telefonisch, personlich)
1.4 Fachaufgaben
- Verlagerung von Referat VI -
20,82 Zusétzliche Tatigkeiten bei der 251,70]taglich 5.239,82 5.763,80) 0,06} 5.239,82) Kanzlei-
472 Erstellung von Schriftstiicken 251,70t3gich 11.257.12 1238283 0,14 11.257.12 y\?g?g;r:qr;gr-von Referat V -Kanzlei
1.4.2 Kanzleitétigkeit / Vorzimmer
3,57| Telefonate entgegennehmen und 251,70]taglich 897,95 987,75 0,01}
weiterleiten . Verlagerung von Referat VI
2,86| - 4,00)jahrlich 11,43 12,57] 0,00} 11,43 -SBF, LUX, BEL-
1.4.8 Anfragen zum 1. und 2. Weltkrieg
1.4.8.2 Dienstzeitbescheinigungen 39,90 120,00f Statistik 2005 4.788,27] 5.267,10] 0,06)
31,91 1.760,00] Statistik 2005 56.155,51 61.771,06] 0,69
1.4.8.3 Verbleibsanfragen 1134 elnsch]lef&llch “Anfragen des DRK und 1.456.80|tatistik 2005 16.524,90 18.177.39 0,20 16.524.90 Verlagerung von Referat VI
Suchdienst Miinchen etc. -SB 3/4-
1.4.8.4 Kriegsopferversorgung 10,00 126,00 Statistik 2005 1.260,00 1.386,00| 0,02]
1.4.8.5 sonstige Nachweise 55,60 922,00 Statistik 2005 51.265,49] 56.392,04 0,63}
1.4.8.6 Auskiinfte mit detaillierten Angaben 68,84 Familienchroniken 1.320,00] Statistik 2005 90.866,66 99.953,33 1,11
1.4.8.7 Grundsatzfragen / Archivauskiinfte 90,00} - 107,00f Statistik 2005 9.630,00] 10.593,00] 0,12
) . - 13,30|interne Auskiinfte 251,70|t&glich 3.348,77] 3.683,65] 0,04
1489 |Telefonische Auskinfte 33,74]externe Auskiinite 251,70]taglich 849113 9.340,24 0,10
1.4.8.10 _|Wartebereich tiberpriifen 4,65 251,70|t&glich 1.170,41 1.287,45 0,01]
Neuzuordnung von Aufgaben
1.4.8 Anfragen zum 1. und 2. Weltkrieg
148 Unterstiitzende Tatigkeiten fiir 301 251,70|taglich 758,41 834,25 0,01 758,41 Verlaggrung von Referat VI -
Referat VI Kanzlei-
1.4.8.2 Dienstzeitbescheinigungen 1,40 251,70[taglich 352,38 387,62 0,00 352,38
1.4.8.4 Kriegsopferversorgung 9,23] 251,70|t&glich 2.323,12] 2.555,43] 0,03 2.323,12
1.4.8.3 Verbleibsanfragen 9,23 251,70|taglich 2.323,12] 2.555,43 0,03} 2.323,12 Verlagerung von Referat VI
1.4.85 sonstige Nachweise 9,23] 251,70|taglich 2.323,12] 2.555,43] 0,03 2.323,12 Qefe?atslei%ung-
1.4.8.6 Auskiinfte mit detaillierten Angaben 9,23|Familienchroniken 251,70|t&glich 2.323,12] 2.555,43] 0,03 2.323,12
1.4.8.7 Grundsatzfragen / Archivauskiinfte 9,23] 251,70]taglich 2.323,12] 2.555,43] 0,03 2.323,12
1.4.8.9 Telefonische Auskiinfte 25,08|interne Auskiinfte 251,70[taglich 6.313,10] 6.944,41) 0,08 6.313,10
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GZ pro Fall / Menge pro JAM pro L .
Nr. |Aufgabe Mitarbeiter GZ pro Tag |Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag B pro Aufgabe Vprschiebungen Anmerkunge n
Anfragen Belgien / Luxemburg /
1.4.9 .
Frankreich
1.49.2 Dienstzeitbescheinigungen 175,93 - 14,00 Statistik 2005 2.463,04] 2.709,34 0,03 2.463,04]
1.4.9.3 Verbleibsangelegenheiten 88,24 - 282,67|Statistik 2005 24.941,55 27.435,71 0,30 24.941,55
1494 Grabernachweise 114,25 - 70,00| Statistik 2005 7.997,40] 8.797,14 0,10 7.997,40]
1.495 Sonstige Nachweise 37,24 - 365,33| Statistik 2005 13.606,44 14.967,08] 0,17| 13.606,44]
1.4.96  |Amtshilfersuchen von Gemeinden 27,45 - |ortschroniken 19,33]Statistik 2005 530,70 583,77 0,01 530,70 I\_/S;'(agBeéE'_’g von Referat V1 -SB F,
1.4.9.7 Auskunfte mit detaillierten Angaben 68,53 - Familienchroniken 141,33| Statistik 2005 9.685,07] 10.653,58| 0,12 9.685,07|
- 2,50|interne Auskiinfte 251,70|taglich 629,25 692,18] 0,01 629,25]
1.4.9.8 telefonische Auskiinfte
- 15,54|externe Auskiinfte 251,70|taglich 3.911,33] 4.302,46| 0,05 3.911,33]
1.4.99 Vorgange prifen / Hilfestellung geben - 27,75 251,70|taglich 6.983,91] 7.682,30| 0,09 6.983,91]
neu: Deutsche Kriegsgefangene in westalliierter / dstlic her
(1.4.7) Gefangenschaft
Verbleibsanfragen 168,71 - 21,92% aller Falle 32,00| Statistik 2005 5.398,58] 5.938,44| 0,07| 5.398,58
Kriegsopferversorgung 167,47| - 0,68% aller Falle 1,00| Statistik 2005 167,47 184,22 0,00 167,47
Kriegsgefangenennachweise 168,68] - 37,67% aller Falle 55,00| Statistik 2005 9.277,58| 10.205,34| 0,11 9.277,58
Sonstige Nachweise 168,71 - |21,92% aller Falle 32,00 Statistik 2005 5.398,58] 5.938,44| 0,07 5.398,58 L/e_f'HQEf“ng von Referat Il -
eitung-
Auskunfte mit detaillierten Angaben 168,71 - Familienchroniken, 17,81% aller Flle| 26,00| Statistik 2005 4.386,35] 4.824,99 0,05 4.386,35
- 21,68|interne Auskiinfte 251,70|taglich 5.458,00 6.003,80] 0,07| 5.458,00
Telefonische Auskiinfte
- 21,77|externe Auskuinfte 251,70|taglich 5.479,33] 6.027,26] 0,07| 5.479,33
neu: Fremdlandische Kriegsgefangene in deutschem Gewahrs am und
(1.4.8) Angehtrige fremdlandischer Verbande der deutschen W ehrmacht
Anfragen Krankenbuchlager (KbL) 11,67 - 37,50| Statistik 2005 437,50 481,25 0,01 437,50
Dienstzeitbescheinigungen 304,33 - 14,00 Statistik 2005 4.260,67| 4.686,74 0,05 4.260,67|
Verbleibsanfragen 21,71 - 165,00| Statistik 2005 3.581,47] 3.939,62] 0,04 3.581,47]
Verlagerung von Referat Ill -Kgf. A
Kriegsopferversorgung 1,50 - 184,40| Statistik 2005 276,60 304,26 0,00 276,60|Sb-
Kriegsgefangenennachweise 64,54 - 82,50| Statistik 2005 5.324,75] 5.857,23] 0,06 5.324,75)
Sonstige Nachweise 24,16 - 643,00| Statistik 2005 15.536,84] 17.090,52 0,19 15.536,84|
Amtshilfeersuchen von Gemeinden zur Schicksalsklarung 0,97 - 184,40 Statistik 2005 178,98| 196,88 0,00 178,98
Sonderfalle 114,29) - 10,00/10 Vorgange / Jahr 1.142,86| 1.257,15| 0,01 1.142,86| I\_/:i’t'j‘r?:_r“”g von Referat IIl -
- 2,93|interne Auskiinfte 251,70|taglich 737,60 811,36 0,01 737,60
Telefonische Auskiinfte - s Verlagerung von Referat Il -Kgf. A
- 1,44|externe Auskinfte 251,70ftaglich 363,38 399,72 0,00} 363,38|gp,.
E‘f‘: 9 Zwangsarbeiterangelegenheiten bearbeiten 18,57, . 24,00| Statistik 2005 445,71 490,28 0,01 445,71
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GZ pro Fall / Menge pro JAM pro 3 L .
Nr. Aufgabe Mitarbeiter GZproTag (Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag B pro Aufgabe Vprschiebungen Anmerkunge  n
neu: . .
(14.9) Anfragen zum Bereich Marine
194,89 - 3,00] Statistik 2005 584,67 643,14 0,01 584,67|Verlagerung von Referat V -Leitung
Kindesvéteranfragen ~
559.2) . 7,00 1,75/u_der Jahresmenge von 03 391453 4.305,98 0,05 391453 Verl_agerung von Referat V -Sh
Verbleib Marinepersonal-
194,89 - 1,00| Statistik 2005 194,89 214,38 0,00} 194,89|Verlagerung von Referat V -Leitung
Dienstzeitbescheinigungen
86,41} - 69,00|Statistik 2005 5.961,96 6.558,16 0,07 5.961,96| " 1296rung von Referat v -Sb
Marinepersonal-
260,52 - 10,00| Statistik 2005 2.605,16 2.865,68 0,03] 2.605,16|Verlagerung von Referat V -Leitung
Verbleibsanfragen >
28,08 } 304,00 98,25(0 der Jahresmenge von 03 11.061,57 12.167,73 013 11.061,57 Verlggerung von Referat V -Sh
Verbleib Marinepersonal-
Kriegsopferversorgung 24,50) - 24,00| Statistik 2005 588,00 646,80 0,01 588,00| /€lagerung von Referat V -Sb
Marinepersonal-
194,89 - 4,00] Statistik 2005 779,56 857,52 0,01 779,56|Verlagerung von Referat V -Leitung
Staatsangehdrigkeiten
46,97 - 156,00|Statistik 2005 7.327,13 8.059,84) 0,09 7.327,19| VerIagerung von Referat v -Sb
Marinepersonal-
316,49 - 1,00| Statistik 2005 316,49 348,14 0,00 316,49|Verlagerung von Referat V -Leitung
Sonstige Nachweise
89,27] - 111,00|Statistik 2005 9.908,78 10.899,66 042 9.908,7g| Ve1agerung von Referat v -Sb
Marinepersonal-
Amtshilieersuchen von Gemeinden 0,20Ortschroniken 251, 70}taglich 50,34 55,37 0,00 50,34 Verlagerung von Referat V -Sb
Marinepersonal-
202,61 - 11,00| Statistik 2005 2.228,73 2.451,60] 0,03] 2.228,73|Verlagerung von Referat V -Leitung
Auskiinfte mit detaillierten Angaben Familienchroniken Verlagerund von Referat vV Sb
133,65 - 446,00| Statistik 2005 59.609,79] 65.570,77| 0,73] 59.609,79) ag 9
Marinepersonal-
225,48 - 170,00| Statistik 2005 38.331,41] 42.164,55| 0,47| 38.331,41|Verlagerung von Referat V -Leitung
Grundsatzfragen / Archivauskiinfte Vor ReforalV Sb
117,09 - 1.149,00|Statistik 2005 134.49053 147.939,58 1,64 134.490,53) Y Sragerung von Reteral
Marinepersonal-
Beschwerden / Stellungnahmen 102,86 - 1,00(j&hrlich 102,86 113,15 0,00} 102,86|Verlagerung von Referat V -Leitung
Besucherbetreuung 30,00 - 44,00/ Statistik 2005 1.320,00 1.452,00) 0,02 1320,00] Verlagerung von Referat V -Sb
Marinepersonal-
5,71 - 427,00] Statistik 2005 2.440,00 2.684,00| 0,03] 2.440,00|Verlagerung von Referat V -Leitung
interne Ausklnfte Verlagerung von Referat V -Sb
6,89 251,70|taglich 1.734,84] 1.908,32] 0,02} 1.734,84( " 9 9
. . Marinepersonal-
Telefonische Auskiinfte
16,47] - 304,00 Statistik 2005 5.007,62] 5.508,38 0,06} 5.007,62|Verlagerung von Referat V -Leitung
exteme Auskinite Verlagerung von Referat V -Sb
19,91 251,70|taglich 5.010,57| 5.511,63 0,06 5.010,57| N 9 9
Marinepersonal-
Vorgange prafen / Hilfestellung geben 5,50 251, 70}taglich 1.384,35 1.522,79 0,02 1:384,35| Verlagerung von Referat v -Sb
Marinepersonal-
neu: 2005: 10 Vorgange mit 35 Verlagerung von Referat Il -
' Erstellen von Auskiinften aller Art im Bereich Marine 8.700,00] 1,00|Bearbeitungsféllen, ca. 145 8.700,00] 9.570,00] 0,11} 8.700,00] gerung
(1.4.12) Stunden Referatsleitung-
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GZ pro Fall / Menge pro JAM pro . L )
Nr. Aufgabe e GZ pro Tag |Anmerkungen . Quelle [t VZ-Aufschlag B pro Aufgabe Vprschiebungen Anmerkunge n
neu: Anfragen zum Bereich Sonderaufgaben und
(1.4.10) Nationalsozialistische Gewaltverbrechen
Statistik 2005; durch Umlage
14,93 - 116,00[ermittelt 1.731,88 1.905,07, 0,02 1.731,gg| Veriagerung von Referat v -Sb
. ; - Marinepersonal-
. . I (Dienstzeitbescheinigungen)
Labour Service fur externe Institutionen —
Statistik 2005 ; durch Umlage \Verlagerung von Referat V -Sb
14,93 - 129,00| ermittelt 1.925,79 2.118,37] 0,02 1.925,79 J 9
. ; - Sonderaufgaben / NSG-
(Dienstzeitbescheinigungen)
287,13 . 13.00) Stat‘lstlk 2005; dyrch Umlage 3.732,69 4.105,96 0,09] 3.732,69 Ver[agerung von Referat V -Sb
Kindesvateranfragen ermittelt (Verbleib) Marinepersonal-
B Statistik 2005 ; durch Umlage Verlagerung von Referat V -Sb
287,13 41,00 ermittelt (Verbleib) 11.772,13 12.949,34] 0,14 11.772,13] Sonderaufgaben / NSG-
86,90 N 1,00 Statistik 2005 86,90 95,59 0,00 86,90|Verlagerung von Referat V -Leitung|
Dienstzeitbescheinigungen 63,00 - 16,00| Statistik 2005; durch Umlage 1.008,00 1.108,80) 0,01 1.008,00| Verlagerung von Referat V -Sb
ermittelt Marinepersonal-
63,00 - 18,50| statistik 2005 1.165,50) 1.282,08] 0,01 1.165,50| Y rlagerung von Referat v -Sb
Sonderaufgaben / NSG-
119,85 = 29,00| Statistik 2005 3.475,63] 3.823,19 0,04 3.475,63|Verlagerung von Referat V -Leitung
Verbleibsanfragen 59,72 - 320,00| Statistik 2005; durch Umlage 19.110,40) 21.021,44 0,23 19.110,40| Vélagerung von Referat V -Sb
ermittelt Marinepersonal-
59,95 - 312,25 Statistik 2005 18.719,09) 20.591,00) 0,23 18.719,09| Yorag€IUNG von Referat V -Sb
Sonderaufgaben / NSG-
Kriegsopferversorgung 86,90 - 1,00] Statistik 2005 86,90 95,59 0,00 86,90|Verlagerung von Referat V -Leitung
148,95 N 2,00| Statistik 2005 297,90 327,69 0,00 297,90|Verlagerung von Referat V -Leitung
Sonstige Nachweise Verlagerung von Referat V -Sh
40,38 - 111,75| Statistik 2005 4.512,48 4.963,73] 0,06 4.512,48] g 9
Sonderaufgaben / NSG-
86,90 - 7,00] Statistik 2005 608,30 669,13 0,01 608,30| Verlagerung von Referat V -Leitung|
Amtshilfeersuchen von Gemeinden 32,71) - |ortschroniken 19,00[Statistik 2005 621,49 683,64 0,01 621,49 Verlagerung von Referat v -Sb
Marinepersonal-
27,45 - 719,25(Statistik 2005 19.742,37 21.716,61 0,24 19.742,37] /e1lagerung von Referat v -Sb
Sonderaufgaben / NSG-
316,49 N 1,00 Statistik 2005 316,49 348,14 0,00 316,49|Verlagerung von Referat V -Leitung
Auskinfte mit detaillierten Angaben 71,37 - |Familienchroniken 6,00| statistik 2005 428,22 471,04 0,01 428,22 \’\;Z’r'lig:t;go:;” Referat v -Sb
72,09 - 54,25|Statistik 2005 3.907,44 4208,18 0,05 3.907,44| Yeriagerung von Referat v -Sb
Sonderaufgaben / NSG-
117,77 N 283,00] Statistik 2005 33.329,05 36.661,96 0,41 33.329,05|Verlagerung von Referat V -Leitung|
Grundsatzfragen / Archivauskiinfte 80,30) = 133,00] Statistik 2005 10.679,90) 11.747,89) 0,13 10.679,90| Verlagerung von Referat V -Sb
Marinepersonal-
4714 - 349,50| statistik 2005 16.466,18) 18.112,80) 0,20 16.466,18| S11agerung von Referat v -Sb
Sonderaufgaben / NSG-
Beschwerden / Stellungnahmen 68,57 - 1,00}jahrlich 68,57 75,43 0,00 68,57|Verlagerung von Referat V -Leitung|
21,43 - 2,00] Statistik 2005 42,86 47,15] 0,00 42,86|Verlagerung von Referat V -Leitung
Besucherbetreuung - 035 251,70 taglich 88,74 97,61 0,00 gg, 74 Veriagerung von Referat V -Sb
Marinepersonal-
134,81 - 5,50 Statistik 2005 741,43 815,57, 0,01 741,43|Yeriagerung von Referat v -Sb
Sonderaufgaben / NSG-
17,58 - 130,00] Statistik 2005 2.285,70 2.514,27| 0,03] 2.285,70|Verlagerung von Referat V -Leitung
- 0,97|interne Auskiinfte 251,70|taglich 244,03 268,43 0,00 244,03| Verlagerung von Referat V -Sb
Marinepersonal-
. 8,23 251,70taglich 2.071,08) 2.278,19) 0,03 2.071,08| Verlagerung von Referat v -Sb
. . Sonderaufgaben / NSG-
Telefonische Auskinfte
10,78 N 226,00] Statistik 2005 2.436,45] 2.680,10| 0,03 2.436,45|Verlagerung von Referat V -Leitung
. 2,60|externe Auskiinfte 251,70[taglich 654,45 719,90| 0,01 654,45| Verlagerung von Referat V -Sb
Marinepersonal-
. Verlagerung von Referat V -Sb
- 22,93 251,70|taglich 5.771,40) 6.348,54| 0,07, 5.771,40| 5 daraufgaben / NSG-
- 8,84 43,11fwochentlich 380,95 419,05 0,00 380,95|Verlagerung von Referat V -Leitung|
Vorgange priifen / Hilfestellung geben
- Verlagerung von Referat V -Sb
N 38,59 251,70|taglich 9.713,09 10.684,40] 0,12 9.713,09] Sonderaufgaben / NSG-
neu: Unterstiitzende Tatigkeiten fur Referat V N 7,19|Zuarbeiten fiir die Sachbearbeitung 251,70|taglich 1.809,50] 1.990,45| 0,02 1.809,50] y\?g?glenr#;?_von Referat V -Kanzlei
907.982,93 998.781,22. 11,08 Stellen
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Personalbedarfsermittiung

Abteilung Il Referat 41 bis 43 -Bearbeiter/innen-

GZ pro Fall / Menge pro JAM pro . PB pro .
Nr. [Aufgabe NIy GZ pro Tag [Anmerkungen . Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
251,70 1,10} 90.151,00|mittlerer Dienst
1.3 Sonderaufgaben
67,00] - 6,00]6x jahrlich 402,00 442,20 0,00
1.35 Offentlichkeitsarbeit
entiichkeitsarber - 10,23|Ansprechpartner 251,70|taglich 2.574,71] 2.832,18 0,03 2.574,71| Verlagerung von Referat v
-Kanzlei / Vorzimmer-
1.4 Fachaufgaben
1.4.8 Anfragen zum 1. und 2. Weltkrieg
1.4.8.1 Kartei- und Zuarbeiten - 444,00[Wartezettel vorbereiten 30,00|2,5 Tage / Monat 13.320,00 14.652,00 0,16 13.320,00 Y;;:f‘g:ir_“”g von Referat VI
1482 Dienstzeitbescheinigungen 49,52 - 1.370,00| Statistik 2005 67.837,58] 74.621,34) 0,83
35,82 - 4.787,00] Statistik 2005 171.460,14 188.606,15] 2,09
einschliellich Anfragen des DRK -
11,34 - und Suchdienst Miinchen etc. 971,20|Statistik 2005 11.016,60| 12.118,26 0,13 11.016,60 Verlagerung von Referat VI
1.4.83 Verbleibsanfragen 35,10 _ |\r/1I \g/e(;tretung fur Bearbeiter Referat 120,00| statistik 2005 4.212,00) 4.633,20) 0,08 4.212,00 -Sb 3/4-
51,06 - |pRK und suchdienst Munchen 7.417,92|Statistik 2005 378.754,59 416.630,05 4,62 378.754,50 Verlagerung von Referat VI
-Bearbeiter 3 / 4-
1.4.84 Kriegsopferversorgung 24,36 - 691,00| Statistik 2005 16.835,27] 18.518,80] 0,21
1.4.85 sonstige Nachweise 33,63] - 3.185,00] Statistik 2005 107.123,91] 117.836,30 1,31
Familienchroniken, 5.880 Félle in
75,41 - 2005 abzgl. 93 Falle, die in 5.787,00|Statistik 2005 436.426,41 480.069,05| 5,33
" . - Vertretung durch die Sb VI 3/4
1.4.8.6 Auskinfte mit detaillierten Angaben "
bearbeitet werden
Familienchroniken, in Vertretung fur Verlagerung von Referat VI
119,90 Bearbeiter VI 1/2 93,00| Statistik 2005 11.151,00] 12.266,10| 0,14 11.151,00 Sb3/4-
1.4.8.7 Grundsatzfragen / Archivauskiinfte - 251,70|taglich 106,67 117,34 0,00
1489 Telefonische Auskiinfte - 39,34Jlmerne Auskiinfte 251,70|taglich 9.902,07 10.892,28| 0,12
T - 48,24|externe Auskinfte 251,70|taglich 12.142,04] 13.356,24 0,15
1.4.8.10 \Wartebereich tberprufen - 135,00 12,00|monatlich 1.620,00] 1.782,00] 0,02
Neuzuordnung von Aufgaben
Schriftstticke fir die Verlagerung von Referat VI
1.4.2 Kanzleitatigkeit / Vorzimmer - 102,45|Bearbeitungsstellen erstellen, 251,70|taglich 25.787,85] 28.366,64] 0,31 25.787,85] -Kanzglel- 9
Zusatzliche Tatigkeiten
23,81 - |ordner anlegen 12,00|Statistik 2005 285,71 314,28 0,00 285,71 Verlagerung von Referat VI
-Bearbeiter 3/ 4-
1.4.4 Registraturtatigkeiten _ 3,g7/Crdner anlegen, Ablage, ZK 12,00|monatlich 47,62 52,39 0,00 47,62| Veriagerung von Referat V -Kanzlei
zuriickschicken / Vorzimmer-
Verlagerung von Referat V -
- 430,00 12,00|monatlich 5.160,00] 5.676,00]| 0,06 5.160,00]| Bearbeiter, Zuarbeiter, Bibliothek-
Anfragen Belgien / Luxemburg /
149 .
Frankreich
1.4.9.2 Dienstzeitbescheinigungen 175,93 - 7,00| Statistik 2005 1.231,52] 1.354,67 0,02 1.231,52]
1.4.9.3 Verbleibsangelegenheiten 88,24 - 141,33|Statistik 2005 12.470,78| 13.717,86] 0,15 12.470,78|
1.49.4 Grabernachweise 114,25 - 35,00| Statistik 2005 3.998,70| 4.398,57 0,05 3.998,70|
1.495 Sonstige Nachweise 37,24 - 182,67|Statistik 2005 6.803,22] 7.483,54] 0,08 6.803,22]
1496  |Amtshilfersuchen von Gemeinden 27,45} - |ortschroniken 9,67|Statistik 2005 265,35 291,89 0,00 265,35 I\_’S;'(a%e&[‘g von Referat VI -Sb F,
1.4.9.7 Auskinfte mit detaillierten Angaben 68,53] - Familienchroniken 70,67|Statistik 2005 4.842,54] 5.326,79 0,06 4.842,54]
- 1,25|interne Auskiinfte 251,70|taglich 314,63 346,09 0,00 314,63
1.4.9.8 telefonische Auskinfte
- 7,77|externe Auskiinfte 251,70|taglich 1.955,71] 2.151,28 0,02 1.955,66
1.4.9.10 Rucksprache mit Kollegen halten - 15,28 251,70|taglich 3.844,91] 4.229,40| 0,05 3.844,91]
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GZ pro Fall / Menge pro JAM pro PB pro ;
Nr. Aufgabe Mitarbeiter GZproTag [Anmerkungen Jahr Quelle ufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
; 6,82|Kartei- und Zuarbeiten 251,70/taglich 171648 188813 0,02 1.716,4g) Verlagerung von Referat V!
. . et " -Bearbeiter 3/ 4-
neu: (1.4.7) |Unterstiitzende Tatigkeiten fiir Referat VI 1 - 4 Unterstiizende Tatigkeiten far
- 3,01 Referatuvzl igkeiten 1 251, 70|taglich 758,41 834,25 0,01 758,41|Verlagerung von Referat VI -Kanzlei
neu: (1.4.7) |Unterstiitzende Tétigkeiten fir Referat V ; 7.19|zuarbeiten fir die Sachbearbeitung 251,70|taglich 1.809,50 1.990.45 0,02 1.809,50 )’32?3%’;?"“ Referat V -Kanzlei
neu: (14.8) Fremdléndische Kriegsgefangene in deutschem Gewahrsam und
“ 7 | Angehdrige fremdléndischer Verbénde der deutschen Wehrmacht
Anfragen Krankenbuchlager (KbL) 11,67 ; 37,50|Statistik 2005 437,50 481,25 0,01 437,50 ggf’ager“”g von Referat Il -Kgf. A
Dienstzeitbescheinigungen 304,33 - 14,00 Statistik 2005 4.260,67| 4.686,74] 0,05 4.260,67|
Verbleibsanfragen 21,71 - 165,00| Statistik 2005 3.581,47 3.939,62 0,04 3.581,47
Kriegsopferversorgung 1,50] - 184,40|Statistik 2005 276,60 304,26 0,00] 276,60
Kriegsgefangenennachweise 64,54 - 82,50 Statistik 2005 5.324,75 5.857,23 0,06 5.324,75
Verlagerung von Referat IIl -Kgf. A
Sonstige Nachweise 24,16 - 643,00|Statistik 2005 15.536,84 17.090,52 0,19 15.536,84{Sb-
Amtshilfeersuchen von Gemeinden zur Schicksalskldrung 0,97, - 184,40| Statistik 2005 178,98 196,88, 0,00] 178,98
- 2,93|interne Auskiinfte 251,70|taglich 737,60 811,36 0,01} 737,60
Telefonische Auskiinfte
- 1,44]externe Auskiinfte 251,70taglich 363,38 399,72 0,00] 363,38
neu: (1.4.9) |Zwangsarbeiterangelegenheiten bearbeiten 18,57 - 24,00 Statistik 2005 445,71 490,28 0,01] 445,71
neu: Anfragen zum Bereich Sonderaufgaben und
(1.4.10) nationalsozialistische Gewaltverbrechen
Statistik 2005 ; durch Umlage
Labour Service 14,93] - [fiir externe Institutionen 387,00|ermittelt 5.777,36) 6.355,10] 0,07 5.777,36)
(Dienstzeitbescheinigungen)
Kindesvateranfragen 287,13 . 123,00| Stalistik 2005 ; durch Umlage 35.316,38 38.848,02 0,43 35.316,38
ermittelt (Verbleib)
Dienstzeitbescheinigungen 63,00] - 55,50 Statistik 2005 3.496,50 3.846,15 0,04 3.496,50
Verbleibsanfragen 59,95 - 936, 75 Statistik 2005 56.157,27 61.773,00) 0,69) 56.157,27|Verlagerung von Referat V -Sh
Sonstige Nachweise 40,38} - 335,25|Statistik 2005 13.537,45 14.891,20 0,17, 13.537,45|Sonderaufgaben / NSG-
Amtshilfeersuchen von Gemeinden 217,45 - |Ortschroniken 2.157,75|Statistik 2005 59.227,11] 65.149,82 0,72 59.227,11
Auskiinfte mit detaillierten Angaben 72,03] - |Familienchroniken 162, 75| Statistik 2005 11.722,31 12.894,54] 0,14 11.722,31
Grundsatzfragen / Archivauskiinfte 47,11 - 1.048,50| Statistik 2005 49.398,54] 54.338,39) 0,60] 49.398,54]
Besucherbetreuung 134,81 - 16,50] Statistik 2005 2.224,29 2.446,72 0,03 2.224,29
Telefonische Auskiinfte - 24,69]interne Auskiinfte 251,70|taglich 6.213,23 6.834,55) 0,08 6.213,23
- 68,79|externe Auskiinfte 251,70taglich 17.314,20) 19.045,62] 0,21] 17.314,20)
1.607.706,06 1.768.476,67 19,62 Stellen
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Personalbedarfsermittiung

Abteilung Il Referat 44 -Sachbearbeiter/in NSG-

GZ pro Fall / Menge pro JAM pro L Lo
Nr. Aufgabe Mitarbeiter GZproTag (Anmerkungen Jahr Quelle Aifjabe VZ-Aufschlag B pro Aufgabe  VErschiebungen Anmerkunge  n
251,70 1,10 96.534,00|geh obener Dienst
Neuzuordnung von Aufgaben
1.4 Fachaufgaben
neu: (1.4.9) JAnfragen zum Bereich Marine
194,89 9,00(Statistik 2005 1.754,01] 1.929,41] 0,02 1.754,01|Verlagerung von Referat V -Leitung-
Nationalsozialistische Gewaltverbrechen Vor Refori v 5B
38,39 1,00|Statistik 2005 38,38 42,22 0,00 38,3g| " ©ragerung von referat v -
Marinepersonal-
Anfragen zum Bereich Sonderaufgaben und
ey Nationalsozialistische Gewaltverbrechen
86,90| 1,00|Statistik 2005 86,90 95,59 0,00 86,90[Verlagerung von Referat V -Leitung-
. o 38,38 23,00|Statistik 2005 882,74 971,01 0,01 ga2,74| /erlagerung von Referat V -SB
Nationalsozialistische Gewaltverbrechen Marinepersonal-
18,42 1.120,75(Statistik 2005 20.648,92) 22.713,81] 0,24 20.648,92|Verlagerung von Referat V -SB
— Sonderaufgaben / NSG-
18,42 3.362,25(Statistik 2005 61.946,76) 68.141,44 0,71 61.946,76)
85.357,71] 93.893,48 0,97 Stellen
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Abteilung Il Referat 4 K -Kanzlei-

L Menge pro JAM pro . PB pro .
Nr. Aufgabe GZ pro Fall [5Z pro Tag nmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe Verschiebungen Anmerkungen
1,10] 90.460,00|einfacher Dienst B fiir sonstige Tatigkeiten
PB fiir Schreibarbeiten (inkl.
78.863,00) Bildschirmpausen)
1.4 Fachaufgaben
142 Kanzleitétigkeit / Vorzimmer
1423 Post bearbeiten - 14,11|Posteingang sortieren 251,70|taglich 3.550,29 3.905,32 0,04}
- 5,32|Posteingang sortieren 251,70|taglich 1.338,85 147274 0,02 1.338,g5| VEriagerung von Referat v
-Kanzlei / Vorzimmer-
- 1.425,11] 251,70|taglich 358.699,75) 394.569,73] 5,00
. 16,89 251,70|taglich 4.252,47 4.677,72 0,0 4.252,47|elagerung von Referat Il
-Kgf. A Sb-
1424 Schriftstlicke fur die Arbeitsgruppen ; 42,61 251,70|taglich 10.723,69 11.796,06 0,15 10.723,60| Ye"1agerung von Referat Il
erstellen -Kgf. A Bearbeiter-
- 5,47| 251,70|taglich 1.378,00] 1.515,80] 0,02 1.378,00|Verlagerung von Referat VI -ZNS-
; 332,93 251,70 taglich 83.799,33 92.179,26 117 83.799,33| Veagerung von Referat v
-Kanzlei / Vorzimmer-
. 7,79| VOr9ange priifen/ 251,70|taglich 1.960,61 2.156,67 0,02
Hilfestellung geben
1427 Telefonate entgegennehmen und . 1253 251,70|taglich 3.154,85 3.470,34 0,04
weiterleiten
468.857,84) 515.743,62] 6,52 Stellen
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Erste Hilfe
. et Menge pro JAM pro . PB pro Veranderung "
Nr. Aufgabe Grund-zeit Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe im SOLL Erlauterung
1,10| 90.151,00|mittlerer Dienst
1.4 Fachaufgaben
Im Zeitraum 30.11.2004 bis
20.11.2005: 279
Hilfeleistungen, im Zeitraum
21.11.2005 bis 18.07.06 (8
Monate): 52 mal Blutdruck
messen, 8 Verbande, 12
1.4.5.1 [Aufnahme von wege - und 35,g6|YUnfalle, 45 mal zum Arzt 166,00|Notizbuch 5.953,00 6.548,30 0,07 5.953,00
Arbeitsunfallen geschickt, 64 mal nach
Hause, 65 mal Schmerzen,
34 Beratungen, 1 mal zu
Zweit, insgesamt: 166
Behandlungen
(Mehrfachnennungen
moglich)
mind. ein Kurs pro Jahr,
Durchfuhrung: 8.30-15:30 (7
Stunden), Vorbereitung: eine
1.4.5.2 Erste-Hilfe - Kurse 890,00|Woche lang, jeden Tag 1,5 1,00|mind. ein Kurs pro Jahr 890,00 979,00 0,01 890,00| Verteilung auf 17 Beschéftigte
Stunden (7,5 Stunden),
Nachbereitung
(desinfizieren): 20 min
1.4.5.3 Grippeschutzimpfung 446,50 2,00]2 Arbeitstage 893,00 982,30 0,01 893,00
Vorbereitung: ca. eine halbe
Stunde, Teilnahme an ca. 2
1.4.5.4 |Mitarbeit beim 540,00|Sit2ungen der Arbeitsgruppe 1,00 540,00 594,00 0,01 540,00
Gesundheitstag Gesunheitsmanagement a
1,5 Stunden
Durchfuhrung: ca. 6 Stunden
1.4.5.5 |Kontrolle der 222,00 1,00 222,00 244,20 0,00 222,00
Verbandskasten
1456 [Ansprachevon 5,00 15,00|pro Jahr 75,00 82,50 0,00 75,00
Gefahrquellen
1.4.5.7 |LSkitrevon 90,00 64,67[3 mal alle 2 wochen 5.819,85 6.401,84 0,07 5.819,85
Fachzeitschriften
Erste- Hilfe - Tatigkeiten
der Vertreterinnen
8,33|lediglich bei einem MA 166,00| Statistik 2005 1.383,33 1.383,33 0,02] 1.383,33 \éirgla_gerung von Referat it -
nicht im Aufschreibungszeitraum vorgekommen, “ " Verlagerung von Referat Il -
01.01.06-31.08.06: 24 Félle, ca. 20 min pro Fall Schatzung, keine VZ 480,00 480,00 0.01 480,00| 5\ iswertung-
Zeiten fur Erste Hilfe 45 Allg_. Erste I—'||Ife
nachtraglich erhoben, 1.331.00 265 fM;ln' 1:;225_ a4t 1.331.00 1.464.10 0.02 1.331.00 Verlagerung von Ref. VIl BSB
wahrend der SA nicht ) ’ ntafie a — N ) ’ : ’ ’ : ’ SA m. D. "Erste Hilfe"
. 54 Blutdruckmessen
1.4.5 Erste Hilfe vorgekommen _ .
a3 =162
Zeiten fur Erste Hilfe 45 Allg_. Erste I—'||Ife
nachtraglich erhoben, 1.331.00 265 fM;ln' 1:;225_ a4t 1.331.00 1.464.10 0.02 1331.00 Verlagerung von Referat VII
wahrend der SA nicht ) ’ ntafie a = N ) ’ : ’ ’ ’ Bearbeiter SS
vorgekommen 54 Blutdruckmessen
a3 =162
16,20 180,23|tgl. 0. V. 2.919,73 3.211,70 0,04 2.919,73 2/;;2%‘3)'”"9 von Ref. IV A
21.837,91 23.835,37 0,26 Stellen
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Personenbezogene Aufgaben -gehobener Dienst-
= Menge pro JAM pro - PB pro verlagerte GZ "
Nr. Aufgabe [5Z pro Tag Anmerkungen Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe aus dem 1ST Erlauterung
1,10 96.534,00
1.3 Sonderaufgaben
1.3.6 Interessenvertretung
Sitzungen 22-3 (Urlaub) a 3,5
Stunden (inkl. aufRerordentlichen von Referat 11
210,00|Sitzungen), sonstige Gesprache 18,00 3.780,00 4.158,00 0,04 3.780,00 -
N -Gruppenleitung-
im Rahmen der
Frauenvertretung
1.3.6.1 Personalrat von Referat i<
16,34 206,27|taglich 3.371.,43 3.708,57 0,04 3.371,43 N
Referatsleitung-
310,17 12,00|monatlich 3.722,00 4.094,20 0,04 3.722,00|Y0n Referat | -DV-
Organisation-
20,90 206,27|taglich 4.311,00 4.742,10 0,05 4.311,00|Y0N Referat Vi -
Referatsleitung-
von Referat Il -
B B . Gruppenleitung-
o, .
1.3.6.3 Frauenvertretung 234,00|50% freigestellt; inkl. VZ 206,27 |taglich 48.267,00 48.267,00 0,50 41.862,50 SOLL-JAM an Arbeitszeit
BUND angepasst
1.3.7 Gremienarbeit
4,16 206,27|taglich 857,14 942,85 0,01 857,14 Y;Skfgfeéaf vi
1.8.7.1 Ergonomieteam Anzahl der installierten PC 2005: ca. 15 PC (5 Umzug / 10 Neue) pro Monat, 1.551.00 1.706.10 0.02 1.551.00|YCN Referat | -DV-
Neue: ca. 15 min Arbeitsplatzbegehung, Einrichtungsbedarf s. Fachaufgaben B ’ B ’ ’ B ’ Organisation-
1.3.7.2 Gesundheitszirkel 8,08 206,27|taglich 1.851,43 2.036,57 0,02 1.851,43| 0N Referat Vi -
Referatsleitung-
Gesundheitszirkel Gesundheitszirkel, 4-5 Sitzungen a 2 Stunden 540,00 594,00 0,01 540,00|VON Referat | -
Abteilungsleitung II-
1.3.7.4 Arbeitsgruppe 11.08| | 206.27|tag|ich 2.285,71 2.514,28 0,03 2.285,71|VON Referatvil
Gesundheitsmanagement -ZuM g. D.-
ASA: 2 mal im Jahr in der Senatsverwaltung, 2 mal intern, je 1 Stunde
Arbeitssicherheits- Teilnahme und Vor- und Nachbereitung, je 1 Stunde (4 x 120 min); von Referat |
1.3.7.5 ausschuss Gesundheitsmanagement, Zusammenkunfte mit dem Betriebsarzt, 1.404.00 1.544,40 0.02 1.404,00 -Buroleitung 1-
Ergonomieteam, etc.: Vor- und Nachbereitung: 0,5 Stunde, 1
180,00 10,00 1.800,00 1.980,00 0,02 1.800,00 \Ig:’er;eFfaetfzre?ttJr!\ -
1.3.7.5 Arbeitskreis Historikertreffen S mal A 2.5 Stunden Nkl von Referat ”?
150,00 7 ) 9,00 1.350,00 1.485,00 0,02 1.350,00 N
Vorbereitung (Konzept) Gruppenleitung-
von Referat vV
180,00|Vorbereitung Historikertreffen 1,00|jahrlich 180,00 198,00 0,00 180,00|-SB Sonderaufgaben /
NSG-
. B B von Referat VI
1.3.7.6 Arpeltskrels 90,00 10,00|jahrlich 900,00 990,00 0,01 900,00 _SB 3/ 4-
Historikertreffen 6 Sitzungen im Jahr (jeweils 2 Stunden); VVor- und Nachbereitung des 800.00 880.00 0.01 800.00 von Referat VI
Historikertreffen im Landesarchiv (2 Stunden) ’ ’ ’ ’ -SB F/BEL / LUX-
4,56 206,27|taglich 940,95 1.035,05 0,01 940,95|¥on Referat Vi -
Referatsleitung-
als Ansprechpartner zur von Referat Il -
1.3.5.3 Historikertreffen 10,00|Verfugung stehen (telefonisch, 6,00 60,00 66,00 0,00 60,00 N
o - R Gruppenleitung-
persoénlich), 5-6 mal a 10 min
1.3.7.7 Fuhrungskraftezirkel 0,55 206,27|taglich 114,29 125,72 0,00 114,29|YON Referat Vi -
Referatsleitung-
Fuhrungskraftezirkel 114,29 1,00|janrlich 114,29 125,72 0,00 114,29|VON Referat IV A
-Schatzverfahren g. D.-
Arbeitsgruppe
"Verwaltungsgebuhr, 107,94 6,00|jahrlich 647,62 712,38 0,01 647,62|von Referat V -Leitung-
Arbeitsgruppe "E-Bay"
"Gebuhrenrunde” 6,15|Besprechungen inkl. 206,27|taglich 1.268,57 1.395,43 0,01 1.268,57|Yon Referat Vi -
Vorbereitung Referatsleitung-
1.3.10 Beauftragte
1.3.10 Beauftragte 0.42|i. V. fur Abteilungsleiter | 206,27|taglich 85,71, 94,28 0,00 85.71[YOn Relerat Vi
- U - P von Referat VI
1.4.15 Ubersetzungen erstellen 62,11|Franzésische Ubersetzungen 110,00| Statistik 2005 6.832,08, 7.515,29 0,08 6.832,08
-SB EFE/BEL /LUX-
Verlagerung von Referat
1.4.17 Ubersetzungen 30,00|Hollandische Ubersetzungen 11,00| Statistik 2005 330,00 363,00 0,00 330,00|V -SB Sonderaufgaben /
NSG-
87.364,22 91.273,94 0,95 Stellen
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Personalbedarfsermittlung

Personenbezogene Aufgaben -mittlerer Dienst-

L JAM pro PB pro verlagerte GZ «
Nr. Aufgabe GZ pro Tag Anmerkungen Menge pro Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe |aus dem IST Erléauterung
1,10 90.151
i3 Sonderaufgaben
1.3.6 Interessenvertretung
von Referat V
40,00 40,39| wochentlich 1.615,60| 1.777,16 0,02 1.615,60|-Sb Sonderaufgaben /
NSG-
von Referat V
40,00 40,39| wochentlich 1.615,60) 1.777,16 0,02 1.615,60|-Sb Sonderaufgaben /
NSG-
von Referat V
91,84 40,39| wochentlich 3.709,52 4.080,47 0,05 3.709,52|-Bearbeiter, Zuarbeiter,
Bibliothek-
26,20 192,63 taglich 5.046,44 5.551,08 0,06 5.046,44| "O" Referat IV A
-Umbettung m. D.-
- von Referat IV B
1361 Personalrat 8,46 192,63| taglich 1.630,06 1.793,07, 0,02 1.630,06 SAM.D.-
von Referat |
-Personalrats-
468,00 192,63| taglich 90.151,00 90.151,00 1,00 80.021,00(vorsitzende; SOLL-JAM
an Arbeitszeit BUND
angepasst
3- 4 Sitzungen pro Tag, an 4. Stelle, N von Referat |
150,00 Zeitraum: 10.00-12.30 Uhr 3,50] jahrlich 525,00 577,50 0,01 525,00 “Erste Hilfe-
15 % der Arbeitszeit -180 min fur die Teilnahme an der Personalversammlung und monatlich 3 von Referat |
i . : 9.714,30 10.685,73) 0,12 9.714,30|-Elektriker-
Stunden fir den Sicherheitsbeauftragten
120,00[als Nachriicker 2,00| jahrlich 240,00 264,00 0,00 240,00| "0 Referat Vi
-Bearbeiter 3/ 4-
Vertrauensperson der - von Referat IV B
1.3.6.2 schwerbehinderten Menschen 98,31 192,63| taglich 18.937,43] 20.831,17 0,23] 18.937,43 SAM.D.-
1363  |Frauenvertretung 39,48]i. V. der Frauenvertretung 192,63 taglich 7.605,71 8.366,28 0,09 7.605,71| 0N Referat IV A
-Umbettung m. D.-
1.3.7 Gremienarbeit
1371  |Ergonomieteam 0,25 192,63 taglich 47,43 52,17 0,00 47,43|VOn Referat |
-Personalstelle-
8,00 Einladungen gefaltet 1,00| jahrlich 8,00 8,80 0,00 8,00 ngnigfrat Vi
8,00|Einladungen gefaltet 1,00| jahrlich 8,00 8,80 0,00 8,00 V0N Referat VI
o -Kanzlei-
1.3.7.2 Gesundheitszirkel on Reforal |
3.000,00] 1,00| j&hrlich 3.000,00 3.300,00 0,04 3.000,00 v )
-Forthildung-
40,26 192,63 taglich 7.754,76 8.530,24 0,09 7.754,76 V;’R :;e‘cgr?t VB
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. JAM pro verlagerte GZ u
Nr. Aufgabe (5Z pro Tag Anmerkungen enge pro Jahr Quelle Aufgabe VZ-Aufschlag Aufgabe aus dem IST Erlauterung
75.00 4.80 alle 2-3 Monate je 60- 360,00 396,00 0,00 360,00 von Referat Il
90 Minuten -ZK-
—— von Referat IV B
1373 Arbeitskreis Sucht 540,00 1,00] jahrlich 540,00 594,00 0,01 540,00 -SAm. D.-
von Referat V
130,63] 25,00]2-3 x monatlich 3.265,71 3.592,28 0,04 3.265,71|-Bearbeiter, Zuarbeiter,
Bibliothek-
13.7.4 Arbeitsgruppe 210,00 4,00|jahrlich 840,00 924,00 0,01 840,00| VO Referat |
Gesundheitsmanagement -Fortbildung-
von Referat V
120,00|Vorbereitung Historikertreffen 1,00] jahrlich 120,00 132,00 0,00 120,00|-Sb Sonderaufgaben /
NSG-
von Referat V
11,90] 40,39]1-2 x wochentlich 480,94 529,03 0,01 480,94|-Bearbeiter, Zuarbeiter,
Bibliothek-
von Referat V
28,57 20,20|1-2 x wochentlich 1.434,46 1.577,91 0,02 1.434,46|-Bearbeiter, Zuarbeiter,
Bibliothek-
2-3 Stunden von Referat VI
1.3.7.6 Arbeitskreis "Historikertreffen" 150,00 12,00 monatlich 1.800,00 1.980,00 0,02 1.800,00 -Bearbeiter 1/ 2-
4,98 192,63] taglich 958,86 1.054,75 0,01 958,86| /0N Referat IV B
-SAm.D.-
4,98 192,63| taglich 958,86 1.054,75 0,01 958,86| /0N Referat IV B
-SAm.D.-
100,00 12,00| monatlich 1.200,00 1.320,00 0,01 1.200,00| VO Referat i
-US-Akten-
110,00 12,00| monatlich 1.320,00 1.452,00 0,02 1.320,00| V0" Referat
-Gréaberkartei-
3.485,71] 1,00| jahrlich 3.485,71 3.834,28 0,04 3.485,71| 0" Referat Vi
-Vorzimmer-
1.3.10 Beauftragte
1.3.10.5  |Ansprechpartner fiir Mobbing 1.080,00 1,50| jahrlich 1.620,00 1.782,00 0,02 1.620,00 Yggrgﬁ;‘f}rﬁ;]
Ubersetzungen
Ubersetzungen aus dem Polnischen in 34,00|Werte aus der alten Aufschreibung 77,003 12Vl /2 2.618,00 2.879,80 0,03 2.618,00|VOn Referat i
die deutsche Sprache Ubersetzung -Auswertung-
von Referat V -
Ubersetzungen 28,57|Rumanische Ubersetzungen 4,00]jahrlich 114,29 125,72 0,00 114,29|Bearbeiter, Zuarbeiter,
Bibliothek-
von Referat VI
1.4.15 Ubersetzungen erstellen 62,11| Franzésische Ubersetzungen 55,00| Statistik 2005 3.416,04 3.757,64] 0,04 3.416,04|-Bearbeiter F/ BEL /
LUX-
23,78|Englische Ubersetzungen 717,00 gtca:;uknzoow 17.052,38 18.757,62 021 17.052,38|Verlagerung von
Ubersetzungen StatistZiIL(J 2%05/ Referat V -Bearbeiter,
24,63|Hollandische Ubersetzungen 7,00 . 172,38 189,62 0,00 172,38|Zuarbeiter, Bibliothek-
Schatzung
von Referat V -
Dienstreisen mit Abteilungsleiter I 3.123,81] 1,50]1-2 x jahrlich 4.685,71] 5.154,28| 0,06 4.685,71|Bearbeiter, Zuarbeiter,
Bibliothek-
198.052,19 208.842,31 2,32 Stellen
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3 SOLL-PBE (JAM Berlin)

3.1 Ubersicht SOLL-PBE

Laufbahn

einfacher mittlerer gehobener hdherer
Bereich Dienst Dienst Dienst Dienst
Leiter der Dienststelle 1,18
Gemeinsames Geschaftszimmer 0,82
Abteilung |
Abteilungsleiter | 1,08
Referat | 1
Referatsleitung und Sachbearbeitung 1,68
Haushalt 1,09
Informationstechnik 3,01
Ubersetzung 1,87
Referat | 2
Referatsleitung und Sachbearbeiter Personal 1,95
Bearbeiter Personal 2,04
Personalstelle 2,77
Referat | 3
Referatsleitung 1,16
Haustechniker 1,01
Hausarbeiter 3,62
Registratur 5,20
Telefonzentrale 1,46
Zentrale Vergabestelle 0,90
Poststelle 2,61
Bibliothek 0,61
Aufgaben SenGesSozV (nicht quantifizierbar) 0,82 2,26
Abteilung Il
Abteilungsleiter Il 1,02
Referat Il 1
Referatsleitung 1,16
Geschéaftszimmer 0,68
Arbeitsgruppe Zentralkartei 17,26
Arbeitsgruppe Personalunterlagen 10,43 0,53
Arbeitsgruppe Kriegsgefangene 24,48 1,20
Arbeitsgruppe Gréberkartei und Nachlass 12,11 1,80
Referat Il 2
Referatsleitung 1,23
Geschéaftszimmer 0,70
Gruppenleitung Il 21 bis 23 3,44
Arbeitsgruppen Il 21 bis 23 16,91
Referat Il 3
Referatsleiter 1,14
Geschéaftszimmer 3,93
Gruppenleitung Il 31 1,22
Arbeitsgruppe Karteiklarung 26,42
Gruppenleitung Il 32 1,22
Arbeitsgruppe Umbettung 19,70
Gruppenleitung |l 33 1,21
Arbeitsgruppe Gréabernachforschung, Grabergesetz 9,91
Gruppenleitung Il 34 1,15
Arbeitsgruppe Sterbefallanzeigen 8,62
Referat Il 4
Referatsleitung 1,16
Geschéaftszimmer 1,60
Gruppenleitung Il 41 bis 43 3,51
Arbeitsgruppen Il 41 bis 43 34,59
Arbeitsgruppe Il 44 -NSG- 1,12
Kanzlei 7,37
Personalbedarf fur personenbezogene Aufgaben
Sonderaufgaben (Personalrat, Gremien etc.) 1,07 2,67
Erste Hilfe 0,29
Gesamt 10,99 208,05 35,71 3,28

Seite 170 von 171




VIII 2 - 41 - WASt 10 / 2004

Organisationsuntersuchung bei der Deutschen Dienststelle (WASt)

Stand: Dezember 2006

3.2 Vergleich SOLL-PBE Bund mit SOLL-PBE Land

3.2.1 Tabelle SOLL-PBE Bund *

einfacher mittlerer gehobener héherer nicht

Bund Dienst Dienst Dienst Dienst quantifizierbar SIS
IST-Stellenplan (gemaR HHplan) 21,82 295,00 29,00 4,00 - 349,82
IST-Stellenplan (gemalk GVPL) 21,57 260,41 25,31 4,00 - 311,29
IST-PBE 17,29 220,16 45,85 3,07 3,09 289,46
SOLL-PBE 9,75 184,65 30,97 2,77 * 228,14
Differenz

IST-PBE / SOLL-PBE -7,54 -35,51 -14,88 -0,30 -61,32

*Die im IST gesondert aufgefuhrten nicht quantifizierbaren Aufgaben wurden im SOLL nach Laufbahnen unterteilt und im SOLL-Personalbedarf ausgewiesen.

3.2.2 Tabelle SOLL-PBE Land

einfacher mittlerer gehobener hoéherer nicht

Land Dienst Dienst Dienst Dienst guantifizierbar Summe
IST-Stellenplan (gemaR HHplan) 21,82 295,00 29,00 4,00 - 349,82
IST-Stellenplan (gemall GVPL) 21,57 260,41 25,31 4,00 - 311,29
IST-PBE 17,29 220,16 45,85 3,07 3,09 289,46
SOLL-PBE 10,99 208,05 35,71 3,28 * 258,03
Differenz

IST-PBE / SOLL-PBE -6,30 -12,11 -10,14 0,21 -31,43

*Die im IST gesondert aufgefuihrten nicht quantifizierbaren Aufgaben wurden im SOLL nach Laufbahnen unterteilt und im SOLL-Personalbedarf ausgewiesen.

3.2.3 Differenz zwischen SOLL-PBE Bund und Land

‘ einfacher mittlerer gehobener héherer nicht Summe
Differenz Soll-PBE Bund und Land Dienst Dienst Dienst Dienst quantifizierbar
SOLL-PBE Bund 9,75 184,65 30,97 2,77 - 228,14
SOLL-PBE Land 10,99 208,05 35,71 3,28 - 258,03
Differenz
SOLL-PBE Bund und Land 1.24 23,40 414 0.51 29,89

! Tabelle identisch mit der aus dem Abschlussbericht, Band 1, Seite 78
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