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000 Deutsches Reich und Gesamtdeutschland

000.0 Deutsche Staatsgeschichte und Verfassungsgeschichte

000.00 Allgemeines zur deutschen Staatsgeschichte und
Verfassungsgeschichte

000.01 Staatsgeschichte und Verfassungsgeschichte bis 1933
000.02 Staatsgeschichte und Verfassungsgeschichte 1933 - 1945
000.03 Besatzungszeit nach dem Zweiten Weltkrieg ab 1949 siehe 001.00

000.1 Geteiltes Deutschland, Wiedervereinigung

000.10 Allgemeines zum geteilten Deutschland, Wiedervereinigung
000.11 Wiedervereinigung Deutschlands Bestrebungen , Schriften, politische Maßnahmen; - Tag

der deutschen Einheit siehe 001.23
000.18 Kuratorium ´Unteilbares Deutschland´

000.2 Verbindungen zur DDR

000.20 Allgemeines zur DDR
000.21 Verkehr mit Dienststellen der DDR
000.22 Hilfe für die Menschen in der DDR Beihilfen für Besucher aus der DDR siehe 428.2

000.23 Postverkehr, Fernmeldeverkehr und Reiseverkehr in die DDR Reiseausweise siehe 102.5/.6

000.24 Kommunale Kontakte zu Gemeinden und Landkreisen in der
DDR

einschl. Städte- und Gemeindetag in der DDR

000.25 Informationsaustausch mit der DDR
000.26 Kulturabkommen mit der DDR

000.3 Berlin Unterstützung der Berliner Wirtschaft siehe 790.06.
Berlin-Besuche als Informations- und
Bildungsveranstaltung siehe 351.35., Berliner
Ferienkinder siehe 453.65

000.30 Viermächteabkommen über Berlin
000.31 Allgemeine politische Probleme West-Berlins
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001 Bundesrepublik Deutschland

001.0 Grundsätzliches zur Bundesrepublik Deutschland Haushaltswirtschaft des Bundes siehe 900.2,
Verfassungsschutz siehe 005

001.01 Entstehung und Geschichte der Bundesrepublik mit Änderungsgesetzen; auch rechtl. Einzelfragen (z. B.
über Grundrechte)

001.02 Grundgesetz

001.1 Bundesgebiet

001.10 Allgemeines, Bundesgrenzen Bundesgrenzschutz siehe 194

001.11 Bundesländer auch Neugliederungsprobleme

001.2 Hoheitszeichen und Gedenktage des Bundes

001.20 Allgemeines zu Hoheitszeichen und Gedenktagen des Bundes
001.21 Bundesfarben, Bundesflagge, Bundenswappen, Bundessiegel Beflaggung an öffentl. Gebäuden siehe 043.23

001.23 Tag der deutschen Einheit
001.24 Volkstrauertag
001.25 Sonstige Gedenktage und Feiertage des Bundes Allgemeines über Sonn- und Feiertage siehe 108.1

001.3 Bundesversammlung und Bundespräsident

001.30 Allgemeines zu Bundesversammlung und Bundespräsident
001.31 Bundesversammlung
001.32 Bundespräsident Verleihung v. Orden u. Ehrenzeichen siehe 021.41,

Patenschaften u. Ehrengaben siehe 021.42

001.4 Bundestag, Bundesrat

001.40 Gesetzgebung des Bundes (Allgemeines)
001.41 Bundestag einschl. Präsident, Ausschüsse, Fraktionen;   -

Bundestagswahlen siehe 062.1
001.42 Bundestagsabgeordnete
001.44 Bundesrat einschl. Präsident und Ausschüsse

001.45 Zustandekommen und Verkündung der Bundesgesetze auch Bundesgesetzblatt

001.46 Kommunale Beteiligung am Gesetzgebungsverfahren
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001.47 Petitionen an den Bundestag (Allgemeines, Sammelberichte) Einzelfälle siehe Sachakten

001.5 Bundesregierung

001.50 Allgemeines zur Bundesregierung
001.51 Bundeskanzler
001.53 Bundesminister und Bundesministerien auch Staatsminister und Parlamentarische

Staatssekretäre

001.6 Bundesverwaltung, Bundesbehörden Bundesverfassungsgericht und ordentliche Gerichte
siehe 082.0/.1

001.60 Allgemeines zu Bundesverwaltung, Bundesbehörden
001.63 Einzelne Bundesbehörden soweit nicht beim Fachgebiet

001.64 Allgemeine Dienstordnungen und Geschäftsanweisungen für
die Bundesbehörden
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002 Land Baden-Württemberg

002.0 Grundsätzliches zum Land Baden-Württemberg Haushaltswirtschaft des Landes siehe 900.3

002.00 Allgemeines, Geschichte und Verfassung des Landes und der
Landesteile

002.01 Bildung des Landes
002.02 Landesgebiet, Landesgrenzen Neugliederung der Bundesländer siehe 001.11

002.04 Landesbeschreibungen, Dokumentationen

002.1 Gliederung des Landes Regional-, Kreis- und Gemeindereform siehe
006.2-.4

002.10 Allgemeines zur Gliederung des Landes
002.11 Verwaltungsgrenzen von Regierungsbezirken, Regionen und

Landkreisen

002.2 Hoheitszeichen und Gedenktage des Landes

002.20 Allgemeines zu Hoheitszeichen und Gedenktage des Landes
002.21 Landesfarben, Landesflagge, Landeswappen, Landessiegel Beflaggung an öffentl. Gebäuden siehe 043.23

002.23 Landesfeiertage, Landesgedenktage

002.4 Landesgesetzgebung, Landtag

002.40 Allgemeines zu Landesgesetzgebung, Landtag auch kommunale Forderungskataloge

002.41 Landtag Landtagswahlen und Volksabstimmungen siehe 062.2

002.42 Landtagssitzungen, Landtagsprotokoll
002.43 Ausschüsse des Landtags
002.44 Landtagspräsident, Landtagsabgeordnete
002.45 Zustandekommen und Verkündung der Landesgesetze einschl. Gesetzblatt

002.46 Kommunale Beteiligung am Gesetzgebungsverfahren
002.47 Petitionen an den Landtag (Allgemeines, Sammelberichte) Einzelfälle siehe Sachakten

002.48 Volksbegehren auf Landtagsauflösung (Art. 43 LV) über
Gesetzesvorlagen (Art.59 LV); -Volksabstimmungen
hierüber siehe 062.24
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002.5 Landesregierung

002.50 Allgemeines, Ministergesetz
002.51 Ministerpräsident, Staatsministerium Ehrungen durch den Ministerpräsidenten siehe 021.4

002.53 Minister und Ministerien auch Staatssekretäre

002.6 Landesverwaltung, Landesbehörden einzelne Landesbehörden beim Fachgebiet

002.60 Allgemeines, Behördenaufbau Landesverwaltungsgesetz

002.61 Regierungspräsidien Aufbau, Organisation; Auflösungsfrage siehe 006.62

002.62 Regierungspräsident
002.64 Allgemeine Dienstordnungen und Geschäftsanweisungen für

die Landesbehörden
Vorschriften für Verfahrensablauf, Gestaltung von
Rechtsvorschriften u. ä. -Verwaltungsverfahren siehe
085.1

002.8 Beziehungen des Landes Baden-Württemberg zu anderen
Bundesländern

002.80 Allgemeines zu den Beziehungen Land - Bund Staatsverträge siehe Sachakten

002.81 Ministerpräsidentenkonferenz
002.82 Innenministerkonferenz Kultusministerkonferenz siehe 200.11
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004 Politische Betätigung des Staatsbürgers

004.0 Grundsätzliches über politische Parteien verbotene polit. Parteien siehe 005.2

004.00 Allgemeines, Rechtsgrundlagen, Parteienfinanzierung
004.01 Beziehungen zu politischen Parteien

004.1 Einzelne politische Parteien einschl. Parteiprogramme, Kundgebungen

004.11 CDU, CSU
004.110 Allgemeines
004.111 Kommunalpolitische Vereinigung
004.12 SPD
004.120 Allgemeines
004.121 Sozialdemokratische Gemeinschaft für Kommunalpolitik
004.13 FDP/DVP
004.130 Allgemeines
004.131 Vereinigung Liberaler Kommunalpolitiker
004.14 Die Grünen
004.140 Allgemeines
004.15 Republikaner
004.19 Sonstige politische Parteien

004.2 Kommunale Wählervereinigungen

004.20 Allgemeines zu kommunalen Wählervereinigungen
004.21 Landesverband der Freien Wählervereinigung e.V.
004.22 Sonstige Wählervereinigungen
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004.3 Weitere politische Gruppierungen und Initiativen des
Staatsbürgers

z. B. Frauennetzwerke, ortsüberschreitende
Bürgerinitiativen einschl. Vereinigungszentralen, je
soweit nicht bei einem speziellen Sachgebiet

004.4 Aktivierung der staatsbürgerlichen Mitverantwortung z. B. Aktion Gemeinsinn, Förderung der politischen
Betätigung von Frauen

004.5 Organisationen und Aktivitäten zur Verteidigung der
Menschenrechte

auch internationale wie z. B. Amnesty international

004.8 Organisationen des öffentlichen Lebens Bund der Steuerzahler siehe 900.08

004.80 Allgemeines zu Organisationen des öffentlichen Lebens
004.81 Landeszentrale für politische Bildung
004.810 Allgemeines zur Landeszentrale für politische Bildung
004.811 Veranstaltungen
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005 Staatssicherheit, Verfassungsschutz

005.0 Grundsätzliches zu Staatssicherheit, Verfassungsschutz

005.00 Allgemeines, Spannungsverhältnis Staatssicherheit und
Grundrechte

005.01 Rechtsgrundlagen für Staatssicherheitsmaßnahmen und
Verfassungsschutzmaßnahmen

005.1 Einrichtungen der Staatssicherheit und des
Verfassungsschutzes

005.10 Allgemeines, Aufgaben, Rechtsgrundlagen
005.11 Landesamt für Verfassungsschutz
005.13 Zusammenarbeit mit Staatssicherheitseinrichtungen und

Verfassungsschutzeinrichtungen

005.2 Verfassungsfeindliche Organisationen und Umtriebe
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006 Verwaltungsreform und Gebietsreform, Innere
Verwaltungsreform

siehe Fußnote 1)  Boorberg-Aktenplan

006.0 Grundsätzliches zur Verwaltungsreform

006.00 Allgemeines zur Gesamtreform der Verwaltung Problemdiskussionen, allg. Äußerungen z. Gesamtreform
d. Verwaltungsaufbaus, Regierungs- und
Parlamentsinitiativen, wissenschaftl. Gutachten, sonst.
Publikation

006.01 Reformprogramm der Landesregierung Konzeption, Zwischenbericht, Schlußkonzeption der
Landesregierung

006.02 Reformbilanz u. a. Kosten der Reform, Analysen zur
Reformgesetzgebung

006.03 Reformen in anderen Bundesländern

006.1 Reformkommissionen

006.10 Allgemeines zu Reformkommissionen
006.11 Einzelne Kommissionen ff. je nach Aktenanfall weiter unterteilen; Beispiel siehe

Fußnote im Boorberg-Aktenplan
006.16 Kommission ´Land-Kommunen´ zur Stärkung der kommunalen

Selbstverwaltung

006.2 Regionalreform

006.20 Allgemeines, Diskussionsmodelle zur Regionalreform
006.21 Gesetzentwürfe Verfahren bis zum endgültigen Gesetzesbeschluß über

die Regionalreform; -LPIG als endgültige Rechtsquelle
siehe 610.012, Vollzug der Reform siehe 613

006.22 Stellungnahmen zu Modellen und Entwürfen
006.221 Stellungnahmen des Landkreises
006.222 Stellungnahmen der Gemeinden
006.223 Stellungnahmen der kommunalen Landesverbände
006.224 Stellungnahmen anderer Verbände und Organisationen
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006.3 Kreisreform

006.30 Allgemeines, Denkmodelle zur Kreisreform
006.31 Vorbereitungsgesetzgebung
006.32 Gesetzentwürfe zur Neugliederung
006.33 Stellungnahmen zu Modellen und Entwürfen
006.331 Stellungnahmen des Landkreises
006.332 Stellungnahmen der Gemeinden
006.333 Stellungnahmen der kommunalen Landesverbände
006.334 Stellungnahmen anderer Verbände und Organisationen
006.34 Kreisreformgesetz
006.35 Normenkontrollverfahren zum Kreisreformgesetz
006.36 Zentralitätserhaltungsprogramm
006.37 Einrichtung von Außenstellen
006.39 Vollzug der Kreisreform im eigenen Landkreis soweit nicht im einzelnen beim betr. Sachgebiet

006.4 Gemeindereform

006.40 Allgemeines, Denkmodelle zur Verwaltungsreform und
Gebietsreform

006.41 Vorbereitungsgesetzgebung Gesetze zur Stärkung der Verwaltungskraft der
Gemeinden, Vorschaltgesetz; auch Grundsätzliches zu
den Fusionsprämien

006.42 Zielplanung
006.420 Allgemeines, Planungskonzepte auch Runderlasse
006.421 Zielplanung für die einzelnen Gemeinden
006.422 Anhörungen
006.423 Stellungnahmen
006.43 Gesetzentwürfe zur Neugliederung
006.44 Stellungnahmen zu den Neugliederungsentwürfen
006.441 Stellungnahmen des Landkreises
006.442 Stellungnahmen der Gemeinden generelle Stellungnahmen einschl. Bürgeranhörung;-

konkrete Entscheidungen und Vereinbarungen unter .49
006.443 Stellungnahmen der kommunalen Verbände
006.444 Stellungnahmen anderer Verbände und Organisationen
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006.45 Allgemeines und Besonderes Gemeindereformgesetz
006.46 Normenkontrollverfahren gegen Regelungen im Besonderen

Gemeindereformgesetz
006.47 Sammelmitteilungen über vollzogene

Gemeindezusammenschlüsse und Eingemeindungen
insbesondere Mitteilungen und Bekanntgaben des IM

006.48 Feinabgrenzungskonzept
006.49 Einzelne Zusammenschlüsse und Eingemeindungen Siehe Fußnote 3) im Boorberg-Aktenplan

006.5 Stadt-Umland-Problem

006.50 Allgemeines, Grundsatzdiskussionen zum
Stadt-Umland-Problem

006.51 Gesetzentwürfe Verfahren bis zum endg. Gesetzesbeschluß über das
Nachbarschaftsverbandsgesetz;- Gesetz selbst und
dessen Vollzug siehe 034

006.52 Stellungnahmen zu den Entwürfen
006.521 Stellungnahmen des Landkreises
006.522 Stellungnahmen der Gemeinden
006.523 Stellungnahmen der kommunalen Verbände
006.524 Stellungnahmen anderer Verbände und Organisationen
006.54 Normenkontrollverfahren gegen Regelungen im

Nachbarschaftsverbandsgesetz

006.6 Reform der staatlichen Behörden und der Gerichtsbezirke

006.60 Allgemeines, Denkmodelle zur Reform staatl. Behörden
006.61 Neuordnung der Ministerien
006.62 Reform der Mittelbehörden auch Frage der Auflösung der Regierungspräsidien;-

RegPr. sonst unter 002.11/.61
006.63 Reform der staatlichen unteren Sonderbehörden
006.64 Reform der Gerichtsbezirke und Notariatsbezirke
006.69 Sonstige Reformbereiche

006.7 Funktionalreform

006.70 Allgemeines, Reformberichte, Lösungsvorschläge
006.71 Funktionalreformgesetze
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006.8 Innere Verwaltungsreform

006.80 Allgemeines, Grundsatzdiskussionen zur Inneren
Verwaltungsreform

z. B. über Einschränkung und Vereinfachung der
Gesetzgebung, über ´Bürgernahe Verwaltung´ u. dgl.

006.81 Rechtsbereinigung, Aufhebung überholter
Verwaltungsvorschriften

006.82 Reform des Verwaltungsstils und Führungsstils
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009 Beziehungen zum Ausland, Europäische
Zusammenarbeit

009.0 Völkerrecht, Völkerbündnisse

009.00 Allgemeines zu Völkerrecht, Völkerbündnisse z. B. Bedeutung und Rechtswirkung des Völkerrechts für
die eigene Rechtsetzung und -anwendung

009.01 Vereinte Nationen (UN) z. B. über Sicherheit und Zusammenarbeit (KSZE), über
Menschenrechte, Bevölkerungsfragen; sonst beim
Sachgebiet

009.02 Völkerrechtliche Verträge und Konventionen

009.1 Europäische Union (EU)

009.10 Allgemeines, Entstehung, Entwicklung, Aufgaben der EU
009.11 Europäisches Parlament Wahlen zum Europäischen Parlament siehe 062.7

009.12 EU-Ministerrat und EU-Kommission
009.13 Ausschüsse der EU
009.14 Rechtssetzung der EU (Allgemeines) allgemeine Entscheidungen, Verordnungen,

Empfehlungen und Richtlinien(z. B. in organisatorischer
Richtung); sonst stets beim Sachgebiet

009.15 Gerichtshof und Rechtsprechung der EU
009.16 Förderprogramme soweit nicht beim Sachzweck

009.2 Sonstige europäische Unionsbewegungen, Organisationen
und Institutionen

009.21 Europarat auch Europapreis, Europafahne

009.22 Europäische Sonderkommissionen und Konventionen soweit nicht beim Sachgebiet

009.23 Ausschuss der Regionen
009.24 Europa-Union Deutsche Gruppe der Union europäischer Föderalisten

009.25 Sonstige europäische Zusammenschlüsse Arge europäischer Grenzregionen

009.26 Europatag
009.27 Aktenzeichentext leer ff. weitere Organisationen und allg. Veranstaltungen (z.B.

Europa-Forum)
009.28 Landeskomitee Baden-Württemberg der Europäischen

Bewegung
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009.3 Europäische und weltweite Zusammenarbeit in kommunalen
Organisationen

Kommunale Vertretungen bei der EU s. 036.9

009.30 Allgemeines, Grundsatzempfehlungen zur europäischen und
weltweiten Zusammenarbeit in kommunalen Organisationen

009.31 Rat der Gemeinden und Regionen Europas (RGRE)
009.32 Internationaler Gemeindeverband (JULA)
009.33 Internationale Bürgermeisterverbände Internationale Bürgermeister-Union, Verband

europäischer Bürgermeister
009.34 Oberrheinrat

009.4 Partnerschaften mit ausländischen Gemeinden und
Landkreisen

009.40 Allgemeines, Grundsatzempfehlungen, Erfahrungsaustausch
009.41 Partnerschaft mit Siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan

009.42 Partnerschaft mit Siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan

009.48 Verbände von Partnerschaftsgemeinden z. B. Weltbund der Partnerstädte (FMVJ)

009.5 Weitere Kontaktpflege zum Ausland Patenschaften für Landsmannschaften von
Auslandsdeutschen siehe 360.4

009.50 Allgemeines zur Kontaktpflege zum Ausland
009.51 Ausländische Besuchergruppen hierher insbes. inoffizielle Besuche;- soweit im Rahmen

offizieller Partnerschaften, bei .41ff. einordnen; allg.
Jugendaustausch 453.71, Schüleraustausch 207.07

009.52 Besuche im Ausland hierher insbes. inoffizielle Besuche; soweit im Rahmen
offizieller Partnerschaften, bei .41ff. einordnen; allg.
Jugendaustausch  453.71 Schüleraustausch 207.07

009.6 Deutsche Vertretungen im Ausland

009.60 Allgemeines zu deutschen Vertretungen im Ausland auch Verzeichnis der Vertretungen

009.7 Ausländische Vertretungen in der Bundesrepublik Ausländische Streitkräfte siehe 192

009.70 Allgemeines zu ausländische Vertretungen in der
Bundesrepublik

auch Verzeichnis der Vertretungen



0   Allgemeine Verwaltung
00   Staat und Staatsbürger; Übernationale Beziehungen
009   Beziehungen zum Ausland, Europäische Zusammenarbeit 009
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009.8 Geschäftsverkehr mit ausländischen Behörden

009.80 Allgemeines, Grundsätze und Richtlinien Einreisebestimmungen des Auslands siehe 102.60

009.9 Sonstige Auslandsangelegenheiten

009.91 Staatsbesuche vom Ausland und ähnliche Ereignisse
009.92 Wirtschaftliche Zusammenarbeit, Entwicklungshilfe
009.93 Wiedergutmachung an fremden Staaten und Ausländern
009.94 Landesamt für Wiedergutmachung
009.96 Kulturelle Einrichtungen ausländischer Staaten z. B. Amerikahaus



0   Allgemeine Verwaltung
01   Landkreis
010   Wirkungsgrundlagen für den Landkreis 010
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010 Wirkungsgrundlagen für den Landkreis

010.0 Grundsätzliches zum Landkreis Kreisgeschichte und Kreisbeschreibungen siehe
361.1

010.00 Allgemeines, rechtsgeschichtliche Entwicklung der Landkreise der Hinweis zu 020.00 gilt entsprechend

010.01 Rechtsgrundlagen für Bestand, Aufgaben, Verfassung und
Verwaltung der Landkreise

je einschl. Literatur

010.010 Grundlegende Bestimmungen im Grundgesetz (GG) und in der
Landesverfassung (LV)

010.011 Landkreisordnung (LKrO) auch Landkreisordnungen anderer Bundesländer
(aktenintern abgrenzen)

010.012 Durchführungsverordnungen und Verwaltungsvorschriften zur
LKrO

010.013 Rechtliche Einzelfragen Einzelerlasse, einz. Stellungnahmen, Literatur, Rechtspr.
z.B. zu Fragen d. Selbstverw.rechts, der Pflicht- und
Weisungsaufgaben, der subsidiären Aufg. d. LK...

010.02 Grundsätzliche Fragen zum Verhältnis Stadtkreise -
Landkreise

010.03 Grundsätzliche Fragen zum Verhältnis Landkreis -
kreisangehörige Gemeinden

010.04 Satzungsrecht
010.040 Allgemeines zum Satzungsrecht
010.05 Hauptsatzung des Landkreises
010.050 Allgemeines, Muster von Hauptsatzungen auch Hauptsatzungen anderer  Landkreise
010.051 Eigene Hauptsatzung
010.06 Sammlung des Kreisrechts Satzungen und VOen sonst beim Sachgebiet

010.1 Kreisgebiet, Zugehörigkeit zum Landkreis Kreisreform siehe 006.3; amtl. Pläne vom
Kreisgebiet siehe 635.63, sonstige Kreiskarten und 
 -pläne (als Werbe-und Informationsmaterial) siehe
047.77

010.10 Allgemeines, Gebietsbestand
010.11 Kreisgrenzänderungen einschl. Rechtsfolgen (z. B. vermögensrechtliche

Auseinandersetzungen)
010.12 Zugehörigkeit zum Landkreis (Einkreisungen und

Auskreisungen)
einschl. Rechtsfolgen (z.B. vermögensrechtliche
Auseinandersetzungen)
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010.2 Name und Hoheitszeichen des Landkreises

010.21 Name des Landkreises, Sitz des Landratsamts
010.22 Farben und Flagge des Landkreises
010.23 Wappen und Siegel des Landkreises hierher Gestaltung von Wappen und Siegel;

-Siegelgebrauch im Dienstbetrieb siehe 042.212

010.5 Besuche von Regierungsvertretern und Parlamentsvertretern
im Landkreis

Ausländische Staatsbesuche siehe 009.91

010.6 Beziehungen zu anderen Landkreisen und Stadtkreisen Partnerschaften mit ausländischen Landkreisen
siehe 009.4



0   Allgemeine Verwaltung
01   Landkreis
011   Einwohner des Landkreises 011
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011 Einwohner des Landkreises

011.0 Grundsätzliches zu den Einwohnern des Landkreises

011.00 Allgemeines Ehrungen, Auszeichnungen, Glückwünsche an
Einzelpersonen siehe 021.4, an Personengruppen siehe
021.5;- Kreisadreßbücher siehe 047.75

011.001 Rechte und Pflichten
011.01 Wahlrecht
011.010 Allgemeines
011.011 Erwerb und Verlust des Wahlrechts Wahlverfahrensrecht siehe 062.30
011.012 Erwerb und Verlust der Wählbarkeit

011.1 Ehrenamtliche Tätigkeit im Landkreis

011.10 Allgemeines spezielle Rechtsgrundlagen, Einzelrechtsfragen, Literatur
und Rechtsprechung

011.11 Ablehnung der ehrenamtlichen Tätigkeit (Einzelfälle)
011.13 Entschädigung für ehrenamtliche Tätigkeit im Landkreis
011.130 Allgemeines, Satzungsmuster auch Satzungen anderer Landkreise
011.131 Eigene Entschädigungssatzung

011.2 Beteiligung der Kreiseinwohner am kommunalen Geschehen
im Landkreis

Auszeichnung von Bürgeraktionen siehe
021.5;-Sachgruppe nach Bedarf unterteilen



0   Allgemeine Verwaltung
01   Landkreis
012   Kreistag 012
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012 Kreistag

012.0 Allgemeines über den Kreistag Durchführung von Kreistagswahlen (bis einschl.
Abschluß des Wahlprüfungsverfahrens) siehe
062.31

012.00 Grundsätzliches zum Demokratieprinzip in der
Landkreisverfassung

Verfassungsgrundsätze; historische Entwicklung,
Demokratieverwirklichung, Parteieinflüsse und dergl.

012.01 Rechtliche Einzelregelungen konstitutioneller Art nur Generelles (siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan)

012.011 Rechtsstellung und Aufgaben des Kreistags § 19 LKrO; auch Informations- und Akteneinsichtsrecht
des Kreistags (Abs. 3); Anfragerecht der Kreisräte (Abs.
4) siehe .114

012.012 Zusammensetzung des Kreistags, Zahl der Kreisräte § 20 LKrO
012.013 Amtszeit des Kreistags § 21 LKrO
012.014 Wahlgrundsätze, Wahlverfahren, Wählbarkeit §§ 22, 23 LKrO;- Kommunalwahlrecht siehe 062.30
012.015 Hinderungsgründe für die Mitgliedschaft im Kreistag § 24 LKrO

012.1 Ehrenamtliche Mitglieder des Kreistags (Kreisräte)

012.10 Allgemeines
012.11 Rechtsstellung der Kreisräte, Rechte und Pflichten nur Generelles (siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan)

;- sofern nicht auf andere Paragraphen hingewiesen,
siehe  § 26 LKrO-

012.110 Allgemeines, zusammenfassende Darstellungen zum Kreistag z. B. den Gesamtkomplex umfassende Abhandlungen in
der Fachliteratur

012.111 Überzeugungsfreiheit, Weisungsungebundenheit
012.112 Verschwiegenheitspflicht, Vertretungsverbot § 30 Abs. 2 LKrO, § 13 LKrO
012.113 Befangenheit auch bei sonst. ehrenamtl. Tätigkeit (§ 14 LKrO)
012.114 Anfragerecht und Auskunftsrecht § 19 Abs. 4 LkrO
012.115 Arbeitsrechtliche und berufliche Sicherung
012.116 Unfallschutz Rechte bei Dienstunfällen (§ 26 Abs. 4 LKrO); -zusätzl.

Unfallversicherung siehe 906.41
012.117 Haftung
012.118 Vertreter des Landkreises in wirtschaftlichen Unternehmen z. B. Vergütungen, Ablieferungspflicht (§ 26 Abs. 5 LKrO)
012.119 Allgemeines über disziplinäre Maßnahmen
012.12 Ehrenamtliche Mitglieder des Kreistags (Kreisräte)
012.120 Ehrung von Kreisräten 012.121-012.129 frei für etwaige weitere Einzelkomplexe
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012   Kreistag 012
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012.13 Zusammensetzung des Kreistags in einzelnen Amtsperioden
012.130 Allgemeines, Verzeichnis der Kreisräte
012.131 Feststellung der Eintrittsvoraussetzungen Vorgänge nur dann hierher, wenn Feststellungen

zusammenfassend getroffen worden; sonst unter .19;
Prüfung von Hinderungsgrd. (§ 24 Abs. 2 LKrO)

012.132 Verpflichtung der Kreisräte § 26 Abs. 1 LKrO; Vorgänge nur dann hierher, wenn
Feststellungen zusammenfassend getroffen worden;
sonst unter .19; §26 Abs. 1 LKrO

012.133 Ausscheiden und Nachrücken Vorgänge nur dann hierher, wenn Feststellungen
zusammenfassend getroffen worden; sonst unter .19; §25
Abs. 1 und 2 LKrO

012.134 Ergänzungswahlen § 25 Abs. 3 LKrO; Feststellung der Notwendigkeit von
Ergänzungstabellen (Durchführung siehe 062.31)

012.14 Fraktionen des Kreistags
012.140 Allgemeines zu Fraktionen des Kreistags
012.141 Zuwendungen an Fraktionen  (FWV)
012.142 Räume und Sachausstattung für Fraktionen
012.15 Wahl von Kreisräten in Organen und Beratungsgremien

anderer Körperschaften und Organisationen
soweit nicht bei der Sachaktenstelle

012.19 Akten über einzelne Kreisräte Siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan

012.2 Geschäftsgang im Kreistag

012.20 Allgemeines zu Geschäftsgang im Kreistag
012.21 Einzelne Geschäftsgrundsätze und Geschäftsregeln nur Generelles (siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan)

012.210 Allgemeines, zusammenfassende Darstellungen vgl. Hinweis zu .110
012.211 Mitwirkung des Landratsstellvertreters und von Bediensteten

im Kreistag
Sitzungsteilnahme, Sachverhaltsvortrag,
Auskunftserteilung (§ 27 Abs. 1 und 2 LKrO)

012.212 Zuziehung sachkundiger Kreiseinwohner und
Sachverständiger

§ 27 Abs. 3 und 4 LKrO

012.213 Fragestunde und Anhörung Betroffener § 27 As. 3 und 4 LKrO
012.214 Einberufung von Sitzungen § 29 LKrO
012.215 Öffentlichkeit und Nichtöffentlichkeit von Sitzungen § 30 LKrO
012.216 Verhandlungsleitung, Ordnungsmaßnahmen §31 LKrO
012.217 Beschlußfähigkeit und Verfahren der Beschlußfassung §32 LKrO
012.218 Niederschrift über die Kreistagsverhandlungen § 33 LKrO

012.22 Geschäftsordnung des Kreistags § 31 Abs. 2 LKrO

012.220 Allgemeines, Geschäftsordnungsmuster auch Geschäftsordnungen anderer Landkreise
012.221 Eigene Geschäftsordnung
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012.23 Sitzordnung im Kreistag
012.25 Ältestenrat § 28 LKrO; nähere Regelung in Hauptsatzung und

Geschäftsordnung des Kreistags
012.250 Allgemeines, Aufgaben, Geschäftsgang
012.251 Bildung des Ältestenrats, Zusammensetzung
012.252 Beratungen des Ältestenrats
012.26 Stellvertretung im Vorsitz des Kreistags Wahl stellvertr. Vorsitzender (§ 20 Abs. 1 LKrO)

012.27 Schriftführung im Kreistag Schriftführerentschädigung siehe 054.51

012.3 Sitzungen und Beschlüsse des Kreistags

012.30 Allgemeines
012.31 Vorbereitung von Sitzungen, Beratungsunterlagen Einladungen, Tagesordnung, Beratungsunterlagen,

Informationsmaterial;   öffentl. Bekanntgabe der
Sitzungen

012.32 Sitzungsniederschriften einschl. Regelung der Unterzeichnung der Niederschriften

012.33 Beschlußbekanntgabe, Protokolleinsicht auch Einsichtnahme durch wahlberechtigte
Kreiseinwohner (§ 33 Abs. 2 LKrO)

012.36 Sammlung von Sitzungsberichten in der Presse

012.6 Tagungen, Lehrgänge; Besichtigungen

012.60 Allgemeines zu Tagungen, Lehrgänge; Besichtigungen
012.61 Besuch von Tagungen durch Kreisräte
012.62 Teilnahme an Lehrgängen durch Kreisräte
012.63 Besichtigungen, Informationsfahrten soweit nicht im Einzelfall (z. B. bei Planung von

Bauvorhaben) den Objektakten zugeordnet
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013   Ausschüsse des Kreistags 013

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

013 Ausschüsse des Kreistags Geheimhaltungsbeirat siehe 014.6, Ältestenrat des
Kreistags siehe 012.25

013.0 Grundsätzliches und Gemeinsames zu Ausschüssen des
Kreistags

013.01 Allgemeines über beschließende Ausschüsse spezielle Rechtsgrundlagen, rechtl. Einzelfragen; Literatur
und Rechtsprechung hierüber; konkrete Regelungen in
der Hauptsatzung und in der Geschäftsordnung

013.011 Rechtsstellung und Aufgaben auch negativer Aufgabenkatalog (§ 34 Abs. 2 LKrO)
013.012 Zusammensetzung, Bildung Zahl der MItglieder, Sitzverteilungsprinzip
013.013 Beratende Mitwirkung Sachkundiger § 35 Abs. 1 LKrO
013.014 Regeln für den Geschäftsgang
013.015 Eilentscheidungsrecht § 34 Abs. 4 LKrO

013.02 Allgemeines über beratende Ausschüsse wenn nötig ähnlich unterteilen wie .01

013.03 Schriftführung in den Ausschüssen und
Protokollunterzeichnung

allgemeine Regelungen; Schriftführerentschädigung siehe
054.51

013.04 Neubildung der Ausschüsse nach Kreistagswahlen Gleichzeitige Bestellung der Mitglieder und Stellvertreter
in einheitl. Aktion; spätere Veränderungen beim einzelnen
Ausschuß

013.05 Ständige Vertretung des Landrats im Vorsitz von Ausschüssen § 35 Abs. 3 Satz 1 und § 36 Abs. 2 LKrO; Stellvertr.
Vorsitzende siehe jeweiligen Ausschuß (Aktenstellen .12,
.21 usw.)

013.1 (Name des Ausschusses)

013.10 Allgemeines, Aufgaben
013.11 Zusammensetzung in einzelnen Amtsperioden nach Neubildung (siehe .04) mit späteren Veränderungen

durch Ausscheiden, Ersatzwahlen usw.
013.12 Stellvertretende Vorsitzende Wahl durch den beschließenden Ausschuß selbst (§ 35

Abs. 3 Satz 2 und 3 LKrO)
013.13 Sitzungen des Ausschusses
013.130 Allgemeines
013.131 Vorbereitung der Sitzungen, Beratungsunterlagen Tagesordnung, Einladung, Sitzungsmaterialien
013.132 Sitzungsniederschriften
013.14 Besichtigungen, Informationsfahrten
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013.2 (Name des Ausschusses) die Hinweise zu .1 gelten entsprechend

013.20 Allgemeines, Aufgaben
013.21 Zusammensetzung in einzelnen Amtsperioden
013.22 Stellvertretende Vorsitzende
013.23 Sitzungen des Ausschusses
013.230 Allgemeines
013.231 Vorbereitung der Sitzungen, Beratungsunterlagen
013.232 Sitzungsniederschriften
013.24 Besichtigungen, Informationsfahrten

013.3 (Name des Ausschusses) Für weitere (beratende wie beschließende)
Ausschüsse stehen die analog zu 013.1-.3
gestaltenden Sachgruppen 013.4-.9 zur Verfügung

013.30 Allgemeines, Aufgaben
013.31 Zusammensetzung in einzelnen Amtsperioden
013.32 Stellvertretende Vorsitzende
013.33 Sitzungen des Ausschusses
013.330 Allgemeines
013.331 Vorbereitungen der Sitzungen, Beratungsunterlagen
013.332 Sitzungsniederschriften
013.34 Besichtigungen, Informationsfahrten

013.4 (Name des Ausschusses) Für weitere (beratende wie beschließende)
Ausschüsse stehen die analog zu 013.1-.3 zu
gestaltenden Sachgruppen 013.4-.9 zur Verfügung
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014 Landrat

014.0 Grundsätzliches zum Landrat

014.00 Allgemeines, Rechtsstellung, Wirkungskreis des Landrats Koordinierungsfunktion für Behörden im Landkreis siehe
015.1;  im übrigen siehe Fußnote 1) im
Boorberg-Aktenplan

014.01 Sonderfälle in der Amtsausübung z. B. Eilentscheidungsrecht, Widerspruch gegen
Beschlüsse (im Einzelfall bei der Sachaktenstelle)

014.02 Dienstaufsicht über den Landrat nur Allgemeines; Einzelfälle zu .91, Verträge zu
Sachaktenstelle; (siehe Fußnote 2) im
Boorber-Aktenplan)

014.03 Urlaub des Landrats Urlaubsanzeigen, Urlaubssonderfälle; je soweit nicht unter
.91

014.1 Stelle des Landrats, Amtszeit

014.10 Allgemeines, Wählbarkeit, Wahlverfahren
014.11 Einzelne Landratswahlen einschl. Ausschuß zur Wahlvorbereitung und Mitwirkung

des Innenministeriums; Akten intern nach eigenem
System zu ordnen

014.12 Amtseinsetzung, Amtsantritt
014.13 Ausscheiden aus dem Amt vorzeitiges Ausscheiden, Zurruhesetzung,

Verabschiedung
014.14 Interimsbesetzung, Amtsverweser

014.2 Vertretung des Landrats

014.20 Allgemeines zu Vertretung des Landrats
014.21 Allgemeiner Stellvertreter § 42 Abs. 1 LKrO; Gewählte Stellvertreter im Vorsitz des

Kreistags siehe 012.26, ständige Vertreter im Vorsitz von
Ausschüssen siehe 013.05

014.23 Beauftragung von Bediensteten, rechtsgeschäftliche Vollmacht § 43 LKrO

014.3 Repräsentation durch den Landrat Ehrung von Kreiseinwohnern und Glückwünsche
(auch durch den Landrat) zusammengefaßt unter
021.4

014.30 Allgemeines, Richtlinien
014.32 Einladungen und Empfänge z. B. Neujahrsempfang

014.33 Repräsentation bei Konferenzen und Tagungen soweit nicht im Einzelfall beim Sachgebiet
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014.34 Schirmherrschaften soweit nicht im Einzelfall beim Sachgebiet

014.4 Verfügungsmittel des Landrats

014.40 Allgemeines zu Verfügungsmittel des Landrats

014.6 Geheimhaltungsbeirat § 45 LKrO

014.60 Allgemeines zum Geheimhaltungsbeirat spezielle Rechtsgrundlagen, Einzelrechtsfragen, Literatur

014.61 Bildung, Zusammensetzung auch Verpflichtung der Mitarbeiter

014.62 Sitzungen des Beirats Einladungen, Beratungsunterlagen,
Sitzungsniederschriften

014.7 Dienstversammlungen und Arbeitstagungen der Landräte mit Innenminist., Regierungspräsid. ..., auch
Arbeitstagungen u. Sprengelversamml. innerh. d.
Organ. d. Landkreistags; Sachgr. nach eig.
Gesichtspkt. unterteil.

014.9 Einzelne Landräte des Landkreises Siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan

014.91 Derzeitiger Landrat
014.92 Ehemalige Landräte in Rechtsnachfolge auch Akten über ehemalige Landräte

früherer (aufgelöster) Landkreise
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015 Staatliche Verwaltung im Landkreis Innere Organisation und Dienstbetrieb des
Landratsamts siehe UGr. 042; Gebäude,
Sachbedarf usw. siehe 043 ff.

015.0 Grundsätzliches zur Staatlichen Verwaltung im Landkreis

015.00 Rechtsstellung des Landratsamts als untere
Verwaltungsbehörde

Siehe Fußnote *) im Boorberg-Aktenplan

015.01 Kommunalisierung des Landratsamts
015.02 Haftung bei Ausübung staatlicher Verwaltung

015.1 Einheit der Verwaltung im Landkreis vgl. § 55 LKrO (Zusammenarbeit der unteren
Verwaltungs- und Sonderbehörden)

015.10 Allgemeines zur Einheit der Verwaltung im Landkreis einschl. Grundsätze der Landesregierung nach § 55 Abs.
3 LKrO

015.11 Zusammenarbeit des Landratsamts mit anderen unteren
Verwaltungsbehörden im Landkreis

nur Allgemeines; Zusammenarbeit in einzelnen
Verwaltungsfällen stets beim zuständigen Sachgebiet

015.12 Zusammenarbeit mit staatlichen Sonderbehörden und mit
sonstigen Behörden

nur Allgemeines; Zusammenarbeit in einzelnen
Verwaltungsfällen stets beim zuständigen Sachgebiet

015.13 Eingliederung unterer Sonderbehörden

015.2 Personelle Ausstattung des Landratsamts als untere
Verwaltungsbehörde

Personalangelegenheiten der
Landkreisbediensteten allgemein unter
Aktengruppe 05

015.20 Allgemeines zur personellen Ausstattung
015.21 Besetzung mit Landesbeamten Staatl. Haushaltsbeauftragter beim Landratsamt siehe

900.31
015.22 Angestellte und Arbeiter
015.23 Austausch von Landesbeamten und Kreisbeamten
015.24 Kommunalisierung der Beamten der unteren

Verwaltungsbehörde

015.3 Sachaufwand der unteren Verwaltungsbehörde Beschaffung und Bereitstellung im einzelnen siehe
045, Landratsamtsgebäude siehe 043

015.30 Allgemeines zum Sachaufwand der unteren
Verwaltungsbehörde
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020 Wirkungsgrundlagen für die Gemeinde

020.0 Grundsätzliches zur Gemeinde Ortsgeschichte und Gemeindebeschreibungen
siehe 361.2; Verhältnis Gemeinde-Landkreis siehe
010.03

020.00 Allgemeines, rechtsgeschichtliche Entwicklung der Gemeinden auch Stellung im Staatsverband; Allgemeines über
Selbstverwaltungsentwicklung

020.01 Rechtsgrundlagen für Bestand, Aufgaben, Verfassung und
Verwaltung der Gemeinden

je einschl. Literatur

020.010 Grundlegende Bestimmungen im Grundgesetz (GG) und in der
Landesverfassung (LV)

020.011 Gemeindeordnung (GemO) auch Gemeindeordnungen anderer Bundesländer
(aktenintern abgrenzen); die bisherige amtl. Abkürzung
´GO´ für Gemeindeordnung ist jetzt durch ´GemO´ ersetzt.

020.012 Durchführungsverordnungen und Verwaltungsvorschriften zur
GemO

u. a. VwV-GemO; die bisherige amtliche Abkürzung ´GO´
ist jetzt durch ´GemO´ ersetzt. Wenn vereinzelt noch ´GO´
zitiert ist, ist das Zitat als ´GemO´ zu lesen

020.013 Rechtliche Einzelfragen Einzelerlasse, einzelne Stellungnahmen, Literatur und
Rechtspr. z. B. zu Fragen des Selbstverwaltungsrechts,
der Pflicht- und Weisungsaufg. der Gemeinden usw.

020.03 Gemeindliche Zuständigkeit als untere Verwaltungsbehörde
020.04 Satzungsrecht
020.040 Allgemeines zu Satzungsrecht
020.05 Hauptsatzung
020.050 Allgemeines, Muster von Hauptsatzungen auch Hauptsatzungen anderer Gemeinden
020.051 Eigene Hauptsatzung
020.06 Sammlung des Ortsrechts Satzungen und VOen sonst beim Sachgebiet

020.07 Jahresberichte des Bürgermeisters, Rückblicke,
Weihnachtsgrußworte, Bilanzen

020.1 Gemeindegebiet Gemeindereform siehe 006.4

020.10 Allgemeines, Gebietsbestand, Gemarkungen Abmarkung der Gemeindegrenzen und
Markungsgrenzumgang siehe 635.32

020.11 Gebietsänderungen, Eingemeindungen und
Ausgemeindungen

einschl. Umgemeindungen

020.13 Gliederung in Stadtteile/Gemeindeteile; Wohnbezirke,
Wohnplätze

Verwaltung der Ortschaften siehe 025, der Stadtbezirke
027, Dienststellen in nichtverfaßten Gemeindeteilen siehe
042.7
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020.2 Name und Hoheitszeichen der Gemeinde

020.21 Name, besondere Bezeichnungen
020.22 Gemeindefarben und Gemeindeflagge
020.23 Gemeindewappen und Gemeindesiegel auch Gestaltung des Dienstsiegels; Siegelgebrauch im

Dienstbetrieb siehe 042.212

020.5 Besuche von Regierungsvertretern und Parlamentsvertretern
in der Gemeinde

Ausländische Staatsbesuche siehe 009.91;
Gemeindebesuche durch die Aufsichtsbehörde
(´Ortsbereisungen´) siehe 092.11

020.6 Beziehungen zu anderen Gemeinden Partnerschaften mit ausländischen Gemeinden
siehe 009.4

020.60 Beziehungen zu Gemeinden in den alten Bundesländern
020.61 Beziehungen zu Gemeinden in den neuen Bundesländern
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021 Einwohner und Bürger

021.0 Grundsätzliches zu Einwohner und Bürger

021.00 Allgemeines zu Einwohner und Bürger Gemeindeadreßbücher siehe 047.75

021.01 Bürgerrecht
021.010 Allgemeines zu Bürgerrecht Inhalt (Rechte und Pflichten)
021.011 Erwerb und Verlust des Bürgerrechts
021.012 Erwerb und Verlust des Wahlrechts auch allgemeines zur Benutzung öffentlicher

Einrichtungen; auslaufendes Nutzungsbürgerrecht siehe
891

021.013 Erwerb und Verlust der Wählbarkeit Wählbarkeit zum Landrat siehe 014.10, zum
Bürgermeister siehe 024.11

021.02 Einwohner
021.020 Allgemeines zu Einwohner
021.021 Rechte und Pflichten Auch allgemeines zur Benutzung öffentlicher

Einrichtungen
021.03 Handdienste und Spanndienste Satzung, Entschädigungsregelung;  Einzelmaßnahmen

bei der Sachaktenstelle

021.1 Ehrenamtliche Tätigkeit

021.10 Allgemeines zur ehrenamtlichen Tätigkeit spezielle Rechtsgrundlagen, Einzelrechtsfragen; Literatur
und Rechtspr., Bestimmungen über ehrenamtl. Tätigkeit
im Verwaltungsverfahren siehe 085.11

021.11 Ablehnung der ehrenamtlichen Tätigkeit (Einzelfälle) Fragen der Befangenheit siehe 022.113

021.13 Entschädigung für ehrenamtliche Tätigkeit in der Gemeinde
021.130 Allgemeines, Satzungsmuster auch Satzungen anderer Gemeinden
021.131 Eigene Entschädigungssatzung
021.14 Aufwandsentschädigungen für ehrenamtliche Bürgermeister

und Ortsvorsteher
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021.2 Bürgerschaftliche Beteiligung am kommunalen Geschehen in
der Gemeinde

Fragestunde und Anhörung Betroffener im
Gemeinderat siehe 022.213, Protokolleinsichtsrecht
siehe 022.33

021.20 Allgemeines zu bürgerschaftliche Beteiligung am kommunalen
Geschehen in der Gemeinde

021.21 Bürgerversammlungen, Neujahrsempfänge auch Bürgerversammlungen in Ortschaften;
fachbezogene Bürgeranhörungen und Versammlungen
bei der zutreffenden Sachaktenstelle

021.22 Bürgerbegehren hierher nur Allgemeines; im konkreten Fall zu der in Frage
kommenden Sachaktenstelle; Durchführung  von
Bürgerentscheiden u. sonstigen Bürgerabstimmungen
062.5

021.23 Bürgeranträge hierher nur Allgemeines; im konkreten Fall zu der in Frage
kommenden Sachaktenstelle; Durchführung von
Bürgerentscheiden und sonstigen Bürgerabstimmungen
062.5

021.24 Bürgerinitiativen hierher nur Allgemeines; im konkreten Fall zu der in Frage
kommenden Sachaktenstelle; Durchführung von
Bürgerentscheiden und sonstigen Bürgerabstimmungen
062.5

021.25 Beschwerden allgemeiner Art
021.26 Jugendgemeinderat
021.27 Sonstige Formen der Bürgerbeteiligung Lokale Agenda 21 Bürgerschaftliches Engagement o.ä.

Aktionen

021.3 Pflege und Förderung der gemeindlichen Beziehungen zum
Bürger

Verwaltungsberichte, Bürgertelefon, Beratungs- und
Informationsdienste siehe 047

021.30 Allgemeines zu Pflege und Förderung der gemeindlichen
Beziehungen zum Bürger

021.31 Jungbürgerfeiern
021.32 Veranstaltungen für ältere Mitbürger, Altennachmittage,

Seniorenausflüge
021.33 Örtliche Gedenktage aus besonderem Anlaß soweit nicht bei 001.23f./002.23

021.39 Verbindung zu früheren Bürgern
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021.4 Ehrung und Auszeichnung einzelner Personen,
Glückwünsche und Ehrengaben

durch Staatsorgane (Bundespräsident, Bundes- u.
Landesregierungen,...), durch d. Landrat als
Vertreter des LK, durch d. Bürgermeister als
Vertreter der Gemeinde

021.40 Allgemeines, örtliche Richtlinien Richtlinen für Ehrungen von
verdienten Personen vom 04.06.2002

021.41 Orden und Ehrenzeichen z. B. Verleihung des Bundesverdienstkreuzes und von
Verdienstmedaillen des Landes, des Landkreises und der
Gemeinde

021.410 Verdienstorden der Bundesrepublik Deutschland
021.411 Verdienstmedaille des Landes Baden-Würtemberg
021.412 Medaille für besondere Verdienste um die Wirtschaft des

Landes
021.413 Ehrennadel des Landes Baden-Württemberg
021.414 Sonstige Orden und Ehrenzeichen
021.415 Ehrennadel der Gemeinde Schwenningen
021.42 Patenschaften und Ehrengaben des Bundespräsidenten
021.43 Ehrenbürger
021.44 Geburtstage, Ehrungen von Senioren
021.45 Hochzeitsjubiläen
021.46 Arbeitsjubiläen und Geschäftsjubiläen auch Auszeichnungen für treue Dienste von

Arbeitnehmern in der Wirtschaft; Dienstjubiläen im öff.
Dienst  siehe 056.61

021.47 Beileidsbezeigungen, Kranzspenden, Nachrufe bei eigenen Bediensteten siehe 056.63

021.48 Weihnachtswünsche und Neujahrswünsche,
Weihnachtsgeschenke

021.49 Sonstige Ehrungen, Anerkennungen und Glückwünsche z. B. für Lebensrettungen; Sportlerehrungen siehe
550.05, Ehrung von Blutspendern siehe 503.91

021.5 Ehrung und Auszeichnung von Bürgergruppen,
Vereinsförderung

für besondere Aktivitäten und Initiativen im
Gemeininteresse

021.50 Allgemeines zu Ehrung und Auszeichnung von
Bürgergruppen, Vereinsförderung

021.51 Auszeichnung kommunaler Bürgeraktionen
021.55 Allgemeines zur Vereinsförderung Förderung einzelner Vereine beim Sachzweck
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022 Gemeinderat

022.0 Allgemeines über den Gemeinderat Durchführung von Gemeinderatswahlen (bis
einschl. Abschluß des Wahlprüfungsverfahrens)
siehe 062.32

022.00 Grundsätzliches zur Bürgervertretung in der
Gemeindeverfassung

z. B. Verfassungsgrundsätze; histor. Entwicklung,
Demokratieverwirklichung, Pateieneinflüsse; Diskussion
um zahlenmäßige Stärke der Bürgervertretung

022.01 Rechtliche Einzelregelungen konstitutioneller Art nur Generelles; siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

022.010 Allgemeines, zusammenfassende Darstellungen z.B. den Gesamtkomplex umfassende Abhandlungen in
der Fachliteratur

022.011 Rechtsstellung und Aufgaben des Gemeinderats § 24; auch Informations- und Akteneinsichtsrecht des
Gemeinderats (Abs. 3); Anfragerecht der Gemeinderäte
(Abs. 4) siehe .114

022.012 Zusammensetzung des Gemeinderats, Zahl der Gemeinderäte § 25GemO; - Erhöhung der Zahl der Gemeinderäte bei
unechter Teilortswahl siehe .021

022.013 Wahlperiode, Amtszeit § 30 GemO
022.014 Wahlgrundsätze, Wählbarkeit §§ 26, 28 GemO (unechte Teilortswahl siehe . 02);

Kommunalwahlrecht siehe 062.30
022.015 Hinderungsgründe für die Mitgliedschaft im Gemeinderat § 29 GemO

022.02 Unechte Teilortswahl § 27 GemO

022.020 Allgemeines, spezielle Rechtsgrundlagen insbes. rechtsgeschichtliche Entwicklung, politische
Problematik, Literatur und Rechtspr.

022.021 Einführung und Aufhebung in der Gemeinde Diskussionen und Beschlüsse hierüber; rechtl.
Verwirklichung in der Hauptsatzung einschl. Erhöhung der
Zahl der GRäte nach § 25 Abs. 2 GemO
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022.1 Ehrenamtliche Mitglieder des Gemeinderats (Gemeinderäte,
Stadträte)

022.10 Allgemeines über ehrenamtliche Mitglieder des Gemeinderats
022.11 Rechtsstellung der Gemeinderäte, Rechte und Pflichten nur Generelles; siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

022.110 Allgemeines, zusammenfassende Darstellungen siehe Hinweis zu .010
022.111 Überzeugungsfreiheit, Weisungsungebundenheit § 32 Abs. 3 GemO
022.112 Verschwiegenheitspflicht, Vertretungsverbot § 35 Abs. 2 GemO, § 17 Abs. 2 und 3 GemO
022.113 Befangenheit auch bei sonst. ehrenamtl. Tätigkeit (§18GemO)
022.114 Anfragerecht und Auskunftsrecht § 24 Abs. 4 GemO
022.115 Arbeitsrechtliche und berufliche Sicherung § 32 Abs. 2 GemO
022.116 Unfallschutz Rechte bei Dienstunfällen (§ 32 Abs. 4 GemO); zusätzl.

Unfallversicherung siehe 906.41
022.117 Haftung
022.118 Gemeindevertreter in wirtschaftlichen Unternehmen z. B. Vergütungen, Ablieferungspflicht (§ 32 Abs. 5

GemO)
022.119 Allgemeines über disziplinäre Maßnahmen
022.12 Rechtstellung der Gemeinderäte, Rechte und Pflichten

(Fortsetzung)
022.120 Ehrung von Gemeinderäten 022.121-.129  frei für etwaige weitere Einzelkomplexe

022.13 Zusammensetzung des Gemeinderats in einzelnen
Amtsperioden

022.130 Allgemeines, Verzeichnis der Gemeinderäte
022.131 Feststellung der Eintrittsvoraussetzungen hierher nur, wenn Feststellungen zusammenfassend

getroffen werden, sonst unter 022.19; Prüfung von
Hinderungsgründen (§ 29 Abs. 5 GemO)

022.132 Verpflichtung der Gemeinderäte hierher nur, wenn Feststellungen zusammenfassend
getroffen werden, sonst unter 022 .19; § 32 Abs. 1 GemO

022.133 Ausscheiden und Nachrücken hierher nur, wenn Feststellungen zusammenfassend
getroffen werden, sonst unter 022 .19; § 31 Abs. 1 und 2
GemO

022.134 Ergänzungswahlen § 31 Abs. 3; Feststellung der Notwendigkeit von
Ergänzungswahlen (Durchführung siehe 062.32)

022.14 Fraktionen des Gemeinderats
022.140 Allgemeines zu Fraktionen des Gemeinderats
022.141 Zuwendungen an Fraktionen
022.142 Räume und Sachausstattung für Fraktionen
022.15 Wahl von Gemeinderäten in Organe und Beratungsgremien

anderer Körperschaften und Organisationen
soweit nicht bei der Sachaktenstelle

022.19 Akten über einzelne Gemeinderäte
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022.2 Geschäftsgang im Gemeinderat

022.20 Allgemeines zu Geschäftsgang im Gemeinderat
022.21 Einzelne Geschäftsgrundsätze und Geschäftsregeln insbesondere Kommentierung und Auslegung der

Vorschriften; siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan
022.210 Allgemeines, zusammenfassende Darstellungen
022.211 Mitwirkung von Bediensteten im Gemeinderat Sachverhaltsvortrag, Auskunfterteilung (§ 33 Abs. 2

GemO)
022.212 Zuziehung sachkundiger Einwohner und Sachverständiger § 33 Abs. 3 GemO
022.213 Fragestunde und Anhörung Betroffener § 33 Abs. 4 GemO
022.214 Einberufung von Sitzungen § 34 GemO
022.215 Öffentlichkeit und Nichtöffentlichkeit von Sitzungen § 35 GemO
022.216 Verhandlungsleitung, Ordnungsmaßnahmen § 36 GemO
022.217 Beschlußfähigkeit und Verfahren der Beschlußfassung § 37 GemO
022.218 Niederschrift über die Gemeinderatsverhandlungen § 38 GemO

022.22 Geschäftsordnung des Gemeinderats § 36 Abs. 2 GemO

022.220 Allgemeines, Geschäftsordnungsmuster auch Geschäftsordnungen anderer Gemeinden
022.221 Eigene Geschäftsordnung
022.23 Sitzordnung im Gemeinderat
022.25 Ältestenrat § 33a GemO; nähere Regelung in Hauptsatzung und

Geschäftsordnung des GR
022.250 Allgemeines, Aufgaben, Geschäftsgang
022.251 Bildung, Zusammensetzung
022.252 Beratungen des Ältestenrats
022.27 Schriftführung im Gemeinderat Schriftführerentschädigung siehe 054.51

022.3 Sitzungen und Beschlüsse des Gemeinderats

022.30 Allgemeines zu Sitzungen und Beschlüsse des Gemeinderats
022.31 Vorbereitung von Sitzungen, Beratungsunterlagen Einladung, Tagesordnung, Beratungsunterlagen,

Informationsmaterial; ortsübl. Bekanntgabe
022.32 Sitzungsniederschriften einschl. Regelung der Unterzeichnung der Niederschriften

022.33 Beschlußbekanntgabe, Protokolleinsicht auch Einsichtnahme durch Bürger (§ 38 Abs. 2 letzter
SatzGemO)

022.34 Beschlußfassung durch Offenlegung und im schriftlichen
Verfahren

§ 37 Abs. 1 Satz 2 GemO

022.36 Sammlung von Sitzungsberichten in der Presse
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022.6 Tagungen, Lehrgänge, Besichtigungen, Ausflüge

022.60 Allgemeines zu Tagungen, Lehrgänge, Besichtigungen
022.61 Besuch von Tagungen durch Gemeinderäte
022.62 Teilnahme an Lehrgängen durch Gemeinderäte
022.63 Besichtigungen, Informationsfahrten soweit nicht im Einzelfall (z. B. bei Planung von

Bauvorhaben) den Objektakten zugeordnet
022.64 Gemeinderatsausflüge
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023 Ausschüsse des Gemeinderats

023.0 Grundsätzliches und Gemeinsames zu den Ausschüssen des
Gemeinderats

023.01 Allgemeines über beschließende Ausschüsse Spezielle Rechtsgrundlagen, rechtl. Einzelfragen; Literatur
und Rechtsprechung hierüber; konkrete Regelungen in
der Hauptsatzung und in der Geschäftsordnung

023.011 Rechtsstellung und Aufgaben auch negativer Aufgabenkatalog (§ 39 Abs. 2 GemO)
023.012 Zusammensetzung Zahl der Mitglieder, Sitzverteilungsprinzip
023.013 Beratende Mitwirkung Sachkundiger
023.014 Regeln für den Geschäftsgang auch zur Frage der Abweichung vom

Nichtöffentlichkeitsprinzip
023.02 Allgemeines über beratende Ausschüsse wenn nötig ähnlich unterteilen wie .01

023.03 Schriftführung in den Ausschüssen und
Protokollunterzeichnung

allgemeine Regelungen; Schriftführerentschädigung siehe
054.51

023.04 Neubildung der Ausschüsse nach Gemeinderatswahlen
023.05 Vertretung des Bürgermeisters im Vorsitz von Ausschüssen wenn auf Grund von§ 40 Abs. 3 oder § 41 Abs. 2 GemO

generell geregelt; andernfalls jeweils im Rahmen von
Sitzungen festzulegen

023.1 Verwaltungsausschuß

023.10 Allgemeines, Aufgaben
023.11 Zusammensetzung in einzelnen Amtsperioden nach Neubildung (siehe .04) mit späteren Veränderungen

durch Ausscheiden und Ersatzwahlen
023.12 Sitzungen des Ausschusses
023.120 Allgemeines zu Sitzungen des Ausschusses
023.121 Vorbereitung der Sitzungen, Beratungsunterlagen Tagesordnung, Einladung, Sitzungsmaterialien
023.122 Sitzungsniederschriften
023.13 Beschlußfassung durch Offenlegung und im schriftlichen

Verfahren
023.14 Besichtigungen, Informationsfahrten
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023.2 Bauausschuss die Hinweise zu .1 gelten entsprechend

023.20 Allgemeines, Aufgaben
023.21 Zusammensetzung in einzelnen Amtsperioden
023.22 Sitzungen des Ausschusses
023.220 Allgemeines
023.221 Vorbereitung der Sitzungen, Beratungsunterlagen
023.222 Sitzungsniederschriften
023.23 Beschlußfassung durch Offenlegung und im schriftlichen

Verfahren
023.24 Besichtigungen, Informationsfahrten

023.3 (Name des Ausschusses) Für weitere (beratende wie beschließende)
Ausschüsse stehen die analog zu 023.1-.3 zu
gestaltenden Sachgruppen 023.4-.9 zur Verfügung

023.30 Allgemeines, Aufgaben
023.31 Zusammensetzung in einzelnen Amtsperioden
023.32 Sitzungen der Ausschüsse
023.320 Allgemeines
023.321 Vorbereitung der Sitzungen, Beratungsunterlagen
023.322 Sitzungsniederschriften
023.33 Beschlußfassung durch Offenlegung und im schriftlichen

Verfahren
023.34 Besichtigungen, Informationsfahrten

023.4 Aktenzeichentext leer Für weitere Ausschüsse (beratende wie
beschließende) stehen die analog zu 023.1-.3
gestaltenden Sachgruppen 023.4-.9 zur Verfügung



0   Allgemeine Verwaltung
02   Gemeinde
024   Bürgermeister 024

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit
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024 Bürgermeister

024.0 Grundsätzliches zum Bürgermeister

024.00 Allgemeines, Rechtsstellung, Wirkungskreis des
Bürgermeisters

Allgemeines über Besoldung, Versorgung, Nebenämter
und Nebentätigkeiten siehe 054 und 055, für
ehrenamtliche Bürgermeister siehe 021.14

024.01 Sonderfälle in der Amtsausübung Eilentscheidungsrecht, Widerspruch gegen Beschlüsse
(soweit nicht als Einzelfall bei der Sachaktenstelle)

024.02 Dienstaufsicht über den Bürgermeister nur Allgemeines; Einzelfälle unter .91; Veträge der
Gemeinde mit dem Bürgermeister bei der Sachaktenstelle
(beim Landratsamt unter 092.12)

024.03 Urlaub des Bürgermeisters Urlaubsanzeigen, in Sonderfällen Genehmigung; je soweit
nicht bei den Personalakten (.91)

024.04 Bürgermeister in mehreren Gemeinden

024.1 Stelle des Bürgermeister, Amtszeit Vorbereitung und Durchführung von
Bürgermeisterwahlen (einschl.
Stellenausschreibung, Bewerbervorstellung usw.)
siehe 062.35

024.10 Allgemeines zum Bürgermeister
024.11 Wählbarkeit
024.12 Amtseinsetzung, Amtsantritt
024.13 Ausscheiden aus dem Amt vorzeitiges Ausscheiden, Zurruhesetzung,

Verabsschiedung
024.14 Interimsbesetzung, Amtsverweser

024.2 Vertretung des Bürgermeisters

024.20 Allgemeines zur Vertretung des Bürgermeisters insbesondere Regelung in der Hauptsatzung

024.21 Hauptamtliche Stellvertretung durch Beigeordnete evtl. unterteilen: .211 Wahl und Bestellung von
Beigeordneten; 212 Geschäftsbereiche

024.22 Stellvertretung durch Gemeinderäte
024.23 Beauftragung von Gemeinderatsbediensteten,

rechtsgeschäftliche Vollmacht
§ 53 GemO



0   Allgemeine Verwaltung
02   Gemeinde
024   Bürgermeister 024

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

024.3 Repräsentation durch den Bürgermeister Glückwünsche und Ehrungen siehe 021.4

024.30 Allgemeines, Richtlinien
024.31 Amtskette
024.32 Einladungen und Empfänge
024.33 Repräsentation bei Konferenzen und Tagungen soweit nicht beim Sachgebiet

024.34 Schirmherrschaften soweit nicht beim Sachgebiet

024.4 Verfügungsmittel des Bürgermeisters

024.40 Allgemeines zu den Verfügungsmitteln

024.6 Geheimhaltungsbeirat siehe § 55 GemO

024.60 Allgemeines zum Geheimhaltungsbeirat spezielle Rechtsgrundlagen, Aufgaben;
Einzelrechtsfragen, Literatur

024.61 Bildung, Zusammensetzung auch Verpflichtung der Mitglieder

024.62 Beratungen des Beirats Einladungen, Beratungsunterlagen,
Sitzungsniederschriften

024.7 Arbeitsbesprechungen und Arbeitstagungen der
Bürgermeister, Glückwünsche für andere Bürgermeister

Arbeitsbespr. mit dem LRat und Vertr. des LRamts;
sonst. Arbeitstagungen sow. nicht u. 036; Verband
bad.-württ. BM 058.14; Sachgr. nach eig. Ges.pkt.
unterteil.

024.9 Einzelne Bürgermeister der Gemeinde

024.91 Personalakten des derzeitigen Bürgermeisters vornehmlich beim LRamt geführte Akten; hierher auch
Beschwerden über d. BM; Verträge mit dem
Bürgermeister beim Sachzweck (LRamtsakten hierüber
unter 092.12)

024.92 Ehemalige Bürgermeister auch Akten über frühere Bürgermeister eingegliederter
oder zusammengeschlossener Gemeinden



0   Allgemeine Verwaltung
02   Gemeinde
025   Ortschaften 025
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025 Ortschaften nur ´verfaßte´ Ortschaften (§§ 67-72 GemO);
Dienststellen in nicht verfaßten Gemeindeteilen
siehe 042.7

025.0 Grundsätzliches und Gemeinsames zu Ortschaften

025.00 Allgemeines zur Ortschaftsverfassung auch spezielle Rechtsgrundlagen und rechtliche
Einzelfragen, Literatur hierüber

025.01 Bildung und Aufhebung von Ortschaften
025.02 Allgemeines und Gemeinsames über Ortschaftsräte Rechtsstellung, Aufgaben, Zahl der Mitglieder (Regelung

in der Hauptsatzung), Geschäftsgang usw.; Wahl der
Ortschaftsräte siehe 062.33

025.03 Gemeinsame Informationsveranstaltungen für Ortschaftsräte
025.04 Rechtsstellung und Aufgaben des Ortsvorstehers Besoldung und Versorgung hauptamtl. Ortsvorsteher

siehe 054/055; Entschädigung ehrenamtl. Ortsvorsteher
siehe 021.14; Ehrensold siehe 055.06

025.05 Einrichtung von Ortschaftsverwaltungen (Allgemeines) örtl. Verwaltung in nicht verfaßten Gemeindeteilen siehe
042.7

025.1 Ortschaft Siehe Fußnote *) im Boorberg-Aktenplan

025.10 Allgemeines gebietl. Bereich, örtl. Struktur usw.; auch besondere
Ansprüche aus Eingemeindungsvertrag und
Grundsätzliches über Realisierung solcher Ansprüche

025.11 Zusammensetzung des Ortschaftsrats jeweils in einzelnen Amtsperioden nach Wahlen

025.12 Sitzungen des Ortschaftsrats
025.120 Allgemeines
025.121 Vorbereitung der Sitzungen, Beratungsunterlagen Tagesordnung, Einladung, Sitzungsmaterialien
025.122 Sitzungsniederschriften einzelne Stellungnahmen, Vorschläge, Entscheidungen

jeweils bei der Sachaktenstelle
025.14 Ortsvorsteher
025.140 Allgemeines z. B. Rechtsstatus (Haupt- oder Ehrenamtlichkeit) und

ähnl.
025.141 Bestellung, personalrechtliche Angelegenheiten Aufwandsentschädigung siehe 021.14
025.142 Stellvertretung
025.143 Dienstbesprechungen
025.144 Repräsentative Aufgaben
025.145 Tagungen, Lehrgänge und dergl.
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025   Ortschaften 025
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025.15 Ortschaftsverwaltung
025.150 Allgemeines, Organisation, Geschäftsverteilung
025.151 Personal
025.152 Verwaltungsgebäude und Verwaltungsräume
025.153 Einrichtung und Ausstattung
025.154 Heizung, Reinigung, Beleuchtung, sonstige Bewirtschaftung
025.155 Verwaltungssachbedarf z. B. Bürobedaf, Büromaschinen, Telefon,

Verwaltungsliteratur usw.

025.2 Ortschaft (Name) Gliederungsbeispiel in Sachgruppe 025.1; im
übrigen siehe Fußnote zu 025.1 im
Boorberg-Aktenplan



0   Allgemeine Verwaltung
02   Gemeinde
027   Stadtbezirke / Gemeindebezirke 027
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027 Stadtbezirke / Gemeindebezirke nur ´verfaßte´ Stadt/Gemeindebezirke (§§ 64,65
GemO); Dienststellen in nicht verfaßten Bezirken
siehe 042.7

027.0 Grundsätzliches und Gemeinsames zu
Stadtbezirken/Gemeindebezirken

027.00 Allgemeines zur Bezirksverfassung auch spezielle Rechtsgrundlagen und rechtl. Eizelfragen,
Literatur hierüber

027.01 Einrichtung und Aufhebung von Stadtbezirken /
Gemeindebezirken

ff.:  je nur Allgemeines und Gemeinsames; konkrete
Anwendung im Einzelfall bei den Sachaktenstellen für die
einzelnen Bezirke (Sachgruppen .1 ff.)

027.02 Allgemeines und Gemeinsames über Bezirksbeiräte
027.05 Einrichtung von Bezirksverwaltungen (Allgemeines) in nicht verfaßten Bezirken siehe 042.7

027.1 Stadtbezirk/Gemeindebezirk

027.10 Allgemeines gebietl. Bereich, örtl. Struktur u. dgl.

027.11 Zusammensetzung des Bezirksbeirats, Bestellung der Beiräte jeweils in einzelnen Amtsperioden

027.12 Sitzungen des Bezirksbeirats
027.120 Allgemeines
027.121 Vorbereitung der Sitzungen, Beratungsunterlagen Tagesordnung, Einladung, Sitzungsmaterialien
027.122 Sitzungsniederschriften einzelne Stellungnahmen und Vorschläge des

Bezirksbeirats jeweils beim Sachgebiet
027.14 Vorsitzender des Bezirksbeirats
027.15 Bezirksverwaltung wenn nötig weiter unterteilen analog 025.15

027.2 Stadtbezirk/Gemeindebezirk (Name) weitere benötigte Sachgruppen bis 027.9; gliedern
wie SG 027.1; sollte die Untergruppe 027 nicht
ausreichen, so kann die folgende Untergruppe 028
belegt werden



0   Allgemeine Verwaltung
03   Kommunale Zusammenarbeit und Zusammenschlüsse
030   Zweckverbandsrecht und Zweckverbandsaufsicht; Allgemeines über Verwaltungsgemeinschaften 030
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030 Zweckverbandsrecht und Zweckverbandsaufsicht;
Allgemeines über Verwaltungsgemeinschaften

030.0 Allgemeines über Zweckverbände und öffentlich-rechtliche
Vereinbarungen

einzelne Zweckverbände und ör. Vereinbarungen:
Gemeindeakten beim Sachgebiet, Aufsichtsakten
des Landratsamts siehe Schagruppe .3

030.00 Grundsätzliches über kommunale Zusammenarbeit Geschichtliche Entwicklung, allgemeine Rechtsprobleme
u. ä.; Literatur hierüber

030.01 Recht der kommunalen Zusammenarbeit
(Zweckverbandsrecht)

030.010 Gesetz über kommunale Zusammenarbeit (GKZ) auch früheres Zweckverbandsgesetz
030.011 Durchführungsverordnungen und Verwaltungsvorschriften z. B. Wirtschaftsrechts-AnwendungsVO, allg.

Ausführungserlasse
030.012 Besondere Vorschriften für grenzüberschreitende

Zweckverbände und öffentlich-rechtliche Vereinbarungen
Staatsverträge mit Nachbarländern

030.013 Einzelne Rechtsfragen des Zweckverbandsrechts auch zum Inhalt und zum Umfang der Rechtsaufsicht über
Zweckverbände

030.014 Muster und Empfehlungen für Zweckverbandssatzungen,
öffentlich rechtlicher Vereinbarungen und sonstige Muster für
Zweckverbände

Rahmenvorschläge genereller Art und Sammlung von
Mustern; - einzelne aufgabenbezogene Muster zum
Sachgebiet

030.03 Zweckverbandsverzeichnisse, Sammlung von
Zweckverbandssatzungen

insbesondere der Rechtsaufsichtsbehörde

030.04 Verzeichnisse über öffentlich-rechtliche Vereinbarungen,
Vereinbarungssammlung

insbesondere der Rechtsaufsichtsbehörde

030.06 Zweckverbandsstatistik

030.1 Allgemeines über Verwaltungsgemeinschaften einzelne Gemeindeverwaltungsverbände (GVV)
siehe 031, einzelne vereinbarte
Verwaltungsgemeinschaften siehe 032

030.10 Entwicklungsgeschichtliches und Grundsätzliches Rechtsgeschichte, Aufgaben, Problemdiskussionen; allg.
Zuständigkeiten,Grenzen der Aufgabenzuweisung und
dergl.

030.11 Spezielle Rechtsgrundlagen und Verwaltungsgrundlagen für
Verwaltungsgemeinschaften

030.110 Rechtsvorschriften und Verwaltungsvorschriften einschlägige Vorschriften der GemO und des
RdErl-GemO, etwaige sonstige Erlasse (einschl. Literatur
hierüber)



0   Allgemeine Verwaltung
03   Kommunale Zusammenarbeit und Zusammenschlüsse
030   Zweckverbandsrecht und Zweckverbandsaufsicht; Allgemeines über Verwaltungsgemeinschaften 030
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030.111 Rechtliche Einzelfragen Einzelfälle der Kommentierung und Auslegung durch
Erlasse, Auskünfte, Literatur und Rechtsprechung

030.112 Verbandssatzungsmuster und Vereinbarungsmuster für
Verwaltungsgemeinschaften

030.113 Sonstige Satzungsmuster und andere Muster für
Verwaltungsgemeinschaften

z. B. über ehrenamtl. Tätigkeit im GVV

030.12 Finanzierung der Verwaltungsgemeinschaften allg. Probleme; Finanzausgleichzuweisungen siehe 970

030.13 Weisungsaufgaben z. B. Wahrnehmung von Aufgaben der unteren
Verwaltungs- und Baurechtsbehörde durch
Verwaltungsgemeinschaften (Allgemeines)

030.14 Verzeichnis der Verwaltungsgemeinschaften
030.17 Erfahrungsaustausch, Organisationsvergleiche
030.18 Arbeitsgemeinschaft der Verwaltungsgemeinschaften sofern nicht unter 036.18; hierher Tagungen, Berichte

030.3 Rechtsaufsicht über kommunale Zusammenarbeit nur Akten des Landratsamts über Zweckverbände
und ör. Vereinbarungen nach dem GKZ - ohne
Verwaltungsgemeinschaften (für diese
Untergruppen 031/ 032 ausgewiesen

030.31 Rechtsaufsicht über Zweckverbände Siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

030.35 Rechtsaufsicht bei öffentlich-rechtlichen Vereinbarungen Siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan



0   Allgemeine Verwaltung
03   Kommunale Zusammenarbeit und Zusammenschlüsse
031   Gemeindeverwaltungsverband (GVV) 031
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031 Gemeindeverwaltungsverband (GVV) Allg. ü. Verw.Gemeinsch. 030.1; soweit LRämter
den APlan anwenden, ist die Unterteil. der Untergr.
031 Ihnen selbst überlassen; näheres zur UGr.
031-> FN 1)

031.0 Allgemeine Verwaltungsgrundlagen

031.00 Entstehungsgeschichte, Weiterentwicklung
031.01 Verbandssatzung
031.02 Sonstige Satzungen und allgemeine Regelungen des GVV
031.03 Übernahme weiterer Aufgaben auf den GVV z. B. der unteren Verwaltungs- und der

Baurechtsbehörde, der Grundstückswertermittlung (vgl.
625) - erforderlichenfalls im Wege der Satzungsänderung
(.01)

031.04 Dienstsiegel des GVV

031.1 Verbandsversammlung

031.10 Allgemeines zur Verbandsversammlung Rechtsstellung, Aufgaben, Amtszeit und ähnliches

031.11 Bildung, Zusammensetzung auch Stellvertreter für die Vertreter in der
Verbandsversammlung

031.12 Geschäftsordnung, Geschäftsgang, Schriftführung
031.13 Sitzungen
031.131 Vorbereitung, Beratungsunterlagen Tagesordnung, Einladungen, öffentl. Bekanntgabe;

Beratungsmaterial; Zuziehung von Sachverständigen u. ä.
031.132 Sitzungsniederschriften
031.133 Berichte
031.14 Beschlußfassung durch Umlauf und Offenlegung
031.16 Besichtigungen, Informationsfahrten

031.2 Verwaltungsrat

031.20 Allgemeines zum Verwaltungsrat
031.21 Bildung, Zusammensetzung
031.23 Sitzungen
031.231 Vorbereitung, Beratungsunterlagen Hinweis zu .131 gilt entsprechend
031.232 Sitzungsniederschriften



0   Allgemeine Verwaltung
03   Kommunale Zusammenarbeit und Zusammenschlüsse
031   Gemeindeverwaltungsverband (GVV) 031
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031.24 Beschlußfassung durch Umlauf und Offenlegung
031.26 Besichtigungen, Informationsfahrten

031.3 Aktenzeichentext leer 031.1-.5 frei für weitere Beschluß- und
Beratungsgremien; nach Bedarf selbst
auszugestalten (Beispiel siehe Sachgruppe .2)

031.6 Verbandsvorsitz

031.60 Allgemeines zum Verbandsvorsitz z. B. Amstzeit, erweiterte Zuständigkeiten

031.61 Verbandsvorsitzender und Stellvertreter Wahl, Personalien, sonstige Angelegenheiten

031.7 Verbandsverwaltung hierher nur verbandsspezifische Vorgänge, sonst
Nachweis unter den Aktengruppen 04 und 05;
Arbeitsgemeinschaft der
Verwaltungsgemeinschaften siehe 030.18

031.70 Allgemeines zur Verbandsverwaltung
031.71 Geschäftsführer
031.72 Weiteres Verbandspersonal
031.73 Inanspruchnahme von Personal und Sachmitteln von

Mitgliedsgemeinden

031.8 Finanzen des GVV Kassen- und Rechnungsführung siehe Aktengruppe
91, Eigen- und Aufsichtsprüfung siehe 095

031.80 Allgemeines zu den Finanzen des GVV Finanzausgleichsleistungen siehe 970.14 und .34

031.81 Haushaltsplanung des GVV Siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan

031.811 Jährliche Haushaltspläne und Nachtragspläne
031.812 Informationsschriften und Dokumentation über die jährl.

Haushaltswirtschaft
031.813 Haushaltsvergleiche mit anderen

Gemeindeverwaltungsverbänden
einschl. Austausch von Haushaltsplänen

031.82 Verbandsumlage jährliche Berechnung, Anforderung, Verzugszinsen,
Beanstandungen

031.83 Entgelte für spezielle Verbandsleistungen hierher nur Einzelabrechnungen; allgemeine Regelungen
siehe .03
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03   Kommunale Zusammenarbeit und Zusammenschlüsse
031   Gemeindeverwaltungsverband (GVV) 031

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

031.9 Berichte und Dokumentationen des GVV nur solche gegenüber den Mitgliedsgemeinden,
sonst (in der Aktenablage des GVV) unter 047 und
913.6

031.91 Geschäftsberichte und Rechenschaftsberichte
031.92 Dokumentationen
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032 Vereinbarte Verwaltungsgemeinschaften Allgemeines über Verwaltungsgemeinschaften
siehe 030.1; zur Akteneinordnung der
Landratsämter siehe Fußnote 1) im
Boorberg-Aktenplan

032.1 Gemeindeakten über die vereinbarte
Verwaltungsgemeinschaft

Siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan

032.10 Allgemeines zur Verwaltungsgemeinschaft Entstehungsgeschichte,Vorbereitungsverhandlungen,
Diskussion über Aufgaben u. dgl.

032.11 Öffentlich-rechtliche Vereinbarung einschl. Genehmigungsverfahren, Bekanntmachungen, 
spätere Änderungen

032.12 Gemeinsamer Ausschuß
032.120 Allgemeines, Bildung, Zusammensetzung
032.121 Sitzungen Einladungen, Beratungsunterlagen,

Sitzungsniederschriften
032.14 Aufgabenfinanzierung Kostenvert.Schlüssel, jährl. Abrechnungen u.

Anforderungen; Finanzausgleichszuweisungen 970; Akten
über Durchführung von Aufg. stets bei den
Sachaktenstellen



0   Allgemeine Verwaltung
03   Kommunale Zusammenarbeit und Zusammenschlüsse
033   Verband Region Stuttgart 033
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033 Verband Region Stuttgart

033.0 Wirkungsgrundlagen, Aufbau, Organe

033.00 Allgemeines, Rechtsgrundlagen Gesetz über die Errichtung des Verbands Region
Stuttgart u. a.

033.01 Aufgaben
033.010 Pflichtaufgaben
033.011 freiwillige Aufgaben
033.02 Satzungen und sonstige allgemeine Regelungen des

Verbands
z. B. über Entschädigungen für ehrenamtl. Tätigkeit
(Entschädigungssatzung)

033.03 Verbandsversammlung
033.030 Allgemeines, Amtszeit
033.031 Wahl, Zusammensetzung
033.032 Geschäftsgang
033.033 Sitzungen Einladungen, Beratungsunterlagen,

Sitzungsniederschriften, Berichte
033.04 Ausschüsse der Regionalversammlung nach Bedarf aufteilen

033.05 Verbandsvorsitz Vorsitzender und Stellvertreter (Amtszeit, Wahl,
Personalien)

033.06 Regionaldirektor
033.07 Verwaltung
033.08 Finanzen des Nachbarschaftsverbands
033.080 Allgemeines zu Finanzen des Nachbarschaftsverbands
033.081 Jährliche Haushaltspläne
033.082 Verbandsumlage
033.083 Zuschuß des Landes
033.084 Wirtschaftsführung
033.085 Aufsicht, Prüfung
033.09 Tätigkeitsberichte, Information, Dokumentation
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034 Nachbarschaftsverband (Name)

034.0 Wirkungsgrundlagen, Aufbau, Organe

034.00 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Nachbarschaftsverband Nachbarschaftsverbandsgesetz, sonstige Vorschriften
Literatur über Nachbarschaftsverbände

034.01 Verbandssatzung z. B. über Entschädigungen für ehrenamtl. Tätigkeit
(Entschädigungssatzung)

034.02 Weitere Satzungen und sonstige allgemeine Regelungen des
Nachbarschaftsverbands

034.03 Verbandsversammlung
034.030 Allgemeines, Amtszeit
034.031 Bildung, Zusammensetzung mit Wahl der einzelnen Vertreter in die

Verbandsversammlung
034.032 Geschäftsordnung
034.033 Sitzungen Einladungen, Beratungsunterlagen,

Sitzungsniederschriften, Berichte
034.04 Weitere Verbandsgremien Verwaltungsrat, Ausschüsse, Bereichsausschüsse; nach

Bedarf aufteilen
034.05 Verbandsvorsitz Vorsitzender und Stellvertreter (Amtszeit, Wahl,

Personalien)
034.06 Verbandsverwaltung
034.07 Bereitstellung von Personal und Sachmitteln durch

Verbandsmitglieder
034.08 Finanzen des Nachbarschaftsverbands
034.080 Allgemeines
034.081 Jährliche Haushaltspläne
034.082 Verbandsumlage
034.083 Kassenführung und Rechnungsführung
034.084 Finanzprüfungen, Abschlußbericht und Rechenschaftsbericht
034.09 Tätigkeitsberichte, Information, Dokumentation

034.1 Wirkungsbereich, Aufgaben, besondere Verbandsprobleme entsprechend dem Aktenanfall nach eigenem
Ordnungssystem weiter unterteilen
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036 Kommunale Verbände Kommunale Verbände mit spezieller
Aufgabenstellung beim Sachgebiet; Internationale
kommunale Zusammenarbeit siehe 009.3

036.0 Grundsätzliches und Gemeinsames über Kommunale
Verbände

036.00 Allgemeines, Rechtsstellung, Aufgaben kommunaler Verbände insbes. verfassungsrechtliche Stellung

036.02 Zusammenarbeit der kommunalen Landesverbände auch in etwaigen besonderen Organisationen hierfür (wie
fr. Gemeindekammer und Arbeitsgemeinschaften von
Verbänden)

036.1 Gemeindetag Baden-Württemberg Verwaltungsschule des Gemeindetags siehe 053.8

036.10 Allgemeines, Mitgliedschaft im Gemeindetag Gründung des Gemeindetags und seiner
Vorgängerverbände, Fusionen, konstitutionelle und org.
Wandlungen, Doppelmitgliedschaft in mehreren
Verbänden; Bei-Austritt

036.100 Allgemeines
036.101 Mitgliedschaft
036.102 Verleihung von Ehrenzeichen, sonstigen Ehrungen Ehrenmedaille des Gemeindetags

036.11 GT-Service
036.12 Haushaltsplan, Verbandsumlage, Finanzberichte
036.13 Mitgliederversammlung früher Verbandsversammlung

036.14 Weitere Organe und Fachgremien Vorstand, Präsidium, Präsident, Fachausschüsse; nach
Bedarf entsprechend unterteilen

036.15 Geschäftsstelle
036.16 Verbandszeitschrift, Informationsdienst, Öffentlichkeitsarbeit Zeitschrift ´Die Gemeinde´, Info, Berichte über den

Gemeindetag (Stellungnahme zu Sachproblemen stets
bei der Sachaktenstelle)

036.17 Kreisverbände Richtlinien für deren Arbeit, Vorsitzender, Tagungen,
Berichte

036.18 Arbeitsgemeinschaften und Arbeitskreise Richtlinien für deren Arbeit, Vorsitzender, Tagungen,
Berichte; auch Arbeitsgemeinschaft der
Garnisonsgemeinden

036.19 Sammlung von Umfragen und Geschäftsberichten Umfragen über einzelne Angelegenheiten stets bei der
Sachaktenstelle



0   Allgemeine Verwaltung
03   Kommunale Zusammenarbeit und Zusammenschlüsse
036   Kommunale Verbände 036

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

036.3 Städtetag Baden-Württemberg die Hinweise zu .1 gelten sinnentsprechend

036.30 Allgemeines, Mitgliedschaft im Städtetag
036.300 Allgemeines
036.301 Mitgliedschaft
036.31 Satzung des Städtetags
036.32 Haushaltsplan, Verbandsumlage
036.33 Mitgliederversammlung
036.34 Weitere Organe und Fachgremien
036.35 Geschäftsstelle
036.36 Informationsdienst, Öffentlichkeitsarbeit
036.37 Arbeitstagungen der Städtegruppen
036.38 Arbeitsgemeinschaften
036.39 Sammlung von Umfragen und Geschäftsberichten

036.4 Landkreistag Baden-Württemberg die Hinweise zu .1 gelten sinnentsprechend

036.40 Allgemeines, Mitgliedschaft im Landkreistag
036.400 Allgemeines
036.401 Mitgliedschaft
036.402 Verleihung von Ehrenzeichen, sonstige Ehrungen Verdienstmedaille des Landkreistags

036.41 Satzung des Landkreistags
036.42 Haushaltsplan, Verbandsumlage
036.43 Landkreisversammlung
036.44 Weitere Organe und Fachgremien
036.45 Geschäftsstelle
036.46 Verbandszeitschrift, Informationsdienst, Öffentlichkeitsarbeit
036.47 Sprengel
036.48 Arbeitsgemeinschaften
036.49 Sammlung von Umfragen und Geschäftsberichten
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036.5 Deutscher Städtebund und Gemeindebund

036.6 Deutscher Städtetag

036.7 Deutscher Landkreistag

036.8 Bundesvereinigung der kommunalen Spitzenverbände

036.9 Kommunale Vertretung bei der EU

036.90 Europabüro der Kommunalen Spitzenverbände auf
Bundesebene

036.91 Europabüro der Kommunalen Landesverbände
Baden-Württemberg, Bayern, Sachsen
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037 Weitere kommunale Vereinigungen KAV siehe 058.5, VEDEWA siehe 800.7

037.1 Kommunale Gemeinschaftsstelle für
Verwaltungsvereinfachung (KGSt)

037.2 Vereinigungen mit allgemeinen kommunalen Zielen Organisationen mit speziellen Aufgaben beim
betreffenden Sachgebiet

037.21 Verein für Kommunalwissenschaften
037.22 Verein für Kommunalwirtschaft und Kommunalpolitik
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042 Organisation und Dienstbetrieb

042.0 Organisationsgrundlagen und Rationalisierungsgrundlagen

042.00 Allgemeines, Grundsatzempfehlungen und
Grundsatzrichtlinien für Verwaltungsorganisation und
Geschäftsablauf

über Aufbau, Wirtschaftlichkeit, Rationalisierung und
Vereinfachung der Verwaltung; Grundsatzgutachten,
Literatur; - KGSt siehe 037.1

042.01 Eigene Rationalisierungsuntersuchungen auch Arbeitsplatzuntersuchungen

042.02 Untersuchungen und Gutachten Dritter z. B. beauftragter Institute und Organisationsbüros; auch
der GPA, sofern nicht unter 095.8

042.03 Vorschläge des Personals zur Verwaltungsvereinfachung und
Verwaltungsrationalisierung

sogen. betriebliche Vorschlagswesen

042.030 Allgemeines, Richtlinien, Prämienregelung Aktivierung der Mitarbeiter, auch Erfahrungsaustausch mit
anderen Verwaltungen

042.031 Einzelne Verbesserungsvorschläge
042.04 Leistungsvergleiche und Wettbewerbe

042.1 Organisationsregelungen

042.10 Allgemeines über Organisationsregelungen
042.11 Aufgabengliederungsplan
042.12 Verwaltungsgliederung
042.120 Allgemeines zur Verwaltungsgliederung Grundsätze, Empfehlungen, Muster für

Verwaltungsgliederungspläne, auch Pläne anderer
Verwaltungen

042.121 Verwaltungsgliederungsplan
042.122 Einzelentscheidungen z. B. Errichtung von Ämtern, Gliederung in Abteilungen,

Sachgebiete usw.
042.13 Geschäftsverteilung
042.130 Allgemeines zur Geschäftsverteilung
042.131 Geschäftsverteilungsplan
042.132 Einzelentscheidungen
042.14 Zuständigkeitsordnung Bewirtschaftungs-, Feststellungs- und

Anordnungsbefugnis siehe 902.22
042.15 Controlling in der Kommunalverwaltung
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042.2 Dienstbetrieb

042.20 Dienstordnung für die Gesamtverwaltung, allgemeine
Geschäftsanweisung

042.21 Einzelregelungen für den Geschäftsverkehr soweit nicht innerhalb der Ordnungen unter .20 geregelt

042.211 Formen des Schriftverkehrs, Amtssprache, Gestaltung von
Briefkopfbogen

042.212 Beschaffung, Gebrauch und Verwahrung von Dienstsiegeln Dienstsiegelgestaltung siehe 010.23/020.23
042.213 Verteiler für dienstliche Weisungen und Informationen
042.214 Zuziehung von Dolmetschern, Übersetzungen
042.215 Grundsätzliches über die Führung von Rechtsstreitigkeiten nur wenn kein eigenes Rechtsamt vorhanden (vgl.

Fußnote zu 081 im Boorberg-Aktenplan)
042.22 Behandlung von Verschlußsachen
042.23 Geschäftszeiten und Arbeitszeiten soweit nicht innerhalb der Ordnungen unter .20 geregelt

oder im Einezlfall den Ämtern selbst überlassen
042.230 Allgemeines zu Geschäftszeiten und Arbeitszeiten
042.231 Sprechtage, Sprechstunden
042.232 Bereitschaftsdienst
042.233 Arbeitszeitregelung Allgemeines über Arbeitszeit im öffentl. Dienst siehe

050.42; hierher örtl. Regelung allgemein und im einzelnen
(einschl. gleitender Arbeitszeit)

042.234 Arbeitszeitkontrolle auch Arbeitszeiterfassungsgeräte, Zeitkarten

042.24 Urlaubsvertretungen und Sondereinsätze von Personal allg. Regelungen; Anordnungen im Einzelfall beim
Sachzweck oder in Personalakten

042.25 Unterschriftsregelungen im Haushaltsvollzug siehe 902.22, im Kassenwesen siehe
911.11

042.26 Dienstausweise
042.27 Dienstbesprechungen leitender Dienstkräfte Dienstbesprechungen (Verwaltungssitzungen) von

Dezernenten und Amtsleitern; Besprechungen innerhalb
eines Amtes beim betr. Amt

042.3 Verfahren und Methoden der Informationsverarbeitung EDV-Einsatz siehe 048/049

042.30 Allgemeines zu Verfahren und Methoden der
Informationsverarbeitung

042.31 Verwaltungsinformationssysteme und
Ratsinformationssysteme

042.32 Organisation der Textverarbeitung
042.33 Elektronische Post
042.34 Dokumentenverwaltung
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042.38 Speichermedien für Schriftgut z. B. Mikrofilm, Bildplatte; Mikoverfilmung im
Rechnungswesen siehe 913.04

042.39 Vordruckgestaltung und Vordruckverwendung

042.4 Dienstreisen und Dienstgänge

042.40 Allgemeines, Reisekostenrecht Umzugskosten und Trennungsgeld siehe 054.6

042.41 Örtliche Regelungen Allg. ört. Regelungen f. Dienstreisen u. -gänge, Bsp.:
Dienstreisegenehmigung, Wirtschaftlichkeitsgebot,
Entschäd. bei Dienstgängen,... Fahrkostenzusch.->056.33

042.42 Benützung privater Fahrzeuge zu Dienstreisen
042.43 Benützung von Dienstfahrzeugen zu privaten Fahrten Haltung von Dienstfahrzeugen siehe 045.5

042.45 Reisekostenpauschalierung, Bezirksreisen
042.49 Einzelne Dienstreisefälle soweit nicht bei Personalakten

042.5 Datenschutz Praktische Datenverarbeitung (EDV) in der öffentl.
Verwaltung siehe 048/049; Schutz der Sozialdaten
siehe 402.6/.7

042.50 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Datenschutz Datenschutzgesetze und Durchf.-Bestimmungen, eigene
Regelungen

042.51 Datenschutzbeauftragte
042.510 Allgemeines zu Datenschutz
042.511 Landesdatenschutzbeauftragter
042.512 Landesdatenschutzbericht
042.513 Kontrollbesuche
042.515 Behördliche Datenschutzbeauftragte
042.516 Interne Datenschutzberichte
042.517 Interne Kontrollen
042.52 Datenschutzregister
042.53 Geschützte Daten einschl. Begriff ´Datei´

042.54 Verpflichtung auf das Datengeheimnis Allgemeines, Grundsätze, Vordrucke u. ähnl.; einzelne
Verpflichtungn zu den Personalakten

042.55 Grundsätzliches über die Zulässigkeit der Datenverarbeitung Praktischer Betrieb von EDV-Anlagen siehe 048.1

042.550 Allgemeines zur Zulässigkeit der Datenverarbeitung einzelne Einwilligungen beim betr. EDV-Projekt
042.551 Datenspeicherung und Datenveränderung
042.552 Datenübermittlung
042.554 Datenverarbeitung im Auftrag
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042.56 Auskunftsrecht Betroffener über gespeicherte Daten einschl. des Rechts auf
Berichtigung, Sperrung und Löschung

042.58 Datenschutz bei nichtöffentlichen Stellen

042.7 Dienststellen in nichtverfaßten Gemeindeteilen und
Wohnbezirken

verfaßte Ortschaften und  Bezirke siehe 025-027;
weitere Unterteilung der Sachgruppe nach Bedarf,
z. B. Ergänzung nach Dienststellen
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043 Verwaltungsgebäude und Diensträume

043.0 Grundsätzliches zu Verwaltungsgebäuden und Diensträumen

043.00 Allgemeines zu Verwaltungsgebäuden und Diensträumen auch besondere Rechtsgrundlagen (wie z. B.
Landratsamtsgebäudegesetz), Arbeitsstättenverordnung

043.01 Grundsätze und Empfehlungen für den Bau, die Ausstattung
und den Betrieb von Verwaltungsgebäuden

z. B. Gutachten der KGSt

043.02 Erfahrungsaustausch über Verwaltungsbauten auch Besichtigung anderer Verwaltungsbauten

043.1 Bau und Unterhaltung von Verwaltungsgebäuden;
Diensträume in anderen Gebäuden

043.10 Allgemeines, Raumbedarf
043.11 Neubau Siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

043.12 Umbau, Ausbau, Erweiterung Siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

043.13 Bauunterhaltung
043.14 Technische Betriebseinrichtungen (Einbau, Unterhaltung,

Wartung)
043.15 Gebäudesicherung, besondere Schutzanlagen und

Schutzeinrichtungen
z. B.  Feuer- und Blitzschutz; gegen Einbrüche
(Sicherheitsschließ- und Alarmanlagen); Kassensicherung
 911.31; Schutzbauten im Rahmen des Zivilschutzes
.11-.13

043.16 Diensträume in anderen eigenen Gebäuden mit sonst anderer Zweckbestimmung; auch
Ausweichdiensträume

043.17 Anmietung von Diensträumen
043.18 Maßnahmen gegen Gebäudeschäden,

Schadensersatzansprüche
z. B. Vorbeugung gegen Schäden durch Stiftabsätze
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043.2 Benutzung

043.20 Allgemeines, Raumzuteilung
043.21 Amtsschilder und Hinweisschilder, Wegweiser,

Kennzeichnung der Diensträume
043.22 Schlüsselausgabe, Schlüsselverwaltung, Schlüsseldienst
043.23 Beflaggung einschl. Beschaffung von Flaggen und Fahnenmasten

(soweit nicht bei zentraler Beschaffungsstelle)
043.24 Sammlungen und Wirtschaftswerbung in Diensträumen,

Warenhandel, Warenautomaten
043.25 Unfallverhütung, Alarmpläne und Alarmübungen Alarmübungen für Brand- und Katastrophenfälle

043.26 Umzüge zwischen Verwaltungsräumen
043.27 Überlassung von Räumen an Dritte gelegentliche Bereitstellung, z. B. für Ausstellungen;

Dauervermietung siehe .62
043.28 Schutzmaßnahmen und Sicherheitsmaßnahmen für

Gefahrensituationen
z. B. für den Fall terroristischer oder anarchistischer
Drohungen und Situationen

043.3 Hausverwaltung, Hauspersonal

043.30 Allgemeines, Hausordnung
043.31 Hausverwaltung, Hausmeister nur Schriftgut mit aufgabenspezifischem Inhalt (z. B.

Dienstanweisungen, Arbeits- und Schutzkleidung); sonst
unter Aktengruppe 05 (ggf. Personalakten 059)

043.32 Reinigungspersonal Nur Schriftgut mit aufgabenspezifischem Inhalt (z.B.
Dienstanweisungen, Arbeits- und Schutzkleidung); sonst
unter Aktengruppe 05 (ggf. Personalakten 059)

043.34 Sachmittel des Hausmeisters

043.4 Reinigung und Hygiene

043.40 Allgemeines, Reinigungsverfahren und Reinigungsmethoden auch Gutachten und Empfehlungen zu Reinigungsfragen;
Dienstanweisung für die Reinigung von
Verwaltungsgebäuden und Diensträumen

043.41 Pauschalvergütungen an eigenes Personal
043.42 Verträge mit Reinigungsunternehmen
043.43 Reinigungsmittel und Hygienemittel auch Handtuch-Hygiene

043.44 Reinigung von Teppichböden und Teppichen
043.45 Reinigung von Vorhängen und sonstigen Textilien
043.46 Besondere und außerordentliche Reinigungen
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043.5 Heizung, Beleuchtung und sonstige Bewirtschaftung,
zentraler Einkauf

043.50 Allgemeines, Wirtschaftlichkeitsvergleiche
043.51 Heizungsbetrieb, Heizmaterial, Heizenergie Unterh. u. Wartung d. Heizungsanl.  .14; hier: Bezug v.

Kohle, Heizöl, Gas, elektr. Heizenerg., Fernwärme; je
einschl. Liefera. (wenn nicht bei zentr. Beschst.)

043.52 Beleuchtung, allg. Energieverbrauch und Wasserverbrauch
043.53 Verkehrssicherung, Schneeräumen und Streuen, Haftung
043.54 Bewachung

043.6 Wohnräume und Geschäftsräume in Verwaltungsgebäuden

043.60 Allgemeines, Vermietungsgrundsätze, Mietinteressenten
043.61 Mietwohnungen für Bedienstete Allgemeines über Dienst- und Werkdienstwohnungen

siehe 054.52
043.62 Räume für fremde Dienststellen für staatl. Notariate und für das Grundbuchamt siehe

084.02/.21
043.63 Geschäftsräume, Privatwohnungen

043.7 Parkflächen für Verwaltungsgebäude
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044 Registratur und Archiv Je nach örtlicher Organisation kann das Archiv
auch unter einer eigenen Aktenuntergruppe
aufgeführt werden

044.0 Grundsätzliches und Gemeinsames zu Registratur und Archiv

044.00 Allgemeines zu Registratur und Archiv
044.01 Rechtsgrundlagen Archivgesetze

044.03 Staatliche Archive, Archivaufsicht Landesarchivdirektion, Hauptstaatsarchiv, weitere
Staatsarchive und Außenstellen

044.04 Beziehungen zu anderen Archiven
044.08 Organisationen und Verbände für Archive und Archivare

044.1 Aktenablage, Registratur

044.10 Allgemeines zur Aktenablage und Registratur
044.11 Aktenplan, Registraturdienstanweisung einschl. Verzeichnis von Aufbewahrungsfristen

044.12 Technik der Aktenverwaltung, Ablageformen Generelles zur Mikroverfilmung siehe 042.33

044.13 Räume, Ausstattung, Sachbedarf
044.14 Aktenleihe von anderen und an andere Stellen

044.15 Akteneinsicht, Aktenauskunft
044.16 Aktenübernahme und Aktenabgabe
044.17 Aktenzeichentext leer von anderen und an andere Stellen (auch an nichteigene

Archive)
044.18 Aktenaussonderung Aussonderungsverzeichnis; Übernahme in das Archiv;

Vernichtung endgültig ausgeschiedenen Schriftguts

044.3 Kreisarchiv

044.30 Allgemeines, Kreisarchivpflege
044.31 Aufgaben und Organisation des Kreisarchivs auch Archivdienstanweisung

044.32 Kreisarchivar, weiteres Archivpersonal
044.33 Räume, Ausstattung, Sachbedarf
044.34 Archivbestände
044.35 Benützung des Archivs auch Benutzungsordnung, Satzungsmuster (Einsicht,

Ausleihe, Auszüge, Gebühren usw.)
044.36 Bildarchiv
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044.4 Gemeindearchiv / Stadtarchiv

044.40 Allgemeines zum Gemeindearchiv/Stadtarchiv
044.41 Aufgaben und Organisation des Gemeindearchivs auch Archivordnung, Dienstanweisung

044.42 Gemeindearchivar/Stadtarchivar, weiteres Archivpersonal
044.43 Räume, Ausstattung, Sachbedarf
044.44 Archivbestände
044.45 Benützung des Archivs auch Benutzungsordnung, Satzungsmuster (Einsicht,

Auszüge, Gebühren usw.)
044.46 Bildarchiv, Bildband 2002
044.48 Gemeinsame Erfüllung archivarischer Aufgaben z. B. Vereinbarung mit dem Landkreis

044.49 Gemeinde-Jubiläum

044.5 Adelsarchive, Familienarchive  und Personenarchive

044.6 Kirchliche Archive
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045 Verwaltungssachbedarf; Einrichtungen der
Gesamtverwaltung

EDV siehe 048/049

045.0 Grundsätzliches und Gemeinsames zu
Verwaltungssachbedarf und Einrichtungen der
Gesamtverwaltung

045.00 Organisation des Beschaffungswesens, Beschaffungsstelle
045.01 Grundlagen der Auftragsvergabe
045.010 Allgemeines zur Auftragsvergabe
045.011 Vergaberecht Rechts- und Verwaltungsvorschriften (europ. und nat.

Vergaberecht, VOL, VwV) - VOB siehe 600.53
045.012 Muster und Vordrucke
045.013 Örtliche Regelungen Dienstanweisungen
045.014 Vergabeverfahren und Vertrag nach VOL
045.03 Grundsätze für die Einrichtung und Ausstattung der

Büroräume
045.04 Inventarordnungen, Geräteordnungen und Vorräteordnungen
045.05 Lieferantenverzeichnisse
045.06 Bürofachmessen und Bürofachausstellungen Einladungen, Werbeprospekte, Besuche

045.07 Verwertung und Verkauf von Altmaterial und abgängiger
Ausstattung

z. B. Altpapier, abgängige Einrichtungsgegenstände,
ausgebrauchte Büromaschinen

045.1 Büroausstattung

045.10 Allgemeines zur Büroausstattung
045.11 Beschaffung von Einrichtungsgegenständen
045.12 Unterhaltung und Pflege Verkauf abgängiger Gegenstände siehe .07

045.2 Büromaschinen

045.20 Allgemeines zu Büromaschinen
045.21 Beschaffung
045.22 Miete
045.23 Unterhaltung, Wartung und Pflege Verkauf abgängiger Maschinen siehe .07
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045.3 Bürobedarf (Schreibbedarf und Zeichenbedarf)

045.30 Allgemeines zum Bürobedarf
045.31 Papierbedarf und Schreibbedarf
045.32 Vordrucke
045.34 Sonstiger Bürobedarf

045.4 Verwaltungsliteratur

045.40 Allgemeines, Bücherverwahrung und Zeitschriftenverwahrung
045.41 Gesetzblätter und Amtsblätter
045.42 Fachzeitschriften
045.43 Zeitungen
045.44 Bücher auch Loseblattsammlungen mit Ergänzungslieferungen

045.45 Behördenverzeichnisse und Gemeindeverzeichnisse Bundesadreßbücher, Behördenverzeichnisse, Gemeinde-
und Bürgermeisterverzeichnisse und ähnl.

045.47 Buchbindearbeiten

045.5 Dienstfahrzeuge Siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

045.50 Allgemeines zu Dienstfahrzeuge
045.51 Diensteinsatz von Kraftfahrern
045.52 Neuanschaffung von Fahrzeugen
045.53 Unterhaltung und Betrieb von Fahrzeugen
045.531 Aktenzeichentext leer Die Aktenst. wird frei gehalten für den Fall, daß 

Kfz-Versicherungsakten nicht unter 906.6 nachgewiesen
werden. Es ist dann zu ergänzen: Kfz-Versicherungen

045.532 Aktenzeichentext leer Die Aktest. wird frei gehalten für d. Fall, d. Akt. über d.
Zahlung d. Kfz-Steuer nicht unt. 905.17 nachgewiesen
werden. Es ist dann zu ergänzen: Kfz-Steuer

045.533 Instandhaltung, Reparatur und Pflege, technische
Überwachung

045.534 Kraftstoffe, Öl und sonstige Betriebsmittel
045.54 Standort, Unterbringung, Garagen
045.55 Aussonderung, Verkauf von Fahrzeugen
045.57 Unfälle mit Dienstfahrzeugen, Schadensfälle
045.59 Einzelne Fahrzeuge (Fahrzeugakten) Werden die Akten über die Dienstfahrzeughaltung in

einzelnen ´Fahrzeugakten´ (Aktenst. .59)
zusammengefaßt, so können auch die Aktenstellen
.52-.58 entfallen
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045.7 Kopiereinrichtungen und Vervielfältigungseinrichtungen

045.70 Allgemeines über Druckverfahren, Vervielfältigungsverfahren
und Kopierverfahren

Empfehlungen und Gutachten

045.71 Firmenangebote, Erfahrungsaustausch
045.72 Druckgeräte und Vervielfältigungsgeräte, Herstellung von

Drucksachen und Vordrucken
045.73 Kopiergeräte, Herstellung von Kopien insbesondere Gerätemiete, Gerätekauf und -wartung,

Beschaffung von Papier und Kopiermitteln; Ersätze Dritter
für Kopien

045.8 Adressiereinrichtungen und Adressierverfahren

045.80 Allgemeines zum Adressierverfahren Empfehlungen, Gutachten, Erfahrungsaustausch;
Angebote

045.81 Adressiereinrichtungen Anschaffung, Unterhaltung, Wartung

045.82 Verwendung gespeicherter und vorgedruckter Adressen z. B. selbstklebende Etiketten
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046 Botendienst, Dienstpost, fernmeldetechnische Anlagen

046.0 Botendienst Botenmeisterei, Amts- und Dienstboten

046.00 Allgemeines, Dienstanweisungen für den Botendienst
046.01 Personal des Botendienstes Botenmeister, Amtsboten usw. (nur aufgabenbezogene

Besonderheiten; sonst unter Aktengruppe 05, insbes.
Personalakten)

046.1 Dienstpost Allgemeines über die Post siehe 797.2

046.10 Allgemeines, Postbestimmungen, Postvollmachten
046.11 Posteinlauf und Postauslauf, Organisation, Überwachung auch DA für die Behandlung der Dienstpost

046.12 Postfach
046.13 Nachtbriefkasten
046.14 Portokassen, Portoverzeichnisse Aufzeichnungen, Belege, Abrechnungen;

Handvorschüsse der Kasse siehe 911.17
046.15 Frankiermaschine auch DA für Benützung und Bedienung

046.2 Fernsprechanlage Öffentl. Fernsprecher siehe 797.25

046.20 Allgemeines zu Fernsprechanlage Telefonverzeichnisse Fernsprechordnung, Bedienungsvorschriften,
Fernsprechbücher, Anschlußverzeichnisse

046.21 Eigene Fernsprechzentrale
046.22 Beschaffung, Unterhaltung und Wartung eigener

Fernsprechanlagen
046.23 Gemietete Fernsprechanlagen Miet- und Wartungsverträge

046.24 Fernsprechanschlüsse Amtsanschlüsse, Nebenstellen, Wohnungsanschlüsse

046.25 Mobiltelefon
046.26 Privatgespräche, Ersätze
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046.3 Andere fernmeldetechnische Anlagen bei Bedarf weitere Untergliederung entspr. 046.2

046.30 Allgemeines über sonstige fernmeldetechnische Anlagen z. B. Postvorschriften, Erfahrungsaustausch

046.31 Fernschreiber Anschluß an Fernschreibernetz, Geräte, Unterlagen über
ein- und abgehende Fernschreiben

046.32 Sprechfunkanlage
046.33 Teletexgeräte
046.34 Telefaxgeräte
046.35 Bildschirmtextgeräte

046.4 Interne Kommunikationsnetze öffentliche Netze s. 797.26

046.40 Allgemeines zu internen Kommunikationsnetzen EDV-Vernetzung s. 048.7

046.41 Beschaffung, Unterhaltung, Wartung
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047 Bekanntmachungen und Informationsdienst

047.0 Grundsätzliches zu Bekanntmachungen

047.00 Allgemeines, Muster für Bekanntmachungssatzungen auch Satzungen anderer Gemeinden/Landkreise

047.01 Eigene Satzung über die Form der öffentlichen
Bekanntmachungen

047.1 Amtsblatt

047.10 Allgemeines zum Amtsblatt auch presserechtl. Verantwortung (Impressum) und
Rechtsprechung zur Amtsblattherausgabe

047.11 Herausgabe des Amtsblatts in eigener Regie Organisation, Personal- und Sachbedarf, Herstellung,
Vertrieb; bei Bedarf weiter unterteilen

047.12 Herausgabe des Amtsblatts im Verlagssystem insbesondere Verlagsvertrag

047.13 Name, Inhalt und Ausgestaltung des Amtsblatts auch nichtamtl. Mitteilungen, Leserzuschriften, sonstiger
redaktioneller Teil, Anzeigen

047.14 Kosten und Bezugsgebühren
047.15 Anzeigenverwaltung
047.16 Zustellung des Amtsblatts

047.2 Andere Bekanntmachungsweisen und
Bekanntmachungseinrichtungen

047.21 Bekanntmachung in Tageszeitungen
047.22 Rufanlagen z. B. Ortsrufanlagen, fahrbare Lautsprecher, fr. Ausrufen;

je einschl. Nachweis oder Sammlung der
Bekanntmachungstexte

047.23 Anschlagtafeln Allg. Plakatierung siehe 764.6

047.3 Unmittelbarer Informationsdienst für Bürger

047.30 Allgemeiner Beratungsdienst und Informationsdienst
047.31 Bürgertelefon, Bürgerreferent
047.32 Beratungsdienste und Informationsdienste für einzelne

Bevölkerungsgruppen
z. B. für Neubürger, ältere Mitbürger, Ausländer

047.33 Bildschirmtext
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047.4 Öffentlichkeitsarbeit in der Presse

047.40 Allgemeines, Verkehr mit der Presse
047.41 Pressestelle
047.42 Pressekonferenzen, Pressebesprechungen und

Presseinterviews
soweit nicht bei den Akten der Einzelsache

047.44 Berichte in der Presse und in Zeitschriften, Pressespiegel Berichte über Einzelvorgänge zur Sachaktenstelle

047.45 Anzeigenwerbung allgemeinen Inhalts z. B. in kommunalen und politischen Zeitschriften

047.5 Öffentlichkeitsarbeit in Hörfunk und Fernsehen Allgemeines über Hörfunk und Fernsehen siehe
358

047.50 Allgemeines über Öffentlichkeitsarbeit in Hörfunk und
Fernsehen

047.51 Veröffentlichungen, Reportagen, Interviews sofern einen einzelnen Vorgang betreffend bei der
Sachaktenstelle

047.7 Sonstige Informationsmittel Publizität der Haushaltswirtschaft siehe 902.33/.43

047.70 Allgemeines über Informationsmittel
047.71 Verwaltungsberichte auch Tätigkeitsberichte aus Teilbereichen der Verwaltung;

Verwaltungsberichte anderer Gemeinden/Landkreise
siehe .78

047.72 Denkschriften Festschriften bei der Sachaktenstelle

047.74 Kurzinformationen auch sogenannte Hausmitteilungen

047.75 Gemeindeadreßbücher und Kreisadreßbücher,
Adreßdatenbank

047.76 Nichtamtliche Fernsprechverzeichnisse für Gemeinden und
Landkreis

Fernsprechbücher der Post u. der eigenen Verwaltung
siehe 046.20

047.77 Kreiskarten, Stadtpläne und Ortspläne Amtl. Pläne und Karten der Landes- und
Katastervermessung siehe 635.6

047.78 Austausch von Informationsmaterial z.B. Verwaltungsberichte anderer Gemeinden/Landkreise,
Broschüren, Infoblätter, Veranstaltungshinweise

047.8 Kommunalmarketing
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048 Organisation und Einrichtungen der Datenverarbeitung
(EDV)

EDV-Anwendung in Einzelbereichen siehe 049,
Datenschutz siehe 042.5, Datensicherung siehe
unten .12; im Aktenplan ist der Begriff EDV
gleichbedeutend mit ADV

048.0 Allgemeine Grundlagen des EDV-Einsatzes in der
öffentlichen Verwaltung

048.00 Allgemeines über EDV-Entwicklung, Grundsatzfragen,
Rechtsgrundlagen

048.01 Planung und Organisation der EDV
048.02 Kooperationsausschüsse und Koordinierungsausschüsse
048.03 Landessystemkonzept
048.04 Kommunale EDV-Konzepte, Standards z.B. der KGSt, der Datenzentrale, gemeinsame Konzepte

des Landes und der Kommunen
048.05 Datenaustausch und Dokumentenaustausch

048.1 Datensysteme und Informationsdienste

048.10 Allgemeines zu Datensysteme und Informationsdienste,
Marktanalysen

048.11 Datensicherheit, Datensicherung auch Signatur, Verschlüsselung

048.12 Datensysteme
048.120 Allgemeines zu Datensysteme
048.121 Großrechner
048.122 Mittlere Datentechnik auch UNIX-Systeme
048.123 Personal Computer
048.124 Lokale Datennetze
048.125 Mobile Datentechnik
048.126 Speichertechnik z. B. optische Speicher

048.13 Datenfernübertragung
048.130 Allgemeines zu Datenfernübertragung
048.131 Landesverwaltungsnetz
048.132 Kommunales Verwaltungsnetz Wähl-/Standleitungen
048.133 Dialogbetrieb
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048.14 Betriebssysteme, Systemsoftware
048.15 Programmierung, Datenbanksysteme
048.17 Informationssysteme
048.171 Landesinformationssystem
048.172 Kommunale Informationssysteme KIBW
048.173 Juristische Datenbanken z. B. JURIS
048.174 Wirtschaftsdatenbanken z. B. Genios

048.18 Online-Dienste z. B. T-Online, Btx, Internet

048.180 Allgemeines zu Online-Dienste
048.181 Internet (Allgemeines)
048.182 Kommunen im Internet

048.2 Datenzentrale Baden-Württemberg (DZ)

048.20 Allgemeines, Aufgaben, Rechtsgrundlagen der DZ
048.21 Aufbau und Organisation der DZ
048.22 Organe, Gremien der DZ
048.23 Geschäftsführung der DZ
048.24 Finanzierung der DZ
048.27 Informationsdienst, Rundschreiben

048.3 Rechenzentren Die bisher unter 048.3 geführte KOAG ist aufgelöst.
Die Akten sind abzuschließen.

048.30 Allgemeines zu Rechenzentren
048.31 Rechenzentren der Landesverwaltung
048.32 Regionale Rechenzentren kommunale Gemeinschaftsrechenzentren

048.320 Allgemeines zu regionale Rechenzentren, Aufgaben,
Rechtsgrundlagen

048.321 Gebietsabgrenzung
048.322 Kooperationen, Fusionen
048.323 Finanzierung
048.324 Steuerpflicht
048.33 Sonstige kommunale Rechenzentren z. B. städtische Rechenzentren

048.35 Private Rechenzentren
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048.4 Regionales Rechenzentrum zuständiges Rechenzentrum

048.40 Allgemeines zu regionales Rechenzentrum, Rechtsform
048.41 Rechtsgrundlagen Satzung, Gesellschaftsvertrag

048.42 Mitgliedschaft, Beteiligung
048.43 Verbandsversammlung/Gesellschafterversammlung
048.44 Organe, Gremien
048.440 Allgemeines zu Organe, Gremien
048.441 Verwaltungsrat
048.442 Aufsichtsrat
048.443 Organisationsbeirat
048.445 Beiräte
048.45 Geschäftsführung
048.47 Planungen und Konzeptionen
048.48 Finanzierung
048.49 Informationsdienst, Rundschreiben

048.5 Ausbildung und Fortbildung in der EDV

048.50 Allgemeines zu Aus- und Fortbildung in der EDV,
Ausbildungsträger

048.51 Ausbildungsplanung, Fortbildungsplanung
048.52 Einzelne Ausbildungsveranstaltungen und

Fortbildungsveranstaltungen
048.53 Informationstagungen

048.6 Organisation der eigenen Datenverarbeitung soweit nicht bei einzelnen Verwaltungseinheiten
(Ämtern)

048.60 Allgemeines, Aufgaben, Grundlagen z. B. Dienstanweisung

048.61 Planungen und Konzeptionen
048.62 Personal
048.63 Räume, Einrichtung
048.64 Finanzierung z. B. Miete, Leasing

048.65 Datensicherung
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048.7 Technische Einrichtungen der eigenen Datenverarbeitung soweit nicht bei einzelnen Verwaltungseinheiten
(Ämtern)

048.70 Allgemeines zu technische Einrichtungen der eigenen
Datenverarbeitung

048.71 Datenverarbeitungsanlagen Hardware-Ausstattung

048.72 Betreuung und Wartung
048.73 Datennetze z. B. Verkabelung

048.74 Betriebssystem
048.75 Anwendungssoftware
048.750 Allgemeines zu Anwendungssoftware
048.751 Bürokommunikation, Vorgangsbearbeitung
048.752 Datenbanksystem Ergänzung nach örtlichem Bedarf, z. B. besondere

PC-Programme, Eigenentwicklungen
048.76 Datenträger
048.77 Datenübermittlung, Datentransport
048.78 Anschluß an Online- und Informationsdienste auch Tele-Arbeitsplätze

048.8 Cybersicherheit



0   Allgemeine Verwaltung
04   Innere Organisation, Zentrale Angelegenheiten
049   EDV-Anwendung 049

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

049 EDV-Anwendung Siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

049.0 Generelles und Gemeinsames zur EDV-Anwendung

049.00 Allgemeines zur EDV-Anwendung auch Allgemeines zu den EDV-Verfahren; elektronische
Bürgerdienste

049.01 Projektrichtlinien und Projektverträge
049.02 EDV-Aufgabenplanung, Terminplanung
049.04 Wirtschaftlichkeit der EDV
049.05 Allgemeine Verfahrensgrundsätze
049.06 Beteiligung der Rechnungsprüfung, Programmprüfung
049.07 EDV-Vordrucke
049.08 Programmaustausch
049.09 Systemnahe Verfahren
049.090 Allgemeines zu systemnahe Verfahren
049.091 Verfahrensbausteine z. B. Datenschutzmodul
049.092 Einzelne systemnahe Verfahren z. B. Datenübertragung, Datensammeldatei Ein/Ausgabe,

Auftragsdienst

049.1 Recht, Sicherheit, Ordnung

049.10 Allgemeines zu Recht, Sicherheit, Ordnung
049.11 EDV-Verfahren ´Einwohnerwesen´
049.110 Allgemeines, Dokumentation
049.111 Verfahrenseinführung, Ersterfassung
049.112 Nichtpersonenbezogener Änderungsdienst
049.113 Personenbezogener Änderungsdienst
049.114 Laufende Anwendung, Auswertung
049.12 EDV-Verfahren ´Personenstandswesen´
049.13 EDV-Verfahren ´Waffendatei´
049.14 EDV-Verfahren im Straßenverkehrswesen
049.141 EDV-Verfahren ´Führerscheinwesen´
049.142 EDV-Verfahren ´Kraftfahrzeugzulassung´
049.143 EDV-Verfahren ´Verkehrsordnungswidrigkeiten´
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049.15 EDV-Verfahren ´Gewerberegister´
049.16 EDV-Verfahren ´Ausländerbehörde´
049.17 EDV-Verfahren ´Sonstige Ordnungswidrigkeiten´
049.18 EDV-Verfahren ´Pässe und Personalausweise´
049.19 EDV-Verfahren ´Feuerwehr, Zivilschutz und

Katastrophenschutz´

049.2 Allgemeine Verwaltung

049.20 Allgemeines
049.21 EDV-Verfahren ´Personalwesen´
049.210 Allgemeines, Dokumentation
049.211 Bezügeberechnung Kindergeld s. 049.46
049.212 Stellenplan
049.213 Arbeitszeiterfassung
049.215 Personalinformationssystem
049.22 EDV-Verfahren ´Statistik´
049.220 Allgemeines zu EDV-Verfahren ´Statistik´
049.221 Volkszählung
049.222 Lohnsteuerkarten
049.23 EDV-Verfahren ´Wahlen´
049.230 Allgemeines zu EDV-Verfahren ´Wahlen´
049.231 Wahlvorbereitung
049.232 Wahlauswertung
049.24 Ratsinformationssysteme und

Verwaltungsinformationssysteme
049.240 Allgemeines zu Rats- und Verwaltungsinformationssysteme
049.241 Kommunaler Sitzungsdienst
049.242 Auskunftssysteme und Informationssysteme auch allgemeine Management-Informationssysteme

049.25 EDV-Verfahren ´Schriftgutverwaltung, Informationsverwaltung,
Bürokommunikation´

049.26 EDV-Verfahren ´Adreßverwaltung´
049.27 EDV-Verfahren ´Gerätewartung, Anlagenwartung und

Instandhaltung´
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049.3 Bildungsbereich und Kulturbereich

049.30 Allgemeines zur EDV-Anwendung im Bildungsbereich und
Kulturbereich

049.31 EDV-Verfahren ´Schulverwaltung´ einschl. Schülerdatei

049.310 Allgemeines zu EDV-Verfahren ´Schulverwaltung´
049.311 Schulinventar
049.312 Schülerbeförderungskosten
049.313 Stundenplanerstellung
049.314 Schulraumverwaltung
049.34 EDV-Verfahren ´Medienausleihe Kreisbildstellen´
049.35 EDV-Verfahren ´Volkshochschulen, Musikschulen´
049.36 EDV-Verfahren für Büchereien und Archive
049.37 EDV-Verfahren für Theater und Stadthallenverwaltung
049.38 EDV-Verfahren ´Fremdenverkehr´ Touristisches Buchungs- und Informationssystem TIBS

049.39 EDV-Verfahren für Sportstätten- und Vereinsverwaltung

049.4 Sozialleistungen und Gesundheitswesen

049.40 Allgemeines zur EDV-Anwendung im Sozialleistungsbereich
049.41 EDV-Verfahren ´Soziale Leistungen´
049.410 Allgemeines zum EDV-Verfahren ´Soziale Leistungen´
049.411 Sozialhilfeleistungen
049.412 Mündelbuchhaltung
049.413 Ausbildungsförderung
049.414 Wohngeld
049.415 Unterhaltssicherung Wehrpflichtiger
049.42 EDV-Verfahren für Altenheime und Plegeheime
049.43 EDV-Verfahren ´Aussiedler´
049.45 EDV-Verfahren im Krankenhaus
049.450 Allgemeines zum EDV-Verfahren  im Krankenhaus
049.451 Abrechnung stationärer und ambulanter Leistungen
049.452 Finanzrechnung und Kostenrechnung
049.453 Betriebsabrechnung
049.454 Anlagenbuchhaltung
049.455 Materialwirtschaft
049.456 Klinikbereich und Laborbereich
049.457 Controlling im Krankenhaus
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049.46 EDV-Verfahren ´Kindergeld´
049.47 EDV-Verfahren im Gesundheitsamt
049.48 EDV-Verfahren im Veterinäramt
049.49 EDV-Verfahren ´Friedhofverwaltung´

049.5 Umweltschutz

049.50 Allgemeines zum Umweltschutz
049.51 Umweltinformationssystem
049.511 Abrechnung stationärer Leistungen
049.53 EDV-Verfahren ´Überwachung der Lagerung

wassergefährdender Stoffe´
049.54 EDV-Verfahren ´Wasserentnahmeentgelt´, Abwasserabgabe
049.55 EDV-Verfahren ´Sonderabfallentsorgung´

049.6 Technische Kommunalverwaltung

049.60 Allgemeines zur technischen Kommunalverwaltung
049.61 Geographisch-technische Datenverarbeitung
049.66 EDV-Verfahren ´Netzpläne, Leistungskataster´
049.67 EDV-Verfahren ´Ingenieurvermessung´

049.7 Baurecht und Bauverwaltung, ÖPNV

049.70 Allgemeines zur EDV-Anwendung Baurecht und
Bauverwaltung

049.71 EDV-Verfahren im Vergabewesen
049.711 Ausschreibung, Vergabe und Abrechnung von Bauleistungen
049.712 Baumittelkontrolle
049.72 EDV-Verfahren ´Baugenehmigungsverfahren´
049.73 EDV-Verfahren ´Fehlbelegungsabgabe´
049.74 EDV-Verfahren ´Bauhofabrechnung und Fuhrparkverwaltung´
049.76 EDV-Verfahren ´Öffentlicher Personennahverkehr´ ÖPNV
049.760 Allgemeines zum EDV-Verfahren ´Öffentlicher

Personennahverkehr´
049.761 Netzplanung
049.762 Fahrpläne
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049.8 Wirtschaftliche Unternehmen Stadtwerke, Gemeindewerke, Regiebetriebe

049.80 Allgemeines zur EDV-Anwendung im Bereich der
wirtschaftlichen Unternehmen

049.81 EDV-Verfahren ´Verbrauchsabrechnung´ Strom, Gas, Wasser einschl. der damit verbundenen
sonstigen Abgaben und Entgelte (z. B. Abwasser, Abfall)

049.83 EDV-Verfahren ´Betriebliches Rechnungswesen´
049.84 EDV-Verfahren ´Betriebsabrechnung´
049.85 EDV-Verfahren ´Materialabrechnung´
049.86 EDV-Verfahren ´Anlagenbuchhaltung´

049.9 Finanzwesen

049.90 Allgemeines zur EDV-Anwendung im Finanzwesen
049.91 Einzelne EDV-Verfahren ´Finanzwesen´ ´Verbrauchsabrechnung´ zusammengefaßt bei 049.81

049.910 Allgemeines, Dokumentationen
049.911 Haushaltsplanung ff.: Einzelverfahren in verschiedenen Ausgestaltungen, je

z. B. einschl. der ´Ravensburger Programme´
049.912 Zeitbuchführung und Sachbuchführung
049.913 Personenkontenführung
049.914 Haushaltsführung, Barmittelkontrolle
049.916 Grundsteuerveranlagung
049.917 Gewerbesteuerveranlagung
049.918 Hundesteuerveranlagung
049.92 Einzelne EDV-Verfahren ´Finanzwesen´
049.920 Feuerwehrabgabe
049.921 Entwässerungsbeiträge und Erschließungsbeiträge
049.922 Müllabfuhr
049.924 Mieten und Pachten
049.926 Kaufmännische Buchführung
049.927 Kostenrechnung
049.928 Produktplanung
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050 Allgemeines Personalrecht

050.0 Gemeinsames Dienstrecht und Arbeitsrecht Personalvertretung siehe 058.2

050.00 Allgemeines zum Dienstrecht und Arbeitsrecht
050.01 Oberste Dienstbehörde, Dienstvorgesetzter, Vorgesetzter Funktionen des Landratsamts als Rechstaufsichtsbehörde

siehe 092.2
050.02 Arbeitsplatzschutzgesetz Arbeitsplatzschutzgesetz hierher nur, wenn nicht generell

bei 799.034 eingeordnet
050.03 Politische Betätigung der Angehörigen des öffentlichen

Dienstes
050.04 Treuepflicht des Bediensteten
050.05 Wiedergutmachung im öffentlichen Dienst
050.06 Gesetz zu Art. 131 GG
050.07 Bevorzugte Unterbringung im öffentlichen Dienst Schwerbehinderte, ehemalige Zeitsoldaten der

Bundeswehr
050.08 Förderung von Frauen im öffentlichen Dienst
050.080 Allgemeines zur Förderung von Frauen im öffentlichen Dienst
050.081 Frauenförderplan, Dienstanweisungen
050.082 Gleichstellungsbeauftragte
050.083 Einzelne Maßnahmen auch Mitwirkung der Gleichstellungsbeauftragten

050.1 Beamtenrecht

050.10 Allgemeines zum Beamtenrecht
050.11 Beamtenrecht des Bundes
050.111 Beamtenrechtsrahmengesetz (BRRG) und

Bundesbeamtengesetz (BBG)
050.112 Bundeslaufbahnverordnung
050.12 Beamtenrecht des Landes
050.121 Landesbeamtengesetz (LBG) auch Verwaltungsvorschrift zum  LBG
050.122 Landeslaufbahnverordnung
050.123 Verordnungen über Teilzeitbeschäftigung
050.124 Mutterschaftsrecht für Beamtinnen Mutterschutz allgemein siehe 799.036
050.125 Erziehungsurlaubsverordnung Erziehungsurlaub allgemein siehe 452.1
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050.13 Rechtsstellung der Beamten bei kommunalen Neuordnungen
050.14 Landespersonalausschuß Aufgaben, Zusammensetzung; Sitzungen,

Grundsatzbeschlüsse; Entscheidungen in Einzelfällen zu
Personalakten

050.19 Klagen aus dem Beamtenverhältnis Entscheidungssammlung; Einzelfälle zu Personalakten

050.2 Arbeitsrecht der Angestellten und Arbeiter allgemeines Arbeitsrecht siehe 799.0

050.20 Allgemeines, Tarifbindung, Tariffreiheit
050.21 Gemeinsames Arbeitsvertragsrecht auch Nachweisgesetz

050.22 Arbeitstarifrecht für Angestellte BAT, Sonder- und Zusatztarifrecht

050.23 Arbeitstarifrecht für Arbeiter BMT-G, Sonder- und Zusatztarifrecht

050.24 Freizügigkeit, Beschränkung des Arbeitsplatzwechsels
050.25 Beendigung des Arbeitsverhältnisses, Kündigungsrecht
050.26 Kündigungsschutz, Unkündbarkeit Kündigungsschutz allgemein (für alle Arbeitsverhältnisse

einschl. privater Bereich) siehe 799.033
050.27 Rechtsfragen zum Arbeitskampf
050.29 Klagen aus dem Arbeitsverhältnis Sammlung von Gerichtsurteilen und sonstigen

Entscheidungen; Einzelfälle zu Personalakten

050.4 Pflichten aus dem Dienstverhältnis und Arbeitsverhältnis

050.40 Allgemeines zu den Pflichten aus dem Dienstverhältnis und
Arbeitsverhältnis

Allg. Dienstordnung siehe 042.20

050.41 Vereidigung, Verpflichtung, Gelöbnis Verpflichtung auf das Datengeheimnis siehe 042.54

050.42 Arbeitszeit im öffentlichen Dienst Praktizierung bei den eigenen Dienststellen siehe
042.233; ArbeitszeitVO für Arbeitsverhältnisse allgemein
siehe 799.031

050.43 Interessenkollision Befangenheitsfälle u. dgl.

050.44 Annahme von Geschenken und Belohnungen im konkreten Fall zu den Personalakten

050.45 Nebentätigkeit, Ablieferungspflicht im konkreten Fall zu den Personalakten

050.46 Verschwiegenheitspflicht, Genehmigung für Zeugenaussagen Im konkreten Fall zu den Personalakten

050.47 Fernbleiben vom Dienst, Erkrankungen Im konkreten Fall zu den Personalakten
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050.5 Disziplinarrecht und Haftungsrecht Allg. Staatshaftungsrecht siehe 085.4;
Disziplinareinzelfälle bei den Personalakten;
Mitwirkung des LdrA als Rechtsaufsichtsbehörde im
Einzelfall siehe 092.24

050.50 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Disziplinarrecht und
Haftungsrecht

050.51 Einleitungsbehörden und Disziplinargerichte
050.52 Haftung der Bediensteten
050.53 Erstattungsverfahren (Grundsätzliches) Durchführung im Einzelfall unter Personalakten

050.6 Dienstrechte

050.60 Allgemeines zu den Rechten aus dem Dienstrecht und
Arbeitsrecht

Recht der Einsichtnahme in Personalakten siehe 059.01;
Dienstausweise siehe 042.26

050.61 Amtsbezeichnungen und Funktionsbezeichnungen
050.62 Vereinigungsfreiheit
050.63 Dienstzeugnisse, Beurteilungen im Einzelfall bei Personalakten

050.64 Mitarbeitergespräche



0   Allgemeine Verwaltung
05   Personalangelegenheiten
052   Personalstellen, Stellenbesetzung, Dienstausübung 052

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

052 Personalstellen, Stellenbesetzung, Dienstausübung

052.0 Stellenschaffung und Stellenbewirtschaftung

052.00 Allgemeines, Stellenbedarf, Anforderung eigener Dienststellen auch allgemeine Unterlagen (Gutachten u. ä.) für die
Personalplanung, Personaleinsparung usw.;
Stellenobergrenzen VO siehe 054.125

052.01 Stellenbeschreibung, Arbeitsplatzbeschreibung
052.02 Stellenbewertung
052.03 Stellenpläne und Stellenübersichten Personalstatistik siehe Sachgruppe .7 (sofern nicht unter

909.35 nachgewiesen)
052.04 Stellenvorbehalte, Einstellungssperre
052.05 Versetzung, Abordnung nur Grundsätzliches; sofern den einzelnen Bediensteten

betreffend, zu den einzelnen Personalakten
052.07 Personalleihe nur Grundsätzliches; sofern den einzelnen Bediensteten

betreffend, zu den einzelnen Personalakten
052.08 Grundfragen der Teilzeitbeschäftigung VOen über Teilzeitbeschäftigungen, auch Altersteilzeit

siehe 050.123
052.09 Personalstandsvergleich mit anderen Landkreisen/Gemeinden z. B. durch Austausch von Stellenplänen, Umfragen u. ä.

052.1 Grundsätzliches zur Personalauswahl und
Personaleinstellung

052.10 Allgemeines, Verfahren der Personalgewinnung
052.11 Zuständigkeit für die Einstellung und Entlassung von Personal
052.12 Zusammenarbeit mit der Arbeitsvermittlung und

Berufsberatung
052.13 Eignungsprüfungen, Tests, Probezeit
052.14 Einstellungsuntersuchungen
052.15 Ausländische Arbeitnehmer
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052.2 Stellenausschreibungen, Bewerbungen, Vorstellungen

052.20 Allgemeines, zusammengefaßte Stellenausschreibungen
052.21 Beamtenstellen Einzelfälle, jeweils umfassend Ausschreibungen,

Bewerbungen und Vorstellungen; Unterlagen über
eingestellte Bewerber zu den Personalakten

052.22 Stellen für Angestellte Einzelfälle, jeweils umfassend Ausschreibungen,
Bewerbungen und Vorstellungen; Unterlagen über
eingestellte Bewerber zu den Personalakten

052.23 Stellen für Arbeiter Einzelfälle, jeweils umfassend Ausschreibungen,
Bewerbungen und Vorstellungen; Unterlagen über
eingestellte Bewerber zu den Personalakten

052.24 Stellen für sonstige Beschäftigte

052.3 Aushilfskräfte und Sonderdienstverhältnisse

052.30 Allgemeines zu Aushilfskräfte und Sonderdienstverhältnisse
052.31 Saisonbedienstete, vorübergehend Beschäftigte, Heimarbeiter Einstellung auch im Rahmen von

Arbeitsbeschaffungsmaßnahmen
052.32 Beschäftigung von Pensionären und Rentnern
052.34 Beschäftigung von Zivildienstleistenden Ersatzdienst im Sinn von Art. 12a Abs. 2 GG und nach

Zivildienstgesetz

052.5 Dienstfähigkeit Ersatzansprüche bei Arbeitsunfähigkeit infolge
Verschuldens Dritter siehe 054.05

052.50 Allgemeines zur Dienstfähigkeit
052.51 Ärztliche Untersuchungen

052.7 Personalstatistik Personalstruktur- und Personalstandserhebungen
der amtl. Statistik; alternativ auch Einordnung unter
909.35 möglich
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053 Ausbildung und Fortbildung

053.0 Grundsätzliches und Gemeinsames zur Ausbildung und
Fortbildung

Fragen der Berufsbildung generell siehe 799.3

053.00 Ausbildung für den öffentlichen Dienst (Allgemeines)
053.01 Fortbildung für den öffentlichen Dienst (Allgemeines),

Personalentwicklung
Fortbildungsprobleme, -konzeptionen und -vorschriften;
Fortbildungsträger siehe .7-.9

053.02 Rückzahlung von Ausbildungskosten und Fortbildungskosten
053.03 Allgemeines über Ausbildung und Fortbildung im eigenen Amt

053.1 Höherer Verwaltungsdienst

053.10 Allgemeines zum höheren Verwaltungsdienst
053.11 Eintrittsvoraussetzungen, Ausbildungsvorschriften und

Prüfungsvorschriften
053.12 Beschäftigung von Referendaren

053.2 Gehobener Verwaltungsdienst Fachhochschulen für öffentliche Verwaltung siehe
311.2

053.20 Allgemeines zum gehobenen Verwaltungsdienst Laufbahnfragen, Ausbildungsreformen, Graduierung,
Nachwuchsbedarf u. ä.

053.21 Zulassungsvorschriften, Ausbildungsvorschriften und
Prüfungsvorschriften

053.22 Landesausschuß für den gehobenen Verwaltungsdienst
053.23 Zulassungsanträge, Zulassung und Zuteilung von Anwärtern
053.24 Praktischer Vorbereitungsdienst, Ausbildungspläne,

Ausbildungsleiter
053.25 Dienstzeitbegleitender Unterricht (DzU), praxisbegleitender

Unterricht (PU)
auch Lehr- und Stoffpläne des DzU; ggf. Räume,
Sachmittel und Lehrpersonal für den DzU

053.27 Ausbildungskostenersätze Zuweisungen für Unterhaltszuschüsse und Reisekosten
(§ 29 FAG); Allgemeines hierüber siehe 970.6
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053.3 Sonstiger gehobener Dienst

053.31 Gehobener bautechnischer Dienst
053.32 Gehobener landwirtschaftlich-technischer Dienst
053.33 Soziale Dienste
053.34 Gehobener vermessungstechnischer Dienst ff.: frei für etwaige weitere Laufbahnen des gehobenen

Dienstes (bei Aktenanfall entspr. ergänzen)
053.35 Gehobener Archivdienst
053.36 Gehobener Dienst an wissenschaftlichen Bibliotheken

053.4 Mittlerer Verwaltungsdienst

053.40 Allgemeines zum mittleren Verwaltungsdienst
053.41 Zulassungsvorschriften, Ausbildungsvorschriften und

Prüfungsvorschriften
053.43 Zulassung zum Vorbereitungsdienst Anträge, Bewerberauswahl, Zulassungsentscheidungen

053.44 Praktische Ausbildung, Ausbildungspläne, Ausbildungsleiter
053.45 Dienstzeitbegleitender Unterricht DzU und Berufsschulbesuch

053.46 Besuch der Verwaltungsschule, Prüfungen

053.5 Sonstiger mittlerer Dienst

053.6 Ausbildung von Angestellten und Arbeitern

053.60 Allgemeines zur Ausbildung von Angestellten und Arbeitern
053.61 Ausbildung und Fortbildung von Angestellten für

Bürokommunikation
053.610 Allgemeines zur Ausbildung und Fortbildung von Angestellten

für Bürokommunikation
053.611 Zulassungsvorschriften, Ausbildungsvorschriften und

Prüfungsvorschriften
053.613 Bewerberauswahl
053.614 Praktische Ausbildung, Ausbildungspläne, Ausbildungsleiter
053.615 Berufsschulbesuch
053.616 Besuch der Verwaltungsschule oder sonstiger

Ausbildungseinrichtungen
053.617 Prüfungen
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053.62 Ausbildung und Fortbildung von Verwaltungsfachangestellten
053.620 Allgemeines zur Ausbildung und Fortbildung von

Verwaltungsfachangestellten
053.621 Zulassungsvorschriften, Ausbildungsvorschriften,

Prüfungsvorschriften
053.623 Bewerberauswahl
053.624 Praktische Ausbildung, Ausbildungslpläne, Ausbildungsleiter
053.625 Berufsschulbesuch
053.626 Besuch der Verwaltungschule oder sonstiger

Ausbildungseinrichtungen
053.627 Angestelltenprüfung I
053.628 Angestelltenprüfung II
053.64 Ausbildung und Fortbildung für technische Berufe und

Bauberufe
z. B. Bauzeichner

053.640 Allgemeines zur Ausbildung und Fortbildung für technische
Berufe und Bauberufe

053.641 Zulassungsvorschriften, Ausbildungsvorschriften und
Prüfungsvorschriften

053.643 Bewerberauswahl
053.644 Praktische Ausbildung, Ausbildungspläne, Ausbildungsleiter
053.645 Berufsschulbesuch
053.646 Besuch sonstiger Ausbildungseinrichtungen
053.647 Prüfungen
053.66 Ausbildung und Fortbildung für Auszubildende in sonstigen

Berufen
053.660 Allgemeines zur Ausbildung und Fortbildung für Auszubildende

in sonstigen Berufen
053.661 Zulassungsvorschriften, Ausbildungsvorschriften und

Prüfungsvorschriften
053.663 Bewerberauswahl
053.664 Praktische Ausbildung, Ausbildungspläne, Ausbildungsleiter
053.665 Berufsschulbesuch
053.666 Besuch oder sonstiger Ausbildungseinrichtungen
053.667 Prüfungen
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053.67 Ausbildung und Fortbildung von Vorpraktikanten
053.670 Allgemeines zur Ausbildung und Fortbildung von

Vorpraktikanten
053.671 Zulassungsvorschriften, Ausbildungsvorschriften und

Prüfungsvorschriften
053.673 Bewerberauswahl
053.674 Praktische Ausbildung, Ausbildungspläne, Ausbildungsleiter
053.675 Berufsschulbesuch
053.676 Besuch sonstiger Ausbildungseinrichtungen
053.677 Prüfungen
053.68 Ausbildung und Fortbildung von Praktikanten der Hochschulen
053.680 Allgemeines zur Ausbildung und Fortbildung von Praktikanten

der Hochschulen
053.681 Zulassungsvorschriften, Ausbildungsvorschriften und

Prüfungsvorschriften
053.683 Bewerberauswahl
053.684 Praktische Ausbildung, Ausbildungspläne, Ausbildungsleiter
053.687 Prüfungen
053.69 Ausbildung und Fortbildung von sonstigen Praktikanten
053.690 Allgemeines zur Ausbildung und Fortbildung von sonstigen

Praktikanten
053.691 Zulassungsvorschriften, Ausbildungsvorschriften und

Prüfungsvorschriften
053.693 Bewerberauswahl
053.694 Praktische Ausbildung, Ausbildungspläne, Ausbildungsleiter
053.697 Prüfungen

053.7 Verwaltungsakademien und Wirtschaftsakademien

053.70 Allgemeines zu den Verwaltungsakademien und
Wirtschaftsakademien

Ziele und Aufgaben, Entwicklung, Aufbau, Organisation

053.71 Beiträge und Zuschüsse an Akademien
053.72 Förderung des freiwilligen Akademiebesuchs von

Bediensteten (Allgemeines)
Teilnahme einzelner Bediensteter siehe Personalakten

053.73 Diplome und Zertifikate der Verwaltungsakademien Teilnahme einzelner Bediensteter siehe Personalakten

053.74 Veranstaltungsprogramme und Einladungen dienstlich angeordnete Teilnahme an Lehrgängen,
Kursen, Seminaren, Fachtagungen, Vorträgen usw. im
Einzelfalll bei der zuständigen Sachaktenstelle
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053.8 Kommunale Verwaltungsschulen

053.80 Allgemeines, Aufgaben, Dokumentationen der Kommunalen
Verwaltungsschulen

053.81 Verwaltungsschule des Gemeindetags Baden-Württemberg
053.82 Gesamt-Veranstaltungsprogramme hauptsächl. Jahresprogramme; Lehrgänge für den mittl.

Dienst und für Angestellte siehe unter .4 und .6
053.83 Fachseminare, fachliche Vorträge und Vortragsreihen auch für Gemeinderäte und Bürgermeister

053.85 Kommunale Verwaltungsschule der kommunalen
Landesverbände

053.86 Gesamt-Veranstaltungsprogramme
053.87 Fachseminare, fachliche Vorträge und Vortragsreihen

053.9 Sonstige Einrichtungen, Veranstaltungen und Maßnahmen
der Ausbildung und Fortbildung

053.90 Allgemeines zur sonstigen Ausbildung und Fortbildung
053.91 Fortbildungskurse innerhalb der eigenen Verwaltung
053.92 Abordnung zur Fortbildung in anderen Verwaltungen im Einzelfall bei Personalakten

053.93 Staatliche und kommunale Sonderfortbildungslehrgänge z. B. des RPr.Tübingen für weibliche Angestellte in
Inzigkofen; auch des Gemeindetags Bad.-Württ. u. a.

053.94 Studienreisen, Lehrfahrten je soweit nicht beim Sachgebiet; Teilnahme von
Gremiumsmitgliedern siehe  Gemeinderat, Kreistag,
Ausschüsse usw. (Aktengruppen 01 und 02)

053.95 Tagungen kirchlicher Akademien
053.96 Fachtagungen und Fortbildungskurse von Verbänden,

Wirtschaftskammern, Instituten u.ähnl.
053.97 Führungsakademie Baden-Württemberg
053.98 Hochschule für Verwaltungswissenschaften Speyer
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054 Besoldungsrecht, Vergütungsrecht und Lohnrecht

054.0 Allgemeines und Gemeinsames zum Besoldungsrecht,
Vergütungsrecht und Lohnrecht

054.00 Grundlagen für die Besoldungspolitik und Lohnpolitik im
öffentlichen Bereich

Statistische Grundlagen, Preisniveau, vergleichende
Zahlen

054.01 Landesamt für Besoldung und Versorgung
054.02 Anwendung beamtenrechtlicher Vorschriften auf Angestellte

und Arbeiter(Allgemeines)
054.03 Gemeinsame oder gleichartige Tarifregelungen für Angestellte

und Arbeiter
054.04 Überzahlung an Bedienstete, Rückforderungsanspruch
054.05 Personalkosten-Erstattungsansprüche auch bei Arbeitsunfähigkeit infolge Verschuldens Dritter

054.06 Abtretung und Pfändung von Gehältern und Löhnen
054.07 Steuerabzug und Steuerabführung an das Finanzamt,

Lohnsteuerprüfungen
soweit nicht bei 962.116, Lohn- und Kirchensteuer,
etwaige Steuerzuschläge, auch Pauschalregelungen;
sozialversicherungsrechtliche Prüfung siehe 055.13

054.08 Kindergeld der Bediensteten soweit nicht bei 962.117, Abrechnung und Korrespondenz
mit der Kindergeldkasse; Rechtsgrundlagen für
Kindergeldansprüche siehe 481.01

054.09 Informationen zur Besoldungsentwicklung,
Vergütungsentwicklung und Lohnentwicklung

z. B. Neuregelungs-Vorankündigungen durch kommunale
Verbände, KAV usw.
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054.1 Besoldungsrecht der Beamten und Beamtenanwärter

054.10 Allgemeines, Besoldungsgrundsätze,
Regelungszuständigkeiten

u. a. konkurrierende Bundeskompetenz nach Art. 74a GG

054.11 Bundesbesoldungsrecht
054.110 Gesetze zur Vereinheitlichung und Neuregelung des

Besoldungsrechts, Bundesbesoldungsgesetz
insbes. 1. und 2. BesVNG

054.111 Gesetze zur jährlichen Anpassung der Besoldung und
Versorgung an die wirtschaftliche Entwicklung

054.112 Vorschriften für die Ämterbewertung und
Dienstpostenbewertung

054.113 Kommunalbesoldungsverordnung,
Bundeskommunalbesoldungsverordnung

für kommunale Wahlbeamte auf Zeit

054.114 Sparkassenbesoldungsverordnung  und
Werkleiterbesoldungsverordnungen

054.115 Vorschriften über Obergrenzen für Beförderungsämter,
Stellenschlüssel

z.B. Bestimmungen des Haushaltsstrukturgesetzes vom
18. 12. 75

054.116 Funktionszuweisungsverordnungen
054.117 Stellenzulagenverordnungen
054.118 Mehrarbeitsvergütungsverordnung einschl. landesrechtlicher Vorschriften
054.119 Erschwerniszulagenverordnung
054.12 Landesbesoldungsrecht
054.120 Landesbesoldungsgesetz,

Landesbesoldungsanpassungsgesetz
054.122 Vorläufige Beförderungsrichtlinien für Landesbeamte
054.123 Landes-Kommunalbesoldungsverordnung Ergänzung der Bundes-VO für kommunale Wahlbeamte

auf Zeit
054.124 Bewertungsrichtlinien und Einreihungsrichtlinien

(Einreihungsgrundsätze) für Beamtenstellen im kommunalen
Bereich

054.125 Stellenobergrenzenverordnung
054.127 Vorschriften über Stellenzulagen
054.13 Besoldungsrechtliche Nebengesetze
054.130 Vorschriften über eine jährliche Sonderzuwendung Bundesges. z. Ausf. des § 67 BBesG
054.131 Vorschriften über vermögenswirksame Leistungen desgl. zu § 68 BBesG
054.132 Urlaubsgeldgesetze Bundes-UrlgG, Landesgesetz hierzu (LurgG)
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054.15 Einzelheiten über die Hauptbestandteile der Dienstbezüge je Verwaltungsvorschriften, Auslegungsbestimmungen,
Rechtsprechung und Literatur

054.150 Besoldungsdienstalter, anrechnungsfähige Dienstzeiten
054.151 Beginn und Ende des Besoldungsanspruchs
054.152 Grundgehalt
054.153 Ortszuschlag
054.154 Amtszulagen und Stellenzulagen
054.155 Leistungsstufen
054.156 Leistungszulagen
054.157 Leistungsprämien
054.158 Zuschlag bei Altersteilzeit
054.16 Einzelheiten über sonstige Bezüge und Vergütungen der Hinweis bei .15 gilt entsprechend;

Mehrarbeitsvergütungen siehe .118
054.160 Bezüge der Dienstanfänger
054.161 Bezüge der Anwärter
054.163 Lehrvergütungen, Unterrichtsvergütungen und

Prüfungsvergütungen
054.18 Gebührenanteile von Beamten Ratschreiber-Gebührenanteile siehe 084.12

054.2 Vergütungen der Angestellten BAT als allg. Arbeitsrechtsgrundlage siehe 050.22

054.20 Allgemeines, Eingruppierungstarifverträge und
Vergütungstarifverträge

054.21 Beschäftigungszeit, Dienstzeit
054.22 Tätigkeitsmerkmale, Eingruppierung
054.23 Bestandteile der Vergütung nach BAT
054.231 Grundvergütungen
054.232 Ortszuschlag
054.233 Gesamtvergütungen
054.24 Zulagen und Zuschläge Jubiläumszuwendungen siehe 056.61

054.240 Bemessungsgrundlagen für Zulagen
054.241 Persönliche Zulage für höherwertige Tätigkeit § 24 BAT
054.242 Zulagen an Angestellte im Verwaltungsdienst analog besoldungsrechtlicher Bestimmungen
054.243 Zulagen an technische Angestellte analog besoldungsrechtlicher Bestimmungen
054.244 Zulagen an Angestellte in gefährlichen oder

gesundheitsschädlichenArbeitsbereichen
Fälle des § 33 Abs. 1c) BAT

054.246 Zeitzuschläge und Überstundenvergütungen Zeitzuschläge für Sonntags-, Feiertags-, Wochenend- und
Nachtarbeit

054.247 Leistungszulagen
054.248 Leistungsprämien
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054.249 Zuschlag bei Altersteilzeit
054.25 Weitere Ansprüche der Angestellten nach Sondertarifverträgen
054.251 Jährliche Sonderzuwendung fr. Weihnachtszuwendung
054.252 Vermögenswirksame Leistungen
054.253 Urlaubsgeld
054.26 Krankenbezüge (Gehaltsfortzahlung)
054.27 Übergangsgeld beim Ausscheiden (§ 62 ff. BAT)

054.28 Vergütungen an Auszubildende Ausbildungsvergütungen und Nebenleistungen wie unter
.25

054.29 Vorruhestandsleistungen

054.3 Arbeiterlöhne BMT-G als allg. Arbeitsrechtsgrundlage siehe
050.23

054.30 Allgemeines, Lohntarifverträge
054.31 Beschäftigungszeit, Dienstzeit
054.32 Tätigkeitsmerkmale, Einreihung in Lohngruppen
054.33 Lohngrundlagen, Lohnbestandteile
054.331 Grundlohn Monatslohn, Stundenlohn
054.332 Sozialzuschlag
054.34 Lohnzulagen, Lohnzuschläge Jubiläumszuwendungen siehe 056.61

054.340 Bemessungsgrundlagen für Zulagen und Zuschläge
054.341 Persönliche Zulagen z. B. Vorarbeiterzulage
054.342 Erschwerniszuschläge einschl. Schmutz- und Gefahrenzuschläge
054.343 Zeitzuschläge § 22 BMT-G, z. B. für Sonn- und Feiertagsarbeit, für

Nachtarbeit, für Überstunden und Mehrarbeit, für
Rufbereitschaft

054.344 Schichtlohnzuschläge
054.35 Weitere Ansprüche nach Sondertarifverträgen
054.351 Jährliche Sonderzuwendung frühere Weihnachtszuwendung
054.352 Vermögenswirksame Leistungen
054.353 Urlaubsgeld
054.36 Lohnfortzahlung z. B. bei Krankheit und Betriebsstörungen

054.37 Übergangsgeld beim Ausscheiden

054.38 Vergütungen an Auszubildende Ausbildungsvergütung und Nebenleistungen wie unter .35
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054.4 Entlohnung von Aushilfskräften

054.5 Sachbezüge und besondere Entschädigungen Allgemeine und besondere Bestimmungen
hierüber; Gewährung im Einzelfall bei
Personalakten

054.50 Allgemeines zu Sachbezügen und besondere
Entschädigungen

054.51 Aufwandsentschädigungen auch an Schriftführer von Beschlußgremien

054.52 Dienstwohnungen und Werkdienstwohnungen Mietwohnungen für Bedienstete siehe 043.61 oder 880.29

054.53 Dienstkleider, Dienstkleidervergütungen, Schutzkleidung auch Dienstkleidungsvorschriften

054.54 Personalunterkünfte, Bewertung und Anrechnung
054.55 Sonstige Sachleistungen, Bewertung und Anrechnung z. B freie Verpflegung

054.6 Umzugskosten, Trennungsgeld Reisekosten siehe 042.4

054.60 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zu Umzugskosten,
Trennungsgeld

Umzugskostenvergütung und Trennungsgeld im Einzelfall
siehe Personalakten
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055 Versorgung und Versicherung

055.0 Versorgung der Beamten

055.00 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur Versorgung der Beamten Grundsatzfragen der Beamtenversorgung,
Beamtenversorgungsgesetz

055.01 Kommunaler Versorgungsverband Baden-Württemberg Rechtsgrundlagen, Aufgaben, Verfassung, Organisation,
Geschäftsberichte usw.; wenn nötig unterteilen

055.02 Umlagen des Versorgungsverbands
055.03 Versorgungsberechtigung und Berechnungsgrundlagen
055.031 Versorgungsberechtigter Personenkreis
055.032 Ruhegehaltfähige Dienstbezüge
055.033 Ruhegehaltfähige Dienstzeiten
055.04 Versorgungsleistungen Unfallfürsorge siehe 056.35, Beihilfen siehe 056.2

055.05 Nachversicherung in der Rentenversicherung
055.06 Ehrensold für ehrenamtl. Bürgermeister

055.07 Freiwillige Leistungen
055.08 Sterbegeld

055.1 Sozialversicherung der Bediensteten Allgemeines über Sozialversicherung und
SV-Träger siehe 490/492, Kindergeld siehe 481

055.10 Allgemeines zur Sozialversicherung der Bediensteten auch geringfügige Beschäftigung

055.12 Beitragsentrichtung für Bedienstete Beitragstabellen, Schriftwechsel und Abrechnungen mit
SV-Trägern

055.13 Sozialversicherungsrechtliche Kontrollen durch Krankenkassen

055.2 Zusatzversorgung

055.20 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur Zusatzversorgung
055.21 Zusatzversorgungskasse (ZVK) Aufgaben, Satzung, Organisation usw.

055.22 Mitteilungen der ZVK (Informationsdienst)
055.23 Umlage der ZVK
055.24 Leistungen der Zusatzversorgung
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056 Personalfürsorge und Betriebsgemeinschaft

056.0 Urlaub der Bediensteten Regel. d. Urlaubsvertr. 042.24, Url.Geld als
Besoldungs-, Vergütungs- od. Lohnbestandt.
054.132/.253/.353, Muttersch.Url. f. Beamt.
050.124; f. Angest.->799.036

056.00 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Urlaub der Bediensteten Bundes-Urlaubsgesetz siehe 799.032 (sofern nicht hier
eingeordnet)

056.01 Sonderurlaub und Dienstbefreiung unbezahlter Urlaub siehe 052.06

056.02 Urlaub für Kuraufenthalte
056.03 Urlaubsabgeltung
056.04 Erziehungsurlaub
056.05 sonstige langfristige Beurlaubung z. B. aus familiären und arbeitsmarktpolitischen Gründen

056.09 Urlaubslisten

056.2 Beihilfen und Unterstützungen

056.20 Allgemeines, Beihilferecht Beihilfe-Einzelfälle bei Personalakten

056.21 Organisation, Datenschutz
056.22 Beihilfegewährung durch den Kommunalen

Versorgungsverband
Übertragung an den KVersVerb.; Umlagen

056.23 Unterstützungen Grundsätzliches; Einzelfälle bei Personalakten

056.3 Besondere Leistungen der Personalfürsorge

056.30 Allgemeines zur Personalfürsorge
056.31 Ausbildungsbeihilfen
056.32 Ersatz von Sachschäden an Bedienstete z. B. für im Dienst zugezogene Kleiderschäden

056.33 Fahrtkostenzuschüsse
056.34 Essenszuschüsse
056.35 Unfallfürsorge
056.36 Erholungsfürsorge für eigenes Urlaubswerk oder Erholungsheim ggf.

besondere Sachgruppe (z. B. 056.9) oder Untergruppe (z.
B. 057) eröffnen

056.37 Rechtsschutz
056.38 Ruhelöhne, Witwengelder und Waisengelder
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056.39 Sonstige besondere Leistungen z. B. Sterbegelder, Herbst- und Winterbeihilfen

056.4 Darlehen und Vorschüsse an Bedienstete

056.40 Allgemeines zu Darlehen und Vorschüsse an Bedienstete
056.41 Familienheimförderung Familienheim-Förderungsrichtlinien; Darlehensgewährung

(Abwicklung und Sicherung) siehe 921.62
056.42 Vorschüsse Vorschußrichtlinien; Gewährung im Einzelfall unter

Personalakten

056.5 Arbeitssicherheit und Gesundheitsfürsorge für Bedienstete

056.50 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur Arbeitssicherheit und
Gesundheitsfürsorge für Bedienstete

auch Arbeitssicherheitsgesetz, Arbeitsstättenverordnung

056.51 Sicherheitsfachkräfte
056.52 Sicherheitstechnische Überwachung
056.53 Betriebsarzt
056.54 Arbeitshygiene und Betriebshygiene Raumhygiene und Raumpflege siehe 043.4

056.55 Arbeitsmedizinische Untersuchungen
056.56 Sonstige ärztliche Untersuchungen, Schutzimpfung von

Bediensteten
Tbc-Vorsorgeuntersuchung und sonstige regelmäßige
oder einzeln angeordnete Untersuchungen nach
Beamten- oder Tarifrecht einschl. der Schutzimpfungen

056.57 Hausapotheke, Sanitätsraum, Betriebssanitäter
056.58 Rauchverbot, Schutz der Nichtraucher

056.6 Ehrung von Bediensteten Ehrung von Bürgern siehe 021.4, Verleihung des
Bundesverdienstkreuzes siehe 021.41

056.60 Allgemeines zur Ehrung von Bediensteten
056.61 Dienstjubiläen und Arbeitsjubiläen
056.611 Dienstjubiläen und Arbeitsjubiläen von Beamten einschl. Jubiläumsgaben nach Beamtenrecht
056.612 Dienstjubiläen und Arbeitsjubiläen sonstiger Mitarbeiter einschl. Jubiläumszuwendungen nach Tarifrecht

056.62 Geburtstage, Dienstverabschiedungen, sonstige persönliche
Anlässe für Ehrungen

056.63 für Mitarbeiter (Personal): Nachrufe, Kranzspenden
056.69 Sonstige Ehrungen aktiver und ehemaliger Bediensteter
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056.7 Einrichtungen für Bedienstete

056.70 Allgemeines zu den Einrichtungen für Bedienstete
056.71 Gemeinschaftsküchen, Kantinen auch Teilnahme an der Kantinenverpflegung anderer

Stellen (Verwaltungen, Anstalten, Institutionen)
056.72 Teeküchen, Heißwasserbereitung, Aufwärmeeinrichtungen für

Speisen
056.73 Aufenthaltsräume
056.74 Bücherei für Bedienstete (Betriebsbücherei)

056.8 Pflege der Betriebsgemeinschaft

056.80 Allgemeines zur Pflege der Betriebsgemeinschaft
056.81 Gemeinschaftsveranstaltungen, Betriebsfeiern,

Betriebsausflüge
056.82 Sammlungen und Spenden für Verwaltungsangehörige
056.83 Kulturelle Betätigung
056.84 Betriebssport
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058 Arbeitnehmervertretungen und Arbeitgebervertretungen

058.0 Grundsätzliches zu Arbeitnehmervertretungen und
Arbeitgebervertretungen

058.1 Gewerkschaften und Berufsverbände für öffentliche
Bedienstete

Allgemeines über Gewerkschaften und
Sozialpartnerschaft siehe 799.8

058.10 Allgemeines über Gewerkschaften und Berufsverbände für
öffentliche Bedienstete

058.11 Gewerkschaften für Angestellte und Arbeiter im öffentlichen
Dienst

z. B. ÖTV, DAG

058.12 Deutscher Beamtenbund und Beamtenbund
Baden-Württemberg

058.13 Berufsverbände der Verwaltungsbeamten z. B. Verband der Verwaltungsbeamten in
Baden-Württemberg; Verband der Standesbeamten siehe
071.18

058.14 Verband bad.württ. Bürgermeister

058.2 Personalvertretung

058.20 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur Personalvertretung Landespersonalvertretungsgesetz Bad.-Württ. (LPVG),
RVOen und Verw.-Vorschriften; auch Literatur und
Rechtsprechung

058.21 Personalversammlung, Jugendversammlung
058.22 Bildung von Personalvertetungen Vorbereitung, Wahl, Zusammensetzung

058.220 Allgemeines zur Bildung von Personalvertretungen
058.221 Personalrat
058.222 Gesamtpersonalrat
058.223 Stufenvertretungen
058.224 Ausbildungspersonalrat
058.225 Jugendvertretung und Auszubildendenvertretung
058.23 Beteiligung des Personalrats Information, Mitbestimmung, Mitwirkung, Anhörung

058.230 Allgemeines zur Beteiligung des Personalrats
058.231 Beteiligungsverfahren
058.232 Informationsgespräche
058.233 Beteiligungspflicht einzelne Beteiligungsfälle bei der Sachaktenstelle
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058.24 Sitzungen des Personalrats
058.240 Allgemeines zu den Sitzungen des Personalrats
058.241 Termine, Tagesordnung
058.242 Teilnahme von Vertretern der Dienststellenleitung
058.25 Informationsschriften des Personalrats
058.26 Freistellung von Personalräten

058.3 Sonstige Sprecher und Vertrauensleute des Personals

058.31 Vertrauensmann der Schwerbehinderten Allgemeines siehe 444.7

058.39 Vertrauensmann der Zivildienstleistenden Allgemeines siehe 190.7

058.5 Kommunaler Arbeitgeberverband Baden-Württemberg (KAV) Arbeitgeberverbände der Wirtschaft siehe 799.8

058.50 Allgemeines, Satzung (KAV)
058.51 Mitgliedschaft
058.52 Mitgliederversammlung
058.53 Vorstand, weitere Gremien, Geschäftsstelle Zusammensetzung, Organisation; Mitwirkung in Organen

und Fachgremien des KAV
058.54 Haushaltsplan, Verbandsumlage, Jahresrechnung
058.59 Geschäftsberichte, Rundschreiben, Informationsdienst insbesondere Sammelstücke; Rundschreiben zu

Einzelfragen bei der Sachaktenstelle

058.6 Vereinigung der kommunalen Arbeitgeberverbände (VkA) Aufbau, Organisation, Informationsdienst; auch
Mitwirkung in Gremien der VkA
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059 Personalakten

059.0 Grundsätzliches zu den Personalakten

059.00 Allgemeines, Inhalt und Führung von Personalakten
059.01 Einsichtnahme in Personalakten

059.1 Einzelne Personalakten Siehe Fußnote *) im Boorberg-Aktenplan

059.10 Allgemeines
059.11 Personalakten der Beamten
059.12 Personalakten der Angestellten
059.13 Personalakten der Arbeiter
059.14 Personalakten der sonstigen Beschäftigten
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062 Allgemeine Wahlen und Abstimmungen Sozialwahlen siehe 490.4

062.0 Gemeinsame organisatorische Grundlagen

062.00 Allgemeines zu den Wahlen Allgemeine Vorbereitungen, Grundsätzliches zur
Wahlkampfkostenerstattung u. ähnl.; Plakatanschlag bei
Wahlen siehe 764.66

062.01 Wahlbezirke Einteilung des Gemeindegebiets in Wahlbezirke als
generelle Wahlvorbereitungsmaßnahme

062.02 Wahllokale Festlegung der Lokale, Vereinbarungen mit Eigentümern,
Benutzungsentschädigung

062.03 Wahleinrichtungen, Wahlurnen, Wahlgeräte
062.04 Beförderung von Wahlbriefen
062.05 Ehrenamtliche Mitwirkung, Entschädigung Allgemeines über ehrenamtl. Tätigkeit siehe 021.1;

zusätzl. Unfallversicherung unter 906.49, sofern nicht für
den Wahleinzelfall bei den Sammelakten

062.06 Wahlstatistik (Allgemeines) Statistische Auswertung einzelner Wahlen bei den
Wahlsammelakten

062.07 Wahlwerbung inbesondere in öffentlichen Gebäuden

062.1 Bundeswahlen und Abstimmungen nach Bundesrecht

062.10 Allgemeines, Rechtsgrundlagen, Wahlkreise u. a. Bundeswahlgesetz u. Bundeswahlordnung

062.11 Einzelne Bundestagswahlen Wahlakten wenn nötig intern ähnlich gliedern wie bei
Kommunalwahlen; siehe Fußnote 1) im
Boorberg-Aktenplan

062.12 Wahlkosten, Ersätze
062.14 Volksentscheide und Volksbefragungen über die

Neugliederung des Bundesgebiets
Art. 29 GG

062.2 Landeswahlen und Landesabstimmungen

062.20 Allgemeines, Rechtsgrundlagen, Wahlkreise u. a. Landeswahlgesetz u. Landeswahlordnung

062.21 Einzelne Landtagswahlen Wahlakten wenn nötig intern ähnlich gliedern wie bei
Kommunalwahlen; siehe Fußnote 1) im
Boorberg-Aktenplan

062.22 Wahlkosten, Ersätze
062.24 Volksabstimmungen über Landtagsauflösung (Art. 43 Abs. 1 LV) und über

Gesetzesvorlagen (Art. 60 LV); Volksbegehren (Art. 59
LV) siehe 002.48
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062.3 Kommunalwahlen

062.30 Allgemeines, Kommunalwahlrecht u. a. Kommunalwahlgesetz und Kommunalwahlordnung

062.31 Kreistagswahlen Sammelakten für jede einzelne Wahl; siehe Fußnote 1) im
Boorberg-Aktenplan

062.310 Allgemeines zu Kommunalwahlen, Rechtsgrundlagen
062.311 Wahlkreiseinteilung
062.32 Gemeinderatswahlen Sammelakten für jede einzelne Wahl; siehe Fußnote 1) im

Boorberg-Aktenplan
062.33 Wahl von Ortschaftsräten wenn nötig intern ähnlich gliedern wie im Beispiel der

Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan (insbesondere bei
Wahlen außerhalb von Gemeinderatswahlen)

062.35 Bürgermeisterwahlen Sammelakten für jede Bürgermeisterwahl; siehe Fußnote
2) im Boorberg-Aktenplan

062.4 Regionalwahl

062.40 Allgemeines zur Regionalwahl
062.41 Einzelne Wahlen

062.5 Bürgerabstimmungen in Gemeindeangelegenheiten Bürgerbegehren siehe 021.22

062.50 Allgemeines zu Bürgerabstimmungen in
Gemeindeangelegenheiten

062.51 Durchführung von Bürgerentscheiden wenn nötig intern unterteilen etwa in Anlehnung an den
Vorschlag in der Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

062.52 Abstimmungen über Gebietsänderungen wenn nötig intern unterteilen etwa in Anlehnung an den
Vorschlag in der Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan;
Anhörung der Bürger (§ 8  GemO)

062.7 Wahlen zum Europäischen Parlament

062.70 Allgemeines, Rechtsgrundlagen
062.71 Einzelne Wahlen Sammelakten über einzelne Wahlen; intern evtl.

aufgliedern (vgl. Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan)
062.72 Wahlkosten, Ersätze
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064 Statistik

064.0 Grundsätzliches zur Statistik

064.00 Allgemeines, Grundprobleme der Statistik
064.01 Vereinfachung und Einschränkung der Statistik
064.03 Rechtsverhältnisse der ehrenamtlichen Zähler z. B. Entschädigung, sozialversicherungsrechtliche

Stellung; zusätzliche Unfallversicherung bei
Großzählungen bei den betr. Sachakten

064.1 Bundesstatistik

064.10 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur Bundesstatistik z. B. Gesetz über die Statistik für Bundeszwecke;
spezielle Gesetze für einzelne Erhebungen bei der
Sachaktenstelle

064.12 Statistisches Bundesamt Sitz in Wiesbaden; hierher Aufgaben, Aufbau, innere
Organisation, Leitung

064.13 Beirat und Ausschüsse des Statistischen Bundesamts
064.15 Allgemeine und zusammenfassende Veröffentlichungen des

Statistischen Bundesamts
z. B. Statistische Handbücher; Veröffentlichungen über
bestimmte Sachbereiche bei den Sachaktenstellen

064.2 Landesstatistik

064.20 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur Landesstatistik
064.21 Statistischer Landesausschuß
064.22 Statistisches Landesamt Aufgaben, Aufbau, innere Organisation, Leitung

064.25 Allgemeine und zusammenfassende Veröffentlichungen des
Statistischen Landesamts

z. B. Staatshandbuch, Statistische Handbücher;
Veröffentlichungen über bestimmte Sachbereiche bei den
Sachaktenstellen, Landesbeschreibungen bei 002.04

064.3 Statistik anderer Organisationen und Verwaltungen

064.30 Allgemeines, Rechtsgrundlagen für die Kommunalstatistik
064.31 Kreisstatistik Organisatorische Grundlagen, auch statistischer

Austausch mit anderen Gemeinden, Gemeinde- und
Kreisadreßbücher s. 047.75

064.32 Gemeindestatistik organisatorische Grundlagen, auch statistischer
Austausch mit anderen Gemeinden, Gemeinde- und
Kreisadreßbücher s. 047.75

064.33 Allgemeine statistische Veröffentlichungen nichtamtlicher
Organisationen

Z. B. vergleichende Gemeindestatistik, Statistisches
Jahrbuch deutscher Gemeinden
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064.8 Organisationen, Verbände und Institute mit statistischen
Aufgaben

064.81 Verband deutscher Städtestatistiker
064.82 Meinungsforschungsinstitute einschl. Umfragen, soweit sie keiner bestimmten

Sachaktenstelle zugeordnet werden können
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065 kein Aktenzeichentext angelegt durch Import

065.0 Bevölkerungsstatistik

065.00 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur Bevölkerungsstatistik z. B. Gesetz über die Statistik der Bevölkerungsbewegung
und -fortschreibung

065.01 Prognosen über die Bevölkerungsentwicklung
065.02 Volkszählungen und Berufszählungen
065.020 Allgemeines zu Volkszählungen und Berufszählungen
065.021 Organisation der Zählung
065.022 Bestellung von Zählern
065.023 Öffentlichkeitsarbeit
065.024 Bußgeldverfahren
065.025 Kosten, finanzielle Abgeltung
065.03 Mikrozensus
065.04 Statistik der Bevölkerungsbewegung
065.041 Statistik der Geburten und Sterbefälle
065.042 Todesursachenstatistik
065.043 Statistik der Zuzüge und Fortzüge
065.05 Bevölkerungsfortschreibung, Einwohnerzahlen
065.06 Einzelne Berufszählungen außerhalb der unter .02 nachgewiesenen allg. Volks- und

Berufszählungen
065.07 Kriminalstatistik
065.08 Pendlerstatistik
065.09 Sonstige bevölkerungsstatistische Erhebungen Wahlstat. 062.05, statist. Auswertung von Wahlen bei d.

einz. Wahlsammelakt.; Staatsangehörigkeitsstat. ->
102.18, Paßstatistik 102.68; Ausländerstat. -> 103.06

065.1 Schulstatistik und Kulturstatistik Allg. Schulstatistik (siehe 200.6); Bes. Erhebungen
über Schülerzahlen u. Schulentw. (bei den einz.
Schulen); Schulraumerhebung (200.63); Kulturstat.
(300.5)

065.2 Statistik im Sozialwesen und Gesundheitswesen

065.20 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zu den Sozialstatistiken Bitte Hinweise im Boorberg-Aktenplan beachten
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065.3 Baustatistik und Wohnungsstatistik

065.30 Allgemeines zur Baustatistik und Wohnungsstatistik
065.31 Gebäudezählungen und Wohnungszählungen soweit nicht in allgemeine Zählungen (Volkszählung usw.)

eingeschlossen
065.32 Baustatistik Statistik der Baugenehmigungen u. ähnl.

065.33 Statistik der Auftragsvergaben im Tiefbau
065.34 Statistik des sozialen Wohnungsbaus
065.35 Statistik der Wohnraumvergaben

065.4 Landwirtschafts- und Forststatistik (Agrarstatistik)

065.40 Allgemeines zur Agrarstatistik Erhebungsmethoden, Vereinfachungstendenzen

065.41 Allgemeine Landwirtschaftszählung
065.42 Einzelne landwirtschaftliche Betriebszählungen soweit nicht unter .41; z. B. besondere

Arbeitskräfteerhebung
065.43 Viehzählungen
065.430 Allgemeines, Rechtsgrundlagen z. B. Viehzählungsgesetz
065.431 Allgemeine Viehzählungen
065.432 Schweinezählungen
065.434 Sonstige Sonderviehzählungen
065.44 Bodennutzungserhebungen
065.440 Allgemeines, Rechtsgrundlagen z. B. Gesetz über Bodennutzungserhebungen
065.441 Allgemeine Bodennutzungserhebungen
065.442 Vorerhebungen und Nacherhebungen zur

Bodennutzungserhebung
065.443 Gartenerhebungen und Gemüsebauerhebungen
065.445 Sonstige Ernteflächenerhebungen und Anbauerhebungen z. B. Hopfenanbauerhebung

065.45 Obstbaustatistik, Obstbaumzählungen
065.46 Weinbaustatistik Weinbaukataster siehe 782.05

065.47 Hagelberichterstattung, Hagelstatistik Allgemeine Hagelversicherung siehe 780.7

065.48 Milcherzeugungsstatistik und Milchverwendungsstatistik Verkehr mit Milch siehe 505.3

065.49 Umweltstatistik

065.5 Landwirtschafts- und Forststatistik (Agrarstatistik)

065.50 Aktenzeichentext leer Forststatistik (siehe 854.05); Jagdstatistik (siehe 787.52);
Binnenfischereierhebung (siehe 788.46)
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065.6 Sonstige Wirtschaftsstatistik

065.60 Allgemeines zur Wirtschaftsstatistik
065.61 Gewerbliche Betriebszählungen außerhalb der Volkszählung (z. B. Gaststättenstatistik)

065.62 Nichtlandwirtschaftliche Arbeitsstättenzählung
065.63 Handwerkszählungen
065.64 Statistik im produzierenden Gewerbe, Handelsstatistik
065.65 Statistik der Verdienste (Lohnstatistik)
065.66 Preisstatistik, Preisindex für Lebenshaltung
065.67 Wirtschaftsrechnungen Statistik der Familienhaushalte

065.68 Fremdenverkehrsstatistik

065.7 Verkehrsstatistik und Straßenstatistik

065.70 Allgemeines zu Verkehrsstatistik und Straßenstatistik
065.71 Allgemeine Verkehrsstatistik Einzelne Verkehrszählungen (siehe 112.04); Fahrlehrer-

und Fahrerlaubnisstatistik (siehe 113.051/052);
Kfz-Zulassungsstatistik (siehe 113.053)

065.75 Verkehrsunfallstatistik
065.76 Straßenstatistik auch Straßenbau- und Straßenlängenstatistik (vgl. § 26

Abs. 2 FAG)

065.8 Statistik der wirtschaftlichen Unternehmen und der
Zweckverbände

065.80 Allgemeines, Rechtsgrundlagen Eigenbetriebsstatistik (siehe 801.05);
Zweckverbandsstatistik (siehe 030.06)

065.9 Finanzstatistik und Steuerstatistik Bitte Hinweise im Boorberg-Aktenplan beachten
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071 Standesamt und Standesamtsaufsicht

071.0 Grundsätzliches zum Standesamt

071.00 Allgemeines zum Standesamt Entwicklung des Standesamtswesens, allgemeine
Organisations- und Zuständigkeitsfragen

071.01 Rechtsgrundlagen für Aufgaben im Personenstandswesen
071.010 Allgemeines, zusammenfassende Darstellungen des

Personenstandsrechts
071.011 Personenstandsgesetz (PStG)
071.012 Verordnung zur Ausführung des Personenstandsgesetzes

(PStV)
071.013 Ehegesetz
071.014 Weitere familienrechtliche Vorschriften z. B. für Adoption, Ehelichkeitserklärung
071.015 Dienstanweisung für Standesbeamte (DA)
071.016 Landesrechtliche Vorschriften im Personenstandswesen Erlasse usw. (soweit nicht ausschl. auf einen bestimmten

Sachzweck bezogen und dort abgelegt)
071.017 Ausländisches Personenstandsrecht
071.018 Internationale Vereinbarungen
071.02 Standesamtsbezirke Bildung, Änderung, Aufhebung; auch Grundsätzliches

hierüber
071.03 Entscheidungen in Zuständigkeitsfragen (Allgemeines) z.B. Klärung von Zweifeln über die örtliche Zuständigkeit

(§ 43 PStG); im Einzelfall bei den Sammelakten
(072.19/.38/.39.49 usw.)

071.1 Organisation, Personal und Sachbedarf des Standesamts

071.10 Allgemeines, Geschäftsgang, Geschäftsverteilung im
Standesamt

071.11 Standesbeamte
071.110 Allgemeines, Rechtsstellung
071.111 Bestellung zum Standesbeamten auch Beendigung der Tätigkeit
071.112 Amtsrecht
071.113 Notfall-Standesbeamte Beauftragung von Standesbeamten anderer Bezirke im

Notfall (§56 PStG)
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071.12 Weiteres Personal des Standesamts
071.13 Ausbildung und Fortbildung insbesondere Lehrgänge und Tagungen der

Fachverbände und sonstiger Aus- und
Fortbildungsinstitutionen

071.14 Dienstsiegel des Standesamts
071.15 Diensträume, Amtsbedarf und Sachbedarf des Standesamts
071.16 Fachliteratur des Standesamts
071.17 Ehrengaben
071.18 Verband der Standesbeamten auch Mitgliedschaft, Mitgliederversammlungen; Beiträge;

Informationsdienst

071.3 Gebühren und Auslagen Kosten i. S. von § 70b PStG

071.30 Allgemeines, Gebührentarife, Auslagenerstattungsgrundsätze
im Personenstandsrecht

auch Gebührenfreiheit, Erlaß usw.

071.31 Gebührenerhebungsverfahren Verzeichnisse, Gebührenmarken, Gebührenstempler,
Gebührenkasse, Abrechnungen mit der Gemeindekasse

071.32 Anfall und Erstattung von Auslagen soweit nicht bei den Akten über die einzelne
Amtshandlung

071.4 Standesamtsaufsicht

071.40 Allgemeines zur Standesamtsaufsicht
071.41 Zuständige Aufsichtsbehörden Aufsicht über die fachliche Amtsführung des

Standesbeamten
071.42 Zuständiges Amtsgericht § 50 PStG

071.43 Standesamtsprüfungen regelmäßige und ao. Prüfungen durch die untere
Verwaltungsbehörde

071.45 Gerichtliches Verfahren je soweit die Vorgänge nicht in anderen Einzelakten (des
speziellen Falles) geführt werden; zu den Vorgängen
gehören auch etwaige Beschwerden nach § 49 PStG

071.450 Allgemeines zum gerichtlichen Verfahren
071.451 Anweisungen des Amtsgerichts zur Vornahme einer

Amtshandlung
Fälle des § 45 PStG

071.452 Berichtigungsanordnungen des Gerichts auch Beitritt der Aufsichtsbehörde (AB) zum Verfahren (§
48 PStG) und Bekanntgabe gerichtlicher Entscheidungen
an die AB (§ 48a Abs. 1 PStG)

071.453 Entscheidungen bei Anwendung ausländischen Rechts z. B. über die Eintragung in Personenstandsbücher bei
Legitimation eines Kindes
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071.5 Einzelaufgaben der unteren Verwaltungsbehörde Siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

071.50 Allgemeines zu Einzelaufgaben der Standesamtsaufsicht
071.51 Prüfung und Aufbewahrung der Zweitbücher Anordnung oder Zustimmung bei Verlust von

Personenstandsbüchern (§ 44a Abs. 1, § 44b Abs. 5
PstG) gehören zu 072.07/.08

071.52 Beischreibung nachträglicher Eintragungen in Zweitbücher Randvermerke

071.53 Legalisation deutscher Personenstandsurkunden Vorbeglaubigung oder Beglaubigung zur Verwendung im
Ausland (§ 108 DA)

071.54 Prüfung und Anerkennung ausländischer Entscheidungen in
Ehesachen

§§ 159, 160 DA

071.55 Bestimmung personenstandsrechtlicher Merkmale in
Ausnahmefällen

einschl. Berichtigungen (§ 27 PStG)

071.551 Findelkinder einschl. Anzeige- und Ermittlungsakten der
Ortspolizeibehörde (§ 25 PStG, § 271 DA)

071.552 Personen mit ungewissem Personenstand § 26 PStG, § 272 DA

071.56 Genehmigung zur Beurkundung eines Sterbefalls nach
vollzogener Bestattung

§ 39 PStG

071.57 Anordnungen gegenüber dem Standesamt I Berlin (West) in
bestimmten Geburtsfällen und Sterbefällen

einschl. vorausgegangener Ermittlungen

071.571 Personenstandsfälle von Deutschen im Ausland § 41 Abs. 2 PStG
071.572 Personenstandsfälle von heimatlosen Ausländern, Asylanten

und ausländischen Flüchtlingen
mit Wohnsitz oder Aufenthalt in der Bundesrepublik (§ 41
Abs. 3 PStG)

071.58 Eingetragene Lebenspartnerschaften
071.580 Allgemeines, Eingetragene Lebenspartnerschaften
071.581 Rechtsgrundlagen Lebenspartnerschaftsgesetz
071.582 Zuständigkeiten Gesetz zur Ausführung des

Lebenspartnerschaftsgesetzes
071.589 Einzelfälle
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072 Standesamtsaufgaben

072.0 Standesamtsführung (Grundsätzliches und Gemeinsames)

072.00 Allgemeines zur Standesamtsführung Statistik an Stat.
Landesamt, Mitteilung an Finanzamt

Rechtsgrundlagen siehe 071.01

072.01 Form der Bücher, technische Hilfsmittel je einschl. etwaiger Genehmigungen durch die untere
Verwaltungsbehörde (UV)

072.011 Lose-Blatt-Form für Heiratsbücher, Geburtenbücher und
Sterbebücher

072.012 Karteien anstelle von Verzeichnissen
072.013 Verwendung von Vordruckstempeln
072.02 Gestattung des Anzeigerechts in Geburtsfällen und

Sterbefällen an private Anstalten
§§ 19, 34 PStG

072.03 Zuziehung von Dolmetschern bei fehlenden deutschen Sprachkenntnissen, auch bei
Gehörlosen, Stummen od. sonst im Sprechen
Behinderter; siehe weiteren Hinweis unter 072.04-.06

072.04 Amtshilfe und Rechtshilfe, Mitteilungspflichten zwischen
Standesämtern Mitteilung über die Eintragung eines
Randvermerks zum Zweitbuch

Nur Allgemeines und Fälle, die nicht zu den Sammelakten
oder zu anderen für den Sachvorgang speziell
vorgesehenen Sachaktenstellen gehören

072.05 Einsicht in Bücher und Akten, Auskünfte Nur Allgemeines und Fälle, die nicht zu den Sammelakten
oder zu anderen für den Sachvorgang speziell
vorgesehenen Sachaktenstellen gehören

072.06 Festsetzung von Zwangsgeld Nur Allgemeines und Fälle, die nicht zu den Sammelakten
oder zu anderen für den Sachvorgang speziell
vorgesehenen Sachaktenstellen gehören

072.07 Neuanlegung von Zweitbüchern Erneuerung nach Verlust eines Zweitbuchs od. wenn es
an d. Stelle d. verlorenen, vernichteten oder unbrauchbar
gewordenen Erstbuchs tritt (§ 44a Abs. 2 PSt);...

072.08 Neuanlegung von Erstbüchern und Zweitbüchern bei Verlust beider Bücher (§ 44b PStG) hierher auch
Zustimmung der UV nach § 44b Abs. 5

072.09 Archivierung von Personenstandsunterlagen
(Ortssippenbücher)
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072.1 Geburten

072.10 Allgemeines zum Geburtenbuch Beurkundungsgrundsätze, -form, -zuständigkeiten;
Vordrucke

072.11 Anzeigepflicht
072.12 Führung des Geburtenbuchs Voraussetzungen und Regeln für Eintragungen und

Randvermerke im Erst- und Zweitbuch, Mitteilungspflicht
usw.

072.13 Führung des Namensverzeichnisses / der Namenskartei zum
Geburtenbuch

072.14 Verzeichnis fehlender Vornamen von Kindern, deren Vorname bei der Geburtsanzeige
noch nicht feststand

072.15 Erklärungen zum Geburtenbuch Beurkundung, Beglaubigung, Anzeige, auch für Einträge
bei anderen Standesämtern; Erklärungen zur
Namensführung von Kindern siehe .654

072.151 Nachträgliche Anzeige von Vornamen für eig. Geburtenbuch zu .19 (vgl. auch Hinweis bei .14)
072.152 Vaterschaftsanerkennung und Zustimmung hierzu § 29a PStG; auch Anerkennung nach ausländ. Recht;

hierher auch Zustimmung des nichtehelichen Kindes und
ggf. seines gesetzl. Vertreters

072.153 Mutterschaftsanerkennung § 29b PStG

072.16 Legitimation
072.17 Urkunden aus dem Geburtenbuch und dem früheren

Geburtsregister
Abschriften, Geburts- und Abstammungsurkunden,
Geburtsscheine; mehrsprachige Urkunden ($120DA)

072.18 Testamentskartei hierher wegen der Vermerke im Geburtenbuch oder
früheren Geburtsregister

072.19 Sammelakten zum Geburtenbuch Siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

072.2 Eheschließungen

072.20 Allgemeines zum Heiratsbuch Beurkundungsgrundsätze, -form, -zuständigkeiten;
Vordrucke

072.21 Ehevoraussetzungen, Eheverbote und sonstige
Ehehindernisse nach deutschem Recht

§§1-8 Ehegesetz, §§ 149-165 DA

072.215 Trauungs-Ansprachen, Gedanken
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072.22 Aufgebot (grundsätzliche Bestimmungen) Amwendung im Einzelfall bei den Sammelakten (.38 oder
.39)

072.220 Allgemeines, Zuständigkeit, zusammenfassende
Darstellungen

§ 4 PStG

072.221 Persönliche Bestellung, Ausnahmen § 10 PStV
072.222 Nachweis der Abstammung § 5 Abs. 1 PStG
072.223 Nachweis der Staatsangehörigkeit § 11 PStV, §§ 141, 148 DA
072.224 Kürzung der Aufgebotsfrist, Befreiung vom Aufgebot § 3 Satz 3 PStG
072.225 Bescheinigung des Aufgebots § 16 PStV
072.226 Bekanntmachung des Aufgebots § 3 Satz 2 PStG
072.227 Ermächtigung eines anderen Standesbeamten zur

Eheschließung
§ 6 Abs. 2 PStG

072.228 Trauungsansprachen
072.23 Gemeinsamer Familienname (Ehename) Siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan

072.24 Besonderheiten bei Einwirkung ausländischen Rechts Anerkennung oder Prüfung ausländischer
Entscheidungen siehe 071.54

072.241 Heimataufgebot §§ 175-178 DA
072.242 Registrierung §§ 175-178 DA
072.243 Eheschließung mit Mohammedanern (Moslems) §§ 175-178 DA
072.244 Antrag auf Befreiung vom Ehefähigkeitszeugnis § 171 Da
072.245 Eheschließung vor einer nach ausländischem Recht

ermächtigten Person
§ 195 DA

072.25 Beglaubigung/Beurkundung von Erklärungen für andere
Standesämter

in Fällen für eigene Personenstandsbücher bei den
zugehörigen Sammelakten

072.251 Einwilligung zur Eheschließung § 3 Ehegesetz, § 5 Abs. 4 PStG

072.26 Ehefähigkeitszeugnisse an Deutsche Erteilung für Eheschließungen im Ausland (§ 69b PStG)

072.3 Eheschließungen

072.31 Führung des Heiratsbuchs Voraussetzungen und Regeln für Eintragungen und
Randvermerke im Erst- und Zweitbuch;
Mitteilungspflichten usw.

072.32 Führung des Namensverzeichnisses/der Namenskartei zum
Heiratsbuch

072.33 Familienstammbücher Beschaffung und Ausgabe

072.34 Urkunden aus dem Heiratsbuch und dem früheren
Heiratsregister

Abschriften, Heiratsurkunden, mehrsprachige Urkunden

072.38 Aufgebotsakten bei nicht zustande gekommenen
Eheschließungen

Zum Inhalt: Fußnote 3) im Boorberg-Aktenplan gilt (soweit
anwendbar) sinngemäß

072.39 Sammelakten zum Heiratsbuch Siehe Fußnote 3) im Boorberg-Aktenplan
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072.4 Familienbuch

072.40 Allgemeines zum Familienbuch, Kennzeichen Anlegungsgrundsätze, Zuständigkeiten, Vordrucke

072.41 Anlegung und Fortführung des Familienbuchs
072.42 Sichtkartei, Namenverzeichnis/Namenkartei
072.43 Übergabe und Übernahme des Familienbuchs
072.44 Neuanlegung nach Verlust
072.45 Neuanlegung in anderen Fällen
072.47 Urkunden aus dem Familienbuch und dem früheren

Familienregister
072.49 Sammelakten zum Familienbuch Siehe Fußnote 4) im Boorberg-Aktenplan

072.5 Sterbefälle

072.50 Allgemeines zum Sterbebuch Beurkundungsgrundsätze, -form, Vordrucke;
Beurkundungszuständigk., auch in Sonderfällen (z.B. bei
augefundenen Toten, Wasserleichen, Tod in
Verkehrsmitteln,...)

072.51 Anzeigepflicht
072.52 Führung des Sterbebuchs Voraussetzungen und Regeln für Eintragungen und

Randvermerke im Erst- und Zweitbuch,
Mitteilungspflichten usw.

072.53 Führung des Namenverzeichnisses/der Namenkartei zum
Sterbebuch

072.54 Mitteilungen und Karteien für Sonderzwecke Testamentskartei siehe .18; Beurkundung von
Nottestamenten siehe 084.43

072.541 Sterbemitteilungen an das Finanzamt wegen Erbschaftssteuer

072.55 Beglaubigung/Beurkundung von Erklärungen für andere
Standesämter

072.56 Amtshandlungen in besonderen Fällen nur Allgemeines und solche Einzelfälle, die zu keiner
eigenen Sterbefallbeurkundung führen, sonst unter .59

072.560 Internationaler Suchdienst (Allgemeines)
072.561 Kriegssterbefälle
072.562 Sterbefälle in Konzentrationslagern und Internierungslagern Entgegennahme von Sterbefallanzeigen für das

Sonderstandesamt in Arolsen einschl.Ermittlungen (§ 43c
PStG)

072.563 Todeserklärungen
072.564 Verschollenheit
072.565 Sterbefälle außerhalb des Geltungsbereichs des PStG § 41 PStG
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072.566 Mitwirkung des Standesamts in Nachlaßsachen §§ 39, 40 LFGG, § 355 DA (darüber hinausgehende
Mitwirkung der Gemeinde siehe 084.41)

072.57 Urkunden aus dem Sterbebuch und dem früheren
Sterberegister

auch mehrsprachige Urkunden (120 DA)

072.59 Sammelakten zum Sterbebuch die Hinweise für die Führung der Sammelakten zum
Geburtenbuch in Fußnote 1) (im Boorberg-Aktenplan)
gelten sinnentsprechend

072.6 Namensrecht, Namensführung

072.60 Allgemeines, Rechtsgrundlagen für öffentlich-rechtliche
Namensfeststellungen und Namensänderungen

insbesondere Gesetz über die Änderung von Familien-
und Vornamen (NamensändG)

072.61 Namensbestandteile und Namenszusätze
072.611 Adelsbezeichnungen
072.612 Künstlernamen und Namenszusätze
072.62 Namensfeststellungen im öffentlich-rechtlichen Verfahren auf Antrag oder von Amts wegen (§ 8 NamensändG)

072.63 Änderung von Familiennamen und Vornamen im
öffentlich-rechtlichen Verfahren

§§ 1-6 NamensändG; Mitwirkung der UV und der
Ortspolizeibehörde

072.631 Vornamen
072.632 Familiennamen
072.65 Persönliche Erklärungen zur Namensführung Zivilrechtliche Namensbestimmung; siehe Fußnote 5) im

Boorberg-Aktenplan
072.651 Nachträgliche Bestimmung des gemeinsamen

Familiennamens (Ehenamens)
Erklärungen von Ehegatten und Kindern nach § 15 PStG
bei vorausgegangener Eheschl. im Ausland (vgl. dazu §
13a Abs. 2-4 Eheges.)

072.652 Voranstellung des Geburtsnamens oder des vor der
Eheschließung geführten Namens vor den Ehenamen

Recht des Ehegatten, dessen Geburtsname nicht
Ehename wird oder wurde (§ 1355 Abs. 3 BGB, § 15c
Abs. 1 PStG)

072.653 Wiederannahme eines früheren Namens Recht Verwitweter und Geschiedener (§ 1355 Abs. 4
BGB, § 15c Abs. 1 PStG)

072.654 Namensführung eines Kindes §§ 1617, 1618 BGB, § 31a PStG, Fälle von .651 siehe
dort

072.66 Namensführung nach ausländischem Recht
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072.7 Kirchenaustritte

072.70 Rechtsgrundlagen zu Kirchenaustritten § 26 KiStG, Durchf.Erl. des IM

072.71 Beglaubigung/Beurkundung von Kirchenaustrittserklärungen
072.72 Register über Kirchenaustritte
072.73 Verzeichnis/Kartei der Kirchenaustritte nur nötig, wenn die Sammelakten (.74) nicht alphabetisch

abgelegt werden
072.74 Sammelakten über Kirchenaustritte Siehe Fußnote 6) im Boorberg-Aktenplan

072.75 Gebühren im Kirchenaustrittsverfahren Gebührenerhebung auf Grund der
Verwaltungsgebührensatzung (969.21)

072.8 Sonstige Angelegenheiten

072.81 Veröffentlichung von Personenstandsfällen
072.82 Auskünfte für die Ahnenforschung soweit nicht unter Urkundenausstellung oder bei den

Sammelakten einzuordnen
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080 Zivilrecht

080.1 Allgemeines bürgerliches Recht

080.11 Bürgerliches Gesetzbuch (BGB) einschl. Einführungsgesetz (EGBGB)

080.12 Ausführungsgesetz zum Bürgerlichen Gesetzbuch (AGBGB)
080.13 Besondere nachbarrechtliche Vorschriften

080.2 Ziviles Wirtschaftsrecht Wirtschaftsverwaltungsrecht (insbes. GewO)
einschl. Kartell- und Wettbewerbsrecht siehe
120-124

080.21 Handelsrecht Handelsgesetzbuch (HGB)

080.22 Gesellschaftsrecht und Genossenschaftsrecht GmbH-Gesetz, Genossenschaftsgesetz

080.23 Aktiengesetz, Rechnungslegungsnormen für bestimmte
Wirtschaftsbereiche

080.24 Scheckrecht und Wechselrecht
080.25 Verbraucherschutzgesetze z. B. über Abzahlungsgeschäfte, über allg.

Geschäftsbedingungen (AGB-Gesetz)
080.26 Urheberrecht, Patentrecht Gema siehe 330.51; Verwertungsgesellschaft ´Wort´

siehe 207.33; Verwaltungsgesellschaft ´Bild/Kunst´ siehe
341.83



0   Allgemeine Verwaltung
08   Zivil- und Strafrecht, allgemeines Verwaltungsrecht, Rechtspflege
081   Aktenzeichentext leer 081

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit
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081 Aktenzeichentext leer Frei für eigenes Rechtsamt; siehe Fußnote *) im
Boorberg-Aktenplan



0   Allgemeine Verwaltung
08   Zivil- und Strafrecht, allgemeines Verwaltungsrecht, Rechtspflege
082   Verfassungsgerichtsbarkeit und ordentliche Gerichtsbarkeit, Strafrecht 082

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit
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082 Verfassungsgerichtsbarkeit und ordentliche
Gerichtsbarkeit, Strafrecht

ohne freiwillige Gerichtsbarkeit (084);
Verwaltungsger.barkeit -> 085.5; Finanzger.barkeit
-> 960.9; Arbeitsger.barkeit -> 799.9,
Sozialger.barkeit -> 490.9

082.0 Verfassungsgerichtsbarkeit

082.01 Bundesverfassungsgericht
082.010 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum

Bundesverfassungsgericht
Art. 93,94 GG; Gesetz über das
Bundesverfassungsgericht

082.011 Aufgaben, Zusammensetzung, Aufbau, Personalien
082.012 Entscheidungssammlung
082.02 Staatsgerichtshof Baden-Württemberg
082.020 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Staatsgerichtshof

Baden-Württemberg
Art. 68 LV; Gesetz über den Staatsgerichtshof

082.021 Aufgaben, Zusammensetzung, Aufbau, Personalien
082.022 Entscheidungssammlung

082.1 Aufbau der ordentlichen Gerichtsbarkeit

082.10 Allgemeines, Gerichtsverfassungsgesetz (GVG)
082.11 Gemeinsamer Senat der obersten Gerichtshöfe des Bundes Art. 95 Abs. 3 GG; Gesetz vom 19.06. 1968

082.12 Bundesgerichtshof Aufbau, Zuständigkeit, Entscheidungssammlung

082.13 Oberlandesgericht für d. AP.Anwend. zuständiges Gericht; Sitz,
Gerichtsbez., Zuständigkeiten, innerer Aufbau, Präsidium,
Geschäftsvert.; etw. Entsch.samml.; Reform d. GB 006.64

082.14 Landgericht für den AP.Anwender zuständiges Gericht; Sitz,
Gerichtsbez., Zuständigkeiten, innerer Aufbau, Präsidium,
Geschäftsvert.; Entscheid.Samml.; Reform der GB 006.64

082.15 Amtsgericht für den AP.Anwender zuständiges Gericht; Sitz,
Gerichtsbez., Zuständigkeiten, innerer Aufbau, Präsidium,
Geschäftsvert.; Entscheind.Samml.; Reform der GB
006.64



0   Allgemeine Verwaltung
08   Zivil- und Strafrecht, allgemeines Verwaltungsrecht, Rechtspflege
082   Verfassungsgerichtsbarkeit und ordentliche Gerichtsbarkeit, Strafrecht 082

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit
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082.2 Berufe in der Rechtspflege je einschl. ihrer Berufsverbände und -kammern; im
einz. je Rechtsst., besondere Rechtsgrundlagen,
Gebühren- und Entschädigungsregel.; siehe
Hinweis Boorberg-AP

082.20 Allgemeines zu den Berufen in der Rechtspflege
082.21 Richter und Staatsanwälte
082.22 Urkundsbeamte, Rechtspfleger
082.23 Gerichtsvollzieher
082.24 Rechtsanwälte Notare siehe 084.03

082.25 Rechtsbeistände

082.3 Gerichtliches Verfahrensrecht in Zivilsachen Verwaltungsvollstreckung siehe 085.2; Mahnung
und Beitreibung kommunaler Forderungen (insbes.
öffentl. Abgaben) siehe 914

082.30 Allgemeines zum Zivilprozeßrecht
082.31 Zivilprozeßordnung
082.32 Recht der Zwangsversteigerung und Zwangsverwaltung
082.33 Rechtliche Einzelregelungen über Zwangsvollstreckung und

Vollstreckungsschutz
z. B. über Pfändungsgrenzen

082.35 Konkursverfahrensrecht und Vergleichsverfahrensrecht

082.4 Strafrecht und Strafverfahren Ordnungswidrigkeiten siehe 086,
Bundeszentralregister (zur Registrierung von
Strafverurteilungen usw.) siehe 102.4

082.40 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Strafrecht und
Strafverfahren

082.400 Grundsatzprobleme des Strafrechts und des Strafverfahrens
082.401 Strafgesetzbuch (StGB) ff.: je mit Einführungsgesetzen und grundlegenden neuen

Gesetzentwürfen
082.402 Jugendgerichtsgesetz (JGG) je mit Einführungsgesetzen und grundlegenden neuen

Gesetzentwürfen
082.403 Wirtschaftsstrafgesetz (WiStG) je mit Einführungsgesetzen und grundlegenden neuen

Gesetzentwürfen
082.404 Strafprozeßordnung (StPO) je mit Einführungsgesetzen und grundlegenden neuen

Gesetzentwürfen



0   Allgemeine Verwaltung
08   Zivil- und Strafrecht, allgemeines Verwaltungsrecht, Rechtspflege
082   Verfassungsgerichtsbarkeit und ordentliche Gerichtsbarkeit, Strafrecht 082

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit
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082.41 Staatsanwaltschaft, Hilfsbeamte der Staatsanwaltschaft
082.42 Schöffen Schöffenentschädigung siehe .50; hierher

Vorschlagslisten der Gemeinde und sonstiges Verfahren
der Schöffenwahl

082.43 Sühneversuche in Privatklagesachen § 380 StPO, §§ 37-41 AGGVG, weitere
Verfahrensvorschr. für d. Gem. als Vgl.Behörde;
Gebühren; Sühneversuchsniederschr. u. Ausfertig.,
Erfolgslosigk.besch., u.ä.

082.44 Bewährungshilfe, Gerichtshilfe § 56d StGB, § 38 JGG, § 160 Abs. 3 StPO u. a.; hierher
auch Akten über einzelne Gerichts- oder
Bewährungshelfer

082.45 Maßregeln der Besserung und Sicherung §§ 61-72 StGB

082.46 Strafvollstreckung, Strafanstalten
082.47 Straferlaß, Gnadengesuche, Begnadigungen

082.5 Gerichtskosten Gebühren und Auslagen im gerichtl. Verfahren

082.50 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zu Gerichtskosten Geri.kostenges. (GKG), Entschäd.Regel. für ehrenamt.
Richter (EhrRiEG), Zeugen und Sachverstän. (ZSEG);
spez. Gebüh.- u. Entschäd.Regel. in d. Rechtspfl .22-.25

082.51 Streitwertfestsetzung

082.6 Beratungskostenhilfe und Prozeßkostenhilfe für Personen mit geringem Einkommen oder in
sonstiger bedürftiger Lage (fr. Armenrecht)

082.61 Beratungshilfe je gesetzl. Vorschriften und Amtshilfeeinzelfälle

082.62 Prozeßkostenhilfe je gesetzl. Vorschriften und Amtshilfeeinzelfälle



0   Allgemeine Verwaltung
08   Zivil- und Strafrecht, allgemeines Verwaltungsrecht, Rechtspflege
084   Freiwillige Gerichtsbarkeit 084

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit
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084 Freiwillige Gerichtsbarkeit

084.0 Grundsätzliches zu Freiwilligen Gerichtsbarkeit

084.00 Allgemeines, Inhalt und Umfang der freiwilligen Gerichtsbarkeit
084.01 Rechtsgrundlagen zur freiwilligen Gerichtsbarkeit
084.011 Gesetz über die Angelegenheit der freiwilligen Gerichtsbarkeit

(FGG)
Bundesrecht

084.012 Landesgesetz über die freiwillige Gerichtsbarkeit (LFGG)
084.013 Beurkundungsgesetz Bundesrecht

084.02 Staatliche Notariate § 1 Abs. 1, §§ 13-25 LFGG

084.020 Allgemeines zu den staatlichen Notariaten Aufgaben der Notariate; Rechtsstellung der Notare im
Landesdienst; Dienstaufsicht; Reform der
Notariatsbezirke siehe 006.64

084.021 Personelle Besetzung
084.022 Stellung von Diensträumen durch die Gemeinde im württt. Rechtsgebiet (§ 14 LFGG)
084.023 Sprechtage des Notariats
084.03 Notare auch Bundesnotarordnung, Berufsverbände und

-kammern; Verzeichnis der freiberufl. Notare
084.04 Kosten der freiwilligen Gerichtsbarkeit
084.041 Kostenordnung (KostO)
084.042 Landesjustizkostengesetz (LJKG) einschl. VO über Kosten im Bereich der Justizverwaltung

(JV-KostO)

084.1 Ratschreiber § 4 Abs. 5, §§ 31- 33 LFGG

084.10 Allgemeines zum Ratschreiber Rechtsstellung, Pflichtaufgaben im Grundbuchwesen,
sonstige Zuständigkeiten; auch
Eignungsvoraussetzungen und Aufsicht

084.11 Bestellung und Abberufung von Ratschreibern und
Stellvertretern

einschl. Ortsteilratschreiber (mit eingeschränkter
Zuständigkeit nach § 32 Abs. 4 LFGG)

084.12 Ratschreibergebühren auch Gebührenanteile, Steuerpflicht und dergl.

084.13 Ausbildung und Fortbildung von Ratschreibern, Lehrgänge
084.14 Haftung des Ratschreibers, Haftungsfälle
084.18 Fachvereinigungen von Ratschreibern, Erfahrungsaustausch



0   Allgemeine Verwaltung
08   Zivil- und Strafrecht, allgemeines Verwaltungsrecht, Rechtspflege
084   Freiwillige Gerichtsbarkeit 084
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084.2 Grundbuchwesen

084.20 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Grundbuchwesen insbesondere Grundbuchordnung

084.21 Grundbuchämter soweit nicht durch .02 miterfaßt

084.210 Allgemeines über Grundbuchämter Errichtung und Aufhebung, Grundbuchamtsbezirk;
Aufgaben des Ratschreibers siehe .10

084.211 Personelle Besetzung, gemeindliche Hilfskräfte im badischen Rechtsgebiet (§ 34 LFGG)
084.212 Stellung von Diensträumen und Sachmitteln durch die

Gemeinde
§ 27 LFGG

084.213 Sprechtage des Grundbuchamts
084.214 Elektronisches Grundbuch
084.22 Grundbucheinsichtsstelle

084.3 Vormundschaftssachen Amtsvormundschaften siehe 456

084.30 Allgemeines zu Vormundschaftssachen u. a. Zuständigkeitsabgrenzung zwischen Amtsgericht
und Notariat als Vormundschaftsgericht (§§ 36,37 LFGG)

084.31 Betreuung auf Antrag der Gemeinde (früher Entmündigungen)
Antrag auf Betreuung für Frau Barbara Straub, Süßer Winkel 1

wg. Verschwendung, Trunksucht od. Rauschgiftsucht (§
680 ZPO, § 23 AGGVG; vgl. auch §§ 6, 114 u. 1896
BGB); Entmündigung auf Antr. d. Trägers d. Soz.Hilfe
456.8

084.4 Nachlaßsachen und Teilungssachen

084.40 Allgemeines zum Nachlaß Notariat als Nachlaßgericht

084.41 Mitwirkung der Gemeinde in Nachlaßsachen § 40 LFGG; - Nachweise über Mitteilungen des
Standesamts an das Nachlaßgericht (§ 39 LFGG) siehe
Sammelakten zum Sterbebuch (072.59)

084.43 Beurkundung von Nottestamenten durch den Bürgermeister (§ 2249 BGB)

084.9 Sonstige Fälle freiwilliger Rechtspflege

084.91 Mitwirkung bei der außergerichtlichen Beilegung von
Streitigkeiten

Freiwillige Schlichtungshilfe



0   Allgemeine Verwaltung
08   Zivil- und Strafrecht, allgemeines Verwaltungsrecht, Rechtspflege
085   Verwaltungsverfahren, Verwaltungszwang, Verwaltungsgerichtsbarkeit 085

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit
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085 Verwaltungsverfahren, Verwaltungszwang,
Verwaltungsgerichtsbarkeit

085.0 Grundsätzliches und Gemeinsames zu den
Verwaltungsverfahren

085.00 Verwaltungsrechtslehre, Verwaltungsrechtsgeschichte z. B. Gesamtdarstellung des allgemeinen
Verwaltungsrechts, auch frühere Gesetzentwürfe (wie
Entwurf einer Württ. Verwaltungsrechtsordnung)

085.1 Verwaltungsverfahren Siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

085.10 Allgemeines, Verwaltungsverfahrensgesetze Bundes- und Landesverwaltungsverfahrensgesetz mit
Ausf.-Best.

085.11 Auslegung und Kommentierung einzelner Regelungen des
Landesverwaltungsverfahrensgesetzes (LVwVfG)

Siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan

085.12 Amtshilfe der Behörden §§ 4-8 LVwVfG

085.13 Verwaltungshilfe für Bürger § 94 LV wVfG

085.14 Verwaltungszustellung Verwaltungszustellungsgesetze (Land und Bund) mit
Ausf.-Best.

085.15 Rechtsbehelfe, Widerspruchsverfahren § 79 LV wVfG, §§ 68-73 VwGO

085.16 Planfeststellungsverfahren §§ 72-78 LVwVfG

085.17 Beglaubigungen von Abschriften und Unterschriften, auch Bestätigung von
Schriftstücken (§§ 33,34 LVwVfG)

085.18 Kosten des Verwaltungsverfahrens
085.19 Kostenfestsetzung und Kostenerstattung im

Widerspruchsverfahren
§ 80 LVwVfG, § 72 VwGO

085.2 Verwaltungszwang Siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

085.20 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Verwaltungszwang Bundes- und Landesverwaltungsvollstreckungsgesetz
(LVwVG) mit Ausf.-Best.; auch Literatur

085.21 Vollstreckung durch Beitreibung bei einer Geldleistungsverpflichtung

085.22 Vollstreckung durch Zwangsmittel Zwangsgeld, Zwangshaft, Ersatzvornahme, unmittelbarer
Zwang

085.23 Zwangsräumung und Wegnahme von Sachen
085.24 Kosten im Verwaltungszwangsverfahren Vollstreckungskostenordnung (LVwVGKO); Allgemeines

über Gebühren und über Auslagenersatz



0   Allgemeine Verwaltung
08   Zivil- und Strafrecht, allgemeines Verwaltungsrecht, Rechtspflege
085   Verwaltungsverfahren, Verwaltungszwang, Verwaltungsgerichtsbarkeit 085

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit
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085.3 Enteignung Siehe Fußnote 3) im Boorberg-Aktenplan

085.30 Allgemeines zur Enteignung allg. Literatur über die Enteignung, Grundsätze des Art.
14 Abs. 3 GG

085.31 Enteignung nach dem Bundesbaugesetz §§ 85-122 BauGB

085.311 Zulässigkeit
085.312 Entschädigung
085.313 Enteignungsverfahren z. B. Enteignungsbehörde, ehrenamtl. Beisitzer

085.32 Enteignung nach dem Landesenteignungsgesetz
085.321 Zulässigkeit
085.322 Entschädigung
085.323 Enteignungsverfahren

085.4 Amtshaftung

085.5 Verwaltungsgerichtsbarkeit Einzelne Verwaltungsstreitsachen bei der
Sachaktenstelle; Vertretung der Gemeinde/des
Landkreises vor Verwaltungsgerichten siehe
Fußnote zu 081 im Boorberg-AP

085.50 Allgemeines, Rechtsgrundlagen VwGP. Ausf-Gesetz; Literatur zum
Verwaltungsgerichtsverfahren

085.51 Verwaltungsgerichte (1. Instanz) Zuständigkeiten, innerer Aufbau, Personalien,
Geschäftsverteilung, Geschäftsberichte; auch Wahl
ehrenamtl. Verwaltungsrichter (Beisitzer)

085.52 Verwaltungsgerichtshof Baden-Württemberg Zuständigkeiten, innerer Aufbau, Personalien,
Geschäftsverteilung, Geschäftsberichte

085.53 Bundesverwaltungsgericht Zuständigkeiten, innerer Aufbau, Personalien,
Geschäftsverteilung, Geschäftsberichte

085.54 Landesanwaltschaften Zuständigkeiten, innerer Aufbau, Personalien,
Geschäftsverteilung, Geschäftsberichte

085.55 Entscheidungssammlungen



0   Allgemeine Verwaltung
08   Zivil- und Strafrecht, allgemeines Verwaltungsrecht, Rechtspflege
086   Ordnungswidrigkeiten 086
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086 Ordnungswidrigkeiten

086.0 Grundsätzliches über Ordnungswidrigkeiten

086.00 Allgemeines zu den Ordnungswidrigkeiten EDV-Anwendung in Ordnungswidrigkeitsverfahren siehe
049.15

086.01 Rechtsgrundlagen zu den Ordnungswidrigkeiten
086.011 Gesetz über Ordnungswidrigkeiten (OWiG) Bundesgesetz
086.012 Landesgesetz über Ordnungswidrigkeiten (LOWiG)
086.013 Landesverordnung über Zuständigkeiten nach dem OWiG

(OWiZuV)
086.02 Bußgeldkataloge
086.03 Verwarnungsverfahren (Allgemeines)
086.04 Verfahren der Ahndung durch Bußgeldbescheid (Allgemeines)

086.1 Erhebung von Verwarnungsgeld in Einzelfällen Ablage der Akten nach eigenem Ordnungssystem

086.2 Festsetzung von Bußgeld in Einzelfällen Siehe Fußnote *) im Boorberg-Aktenplan



0   Allgemeine Verwaltung
09   Staatsaufsicht, Rechnungsprüfung
092   Kommunalaufsicht über die Kreisgemeinden 092
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092 Kommunalaufsicht über die Kreisgemeinden Aufsicht über Zweckverbände siehe 030.31, über
Gemeindeverwaltungsverbände siehe 031, über
kommunale Stiftungen siehe 892

092.0 Grundsätzliches zur Kommunalaufsicht über die
Kreisgemeinden

092.00 Rechtsgrundlagen, Inhalt und Grenzen der Kommunalaufsicht verfassungsrechtl. Grundsätze, einschlägige
Bestimmungen der GemO, der DVOen und
Verw.-Vorschriften; je mit Literatur und
Grundsatzrechtsprechung

092.02 Allgemeines über Aufsichtsmittel Nur Grundsätzliches, Literatur und Rechtsprechung;
konkrete Anwendung im Einzelfall beim Sachgebiet

092.020 Rechtliche Gesamtdarstellungen, Gemeinsames
092.021 Informationsrecht
092.022 Beanstandungsrecht
092.023 Anordnungsrecht
092.024 Ersatzvornahmerecht

092.1 Sonderfälle der Informationen und der Staatsaufsicht Siehe Fußnote *) im Boorberg-Aktenplan

092.11 Gemeindebesuche und Gemeindebesichtigungen durch den
Landrat

sogenannte Ortsbereisungen; Besuche des Reg.Präs. u.
anderer Regierungsvertreter siehe 020.5

092.12 Verträge der Gemeinde mit Gemeinderäten oder mit dem
Bürgermeister

§ 126 Abs. 2 GemO; Akten der Gemeinden werden beim
Sachgebiet geführt

092.13 Geltendmachung von Ansprüchen der Gemeinde gegen
Gemeinderäte und gegen den Bürgermeister

§ 126 Abs. 1 GemO

092.14 Bestellung eines Beauftragten für die Gemeindeverwaltung § 124 GemO; auch im Sonderfall der Befangenheit des
Bürgermeisters i. S. von § 37 Abs. 4 GemO

092.15 Zulassung der Zwangsvollstreckung in das
Gemeindevermögen

§ 127 GemO



0   Allgemeine Verwaltung
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092   Kommunalaufsicht über die Kreisgemeinden 092
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092.2 Rechtskontrolle und Begutachtung in Personalsachen der
Gemeinden

hierher nur Akten des Landratsamts als
Rechtsaufsichtsbehörde; bei den Gemeinden zu
den Persoanlakten; siehe im übrigen Fußnote *) im
Boorberg-Aktenplan

092.21 Beamtenrechtliche Ausnahmefälle bei Gemeindebeamten z. B. Stellungnahme zu Anträgen an den
Landespersonalausschuß

092.22 Rechtskontrolle in der Anwendung des Beamtenrechts und
Besoldungsrechts

Informationsersuchen, Anfragen, Beschwerden,
Auskünfte, Stellungnahmen

092.23 Arbeitsrechtliche und tarifrechtliche Angelegenheiten von
Gemeindeangestellten und Gemeindearbeitern

Informationsersuchen, Anfragen, Beschwerden,
Auskünfte, Stellungnahmen

092.24 Disziplinarfälle von Gemeindebeamten sofern gegen den Bürgermeister gerichtet, unter 024.91

092.25 Dienstaufsichtsbeschwerden gegen Gemeindebedienstete sofern gegen den Bürgermeister gerichtet, unter 024.91

092.3 Aufsichtsbeschwerden



0   Allgemeine Verwaltung
09   Staatsaufsicht, Rechnungsprüfung
094   Rechnungsprüfungsamt/Rechnungsprüfer/Kreisprüfungsamt 094
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094 Rechnungsprüfungsamt/Rechnungsprüfer/Kreisprüfungsamt 

094.0 Grundsätzliches zur Rechnungsprüfung

094.00 Allgemeines, Errichtung des Amts, Bestellung eines
Rechnungsprüfers

auch besondere Rechtsstellung nach § 109 GemO

094.01 Wirkungskreis, Aufgaben gesetzliche und zugewiesene weitere Aufgaben;
Aufgabendurchführung im einzelnen siehe 095

094.02 Rechnungsprüfungsausschuß oder sonst mitwirkender Ausschuß oder Beirat; Kreistags-
oder Gemeinderatsausschüsse siehe 013/023

094.03 Zwischengemeindliche Zusammenarbeit im Prüfungswesen

094.1 Organisation, Geschäftsgang, Dienstbetrieb des
Rechnungsprüfungsamts

094.10 Allgemeines, Gliederung des Rechnungsprüfungsamts
094.11 Allgemeine Geschäftsanweisungen, Dienstrundschreiben auch solche der Hauptverwaltung u. and. Dienststellen;

Dienstanw. f. d. RPrA, Prüfungspläne u. dgl. bei 095.1
094.12 Geschäftsverteilung, Unterschriftsregelung
094.13 Geschäftszeit und Arbeitszeit z. B. Arbeitszeitregelung (u. a. gleitende Arbeitszeit),

Überstunden in Stoßzeiten u.ä.
094.14 Dienstbesprechungen
094.16 Arbeitsuntersuchungen, Verbesserungsvorschläge

094.2 Personal des Rechnungsprüfungsamts

094.20 Allgemeines, Personalbedarf, Stellenplan,
Personalübersichten des Rechungsprüfungsamts

auch Weisungen der zentralen Personalverwaltung

094.21 Amtsleiter und Stellvertreter des Rechnungsprüfungsamts einschl. Vorlageverfahren bei Abberufung (§ 110 Abs. 4
GemO)

094.22 Sachgebietsleiter, sonstiges Personal des
Rechnungsprüfungsamts

auch Aushilfskräfte, hierher insbes.: Personalzuteilung,
Personaldat.; Antr. d. Amts in Beförderungs-,
Besoldungs-, Vergütungsfällen; Beurteilung., Beschw.,....

094.23 Urlaub, Krankheiten, Vertretungen, Sondereinsätze
094.24 Dienstreisen, Kraftfahrzeugbenutzung
094.25 Ausbildung und Fortbildung
094.26 Dienstausweise
094.28 Personalvertretung, Pflege der Betriebsgemeinschaft
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094.3 Raumbedarf und Sachbedarf des Rechnungsprüfungsamts

094.30 Allgemeines zum Rechnungsprüfungsamt
094.31 Diensträume des Rechnungsprüfungsamts
094.32 Einrichtung und Ausstattung, Büromaschinen je einschl. Anforderungen an Beschaffungsstelle

094.33 Bürobedarf, Vordrucke, sonstige Arbeitsmittel je einschl.Anforderungen an Beschaffungsstelle

094.34 Bücher, Zeitschriften, sonstige Verwaltungsliteratur je einschl. Anforderungen an Beschaffungsstelle

094.35 Fernsprechanschlüsse je einschl. Anforderungen an Beschaffungsstelle

094.36 Inanspruchnahme zentraler Einrichtungen der
Gesamtverwaltung

Datenverarbeitung siehe 048/049

094.4 Finanzielles beim eigenen Amt

094.40 Allgemeines zur Eigenprüfung
094.41 Mitwirkung bei der Haushaltsplanung Mitwirkung bei der Vorbereitung des HHPlans; Anträge,

Stellungnahmen

094.5 Statistik, Berichte, Öffentlichkeitsarbeit

094.50 Allgemeines zur Öffentlichkeitsarbeit des
Rechnungsprüfungsamts

094.51 Amtsstatistik, Tätigkeitsberichte
094.54 Beiträge zur Öffentlichkeitsarbeit Beiträge des Amts für Informationen an Presse, Hörfunk

und Fernsehen; Sammlung von Berichten, soeweit nicht
beim Sachzweck

094.6 Organisationskontrolle und Amtsführungskontrolle z. B. durch Aufsichtsprüfung

094.7 Mitwirkung in Zuständigkeitsbereichen anderer Dienststellen

094.70 Allgemeines zur Mitwirkung in Zuständigkeitsbereichen
anderer Dienststellen

094.71 Stellungnahmen zu Problemen und Entwürfen anderer
Dienststellen
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094.8 Überörtlicher Erfahrungsaustausch, Fachvereinigungen,
Verbände u.ä.

094.80 Allgemeines zu überörtlichem Erfahrungsaustausch,
Fachvereinigungen, Verbände u.ä.

094.81 Unmittelbarer Erfahrungsaustausch zwischen
Rechnungsprüfungsämtern

Schriftwechsel mit anderen RPrÄ, soweit nicht beim
Sachzweck; Schlußberichte anderer RPrÄ

094.82 Mitgliedschaft, Mitarbeit und Erfahrungsaustausch in
Fachvereinigungen und Arbeitsgemeinschaften

auch Informationsdienst der Verbände usw.; bei mehreren
Fachvereinigungen  und Arbeitsgemeinschaften
unterteilen

094.83 Arbeitstagungen von Fachvereinigungen und
Arbeitsgemeinschaften

auch Tagungsniederschriften und Berichte; evtl.
unterteilen (siehe Anm. bei .82)

094.84 Sprengelversammlungen auch Tagungsniederschriften und Berichte; evtl.
unterteilen (siehe Anm. bei .82)
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095 Örtliche und überörtliche Prüfung Die Durchführung der örtl. und überörtl. Prüfung
wurde hier wegen der vielen Gemeinsamkeiten der
beiden Prüfungsebenen in einer Untergruppe
zusammengefaßt.

095.0 Gemeinsame Grundlagen für die Prüfung

095.00 Allgemeines zur Finanzkontrolle insbesondere Literatur hierüber

095.01 Rechtsgrundlagen für örtliche und überörtliche Prüfung einschlägige Bestimmungen der GemO;
Gemeindeprüfungsordnung (GemPrO),
Prüfungsrichtlinien, Vereinfachungserlasse; Klärung
rechtl. Einzelfragen usw., Literatur

095.02 Methodik und Systematik der Prüfung Allg. Hinweise und Empfehlungen für die Prüfungspraxis;
DA f. d. örtliche Prüfung siehe .11

095.03 Zusätzliche Vorschriften, Richtlinien und Empfehlungen für die
Prüfung in einzelnen Aufgabenbereichen

095.031 Prüfung im Personalbereich
095.032 Prüfung im Schulbereich
095.033 Prüfung im Sozialbereich
095.034 Prüfung im Krankenhausbereich
095.035 Prüfung im Bereich der Abfallbeseitigung
095.036 Prüfung von EDV-Verfahren ff.: weitere Aufgabenbereiche nach Bedarf ergänzen; evtl.

.040 bis .049 mit belegen
095.05 Prüfungserfahrungen anderer Stellen Sammlung und  Auswertung von Presse- und anderen

Berichten (z. B. über Veruntreuungsfälle), sonstiges
Erfahrungsmaterial

095.09 Zuständigkeitsbereich der überörtlichen Prüfung Verzeichnis der zu prüfenden Gemeinden und sonstigen
Körperschaften usw.; auch Zuständigkeitsübertragung an
LdrA oder GPA

095.1 Dienstanweisungen für die örtliche Prüfung, Prüfungsaufträge

095.10 Allgemeines, Dienstanweisungsmuster auch DA für RPrA anderer Gemeinden/Landkreise

095.11 Eigene Prüfungsdienstanweisungen insbesondere DA für das Rechn.Prüfungsamt

095.12 Beauftragung von Prüfern nur bei Gemeinden ohne RPrA, sonst unter 094.2

095.13 Prüfungsbereiche, Prüfungspläne
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095.2 Gemeindeprüfungsanstalt Baden-Württemberg (GPA)

095.20 Allgemeines, Rechtsgrundlagen der GPA Entstehung, Aufgaben, Zuständigkeit; GPAG, DVOen,
weitere Rechtsgrundlagen

095.21 Anstaltssatzung, Gebührensatzung, sonstige Ordnungen
095.22 Organe der GPA Präsident, Verwaltungsrat

095.23 Aufbau und Organisation der GPA, Geschäftsverteilung Zweigstelle, Außenbüros, Abteilungen

095.24 Finanzen der GPA
095.241 Haushaltspläne
095.242 Umlage Umlageanforderungen, Gebühren im Einzelfall (generelle

Regelungen siehe .21)
095.243 Prüfungsgebühren und sonstige Gebühren Umlageanforderungen, Gebühren im Einzelfall (generelle

Regelungen siehe .21)
095.26 Rundschreiben und Mitteilungen der GPA
095.27 Geschäftsberichte der GPA

095.3 Kassenprüfungen Gemeindekasse/Stadtkasse, Kreiskasse, Kassen
anderer Körperschaften usw.; Zahlstellen einschl.
Gebührenkassen; Handvorschüsse; Sonderkassen

095.30 Allgemeines zur Kassenprüfung
095.31 Kassenprüfungen im Rahmen der örtlichen Prüfung durch das eigene RPrA, den Rechnungsprüfer od. (bei

Gemeinden ohne örtliche Prüfungseinrichtung §112 Abs.
1 Nr. 1 GemO, §§ 1-4 GemPrO) durch
Prüfungsbeauftragte

095.311 Unvermutete Kassenprüfungen und
Kassenbestandsaufnahmen

095.312 Regelmäßige Kassenprüfungen
095.313 Kassenprüfungen aus besonderem Anlaß z. B. bei Personalwechsel, in Todesfällen, bei Verdacht

auf Unregelmäßigkeiten
095.32 Kassenprüfungen im Rahmen der überörtlichen Prüfung durch

das Landratsamt (Kreisprüfungsamt)
beim Kreisprüfungsamt nach eigenem geeignetem
System zu ordnen;

095.33 Kassenprüfungen durch die GPA § 10 GemPrO

095.4 Prüfung der Vermögensbestände und Vorräte

095.40 Allgemeines zur Prüfung der Vermögensbestände und Vorräte
095.41 Prüfungen im Rahmen der örtlichen Prüfung der Hinweis zu .31 gilt entsprechend; § 112 Abs. 1 Nr. 3

GemO, §§ 3,4 GemPrO
095.411 Vorratsprüfungen und Fahrnisprüfungen
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095.413 Prüfung des Nachweises und des Bestands von
Wertgegenständen

095.42 Prüfung im Rahmen der überörtlichen Prüfung durch das
Landratsamt

nur, soweit nicht mit einer Kassenprüfung (siehe .32/.33)
verbunden

095.43 Prüfung durch die Gemeindeprüfungsanstalt nur, soweit nicht mit einer Kassenprüfung (siehe .32/.33)
verbunden

095.45 Soll-Ist-Restevergleich

095.5 Örtliche Prüfung von Jahresrechnungen und
Jahresabschlüssen

durch das eigene Rechnungsprüfungsamt/den
Rechnungsprüfer (bei Landkreisen durch das
Kreisprüfungsamt in der Funktion der örtlichen
Prüfung)

095.50 Allgemeines, Prüfungsverfahren Zeitprogr., Art d. Durchführung (z. B. Visakontr.,
Vierteljahresberichte), soweit nicht in allg. DA (siehe .11)
geregelt, § 112 Abs. 1 Nr. 1 GemO, §§ 5-8 GemPrO

095.51 Prüfung der Jahresrechnung Jahrgangsweise zu ordnen; siehe Fußnote 2) im
Boorberg-Aktenplan

095.52 Prüfung der Jahresabschlüsse der Krankenhäuser vgl. § 7 Abs. 2 KrHRVO; ebenfalls jahrgangsweise zu
führen (sinnentsprechend siehe Fußnote 2) im
Boorberg-Aktenpaln)

095.53 Prüfung der Jahresabschlüsse wirtschaftl. Unternehmen § 111 GemO und § 112 Abs. 2 Nr. 4 GemO, § 9 GemPrO;
ebenfalls jahrgangsweise zu führen (sinnentsprechend
siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan)

095.54 Prüfungen aus besonderem Anlaß

095.6 Überörtliche Prüfung von Jahresrechnungen und
Jahresabschlüssen; Jahresabschlußprüfung

§§ 113-115 GemPrO, §§ 11-13, 21-24 GemPrO

095.60 Allgemeines zur überörtlichen Prüfung von Jahresrechnungen 
und Jahresabschlüssen; Jahresabschlußprüfung

095.61 Überörtliche Prüfung durch das Landratsamt
(Kreisprüfungsamt)

vom Kreisprüfungsamt nach eigenem Ordnungssystem zu
führen; siehe Fußnote 3) im Boorberg-Aktenplan

095.62 Überörtliche Prüfung durch die Gemeindeprüfungsanstalt Siehe Fußnote 3) im Boorberg-Aktenplan

095.63 Jahresabschlußprüfung
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095.7 Weitere Aufgaben des
Rechnungsprüfungsamts/Rechnungsprüfers

bei Landkreisen: des Kreisprüfungsamts in örtlicher
Prüfungsfunktion; § 112 Abs. 2 GemO

095.70 Allgemeines zu den weiteren Aufgaben des
Rechnungsprüfungsamts/ Rechnungsprüfers

Prüfung von EDV-Verfahren siehe 049.06

095.71 Organisationsprüfungen und Wirtschaftlichkeitsprüfungen nach § 112 Abs. 2 GemO übertragene Aufgaben, soweit
nicht beim Sachzweck eingeordnet

095.72 Prüfung von Ausschreibungsunterlagen und Vergabeverfahren nach § 112 Abs. 2 GemO übertragene Aufgaben, soweit
nicht beim Sachzweck eingeordnet

095.73 Prüfung bei wirtschaftlichen Unternehmen nach § 112 Abs. 2 GemO übertragene Aufgaben, soweit
nicht beim Sachzweck eingeordnet, auch
Betätigungsprüfung (§ 112 Abs. 2 Nr. 3 GemO)

095.74 Prüfung in Fällen der Beteiligung oder der
Darlehensgewährung

§ 53 HGrG

095.75 Prüfung für andere Aufgabenträger z. B. für den Bund, das Land, für Verbände usw.; evtl.
nach örtl. Gegebenheiten unterteilen (z. B. nach
Aufg.Bereichen, Prüfungsauftr. u. ä.) § 56 Abs. 3 HGrG

095.8 Weitere Aufgaben der überörtlichen Prüfungseinrichtung Siehe Fußnote 4) im Boorberg-Aktenplan
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100 Recht und Organisation der Polizei

100.0 Grundsätzliches zu Recht und Organisation der Polizei

100.00 Allgemeines, Aufgaben der Polizei, Rechtsgrundlagen Polizeigesetz, DVOen, Verw. Vorschr., einschl. Literatur
u. Rechtsprechung zu polizeil. Einzelfragen (z.B. zu §§
3-9, 20-30 PolG); siehe Fußnote 1)  Boorberg-AP

100.02 Dienstaufsicht und Fachaufsicht im polizeilichen Bereich
100.03 Polizeizwang (Allgemeines) §§ 32-40 PolG; Anwendungseinzelfälle beim Sachzweck;

siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan
100.04 Polizeikosten §§ 78-82 PolG

100.1 Polizeibehörden

100.10 Allgemeines zu Polizeibehörden sachl. u. örtl. Zuständigkeit, Dienst- und Fachaufsicht,
Weisungsgebundenheit, Unterrichtungspflicht

100.11 Landespolizeibehörden der obersten und der Mittelinstanz Innenministerium und Reg.Präs.

100.13 Kreispolizeibehörden
100.14 Ortspolizeibehörde

100.2 Staatlicher Polizeivollzugsdienst

100.20 Allgemeines zum staatlichen Polizeivollzugsdienst
100.21 Landespolizeidirektion
100.22 Dienststellen der Landespolizei auf Kreisebene und in

Gemeinden
Polizeidirektion, Polizeikommissariate,
Verkehrsstaffeln,WKD, Polizeiposten usw.; Raumbedarf,
Einrichtung, Zusammenarbeit m. d. Kreis- und
Ortspolizeibehörde

100.23 Bundeskriminalamt und Landeskriminalamt,
kriminalpolizeiliche Zusammenarbeit

100.24 Bereitschaftspolizei
100.25 Wasserschutzpolizei
100.27 Freiwilliger Polizeidienst
100.28 Jugendpolizei

100.3 Gemeindliche Vollzugsbeamte § 76 PolG, § 6 der 1. DVO

100.30 Allgemeines zu gemeindlichen Vollzugsbeamten
100.31 Einzelne Vollzugsbeamte
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100.4 Kreisverordnungen und Ortspolizeiverordnungen

100.40 Allgemeines, Verordnungsmuster Allgemeines über Inhalt, Formerfordernisse,
Zuständigkeiten, Verfahren, Geltungsdauer; Literatur u.
Rechtsprechung

100.41 Kreispolizeiverordnungen hierher nur bei Zusammenfassung mehrerer
Regelungsbereiche (allg. Polizeiverordnungen), sonst
beim speziellen Sachzweck

100.42 Ortspolizeiverordnungen hierher nur bei Zusammenfassung mehrerer
Regelungsbereiche (allg. Polizeiverordnungen), sonst
beim speziellen Sachzweck

100.5 Polizeiliche Einzelmaßnahmen allgemeiner Art nur soweit nicht beim Sachzweck unterzubringen.
Allg. Voraussetzungen für Einzelmaßnahmen siehe
100.00

100.51 Allgemeinverfügungen und Einzelanordnungen in allgemeinen
Gefahrenlagen

100.52 Verwertung eingezogener Sachen § 28 PolG

100.53 Kommunale Kriminalprävention

100.6 Polizeiliche Hafteinrichtungen § 90 PolG, § 9 der 1. DVO

100.60 Allgemeines zu polizeilichen Hafteinrichtungen
100.61 Einzelne Hafteinrichtungen Schaffung, Ausstattung, Unterhaltung, Haftordnung

100.62 Verpflegung, Haftkosten und Kostenersatz
100.63 Häftlingstransporte

100.7 Rechtsschutz des einzelnen gegen Polizeimaßnahmen

100.70 Allgemeines; Rechtsbehelfe zum Rechtsschutz des einzelnen
gegen Polizeimaßnahmen

100.71 Entschädigung bei polizeilichen Eingriffen
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102 Staatsangehörigkeit, Personenregistrierung, Ausweise EDV-Anwendung in den Bereichen der UGr. 102
siehe 049.1

102.1 Staatsangehörigkeit

102.10 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur Staatsangehörigkeit Staatsangehör.gesetze (einschl. Regelungs- u.
Änderungsges.), Durchf.Best. u. Verw.Vorschr.;
Abkommen ü. d. Austausch v. Einbürgerungsmitteil.
(Hinweis BB-AP)

102.11 Deutsche Staatsangehörigkeit kraft Gesetzes Erwerb durch Geburt, Legitimation, Annahme als Kind;
auf Grund von Art. 116 GG
(Gleichstellungsbescheinigungen) oder nach den
Staatsangehör.-Regelungsgesetzen

102.12 Erwerb der deutschen Staatsangehörigkeit durch Erklärung auf Grund Staatsangehör.- Regelungsges., für Kinder
auch auf Grund von Art. 3 RuStaÄG 74

102.13 Einwanderung - Übernahme von Deutschen aus den
Ostblockstaaten

102.14 Einbürgerungen
102.141 Einbürgerungen nach dem RuStAGes.
102.142 Einbürgerung und Wiedereinbürgerung von unter Art. 116 GG

fallenden Personen
102.143 Einbürgerung deutscher Volkszugehöriger nach den StA-Regelungsgesetzen
102.144 Einbürgerung Staatenloser auf Grund des Gesetzes zur Verminderung der

Staatenlosigkeit
102.15 Verlust der deutschen Staatsangehörigkeit
102.151 Entlassung aus der deutschen Staatsangehörigkeit bei Erwerb einer ausländ. Staatsangehörigkeit
102.152 Verzicht auf die deutsche Staatsangehörigkeit mit Genehmigung der höheren Verwaltungsbehörde

102.16 Feststellung und Bescheinigung der Staatsangehörigkeit
(Einzelfälle)

102.161 Staatsangehörigkeitsausweise
102.162 Heimatscheine
102.163 Sonstige Bescheinigungen
102.17 Gebühren und Auslagen in Staatsangehörigkeitssachen Allgemeines, Gebührenvorschriften, Grundsätze für

Auslagenersatz
102.18 Staatsangehörigkeitsstatistik

102.2 Personenkennzeichen

102.20 Allgemeines Personenkennzeichen Problemdiskussion, Rechts- und Verwaltungsvorschriften,
Zuständigkeiten, Zuteilungsverfahren
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102.21 Zuteilung des Personenkennzeichens Personenkennzeichenvergabe im EDV-Verfahren siehe
049.13

102.3 Meldewesen

102.30 Allgemeines zu Meldewesen Meldegesetze, MeldeVO, Erlasse, Vordruckmuster;
Einzelfragen des Melderechts, Literatur und
Rechtsprechung

102.31 Anmeldungen und Abmeldungen einschl. Ummeldungen am Ort

102.32 Übernachtungsmeldungen von Beherbergungsstätten
102.33 Fremdenverzeichnisse von Beherbergungsstätten, Heimen, Anstalten usw. (§ 12

Meldeges.); Vorlage und Prüfung der Verzeichnisse
102.35 Melderegister, Meldekartei Führungsvorschriften, Vordrucke, Muster; Ergänzungen

und Änderungen auf Grund der Standesregister;
Adreßbücher siehe 047.75

102.36 Auskünfte aus dem Melderegister auch Allgemeines (Zulässigkeit von Auskünften usw.)

102.37 Aufenthaltsbescheinigungen
102.38 Festsetzung der Hauptwohnung und Nebenwohnung

102.4 Bundeszentralregister und Führungszeugnisse Gewerbezentralregister siehe 120.4

102.40 Rechtsgrundlagen zu Bundeszentralregister und
Führungszeugnissen

BZRG und Ausf. Best.; Registerbehörde; Allgemeines
über Eintragungsinhalt, Tilgung der Eintragungen,
Auskunftsrecht, Meldepflichten

102.41 Führungszeugnisse auf Antrag von Betroffenen oder von Behörden; wenn für
eine bestimmte Amtshandlung angefordert, beim
Sachzweck einzuordnen

102.42 Sonstige Auskünfte aus dem Zentralregister und
Erziehungsregister

in Sonderfällen, z. B. nach §§ 39 und 40 BZRG

102.44 Gebühren für Führungszeugnisse Gebührentarif, Gebührenerhebung, Abrechnung des
Bundesanteils
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102.5 Personalausweise

102.50 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Personalausweis Bundes- und Landesgesetz, Verwalt.Vorschr., Muster,
Problem der Fälschungssicherheit,
Ausstellungszuständigkeit

102.51 Gebühren und Auslagen Erhebungsgrundsätze und -rahmen, auch für
Auslagenersatz

102.52 Einzelne Ausstellungen, Vorläufige Personalausweise als Einzelfallakten in passender Ordnung zu führen; siehe
Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

102.53 Verzeichnis der ausgegebenen Ausweise
102.54 Seriennummernnachweisliste
102.55 Einzelne Bestellvorgänge und Liefervorgänge
102.56 Gebührenabrechnung
102.58 Protokolle über die Vernichtung alter Personalausweise
102.59 Verlustanzeigen von Personalausweisen Bosch, Rita

102.6 Pässe/Reisepässe

102.60 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zu Pässen/Reisepässen Paßgesetz, DVO, Verw. Vorschriften, Muster,
Austellungszuständigkeit; auch Einreisevorschriften der
DDR und ausländischer Staaten

102.61 Gebühren und Auslagen Erhebungsgrundsätze und -rahmen, auch für
Auslagenersatz

102.62 Deutsche Pässe als Einzelfallakten in passender Ordnung zu führen (z. B.
jahrgangsweise nach Namen)

102.63 Einzelne Ausstellungen, Vorläufige Reisepässe als Einzelfallakten in passender Ordnung zu führen (z. B.
jahrgangsweise nach Namen); siehe Fußnote 2) im
Boorberg-Aktenplan

102.64 Verzeichnis der ausgegebenen Pässe als Einzelfallakten in passender Ordnung zu führen (z. B.
jahrgangsweise nach Namen); siehe Fußnote 2) im
Boorberg-Aktenplan

102.65 Seriennummernnachweisliste als Einzelfallakten in passender Ordnung zu führen (z. B.
jahrgangsweise nach Namen); siehe Fußnote 2) im
Boorberg-Aktenplan

102.66 Einzelne Bestellvorgänge und Liefervorgänge als Einzelfallakten in passender Ordnung zu führen (z. B.
jahrgangsweise nach Namen); siehe Fußnote 2) im
Boorberg-Aktenplan

102.67 Gebührenabrechnung als Einzelfallakten in passender Ordnung zu führen (z. B.
jahrgangsweise nach Namen); siehe Fußnote 2) im
Boorberg-Aktenplan

102.68 Protokolle über die Vernichtung alter Pässe als Einzelfallakten in passender Ordnung zu führen (z. B.
jahrgangsweise nach Namen); siehe Fußnote 2) im
Boorberg-Aktenplan
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102.69 Verlustanzeigen Reisepässe als Einzelfallakten in passender Ordnung zu führen (z. B.
jahrgangsweise nach Namen); siehe Fußnote 2) im
Boorberg-Aktenplan

Bosch, Rita

102.7 Sonstige Pässe

102.71 Kinderausweise
102.72 Sammelpässe (Sammellisten)
102.73 Ausweise für den kleinen Grenzverkehr und Touristenverkehr
102.74 Sonstige Paßersätze für Deutsche z. B. für Binnenschiffer und Fluglinienpersonal; vorläufige

und Rückkehr-Reiseausweise
102.75 Reiseausweise und Sonderpässe für Staatenlose und

Flüchtlinge
Fremdenpässe für Ausländer unter 103.19

102.76 Paßstatistik
102.77 Sichtvermerke für Ausländer auch Durchreisesichtvermerke

102.8 Auswanderung

102.80 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur Auswanderung Gefahren und Mißstände im Auswanderungswesen;
Auswandererschutzgesetz, Vorschriften von
Einwanderungsländern, Informationsmaterial

102.81 Auswanderungsberatung durch amtl. Stellen und durch erlaubnisbedürftige
Auswandererberater; hierher auch Erlaubnisakten

102.82 Auswanderungsunternehmen
102.83 Einzelfälle

102.9 LEWIS DIGANT
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103 Ausländer und Staatenlose

103.0 Grundsätzliches zu Ausländern und Staatenlosen

103.00 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zu Ausländern und
Staatenlosen

Ausländergesetze, DVOen, Verw.Vorschr.,
AufenthGes/EG

103.01 Rechte und Pflichten des Ausländers in der Bundesrepublik Allgemeines über Grundrechte, politische Betätigung,
Ausweispflicht usw.

103.02 Ausländerbehörden, Zuständigkeiten
103.04 Gebühren und Kosten in Ausländerangelegenheiten Allg. (einschl. Vorschrif.) über Gebühren, Auslagenersatz,

Kostentrag.; Gebührenerheb., Erstattungsverlangen,
Sicherheitsleist., u. dgl. (.19) ->Hiweis im BB-AP

103.06 Ausländerstatistik

103.1 Einreise und Aufenthalt von Ausländern Arbeitsvermittlung und Arbeitserlaubnis siehe 799.2

103.10 Allgemeines zu Einreise und Aufenthalt von Ausländern Verfahrensvorschriften, Formblätter für Erlaubnisanträge,
Aufenthaltsanzeigen u. dgl.

103.11 Erfassung von Ausländern, Ausländerkartei, Auskünfte
103.18 Abschiebung, Ausweisung
103.19 Akten über einzelne Ausländer Siehe Fußnote *) im Boorberg-Aktenplan

103.3 Betreuung ausländischer Arbeitnehmer (Gastarbeiter)

103.30 Allgemeines zur Betreuung ausländischer Arbeitnehmer
(Gastarbeiter)

Betreuungsempfehlungen, Informationsmaterial; überörtl.
Interessenwahrnehmung, auch Interessengemeinschaft
ausländ. Mitbürger in Baden-Württemberg

103.31 Arbeitskreise, Beiräte, Ausschüsse für Ausländerprobleme im Landkreis und in der Gemeinde

103.32 Unterkünfte für Gastarbeiter Mithilfe bei der Unterbringung, auch der Familien

103.33 Kontaktpflege, Bildungsbetreuung und kulturelle Betreuung Sprachförderung, kulturelle Veranstaltungen,
Filmvorführungen u. ä.; Schulproblem der
Gastarbeiterkinder siehe 210.5

103.34 Soziale Betreuung der Gastarbeiter soweit Sozial- oder Jugendhilfefälle, zu Gr. 42 oder 45
gehörig

103.35 Beratung und Hilfe in Rechtsfragen
103.36 Gemeinschaftsleben der Gastarbeiter
103.39 Sonstige Arbeitsprobleme und Eingliederungsprobleme der

Gastarbeiter
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103.5 Asylbewerber und Asylberechtigte (Asylanten)

103.50 Allgemeines über Asylbewerber und Asylberechtigte
(Asylanten)

Asylrecht, Asylantenschwemme, Abwehr des
Asylrechtsmißbrauchs

103.51 Rechtsgrundlagen Bundesamt, Anerkennung- und
Widerspruchsausschüsse; auch Bundesbeauftragter für
Asylangelegenheiten

103.52 Kostentragung
103.53 Unterbringung
103.54 Unterhaltsleistungen für Asylbewerber
103.55 Soziale Betreuung
103.56 Ausländische Flüchtlinge
103.57 Abschiebungen
103.59 Akten über einzelne Asylanten Siehe Fußnote *) (im Boorberg-Aktenplan) zu 103.19 gilt

sinnentsprechend
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104 Ordnungsaufgaben nach Vereinsrecht,
Versammlungsrecht und Presserecht

104.1 Vereinsaufsicht

104.10 Allgemeines, Rechtsgrundlagen über Vereinsaufsicht
104.11 Verbot von Vereinigungen
104.12 Mitwirkung der unteren Verwaltungsbehörde in

Vereinsregisterfällen
bei Anmeldungen zum Vereinsregister, auch bei
Satzungsänderungen: Etwaiger Einspruch der UV (§ 2
Abs. 1 AGBGB f. BW)

104.13 Entziehung der Rechtsfähigkeit von Vereinen in Fällen des § 43 BGB: Stellungnahme ggüb. des Reg.
Präs. (§ 2 Abs. 2 AGBGB f. BW)

104.2 Öffentliche Versammlungen und Aufzüge

104.20 Allgemeines, Rechtsgrundlagen über öffentliche
Versammlungen und Aufzüge

Versammlungsgesetz, Bannmeilengesetze;
Ausnahmegenehmigungen vom Uniformverbot
(Veranstaltungen von Jugendverbänden)

104.21 Öffentliche Versammlungen in geschlossenen Räumen Siehe Fußnote *) im Boorberg-Aktenplan

104.22 Öffentliche Versammlungen unter freiem Himmel,
Demonstrationen und Aufzüge

Siehe Fußnote *) im Boorberg-Aktenplan

104.24 Tumultschäden

104.4 Überwachungsaufgaben nach Presserecht

104.40 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zu Überwachungsaufgaben
nach Presserecht

Pressegesetze, sonstige Rechts- und
Verwaltungsvorschriften für die Behandlung von
Druckwerken

104.41 Pflichtexemplare von Druckwerken Ablieferungspflicht (an staatliche Bibliotheken); Rechts-
und Verw.Vorschr.

104.42 Beschlagnahme von Druckwerken Anträge und Amtshilfe bei richterlichen Beschlagnahmen

104.43 Sonstige Überwachungsaufgaben Jugendgefährdende Schriften siehe 458.02/.3
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105 Umweltschutzangelegenheiten und
Grundsatzangelegenheiten

Einzelne Zweige des Umweltschutzes beim
speziellen Aufgabenbereich nachgewiesen; siehe
Fußnote *) im Boorberg-Aktenplan

105.0 Allgemeine und gemeinsame Verwaltungsgrundlagen

105.00 Allgemeines über Bedeutung, Ziele, Situation und Entwicklung
des Umweltschutzes

einschl. politischen und sonst. öffentlichen Diskussionen
und Forderungen, Situationsberichte und
Gesamtdarstellungen

105.01 Allgemeine Rechtsgrundlagen auch für Umweltverträglichkeitsprüfung

105.02 Umweltschutzprogramme und Umweltschutzberichte Umweltinformationssysteme siehe 049, lokale Agenda 21
siehe 021.27, Bürgeraktionen im Umweltschutz können
auch hier geführt werden

105.03 Kommunale Umweltpreise
105.04 Informationsschriften, Aufklärungsmaterial z. B. Umweltkatalog des Gemeindetags

Baden-Württemberg
105.05 Umweltmanagementsysteme und Zertifikate im Umweltschutz auch Öko-Audit

105.06 Tag der Umwelt
105.07 Ausbildung und Fortbildung im Umweltschutz
105.08 Umweltberatung
105.09 Förderprogramme, Förderrichtlinien

105.1 Behörden, Institutionen und Organisationen des
Umweltschutzes

Umweltamt siehe 042.122; Umweltausschuß siehe
013, 023

105.10 Allgemeines über Behörden, Institutionen und Organisationen
des Umweltschutzes

eigene Dienststellen siehe 042.12, Ministerien siehe
001.53/002.53

105.11 Umweltbundesamt
105.12 Landesanstalt für Umweltschutz
105.13 Umweltmeldestelle beim Ministerium Organisation, Meldeverfahren

105.14 Akademie für Naturschutz und Umweltschutz
105.15 Umweltprojekt ´Schwarzwald´



1   Öffentliche Sicherheit und Ordnung
10   Allgemeine Polizei, Sicherheitsangelegenheiten und Ordnungsangelegenheiten
105   Umweltschutzangelegenheiten und Grundsatzangelegenheiten 105

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

105.2 Einzelne Umweltvorfälle allgemeiner Art , Vandalismus Vorfälle mit schädlichen Einwirkungen auf die
Umwelt, sofern nicht (auch nicht
schwerpunktmäßig) bei einem speziellen
Sachzweck unterzubringen

105.21 Umweltmeldungen Entgegennahme, Bearbeitung, ggf. Weiterleitung an die
zuständige Behörde

105.22 Recht auf Auskunft über Umweltinformationen
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106 Immissionsschutz

106.0 Grundsätzliches über Immissionsschutz

106.00 Allgemeines über Immissionsschutz Sport und Umwelt siehe 560.02

106.01 Rechtsgrundlagen zum Immissionsschutz Immissionsschutzgesetze (insbes. BlmSchG) DVOen und
Verw.Vorschr.; Landesvorschriften, Erlasse; evtl. nach
einzelnen VO-Gegenständen tiefer gliedern

106.02 Immissionsbericht der Bundesregierung Bericht nach § 61 BlmSchG (über Luftverunreinigung und
Geräusche)

106.04 Immissionen über Landesgrenzen besondere Immissionsprobleme mit Nachbarländern

106.1 Umweltgefahrenträchtige Anlagen Anlagen, auf die §§ 4-30 BlmSchG anzuwenden
sind; Überwachungsbedürftige Anlagen i. S. v. § 24
GewO siehe 121.1

106.10 Allgemeines über umweltgefahrenträchtige Anlagen Anforderungen an Errichtung, Beschaffenheit u. Betrieb v.
Anlagen, Pflichten d. Betreiber, Verfahren,
Zuständigkeiten; und bes. Vorschr., soweit nicht unter .01

106.11 Genehmigungsbedürftige Anlagen siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

106.12 Genehmigungsfreie Anlagen siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan

106.2 Überwachung und Bekämpfung der Luftverunreinigung

106.20 Allgemeines zur Überwachung und Bekämpfung der
Luftverunreinigung

auch allg. Verw.Vorschr. über Messungs- und
Auswertungsverfahren (§ 45 BlmSchG)

106.21 Belastungsgebiete Festlegung durch RVO der LReg (§ 44 BlmSchG)

106.22 Emissionskataster § 46 BlmSchG und RVO hierzu

106.23 Luftreinhaltepläne § 47 BlmSchG

106.24 Smog-Alarm GKat-Plakette für Kfz.

106.25 Emissionsmessungen von Ölfeuerungsanlagen Schornsteinfeger siehe 633.1

106.26 Einzelfälle von Luftverunreinigung und Geruchsbelästigung soweit nicht unter 503.71

106.27 Abgasverminderung bei Kraftfahrzeugen Verkehrsrechtliche Anordnungen siehe 112.225

106.28 Kommunale Klimaschutzaktionen
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106.3 Allgemeine Lärmbekämpfung Fälle, die nicht zu Sachgruppe .1 (Anlagen) und
nicht zu Sachgruppe .4 (Verkehrslärm) gehören

106.30 Allgemeines über allgemeine Lärmbekämpfung
106.31 Einzelfälle von Lärmbelästigungen

106.4 Schutz gegen Verkehrslärm

106.40 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Schutz gegen
Verkehrslärm

VerkehrslärmSchG, Verw.Vorschr., Normen für Werte

106.41 Anträge und Beschwerden insbes. in Fällen von Straßenverkehrs- und Fluglärm

106.42 Einzelfälle des passiven Lärmschutzes Aktiver Lärmschutz (z. B. Wälle und Wände bei
Straßenbauten auf Grund von Planfeststellungen oder
Bebauungsplänen oder Gutachten) beim jeweiligen
Sachzweck

106.5 Bodenschutz

106.50 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zu Bodenschutz
106.51 Bodenschutzkommission
106.52 Bodendatenbank
106.53 Bodenbelastungsgebiete
106.54 Einzelfälle
106.55 Stellungnahmen der unteren Bodenschutzbehörde Stellungnahme zu Vorhaben, die keine wasserrechtliche

Zulassung zur Folgel haben
106.551 Auffüllungen
106.552 Abgrabungen

106.6 Schutz gegen sonstige schädliche Umwelteinwirkungen z. B. durch Licht, Erschütterungen, Elektro-Smog
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107 Waffen, Sprengstoffe, Schießstätten

107.1 Waffen und Munition

107.10 Allgemeines, Rechtsgrundlagen über Waffen und Munition Waffengesetz (WaffG), sonstige bundes- und
landesrechtl. Vorschr.; Literatur u. Rechtsspr.

107.11 Herstellung von Waffen und Munition
107.12 Handel mit Waffen und Munition einschl. Ein- und Ausfuhr; Allgemeines und

Einzelfallakten (Erlaubnis, Ausnahmen von
Handelsverboten, Überwachung)

107.13 Erwerb und Besitz von Waffen und Munition
107.131 Waffenbesitzkarten einschl. Verlustanzeigen nach § 43 Abs. 2 WaffG
107.132 Munitionserwerbscheine
107.133 Untersagung des Waffenbesitzes nach § 40 WaffG
107.134 Anzeigen bei Fund oder treuhänderischem Erwerb
107.135 Aufbewahrung von Waffen
107.14 Erlaubnis zum Waffenführen, Waffenscheine
107.15 Ausnahmen vom Verbot des Waffenführens § 39 WaffG

107.16 Sicherstellung und Einziehung verbotener Gegenstände § 37 Abs. 5 WaffG

107.17 Schießerlaubnisse nach § 45 WaffG Schießen außerhalb von Schießstätten mit Schußwaffen
oder Böllern (Böllerschießen)

107.18 Ausbildung im Verteidigungsschießen Anzeigen über Lehrgänge, Überwachung

107.19 Beseitigung aufgefundener alter Kriegskampfmittel insbesond. Blindgänger aus dem 2. Weltkrieg

107.2 Explosionsgefährliche Stoffe (Sprengstoffe)

107.20 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zu Explosionsgefährlichen
Stoffen (Sprengstoffe)

Sprengstoff, Ausf.Best., landesrechtliche Vorschriften

107.21 Herstellung von und sonstiger Umgang mit Sprengstoffen z. B. Verarbeiten, Transport im Betrieb

107.22 Verkehr mit Sprengstoffen Erwerb, Vertrieb, Handel einschl. Ein- und Ausfuhr

107.23 Beförderung von Sprengstoffen
107.24 Sprengstofflagerung Einrichtung und Überwachung von Sprengstofflagern

107.25 Pyrotechnische Gegenstände, Feuerwerkskörper Herstellung, Vertrieb, Handel, Verwendung

107.26 Sprengmeisterlehrgänge und Sprengmeisterprüfungen einschl. Befähigungsscheinen

107.27 Sprengerlaubnis
107.28 Sonstige Fälle der Sprengstoffverwendung z. B. Selbstschußanlagen, Fußangeln
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107.3 Schießstätten Bau und Betrieb als Sportanlage siehe 566,
Schützenvereine siehe 552

107.30 Allgemeines über Schießstätten
107.31 Erlaubnis zum Betrieb von Schießstätten § 44 WaffG

107.32 Überwachung von Schießstätten
107.33 Zulassung von Jugendlichen auf Schießstätten



1   Öffentliche Sicherheit und Ordnung
10   Allgemeine Polizei, Sicherheitsangelegenheiten und Ordnungsangelegenheiten
108   Weitere Sicherheitsaufgaben und Ordnungsaufgaben 108

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

108 Weitere Sicherheitsaufgaben und Ordnungsaufgaben

108.1 Schutz der Sonntage und Feiertage

108.10 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Schutz der Sonntage und
Feiertage

Sonn- und Feiertagsgesetz, Verw.Vorschriften; geschützte
Tage; Gegenstand und Inhalt des Schutzes (verbotene
Tätigkeiten usw.)

108.11 Schutz des Gottesdienstes Maßnahmen gegen Störungen

108.12 Ausnahmen von Schutzbestimmungen

108.2 Öffentliche Sammlungen

108.20 Allgemeines, Rechtsgrundlagen über öffentliche Sammlungen Sammlungsgesetz, Verw.Vorschr., Einzelerlasse

108.21 Einzelne Sammlungen Genehmigung, Durchführung; auch Versagung der
Genehmigung und Durchführung unerlaubter
Sammlungen

108.3 Lotterien und Glücksspiele bei Volksfesten, Jahrmärkten u. ähnl.
Veranstaltungen siehe 122.5; siehe Fußnote *) im
Boorberg-Aktenplan

108.30 Allgemeines über Lotterien und Glücksspiele einschl. gemeinsamer Rechtsgrundlagen und
zusammenfassender Darstellungen; Rechtsgrundl. sonst
bei der Einzelsache

108.31 Lotterien und Ausspielungen
108.310 Allgemeines, besondere Rechtsgrundlagen zu Lotterien und

Ausspielungen
Rennwett- und Lotteriegesetz, LottVO

108.311 Lotterieunternehmen, Vertrieb von Lotterielosen Toto / Lotto - Annahmestellen und dgl.
108.312 Einzelne Lotterien und Ausspielungen, Tombolas
108.32 Preisausschreiben
108.33 Spielgeräte i. S. von § 34d GewO

108.330 Allgemeines über Spielgeräte einschl. Vorschriften über Bauartzulassung, Aufstellung
und Betrieb

108.331 Aufstellungserlaubnis
108.332 Prüfung des Aufstellungsorts auf Eignung einschl. Eignungsbestätigung

108.34 Andere Spiele mit Gewinnmöglichkeit i. S. von § 34d GewO; einschl. Vorschriften über
Unbedenklichkeitsbescheinigung des
Bundeskrimianalamts

108.36 Spielhallen § 33i GewO

108.37 Spielbanken (Spielkasinos)
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108.4 Fundsachen

108.40 Allgemeines, Rechtsgrundlagen über Fundsachen,
Fundbehörden

z. B. §§ 965-984 BGB, § 5a AGBGB f. BW, sonstige
(auch örtliche) Vorschriften (z. B. Dienstanweisung) über
die Behandlung von Fundsachen

108.41 Verwaltung von Fundsachen Fundanzeige, Ablieferung, Verwahrung, Herausgabe;
Fundregister oder Kartei; Finderlohn; Meldungen an
Polizeidienststellen

108.42 Verwaltung von Verlustmeldungen
108.43 Versteigerung und sonstige Verwertung von Fundsachen verderbliche und nicht abgeholte Sachen

108.5 Verwaltungszwang bei Obdachlosigkeit fr. Begriff ´Obdachlosenpolizei´

108.50 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zu Verwaltungszwang bei
Obdachlosigkeit

einschläg. Vorschriften, Literatur und Rechtspr.

108.51 Unterbringung von Obdachlosen (Einzelfälle) Einz.Fallakten, d. ohne Rücksicht auf d. Ursache d.
Obdachlosigkeit alle Maßnahmen zur Unterbringung
umfassen (Beschlagnahme von Räumen, Einweisung,
Kosten,...)

108.6 Überwachung auf Gebieten der Sittlichkeit

108.61 Freikörperkultur Regelungen innerhalb von Badeordnungen (z. B.
Nacktbadestrände, -seen, -zeiten); beim Sachgebiet (z. B.
574/575) ablegen

108.62 Kartenschlagen, Wahrsagen u.ä.
108.63 Prostitution, Bordelle

108.7 Nichtseßhafte oder sonst labile Personen soziale Hilfe für solche Personen siehe 423.7

108.71 Bettler, Landstreicher und Stadtstreicher
108.72 Landfahrer z. B. Zigeuner (Sinti)

108.73 Polizeiaufsicht
108.74 Wirtshausverbote
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108.8 Tierschutz und Überwachung der Tierhaltung Geschützte wildlebende Tiere, Tiergärten und
Tiergehege, Greifvogelhaltung siehe Naturschutz
(364.6)

108.80 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Tierschutz und
Überwachung der Tierhaltung

Ziele, Dokumentation, Bekämpfung der Tierquälerei;
Tierschutzgesetz, HundehaltungsVO

108.81 Herrenlose Haustiere Anzeigen, polizeiliche Folgemaßnahmen

108.82 Tierasyle, Tierheime auch Überwachung nach dem TierseuchenG

108.83 Auflagen nach dem Tierschutzgesetz in sonstigen Fällen auch nach der VO über das Halten von Hunden im Freien

108.84 Einzelne Tierschutzmaßnahmen z.B. beim Transport von Tieren; bei rituellen
Schlachtungen

108.85 Brieftaubenhaltung Bekämpfung der Taubenplage (verwilderte Haustauben)
siehe 504.73

108.86 Tierschutzrechtliche Überwachung von Tierhaltungen
108.88 Tierschutzorganisationen Verbände, Vereine u. a., je einschl. ihrer Schriften

(Berichte, Verlautbarungen); hierher auch Mitgliedschaft
und sonstige Förderung d. Gemeinden und Landkreise

108.89 Hygiene und sonstige Maßnahmen in der Tierhaltung

108.9 Vorbeugung und Abwehr bei Gefährdung durch Tiere

108.90 Allgemeines, besondere Rechtsvorschriften zur Vorbeugung
und Abwehr bei Gefährdung durch Tiere

z. B. Bestimmungen zum Schutz gegen Hunde und
gefährl. Haustiere; Tollwut siehe 508.52

108.91 Maßnahmen im Einzelfall (Vorbeugung und Abwehr bei
Gefährdung durch Tiere)

z. B. rechtl. Auflagen
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109 Aktenzeichentext leer Etwaige WEITERE ORDNUNGS- UND
ÜBERWACHUNGSBEREICHE können in selbst zu
gestaltenden Sachgruppen der (noch freien)
UNTERGRUPPE 109 untergebracht werden.
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110 Allgemeine und zentrale Angelegenheiten des
Straßenverkehrs

110.0 Grundprobleme und grundlegendes Verkehrsrecht

110.00 Allgemeines über Grundprobleme und grundlegendes
Verkehrsrecht

z. B. Literatur über Grundprobleme und Entwicklungsziele
des Straßenverkehrs; politische Diskussionen,
Forderungen von Verbänden

110.01 Straßenverkehrsgesetz (StVG) Straßenverkehrsordnung siehe 112.01,
Straßenverkehrszulassungsordnung siehe 113.00

110.02 Verkehrskommissionen, Verkehrsbeiräte
110.03 Verkehrskongresse und Verkehrsrichterkongresse,

Verkehrstage
z. B. Deutscher Verkehrsgerichtstag (mit Entschließungen
und sonstigen Ergebnissen)

110.04 Verkehrssicherheitswochen und Verkehrsaktionen
110.05 Studienkurse, Informationsveranstaltungen und

Arbeitstagungen über Verkehrsrecht und Verkehrssicherheit
z. B. des Instituts für Verkehrssicherheit
Baden-Württemberg

110.06 Textverarbeitung im Straßenverkehrsrecht Texthandbuch, Systemhandbuch; Allgemeines über
Textverarbeitung siehe 042.32

110.1 Straßenverkehrsbehörden

110.10 Allgemeines über Straßenverkehrsbehörden Zuständigkeiten, Zuständigkeitsabgrenzungen,
Arbeitsrichtlinien u. ä.

110.11 Oberste Landesbehörde und höhere Verwaltungsbehörde in
Verkehrsangelegenheiten

Ministerium und Regierungspräsidium; je Organisation der
Verkehrsabteilung

110.12 Landratsamt als Straßenverkehrsbehörde Einz.Fragen zur Zuständigkeit u. ä.; für d. Einord. d.
amtsinternen Akt. eines beim Landratsamt gebildeten
´Straßenverkehrsamts´ ist die UGr. 111 frei gehalten

110.13 Große Kreisstädte und Verwaltungsgemeinschaften als
Straßenverkehrsbehörde

Aufgaben und Zuständigkeiten, Abgrenzung ggüb. dem
Landratsamt

110.2 Gebühren und Auslagen in Straßenverkehrssachen Gebührenerhebung und Auslagenerstattung im
Einzelfall stets beim Sachzweck

110.20 Allgemeines zu Gebühren und Auslagen in
Straßenverkehrssachen, Gebührentarife

110.21 Gebührenerhebungsverfahren Verzeichnisse, Gebührenmarken, Gebührenstempler,
Gebührenkasse; Abrechnungen mit der zentralen Kasse

110.22 Anfall und Erstattung von Auslagen



1   Öffentliche Sicherheit und Ordnung
11   Ordnung des Straßenverkehrs
110   Allgemeine und zentrale Angelegenheiten des Straßenverkehrs 110

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

110.8 Institutionen, Organisationen, Verbände des Straßenverkehrs

110.80 Allgemeines über Institutionen, Organisationen, Verbände des
Straßenverkehrs

110.81 Deutscher Verkehrssicherheitsrat
110.82 Landesverkehrsbeirat
110.83 Verkehrswacht, Straßenwacht, Institut für Verkehrssicherheit Kurse und Arbeitstagungen siehe 05

110.84 Automobilverbände (z. B. ADAC, AvD, DTG) z. B. ADAC, AvD, DTG

110.85 Technischer Überwachungsverein
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112 Verkehrssicherung und Verkehrsregelung

112.0 Allgemeine Grundlagen für Verkehrsregelungen

112.00 Allgemeines über allgemeine Grundlagen für
Verkehrsregelungen

112.01 Rechtsgrundlagen hierher Straßenverkehrsordnung (StVO) mit
Verwaltungsvorschriften (VwV); Straßenverkehrsgesetz
(StVG) siehe 110.01

112.02 Landesverkehrsschau der mobilen Verkehrssicherheitskommission

112.03 Kreisverkehrsschau
112.030 Allgemeines zur Kreisverkehrsschau, Organisation und

Durchführung
112.031 Verkehrsschauprotokolle Einzelanordnungen als Folgemaßnahmen unter .21

einzuordnen
112.04 Verkehrszählungen Allg. Verkehrsstatistik siehe 065.71

112.05 Verkehrskontrollen
112.06 Verkehrswarnfunk
112.07 Verkehrsunfälle siehe § 34 und VwV zu § 44 StVO; Verkehrsunfallstatistik

siehe 065.75
112.070 Allgemeines über Verkehrsunfälle, Bekämpfungsgrundsätze,

Literatur, Aufklärungsmaterial
auch Vorschriften und Literatur über allg.
Verhaltensregeln für Beteiligte (vgl. § 34 StVO)

112.071 Untersuchungen über Unfallursachen und Gefahrenquellen Folgeanordnungen auf einzelne Untersuchungen,
Besprechungen, Berichte usw. unter .21 einzuordnen

112.072 Unfallsteckkarten Folgeanordnungen auf einzelne Untersuchungen,
Besprechungen, Berichte usw. unter .21 einzuordnen

112.073 Unfallstraßenkarteien, Unfallblattsammlungen,
Kollisionsdiagramme

Folgeanordnungen auf einzelne Untersuchungen,
Besprechungen, Berichte usw. unter .21 einzuordnen

112.074 Aktenzeichentext leer Folgeanordnungen auf einzelne Untersuchungen,
Besprechungen, Berichte usw. unter .21 einzuordnen

112.075 Einzelne Verkehrsunfälle Folgeanordnungen auf einzelne Untersuchungen,
Besprechungen, Berichte usw. unter .21 einzuordnen

112.08 Berichte über besondere Verkehrssituationen
112.09 Wettbewerbe der Verkehrssicherheit z. B. des ADAC
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112.1 Verkehrserziehung Verkehrserziehung in Schulen siehe 207.27,
Schülerlotsendienst siehe 207.81,
Schulwegsicherung siehe 112.25 und 207.4

112.10 Allgemeines zur Verkehrserziehung z. B. Verkehrserziehungsprogramme und   -aktionen

112.11 Verkehrsunterricht für Verkehrssünder Pflichtteilnahme nach § 48 StVO, insbesondere für
Mehrfachtäter (Teilnahme in Führerscheinakten - 113.32 -
vermerken)

112.12 Verkehrserziehungskurse
112.13 Fahrtenbuchauflagen Androhung und Anordnung zur Führung eines

Fahrtenbuchs
112.14 Jugendverkehrsschulen, Verkehrsübungsplätze
112.15 Sonstige Einrichtungen für Verkehrserziehung

112.2 Verkehrssicherung und Verkehrslenkung Siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

112.20 Allgemeines zur Verkehrssicherung und Verkehrslenkung
112.21 Verkehrsregelungen auf Dauer Siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan

112.22 Verkehrsregelungen auf Zeit Siehe Fußnote 3) im Boorberg-Aktenplan

112.220 Allgemeines zu Verkehrsregelungen auf Zeit
112.221 Anordnungen aus Anlaß von Arbeiten im Straßenraum Anordnungen der Straßenbaubehörde siehe 650.6
112.222 Anordnungen zur Verhütung außerordentlicher

Straßenschäden
Anordnungen der Straßenbaubehörde siehe 650.6; z. B.
bei Frostaufbrüchen

112.223 Verkehrsregelungen anläßlich von Veranstaltungen z. B. Fußballspiele, sonstige Sport- (einschl. Luftsport-)
veranstaltungen; Großkundgebungen, Umzüge

112.224 Verkehrsbeschränkung oder Verkehrsverbote im Winter z. B. für Bergstraßen
112.225 Verkehrsbeschränkungen bei austauscharmen Wetterlagen Anordnungen auf Grund einer Smog-VO nach § 40

BlmSchG (vgl. § 45 Abs. 1c StVO), G-Kat-Plakette
112.229 Anordnungen aus sonstigem Anlaß
112.23 Besondere Regelungen für Wohnstraßen und Spielstraßen

und zur Verkehrsberuhigung
Staßenbau siehe 656.26

112.24 Besondere Parkregelungen für Anwohner
112.25 Festlegung von Schulwegen und Schulwegmarkierungen

(Leitpfade)
Schulwegsicherung als Schulangelegenheit siehe 207.4

112.27 Entfernung rechtswidrig abgestellter Fahrzeuge verkehrsrechtl. Beseitigungsanordnung und sofortiger
Vollzug

112.271 Verkehrswidrig geparkte Fahrzeuge
112.272 Verlassene Fahrzeuge, Autowracks Weiterbehandlung in der Abfallbeseitigung siehe 727.1



1   Öffentliche Sicherheit und Ordnung
11   Ordnung des Straßenverkehrs
112   Verkehrssicherung und Verkehrsregelung 112

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

112.3 Ausnahmegenehmigungen nach der
Straßenverkehrsordnung

auf Grund von § 46 StVO; innerhalb der
Aktenstellen evtl. nach Einzel- und
Dauergenehmigungen trennen

112.30 Allgemeines zu Ausnahmegenehmigungen nach der
Straßenverkehrsordnung

112.31 Ausnahmen von Straßenbenutzungsvorschriften,
Fahrvorschriften und Verhaltensvorschriften

sofern nicht im Zusammenhang mit anderen
verkehrsrechtl. Gestattungen erteilt

112.311 Art und Weise der Fahrbahnbenutzung § 2 StVO
112.312 Benutzung von Autobahnen und Kraftfahrstraßen durch sonst

hierfür nicht zugelassene Fahrzeuge
§ 18 Abs. 1 Satz 1 StVO

112.313 Betreten von Autobahnen und Kraftfahrstraßen durch
Fußgänger

§ 18 Abs. 10 StVO

112.32 Ausnahmen von Parkverboten und Halteverboten § 12 Abs. 3 Nr. 3, Abs. 3a, Abs. 4, § 13 Abs. 1 und Abs. 2
StVO

112.321 Parkerleichterung für Schwerbehinderte
112.323 Sonstige Ausnahmefälle
112.33 Zulassung von Übermaßen bei Fahrzeugen und Ladungen § 18 Abs. 1 Satz 2, § 22 Abs. 2-4 StVO

112.34 Ausnahmen vom Sonntagsfahrverbot § 30 Abs. 3 StVO (Beispiel: Beförderung leicht
verderblicher Lebensmittel)

112.35 Duldung von Verkehrshindernissen durch Gegenstände auf
der Straße

z. B. Bauschutt, Schmutz (§ 32 StVO)

112.36 Zulassung von Rufanlagen, von Werbung und Erwerbstätigkeit
auf Straßen

112.361 Ortsrufanlagen
112.362 Lautsprecherbetrieb Lautsprecheranlagen und -wagen (§ 33 Abs. 1 Nr. 1

StVO)
112.363 Warenangebote und Leistungsangebote auf Straßen § 33 Abs. 1 Nr. 2 StVO
112.364 Werbung und Propaganda § 33 Abs. 2 StVO

112.37 Ausnahmen von Verboten durch Verkehrszeichen und
Verkehrseinrichtungen

betr. Vorschrift- und Richtzeichen und
Verkehrseinrichtungen (§ 46 Abs. 1 Nr. 11 StVO)

112.38 Personenbeförderung auf Lastkraftwagen und Anhängern
(Verbotsausnahmen)

112.39 Sonstige Ausnahmen von Straßenverkehrsvorschriften z. B. in Fällen der Mitnahme von Kindern in
Kraftfahrzeugen, des Führens von Tieren, des Anlegens
von Sicherheitsgurten und des Benützens von
Schutzhelmen
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112.4 Nichtverkehrsübliche Benutzung von Straßen (Erlaubnisse) erlaubnisbedürftige oder anzeigepflichtige
Benutzungen

112.40 Allgemeines über nichtverkehrsübliche Benutzung von
Straßen

auch besondere Vorschriften, soweit nicht unter 112.01

112.41 Übermäßige Straßenbenutzung Erlaubnis nach § 29 Abs. 2 StVO

112.411 Straßenrennen Motorsportliche Veranstaltungen, Radrennen, auch
sogen. Volksradfahren

112.412 Rallies, Zuverlässigkeitsfahrten und Leistungsprüfungsfahrten
112.413 Beschleunigungsprüfungen, Bremsprüfungen und

Geschicklichkeitsprüfungen
112.414 Suchfahrten, Zielfahrten und Orientierungsfahrten
112.415 Fahren in geschlossenem Verband durch Truppen siehe 112.51
112.416 Abstellen von Wohnwagen, Wohnmobilen u.ä. Fahrzeugen
112.42 Großraumverkehr und Schwerverkehr Transporte auf Fahrzeugen oder Ladungen von

überdimensionalen Ausmaßen; Langholztransporte;
Beförderung v. Schwerlasten auf Spezialfahrzeugen (§ 29
Abs. 3 StVO)

112.43 Beförderung gefährlicher Güter
112.44 Schleppgenehmigungen
112.45 Veranstaltungen auf Straßen verkehrsrechtliche Stellungnahmen und Anordnungen;

soweit mit Straßensperren, Umleitungen u. dgl.
Regelungen verbunden, siehe oben 112.223

112.451 Märkte
112.452 Straßenfeste
112.453 Versammlungen und Umzüge auch Demonstrationen, Prozessionen, Leichenzüge,

Laternenumzüge
112.454 Volksläufe, Wandertage, sonstige Laufsportveranstaltungen
112.46 Nachtruhestörende Veranstaltungen mit Kraftfahrzeugen Erlaubnis nach § 30 Abs. 2 StVO

112.5 Verkehrsrechtliche Sonderstellung öffentlicher
Sicherheitsdienste und Hilfsdienste

Polizei, Bundeswehr und Bundesgrenzschutz,
ausländische Stationierungsstreitkräfte, Zolldienst;
Feuerwehr, Katastrophenschutzdienste

112.50 Allgemeines, Inhalt und Umfang der Sonderrechte § 35 StVO

112.51 Erlaubnis-Einzelfälle wenn nötig nach einzelnen Gesichtspunkten unterteilen

112.6 Weitere Fälle von Funktionen der Straßenverkehrsbehörde Siehe Fußnote 4) im Boorberg-Aktenplan

112.61 Motorsportveranstaltungen abseits öffentl. Straßen



1   Öffentliche Sicherheit und Ordnung
11   Ordnung des Straßenverkehrs
113   Zulassung zum Straßenverkehr 113

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

113 Zulassung zum Straßenverkehr

113.0 Allgemeines und Gemeinsames über Zulassung zum
Straßenverkehr

113.00 Rechtsgrundlagen zur Zulassung zum Straßenverkehr StVZO, Pflichtversicherungsgesetz, VwV;
Gebührenregelung siehe 110.2

113.02 Kraftfahrt-Bundesamt Allgemeines, Zuständigkeiten, Schriftwechsel genereller
Art; Einzelmeldungen unter 113.21, 113.32, 113.55 usw.

113.03 Verkehrszentralregister Allgemeines über Eintragungen, Tilgung der Einträge,
Mitteilungspflichten; einzelne Mitteilungen bei den
Sachaktenstellen

113.05 Statistische Erhebungen und Übersichten
113.050 Allgmeines und Gesamtübersichten über statistische

Erhebungen und Übersichten
113.051 Fahrlehrerstatistik je mit Ergebnissen (Einzelmeldungen und

Veröffentlichungen)
113.052 Fahrerlaubnisstatistik je mit Ergebnissen (Einzelmeldungen und

Veröffentlichungen)
113.053 Zulassungsstatistik je mit Ergebnissen (Einzelmeldungen und

Veröffentlichungen)
113.07 Amtlich anerkannte Sachverständige für den Kfz-Verkehr Liste von Sachverständigen, Einzelunterlagen, allg.

Schriftwechsel mit TÜV und anderen
113.08 Kraftfahrzeugschätzer

113.1 Teilnahme am Verkehr im allgemeinen

113.10 Allgemeines, Grundregeln im Straßenverkehr
113.11 Armbinden und Abzeichen körperlich Behinderter Abstempelung (§ 2 Abs. 2 StVZO)

113.12 Maßnahmen bei Ungeeignetheit zum Führen von Fahrzeugen
und Tieren

Untersagung oder Auflagen nach § 3 Abs. 1 StVZO

113.2 Fahrlehrer, Fahrschulen

113.20 Allgemeines, Rechtsgrundlagen über Fahrlehrer, Fahrschulen Fahrlehrergesetz, weitere Vorschriften

113.21 Einzelne Fahrlehrer und Fahrschulen Erteilung, Versagung, Rücknahme, Widerruf von
Erlaubnissen; Überprüfung von Fahrschulen;
Einzelfallakten nach Namen geordnet

113.22 Einzelausbildungsgenehmigungen Erteilung, Versagung, Rücknahme, Widerruf von
Erlaubnissen; Überprüfung von Fahrschulen;
Einzelfallakten nach Namen geordnet
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113.3 Fahrerlaubnis, Führerscheine

113.30 Allgemeines über Fahrerlaubnis, Führerscheine Rechts- und Verwaltungsvorschr., soweit nicht unter .00
zus.gefaßt; Vordruckmuster u. dgl.; auch Vorschr.
Führung v. Führerscheinkarteien u.ä., siehe BOOR-AP

113.31 Rechtliche Einzelfragen zur Fahrerlaubnis Klärung durch Einzelerlasse und Rechtsprechung,
Kommentierung in der Fachliteratur

113.32 Führerschein-Einzelakten Siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

113.34 Fahrerlaubnis zur Fahrgastbeförderung
113.340 Allgemeines über Fahrerlaubnis zur Fahrgastbeförderung der Hinweis zu 113.30 gilt entsprechend
113.341 Einzelakten über Führerscheine zur Fahrgastbeförderung Siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan
113.343 Unternehmermeldungen über beschäftigte Kraftfahrer Einstellungsmeldung bei durch andere Behörde erteilter

Fahrerlaubnis zur Fahrgastbeförderung

113.5 Zulassung von Kraftfahrzeugen

113.50 Allgemeines über Zulassung von Kraftfahrzeugen Siehe Fußnote 3) im Boorberg-Aktenplan

113.51 Bauvorschriften und Betriebsvorschriften für Fahrzeuge wenn nötig untergliedern nach bestimmten
Fahrzeugarten, Fahrzeugbesandteilen, technischer
Ausrüstung oder in anderer geeigneter Ordnung

113.52 Ausnahmegenehmigungen nach § 70 StVZO Siehe Fußnote 4) im Boorberg-Aktenplan

113.53 Kennzeichnung der Fahrzeuge
113.530 Allgemeines, Kennzeichnungsregeln, Sicherung gegen

Fälschungen
auch nationales und internationales Kennzeichensystem

113.531 Herstellung, Vertrieb und Ausgabe von Kennzeichen und
Kennzeichenvorprodukten

113.54 Regelmäßige Überprüfung nach § 29 StVZO beim einzelnen Fahrzeug siehe .55

113.540 Allgemeines, Untersuchungsgrundsätze über regelmäßige
Überprüfung nach § 29 StVZO

113.541 Anerkennung als untersuchungsberechtigte Kfz-Werkstatt
113.542 Eigenuntersuchungen
113.55 Fahrzeug-Einzelakten Sammelakten für den einzelnen Fall der

Fahrzeugzulassung und Fahrzeughaltung; -im einzelnen
siehe Fußnote 5) im Boorberg-Aktenplan

113.56 Betriebserlaubnis-Einzelakten
113.57 Rote Kennzeichen für Prüfungs-, Probe- und Überführungsfahrten

113.570 Allgemeines über rote Kennzeichen
113.571 Ausgabe an Fahrzeughersteller, Fahrzeughändler und

Fahrzeughandwerker
einschl. Kontrolle der vorgeschriebenen Aufzeichnungen

113.572 Ausgabe in Einzelfällen
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113.58 Fahrzeuge mit Versicherungskennzeichen Behördenmaßnahmen nach § 29h StVZO

113.59 Anfragen und Auskünfte über Fahrzeughaltung und
Fahrzeugzulassung (Sammelakten)

Siehe Fußnote 6) im Boorberg-Aktenplan
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115 Gewerbsmäßige Personenbeförderung

115.0 Grundsätzliches und Gemeinsames über gewerbsmäßige
Personenbeförderung

115.00 Allgemeines, Rechtsgrundlagen über gewerbsmäßige
Personenbeförderung

PBefG, DVOen (u.a. Freistellungs-VO), VwV;
Behördenzuständig., Einzelfr. zum Personenbeförd.Recht;
je mit Literatur u. Rechtspr.; Aktenst. wenn nötig unterteil.

115.02 Gebühren und Auslagen (Allgemeines) Kosten für Amtshandlungen (§ 57b PBefG); hierher
insbes. Gebührenordnungen

115.03 Kreisüberschreitende Verkehre

115.1 Allgemeiner Linienverkehr mit Kraftfahrzeugen

115.10 Allgemeines und Gemeinsames über allgemeinen
Linienverkehr mit Kraftfahrzeugen

z. B. einheitl. ´Allg. Beförderungsbedingungen´,
Rahmenvorschriften für Beförderungsentgelte

115.11 Genehmigungseinzelfälle
115.111 Fahrpläne
115.112 Beförderungsentgelte
115.113 Allgemeine Beförderungsbedingungen
115.114 Fahrzeuglisten
115.12 Genehmigung Anruf-Sammel-Taxi (AST)
115.13 Haltestellen im Linienverkehr Haltestelleneinrichtung durch den Straßenbaulastträger

siehe 658.2
115.14 BOKraft
115.15 Ausgleich nach § 45 a PBefG

115.2 Sonderformen des Linienverkehrs § 43 PBefG

115.21 Berufsverkehr je Allgemeines und Einzelfälle (siehe Fußnote *) im
Boorberg-Aktenplan) der verkehrsrechtl. Genehmigung
(soweit nicht freigestellt)

115.22 Schülerbeförderung verkehrsrechtl. Verfahren; Schülerbeförd. sonst unter 208;
je Allgem. u. Einz.Fälle (Fußnote *) im BOO-AP) d.
verkehrsrechtl. Genehmig. (soweit nicht freigest.)

115.23 Marktfahrten je Allgemeines und Einzelfälle (siehe Fußnote *) im
Boorberg-Aktenplan) der verkehrsrechtl. Genehmigung
(soweit nicht freigestellt)

115.24 Theaterfahrten je Allgemeines und Einzelfälle (siehe Fußnote *) im
Boorberg-Aktenplan) der verkehrsrechtl. Genehmigung
(soweit nicht freigestellt)
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115.3 Gelegenheitsverkehr §§ 47-49 PBefG;

115.30 Allgemeines und besondere Rechtsgrundlagen zum
Gelegenheitsverkehr

115.31 Verkehr mit Kraftdroschken (Taxis) Taxistandplätze siehe 658.3

115.310 Allgemeines zum Verkehr mit Kraftdroschken Droschkenordnungen; allg. Beförderungsentgelte und
-bedingungen (vgl. § 51 Abs. 1 PBefG) u. ä.

115.311 Genehmigungseinzelfälle
115.32 Ausflugsfahrten und Ferienzielreisen von Unternehmen § 48 PBefG

115.33 Beförderung mit Mietomnibussen § 49 Abs. 1-3 PBefG

115.34 Beförderung mit Mietwagen § 49 Abs. 4 PBefG; gewerbsmäßige Vermittlung der nach
PBefG genehmigungsfreien Beförderung siehe 121.46

115.5 Auslandsverkehr §§ 52, 53 PBefG

115.50 Allgemeines zum Auslandsverkehr
115.51 Grenzüberschreitender Verkehr für den Fall besonderer Vorkommnisse in diesem Verkehr

vorgesehen
115.52 Transitverkehr für den Fall besonderer Vorkommnisse in diesem Verkehr

vorgesehen

115.6 Straßenbahnen vorgesehen für den Fall, daß ausnahmsweise
verkehrsordnungsrechtliche Vorg. zu einem
Aktenanfall führen; Gliederung dann nach Bedarf;
siehe Hinweis im BOO-AP

115.7 Obuslinien vorgesehen für den Fall, daß ausnahmsweise
verkehrsordnungsrechtliche Vorgänge zu einem
Aktenanfall führen; Gliederung dann nach Bedarf;
siehe Hinweis im BOO-AP
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116 Gewerbsmäßiger Güterkraftverkehr

116.0 Grundsätzliches zum gewerbsmäßigen Güterkraftverkehr

116.00 Allgemeines zum gewerbsmäßigen Güterkraftverkehr
116.01 Rechtsgrundlagen zum gewerbsmäßigen Güterkraftverkehr Güterkraftverkehrsgesetz (GüKG), DVOen (u. a.

FreistellungsVO), VwV, zusätzl. landesrechtliche und
EG-Bestimmungen, Einzelfr. zum GüKG; siehe Hinweis
im BOO-AP

116.02 Bundesanstalt für den Güterfernverkehr
116.03 Tarifkommissionen und beratende Ausschüsse
116.04 Gebühren und Auslagen (Allgemeines) Kosten für Amtshandlungen (§ 103b GüKG); hierher

insbes. Gebührenordnungen

116.1 Gemeinsames für Güterkraftverkehrsarten

116.10 Allgemeines über Güterkraftverkehrsarten
116.11 Bestimmung von Ortsmittelpunkten generell und in besonderen Fällen; Nahzonenfestlegung

siehe 116.31
116.12 Vermittlung von Kraftverkehrsaufträgen für Fern- und Nahverkehr (§§ 32 und 84h GüKG)

116.13 Vorübergehende Standortverlegung kreisfremder
Unternehmen

sogenannte vorübergehende Standortbescheinigungen
(für Fern- und Nahverkehr)

116.2 Güterfernverkehr einschl. des Güterlinienverkehrs nach § 13a GüKG
und einschl. der Abfertigungsspediteure (§§ 33-36
GüKG)

116.20 Allgemeines über Güterfernverkehr, allg.
Beförderungsbedingungen und Beförderungstarife

116.22 Fernverkehrsgenehmigungen (Einzelfälle, siehe Fußnote *) im
Boorberg-Aktenplan)

insbes. Mitwirkung in Genehmigungsverfahren und
Überwachungsfunktionen; sonst siehe Fußnote *) im
Boorberg-Aktenplan

116.23 Möbelfernverkehr nachwirkende Akten früheren Rechts, sonst .22

116.24 Ausnahmegenehmigungen für Einzelfahrten für bestimmte Beförderungen in Notsituationen (§ 19a
GüKG)
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116.3 Güternahverkehr einschl. des Güterliniennahverkehrs nach § 90
GüKG

116.30 Allgemeines über Güternahverkehr, allg.
Beförderungsbedingungen und Beförderungstarife

116.31 Nahzonenfestlegung
116.32 Nahverkehrserlaubnisse (Einzelfälle) Siehe Fußnote *) im Boorberg-Aktenplan

116.33 Landwirtschaftlicher Gütersonderverkehr § 89c GüKG; Überwachungs- und Aufsichtsmaßnahmen
in Einzelfällen

116.34 Ausnahmeerlaubnisse für Einzelfahrten

116.4 Werkverkehr

116.40 Allgemeines über Werkverkehr
116.41 Einzelfälle des Werkverkehrs Siehe Fußnote *) im Boorberg-Aktenplan
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120 Allgemeine Gewerberechtsangelegenheiten

120.0 Allgemeine Rechtsgrundlagen und Verwaltungsgrundlagen

120.00 Grundlegendes Gewerbeordnungsrecht je mit Literatur

120.001 Gewerbeordnung
120.002 Rechtsverordnungen und Verwaltungsvorschriften des Bundes

zur Gewerbeordnung
soweit nicht beim speziellen Sachzweck mit eigener
Aktennummer eingeordnet

120.003 Landesbestimmungen zur Gewerbeordnung z. B. GewO-ZuständigkeitsVO; soweit nicht beim
speziellen Sachzweck mit eigener Aktennummer
eingeordnet

120.01 Gewerberechtliche Grundsätze, Begriffe und Merkmale Siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

120.02 Arbeitstagungen über Gewerberecht und sonstiges
Wirtschaftsverwaltungsrecht

Siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan

120.1 Meldepflichten und Kennzeichnungspflichten des Gewerbes

120.11 Gewerbeanmeldungen Anzeigen nach §§ 14/15 GewO über Betriebsbeginn,
-veränderung, -aufgabe; je einschl.
Empfangsbescheinigungen

120.12 Namensanbringung, Firmierung §§ 15a und 15b GewO; Allgemeines und Anordnungen im
Einzelfall

120.15 Gewerbeabmeldungen

120.2 Gewerbeausübung durch Ausländer

120.20 Allgemeines über Gewerbeausübung durch Ausländer z. B. Genehmigungsverfahren nach § 12 GewO (betr.
ausländ. juristische Personen)

120.3 Untersagung der Gewerbeausübung nach § 35 GewO

120.30 Allgemeines zur Untersagung der Gewerbeausübung nach §
35 GewO

auch Allgemeines über Schwarzarbeit und Schwarzhandel

120.31 Einzelfälle der Gewerbeuntersagung nur solche Fälle, in denen nicht aus ander. Veranlas.
(Erlaubnis, Anzeigen) Einz.Fallakt. bereits an anderer St.
geführt werden (z.B. 121.2/.4, 122.2, 123, 124)
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120.4 Gewerbezentralregister beim Bundeszentralregister (siehe 102.4)
eingerichtet (vgl. §§ 149-153b GewO)

120.40 Allgemeines zum Gewerbezentralregister über Eintragungsinhalt, Meldepflichten, Aukunftsrecht;
auch Verw.Vorschriften über die Registerführung

120.41 Auskunftsanträge von Betroffenen Antr.Entgegennahme, Gebührenerheb. und Abrechn. (§
150 GewO); einz. Meldungen z. Register u.
Auskunftseinhol. für amtl. Zwecke b. d. Einz.Fallakt. d.
Sachzwecks

120.5 Gewerbeaufsichtsämter

120.50 Allgemeines, Organisation, Aufgaben der
Gewerbeaufsichtsämter

auch landesrechtliche Zuständigkeitsregelungen

120.51 Örtlich zuständiges Gewerbeaufsichtsamt Sitz, Organisation, Aufbau, Personalien, Jahresberichte
(Arbeitsschutzberichte); Generelles über die
Zusammenarbeit mit dem Gewerbeaufsichtsamt

120.52 Amtshilfe in Einzelfällen nur soweit der Vorgang nicht beim Sachzweck
unterzubringen ist
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121 Betriebe und Anlagen unter besonderer
gewerberechtlicher Kontrolle

121.1 Überwachungsbedürftige Anlagen im Sinn von § 24 GewO 1) Genehmigungsbedürftige Anlagen nach dem
BlmSchG (fr. ´lästige´ Anlagen) siehe 106.1; siehe
Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

121.10 Allgemeines und Gemeinsames über überwachungsbedürftige
Anlagen im Sinn von § 24 GewO

121.11 Dampfkesselanlagen R'Grdl.: DampfkesselVO

121.12 Aufzugsanlagen R'Grdl.:  AufzugsVO

121.13 Elektrische Anlagen in gefährdeten Räumen R'Grdl.: VO hierüber von 1963 mit spät. Änderungen

121.14 Anlagen für brennbare Flüssigkeiten Anlagen zur Lagerung, Abfüllung und Beförderung lt. VO
über brennbare Flüssigkeiten; Ölbehälter siehe 692.63

121.15 Behälter und Füllanlagen für Druckgase ortsbewegl. Druckgasbehälter und Abfüllanlagen für sie i.
S. der DruckgasVO

121.16 Gashochdruckleitungen VO v. 17.12.1974

121.17 Azetylenanlagen und Kalziumkarbidlager AzetylenVO

121.18 Getränkeschankanlagen
121.180 Allgemeines über Getränkeschankanlagen Getränkeschankanl.VO und VO über technische

Anforderungen
121.181 Erlaubnisbedürftige Anlagen z. B. in Gaststätten
121.182 Anzeigebedürftige Anlagen im ambulanten Gewerbe auf Volksfesten, Jahrmärkten und ähnl. Veranstaltungen
121.183 Getränkeautomaten
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121.2 Zulassungsbedürftige oder sonst beschränkte
Gewerbeausübung

121.20 Allgemeines über zulassungsbedürftige oder sonst
beschränkte Gewerbeausübung

121.21 Privatkrankenanstalten § 30 GewO

121.22 Orthopädieschuhmacher § 30b GewO

121.23 Vergnügungsbetriebe und Unterhaltungsbetriebe im
stehenden Gewerbe 2)

§ 33a GewO; - Spielgeräte, Spielhallen u. ä. siehe 108.3;
siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan

121.24 Pfandleiher, Pfandvermittler § 34 GewO

121.25 Bewachungsgewerbe § 34a GewO

121.26 Versteigerergewerbe § 34b GewO

121.27 Makler, Bauträger, Baubetreuer § 34c GewO

121.270 Allgemeines über Makler, Bauträger, Baubetreuer
121.271 Immobilien-Vermittler und Anlage-Vermittler
121.272 Anlage-Vermittler für ausländische Investmentgesellschaften

und Kapitalgesellschaften
121.273 Bauträger und Baubetreuer
121.274 Jährliche Pflichtprüfung für Makler
121.28 Öffentlich bestellte Sachverständige § 36 GewO

121.4 Gewerbebetriebe und freie Berufe unter sonstigen
Ausübungsvorbehalten oder Kontrollen

insbesondere landesrechtl. Ausübungsvorbehalte
auf Grund von § 38 GewO

121.40 Allgemeines über Gewerbebetriebe und freie Berufe unter
sonstigen Ausübungsvorbehalten oder Kontrollen

121.41 Handel mit Gebrauchtwaren und Edelmetallen auch ´Tauschzentralen´; hierher Funktionen nach der
GebrauchtwarenVO

121.42 Handel mit unedlen Metallen und Kleinhandel mit Schrott
(Altmetallhandel)

Erlaubnis und Überwachungsfunktionen nach der
MetallhandelsVO

121.43 Auskunfteien und Detekteien
121.44 Gewerbsmäßige Ehevermittlung
121.45 Reisebüros einschl. gewerbsmäßiger Unterkunftsvermittlung;

Wohnungsvermittlung siehe 647.22
121.46 Vermittlung der Personenbeförderung mit Kraftfahrzeugen und

Luftfahrzeugen
soweit nach PBefG oder LVerkG genehmigungsfrei;
hierher auch Akten über sogenannte Mitfahrerzentralen

121.47 Verleih von Kraftfahrzeugen an Selbstfahrer
121.48 Sonstige überwachungspflichtige, erlaubnisfreie

Gewerbebetriebe
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121.49 Sonstige freie Berufe z. B. Rechtsberatung durch andere als Rechtsanwälte
und Notare
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122 Reisegewerbe

122.0 Grundsätzliches zum Reisegewerbe

122.00 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Reisegewerbe, rechtliche
Einzelfragen

soweit nicht unter 120.00 mit erfaßt;- z.B.
Ausländer-ReisegewerbeVO, Bestim. über Ausnahmen
vom Warenvertriebsverbot; hierher auch Literatur und
Rechtsprechung

122.1 Reisegewerbeerlaubnis

122.10 Allgemeines zur Reisegewerbeerlaubnis auch etwaige Verzeichnisse/Karteien

122.11 Reisegewerbekarten Einzelfallakten, alphabetisch nach Namen oder sonst
geeignetem System zu ordnen; siehe Fußnote 2) im
Boorberg-Aktenplan

122.12 Gewerbelegitimationskarten für Auslandstätigkeit § 55 b GewO

122.13 Ausnahmen vom Warenfeilbietungsverbot z. B. geistige Getränke aus besond. Anlaß
(Ausstellungen, Volksfeste u. ä.) o. f. sonst. Waren durch
Versteiger., Ausspielung u. ä. (§ 56 Abs. 1 Nr. 3b/f
GewO);

122.14 Ausnahmen vom Verbot bestimmter Reisegewerbetätigkeiten
an Sonntagen und Feiertagen

Zulassung nach § 55e Abs. 2 GewO (z. B. Warenankauf,
Abschleppdienst an Sonn- und Feiertagen)

122.2 Reisegewerbekartenfreie Tätigkeiten

122.21 Anzeigepflichtige Tätigkeiten i. S. v. § 55c GewO, soweit nicht unter 120.11; siehe
Fußnote 3) im Boorberg-Aktenplan

122.22 Vertrieb von Blindenwaren besond. Rechtsgrdl. und Einzelfälle

122.23 Warenverkaufserlaubnis aus Anlaß von Veranstaltungen anl. von Messen, Ausstellungen, öffentl. Festen u. dgl. (§
55a Abs. 1 Nr. 1 GewO)

122.25 Untersagung erlaubnisfreier Reisegewerbeausübung nach § 59 GewO

122.3 Veranstaltung von Wanderlagern auch in der Form sogenannter Kaffeefahrten

122.30 Allgemeines zur Veranstaltung von Wanderlagern
122.31 Einzelfälle der Veranstaltung von Wanderlagern Anzeigen nach § 56a Abs. 2 GewO und etwaige

Untersagung nach Abs. 3 a. a. O.
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122.5 Örtliche Erlaubnis für Darbietungen des ambulanten
Vergnügungsgewerbes

nach § 60a GewO; raumbezogene Erlaubnis für
den Betrieb im stehenden Gewerbe siehe 121.23

122.50 Allgemeines über örtliche Erlaubnis für Darbietungen des
ambulanten Vergnügungsgewerbes

auch spezielle Rechtsgrundlagen, Zuständigkeiten,
Literatur

122.51 Zirkusveranstaltungen
122.52 Schaustellungen und unterhaltende Vorstellungen z. B. Akrobaten, Clowns, Riesendamen, Liliputaner,

Boxer, Ringer, Catcher; Alleinunterh., Puppenspiel.,
Variètes, Kabaretts, auch Vorführungen von u. mit Tieren

122.53 Musikdarbietungen und Gesangsdarbietungen,
Wandermusiker

122.54 Spielgeräte, andere Spiele mit Gewinnmöglichkeit, Spielhallen im stehenden Gewerbe siehe 108.3

122.56 Sonstige Volksvergnügungen sonstige ´Lustbarkeiten´ i. S. der GewO, z. B. Karussell,
Schiffschaukel, Schießbuden, Autoscooter, Achter- und
Gruselbahnen, Riesenräder usw.

122.8 Organisationen und Verbände des Reisegewerbes nach Bedarf unterteil.; z. B. Landesverb. d.
Reisegewerbes u. d. Schausteller e. V., regionale
und örtliche Schaustellerverbände u.a. Verbände d.
ambul. Gewerb.
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123 Gaststättengewerbe Schankwirtschaften, Speisewirtschaften und
Beherbergungsbetriebe

123.0 Grundsätzliches zum Gaststättengewerbe

123.00 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Gaststättengewerbe Gaststättengesetz (GaStG) und weitere
Bundesvorschriften, Gaststättenverordnung (GaStVO)
und weitere Landesvorschriften

123.01 Gaststättenrechtliche Einzelfragen insbesondere Einzelerlasse, Literatur und
Rechtsprechung

123.02 Gebühren in Gaststättensachen (Allgemeines)

123.1 Einzelne Betriebe des Gaststättengewerbes

123.11 Erlaubnisbedürftige Betriebe (Gaststätten-Einzelakten) Siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

123.12 Gestattung der vorübergehenden Betriebsausübung
(Kurzzeit-Gestattungen)

Einzelfälle der Gestattung nach §  12 GaStG/§ 1Abs. 2
GaStVO, z. B. anl. von Ausstellungen,
Sportveranstaltungen, Parteiversammlungen, größ.
Baustellen

123.13 Erlaubnisfreie Betriebe und Tätigkeiten Siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan

123.14 Aktenzeichentext leer Siehe Fußnote 3) im Boorberg-Aktenplan

123.2 Vertrieb alkoholischer Getränke (Sonderfälle)

123.21 Vorübergehende Beschränkung des Ausschanks alkoholischer
Getränke

für bestimmte Zeit und für bestimmte örtl. Bereiche (§ 19
GaStG)

123.22 Untersagung des Einzelhandels mit alkoholischen Getränken nach § 17 GaStG

123.3 Straußwirtschaften (Besenwirtschaften) volkstümlich auch ´Besenwirtschaften´

123.30 Allgemeines zu Straußwirtschaften z. B. besondere Vorschriften, Literatur und
Rechtsprechung

123.31 Einzelne Straußwirtschaften Einz.Fallakt.; d. Akt. umfassen i. d. Hauptsache die
Anzeige (§ 17 GaStVO), etwaige Betriebsuntersagung (§
15 Abs. 5 GaStVO) Härteausnahmen (§ 15 Abs. 2
GaStVO)
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123.4 Sperrzeit (fr. ´Polizeistunde´) für Schank- und Speisewirtschaften und für öffentl.
Vergnügungsstätten (früher ´Polizeistunde´)

123.40 Allgemeines zur Sperrzeit rechtl. Einzelfragen zu § 18 GaStG/§§ 18-21 GaStVO,
Gebührenerhebung (Allg.)

123.41 Allgemeine Ausnahmen von der Regelsperrzeit Verlängerung, Verkürzung oder Aufhebung durch RVO
nach § 20 GaStVO (z. B. zur Faschingszeit)

123.42 Ausnahmen in Einzelfällen § 21 GaStVO; siehe Fußnote 5) im Boorberg-Aktenplan

123.43 Überwachung der Sperrzeit Sammelakten über allgemeine Kontrollen der
Sperrzeiteinhaltung
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124 Weitere Wirtschaftsordnungsfunktionen und
Wirtschaftsüberwachungsfunktionen

124.1 Einzelhandel Gebrauchtwaren-und Altmetallhandel siehe 121.4,
Zulassung von Verkaufsständen auf Festplätzen u.
ä. siehe 122.23

124.10 Allgemeines zum Einzelhandel
124.11 Besondere Rechtsgrundlagen für bestimmte Handelsbereiche
124.111 Gesetz über die Berufsausübung im Einzelhandel nur noch anzuwenden auf den Handel mit ärztlichen

Hilfsmitteln
124.112 Warenkennzeichnungsbestimmungen z. B. für Textilien
124.113 Preisauszeichnungspflicht
124.12 Einzelhandel mit ärztlichen Hilfsmitteln Sachkundennachweis, Erlaubnis

124.13 Frei verkäufliche Arzneimittel
124.14 Milchhandelserlaubnis Milchhandelsbetriebe, Milchtrinkstuben, Milchausschank

(Ausschank in Gaststätten siehe 123)
124.15 Aktenzeichentext leer hierher evtl. allg. Saisonschlußverkäufe, sofern Akten

anfallen; - einzelne Räumungs- und Jubiläumsverkäufe zu
124.19

124.19 Einzelne Einzelhandelsbetriebe Akt. über einz. Betriebe, soweit nicht unter 124.12-.18 ,
umfassend z. B. gewerberechtl. Anordnungen (ggf. bis zur
Untersagung), Räumungs- u. Jubiläumsverkäufe

124.2 Ladenschluß

124.20 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Ladenschluß Problemdiskussionen, allg. Ladenschlußvorschriften,
generelle Befreiungen aus besond. Anlaß

124.21 Ausnahmen von Ladenschlußvorschriften im Einzelfall auch für Sonn- und Feiertage

124.3 Maße und Gewichte

124.30 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zu Maße und Gewichte Eichgesetz, Ausf. Bestimmungen, Verw.Vorschr.

124.31 Eichbehörden
124.32 Eichräume, Hilfspersonal
124.33 Überprüfung von Waagen, Maßen und Gewichten Eichtermine, Durchführung von Eichungen, Amtshilfe,

Bekanntmachungen
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124.4 Preisrecht und Preisüberwachung

124.40 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Preisrecht und zur
Preisüberwachung

Vorschr. üb. Preisbildung, Rabatte, Verfahrensregeln für
die Preisüberwachung und Preisprüfung, sonstiges
Preisrecht

124.41 Preisbehörden Preisüberwachungs- und Preisprüfungsbehörden

124.43 Einzelfälle der Preisüberwachung und Preisprüfung auch Fälle des Preiswuchers und unzulässiger
Preisabsprachen, je soweit nicht beim Sachzweck
einzuordnen

124.5 Wettbewerbsüberwachung

124.50 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur
Wettbewerbsüberwachung

z. B. Gesetz gegen Wettbewerbsbeschränkungen
(Kartellgesetz), Vorschriften gegen unlauteren
Wettbewerb

124.51 Einzelfälle der Wettbewerbsüberwachung insbes. Amts- und Rechtshilfe in gerichtl. und
Kartellverfahren
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130 Allgemeines über Feuerlöschaufgaben und
Feuerwehren

eigene Freiw. Feuerwehr siehe 131, etwaige
Berufsfeuerwehr siehe 132

130.0 Rechtsgrundlagen, Aufsicht, Feuerlöschförderung

130.00 Grundsatzfragen, Feuerlöschtechnik einschl. technische Normung u. Forschung

130.01 Rechtsgrundlagen zu Feuerlöschaufgaben und Feuerwehren Feuerwehrgesetz, Durchf.Bestimmungen, Verw.Vorschr.,
mit Literatur und Rechtspr., Dienstvorschriften

130.02 Landesfeuerwehrbeirat Aufgaben, Zusammensetzung, GeschäftsO.

130.03 Aufsicht in Feuerwehrangelegenheiten (Allgemeines) Aufgaben der Aufsicht; Aufsichtsbehörden (einschl.
Zuständigkeitsübertragung nach § 25 Abs. 3 FwG)

130.04 Feuerwehrtechnische Beamte
130.041 Landesbranddirektor ff.:  je Aufgaben, Zuständigkeiten, Bestellung, Personalien
130.042 Bezirksbrandmeister je Aufgaben, Zuständigkeiten, Bestellung, Personalien
130.043 Kreisbrandmeister und Stellvertreter je einschl. Lehrgänge und Tagungen; je Aufgaben,

Zuständigkeiten, Bestellung, Personalien
130.044 Sonstige Beamte für feuerwehrtechnische Aufgaben je Aufgaben, Zuständigkeiten, Bestellung, Personalien; je

einschl. Lehrgänge und Tagungen
130.05 Leitstelle für die Feuerwehren im Landkreis § 6 Abs. 1 FwG

130.06 Relaisstellen
130.07 Landesbeihilfen zur Förderung des Feuerlöschwesens
130.070 Allgemeines, Förderungsrichtlinien
130.071 Jährliche Mittelzuweisungen des Landes
130.072 Einzelne Anträge und Bewilligungen einschl. Anträge an das RegPräs.

130.08 Förderungsmaßnahmen des Landkreises

130.1 Aktenzeichentext leer frei gehalten für den Fall nachwirkender Vorgänge
von früherem Kreisfeuerlöschverband

130.2 Nachbarschaftliche Zusammenarbeit in der Trägerschaft für
Feuerwehren

Gemeindl. Feuerlöschverbände und örtl.
Vereinbarungen über gemeinsame Feuerwehren,
nach Bedarf untergliedern

130.3 Feuerlöschdienste anderer Träger

130.30 Allgemeines zu Feuerlöschdienste anderer Träger
130.31 Feuerwehren von Bahn, Post und Bundeswehr
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130.32 Betriebsfeuerwehren/Werkfeuerwehren

130.4 Feuerwehrdienstpflicht und Feuerwehrabgabe

130.40 Allgemeines, Rechtliche Einzelfragen zur
Feuerwehrdienstpflicht und Feuerwehrabgabe

z.B. Frg. d. Verfass.Mäßig. d. Fw-Dienstpflicht u. d.
Fw-Abgabe; allg. befreite Pers.Gr.; Beg. u. Ende d.
Dienst- u. Abgabepflicht; Erlasse, Liter. u. Rechtspr.

130.41 Allgemeines über die Feuerwehrabgabe, Satzungsmuster soweit nicht in .40 eingeschlossen; EDV-Verfahren f.
Fw-Abgabe siehe 049.920

130.42 Örtliche Feuerwehrabgabesatzung
130.49 Einzelfälle der Feuerwehrdienstpflicht und der

Feuerwehrabgabe
Heranziehung, Befreiung, Stundung, Erlaß,
Niederschlagung, Rechtsmittelverfahren

130.5 Kostenerstattung für Feuerwehreinsätze § 41 FwG

130.50 Allgemeines zur Kostenerstattung für Feuerwehreinsätze
130.51 Kostenregelung für die Inanspruchnahme der

Gemeinde-Feuerwehr

130.6 Hilfspflichten der Bevölkerung §§ 35-39 FwG

130.60 Allgemeines zu Hilfspflichten der Bevölkerung
130.61 Lehrgänge

130.7 Feuerwehrschulen hier nur allg. Beziehungen zu Feuerwehrschulen
(Förderung usw.); Teilnahme an Lehrgängen siehe
131.27

130.8 Feuerwehrverbände und Feuerwehrheime, Zentrale
Einrichtungen

130.80 Allgemeines zu Feuerwehrverbände und Feuerwehrheime,
Zentrale Einrichtungen

130.81 Feuerwehrverbände Mitgliedschaft, Finanzierung

130.82 Feuerwehrtage Veranstaltungen der örtl. Feuerwehr siehe 131.8

130.84 Deutsches Feuerwehrmuseum
130.85 Feuerwehrheime
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131 Freiwillige Feuerwehr Schwenningen Für Berufsfeuerwehr UGr. 132 frei gehalten

131.0 Grundsätzliches zur Freiwilligen Feuerwehr

131.00 Allgemeines, Aufgaben, Satzungsmuster auch Feuerwehrsatzungen anderer Gemeinden

131.01 Feuerwehrsatzung
131.03 Feuerwehrkasse auch etwaige Abteilungskassen, hierher insbes.

Zuschüsse der Gemeinde
131.04 Jahresstatistik - Förderung des Feuerwehrwesens -

Zuwendungsrichtlinien Feuerwehrwesen (Z-Feu)

131.1 Aufbau und Organisation der Feuerwehr

131.10 Allgemeines, Mannschaftsstärke
131.11 Aktive Abteilung (Löschzüge und Löschgruppen)
131.12 Altersabteilung
131.13 Jugendabteilung (Jugendfeuerwehr)
131.14 Spielmannszug und Fanfarenzug, Feuerwehrkapelle
131.15 Hauptversammlungen und Abteilungsversammlungen
131.16 Feuerwehrausschüsse Gesamtausschuß, Abteilungsausschüsse, je einschl.

Sitzungen
131.17 Feuerwehrkommandant und Abteilungsleiter auch Stellvertreter

131.18 Weitere Funktionsposten Gerätewarte, Maschinisten, Kraftfahrer; Sprechfunker,
Atemschutzgeräteträger; Schriftführer, Kassenverwalter;
wenn nötig, Aktenstelle entsprechend unterteilen

131.2 Angehörige der Feuerwehr

131.20 Allgemeines zu Angehörige der Feuerwehr z. B. Rechte und Pflichten

131.21 Dienstgrade, Dienstgradabzeichen
131.22 Aufnahme 1) und Entlassung, Beförderungen einschl. entspr. Urkunden und Dienstausweise; auch

Erklärungen nach dem Verpflichtungsgesetz; siehe
Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

131.23 Auszeichnungen und Ehrungen auch Ehrenmitgliedschaft

131.24 Entschädigung an Feuerwehrangehörige
131.240 Entschädigungssatzung, sonstige generelle Regelungen
131.241 Einzelne Entschädigungsfälle
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131.25 Unfallverhütung, Unfälle, Erkrankungen Untersuchung der Atemschutzgeräteträger zusätzl.
Unfallversicherung siehe 906.43

131.26 Verpflichtungen zum Katastrophenschutzdienst innerhalb der
Feuerwehr

§ 8 Abs. 1 KatSG und § 10 Abs. 1 Satz 2 LKatSG

131.27 Ausbildung und Fortbildung 2) (Schulungen, Lehrgänge) z. B. Feuerwehrdienstvorschriften, Kommandanten-,
Maschinisten-, Funklehrgänge u. ä.; siehe Fußnote 2) im
Boorberg-Aktenplan

131.3 Feuerwehrgebäude

131.30 Allgemeines zu Feuerwehrgebäuden
131.31 Bau und Unterhaltung
131.32 Verwaltung und Bewirtschaftung einschl. Hausmeister

131.4 Feuerwehrfahrzeuge, Löschgeräte, sonstige Ausstattung

131.40 Allgemeines zu Feuerwehrfahrzeugen, Löschgeräten, sonstige
Ausstattung

DIN-Normen, Zulassungsbestimmungen

131.41 Beschaffung und technische Instandhaltung Allgemeines über Landesbeihilfen siehe 130.07

131.42 Wartung, Pflege, Betrieb einschl. Betriebsstoffe, Schmier- und Pflegemittel;
Gerätewarte u. a. siehe 131.18

131.43 Überprüfung durch den TÜV
131.45 Geräte zur Bekämpfung von Ölgefahren soweit nicht unter 692.571

131.5 Bekleidung und Ausrüstung der Feuerwehrangehörigen

131.50 Allgemeines, Richtlinien, Bekleidungsordnung
131.51 Beschaffung und Instandhaltung

131.6 Feuermeldeeinrichtungen und Alarmeinrichtungen,
Einsatzleitsysteme

Einsatzpläne für den Brandfall und Einsatzführung
bei Bränden siehe 133.31

131.60 Allgemeines, Alarmpläne
131.61 Bau, Unterhaltung und Betrieb des Feuermeldenetzes
131.62 Sonstige Alarmanlagen
131.63 Funkleitsystem, Sprechfunkanlagen
131.65 Blinde Alarme, Störungen
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131.7 Feuerwehrübungen Wenn nötig, nach Übungskategorien unterteil., z.B.:
Abt.Übungen, örtl. Übungen d. Gesamtfeuerwehr,
Standortübergeifende Übungen (auch zus. mit
andern Feuerweh.)

131.8 Feuerwehrveranstaltungen Überörtl. Veranstaltungen (Feuerwehrtage u. a.)
siehe 130.82

131.80 Allgemeines zu Feuerwehrveranstaltungen
131.81 Lehrfahrten
131.82 Feuerwehrfeste
131.83 Dienstbesprechungen

131.9 Sonstige Dienste der Feuerwehr

131.90 Allgemeines, Kostenregelung
131.91 Sicherheitsdienst bei Veranstaltungen ff.:  je einschl. Kostenerstattungen

131.92 Einsatz bei Unfällen und Naturkatastrophen soweit nicht unter 14 (Katastrophen)

131.93 Hilfsdienste in privaten Notlagen auf Anforderung in Einzelfällen, soweit nicht unter 131.92
oder im Rahmen der Katastophenbekämpfung

131.94 Einsätze für ausländische Streitkräfte
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133 Brandverhütung, Brandbekämpfung

133.0 Grundsätzliches zur Brandverhütung, Brandbekämpfung

133.1 Brandverhütung Überwachung der Feuersicherheit von Bauten
(Brandverhütungsschau) siehe 633.2;
Waldbrandverhütung siehe 854.55 und 855.83

133.10 Allgemeines zur Brandverhütung
133.11 Aufklärungsaktionen, Feuerverhütungswochen
133.13 Brandgefährdete Gebäude
133.14 Verhütung von Heustockbränden

133.2 Brandbekämpfungsvorsorge

133.20 Allgemeines zur Brandbekämpfungsvorsorge
133.21 Löschwasservorsorge im Rahmen der öffentlichen

Wasserversorgung
besodere Einrichtungen, Hydrantenschilder u. ä., auch
Zuschüsse; je soweit nicht unter 815

133.22 Löschwasserteiche, Feuerseen, Brunnen
133.23 Herstellung und Sicherung von Wassergassen

133.3 Brandfälle

133.30 Allgemeines zu Brandfällen
133.31 Einsatzpläne und Einsatzführung der Feuerwehr
133.32 Einzelne Brandfälle in der Gemeinde je einschl. Brand- und Einsatzberichten;

Schadensabwicklung mit der
Gebäudeversicherungs/-brandversicherungsanstalt siehe
134.4

133.33 Überlandhilfe je einschl. Brand- und Einsatzberichten;
Schadensabwicklung mit der
Gebäudeversicherungs/-brandversicherungsanstalt siehe
134.4

133.34 Waldbrandbekämpfung je einschl. Brand- und Einsatzberichten;
Schadensabwicklung mit der
Gebäudeversicherungs/-brandversicherungsanstalt siehe
134.4

133.5 Untersuchung von Brandursachen, Brandstatistik
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134 Gebäudeschadensversicherung und
Elementarschadensversicherung

private Gebäudeversicherung siehe 906.70

134.0 Grundsätzliches zur Gebäudeschadensversicherung und
Elementarschadensversicherung

134.00 Allgemeines, Rechtsgrundlagen
134.01 Gegenstand der Versicherung z. B. Abgrenzung zur freiw. Mobiliarversicherung

134.1 Versicherungsunternehmen

134.10 Gebäudeversicherung Baden-Württemberg AG
134.11 Sonstige Unternehmen

134.2 Versicherungsgrundlagen, Versicherungsverfahren

134.20 Allgemeines zu Versicherungsgrundlagen,
Versicherungsverfahren

134.21 Anmeldungen
134.22 Amtshilfe für den Änderungsdienst
134.24 Feuerversicherungsbuch/Feuerwehrversicherungskartei einschl. alter Schätzungsprotokolle

134.3 Versicherungsbeiträge

134.30 Allgemeines, jährliche Festsetzungen

134.4 Versicherungsleistungen

134.40 Allgemeines, Grundsätze, Richtlinien Zuschüsse der Anstalt zu einzelnen
Feuersicherheitsmaßnahmen beim speziellen Zweck, z.B.
bei 133.1, 133.2

134.41 Schadensabwicklung bei Brandfällen
134.42 Schadensabwicklung bei Elementarschäden
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140 Allgemeine Rechtsgrundlagen und
Verwaltungsgrundlagen

Zum Begriff Katastrophenschutz siehe Fußnote 1)
im Boorberg-Aktenplan

140.0 Grundsätzliches zum Katastrophenschutz Entwicklungsgesch., Bedeutung, Aufg. d. KatS im
Frieden u. im Verteidigungsfall, völkerrechtl.
Stellung d. KatS, Rechtscharakter d. Aufg.,
Weiterentw.Probleme

140.1 Katastrophenschutzrecht des Bundes und anderer Länder

140.11 Bundesgesetz über die Erweiterung des Katastrophenschutzes
(KatSG)

140.12 Zusammenfassende allgemeine Verwaltungsvorschriften zum
KatSG

Vorschriften zu einzelnen Sachbereichen sind stets der
zuständigen Sachaktenstelle zugeordnet, siehe Hinweis
im Boorberg-Aktenplan

140.13 Rahmenempfehlungen für den Katastrophenschutz
140.14 Katastrophenschutzbestimmungen anderer Bundesländer
140.15 Internationales Katastrophenschutzrecht einschl. Abkommen über den grenzüberschreitenden

Katastrophenschutz

140.2 Landesrecht für den Katastrophenschutz

140.21 Landeskatastrophenschutzgesetz Bad.-Württ. (LKatSG)
140.22 Allgemeine Verwaltungsvorschriften zum LKatSG § 33 LKatSG

140.3 Katastrophenschutzbehörden für den friedensmäß. KatS: IM, RPr., LdrA; sachl.
und örtl. Zuständigkeit, innerbehördliche
Organisation, - evtl. unterteilen

140.31 Zuständigkeiten
140.32 Öffentlichkeitsarbeit
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140.4 Landesbeirat für den Katastrophenschutz § 7 LKatSG

140.5 Weitere Beratungsgremien für Katastrophenschutzfragen z. B. auf regionaler oder Kreisebene wie
Beraterstab, Koordinierungsstab siehe 142.23

140.6 Tagungen, Dienstbesprechungen, Erfahrungsaustausch evtl. nach eigenen Gesichtspunkten unterteilen

140.7 Gemeinsame Trägerschaft und Delegierung von Aufgaben im
erweiterten Katastrophenschutz

gemeinsam für mehrere Kreise nach § 7 Abs. 4
Satz 1 KatSG oder Delegierung von Aufgaben an
Gemeinden nach Satz 2 a.a.O.; wenn nötig
unterteilen
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142 Organisation im Katastrophenschutz

142.0 Grundsätzliches über die Organisation im Katastrophenschutz

142.01 Allgemeine Verwaltungsvorschriften über Organisation und
Stärke des Katastrophenschutzes, Regieeinheiten

z. B. KatS-Organisation-VwV und Stärkeerlaß KatS des
Bundes; RVO nach § 8 Abs. 2 erster Halbsatz LKatSG,
Landesrichtlinien u. ä.

142.1 Mitwirkung von Organisationen jeweils allg. Regelungen (z. B. für öffentl. Dienste)
und spezielle Vereinbarungen über die Mitwirkung
im KatS (z. B. mit privaten Organisationen und
Betrieben)

142.10 Allgemeines zur Mitwirkung von Organisationen
142.11 Mitwirkung öffentlich-rechtlicher Organisationen
142.110 Allgemeines
142.111 Feuerwehren
142.112 Technisches Hilfswerk (THW) Allgemeines über das THW und dessen Aufbau (Bund,

Land, Kreis-und Ortsebene) siehe 170.2
142.113 Bundeswehr
142.114 Verbündete Streitkräfte
142.115 Bundesgrenzschutz
142.116 Polizei
142.117 Regieeinheiten
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142.12 Mitwirkung privater Organisationen, Betriebe und Personen
142.120 Allgemeines, Pflichten und Rechte aus der Mitwirkung Pflichten nach § 9 Abs. 2 LKatSG (i. V. m. § 1 KatSG);

auch Einsatzrecht außerhalb des KatS (§ 9 Abs. 3
LKatSG)

142.121 Deutsches Rotes Kreuz (DRK) je Eignungsanerkennung u. Mitwirkungserklärung nach §
1 Abs. 2 KatSG und § 9 Abs. 1 LKatSG; Weiteres über
diese Org. siehe Rettungsdienste (543.1mit Fußnote)

142.122 Arbeiter-Samariter-Bund (ASB) je Eignungsanerkennung u. Mitwirkungserklärung nach §
1 Abs. 2 KatSG und § 9 Abs. 1 LKatSG; Weiteres über
diese Org. siehe Rettungsdienste (543.1mit Fußnote)

142.123 Johanniter-Unfall-Hilfe (JUH) je Eignungsanerkennung u. Mitwirkungserklärung nach §
1 Abs. 2 KatSG und § 9 Abs. 1 LKatSG; Weiteres über
diese Org. siehe Rettungsdienste (543.1mit Fußnote)

142.124 Malteser-Hilfsdienst (MHD) je Eignungsanerkennung u. Mitwirkungserklärung nach §
1 Abs. 2 KatSG und § 9 Abs. 1 LKatSG; Weiteres über
diese Org. siehe Rettungsdienste (543.1 mit Fußnote)

142.125 Deutsche Lebensrettungsgesellschaft
142.126 Rettungshundestaffel
142.127 Mitwirkung von Ärzten
142.128 Aktenzeichentext leer frei für weitere Organisationen (selbst ergänzen); evtl.

auch .130-.139 belegen
142.129 Vertragliche Verpflichtung Privater z. B. von Fachhandwerkern, Fahrzeugbesitzern usw. für

Einsatzfälle

142.2 Katastrophenschutzleitung und Katastrophenstab § 2 Abs. 2 LKatSG

142.20 Allgemeines z. B. Richtlinien für die Aufstellung

142.21 Führungsgrundlagen z. B. Führungssysteme, Verbindung zu
Katastrophenschutzstellen des Auslands

142.22 Katastrophenschutzleitung
142.23 Katastrophenstab, Beraterstab auch personelle Besetzung; Beraterstab nach § 7 Abs. 3

KatSG
142.24 Rufbereitschaft
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142.3 Katastropheneinsatzplanung § 2 Abs. 1 Nr. 5 LKatSG

142.30 Allgemeines zur Katastropheneinsatzplanung z. B. Richtlinien für die Aufstellung; Kreisbeschreibung
siehe 170.07

142.31 Allgemeiner Einsatzplan des Landkreises
142.32 Besondere Einsatzpläne (Organisation von

Pockenschutzimpfungen)
z. B. für Kernkraftwerke und für sonstige Anlagen, von
denen besondere Gefahren ausgehen können

142.33 Einsatzpläne von Nachbarkreisen
142.34 Einsatzpläne von Gemeinden
142.35 Einsatzpläne sonstiger Stellen z. B. der Wehrbereichsverwaltung, sonstiger

Bundesbehörden, der Bundesbahn und der Bundespost,
der Polizei, der Forstverwaltung

142.36 Einsatzpläne des benachbarten Auslands

142.4 Zusammenarbeit mit Einsatzkräften des Selbstschutzes § 2 Abs. 1 Nr.7 LKatSG

142.5 Zusammenarbeit mit dem betrieblichen Katastrophenschutz
und Selbstschutz

Empfehlungen der Arbeitsgemeinschaft Zivilschutz
der gewerbl. Wirtschaft (ZAGW) für den betriebl.
Katastophenschutz siehe 171.531
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143 Nachrichtenwesen im Katastrophenschutz Die einelnen Sachgruppen umfassen jeweils die
Beschaffung, die Unterhaltung und die Wartung der
Einrichtungen und Geräte, siehe Fußnote *) im
Boorberg-Aktenplan

143.0 Grundsätzliches zum Nachrichtenwesen im
Katastrophenschutz

143.1 Zentrale Einrichtungen des Nachrichtenwesens Nachrichtenzentrale, die auch die Einrichtungen
nach den Sachgruppen 143.2-143.4 umfaßt

143.2 BOS-Digitalfunk; Behördenfunk

143.3 Fernsprecheinrichtungen der Hinweis zu143 .2 gilt entsprechend

143.4 Fernschreibeinrichtungen der Hinweis zu 143.2 gilt entsprechend

143.5 Nachrichtenübermittlung durch Medien durch Hörfunk, Fernsehen und Presse

143.6 Kurierdienst
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144 Helfer im Katastrophenschutz

144.0 Grundsätzliches zu Helfer im Katastrophenschutz

144.1 Rechtsverhältnisse der Helfer Siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

144.11 Bundesrechtliche Regelungen (für den erweiterten
Katastrophenschutz)

§§ 8 und 9 KatSG und Ausf.Best.

144.12 Landesrechtliche Regelungen (für den friedensmäßigen
Katastrophenschutz)

§§ 10-16 LKatSG, RVOen und sonstige Bestimmungen
des IM für Ersätze und Enschädigungen an Helfer

144.13 Freistellung vom Wehrdienst und Zivildienst
144.14 Leistungen an Helfer
144.15 Beurlaubungen
144.16 Unfallversicherungsschutz
144.17 Ärztliche Untersuchungen

144.9 Personalakten der Helfer Siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan
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145 Ausbildung, Übungen im Katastrophenschutz siehe § 2 Abs. 1 Nr. 2 LKatSG und § 1 Abs. 1 Satz
2, § 6 KatSG

145.0 Grundsätzliches zur Ausbildung, Übungen im
Katastrophenschutz

145.01 Ausbildungsvorschriften des Bundes z. B. KatS-Ausbildung-VwV

145.02 Ausbildungsvorschriften des Landes § 8 Abs. 2 zweiter Halbsatz KatSG und
Ausführungsbestimmungen

145.03 Ausbildungsvorschriften des Landkreises

145.1 Ausbildung auf Bundesebene insbesondere für Führungskräfte; KatS-Schule des
Bundes (KSB) siehe 170.31, Akademie für zivile
Verteidigung siehe 160.13

145.10 Allgemeines zur Ausbildung auf Bundesebene
145.11 Einzelne Lehrgänge Lehrgangspläne, Angebote, Beschickung

145.2 Ausbildung auf Landesebene

145.20 Allgemeines zur Ausbildung auf Landesebene
145.21 Einzelne Lehrgänge Lehrgangspläne, Angebote, Beschickung

145.3 Ausbildung am Standort

145.30 Allgemeines zur Ausbildung am Standort
145.31 Ausbildung in den Einheiten
145.32 Sonstige Ausbildung am Standort z. B. Landkreis-Sonderlehrgänge

145.5 Katastrophenschutzübungen Aufteilung nach Anfall und Bedarf

145.50 Allgemeines zu Katastrophenschutzübungen
145.51 Einzelne Übungen
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146 Ausstattung für den Katastrophenschutz

146.0 Grundsätzliches zur Ausstattung für den Katastrophenschutz

146.01 Ausstattungsvorschriften des Bundes z. B. Stärke- und Ausstattungsnachweisungen (StAN) und
Vorratsgüternachweisungen (VGN);
KatS-Ausstattung-VwV

146.02 Ausstattungsvorschriften des Landes

146.1 Ausstattung zu Lasten des Bundes zusätzl. Ausrüstung für den erweiterten KatS (§ 5
Abs. 1 KatSG)

146.10 Allgemeines zur Ausstattung zu Lasten des Bundes auch Inventarisierung, Bestandsnachweise

146.11 Ausstattungsprogramme des Bundes Zuteilung von Fahrzeugen, Geräten usw. über das Land

146.111 Fernmeldeeinrichtungen
146.112 Fahrzeuge
146.113 Preßluftatmer
146.115 Persönliche Ausstattung
146.116 Betriebsmittel
146.117 Einrichtungsgegenstände
146.118 Ausbildungsmaterial
146.119 Sonstige Ausstattung
146.12 Aussonderungen, Ersatzbeschaffungen
146.13 Einsatz der aus Bundesmitteln beschafften Ausstattung für

Zwecke anderer Kostenträger
einschl. Haftung, Versicherungen, Ersätze

146.14 Wartung und Pflege
146.15 Schlauchreserve
146.19 Ausstattungs-Einzelakten (Bund) *) Siehe Fußnote *) im Boorberg-Aktenplan

146.2 Ausstattung zu Lasten des Landes

146.20 Allgemeines zur Ausstattung zu Lasten des Landes auch Inventarisierung, Bestandsnachweise

146.21 Ausstattungsprogramme des Landes § 28 Abs. 1 LKatSG; Bedarfanmeldungen, Zuteilung vom
Land, Zuweisung an Einheiten

146.22 Aussonderungen, Ersatzbeschaffungen
146.29 Ausstattungs-Einzelakten (Land) *) Siehe Fußnote *) im Boorberg-Aktenplan
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146.3 Ausstattung zu Lasten des Landkreises

146.30 Allgemeines zur Ausstattung zu Lasten des Landkreises
146.31 Ausstattungsprogramme des Landkreises
146.32 Aussonderungen, Ersatzbeschaffungen
146.39 Ausstattungs-Einzelakten (Landkreis) *) Siehe Fußnote *) im Boorberg-Aktenplan

146.5 KatS-Zentralwerkstätten

146.6 Bestandsverzeichnisse

146.60 Allgemeines zu Bestandsverzeichnisse
146.61 Fahrzeuge
146.62 Gerätschaften
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147 Unterbringung der Einheiten und der Ausstattung

147.0 Grundsätzliches zur Unterbringung der Einheiten und der
Ausstattung

147.00 Allgemeines, Vorschriften und Richtlinien z. B. KatS-Unterbringung-VwV

147.01 Grundsätze und Muster für Mietverträge und Pachtverträge

147.1 Unterkünfte der Einheiten und Unterbringung der
Einrichtungen

Siehe Fußnote *) im Boorberg-Aktenplan

147.10 Allgemeines über Unterkünfte der Einheiten und
Unterbringung der Einrichtungen

147.11 Katastrophenschutzzentrum
147.13 Sonstige Anlagen und Einrichtungen empfehlenswert ist die Führung von Einzelfallakten über

die verschiedenen Objekte
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148 Finanzierung des Katastrophenschutzes

148.0 Grundsätzliches zur Finanzierung des Katastrophenschutzes

148.1 Kostenträgerschaft des Bundes für Aufgaben im Rahmen des erweiterten
Katastrophenschutzes

148.10 Allgemeines zu Kostenträgerschaft des Bundes Grundsatzregelung (§ 14 Abs. 1 und 3 KatSG);
KatS-Kosten-VwV

148.11 Haushaltsführung und Rechnungsführung für Ausgaben zu
Lasten des Bundes (Allgemeines)

anzuwendende Haushalts-, Kassen- und
Rechnungsvorschriften; auch Buchungspläne

148.12 Anforderung, Zuweisung und Abrechnung von Bundesmitteln einschl. Haushaltsüberwachung, Verwendungsnachweise,
Prüfung

148.2 Kostenträgerschaft des Landes für Aufgaben des friedensmäßigen
Katastrophenschutzes

148.20 Allgemeines zur Kostenträgerschaft des Landes Grundsatzregelungen, auch für Kosten der
Katastrophenbekämpfung (§§ 27-29 LKatSG)

148.21 Haushaltsführung und Rechnungsführung für Ausgaben zu
Lasten des Landes (Allgemeines)

die Hinweise zu 148.11/148.12 gelten entsprechend

148.22 Anforderung, Zuweisung und Abrechnung von Landesmitteln die Hinweise zu 148.11/148.12 gelten entsprechend

148.3 Kostenträgerschaft des Landkreises

148.30 Allgemeines zur Kostenträgerschaft des Landkreises

148.4 Kostenträgerschaft der mitwirkenden Organisationen

148.40 Allgemeines zur Kostenträgerschaft der mitwirkenden
Organisationen
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149 Katastrophenbekämpfung im Einzelfall

149.0 Grundsätzliches zur Katastrophenbekämpfung im Einzelfall Siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

149.01 Leitungsaufgaben und Mitwirkungsaufgaben (Allgemeines) §§ 17-22 LKatSG (einschl. Nachbarschaftshilfe und
auswärtiger Einsatz)

149.02 Allgemeine Hilfspflichten und Leistungspflichten
149.020 Zusammenfassende Regelungen und Darstellungen
149.021 Hilfspflichten der Bevölkerung § 23 LKatSG
149.022 Pflichten der Inhaber von Fahrzeugen, Geräten, andern

Gegenständen, Werkstätten usw.
§ 24 LKatSG

149.023 Pflichten der Grundstückseigentümer § 25 LKatSG
149.024 Pflichten von Anwesenden am Einsatzort § 26 LKatSG

149.1 Einzelne Katastrophen Sammelakten über Einzelfälle, Erläuterung siehe
Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan



1   Öffentliche Sicherheit und Ordnung
16   Generelles und Grundlagen der zivilen Verteidigung
160   Gesamtrahmen der zivilen Verteidigung 160

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

160 Gesamtrahmen der zivilen Verteidigung Siehe Fußnote 1) und 2) im Boorberg-Aktenplan

160.0 Grundsätzliches zum Gesamtrahmen der zivilen Verteidigung

160.00 Allgemeines zu Grundsätzliches zum Gesamtrahmen der
zivilen Verteidigung, Ausgangslage

Nationale, geographische, geopolitische und
bündnispolitische Situation der Bundesrepublik usw.

160.01 Notstandsgesetzgebung hierher nur Allgemeines; spezielle Gesetze jeweils beim
Sachgebiet

160.02 Aufgaben, Aufbau und Gliederung der zivilen Verteidigung
160.03 Internationale Schutzabkommen z. B. zum Schutz der Zivilbevölkerung, des Kulturguts

usw.
160.04 Gesamtdarstellungen und Berichte der Bundesregierung u. a. Weißbuch von 1972, sonstige Berichte an den

Bundestag

160.1 Organe, Behörden und Institutionen der zivilen Verteidigung Organisation im Landkreis und in den Gemeiden
siehe 161

160.11 Bundessicherheitsrat oberstes Koordinierungsorgan der Gesamtverteidigung
(Bundeskanzler und 6 Bundesminister)

160.12 Bundesministerium des Innern - Abteilung Zivile Verteidigung - Aufbau, Zuständigkeiten; Bundesamt für Zivilschutz (BZS)
siehe 170.1, Bundesverband für den Selbstschutz (BVS)
siehe 171.1

160.13 Akademie für zivile Verteidigung
160.15 Oberste Landesbehörde für zivile Verteidigung Innenministerium Abt. VI (Aufgaben, Innere Organisation

der Abteilung)
160.16 Höhere Landesbehörde für zivile Verteidigung Regierungspräsidium Ref. 7 (Aufgaben, Innere

Organisation des Referats)
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161 Organisation der zivilen Verteidigung im Landkreis und
in der Gemeinde

Siehe Fußnote *) im Boorberg-Aktenplan
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162 Aufrechterhaltung der Staatsgewalt und
Regierungsgewalt im Verteidigungsfall

162.0 Grundsätzliches zur Aufrechterhaltung der Staatsgewalt und
Regierungsgewalt im Verteidigungsfall

162.01 Feststellung des Spannungsfalles Art. 80a GG

162.02 Eintritt des Verteidigungsfalles Art. 115a GG

162.1 Gesetzgebung im Verteidigungsfall

162.10 Allgemeines zur Gesetzgebung im Verteidigungsfall Art. 115c ff. GG

162.11 Vereinfachte Verkündigungen und Bekanntgaben Gesetz vom 18.7.1975

162.2 Rechtsprechung im Verteidigungsfall

162.3 Regierungsfunktionen und Verwaltungsfunktionen im
Verteidigungsfall

162.30 Allgemeines zu Regierungsfunktionen und
Verwaltungsfunktionen im Verteidigungsfall

162.31 Ausweichplanung für Behörden einschl. Objekterfassung

162.4 Innere Sicherheit und Ordnung im Verteidigungsfall

162.40 Allgemeines zu innere Sicherheit und Ordnung im
Verteidigungsfall

162.41 Objektschutz
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162.5 Zivile Alarmplanung und Einsatzplanung - Einsatzplan der
Gemeinden

Alarmplan d. LRA, Einsatzplan d. Gemeinde;
Planung je einschl. Fernmeldewesen; Aufteilung in
Akt.St. nach eigenem Ord.system (vgl. Fußnote 2
zu 160 im BOOR-AP)

162.6 Zivile Alarmplanung und Einsatzplanung -
Kreisbenachrichtigungsgesetz

Alarmplan d. LRA, Einsatzplan d. Gemeinde;
Planung je einschl. Fernmeldewesen; Aufteilung in
Akt.St. nach eigenem Ord.system (vgl. Fußnote 2)
zu 160 im BOOR-AP)

162.7 Übungen

162.8 Ausbildungsveranstaltungen
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170 Allgemeines und Gemeinsames für die Bereiche des
Zivilschutzes

170.0 Grundsätzliches zu Allgemeines und Gemeinsames für die
Bereiche des Zivilschutzes

170.00 Allgemeines, Aufgaben und Gliederung des Zivilschutzes erweiterter Katastrophenschutz (Teil des Zivilschutzes)
mit dem friedensmäßigen KatS in Aktengruppe 14
zusammengefaßt

170.01 Rechtsgrundlagen insbes. Zivilschutzgesetz (ZSG)

170.02 Völkerrechtlicher Schutz, Zivilschutzzeichen § 5 ZSG; Bekm. BMI v. 25.1.1966

170.03 Gemeindefunktionen im Auftrag des Bundes einschl. Rechtsstellung des Hauptverwaltungsbeamten im
Zivilschutz

170.04 Öffentlichkeitsarbeit im Zivilschutz Aufklärung der Bevölkerung

170.040 Allgemeines zur Öffentlichkeitsarbeit im Zivilschutz
170.041 Öffentlichkeitsarbeit in Presse, Hörfunk und Fernsehen
170.042 Wanderausstellungen und Sonderausstellungen
170.043 Zivilschutztage und Zivilschutzwochen
170.044 Filmvorführungen und Aufklärungsveranstaltungen
170.045 Werbeplakate und Zeitungsanzeigen
170.046 Informationsschriften, Broschüren, Faltblätter, Wandzeitungen
170.047 Fachzeitschriften und andere periodische Publikationen
170.06 Ortsbeschreibung für Zivilschutzzwecke zugleich für Zwecke des friedensmäßigen

Katastrophenschutzes
170.07 Kreisbeschreibung für Zivilschutzzwecke zugleich für Zwecke des friedensmäßigen

Katastrophenschutzes

170.1 Bundesamt für Zivilschutz (BZS) Bundesverband für den Selbstschutz (BVS) siehe
171.1

170.10 Allgemeines, Aufgaben des Bundesamtes für Zivilschutz auch Übertragung von Aufgaben des BMI an das BZS

170.11 Organisation des BZS

170.2 Technisches Hilfswerk (THW)

170.20 Allgemeines, Rechtsstellung, Aufgaben des Technischen
Hilfswerkes

z. B. Errichtungserlaß für das THW als nichtrechtsfähige
Bundesanstalt; Einsatz des THW im KatS siehe 142.112

170.21 Aufbau und Gliederung des THW
170.210 Bundeszentrale und Landesorganisation
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170.211 Kreisorganisation und Ortsorganisation einschl. Ortsausschuß und Ortsbeauftragter

170.3 Zentrale Ausbildungsstätten für den Zivilschutz insbes. für den Selbstschutz und den
Katastrophenschutz; je Aufgaben und Organisation;
Lehrgänge bei den Sachaktenstellen (145, 171.3
usw.)

170.30 Allgemeines über zentrale Ausbildungsstätten für den
Zivilschutz

170.31 Katastrophenschutzschule des Bundes (KSB) mit Lehrbereichen KatS (BZS) und Selbstschutz (BVS)

170.32 Katastrophenschutzschule des Landes Neuhausen auf den Fildern

170.33 Sonstige zentrale Ausbildungsstätten Akademie für zivile Verteidigung siehe 160.13

170.4 Dienst im Zivilschutz soweit nicht im erweiterten Katastrophenschutz
(dort siehe 144)

170.40 Allgemeines zum Dienst im Zivilschutz
170.41 Rechtsverhältnisse der Helfer § 9 ZSG

170.42 Ersätze an Helfer und an Arbeitgeber (Allgemeines) Verdienstausfall-, Auslagen- und Schadensersätze,
Erstattungen an Arbeitgeber für Arbeitsausfall nach §§ 9
u. 10 ZSG; auch ErsatzleistungsVO

170.5 Kosten des Zivilschutzes

170.50 Allgemeines, Grundsatzregelung der Kosten des Zivilschutzes § 16 ZSG

170.6 Erkennungszeichen für Personen

170.60 Allgemeines, Rechtsgrundlagen der Erkennungszeichen für
Personen

170.61 Erkennungsmarken Beschaffung, Beschriftung, Ausgabe
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171 Selbstschutz

171.0 Grundsätzliches über Selbstschutz

171.00 Rechtsgeschichtliche Entwicklung, Aufgaben,
Selbstschutzgrundfragen

z. B. zusammenfassende Darstellungen d.
Selbstschutzprobleme; allg. Aufklärungsschriften für d.
Bevölkerung .300, für den Gesamtbereich Zivilschutz
unter 170.04

171.01 Allgemeine Rechtsgrundlagen zum Selbstschutz § 10 KatSG; VwV-Selbstschutz

171.03 Unterstützung der Gemeindeaufgaben im Selbstschutz durch
den Landkreis

§ 10 Abs. 4 KatSG; § 2 Abs. 3 VwV-Selbstschutz

171.04 Kommunale Zusammenschlüsse zur gemeinsamen
Wahrnehmung von Selbstschutzaufgaben

§ 10 Abs. 1 Satz 2 KatSG

171.1 Bundesverband für den Selbstschutz (BVS) § 11 KatSG; Bundesamt für Zivilschutz (BZS) siehe
170.1

171.10 Allgemeines, Aufgaben, Satzung des BVS auch Rechtsstellung, Mitglieder

171.11 Aufbau und Organisation des BVS
171.12 BVS-Landesstelle Baden-Württemberg
171.13 BVS-Dienststellen im Landkreis und in der Gemeinde

171.2 Organisation des Selbstschutzes in der Gemeinde

171.20 Allgemeines zur Organisation des Selbstschutzes in der
Gemeinde

171.21 Aufgaben und Verantwortlichkeit des Bürgermeisters,
Beraterstab

171.22 Einteilung des Gemeindegebiets in Selbstschutzwohnbereiche
171.23 Beratungsstellen und Leitstellen
171.230 Allgemeines, Aufgaben, Vorsorge für räumliche Unterbringung
171.231 Selbstschutzberater Bestellung, Rechtsverhältnisse, Entschädigung;

Lehrgänge für Selbstschutzberater siehe .34
171.24 Zusammenarbeit mit Katastrophenschutzorganisationen und

mit dem BVS (Allgemeines)
§ 10 Abs. 2 KatSG



1   Öffentliche Sicherheit und Ordnung
17   Zivilschutz
171   Selbstschutz 171

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

171.3 Unterrichtung und Ausbildung der Bevölkerung Siehe Fußnote 1) im Boorberg-Aktenplan

171.30 Allgemeines und Gemeinsames zur Unterrichtung und
Ausbildung der Bevölkerung

171.300 Allgemeine Aufklärungsschriften über den Selbstschutz z. B. Broschüre ´Der Selbstschutz der Bevölkerung´
171.301 Ausbildungsrichtlinien, Lehrstoffpläne, Anleitungen u.ä.
171.302 Aufrufe zur Ausbildungsbeteiligung, Veranstaltungspläne
171.31 Ausbildungsräume, Übungsanlagen Bereitstellung durch die Gemeinde, evtl. zusammen mit

Nachbargemeinden
171.32 Selbstschutz-Grundausbildung (Grundlehrgänge)
171.33 Ergänzungslehrgänge
171.34 Lehrgänge für Selbstschutzberater einschl. Planspiele

171.35 Wiederholungslehrgänge
171.36 Selbstschutzübungen

171.4 Selbstschutzausstattung in Wohnstätten

171.40 Allgemeines, Ausstattungsempfehlungen § 16 VwV-Selbstschutz, Empfehlungen des BMI

171.5 Selbstschutz in Arbeitsstätten (Grundsätzliches) § 10 Abs. 3 KatSG

171.50 Allgemeines zum Selbstschutz in Arbeitstätten
171.51 Örtliche Auskunftsstelle und Betreuungsstelle für

Selbstschutzangelegenheiten von Behörden und Betrieben
171.52 Selbstschutz in Behörden Organisation des Selbstschutzes in der eigenen

Verwaltung siehe Sachgruppe .6
171.520 Allgemeines zum Selbstschutz in Behörden
171.521 Bundesempfehlungen für den Behördenselbstschutz mit den Anlagen  Ausstattungsnachweisungen und

Ausbildungsrichtlinien (Rechtsgrundlagen § 17
VwV-Selbstschutz)

171.522 Landesrichtlinien für den Behördenselbstschutz im Frieden 2) auch den Gemeinden und Landkreisen zur Anwendung
empfohlen; siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan

171.53 Selbstschutz in Betrieben
171.530 Allgemeines, Empfehlungen der Gemeinde z. B. Abstimmung allgemeiner und betrieblicher

Selbstschutzmaßnahmen
171.531 Empfehlungen der Arbeitsgemeinschaft Zivilschutz der

gewerbl. Wirtschaft (ZAGW)
vom BMI anerkannt und bekanntgegeben (Gesamttitel:
´Empfehlungen für den betriebl. Katastrophenschutz´)

171.532 Selbstschutzempfehlungen für weitere Wirtschaftsbereiche z. B. für landw. Betriebe

171.54 Selbstschutz in Schulen
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171.6 Selbstschutz in der eigenen Verwaltung Siehe Fußnote 3) im Boorberg-Aktenplan

171.7 Finanzierung des Selbstschutzes

171.70 Allgemeines, Grundsatzregelung der Kostentragung § 14 Abs. 1 KatSG, § 19 VwV-Selbstschutz

171.71 Haushaltsführung und Rechnungsführung für Ausgaben zu
Lasten des Bundes (Allgemeines)

§ 20 VwV-Selbstschutz

171.72 Zuweisung von Haushaltsmitteln und Betriebsmitteln aus dem
Bundeshaushalt

171.73 Einzelabrechnungen z. B. über Fahrtkosten für Lehrgangsteilnehmer,
Entschädigungen ehrenamtl. Kräfte, Kostenerstattung an
mitwirkende KatS-Organisationen

171.9 Allgemeine Anordnungen im Verteidigungsfall § 10 Abs. 5 KatSG; hierunter sind Anord. für d.
selbstschutzmäßige Verhalten der Bevölk. bei
Angriffen mit Waffengewalt zu verstehen; siehe
Fußnote 4) BOOR-AP



1   Öffentliche Sicherheit und Ordnung
17   Zivilschutz
172   Schutzbau 172

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

172 Schutzbau

172.0 Grundsätzliches zum Schutzbau

172.00 Allgemeines zum Schutzbau Diskussion um Sinn und Zweck von Schutzbauten,
Wirkungsgrad, Arten von Schutzbauten; Erfahrungen in
andern Ländern

172.01 Rechtsgrundlagen zum Schutzbau
172.011 Schutzbaugesetz
172.012 Rechtsverordnungen und Verwaltungsvorschriften z. B. HöchstbetragsVO, Zuschußrichtlinien, Grundsätze

für steuerliche Behandlung, Verfahrensregeln für Einbau
von Schutzräumen in Mehrzweckbauten

172.1 Hausschutzräume in Wohngebäuden, Betrieben, öffentlichen
Anstalten und Einrichtungen

172.10 Allgemeines über Hausschutzräume z. B. Beschaffenheitsgrundsätze (Grundschutz und
verstärkter Schutz)

172.11 Förderung des Schutzraumbaus durch den Bund
(Grundsätzliches)

Einzelfälle unter 172.19

172.111 Bundesbürgschaften für Darlehen
172.112 Zuschüsse für Schutzräume in Wohngebäuden u.a.
172.12 Steuerliche Vergünstigungen (Allgemeines)
172.19 Einzelfälle des Schutzraumbaus Einz.Fallakt., (z.B. Anträge auf Bundesbürgschaften od.

Bundeszuschüsse u. deren Abwicklung unter Mitwirkung
d. Gemeindeverw.); siehe Fußnote 1) im BOOR-AP

172.2 Öffentliche Schutzräume Siehe Fußnote 2) im Boorberg-Aktenplan

172.20 Allgemeines über öffentliche Schutzräume, Bedarfsplanungen,
Grundplanung

172.21 Schutzräume mit Mehrzweckbestimmung
172.22 Schutzräume ohne Mehrzweckbestimmung
172.23 Schutzstollen
172.24 Schutzräume für Schulen

172.3 Baulicher Betriebsschutz für Versorgungsbetriebe, Anlagen der
Abwasserbeseitigung, des Fernmeldewesens u. a.
(§ 23 des Schutzbaugesetzes)
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172.30 Allgemeines über baulichen Betriebsschutz Pflichten der Eigentümer usw.; einzelne eigene
Baumaßnahmen bei der Sachaktenstelle

172.5 Finanzierung des Schutzbaus

172.50 Allgemeines zur Finanzierung des Schutzbaus Regel. d. Kostentragung; maßgebendes Haushaltsrecht
für Ausg. auf Rechnung des Bundes; Abwickl. im einz.
(auch einz. Zuschüs.) bei d. Sachakt.St. (.19, .21/.22)
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173 Warndienst und Alarmdienst

173.0 Grundsätzliches zum Warndienst und Alarmdienst

173.00 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Warndienst und
Alarmdienst

§§ 7,8 ZSG; allg. VwV Alarmdienst siehe 173.20; VO über
Warnanschlüsse siehe 173.30

173.02 Sirenensignale

173.1 Bundeseigener Warndienst

173.10 Allgemeines, Aufgaben, Zuständigkeitsbereich des
bundeseigenen Warndienstes

173.11 Warnämter
173.12 Nachgeordnete Stellen der Warnämter
173.121 WD-Verbindungsstellen
173.122 WD-Leitmeßstellen
173.123 WD-Meßstellen

173.2 Örtlicher Alarmdienst

173.20 Allgemeines, Verwaltungsvorschriften für den örtlichen
Alarmdienst

VwV Alarmdienst

173.21 Organisation, besonderes Personal auch etwaige Sirenenwarte

173.22 Einrichtung von Alarmanlagen
173.220 Allgemeines, Muster für Grundstücksvereinbarungen und

Gestattungsverträge, Leistungsbescheid
173.221 Planung einschl. Statuserhebungen
173.222 Beschaffung, Einbau und Abnahme der Geräte evtl. Einzelfallakten einschl. des jeweiligen Vertrags mit

dem Eigentümer
173.223 Steuerung von Alarmanlagen
173.224 Sirenenauslösebereiche, Ferntastgeräte
173.23 Wartung und Instandhaltung der Alarmanlagen
173.24 Geräteaussonderung, Verluste, Schäden
173.25 Empfangsnachweise und Bestandsnachweise,

Standortverzeichnis
173.26 Sirenenreserve
173.27 Friedensmäßige Benutzung von Alarmgeräten
173.28 Kostentragung, Mittelbewirtschaftung und Rechnungslegung
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173.3 Warnanschlüsse von Behörden und Betrieben Behörden und Betriebe mit lebens- oder
verteidigungswichtigen Aufgaben (§ 8 ZSG)

173.30 Allgemeines, besondere Rechtsgrundlagen zu
Warnanschlüssen von Behörden und Betrieben

insbes. VO über den Anschluß von Behörden und
Betrieben an den Warndienst

173.31 Einzelne Warnanschlüsse Siehe Fußnote *) im Boorberg-Aktenplan

173.4 Probebetrieb und Alarmübungen

173.41 Probebetrieb des örtlichen Warnnetzes und der
Warnanschlüsse

auch von einzelnen neu eingebauten Geräten

173.42 Übungen der Warnämter

173.5 Ausbildung der Warnstelleninhaber

173.50 Allgemeines zur Ausbildung der Warnstelleninhaber
173.51 Einzelne Veranstaltungen
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174 Aufenthaltsregelung für den Fall der
Bevölkerungsgefährdung

174.0 Grundsätzliches zur Aufenthaltsregelung für den Fall der
Bevölkerungsgefährdung

174.00 Allgemeines zur Aufenthaltsregelung für den Fall der
Bevölkerungsgefährdung

174.01 Rechtsgrundlagen zur Aufenthaltsregelung für den Fall der
Bevölkerungsgefährdung

§ 12 KatSG; VOen, Erlasse und sonstige
Verwaltungsvorschriften

174.1 Vorbereitungsplanungen für Aufenthaltsregelungen

174.10 Allgemeines zu Vorbereitungsplanungen für
Aufenthaltsregelungen

z. B. Richtlinien des BMI für Aufnahmeplanungen

174.11 Verbot des Aufenthaltswechsels § 12 Abs. 1 KatSG

174.12 Evakuierung § 12 Abs. 2 KatSG

174.13 Aufnahme von Evakuierten § 12 Abs. 4 KatSG

174.2 Einzelne Anordnungen im Verteidigungsfall oder
Spannungsfall

Anordnungen nach § 12 Abs. 1 oder 2 im akuten
Verteidigungs- oder Spannungsfall

174.3 Versorgung und Betreuung bei Aufenthaltsverlegungen
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175 Gesundheitsvorsorge für den Verteidigungsfall

175.0 Grundsätzliches zur Gesundheitsvorsorge für den
Verteidigungsfall

175.00 Allgemeines zur Gesundheitsvorsorge für den
Verteidigungsfall

175.01 Rechtsgrundlagen der Gesundheitsvorsorge für den
Verteidigungsfall

175.1 Bevorratung von Sanitätsmaterial

175.10 Allgemeines zur Bevorratung von Sanitätsmaterial auch spezielle Rechtsgrundlagen wie z. B. § 14 ZSG und
allg. VwV für die Bevorratung

175.11 Unterbringung von Sanitätsmaterial, Lagerräume
175.12 Beschaffung von Urkunden, Ermächtigungen, Ausweiskarten

und Armbinden
Art. 18-20 IV. Genfer Abkommen

175.3 Hilfskrankenhäuser

175.30 Allgemeines über Hilfskrankenhäuser auch spezielle Rechtsgrundlagen wie z. B. § 15 ZSG

175.31 Erfassung und Bestimmung geeigneter Gebäude
175.32 Bauliche Herrichtung für Zivilschutzzwecke
175.33 Unterbringung und Lagerung von Einrichtungsgegenständen

und Geräten

175.4 Aktenzeichentext leer Bei größ. Aktenanfall, für jedes Ausweich- oder
Hilfskrankenhaus eine eigene Akt.Sachgr.
vorsehen; siehe Fußnote *) im Boorberg-Aktenplan

175.9 Planungsmaßnahmen und Vorsorgemaßnahmen im
Veterinärwesen
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176 Schutz von Kulturgut im Verteidigungsfall

176.0 Grundsätzliches zum Schutz von Kulturgut im
Verteidigungsfall

176.1 Erfassung von Kulturgut

176.10 Allgemeines zur Erfassung von Kulturgut Erfassungsvorschriften oder -richtlinien

176.11 Baudenkmäler
176.12 Bewegliches Kulturgut
176.121 Bewegliches Kulturgut in Museen und Sammlungen
176.122 Bewegliches Kulturgut in Bibliotheken
176.123 Bewegliches Kulturgut in Archiven
176.124 Bewegliches Kulturgut in sonstigen Beständen

176.2 Vorsorge für die Verlagerung beweglichen Kulturguts

176.3 Dokumentation von Kulturgut
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180 Allgemeines und Gemeinsames für die Bereiche der
Versorgungssicherung

180.0 Grundsätzliches für die Bereiche der Versorgungssicherung Verwaltungsorganisation zur Besorgung der
Bewirtschaftungsaufgaben im Landkreis und in der
Gemeinde siehe 181.1/.2 und 182.1/.2

180.00 Allgemeines zu Grundsätzliches für die Bereiche der
Versorgungssicherung

180.01 Anwendbarkeit der Vorschriften für die Versorgungssicherung Konkret handelt es sich um d. Festst. d. Voraussetz. für d.
Anwend. d. Vorschr. für d. Versorgungssicherst. Siehe
Fußnote *) im Boorberg-Aktenplan
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181 Sicherstellung der Ernährung

181.0 Grundsätzliches zur Sicherstellung der Ernährung

181.00 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur Sicherstellung der
Ernährung

181.001 Ernährungssicherstellungsgesetz (ESG)
181.002 Rechtsverordnungen zum ESG
181.003 Sonstige Ausführungsbestimmungen zum ESG
181.01 Gegenstände, Umfang und Wirkung der öffentlichen

Bewirtschaftung
u. a. Einzelregelungen über Verfügungsbeschränkungen,
Abgabepflicht usw.

181.02 Bundesamt für Ernährung und Forstwirtschaft Aufgaben nach dem ESG; sonstige (auch übertragene)
Zuständigkeiten

181.03 Übergeordnete Ernährungsämter auf Landesebene z. B. Landesernährungsamt

181.1 Kreisernährungsamt

181.10 Allgemeines, sachliche und örtliche Zuständigkeit
181.11 Aktenzeichentext leer ff.:  weitere Aktenstellen nach Bedarf selbst einfügen

181.2 Kartenausgabestellen der Gemeinde

181.20 Allgemeines, sachliche und örtliche Zuständigkeit
181.21 Aktenzeichentext leer ff.:  weitere Aktenstellen nach Bedarf selbst einfügen

181.3 Bezugsmengen für Verbraucher

181.30 Allgemeines über Bezugsmengen für Verbraucher
181.31 Versorgungszeitraum und Zuteilungssätze
181.32 Sonderzulagen
181.33 Regionaler und überregionaler Versorgungsausgleich
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181.4 Ausgabe von Berechtigungsnachweisen

181.40 Allgemeines zur Ausgabe von Berechtigungsnachweisen über Herstellung, Bezug und Aufbewahrung von
Berechtigungsnachweisen; auch Bestandsnachweis und
Sicherung gegen Fälschung

181.41 Ausgabeunterlagen Karteien und dergl.; auch Abmeldebescheinigungen bei
Wohnungswechsel

181.42 Verbraucherkarten Lebensmittelkarten, Milchkarten, Sonderkarten einschl.
Reisemarken

181.43 Bezugsscheine
181.44 Berechtigungsscheine
181.45 Ersatzberechtigungsnachweise

181.5 Abrechnung über Berechtigungsnachweise und andere
Nachweise

181.50 Allgemeines zur Abrechnung über Berechtigungsnachweise
und andere Nachweise

u. a. Vorschriften über das Abrechnungsverfahren

181.51 Einzelne Abrechnungen und Umtausch in Bezugsscheine

181.6 Rechnungskontrolle, Maßnahmen gegen Betriebe

181.60 Allgemeines über Rechnungskontrolle, Maßnahmen gegen
Betriebe

z. B. Plichten von Herstellern, Zwischen- und
Endverteilern

181.61 Bestandsverzeichnisse und sonstige Aufzeichnungen Prüfung durch das Ernährungsamt

181.62 Bezugsscheinsperre
181.63 Verfahren bei Betriebseinstellung

181.7 Kostentragung durch den Bund

181.70 Allgemeines zur Kostentragung durch den Bund Umfang der Kostentragung, anzuwendendes Haushalts-
und Rechnungsrecht bei Ausgaben zu Lasten des
Bundes; Verfahren der Kostenerstattung
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182 Versorgung mit Erzeugnissen der gewerblichen
Wirtschaft, mit Energie und Brennstoffen

182.0 Grundsätzliches zur Versorgung mit Erzeugnissen der
gewerblichen Wirtschaft, mit Energie und Brennstoffen

182.00 Allgemeines zur Versorgung mit Erzeugnissen der
gewerblichen Wirtschaft, mit Energie und Brennstoffen

182.01 Wirtschaftssicherstellungsgesetz (WiSG) einzelne Verordnungen und allg. Verwaltungsvorschriften
hierzu beim Sachzweck

182.02 Bundesamt für gewerbliche Wirtschaft (BAW) Aufgaben und Organisation des BAW im Bereich der
Versorgungssicherung

182.1 Kreiswirtschaftsamt

182.10 Allgemeines zum Kreiswirtschaftsamt, sachliche und örtliche
Zuständigkeit

182.11 Aktenzeichentext leer ff.:  weitere Aktenstellen nach Bedarf selbst einfügen

182.2 Kartenausgabestellen und Bezugsscheinausgabestellen der
Gemeinde

Die Sachgruppe entfällt, wenn die Gemeinde ihren
Kartenausgabestellen nach 181.2 auch die
Bewirtschaftungsaufgaben im Sinne der
Untergruppe 182 zuweist

182.20 Allgemeines zu Kartenausgabestellen und
Bezugsscheinausgabestellen der Gemeinden, sachliche und
örtliche Zuständigkeit

182.21 Aktenzeichentext leer ff.:  weitere Aktenstellen nach Bedarf selbst einfügen

182.3 Bewirtschaftung von Waren der gewerblichen Wirtschaft

182.30 Allgemeines zur Bewirtschaftung von Waren der gewerblichen
Wirtschaft, Durchführungsvorschriften

Versorgungskarten-Verordnung (VersKV) und Allg.
Verwaltungsvorschrift (VersKVwV)

182.31 Bezug von Versorgungskarten, Verwaltung des Bestands
182.32 Ausgabe von Versorgungskarten
182.33 Ersatzversorgungskarten
182.34 Ausgabe von Warenbezugsscheinen
182.35 Nachweise der Unternehmen, Kontrollen
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182.4 Mineralölbewirtschaftung insbes. Benzin und Dieselkraftstoff

182.40 Allgemeines zur Mineralölbewirtschaftung,
Durchführungsvorschriften

Mineralölbewirtsch.VO (MinÖlBewV) u. Allg.
Verw.Vorschrift (MinÖlBewVwV); auch ´Notorg. Mineralöl´,
Verpflicht. d. Unternehm. usw.; Erdölbevorrat.
allg.->794.35

182.41 Bedarfsermittlung und Kontingentzuweisung
182.42 Ausgabe von Mineralölbezugsscheinen
182.43 Nachweise der Unternehmen, Kontrollen

182.5 Brennstoffversorgung

182.6 Sicherstellung des vordringlichen Bedarfs öffentlicher
Auftraggeber

Öffentliche Auftraggeber in diesem Sinne sind auch
Unternehmen mit öffentlichen Versorgungs- und
Entsorgungsaufgaben, ferner
Verkehrsunternehmen, usw.

182.60 Allgemeines zur Sicherstellung des vordringlichen Bedarfs
öffentlicher Auftraggeber

182.61 Vordringlich benötigte Werkleistungen Vordringl. Werkleistungs-VO (VoWerkIV) und
Verw.Vorschr. hierzu (VoWerkIVwV)

182.62 Vordringliche Herstellung oder Lieferung von Waren der
gewerblichen Wirtschaft

Vordringl. Warenbewirtschaftungs-VO (VoWaBewV) und
Verw. Vorschr. (VoWaBeVwV)

182.7 Sicherstellung der Elektrizitätsversorgung
(Elektrizitätslastverteilung)

182.70 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur Sicherstellung der
Elektrizitätsversorgung

ElektrizitätslastverteilungsVO (EltLastV) und Verw.
Vorschr. (EltLastVwV)

182.8 Sicherstellung der Gasversorgung (Gaslastverteilung)

182.80 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur Sicherstellung der
Gasversorgung

GaslastverteilungsVO (GasLastV) und Verw.Vorschr.
(GasLastVwV)
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183 Wasserversorgung, Abwasserbeseitigung und
Abfallbeseitigung im Verteidigungsfall

183.0 Grundsätzliches zur Wasserversorgung,
Abwasserbeseitigung und Abfallbeseitigung im
Verteidigungsfall

183.00 Allgemeines zu Wasserversorgung, Abwasserbeseitigung und
Abfallbeseitigung im Verteidigungsfall

183.01 Rechtsgrundlagen zu Wasserversorgung,
Abwasserbeseitigung und Abfallbeseitigung im
Verteidigungsfall

183.011 Wassersicherstellungsgesetz (WasSG)
183.012 Rechtsverordnungen zum WasSG (WasSV) je soweit nicht beim speziellen Sachzweck eingeordnet
183.013 Verwaltungsvorschriften und sonstige

Ausführungsbestimmungen zum WasSG
je soweit nicht beim speziellen Sachzweck eingeordnet

183.1 Planung von Vorsorgemaßnahmen insbesondere in der Wasserversorgung (§§ 4,7
WasSG); zum Inhalt der Akten siehe Fußnote *) im
Boorberg-Aktenplan

183.2 Anlagen zur Trinkwasser-Notversorgung selbstän. zu betreibende Einz.Anlagen im Sinne d.
2. WasSV; Anlagen & Maßnahmen im Rahmen d.
zentr. Wasserversorg. b. d. Akt. d. WVunterneh.
(gemeindl. WV->815)

183.4 Abwasserbeseitigung im Verteidigungsfall

183.5 Abfallbeseitigung im Verteidigungsfall
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184 Sicherstellung des Verkehrs im Verteidigungsfall Der Aktenplan sieht aus den in Fußnote 2 zu 160
genannten Gründen vorerst nur die Aktenstellen .00
und .01 vor. Siehe Fußnote *) im
Boorberg-Aktenplan

184.0 Grundsätzliches zur Sicherstellung des Verkehrs im
Verteidigungsfall

184.00 Allgemeines zur Sicherstellung des Verkehrs im
Verteidigungsfall

184.01 Rechtsgrundlagen
184.011 Verkehrssicherstellungsgesetz (VSG)
184.012 Rechtsverordnungen zum VSG
184.013 Verwaltungsvorschriften und sonstige

Ausführungsbestimmungen zum VSG
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185 Postwesen und Fernmeldewesen im Verteidigungsfall Der Aktenplan sieht aus den in Fußnote 2 zu 160
genannten Gründen vorerst nur die Aktenstellen .00
und .01 vor. Siehe Fußnote *) zur Untergruppe 184
im BOOR-AP

185.0 Grundsätzliches zum Postwesen und Fernmeldewesen im
Verteidigungsfall

185.00 Allgemeines zum Postwesen und Fernmeldewesen im
Verteidigungsfall

185.01 Rechtsgrundlagen zum Postwesen und Fernmeldewesen im
Verteidigungsfall

185.1 Teilnehmererkennungslisten

185.10 Allgemeines zu Teilnehmererkennungslisten
185.11 Einzelne Verfahren
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186 Finanzwesen und Geldwesen im Verteidigungsfall Der Aktenplan sieht aus den in Fußnote 2 zu 160
genannten Gründen vorerst nur die Aktenstellen .00
und .01 vor. Siehe Fußnote *) zur Untergruppe 184
im BOOR-AP

186.0 Grundsätzliches zum Finanzwesen und Geldwesen im
Verteidigungsfall

186.00 Allgemeines zum Finanzwesen und Geldwesen im
Verteidigungsfall

186.01 Rechtsgrundlagen zum Finanzwesen und Geldwesen im
Verteidigungsfall

z. B. § 1 Abs. 2 WiSG
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187 Arbeitssicherstellung im Verteidigungsfall

187.0 Grundsätzliches zur Arbeitssicherstellung im Verteidigungsfall

187.00 Allgemeines zu Arbeitsverpflichtungen
187.01 Rechtsgrundlagen zur Arbeitssicherstellung im

Verteidigungsfall
187.011 Arbeitssicherstellungsgesetz (ArbSG)
187.012 Rechtsverordnungen zum ArbSG
187.013 Verwaltungsvorschriften und sonstige

Ausführungsbestimmungen zum ArbSG

187.1 Verpflichtungen nach dem Arbeitssicherstellungsgesetz nur Verpflichtungsverfahren mit abschließendem
Verpflichtungsbescheid; Akten über die Einstellung,
Vergütung usw.; siehe Fußnote *) im
Boorberg-Aktenplan

187.11 Verpflichtungen durch das Arbeitsamt etwaige verwaltungsmäßige Mitwirkung (Amtshilfe)

187.12 Kurzfristige Verpflichtungen durch den Landkreis/die
Gemeinde

nach § 11 Abs. 2 ArbSG bei Gefahr im Verzug
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188 Gesundheitssicherstellung im Verteidigungsfall Untergruppe nur vorläufig

188.0 Grundsätzliches zur Gesundheitssicherstellung im
Verteidigungsfall

188.00 Allgemeines zur Gesundheitssicherstellung im
Verteidigungsfall

188.01 Rechtsgrundlagen zur Gesundheitssicherstellung im
Verteidigungsfall
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190 Allgemeine Wehrangelegenheiten, Wehrpflicht

190.0 Grundsätzliches zu Wehrangelegenheiten, Wehrpflicht

190.00 Allgemeines zur Wehrverfassung geschichtl. Entwicklung; Problem allgemeine
Wehrpflicht/freiw. Wehrdienst

190.01 Rechtsgrundlagen für Wehrpflicht und Wehrdienst
Wehrangelegenheiten

je einschl. Kommentierung durch Erlasse, sonstige
Verwaltungsvorschriften, Literatur und Rechtsprechung

190.010 Verfassungsgrundsätze
190.011 Wehrpflichtgesetz (WPflG) ziviler Ersatzdienst (Zivildienstgesetz) siehe .70;

Unterhaltssicherung (einschl. USG) siehe 483,
Versorgung nach Schädigung im Wehrdienst siehe 446

190.012 Soldatengesetz
190.013 Wehrstrafrecht, Wehrdisziplinarrecht
190.014 Sonstige Rechtsvorschriften für Soldaten
190.02 Allgemeines über Wehrdienst und Wehrdienstausnahmen Auslegung und Kommentierung rechtlicher Einzelfragen

durch Erlasse, sonstige Verw. Vorschriften, Literatur und
Rechtsprechung

190.020 Allgemeines zu Wehrdienst und Wehrdienstausnahmen
190.021 Arten des Wehrdienstes
190.022 Wehrdienst in fremden Streitkräften § 8 WPflG
190.023 Tauglichkeitsgrade
190.024 Wehrdienstunfähigkeit und Ausschluß vom Wehrdienst §§ 9 und 10 WPflG
190.025 Befreiung vom Wehrdienst § 11 WPflG; Zurückstellung siehe 190.31, UK-Stellung

siehe 190.4
190.027 Wehrüberwachung § 24 WPflG

190.03 Rechtsgrundlagen für Leistungsforderungen,
Landbeschaffungen und Eigentumsbeschränkungen für
Verteidigungszwecke

190.031 Bundesleistungsgesetz (BLG)
190.032 Landbeschaffungsgesetz
190.033 Schutzbereichgesetz
190.04 Bundesverteidigungsministerium nur Allgemeines (Aufgaben, Zuständigkeit, Aufbau,

Organisation u. ä.) und besondere örtl. Beziehungen zu
diesen Behörden

190.05 Wehrersatzbehörden nur Allgemeines (Aufgaben, Zuständigkeit, Aufbau,
Organisation u. ä.) und besondere örtl. Beziehungen zu
diesen Behörden

190.050 Allgemeines zu Wehrersatzbehörden
190.051 Bundeswehrverwaltungsamt
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190.052 Wehrbereichsverwaltung
190.053 Kreiswehrersatzämter

190.1 Erfassung Wehrpflichtiger

190.10 Allgemeines, Erfassungsvorschriften Zuständigkeit, Erfassungsverfahren,
Erfassungsvordrucke; Grundsatzbestimmungen im WPflG
(siehe 190.011)

190.11 Einzelne Erfassungen Sammelakt. ü. d. Erfassung einz. Jahrgänge v.
Wehrpflichtigen; Inhalt z. B.: Aufforder. an Wehrpflicht.,
Anleg. von Pers.Nachweisen, usw.,  -> Fußnote
BOOR-AP

190.2 Musterung §§ 16-19 WPflG

190.20 Allgemeines, Musterungsvorschriften MusterungsVO, sonstige Verfahrensvorschr. (auch für
Musterungsausschüsse)

190.21 Musterungspläne
190.22 Musterungsausschüsse und Musterungskammern Rechtsstellung, Zusammensetzung, Wahl ehrenamtl.

Beisitzer
190.23 Musterungsräume Bereitstellung durch den Landkreis

190.24 Durchführung einzelner Musterungen Sammelakt. ü. einz. Musterungen, enthaltend u. a.
Bekanntmachungen, Raumbereitst., Kostenerstatt. und
Abrechn., in Einz.Fällen auch Vorladung. u. Vorführungen

190.3 Sonstiges über die Heranziehung ungedienter Wehrpflichtiger Nichtheranziehung nach § 8 Abs. 2 KatSG siehe
144.9

190.30 Allgemeines über die Heranziehung ungedienter
Wehrpflichtiger

Vorschriften (§§ 12 ff. WPfIG), Klärung rechtl.
Einzelfragen usw.

190.31 Zurückstellungsanträge verwaltungsmäßige Mitwirkung der Erfassungsbehörde

190.32 Eignungsprüfung für bestimmte Verwendungen § 20a WPflG; etwaige Raumbereitstellung,
Kosenerstattung und Abrechnung

190.4 Unabkömmlichstellung (UK-Stellung)

190.40 Allgemeines zur Unabkömmlichstellung § 13 WPflG, VerfahrensVO und ZuständigkeitsVO; auch
allg. Verwaltungsvorschriften über den Ausgleich des
personellen Kräftebedarfs

190.41 Vermittlungsausschhuß beim Kreiswehrersatzamt Vertreter der UV, Sitzungen

190.42 Einzelne UK-Anträge Einzelfallakten einschl. abgelehnter Anträge, hierher
insbes. verwaltungsmäß. Mitwirkung
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190.6 Mobilmachungs-Beorderungen

190.60 Allgemeines zu Mobilmachungs-Beorderungen
190.61 Einzelfälle zu Mobilmachungs-Beorderungen

190.7 Kriegsdienstverweigerung und ziviler Ersatzdienst (Zivildienst)

190.70 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur Kriegsdienstverweigerung
und ziviler Ersatzdienst

Art. 12a Abs. 2 GG, §§ 25, 26 WPflG, Zivildienstgesetz
(ZDG); auch Allgemeines über die Rechtsstellung der
Dienstpflichtigen

190.71 Prüfungsausschüsse und Prüfungskammern für
Kriegsdienstverweigerer

Rechtstellung, Zusammensetzung, Wahl ehrenamtlicher
Beisitzer

190.73 Zentrale Bundesinstanzen für das Aufgabengebiet ´Zivildienst´ Bundesamt und Bundesbeauftragter für den Zivildienst;
Beirat für den Zivildienst beim BM f. Arb. und SozO

190.74 Einrichtungen für die Ableistung von Zivildienst
190.75 Zivildiensttauglichkeit, Zivildienstausnahmen (Allgemeines) §§ 7-18 ZDG; z. B. Allgemeines über Zurückstellung und

UK-Stellung von ZDL; Einzelfälle unter 190.79
190.79 Einzelne Kriegsdienstverweigerer D. Akt. umfassen insbesondere d. Amtshilfe im

Prüfungsverfahr., Antr. auf Befreiung, Zurückstellung od.
UK-Stellung vom Zivildienst; siehe Fußnote 3) im
BOOR-AP

190.8 Organisationen und Verbände ehemaliger Soldaten
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191 Bundeswehr

191.0 Grundsätzliches, Planung und Organisation

191.00 Allgemeines zur Bundeswehr
191.01 Aufbau und Gliederung der Bundeswehr Wehrersatzbehörden siehe 190.05

191.02 Raumplanungen und Stationierungsplanungen der
Bundeswehr

Allgemeine Planungen; Stationierungsplanungen für den
Verteidigungsfall

191.1 Bundeswehrstandorte, Garnisonen

191.10 Allgemeines zu Bundeswehrstandorten, Garnisonen Ausgleich von Sonderbelastungen der
Standortgemeinden (Bundesfinanzhilfen) siehe 900.04;
Arbeitsgemeinschaft der Garnisonsgemeinden unter
036.18 (Gemeindetag)

191.11 Zivil-militärische Zusammenarbeit (ZMZ)
191.110 Allgemeines zur zivil-militärischen Zusammenarbeit
191.111 Standortverwaltung
191.112 Verteidigungskreiskommando (VKK)
191.113 Wehrbereichskommando (WBK)
191.114 Örtliche Truppeneinheiten
191.12 Kasernenanlagen, Lazarette einschl. Landbeschaffung und Erschließungsmaßnahmen

(mit Zuschüssen und Darlehen); auch Sportanlagen
191.13 Aktenzeichentext leer einschl. Landbeschaffung und Erschließungsmaßnahmen

(mit Zuschüssen und Darlehen)
191.14 Wohnungen für Bundeswehrangehörige einschl. Landbeschaffung und Erschließungsmaßnahmen

(mit Zuschüssen und Darlehen)
191.15 Besondere Vorkommnisse unter Beteiligung von

Bundeswehrangehörigen
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191.2 Militärische Anlagen der Bundeswehr je einschl. Landbeschaffung,
Schutzbereichserklärungen und ähnl.

191.20 Allgemeines zu militärischen Anlagen der Bundeswehr Landbeschaffungsgesetz und Schutzbereichsgesetz siehe
190.03

191.21 Militärflugplätze
191.22 Truppenübungsplätze
191.23 Schießanlagen
191.24 Anlagen zur Lagerung von Munition
191.25 Depots und Versorgungseinrichtungen
191.26 Fernmeldeanlagen und Beobachtungsanlagen
191.29 Sonstige militärische Anlagen und Einrichtungen z. B. Raketenstellungen, Sperr- und

Unterbrechungseinrichtungen, Sprengkammern (evtl.
auch 191.27/.28 belegen)

191.3 Leistungen und Anforderungen nach dem
Bundesleistungsgesetz

Bundesleistungsgesetz siehe 190.031

191.30 Allgemeines zu den Leistungen und Anforderungen nach dem
Bundesleistungsgesetz

191.31 Einzelne Leistungen und Anforderungen
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192 Ausländische Streitkräfte

192.0 Grundsätzliches, Planung und Organisation ausländischer
Streitkräfte

192.00 Allgemeines zu ausländischen Streitkräften
192.01 NATO-Truppenstatut, Zusatzabkommen und

Zusatzvereinbarungen
192.02 Raumplanungen und Stationierungsplanungen der

ausländischen Streitkräfte
allgemeine Planungen und Stationierungsplanungen für
den Verteidigungsfall

192.1 Standortangelegenheiten Ausgleich von Sonderbelastungen siehe Hinweis
bei 191.10

192.10 Allgemeines zu Standortangelegenheiten
192.11 Beziehungen zu den örtlichen Kommandostellen und Einheiten

der ausländischen Streitkräfte
auch Deutsch-Amerikanischer Beratungsausschuß

192.12 Kasernenanlagen, Lazarette
192.14 Wohnungen für Angehörige ausländischer Streitkräfte
192.15 Besondere Vorkommnisse unter Beteiligung von Angehörigen

ausländischer Streitkräfte

192.2 Militärische Anlagen der ausländischen Streitkräfte je einschl. Landbeschaffungen,
Schutzbereichserklärungen u. ähnl.

192.20 Allgemeines zu militärische Anlagen der ausländischen
Streitkräfte

192.21 Flugplätze ausländischer Streitkräfte
192.22 Übungsplätze ausländischer Streitkräfte
192.23 Schießanlagen ausländischer Streitkräfte
192.24 Anlagen zur Lagerung von Munition
192.25 Depots und Versorgungseinrichtungen
192.26 Fernmeldeanlagen und Beobachtungsanlagen
192.29 Sonstige militärische Anlagen und Einrichtungen z. B. Raketenstellungen, Sperr- und

Unterbrechungseinrichtungen, Sprengkammern (evtl.
auch 192.27/.28 belegen)
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192.3 Verteidigungslasten

192.30 Allgemeines zu Verteidigungslasten
192.31 Verteidigungslastenverwaltung Amt für Verteidigungslasten
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193 Bundesgrenzschutz Im Fall der Stationierung von Einheiten des BGS ist
die Untergruppe 193 selbst weiter
durchzugestalten; Anhaltspunkte dafür siehe
191/192.

193.0 Grundsätzliches zum Bundesgrenzschutz

193.00 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Bundesgrenzschutz
193.01 Aufbau und Gliederung des Bundesgrenzschutzes (BGS)
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194 Manöver und Übungen

194.0 Allgemeines und Gemeinsames zu Manöver und Übungen

194.00 Allgemeine Vorschriften für die Durchführung von Manövern
und Übungen

z. B. §§ 66-83 BLG (siehe 190.031) und weitere
Bestimmungen, u. a. über Anmeldung, Bekanntmachung,
Bedingungen und Beschränkungen

194.01 Vereinbarungen über Sicherheitsvorkehrungen bei Manövern
und Übungen

194.02 Manöverfreie Zonen z. B. Kur- und Erholungsorte, besondere Schutzgebiete

194.1 Einzelne Truppenmanöver und Truppenübungen Einzelfallakten (siehe Fußnote *) im
Boorberg-Aktenplan)

194.10 Anmeldungen
194.11 Manöverschäden

194.2 Militärische Einzelübungen mit besonderen Folgen

194.21 Störungen und Lärmbelästigungen durch Militärflugzeuge und
Militärfahrzeugen

insbes. Klagen und Vorstellungen aus der Bevölkerung

194.22 Unfälle von Militärflugzeugen und Militärfahrzeugen
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200 Grundlagen und Entwicklung des Schulwesens

200.0 Allgemeine Bildungspolitik und allgemeines Schulrecht

200.00 Bildungspolitische Grundsatzfragen Ziele, Grundsätze, Bildungssysteme, auch des Auslands

200.01 Bildungsaufgaben von Bund und Ländern, Aufgabenteilung
und Kompetenzabgrenzung

föderatives Prinzip, Verwaltungsabkommen

200.02 Allgemeines Schulrecht, Schulrechtsliteratur Verfassungsgrundsätze, Länderabkommen, Schulgesetze
des Landes, Gemeinsames Amtsblatt ´KuU´,
Schulrechtsprechung (soweit nicht in speziellen Fragen)

200.03 Geschichte der Schulen, Schulgedenktage
200.04 Bildungsforschung und Bildungsplanung, Innere

Schulreformen und Bildungsreformen
insbes. Rahmenpläne, Vorschläge, Denkschriften

200.06 Schulpolitik und Bildungspolitik der kommunalen Verbände
200.07 Veranstaltungen über Schulprobleme und Bildungsprobleme Fachtagungen, Vorträge usw.

200.1 Zentrale Institutionen mit Aufgaben der Bildung Landesstelle für Erziehung und Unterricht siehe
202.08

200.11 Kultusministerkonferenz Beschlüsse und Gutachten zu Einzelfragen siehe
Sachakten

200.12 Deutscher Bildungsrat Beschlüsse und Gutachten zu Einzelfragen siehe
Sachakten

200.13 Institut für Bildungsforschung in der Max-Planck-Gesellschaft
200.14 Deutsches Institut für internationale pädagogische Forschung
200.15 Institut für Bildungsplanung und Studieninformation (IBS)
200.16 Internationale Organisationen der Erziehung und Bildung
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200.2 Gestaltung, Ordnung und Weiterentwicklung des
Schulwesens

200.20 Allgemeines zur Gestaltung, Ordnung und Weiterentwicklung
des Schulwesens

über Auftrag der Schule, Gliederung des Schulwesens
(Schulformen, -arten-, typen; Schulstufen), Bildungsziele
usw. (§§ 1-15 SchG)

200.21 Bildungswege z. B. Zweiter Bildungsweg

200.22 Übergang in andere Schularten Durchlässigkeit der Schulsysteme

200.23 Vorschulischer Unterricht nur Allgemeines und Grundsatzfragen; Durchführung im
Einzelfall bei der betr. Schule

200.24 Zehntes Pflichtschuljahr nur Allgemeines und Grundsatzfragen; Durchführung im
Einzelfall bei der betr. Schule

200.25 Ganztagesunterricht, Ganztagesschulen nur Allgemeines und Grundsatzfragen; Durchführung im
Einzelfall bei der betr. Schule; Gesamtschulen siehe 280

200.26 Telekollegs nur Allgemeines und Grundsatzfragen; Durchführung im
Einzelfall bei der betr. Schule

200.27 Schulverbund Allgem. und Grundsatzfragen; Durchf. im Einzelfall bei der
betr. Schule; evtl. unterteilen in: a) org. Verb. in
Schularten b) Bildungszentren c) Reg. Schulverb.

200.28 Schulmodelle, Schulversuche nur Allgemeines und Grundsatzfragen; Durchführung im
Einzelfall bei der betr. Schule

200.29 Sonstige Weiterentwicklung des Schulwesens

200.3 Gebietliche und örtliche Schulplanung

200.30 Schulentwicklungspläne des Landes Innere Schulreformen siehe 200.04

200.31 Schulentwicklungsplanung des Landkreises
200.32 Schulentwicklungsplanung der Gemeinde unter Einbeziehung des Schulraumbedarfs

200.320 Allgemeines zur Schulentwicklungsplanung der Gemeinde EDV-Anwendung in der Schulplanung siehe 049.31
200.321 Grundlagen für die örtliche Schulplanung zweckbezogene Ermittlung der Schülerzahlen und des

Raumbedarfs (allg. Erhebungen hierüber siehe
Sachgruppe 200.6); sonstige Untersuchungen

200.322 Örtl. Schulentwicklungsplan Planwerk, Feststellung und Fortschreibung
200.323 Vorsorgebauprogramme
200.33 Gemeinsame regionale Schulplanungen
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200.4 Rechtsstellung der Schulen

200.40 Allgemeines, Rechtscharakter der Schulen Schule als Anstalt und untere Sonderbehörde, auch
Trägerschaftsverhältnis Staat-Kommunen; insbes.
Literatur und Rechtsprechung hierüber

200.41 Namen für Schulen nur Grundsätzliches; im Einzelfall bei der betr. Schule

200.42 Wappenführung und Siegelführung der Schulen nur Grundsätzliches; im Einzelfall bei der betr. Schule

200.43 Grundsätzliches zu Anstaltsordnungen der Schulen z. B. Inhaltsrichtlinien, Muster für Anstaltsordnungen

200.44 Grundsätzliches zu Schulpatenschaften und
Schulpartnerschaften

im konkreten Fall bei der einzelnen Schule (z. B. 211.05,
211.07, 231.07)

200.5 Haftung im Schulbereich Haftung des Landes, des Schulträgers und des
Lehrers; auch der Schüler und Eltern; Allgemeines
über Staatshaftung siehe 085.4

200.50 Allgemeines zur Haftung im Schulbereich insbes. Literatur und Rechtsprechung

200.51 Einzelne Haftungsfälle

200.6 Schulstatistik, Publikationen Hier nur Gesamtübersichten; Erhebungen über
einzelne Schulen bei der betr. Schule

200.60 Allgemeines, Rechtsgrundlagen der Schulstatistik
200.61 Jährliche Schulstatistiken (amtl. Schulstatistik)
200.62 Allgemeine Schulkostenerhebungen und

Schulkostenübersichten
200.63 Schulraumbedarfserhebungen und Finanzbedarfserhebungen
200.64 Schulverzeichnisse
200.66 Publikationen und Ausstellungen über Schulen Lehr- und Lernmittelmessen und -ausstellungen siehe

207.37

200.7 Außergewöhnliche Schulsituationen soweit nicht bei der betr. Schule eingeordnet

200.70 Allgemeines zu außergewöhnlichen Schulsituationen
200.71 Einbruch, Diebstahl und ähnl. je allg. Verhaltensregeln und -anweisungen, bei 200.72

evtl. auch zentrale Anordnungen und Maßnahmen
200.72 Katastrophen, Gewaltsituationen siehe .71; z. B. Naturereignisse sonst. Fälle höherer

Gewalt; Schulstreiks, Terrordrohungen, anarchistische
Unterwanderungen; Vorsorge- u. Schutzmaßnahmen
204.5
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200.8 Schulsozialarbeit

200.85 Allgemeines zur Schulsozialarbeit
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202 Staatliche Schulverwaltung, Schulorgane, Mitwirkende
Gremien

202.0 Staatliche Schulbehörden, Schulaufsicht

202.00 Allgemeines zu staatlichen Schulbehörden, Schulaufsicht auch allgemeine Beziehungen des Schulträgers zu
Schule und Schulbehörden

202.01 Oberste Schulaufsichtsbehörde (Ministerium) Aufbau, Zuständigkeiten, Personalien

202.02 Aktenzeichentext leer Aufbau, Zuständigkeiten, Personalien

202.03 Oberschulamt Aufbau, Zuständigkeiten, Personalien

202.04 Staatliches Schulamt Aufbau, Zuständigkeiten, Personalien

202.05 Besondere Schulaufsichtsbeamte (Fachberater)
202.06 Schulaufsicht in äußeren Schulangelegenheiten Zusammenwirken von Rechts- und Fachaufsicht gemäß §

36 SchG
202.08 Landesstelle für Erziehung und Unterricht (LEU) zuletzt ´Institut für Bildungsplanung und

Studieninformation´

202.1 Zentrale Beratungsinstanzen

202.11 Landesschulbeirat Landeselternbeirat siehe 202.42

202.12 Medienbeirat

202.2 Schulbeirat (des Schulträgers)

202.20 Rechtsgrundlagen SchulbeiratsVO, Literatur, Erlasse

202.22 Zusammensetzung und Bestellung des Schulbeirats auch Regelung des stv. Vorsitzes

202.23 Sitzungen des Schulbeirats Einladungen, Beratungsmaterial, Sitzungsniederschriften

202.3 Gremien des Zusammenwirkens von Schule, Eltern und
Schüler (Generelles)

Je nur Allgemeines über Aufgaben,
Zusammensetzung und spezielle Rechtsgrundlagen
(wie Konferenzordnungen usw.); sonst bei der
einzelnen Schule

202.31 Schulkonferenz Allgemeines über Lehrerkonferenzen siehe 206

202.32 Klassenpflegschaft
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202.4 Elternmitwirkung, Elternbeiräte (Generelles)

202.40 Rechtsgrundlagen Elternrecht, Formen der Mitwirkung; ElternbeiratsVO,
Erlasse dazu, rechtl. Einzelfragen; Finanzierung der
Elternarbeit

202.41 Bundeselternrat, Landeselterntage
202.42 Landeselternbeirat
202.43 Überörtliche Arbeitskreise der Elternvertretungen Kreis- und Bezirkselternbeiräte

202.44 Gesamtelternbeirat (des Schulträgers) Elternbeiräte der einzelnen Schulen bei der betr.
Aktenuntergruppe für die Schule

202.5 Schülermitverantwortung und Schülermitwirkung
(Grundsätzliches und Gemeinsames)

202.50 Rechtsgrundlagen SMV-VO, rechtl. Einzelfragen; Grundsätzliches über
Aufgaben, Wirkungsbereich und Finanzierung der SMV

202.52 Landesschülerrat
202.53 Überörtliche Schülerarbeitskreise
202.54 Schülerarbeitskreise für den Gesamtbereich des Schulträgers
202.55 Klassenschülerversammlung und Schülervertretung hierher nur Generelles, sonst bei der einzelnen Schule;

Schülervertreter = Klassensprecher, Schülerrat,
Schülersprecher

202.56 Schülerzeitschriften hierher nur Generelles, sonst bei der einzelnen Schule,
Schülerzeitschriften-VO, Verantwortlichkeiten,
Erfahrungsaustausch usw.



2   Schulen
20   Allgemeine und gemeinsame Schulangelegenheiten
203   Schulfinanzen, Schulträgerschaft 203

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

203 Schulfinanzen, Schulträgerschaft

203.0 Grundsätzliches zur Schulfinanzierung Schullastenausgleich nach dem FAG siehe 970.4

203.00 Gesamtfinanzierung, Schullastenverteilung zwischen Land und
Schulträgern

Gesamtprobleme und Einzelfragen außerhalb des
Finanzausgleichs; Schulkostenübersichten und
Gesamtbedarfserhebungen siehe 200.62 und .63

203.01 Schuletat des Landes

203.1 Trägerschaft und Finanzierung von Schulen mit überörtlicher
Bedeutung (Grundsätzliches)

203.10 Rechtsfragen, Auswärtigenproblem insbesondere auch Grundsätzliches zur Kostenbeteiligung
von Schülerwohngemeinden

203.11 Muster für die Regelung der gemeinsamen Schulträgerschaft Muster für Schulverbandssatzungen, ör. Vereinbarungen
und Verträge

203.12 Subsidiäre Schulträgerschaft und freiwillige Finanzhilfen des
Landkreises

Grundsätzliches, Problemdiskussionen, Einzelfälle bei der
betr. Schulart

203.13 Ausgleichsverpflichtung des Landkreises an Gemeinden für gemeindliche Schulen neben gleichartigen
Landkreisschulen

203.14 Erfahrungsaustausch, Einzelauskünfte

203.2 Schulgebühren, Auslagenersätze (Grundsätzliches)

203.20 Allgemeines zur Schulgelderhebung Schulgeldfreiheit, Schulgeldordnung (soweit noch
anwendbar); sonst bei der betr. Schulart

203.22 Schulverwaltungsgebühren Zeugnisgebühren, Beglaubigungs- und Schreibgebühren,
Kostenersätze

203.23 Benützungsgebühren für besondere Schuleinrichtungen Grundsatzregelungen, sonst bei der betr. Schulart

203.24 Ersätze für Unterrichtsmittel Grundsatzregelungen, sonst bei der betr. Schulart

203.3 Schulsondervermögen, Schulkassen

203.30 Allgemeines über Schulsondervermögen, Schulkassen
203.31 Altrechtliche Schulstiftungen, Schulpfründe und Schulkassen
203.32 Stiftungserträgnisse, Spenden und Zuwendungen für

Schulzwecke
203.33 Sammlungen für Schulzwecke
203.35 Kassenführung bei Schulen, Zahlstellen und Handvorschüsse nur Grundsätzliches; Abgrenzung zwischen innderen und

äusseren Schulangelegenheiten; Einzelfall bei der betr.
Schule
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204 Generelles und Gemeinsames über Schulgebäude und
Schuleinrichtung

Einzelne Schulgebäude bei 205 oder bei der
einzelnen Schule nachweisen

204.0 Bau und Ausstattung von Schulgebäuden (Allgemeines) Zukunftsplanungen für den Schulbau im Rahmen
der Schulentwicklungsplanung siehe 200.32

204.00 Allgemeine Vorschriften und Richtlinien für Bau, Ausstattung
und Unfallverhütung

auch für Spezialräume u. Spezialeinrichtungen; z. B. allg.
Schulbaurichtlinien (ASR), sons. Bau- und
Ausstattungsgrundsätze; Unfallverhütungsvorschriften,
usw.

204.01 Spezielles zur Gestaltung und Einrichtung bestimmter Teile
von Schulanlagen

je besondere Vorschriften, Richtlinien, Empfehlungen,
Musteranlagen

204.011 Schulaußenanlagen Schulhof, Pausenplätze, Schulgärten
204.012 Turnanlagen und Sportanlagen einschl. Schulturngärten
204.013 Schwimmhallen und Lehrschwimmbecken
204.014 Lehrschwimmbad Schwenningen in der Grund- und

Hauptschule
Bosch, Rita

204.02 Besondere Ausstattung von Ganztagesschulen z. B. Wirtschafts- und Küchenausstattung;
Gemeinschaftsräume

204.04 Untersuchungen, Berichte und Dokumentationen über
Schulbauten

Untersuchungen auf Funktionsfähigkeit, Zweckmäßigkeit
und Wirtschaftlichkeit von Schulbauten, Dokumentation
über mustergültige Schulbauten

204.06 Staatliche Schulbauförderung Förderung im Einzelfall beim Objekt (205)

204.060 Allgemeines, Schulbauförderungsgesetz und
Schulbaurichtlinien, Antragsverfahren

auch jährl. Antragstermine

204.061 Bemühungen um Verbesserung der Schulbauförderung Parlamentarische Initiativen, Anträge der kommunalen
Verbände

204.062 Jährliche Schulbauprogramme des Landes auch Berichte der Landesregierung an den Landtag
204.063 Einzelne Anträge und Bewilligungen
204.07 Maßnahmen bei Schulraumnot allgemeine Empfehlungen

204.08 Spenden des Landkreises bei Schulhauseinweihungen Finanzhilfen des Landkreises für Schulbauten siehe
203.12
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204.2 Unterhaltung und Verwaltung der Schulanlagen (Allgemeines) je Grundsätzliches, Generelles und Gemeinsames;
Einzelvorgänge bei den Akten der betr. Schule

204.21 Gebäudeinstandhaltung und Hausverwaltung (Grundsätze und
Richtlinien)

auch Vorbeugung gegen Gebäudeschäden (Generelles
darüber bei 043.18), Allgemeines über Schulordnungen
(Anstaltsordnungen) siehe 200.43

204.22 Bewirtschaftung der Schulgebäude (Grundsätzliches und
Gemeinsames)

204.221 Heizungssysteme, Bezug von Heizenergie und Heizstoffen
204.222 Reinigungssysteme, Pauschalvergütungen, Verträge mit

Reinigungsunternehmen
204.223 Hygiene in Schulanlagen, Handtuch-Hygiene
204.224 Probleme mit Teppichböden, Teppichreinigung und

Teppichhygiene
204.225 Strombezug
204.226 Bewachung von Schulanlagen
204.24 Beflaggung der Schulgebäude
204.25 Warenverkauf und Wirtschaftswerbung in Schulen auch Automatenaufstellung

204.27 Leerstehen und außerschulische Verwendung von
Schulanlagen (Generelles)

Schulhäuser, Schulhöfe, Schulsportplätze; auch Freigabe
in den Ferien

204.3 Schulräume und Schuleinrichtung

204.31 Anmietung von Schulräumen
204.32 Zuteilung von Schulräumen an die Schulen
204.33 Vermietung von Schulräumen, außerschulische Überlassung der ganzen Schulanlage siehe 204.27

204.34 Ausschmückung der Schulräume
204.35 Beschaffung und Unterhaltung der Schuleinrichtung

(Grundsätze und Richtlinien)
auch Fernsprechanschluß; Lehr- und Lernmittel siehe
207.3

204.36 Schulgeräteordnung, Bestandsaufnahmen und
Bestandsprüfungen

204.5 Besondere Schutzmaßnahmen und Schutzübungen in
Schulen

204.51 Feuerschutz in Schulen
204.52 Zivilschutz und allg. Katastrophenschutz Schutzbauten, Selbstschutzorganisation; Planspiele und

Übungen für Katastrophenfälle in Friedenszeiten
204.54 Strahlenschutz
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204.55 Schutzmaßnahmen sonstiger Art z. B. bei elektrischen Anlagen und bei Anlagen für den
Chemie- und Physikunterricht; Maschinenschutz
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205 Einzelne Schulgebäude

205.0 ..................................................................... (Bezeichnung des
Schulhauses/der Schulanlage)

205.00 Allgemeines zu einzelnen Schulgebäuden
205.01 Neubau, Umbau, Erweiterung
205.02 Unterhaltung des Gebäudes und der Außenanlagen,

besondere Maßnahmen
besondere Maßnahmen z. B. für Feuer-, Blitz- und
Strahlenschutz, Zivilschutz und allg. Katastrophenschutz,
Unfallverhütung

205.03 Raumzuteilung, Raumnutzung, Spezialräume
205.04 Hausverwaltung, Hauspersonal Dienstanweisung, andere aufgabenbezogene

Angelegenheiten (Anstellung, Vergütung usw. siehe 05,
insbes. Personalakten); Hausordnung bei der einzelnen
Schule

205.05 Heizung, Reinigung, Beleuchtung; sonstige Bewirtschaftung
205.06 Einrichtung und Ausstattung, Hinweisschilder des Hauses und der Räume; auch

Schulfunkempfangsanlagen, Ausschmückung, Flaggen
und Fahnenmasten

205.07 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. ´ Turnhalle´, ´Überlassung
von Räumen an Dritte´, ´Wohnungen im Schulhaus´, evtl.
auch in die 6. Dezimale gehen

205.08 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. ´ Turnhalle´, ´Überlassung
von Räumen an Dritte´, ´Wohnungen im Schulhaus´, evtl.
auch in die 6. Dezimale gehen

205.09 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. ´ Turnhalle´, ´Überlassung
von Räumen an Dritte´, ´Wohnungen im Schulhaus´, evtl.
auch in die 6. Dezimale gehen
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205.1 ..................................................................... (Bezeichnung des
Schulhauses/der Schulanlage)

205.10 Allgemeines zu einzelnen Schulgebäuden
205.11 Neubau, Umbau, Erweiterung
205.12 Unterhaltung des Gebäudes und der Außenanlagen,

besondere Maßnahmen
besondere Maßnahmen z. B. für Feuer-, Blitz- und
Strahlenschutz, Zivilschutz und allg. Katastrophenschutz,
Unfallverhütung

205.13 Raumzuteilung, Raumnutzung, Spezialräume
205.14 Hausverwaltung, Hauspersonal Dienstanweisung, andere aufgabenbezogene

Angelegenheiten (Anstellung, Vergütung usw. siehe 05,
insbes. Personalakten); Hausordnung bei der einzelnen
Schule

205.15 Heizung, Reinigung, Beleuchtung; sonstige Bewirtschaftung
205.16 Einrichtung und Ausstattung, Hinweisschilder des Hauses und der Räume; auch

Schulfunkempfangsanlagen, Ausschmückung, Flaggen
und Fahnenmasten

205.17 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. ´ Turnhalle´, ´Überlassung
von Räumen an Dritte´, ´Wohnungen im Schulhaus´, evtl.
auch in die 6. Dezimale gehen

205.18 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. ´ Turnhalle´, ´Überlassung
von Räumen an Dritte´, ´Wohnungen im Schulhaus´, evtl.
auch in die 6. Dezimale gehen

205.19 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. ´ Turnhalle´, ´Überlassung
von Räumen an Dritte´, ´Wohnungen im Schulhaus´, evtl.
auch in die 6. Dezimale gehen
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205.2 Hauptgebäude/Pavillione: Sanierung.2001

205.20 Allgemeines zu einzelnen Schulgebäuden
205.21 Neubau, Umbau, Erweiterung
205.22 Unterhaltung des Gebäudes und der Außenanlagen,

besondere Maßnahmen
besondere Maßnahmen z. B. für Feuer-, Blitz- und
Strahlenschutz, Zivilschutz und allg. Katastrophenschutz,
Unfallverhütung

205.23 Raumzuteilung, Raumnutzung, Spezialräume
205.24 Hausverwaltung, Hauspersonal Dienstanweisung, andere aufgabenbezogene

Angelegenheiten (Anstellung, Vergütung usw. siehe 05,
insbes. Personalakten); Hausordnung bei der einzelnen
Schule

205.25 Heizung, Reinigung, Beleuchtung; sonstige Bewirtschaftung
205.26 Einrichtung und Ausstattung, Hinweisschilder des Hauses und der Räume; auch

Schulfunkempfangsanlagen, Ausschmückung, Flaggen
und Fahnenmasten

205.27 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. ´ Turnhalle´, ´Überlassung
von Räumen an Dritte´, ´Wohnungen im Schulhaus´, evtl.
auch in die 6. Dezimale gehen

205.28 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. ´ Turnhalle´, ´Überlassung
von Räumen an Dritte´, ´Wohnungen im Schulhaus´, evtl.
auch in die 6. Dezimale gehen

205.29 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. ´ Turnhalle´, ´Überlassung
von Räumen an Dritte´, ´Wohnungen im Schulhaus´, evtl.
auch in die 6. Dezimale gehen
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205.3 ..................................................................... (Bezeichnung des
Schulhauses/der Schulanlage)

205.30 Allgemeines zu einzelnen Schulgebäuden
205.31 Neubau, Umbau, Erweiterung
205.32 Unterhaltung des Gebäudes und der Außenanlagen,

besondere Maßnahmen
besondere Maßnahmen z. B. für Feuer-, Blitz- und
Strahlenschutz, Zivilschutz und allg. Katastrophenschutz,
Unfallverhütung

205.33 Raumzuteilung, Raumnutzung, Spezialräume
205.34 Hausverwaltung, Hauspersonal Dienstanweisung, andere aufgabenbezogene

Angelegenheiten (Anstellung, Vergütung usw. siehe 05,
insbes. Personalakten); Hausordnung bei der einzelnen
Schule

205.35 Heizung, Reinigung, Beleuchtung; sonstige Bewirtschaftung
205.36 Einrichtung und Ausstattung, Hinweisschilder des Hauses und der Räume; auch

Schulfunkempfangsanlagen, Ausschmückung, Flaggen
und Fahnenmasten

205.37 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. ´ Turnhalle´, ´Überlassung
von Räumen an Dritte´, ´Wohnungen im Schulhaus´, evtl.
auch in die 6. Dezimale gehen

205.38 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. ´ Turnhalle´, ´Überlassung
von Räumen an Dritte´, ´Wohnungen im Schulhaus´, evtl.
auch in die 6. Dezimale gehen

205.39 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. ´ Turnhalle´, ´Überlassung
von Räumen an Dritte´, ´Wohnungen im Schulhaus´, evtl.
auch in die 6. Dezimale gehen
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205.4 ..................................................................... (Bezeichnung des
Schulhauses/der Schulanlage)

205.40 Allgemeines zu einzelnen Schulgebäuden
205.41 Neubau, Umbau, Erweiterung
205.42 Unterhaltung des Gebäudes und der Außenanlagen,

besondere Maßnahmen
besondere Maßnahmen z. B. für Feuer-, Blitz- und
Strahlenschutz, Zivilschutz und allg. Katastrophenschutz,
Unfallverhütung

205.43 Raumzuteilung, Raumnutzung, Spezialräume
205.44 Hausverwaltung, Hauspersonal Dienstanweisung, andere aufgabenbezogene

Angelegenheiten (Anstellung, Vergütung usw. siehe 05,
insbes. Personalakten); Hausordnung bei der einzelnen
Schule

205.45 Heizung, Reinigung, Beleuchtung; sonstige Bewirtschaftung
205.46 Einrichtung und Ausstattung, Hinweisschilder des Hauses und der Räume; auch

Schulfunkempfangsanlagen, Ausschmückung, Flaggen
und Fahnenmasten

205.47 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. ´ Turnhalle´, ´Überlassung
von Räumen an Dritte´, ´Wohnungen im Schulhaus´, evtl.
auch in die 6. Dezimale gehen

205.48 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. ´ Turnhalle´, ´Überlassung
von Räumen an Dritte´, ´Wohnungen im Schulhaus´, evtl.
auch in die 6. Dezimale gehen

205.49 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. ´ Turnhalle´, ´Überlassung
von Räumen an Dritte´, ´Wohnungen im Schulhaus´, evtl.
auch in die 6. Dezimale gehen
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206 Schulleitung und Lehrer

206.0 Allgemeines über Lehrer und Lehrerstellen

206.00 Rechtsstellung der Lehrer, Berufsprobleme und
Beschäftigungsprobleme

Aus- und Fortbildung siehe 206.22

206.01 Gesamtbedarf an Lehrern, Erhebungen und Prognosen
206.02 Maßnahmen bei Lehrerüberangebot (Lehrerschwemme) z. B. Teilzeitbeschäftigung, Sonderurlaub

206.03 Lehrermangelsituation Maßnahmen zur Behebung, Ersatzkräfte, Umschulung;
frühere ´Aktion Lehrer für`s Land´

206.04 Lehrer, Referendare
206.06 Errichtung und Abbau von Lehrerstellen (Grundsätze und

Verfahren)

206.1 Schulleitung, Lehrerkonferenzen, Verwaltungsgeschäfte Nur Grundsätzliches und Gemeinsames;
Einzelvorgänge jeweils bei der betr. Schule oder
Schulart

206.10 Allgemeines, Stellung und Aufgaben des Schulleiters
206.11 Besetzung von Schulleiterstellen
206.12 Bewirtschaftungsbefugnis des Schulleiters
206.13 Geschäftsführender Schulleiter allg. Bestimmungen; Einzelvorgänge nur dann hier

einzuordnen, wenn ein Geschf. Schulleiter für mehrere
Schularten bestellt ist

206.14 Lehrerkonferenzen Allgemeines, Konferenzordnungen, Schulkonferenz siehe
202.31

206.16 Verwaltungspersonal, Schülerbetreuungskräfte und sonstige
Hilfskräfte für die Schulen

Schulsekretärinnen, Schulassistenten, Schreibkräfte usw.

206.17 Dienstbetrieb, Geschäftsablauf, Verwaltungsbedarf der
Schulen

206.18 Aktenplan der Schulen



2   Schulen
20   Allgemeine und gemeinsame Schulangelegenheiten
206   Schulleitung und Lehrer 206

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

206.2 Personalrechtliche Angelegenheiten der Lehrer Berufshaftung siehe 200.51, zusätzliche
Lehrerunfallversicherung siehe 906.42

206.20 Allgemeines zu personalrechtlichen Angelegenheiten der
Lehrer

Besoldungs- und personalrechtliche Sonderprobleme der
Lehrer; auch besoldungsrechtl. Nebenleistungen

206.21 Personalvertretung der Lehrer
206.22 Ausbildung und Fortbildung der Lehrer Pädagogische Hochschulen siehe 311.3

206.24 Reisekosten und Umzugskosten, Fahrtkostenersatz und
Aufwandersatz

z. B. Rechtsfragen zur Kostenlast (Staat oder
kommunaler Schulträger)

206.26 Gesundheitliche Überwachung der Lehrer
206.27 Besondere Ereignisse bei Lehrern Jubiläen, Auszeichnungen; Nachrufe, Kranzspenden u. ä.

206.3 Lehrerwohnungen, Lehrernutzungsgrundstücke Bau, Unterhaltung & Vermietung gemeindl.
Wohnungen für Lehrer (auch ehem.
´Lehrerdienstwohnungen´) siehe 880.29; hierher
auch Grundsätzliches i. S. v. § 52 SchG

206.30 Allgemeines, besondere Vorschriften für Lehrerwohnungen
206.31 Vermittlung von Lehrerwohnungen
206.33 Altrechtliche Lehrerbesoldungsgrundstücke, Lehrergärten

206.5 Sonstige gemeinsame Angelegenheiten der Lehrer

206.51 Pädagogische Arbeitsgemeinschaften
206.52 Gemeinschaftsveranstaltungen der Lehrer ´Betriebsausflug´ u. ä.

206.54 Lehrervereinigungen Lehrervereine, Verbände, Lehrergewerkschaften (z. B.
GEW)

206.55 Lehrerversammlungen und Lehrertagungen
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207 Schüler und Unterricht

207.0 Schulpflicht und Schulbesuch, Bildungsberatung
(Grundsätzliches)

Besondere Schulprobleme ausländischer Kinder
siehe 210.5

207.00 Allgemeines, Rechtsgrundlagen, Schuljahr Schulpflicht, Schulort

207.01 Verlängerung und Verkürzung der Schulzeit
207.02 Schulbefreiung und Schulversäumnisse
207.03 Schulaufnahmeprobleme, Schülerversetzung
207.04 Schulzwang, Schulzucht, Schulausschluß
207.06 Schulbesuch über Landesgrenzen hinweg
207.07 Schüleraustausch mit dem Ausland auch Zuschüsse hierfür; allg. Jugendaustausch mit dem

Ausland siehe 453.71
207.08 Bildungsberatung Allgemeines, überörtl. Beratungsstellen, Beratungslehrer

und Einzelfälle bei der betr. Schule

207.1 Allgemeines über den Unterricht

207.10 Unterrichtsformen und Unterrichtsmethoden,
Unterrichtsversuche

einschl. Ausbildungsprogrammen und Fernunterricht;
Schulversuche siehe 200.28, Stundenplanerstellung
durch EDV siehe 049.32

207.12 Klassenbildung, Klassenstärke
207.13 Zeit und Dauer des Unterrichts Beginn und Ende, durchgehender Unterricht, Pausen;

Fünf-Tage-Woche in der Schule
207.14 Nebenamtlicher und nebenberuflicher Unterricht, Überstunden Zulässigkeit, Vergütungssätze

207.15 Noten, Zeugnisse, Prüfungen auch andere Schülerbeurteilungen (z. B. ´Schulberichte´)

207.16 Film, Lichtbild und Tonträger im Unterricht Landesbildstelle siehe 356, Kreisbildstelle siehe 357

207.17 Schulfunk, Schulfernsehen
207.170 Allgemeines über Schulfunk, Schulfernsehen Programmgestaltung, Verwendung von Sendungen im

Unterricht
207.171 Rundfunkgebühren für Schulen
207.172 Urheberrecht bei Schulfunk/Schulfernsehen
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207.2 Einzelne Unterrichtsgebiete Grundsätzliches für alle Schularten

207.20 Deutsch, Geschichte, Gemeinschaftskunde und Sozialkunde,
politische Bildung

auch sogenannte Ostkunde

207.21 Religionsunterricht, Schülergottesdienst
207.22 Musische Erziehung Kunsterziehung, Musik, Schulchöre und Schulorchester

207.23 Fremdsprachen
207.24 Mathematik, Naturwissenschaften, Geographie
207.25 Sport, Leibesübungen, Schwimmen
207.26 Technik und Hauswirtschaft Werken, Textiles Werken, hauswirtschaftliche

Unterrichtsfächer
207.27 Verkehrserziehung in den Schulen Schülerverkehrsdienst (Lotsendienst) siehe .81

207.28 Sonstige Unterrichtsgebiete z. B. Philosophie, Gesundheitslehre, Sexualerziehung

207.29 Orientierung in Berufsfeldern z. B. Betriebspraktika

207.3 Lernmittel, Lehrmittel und Unterrichtsmittel (Grundsätzliches) soweit nur die einzelne Schule betreffend, dort
einzuordnen

207.30 Allgemeines über Lernmittel
207.31 Praktizierung der Lernmittelfreiheit durch den Schulträger
207.32 Allgemeines über Lehrmittel und Unterrichtsmittel Mittel zur Verwendung durch den Lehrer im Unterricht

207.320 Ausstattungsgrundsätze und Ausstattungsrichtlinien vgl. § 48 Abs. 3 SchG
207.321 Allgemeine Unterrichtsmittel Bücher, Modelle, Maschinen, Landkarten, Vorführ- und

Anschauungsmaterial, Verbrauchsmaterial
207.322 Sprachlabors
207.323 Andere audio-visuelle Hilfsmittel
207.324 Schulcomputer
207.33 Kopieren und Vervielfältigen von Lehr- und Lernmitteln, auch urheberrechtliche

Fragen, Verwertungsgesellschaft ´Wort´
207.34 Grundsätzliches über Beschaffung und Instandhaltung,

Verwaltung, Inventarisierung und Überwachung
207.35 Lehrerbüchereien
207.37 Lehrmittelmessen und Lernmittelmessen und

Lehrmittelausstellungen und Lernmittelausstellungen
Einladungen, Prospekte, Besuche
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207.4 Schulwegsicherung, Schülerunfallversicherung Schülerbeförderung siehe 208

207.40 Allgemeines über Schulwegsicherung, Schulwegpläne verkehrsrechtl. Anordnungen siehe 112.25

207.41 Schulweghelfer
207.44 Allgemeines über die gesetzliche Schülerunfallversicherung Umlage an GUV siehe 490.334, Freiwillige zusätzliche

Schülerunfall- und Haftpflichtversicherung siehe 906.42,
Unfallverhütungsmaßnahmen siehe 204.00

207.46 Einzelne Schülerunfälle sofern nicht unter Schülerakten der Schule

207.5 Ferien, Ausflüge, Schullandheimaufenthalte

207.50 Allgemeines, Ferienordnung, regelmäßige Schulferien
207.51 Besondere schulfreie Tage, außerordentliche Schulferien,

ungewollter Unterrichtsausfall
z. B. Hitzeferien, Unterrichtsausfall infolge höherer Gewalt
(bei Katastrophen u. ä.)

207.52 Schulausflüge und Schulwanderungen
207.53 Lehrfahrten und Studienfahrten, Besuche und Besichtigungen

durch Schüler
207.55 Schülerfreizeiten, Schulwochen z. B. Religiöse Schulwochen, Woche der Besinnung

207.56 Schullandheimaufenthalte Allg. Bestimmungen für die Durchführung,
Zuschußrichtlinien des Landes, des Landkreises und des
Schulträgers, Eigene Schullandheime siehe 285

207.6 Schülerwohlfahrt, Schülerbetreuung Schulgesundheitspflege siehe 503.1,
Schulzahnpflege siehe 503.2

207.60 Begabtenförderung, Erziehungsbeihilfen,
Schülerwohlfahrtspflege

Grundsätze und Richtlinien: Erziehungshilfen im Rahmen
der Jugendhilfe siehe 454

207.61 Schülerausweise
207.62 Betreuung auswärtiger Schüler
207.63 Beaufsichtigung und Betreuung der Schüler außerhalb des

Unterrichts
207.64 Schülerpreise, Auszeichnungen, Schulabschlußgaben,

Erinnerungsgaben
207.65 Erholungsaufenthalt und Ferienplätze für Schüler Ferienerholung im Rahmen der Jugendhilfe siehe 453.6

207.66 Hausaufgabenbetreuung Bereitstellung von Räumen usw. durch den Schulträger

207.67 Ausstattungshilfen für behinderte Schüler z. B. Beschaffungshilfen für Rollstühle, Schreibmaschinen
u. ähnl. außerhalb der Sozial- und Jugendhilfe
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207.7 Einrichtungen und Veranstaltungen für Schüler Kinderfeste siehe 366.62

207.71 Schülerbücherei
207.72 Schulsparen
207.73 Schulmilchspeisung Getränkeautomaten u. dgl. siehe 204.25

207.74 Tagesheimschulbetrieb, Mittagstisch für Schüler (Allgemeines)
207.75 Schülerwettbewerbe Europäischer Schultag, Wettbewerb zur Förderung der

politischen Bildung u. ä. Wettbewerb  ´Jugend musiziert´
siehe 330.12

207.76 Sportwettkämpfe und Berufswettkämpfe (z. B.
Bundesjugendspiele)

z. B. Bundesjugendspiele

207.8 Heranziehung von Schülern zu außerschulischen Aufgaben
und Veranstaltungen

207.80 Allgemeines, Grundsätze, Richtlinien
207.84 Sammlungen für fremde Zwecke: Hilfsaktionen /

Spendenaktionen der Schule
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208 Schülerbeförderung

208.0 Grundsätzliches zur Schülerbeförderung

208.00 Allgemeines, Grundsatzfragen, Kostenträgerschaft Abgeltung im FAG siehe 970.73

208.01 Erfahrungsberichte, Gutachten, Gesamtkostenübersichten
208.02 Rechtsgrundlagen
208.020 Finanzausgleichsgesetz
208.021 Satzung über die Erstattung der notwendigen

Schülerbeförderungskosten
208.022 Sonstige Rechtsgrundlagen, Literatur, Empfehlungen
208.03 Voraussetzungen und Grenzen der Kostenerstattung
208.030 Allgemeines
208.031 Erstattungsberechtigter Personenkreis
208.032 Beschränkung der Kostenerstattung auf stundenplanmäßigen

Unterricht
208.033 Mindestentfernung
208.034 Zumutbare Wegstrecke zur Haltestelle
208.035 Zumutbare Wartezeit
208.036 Rangfolge der Beförderungsmittel
208.037 Anerkennung einer besonderen Gefahr
208.038 Kostenerstattung bei auswärtiger Unterbringung,

Wochenendheimfahrten
208.039 Höchstbeträge, Härtefälle
208.04 Organisation der Schülerbeförderung
208.040 Abstimmung von Unterrichtszeiten
208.041 Abstimmung von Fahrplänen
208.05 Koordination mit dem allgemeinen ÖPNV
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208.1 Beförderung mit angemieteten und eigenen
Schülerfahrzeugen

Haltung eigener Fahrzeuge siehe 208.2

208.10 Allgemeines
208.11 Linienführung
208.12 Einrichtung von Haltestellen
208.13 Technische Besonderheiten für Schulbusse
208.14 Busbelegung, Höchstzahl zugelassener Personen,

Platzausnutzung
208.16 Begleitpersonen
208.160 Allgemeines
208.161 Anerkennung der Notwendigkeit einer Begleitperson
208.162 Höhe der Kostenerstattung
208.169 Einzelne Begleitpersonen soweit nicht als Personalakten geführt

208.17 Genehmigung des Einsatzes von Schülerfahrzeugen

208.2 Haltung schulträgereigener Schülerfahrzeuge

208.20 Allgemeines
208.21 Beschaffung von Fahrzeugen
208.22 Unterhaltung und Betrieb
208.23 Personal soweit nicht als Personalakten geführt

208.3 Beförderung mit öffentlichen Verkehrsmitteln

208.30 Allgemeines
208.31 Auswahl des öffentlichen Verkehrsmittels
208.32 Einrichtung von Schülerkursen
208.33 Verträge mit Beförderungsunternehmen
208.330 Allgemeines
208.331 Einzelne Verträge
208.332 Verträge über den Schülerferienpaß
208.339 Genehmigung von Verträgen
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208.4 Benutzung privater Kraftfahrzeuge

208.40 Allgemeines
208.41 Zusage der Kostenerstattung in Einzelfällen -

Schülerbeförderung Schönfeld -> Schwenningen -
Schülerbeförderung Schloß Werenwag -> Schwenningen

208.42 Kostenersätze

208.5 Abrechnungsverfahren

208.50 Allgemeines
208.51 Berechtigungsausweise für die Benutzung öffentlicher

Verkehrsmittel
208.510 Allgemeines
208.511 Ausgabe von Berechtigungsausweisen
208.52 Eigenanteile und Kostenersätze
208.520 Allgemeines
208.521 Höhe der Eigenanteile
208.522 Erlaß in Einzelfällen
208.529 Kostenersätze von Mitfahrern bei Schülerkursen
208.53 Abrechung zwischen Schulträger und Landkreis
208.530 Allgemeines, Termine und Verfahren
208.531 Ablieferung von Eigenanteilen an den Landkreis
208.532 Kostenersätze des Landkreises an den Schulträger
208.54 Abrechnung mit Beförderungsunternehmen
208.540 Allgemeines
208.541 Abrechnung im vereinfachten Abrechnungsverfahren
208.549 Abrechnung mit einzelnen Beförderungsunternehmen
208.55 Prüfungen
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210 Grundsätzliches und Gemeinsames zu Grundschulen
und Hauptschulen

210.0 Allgemeines, Schulorganisation

210.00 Rechtsgrundlagen, Schulziele, allgemeine Schulprobleme z. B. Nachbarschaftsschulen mit Jahrgangsklassen,
Probleme der ländlichen Schulen

210.01 Aufbau und Gliederung, 10. Schuljahr
210.02 Örtliche Schulbezirke
210.03 Geschäftsführender Schulleiter bei mehreren Grund- und/oder Hauptschulen am Ort

210.1 Schulfinanzen Sachkostenbeiträge nach dem FAG siehe 970.42;
Generelles zur Schulfinanzierung im übrigen unter
203

210.11 Schulgebühren und Auslagenersätze
210.12 Zweckgebundene Schuleinnahmen z. B. Zuwendungen aus öffentl. Mitteln für den lfd.

Schulbetrieb, Spenden
210.13 Altrechtliche Kostenbeteiligungsansprüche
210.14 Landkreiszuschüsse
210.15 Kostenausgleich mit anderen Gemeinden freiw. formlose Regelungen, ör. Vereinbarung siehe

Sachgruppe 210.7

210.2 Schulbesuch

210.20 Allgemeines, persönliche und örtliche Schulpflicht
210.21 Schulunfähigkeit, Befreiung von der Schulpflicht,

Zurückstellungen
210.22 Aufnahme in die Grundschule einschl. vorzeitiger Aufnahme, Aufnahmeverfahren,

Bekanntmachungen, Anmeldetermine
210.23 Übergang in andere Schulen
210.26 Schulbesuch außerhalb des Schulbezirks insbesondere auf Grund Anordnung der

Schulaufsichtsbehörde nach § 76 Abs. 2 Satz 3 SchG
210.260 Allgemeines, Rechtsgrundlagen, Kostenausgleichsregelungen
210.261 Aufnahme auswärtiger Schüler, Gastschüler je einschl. Kostenausgleich in Einzelfällen
210.262 Zuweisung von Schülern an andere Grundschulen und

Hauptschulen
je einschl. Kostenausgleich in Einzelfällen
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210.3 Unterrichtsgrundlagen

210.30 Allgemeines, Bildungspläne
210.31 Einzelne Unterrichtsgebiete
210.32 Klassenbildung, Klassenstärken
210.33 Unterrichtsumfang, Stundenverpflichtung der Lehrer

210.4 Aktenzeichentext leer hierher evtl. besonderer Vorschulunterricht (sonst
200.23)

210.5 Schulische Förderung von Schülern in Ausnahmelagen

210.50 Allgemeines
210.51 Sprachförderung von Ausländerkindern und Umsiedlerkindern
210.52 Muttersprachlicher Unterricht für Ausländerkinder
210.54 Förderung von Schülern mit Leseschwäche und

Rechtschreibschwäche (Legastheniker)
z. B. in LRS-Kursen

210.7 Öffentlich-rechtliche Vereinbarungen über Grundschulen und
Hauptschulen

Die öffentl.-rechtl. Vereinbarungen, an denen eine
Gemeinde beteiligt ist, sind namentlich unter
210.71, .72 ff. aufzuführen.

210.71 Öffentl.-Rechtl. Vereinbarung mit Gemeinde Beuron über
Nachbarschafts-Grundschule

210.72 Öffentl.-Rechtl. Vereinbarung mit Gemeinde Stetten a.k.M.
über Nachbarschafts-Hauptschule

210.8 Grundschulverbände und Hauptschulverbände siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

210.81 Aktenzeichentext leer ergänzen je mit Namen des Schulverbands
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211 Grund- und Hauptschule Schwenningen siehe Vorbemerkung im Boorberg-Aktenplan

211.0 Allgemeines

211.00 Errichtung und Ausbau der Schule, Schulgeschichte
211.02 Anstaltsordnung der Schule Regelung des äußeren Schulbetriebs einschl.

Hausordnung
211.03 Schulfeiern, Schuljubiläen auch jährl. Schulabschlußfeiern

211.05 Jahresberichte, Statistik, Schulbesuchsübersichten
211.06 Schulbesichtigungen
211.07 Schulpatenschaften und Schulpartnerschaften
211.08 Schulfördervereinigung
211.09 Besondere Vorkommnisse z. B. Diebstahl, Sachbeschädigungen

211.1 Innere Organisation, Mitwirkende im Schulgeschehen

211.10 Allgemeines zur Inneren Organisation, Mitwirkende im
Schulgeschehen

211.11 Schulleiter und Stellvertreter Amtswechsel, Neubesetzung usw.

211.12 Lehrerstellen, einzelne Lehrer Schaffung und Besetzung von Stellen, Personalien

211.13 Schulkonferenz, Lehrerkonferenzen
211.14 Klassenpflegschaften
211.15 Elternbeirat
211.16 Elternversammlungen, Elternsprechtage
211.17 Schülermitverantwortung
211.18 Rektorat, Verwaltungsaufgaben, Verwaltungsbedarf
211.180 Allgemeines zu Rektorat, Verwaltungsaufgaben,

Verwaltungsbedarf
211.181 Verwaltungspersonal für die Schule Rektoratssekretärin, Verwaltungshilfskräfte
211.182 Bürobedarf, Büromaschinen, Inanspruchnahme von

Einrichtungen der allg. Verwaltung
Möblierung und sonstige Ausstattung siehe 211.2

211.183 Zeitungen, Zeitschriften, Rechtsliteratur
211.184 Telefon, Porto
211.185 Bewirtschaftungsbefugnis für Haushaltsmittel
211.186 Kassengeschäfte (Rektoratskasse, Handvorschüsse)
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211.2 Schulgebäude und Schulräume, Einrichtung und Ausstattung Sachgr. 211.2 entfällt, wenn Schulgebäude unter
205 nachgewiesen (siehe Vorbemerkung dort im
Boorberg-Aktenplan)

211.20 Allgemeines zu Schulgebäuden und Schulräumen, Einrichtung
und Ausstattung

211.21 Neubau, Umbau, Erweiterung, Generalsanierung Vorschläge für weitere Unterteilung siehe Fußnote bei
205 im Boorberg-Aktenplan

211.22 Unterhaltung von Gebäuden und Außenanlagen, besondere
Baumaßnahmen und Schutzmaßnahmen

besondere Maßnahmen: z. B. Feuerschutz, Blitz- und
Strahlenschutz, Zivilschutz und allg. Katastrophenschutz,
Unfallverhütung

211.23 Raumzuteilung, Raumnutzung, Anmietung von Schulräumen
und Lehrschwimmbecken

211.24 Hausverwaltung, Hauspersonal, Hausmeister auch Reinigungspersonal

211.25 Heizung, Reinigung, Beleuchtung; sonstige Bewirtschaftung
211.26 Einrichtung und Ausstattung, Hinweisschilder des Hauses und der Räume; auch Anlagen zum

Schulfunkempfang, Ausschmückung, Flaggen,
Fahnenmasten und ähnl.

211.27 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. schulfremde Benutzung von
Räumen, Wohnungen im Schulhaus, Einrichtung von
Spezialräumen, notfalls in 6. Dezimale unterteilen

211.28 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. schulfremde Benutzung von
Räumen, Wohnungen im Schulhaus, Einrichtung von
Spezialräumen, notfalls in 6. Dezimale unterteilen

211.29 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. schulfremde Benutzung von
Räumen, Wohnungen im Schulhaus, Einrichtung von
Spezialräumen, notfalls in 6. Dezimale unterteilen

211.3 Unterricht, Lehrmittel und Lernmittel

211.30 Allgemeines, Stoffpläne und Stundenpläne Allg. Bildungspläne siehe 210.30, EDV-Anwendung bei
der Stundenplanerstellung siehe 049.32

211.31 Unterrichtsversuche, Kursunterricht und Sonderunterricht,
Aufbauklassen

211.33 Abteilungsunterricht, Überstunden
211.35 Lehrmittel und Unterrichtsmittel, Lehrerbücherei je Bedafsmeldungen oder Direktbeschaffung; Verwaltung,

Inventarisierung
211.36 Lernmittel, Arbeitshilfen und Arbeitsmaterial je Bedafsmeldungen oder Direktbeschaffung; Verwaltung,

Inventarisierung
211.37 Schülerbücherei je Bedafsmeldungen oder Direktbeschaffung; Verwaltung,

Inventarisierung
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211.4 Schüler

211.40 Allgemeines über Schüler
211.41 Begabtenförderung, Schülerpreise nur soweit nicht zusammengefaßt bei 207.5/.6

211.42 Lehrfahrten und Studienfahrten, Besichtigungen nur soweit nicht zusammengefaßt bei 207.5/.6

211.43 Schullandheimaufenthalte einzelner Klassen nur soweit nicht zusammengefaßt bei 207.5/.6

211.49 Einzelne Schüler (Schülerakten) nur soweit nicht zusammengefaßt bei 207.5/.6

211.9 Tagesheimschulbetrieb vorgesehen für den Fall, daß der Schulträger einen
solchen Betrieb eingerichtet hat

211.90 Allgemeines, Einführung, Probleme im Tagesheimschulbetrieb
211.91 Organisation und Überwachung
211.92 Räume, Einrichtung, Ausstattung z. B. Aufenthalts- und Speiseräume, Küche

211.93 Wirtschaftspersonal und Betreuungspersonal
211.94 Verpflegungsbetrieb evtl. weiter unterteilen nach Lebensmitteln und sonstigem

Küchenbedarf
211.95 Gebühren, Kostenersätze, Zuschüsse auch Zuschüsse aus öffentl. Mitteln
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212 Aktenzeichentext leer siehe Vorbemerkung im Boorberg-Aktenplan
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213 Aktenzeichentext leer siehe Vorbemerkung im Boorberg-Aktenplan
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214 Aktenzeichentext leer siehe Vorbemerkung im Boorberg-Aktenplan
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215 Aktenzeichentext leer siehe Vorbemerkung im Boorberg-Aktenplan
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216 Aktenzeichentext leer siehe Vorbemerkung im Boorberg-Aktenplan
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217 Aktenzeichentext leer siehe Vorbemerkung im Boorberg-Aktenplan
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218 Aktenzeichentext leer siehe Vorbemerkung im Boorberg-Aktenplan
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219 Grundschulförderklassen früher: Schulkindergärten allgemeine Kindergärten
siehe Aktengruppe 46; Private Schulkindergärten
siehe 283.2

219.0 Grundsätzliches und Gemeinsames zu
Grundschulförderklassen

219.00 Allgemeines, Bildungsziele, Rechtsgrundlagen
219.01 Aufbau und Gliederung der Schulkindergärten
219.02 Baurichtlinien und Ausstattungsrichtlinien
219.03 Grundsätzliches zur Finanzierung Landeszuweisungen, Finanzhilfen des Landkreises,

Elternbeiträge usw.; bei Bedarf unterteilen
219.05 Aufnahmevoraussetzungen
219.06 Vorschulunterricht, Bildungspläne
219.08 Beteiligung an der Trägerschaft oder an den Kosten von

Grundschulförderklassen

219.1 ..................................................................... Name der
Grundschulförderklasse

Name der Grundschulförderklasse einsetzen. Für
weitere Grundschulförderklassen stehen die
Aktensachgruppen 219.2, 219.3 usw. zur Verfügung

219.10 Allgemeines, Entstehung, Überwachung
219.11 Gebäude und Außenanlagen evtl. tiefer gliedern, z. B. Neubau, Erweiterung,

Unterhaltung (vgl. 205)
219.12 Hausverwaltung, Heizung, Reinigung, Beleuchtung einschl. Haus- und Reinigungspersonal

219.13 Einrichtung und Ausstattung
219.14 Pädagogischer Bedarf, Spielsachen
219.15 Lehrpersonal, Erziehungspersonal und Betreuungspersonal
219.16 Vorschulkinder Aufnahme in die Grundschulförderklasse, einzelne

Vorkommnisse bei Kindern
219.17 Elternmitwirkung, Elternbeirat
219.18 Feste, Feiern, sonstige Veranstaltungen
219.19 Zuschüsse, Elternbeiträge, Spenden
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220 Grundsätzliches und Gemeinsames

220.0 Allgemeines, Schulorganisation

220.00 Rechtsgrundlagen, Schulziele, allgemeine Schulprobleme
220.01 Aufbau und Gliederung der Realschulen
220.03 Geschäftsführender Schulleiter bei mehreren Realschulen des Schulträgers

220.07 Verbindung zu Trägern anderer kommunaler Realschulen,
Erfahrungsaustausch

Realschulen in freier Trägerschaft siehe 283.3

220.1 Schulfinanzen Sachkostenbeiträge nach dem FAG siehe 970.42,
Generelles zur Schulfinanzierung im übrigen unter
203

220.11 Schulgebühren
220.12 Zweckgebundene Schuleinnahmen Zuwendungen für den lfd. Schulbetrieb, auch aus öffentl.

Mitteln, Spenden
220.14 Landkreiszuschüsse für Realschulen Grundsatzregelung siehe 203.12

220.15 Schulkostenausgleich mit andern Schulträgern Kostenbeteiligung von Schülerwohngemeinden;
Kostenanteile an andere Schulträger, je lt. vertraglicher
oder formloser Regelung; ö. r. Vereinbarung siehe 220.7

220.2 Schulbesuch

220.20 Allgemeines, Aufnahmevoraussetzungen, Aufnahmeverfahren auch Aufnahme freiwilliger Gastschüler

220.21 Aufnahmeregelungen bei Unterbringungsschwierigkeiten z. B. Zuweisung von Aufnahmebewerbern an andere
Schulen, Anordnungen der Schulaufsichtsbehörde

220.23 Übergang in andere Schulen

220.3 Unterrichtsgrundlagen, Klassenabschluß und Schulabschluß

220.30 Allgemeines, Bildungspläne
220.31 Einzelne Unterrichtsgebiete
220.32 Klassenbildung, Klassenstärken
220.33 Unterrichtsumfang, Stundenverpflichtung der Lehrer
220.35 Versetzungsordnung, Schülerversetzungen
220.36 Schulabschluß, Mittlere Reife, Abgangszeugnisse
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220.7 Öffentlich-rechtliche Vereinbarungen über Realschulen Die öffentl.-rechtl. Vereinbarungen, an denen eine
Gemeinde beteiligt ist, sind namentlich unter
220.71, .72 ff. aufzuführen.

220.8 Realschulverbände

220.9 Abendrealschule sofern als Privatschule errichtet, bei 283.3
nachweisen

220.90 Allgemeines, Schulziele, Rechtsgrundlagen
220.91 Aktenzeichentext leer nach Bedarf einteilen; bei größerem Aktenanfall evtl.

eigene Untergruppe (z. B. 229) bilden
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221 Realschule Stetten a.k.M. (Verbundschule)

221.0 Allgemeines

221.00 Errichtung und Ausbau der Schule, Schulgeschichte
221.02 Anstaltsordnung der Schule Regelung des äußeren Schulbetriebs einschl.

Hausordnung
221.03 Schulfeiern, Schuljubiläen auch jährl. Schulabschlußfeiern

221.05 Jahresberichte, Statistik, Schulbesuchsübersichten
221.06 Schulbesichtigungen
221.07 Schulpatenschaften und Schulpartnerschaften
221.08 Schulfördervereinigung
221.09 Besondere Vorkommnisse z. B. Diebstahl, Sachbeschädigungen

221.1 Innere Organisation, Mitwirkende im Schulgeschehen

221.10 Allgemeines zur inneren Organisation, Mitwirkende im
Schulgeschehen

221.11 Schulleiter und Stellvertreter
221.12 Lehrerstellen, einzelne Lehrer
221.13 Schulkonferenz, Lehrerkonferenzen
221.14 Klassenpflegschaften
221.15 Elternbeirat
221.16 Elternversammlungen, Elternsprechtage
221.17 Schülermitverantwortung
221.18 Rektorat, Verwaltungsaufgaben, Verwaltungsbedarf evtl. weiter unterteilen wie im Beispiel zu 211.18
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221.2 Schulgebäude und Schulräume, Einrichtung und Ausstattung die Sachgruppe 221.2 entfällt, wenn das Schulhaus
unter 205 nachgewiesen wird (siehe die
Vorbemerkung dort im Boorberg-Aktenplan)

221.20 Allgemeines zu Schulgebäude und Schulräume, Einrichtung
und Ausstattung

Allg. Bildungspläne für Realschulen siehe 220.30,
EDV-Anwendung bei der Stundenplanerstellung siehe
049.32

221.21 Neubau, Umbau, Erweiterung Vorschläge für eine weitere Unterteilung siehe Fußnote
bei 205 im Boorberg-Aktenplan

221.22 Unterhaltung von Gebäuden und Außenanlagen, besondere
Baumaßnahmen und Schutzmaßnahmen

besondere Maßnahmen z. B.: Feuerschutz, Blitz- und
Strahlenschutz, Zivilschutz u. allg. Katastrohenschutz,
Unfallverhütung

221.23 Raumzuteilung, Raumnutzung, Anmietung von Schulräumen
221.24 Hausverwaltung, Hauspersonal auch Reinigungspersonal

221.25 Heizung, Reinigung, Beleuchtung; sonstige Bewirtschaftung
221.26 Einrichtung und Ausstattung, Hinweisschilder des Hauses und der Räume; auch Anlagen zum

Schulfunkempfang, Ausschmückung, Flaggen,
Fahnenmasten und ähnl.

221.27 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. schulfremde Benutzung von
Räumen, Wohnungen im Schulhaus, Einrichtung von
Spezialräumen, notfalls in 6. Dezimale unterteilen

221.28 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. schulfremde Benutzung von
Räumen, Wohnungen im Schulhaus, Einrichtung von
Spezialräumen, notfalls in 6. Dezimale unterteilen

221.29 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. schulfremde Benutzung von
Räumen, Wohnungen im Schulhaus, Einrichtung von
Spezialräumen, notfalls in 6. Dezimale unterteilen

221.3 Unterricht, Lehrmittel und Lernmittel

221.30 Allgemeines, Stoffpläne und Stundenpläne Allg. Bildungspläne für Realschulen siehe 220.30;
EDV-Anwendung bei der Stundenplanerstellung siehe
049.32

221.31 Unterrichtsversuche, Kursunterricht und Sonderunterricht
221.33 Überstunden
221.35 Lehrmittel und Unterrichtsmittel, Lehrerbücherei je Bedarfsmeldungen oder Direktbeschaffung; Verwaltung

und Inventarisierung
221.36 Lernmittel, Arbeitshilfen und Arbeitsmaterial je Bedarfsmeldungen oder Direktbeschaffung; Verwaltung

und Inventarisierung
221.37 Schülerbücherei je Bedarfsmeldungen oder Direktbeschaffung; Verwaltung

und Inventarisierung



2   Schulen
22   Realschulen
221   Realschule Stetten a.k.M. (Verbundschule) 221

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

221.4 Schüler

221.40 Allgemeines zu Schülern auch Schulaufnahme, sofern nicht zusammengefaßt unter
220.20

221.41 Begabtenförderung, Schülerpreise nur soweit die Vorgänge nicht unter 207.5/.6
zusammengefaßt werden

221.42 Lehrfahrten und Studienfahrten, Besichtigungen nur soweit die Vorgänge nicht unter 207.5/.6
zusammengefaßt werden

221.43 Schullandheimaufenthalte einzelner Klassen nur soweit die Vorgänge nicht unter 207.5/.6
zusammengefaßt werden

221.49 Einzelne Schüler (Schülerakten)

221.9 Tagesheimschulbetrieb wenn vorhanden, nach örtlichen Gegebenheiten
und Gesichtspunkten tiefer gliedern; Beispiel bei
211.9
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222 Realschule Meßstetten
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230 Grundsätzliches und Gemeinsames der Gymnasien

230.0 Allgemeines, Schulorganisation

230.00 Rechtsgrundlagen, Schulziele, allgemeine Schulprobleme
230.01 Aufbau und Gliederung der Gymnasien
230.03 Geschäftsführender Schulleiter bei mehreren Gymnasien des Schulträgers

230.07 Verbindung zu Trägern anderer kommunaler Gymnasien,
Erfahrungsaustausch

Verbindung zu Gymnasien in freier Trägerschaft, z. B. zu
kirchlichen Gymnasien und kirchlichen Aufbaugymnasien
siehe 283.4

230.08 Verbindung zu staatlichen Aufbaugymnasien Verbindung zu Gymnasien in freier Trägerschaft, z. B. zu
kirchlichen Gymnasien und kirchlichen Aufbaugymnasien
siehe 283.4

230.1 Schulfinanzen

230.11 Schulgebühren
230.12 Zweckgebundene Schuleinnahmen
230.14 Landkreiszuschüsse für Gymnasien
230.15 Schulkostenausgleich mit anderen Schulträgern vertragliche oder formlose Regelung , ör. Vereinbarung

siehe 230.7

230.2 Schulbesuch

230.20 Allgemeines, Aufnahmevoraussetzungen, Aufnahmeverfahren
230.21 Aufnahmeregelungen bei Unterbringungsschwierigkeiten
230.23 Übergang in andere Schulen

230.3 Unterrichtsgrundlagen, Klassenabschluß und Schulabschluß

230.30 Allgemeines, Bildungspläne, Oberstufenreform
230.31 Einzelne Unterrichtsgebiete
230.32 Klassenbildung, Klassenstärken
230.33 Unterrichtsumfang, Stundenverpflichtung der Lehrer
230.35 Versetzungsordnung, Schülerversetzungen
230.36 Schulabschluß, Reifeprüfung, Abgangszeugnisse
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230.7 Öffentlich-rechtliche Vereinbarungen über Gymnasien Die öffentl.-rechtl. Vereinbarungen, an denen eine
Gemeinde beteiligt ist, sind namentlich unter .71,
.72 ff. aufzuführen.

230.8 Schulverbände über Gymnasien

230.9 Abendgymnasium sofern Privatschule siehe 283.4

230.91 Aktenzeichentext leer nach Bedarf einteilen; bei größerem Aktenanfall evtl.
eigene Untergruppe (z. B. 229) bilden
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231 ...................................................................... (Name des
Gymnasiums)

231.0 Allgemeines

231.00 Errichtung und Ausbau der Schule, Schulgeschichte
231.02 Anstaltsordnung der Schule Regelung des äußeren Schulbetriebs einschl.

Hausordnung
231.03 Schulfeiern, Schuljubiläen auch jährl. Schulabschlußfeiern

231.05 Jahresberichte, Statistik, Schulbesuchsübersichten
231.06 Schulbesichtigungen
231.07 Schulpatenschaften und Schulpartnerschaften
231.08 Schulfördervereinigung
231.09 Besondere Vorkommnisse z. B. Diebstahl, Sachbeschädigungen

231.1 Innere Organisation, Mitwirkende im Schulgeschehen

231.10 Allgemeines zur inneren Organisation, Mitwirkende im
Schulgeschehen

231.11 Schulleiter und Stellvertreter
231.12 Lehrerstellen, einzelne Lehrer
231.13 Schulkonferenz, Lehrerkonferenzen
231.14 Klassenpflegschaften
231.15 Elternbeirat
231.16 Elternversammlungen, Elternsprechtage
231.17 Schülermitverantwortung
231.18 Rektorat, Verwaltungsaufgaben, Verwaltungsbedarf evtl. weiter unterteilen wie im Beispiel zu 211.18
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231.2 Schulgebäude und Schulräume, Einrichtung und Ausstattung die Sachgruppe 221.2 entfällt, wenn das Schulhaus
unter 205 nachgewiesen wird (siehe die
Vorbemerkung dort im Boorberg-Aktenplan)

231.20 Allgemeines zu Schulgebäuden und Schulräume, Einrichtung
und Ausstattung

Allg. Bildungspläne für Realschulen siehe 220.30,
EDV-Anwendung bei der Stundenplanerstellung siehe
049.32

231.21 Neubau, Umbau, Erweiterung Vorschläge für eine weitere Unterteilung siehe Fußnote
bei 205 im Boorberg-Aktenplan

231.22 Unterhaltung von Gebäuden und Außenanlagen, besondere
Baumaßnahmen und Schutzmaßnahmen

besondere Maßnahmen z. B.: Feuerschutz, Blitz- und
Strahlenschutz, Zivilschutz u. allg. Katastrohenschutz,
Unfallverhütung

231.23 Raumzuteilung, Raumnutzung, Anmietung von Schulräumen
231.24 Hausverwaltung, Hauspersonal auch Reinigungspersonal

231.25 Heizung, Reinigung, Beleuchtung; sonstige Bewirtschaftung
231.26 Einrichtung und Ausstattung, Hinweisschilder des Hauses und der Räume; auch Anlagen zum

Schulfunkempfang, Ausschmückung, Flaggen,
Fahnenmasten und ähnl.

231.27 Aktenzeichentext leer nach Bedarf ergänzen, z. B. schulfremde Benutzung von
Räumen, Wohnungen im Schulhaus, Einrichtung von
Spezialräumen, notfalls in 6. Dezimale unterteilen

231.3 Unterricht, Lehrmittel und Lernmittel

231.30 Allgemeines, Stoffpläne und Stundenpläne Allg. Bildungspläne für Gymnasien siehe 230.30;
EDV-Anwendung bei der Stundenplanerstellung siehe
049.32

231.31 Unterrichtsversuche, Kursunterricht und Sonderunterricht
231.33 Überstunden
231.35 Lehrmittel und Unterrichtsmittel, Lehrerbücherei je Bedarfsmeldungen oder Direktbeschaffung; Verwaltung

und Inventarisierung
231.36 Lernmittel, Arbeitshilfen und Arbeitsmaterial je Bedarfsmeldungen oder Direktbeschaffung; Verwaltung

und Inventarisierung
231.37 Schülerbücherei je Bedarfsmeldungen oder Direktbeschaffung; Verwaltung

und Inventarisierung
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231.4 Schüler

231.40 Allgemeines zu Schülern auch Schulaufnahme, sofern nicht zusammengefaßt bei
230.20

231.41 Begabtenförderung, Schülerpreise nur soweit die Vorgänge nicht unter 207.5/.6
zusammengefaßt werden

231.42 Lehrfahrten und Studienfahrten, Besichtigungen nur soweit die Vorgänge nicht unter 207.5/.6
zusammengefaßt werden

231.43 Schullandheimaufenthalte einzelner Klassen nur soweit die Vorgänge nicht unter 207.5/.6
zusammengefaßt werden

231.49 Einzelne Schüler (Schülerakten)

231.9 Tagesheimschulbetrieb wenn vorhanden, nach örtlichen Gegebenheiten
und Gesichtspunkten tiefer gliedern; Beispiel bei
211.9
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240 Grundsätzliches und Gemeinsames über berufliche
Schulen

für alle beruflichen Schularten

240.0 Allgemeines, Schuleinzugsbereiche, schulorganisatorische
Zusammenarbeit

Schulrecht (auch für berufliche Schulen) siehe
200.02; Schulbeirat des Schulträgers siehe 202.2;
Gesamtelternbeirat siehe 202.44

240.00 Geschichte und Entwicklung der beruflichen Schulen
240.01 Schulziele, allgemeine Schulprobleme, Ausbauvorschläge und

Reformvorschläge
240.02 Schulentwicklungspläne für berufliche Schulen soweit nicht zusammengefaßt bei 200.3

240.04 Schulverbund zwischen beruflichen Schulen Allgemeines zum Schulverbund siehe 200.27

240.05 Berufsschulbezirke und Schulorte innerhalb des Landkreises
240.06 Geschäftsführende Schulleiter
240.07 Erfahrungsaustausch mit andern Schulträgern

240.1 Schulträgerschaft, Schulfinanzen Sachkostenbeiträge nach dem FAG siehe 970.42
sonst siehe 203

240.10 Grundsätzliches zur Schulträgerschaft und zur Schulerrichtung auch zur Änderung und Aufhebung von Schulen; 240.10
umfaßt auch Rechtsgrundlagen, Literatur und
Rechtsprechung, soweit nicht bei 200.02

240.11 Öffentlich-rechtliche Vereinbarungen über berufliche Schulen Die öffentl.-rechtl. Vereinbarungen, an denen eine
Gemeinde beteiligt ist, sind namentlich unter 210.71, .72
ff. aufzuführen.

240.12 Beteiligung an Schulverbänden über berufliche Schulen wenn nötig ähnlich unterteilen, wie für 210.7/.8
vorgeschlagen

240.14 Vertraglicher Schulkostenausgleich mit andern Schulträgern außerhalb ör. Vereinbarung

240.15 Berufsschulbeiträge, Benützungsgebühren, Ersätze für
Unterrichtsmittel

als Rechtsprobleme aller Schularten siehe 203.2

240.16 Zweckgebundene Schuleinnahmen

240.2 Berufsschulpflicht, Schulbesuch, Schüler

240.20 Allgemeines, persönliche und örtliche Berufsschulpflicht,
freiwilliger Schulbesuch

auch Beurlaubung, Ruhen, vorzeitige Beendigung

240.22 Aufnahme von Berufsschülern aus anderen Schulbezirken insbesondere auf Anordnung der Schulaufsichtsbehörde

240.23 Abgabe von Berufsschülern an andere Berufsschulen insbesondere auf Anordnung der Schulaufsichtsbehörde
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240.25 Gesetzliche Unfallversicherung der Schüler freiw. zusätzliche Schülerversicherung siehe 906.42

240.3 Gliederung und Unterricht an beruflichen Schulen

240.30 Allgemeines, Bildungspläne für Berufsschulen
240.31 Teilzeitunterricht und Blockunterricht Blockunterricht als Vollzeitunterricht für Streu- und

Splitterberufe
240.32 Stundenverpflichtung und Einsatz der Lehrer
240.33 Grundbildung, Berufsgrundbildungsjahr einschl. Ausbildung in Kooperation mit betriebl. und

überbetriebl. Ausbildungsstätten (vgl. 240.9); auch
Klassenbildung und Klassenstärken

240.34 Fachausbildung nach Berufen und Berufsgruppen auch Klassenbildung und Klassenstärken

240.35 Zusatzprogramme
240.36 Sonderbedarf für einzelne Fachbereiche und

Unterrichtsgebiete
nach Bedarf weiter untergliedern in die verschiedenen
Berufsschultypen

240.4 Gliederung und Unterricht der Berufsfachschulen bei größerem Aktenanfall analog 240.3 weiter
untergliedern

240.5 Gliederung und Unterricht der Berufsoberschulen bei größerem Aktenanfall analog 240.3 weiter
untergliedern

240.6 Gliederung und Unterricht des Berufskollegs bei größerem Aktenanfall analog 240.3 weiter
untergliedern

240.60 Allgemeines, Bildungspläne für Berufskollegs
240.66 Begleitende Maßnahmen und Sonderbedarf bei Telekollegs

240.7 Gliederung und Unterricht der beruflichen Gymnasien bei größerem Aktenanfall analog 240.3 weiter
untergliedern

240.8 Gliederung und Unterricht der Fachschulen bei größerem Aktenanfall analog 240.3 weiter
untergliedern

240.9 Betriebliche und überbetriebliche Ausbildungsstätten Kooperation und Kostenregelung mit ihnen (vgl. §
10 Abs. 2 SchG); in der weiteren Unterteilung
einzeln aufführen
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241 ...................................................................... (Name der
Schule/des Schulzentrums)

siehe Vorbemerkung im Boorberg-Aktenplan

241.0 Allgemeines zu berufliche Schulen

241.00 Errichtung und Ausbau der Schule, Schulgeschichte
241.01 Aufgaben, Aufbau und Gliederung der Schule Aufgabenbereiche nach Schularten und Schultypen,

Giederung in Abteilungen usw.
241.02 Anstaltsordnung der Schule (Schulordnung und Hausordnung)
241.03 Schulfeiern, Schuljubiläen
241.05 Jahresberichte, Statistik, Schulbesuchsübersichten
241.06 Schulbesichtigungen auch ´Tag der offenen Tür´

241.07 Schulpatenschaften und Schulpartnerschaften
241.08 Schulfördervereinigungen
241.09 Besondere Vorkommnisse z. B. Einbruch, Diebstahl, Sachbeschädigung, Schulstreik

u. ä. (vgl. 200.7)

241.1 Innere Organisation der Schule, Mitwirkende im
Schulgeschehen

241.10 Allgemeines zur inneren Organisation der Schule, Mitwirkende
im Schulgeschehen

241.11 Schulleiter und Stellvertreter Amtswechsel, Neubesetzung usw.

241.12 Lehrerstellen, einzelne Lehrer Schaffung und Besetzung von Stellen, Personalien

241.13 Schulkonferenz, Lehrerkonferenzen
241.14 Pflegschaften Klassenpflegschaften, Berufsgruppen- und

Abteilungspflegschaften
241.15 Elternbeirat Zusammensetzung, Sitzungen, Auslagenersatz,

Zuschüsse
241.16 Elternversammlungen, Elternsprechtage
241.17 Schülermitverantwortung
241.18 Rektorat, Verwaltungsaufgaben, Verwaltungsbedarf
241.180 Allgemeines zu Rektorat, Verwaltungsaufgaben,

Verwaltungsbedarf
241.181 Verwaltungspersonal (Assistenten, Schreibkräfte)
241.182 Bürobedarf, Büromaschinen, Inanspruchnahme von

Einrichtungen der allg. Verwaltung
Möblierung und sonstige Ausstattung siehe 241.31
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241.183 Zeitungen, Zeitschriften, Rechtsliteratur
241.184 Telefon, Porto
241.185 Anforderung von Haushaltsmitteln, Bewirtschaftungsbefugnis
241.186 Kassengeschäfte (Rektoratskasse, Handvorschüsse)

241.2 Bau und Unterhaltung der Gebäude und Außenanlagen

241.20 Allgemeines zu Bau und Unterhaltung der Gebäude und
Außenanlagen

241.21 Neubau, Umbau, Erweiterung bei Bedarf weiter unterteilen oder Sonderakten anlegen
(vgl. 205)

241.22 Unterhaltung der Gebäude
241.23 Unterhaltung der Außenanlagen Sport- und Pausenflächen, Wege, gärtnerische Anlagen,

Abstellplätze für Kfz'e und Fahrräder
241.24 Hinweisschilder
241.25 Besondere bauliche Einrichtungen und Schutzmaßnahmen für Feuer-, Blitz- und Strahlenschutz und zur

Unfallverhütung; Einrichtungen für den Selbstschutz und
den allg. Katastrophenschutz;
Schulfunkempfangsanlagen

241.3 Einrichtung und Ausstattung der Schule

241.30 Allgemeines, Ausstattungsrichtlinien, Erfahrungsaustausch
241.31 Räume für den Gemeinschaftsbereich und Verwaltungsbereich Lehrer-, Lehrmittel- und Besucherzimmer;

Rektoratsräume
241.32 Unterrichtsräume
241.33 Werkstätten
241.34 Laborräume
241.35 Besondere Wirtschaftsräume und Betriebsräume z. B. Küche, Wäscherei

241.36 Sporthalle, Gymnastikräume
241.37 Gartengeräte und Arbeitsgeräte
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241.4 Verwaltung und Bewirtschaftung der Schulanlagen

241.40 Allgemeines zur Verwaltung und Bewirtschaftung der
Schulanlagen

241.41 Anmietung von Schulräumen
241.42 Raumzuteilung, Raumnutzung
241.43 Fremdnutzung von Räumen und Anlagen auch von Schulsportplätzen und -sporthallen

241.44 Hausverwaltung, Hauspersonal und Reinigungspersonal nur aufgabenbezogene Vorgänge (z. B.
Dienstanweisung); Anstellung und Vergütung unter
Aktengruppe 05

241.45 Heizung, Reinigung, Beleuchtung; sonstige Bewirtschaftung
241.450 Allgemeines zu Heizung, Reinigung, Beleuchtung; sonstige

Bewirtschaftung
241.451 Heizung
241.452 Reinigung, Handtuchhygiene und sonstige Hygiene auch Verträge mit Reinigungsunternehmen
241.453 Hausbetriebskosten Strom, Gas, Wasser, Abwasser- und Abfallbeseitigung,

Bewachung
241.454 Verkehrssicherung im Schulgelände, Schneeräumen
241.46 Beflaggung
241.47 Warenverkauf, Wirtschaftswerbung einschl. Getränke- und Warenautomaten

241.48 Alarmpläne z. B. Feuer- und Katastrophenschutz

241.5 Unterricht, Lehrmittel und Lernmittel

241.50 Allgemeines, Stoffpläne und Stundenpläne, Normalunterricht Stundenplanerstellung im EDV-Verfahren siehe 049.32

241.51 Sonderunterricht, Kurse und Lehrgänge Einrichtung; Kosten, Kursgebühren; Kostenersätze für
Material usw.

241.52 Nebenamtlicher und nebenberuflicher Unterricht generelle Vergütungsregelung und Einzelfälle

241.54 Lehrmittel und Unterrichtsmittel, Lehrerbücherei Unterrichtsmittel des Lehrers

241.540 Allgemeines, Ausstattungsrichtlinien, Bedarfsmeldungen
241.541 Lehrbücher, Lehrerbücherei
241.542 Anschauungsmaterial, sonstige Unterrichtsmittel des Lehrers Modelle, Landkarten, Demonstrationsmaschinen und

-geräte, Verbrauchsmaterial
241.543 Werkstattbedarf und Laborbedarf
241.545 Verwaltung und Inventarisierung
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241.55 Lernmittel, Arbeitshilfen und Arbeitsmaterial Unterrichts- und Lernmittel der Schüler

241.550 Allgemeines, Lernmittelverzeichnisse
241.551 Schulbücher für Schüler Beschaffung, Verwaltung, auch Bonussystem;

Allgemeines über Lernmittelfreiheit siehe 207.3
241.552 Arbeitsgeräte und Maschinen für Schüler Schreibmaschinen, Bürogeräte, Nähmaschinen usw.
241.553 Sonstiges Lernmaterial und Verbrauchsmaterial der Schüler
241.56 Auslagenersätze, Schulgebühren
241.57 Schülerbücherei

241.6 Schulbesuch, Schüler

241.60 Allgemeines, Schulaufnahmevoraussetzungen
241.61 Aufnahme in die Schule Bekanntmachungen, Aufnahmeverfahren

241.63 Prüfungen, Zeugnisse, Schulpreise
241.69 Einzelne Schüler (Schülerakten)
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270 Grundsätzliches und Gemeinsames über
Sonderschulen

Einzelne Sonderschulen siehe 271, 272 ff.;
Sonderschulkindergärten siehe 279

270.0 Allgemeines, Schuleinzugsbereiche, schulorganisatorische
Zusammenarbeit

Rechtsgrundlagen unter 200.02

270.00 Geschichte und Entwicklung der Sonderschulen
270.01 Schulziele, Ausbaugutachten und Reformgutachten,

allgemeine Errichtungsvoraussetzungen
270.02 Sonderschulplanung im Landkreis und in Gemeinden soweit nicht generell

unter 200.3; hierzu Planungsgrundlagen und Planung
selbst

270.04 Schulverbund zwischen Sonderschulen Allgemeines zum Schulverbund siehe 200.27

270.05 Sonderschulbezirke, Schulorte
270.06 Geschäftsführender Schulleiter
270.07 Besonderheiten für Lehrkräfte, Erziehungskräfte und

Betreuungskräfte der Sonderschulen (Allgemeines)
z. B. Generelles über Aus- und Fortbildung, Besoldung
usw.; Personal sonst bei der betr. Schule

270.08 Erfahrungsaustausch mit andern Schulträgern

270.1 Schulträgerschaft, Schulfinanzen

270.10 Grundsätzliches zur Schulträgerschaft und zur
Schulfinanzierung

Sachkostenbeiträge nach dem FAG siehe 970.42;
Generelles zur Schulfinanzierung sonst unter 203

270.11 Zuweisungen des Landkreises für gemeindliche
Sonderschulen

soweit nicht zusammengefaßt bei 203.12

270.12 Vertraglicher Schulkostenausgleich mit andern Schulträgern Beteiligung an ör. Vereinbarungen und an
Sonderschulverbänden siehe 270.7/.8

270.13 Elternbeiträge, Benützungsgebühren, Ersätze für
Unterrichtsmittel

270.14 Zweckgebundene Schuleinnahmen
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270.2 Sonderschulpflicht, Schulbesuch, Schüler

270.20 Allgemeines, persönliche und örtliche Sonderschulpflicht,
freiwilliger Schulbesuch

auch Rechtsgrundlagen, Literatur und Rechtsprechung
über Schulpflicht, Befreiung, Ruhen, Beendigung

270.21 Beratung in Sonderschulfällen Beratungsstellen, Beratungslehrer

270.22 Schulaufnahme, Voraussetzungen und Verfahren
270.23 Aufnahme von Sonderschülern aus andern Schulbezirken insbesondere auf Anordnung der Schulaufsichtsbehörde

270.24 Zuweisung von Schülern an andere Sonderschulen insbesondere auf Anordnung der Schulaufsichtsbehörde

270.3 Gliederung und Ausbildungsauftrag allgemeinbildender
Sonderschulen

270.30 Allgemeines, gemeinsame Bestimmungen
270.31 Förderschule je Allgemeines, Erziehungsziele, Aufbau und Gliederung;

besonderer Sachbedarf (auch für einzelne
Unterrichtsgebiete)

270.32 Schule für geistig Behinderte je Allgemeines, Erziehungsziele, Aufbau, Gliederung;
besonderer Sachbedarf (auch für einzelne
Unterrichtsgebiete); fr. Sonderschule für
bildungsschwache Kinder

270.33 Schulen für Blinde und Sehbehinderte je Allgemeines, Erziehungsziele, Aufbau und Gliederung;
besonderer Sachbedarf (auch für einzelne
Unterrichtsgebiete)

270.34 Schulen für Gehörlose und für Schwerhörige je Allgemeines, Erziehungsziele, Aufbau und Gliederung;
besonderer Sachbedarf (auch für einzelne
Unterrichtsgebiete)

270.35 Schule für Sprachbehinderte je Allgemeines, Erziehungsziele, Aufbau und Gliederung;
besonderer Sachbedarf (auch für einzelne
Unterrichtsgebiete)

270.36 Schule für Körperbehinderte je Allgemeines, Erziehungsziele, Aufbau und Gliederung;
besonderer Sachbedarf (auch für einzelne
Unterrichtsgebiete)

270.37 Schule für Verhaltensgestörte je Allgemeines, Erziehungsziele, Aufbau und Gliederung;
besonderer Sachbedarf (auch für einzelne
Unterrichtsgebiete)

270.38 Schule für Kranke in längerer Krankenhausbehandlung je Allgemeines, Erziehungsziele, Aufbau und Gliederung;
besonderer Sachbedarf (auch für einzelne
Unterrichtsgebiete)

270.39 Schule für Jugendliche im Strafvollzug je Allgemeines, Erziehungsziele, Aufbau und Gliederung;
besonderer Sachbedarf (auch für einzelne
Unterrichtsgebiete)
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270.4 Gliederung und Ausbildungsauftrag der Sonderschulen im
beruflichen Schulbereich

Allgemeines, Erziehungsziele, Aufbau und
Gliederung; besonderer Sachbedarf

270.6 Unterricht in Werkstätten für Behinderte hierher auch Allgemeines über Unterhaltung und
Einrichtung der mit berufl. Sonderschulen
verbundenen Werkstätten; Behindertenwerkstätten
generell siehe 434

270.7 Öffentlich-rechtliche Vereinbarungen über Sonderschulen weitere Gliederung siehe Fußnote zu 210.7 im
Boorberg-Aktenplan

270.8 Sonderschulverbände weitere Gliederung siehe Fußnote zu 210.8 im
Boorberg-Aktenplan

270.9 Staatliche Heimsonderschulen Finanzielle und Verwaltungsbeziehungen zu ihnen;
Heimsonderschulen in freier Trägerschaft siehe
283.6
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271 ..................................................................... (Name der
Sonderschule)

siehe Vorbemerkung im Boorberg-Aktenplan

271.0 Allgemeines zu Sonderschulen

271.00 Errichtung und Ausbau der Schule, Schulgeschichte
271.01 Aufgaben, Aufbau und Gliederung der Schule Aufgabenbereich entsprechend dem Schultyp;  Klassen-

und Gruppenbildung
271.02 Anstaltsordnung der Schule (Schulordnung und Hausordnung)
271.03 Schulfeiern, Schuljubiläen auch Schulabschlußferien

271.05 Jahresberichte, Statistik, Schulbesuchsübersichten
271.06 Schulbesichtigungen
271.08 Schulfördervereinigung
271.09 Besondere Vorkommnisse z. B. Einbruch, Diebstahl, Sachbeschädigung

271.1 Innere Organisation der Schule, Mitwirkende im
Schulgeschehen

271.10 Allgemeines zur inneren Organisation der Schule, Mitwirkende
im Schulgeschehen

271.11 Schulleiter und Stellvertreter Amtswechsel, Neubesetzung usw.

271.12 Lehrpersonal, Erziehungspersonal und Betreuungspersonal
271.13 Schulkonferenz, Lehrerkonferenzen
271.14 Pflegschaften
271.15 Elternbeirat
271.16 Elternversammlungen, Sprechtage
271.17 Schülermitverantwortung
271.18 Rektorat, Verwaltungsaufgaben, Verwaltungsbedarf bei Bedarf weiter unterteilen (siehe Unterteilung unter

211.18)
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271.2 Bau und Unterhaltung der Gebäude und Außenanlagen Nur bei Unterbringung der Sonderschule in
eigenem Baukomplex; sonst unter 205
nachzuweisen

271.20 Allgemeines zu Bau und Unterhaltung der Gebäude und
Außenanlagen

271.21 Neubau, Umbau, Erweiterung bei Bedarf weiter unterteilen oder Sonderakten anlegen
(vgl. 205)

271.22 Unterhaltung der Gebäude
271.23 Unterhaltung der Außenanlagen
271.24 Hinweisschilder
271.25 Besondere bauliche Einrichtungen und Schutzmaßnahmen z. B. für Feuer-, Blitz- und Unfallschutz, besondere

Sicherungsmaßnahmen für die Sonderschüler

271.3 Einrichtung und Ausstattung der Schule

271.30 Allgemeines, Ausstattungsrichtlinien, Erfahrungsaustausch
271.31 Räume für den Gemeinschaftsbereich und Verwaltungsbereich Lehrer-, Lehrmittel- und Besucherzimmer,

Rektoratsräume
271.32 Unterrichtsräume
271.33 Werkräume und Spezialunterrichtsräume
271.34 Aufenthaltsräume, Betreuungsräume und Behandlungsräume
271.35 Besondere Wirtschaftsräume und Betriebsräume z. B. Küche, Speiseräume

271.36 Gymnastikräume und Turnräume
271.37 Gartengeräte und Arbeitsgeräte

271.4 Verwaltung und Bewirtschaftung der Schulanlagen

271.40 Allgemeines zu Verwaltung und Bewirtschaftung der
Schulanlagen

271.41 Anmietung von Schulräumen/Schulgebäude (einschl.
Pavillion)

271.43 Benutzung von Schulräumen / Bürgersaal durch Dritte Bildungswerk und Vereine

271.44 Hausverwaltung, Hauspersonal und Reinigungspersonal nur aufgabenbezogene Vorgänge (z. B.
Dienstanweisung); Anstellung und Vergütung unter
Aktengruppe 05

271.45 Heizung, Reinigung, Beleuchtung; sonstige Bewirtschaftung
271.48 Alarmpläne z. B. für den Bereich des Feuer- und

Katastrophenschutzes
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271.5 Unterricht, Lehrmittel und Lernmittel

271.50 Allgemeiner Unterricht, Stoffpläne und Stundenpläne Bildungspläne für Sonderschulen unter 270.3

271.51 Sonderunterricht
271.54 Lehrmittel und Unterrichtsmittel, Lehrerbücherei Unterrichtsmittel des Lehrers

271.55 Lernmittel, Arbeitshilfen und Arbeitsmaterial für die Schüler

271.56 Auslagenersätze, Schulgebühren
271.57 Schülerbücherei

271.6 Schulbesuch, Schüler

271.60 Allgemeines zu Schulbesuch, Schüler
271.61 Aufnahme in die Schule Bekanntmachungen, Aufnahmeverfahren

271.63 Prüfungen, Tests, Zeugnisse, Schulpreise
271.64 Schülerausweise
271.65 Schülerunfälle
271.69 Einzelne Schüler (Schülerakten)
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279 Sonderschulkindergärten Allgemeine Kindergärten siehe Aktengruppe 46;
Private Sonderschulkindergärten siehe 283.2

279.0 Grundsätzliches und Gemeinsames über
Sonderschulkindergärten

279.00 Allgemeines, Bildungsziele, Rechtsgrundlagen der
Sonderschulkindergärten

279.01 Aufbau und Gliederung der Sonderschulkindergärten
279.02 Baurichtlinien und Ausstattungsrichtlinien
279.03 Grundsätzliches zur Finanzierung
279.05 Aufnahmevoraussetzungen
279.06 Vorschulunterricht, Bildungspläne
279.08 Beteiligung an der Trägerschaft oder an den Kosten von

Sonderschulkindergärten

279.1 .....................................................Name des
Schulkindergartens

für weitere Sonderschulkindergärten stehen die
Aktensachgruppen 279.2, 279.3 usw. zur Verfügung

279.10 Allgemeines, Entstehung, Überwachung
279.11 Gebäude und Außenanlagen evtl. tiefer gliedern, z. B. Neubau, Erweiterung,

Unterhaltung (vgl. 205)
279.12 Hausverwaltung, Heizung, Reinigung, Beleuchtung einschl. Haus- und Reinigungspersonal

279.13 Einrichtung und Ausstattung
279.14 Pädagogischer Bedarf, Spielsachen
279.15 Lehrpersonal, Erziehungspersonal und Betreuungspersonal
279.16 Vorschulkinder Aufnahme in den Sonderschulkindergarten, einzelne

Vorkommnisse bei Kindern
279.17 Elternmitwirkung, Elternbeirat
279.18 Feste, Feiern, sonstige Veranstaltungen
279.19 Zuschüsse, Elternbeiträge, Spenden



2   Schulen
28   Sonstige Schulen; Heime und Einrichtungen für Schüler
280   Grundsätzliches und Gemeinsames über Gesamtschulen 280

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

280 Grundsätzliches und Gemeinsames über
Gesamtschulen

280.0 Allgemeines, Schulziele, Aufbau und Organisation

280.00 Grundsatzfragen, Bildungsziele, Gesamtschulformen auch bildungspolitische Gutachten und Denkschriften,
Literatur über Gesamtschulen, kooperative und integrierte
Schulform

280.01 Schulversuchsergebnisse, Erfahrungen anderer
280.02 Planungsgrundlagen, Einführungsdiskussionen und

Einführungsvorbereitungen
insbes. statistische Grundlagen für
Schulbesuchsprognosen; Stellungnahmen zur Einführung
der Gesamtschule

280.03 Besondere Rechtsgrundlagen für Gesamtschulen in
Baden-Württemberg

allgemeine Grundlagen (Schulrecht) siehe 200.02

280.05 Schuleinzugsbereich, Schulbezirk nach Einführung der Gesamtschule

280.1 Schulträgerschaft, Schulfinanzen

280.10 Grundsätzliches zur Schulträgerschaft und zur
Schulfinanzierung

Sachkostenbeiträge nach dem FAG siehe 970.42,
Generelles zur Schulfinanzierung sonst unter 203

280.11 Landkreiszuschüsse für Gesamtschulen soweit nicht zusammengefaßt bei 203.12

280.12 Schulkostenausgleich mit andern Schulträgern für ör. Vereinbarung ggf. 280.7 verwenden

280.13 Schulgebühren, Auslagenersätze
280.14 Zweckgebundene Schuleinnahmen z. B. Spenden, zweckgebundene Zuwendungen (auch

aus öffentl. Mitteln)

280.2 Schulbesuch, Schüler

280.20 Allgemeines, persönliche und örtliche Schulpflicht, freiwilliger
Schulbesuch

280.22 Aufnahme in die Gesamtschule Bekanntmachungen, Aufnahmeverfahren; auch Aufnahme
auswärtiger Schüler (Kostenausgleich für diese siehe
280.12)

280.23 Übergang in andere Schulen
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280.3 Unterrichtsgrundlagen

280.30 Allgemeines, Bildungspläne
280.31 Unterrichtsorganisation, Klassenbildung, Unterrichtsformen auch Versetzung von Schülern zwischen Klassen der

Gesamtschule
280.32 Besonderheiten einzelner Unterrichtsgebiete, Lehrmittelbedarf

und Lernmittelbedarf
280.33 Unterrichtsumfang, Stundenverpflichtung der Lehrer
280.34 Regeln für die Schülerversetzung
280.35 Zwischenprüfungen und Abschlußprüfungen,

Abgangszeugnisse
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281 .................................................... (Name der
Gesamtschule)

siehe Vorbemerkung im Boorberg-Aktenplan
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283 Schulen in freier Trägerschaft (Privatschulen)

283.0 Grundsätzliches und Gemeinsames über Privatschulen

283.00 Allgemeines, besondere Bildungsziele, Rechtsgrundlagen Verfassungsgrundsätze, einschläg. Bestimmungen des
Schulgesetzes; Privatschulgesetz mit Durchf.Best,:
Literatur über Privatschulrecht

283.01 Leistungen des Landes an Privatschulen einschl. Sicherung der Rechtsstellung und
Versorgungssicherung der Lehrer; Sonderfall
Bekenntnisschulen siehe 283.1

283.02 Kommunale Leistungen an Privatschulen Sonderfall Bekenntnisschulen siehe 283.1

283.020 Allgemeines, Verpflichtungen nach dem Privatschulgesetz
283.021 Förderungsgrundsätze des Landkreises Berechnungsgrundsätze, Wahrung des

Gleichbehandlungsgrundsatzes (für Leistungen über
gesetzl. Verpflichtungen hinaus)

283.022 Förderungsgrundsätze der Gemeinde Berechnungsgrundsätze, Wahrung des
Gleichbehandlungsgrundsatzes (für Leistungen über
gesetzl. Verpflichtungen hinaus)

283.04 Schulgeldfreiheit und Lernmittelfreiheit in Privatschulen
283.05 Schüler, Unterricht, Prüfungen
283.08 Verbände und Vereinigungen von Privatschulen

283.1 Private Bekenntnisschulen nur im ehemaligen Südwürttemberg-Hohenzollern
lt. Sonderrecht

283.10 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zu privaten
Bekenntnisschulen

Gesetz vom 08.02.1967 zu Art. 15 Abs. 2 LV

283.11 Förderung der Bekenntnisschulen aus öffentlichen Mitteln
283.111 Förderung durch das Land Leistungen auf Grund gesetzl. Verpflichtung
283.112 Freiwillige Förderung durch den Landkreis
283.113 Gemeindeleistungen an die Schulträger Pflicht- und freiw. Leistungen der Schulsitzgemeinde und

der Schülerwohngemeinden
283.114 Gemeindeleistungen an das Land Pflichtbeteiligung an staatl. Aufwendungen

283.12 Aktenzeichentext leer frei für einzelne Bekenntnisschulen; im übrigen siehe
Fußnote im Boorberg-Aktenplan
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283.2 Sonstige private Grundschulen und Hauptschulen auch private Schulkindergärten

283.3 Private Realschulen

283.4 Private Gymnasien

283.5 Private berufliche Schulen

283.6 Sonderschulen und Heimsonderschulen in freier Trägerschaft auch private Sonderschulkindergärten

283.7 Freie Waldorfschulen

283.70 Allgemeine und gemeinsame Angelegenheiten der Freien
Waldorfschulen

Grundsätze für die finanzielle Förderung durch Land,
Landkreis und Gemeinde siehe 283.01/.02

283.700 Geschichte der Waldorfschulen, Bildungsziele, Entwicklung,
Dokumentation

283.701 Besondere Finanzierungsprobleme
283.702 Verband der Freien Waldorfschulen
283.71 Freie Waldolfschule Engelberg Unter 283.71 ff. sind die einzelnen Waldorfschulen, über

die Akten anfallen namentlich aufzuführen; Zuschüsse d.
Landkreises u. der Gemeinde an die einz. Schule

283.8 Weitere Gesamtschulen in freier Trägerschaft
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284 Sonstige schulähnliche Ausbildungsstätten und
Bildungsinstitute

siehe Vorbemerkung im Boorberg-Aktenplan
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285 Schullandheime Schullandheimaufenthalte von Schulen und
Klassen in fremden Heimen siehe 207.56 oder bei
der einzelnen Schule

285.0 Grundsätzliches und Gemeinsames über Schullandheime

285.00 Allgemeines, Einrichtungsziele, Entwicklungsgeschichte
285.01 Baugrundsätze und Ausstattungsgrundsätze
285.02 Betriebsgrundsätze, Personalausstattung
285.03 Bauzuschüsse und Betriebszuschüsse des Landes
285.04 Bauzuschüsse und Betriebszuschüsse des Landkreises je Zuschüsse an nichteigene Schullandheime

285.05 Bauzuschüsse und Betriebszuschüsse der Gemeinde je Zuschüsse an nichteigene Schullandheime

285.06 Benützungsentgelte, Kostenersätze
285.07 Spenden und sonstige freiwillige Zuwendungen auch Förderverein, Spenderkreis und

Spendenbescheinigungen
285.08 Verband der Schullandheime Mitgliedschaft, sonstige Förderung; Informationen des

Verbands

285.1 Schullandheim ....................................................... für eigene Schullandheime vorgesehen. Jeweils
Name einzusetzen

285.10 Allgemeines, Entstehung, Betriebsüberwachung
285.11 Gelände, Gebäude, Außenanlagen Grunderwerb, Bau, Unterhaltung, Maßnahmen gegen

Gebäudeschäden; Personalwohnungen; evtl. weiter
unterteilen

285.12 Heizung, Reinigung, Beleuchtung, sonstige
Grundstücksbewirtschaftung

auch Müllabfuhr, Entwässerung, Bewachung

285.13 Einrichtung und Ausstattung, Unterrichtsbedarf
285.14 Heimleiter, sonstiges Personal
285.15 Hausverwaltung, Hausordnung, Hausbesuche auch Wirtschaftswerbung im Haus

285.16 Küchenbedarf, Verpflegung
285.17 Belegung und Nutzung des Heimes
285.18 Büro, Verwaltungsbedarf, Haushaltsmittel, Kassenführung Kassenführung als Zahlstelle oder

Handvorschußverwaltung, auch Prüfungen
285.19 Sonstiges z. B. Versicherungen, Tierhaltung; nach Bedarf weiter

unterteilen

285.2 Schullandheim ....................................................... Name einsetzen und gliedern wie Sachgruppe
285.1
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300 Träger der Kulturpflege, Gemeinsame Angelegenheiten

300.0 Grundsätzliches zu Träger der Kulturpflege, Gemeinsame
Angelegenheiten

300.00 Allgemeines zu Träger der Kulturpflege, Gemeinsame
Angelegenheiten

300.01 Förderung und Pflege des kulturellen Lebens in der Gemeinde
Veranstaltungskalender der Gemeinde Schwenningen;
Festkultur allgemein, Jugendschutz

insbesondere Grundsätze für die Vereinsförderung

300.02 Kulturpflege des Landkreises insbesondere Grundsätze für die Vereinsförderung

300.03 Staatliche Kulturförderung auch Förderung durch die EU

300.1 Staatliche Behörden für Wissenschaft und Kultur

300.11 Ministerium für Wissenschaft und Kunst

300.2 Internationale Kulturpflege z. B. UNESCO, Bund für internationale Kulturarbeit,
EG, Südtiroler Kulturinstiut, Donauschwäbische
Kulturstiftung des Landes BW, Stiftung
Ungarndeutsche

300.5 Kulturstatistik Zusammenfassende Erhebungen über
Kulturförderung der Gemeinden und Landkreise

300.7 Kulturstiftungen

300.71 Stiftung ´Preußischer Kulturbesitz´
300.72 Kulturstiftung der Länder
300.73 Kunststiftung Baden-Württemberg
300.74 Stiftung Kulturgut Baden-Württemberg
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300   Träger der Kulturpflege, Gemeinsame Angelegenheiten 300
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300.8 Organisationen und Verbände

300.81 Deutscher Kulturverband
300.82 Württ. Gemeindekulturverband
300.83 Kunstvereine z. b. Württ. Kunstverein

300.84 Regionale Kulturvereinigungen
300.86 Örtlicher Kulturring
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310   Allgemeines und Gemeinsames über Wissenschaft und Forschung 310

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

310 Allgemeines und Gemeinsames über Wissenschaft und
Forschung

310.0 Allgemeine Förderung von Wissenschaft und Forschung

310.00 Förderungswürdige Objekte, Förderungsgrundsätze
310.01 Preise für wissenschaftliche Arbeiten
310.02 Zuschüsse für wissenschaftliche Exkursionen
310.03 Spenden und Beiträge für sonstige wissenschaftliche Zwecke
310.05 Wettbewerb ´Jugend forscht´

310.1 Akademische Grade und Ehrungen

310.10 Allgemeines über akademische Grade und Ehrungen
310.11 Akademische Grade, Titel und Auszeichnungen
310.12 Ehrung verdienter Wissenschaftler

310.8 Förderungsstiftungen, Institutionen und Verbände

310.81 Studienstiftung des deutschen Volkes Stipendien von Gemeinde und Landkreise an einzelne
Studierende siehe 311.51
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311 Universitäten und Fachhochschulen

311.0 Grundsätzliches zu Universitäten und Fachhochschulen

311.00 Allgemeines, Hochschulrecht und Fachhochschulrecht Hochschul- und Fachschulgesetze einschl.
Bundesrahmengesetze; auch Hochschulfinanzierung als
Gemeinschaftsaufgabe Bund-Länder (Art. 91a GG)

311.01 Gesamthochschule
311.02 Planung von Hochschulneugründungen

311.1 Universitäten allg. Schriftgut über einzelne Universitäten und
Fachhochschulen; Akten über bes. Beziehungen
der Gemeinde/des Landkreises zu solchen

311.2 Hochschulen für öffentliche Verwaltung Verfassung, kommunale Vertretung in d.
Fachhochschule, Förderung d. Fachhochschulen;
Ausbildung z. gehobenen Verwaltungsdienst bis
zum Fachhochschulbesuch 053.2

311.20 Allgemeines und Gemeinsames über Hochschulen für
öffentliche Verwaltung

311.21 Fachhochschule für öffentl. Verwaltung Stuttgart
311.22 Fachhochschule für öffentl. Verwaltung Kehl
311.23 Fachhochschulbesuch und Prüfungen für den gehobenen

Verwaltungsdienst

311.3 Weitere Fachhochschulen Beispiele für Fachhochschulen i. S. der Sachgr. 3:
Pädagogische Hochschulen, Kunst- und
Musikhochschulen und -akademien (einschl.
Akademie der bildenden Künste)

311.4 Berufsakademien

311.5 Studierende

311.50 Allgemeines über Studierende Situation der Studenten, Berufsaussichten,
Arbeitslosigkeit und andere Probleme
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311.51 Stipendien, sonstige Studienhilfen finanzielle Unterstützung nach BAföG siehe Aktengruppe
47

311.54 Studentenwohnheime Förderung des Baus und der Unterhaltung

311.55 Studentenverbindungen

311.6 Hochschulähnliche Einrichtungen
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312 Wissenschaftliche Institute und Organisationen

312.0 Grundsätzliches über wissenschaftliche Institute und
Organisationen

312.1 Wissenschaftliche Tagungen und Kongresse auch internationale, je soweit nicht beim Sachgebiet

312.2 Auslandsinstitute z. B. Deutsches Institut für Auslandsbeziehungen

312.3 Landeskundliche Institute und Arbeitskreise

312.4 Naturwissenschaftliche Institute und Arbeitskreise z. B. Max-Planck-Institute, Krebs- und
Virusforschungsinstitute,
Bodenseeforschungsanstalten; Vogelwarten siehe
364.682

312.9 Sonstige wissenschaftliche Institute und Einrichtungen

312.91 Erdbebenwarten
312.92 Sternwarten
312.93 Wetterwarten (Meteorologische Stationen), Wetterdienst
312.94 Geologisches Landesamt Baden-Württemberg



3   Wissenschaft und Kultur
31   Wissenschaft und Forschung
313   Wissenschaftliche Bibliotheken 313

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

313 Wissenschaftliche Bibliotheken Öffentl. Büchereien der Gemeinde und des
Landkreises siehe 353-355

313.0 Gemeinsame Angelegenheiten wissenschaftlicher
Bibliotheken

313.00 Allgemeines, Gesamtdokumentationen auch Verzeichnisse wissenschaftl. Bibliotheken

313.01 Förderung durch den Landkreis (Allgemeines) im einzelnen bei der betr. Bibliothek (313.2 ff.)

313.02 Förderung durch die Gemeinde (Allgemeines) im einzelnen bei der betr. Bibliothek (313.2 ff.)

313.1 Eigene wissenschaftliche Bibliotheken

313.2 Staatliche und andere wissenschaftl. Bibliotheken Beziehungen zu ihnen, finanzielle Förderung im
einzelnen

313.21 Deutsche Bibliothek einschl. Deutsche Bücherei Leipzig

313.22 Landesbibliotheken
313.23 Universiätsbibliotheken
313.24 Aktenzeichentext leer nach örtl. Gegebenheiten ergänzen

313.8 Organisationen und Verbände

313.81 Bibliotheksgesellschaften
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320   Allgemeines und Gemeinsames über Museen, Sammlungen, kulturelle Ausstellungen 320
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320 Allgemeines und Gemeinsames über Museen,
Sammlungen, kulturelle Ausstellungen

Eigene Museen, Kunstsammlungen usw. siehe 322
ff.

320.0 Einrichtungsgrundsätze, Aufsichtsstellen und
Beratungsstellen

320.00 Allgemeines, Gesamtdokumentationen, Literatur
320.01 Richtlinien und Empfehlungen für die Museumseinrichtung
320.02 Staatliche Behörden, Ämter und sonstige Beratungsstellen für

Museen und Ausstellungen
320.03 Museumsförderung
320.08 Museumsverbände Mitgliedschaft und Förderung
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321 Staatliche und andere nichteigene Museen und
Sammlungen

Eigene Museen usw. siehe 322 ff.

321.0 Grundsätzliches und Gemeinsames über Staatliche und
andere nichteigene Museen und Sammlungen

321.1 Entwicklungsgeschichtliche und kulturhistorische Museen,
Sammlungen und Austellungen

321.10 Allgemeines über Entwicklungsgeschichtliche und
kulturhistorische Museen, Sammlungen und Ausstellungen

321.11 Badisches Landesmuseum Karlsruhe
321.12 Württ. Landesmuseum Stuttgart
321.13 Staatl. Museen für Naturkunde
321.14 Erdgeschichtliche und frühgeschichtliche Museen und

Sammlungen
z. B. Bruchsal, Holzmaden, Steinheim am Albuch,
Steinheim an der Murr

321.15 Völkerkundliche Museen z. B. Lindenmuseum Stuttgart

321.2 Entwicklungsgeschichtliche und kulturhistorische Museen,
Sammlungen und Austellungen

321.25 Historische Ausstellungen z. B. Staufer-Ausstellung

321.3 Technische Museen, Sammlungen und Ausstellungen

321.31 Technisches Landesmuseum

321.4 Kunstgalerien, Kunstsammlungen und Kunstausstellungen

321.41 Staatl. Kunsthalle, Karlsruhe
321.42 Staatsgalerie Stuttgart

321.5 Dichtermuseen und Literaturmuseen

321.51 Deutsches Literaturarchiv in Marbach a.N.
321.52 Schillermuseum in Marbach a.N.
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321.6 Museen, Sammlungen und Ausstellungen aus sonstigen
Bereichen

321.7 Freilichtmuseen

321.71 Aktenzeichentext leer

321.8 Zoologische und botanische Gärten, Gartenschauen

321.81 Wilhelma in Stuttgart
321.86 Bundesgartenschau
321.87 Landesgartenschau
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322 Heimatmuseum

322.0 Bestandsgrundlagen und Verwaltungsgrundlagen

322.00 Allgemeines, Entstehung, Entwicklung
322.01 Satzung, Benutzungsordnung, sonstige Ordnungen
322.02 Museumsbeirat, Fachkommissionen oder andere Mitwirkungsgremien (Kuratorium,

Ausschüsse)
322.03 Erfahrungsaustausch mit andern Heimatmuseen Leihgaben und Ausleihungen siehe 322.34/.35

322.1 Personal

322.10 Allgemeines, Dienstanweisungen
322.11 Museumsleiter
322.12 Sonstiges Personal Aufseher, Raum- und Sachpfleger

322.2 Raumbedarf und Sachbedarf

322.20 Allgemeines zum Raumbedarf und Sachbedarf
322.21 Museumsgebäude, Museumsräume
322.22 Raumausstattung, Einrichtung auch Wegweiser, Hinweisschilder u. dgl.

322.23 Heizung, Reinigung, Beleuchtung; sonstige Bewirtschaftung
322.24 Sicherungsanlagen und Alarmanlagen, Schlüssel
322.25 Verwaltungsbedarf Bürobedarf, Büromaschinen, Telefon; auch Eintrittskarten

322.3 Sammlungsgegenstände und Ausstellungsgegenstände

322.30 Allgemeines über Sammlungsgegenstände und
Ausstellungsgegenstände

322.31 Beschriftung, Inventarisierung, Kataloge
322.32 Angebote, Erwerb, Verkauf, Tausch einschl. Beurteilungsgutachten und Auktionsunterlagen

322.33 Stiftungen und Schenkungen
322.34 Leihgaben von andern
322.35 Ausleihungen
322.36 Bestandspflege, Restaurierung, Präparierung
322.37 Reproduktionen, Kopien
322.38 Sicherheitsverfilmung
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322.4 Museumsbesuch

322.40 Allgemeines, Öffnungszeiten und Besuchszeiten
322.41 Werbung, Plakate, Druckschriften, Information
322.42 Führungen
322.43 Vorträge, Tagungen, Lehrgänge

322.5 Finanzen

322.50 Allgemeines über Finanzen
322.51 Wirtschaftsführung und Kassenführung Vorschläge für die Haushaltsplanung, etwaige Zahlstelle,

Abrechnungen u. ä.
322.52 Finanzielle Förderung durch Land und Landkreis
322.53 Sonstige Zuschüsse und Geldspenden insbesondere von privaten Förderern

322.54 Gebühren, Auslagenersätze

322.7 Statistik, Berichte, Öffentlichkeitsarbeit

322.70 Allgemeines über Statistik, Berichte, Öffentlichkeitsarbeit
322.71 Besucherstatistik, Jahresberichte und Tätigkeitsberichte
322.72 Berichte in Presse, Hörfunk und Fernsehen
322.73 Sonstige Dokumentationen und Veröffentlichungen



3   Wissenschaft und Kultur
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323 .............................................. siehe Vorbemerkung zu 323 im Boorberg-Aktenplan
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33   Theater, Konzerte, Musikpflege
330   Allgemeines und Gemeinsames über Theater, Konzerte, Musikpflege 330
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330 Allgemeines und Gemeinsames über Theater, Konzerte,
Musikpflege

über Förderung der Musik und der darstellenden
Kunst

330.0 Grundsätzliches, Beiräte und Berater

330.00 Förderungsgrundsätze und Förderungsrichtlinien,
Gesamtübersichten

Förderung durch Staat, Landkreis und Gemeinde

330.01 Landesmusikrat
330.02 Örtl. Musikbeirat, Sachverständigenarbeitskreis
330.04 Steuerliche Spendenbescheinigungen

330.1 Förderung einzelner Talente und zentraler Aktionen

330.10 Allgemeines zur Förderung einzelner Talente und zentraler
Aktionen

330.11 Förderung der Hausmusik, Tag der Hausmusik
330.12 Musikwettbewerbe z. B. Wettbewerb ´Jugend musiziert´,  ´Jugend singt´

330.13 Ehrung von Musikschaffenden und Künstlern der Musik und
der darstellenden Kunst

330.14 Preise und Stipendien für Talente in Musik und darstellender
Kunst

Instrumentalmusiker, Sänger, Schauspieler, Tänzer;
Preise und Stipendien für den Nachwuchs in der
bildenden Kunst (Maler, Bildhauer) siehe jedoch
341.01/.02

330.15 Landesjugendorchester

330.2 Förderung privater Musikausbildung und Gesangsausbildung Staatl. Musikhochschulen siehe 311.3; Eigene
Jugendmusikschule siehe 333

330.20 Allgemeines zur Förderung privater Musikausbildung und
Gesangsausbildung

z. B. Förderungsnachweise, Grundsätze für Überlassung
von Übungsräumen; im einzelnen bei 330.21 ff.

330.21 Privatmusiklehrer

330.3 Förderung der Ausbildung in der darstellenden Kunst

330.31 Theaterschulen
330.32 Ballettschulen
330.33 Jugendkunstschulen
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330.5 Schutz musikalischer Urheberrechte

330.50 Allgemeines zum Schutz musikalischer Urheberrechte
330.51 GEMA Gesellschaft für musikalische Aufführungs- und

mechanische Vervielfältigungsrechte

330.8 Organisationen und Verbände von Musikfreunden, von Musikschaffenden und
-ausübenden, von Musikerziehern, von Freunden
und Aktiven in der Theaterwelt (z. B.
Landesverband ´Amateurtheater´)
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331 Kulturhaus, Konzerthaus, Konzerthalle



3   Wissenschaft und Kultur
33   Theater, Konzerte, Musikpflege
332   Lokale Musikkapellen, Orchester und Sängervereine 332
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332 Lokale Musikkapellen, Orchester und Sängervereine Kirchliche Chöre und kirchenmusikalische
Veranstaltungen siehe 371.37/372.37

332.0 Grundsätzliches und Gemeinsames über lokale
Musikkapellen, Orchester und Sängervereine

332.1 Stadtkapelle/Musikkapelle/Musikverein

332.10 Allgemeines über Stadtkapellen/Musikkapellen/Musikvereine Rechtsform, Verfassung, Verhältnis Gemeinde:
Musikverein u. ähnl.

332.11 Musikverein Satzung, Mitgliedschaft, Organe,
Mitgliederversammlungen und dgl.

332.12 Musikalischer Leiter Musikdirektor, Dirigent

332.13 Sonstiges Personal mit Vergütungen
332.14 Übungslokal, Proben
332.15 Noten, Instrumente, Bekleidung, sonstiger Sachbedarf
332.16 Finanzhilfen aus öffentlichen Mitteln vom Land, Landkreis, Gemeinden

332.17 Blaskonzerte, Spielverpflichtungen, Mitwirkung bei öffentlichen
Veranstaltungen

332.18 Nachwuchsförderung, Jugendabteilung

332.2 Aktenzeichentext leer Sachgruppen 332.2-.4 frei für weitere Kapellen
(Musikvereine), z. B. in Stadtteilen/Gemeindeteilen

332.5 Städt. Orchester/Gemeindeorchester auch privat organisiertes Liebhaberorchester (von
der Gemeinde gefördert); die Hinweise zu .1 gelten
sinnentsprechend

332.50 Allgemeines über Städt. Orchester/Gemeindeorchester Rechtsform, Verfassung, Verhältnis Gemeinde:
Musikverein u. ähnl.

332.51 Orchesterverein Satzung, Mitgliedschaft, Organe,
Mitgliederversammlungen und dgl.

332.52 Dirigent Musikdirektor, Dirigent

332.53 Sonstiges Personal mit Vergütungen
332.54 Übungslokal, Proben
332.55 Noten, Instrumente, sonstiger Sachbedarf
332.56 Finanzhilfen aus öffentlichen Mitteln vom Land, Landkreis, Gemeinden
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332.57 Konzerte, Spielverpflichtungen, Mitwirkung bei öffentlichen
Veranstaltungen

Konzerte anderer (insbes. auswärtiger Berufsorchester)
siehe 337

332.58 Nachwuchsförderung, Jugendabteilung

332.6 Sonstige Vereinigungen für Instrumentalmusik Kammermusikensembles u. dgl., Akkordeon-,
Harmonika- und Zitherclubs,  usw., auch mit
regionalem Wirkungskreis; Unterteilung d. Sachgr.
nach örtl. Gegebenheiten

332.7 Sängerbünde und Gesangvereine

332.70 Allgemeines über Sängerbünde und Gesangvereine
332.71 Deutscher Sängerbund, Landesverbände und regionale

Verbände
332.72 Männergesangverein  ´Eintracht´ Schwenningen 1912 e.V. Vereine im einzelnen aufführen und wenn nötig tiefer

gliedern; Beispiel siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan
332.73 Kathol. Kirchenchor Schwenningen Vereine im einzelnen aufführen und wenn nötig tiefer

gliedern; Beispiel siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan
332.74 Aktenzeichentext leer Vereine im einzelnen aufführen und wenn nötig tiefer

gliedern; Beispiel siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan
332.75 Aktenzeichentext leer Vereine im einzelnen aufführen und wenn nötig tiefer

gliedern; Beispiel siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan
332.76 Aktenzeichentext leer Vereine im einzelnen aufführen und wenn nötig tiefer

gliedern; Beispiel siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan
332.77 Aktenzeichentext leer Vereine im einzelnen aufführen und wenn nötig tiefer

gliedern; Beispiel siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan
332.78 Aktenzeichentext leer Vereine im einzelnen aufführen und wenn nötig tiefer

gliedern; Beispiel siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan
332.79 Aktenzeichentext leer Vereine im einzelnen aufführen und wenn nötig tiefer

gliedern; Beispiel siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

332.9 Regionale Musikfeste und Sängerfeste

332.90 Allgemeines über regionale Musikfeste und Sängerfeste
332.91 Musikfeste und Musikwettbewerbe von Blaskapellen
332.92 Sängerfeste und Vereinswettbewerbe
332.93 Sonstige regionale Musiktage und Musikwettbewerbe von

Vereinen
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333 Musikschule, Jugendmusikschule Je nach Wirkungsberich auch
´Jugendmusikschule´, ´Singschule´ oder ähnl.

333.0 Bestandsgrundlagen und Verwaltungsgrundlagen

333.00 Allgemeines über Bestandsgrundlagen und
Verwaltungsgrundlagen

Aufg. und Ziele der Musikschulen, Grundsatzfragen,
Denkschriften, Literatur, Gesamtdarstellungen; allg.
Rechtsgrundlagen für außerschulische Jugendbildung
453.0

333.01 Entstehung und Entwicklung der örtl. Musikschule auch etwaige Satzung

333.02 Jugendmusikbeirat, Fachausschüsse auch mitwirkende Gremien mit andern Bezeichnungen

333.03 Förderkreis
333.04 Elternmitwirkung Elternbeirat, Elternversammlungen, Elternbesprechungen

333.06 Erfahrungsaustausch mit andern Musikschulen
333.07 Zusammenarbeit mit andern Trägern der Jugendbildung vgl. Untergruppe 453

333.1 Organisation, Personal

333.10 Allgemeines, innere Organisation, Geschäftsanweisungen und
Dienstanweisungen

333.12 Stellenschlüssel, Vergütungstarife, Honorarrichtlinien fachspezifische Besonderheiten, sonst Aktengruppe 05

333.13 Leiter, Geschäftsführer fachspezifische Besonderheiten, sonst Aktengruppe 05

333.14 Hauptberufliche Lehrkräfte fachspezifische Besonderheiten, sonst Aktengruppe 05

333.15 Nebenberufliche Lehrkräfte fachspezifische Besonderheiten, sonst Aktengruppe 05;
insbes. Lehrkräfte mit Einzelvergütung

333.16 Verwaltungspersonal und sonstiges Personal fachspezifische Besonderheiten, sonst Aktengruppe 05

333.17 Organisationsprüfungen und Geschäftsprüfungen
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333.2 Räume und Sachbedarf

333.20 Allgemeines über Räume und Sachbedarf
333.21 Gebäude, Unterrichtsräume und Diensträume einschl. etwaiger besonderer Hausordnung; allg.

Schulordnung siehe 333.30
333.22 Einrichtung und Ausstattung der Räume insbes. Möblierung

333.23 Heizung, Reinigung, Beleuchtung; sonstige Bewirtschaftung
333.24 Musikinstrumente und Musikanlagen
333.25 Noten, Literatur, sonstige Unterrichtsmittel
333.26 Verwaltungsbedarf einschl. Büromaschinen und -geräten, Telefon

333.27 Drucksachen, Werbematerial

333.3 Unterrichtsteilnahme, Unterrichtsgestaltung

333.30 Zulassungsrichtlinien und Unterrichtsrichtlinien, Schulordnung
333.31 Semesterpläne, Lehrpläne und Stundenpläne
333.32 Unterrichtsgestaltung im einzelnen auch Besonderheiten für einzelne Unterrichtsfächer

333.34 Mitwirkung der Unterrichtsteilnehmer Schülervertretung, Schülerrat

333.4 Besondere Veranstaltungen der Musikschule z. B. Konzerte, Einzeldarbietungen; nach Bedarf
entsprechend gliedern; Preise und Stipendien siehe
330.14

333.5 Finanzen

333.50 Allgemeines über Finanzen
333.51 Wirtschaftsführung und Kassenführung Haushaltsvoranschläge; evtl. Zahlstelle mit

Abrechnungen, auch Prüfung
333.52 Finanzielle Förderung durch das Land Rechtsgrundlagen hierfür siehe 453.01

333.53 Sonstige Finanzhilfen aus öffentlichen Mitteln vom Landkreis, von Nachbargemeinden usw.

333.54 Zuschüsse und Spenden privater Förderer,  Vertrag Gemeinde
mit Eltern

333.55 Unterrichtsentgelte, Lernmittelersätze Unterrichtsgebühren, Elternbeiträge, Ersätze für Noten,
Instrumentalbenützung und dergl.
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333.6 Außenstellen und Nebenstellen nach Bedarf untergliedern

333.7 Statistik, Berichte, Öffentlichkeitsarbeit

333.70 Allgemeines über Statistik, Berichte, Öffentlichkeitsarbeit
333.71 Statistik der Musikschule
333.72 Tätigkeitsberichte
333.73 Berichte in Presse, Hörfunk und Fernsehen

333.8 Organisationen und Verbände je Mitgliedschaft mit Beiträgen, Mitwirkung in
Organen, Tätigkeitsberichte, Informationsdienst;
Verband deutscher Musikerzeiher siehe 330.8

333.81 Verband deutscher Musikschulen
333.82 Landesverband der Musikschulen

333.9 Musikschulen in anderer Trägerschaft

333.90 Allgemeines über Musikschulen in anderer Trägerschaft
333.91 Beteiligung an der Jugendmusikschule ................................ auf Grund Vertrags, öffentl.rechtl. Vereinbarung oder in

einem Zweckverband; hier insbes.
Beteiligungsgrundlagen, Mitwirkung an Entscheidungen,
Kostenanteile

333.92 Zuschüsse an andere Jugendmusikschulen
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334 Sonstige Kulturpflege und Kunstpflege
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336 ............................................. örtl. Bezeichnung einzusetzen; im übrigen siehe
Vorbemerkung im Boorberg-Aktenplan
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337 Bühnenaufführungen und Konzerte Darbietungen aller Gattungen der darstellenden
Kunst sowie Konzerte von Orchestern und Chören
im Rahmen des gemeindl. Kulturprogramms.
Eigene Einrichtungen 336

337.0 Grundsätzliches über Bühnenaufführungen und Konzerte

337.00 Allgemeines, Förderungsgrundsätze, Empfehlungen
337.01 Theatergemeinde und Konzertgemeinde
337.02 Finanzielle Förderung durch das Land
337.03 Finanzielle Förderung durch den Landkreis
337.04 Finanzielle Förderung durch die Gemeinde

337.1 Räume und Einrichtungen für Veranstaltungen Eigenes Kultur- oder Konzerthaus siehe 331,
Stadt/Gemeindehalle siehe 761

337.11 Räume
337.12 Bühnenausstattung und Konzerteinrichtungen z. B. auch Konzertflügel

337.2 Organisation von Veranstaltungen

337.20 Allgemeines über Organisation von Veranstaltungen
337.21 Theaterbeirat und Konzertbeirat
337.22 Werbung, Jahresprogramme, Prospekte
337.23 Eintrittspreise
337.24 Organisation des Kartenverkaufs auch Einrichtung von Vorverkaufsstellen

337.25 Theatermiete und Konzertmiete
337.26 Schülervorstellungen
337.28 Theaterfahrten

337.3 Vertragsbühnen und Vertragsorchester, Agenturen

337.30 Allgemeines über Vertragsbühnen und Vertragsorchester,
Agenturen

337.31 Staatstheater und Landestheater, sonstige Landesbühnen und
Landesorchester

337.32 Weitere auswärtige Bühnen, Orchester und
Gastspiel-Ensembles

z. B. Kammertheater, Wanderbühnen



3   Wissenschaft und Kultur
33   Theater, Konzerte, Musikpflege
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337.35 Theateragenturen und Konzertagenturen

337.4 Sonstige Darstellungsgruppen und Bühnenaufführungen soweit in eigener Regie und von größerer
Bedeutung evtl. eigene Untergruppe (336) bilden

337.40 Allgemeines über sonstige Darstellungsgruppen und
Bühnenaufführungen

337.41 Freilichtaufführungen
337.42 Naturbühnen
337.43 Laienspiele
337.44 Puppentheater und Puppenspiele
337.45 Heimatspiele

337.5 Weitere musikalische und unterhaltende Veranstaltungen

337.51 Blindenkonzerte
337.52 Musikalische Wohltätigkeitsveranstaltungen
337.54 Bunte Abende, Unterhaltungsveranstaltungen Musik- und Sängerfeste siehe 332.9; Beteiligung an

unterhaltenden Städtewettbewerben von Hörfunk und
Fernsehen siehe 366.7
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341 Bildende Kunst Kunsthochschulen siehe 311.3, Ständige
Kunstsammlungen und Kunstausstellungen siehe
321 oder 323 ff.

341.0 Allgemeines über die Förderung der bildenden Kunst

341.00 Förderungsgrundsätze des Landes, des Landkreises und der
Gemeinde

341.01 Stipendien für den Künstlernachwuchs Musikpreise und -stipendien siehe 330.14

341.02 Kunstpreise, Künstlerehrungen Musikpreise und -stipendien siehe 330.14

341.1 Nichtständige Kunstausstellungen

341.2 Kunsthandwerk

341.3 Förderung heimischer Bildhauer und Maler z. B. durch Bereitstellung von Ausstellungsräumen
und Ausleihung von Kunstwerken (Graphothek)

341.4 Kunstwerke an und in öffentlichen Gebäuden

341.40 Allgemeines, Förderung der ´Kunst am Bau´ einzelne Kunstwerke an Gebäuden, insbesondere bei
Neubauten, beim betr. Bauobjekt

341.42 Ankauf beweglicher Kunstwerke Gemälde, graphische Kunst, sonstige Kunstgegenstände
außerhalb von Kunstsammlungen

341.5 Schutz von Urheberrechten Gesetz über Urheberrechte, Schulen siehe 207.172

341.8 Organisationen und Verbände der bildenden Kunst

341.80 Allgemeines über Organisationen und Verbände der bildenden
Kunst

341.81 Überörtliche Kunstvereinigungen und Künstlervereinigungen z. B. Verband bildender Künstler; Württ. und Bad.
Kunstverein siehe 300.83

341.82 Aktenzeichentext leer evtl. örtl. Kunst- und Künstlervereinigungen

341.83 Verwaltungsgesellschaft Bild/Kunst
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342 Literatur und Sprachen z.B. frauengerechte Sprache,Amtssprache siehe
042.20/042.211; Presserecht + ordnungsrechtliche
Aufgaben siehe 104.4; jugendgefährdende
Schriften siehe 458.02/.3

342.0 Grundsätzliches über Literatur und Sprachen

342.00 Allgemeines über Literatur und Sprachen
342.01 Rechtschreibereform

342.1 Institutionen zur Pflege der deutschen Sprache

342.10 Allgemeines über Institutionen zur Pflege der deutschen
Sprache

342.11 Goethe-Institut
342.12 Gesellschaft für deutsche Sprache

342.2 Dichtkunst, Literatur

342.20 Allgemeines, Literaturpreise
342.21 Schriftsteller und Dichter
342.26 Dichterlesungen
342.27 Buchmessen und Buchausstellungen Einladungen, Prospekte, Besuche

342.28 Verleger und Buchhändler (einschl. Verbände)

342.3 Vereine und Institutionen zur Pflege und Förderung der
Dichtkunst und Literatur

z. B. Volksbund für Dichtung (Scheffelbund),
Deutsche Friedrich-Schiller-Stiftung, Deutsche
Schillergesellschaft,
Friedrich-Hölderlin-Gesellschaft

342.4 Mundarten (Dialekte)

342.40 Förderung der Mundarterhaltung z. B. der alemannischen und schwäbischen Mundarten;
Tondokumentationen für die Heimatgeschichte siehe
361.43
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342.5 Fremde Sprachen

342.50 Allgemeines über fremde Sprachen
342.51 Esperanto-Bund
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343 Film

343.0 Grundsätzliches über Film

343.00 Allgemeines, Entwicklung, Lage der Filmwirtschaft Jugendschutz bei Filmvorführungen siehe 458.1;
Filmbesteuerung siehe 968.4

343.01 Filmbewertung, Selbstkontrolle
343.02 Filmwettbewerbe, Filmpreise

343.1 Filmtheater evtl. nach einzelnen Theatern unterteilen

343.2 Filmdienste Landesbildstelle siehe 356; Kreisbildstelle siehe
357

343.20 Allgemeines über Filmdienste
343.21 Landesfilmdienst
343.22 Filmdienst für Jugendbildung und Volksbildung
343.23 Konfessionelle Filmdienste
343.24 Institut für Film in Wissenschaft und Kunst

343.3 Film-Clubs

343.4 Besondere örtliche Filmveranstaltungen Besondere Filmveranstaltungen für Gastarbeiter
siehe 103.33

343.41 Filmwochen, Filmkunsttage
343.42 Kulturfilme, Dokumentarfilme auch ´Kino-Mobil´, Heimatfilme siehe 361.41
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344 Kleinkunst

344.0 Grundsätzliches über Kleinkunst

344.1 Zirkus Ordnungsrechtliche Behandlung siehe 122.5

344.2 Andere Darbietungen
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350 Allgemeines und Gemeinsames über Weiterbildung Außerschulische Jugendbildung siehe 453, Öffentl.
Büchereien siehe 353-355

350.0 Grundsätzliches über Weiterbildung

350.00 Entwicklungen, Grundsatzfragen, Denkschriften
350.01 Rechtsgrundlagen Weiterbildungsgesetz, DVO, Förderungsgrundsätze des

Landes
350.02 Fachliche Entwicklungspläne für die Weiterbildung
350.03 Volkshochschulpläne insbesondere VHS-Plan des Verbands der

Volkshochschulen
350.04 Landeskuratorium für die Weiterbildung Aufgaben, Zusammensetzung, Geschäftsführung; auch

Fachausschüsse des LKur.
350.05 Landesinstitut für allgemeine Weiterbildung
350.06 Konfessionelle Erwachsenenbildung (Allgemeines) Förderung im einzelnen siehe 350.12, .23 und .25

350.07 Sonstige freie Erwachsenenbildung (Allgemeines) Förderung im einzelnen siehe 350.12, .23 und .25

350.08 Berufliche Weiterbildung

350.1 Förderung der Weiterbildung durch den Landkreis

350.10 Allgemeines, Förderungsgrundsätze des Landkreises
350.11 Kreiskuratorium für die Weiterbildung
350.12 Einzelne Finanzhilfen des Landkreises an Volkshochschulen und sonstige Träger der

Weiterbildung

350.2 Gemeindliche Förderung nichteigener Einrichtungen und
Veranstaltungen der Weiterbildung

Eigene VHS und Beteiligung an der
VHS-Trägerschaft siehe 351

350.20 Allgemeines, Förderungsgrundsätze
350.21 Örtl. Kuratorium für Weiterbildung
350.23 Örtliche konfessionelle Einrichtungen und Veranstaltungen je Mitwirkung in den Organisationen und Zuschüsse an

die Träger
350.24 Sonstige freie Erwachsenenbildung in der Gemeinde je Mitwirkung in den Organisationen und Zuschüsse an

die Träger
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351 Volkshochschule fr. auch Volksbildungswerk; je in Trägerschaft der
Gemeinde oder des Landkreises; Förderung von
Volkshochschulen usw. in nichteigener Trägerschaft
siehe 350

351.0 Grundlagen für den Wirkungsbereich

351.00 Allgemeines, Aufgaben, Satzung
351.02 Kuratorium, Beirat, sonstige beratende Gremien
351.03 Förderkreis
351.06 Erfahrungsaustausch mit andern Volkshochschulen
351.07 Zusammenarbeit mit andern Trägern der Weiterbildung

351.1 Organisation, Personal

351.10 Allgemeines, Innere Organisation auch Geschäfts- und Dienstanweisungen

351.11 Außenstellen
351.12 Vergütungstarife, Honorar-Richtlinien
351.13 Leiter, Geschäftsführer
351.14 Unterrichtendes Personal
351.15 Verwaltungspersonal und sonstiges Personal
351.17 Organisationsprüfungen und Geschäftsprüfungen Kassen- und Rechnungsprüfung unter 351.51

351.2 Raumbedarf und Sachbedarf

351.20 Allgemeines über Raumbedarf und Sachbedarf
351.21 Gebäude, Diensträume und Unterrichtsräume einschl. etwaiger besonderer Hausordnung

351.22 Einrichtung und Ausstattung Möbel, Tafeln, Bildwerfer, Tonträger, Wiedergabegeräte,
sonstiges Arbeitsgerät

351.23 Heizung, Reinigung, Beleuchtung; sonstige Bewirtschaftung
351.24 Bücher, Zeitschriften VHS-Bibliothek

351.25 Arbeitsunterlagen, Lehrmittel
351.27 Verwaltungsbedarf Bürobedarf, Büromaschinen und -geräte, Telefon
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351.3 Wirkungsfelder

351.30 Allgemeines, Teilnahmeordnungen, Teilnahmebedingungen
351.31 Jahresprogramme, Kataloge, Werbematerial, sonstige

Drucksachen
351.32 Einzelne Vorträge, Vortragsreihen, Seminare, Lehrgänge
351.33 Arbeitsgruppen, Arbeitsgemeinschaften
351.34 Frauenspezifische Angebote
351.35 Studienfahrten, Exkursionen auch Berlin-Besuche

351.5 Finanzen

351.50 Allgemeines über Finanzen insbesondere allg. Finanzierungsprobleme

351.51 Wirtschaftsführung und Kassenführung Haushaltsvoranschläge; etwaige Zahlstelle mit
Abrechnungen, Prüfungen

351.52 Finanzielle Förderung durch das Land Rechtsgrundlagen hierfür siehe 350.01

351.53 Sonstige Finanzhilfen aus öffentlichen Mitteln insbesondere vom Landkreis und von Nachbargemeinden

351.54 Zuschüsse und Spenden privater Förderer
351.55 Kursgebühren und sonstige Gebühren, Auslagenersätze

351.7 Statistik, Berichte, Öffentlichkeitsarbeit

351.70 Statistik der Volkshochschule
351.72 Tätigkeitsberichte, Dokumentationen
351.73 Berichte in Presse, Hörfunk und Fernsehen

351.8 Organisationen und Verbände, Volkshochschulheime Mitgliedschaft, Mitwirkung in Organen, sonstige
Beziehungen, insbesondere finanzielle Förderung

351.81 Deutscher Volkshochschulverband
351.82 Volkshochschulverband Baden-Württemberg
351.86 Volkshochschulheime

351.9 Beteiligung an der Volkshochschule .................................. Name einsetzen

351.90 Allgemeines, Rechtsgrundlagen der Beteiligung z. B. Zweckverbandssatzung, ör. Vereinbarung

351.91 Mitwirkung in Beratungsgremien und Entscheidungsgremien
351.92 Finanzielle Angelegenheiten Umlagen, Kostenanteile, Zuschüsse; auch

Haushaltspläne, Rechenschaftsberichte u. dgl.
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353 Allgemeines und Gemeinsames über öffentl.
Büchereien

Wissenschaftl. Bibliotheken siehe 313

353.0 Tätigkeitsgrundlagen, Zentrale Fachstellen

353.00 Allgemeines, Entwicklungen, Grundsatzfragen, Denkschriften auch Literatur, Gesamtdarstellungen

353.01 Rechtsgrundlagen; Staatliche Förderungsgrundsätze nur soweit nicht bereits unter 350.01 miterfaßt

353.02 Zielplanungen und Entwicklungsplanungen für öffentl.
Büchereien

Bibliothekspläne, Mindestbuchbestände u. ä.

353.03 Staatl. Fachstellen für das öffentliche Bibliothekswesen früher Staatl. Büchereistellen

353.04 Einkaufszentrale für öffentliche Büchereien Beteiligung an der Gesellschaft, sonstige Beziehungen zu
ihr; Kataloge und Angebote siehe 354.4/355.4

353.05 Staatliche Förderung auch durch die EU

353.08 Verbände von Büchereien und Bibliothekaren Bundes- und Landesverbände (Mitgliedschaft, Mitwirkung,
Förderung; Informationsdienst)

353.1 Förderung von Büchereien durch den Landkreis Kreisbücherei siehe 355

353.10 Allgemeines, Förderungsgrundsätze des Landkreises
353.12 Einzelne Finanzhilfen an Büchereiträger an Gemeinden, Kirchen, sonstige Träger

353.2 Gemeindliche Förderung nichteigener Büchereien eigene öff. Bücherei siehe 354

353.20 Allgemeines, Förderungsgrundsätze
353.22 Zuschüsse für nichteigene Büchereien für kirchliche und andere der Öffentlichkeit zugängliche

Büchereien
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354 Öffentliche Büchereien der Gemeinde

354.0 Grundsätzliches über öffentliche Büchereien der Gemeinde

354.00 Allgemeines über öffentliche Büchereien der Gemeinde Entstehung, Standortplanungen, Entwicklungsziele u. dgl.

354.01 Angebotszweige und Gliederung der Bücherei z. B. Kinderabteilung, Musikabteilung, Diskothek;
Fahrbücherei unter 354.6

354.02 Aktenzeichentext leer offen für mitwirkende Gremien u. a. (vgl. A'UGr. 333 und
351)

354.03 Aktenzeichentext leer offen für mitwirkende Gremien u. a. (vgl. A'UGr. 333 und
351)

354.04 Aktenzeichentext leer offen für mitwirkende Gremien u. a. (vgl. A'UGr. 333 und
351)

354.05 Leihverkehr mit andern Büchereien insbesondere mit Kreis-, Schul-, Zentral- und
Sonderbüchereien

354.06 Sonstiger Erfahrungsaustausch mit andern Büchereien
354.07 Zusammenarbeit mit andern Trägern der Weiterbildung z. B. der Volkshochschule

354.1 Innere Organisation, Personal

354.10 Allgemeines, Geschäftsordnung, Dienstzeiten auch Geschäfts- und Dienstanweisungen

354.12 Büchereileiter je einschl. Fortbildung; Ausbildung an der
Fachhochschule für Bibliothekswesen oder am
Bibliothekar-Lehrinstitut siehe 311.3

354.13 Weiteres Büchereipersonal je einschl. Fortbildung; Ausbildung an der
Fachhochschule für Bibliothekswesen oder am
Bibliothekar-Lehrinstitut siehe 311.3

354.2 Büchereigebäude und Büchereiräume, Verwaltungsbedarf

354.20 Allgemeines über Büchereigebäude und Büchereiräume,
Verwaltungsbedarf

354.21 Bau, Erweiterung, Unterhaltung bei Bedarf tiefer gliedern (vgl. Fußnote zu 043.11/.12 im
Boorberg-Aktenplan

354.22 Miete von Büchereiräumen
354.23 Heizung, Reinigung, Beleuchtung; sonstige Bewirtschaftung
354.24 Einrichtung und Ausstattung der Räume Büchereimöbel, Regale, Tische usw.; Karteien siehe

354.37
354.26 Verwaltungsbedarf Bürobedarf, Büromaschinen, Verwaltungsliteratur, Telefon

u. ä.
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354.3 Sachbedarf für den Büchereibetrieb

354.30 Allgemeines, Bedarfsaufstellungen Einkaufszentrale für  Bücher siehe 353.04

354.31 Bücher und Noten je Anschaffung einschl. Angeboten, Prospekten,
Lieferantenwerbung, Buchbesprechungen u. dgl.

354.32 Zeitungen und Zeitschriften je Anschaffung einschl. Angeboten, Prospekten,
Lieferantenwerbung, Buchbesprechungen u. dgl.

354.33 Bildmaterial, Tonträger und Abspielgeräte je Anschaffung einschl. Angeboten, Prospekten,
Lieferantenwerbung, Buchbesprechungen u. dgl.;
Audiothek, Videothek

354.34 Sonstiges Anschauungsmaterial und Ausleihmaterial je Anschaffung einschl. Angeboten, Prospekten,
Lieferantenwerbung, Buchbesprechungen u. dgl.;
Spielothek

354.35 Schenkungen
354.36 Buchkennzeichnung, Buchpflege, Schutzfolien und

Schutzhüllen
einschl. Instandsetzungs- und Buchbindearbeiten

354.37 Ausleihkarteien
354.38 Inventare, Zugangslisten und Abgangslisten

354.4 Ausleihe und Veranstaltungen der Bücherei

354.40 Allgemeines über Ausleihe und Veranstaltungen der Bücherei Organisation der Ausleihe, Ordnungssystematik für den
Buchbestand usw.

354.41 Benutzungsordnung, Öffnungszeiten
354.42 Kataloge, Prospekte, Werbeschriften
354.44 Buchwochen
354.45 Vorlesestunden, Vorlesewettbewerbe
354.46 Musikalische Veranstaltungen
354.49 Sonstige Veranstaltungen der Bücherei z. B. Tag der offenen Tür, Buchsignierstunden von

Schriftstellern

354.5 Finanzen

354.50 Allgemeines über Finanzen
354.52 Zuwendungen aus öffentlichen Mitteln vom Land, Landkreis, Nachbargemeinden; auch

Kostenanteile auf Grund rechtl. Regelungen
354.54 Zuschüsse und Geldspenden privater Förderer
354.55 Auslagenersätze, Schadenersätze z. B. bei kostenaufwendigen Buchvermittlungen, bei

Buch- oder sonstigen Verlusten und Beschädigungen
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354.6 Außenstellen und örtliche Fahrbücherei Stadtteilbücherein usw.; nach Bedarf unterteilen

354.7 Statistik, Berichte, Öffentlichkeitsarbeit

354.71 Statistik der örtlichen Büchereien
354.72 Tätigkeitsberichte
354.73 Berichte in Presse, Hörfunk und Fernsehen
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355 Öffentliche Büchereien des Landkreises Die Hinweise bei 354 gelten entsprechend

355.0 Grundsätzliches zu öffentlichen Büchereien des Landkreises

355.00 Allgemeines, Errichtung von Hauptbüchereien Entstehung, Standortplanungen, Entwicklungsziele u. dgl.

355.01 Angebotszweige und Gliederung der Hauptbücherei z. B. Kinderabteilung, Musikabteilung, Diskothek;
Fahrbücherei unter 354.6

355.02 Beratung und Unterstützung örtlicher Büchereien offen für mitwirkende Gremien u. a. (vgl. A'UGr. 333 und
351)

355.03 Aktenzeichentext leer offen für mitwirkende Gremien u. a. (vgl. A'UGr. 333 und
351)

355.04 Leihverkehr innerhalb des Landkreises offen für mitwirkende Gremien u. a. (vgl. A'UGr. 333 und
351)

355.05 Leihverkehr mit regionalen und überregionalen Büchereien auch Vermittlung für gemeindliche und andere
Büchereien im Landkreis

355.06 Sonstiger Erfahrungsaustausch mit anderen Büchereien
355.07 Zusammenarbeit mit andern Trägern der Weiterbildung z. B. der Volkshochschule

355.1 Innere Organisation, Personal

355.10 Allgemeines, Geschäftsordnung, Dienstzeiten auch Geschäfts- und Dienstanweisungen

355.12 Büchereileiter je einschl. Fortbildung; Ausbildung an der
Fachhochschule für Bibliothekswesen oder am
Bibliothekar-Lehrinstitut siehe 311.3

355.13 Weiteres Büchereipersonal je einschl. Fortbildung; Ausbildung an der
Fachhochschule für Bibliothekswesen oder am
Bibliothekar-Lehrinstitut siehe 311.3

355.2 Büchereigebäude und Büchereiräume, Verwaltungsbedarf

355.20 Allgemeines über Büchereigebäude und Büchereiräume,
Verwaltungsbedarf

355.21 Bau, Erweiterung, Unterhaltung bei Bedarf tiefer gliedern (vgl. Fußnote zu 043.11/.12 im
Boorberg-Aktenplan

355.22 Miete von Büchereiräumen
355.23 Heizung, Reinigung, Beleuchtung; sonstige Bewirtschaftung
355.24 Einrichtung und Ausstattung der Räume Büchereimöbel, Regale, Tische usw.; Karteien siehe

354.37
355.26 Verwaltungsbedarf Bürobedarf, Büromaschinen, Verwaltungsliteratur, Telefon

u. ä.
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355.3 Sachbedarf für den Büchereibetrieb

355.30 Allgemeines, Bedarfsaufstellungen Einkaufszentrale für  Bücher siehe 353.04

355.31 Bücher und Noten je Anschaffung einschl. Angeboten, Prospekten,
Lieferantenwerbung, Buchbesprechungen u. dgl.

355.32 Zeitungen und Zeitschriften je Anschaffung einschl. Angeboten, Prospekten,
Lieferantenwerbung, Buchbesprechungen u. dgl.

355.33 Bildmaterial, Tonträger und Abspielgeräte je Anschaffung einschl. Angeboten, Prospekten,
Lieferantenwerbung, Buchbesprechungen u. dgl.

355.34 Sonstiges Anschauungsmaterial und Ausleihmaterial je Anschaffung einschl. Angeboten, Prospekten,
Lieferantenwerbung, Buchbesprechungen u. dgl.

355.35 Schenkungen
355.36 Buchkennzeichnung, Buchpflege, Schutzfolien und

Schutzhüllen
einschl. Instandsetzungs- und Buchbindearbeiten

355.37 Ausleihkarteien
355.38 Inventare, Zugangslisten und Abgangslisten

355.4 Ausleihe und Veranstaltungen der Hauptbücherei

355.40 Allgemeines über Ausleihe und Veranstaltungen der
Hauptbücherei

355.41 Benutzungsordnung, Öffnungszeiten
355.42 Kataloge, Prospekte, Werbeschriften
355.44 Buchwochen
355.45 Vorlesestunden, Vorlesewettbewerbe
355.46 Musikalische Veranstaltungen
355.49 Sonstige Veranstaltungen der Bücherei

355.5 Finanzen

355.50 Allgemeines über Finanzen
355.51 Zuwendungen vom Land
355.52 Zuwendungen aus sonstigen öffentlichen Mitteln
355.54 Zuschüsse und Geldspenden privater Förderer
355.55 Auslagenersätze, Schadenersätze
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355.6 Kreis-Fahrbücherei

355.60 Allgemeines über Kreis-Fahrbüchereien z. B. Anlaufstellen, Zeitpläne

355.61 Fahrpersonal
355.62 Beschaffung und Ausrüstung der Fahrzeuge
355.63 Unterhaltung und Betrieb der Fahrzeuge

355.7 Statistik, Berichte, Öffentlichkeitsarbeit

355.71 Statistik der Kreisbüchereien
355.72 Tätigkeitsberichte
355.73 Berichte in Presse, Hörfunk und Fernsehen
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356 Landesbildstelle

356.0 Grundsätzliches über Landesbildstelle

356.00 Allgemeines, Entstehung und Entwicklung
356.01 Rechtsgrundlagen sogen. Schulfilmgesetz mit Durchführungsbestimmungen

356.1 Aufbau, Organisation, Finanzierung

356.10 Allgemeines, Satzung
356.11 Verwaltungsrat, Ausschüsse
356.12 Leiter, Personal
356.13 Finanzbedarf, Deckung nach dem FAG Schülerkopfbetrag

356.14 Gebühren

356.2 Aufgaben

356.21 Beschaffungen, Beihilfen zu Aufgaben Geräte, Filme usw.

356.22 Ausbildungsdienst und Gerätedienst
356.23 Unterweisungen, Arbeitstagungen

356.3 Veröffentlichungen, Kataloge

356.31 Filmverzeichnisse und Lichtbildverzeichnisse
356.32 Rundschreiben, Veröffentlichungen
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357 Kreisbildstelle

357.0 Grundsätzliches über Kreisbildstelle

357.1 Aufbau und Organisation

357.10 Allgemeines, Dienstanweisungen
357.11 Kreisbildstellenleiter
357.12 Mitarbeiter, Hilfskräfte
357.13 Räume, Ausstattung, sonstiger Sachbedarf
357.14 Finanzbedarf, Gebühren
357.15 Medienverzeichnis, Katalog
357.16 Dienstbesprechungen, Tagungen
357.17 Zusammenarbeit mit andern Dienststellen und Organisationen

357.2 Aufgaben

357.20 Beschaffung von Filmen und Filmgeräten
357.21 Beschaffung von Videofilmen und Videorecordern
357.22 Beschaffung von Lichtbildreihen und Vorführgeräten
357.23 Beschaffung von Tonträgern und Bildplatten
357.24 Beschaffung und Vermittlung von Empfangsgeräten und

Speichergeräten für Hörfunk und Fernsehen
357.25 Filmverleih, Lichtbildverleih und Geräteverleih
357.26 Ausbildung an Geräten, Gerätedienst
357.27 Photokurse
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358 Rundfunk (Hörfunk und Fernsehen)

358.0 Grundsätzliches und Gemeinsames über Rundfunk

358.00 Allgemeines, Entwicklung, Trägerschaft auch Probleme der Zulassung des privaten Rundfunks
und privaten Fernsehens

358.01 Landesmediengesetz
358.02 Kabelfernsehen, Satellitenfernsehen Breitbandkabel

358.03 Lokalfunk
358.04 Rundfunkgebühren Rundfunkgebühren der Schulen siehe 207.17;

Gebührenbefreiung als Sozialmaßnahme siehe 428.4
358.06 Landesanstalt für Kommunikation

358.1 Rundfunkanstalten und Fernsehanstalten

358.10 Allgemeines über Rundfunkanstalten und Fernsehanstalten Rechtsform, Sendemonopol, Abgrenzung des
Sendebereichs, Frequenzen

358.11 Süddeutscher Rundfunk (SDR) Akten über Beziehungen zu den Anstalten, über
Verfassung und Leitung, Rundfunk-/Fernsehrat,
Verwaltungsrat

358.12 Südwestdeutscher Rundfunk (SWF) Akten über Beziehungen zu den Anstalten, über
Verfassung und Leitung, Rundfunk-/Fernsehrat,
Verwaltungsrat

358.13 Aktenzeichentext leer Akten über Beziehungen zu den Anstalten, über
Verfassung und Leitung, Rundfunk-/Fernsehrat,
Verwaltungsrat

358.14 Weitere Rundfunkanstalten Akten über Beziehungen zu den Anstalten, über
Verfassung und Leitung, Rundfunk-/Fernsehrat,
Verwaltungsrat

358.15 Arbeitsgemeinschaft der Rundfunkanstalten (ARD) Akten über Beziehungen zu den Anstalten, über
Verfassung und Leitung, Rundfunk-/Fernsehrat,
Verwaltungsrat

358.16 Zweites Deutsches Fernsehen (ZDF) Akten über Beziehungen zu den Anstalten, über
Verfassung und Leitung, Rundfunk-/Fernsehrat,
Verwaltungsrat
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358.2 Rundfunkanlagen und Fernsehsendeanlagen insbes.  Anlagen auf eigener Gemarkung; Betrieb
einer Gemeinschaftsempfangsantennenanlage als
kommunale öffentl. Einrichtung siehe 765.7

358.3 Einzelne Sendungen Telekollegs 200.26, Schulfunksendg. 207.17,
Reportagen u. Interviews der Verwaltung 047.51,
nur Schriftgut über Sendungen, f. d. keine
Sachaktenstelle vorhanden

358.4 Werbefunk

358.40 Allgemeines über Werbefunk auch Richtlinien für die Verwendung von
Werbefunkmitteln; Zuschüsse aus diesen Mitteln im
Einzelfall beim Sachzweck
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360 Pflege des Heimatbewußtseins und des Brauchtums

360.0 Allgemeines über Pflege des Heimatbewußtseins und des
Brauchtums

360.00 Empfehlungen und Anregungen, Beispiele anderer
360.02 Heimattage auch Veranstaltungen zum ´Tag der Heimat´

360.03 Arbeitskreise ´Heimattage´
360.08 Heimatbünde z. B. Schwäb. Heimatbund

360.1 Deutsche im Ausland Verbindung zu früheren Gemeindebürgern siehe
021.39

360.10 Allgemeines über Deutsche im Ausland
360.11 Vereine und Gesellschaften zur Volkstumspflege Badener-Vereine, Schwabenvereine und ähnl.; Südtiroler

Kulturinstitut siehe 300.2, Verbände der
Heimatvertriebenen siehe 484.08

360.2 Pflege des Brauchtums Förderung der Mundarterhaltung siehe 342.40

360.20 Allgemeines über Pflege des Brauchtums
360.21 Trachtenvereine und Trachtenfeste auch überörtliche Vereine und Veranstaltungen

360.22 Historische Stadtgarden und Bürgerwehren
360.23 Fastnachtsbrauchtum Vereine, Umzüge, Veranstaltungen und sonstige Bräuche;

bei größerem Aktenanfall unterteilen oder besond.
Sachgruppe bilden

360.24 Aktenzeichentext leer frei für lokal bedeutsames Brauchtum; je nach Bedarf
ergänzen (Beispiele: Schützenfest, Blutfreitagsritt) oder
besondere Sachgruppe bilden

360.25 Aktenzeichentext leer frei für lokal bedeutsames Brauchtum; je nach Bedarf
ergänzen (Beispiele: Schützenfest, Blutfreitagsritt) oder
besondere Sachgruppe bilden

360.26 Aktenzeichentext leer frei für lokal bedeutsames Brauchtum; je nach Bedarf
ergänzen (Beispiele: Schützenfest, Blutfreitagsritt) oder
besondere Sachgruppe bilden

360.27 Heimatkunst
360.28 Lokale Brauchtumsveranstaltungen in andern Gemeinden zu denen besondere Verbindungen bestehen (z. B.

Traditionsbesuche)
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360.4 Patenschaften aus Heimatinteressen den örtl. Gegebenheiten entsprechend selbst
unterteilen; im übrigen siehe Fußnote im
Boorberg-Aktenplan
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361 Heimatgeschichte Heimatmuseum siehe 322

361.0 Grundsätzliches und Gemeinsames über Heimatgeschichte

361.00 Allgemeines über Heimatgeschichte über heimatgeschichtliche Forschung;
Zusammenfassungen, Kataloge

361.01 Kommission für geschichtliche Landeskunde in
Baden-Württemberg

361.03 Heimatforscher
361.04 Heimatgeschichtliche Informationsfahrten
361.05 Landesgeschichtliche Veröffentlichungen Landesbeschreibungen siehe 002.04

361.1 Kreisgeschichte je einschl. des entspr. Schriftguts von Altkreisen

361.10 Allgemeines über Kreisgeschichte
361.11 Kreisbeschreibungen, Kreisheimatbücher
361.13 Sonstige heimatgeschichtliche Veröffentlichungen über den

Landkreis
z. B. über die letzten Tage des 2. Weltkriegs

361.2 Ortsgeschichte

361.20 Allgemeines über Ortsgeschichte
361.21 Stadtchronik/Ortschronik auch Richtlinien für die Führung der Ortschronik und

Unterlagen über festzuhaltende Geschehnisse (z. B.
Berichte über Kriegszerstörungen)

361.22 Goldenes Buch der Stadt/Gemeinde
361.23 Heimatbücher
361.24 Heimatkalender
361.25 Sonstige Veröffentlichungen über die Stadt/Ortsgeschichte

361.4 Heimatgeschichtliche Bilddokumentationen und
Tondokumentationen

des Landkreises und der Gemeinde

361.40 Allgemeines über heimatgeschichtliche Bilddokumentationen
und Tondokumentationen

361.41 Heimatfilme
361.42 Diassammlungen und sonstige Bildsammlungen
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361.43 Tondokumentationen z. B. Tonbandaufnahmen von heimatgeschichtlichen
Berichten, über Mundarten usw.

361.5 Stadtjubiläen/Gemeindejubiläen nach örtlichen Gegebenheiten weiter unterteilen

361.8 Organisationen und Verbände mit heimatlichen und  heimatgeschichtlichen
Aufgaben; Heimatbund siehe 360.08

361.81 Gesellschaft für Vorgeschichte und Frühgeschichte
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364 Naturschutz und Landschaftspflege

364.0 Grundsätzliches, Landschaftsplanung

364.00 Allgemeines, Ziele und Grundsätze von Naturschutz und
Landschaftspflege

auch Literatur, Denkschriften, Dokumentationen, Appelle
an die Öffentlichkeit

364.01 Rechtsgrundlagen
364.011 Bundesrecht BNatSchG, Vorschriften über geschützte Pflanzen und

Tiere und über deren Einfuhr, Durchfuhr und Ausfuhr
364.012 Landesrecht Naturschutzgesetz des Landes (LNatSchG) mit DVOen

und Verw.Vorschr.
364.013 Bestimmungen für die Förderung von Maßnahmen des

Naturschutzes, der Landschaftspflege und der
Erholungsvorsorge

einzelne Finanzhilfen beim geförderten Objekt

364.014 Satzungen z. B. Baumschutzsatzung

364.02 Naturschutzfonds des Landes als rechtsfähige Stiftung des ö. R. (Aufgaben, Satzung,
Stiftungsrat, Finanzierung, Geschäftsführung)

364.03 Landschaftsrahmenprogramm
364.04 Landschaftsrahmenplan Realisierung im Regionalplan (613.2) und in

Bauleitplänen (621.3 und 621.4)
364.05 Landschaftsplan Realisierung im Regionalplan (613.2) und in

Bauleitplänen (621.3 und 621.4)
364.06 Grünordnungspläne Realisierung im Regionalplan (613.2) und in

Bauleitplänen (621.3 und 621.4)
364.08 Anerkannte Naturschutzverbände einschl. Anerkennungsverfahren und Mitwirkungsrechte

der Verbände

364.1 Naturschutzbehörden und fachliche Beratungsstellen

364.10 Allgemeines über Naturschutzbehörden und fachliche
Beratungsstellen

Aufgaben, Zuständigkeiten

364.11 Oberste und höhere Naturschutzbehörde Ministerium, Regierungspräsidium, je mit Beirat

364.12 Institut für Ökologie und Naturschutz der Landesanstalt für
Umweltschutz

Rechtsstellung, Organisation, Aufgaben, Personalien

364.13 Bezirksstelle für Naturschutz und Landschaftspflege Rechtsstellung, Organisation, Aufgaben, Personalien

364.14 Landratsamt als untere Naturschutzbehörde einschl. Naturschutzbeirat beim LdrA

364.15 Naturschutzbeauftragte beim Landratsamt Aufgaben, örtl. Zuständigkeitsbereich, Bestellung,
Personalien, Entschädigung

364.16 Naturschutzdienst beim LdrA und RegPr. gemäß § 52 LNatSchG:
Beauftragung, Entschädigung
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364.17 Naturschutzbeirat beim Landratsamt

364.2 Schutzgebiete und Naturdenkmale

364.20 Allgemeines über Schutzgebiete und Naturdenkmale insbes. Feststellungs- und Erklärungsverfahren,
Kennzeichnungsbestimmungen und dergl.

364.21 Naturschutzgebiete
364.22 Landschaftsschutzgebiete
364.23 Naturdenkmale
364.24 Geschützte Grünbestände
364.25 Naturparks
364.251 Naturpark Obere Donau
364.2515 Förderung von Maßnahmen
364.26 Nationalparks
364.27 NATURA 2000 - Gebiete
364.28 Besonders geschützte Biotope

364.3 Maßnahmen zur Landschaftserhaltung und
Landschaftspflege

364.30 Allgemeines über Maßnahmen zur Landschaftserhaltung und
Landschaftspflege

364.31 Anordnung von Schutzpflanzungen § 15 LNatSchG

364.32 Programme und Maßnahmen des Landes
364.320 Allgemeines über Programme und Maßnahmen des Landes einschl. rechtl. Einzelfragen, z. B. zur Duldungspflicht der

Grundstückseigentümer nach § 18 LNatSchG
364.321 Landschaftspflegeprogramm und Grunderwerbsprogramm des

Landes
364.322 Einzelne naturpflegerische und landschaftspflegerische

Maßnahmen
einschl. Erstattung an Grundstückseigentümer für selbst
durchgef. Maßnahmen (§ 53 Abs. 2 LNatSchG), auch
´Mähgeld´ und Zuschüsse für baumchirurgische
Maßnahmen

364.34 Landschaftsentrümpelung, Landschaftsputzete, Waldputzete Unratbeseitigung, Reinigungs- und
Entrümpelungsaktionen

364.35 Anlegung von Biotopen
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364.4 Vorbehalte bei Eingriffen in Natur und Landschaft siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

364.40 Allgemeines, Verfahrensregeln und Ausgleichsregeln einschl. Bestimmungen über die Ausgleichsabgabe und
den Ausgleichsfonds (soweit nicht unter 364.012 und .02)

364.41 Veränderung der Bodengestalt Genehmigungen und Gestattungen nach § 13 LNatSchG

364.411 Abbau oder Gewinnung von Bodenbestandteilen Kies, Sand, Mergel, Ton, Lehm, Torf, Steine u. dgl.;
eigene Betriebe 871/873, Ausbeute aus eig.
Grundstücken siehe 880.3; baurechtl. Vorschriften siehe
630.80

364.412 Abgrabungen, Aufschüttungen, Auffüllungen Kies, Sand, Mergel, Ton, Lehm, Torf, Steine u. dgl.;
eigene Betriebe 871/873, Ausbeute aus eig.
Grundstücken siehe 880.3; baurechtl. Vorschriften siehe
630.80

364.413 Schaffung oder Veränderung künstlicher Wasserflächen soweit von wasserrechtl. Best. ausgenommen
364.414 Entnahme der Bodenkrume von größeren Flächen
364.42 Eingriffe in Feuchtgebiete und in die Ufervegetation Ausnahmen vom Eingriffsverbot (§ 10 Abs. 1 Nr. 5, § 16

LNatSchG)
364.43 Verwendung chemischer Mittel in Naturschutzgebieten und auf

flächenhaften Naturdenkmalen
zur Bekämpfung von Schadorganismen und
Pflanzenkrankheiten; Zulassung von Ausnahmen nach §
17 Abs. 2 LNatSchG

364.44 Werbeanlagen und Veranstaltungshinweise im Außenbereich
und in der freien Landschaft

Widerrufl. Zulassung, Auflagen, Beseitigungsanord. (§ 20
LNatSchG); baurechtl. Vorschr. 630.81/.82,
verkehrsrechtl. Zulas. 112.36, Straßensondernutzung
650.33

364.45 Landschaftsstörende und verkehrssichtstörende Automaten Widerrufl. Zulassung, Auflagen, Beseitigungsanord. (§ 20
LNatSchG); baurechtl. Vorschr. 630.81/.82,
verkehrsrechtl. Zulas. 112.36, Straßensondernutzung
650.33

364.46 Sportveranstaltungen und Freizeitveranstaltungen in der freien
Landschaft
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364.5 Aufgaben der unteren Naturschutzbehörde in weiteren
Verwaltungsbereichen

siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

364.50 Allgemeines über Aufgaben der unteren Naturschutzbehörde
in weiteren Verwaltungsbereichen

z. B. Verfahrensfragen in Mitwirkungsfällen,
Zuständigkeistabgrenzungen

364.51 Großräumige oder prägende Planung, Veränderung der
Geländenutzung

364.53 Bauleitplanverfahren
364.54 Einzelbauvorhaben im Außenbereich
364.55 Wasserrechtsverfahren
364.56 Straßenbauvorhaben
364.57 Energieanlagen und Fernmeldeanlagen auch Windenergieanlagen

364.58 Aufforstungen
364.59 Abfallbeseitigungsanlagen, soweit nicht 364.412

364.6 Schutz von Pflanzenarten und Tierarten betrifft nur wildwachsende Pflanzen und
wildlebende Tiere; jagdbare Tiere siehe 787.
Tierschutz allgemein (auch für Haustiere) siehe
108.8

364.60 Allgemeines über Schutz von Pflanzenarten und Tierarten RVOen über geschützte Arten siehe 364.01; hierher nur
besondere Schutzbestimmungen, Ziele und Grundsätze,
generelle Gebote und Verbote; Aufklärungsplakate usw.

364.61 Artenschutzprogramme und Artenschutzübereinkommen
364.62 Besondere Schutzmaßnahmen und Rechtsvorbehalte

zugunsten bestimmter Pflanzenarten und Tierarten
364.620 Allgemeines über besondere Schutzmaßnahmen und

Rechtsvorbehalte zugunsten bestimmter Pflanzenarten und
Tierarten

364.621 Schutz von Lebensstätten bestimmter Arten Zeitlich befristete RVOen oder Einzelanordnungen nach §
29 Abs. 7 und § 30 Abs. 5 LNatSchG. z. B. Lebensräume
(Biotopen) und Lebensgemeinschaften (Biozönosen)

364.622 Sammelverbote, Fangverbote, Sammelerlaubnisse und
Fangerlaubnisse in Einzelfällen

z. B. für bestimmte Pflanzen, für Pilze; für
Weinbergschnecken, für den Vogelfang

364.623 Verkehr mit geschützten Pflanzen und Tieren Anzeige- und Kennzeichnungspflicht,
Herkunftsnachweise; Befreiung von Besitz- und
Verkehrsverboten (vgl. § 31 LNatSchG)
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364.63 Schutz der Vegetation Abbrennen von Hecken und Rainen u.a.

364.64 Geschützte Tiere in Notlagen Verletzte, kranke oder sonst hilflose Tiere besonders
geschützter Arten, Entgegennahme von Meldungen und
weitere Maßnahmen (§ 30 Abs. 6 LNatSchG)

364.66 Tiergärten und Freigehege Genehmigung nach § 32 LNatSchG; auch Förderung von
Freiwildgehegen durch öff. Zuschüsse (z. B. zu
Wildschaugattern); Zoologische Gärten siehe 321.8

364.67 Haltung von Greifvögeln und Eulen Genehmigung von Anlagen wie bei 364.66; hierher auch
jagdliche Verwendung und Vorführung von Greifvögeln

364.68 Förderung des Vogelschutzes Allgemeiner Tierschutz siehe 108.8

364.680 Allgemeines, Vogelschutz-Werbeaktionen
364.681 Vogelschutzvereine und Vogelschutzbünde
364.682 Vogelwarten auch andere Bezeichnungen wie ´Vogelschutzwarten´,

´Vogelschutzstationen´ (vgl. dazu § 25 BNatSchG)
364.683 Besondere Vogelschutzgebiete

364.7 Gestaltung des Betretungsrechts in der freien Landschaft Erholung in der Natur, Naturlehrpfade, Wandern,
Zelten und Reiten in der freien Landschaft siehe
592

364.70 Allgemeines über Gestaltung des Betretungsrechts in der
freien Landschaft

Allg. Grundsätze über Inhalt und Schranken der Rechte
jedermanns an Natur und Landschaft

364.71 Sperrung von Grundstücken durch den Eigentümer Untersagung oder Einschränkung des Betretens durch
Beschilderung (§ 39 LNatSchG), evtl. Genehmigung (§ 41
Abs. 1 a.a.O.)

364.72 Sperrung von Teilen der freien Landschaft durch die
Naturschutzbehörde

Untersagung oder Beschränkung des Betretens durch
RVO oder Einzelanordnung (§ 40 a.a.O.)

364.73 Anordnung von Grundstücksdurchgängen § 42 LNatSchG

364.74 Erholungsschutzstreifen an Gewässern § 44 LNatSchG; Erholungseinrichtungen sonst generell
bei 592

364.76 Landesanstalt für Pflanzenschutz
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365 Denkmalschutz und Denkmalpflege

365.0 Grundsätzliches, Organisation, finanzielle Förderung

365.00 Allgemeines über Organisation, finanzielle Förderung Bedeutung, geschichtliche Entwicklung; auch Zeitschrift
für Denkmalpflege

365.01 Rechtsgrundlagen und rechtliche Einzelfragen Denkmalschutzgesetz (DSchG), DVOen, Verw.Vorschr.,
einschl. besonderer Vorschriften f. Enteignungen u. f. den
Schutz bei Katastrophen (außer Verteidigungsfall)

365.02 Denkmalschutzbehörden der drei Stufen, Zuständigkeiten

365.03 Landesdenkmalamt mit Außenstellen Zuständigkeiten, Organisation, Personalien

365.04 Denkmalrat beim RPr. als höh. Denkmalschutzbehörde; insbes.
Zusammensetzung, Zuständigkeiten, Geschäftsordnung

365.05 Kreisbeauftragte für Denkmalpflege auch örtl. Mitarbeiter

365.06 Öffentliche Zuschüsse zur Denkmalerhaltung (Allgemeines) einzelne Zuschüsse beim geförderten Objekt
(Einzelfallakten 365.21-.24)

365.061 Zuwendungen des Landes insbes. Richtlinien f. Landeszuschüsse
365.062 Zuschüsse des Landkreises
365.063 Zuschüsse der Gemeinde
365.064 Zuschüsse anderer Institutionen
365.065 Steuerliche Vergünstigungen
365.07 Denkmalstiftung Baden-Württemberg
365.08 Organisationen und Verbände für Denkmalpflege

365.1 Erfassung von Kulturdenkmalen

365.10 Allgemeines über Erfassung von Kulturdenkmalen Richtlinien über die Erfassung u. ähnl.

365.11 Denkmalbuch je Allgemeines über Inhalt, Führung, Eintragungs- und
Löschungsverfahren; Anträge und Stellungnahmen in
Einzelfällen bei den Objektakten (365.21-24)

365.12 Denkmalliste je Allgemeines über Inhalt, Führung, Eintragungs- und
Löschungsverfahren; Anträge und Stellungnahmen in
Einzelfällen bei den Objektakten (.21-24)
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365.2 Gegenstände des Denkmalschutzes und der Denkmalpflege siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

365.20 Allgemeines über Gegenstände des Denkmalschutzes und der
Denkmalpflege

365.21 Gesamtanlagen (Straßenbilder, Platzbilder und Ortsbilder) § 19 DSchG (RVO des RPr.,
Veränderungsgenehmigungen)

365.22 Gebäude und sonstige bauliche Einzelanlagen
365.23 Bodendenkmale
365.24 Bewegliche Kulturdenkmale insbesondere erhaltungsbedürftige Kunstgegenstände

365.3 Mitwirkung der unteren Denkmalschutzbehörde in andern
Aufgabenbereichen

siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

365.30 Allgemeines über Mitwirkung der unteren
Denkmalschutzbehörde in andern Aufgabenbereichen

z. B. Verfahrensfragen, Zuständigkeitsabgrenzungen u. ä.

365.5 Grabungen und Funde

365.50 Allgemeines über Grabungen und Funde Anzeigepflichten, spezielle Vorschriften und Richtlinien,
zuständige staatl. Stellen

365.51 Zufällige Funde insbesondere Bodenfunde; einschl. Fragen des
Eigentums an Funden und Grenzfälle zum ´Schatzregal´
des Landes

365.52 Grabungsschutzgebiete einschl. Fragen des Eigentums an Funden und Grenzfälle
zum ´Schatzregal´ des Landes

365.53 Einzelne Grabungen und sonstige Nachforschungen einschl. Fragen des Eigentums an Funden und Grenzfälle
zum ´Schatzregal´ des Landes
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366 Ortspflege und Gemeinschaftspflege

366.0 Grundsätzliches über Ortspflege und Gemeinschaftspflege

366.2 Verschönerung des Ortsbilds

366.20 Allgemeines über Verschönerung des Ortsbilds
366.21 Ausschmückung von Straßen, Plätzen, Brücken u.dgl. Blumenschmuck, Beflaggung und ähnl.; soweit

überwiegend im Fremdenverkehrsinteresse siehe 792.4
366.22 Blumenschmuckwettbewerbe
366.23 Wettbewerb ´Unser Dorf soll schöner werden´
366.24 Gaststättenwettbewerbe über äußeres Bild der Gaststätten

366.3 Illuminationen

366.30 Allgemeines über Illuminationen
366.31 Beleuchtung historischer Gebäude und Anlagen von ´Wahrzeichen´ der Gemeinde, wie Schlösser, Ruinen,

Kirchen, sonstige historische Bauten, Uferpromenaden
und Anlagen

366.32 Öffentliche Weihnachts-Beleuchtung der Straßen usw., einschl. Aufstellen von
Weihnachtsbäumen

366.6 Gemeinschaftsfeste und Gemeinschaftsveranstaltungen Historische Veranstaltungen unter 360.2
nachweisen. - Volksfeste, für die ein
Festsetzungsverfahren nach §§ 69 GewO
erforderlich ist, gehören zu 732.3

366.60 Allgemeines über Gemeinschaftsfeste und
Gemeinschaftsveranstaltungen

366.61 Feste der Bürgergemeinschaft z. B. Straßenfeste, ´Hocketse´, ´Stadtfeste´ u. ähnl.

366.62 Kinderfeste
366.63 Maifeste, Maientage, Feier des 1. Mai
366.64 Erntefeste, Erntedanktag auch soweit unter anderen Namen veranstaltet (z. B.

Herbstfest, Weinfest, Kirchweihfest - ´Kirbefest´)
366.69 Sonstige Veranstaltungen der Gemeinschaftspflege

366.7 Unterhaltende Städtewettbewerbe in Hörfunk und Fernsehen Teilnahme an solchen Wettbewerben
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370 Allgemeines und Gemeinsames über Kirchen,
Religionsgemeinschaften und
Weltanschauungsgemeinschaften

370.0 Grundsätzliches über Kirchen, Religionsgemeinschaften und
Weltanschauungssgemeinschaften

370.00 Allgemeines, Religionsfreiheit, Stellung der
Religionsgemeinschaften  in Staat und Gesellschaft

insbesondere Literatur und Rechtsprechung hierzu

370.01 Staatliches Recht für Kirchen Verfassungsartikel, Gesetz über die Kirchen;
Kirchensteuerrecht siehe 370.40, Personenstandsrechtl.
Bestimmungen über Kirchenaustritte siehe 072.7

370.02 Gemeinsame Grundlagen für die Rechtsbeziehungen
zwischen kirchlichen Körperschaften und bürgerlichen
Gemeinden

z. B. über Baulasten, Vermögensauseinandersetzungen,
Rechtsprechung und Literatur hierzu; Einzelfälle siehe
371.1/372.1

370.1 Ökumene

370.2 Mission

370.4 Kirchliche Finanzen, Kirchensteuern

370.40 Allgemeines, Kirchensteuerrecht, Finanzdarstellungen Staatl. Kirchensteuergesetz, Steuerordnungen der
Kirchen, sonstige staatl. und kirchl.
Steuererhebungsbestimmungen

370.41 Kirchliche Haushaltspläne und Steuererhebungsbeschlüsse auch (soweit erforderlich) staatl. Genehmigung der
Steuerbeschlüsse

370.42 Amtshilfe in Kirchensteuersachen
370.43 Kirchliche Sammlungen, Kollekten, Opfer

370.6 Kirchliche Akademien

370.60 Allgemeines über kirchliche Akademien
370.61 Akademie der Ev. Landeskirche in Baden Ev. Akademie Bad Herrenalb

370.62 Akademie der Ev. Landeskirche in Württemberg Ev. Akademie Bad Boll

370.64 Akademie der Erzdiözese Freiburg Kath. Akademie Freiburg

370.65 Akademie der Diözese Rottenburg-Stuttgart Kath. Akademie Stuttgart
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371 Evangelische Kirche

371.0 Evangelische Kirche und Staat

371.00 Allgemeines über Evangelische Kirche und Staat
371.01 Verträge zwischen Staat und Kirche z. B. Baulastregelungen

371.1 Evangelische Kirche und bürgerliche Gemeinde

371.10 Allgemeines, altrechtliche und vertragliche Beziehungen u. a. Kirchenvermögensausscheidung, Gesamtdarstellung
von Leistungsverpflichtungen der bürgerl. Gemeinde

371.11 Pfarrbesoldungsleistungen an Pfarreien und Pfarrgutsverwaltung (einschl. Ablösung)

371.12 Pfarrbesoldungsgrundstücke
371.13 Unterhaltung von Kirchtürmen, Uhren und Glocken öffentl. Uhren siehe 764.5

371.14 Beiträge zur Mesnerbesoldung und Organistenbesoldung
371.16 Sonstige finanzielle Leistungen an evang. Kirchengemeinden z. B. Orgelerneuerung, zur Kirchenheizung, zum

Haushaltsabmangel von Kirchengemeinden

371.2 Kirchliche Verfassung und Organisation, Geistliche

371.20 Allgemeines, eigenes kirchliches Recht z. B. Kirchenverfassung, Kirchengemeinde- und
Kirchenbezirksordnung

371.21 Ev. Landessynode, Kirchenleitung Landesbischof, Ev. Oberkirchenrat

371.22 Ev. Kirchenbezirke und kirchl. Bezirksverbände einschl. Bezirkssynode; bei Bestands- und
Bereichsveränderungen der Körperschaften auch
Mitwirkung der unt. VerwBeh. (§§ 24 und 24a KiStG)

371.23 Evang. Dekanate auch Personalien der Dekane

371.24 Evang. Kirchengemeinden und Gesamtkirchengemeinden einschl. Bezirkssynode; bei Bestands- und
Bereichsveränderungen der Körperschaften auch
Mitwirkung der unt. VerwBeh. (§§ 24 und 24a KiStG)

371.25 Evang. Kirchengemeinderäte Wahlen siehe 371.28

371.26 Evang. Pfarrämter
371.27 Einzelne Geistliche
371.28 Kirchliche Wahlen zur Landessynode und zum KiGderat

371.29 Kirchliche Verwaltungsstellen und Kirchenpflegen
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371.3 Kirchliche Gebäude und Einrichtungen Kirchl. Friedhöfe siehe 752.81, Kindergärten siehe
460.5, Büchereien siehe 353.12/.22,
Krankenpflege- und Sozialstationen siehe 541.5

371.30 Allgemeines über kirchliche Gebäude und Einrichtungen
371.31 Kirchen (Gebäude) Neubau, Erhaltungsmaßnahmen; auch Bauzuschüsse der

bürgerlichen Gemeinde
371.32 Pfarrhäuser auch staatl. Pfarrhäuser und Unterhaltungsbeiträge der

bürgerl. Gemeinde
371.33 Gemeindezentren, Gemeindehäuser und Gemeindesäle
371.37 Kirchenmusikalische Einrichtungen, Vereine und

Veranstaltungen
Kantoreien, Kirchen- und Posaunenchöre, Turmblasen,
Kirchenkonzerte, Kirchenmusiktage

371.4 Allgemeine kirchliche Dienste und Veranstaltungen Gottesdienst, kirchliche Feiern, Kirchentage u. ä.;
besondere kirchliche Dienste beim betr. Sachzweck
(vgl. Hinweis bei 371.3)

371.7 Evang. Ordensgemeinschaften

371.8 Evang. Verbände, Vereine und Gemeinschaften z. B. Altpietistische, Süddeutsche, Hahn'sche
Gemeinschaft; Selbständige
Religionsgemeinschaften neben der Evang. Kirche
siehe 374, Diak. Werk siehe 410.25
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372 Katholische Kirche Zusätzlich zu den nachstehenden Hinweisen gelten
die Hinweise unter 371 entsprechend

372.0 Katholische Kirche und Staat

372.00 Allgemeines über Katholische Kirche und Staat
372.01 Verträge zwischen Staat und Kirche z. B. Konkordat, Baulastregelungen

372.1 Katholische Kirche und bürgerliche Gemeinde

372.10 Allgemeines, altrechtliche und vertragliche Beziehungen mit
Kathol. Kirchengemeinde

u. a. Kirchenvermögensausscheidung, Gesamtdarstellung
von Leistungsverpflichtungen der bürgerl. Gemeinde

372.11 Pfarrbesoldungsleistungen an Pfarreien und Pfarrgutsverwaltung (einschl. Ablösung)

372.12 Pfarrbesoldungsgrundstücke
372.13 Unterhaltung von Kirchtürmen, Uhren und Glocken öffentl. Uhren siehe 764.5

372.14 Beiträge zur Mesnerbesoldung und Organistenbesoldung
372.16 Sonstige finanzielle Leistungen an katholische

Kirchengemeinden
z. B. Orgelerneuerung, zur Kirchenheizung, zum
Haushaltsabmangel von Kirchengemeinden

372.2 Kirchliche Verfassung und Organisation, Geistliche

372.20 Allgemeines, eigenes kirchliches Recht Kanonisches Recht (C.I.C.), Kirchengemeindeordnung u.
ä.

372.21 Leitung und Verwaltung der Diözese Bischof, Domkapitel, Ordinariat, Diözesanrat,
Diözesanverwaltungsrat

372.22 Landkapitel, kirchliche Bezirke und Bezirksverbände einschl. Bezirkssynode; bei Bestands- und
Bereichsveränderungen der Körperschaften auch
Mitwirkung der unt. VerwBeh. (§§ 24 und 24a KiStG)

372.23 Kath. Dekanate auch Dekan und Kamerer

372.24 Kath. Kirchengemeinden und Gesamtkirchengemeinden einschl. Bezirkssynode; bei Bestands- und
Bereichsveränderungen der Körperschaften auch
Mitwirkung der unt. VerwBeh. (§§ 24 und 24a KiStG)

372.25 Kath. Kirchengemeinderäte früher Kirchenstiftungsrat und Ortskirchensteuervertretung

372.26 Kath. Pfarrämter und Kaplaneien
372.27 Einzelne Geistliche Pfarrer, Kurate, Vikare usw.

372.28 Kirchliche Wahlen zur Landessynode und zum KiGderat

372.29 Kirchliche Verwaltungsstellen (Aktuariate) und Kirchenpflegen
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372.3 Kirchliche Gebäude und Einrichtungen Kirchl. Friedhöfe siehe 752.81, Kindergärten siehe
460.5, Büchereien siehe 353.12/.22,
Krankenpflege- und Sozialstationen siehe 541.5

372.30 Allgemeines über kirchliche Gebäude und Einrichtungen
372.31 Kirchen, Kapellen Neubau, Erhaltungsmaßnahmen; auch Bauzuschüsse der

bürgerlichen Gemeinde
372.32 Pfarrhäuser, Kaplaneihäuser auch staatl. Pfarrhäuser und Unterhaltungsbeiträge der

bürgerl. Gemeinde
372.33 Gemeindezentren, Gemeindehäuser und Gemeindesäle
372.35 Bildstöcke, Feldkreuze und ähnl.
372.37 Kirchenmusikalische Einrichtungen, Vereine und

Veranstaltungen
Kantoreien, Kirchen- und Posaunenchöre, Turmblasen,
Kirchenkonzerte, Kirchenmusiktage

372.4 Allgemeine kirchliche Dienste und Veranstaltungen Gottesdienste, kirchliche Feiern, Wallfahrten,
Prozessionen, Katholikentag und ähnl.; besondere
kirchl. Dienste beim Sachzweck

372.7 Katholische Ordensgemeinschaften

372.8 Katholische Verbände, Vereine und Gemeinschaften z. B. Kolping-Vereine; Caritasverband siehe 410.22
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373 Israelitsche Religionsgemeinschaft

373.0 Grundsätzliches über israelitische Religionsgemeinschaft

373.00 Allgemeines über israelitische Religionsgemeinschaft
373.01 Zentrale Instanzen der israelitischen Religionsgemeinschaft Zentralrat der Juden, Landesrabbiner, Oberrat der

Isrealiten

373.1 Israelitische Gemeinde Jüdische Friedhöfe siehe 752.82

373.10 Allgemeines über israelitische Gemeinde auch Wiedergründung der jüdischen Gemeinde

373.3 Israelitische Veranstaltungen Gottesdienste und Feierlichkeiten

373.8 Israelitische Verbände, Vereine und Organisationen
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374 Sonstige Religionsgemeinschaften und
Weltanschauungsgemeinschaften

siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

374.0 Grundsätzliches über sonstige Religionsgemeinschaften und
Weltanschauungsgemeinschaften

374.1 Altkatholische Kirche

374.2 Aktenzeichentext leer frei für Religionsgemeinsch., die in einzelnen
Gemeinden von bes. Bedeutung sind
(Brüdergemeinde) Hierfür kann auch eine der
Untergr. 375ff. verwendet werden

374.3 Aktenzeichentext leer frei für Religionsgemeinsch., die in einzelnen
Gemeinden von bes. Bedeutung sind
(Brüdergemeinde) Hierfür kann auch eine der
Untergr. 375ff. verwendet werden

374.4 Aktenzeichentext leer frei für Religionsgemeinsch., die in einzelnen
Gemeinden von bes. Bedeutung sind
(Brüdergemeinde) Hierfür kann auch eine der
Untergr. 375ff. verwendet werden

374.5 Weitere öffentlich-rechtliche Religionsgemeinschaften für die weitere Unterteilung steht auch Sachgruppe
374.6 zur Verfügung

374.51 Evangelisch-Methodistische Kirche
374.52 Neuapostolische Kirche

374.7 Private Religionsgemeinschaften, Sekten

374.9 Sonstige Weltanschauungsgemeinschaften
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400 Überstaatliche Sozialpolitik Soziale Verlautbarungen der UN, der EG
(Europäische Sozialcharta), Europäischer
Sozialfonds
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401 Staatliche Sozialpolitik und kommunale
Aufgabenverantwortung

401.0 Grundsätzliches über staatliche Sozialpolitik und kommunale
Aufgabenverantwortung

Sozialstaatsprinzip, Umverteilungsprobleme

401.1 Oberste und höhere Bundesbehörden und Landesbehörden
für Sozialpolitik und Sozialrecht

zuständige Bundes- und Landesministerien usw.;
Aufgaben und Organisation im Bereich der sozialen
Sicherung

401.2 Sozialforschung

401.3 Sozialpolitik des Bundes hierher z. B. Sozialbericht der Bundesregierung,
Kommissionen, Enqueten

401.4 Sozialpolitik des Landes zusammenfassende Berichte, Programme;
Grundsatzrichtlinien

401.5 Kommunale Aufgabenverantwortung z. B. Grundsatzfragen im Verhältnis Landkreis:
kreisangehörige Gemeinden; Aufgabenverteilung;
ehrenamtliche Mitwirkung

401.7 Sozialplanung Allgemeines über Sozialplanung; Teilbereiche beim
Sachgebiet



4   Soziale Sicherung
40   Gemeinsame Wirkungsgrundlagen für die Sozialleistungsträger
402   Sozialgesetzbuch (SGB) 402

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

402 Sozialgesetzbuch (SGB)

402.0 Grundsätzliches zum Sozialgesetzbuch Ziele und Grundlagen des SGB,
Vorbereitungskommissionen

402.1 Gesamtwerk des Sozialgesetzbuchs einzelne Bücher des SGB (je einschl. Entwürfe und
Entstehungsverfahren)

402.2 Allgemeines über Sozialleistungen Soziale Rechte des Einzelnen; behördliche
Aufklärungs-, Auskunfts- und Beratungspflicht;
zuständige Antragstellen, besondere
Auskunftsstellen

402.3 Einzelregelungen für die rechtliche Behandlung von
Sozialleistungs- ansprüchen (Gemeinsame Vorschriften)

z. B. Anhörung Beteiligter, Geheimhaltung;
Vorschüsse, vorläufige Leistungen, Verzinsung,
Verjährung; Überleitung von Ansprüchen,
Aufrechnung usw.

402.4 Einzelregelungen für die rechtliche Behandlung von
Sozialleistungs- ansprüchen (Gemeinsame Vorschriften)

z. B. Anhörung Beteiligter, Geheimhaltung;
Vorschüsse, vorläufige Leistungen, Verzinsung,
Verjährung; Überleitung von Ansprüchen,
Aufrechnung usw.

402.5 Verwaltungsverfahren im Sozialleistungsbereich z. B. Amtshilfe, Verfahrensgrundsätze, Fristen;
Verwaltungsakt, Rechtbehelfe

402.6 Schutz der Sozialdaten Allgemeines über Datenschutz siehe 042.5;
EDV-Anwendung im Sozialleistungsbereich siehe
049.4 (soweit nicht unter Hauptgruppe 4, z. B. unter
472, 482, 483)

402.7 Besonderheiten bei der automatisierten Datenverarbeitung Allgemeines über Datenschutz siehe 042.5;
EDV-Anwendung im Sozialleistungsbereich siehe
049.4 (soweit nicht unter Hauptgruppe 4, z. B. unter
472, 482, 483)
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402.8 Zusammenarbeit der Leistungsträger und ihre Beziehungen
zu Dritten
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403 Lastenaufteilung und Aufbringung des Finanzbedarfs

403.0 Grundsätzliches über Lastenaufteilung und Aufbringung des
Finanzbedarfs

auch Diskussionsbeiträge zum
Soziallastenausgleich allgemein

403.1 Finanzverantwortung der Sozialleistungsträger Sparsamkeitsgrundsatz; ausreichende
Berücksichtigung der sozialen Lasten im
Finanzausgleich und ähnl.

403.2 Beteiligung von Bund und Land an den Soziallasten Allgemeines, Quotenbeteiligung, Kostenersatz in
Einzelbereichen (Asylanten, Kontingentflüchtlinge,
LAG-Krankenhilfe), Lastenaufteilung in der
Kriegsfolgenhilfe

403.3 Besondere Untersuchungen über die Soziallastenverteilung,
Belastungsvergleiche

z. B. Sozialstudie Baden-Württemberg, andere
Querschnittsuntersuchungen; Belastungsvergleiche
der Länder, der Landeswohlfahrtsverbände, der
Landkreise

403.4 Besondere Untersuchungen über die Soziallastenverteilung,
Belastungsvergleiche

z. B. Sozialstudie Baden-Württemberg, andere
Querschnittsuntersuchungen; Belastungsvergleiche
der Länder, der Landeswohlfahrtsverbände, der
Landkreise

403.5 Soziallastenausgleich Diskussionsbeiträge u. a.
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404 Soziale Berufe Allg. ü. Ausbildung an Universitäten,
Fachhochschulen, Berufsakademien und
Fachschulen; evtl. nach einzelnen sozialen Berufen
unterteilen (Uni und FHS 311.1/.3)
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410 Verbände der freien Wohlfahrtspflege Jugendverbände siehe 453.1

410.1 Dachorganisationen z. B. Bundesarbeitsgemeinschaft der freien
Wohlfahrtspflege, Liga der freien Wohlfahrtspflege
in Baden-Württemberg

410.2 Einzelne Verbände je organisatorischer Aufbau, allg. Beziehungen der
Gemeinde/des Landkreises zu den Verbänden usw.

410.21 Arbeiterwohlfahrt Bundesverband und Landesverband Baden-Württemberg

410.22 Caritasverband Deutscher Caritasverband; Verbände für die Erzdiözese
Freiburg und für Württemberg

410.23 Deutscher Paritätischer Wohlfahrtsverband Bundes- und Landesverband

410.24 Deutsches Rotes Kreuz hierher nur hinsichtlich der Wohlfahrtsaufgaben des DRK,
sonst unter 543.11 (siehe dort Fußnote im
Boorberg-Aktenplan)

410.25 Diakonisches Werk der EKD und Diakonische Werke Baden und
Württemberg

410.26 Israelitische Religionsgemeinschaft nur hinsichtlich ihrer Wohlfahrtsaufgaben, sonst
(allgemein) unter 374

410.3 Kirchen als Träger eigener sozialer Aufgaben Kirchen sonst unter 370 bis 372
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411 Wohlfahrtsorganisationen auf Bundesebene und
Landesebene

411.1 Arbeitsgemeinschaften z. B. Bundesarbeitsgemeinschaften für
Rehabilitation, für Nichtseßhaftenhilfe, für
Jugendpflege und Jugendfürsorge

411.2 Einzelne Wohlfahrtsorganisationen z. B. Internat. Sozialdienst, Verbände für Blinde,
Lebenshilfen für geistig Behinderte, Aktion
Jugendschutz (Organisationen mit
Gesundheitsaufg. 500.8, 504.8)

411.3 Einzelne Wohlfahrtsorganisationen z. B. Internat. Sozialdienst, Verbände für Blinde,
Lebenshilfen für geistig Behinderte, Aktion
Jugendschutz (Organisationen mit
Gesundheitsaufg. 500.8, 504.8)

411.4 Wohlfahrtswerk für Baden-Württemberg Rechtsstellung (Stiftung), Satzung, Aufgaben,
Organe, Verwaltung, Finanzen, Publikationen
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412 Organisationen für Kriegsopfer

412.1 Kriegsopferverbände z. B. VdK (mit Zentrale, Landes- und
Kreisverbänden, Ortsgruppen); Verbände (Bünde,
Vereinigungen) von Kriegsblinden,
Hirngeschädigten und Hinterbliebenen
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415 Landeswohlfahrtsverband LWV Württemberg-Hohenzollern oder LWV Baden

415.0 Grundsätzliches zum Landeswohlfahrtsverband

415.00 Allgemeines zum Landeswohlfahrtsverband
415.01 Rechtsgrundlagen für Rechtsbestand, Aufgaben und Organe

des LWV
insbes. Gesetz über die Landeswohlfahrtsverbände

415.02 Gebietlicher Wirkungsbereich auch Frage der Fusion beider LWVe in
Baden-Württemberg

415.03 Satzungen des LWV Satzungen konsitutioneller und organisatorischer Art (für
die zugeordneten besond. Ämter siehe Sachgruppen
415.5-.7)

415.1 Aufgaben des LWV Pflicht- und freiwillige Aufgaben

415.2 Organe des LWV Verbandsversammlung und Verbandsausschuß (je
einschl. Sitzungen), Vorsitzender, Verbandsdirektor

415.3 Fachausschüsse des LWV Ausschüsse für Sozialhilfe, Jugendwohlfahrt,
Jugendpflege, Jugendfürsorge, Behinderte;
Widerspruchsausschuß; Beirat für Kriegsopfer-/
Schwerbeschädigtenfürsorge

415.4 Verbandsverwaltung, Haushaltswirtschaft

415.40 Allgemeines über Verbandsverwaltung, Haushaltswirtschaft
415.41 Organisation der Verwaltung
415.42 Stellenplan
415.43 Finanzen u. a. Zuweisungen nach dem FAG und

Landeswohlfahrtsumlage
415.44 Haushaltspläne
415.45 Kassenführung und Buchführung, Abrechnungen Abrechnungen mit Bund und Land und mit den örtlichen

Trägern
415.46 Rechnungslegung, Rechenschaftsberichte auch Zwischenberichte, Geschäfts- und sonstige Berichte

(in Zusammenfassung)
415.49 Öffentlichkeitsarbeit
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415.5 Landessozialamt Aufgaben, Rechtsstellung, Satzung; Heranziehung
örtl. Träger und von Gemeinden; Allgemeines über
besondere Fördermaßnahmen

415.6 Hauptfürsorgestelle Aufgaben, Rechtsstellung, Satzung; Heranziehung
örtl. Träger und von Gemeinden; Allgemeines über
besondere Fördermaßnahmen

415.7 Landesjugendamt Aufgaben, Rechtsstellung, Satzung; Heranziehung
örtl. Träger und von Gemeinden; Allgemeines über
besondere Fördermaßnahmen
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416 Örtliche Träger der Sozialhilfe und Jugendhilfe und der
Kriegsopferfürsorge

416.0 Grundsätzliches über örtliche Träger der Sozialhilfe und
Jugendhilfe und der Kriegsopferfürsorge

416.1 Örtliche Träger der Sozialhilfe Allgemeines, zuständ. örtl. Träger, Heranziehung
kreisangehöriger Gemeinden (einschl. Satzung);
Sozialausschuß

416.2 Örtliche Träger der Kriegsopferfürsorge Allgemeines, zuständ. örtl. Träger, Heranziehung
großer Kreisstädte durch den Landkreis (einschl.
Satzung)

416.3 Örtliche Träger der Jugendhilfe Allgemeines, zuständ. örtl. Träger; Jugendämter in
kreisangehörigen Gemeinden, Satzung des
Jugendamts; Jugendwohlfahrtsausschuß
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417 Beziehungen zwischen freien und öffentlichen Trägern

417.0 Grundsätzliches über Beziehungen zwischen freien und
öffentlichen Trägern

einschl. Subsidiaritätsprinzip

417.2 Zusammenarbeit zwischen freien und öffentlichen Trägern Leitsätze; Landesarbeitsgemeinschaft, örtliche
Arbeitsgemeinschaften

417.3 Förderung der freien Wohlfahrtspflege Allgemeines durch Grundsätze für die Förderung
durch das Land, den LWV, den Landkreis und die
Gemeinden; Einzelförderung beim Sachgebiet
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418 Deutscher Verein für öffentliche und private Fürsorge Satzung, Wirkungsbereich, Organe,
Fachausschüsse und Arbeitskreise; wenn
Unterteilung nötig, den Teilaktenplan für soziale
Leistungen zugrunde legen
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420 Allgemeine Rechtsgrundlagen und
Verwaltungsgrundlagen

420.0 Grundsätzliches über allgemeine Rechtsgrundlagem und
Verwaltungsgrundlagen

420.01 Abgrenzung zu andern Sozialleistungen

420.1 Bundesrecht für die Sozialhilfe BSHG mit DVOen und Verw. Vorschriften

420.2 Landesrecht für die Sozialhilfe LAusfG zum BSHG, VOen und Verw. Vorschr.

420.3 Zwischenstaatliche Abkommen; Rechtsvereinbarungen
zwischen Aufgabenträgern

z. B. Europäisches Fürsorgeabkommen;
Abkommen und Vereinbarungen mit der Schweiz
und mit Österreich

420.4 Richtlinien für die Durchführung von Sozialhilfeaufgaben Sozialhilferichtlinien, Zusatzrichtlinien des LWV,
Richtlinien und Empfehlungen der kommunalen
Landesverbände

420.5 Zuständigkeit der Träger der Sozialhilfe sachliche und örtliche Zuständigkeit,
Zuständigkeitsvereinbarungen

420.6 Mitwirkung kreisangehöriger Gemeinden

420.60 Allgemeine Amtshilfe
420.61 Entgegennahme und Weiterleitung von Anträgen
420.62 Vorläufige Hilfeleistung
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420.7 Statistik und Tätigkeitsberichte der Sozialhilfe

420.70 Allgemeines über Statistik und Tätigkeitsberichte der
Sozialhilfe

420.71 Jahresstatistik der Sozialhilfe
420.72 Sondererhebungen
420.73 Statistische Berichte insbesondere des Statistischen Bundesamtes und des

Statistischen Landesamtes
420.74 Statistische Zusatzarbeiten des Sozialhilfeträgers
420.75 Geschäftsberichte und Tätigkeitsberichte des Sozialamtes
420.76 Kostenentwicklung in der Sozialhilfe
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421 Sozialamt siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan
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422 Voraussetzungen der Sozialhilfe

422.0 Rechte und Pflichten des Hilfesuchenden im Sozialhilferecht

422.1 Allgemeine Leistungsgrundsätze Nachrang, Individualität; Formen und Maß der
Sozialhilfe

422.2 Einsatz des Einkommens und Vermögens Einkommensbegriff; Ermittlung, Grenzen und
Einsatz des Einkommens; Begriff und Einsatz des
Vermögens

422.3 Ausschluß und Einschränkung der Leistung

422.4 Rechtsbehelfe Widerspruch, Klage, formlose Rechtsbehelfe,
Petitionen; Sammlung von Urteilen der
Verwaltungsgerichtsbarkeit; Beratungs- und
Prozeßkostenhilfe siehe 082.6
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423 Leistungen der Sozialhilfe

423.0 Allgemeines über Leistungen der Sozialhilfe z. B. Abgrenzung von Hilfearten untereinander

423.1 Hilfe zum Lebensunterhalt auch Regelsätze laufender Leistungen; einmalige
Leistungen (Bekleidungs-, Heizungs-, Hausrats-,
Weihnachtsbeihilfen usw.); Übernahme von
Versicherungsbeiträgen

423.2 Hilfe zur Arbeit

423.3 Hilfe zum Aufbau und zur Sicherung der Lebensgrundlage

423.4 Gesundheitshilfen und Krankheitshilfen z. B. Erholungsmaßnahmen,
Vorsorgeuntersuchungen, Krankenhilfe (einschl.
Rahmenabkommen über ärztliche, zahnärztliche
und Arzneimittelversorgung)

423.5 Hilfe zur Pflege Häusliche Pflege, Pflegegeld, Anstaltspflege

423.6 Hilfe zur Weiterführung des Haushalts

423.7 Hilfe zur Überwindung besonderer sozialer Schwierigkeiten betrifft v. a. Obdachlose, Landfahrer, Nichtseßhafte,
Stafentlassene, Verhaltensgestörte u. ä.; hierher z.
B. örtliche und überörtliche Planungen, Beratung
usw.
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424 Hilfe für Behinderte, Blinde und Tuberkulosekranke

424.0 Grundsätzliches zur Hilfe für Behinderte, Blinde und
Tuberkulosekranke

auch besondere Rechtsgrundlagen; SchwbG siehe
440.13

424.1 Hilfe für Behinderte Hilfswerk für behinderte Kinder,
Behindertenplanung, Programme; auch ´Jahr der
Behinderten´; allgemeine Aufgaben und
Maßnahmen der Behindertenhilfe

424.2 Hilfe für psychisch Kranke

424.3 Hilfe für Suchtkranke

424.4 Blindenhilfe, Landesblindenhilfe

424.5 Hilfe für Multiple-Sklerose-Erkrankte

424.6 Hilfe für Alzheimer-Erkrankte
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425 Altenhilfe Altentagesstätten und Altenclubs siehe 432

425.0 Grundsätzliches über Altenhilfe

425.1 Altenhilfeplanungen des Bundes, des Landes, des Landkreises

425.2 Einzelfallhilfen nach dem BSHG

425.20 Allgemeines über Einzelfallhilfen nach dem BSHG
425.21 Abgrenzung der Hilfearten untereinander
425.23 Abgrenzung der Sozialhilfe zu vorrangigen Sozialleistungen
425.25 Gesundheit im Alter Gesundheitsvorsorge, Altengymnastik, Altensport

425.27 Öffentlichkeitsarbeit, Beratung und Mitwirkung Informationsdienste, Broschüren, allgemeine Aktionen
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426 Hilfe für Ausländer, ausländische Flüchtlinge und
Staatenlose

hierher nur Sozialhilfemaßnahmen; allgemeine,
insbesondere gesellschaftliche und kulturelle
Betreuung siehe 103.3/.5

426.0 Grundsätzliches zu Hilfe für Ausländer, ausländische
Flüchtlinge und Staatenlose

426.01 Planungen, Vorschläge, Konzeptionen
426.02 Beauftragte für Ausländer z. B. Bundesbeauftragter für Ausländer

426.03 Ausländerbeiräte

426.1 EU-Recht und andere zwischenstaatliche Vereinbarungen

426.10 EU-Recht
426.100 Allgemeines zu EU-Recht
426.11 Zwischenstaatliche Vereinbarungen
426.110 Allgemeines zu zwischenstaatliche Vereinbarungen
426.111 Europäisches Fürsorgeabkommen
426.112 Deutsch-schweizerische Fürsorgevereinbarung
426.113 Deutsch-österreichisches Abkommen über Fürsorge und

Jugendwohlfahrtspflege
426.114 Sonstige Fürsorgeabkommen
426.116 NATO-Truppenstatut

426.2 Bundesrecht zu Hilfe für Ausländer, ausländische Flüchtlinge
und Staatenlose

Verfahrensrechtliche Rechtsgrundlagen, z. B.
Ausländergesetz, Asylverfahrensgesetz, vgl.
Abschnitt 103

426.20 Asylbewerberleistungsgesetz (AsylbLG)
426.21 Sonstiges Bundesrecht bezogen auf Hilfe für Ausländer
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426.3 Landesrecht zu Hilfe für Ausländer, ausländische Flüchtlinge
und Staatenlose

426.30 Allgemeines über Landesrecht zu Hilfe für Ausländer,
ausländische Flüchtlinge und Staatenlose

426.31 Asylbewerberunterbringungsgesetz (AsylUG)
426.34 Verordnungen
426.341 Verordnungen über Zuständigkeit und Kostenträgerschaft zum

Asylbewerberleistunggesetz
426.342 Zuständigkeitsverordnung zum

Asylbewerberunterbringungsgesetz
426.35 Verwaltungsvorschriften
426.351 Verwaltungsvorschrift Asylbewerberunterbringungsgesetz
426.352 Verwaltungsvorschrift Asylbewerberleistungsgesetz
426.353 Verwaltungsvorschrift Kontingentflüchtlinge
426.354 Sonstige

426.4 Hilfegewährung nach § 120 BSHG

426.5 Hilfegewährung nach dem Asylbewerberleistungsgesetz

426.50 Allgemeines zu Hilfegewährung nach dem
Asylbewerberleistungsgesetz

426.501 Zuständigkeit
426.51 Rechtliche Stellung
426.52 Art der Leistungsgewährung, Sachleistungen
426.53 Leistungen bei Krankheit, Schwangerschaft und Geburt,

Gesundheitsvorsorge
426.54 Verpflichtung zur Arbeit §§ 5, 8 AsylbLG

426.55 Sonstige Hilfen, soziale Betreuung
426.59 Asylbewerberleistungsstatistik



4   Soziale Sicherung
42   Sozialhilfe
426   Hilfe für Ausländer, ausländische Flüchtlinge und Staatenlose 426

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

426.6 Allgemeine Eingliederungsmaßnahmen Allgemeine Fragen außerhalb BSHG, AsylbLG

426.60 Allgemeines zu Eingliederungsmaßnahmen
426.61 Wohnungen für Ausländer
426.62 Ausbildungsplätze und Arbeitsplätze für Ausländer
426.63 Sprachschulung
426.64 Freizeit und soziale Betreuung
426.65 Kontakt zur deutschen Bevölkerung
426.68 Öffentlichkeitsarbeit
426.69 Familiennachzug

426.7 Eingliederungsmaßnahmen für junge Ausländer

426.70 Allgemeines zu Eingliederungsmaßnahmen für junge
Ausländer

426.71 Vorschulische Förderung
426.72 Schulische Förderung
426.73 Berufsschulbereich
426.74 Ausbildungsförderung und Arbeitsplatzförderung
426.75 Freizeit und soziale Betreuung

426.8 Förderung der Rückkehrbereitschaft und
Weiterwanderungsbereitschaft von Ausländern

426.9 Verpflichtungserklärung nach § 84 Ausländergesetz
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427 Anspruchsüberleitung, Kostenersatz, Kostenerstattung zw. versch. Leistungsträgern (einschl.
Sozialvers.trägern); auch Fürsorgerechts- u. a.
Erstattungsvereinbar., schiedsgerichtl. Verfahren;
Ersatzanspr. an Erben
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428 Hilfe zur Pflege

428.0 Grundsätzliches zu Hilfe zur Pflege

428.01 Bundesrecht zu Hilfe zur Pflege

428.1 Bundesrecht zu Hilfe zur Pflege

428.10 Pflegeversicherungsgesetz s. auch 490.049

428.11 Verordnung zum Pflegeversicherungsgesetz

428.2 Landesrecht zu Hilfe zur Pflege

428.20 Landespflegegesetz
428.21 Verordnungen
428.22 Landesrahmenvereinbarungen, Landesempfehlungen zum

PflegeVG
428.23 Landesrichtlinien

428.3 Leistungen der Pflegeversicherung

428.30 Allgemeines zu Leistungen der Pflegeversicherung
428.31 Häusliche Pflege
428.32 Stationäre Pflege
428.33 Begutachtung durch den medizinischen Dienst der

Krankenversicherung
428.34 Andere Begutachtungen
428.37 Versicherungspflicht

428.5 Pflegeleistungen nach dem BSHG

428.50 Allgemeines zu Pflegeleistungen nach dem BSHG
428.51 Abgrenzung zum Pflegeversicherungsgesetz Besitzstandswahrung nach Art. 51 PflegeVG

428.52 Häuliche Pflege
428.53 Stationäre Pflege bei den SGB XI vergleichbaren BSHG-Leistungen s.

428.32; Pflegeplanung, Versorgungsverträge, Pflegesätze
s. 430.3 ff.
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428.8 Koordinierung mit den Pflegkassen

428.9 Koordinierung mit den Trägern der Pflegeleistungen
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429 Betreuung für Volljährige

429.0 Grundsätzliches zur Betreuung für Volljährige

429.1 Rechtsgrundlagen zur Betreuung für Volljährige

429.10 Betreuungsgesetz
429.11 Betreuungsbehördengesetz
429.12 Landesausführungsgesetz
429.13 Richtlinien, Empfehlungen

429.2 Betreuungsbehörden

429.20 Allgemeines zu Betreuungsbehörden
429.21 Örtliche Betreuungsbehörde
429.22 Überörtliche Betreuungsbehörde
429.23 Landesarbeitsgemeinschaft Betreuungsangelegenheiten

429.3 Behördenbetreuer

429.4 Private Betreuer

429.5 Betreuungsvereine

429.6 Vereinsbetreuer

429.7 Abgrenzung der Betreuung zur Unterbringung siehe Unterbringungsgesetz

429.70 Allgemeines zu Abgrenzung der Betreuung zur Unterbringung
429.71 Unterbringung
429.72 Freiheitsentziehende Maßnahmen durch Medikamente und

mechanische Vorrichtungen
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429.8 Zusammenarbeit mit dem Vormundschaftsgericht

429.9 Einzelne Betreuungsfälle
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430 Allgemeines und Gemeinsames zu Einrichtungen der
Dienste der Sozialhilfe und der Pflegeversicherung

für einzelne eigene Heime und Einrichtungen je
eine Untergruppe zwischen 431-439 belegen

430.0 Grundsätzliches zu Einrichtungen der Dienste der Sozialhilfe
und der Pflegeversicherung

430.01 Sicherstellungsauftrag der Pflegekassen
430.02 Aufgabenverantwortung des Landes
430.020 Allgemeines zur Aufgabenverantwortung des Landes
430.021 Kreisaltenhilfeplanung
430.022 Altenhilfeplanung der kreisangehörigen Gemeinden
430.023 Landesplanungen, Rahmenplan
430.024 Kreispflegeplanung
430.025 Pflegeplanung der kreisangehörigen Gemeinden
430.027 Allgemeine Planungsunterlagen, Gutachten
430.028 Planungsgremien
430.03 Behindertenhilfeplanung
430.030 Allgemeines zu Behindertenhilfeplanung
430.031 Kreisbehindertenhilfeplanung
430.04 Planungen für psychisch Kranke und Suchtkranke
430.040 Allgemeines zu Planungen für psychisch Kranke und

Suchtkranke
430.041 Kreisplanung
430.05 Gefährdetenhilfeplanung
430.050 Allgemeines zu Gefährdetenhilfeplanung
430.051 Kreisplanung

430.1 Einrichtungen und Dienste

430.10 Allgemeines zu Einrichtungen und Dienste
430.101 Bürgerschaftliches Engagement Nur im Zusammenhang mit Einrichtungen und Diensten,

ansonsten vgl. 401.53
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430.11 Einrichtungen und Dienste der Altenhilfe
430.110 Allgemeines zu Einrichtungen und Dienste der Altenhilfe
430.111 Altenpflegeheime, Hospize
430.112 Altenheime, Altenwohnheime
430.113 Betreutes Wohnen, altengerechtes Wohnen
430.114 Tagespflege/Nachtpflege
430.115 Kurzzeitpflege
430.116 Sozialstationen, ambulante Pflegedienste, mobile soziale

Hilfsdienste
kirchliche und eigene s. 541./.542

430.117 Beratungsstellen und Beratunsangebote für ältere Menschen
430.118 Sonstige ambulante Angebote
430.119 Geriatrische Rehabilitationseinrichtungen
430.12 Einrichtungen und Dienste der Behindertenhilfe
430.120 Allgemeines zu Einrichtungen und Dienste der

Behindertenhilfe
430.121 Behindertenheime
430.122 Behindertenwohnheime
430.123 Betreutes Wohnen, Wohngemeinschaften, Familienpflege
430.124 Werkstätten für Behinderte
430.125 Fördergruppen und Betreuungsgruppen, Tagesstätten
430.126 Förderschulen
430.127 Schulkindergärten
430.128 Frühfördereinrichtungen
430.129 Familienentlastende Dienste, Beratungsangebote
430.13 Einrichtungen und Dienste für psychisch Kranke und

Suchtkranke
430.130 Allgemeines zu Einrichtungen und Dienste für psychisch

Kranke und Suchtkranke
430.131 Zentren für Psychiatrie
430.132 Abteilung für Psychiatrie an Allgemeinkrankenhäusern und

Privatkliniken
430.133 Heime für psychisch Kranke
430.134 Wohnheime, Wohngruppen für psychisch Kranke
430.135 Betreutes Wohnen, Wohngemeinschaften für psychisch

Kranke, Familienpflege
430.136 Beratungsstellen für psychisch Kranke
430.137 Einrichtungen für Suchtkranke
430.138 Beratungsstellen für Suchtkranke
430.139 Kontaktläden
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430.14 Einrichtungen und Dienste für Gefährdete
430.140 Allgemeines zu Einrichtungen und Dienste für Gefährdete
430.141 Heime für alleinstehende Wohnungslose und wohnungslose

Paare
430.142 Wohnheime für alleinstehende Wohnungslose
430.143 Wohngemeinschaften, betreutes Wohnen
430.144 Fachberatungsstelle für alleinstehende Wohnungslose
430.145 Arbeitstherapeutische Angebote, Werkstätten
430.146 Einrichtungen für Strafentlassene

430.2 Planungsgremien, Pflegesatzgremien, Vergütungsgremien

430.20 Allgemeines zu Planungsgremien, Pflegesatzgremien,
Vergütungsgremien

430.21 Landespflegeausschuß
430.22 Landesplanungsausschüsse Altenhilfe und Behindertenhilfe z. B. Koordinierungsausschüsse

430.23 Ständiger Ausschuß nach dem Landespflegegesetz, andere
Ausschüsse

430.24 Kreispflegegremien oder Arbeitsgemeinschaften (§ 4 Abs. 3
Landespflegegesetz)

430.25 Kreisarbeitsgemeinschaften (§ 95 BSHG)
430.26 Pflegesatzkommissionen

430.3 Vereinbarungen, Verträge

430.30 Allgemeines zu Vereinbarungen, Verträge
430.31 Versorgungsverträge
430.310 Ambulante Einrichtungen
430.311 Stationäre Einrichtungen
430.32 Pflegevergütungsvereinbarungen für ambulanten Bereich nach

dem SGB XI
430.320 Allgemeines zu Pflegevergütungsvereinbarungen für

ambulanten Bereich nach dem SGB XI
430.321 Vereinbarung für Sozialstationen
430.322 Vereinbarung für IAV-Stellen
430.323 Vereinbarung für Wohnbauberatung
430.324 Vereinbarung für häusliche Pflegedienste
430.325 Vereinbarung für Pflegehilfsmittel
430.326 Vereinbarung für Pflegekurse
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430.33 Pflegevergütungsvereinbarungen für den stationären Bereich
nach dem SGB XI

430.35 Pflegesatzrahmenvereinbarungen für Leistungen nach dem
BSHG und SGB III

430.5 Heimaufsicht

430.6 Pflegestatistik

430.7 Heimaufsicht
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431 ...................................................................... (Name des
Heims)

Altenheim, Altenwohnheim, Altenpflegeheim; in der
Trägerschaft des Landkreises oder der Gemeinde;
für weitere Heime eigene Untergr. belegen (438 und
439)

431.0 Grundsätzliches zu Heimen

431.00 Allgemeines zu Heimen
431.01 Planung, Errichtung, Erweiterung siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

431.02 Finanzielle Förderung des laufenden Heimbetriebs Investitionsförderung allgemein bei 430.23;
Bauzuschüsse für das Heim selbst unter den
Bausonderakten; siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

431.021 Zuschüsse vom Land
431.022 Zuschüsse vom Landkreis bei gemeindlicher Trägerschaft des Heims
431.023 Zuschüsse von Gemeinden bei Trägerschaft des Landkreises
431.024 Sonstige Zuschüsse, Stiftungen und Spenden auch von besonderem Förderkreis

431.03 Gemeinnützigkeit, Steuerfragen einschl. Gemeinnützigkeitssatzung

431.1 Unterhaltung von Gebäuden, Anlagen und Einrichtungen

431.10 Allgemeines über Unterhaltung von Gebäuden, Anlagen und
Einrichtungen

431.11 Gebäudeunterhaltung
431.12 Außenanlagen, Grünanlagen
431.13 Technische Anlagen
431.14 Sonstige Betriebseinrichtungen
431.15 Inventar
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431.2 Personal hierher nur aufgabenspezifische Besonderheiten;
allg. Personal-, Besoldungs- und Tarifrecht siehe
Aktengruppe 05, Einzelvorgänge bei den
Personalakten (059)

431.20 Allgemeines über Personal
431.21 Personalbedarf, Stellenplan, Personalübersichten Heim-Mindestpersonal-VO unter 430.1

431.22 Heimleitung
431.23 Pflegepersonal
431.24 Verwaltungspersonal und Wirtschaftspersonal
431.25 Hilfspersonal auch Zivildienstleistende und freiwillige Hilfsdienste

431.26 Sachbezüge
431.27 Arbeitszeit
431.28 Urlaub, Krankheit, Vertretungen

431.3 Heimbetrieb

431.30 Allgemeines, Heimordnung
431.31 Aufnahme in das Heim Aufnahmebestimmungen, Belegungsunterlagen,

Aufnahmevormerkungen, Heimverträge im Einzelfall ab
Aufnahme zu 431.9

431.32 Heimbeirat
431.33 Pflegesätze
431.34 Ärztliche und zahnärztliche Betreuung, Arzneimittelversorgung
431.35 Seelsorgerliche Betreuung
431.36 Kulturelle Veranstaltungen
431.37 Laufender Heimbetrieb (Sachbedarf)
431.370 Allgemeines zum laufenden Heimbetrieb
431.371 Lebensmittel
431.372 Wasser, Energie, Brennstoff
431.373 Wirtschaftsbedarf
431.374 Verwaltungsbedarf
431.375 Steuern, sonstige Abgaben, Versicherungen
431.376 Bedarf für kulturelle Betreuung
431.377 Mieten, Pachten, Erbbauzinsen
431.378 Sonstiger Bedarf
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431.4 Heimaufsicht

431.5 Rechnungswesen

431.9 Einzelakten über Heiminsassen Einzelfallakten in alphabetischer Ordnung
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432 Altentagesstätten, Altenclubs Allgemeines über die Altenhilfe siehe 425

432.0 Allgemeines und Gemeinsames über Altentagesstätten,
Altenclubs

432.00 Grundsatzprobleme auch Erfahrungsberichte und Literatur;
Erfahrungsaustausch mit andern Trägern

432.01 Trägerschaft
432.02 Bauempfehlungen, Ausstattungsempfehlungen und

Betriebsempfehlungen
432.03 Personal
432.04 Programmangebote
432.05 Mitwirkung älterer Menschen
432.06 Sonstiger Betrieb
432.07 Finanzielle Förderung je allg. Förd.Grundsätze; b. Trägerschaft d. Gemeinden

auch empfangene Einzelzuschüsse, Spenden usw.; bei
nichteigener Trägerschaft Einzelzuschüsse als Ausgabe

432.071 Förderung durch das Land
432.072 Förderung durch den Landkreis
432.073 Förderung durch die Gemeinde
432.074 Sonstige Zuschüsse, Stiftungen und Spenden

432.1 Altentagesstätte der Gemeinde, Altenclubs evtl. ergänzen mit Namen oder sonstiger
Bezeichnung, insbesondere beim Vorhandensein
mehrerer Einrichtungen

432.10 Allgemeines, Hausordnung
432.11 Gebäude, Räume, Außenanlagen auch gemietete Räume; hierher dann auch Miete

432.12 Hausverwaltung; Heizung, Reinigung, Beleuchtung
432.13 Einrichtung und Ausstattung
432.14 Betreuungspersonal
432.15 Benutzung der Tagesstätte Art und Weise der Benutzung; regelmäßige und

außerordentl. Veranstaltungen
432.19 Tätigkeitsberichte und Presseberichte, Dokumentation

432.2 Aktenzeichentext leer Sachgruppen 432.2 ff. frei für etwaige weitere
Einrichtungen (Unterteilung analog der Sachgruppe
432.1)
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433 Heime für Behinderte
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434 Werkstätten für Behinderte
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435 Wohnheime für psychisch Krenke und Behinderte
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436 Heime für Nichtseßhafte
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437 Erholungsheime
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438 Sozialstationen alternativ zu .541 freigehalten auch für
Blindenheime
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440 Rechtsgrundlagen und Verwaltungsgrundlagen zur
Kriegsopferversorgung, andere soziale
Entschädigungen, Schwerbehindertenbetreuung

440.0 Grundsätzliches über Rechtsgrundlagen und
Verwaltungsgrundlagen der Kriegsopferversorgung, anderer
sozialer Entschädigungen

440.1 Bundesrecht

440.11 Bundesversorgungsrecht Bundesversorgungsgesetz, Anpassungsgesetze, RVOen
und Verw.Vorschriften (einschl. Kriegsopferfürsorge)

440.12 Vorschriften über das Verwaltungsverfahren in der
Kriegsopferversorgung

440.13 Schwerbehindertenrecht Schwerbehindertengesetz (SchwBG),
Rechtsverordnungen, Verw.Vorschriften

440.2 Landesrecht Durchf. Gesetz zur Kriegsopfer- und
Schwerbeschädigtenfürsorge; ZuständVO z. Gesetz
über die Entschädigung der Opfer von Gewalttaten

440.3 Vereinbarungen

440.4 Behörden und Aufgabenträger

440.40 Allgemeines über Behörden und Aufgabenträger
440.41 Versorgungsverwaltung Landesversorgungsamt mit Beirat, Versorgungsämter mit

orthopäd. Untersuchungsstellen
440.46 Träger der Kriegsopferfürsorge sachl. und örtl. Zuständigkeit
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440.5 Mitwirkung kreisangehöriger Gemeinden Entgegennahme und Weiterleitung von Anträgen
auf Kriegsopferfürsorge oder
Schwerbehindertenbetreuung; sonstige Amtshilfe in
diesen Bereichen

440.7 Statistik

440.70 Allgemeines über Statistik
440.71 Statistik der Kriegsopferfürsorge
440.73 Statistik der Versorgungsverwaltung
440.74 Schwerbehindertenstatistik
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441 Örtliche Fürsorgestellen der Kriegsopfer Untergruppe vorgesehen für amtsinterne Akten
(Organisation, Personal, Sachbedarf); im übrigen
siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan
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442 Leistungsgrundsätze und Leistungen der
Kriegsopferversorgung

Inhalt insbes.: Grundsätzliches über
Anspruchsberechtigung, Kapitalabfindung,
Leistungsarten u. ä.; Amtshilfe der Gemeinde bei
Anträgen usw. siehe 440.5
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443 Leistungsgrundsätze und Leistungen der
Kriegsopferfürsorge

Inhalt insbes.: Grundsätzliches über
Anspruchsberechtigung, Kapitalabfindung,
Leistungsarten u. ä.; Amtshilfe der Gemeinde bei
Anträgen usw. siehe 440.5
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444 Besondere Verpflichtungen gegenüber
Schwerbehinderten

Schwerbehindertengesetz siehe 440.13

444.0 Grundsätzliches über besondere Verpflichtungen gegenüber
Schwerbehinderten

z. B. Beauftragte für Behinderte

444.1 Geschützter Personenkreis Begriff ´Schwerbehinderter´ und Gleichgestellter;
Schwerbehindertenausweis; Fortfall des
Behindertenschutzes

444.2 Beschäftigungspflicht der Arbeitgeber Umfang der Beschäftigungspflicht, Pflichtplätze;
Ausgleichsabgabe und Ausgleichsfonds

444.3 Betreuung am Arbeitsplatz

444.4 Vergünstigungen für Arbeitsverhältnisse Auswirkung des Schwb-Status auf Arbeitsentgelte
und Dienstbezüge; Zusatzurlaub, Heimarbeit usw.

444.5 Nachgehende Hilfe

444.6 Kündigungsschutz u. a. erweiterter Kündigungsschutz, Zustimmung
der Hauptfürsorgestelle (besonderes Verfahren)

444.7 Vertretungsgremien und Vertrauensleute der
Schwerbehinderten

Besonderheiten für Personalvertretungen,
Vertrauensmann der Schwerbehinderten,
Beauftragter des Arbeitgebers; Vertrauensmann in
der eigenen Verwaltung 058.3

444.8 Unentgeltliche Beförderung Schwerbehinderter im
öffentlichen Personenverkehr
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446 Andere soziale Entschädigungen z. B. an Opfer von Gewalttaten, Unterhaltsbeihilfen
für Angehörige von Kriegsgefangenen; Versorgung
als Folge von Seuchenschäden
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450 Rechtsgrundlagen und Verwaltungsgrundlagen der
Familienförderung und Jugendhilfe

450.0 Grundsätzliches über Rechtsgrundlagen und
Verwaltungsgrundlagen

z. B. Aufgabe und Bedeutung der Jugendhilfe,
Reformüberlegungen, Abgrenzung zur Sozialhilfe

450.1 Bundesrecht für Jugendhilfe und Familienhilfe Jugendwohlfahrtsgesetz (Jugendhilfegesetz),
VOen, sonstiges Jugendrecht; Weiterentwicklung

450.2 Landesrecht für Jugendhilfe und Familienhilfe Landesjugendwohlfahrtsgesetz, VOen, sonstiges
Landesrecht; Weiterentwicklung

450.3 Zwischenstaatliche Abkommen; Rechtsvereinbarungen
zwischen Aufgabenträgern

z. B. Haager Minderjährigen-Schutzabkommen

450.4 Kuratorien, Beiräte z. B. Bundesjugendkuratorium, Landesbeirat für
Jugendhilfe, Landesfamilienbeirat;
Landeskuratorium für außerschulische
Jugendbildung siehe 453.08

450.5 Aufgabenzuständigkeit, Mitwirkung von Gemeinden sachl. u. örtl. Zuständigkeit, Aufgabenübertragung,
Zusammenarbeit mit andern Behörden und Stellen;
Amtshilfe der Gemeinden

450.6 Kostenerstattung der Jugendhilfe

450.60 Allgemeines über Statistik und Tätigkeitsberichte der
Jugendhilfe

450.61 Jahresstatistik der öffentlichen Jugendhilfe
450.62 Sondererhebungen
450.63 Statistische Berichte insbes. des Statistischen Bundesamts und des

Statistischen Landesamts
450.64 Statistische Zusatzarbeiten des Jugendhilfeträgers
450.65 Geschäftsberichte und Tätigkeitsberichte des Jugendamts
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450.7 Statistik und Tätigkeitsberichte der Jugendhilfe

450.70 Allgemeines zu Statistik und Tätigkeitsberichte der Jugendhilfe
450.71 Jahresstatistik der öffentlichen Jugendhilfe
450.72 Sondererhebungen
450.73 statistische Berichte insbes. des Statistischen Bundesamts und des

Statistischen Landesamts
450.74 Statistische Zusatzarbeiten des Jugendhilfeträgers
450.75 Geschäftsberichte und Tätigkeitsberichte des Jugendamts

450.8 Jugendberichte und Familienberichte, Forschung z. B. Berichte der Bundes- und der
Landesregierung, Unterstützung von
Forschungsvorhaben

450.9 Aktionen für Familie und Jugend z. B. Internationales Jahr des Kindes, Aktion
Familie, ´Kinderfreundliches Baden-Württemberg´;
Aktionen des Landkreises und der Gemeinde
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451 Jugendamt Untergr. vorges. für amtsinterne Akten
(Organisation, Sachbedarf) des Jugendamts. Falls
der Aktenanfall es erfordert, Einlageblatt
´Ämterschema´ verwenden
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452 Familienförderung Kindergeldgewährung als Maßnahme des
Familienlastenausgleichs siehe 481

452.0 Grundsätzliches, Familienpolitik

452.1 Wirtschaftliche Hilfen für die Familie u. a. Erziehungsgeld, Familiengeld,
Familiendarlehen (auch politische Initiativen und
Problemdiskussionen); Stiftung ´Familie in Not´

452.5 Förderung der Familienerholung insbesondere durch Land, Landkreis und
Gemeinde; Familienferienstätten siehe 590.31

452.6 Familienberatung als soziale Aufgabe Beratung in Gesundheitsfragen siehe 503.3

452.7 Hilfen für Problemfamilien z. B. Hilfe im Haushalt, Hilfe für Alleinerziehende,
Modellprojekt ´Mutter und Kind´

452.8 Sonstige Familienförderung u. a. Familienpaß; Grundsätze für
Familienvergünstigungen bei Benutzung öffentlicher
kommunaler Einrichtungen u. ähnl.
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453 Außerschulische Jugendbildung und Jugendbetreuung Außerschulische Jugendbildung im Rahmen der
allgemeinen Weiterbildung siehe 350/351;
Büchereien siehe 354/355

453.0 Grundsätzliches über außerschulische Jugendbildung und
Jugendbetreuung

453.00 Allgemeines über außerschulische Jugendbildung und
Jugendbetreuung

453.01 Rechtsgrundlagen für die Jugendbildungsförderung Gesetz zur Förderung der außerschulischen
Jugendbildung und Ausf. Bestimmungen

453.02 Bestimmungen und Ausweise der Jugendleiter z. B. über Sonderurlaub, Jugendleiterausweise

453.03 Förderung der Jugendbildung und Jugendbetreuung aus
öffentlichen Mitteln

453.031 Förderung durch das Land
453.032 Förderung durch den Landkreis
453.033 Förderung durch die Gemeinde
453.08 Landeskuratorium für außerschulische Jugendbildung Zusammensetzung, Vertretung der kommunalen Seite,

Sitzungen
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453.1 Jugendverbände und Jugendringe Überörtl. Jugendringe (Bund, Land, Bezirk),
Kreisjugendring, Ortsjugendringe; einzelne
Jugendverbände und -vereine; Ring politischer
Jugend

453.2 Leitende Personen in der öffentlichen Jugendpflege Kreisjugendpfleger, örtl. Jugendpfleger,
Arbeitsgemeinschaften

453.3 Zweige der außerschulischen Jugendbildung von Gemeinden nach örtl. Gegebenheiten
unterteilen, z. B. in politische, kulturelle,
berufsorientierte Bildung; siehe auch 453

453.4 Allgemeines über Jugendfreizeitstätten Überörtl. und örtl. Planungen und Programme;
Arbeitsgemeinschaft ´Jugendfreizeitstätten´;
Kinderspielplätze siehe 463, Jugendhäuser und
Jugendräume siehe 464

453.5 Veranstaltungen und sonstige Aktivitäten z. B. allgemeine (breitgefächerte)
Veranstaltungsreihen und Seminare, sonst bei der
Sachaktenstelle des Einzelzwecks

453.6 Ferienerholung der Jugend Allgemeines über Ferienerholung der
Gesamtbevölkerung siehe 590

453.60 Allgemeines, Förderungsgrundsätze
453.61 Örtliche Ferienerholung, Stadtranderholung
453.62 Überörtliche (auswärtige) Ferienerholung
453.65 Ferienerholung für Berliner Kinder

453.7 Internationale Jugendbegegnung

453.70 Allgemeines über internationale Jugendbegegnung
453.71 Jugendaustausch mit dem Ausland z. B. Deutsch-Französisches Jugendwerk, Internat.

Jugendaustausch- u. Besucherdienst (IJAB),
Jugendgemeinschaftsdienste; Schüleraustausch mit dem
Ausland 207.07
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454 Hilfe in Tageseinrichtungen und Tagespflege
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455 Hilfe zur Erziehung, Hilfe für junge Volljährige

455.0 Grundsätzliches zu Hilfe zur Erziehung, Hilfe für junge
Volljährige

Recht auf Erziehung, Elternverantwortung und
Jugenhilfe; sonstige rechtliche Einzelfragen

455.01 Anträge auf Erziehungsgeld Bosch, Rita

455.1 Offene Erziehungshilfen Gestaltung der offenen Hilfen, Kurse, Seminare,
Informationen (z. B. durch Broschüren);
Konzeptionen des Landesjugendamts und
Förderung durch diese

455.2 Erziehungsberatungsstellen gesundh. Aufklärungs- und Beratungsdienst siehe
503.3/.4

455.3 Besondere Formen der Erziehungshilfen

455.32 Erziehungsbeistandschaft

455.4 Teilstationäre Erziehungshilfen

455.5 Hilfe in Pflegefamilien

455.6 Hilfe im Heim, Betreute Wohnformen Allgemeines, Unterbringungsfragen,
Heimpatenschaften und ähnl.; Heime selbst siehe
465 ff.

455.7 Hilfe für junge Volljährige

455.8 Hilfeplan

455.9 Rechtsbehelfe
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456 Vormundschaftswesen

456.0 Grundsätzliches über das Vormundschaftswesen

456.01 Rechtsstellung des nichtehelichen Kindes
456.05 Beurkundungsbefugnis und Beglaubigungsbefugnis des

Jugendamts

456.1 Vormundschaft/Pflegschaft für Minderjährige Allgemeines, Amtsvormundschaft/Amtspflegschaft
(Entstehung, Obliegenheiten, Wirkungskreis);
Rechte von Mutter und Vater

456.2 Feststellung der Abstammung Vaterschafts- und etwaige
Mutterschaftsanerkenntnis, Statusklagen,
medizinische Gutachten; personenstandsrechtl.
Funktionen siehe 071/072

456.3 Unterhaltsansprüche und Erbansprüche

456.4 Verwirklichung des Unterhaltsanspruchs Beitreibung, Maßnahmen bei Verletzung der
Unterhaltspflicht, Verfolgung von
Unterhaltsansprüchen im Ausland u. ä.

456.5 Sonstige Ansprüche, Mündelvermögen EDV-Verfahren Mündelbuchhaltung siehe 049.42

456.6 Unterhaltsvorschüsse

456.7 Beistandschaften

456.8 Vormundschaft/Pflegschaft für Volljährige Entmündigungen auf Antrag der Gemeinde siehe
084.31; hierher Entmündigungsanträge des
Sozialleistungsträgers (z. B. bei
Sozialhilfeleistungspflicht)
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457 Andere Familienrechtsangelegenheiten

457.0 Grundsätzliches über andere Familienrechtsangelegenheiten Allg. Fragen des Ehe- und Familienrechts, der
elterlichen Sorge, der Volljährigkeit u. a.

457.1 Mitwirkung des Jugendamts in
Rechtsstellungsangelegenheiten des Kindes

z. B. Legitimation, Ehelichtkeitsfragen,
Ehemündigkeit, Namenserteilung und -änderung;
Rechtsprobleme der elterlichen Sorge und des
Umgangs mit dem Kind

457.2 Adoptionen Rechtsgundlagen (Adoptionsgesetz,
AdoptionsvermittlungsG und -VO, Richtlinien);
Adoptionsvermittlungsstellen, Einzelfälle der
Vermittlung; Verbindung mit Heimen
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458 Jugendschutz, Jugendgerichtshilfe

458.0 Grundsätzliches, Rechtsgrundlagen Jugendarbeitsschutzgesetz siehe 799.035,
Jugendgerichtsgesetz siehe 082.402

458.01 Gesetz zum Schutz der Jugend in der Öffentlichkeit
458.02 Gesetz über die Verbreitung jugendgefährdender Schriften Beschlagnahme von Druckwerken als Ordnungsaufgabe

siehe 104.42

458.1 Schutz der Jugend in der Öffentlichkeit

458.10 Allgemeines über Schutz der Jugend in der Öffentlichkeit
458.11 Aufgaben des Jugendamts
458.12 Gefährdungssituationen, Verbote z. B. Orte der sittlichen Gefährdung, Gaststättenbesuch,

Verbot der Alkoholabgabe an Jugendliche, Besuch von
Spielhallen, von jugendgefährdenden Veranstaltungen

458.13 Jugendschutzveranstaltungen
458.14 Jugendschutzstreifen

458.2 Schutz der Jugend im Berufsleben arbeitsrechtl. Sonderbestimmungen für Jugendliche
(z. B. Arbeitsschutz, Arbeitszeit, Urlaub usw.) siehe
799.03

458.3 Literarischer Jugendschutz insbesondere Aufgaben des Jugendamts; Gesetz
siehe 458.02

458.4 Schutz vor anderen Gefahren z. B. Obdachlosigkeit, streunende Jugend, Einfluß
von Jugendsekten; Selbstmordgefährdung,
Kindesmißhandlung u. ä.

458.7 Jugendgerichtshilfe Allgemeines; Jugendkriminalität;
Mitwirkungsaufgaben des Jugendamts; sonst siehe
082.44
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460 Allgemeines und Gemeinsames über Kindergärten und
andere Einrichtungen der Jugendhilfe

Grundschulförderklassen siehe 219,
Schulkindergärten siehe 279

460.0 Grundsätzliches über Kindergärten

460.00 Allgemeines, Aufgabe des Kindergartens
460.01 Rechtsgrundlagen, Richtlinien, Empfehlungen
460.010 Kindergartengesetz je einschl. Literatur, Rechtsprechung und Klärung von

Einzelfragen in diesen Rechtsbereichen
460.011 Kindergartenfachkräftegesetz
460.012 Richtlinien und Empfehlungen für den Bau, die Ausstattung

und den Betrieb von Kindergärten
auch für Außenanlagen, Raumausstattung, Spielmaterial,
Tierhaltung; Gruppengrößen

460.013 Richtlinien über Baukostenzuschüsse für Kindergärten Einzelfälle siehe 460.11/.12
460.014 Verordnung und Richtlinien über Personalkostenzuschüsse für

Kindergärten
Einzelfälle siehe 460.11/.12

460.015 Richtlinien über Elternbeiräte für Kindergärten
460.016 Richtlinien über die ärztliche Untersuchung nach dem

Kindergartengesetz
460.02 Kindergartenentwicklungsplanung je einschl. Bestands- und Bedarfserhebungen

460.021 Planung des Landes
460.022 Planung des Landkreises
460.023 Örtliche Kindergartenplanung einschl. Gutachten, Vergleichen, Modellen

460.03 Empfehlungen und Richtlinien für Vereinbarungen mit
nichtkommunalen Kindergartenträgern

z. B. des Staats, der Kirchen, der kommunalen Verbände;
auch Vereinbarungs(Vertrags)muster

460.04 Unfallverhütungsvorschriften, Unfallversicherung
460.05 Steuerfragen, Gemeinnützigkeit
460.06 Kindergartenfachberatung, Erfahrungsaustausch Erfahrungsaustausch insbes. mit andern Kindergärten

und deren Trägern
460.07 Gremien
460.070 Allgemeines zu Gremien
460.071 Kindergartenbeirat, Kindergartenausschuß
460.072 Elternbeirat Elternbeirat beim einzelnen Kindergarten siehe

461.06/.16 ff.
460.08 Kindergartenfachverbände Verbände und Vereinigungen von Kindergartenträgern

und erziehendem Personal
460.09 Kindergartenaufsicht auch bauliche und gesundheitliche Kontrollen; im

Einzelfall beim betr. Kindergarten (461.00, .10, .20 usw.)
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460.1 Finanzierung Generelles und Zusammenfassungen; soweit nur
den einzelnen Kindergarten betreffend unter 461

460.10 Allgemeines über Finanzierung
460.11 Zuschüsse des Landes und der Gemeinden (Interkommunaler

Kostenausgleich)
Rechtsgrundlagen siehe 460.013/.014

460.111 Baukostenzuschüsse
460.112 Personalkostenzuschüsse
460.12 Zuschüsse des Landkreises Zuschüsse der Gemeinde für nichteigene Kindergärten

siehe 460.51 ff.
460.120 Grundsatzregelungen
460.121 Baukostenzuschüsse
460.122 Personalkostenzuschüsse
460.13 Kindergartenvertrag (muster)
460.14 Bauzuschüsse und Betriebszuschüsse anderer Stellen
460.15 Elternbeiträge
460.16 Spenden und sonstige freiwillige Zuwendungen

460.2 Kindergartenpersonal nur fachspezifische Besonderheiten; allgemeines
Arbeits- und Vergütungsrecht, Stellenpläne usw.
unter Aktengruppe 05

460.20 Allgemeines, Dienstauftrag, Arbeitszeit, Dienstanweisungen Kindergartenferien siehe 460.32

460.21 Personelle Ausstattung des Kindergartens z. B. Vorschriften, Richtlinien, Empfehlungen, soweit nicht
unter 460.012

460.22 Qualifikation, Ausbildung und Fortbildung des erziehenden
Personals

460.3 Kindergartenbesuch

460.30 Allgemeines, Aufnahmevoraussetzungen z. B. Alterbegrenzung, Zurückstellung oder andere
Maßnahmen bei Platzmangel

460.31 Kindergartenordnung u. a. Öffnungszeiten, Werbungsverbot

460.32 Kindergartenferien
460.33 Gesetzl. Unfallversicherung für Kindergartenkinder einzelne Unfälle beim betr. Kindergarten (461.0/.1 usw.)

460.34 Zusammenarbeit mit der Grundschule
460.35 Beförderung zum Kindergarten
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460.5 Kindergärten anderer Träger Allg. Empfehlungen und Richtlinien für die
Zusammenarbeit mit anderen Trägern siehe 460.03

460.50 Allgemeines über Kindergärten anderer Träger
460.51 Betriebsvereinbarungen und Fördervereinbarungen
460.52 Kindergarten-Abrechnungen St. Raphael mit Kathol.

Kirchengemeinde
Bezeichnung des geförderten Kindergartens einzusetzen;
im übrigen siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

460.53 Öffnungszeiten Kindergarten St. Raphael

460.6 Kinderkrippen

460.60 Allgemeines zu Kinderkrippen
460.61 Finanzierung
460.62 Personal
460.63 Besuch

460.7 Horte

460.70 Allgemeines zu Horte
460.71 Finanzierung
460.72 Personal
460.73 Besuch

460.8 Kernzeitenbetreuung

460.80 Allgemeines
460.81 Finanzierung
460.82 Personal
460.83 Besuch
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461 Eigene Kindergärten

461.0 ...................................................................... (Name des
Kindergartens)

461.00 Allgemeines, Entstehung, Überwachung einschl. Eignungserklärung; hygienische Kontrollen

461.01 Gebäude, Räume, Außenanlagen auch Spielflächen im Freien

461.02 Hausverwaltung; Heizung, Reinigung, Beleuchtung einschl. Reinigungspersonal

461.03 Einrichtung und Ausstattung, pädagogischer Bedarf einschl. Spielsachen; hierher auch Inventarisierung

461.04 Personal des Kindergartens Pädagogisches Personal und andere Mitarbeiter, einschl.
Hilfskräften, Praktikanten, Vertretungen

461.05 Kindergartenkinder ärztl. Untersuchung und Aufnahme in den Kindergarten,
Unfälle, besond. Vorkommnisse

461.06 Elternmitwirkung, Elternbeirat
461.07 Laufende Zuschüsse, Elternbeiträge, Spenden soweit nicht unter 460.1 zusammengefaßt

461.08 Kindergartenfeste und Kindergartenfeiern, sonstige
Veranstaltungen

461.09 Tätigkeitsberichte, Dokumentation, Öffentlichkeitsarbeit

461.1 ...................................................................... (Name des
Kindergartens)

461.10 Allgemeines, Entstehung, Überwachung einschl. Eignungserklärung; hygienische Kontrollen

461.11 Gebäude, Räume, Außenanlagen auch Spielflächen im Freien

461.12 Hausverwaltung; Heizung, Reinigung, Beleuchtung einschl. Reinigungspersonal

461.13 Einrichtung und Ausstattung, pädagogischer Bedarf einschl. Spielsachen; hierher auch Inventarisierung

461.14 Personal des Kindergartens Pädagogisches Personal und andere Mitarbeiter, einschl.
Hilfskräften, Praktikanten, Vertretungen

461.15 Kindergartenkinder ärztl. Untersuchung und Aufnahme in den Kindergarten,
Unfälle, besond. Vorkommmisse

461.16 Elternmitwirkung, Elternbeirat
461.17 Laufende Zuschüsse, Elternbeiträge, Spenden soweit nicht unter 460.1 zusammengefaßt

461.18 Kindergartenfeste und Kindergartenfeiern, sonstige
Veranstaltungen

461.19 Tätibkeitsberichte, Dokumentation, Öffentlichkeitsarbeit
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461.2 ...................................................................... (Name des
Kindergartens)

461.20 Allgemeines, Entstehung, Überwachung einschl. Eignungserklärung; hygienische Kontrollen

461.21 Gebäude, Räume, Außenanlagen auch Spielflächen im Freien

461.22 Hausverwaltung; Heizung, Reinigung, Beleuchtung einschl. Reinigungspersonal

461.23 Einrichtung und Ausstattung, pädagogischer Bedarf einschl. Spielsachen; hierher auch Inventarisierung

461.24 Personal des Kindergartens Pädagogisches Personal und andere Mitarbeiter, einschl.
Hilfskräften, Praktikanten, Vertretungen

461.25 Kindergartenkinder ärztl. Untersuchung und Aufnahme in den Kindergarten,
Unfälle, besond. Vorkommnisse

461.26 Elternmitwirkung, Elternbeirat
461.27 Laufende Zuschüsse, Elternbeiträge, Spenden soweit nicht unter 460.1 zusammengefaßt

461.28 Kindergartenfeste und Kindergartenfeiern, sonstige
Veranstaltungen

461.29 Tätigkeitsberichte, Dokumentation, Öffentlichkeitsarbeit
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462 Sonstige Kindertagesstätten Kindertagheime, Tageskinderhorte u. ä.

462.0 Allgemeines und Gemeinsames über sonstige
Kindertagesstätten

Gliederung nach örtlichen Gegebenheiten in
Anlehnung an 460

462.1 ...................................................................... (Bezeichnung der
Tagesstätte)

462.10 Allgemeines, Entstehung, Überwachung einschl. Eignungserklärung; hygienische Kontrollen

462.11 Gebäude, Räume, Außenanlagen auch Spielflächen im Freien

462.12 Hausverwaltung; Heizung, Reinigung, Beleuchtung
462.13 Einrichtung und Ausstattung, Betreuungsbedarf einschl. Spielsachen; hierher auch Inventarisierung

462.131 Mobiliar, sonstige Ausstattung einschl. Einrichtung der Ruheräume
462.132 Wirtschaftseinrichtung Kücheneinrichtung, Geschirr, Verpflegungskanister usw.
462.133 Pädagogischer Bedarf, Spielsachen
462.134 Betreuungsbedarf
462.14 Personal Pädagogisches Personal und andere Mitarbeiter, einschl.

Hilfskräften, Praktikanten, Vertretungen
462.15 Tagesstättenkinder ärztl. Untersuchung und Aufnahme in den Kindergarten,

Unfälle, besond. Vorkommnisse
462.16 Elternmitwirkung
462.17 Laufende Zuschüsse, Elternbeiträge, Spenden soweit nicht unter 460.1 zusammengefaßt

462.18 Verpflegungsbetrieb
462.19 Tätigkeitsberichte, Dokumentation, Öffentlichkeitsarbeit

462.2 Aktenzeichentext leer

462.20 Aktenzeichentext leer einschl. Eignungserklärung; hygienische Kontrollen

462.21 Aktenzeichentext leer auch Spielflächen im Freien

462.22 Aktenzeichentext leer einschl. Reinigungspersonal

462.23 Aktenzeichentext leer einschl. Spielsachen; hierher auch Inventarisierung

462.24 Aktenzeichentext leer Pädagogisches Personal und andere Mitarbeiter, einschl.
Hilfskräften, Praktikanten, Vertretungen

462.25 Aktenzeichentext leer ärztl. Untersuchung und Aufnahme in den Kindergarten,
Unfälle, besond. Vorkommnisse

462.27 Aktenzeichentext leer soweit nicht unter 460.1 zusammengefaßt
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463 Kinderspielplätze auch Spiel- und Bolzplätze, Abenteuerspielplätze u.
ä. für Jugendliche

463.0 Allgemeines und Gemeinsames über Kinderspielplätze

463.00 Grundsätzliches, Rechtsgrundlagen u. a. Kinderspielplatzgesetz; Ausweisung von 
Kinderspielplätzen in Bebauungsplänen siehe 621.4,
Einbeziehung in den Erschließungsbeitrag siehe 626.025

463.02 Örtliche Spielplatzplanung
463.03 Anlegungsgrundsätze und Ausstattungsgrundsätze,

Unfallverhütung
463.04 Überwachung und Kontrolle der Spielplätze

Kontroll-/Mängelbeseitigung Kinderspielplatz ab 1999
463.05 Finanzierung Zuschüsse aus öffentlichen und privaten Mitteln, Spenden

463.1 Einzelne Kinderspielplätze wegen der weiteren Gliederung siehe Fußnote im
Boorberg-Aktenplan



4   Soziale Sicherung
46   Einrichtungen der Jugendhilfe
464   Jugendhäuser, Jugendräume 464

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

464 Jugendhäuser, Jugendräume Generelles über Jugendfreizeitstätten siehe 453.4

464.0 Allgemeines und Gemeinsames über Jugendhäuser,
Jugendräume

464.00 Grundsatzprobleme auch Erfahrungsberichte und Literatur;
Erfahrungsaustausch mit anderen Trägern

464.01 Trägerschaft für Jugendhäuser
464.02 Bauempfehlungen, Ausstattungsempfehlungen und

Betriebsempfehlungen
464.03 Personalfragen
464.04 Programmangebote
464.05 Mitwirkung von Jugendlichen, Jugendklubs
464.06 Sonstige Fragen des Betriebs von Jugendhäusern und

Jugendräumen
464.07 Finanzierung von Jugendhäusern und Jugendräumen
464.070 Allgemeines über Finanzierung von Jugendhäusern und

Jugendräumen
auch Umfrageergebnisse über Förderung durch andere
Gemeinden/Landkreise

464.071 Förderung durch das Land jeweils allgemeine Grundsätze und Richtlinien und
Förderungen im Einzelfall

464.072 Förderung durch den Landkreis jeweils allgemeine Grundsätze und Richtlinien und
Förderungen im Einzelfall

464.073 Förderung nichteigener Einrichtungen durch die Gemeinde jeweils allgemeine Grundsätze und Richtlinien und
Förderungen im Einzelfall

464.074 Förderung aus sonstigen öffentlichen und privaten Mitteln jeweils allgemeine Grundsätze und Richtlinien und
Förderungen im Einzelfall

464.1 Jugendräume

464.10 Allgemeines über Jugendräume finanzielle Förderung aus öffentlichen und privaten Mitteln
einschl. gemeindl. Zuschüsse an andere Träger von
Jugendräumen siehe 464.07

464.11 Bereitstellung durch die Gemeinde einschl. Benuntzungsbedingungen, etwaige vertragliche
Regelungen

464.12 Instandhaltung, Heizung, Reinigung, Beleuchtung
464.13 Ausstattung, Mobiliar
464.14 Verwaltung und Überwachung, besondere Vorkommnisse z. B. Diebstähle, Verlustmeldungen, Beschädigungen,

Unfälle, Haftung
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464.2 Jugendhaus evtl. Namen oder sonstige Bezeichnung hinzufügen

464.20 Allgemeines, Hausordnung
464.21 Gebäude, Räume, Außenanlagen Bau, Erweiterung, bauliche Instandhaltung; auch Miete für

Gebäude und Räume; wenn nötig unterteilen
464.22 Hausverwaltung, Heizung, Reinigung, Beleuchtung
464.23 Einrichtung und Ausstattung
464.24 Betreuungspersonal
464.25 Benützung durch die Jugend Art und Weise der Benützung, regelmäßige und

außerordentliche Veranstaltungen; Benützungspläne und
-programme

464.27 Überwachung und Kontrolle, besondere Vorkommnisse z. B. Diebstähle, Verlustmeldungen, Beschädigungen,
Unfälle, Haftung

464.29 Tätigkeitsberichte und Presseberichte, Dokumentationen

464.3 Aktenzeichentext leer Sachgruppe 464.3 ff. frei für etwaige weitere
Jugendhäuser
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465 Kinder und Erziehungsheime Kinderkrippen, s. 460.6, Horte 460.7
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467 Jugenlager, Jugenderholungsheime und
Jugenferienheime
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469 Sonstige Einrichtungen der Jugendhilfe
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470 Grundsätzliches über die Ausbildungsförderung siehe Vorbemerkung im Boorberg-Aktenplan

470.0 Allgemeines, Rechtsgrundlagen, Amtshilfe

470.00 Grundsatzprobleme, Entwicklung der Ausbildungsförderung
470.01 Rechtsgrundlagen BAföG, RVOen, Verw. Vorschriften

470.02 Behördenorganisation und Behördenzuständigkeit Landesamt für Ausbildungsförderung beim RP Stuttgart

470.04 Amtshilfe in BAföG-Fällen Hilfe bei Anträgen, Stellungnahmen u. dgl.
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481 Familienlastenausgleich, Kindergeld

481.0 Grundsätzliches, Rechtsgrundlagen

481.00 Allgemeines über Familienlastenausgleich Entwicklungsgeschichte, Ziele, Diskussionen; neue
Formen des Familienlastenausgleichs (auch im
Antragsstadium)

481.01 Bundeskindergeldgesetz

481.1 Kindergeldkasse Arbeitsverwaltung allgemein siehe 799.1;
Auszahlung von Kindergeld an eigene Bedienstete
siehe 054.08

481.10 Allgemeines, Behördenorganisation
481.11 Amtshilfe in Kindergeldsachen
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482 Wohngeld

482.0 Grundsätzliches, Rechtsgrundlagen Wohngeldgesetz, Wohngeld-VO, Landesausf.
Gesetz, Verwaltungsvorschriften, Erlasse; Literatur
und Rechtsprechung

482.1 Wohngeldbehörden, Mitwirkung der Gemeinden

482.10 Allgemeines über Wohngeldbehörden, Mitwirkung der
Gemeinden

482.11 Örtliche Behörde
482.19 Amtshilfe in Einzelfällen

482.2 Leistungen nach Wohngeldrecht Tabellenwohngeld

482.3 Ermittlung des Einkommens

482.4 Versagung des Wohngelds

482.5 Verfahren Antragstellung, Entscheidung, EDV-Verfahren,
Zahlung, Erhöhungen, Vorschüsse,
Rückforderungen, Rechtsbehelfe

482.6 Kostentragung Erstattung des Wohngeldaufwands,
Verwaltungskosten

482.7 Wohngeldstatistik
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483 Unterhaltssicherung Wehrpflichtiger auch Unterhaltssicherung Zivildienstleistender

483.0 Grundsätzliches, Rechtsgrundlagen Unterhaltssicherungsgesetz (USG),
Landesbestimmungen, Verwaltungsvorschriften

483.1 Durchführungsbehörden, Mitwirkung der Gemeinden

483.10 Allgemeines über Durchführungsbehörden, Mitwirkung der
Gemeinden

483.12 Delegation auf kreisangehörige Gemeinden
483.19 Amtshilfe in Einzelfällen

483.2 Leistungen nach Unterhaltssicherungsrecht

483.3 Verfahren

483.4 Kostentragung



4   Soziale Sicherung
48   Sonstige soziale Leistungen
484   Flüchtlingswesen, Spätaussiedler 484

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

484 Flüchtlingswesen, Spätaussiedler

484.0 Grundsätzliches zum Flüchtlingswesen, Spätaussiedler

484.00 Allgemeines, Rechtsgrundlagen Bundesvertriebenengesetz, Notaufnahmegesetz,
Verordnungen, Landesrecht

484.05 Landesbeirat für Vertriebenenfragen und Flüchtlingsfragen
484.08 Vertriebenenverbände, landsmannschaftliche Vertretungen

484.1 Flüchtlingsamt

484.2 Aufnahme und Zuteilung von Vertriebenen, Flüchtlingen,
Zuwanderern und Aussiedlern

484.20 Allgemeines über Aufnahme und Zuteilung von Vertriebenen,
Flüchtlingen, Zuwanderern und Aussiedlern

insbesondere Verfahren (auch Notaufnahmeverfahren)

484.21 Einzelfälle

484.3 Ausweise im Flüchtlingswesen

484.4 Unterbringung, Eingliederung von Spätaussiedlern

484.5 Binnenumsiedlung, Förderung von Aussiedlern

484.6 Allgemeine Betreuungsmaßnahmen Allgemeines, Programme, Einrichtungsdarlehen;
Erstattung von Zinsen und Rückführungskosten

484.7 Sonstige Vergünstigungen
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485 Lastenausgleich siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

485.0 Grundsätzliches, Rechtsgrundlagen Lastenausgleichsgesetz, Flüchtlingshilfegesetz,
Allg. Kriegsfolgengesetz u. a.; Allgemeines über die
Finanzierung

485.1 Ausgleichsverwaltung; mitwirkende Stellen; Verbände

485.10 Allgemeines, überörtliche Stellen Bundesausgleichsamt, Landesausgleichsamt,
Heimatauskunftsstellen

485.11 Ausgleichsamt
485.12 Beschwerdeausschüsse
485.13 Mitwirkung der Gemeinden und anderer Stellen, Amtshilfe
485.14 Organisationen und Verbände der Geschädigten
485.15 Statistik des Lastenausgleichs

485.2 Leistungen im Lastenausgleich
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486 Hilfen für Kriegsgefangene, Heimkehrer und Häftlinge

486.1 Grundsätzliches über die Kriegsgefangenenentschädigung Rechtsgrundlagen, zuständige Behörden,
Verfahren, Statistik

486.2 Leistungen der Kriegsgefangenenentschädigung

486.3 Heimkehrerrecht Heimkehrergesetz, DVOen, Verw.Vorschr.;
zuständige Behörden, Verfahren

486.4 Leistungen für Heimkehrer Entlassungsgeld, Beihilfen; auch
Heimkehrerbescheinigung

486.5 Grundsätzliches über Häftlingshilfe Rechtsgrundlagen, Verbände, Häftlingshilfestiftung;
zuständige Behörden, Verfahren, Statistik

486.6 Leistungen der Häftlingshilfe

486.7 SED-Unrechtsbereinigungsgesetze
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487 Andere soziale Leistungen und Maßnahmen

487.1 Rundfunkgebührenbefreiung

487.2 Telefongebührenbefreiung oder Telefongebührenermäßigung

487.4 Soziale Hilfe durch Spenden und Sammlungen bei
Katastrophen

487.5 Freiwilligkeitsleistungen der Kommunen

487.51 Sozialpaß
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490 Allgemeines und Gemeinsames über
Sozialversicherung

490.0 Grundsätzliches, Rechtsgrundlagen

490.00 Bedeutung, System, Geschichte und Weiterentwicklung der
Sozialversicherung

Literatur, statistische Gesamtübersichten, Zukunftsziele,
Rentendiskussionen u. a.; Sozialbericht der
Bundesregierung siehe 401.31

490.03 Grundlegendes Sozialversicherungsrecht Sozialgesetzbuch (SGB) siehe 402

490.031 Reichsversicherungsordnung (RVO)
490.032 Zusammenfassende Reformgesetze, Ergänzungs- und

Anpassungsgesetze
soweit nicht schwerpunktmäßig zu 490.04 zu nehmen

490.04 Weitere Rechtsgrundlagen für einzelne
Sozialversicherungszweige

490.041 Krankenversicherungsreformgesetze und
Krankenversicherungsergänzungsgesetze

KV-ÄndG'e; KV der Rentner, Landwirte, Studenten;
Kostendämpfungsgesetze (KVKG); Kassenarztrecht,
Lohnfortzahlungsgesetz

490.042 Unfallversicherungsreformgesetze und
Unfallversicherungsergänzungsgesetze

UVNG, UVÄndG'e; Gesetz über die UV der Schüler,
Studenten u. Kindergartenkinder (im einzelnen jedoch für
Schüler 207.4, für Kindergartenkinder 460.33)

490.043 Rentenversicherungsreformgesetze und
Rentenversicherungsanpassungsgesetze, Fremdrentenrecht

Renten-Neuregelungs-, Änderungs-, -Reform- und
Anpassungsgesetze; Fremdrentengesetz mit
Ergänzungsbestimmungen

490.044 Vorschriften für die Sozialversicherung Selbständiger soweit in Sondergesetzen geregelt, z. B. Altershilfe der
Landwirte (GAL mit Ergänzungsbestimmungen);
Rentenversicherung der Handwerker (HwVG)

490.045 Vorschriften für die Beitragsentrichtung und
Beitragsüberwachung in der Rentenversicherung

490.046 Angestelltenversicherungsrecht AVG mit Durchf.- und Ergänzungsbestimmungen
490.047 Knappschaftsversicherungsrecht Reichsknappschaftsgesetz (RKG)
490.048 Recht der Arbeitsförderung und der Arbeitslosenversicherung Arbeitsförderungsgesetz (AFG); hierher, soweit die ALV

betreffend
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490.05 Sozialversicherungsabkommen
490.06 Gemeinsame Rechengrößen und Grenzbeträge in der

Krankenversicherung Rentenversicherung und
Arbeitslosenversicherung

je VOen, Bekanntmachungen, Literatur

490.060 Zusammenfassende Darstellungen
490.061 Bezugsgrößen-Verordnungen Festlegung des durchschn. Jahresarbeitsentgelts aller

Versicherten (als Bezugsgröße im Sinn von § 18 SGB IV)
und der allgemeinen Rentenbemessungsgrundlage

490.062 Beitragsbemessungsgrenzen und Beitragssätze in der RV und
ALV

490.063 Krankenversicherungspflichtgrenze für Angestellte
490.064 Begriff Arbeitsentgelt, Arbeitsentgeltverordnungen (ArEV) siehe auch § 14 SGB IV
490.065 Wert der Sachbezüge Sachbezugsverordnungen
490.066 Geringfügige Beschäftigungen § 8 SGB IV und Richtlinien
490.067 Verdienstgrenze für die Beitragsbeteiligung der

Geringverdiener

490.1 Versicherungspflicht und Versicherungsberechtigung
(Allgemeines)

insbesondere Grenzfälle in der Sache und in der
Zuständigkeit; sonstige soziale Rechte nach dem
SGB und deren Sicherung siehe 402

490.2 Versicherungsbehörden

490.20 Allgemeines über Versicherungsbehörden Errichtungs- und Organisationsbestimmungen in Bundes-
und Landesrecht

490.21 Bundesversicherungsamt Rechtsstellung, Aufgaben, Organisation

490.22 Landesaufsichtsamt für Sozialversicherung Rechtsstellung, Aufgaben, Organisation

490.23 Landratsamt als Versicherungsamt Rechtsstellung, Aufgaben, Organisation; Vorschriften
über Geschäftsgang und Verfahren 492.00; für
Versicherungsamt auch Ausnutzung der Untergruppe 491
möglich

490.24 Bürgermeisteramt als Gemeindebehörde in der
Sozialversicherung

Vorschriften über Geschäftsgang und Verfahren 492.00;
für Versicherungsamt auch Ausnutzung der Untergruppe
491 möglich
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490.3 Versicherungsträger

490.30 Allgemeines, Rechtsstellung, Verfassung Grundsätzliches über Selbstverwaltung, Organe,
Geschäftsführung, Wirtschaftsführung usw.; Wahlen zur
Vertreterversammlung siehe 490.4

490.31 Gesetzliche Krankenkassen (Allgemeines) auch Ersatzkassen; hierher nur Allgemeines über
Organisation, fachl. u. gebietl. Abgrenzung u. dgl.;
Mitwirkung des VA siehe 492.1

490.32 Landwirtschaftliche Berufsgenossenschaften hierher auch Unfallverhütungsvorschriften; Beiträge als
Mitglied siehe 905.52

490.33 Unfallkasse Baden-Württ., (früher
Gemeinde-Unfallversicherungsverband)

490.330 Allgemeines, Aufgaben, Satzung einschl. Mitgliedschaft der Gemeinde/des Landkreises
490.331 Unfallverhütungsvorschriften für Schulen siehe 204.00, für Kindergärten 460.04
490.332 Vertreterversammlung, Vorstand, Geschäftsführung Zusammensetzung, Neubildung nach Wahlen
490.333 Haushaltsplan, Wirtschaftsführung
490.334 Beiträge und Umlagen Lohnnachweise, sonstige Berechnungsunterlagen,

Bescheide des GUV
490.335 Geschäftsberichte und Rechenschaftsberichte, Publikationen
490.336 Informationsdienst, Rundschreiben
490.34 Sonstige Träger der gesetzl. Unfallversicherung insbes. gewerbl. BG'en, je mit Unfallverhütungsvorschr.;

Fach-BG'en, denen die Gemeinde od. der Ldkr. als
Mitglied angehört, beim Sachzweck

490.35 Träger der Rentenversicherung Arbeitsverwaltung als Träger der ALV siehe 799.1;
Versorgungsanstalt für Ärzte, Zahnärzte und Tierärzte
siehe 502.02

490.351 Landesversicherungsanstalten (LVA) je Satzung, Aufbau, Organisation; auch Außenstellen,
Beratungs- und Kontrolldienst

490.352 Bundesversicherungsanstalt für Angestellte (BfA) je Satzung, Aufbau, Organisation; auch Außenstellen,
Beratungs- und Kontrolldienst

490.353 Knappschaften je Satzung, Aufbau, Organisation; auch Außenstellen,
Beratungs- und Kontrolldienst

490.354 Landwirtschaftliche Alterskassen je Satzung, Aufbau, Organisation; auch Außenstellen,
Beratungs- und Kontrolldienst
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490.4 Sozialversicherungswahlen Mitwirkungsaufgaben des Versicherungsamts (VA)
und der Gemeinden

490.40 Allgemeines, Rechtsgrundlagen Wahlvorschriften (§§ 45-57 SGB IV, Wahlordnung,
sonstige Bestimmungen)

490.41 Zeitpunkte allgemeiner Wahlen Bestimmung dch. den Bundeswahlbeauftragten;
Abweichungen vom allg. Wahltag bei den
Wahlsammelakten (490.45)

490.42 Wahlausweise
490.420 Allgemeines über Wahlausweise
490.421 Wahlausweise für Wahlen zum GUV Ausstellung dch. d. kommunalen Dienstherrn

490.43 Wahlkosten, Wahlkostenerstattung Grundsatzregelung, Ersatzverfahren; auch einzelne
Ersätze an Landkreise u. Gden, soweit nicht bei den
Wahlsammelakten (490.45)

490.45 Einzelne Sozialversicherungswahlen Sammelakten über die Wahlen zur Vertreterversammlung
der Versicherungsträger, soweit das VA und/oder die
Gemeinde mitwirkt; siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

490.9 Sozialgerichtsbarkeit

490.90 Allgemeines, Rechtsgrundlagen Sozialgerichtsgesetz (SGG) und ergänzende
Bestimmungen

490.91 Sozialgerichte Arten, Sitz, Aufbau, Personalien, Geschäftsverteilung

490.92 Amtshilfe und Rechtshilfe in einzelnen Sozialgerichtsverfahren Ordnung des Aktenanfalls nach den jeweiligen
Gegebenheiten (z. B. nach Versicherungszweigen und
innerhalb dieser alphabetisch nach Namen)
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492 Aufgaben des Versicherungsamts und der
Gemeindebehörden in der Sozialversicherung

Versicherungsanstalt (VA) als Dienststelle
(Einrichtung und Organisation) siehe 490.23 oder
491

492.0 Allgemeines und Gemeinsames über Aufgaben des
Versicherungsamts und der Gemeindebehörden in der
Sozialversicherung

492.00 Zuständigkeitsbestimmungen und Verfahrensbestimmungen z. B. VO über Geschäftsgang u. Verfahren der VÄ,
Übertragung von Aufsichtsfunktionen an sie

492.01 Auskünfte in Sozialversicherungsfragen im Rahmen der allg. Auskunftspflicht nach § 93 SGB IV;
Einzelfälle hierher nur, sofern nicht unter speziellen
Aktenstellen einzuordnen

492.1 Funktionen gegenüber Ortskrankenkassen,
Betriebskrankenkassen Innungskrankenkassen

492.11 Allgemeine Ortskrankenkassen je als Sammelakten über einzelne Kassen zu führen;
siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

492.12 Betriebskrankenkassen je als Sammelakten über einzelne Kassen zu führen;
siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

492.13 Innungskrankenkassen je als Sammelakten über einzelne Kassen zu führen;
siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

492.3 Sonstige Angelegenheiten der Krankenversicherung

492.31 Unständig Beschäftigte Meldepflichten (§ 444 RVO), Beitragszahlung (§ 453
RVO)

492.32 Verteilung der Beitragslast bei Mehrfachbeschäftigung auf Antrag eines Arbeitgebers (§ 396 RVO)

492.33 Durchschnittswerte für Arbeitgeberzuschüsse bei
Hausgewerbetreibenden

§ 473 RVO

492.34 Anordnungen über die Beitragszahlungsweise bei Säumigkeit
des Arbeitgebers

auf Antrag der Krankenkasse (§ 398 RVO)

492.39 Einzelfälle der Amtshilfe auf Ersuchen des Versicherungsträgers (auch von landw.
Krankenkassen und Ersatzkassen); Beitreibungsfälle (§
28 RVO) bei 914.4
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492.4 Mitwirkung in Angelegenheiten der gesetzlichen
Unfallversicherung

492.40 Allgemeines über Mitwirkung in Angelegenheiten der
gesetzlichen Unfallversicherung

492.41 Unfallanzeigen und Unfalluntersuchungen an und durch Ortpolizei- oder sonst. GdeBehörden und
VA, einschl. Vernehmung von Zeugen und
Sachverständigen (§ 1576 RVO) und
Augenscheineinnahmen (§ 1580 RVO)

492.42 Anträge und Initiativen in Leistungsfällen Aufnahme von Anträgen, Initiativen für freiw. Leistungen
(§ 1550 RVO) usw.

492.43 Verpflichtung des technischen Aufsichtspersonals und
Betriebsüberwachungspersonals von
Unfallversicherungsträgern

durch das VA (§§ 715 und 801 RVO)

492.44 Gemeindliche Haftung für Unfallversicherungsbeiträge § 823 RVO

492.48 Amtshilfe bei der Beitragsveranlagung der
Landwirtschaftlichen Berufsgenossenschaft

§ 808 RVO

492.49 Sonstige Amtshilfe in Unfallversicherungssachen auf Ersuchen des Versicherungsträgers; Beitreibungsfälle
(§ 28 RVO) siehe 914.4

492.5 Mitwirkung in Rentenversicherungssachen ohne RV der Landwirte (siehe 492.6)

492.50 Allgemeines über Mitwirkung in Rentenversicherungssachen z. B. spezielle Richtlinien, Dienstanweisungen; auch
Merkblätter über Versich. Verhältnis, Beiträge und
Leistungen

492.51 Beschaffung oder Wiederherstellung von
Versicherungsunterlagen

492.52 Leistungsanträge in der Rentenversicherung Entgegennahme und Weiterbehandlung einschl.
Ermittlungen, Begutachtung, Vernehmung von Zeugen
und Sachverständigen usw.

492.53 Mitwirkung in Verfahren des Rentenentzugs und in sonstigen
Veränderungsfällen

492.54 Rentenabtretung
492.55 Kapitalabfindung
492.56 Nachversicherungen nach § 72 G 131 und in sonstigen (allgemeinen) Fällen

492.57 Gutachterliste
492.59 Einzelfälle der Amtshilfe auf Ersuchen des Versicherungsträgers; Beitreibungsfälle

(§ 28 RVO) siehe 914.4
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492.6 Mitwirkung in Sachen der Landw. Alterskasse Satzung der Landw. Alterskasse siehe 490.354

492.60 Allgemeines über Mitwirkung in Sachen der Landw.
Alterskasse

z. B. Broschüren, Merkblätter und dgl. über Versich.
Verhältnis, Beiträge und Leistungen

492.61 Anträge auf Altersgeld und Waisengeld
492.62 Anträge auf Landabgaberente
492.69 Einzelfälle der Amtshilfe auf Ersuchen des Versicherungsträgers; Beitreibungsfälle

(§ 28 RVO) siehe 914.4

492.7 Amtshilfe in der Arbeitslosenversicherung Amtshilfe in andern Fällen zugunsten der
Arbeitsverwaltung (Arbeitsämter usw.) siehe 799.1,
in Kindergeldsachen 481.1

492.71 Einzelfälle der Amtshilfe
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500 Allgemeine Angelegenheiten des Gesundheitswesens

500.0 Grundsätzliches, Aufklärung, Ausweise

500.00 Allgemeine Fragen Rechtsgrundlagen für spezielle Aufgaben im
Gesundheitswesen beim jeweiligen Sachgebiet

500.01 Rechtsgrundlagen z. B. Gesetze über den öffentlichen Gesundheitsdienst
(ÖGD)

500.011 Landesnichtraucherschutzgesetz
500.02 Staatliche Vereinbarungen und internationale Abkommen im

Gesundheitswesen
500.03 Umweltmedizin
500.04 Aufklärung der Bevölkerung über allgemeine Fragen der

Gesundheit
Einzelbereiche siehe insbesondere unter 503

500.05 Gesundheitsausstellungen
500.06 Gesundheitspaß, Notfallausweis

500.1 Organisation der Gesundheitsverwaltung

500.10 Allgemeines, Rechtsgrundlagen
500.11 Bundesbehörden zuständige Bundesministerien, Bundesgesundheitsamt,

sonstige Bundesbehörden mit Gesundheitsaufgaben
500.12 Oberste und höhere Landesbehörden je ihre Gesundheitsaufgaben betreffend

500.13 Landesgesundheitsamt auch Medizinaluntersuchungsamt und Gewerbeärztliche
Dienste

500.14 Staatliches Gesundheitsamt
500.140 Allgemeines, Sitz
500.141 Amtsleiter und Ärzte
500.142 Sonstiges Personal
500.143 Gebäude und Diensträume, Einrichtung und Ausstattung
500.144 Erreichbarkeit außerhalb der Dienstzeit
500.146 Geschäftsberichte und Statistik des Gesundheitsamts
500.15 Medizinische Untersuchungsämter z. B. Medizinisches Landesuntersuchungsamt

500.16 Institute und Labore
500.160 Allgemeines zu Institute und Labore
500.161 Einzelne
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500.5 Forschung im Gesundheitswesen

500.50 Allgemeines zu Forschung im Gesundheitswesen
500.51 Einzelne Vorhaben

500.8 Organisationen und Verbände mit allgemeinen
Gesundheitsaufgaben

z. B. Deutsche Zentrale für Gesundheitspflege;
Organisationen mit Einzelzielen stets beim
speziellen oder Schwerpunkt-Sachgebiet, z. B. DRK
543.11
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502 Berufe im Gesundheitsdienst

502.0 Allgemeines und Gemeinsames über Berufe im
Gesundheitsdienst

502.01 Rechtsgrundlagen einschl. Ausf.Best. und Verw.Vorschr.; einz. Kammern
beim betr. Beruf; Gemeinsame Rechtsvorschr. für die
Berufe der Ärzte, Zahn- Tierärzte, usw. (Kammergesetz)

502.02 Altersversorgung und Hinterbliebenenversorgung der Ärzte,
Zahnärzte und Tierärzte

einschl. Versorgungsanstalt und Gesetz über sie

502.1 Ärzte Allgemeines über Krankenhausärzte siehe 510.21,
Kurärzte siehe 863

502.10 Allgemeines, Approbationssordnung, Kammergesetz
502.11 Versorgung der Bevölkerung mit Ärzten insbesondere in ländl. Gebieten; Ärztemangel in

bestimmten Fachbereichen; kassenärztliche
Bedarfsplanung

502.12 Ärztehaus, Gemeinschaftspraxen
502.13 Ärztlicher Bereitschaftsdienst
502.17 Gebührenordnungen für Ärzte
502.18 Ärztekammer, sonstige ärztliche Organisationen Versorgungsanstalt siehe .02

502.19 Einzelne Ärzte

502.2 Zahnärzte Schul- und Jugendzahnpflege siehe 503.2

502.20 Allgemeines, Berufsordnung
502.21 Versorgung der Bevölkerung mit Zahnärzten einschl. kassenärztlicher Bedarfsplanung

502.27 Gebührenordnungen für Zahnärzte
502.28 Zahnärztekammer, sonstige zahnärztliche Organisationen
502.29 Einzelne Zahnärzte

502.3 Heilpraktiker, Naturheilkundige

502.30 Allgemeines über Heilpraktiker, Naturheilkundige
502.31 Rechtsgrundlagen
502.32 Ausbildung und Prüfung
502.33 Überprüfungen
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502.39 Einzelne Heilpraktiker

502.4 Freiberufliche Hebammen Angestellte Hebammen unter Krankenhauspersonal

502.40 Allgemeines, Rechtsgrundlagen
502.42 Ausbildung und Fortbildung, Tagungen
502.43 Hebammenbezirke, Niederlassungserlaubnis
502.44 Vergütung, Mindesteinkommen, Reisekosten auch Sozialversicherung

502.45 Fahrzeuge, Geräte, sonstige Ausstattung
502.47 Freiwillige Zuwendungen der Gemeinde
502.48 Berufsorganisationen
502.49 Einzelne Hebammen

502.5 Weitere Heilberufe Hierher Allg. über Rechtsstellung, Ausbildung,
Qualifikation, rechtl. Voraussetzung für die
Berufsausübung; auch Akten über einzelne
Personen

502.50 Allgemeines, gemeinsame Rechtsgrundlagen
502.51 Krankenschwestern, Krankenpfleger
502.52 Säuglingspflegerinnen und Kinderpflegerinnen
502.53 Masseure, Krankengymnasten, Fußpfleger, Heilgehilfen,

medizinische Bademeister
Desinfektoren siehe 504.61

502.54 Medizinisch-technische und sozialmedizinische Assistenten
502.55 Arzthelferinnen und Zahnarzthelferinnen
502.59 Sonstige Heilberufe

502.6 Apotheker, Apotheken

502.60 Allgemeines, Berufsordnung, sonstige Rechtsgrundlagen Rechtsgrundlagen z. B. für die Führung von Apotheken

502.61 Führung von Apotheken, Geschäftszeiten, Bereitschaftsdienst auch Fragen des Ladenschlusses

502.62 Überwachung und Kontrolle von Apotheken
502.68 Apothekerkammer, sonstige Organisationen der Apotheker
502.69 Einzelne Apotheken
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502.7 Drogisten, Drogerien

502.70 Allgemeines, Rechtsgrundlagen
502.71 Führung von Drogerien Zulassung und Überwachung des Handels mit Drogen,

Giften und Chemikalien siehe 507
502.72 Überwachung und Kontrolle von Drogerien Zulassung und Überwachung des Handels mit Drogen,

Giften und Chemikalien siehe 507
502.78 Drogistenverbände
502.79 Einzelne Drogerien

502.8 Weitere Berufe im Gesundheitswesen Desinfektoren siehe 504.61

502.80 Allgemeines, Rechtsgrundlagen
502.81 Therapeuten
502.82 Psychologen
502.83 Motopäden
502.84 Fußpflege

502.9 Sonstige Ausübung des Heilwesens und der Körperpflege Fitness-Center, Tätowierstudios, Piercing
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503 Vorbeugender Gesundheitsdienst und
Gesundheitsfürsorge

503.0 Grundsätzliches über vorbeugenden Gesundheitsdienst und
Gesundheitsfürsorge

Gesundheitspaß siehe 500.06

503.00 Allgemeines über Gesundheitsvorsorge Allg. Aufklärung in Gesundheitsfragen siehe 500.04

503.01 Landesarbeitsgemeinschaft für Gesundheiterziehung
503.010 Allgemeines über Landesarbeitsgemeinschaft für

Gesundheiterziehung
503.011 Örtliche Arbeitsgemeinschaft

503.1 Schulgesundheitspflege

503.10 Allgemeines, Rechtsgrundlagen, Information und Belehrung
503.11 Begutachtung von Schulen
503.12 Schulärzte
503.13 Schüleruntersuchungen Bereitstellung von Räumen, Hilfspersonal und

Sachmaterial

503.2 Jugendzahnpflege einschl. Schulzahnpflege

503.20 Allgemeines, Rechtsgrundlagen, Information und Belehrung,
Prophylaxe

503.21 Arbeitsgemeinschaft für Jugendzahnpflege
503.22 Mitwirkende Zahnärzte
503.23 Reihenuntersuchungen Bereitstellung von Räumen, Hilfspersonal und

Sachmaterial
503.24 Kosten der Jugendzahnpflege, Zuschüsse z. B. Zuschüsse des Landes, des Landkreises, von

Sozialversicherungsträgern; auch aus nichtöffentl. Mitteln
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503.3 Gesundheitsfürsorge für Familie, Mutter und Kind Unterhaltung eigener Beratungsstellen und
Förderung anderer Träger der Aufgabe

503.30 Allgemeines über Gesundheitsfürsorge für Familie, Mutter und
Kind

503.31 Eheberatung und Familienberatung in Gesundheitsfragen allg. Ehe- und Familienberatung als soziale Aufgabe
siehe 452.6; Erziehungsberatung siehe 454.2

503.32 Schwangerenberatung und Mütterberatung auch Fragen der Schwangerschaftsunterbrechung;
Mutterschutz im Arbeitsrecht siehe 799.036, Mutterschutz
eigener Bediensteter siehe 050.124 und 050.26

503.35 Förderung von Vorbeugemaßnahmen gegen
Säuglingssterblichkeit und Kinderkrankheiten

503.37 Förderung des Müttergenesungswerks Finanzhilfen, Sammlungen (Verfahren nach dem
Sammlungsgesetz unter 108.2)

503.4 Sonstiger gesundheitlicher Aufklärungsdienst und
Beratungsdienst

503.40 Allgemeines über sonstige gesundheitliche Aufklärungsdienste
und Beratungsdienste

503.41 Aufklärung über Drogenmißbrauch und Genußmittelmißbrauch Informationsschriften, Vorträge, sonstige
Aufklärungsarbeit

503.42 Suchtkrankenberatung Beratungsstelle für Alkoholiker, Nikotinsüchtige,
Rauschgiftsüchtige und -gefährdete; Heilbehandlung
siehe 504.4

503.43 Förderung nichteigener Beratungsstellen für Suchtkranke z. B. kirchl. Beratungsstellen

503.44 Maßnahmen zur Bekämpfung von AIDS
503.45 Sonstiger Krankenberatungsdienst und

Krankenbetreuungsdienst
für Körperbehinderte, Gemütskranke,
Selbstmordgefährdete (Betreuung nach
Selbstmordversuchen), Diabetiker, Krebskranke;
jugendpsychiatrische Beratung

503.46 Aufklärung über richtige Ernährung Informationsschriften, Vorträge, sonstige
Aufklärungsarbeit

503.47 Aufklärung über Pilze, Beratung von Pilzsammlern
503.48 Organisation zur Bekämpfung von Suchtgefahren z. B. Badischer Landesverband und Württ. Landesstelle

für Suchtgefahrenbekämpfung

503.5 Amtsärztliche Untersuchungen und Gutachten

503.50 Allgemeines, Rechtsgrundlagen
503.51 Gebühren
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503.52 Einzelfälle

503.7 Ortshygiene und Wohnungshygiene Luftverunreinigung und Lärmbekämpfung allgemein
siehe 106

503.70 Allgemeines über Ortshygiene und Wohnungshygiene
503.71 Maßnahmen gegen Unsauberkeit und unhygienische

Einwirkungen im Ortsbereich
z. B. bei Straßenverunreinigung, Geruchs- oder
Geräuschbelästigungen, bei Einwirkungen aus Dunglegen
und Jauchegruben im Wohnungs- und Verkehrsbereich

503.72 Hygiene in Wohnungen Gesundheitliche Überwachung, Beschwerden, Kontrollen,
Beseitigung von Mißständen

503.73 Hygiene in Asylen, Lagern, Baracken, Herbergen und
sonstigen Massenunterkünften

Gesundheitliche Überwachung, Beschwerden, Kontrollen,
Beseitigung von Mißständen

503.8 Vorbeugung gegen Strahlenschäden Strahlenschutz in Schulen siehe 204.54

503.80 Allgemeines, Rechtsgrundlagen z. B. Strahlenschutzverordnungen

503.81 Verteilung von Medikamenten an die Bevölkerung
503.82 Schutz vor radioaktiven Strahlen
503.83 Schutz vor Röntgenstrahlen
503.84 Schutz vor sonstigen elektromagnetischen Strahlen,

Elektrosmog

503.9 Sonstige Dienste und Maßnahmen der Gesundheitsvorsorge Ungezieferbekämpfung siehe 504.7

503.91 Blutspendedienst einschl. Ehrung von Blutspendern

503.92 Blutgruppenbestimmung
503.93 Reihentests auf bestimmte Krankheiten oder

Krankheitsveranlagungen
z. B. Diabetes- und Tuberkulintests, Blutdruckmessungen
(Bereitstellung von Räumen und Hilfsmitteln hierfür);
Röntgenreihenuntersuchungen siehe 504.11

503.94 Vorbeugung gegen Kropfbildung Verteilung von Tabletten als Vorbeugemaßnahme

503.95 Organspende
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504 Verhütung und Bekämpfung von Krankheiten

504.0 Allgemeine Vorbeugung und Abwehrvorsorge gegen
übertragbare Krankheiten

z. B. Tuberkulose, Scharlach, Diphtherie, Pocken,
Typhus, Cholera, Ruhr, Papageienkrankheit bei
Tieren siehe 508.63; Die Aufzählung ist nicht
vollständig

504.00 Grundsätzliches, Aufklärungsmaterial, Kostenträger
504.01 Rechtsgrundlagen Infektionsschutzgesetz mit Ausf.Best., auch

Sondervorschriften für Schulen und
Gemeinschaftseinrichtungen; je einschl. Literatur und
Rechtsprechung

504.02 Meldepflichten
504.03 Pockenalarmpläne
504.04 Weitere Einsatzpläne und Abwehrpläne für den Fall von

Epidemien
504.05 Räume, Einrichtungen und Transportmittel für

Absonderungsmaßnahmen
z. B. Pocken-Isolierstationen

504.06 Allgemeinmaßnahmen bei Ausbruch von Epidemien Bsp. für mögliche Allgemeinmaßnahmen beim Ausbruch
von Seuchen mit epidemischen Ausmaßen: Verbot v.
Veranstaltungen, vorübergehende Einstellung von
Märkten usw.

504.07 Erlaubnis für das Arbeiten und den geschäftsmäßigen
Umgang mit Krankheitserregern

504.1 Übertragbare Krankheiten z. B. Tuberkulose, Scharlach, Diphtherie, Pocken,
Typhus, Cholera, Ruhr, Papageienkrankheit bei
Tieren siehe 508.63; Die Aufzählung ist nicht
vollständig

504.10 Allgemeines über übertragbare Krankheiten Bundes-Seuchengesetz siehe 504.01

504.11 Röntgenreihenuntersuchungen zur Tuberkulose-Früherkennung

504.12 Einzelfälle von Erkrankungen Einzelfallakten; im übrigen siehe Fußnote im
Boorberg-Aktenplan

504.13 Entschädigungen bei Einschränkung oder Verbot der
Erwerbstätigkeit

z. B. an Ausscheider, Ausscheidungs-oder
Ansteckungsverdächtige

504.14 Entschädigungen für Sachschäden für auf Anordnung vernichtete, beschädigte oder in
sonstiger Weise in ihrem Wert verminderte Gegenstände

504.15 Einzelne übertragbare Krankheiten
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504.2 Geschlechtskrankheiten Gesundheitshilfe für Geschlechtskranke im
Rahmen der Sozialhilfe siehe 423.4; Prostituierte
siehe 108.63

504.20 Allgemeines, Rechtsgrundlagen, Kostentragung
504.21 Aufklärung und Beratung AIDS siehe 503.44

504.22 Bekämpfung, Zwangsmaßnahmen (Einzelfälle) Zwangsvorführung, Zwangsbehandlung,
Zwangseinweisung

504.3 Krebskrankheit

504.30 Allgemeines über Krebskrankheit Organisationen für Krebsforschung und
Krebsbekämpfung siehe 504.84

504.31 Vorsorgeuntersuchungen
504.32 Vorbeugungsmaßnahmen und Bekämpfungsmaßnahmen
504.33 Krebskrankennachsorge auch Selbsthilfegruppen

504.4 Heilbehandlung und Zwangsmaßnahmen bei
Geisteskrankheiten, Nervenkrankheiten und
Suchtkrankheiten

Aufklärung und Beratung siehe 503.4,
Gesundheitshilfe im Rahmen der Sozialhilfe siehe
423.4

504.40 Allgemeines, Rechtsgrundlagen z. B. Gesetz über die Unterbringung von Geistes- und
Suchtkranken

504.41 Geisteskranke, Geistesschwache, Gemütskranke Zwangseinweisungen in psychiatrische Anstalten,
Unterbringungsverfahren

504.42 Alkoholiker z. B. Verwaltungshilfe bei Entziehungskuren

504.43 Rauschgiftsüchtige und Drogensüchtige

504.5 Schutzimpfungen Schutzimpfung von eigenem Personal (einschl.
Kostenübernahme) siehe 056.56

504.50 Allgemeines, Impfbuch/Impfpaß, Kostentragung
504.51 Impfärzte, Impfräume
504.52 Impfschutz für Einsatzpersonal bei der Seuchenbekämpfung für Ärzte, Schwestern usw.

504.53 Impfschäden
504.55 Pockenschutzimpfung
504.56 Schutzimpfung gegen Scharlach, Diphtherie und

Wundstarrkrampf
504.57 Schutzimpfung gegen Kinderlähmung auch Polio-Schluckimpfung
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504.58 Schutzimpfung gegen Grippe
504.59 Sonstige Schutzimpfungen

504.6 Entseuchung und Entwesung, Desinfektion

504.60 Allgemeines über Entseuchung und Entwesung, Desinfektion Kostentragungspflicht, Satzungsmuster

504.61 Desinfektionsanstalt, Desinfektoren eigene und fremde Einrichtungen; auch Einsatzverträge
mit andern Anstalten

504.62 Desinfektionssatzungen Anstalts- und Gebührensatzungen

504.64 Einzelne Desinfektionen von Personen und Sachen; auch Gebührenerhebung im
Einzelfall

504.7 Bekämpfung lästiger und gesundheitsgefährdender Tiere Bekämpfung im Rahmen der Entseuchung und
Entwesung zu Sachgruppe 504.6; Schädlings- und
Unkrautbekämpfung in der Landwirtschaft siehe
781.6

504.70 Allgemeines über Bekämpfung lästiger und
gesundheitsgefährdender Tiere

504.71 Rattenbekämpfung
504.72 Schnakenplage, Schnakenbekämpfung
504.73 Taubenplage, Taubendezimierung Taubenschlagsperre zum Schutz der Saaten und Felder

siehe 781.13
504.74 Bekämpfung häuslichen Ungeziefers z. B. häusliche Insekten

504.75 Bekämpfung von Ungeziefer am Menschen z. B. Läusebekämpfung (auch bei Schülern und
Kindergartenkindern)
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504.8 Organisationen zur Erforschung und Bekämpfung bestimmter
Krankheiten

insbes. Verbände und gemeinnützige
Vereinigungen; je innere Organisation,
Aufg.,Schriften u. ä.; auch Mitgliedschaft oder sons.
Förd. durch Lkrs. und Gemeinde

504.80 Allgemeines über Organisationen zur Erforschung und
Bekämpfung bestimmter Krankheiten

504.81 Organisationen zur Bekämpfung der Tuberkulose z. B. Deutsches Zentralkomitee und Landesverband zur
Bekämpfung der Tbc

504.82 Organisationen zur Bekämpfung der Kinderlähmung z. B. Deutsche Vereinigung zur Bekämpfung der
Kinderlähmung

504.83 Organisationen zur Bekämpfung von Geschlechtskrankheiten z. B. Gesellschaft zur Bekämpfung der
Geschlechtskrankeiten

504.84 Organisationen für Krebsforschung und Krebsbekämpfung z. B. Deutsche Krebshilfe und Landesverband zur
Erforschung und Bekämpfung des Krebses

504.85 Organisationen zur Bekämpfung der multiplen Sklerose z. B. Deutsche Multiple-Sklerose-Gesellschaft

504.86 Organisationen zur Bekämpfung der Krebskrankheiten z. B. Deutsche Multiple-Sklerose-Gesellschaft

504.89 Sonstige Organisationen zur Erforschung und zur Bekämpfung
bestimmter Krankheiten
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505 Lebensmittelüberwachung

505.0 Grundsätzliches, Überwachungsstellen

505.00 Allgemeines, Rechtsgrundlagen Lebensmittelgesetz und sonstige Vorschriften des
allgemeinen Lebensmittelrechts; Kosten und Kostenträger

505.01 Zuständige Behörden, Kontrollorgane, Sachverständige Wirschaftskontrolldienst der Landespolizei siehe 100.22;
Lebensmittelproben siehe Sachgruppe 505.5

505.02 Untersuchungsstellen

505.1 Hygieneanforderungen und Überwachung von Personen in
Lebensmittelbetrieben

§§ 42, 43 Infektionsschutzgesetz

505.10 Allgemeines über die gesundheitliche Überwachung von
Personen in Lebensmittelbetrieben

505.11 Erfassung der Betriebe und Personen
505.12 Untersuchungsanordnungen
505.13 Kontrolle der Gesundheitszeugnisse einschl. Beanstandungen und Anordnungen

505.14 Zulassung der Zeugniserteilung durch andere als Amtsärzte
505.15 Tätigkeits- und Beschäftigungsverbote
505.16 Sachkundenachweis
505.17 Schutzkleidung

505.2 Hygieneanforderungen, Überwachung und Kontrolle von
Lebensmittelbetrieben

Etwaige Gestattungsvorbehalte; Überprüfung der
Einrichtungen u. des Geschäftsbetriebs einschl.
Folgeanordnungen; Personenüberpr. 505.1,
Lebensmittelproben 505.5

505.21 Schlachtstätten und Verkehr mit Fleisch
505.210 Allgemeines über Schlachtstätten und Verkehr mit Fleisch
505.211 Frischfleischbetriebe Schlachtstätten, Metzgereien u. dgl.
505.212 Sonstige fleischverarbeitende und Fleischhandelsbetriebe auch sonstige Verarbeitungs- und Zerlegebetriebe
505.213 Einrichtungen zum Befördern von Fleischerzeugnissen
505.219 Vergütung der tierärztlichen Sachverständigen in der

Lebensmittelüberwachung
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505.22 Getränkeherstellung
505.23 Herstellung und Verkauf von Speiseeis Eisverkauf von Ständen und über die Straße; Eisdielen,

Eiscafes und ähnl. siehe bei Gaststätten (UGr. 123)
505.25 Sonstige Lebensmittelbetriebe

505.3 Verkehr mit Milch, Hygienevorschriften Gesundheitl. Überwachung des Personals siehe
505.1

505.30 Allgemeines, Rechtsgrundlagen über den Verkehr mit Milch auch Milchverarbeitungszwang

505.31 Milchwirtschaftliche Sachverständige
505.32 Milcherzeugungsbetriebe auch Marken- und Vorzugsmilchbetriebe und

Rohmilchabgabe; Milcherzeugungs- und
Verwendungsstatistik siehe 065.48

505.33 Milchsammelstellen und Milchverarbeitungsbetriebe Milchhandelsbetriebe, Milchtrinkstuben, Milchausschank
im Einzelhandel siehe 124.14 (Milchhandelserlaubnis)

505.34 Ein- und Ausfuhr von Milcherzeugnissen
505.35 Milcherhitzungsanlagen

505.4 Mitteilungen zu einzelnen Lebensmitteln

505.5 Entnahme von Lebensmittelproben Trinkwasseruntersuchungen siehe 815.75

505.50 Allgemeines zur Entnahme von Lebensmittelproben
505.51 Einzelne Probeentnahmen siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan



5   Gesundheit, Sport, Erholung
50   Gesundheitsdienste und Gesundheitsaufsicht
506   Fleischhygiene/Fleischuntersuchung 506

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

506 Fleischhygiene/Fleischuntersuchung Fleischuntersuchung innerhalb des
Schlachthofbetriebs siehe 740.35

506.0 Grundsätzliches über Fleischhygiene/Fleischuntersuchung

506.00 Allgemeines, Rechtsgrundlagen Fleischhygienegesetz

506.1 Fleischbeschauer, Trichinenuntersucher

506.10 Allgemeines, Rechtsstellung, Fleischuntersuchungsbezirke
506.11 Bestellung und Anstellung
506.12 Ausbildung und Fortbildung
506.14 Vergütung, Versicherungspflicht, Versorgung einschl. Reisekosten und Umsatzsteuervergütung

506.15 Geräteausstattung, Sachbedarf
506.18 Berufsorganisationen

506.2 Ergänzungsfleischbeschauer

506.21 Bestellung
506.22 Vergütung einschließlich Reisekosten

506.3 Durchführung der Untersuchung

506.30 Allgemeines über die Durchführung der Untersuchung z. B. Untersuchungszeiten

506.31 Beanstandungen einschl. Beschlagnahme und unschädl. Beseitigung von
Fleisch

506.32 Bakteriologische Untersuchungen
506.33 Rückstandsuntersuchungen
506.34 Trichinenuntersuchungen
506.35 Untersuchung von Haarwild
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506.4 Not- und Krankschlachtungen Räume für Notschlachtungen siehe 741.1

506.5 Beseitigung von Konfiskaten und Schlachtabfällen im Schlachthaus siehe 740.36; Beseitigung von
Tierkadavern siehe 508.7/.8

506.6 Fleischhygienegebühren

506.60 Allgemeines
506.61 Rechtsgrundlagen
506.610 EU-Recht
506.611 Bundesrecht
506.612 Landesrecht
506.62 Gebührenkalkulation und Gebührenerhebung
506.63 Gebühreneinzelfälle

506.7 Schlachttieruntersuchungsstatistik und
Fleischuntersuchungsstatistik

sofern nicht unter 065.2; vgl. im übrigen Erl. v.
6.12.1977 (GABI. 1978 S. 67)
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507 Arzneimittel, Drogen, Gifte, Chemikalien

507.0 Grundsätzliches über Arzneimittel, Drogen, Gifte,
Chemikalien

507.1 Verkehr mit Arzneimitteln und Heilmitteln

507.10 Allgemeines, Rechtsgrundlagen Zulassung, Kennzeichnung, Anwendungsbeschreibung,
Kataloge, Preise; auch Arzneimittelwerbung

507.11 Herstellung und Verkauf von Arzneimitteln in Apotheken
507.12 Vertrieb von Arzneimitteln außerhalb von Apotheken ´frei verkäufliche Arzneimittel´ siehe 124.13, Einzelhandel

mit ärztlichen Hilfsmitteln siehe 124.12
507.13 Verkehr mit Betäubungsmitteln
507.14 Verkehr mit Tierarzneimitteln

507.2 Handel mit Drogen

507.20 Allgemeines, Rechtsgrundlagen
507.21 Legaler Handel mit Drogen
507.22 Bekämpfung des illegalen Rauschgifthandels

507.3 Gifte und giftige Pflanzenschutzmittel

507.30 Allgemeines, Rechtsgrundlagen auch Einschränkung der Anwendung von
Pflanzenschutzmitteln siehe 781.60

507.31 Handel mit Giften und giftigen Pflanzenschutzmitteln
507.32 Erwerb von Giften und giftigen Pflanzenschutzmitteln

507.4 Andere gesundheitsgefährliche Stoffe (Chemikalien)

507.40 Allgemeines, Rechtsgrundlagen Gesetz zum Schutz vor gefährlichen Stoffen
(Chemikaliengesetz)

507.41 Einzelne gesundheitsgefährdende Stoffe (Chemikalien)
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508 Veterinärwesen, Tierkrankheiten Tierschutz siehe 108.8

508.0 Verwaltungsgrundlagen und Organisation im Veterinärwesen

508.00 Grundsätzliche und allgemeine Angelegenheiten
508.01 Rechtsgrundlagen Spezielle Rechtsgrundlagen für einzelne Teilbereiche

beim Sachzweck
508.010 EU-Recht
508.011 Bundesrecht Tierseuchengesetz (TierSG), Rechtsverordnungen und

Verw.Vorschriften hierzu
508.012 Landesrecht Baden-Württemberg L'AusfG z. TierSG, Landesverordnungen und

Verw.Vorschr., Zuständigkeitsregelungen
508.02 Bundeseinrichtungen für veterinärfachliche Aufgaben z. B. Bundesforschungsanstalt für Viruskrankheiten der

Tiere, Paul-Ehrlich-Institut
508.03 Oberste und höhere Landesbehörden in

Veterinärangelegenheiten
Ministerium, Reg.Präsidium

508.04 Staatl. Veterinäramt ´Amtliche Tierärzte´ i. S. d. TierSG

508.040 Allgemeines, Sitz, räuml. Unterbringung
508.041 Amtsleiter
508.042 Sonstiges Personal
508.043 Verwaltungsbedarf und sonstiger Sachbedarf
508.05 Bewirtschaftung staatlicher Mittel für Veterinäraufgaben
508.06 Kosten und Gebühren in Veterinärangelegenheiten

(Allgemeines)
508.07 Tierärztliche Untersuchungsämter
508.08 Tiergesundheitsdienste als Aufgabe des Landes und der Tierseuchenkasse;

hierher auch Beirat für Tiergesundheitsdienste
508.09 Bienensachverständige

508.1 Tierärztliche Berufe und Verbände

508.10 Allgemeines, Berufsordnung
508.11 Freiberufliche Tierärzte
508.12 Tierheilkundige, Viehkastrierer
508.14 Tierärztliche Gebührenordnungen
508.18 Tierärztekammer, Tierärzteverbände Versorgungsanstalt für Ärzte, Tierärzte usw. siehe 502.02
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508.2 Vorbeugung gegen die Einschleppung von Tierseuchen

508.20 Allgemeines über die Vorbeugung gegen die Einschleppung
von Tierseuchen

Grundsätze f. Ein- und Durchfuhr, spezielle Bundes- u.
Landesbest., auch für den kleinen Grenzverkehr und f. d.
F. von Tierseuchen im angrenzenden Ausland

508.21 Überwachung des Tierverkehrs mit dem Ausland, 
Allgemeines

Anmeldungen, Verlangen von Ursprungs- und
Gesundheitszeugnissen, Genehmigungen, Verbote,
Beschränkungen, Auflagen

508.22 Überwachung der Ein- und Durchfuhr
508.220 Tiere und Tierteile
508.221 Tierische Erzeugnisse z. B. Milchprodukte, Tierdünger, Futtermittel tierischer

Herkunft
508.223 Rohstoffe
508.224 Sonstige Gegenstände die Träger von Ansteckungsstoff sein können

508.3 Vorbeugende Schutzmaßnahmen gegen Seuchengefahr im
Inland

508.30 Allgemeines über vorbeugende Schutzmaßregeln gegen
Seuchengefahr im Inland

508.301 Anzeigepflichten
508.302 Meldepflichten
508.31 Tiertransporte, Treiben von Vieh
508.310 Allgemeines über Tiertransporte einschl. spezielle Bestimmungen für den Viehtransport

usw.
508.311 Überwachung des Verladens und Entladens bei

Tiertransporten
508.312 Überwachung von Wanderschafherden Trieberlaubnis, Überwachung
508.313 Sonstige Fälle des Transports und des Treibens von Vieh Erlaubnisfälle, Nachweis von Ursprungs- oder

Gesundheitszeugnissen (z. B. zu und von Weiden, aus
Anlaß von Märkten)

508.32 Überwachung des Tierhandels auch von Händlerpferden und von Händlerställen

508.33 Weitere Überwachungsgegenstände Überwachung von Tierasylen siehe 108.82

508.331 Tierausstellungen, Tierschauen
508.332 Gastställe
508.34 Zucht von und Handel mit Papageien und Sittichen Bekämpfung der Psittakose siehe 508.63

508.340 Allgemeines, Rechtsgrundlagen auch Durchf. d. Kennzeichnungs- und Buchführungsplicht
508.341 Einzelfälle der Genehmigung auch Versagung und Widerruf
508.342 Überwachung von Zuchtbetrieben und Händlerbetrieben
508.343 Beringung
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508.35 Auflagen für Fischzuchtbetrieben und Fischhaltungsbetriebe
und deren Überwachung

508.37 Vorbehalte für Sera, Impfstoffe und Antigene §§ 17c-17e TierSG

508.371 Herstellungserlaubnis Allgemeines und Einzelfälle; auch Auflagen, Versagung,
Zurücknahme, Widerruf

508.372 Abgabe und Anwendung der Mittel § 17e TierSG
508.373 Überwachung von Herstellungsbetrieben
508.374 Einzelne Sera, Impfstoffe und Antigene z. B. Schweinepest-Impfstoff

508.4 Personal, Einrichtungen und Mittel zur
Tierseuchenbekämpfung

508.40 Allgemeines über Personal, Einrichtungen und Mittel zur
Tierseuchenbekämpfung

508.41 Desinfektionseinrichtungen Anordnung und Durchführung von Desinfektionen und
Entwesungen im Einzelfall bei den Sammelakten über
einzelne Seuchenausbrüche

508.411 Bestellung von Desinfektoren
508.412 Geräte und Desinfektionsmittel
508.413 Kosten und Gebühren für Desinfektionen (Allgemeines)
508.415 Einzelne Gebührenfälle
508.42 Stellung von Hilfskräften und Hilfsmitteln durch die Gemeinde z. B. für Viehimpfung, für die Tiertötung, für

Sperrmaßnahmen

508.5 Bekämpfung ausgebrochener Tierseuchen siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

508.50 Allgemeines über Bekämpfung ausgebrochener Tierseuchen z. B. Einzelfragen zur Anzeigepflicht, zum
Ermittlungsverfahren, über Zuständigkeiten, zum
Maßnahmenkatalog der §§ 18-30 TierSG

508.51 Milzbrand und Rauschbrand
508.52 Tollwut nach Bedarf weiter unterteilen; hierher auch

Fuchsabschußprämien
508.53 Rotz
508.54 Maulseuche und Klauenseuche falls der Aktenanfall es erfordert, unterteilen nach

Tierarten
508.55 Tier-Tuberkulose falls der Aktenanfall es erfordert, unterteilen nach

Tierarten
508.56 Brucellose falls der Aktenanfall es erfordert, unterteilen nach

Tierarten
508.57 Arteigene Seuchen der Rinder andere Seuchen, von denen Rinder, Pferde und Schafe

befallen werden können, unter 508.53 bis .56
508.571 Lungenseuche der Rinder
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508.572 Rinderpest
508.573 BSE Bovine Spongiforme Enzephalopathie

508.58 Arteigene Seuchen der Pferde und der sonstigen Einhufer andere Seuchen, von denen Rinder, Pferde und Schafe
befallen werden können, unter 508.53 bis .56

508.581 Beschälseuche der Pferde
508.582 Afrikanische Pferdepest
508.583 Kopfkrankheit der Pferde
508.584 Räude der Einhufer
508.585 Blutkrankheiten ansteckende Blutarmut (Anämie), Leukose
508.586 Vibrionenseuche
508.59 Arteigene Seuchen der Schafe andere Seuchen, von denen Rinder, Pferde und Schafe

befallen werden können, unter 508.53 bis .56
508.591 Pockenseuche der Schafe
508.592 Räude der Schafe

508.6 Bekämpfung ausgebrochener Tierseuchen siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

508.60 Arteigene Seuchen der Schweine Milzbrand siehe 508.51, Brucellose siehe 508.56

508.601 Schweinepest und ansteckende Schweinelähmung
(Teschener Krankheit)

Aujeszkysche Krankheit

508.602 Afrikanische Schweinepest
508.61 Kaninchenkrankheit (Myxomatose)
508.62 Geflügelseuchen Geflügelcholera, Geflügel-/Hühnerpest,

Newcastle-Krankheit
508.63 Papageienkrankheit bei Vögeln (Psittakose, Ornithose) Genehmigung für Zucht und Handel siehe 508.34,

Papageienkrankheit beim Menschen siehe 504.2
508.64 Bienenseuchen Faulbrut und Milbenseuche; Bienensachverständiger

siehe 508.09
508.65 Fischseuchen
508.69 Sonstige Tierseuchen und Tierkrankheiten
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508.7 Tierkörperbeseitigung Konfiskate und Schlachtabfälle siehe 506.5
(Fleischbeschau) oder 740.36 (Schlachthof)

508.70 Allgemeines, Rechtsgrundlagen Tierkörperbeseit.G und Durchf.Best.

508.71 Eigene Einrichtungen zur Tierkörperbeseitigung einschl. solcher zur unschädl. Beseitigung von Stoffen
und Gegenständen, die ansteckungsbehaftet sein können

508.72 Vereinbarungen mit Tierkörperbeseitigungsanstalten
508.73 Tierkörpersammelstellen
508.74 Kosten der Tierkörperbeseitigung Allgemeines, Aufbringungspflicht, Entgeltregelungen,

soweit nicht Sache des Zweckverbands (Sachgruppe
508.8)

508.75 Einzelfälle der Tierkörperbeseitigung Kadaverabholung einschl. Kostentragung; sonstige
Beseitigungsfälle; je soweit nicht bei den
Tierseuchenakten (508.51-.69) oder beim Zweckverband
(Sachgr. 508.8)

508.8 Zweckverband für Tierkörperbeseitigung ...............................
(Name)

508.80 Allgemeines, Entstehung, Verbandssatzung einschl. Beitritt z. Verband, Mitgliedschaft,
Satzungsänderungen

508.81 Sonstige Satzungen und allgemeine Regelungen des
Verbands

z. B. Satzung über Entschädigung für ehrenamtl.
Tätigkeit, Gebührensatzung, sonstige Entgeltregelungen

508.82 Verbandsversammlung Vertreterbestellung, Zusammensetzung, Sitzungen

508.83 Weitere Organe und Gremien des Verbands Verbandsvorsitzender, Verw.Rat usw., einschl. Sitzungen

508.84 Geschäftsführung, Personal auch Personalleihe

508.85 Finanzen, Wirtschaftsführung Haushalts- oder Wirtschaftsplan; Verbandsumlage;
Kassen- und Rechnungsführung, Abschluß- und
Rechenschaftsbericht; Prüfung

508.86 Gebühren und Entgelte für Verbandsleistungen Einzelfälle (allg. Regelung siehe 508.81)

508.87 Verbandseinrichtungen, Fahrzeuge, Geräte

508.9 Staatliche Tierseuchenentschädigung Freiw. Viehversicherungen siehe 784.05

508.90 Allgemeines, Rechtsgrundlagen
508.91 Tierseuchenkasse Baden-Württemberg
508.910 Allgemeines, Rechtsstellung, Aufgaben, Satzungen
508.911 Organe der Tierseuchenkasse Verwaltungsrat, Geschäftsführer, Beiräte
508.912 Haushaltsführung und Wirtschaftsführung Haushaltssatzung, Beiträge der Tierbesitzer, Gebühren;

Beitragseinzug durch die Gemeinden siehe 915.4
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508.913 Geschäftsberichte und Rechenschaftsberichte
508.92 Entschädigungen auf Grund gesetzl. Anspruchs Verfahrens- und Feststellungsregeln; Amtshilfe im

Einzelfall
508.93 Beihilfen an Tierbesitzer in andern Fällen Verfahrens- und Feststellungsregeln; Amtshilfe im

Einzelfall
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510 Allgemeine Krankenhausangelegenheiten Heilbäder und Heilquellen siehe 577

510.0 Grundsätzliches über allgemeine
Krankenhausangelegenheiten

510.00 Allgemeine Fragen, Rechtsgrundlagen auch Landeskrankenhausausschuß

510.01 Rechtsform des Krankenhauses, Trägerschaft auch Krankenhausbeirat

510.02 Krankenhausbedarfsplan des Landes
510.03 Krankenhausplanung im Landkreis
510.04 Wahrnehmung gemeindlicher Interessen in der

Krankenhausplanung
510.05 Grundsätze für den Bau, die Ausstattung und den Betrieb von

Krankenhäusern
auch Organisationsgrundsätze

510.050 Allgemeines zu Grundsätze für den Bau, die Ausstattung und
den Betrieb von Krankenhäusern

510.051 Katastrophenschutz im Krankenhaus
510.052 Krankenhausapotheke
510.053 Krankenhaushygiene
510.06 Muster von Krankenhaussatzungen, Dienstordnungen und

Dienstanweisungen
510.07 Institutionen für die Krankenhausberatung
510.08 Ausstellungen und Kongresse, Publikationen, Fachschrifttum
510.09 Landeskrankenhausauschuß

510.1 Finanzierung und Wirtschaftsführung der Krankenhäuser

510.10 Allgemeines über die Krankenhausfinanzierung Krankenhausfinanzierungsgesetz, Finanzbeteiligung von
Bund und Land

510.11 Krankenhauslastenausgleich, Staatszuschüsse,
Jahreskrankenhausbauprogramm

510.12 Kreiszuschüsse zu fremden Krankenhäusern
510.120 Allgemeines, Förderungsrichtlinien zu Kreiszuschüsse zu

fremden Krankenhäusern
510.121 Jährliche Mittelzuweisungen des Landes
510.122 Einzelne Anträge und Bewilligungen
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510.13 Gemeindezuschüsse zu Krankenhäusern
510.14 Landesausschuß für Pflegesatzfragen
510.15 Pflegesatzverordnung, Pflegesätze, Schiedstellen auch Berechnungsunterlagen für die

Pflegesatzfestsetzung
510.16 Rechnungswesen der Krankenhäuser auch Krkh.RechnVO, EDV-Verfahrensanwendung einschl.

Controlling 049.45
510.17 Wirtschaftlichkeitsberechnungen,

Organisationsuntersuchungen und
Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen und
Wirtschaftslichkeitsprüfungen

510.18 Kostendämpfung, Sparmaßnahmen im Krankenhaus

510.2 Krankenhauspersonal

510.20 Allgemeines, Tarifrecht, Personalprobleme auch Maßnahmen zur Personalentlastung,
Frauenförderung siehe 050.08

510.21 Krankenhausärzte, Belegärzte Vertrags- und Vergütungsgrundsätze; soweit nicht bei
Aktenuntergruppe 05

510.22 Pflegepersonal und sonstiges Personal Vertrags- und Vergütungsgrundsätze; soweit nicht bei
Aktenuntergruppe 05

510.3 Aufnahme von Patienten

510.30 Allgemeines zur Aufnahme von Patienten
510.31 Aufnahme in Notfällen

510.4 Ambulante Behandlung im Krankenhaus

510.41 Problem der Schwangerschaftsunterbrechung in
Krankenhäusern
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510.5 Krankenhausstatistik

510.6 Nichteigene öffentliche und private Krankenhäuser und
Heilstätten

510.60 Allgemeine und gemeinsame Fragen
510.61 Allgemeine Krankenhäuser und Kliniken
510.62 Kinderkrankenhäuser
510.63 Entbindungsanstalten, Wöchnerinnenheime
510.64 Psychiatrische Krankenhäuser
510.65 Heilstätten und Sanatorien
510.68 Institute für besondere Heilmethoden z. B. Akupunkturzentrum

510.69 Sonstige Krankenanstalten auch akademische Lehrkrankenhäuser; Isolierstationen
bei 504.05

510.8 Krankenhausverbände

510.80 Allgemeines über Krankenhausverbände
510.81 Deutsche Krankenhausgesellschaft
510.82 Bad.-Württ. Krankenhausgesellschaft
510.89 Sonstige Krankenhaus-Organisationen
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541 Allgemeines und Gemeinsames über Sozialstationen
und Krankenpflegestationen

541.0 Grundsätzliches über Sozialpflegestationen und
Krankenpflegestationen

541.00 Allgemeines, Rechtsgrundlagen u. a. Aufgaben, Trägerschaftsmöglichkeiten,
Organisationsempfehlungen

541.01 Entwicklungsplanung und Einzugsbereichsplanung
541.011 des Landes
541.012 des Landkreises
541.013 der Gemeinde
541.03 Baugrundsätze und Ausstattungsgrundsätze,

Unfallverhütungsvorschriften
541.04 Überwachung und Kontrolle
541.06 Steuerfragen, Gemeinnützigkeit
541.07 Zusammenarbeit und Erfahrungsaustausch mit andern

Trägern und Körperschaften
541.08 Verbände und Arbeitsgemeinschaften

541.1 Öffentliche Förderung

541.10 Allgemeines über öffentliche Förderung
541.11 Förderung durch das Land Förderungsgrundsätze, Verfahren; Einzelzuschüsse

542.52
541.12 Förderung durch den Landkreis
541.120 Allgemeines, Förderungsgrundsätze
541.121 Zuschüsse im einzelnen nur Aktenstelle des Landkreises; bei Gemeinden 542.53

541.13 Leistungen und Zuschüsse von Sozialversicherungsträgern
und Sozialhilfeträgern

541.130 Allgemeines zu Leistungen und Zuschüsse von
Sozialversicherungsträgern und Sozialhilfeträgern

541.131 Gebühren und Entgeltvereinbarungen
541.14 Förderung durch die Gemeinden
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541.2 Personal (Allgemeines) nur aufgabenbezogene Besonderheiten, sonst
Aktengruppe 05 (allg. Personal- und
Vergütungsrecht)

541.20 Aufgabenbeschreibung, Arbeitszeit, Dienstanweisungsmuster
541.21 Personalbedarf, Ausstattungsgrundsätze und

Einsatzgrundsätze
541.22 Qualifikation, Ausbildung und Fortbildung allg. Regeln und Angebote; im Einzelfall bei den

Personalakten

541.4 Beteiligung an Sozialpflegestationen und
Krankenpflegestationen auf Grund Zweckverbandsrecht

541.41 Beteiligung am Zweckverband ......................................... evtl. weiter unterteilen in Anlehnung an die Gliederung z.
B. bei 210.7/.8 (Fußnoten im Boorberg-Aktenplan) oder
460.8

541.42 Öffentlich-rechtliche Vereinbarung mit .............................. evtl. weiter unterteilen in Anlehnung an die Gliederung z.
B. bei 210.7/.8 (Fußnoten im Boorberg-Aktenplan) oder
460.8

541.5 Sozialpflegestationen und Krankenpflegestationen in anderer
Trägerschaft

541.50 Allgemeines, Empfehlungen und Richtlinien für die Förderung z. B. des Staats, der Kirchen, der Kommunalen Verbände

541.51 Sozialpflegestationen/Krankenpflegestationen
...........................

siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

541.52 Aktenzeichentext leer siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

541.7 Dorfhelferinnen
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542 Eigene Sozialstation/Krankenpflegestation

542.0 Grundsätzliches über eigene
Sozialstation/Krankenpflegestation

542.00 Entstehung, Aufgaben, Satzung
542.01 Mitwirkende Gremien Ausschuß, Beirat u. ä.

542.03 Fördervereine, Förderkreise bei Bedarf unterteilen

542.1 Räume, Ausstattung, Betriebsbedarf

542.10 Allgemeines über Räume, Ausstattung, Betriebsbedarf
542.11 Gebäude und Räume Bau und Unterhaltung, Miete

542.12 Einrichtung, Ausstattung, Fernsprecher
542.13 Heizung, Reinigung, Beleuchtung; sonstige Bewirtschaftung
542.14 Geräte und sonstiger Sachbedarf für Krankenpflege und

Krankenbetreuung
542.15 Verwaltungsbedarf Bürobedarf, Porto, Fernsprecher usw.

542.17 Kraftfahrzeughaltung

542.2 Personal nur fachspezifische Angelegenheiten; Begründung
der Arbeitsverhältnisse, Vergütungen usw. bei
Aktengruppe 05 (im Einzelfall bei den
Personalakten -059)

542.20 Allgemeines, Personalbedarf
542.21 Verträge mit Mutterhäusern
542.22 Pflegepersonal und Betreuungspersonal
542.220 Allgemeines, Dienstanweisungen
542.221 Ausbildung und Fortbildung
542.222 Arbeitskleidung, Dienstkleidung und Schutzkleidung
542.223 Sonstige Sachbezüge
542.23 Aushilfskräfte, Vertretung im Dienst bei Urlaub, Krankheit, sonstigem Personalausfall

542.24 Verwaltungspersonal
542.25 Personalwohnungen
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542.3 Pflegedienst und Betreuungsdienst

542.30 Allgemeines, Diensteinteilung, Arbeitszeit Einsatzpläne u. ä.

542.31 Außendienst an Kranken und Pflegebedürftigen
542.32 Ambulante Behandlung, stationäre Beratung
542.33 Nachbarschaftshilfe
542.34 Haushaltshilfe
542.35 Bereitschaftsdienst

542.4 Wirtschaftseinrichtungen, Essensdienst entsprechend örtl. Gegebenheiten weiter unterteilen

542.5 Finanzierung

542.50 Allgemeines über Finanzierung eigener Sozialstation/
Krankenpflegestation

542.51 Gebühren und Ersatzleistungen der Betreuten für Pflege, Behandlung, Betreuung usw.

542.52 Finanzielle Zuweisungen des Landes hierher im Einzelfall; Grundsätze der Förderung siehe
541.11 und .120

542.53 Finanzielle Zuweisungen des Landkreises hierher im Einzelfall; Grundsätze der Förderung siehe
541.11 und .120

542.54 Kostenanteile von Nachbargemeinden
542.55 Zuschüsse und Ersatzleistungen von

Sozialversicherungsträgern  und Sozialhilfeträgern
hierher im Einzelfall; Vereinbarungen mit den Trägern
über Leistungsbemessung siehe 541.13

542.56 Zuschüsse, Beiträge und Spenden anderer Förderer von Firmen, Kirchen und Diakonie usw.; auch von
Förderkreisen (deren Organisation siehe 542.03)

542.7 Statistik, Öffentlichkeitsarbeit

542.71 Tätigkeitsstatistik und Tätigkeitsberichte
542.72 Berichte für die Öffentlichkeit, Dokumentationen, Merkblätter
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543 Rettungsdienste, Krankentransport

543.0 Grundsätzliches, Landesaufgaben

543.00 Allgemeines, Ziele, Entwicklungsgeschichte Literatur, Denkschriften, Diskussionen und
Stellungnahmen

543.01 Rechtsgrundlagen Rettungsdienstgesetz BW, DVOen, Verw.Vorschr.

543.02 Information und Aufklärung der Bevölkerung Schriften, Prospekte, Verhaltensregeln, insbes. über Erste
Hilfe; Aufklärungsveranstaltungen (auch durch Presse,
Hörfunk und Fernsehen)

543.04 Landesbeirat für den Rettungsdienst
543.05 Rettungsdienstplan des Landes auch Weiterentwicklung, Beteiligung an der Fortführung

543.06 Finanzielle Förderung durch das Land (Allgemeines) einzelne Investitionshilfen beim Sachzweck

543.07 Grenzüberschreitender Rettungsdienst Vereinbarungen des Landes und des Landkreises nach §
10 RettDG

543.1 Im Rettungsdienst tätige Organisationen Feuerwehr unter 131, Techn. Hilfswerk (THW)
siehe 170.2; im übrigen siehe Fußnote im
Boorberg-Aktenplan

543.10 Allgemeines über Organisationen im Rettungsdienst
543.11 Deutsches Rotes Kreuz (DRK) einschl. zugehöriger Bergwacht

543.12 Arbeiter-Samariter-Bund (ASB)
543.13 Johanniter-Unfall-Hilfe (JUH)
543.14 Malteser-Hilfsdienst (MHD)
543.15 Deutsche Rettungsflugwacht
543.16 Bergwacht Schwarzwald
543.17 Deutsche Lebensrettungsgesellschaft (DLRG)
543.19 Sonstige Rettungsdienste und Rettungsorganisationen z. B. Seenotrettungsdienst (Deutsche Gesellschaft zur

Rettung Schiffbrüchiger) u. Björn-Steiger-Stiftung; A'stelle
543.19 evtl. unterteilen; Straßenwacht 110.83
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543.2 Organisation des Rettungsdienstes im Landkreis

543.20 Allgemeines zur Organisation des Rettungsdienstes im
Landkreis

ergänzende Vereinbarungen mit Organisationen nach § 8
Abs. 1 RettDG zu 543.11 ff.

543.21 Kreisbeirat für den Rettungsdienst evtl. gemeinsamer Beirat für mehrere Kreise

543.22 Notfallalarmpläne, Notfallmeldedienst u. a. Notrufmelder; Notruf über das Fernsprechnetz,
Probleme dabei

543.23 Rettungsleitstelle Rettungswachen siehe Sachgruppe 543.3

543.230 Allgemeines, Aufgaben
543.231 Personelle Besetzung
543.232 Räume, Einrichtung, Ausstattung, sonstiger Sachbedarf
543.234 Aufnahmenachweise und Dienstbereitschaftsnachweise der

Krankenhäuser
543.24 Finanzielle Förderung durch den Landkreis
543.26 Sonderregelungen für den Luftrettungsdienst,

Bergrettungsdienst und Wasserrettungsdienst
Einsatzlenkung, Entgeltsonderregelungen; Einsätze
selbst unter 543.7

543.3 Rettungswachen nach Bedarf unterteilen

543.4 Einsatzpersonal, Fahrzeuge und Ausrüstung für den
Rettungsdienst

543.40 Allgemeines über Einsatzpersonal, Fahrzeuge und Ausrüstung
für den Rettungsdienst

543.41 Notärzte, Rettungssanitäter
543.42 Rettungsdienstfahrzeuge Krankentransportwagen, Rettungswagen, Notarztwagen;

nach Bedarf unterteilen
543.43 Rettungshubschrauber, Hubschrauberlandeplätze
543.44 Ausrüstung und sonstiger Sachbedarf für die Erstversorgung
543.45 Gebühren

543.5 Örtliche Unfallhilfestationen soweit nicht mit Sachgruppe 543.3 erfaßt

543.6 Allgemeiner Krankentransportdienst soweit getrennt vom Notfallrettungsdienst
(Sachgruppen 543.1-.4) geführt
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543.7 Einzelne Rettungseinsätze und Krankentransporte Sachgruppe nur vorgesehen für den Fall, daß
Schriftgut über Einzelfälle entsteht, das nicht
anderen Aktenstellen zuzuordnen ist



5   Gesundheit, Sport, Erholung
55   Förderung des Sports
550   Allgemeines und Gemeinsames über den Sport 550

Aktenzeichen Text Hinweise Zuständigkeit

B
ür

g
er

m
e

is
te

ra
m

t 
R

eg
is

ha
us

en
 -

 r
eg

is
af

e
 C

o
py

rig
ht

 ©
 c

o
m

un
d

us
 r

eg
is

af
e 

G
m

bH

550 Allgemeines und Gemeinsames über den Sport

550.0 Sportpflege und ideelle Sportförderung im gesamten

550.00 Grundsätzliches, Sportziele, Sportentwicklung
550.01 Sport und Umwelt
550.02 Werbung für den Sport
550.03 Sportberatungsstellen Erholungs- und Freizeitberatung siehe 590.2

550.04 Sportabzeichen
550.05 Ehrung von Sportlern, Sportpreise
550.050 Allgemeines, Richtlinien
550.051 Einzelne Sportlerehrungen und Preisverleihungen auch anl. von Jubiläen

550.06 Landesbeirat für Sportfragen
550.07 Sportstatistik einschl. Bestandserhebungen über Turn- und Sportstätten

550.1 Sportplanung und Sportstättenplanung

550.10 Gesamtplanungen, Goldener Plan des Bundes
550.11 Sportleitpläne, Sportstättenleitpläne, Sportentwicklungspläne

und Sportstättenentwicklungspläne
550.12 Kreissportstättenplan bisherige und auslaufende Akten

550.13 Sport- und Sportstättenleit- und entwicklungsplanung der
Gemeinde

550.2 Finanzielle Förderung des Sports und des Sportstättenbaus

550.20 Allgemeines über finanzielle Förderung des Sports und des
Sportstättenbaus

550.21 Förderung durch das Land (Grundsätze) insbes. aus Toto- und Lottomitteln; Förderungsgrundsätze
und Richtlinien, auch Verteilerausschuß; einzelne
Zuschüsse beim Objekt

550.210 Allgemeines zur Förderung durch das Land (Grundsätze),
Förderungsrichtlinien

550.211 Jährliche Mittelzuweisungen des Landes
550.212 Einzelne Anträge und Bewilligungen
550.22 Förderung durch den Landkreis (Grundsätze)
550.23 Förderung durch die Gemeinde (Grundsätze) einzelne Zuschüsse beim Verein oder beim geförderten

Objekt
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550.24 Förderung durch den Bund (Grundsätze)

550.3 Allgemeines über einzelne Sportarten

550.31 Leichtathletik siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

550.32 Turnen siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

550.33 Fußball siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

550.34 Handball siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

550.35 Weitere Ballsportarten und Rasensportarten oder
Hallensportarten

z. B. Faustball, Basketball (Korbball), Rugby, Kricket,
Hockey u. ä.; siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

550.36 Golf und Minigolf siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

550.37 Schwimmsport und Wassersport Schwimmen, Segeln, Rudern, Paddeln, Wildwasser- und
Kanusport; siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

550.38 Wintersport Ski- und Eislauf, Rodeln, Motorschlittensport, Eishockey;
siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

550.39 Radsport siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

550.4 Allgemeines über einzelne Sportarten

550.40 Motorsport siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

550.41 Luftsport Segelflugsport, Motorflugsport, Fliegen mit Hängegleitern
(Drachenflieger), Flugmodellsport; allg. Luftverkehr siehe
797.5; siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

550.42 Reitsport Reiten im Wald und in der freien Landschaft siehe 592.5;
siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

550.43 Tennissport Tennis und Tischtennis; siehe Fußnote im
Boorberg-Aktenplan

550.44 Kegelsport siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

550.45 Schießsport siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

550.46 Kraft- und Kampfsport
550.47 Hundesport siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

550.48 Selbstverteidigung
550.49 Sonstige Sportarten siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan
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550.5 Sportschulen Beziehungen der Gemeinde/des Landkreises zu
Sportschulen einschl. deren finanzieller Förderung

550.50 Allgemeines über Sportschulen
550.51 Aktenzeichentext leer Wenn Akten über einzelne Sortschulen anfallen, Name

der betr. Schule einsetzen z. B.
Bundesleistungszentrum..., Sport- und Jugendleiterschule
Ostfildern-Ruit

550.52 Aktenzeichentext leer Wenn Akten über einzlene Sortschulen anfallen, Name
der betr. Schule einsetzen z. B.
Bundesleistungszentrum..., Sport- und Jugendleiterschule
Ostfildern-Ruit

550.8 Überörtliche Sportorganisationen und Sportverbände Örtl. Sportvereine siehe 552 ff. Sport in
überörtlicher Trägerschaft siehe 556

550.80 Allgemeines über überörtliche Sportorganisationen und
Sportverbände

550.81 Deutsche Olympische Gesellschaft
550.82 Bundessportverbände und Landessportverbände auch Sport´bünde´

550.83 Kreissportverbände
550.84 Stiftung Deutsche Sporthilfe
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551 Sportamt................................
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552 Örtliche Sportvereine Wandervereine siehe 592.1

552.0 Allgemeines und Gemeinsames über örtliche Sportvereine allg. Förderungsgrundsätze für Vereine unter 550.2

552.1 Sportverein Schwenningen

552.10 Allgemeines, Vereinssatzung, Mitgliederbewegung
552.11 Organe und Geschäftsführung, Mitgliederversammlungen
552.12 Verträge der Gemeinde mit dem Verein z. B. über die Überlassung von Übungsstätten, soweit

nicht bei der einzelnen Sportstätte (z. B. unter 561.52,
562.162, 564.162)

552.13 Förderung des Vereins (Einzelfälle)
552.14 Vereinseigene Sportanlagen und Sportheime einschl. Investitionsförderung; bei größerem Aktenanfall

evtl. eigene Sachgruppe unter 567 einrichten (s. Vorbem.
im Boorberg-Aktenplan)

552.15 Ehrungen, Jubiläen des Vereins und seiner Mitglieder; Sportpreise siehe
550.05

552.16 Vereinsveranstaltungen, Feste auch vom Verein veranstaltete Sportwettkämpfe

552.17 Berichte, Dokumentationen Berichte in Presse, Rundfunk und Fernsehen, eigene
Vereinsberichte und -dokumentationen

552.2 ..................................................................... (Name des
Vereins)

552.20 Allgemeines, Vereinssatzung, Mitgliederbewegung
552.21 Organe und Geschäftsführung, Mitgliederversammlungen
552.22 Verträge der Gemeinde mit dem Verein z. B. über die Überlassung von Übungsstätten, soweit

nicht bei der einzelnen Sportstätte (z. B. unter 561.52,
562.162, 564.162)

552.23 Förderung des Vereins (Einzelfälle)
552.24 Vereinseigene Sportanlagen und Sportheime einschl. Investitionsförderung; bei größerem Aktenanfall

evtl. eigene Sachgruppe unter 567 einrichten (s. Vorbem.
im Boorberg-Aktenplan)

552.25 Ehrungen, Jubiläen des Vereins und seiner Mitglieder; Sportpreise siehe
550.05

552.26 Vereinsveranstaltungen, Feste auch vom Verein veranstaltete Sportwettkämpfe

552.27 Berichte, Dokumentationen Berichte in Presse, Rundfunk und Fernsehen, eigene
Vereinsberichte und -dokumentationen
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55   Förderung des Sports
552   Örtliche Sportvereine 552
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552.3 ...................................................................... (Name des
Vereins)

552.30 Allgemeines, Vereinssatzung, Mitgliederbewegung
552.31 Organe und Geschäftsführung, Mitgliederversammlungen
552.32 Verträge der Gemeinde mit dem Verein z. B. über die Überlassung von Übungsstätten, soweit

nicht bei der einzelnen Sportstätte (z. B. unter 561.52,
562.162, 564.162)

552.33 Förderung des Vereins (Einzelfälle)
552.34 Vereinseigene Sportanlagen und Sportheime einschl. Investitionsförderung; bei größerem Aktenanfall

evtl. eigene Sachgruppe unter 567 einrichten (s. Vorbem.
im Boorberg-Aktenplan)

552.35 Ehrungen, Jubiläen des Vereins und seiner Mitglieder; Sportpreise siehe
550.05

552.36 Vereinsveranstaltungen, Feste auch vom Verein veranstaltete Sportwettkämpfe

552.37 Berichte, Dokumentationen Berichte in Presse, Rundfunk und Fernsehen, eigene
Vereinsberichte und -dokumentationen



5   Gesundheit, Sport, Erholung
55   Förderung des Sports
553   Sportverein.................................... 553
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553 Sportverein....................................



5   Gesundheit, Sport, Erholung
55   Förderung des Sports
554   Sportverein............................ 554
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554 Sportverein............................



5   Gesundheit, Sport, Erholung
55   Förderung des Sports
555   Sportverein........................... 555
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555 Sportverein...........................



5   Gesundheit, Sport, Erholung
55   Förderung des Sports
556   Sport in überörtlicher und privater Trägerschaft 556
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556 Sport in überörtlicher und privater Trägerschaft außerhalb der Trägerschaft örtlicher Sportvereine
(dort siehe 552.16, .26 usw.)

556.1 Internationale und nationale Großsportveranstaltungen

556.10 Allgemeines über internationale und nationale
Großsportveranstaltungen

556.11 Olympiade
556.12 Internationale Meisterschaften
556.13 Deutsche Meisterschaften
556.14 Landesmeisterschaften

556.3 Sonstige Sportveranstaltungen in überörtlicher Trägerschaft z. B. solche von regionaler Bedeutung; Aktenstellen
nach Bedarf bilden

556.5 Örtlicher Sport außerhalb von Vereinen Schulsport bei Schulen, Bundesjugendspiele siehe
207.76; im übrigen siehe Fußnote im
Boorberg-Aktenplan



5   Gesundheit, Sport, Erholung
56   Sportstätten
560   Allgemeines und Gemeinsames über Sportstätten 560
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560 Allgemeines und Gemeinsames über Sportstätten

560.0 Allgemeines über Bau und Betrieb von Sportstätten Allgemeine Sportstättenprogramme unter 550.1

560.00 Grundsätze für Bau, Ausstattung und Betrieb Richtlinien für Schulsportstätten siehe 204.03;
Allgemeines über die finanzielle Förderung des
Sportstättenbaus siehe 550.2

560.01 Sportstättenberatung, Gutachten
560.02 Sport und Umwelt
560.03 Erfahrungsaustausch, Besichtigungen
560.05 Muster von Benutzungsordnungen
560.06 Unfallverhütung insbesondere Unfallverhütungsvorschriften

560.07 Haftung aus dem Sportstättenbetrieb
560.08 Alkoholausschank

560.1 Wirtschaftlichkeitsfragen und Steuerfragen aus dem
Sportstättenbetrieb

560.11 Wirtschaftlichkeitsrechnungen, Kostenvergleiche
560.12 Steuerfragen
560.120 Allgemeines, Gemeinnützigkeit
560.121 Körperschaftsteuerfragen und Gewerbesteuerfragen
560.122 Umsatzsteuerfragen



5   Gesundheit, Sport, Erholung
56   Sportstätten
561   Sportzentrum 561
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561 Sportzentrum evtl. nähere Bezeichnung hinzusetzen; im übrigen
siehe Fußnote im Boorberg-Aktenplan

561.0 Allgemeines über Sportzentrum

561.00 Entstehungsgeschichte, Grundsatzprobleme z. B. Trägerschaftsfrage, Gutachten

561.01 Vergleiche mit andern Sportzentren, Erfahrungsmaterial
561.02 Eigene Prospekte, allgemeines Benutzungsangebot,

Dokumentationen
561.03 Mitwirkende Gremien z. B. sportlicher Beirat, Arbeitskreis; Sportausschuß des

Gemeinderats siehe 023

561.1 Planung und Bau der Gesamtanlage auch Erweiterungen

561.10 Planung
561.11 Grunderwerb
561.12 Baudurchführung nach Bedarf unterteilen, z. B. nach Hallen, sonstigen

baulichen Anlagen, Zuschauertribünen; Rasen und
Kampfbahnen, sonstige Außenanlagen, Flutlichtanlage
usw.

561.2 Unterhaltung, Pflege und Betrieb der Anlagen

561.20 Allgemeines über Unterhaltung, Pflege und Betrieb eines
Sportzentrums

561.21 Gebäude, Räume, Zuschauertribünen
561.22 Technische Betriebsanlagen z.B. Heizungs- und Warmwasseranlagen, Flutlichtanlage,

automatische Anzeigetafeln
561.23 Kampfbahnen, Rasen, Wege, sonstige Außenanlagen
561.25 Heizung, Reinigung, Beleuchtung; sonstige Bewirtschaftung

561.3 Einrichtung und Ausstattung, Geräte

561.30 Allgemeines über Einrichtung und Ausstattung, Geräte
561.31 Halleneinrichtung, Mobiliar
561.32 Geräte zur Pflege von Hallen und Außenanlagen insbesondere für Rasen, Wege, Kampfbahnen

561.33 Sportgeräte
561.34 Sonstige Ausstattung für Sportwettkämpfe



5   Gesundheit, Sport, Erholung
56   Sportstätten
561   Sportzentrum 561
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561.4 Personal Aufgabenbezogene Besonderheiten (z. B.
Dienstanweisungen), sonst Aktengruppe 05

561.40 Allgemeines über Personal eines Sportzentrums
561.41 Verwalter, Platzwarte
561.42 Sonstiges Personal

561.5 Benutzung der Anlagen

561.50 Allgemeines, Benutzungsordnung, Entgeltregelungen
561.51 Belegungspläne
561.52 Benutzungsverträge
561.53 Einzelfälle der Belegung auch Abrechnung über Benutzungsgebühren und

sonstige Entgelte

561.7 Wirtschaftliche Nebenbetriebe auch Verpachtung eines Wirschaftsbetriebs, soweit
nicht unter wirtschaftl. Unternehmen (Aktengruppe
84) nachzuweisen; nach örtl. Gegebenheiten
unterteilen

561.9 Besondere Vorkommnisse Fundsachen, Unfälle; Beschädigungen; Diebstähle
usw.; nach örtl. Gegebenheiten evtl. unterteilen
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56   Sportstätten
562   Sportplätze, Sportstadien 562
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562 Sportplätze, Sportstadien Schulsportplätze unter 205 oder bei der einzelnen
Schule nachzuweisen

562.1 Sportplatz Staudenbühl

562.10 Allgemeines auch Finanzierung, soweit nicht unter 562.11

562.11 Planung, Anlegung, Erweiterung einschl. Grunderwerb, Gebäude und Räume,
Zuschauertribünen usw.

562.12 Unterhaltung, Pflege und Betrieb der Anlagen Rasen, Kampfbahenn, bauliche Anlagen, Wege, sonstige
Außenanlagen; auch Heizung, Reinigung, Beleuchtung

562.13 Technische und sonstige Betriebsanlagen z. B. Flutlichtanlage, automatische Anzeigetafeln

562.14 Einrichtung, Ausstattung, Sportgeräte und sonstige Geräte
562.15 Platzwart, sonstiges Personal Aufgabenbezogene Besonderheiten, sonst Aktengruppe

05
562.16 Benutzung des Sportplatzes ggf. ändern in ´des Stadions´

562.160 Allgemeines, Benutzungsordnung einschl. allg. Entgeltregelungen
562.161 Belegungspläne
562.162 Benutzungsverträge
562.163 Einzelfälle der Belegung einschl. Gebühren und Entgelte im Einzelfall

562.17 Wirtschaftliche Nebenbetriebe auch Verpachtung eines Wirschaftsbetriebs, soweit nicht
unter wirtschaftl. Unternehmen (Aktengruppe 84)
nachzuweisen; nach örtl. Gegebenheiten unterteilen

562.19 Besondere Vorkommnisse, Fundsachen z. B. Unfälle, Diebstähle, Beschädigungen u. ähnl.

562.2 ......................................................................
(Name/Bezeichnung)

562.20 Allgemeines auch Finanzierung, soweit nicht unter 562.11

562.21 Planung, Anlegung, Erweiterung einschl. Grunderwerb, Gebäude und Räume,
Zuschauertribünen usw.

562.22 Unterhaltung, Pflege und Betrieb der Anlagen Rasen, Kampfbahenn, bauliche Anlagen, Wege, sonstige
Außenanlagen; auch Heizung, Reinigung, Beleuchtung

562.23 Technische und sonstige Betriebsanlagen z. B. Flutlichtanlage, automatische Anzeigetafeln

562.24 Einrichtung, Ausstattung, Sportgeräte und sonstige Geräte
562.25 Platzwart, sonstiges Personal Aufgabenbezogene Besonderheiten, sonst Aktengruppe

05
562.26 Benutzung des Sportplatzes ggf. ändern in ´des Stadions´

562.260 Allgemeines, Benutzungsordnung einschl. allg. Entgeltregelungen
562.261 Belegungspläne
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56   Sportstätten
562   Sportplätze, Sportstadien 562
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562.262 Benutzungsverträge
562.263 Einzelfälle der Belegung einschl. Gebühren und Entgelte im Einzelfall

562.27 Wirtschaftliche Nebenbetriebe auch Verpachtung eines Wirschaftsbetriebs, soweit nicht
unter wirtschaftl. Unternehmen (Aktengruppe 84)
nachzuweisen; nach örtl. Gegebenheiten unterteilen

562.29 Besondere Vorkommnisse, Fundsachen z. B. Unfälle, Diebstähle, Beschädigungen u. ähnl.



5   Gesundheit, Sport, Erholung
56   Sportstätten
563   Sportplatz............................. 563
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563 Sportplatz.............................



5   Gesundheit, Sport, Erholung
56   Sportstätten
564   Turnhallen und Sporthallen 564
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564 Turnhallen und Sporthallen Schulturn- und -sporthallen unter 205 oder bei der
eizelnen Schule nachzuweisen

564.1 Turnhallen und Sporthallen; Heuberghalle Schwenningen Bosch, Rita

564.10 Allgemeines auch Finanzierung, soweit nicht unter 564.11

564.11 Planung, Bau, Erweiterung einschl. Grunderwerb; im übrigen siehe Fußnote im
Boorberg-Aktenplan

564.12 Unterhaltung und Betrieb der Halle einschl. Außenanlagen; zu 564.12 auch Heizung,
Reinigung, Beleuchtung, Bewachung usw.

564.13 Technische und sonstige Betriebsanlagen
564.14 Einrichtung, Ausstattung, Sportgeräte und sonstige Geräte
564.15 Verwalter, sonstiges Personal Aufgabenbezogene Besonderheiten, sonst Aktengruppe

05
564.16 Benutzung der Halle
564.160 Allgemeines, Benutzungsordnung, Gebührenordnung einschl. allg. Entgeltregelungen
564.161 Belegungspläne
564.162 Benutzungsverträge
564.163 Einzelfälle der Belegung einschl. Gebühren und Entgelte im Einzelfall

564.17 Wirtschaftliche Nebenbetriebe auch Verpachtung eines Wirschaftsbetriebs, soweit nicht
unter wirtschaftl. Unternehmen (Aktengruppe 84)
nachzuweisen; nach örtl. Gegebenheiten unterteilen

564.19 Besondere Vorkommnisse, Fundsachen z. B. Unfälle, Diebstähle, Beschädigungen u. ähnl.

564.2 ......................................................................
(Name/Bezeichnung)

564.20 Allgemeines auch Finanzierung, soweit nicht unter 564.11

564.21 Planung, Bau, Erweiterung einschl. Grunderwerb; im übrigen siehe Fußnote im
Boorberg-Aktenplan

564.22 Unterhaltung und Betrieb der Halle einschl. Außenanlagen; zu 564.12 auch Heizung,
Reinigung, Beleuchtung, Bewachung usw.

564.23 Technische und sonstige Betriebsanlagen
564.24 Einrichtung, Ausstattung, Sportgeräte und sonstige Geräte
564.25 Verwalter, sonstiges Personal Aufgabenbezogene Besonderheiten, sonst Aktengruppe

05
564.26 Benutzung der Halle
564.260 Allgemeines, Benutzungsordnung einschl. allg. Entgeltregelungen
564.261 Belegungspläne
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56   Sportstätten
564   Turnhallen und Sporthallen 564
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564.262 Benutzungsverträge
564.263 Einzelfälle der Belegung einschl. Gebühren und Entgelte im Einzelfall

564.27 Wirtschaftliche Nebenbetriebe auch Verpachtung eines Wirschaftsbetriebs, soweit nicht
unter wirtschaftl. Unternehmen (Aktengruppe 84)
nachzuweisen; nach örtl. Gegebenheiten unterteilen

564.29 Besondere Vorkommnisse, Fundsachen z. B. Unfälle, Diebstähle, Beschädigungen u. ähnl.
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56   Sportstätten
565   Sporthalle............................ 565
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565 Sporthalle............................



5   Gesundheit, Sport, Erholung
56   Sportstätten
566   Sonstige kommunale Sportanlagen 566
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566 Sonstige kommunale Sportanlagen Vorbemerkung siehe im Boorberg-Aktenplan
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56   Sportstätten
567   Nichteigene Sportstätten und Sportheime 567
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567 Nichteigene Sportstätten und Sportheime soweit nicht bei den Vereinsakten (552.14, .24
usw.); im übrigen siehe Vorbemerkung im
Boorberg-Aktenplan



5   Gesundheit, Sport, Erholung
57   Bäder
570   Allgemeines und Gemeinsames über Bäder 570
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570 Allgemeines und Gemeinsames über Bäder Thermal- und Heilbäder als Kur- und Badebetriebe
(wirtschaftliche Unternehmen) siehe 86,
Schwimmsport siehe 550.37

570.0 Grundsätzliches über Bäder

570.00 Allgemeines, Entwicklung im Badewesen
570.01 Vorschriften und Richtlinien für den Bau und den Betrieb von

Bädern
570.02 Örtliche Bäderplanung, Gutachten
570.07 Ausstellungen über Bäder, Dokumentationen
570.08 Organisationen und Verbände des Badewesens Deutsche Gesellschaft für das Badewesen, Verein

deutscher Badefachmänner

570.1 Bäderfinanzierung

570.10 Allgemeines über Bäderfinanzierung


