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1 Zweck dieses Dokumentes

Am 21.12.2022 ist das Studierenden-Energiepreispauschalengesetz (EPPSG) in Kraft getreten. Danach
haben Studierende, Schiilerinnen und Schiiler in Fachschulklassen, deren Besuch eine
berufsqualifizierende Berufsausbildung voraussetzt, Schiilerinnen und Schiiler in
Berufsfachschulklassen und Fachschulklassen, die in einem mindestens zweijahrigen
Ausbildungsgang einen berufsqualifizierenden Abschluss vermitteln, sowie Schiilerinnen und Schiiler
in vergleichbaren Bildungsgangen aufgrund der gestiegenen Energiekosten einen Anspruch auf die
Einmalzahlung in Hohe von 200 Euro. Voraussetzung ist, dass sie am 01.12.2022 an einer Hochschule
eingeschrieben oder in einem Bildungsgang an einer der genannten Ausbildungsstatten angemeldet
waren.

Flr die Umsetzung des EPPSG sind die mit der Durchfiihrung beauftragten Bundeslander auf die
Mitwirkung der Ausbildungsstatten in ihren Bundeslandern angewiesen. Sie benétigen eine Liste mit
den Personen, die zum Stichtag 01.12.2022 an ihrer Ausbildungsstatte immatrikuliert bzw.
angemeldet waren. AulRerdem muss diesen Personen ein persoénlicher Zugangscode sowie ggf. eine
PIN Ubermittelt werden, damit sie am digitalen Antragsverfahren teilnehmen kdénnen.

Flr die Auszahlung nach EPPSG ist die Mithilfe der Ausbildungsstatten daher von besonderer
Bedeutung.

Um diesen Prozess fiir lhre Ausbildungsstatte so einfach wie moglich zu gestalten und um den
gesetzlichen Erfordernissen (insbesondere dem Datenschutz) Rechnung zu tragen, wurden eine Reihe
von Vorlagen und Werkzeugen entwickelt. Diese werden in diesem Leitfaden erldutert.
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2 Kurzversion des Prozesses in der Ausbildungsstatte
Der Prozess wird in jeder Ausbildungsstatte ungefahr gleich ablaufen. Die Ausbildungsstatte ...

1. .. erstellt eine Liste mit allen Personen, die zum Stichtag 01.12.2022 immatrikuliert bzw.
angemeldet waren. Hierfiir stehen Mustervorlagen zur Verfligung.

2. ... erstellt auf Basis dieser Liste flir jede Person einen Zugangscode, eine PIN sowie einen mit
dem Zugangscode verschliisselten Datensatz. Hierfir steht eine Offline-Webanwendung zur
Verfligung.

3. ... Ubermittelt die Liste mit den verschliisselten Datensatzen an die zustdndige Stelle im

Bundesland. Diese ladt den verschllsselten Datensatz zur spateren Prifung bei der
Antragstellung in das entsprechende System hoch.

4. ... warten auf Freigabe fiir Schritt 5 durch die zustandige Stelle

5. ... Ubermittelt den Zugangscode (und ggf. die PIN) nach Freigabe durch die zustdndige Stelle
im Bundesland an die zugehorige Person. Hierfiir steht ein Musterschreiben fiir einen
Serienberief zur Verfligung.

3 Kurzversion des Prozesses der Antragstellung

Nachdem die berechtigte Person den Zugangscode (und ggf. die PIN) erhalten hat, geht diese Person
auf die Webseite zur Antragstellung: https://www.einmalzahlung200.de - Hier finden sich samtliche
Informationen zum Antragsverfahren sowie Kontaktmoglichkeiten flir Unterstitzung im
Antragsprozess.

Der Antrag selbst wird unter https://antrag.einmalzahlung200.de gestellt. Fiir die Anmeldung im
Antragsportal bendtigt die berechtigte Person zuséatzlich ein BundID-Konto, dass sie sich vorab
einrichten muss.

Flr den Zugang zum Antragsportal gibt es zwei Moglichkeiten:

1. Zugangscode + BundID mit hohem Vertrauensniveau (die Authentifizierung erfolgt hier mit
der Online-Ausweis-Funktion, der Europaischen elD oder mit einem persénlichen ELSTER-
Zertifikat - fUr die Antragsstellenden die schnellste Variante)

2. Zugangscode + PIN + BundID mit niedrigem Vertrauensniveau (Registrierung mit
Benutzername, Passwort und E-Mail-Adresse - fir die Antragsstellenden die langsamere
Variante)

Die Nutzung der schnellen Variante durch die Antragsstellenden hat zur Folge, dass diese mit dem
durch die Ausbildungsstatte bereitgestellten Zugangscode und der BundID mit hohem
Vertrauensniveau alle Zugangsdaten haben, um den Antrag vollstandig stellen zu kénnen.

Die Nutzung der langsameren Variante durch die Antragsstellenden hat zur Folge, dass diese neben
dem durch die Ausbildungsstatte bereitgestellten Zugangscode und der BundID mit niedrigem
Vertrauensniveau noch einen PIN von der Ausbildungsstatte erhalten missen, um alle Zugangsdaten
zu haben, die eine vollstandige Antragstellung ermdglichen.

Die Zugangsdaten werden in jeder Variante bei Eingabe durch den Antragsstellenden vom
Antragssystem Uberprift und abgeglichen.
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Stimmen die vom Antragsstellenden genutzten Zugangsdaten nicht hinreichend mit der im System
hinterlegten Liste liberein, kann der Antrag nicht abgeschickt werden.

Gibt es eine Ubereinstimmung mit den im System hinterlegten Daten, d.h. mit den von Ihnen
bereitgestellten Listen, kann sie oder er den vollstandigen Antrag auf Bewilligung der 200 Euro
stellen. Nach Bestehen von weiteren, im Bearbeitungssystem definierten Priifschritten, wird ein
Bescheid per E-Mail an die berechtigte Person versendet und automatisch das Geld (iberwiesen oder
eine manuelle, vertiefte Priifung vorgenommen.

4 Beflllung der Rohdatenliste mit Personendaten

In einem ersten Schritt erstellt die Ausbildungsstatte eine Liste mit allen Personen, die zum Stichtag
01.12.2022 immatrikuliert bzw. angemeldet waren.

Hinweis: Die Antragsvoraussetzung , Wohnsitz oder gewohnlicher Aufenthalt in Deutschland” muss
von lhnen nicht geprift werden. Dieses Kriterium wird von dem Antragstellenden selbst direkt im
Antrag bestatigt.

Um die Rohdatenliste zu befiillen, nutzen Sie bitte die mit diesem Leitfaden bereitgestellte Vorlage.
Diese Vorlage steht in den Formaten Microsoft Excel®, OpenOffice Calc® oder als CSV-Textdatei zur
Verfligung. Das Format, insbesondere die Spalteniberschriften und Spaltennamen, ist fest
vorgegeben. Bitte beachten Sie auch GroR- und Kleinschreibung.

Bitte beachten Sie: Nur die Pflichtfelder (erkennbar an der GroRschreibung) MUSSEN in der Datei
ausgefillt werden. Alle anderen Felder kdnnen Sie frei befiillen oder auch komplett leer lassen.
Samtliche optionale Felder kdnnen durch die Ausbildungsstéitte fiir die spatere Ubermittlung der
Zugangscodes an die berechtigten Personen bzw. zur Unterscheidung der Personen innerhalb der
Liste genutzt werden.

# Spaltenname Beispiel Beschreibung Pflicht?

1 interneBerechtigtenNummer 1 Optional kénnen hier eigene nein
Ordnungszahlen der Berechtigten
hinterlegt werden

2 VORNAMEN Erika Der oder die Vornamen der ja
berechtigten Person. Bei mehreren
Vornamen verwenden Sie bitte ein
Leerzeichen als Trennzeichen. Wenn
die Angabe nicht vorhanden ist,
verwenden Sie ein Plus Zeichen: +

3 FAMILIENNAME Mustermann Der Nachname der berechtigten ja
Person. Wenn die Angabe nicht
moglich ist, verwenden Sie ein
Plus Zeichen: +

4 | GEBURTSDATUM 12.0¢. 1 Geburtsdatum im Format TT.MM.JJJJ. ja

5 Geburtsort Berlin Ort der Geburt nein

6 Strasse Komm_ Strale der Kontaktadresse der nein
- berechtigten Person

7 Hausnummer 18 Hausnummer der Kontaktadresse der | nein

berechtigten Person

8 Ort I Die Kontaktadresse der nein
berechtigten Person. Es sollte im
System der Ausbildungsstédtte keine
Vorfilterung auf Grundlage der
hinterlegten Anschrift in Bezug
auf das Kriterium ,inlé&ndischer
Wohnsitz bzw. gewdhnlichen
Aufenthalt™ vorgenommen werden,
wenn nicht sichergestellt ist,
dass die Person ggf. zum 1.12.2022
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# Spaltenname

9 Postleitzahl [ ]

10 BerechtigtenEMail

12 | AUSBILDUNGSSTAETTEID 1690

13 | AUSBILDUNGSSTAETTENAME

14 BerechtigtenMatrikelnummer | O1|

15 | BUNDESLAND [ ]

Beispiel

erika.musterman
n@example.com

11 BerechtigtenTelefonnummer +49_

Beschreibung

bereits iber ebensolchen verfigt
hat.

Postleitzahl der Kontaktadresse
der berechtigten Person

E-Mail-Adresse der berechtigten
Person

Telefonnummer der berechtigten
Person mit Vorwahl. Nur ndtig,
falls Rickfragen existieren oder
falls ein SMS-Versand geplant ist.

Ordnungsmerkmal der
Ausbildungsstédtte (nicht die
Betriebsnummer!). Bei Hochschulen
die Hochschulsignatur der
DESTATIS-Hochschulstatistik "WS
2021/2022".
https://www.xrepository.de/details
/urn:xhochschule-
de:destatis:codeliste:hochschulsig
natur Ws21

Bei allen anderen
Ausbildungsstatten eine
landesintern eindeutige Nummer.
Diese ID sollte fiir alle
Datensatzen einer Liste identisch
gefillt sein. Fragen Sie hierzu im
Zweifel Thre zusténdige Stelle in
Threm Bundesland.

Name der Ausbildungsstatte. Sollte
fiir alle Datensdtzen einer Liste
identisch gefiillt sein. Bitte
achten Sie darauf, dass der Name
ggfs. nur durch die Ergdnzung von
Stadt/Ort eindeutig ist. Die
Angabe dient der Riickverfolg-
barkeit der Datensatze, falls eine
Zuordnung nicht eindeutig moglich
ist.

Matrikelnummer der berechtigten
Person, falls vorhanden.

Bundesland, in welchem sich die
Ausbildungsstatte befindet. Sollte
fiir alle Datensdtzen einer Liste
identisch gefiillt sein. Verwenden
Sie bitte den 2-Buchstabencode fir
das Bundesland gemdBR ISO-3166-2:DE
https://de.wikipedia.org/wiki/ISO
3166-2:DE - ohne das davor
stehende DE-

Pflicht?

nein

nein

nein

ja

ja

nein

ja

Sobald Sie die Tabelle fiir alle in Ihrer Ausbildungsstatte moglicherweise berechtigten Personen

ausgefillt haben, missen Sie lhre Datei in das vorgegebene CSV-Format (siehe folgende Kapitel)

exportieren.

5 Speichern der Rohdatenliste im CSV-Format

Das durch den Zugangscode-Generator bendtigte Dateiformat der CSV-Datei zeichnet sich durch die

folgenden Merkmale aus:

1. UTF-8 Zeichensatz: Die Datei muss UTF8 kodiert sein

2. Semikolon als Trennzeichen
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Bitte informieren Sie sich beim Anbieter der von Ihnen verwendete Software, auf welchem Weg Sie
dieses Ziel erreichen kénnen. Fiir Excel und OpenOffice Calc ist der Weg nachstehend kurz
beschrieben.

5.1 Export von Rohdatenliste in das erwartete CSV-Format aus Microsoft Excel®

Um lhre Datei mit dem Rohdatensatz aus Microsoft Excel® in das gewilinschte CSV-Format zu
exportieren, gehen Sie auf die Schaltflache ,, Datei” in der oberen Meniileiste und wahlen die Option
»,Speichern unter...”. Hier kdnnen Sie den Speicherort der Datei auswahlen und den Namen der
zukinftigen CSV-Datei anpassen.

In der Auswabhlliste mit Dateitypen unter dem Namen |hrer Datei wahlen Sie die Option:

CSV UTF-8 (durch Trennzeichen getrennt) (*.csv)

BerechtigtendatenV1-TU_BERLIN-BE.xlsx

< Speichern unter
() Startseite
/P 5 C: > TU_Berlin > EPPG_Export_2022-12-05
-TU_BERLIN-BE

[ Neu @ Zuletzt verwendet

= Offnen Andere Speicherorte Excel-Arbeitsmappe (*.xlsx) [ Speichem
= Excel-Arbeitsmappe (“xlsx)
E; Dieser PC Excel-Arbeitsmappe mit Makros (*xIsm)
Informationen Excel-Binararbeitsmappe (*isb)
B Durchsuchen Excel 97-2003-Arbeitsmappe (*xls)
Speichem CSV UTF-8 (durch Trennzeichen getrennt) (*~.csv)
XML-Daten (*xmi)
Einzelnes Webarchiv (*.mht, *.mhtmi)
Webseite (*.htm, *html)
Excel-Vorlage (*xItx)

Speichem unter

Drucken
Bxcel-Vorlage mit Makros (*tm)

Freigeben Excel 97-2003-Vorlage (*xlt)

Text (Tabstopp-getrennt) (*.tx)

Unicode-Text (*.txt)

XML-Kalkulationstabelle 2003 (*xmi)

Microsoft Excel 5.0/95-Arbeitsmappe (*ls)

Exportieren

Veréffentlichen

CSV (Trennzeichen-getrennt) (*.csv)
SchlieBen Formatierter Text (Leerzeichen-getrennt) (*.prn)
Text (Macintosh) (*.txt)
Text (MS-DOS) (*.txt)

9 CSV (Macintosh) (*.csv)
Konto

Optionen

Klicken Sie auf ,,Speichern”. Nun sollte die Datei in dem von lhnen angegebenen Ort gespeichert
werden. Das kann wie folgt aussehen:
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< | EPPG_Export_2022-12-05
Sor | Feigcban A

% Ausschneiden

| - Pfad kopieren *
An Schnellzugriff Kopieren Einfiigen Verschieben Kopieren  Loschen Umbenennen

X

rbiter [7] Verkniipfung einfiigen SRS -
Zwischenablage Organisieren
« v 4 | > DieserPC » OS(C) > TUBerlin > EPPG_Export 2022-12-05
XBau A2~ Name B
b 4
Orga 3] BerechtigtendatenV1-TU_BERLIN-BE.csv
XOev * ) BerechtigtendatenV/1-TU_BERLIN-BExlsx
& Downloads »*
EPPG

EPPG_Export_2022-12-05
@ model
TU_Berlin

@ OneDrive
@ OneDrive

' Dieser PC

¥ 3D-Objekte

& Bilder

M Desktop

‘s Dokumente

¥ Downloads

D Musik

8 Videos

£30s(C@) v

2Elemente 1 Element ausgewshlt (1004 Bytes)

7 Neues Element ~ ‘;J £l Offnen » FH Alles auswahlen
£ Einfacher Zugriff ~ L Bearbeiten Nichts auswahlen
Neuer Eigenschaften
O . & Verlauf 7 Auswahl umkehren
Neu Offnen Auswahlen

v U P EPPG_Export 2022-12-05 durchsuchen

Anderungsdatum Typ GroRe
07.12.2022 09:31 Microsoft Excel-CS... 1KB
07.12.2022 09:11 Microsoft Excel-Ar... 12 k8B
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Sollte Ihre Excel Version die direkte Speicherung als ,CSV UTF8“ nicht anbieten, gehen Sie bitte wie
folgt vor:

1. Speichern Sie die Datei als CSV-Datei in Excel

2. Offnen Sie die CSV-Datei im so genannten ,Editor” (oder einem vergleichbaren Text-Editor)

3. Speichern Sie die Datei im Editor als Dateityp ,Alle Dateien (*.*)“ mit der Codierung UTF-8
(siehe Bildschirmfoto)

"_"}];::: B Tackditend cov ~ Editoi 0
Datei Bearbeiten Format Ansicht Hilfe
| Speichern unter % pHaus
< v A <« Desktop » Neuer Ordner v o D Neuer Ordner durchsuchen
Organisieren v Neuer Ordner cz - o
A Name Anderungsd
s Schnellzugriff
I Desktop < Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.
& Downloads
<] Dokumente Vi i€ >
Dateiname: | EPPSG-Testdaten2.csv .
Dateityp: Alle Dateien (*.*) v
A Ordner ausblenden Codierung: |UTF-8 v I Speichern Abbrechen
: ANS|
UTF-16 LE
UTF-16 BE
< UTF-8 mit BOM & | >
' Zeile 1, Spalte 1 100%  Windows (CRLF) UTF-8 mit BOM

Bitte beachten Sie, dass lhr Excel nach der Konvertierung Sonderzeichen in der Datei ggf. nicht mehr
korrekt anzeigt. Offnen Sie die Datei daher nicht direkt, sondern wie in dieser Anleitung beschrieben,
um das Problem zu umgehen: https://www.rechtsmedizin.med.uni-
muenchen.de/service/anleitungen hilfe/excel csv_utf8/index.html
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5.2 Export von Rohdatenlisten in das erwartete CSV-Format aus OpenOffice Calc®
Um lhre Datei mit den Rohdaten aus OpenOffice Calc® ins EPPSG-CSV-Format zu exportieren, gehen
Sie auf die Schaltflache , Datei” in der oberen Menlileiste und wahlen die Option ,Speichern unter...”:

i) Berechtigtendaten-TU_BERLIN-BE.ods - OpenOffice Calc - X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Extras Daten Fengter Hilfe & x
0O Neu , E KBS 00 @NL v Hh2EEQI0 Ve ¢ §
Offnen... Strg+0 U — R
= i FKUlsx=== % XM <esED-2-4A
Zuletzt benutzte Dokumente » =
(& Assistenten , =
B [ G [ D [ E F G [ H] 1 [ J ~
(8 SchlieBen AMEN* FAMILIENNAME® (TSORT*  Strasse ort i BEREC -
Speichem Stra+S Mustermann 12.08.1983 Berlin KommandantenstraRe 18 Berlin 10969 erika.mustermann@exam
Speichern unter... Strg+Umschalt+S
Alle hern “
Neu laden 4
& ! &
Versionen...
[§ Exportieren... @
[@ Exportieren als PDF...
Senden »
@ Eigenschaften..
Digitale Signaturen...
Dokumentvorlage v
Vorschau im Webbrowser
[Q Seitenansicht
&) Drucken... Strg+P
¥ Druckereinstellung...
| Beenden Strg+Q
30 v
1 © v 7\ Musteruniversitat_Berlin U = - I
Tabelle 1/1 PageStyle_Musteruniversitat_Berlin s Summe=0 O—e———@ 0%
Hier kdnnen Sie den Speicherort der Datei auswahlen und den Namen der zukiinftigen CSV-Datei
anpassen.
In der Auswahlliste mit Dateitypen unter dem Dateinamen wéhlen Sie die Option , Text CSV (.csv)
* “,
(*.csv)“
2 £ Speichern unter X
Datei Bearbeiten Ansic & x
‘B8 = 1 > DieserPC > 0S(C:) > TU_Berlin > EPPG_Export_2022-12-05 v i ® EPPG_Export_
P @d | calibri Organisieren v Neuer Ordner =y @
e =1 | TU_Berlin A Name - Anderungsdatum Wp GroBe
@ OneDrive {2 Berechtigtendaten-TU_BERLIN-BE.ods 07.12.2022 11:46 OpenDocument T. 13KB E. A
1 g EC =
[2]s @ OneDrive (S Tabellendokument (.od) (.0ds) lke.mustermann@exam =
| 3 | = i ODF Tabellendokumentvorlage (.ots) (*.ots) »
4 Dieser PC OpenOffice.org XML 1.0 Tabellendokument (sxc) (*.5xc)
5 ) 3D-Objekte |OpenOffice.org XML 1.0 Tabellendokument Vorlage (:stc) (*.stc) 6
3 Data Interchange Format (.dif) (*.dif)
7 =/ Bilder dBASE (.dbf) (*.dbf) i
g B Deskto Microsoft Excel 97/2000/XP (xls) (*xls) b4
9 P |Microsoft Excel 97/2000/XP Vorlage (xlt) (*xit) o
M0 Z| Dokumente |Microsoft Excel 95 (xls) (*xls) _@
B Microsoft Excel 95 Vorlage (xlt) (*.xit)
P & Downloads |y icrossft Excel 5.0 (xls) (")
Sl D Musik Microsoft Excel 5.0 Vorlage (xit) ("xit)
el SYLK (1K) (*.slk)
== [ Videos _
RER 5 05(C) HTML-Dokument (OpertSifice Calc) (.htmi) (*.html)
| 16 | = Microsoft Excel 2003 XML (xml) (*xmi)
| 17 | ) Uniform Office Format 2 Tabellen (.uos) (*.uos)
| 18 | Dateiname: | nified Office Format spreadsheet (.uos) (*.uos)
% Dateityp: | ODF Tabellendokument (.ods) (*.ods) v
|21 | [ Automatische
L2 | Dateinamenserweiteru
p1} =
4
%— [JMit Kennwort
= speichern
27 Filtereinstellungen
28 bearbeiten
29
3 sy Ordor sblond Abbrechen ’
i 4157\ Musteruniv] ~ Ordner ausblenden )I
Tabelle1/1 | PageStyle_Musteruniversitat_Berlin T TSTOT™T T Summe=0 10 ———® (0%

Klicken Sie auf ,Speichern”.

Wahlen Sie in dem neu gedffneten Fenster die Option ,Aktuelles Format beibehalten”.
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Dieses Dokument beinhaltet unter Umstdnden Formatierungen oder
@ Inhalte, die im Text CSV Format nicht gespeichert werden konnen.
Machten Sie das Dokument trotzdem in diesem Format speichern?

Benutzen Sie das neueste ODF-Format um sicherzustellen, dass alle
Inhalte und Formatierungen korrekt gespeichert werden.

Aktuelles Format beibehalteg Im ODF Format speichern

Nachfragen, wenn nicht im ODF-Format gespeichert wird

e Waihlen Sie im nachsten Fenster in dem Aufklappmeni ,,Zeichensatz” die Option:

Unicode (UTF-8)

e Wahlen Sie in dem Aufklappmend ,Feldtrenner” das Semikolonzeichen:

e Waibhlen Sie in dem Aufklappmeni ,Texttrenner” das Anfithrungszeichen:

Exportiere Text Datei X
Feldoptionen I oK
Zeichensatz Unicode (UTF-8) v ’
Abbrechen
Eeldtrenner : v
Texttrenner " v Hilfe

[] Alle Textzellen zitieren
Zellinhalt wie angezeigt
[[] Feste Spaltenbreite

Klicken Sie auf , OK“.

Nun sollte die Datei in dem von Ihnen angegebenen Ort gespeichert werden. Das kann wie folgt
aussehen:

10
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Y s | EPPG_Export_2022-12-05 = X
Start Freigeben  Ansicht (7]
Ausschn \/ 17 Neues Element » v Offnen ~ H Alles auswéhlen
—  \W Pfad kopiere %7 Einfacher Zugriff Bearbeite Nichts auswahlen

An Schnellzugriff Kopieren Einfigen schieben Kopieren  Léschen Umbenennen  Neuer Eigenschaften

anheften Eraies fige - ch~ @ Ordner - & Verlauf Auswahl umkehren

Zwischenablage Organisieren Neu Offnen Auswahlen

« v > Dieser PC > OS(C) > TU_Berlin > EPPG_Export_2022-12-05 v o PG Export 2022-12-05 durchsuche

A Name Anderungsdatum Typ GroBe
# Schnellzugriff

B BerechtigtendatenV1-TU_BERLIN-BE.csv 07.12
12 BerechtigtendatenV1-TU_BERLIN-BE.ods 07.12.2022 11:4¢

XSchule

XBildung
XBau
Orga
XOEV
¥ Downloads
EPPG
EPPG_Export_2022-12-05
@ model
TU_Berlin
@ OneDrive
@ OneDrive
= Dieser PC
¥ 3D-Objekte
& Bilder
B Desktop

= Dokumente

2 Elemente S

6 Rohdatenliste umwandeln mit dem Zugangscode-Generator

Nachdem die CSV-Datei mit den Rohdaten erfolgreich erzeugt worden ist, muss sie mit Zugangscodes
angereichert und Daten fiir die Ubergabe an die zustindige Stelle verschliisselt werden. Dies
geschieht mit Hilfe des Zugangscode-Generators. Der Zugangscode-Generator wird lhnen zusammen
mit diesem Leitfaden bereitgestellt.

Laden Sie sich den Zugangscode-Generator (ZIP-Datei) herunter:
https://www.einmalzahlung200.de/ausbildungsstaetten

Das notwendige Passwort erhalten Sie von |hrer zustandigen Stelle im Bundesland.

Entpacken Sie die zip-Datei und speichern Sie den EPPSG-Zugangscode-Generator lokal auf Threm
Rechner ab. Unter Windows im Windows Explorer mit Rechtsklick und der Option , Alle
Extrahieren...”.

Sollten Ihnen die Option ,,Alle Extrahieren” nicht zur Verfligung stehen, wahlen Sie

unter ,,7-zip die Option ,Dateien entpacken®”.

Der Zugangscode-Generator arbeitet rein lokal in Ihrem Browser auf Ihrem Computer. Sie bendétigen
also keine aktive Internetverbindung. Bitte verwenden Sie keine veraltete, nicht unterstitzte
Software, wie z.B. Microsoft Internet Explorer. Im Fehlerfall verwenden Sie bitte einen aktuellen
Browser, wie Google Chrome, Microsoft Edge oder Firefox.

Hinweis: Der Download und die Ausflihrung von JavaScript Dateien auf Ilhrem Rechner muss
allerdings erlaubt sein. Fragen Sie dazu bitte ggf. lhre hausinterne IT-Abteilung, falls lhnen hierfiir die
Berechtigung fehlt oder App-Blocker bzw. Virenscanner den Zugangscode-Generator unbenutzbar
machen.

11



Handreichung zur Erzeugung von Zugangscodes fur Ausbildungsstétten im Geltungsbereich des Studierenden-Energiepreispauschalengesetzes — EPPSG

Rufen Sie den Ordner EPPSG-Zugangscode-Generator lokal auf Ihrem Rechner auf und 6ffnen Sie den
Zugangscode-Generator durch Doppelklick auf die index-Datei.

)
Name

src
@ index.html
| LICENSE
| README

Alternativ kdnnen Sie auch zuerst lhren Browser 6ffnen und dort tiber die Mendileiste ,Datei 6ffnen”
klicken und die index-Datei auswahlen.

Es 6ffnet sich der Zugangscode-Generator:
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Handreichung zur Erzeugung von Zugangscodes fur Ausbildungsstétten im Geltungsbereich des Studierenden-Energiepreispauschalengesetzes — EPPSG

Einmalzahlung | 200

Zugangscode Generator

Programm zur Erzeugung von Zugangscodes und
verschliisselten Daten fiir die Einmalzahlung fiir

Studierende und Fachschiilerinnen und Fachschiiler

Mit diesem Programm kénnen Ausbildungsstatten die fiir die Umsetzung des EPPSG
erforderlichen Listen und Zugangscodes erzeugen. Das Programm arbeitet dabei nur lokal
auf dem Computer, auf dem es gerade ausgefiihrt wird, es besteht keine Verbindung ins

Internet. Die Anleitung, wie das Programm zu verwenden ist sowie Mustervorlagen fiir
Listen, die in diesem Programm verarbeitet werden konnen, finden Sie unter diesem Link:

Infopaket fiir Ausbildungsstatten zur Umsetzung des EPPSG—>

[] UTF8 Datei erzeugen (kein UTF8-BOM)

X Liste umwandeln

Ein gemeinsames Angebot von Bund und Landern Ll I o i e
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Klicken Sie in dem Zugangscode-Generator auf den Button , Liste umwandeln” und wéhlen Sie

anschlieRend Ihre Rohdatenliste auf Ihrem Rechner aus. (Haben Sie beim Speichern der Liste explizit

keinen speziellen Ablageort ausgewahlt, liegt die Liste in der Regel im Ordner Downloads auf Ihrem
Rechner.)

Aus der Rohdatenliste werden zwei neue Listen erzeugt:

1. Liste mit den Klartextdaten der Rohdatenliste, erweitert um den individuellen Zugangscode,

ggf. die PIN und den Hashwert

2. Liste mit verschliisselten Daten zur Weitergabe an die zustandige Stelle in lhrem Bundesland
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Handreichung zur Erzeugung von Zugangscodes fur Ausbildungsstétten im Geltungsbereich des Studierenden-Energiepreispauschalengesetzes — EPPSG

Hinweis 1: Uber dem Button , Liste umwandeln” sehen Sie eine Checkbox mit der Bezeichnung ,,UTF8
erzeugen (kein UTF8-BOM)“. Wahlen Sie diese Checkbox nur aus, wenn Sie die Daten zum Beispiel in
einem Campus-Management-System technisch weiter verarbeiten mdchten. Fiir die weitere
Verarbeitung mit Excel ist UTF8-BOM besser geeignet, also die Checkbox nicht auszuwahlen.

Achtung: In der Liste mit den verschliisselten Daten befindet sich immer an erster Stelle ein
Testdatensatz. Dieser Datensatz wird beim Hochladen durch die zustandige Stelle vom System auf
Unversehrtheit geprift und anschliefend vom System geldscht. Wenn der Testdatensatz unversehrt
ist, gehen wir davon aus, dass auch die anderen Daten unversehrt sind. Der Testdatensatz muss also
in der Liste mit den verschlisselten Daten enthalten bleiben!

14
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Einmalzahlung m

Zugangscode Generator

Programm zur Erzeugung von Zugangscodes und
verschliisselten Daten fiir die Einmalzahlung fiir
Studierende und Fachschiilerinnen und Fachschiiler

Mit diesem Programm kdnnen Ausbildungsstétten die fiir die Umsetzung des EPPSG
erforderlichen Listen und Zugangscodes erzeugen. Das Programm arbeitet dabei nur lokal
auf dem Computer, auf dem es gerade ausgefiihrt wird, es besteht keine Verbindung ins
Internet. Die Anleitung, wie das Programm zu verwenden ist sowie Mustervorlagen fiir
Listen, die in diesem Programm verarbeitet werden kdnnen, finden Sie unter diesem Link:

Infopaket fiir Ausbildungsstétten zur Umsetzung des EPPSG—>

Generator neustarten

Downloads

Liste mit Klartextdaten inklusive Zugangscodes

Diese Liste enthdlt samtliche Felder der Rohdatenliste. Zusatzlich sind pro Datensatz
der Zugangscode, die PIN und ein Hashwert des Zugangscodes enthalten.

&, original_123456-daniel-diisentrieb-berufskolleg-1672919211458

Liste mit verschliisselten Daten

Diese Liste enthilt lediglich Informationen zur Ausbildungsstatte (Name, ID und
Bundesland) im Klartext. Zudem ist der Hashwert des Zugangscodes enthalten und ein
verschliisselter Datensatz zur berechtigten Person.

&, verschluesselt_123456-daniel-diisentrieb-berufskolleg-1672919211458

[ 1ch habe die beiden Dateien abgespeichert
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Beide Dateien missen anschlieBend heruntergeladen und lokal auf lhrem Rechner gespeichert
werden. Um den Generator neu zu starten, missen Sie die Checkbox ,,Ich habe beide Dateien
abgespeichert” bestatigen oder im Browser F5 driicken, also den Generator neu laden.



Handreichung zur Erzeugung von Zugangscodes fur Ausbildungsstétten im Geltungsbereich des Studierenden-Energiepreispauschalengesetzes — EPPSG

7 Ubermitteln der Liste mit den verschliisselten Daten

Der Generator hat neben einer Liste mit den Klartextdaten und den Zugangscodes, welche nur zur
internen Verwendung in den Ausbildungsstatten dient, auch eine Liste mit verschliisselten Daten
erzeugt. Der Dateiname dieser Liste beginnt mit verschluesselt

Die Datenfelder in dieser Liste sind:

ID der Ausbildungsstatte

Name der Ausbildungsstatte

Kirzel des Bundeslandes der Ausbildungsstatte

Verschlisselte Daten der berechtigten Person (Vornamen, Nachname, Geburtsdatum)
Hashwert des Zugangscodes

PIN (verschlisselt)

ou ke wWwNRE

Die Liste mit den verschlisselten Daten muss durch die Ausbildungsstatte an die zustandige Stelle im
Bundesland Gbermittelt werden.

Hinweis: Bitte senden Sie nur die verschlisselte unveranderte Datei — der Dateiname beginnt mit
verschluesselt_ - exakt so wie sie aus dem Zugangscode-Generator heruntergeladen wurde, an die
zustandige Stelle. Bitte senden Sie auf keinen Fall die Datei mit den im Klartext lesbaren
personenbeziehbaren Daten!

Die zustandige Stelle legt hierflir auch den jeweils bevorzugten Kommunikationsweg fest. Bitte
wenden Sie sich mit Riickfragen an die zustandige Stelle im Land.

Nachmeldung von Daten

Es ist moglich, Personen zu einem spateren Zeitpunkt nachzumelden. Erstellen Sie dafiir bitte eine
neue Rohdaten-Liste, die nur die nachzumeldenden Personen enthalt. Wandeln sie die Liste mit dem
Zugangscode-Generator um und schicken Sie die verschlisselte Liste an lhre zustandige Stelle.

8 Ubermitteln der Zugangscodes an die berechtigten Personen

Um einen reibungslosen Ablauf der Antragstellung zu gewahrleisten, darf die Ausbildungsstatte die
Zugangscodes erst dann an die Personen lGbermitteln, wenn die zustandige Stelle des Bundeslandes
dafiir die Freigabe erteilt hat. Die Freigabe erfolgt auf dem bekannten Kommunikationskanal mit der
zustandigen Stelle, vermutlich in den meisten Fallen per E-Mail.

Die zustdndige Stelle muss die Listen mit den verschliisselten Daten zuerst im System hinterlegen, um
eine Prifung der Zugangscodes und ggf. PINs wahrend der Antragstellung zu ermaoglichen. Erst
nachdem die Liste im System hinterlegt wurde, ist eine Antragstellung mit dem Zugangscode
moglich.

Um die Zugangscodes zu verschicken, kann z.B. die Serienbrieffunktion gangiger Office-Produkte oder
eine entsprechende Funktion der in der Ausbildungsstatte benutzten Verwaltungssoftware
verwendet werden.

Hierbei wird als strukturierte Datenquelle die Liste mit den Klartextdaten inkl. Zugangscodes aus dem
Zugangscode-Generator verwendet, um z.B. einen Serienbrief auszudrucken oder eine
Seriennachricht digital zu erzeugen. Eine Mustervorlage fir den Versand bzw. Ausdruck eines solchen
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Serienbriefes finden Sie im Infobereich fir Ausbildungsstatten, dort wo Sie auch diesen Leitfaden
heruntergeladen haben.

Alternativ kann auch die, innerhalb der Ausbildungsstatte eingesetzte, Campus Management
Software bzw. das verwendete Schulinformationssystem genutzt werden, um lber das System eine
individualisierte Nachricht an die betreffenden Personen zu versenden. Kontaktieren Sie hierzu
friihzeitig den Hersteller Ihrer Software bzw. Software-Losung, falls Sie hierbei Unterstiitzung
bendtigen.

9 Ubergabe der PIN an berechtigte Personen

Die Kombination aus Zugangscode und PIN erlaubt es der berechtigten Person, auch ohne die
Onlinefunktion des Personalausweises oder das Elster-Zertifikat, Zugang zum Antrag zu erhalten.
Personen mit Zugangscode und PIN bendtigen lediglich eine giiltige E-Mailadresse. Mit der E-
Mailadresse missen sie sich ein BundID-Konto anlegen, um anschliefend den Antrag stellen zu
kénnen.

Nutzer mit Zugangscode ohne PIN missen ihre Identitdt mit einem BundID-Konto mit hohem
Vertrauensniveau (Online-Ausweisfunktion oder personliches ELSTER-Zertifikat) nachweisen.

Der Zugangsweg: BundID-Konto mit geringem Vertrauensniveau (Nutzername und Mailadresse) +
Zugangscode + PIN ist insbesondere fiir die Personen gedacht, die nicht tber ein digital nutzbares
Ausweisdokument oder eine Meldeadresse in Deutschland, mit der die Beantragung eines
personlichen ELSTER-Zertifikat moglich ware, verfligen. Das sind Minderjdhrige unter 16 Jahren,
auslandische Studierende sowie Schiilerinnen und Schiiler ohne Meldeadresse aber mit
gewohnlichem Aufenthalt in Deutschland.

Sollten Sie sich dazu entscheiden, an berechtigte Personen sowohl Zugangscode als auch PIN
auszugeben, darf dies nur auf einem der definierten Wege erfolgen. Diese Wege sind:

1. Persdnliche Ubergabe (idealerweise gegen Unterschrift und/oder Vorlage eines Ausweisdokumentes)
2. Zusendung per Briefpost

3. Elektronische Zustellung in ein IT- System der Ausbildungsstatte (wenn gleichzeitig sichergestellt ist,
dass die PIN ausschlieRlich mit personalisierten Zugangsdaten durch die berechtigte Person selbst zugédnglich ist)

Abweichungen davon sind mit der zusténdigen Stelle im Bundesland abzustimmen.

Die PIN sollte insbesondere bei elektronischer Ubertragung aus Sicherheitsgriinden nicht zusammen
mit dem Zugangscode, zeitversetzt und moglichst auf einem anderen Transportweg als der
Zugangscode Ubermittelt werden. Es sollte sowohl flir Zugangscode, aber vor allem fir PIN ein
verschliisselter Ubertragungsweg gewahlt werden. Durch den Verzicht auf einen vertrauenswiirdigen
Identitatsnachweis wahrend der Antragstellung, sollte vor der Ubergabe der PIN in der
Ausbildungsstatte sichergestellt sein, dass ein Identitdtsnachweis der Person vorgelegen hat.

Empfehlung zum Vorgehen: Sollte der Personenkreis der Ausnahmefille bei Erstellung der
Berechtigten-Liste nicht so einfach zu ermitteln sein, kdnnen Sie zunachst an alle Berechtigten nur
den Zugangscode versenden. Mit Versand des Zugangscodes sollten Sie darauf hinweisen, das
Ausnahmefalle einen zusatzlichen PIN erhalten und sich bei Ihnen melden sollen.

Die Berechtigten, die anschlieRend auf Sie zukommen, da sie weder elD noch ELSTER Zertifikat fur
BundID nutzen kdénnen, erhalten dann von lhnen separat die PIN.
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Alternativ kann die PIN auch mit Zeitversatz von 2 Wochen pauschal an alle Personen lhrer Liste
versandt werden, wenn der administrative Aufwand in der Ausbildungsstatte fir die punktuelle
Ausgabe zu hoch ware. Um eine Vielzahl von Rickfragen zu vermeiden, sollte dieses Vorgehen
ebenfalls mit Versand des Zugangscodes erldutert werden.

10 Unterstltzung im Problemfall

Falls Sie Probleme bei der Durchfiihrung des Prozesses in Ihrer Ausbildungsstatte haben oder auf fir
Sie nicht I6sbare Fehler stoRen, wenden Sie sich bitte an die zustandige Stelle in lhrem Bundesland.

11 Weitere Bestimmungen und Datenschutz

Neben dem EPPSG gilt fiir die Datenverarbeitung die Rechtsverordnung in Ihrem Land. Wenden Sie
sich bitte mit Fragen zum Datenschutz (z.B. Loschfristen) an die zustdndige Stelle in [hrem
Bundesland.
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