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Geschaftsanweisung 01/2014

Betreff: Brandschutz und Feueralarm im Jobcenter Bernkastel-Wittlich

Zum Schutz und zur Sicherheit der Beschaftigten, sowie der Besucherinnen und
Besucher werden die nachstehenden Malinahmen angeordnet.

1. Brandschutz

Grundsétzlich hat sich jede Mitarbeiterin und jeder Mitarbeiter mit den einschldagigen
Festlegungen zum Brandschutz und Feueralarm zu informieren und auf dem
Laufenden zu halten.

Belehrungen

Um die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter mit den einschlagigen Festlegungen zu den Schutz-
und SicherheitsmalRhahmen vertraut zu machen erfolgt eine Belehrung (Information). Diese
Anordnungen werden in der Ablage des Jobcenters gespeichert, sodass jeder Mitarbeiter
Zugriff darauf hat und diese jederzeit nachlesen und ausdrucken kann. Die Beschéftigten
bestatigen die Belehrung schriftlich. Die Geschéftsfiihrung wird zu gegebener Zeit
unangeklndigte Brandschutztibungen fur die Beschéftigte des Jobcenter durchfihren.

Zur Unterstitzung hangt in jedem Buro der Aushang ,Verhalten im Brandfall“.

Neue Beschéftigte, oder Beschéftigte die ihren Arbeitsplatz wechseln, werden vom jeweils
zustandigen Teamleiter mit den ortlichen Gegebenheiten des jeweiligen Dienstgebaudes
vertraut gemacht.

Parkplatze

Um der Feuerwehr eine ungehinderte Zufahrt zu ermdglichen, darf nur auf den
gekennzeichneten Parkplatzen geparkt werden, auf keinen Fall — auch nicht zeitweilig - in
der Feuerwehrzufahrt. Alle sonstigen Zu- und Abfahrten - auch auf dem Besucher- und dem
Beschaftigtenparkplatz — sind grundsatzlich freizuhalten.

Brandverhiitung

Das Benutzen von offenem Licht, auch von Kerzen und Rauchermitteln ist verboten.
Rauchverbot gilt flr die gesamten Liegenschaften, mit Ausnahme der ausgewiesenen
Raucherzonen.

Es ist untersagt, an den elektrischen Anlagen (einschlief3lich Leitungsnetzen mit Zubehor,
wie Stecker, Steckdosen, Schalter, Sicherungen, Beleuchtungskérper) Anderungen oder

Reparaturen vorzunehmen. Schéaden sind der Geschaftsfuhrung zu melden, welches die
erforderlichen MalRnhahmen veranlasst.

Leicht brennbare Flissigkeiten und Materialien sind in besonders gesicherten Raumen zu
lagern.



Erkennbare Mangel und Stérungen, die einen Brand verursachen koénnten, sind unverziglich
dem Biro der Geschéaftsfihrung oder den Brandschutzhelfern mitzuteilen. Die erforderlichen
Maflnahmen werden dann veranlasst. In Notféllen ist die Geschéftsfilhrung unter
06571/970118 erreichbar.

Treppenraume und Flure sind als Verkehrswege und damit Fluchtwege frei von
Gegenstanden jeder Art zu halten. Tlren, Notausgange, Ein- und Ausfahrten sowie
gekennzeichnete Flachen flur die Feuerwehr dirfen nicht verstellt werden. Feuerschutztiiren,
mit Ausnahme automatisch betétigter und rauchdichter Tiren missen dauernd geschlossen
werden.

2. Feueralarm

Die Geschaftsfuhrung/Einsatzleitung trifft sich im Alarmfall im jeweiligen
Kundenbiro/Eingangszone des Dienstgebdaudes; im Gefahrfall vor dem Dienstgebaude auf
den jeweiligen Sammelplatzen. Auf dem Sammelplatz prifen die Teamleiter bzw. auch die
Mitarbeiter untereinander die Anwesenheit fir ihre Bereiche. Besteht der Verdacht, dass sich
noch Personen im Dienstgeb&ude aufhalten, ist die Geschaftsfiihrung/Teamleitung bzw.
der/die Brandschutzhelfer sofort zu informieren.

Auf dem Sammelplatz melden auch die Brandschutzhelfer bei einer Evakuierung den Vollzug
fur ihnren Zustandigkeitsbereich. (Sammelplatze siehe Anlage 1)

Wird ein Brand entdeckt und kann dieser nicht sofort mit den zur Verfligung stehenden

Mitteln geldscht werden, ist aufgrund nicht vorhandener Feuermelder eine anderweitige
Alarmierung durchzufiihren, sowie mittels Notruf 0-112 die Feuerwehr zu alarmieren.

BEI BRAND BITTE RUHE BEWAHREN

und in nachstehender Reihenfolge sofort folgende MalRnahmen ergreifen:

1. ALARMIERUNG
e der Feuerwehr durch Feuerwehrnotruf: 0-112

Bitte langsam und deutlich sprechen!
Name,

StraBe und Hausnr.

Brandherd / -ort(Etage, Zimmer) und
BrandausmaR

e der unmittelbaren Zimmernachbarn
2. RETTUNG VON MENSCHENLEBEN
geht vor Brandbekdmpfung. Lebensrettende Sofortmalinahmen durchfiihren. Personen mit
brennenden Kleidern nicht fortlaufen lassen! In Mantel, Decken oder Tlcher hillen, auf den

Boden legen und notfalls hin- und herwélzen.

Eine notwendige R&umung wird von der Geschéftsfiihrung, den Brandschutzhelfern oder von
der Feuerwehr angeordnet.

Alarmsignal ,Feueralarm* per Telefon = Aufforderung zur R&umung des Geb&udes.



Bei einem Brand mit Rauchentwicklung bis in den Flurbereich schlie3en die
Brandschutztiiren im Bereich der aktivierten Rauchmelder automatisch (diese Turen sind
nicht verschlossen und kénnen zur Flucht genutzt werden).

Die Fluchtweg — Hinweislampen leuchten standig. Benutzen Sie nur die Fluchtwege tber die
Treppe, keinesfalls jedoch die Aufzlige. Geh- und Sehbehinderte sind aus dem Gebaude zu
geleiten.

Falls der Fluchtweg versperrt ist (z. B. Verqualmung), begeben Sie sich in einen Raum, der
mdglichst weit von Schadensstelle entfernt ist. Machen Sie Sich am Fenster bemerkbar.
Danach Fenster und Turen schliel3en.

3. BRANDBEKAMPFUNG

Vermeiden Sie jede eigene Gefahrdung!

Bis zum Eintreffen der Feuerwehr ist der Brand mit den vorhandenen Handfeuerldschern
bekampfen. Dies ist vorrangig Aufgabe der Brandschutzhelfer des Jobcenters.

Alle Tiren und Fenster sind zu schlie3en (aber nicht abzuschlieBen), um eine Ausweitung
des Brandes durch Zugluft und Verqualmung zu verhindern.

Bei Dunkelheit Uberall das elektrische Licht einschalten. Leicht entziindbare Gegen-stande
wegschaffen; wichtige Arbeitsunterlagen und Sachwerte in Sicherheit bringen.

ANORDNUNG DER FEUERWEHR UND DER BRANDSCHUTZHELFER
BEFOLGEN!

Brandschutzhelfer

Bernkastel-Kues > Herr Peter Matz 2.0G 06531/ 9601-13
Wittlich - Herr Thomas Jamin 1.0G 06571/ 9701-64
Morbach - Herr Raik Schmidt EG 06533 / 9376-23

Standorte der Feuerléscher

Wittlich Im Eingangsbereich jeder Etage bei den Glastiiren
Bernkastel-Kues Wartezone 2.0G, rechts neben dem Kundenbiiro
Morbach Im Erdgeschoss/Wartezone neben der Glastir



Der Umgang mit dem Feuerloscher

Hier nitzliche Tipps zum Einsatz der Feuerléscher:

——-
e e o
Achten Sie auf die Windrichtung, immer mit dem Wind I6schen
nicht in die Flammen spritzen sondern von unten in die Glut
ausreichend Abstand halten, damit die Pulverwolke mdglichst den gesamten Brand

einhillt
stoBweise l6schen

. . m
-‘—\-‘_\_ ‘

Flachenbrande von vorne und von unten I8schen, nicht von hinten oder oben
Léschvorgang auf das Brandgut konzentrieren, nicht auf die Flammen

Tropf- oder FlieBbrande immer von oben (Austrittsstelle) nach unten
(brennende Lache) I6schen.

e groRRere Brande immer mit mehreren Feuerldschern bekampfen
 die Feuerldscher gleichzeitig und nicht nacheinander einsetzen

¢ nach dem Ldschen bitte die Brandstelle nicht verlassen, sondern aufmerksam
beobachten, um Rickzindungen rechtzeitig zu erkennen



Beteiligung der Personalvertretung

Der Personalrat und die Gleichstellungsbeauftragte wurden beteiligt.

Diese Geschaftsanweisung wird von Geschéftsfuhrung und Personalrat aus aktuellen
Anlass, spatestens jahrlich (zum 30. Juni), auf ihre Aktualitat hin Gberprift und ggfs.
angepasst.

Inkrafttreten / AuBBerkrafttreten

Die ,Schutz- und SicherheitsmafRnahmen im Jobcenter Bernkastel-Wittlich* treten mit
Erscheinen in Kraft.

Wittlich, den 01.11.2014

gez. Christel Werner, Geschaftsfihrerin
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