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18.2.3 Eine Einheitsakte befindet sich in einem Dezernat zur Bearbeitung

1 Worum geht es?

In dieser Geschaftsprozessbeschreibung wird Allgemeines zum Clearingverfahren beschrieben
und eine Ubersicht der einzelnen Arbeitsschritte im Clearingverfahren gegeben.

2 Weitere Literatur

VVerfahrensliteratur

Fundstelle

Die digitale Leistungsakte (dLA)

GPB 012.40.00.00

Postkorb- und Rechercheclient (rvPuR) - Allgemeine Funktionen

GPB 012.50.05.00

Postkorb-und Rechercheclient (rvPuR) - Postkorb

GPB 012.50.20.00

Anlage von Vorgangen im Verfahren Clearing-Online

GPB 190.05.10.00

Koordination gleicher Antrage

GPB 190.05.20.00

Optionales Verfahren nach § 7a Abs. 1 Satz 1 SGB IV - Generelles

GPB 190.10.01.00

Zustandigkeit im obligatorischen Statusfeststellungsverfahren fur
Ehegatten, Lebenspartner und Abkommlinge nach § 7a Abs. 1
Satz 2 SGB IV

GPB 190.20.10.00,
Abschnitt 5

Zustandigkeit im obligatorischen Statusfeststellungsverfahren fur
Gesellschafter/Geschaftsfuhrer nach § 7a Abs. 1 Satz 2 SGB IV

GPB 190.20.20.05

Feststellung des Erwerbsstatus vor Aufnahme der Tatigkeit § 7a
Abs. 4a SGB IV

Statusfeststellungsverfahren - Texthandbuch - Generelles rvText GPB
190.100.05.00
Statusfeststellungsverfahren - Texthandbuch - Aligemeiner GPB
Schriftwechsel rvText 190.100.35.00
Statusfeststellungsverfahren - Texthandbuch - Anhérungen GPB
Allgemeines 190.100.45.00
Statusfeststellungsverfahren - Texthandbuch - Anhérung zur GPB
Feststellung des Erwerbsstatus § 7a Abs. 1 Satz 1 SGB IV 190.100.46.00
Statusfeststellungsverfahren - Texthandbuch - Anhorung zur GPB

190.100.47.00

Erwerbsstaus fur Gesellschafter-Geschaftsfuhrer einer GmbH § 7a
Abs. 1 Satz 2 SGB IV

Statusfeststellungsverfahren - Texthandbuch - Bescheide GPB
Allgemeines 190.100.55.00
Statusfeststellungsverfahren - Texthandbuch - Bescheide zum GPB
Erwerbsstatus § 7a Abs. 1 Satz 1 SGB IV 190.100.56.00
Statusfeststellungsverfahren - Texthandbuch - Bescheide zum GPB
Erwerbsstatus vor Aufnahme der Tatigkeit § 7a Abs. 4a SGB IV 190.100.57.00
Statusfeststellungsverfahren - Texthandbuch - Bescheide zum GPB
Erwerbsstatus fur Angehdrige § 7a Abs. 1 Satz 2 SGB IV 190.100.58.00
Statusfeststellungsverfahren - Texthandbuch - Bescheide zum GPB

190.100.59.00

Ermittlungs- und Beurteilungsleitfaden fur bestimmte

https://rvrecht-drvb.prod.bund.drv/SharedDocs/Hausintern/10 GPH/1XX/190/005/¢p...

GPB

24.01.2023




Literatursystem - 05 - Allgemeines zum Clearingverfahren - 190.05.05.00: Verfahrens... Page 3 of 28

\Verfahrensliteratur Fundstelle |
| Personengruppen 190.200.00.00 |"

3 rvText-Vorlagen und Formulare
AntragsformulareBezeichnung

V 0027 Antrag auf Feststellung des Erwerbsstatus

V 0028 Erlauterungen zum Antrag auf Feststellung des Erwerbsstatus

C 0031 Beschreibung des Auftragsverhaltnisses zum Antrag auf Feststellung
des Erwerbsstatus

C 0032 Anlage zum Statusfeststellungsantrag fur
Gesellschafter/Geschéaftsfuhrer einer GmbH

C 0033 Anlage zum Statusfeststellungsantrag fur mitarbeitende Angehdrige

C 0035 Fragebogen fur Auftragnehmer zur Feststellung des Erwerbsstatus

C 0036 Fragebogen fur Auftraggeber zur Feststellung des Erwerbsstatus

C0037 Fragebogen fur Dritte zur Feststellung des Erwerbsstatus

C 0040 Zustimmungserklarung zum spateren Beginn der

Versicherungspflicht

C 0041 Erlauterungen zur Zustimmungserklarung zum spateren Beginn der
Versicherungspflicht

C 0050 Antrag des Auftraggebers auf gutachterliche AuRerung zum
Erwerbsstatus von Auftragnehmern in gleichen Auftragsverhaltnissen

C 0051 Antrag des Auftragnehmers auf gutachterliche AuRerung zum
Erwerbsstatus von Auftragnehmern in gleichen Auftragsverhaltnissen

rvText- [Bezeichnung FormulareBezeichnung
Vorlagen
C3001- | Feststellungsbogen zur C 3001 | Feststellungsbogen zur
70 versicherungsrechtlichen Beurteilung versicherungsrechtliche
eines Gesellschafter-Geschéaftsfuhrers eines Gesellschafter-Ge
einer GmbH im Rahmen eines einer GmbH im Rahmet
Antragsverfahrens nach § 7a Abs. 1 Antragsverfahrens nacl
Satz 2 SGB IV Satz 2 SGB IV
C3002- | Feststellungsbogen zur C 3002 | Feststellungsbogen zur
70 versicherungsrechtlichen Beurteilung versicherungsrechtliche
eines Beschaftigungsverhaltnisses eines Beschaftigungsve
zwischen Angehdrigen zwischen Angehdrigen
(Ehegatten/Lebenspartnern/Abkdmmlinge) (Ehegatten/Lebenspartr
C3005- | Feststellungsbogen zur anderweitigen / /
70 Absicherung gegen das finanzielle Risiko
von Krankheit und zur Altersabsicherung
C3100- | Anforderung von Unterlagen und / /
70 Auskunften fur Auftragnehmer Vv
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rvText- [Bezeichnung FormulareBezeichnung
Vorlagen A
70 Auskunften fur Auftraggeber
C3104- | Anforderung von Unterlagen und / /
70 Auskunften flr geschaftsfuhrende
Gesellschafter
C3105- | Anforderung von Unterlagen und / /
70 Auskunften fr mitarbeitende Angehorige
C3107- | Anschreiben an Dritte zur Feststellung des | / /
70 Erwerbsstatus
C3108- | Erklarung uber die Zustimmung zum / /
70 spateren Versicherungsbeginn
C3109- | Mitteilung Uber die beabsichtigte / /
70 Antragsrucknahme
C3120- | Anforderung einer Vollmacht / /
70
C3200- | Mitteilung an Informanten / anonyme / /
70 Anzeigen
C3201- | Mitteilung zum Anfrageverfahren / /
70
C3301- | Abgabe des Statusantrags / /
70 —Statusanfrage § 7 a Abs. 1 Satz 1 SGB
\Y,
C3320- | Stellungnahme zum Erwerbsstatus / / /
70 gutachterliche Stellungnahme
C3321- | Mitteilung wegen fehlender oder / /
70 stornierter DEUV-Meldung
C3322- | Mitteilung wegen falscher DEUV-Meldung |/ /
70
C3323- | Mitteilung bei Nachfragen zu maschinellen |/ /
70 Ruckmeldungen
C3325- | Abgabe von der Clearingstelle (Dezernat | C3025 | Abgabe von der Clearin
70 4879) an die Leistungsabteilung 4879) an die Leistungse
C3400- | Mitteilung zur Ricknahme des Antrags / /
70
C3401- | Anhorung im Clearingverfahren / /
70
C3405- | Statusfeststellungsbescheid nach § 7a / /
70 Abs. 1 S.1 SGB IV und nach § 7a Abs. 4a
S. 1 SGB |V - abhangige Beschaftigung
C3406- | Statusfeststellungsbescheid nach § 7a / /
70 Abs. 1 S. 1 SGB IV und nach § 7a Abs. 4a
S. 1 SGB |V — selbstandige Tatigkeit v
N2AN11_ | AhlahniinAachacrhaid wanan mannalndar 1 1
>
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rvText- [Bezeichnung FormulareBezeichnung
Vorlagen A

70 Mitwirkung im Satz-1-Verfahren

C3412- | Ablehnungsbescheid wegen mangelnder |/ /

70 Mitwirkung im Satz-2-Verfahren

C3413- | Ablehnungsbescheid wegen sonstiger / /

70 Unzustandigkeiten

C3414- | Ablehnungsbescheid zur / /

70 Statusfeststellung nach § 7a Abs.4a SGB

v

C3420- | Gutachterliche AuRerung zum / /

70 Erwerbsstatus

C3500- | Mitteilung und Anforderung im / /

70 Widerspruchsverfahren

4 Rechtlicher Hintergrund

Durch das Gesetz zur Férderung der Selbstandigkeit vom 20.12.1999 (BGBI. | 2000 Seite 2)
wurde mit der neu eingefligten Vorschrift des § 7a SGB IV ein Anfrageverfahren installiert, da:
den Beteiligten in Zweifelsfallen Rechtssicherheit dariber verschaffen sollte, ob sie
versicherungspflichtig aufgrund abhangiger Beschaftigung sind.

Durch das Vierte Gesetz fur moderne Dienstleistungen am Arbeitsmarkt vom 24.12.2003 (BGB
Seite 2954) wurde die Regelung dahingehend erweitert, dass fur mitarbeitende Ehegatten oder
eingetragene Lebenspartner eines Arbeitgebers sowie fir geschaftsfuhrende Gesellschafter
einer GmbH ein Statusfeststellungsverfahren obligatorisch durchzuflihren ist. Seitdem
unterscheidet man zwischen dem optionalen Anfrageverfahren nach § 7a Abs. 1 S. 1 SGB IV
und dem obligatorischen Statusfeststellungsverfahren nach § 7a Abs. 1 S. 2 SGB V.

Durch das Gesetz zur Anderung des Vierten Buches Sozialgesetzbuch und anderer Gesetze
vom 19.12.2007 (BGBI. | Seite 3024) wurde das obligatorische Statusfeststellungsverfahren au
Abkdmmlinge ausgedehnt.

Durch das Gesetz zur Umsetzung der Richtlinien (EU) 2019/882 des Europaischen Parlaments
und des Rates Uber die Barrierefreiheitsanforderungen fur Produkte und Dienstleistungen und
zur Anderung anderer Gesetze vom 16.07.2021 (BGBI. | Seite 2970) wurde das
Statusfeststellungsverfahren neu geregelt und auf die alleinige Feststellung des Erwerbsstatus
.Beschaftigung” oder ,selbstandige Tatigkeit“ als Element einer moglichen Versicherungspflicht
beschrankt. Dartber hinaus wurde fur Dreiecksverhaltnisse die Entscheidungskompetenz der
Clearingstelle um die erganzende Feststellung, ob ein Beschaftigungsverhaltnis zu einem Drritte
besteht, befristet erweitert und dem Dritten seinerseits befristet die Mdglichkeit eingeraumt, in
einem Anfrageverfahren nach § 7a Abs. 1 S. 1 SGB |V klaren zu lassen, ob ein
Beschaftigungsverhaltnis zu ihm besteht. Darliber hinaus wurden die neuen Instrumente der
Statusfeststellung Prognoseentscheidung und Gruppenfeststellung befristet eingeflihrt sowie de
Beteiligten die Moglichkeit einer mundlichen Anhdrung im Widerspruchsverfahren befristet
eréffnet. Weiterhin wurde die Uberschrift gedndert in: Feststellung des Erwerbsstatus.

5 Verfahrensiibersicht v
< >
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In der Clearingstelle werden Antrage auf

* Feststellung des Erwerbsstatus,

+ Antrage auf gutachterliche AuRerung bei gleichen Auftragsverhéltnissen und
+ allgemeine Anfragen

bearbeitet.

Das Clearingverfahren gliedert sich regelmafig in die folgenden Arbeitsschritte:
» Zuordnen des Posteinganges (siehe Abschnitt 6),

 Arbeiten in der digitalen Akte (siehe Abschnitt 7),

* Anlage im Verfahren Clearing-Online (siehe Abschnitt 8),

» Koordination gleicher Antrage eines Auftraggebers (siehe Abschnitt 9),

» Priufen der Zustandigkeit (siehe Abschnitt 10),

* Antragsbearbeitung (siehe Abschnitt 11),

» Schriftwechsel (siehe Abschnitt 12),

* Anhdérungsverfahren (siehe Abschnitt 13),

* Erteilen des Bescheids (siehe Abschnitt 14),

* Mitteilung Uber den Abschluss des Verfahrens (siehe Abschnitt 15)

» Abschluss des Verfahrens (siehe Abschnitt 16),

 Erledigen der Statistik (siehe Abschnitt 17).

* Archivieren des Vorgangs (siehe Abschnitt 18).

Die Bearbeitung der Clearingvorgange erfolgt grundsatzlich in der digitalen Leistungsakte (siehe
Abschnitt 7), die nach Abschluss des Clearingvorganges archiviert wird (siehe Abschnitt 18).

Die Anlage des Vorgangs im Verfahren Clearing-Online bleibt weiterhin bestehen (siehe
Abschnitt 8). Das Verfahren Clearing-Online ist dabei als Datenbank fur Auftraggeberdaten zu
verstehen. AulRerdem dient es dem Betriebsprufdienst zur Ansicht der zu einem Arbeitgeber
erfassten Entscheidungen.

In rvText erstellte Schreiben, werden automatisch im rvPuR abgelegt. Eine zusatzliche Ablage in
Clearing-Online hat nicht zu erfolgen.

6 Zuordnen des Posteingangs

Alle Neueingange und in der Folge daraus entstehende Postnachgange (Postriicklaufe) werden
digital im Postkorb des rvPuR zur Verfiigung gestellt.

Der maschinelle Zugang in den Postkorb des rvPuR erfolgt digital
* Uber das Verfahren eAntrag
* Uber das Scannen eines Papierantrags (also Uber das Scanverfahren) oder

« im obligatorischen Verfahren in der Ubernachtverarbeitung fiir eine maschinelle DEUV
Meldung, die nicht storniert wurde.

In den Fallen eAntrag und Papierantrag wird der neu angelegte rvPuR-Vorgang dem Dezernat
4890 zur Antragserfassung zugeleitet. Nach Erfassung des Antrages in Clearing-Online wird der
rvPuR-Vorgang von dort an den Postkorb des zustandigen Teams in 4879 weitergeleitet.
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Bereits in Bearbeitung befindliche Vorgange werden weiterhin in Papierform
bearbeitet.

Mit dem Rollout des rvPuR wird im Postkorb der Teams ein Benutzerpseudonym
.Papiervorgang“ angelegt und fur alle vorhandenen Papiervorgange ein rvPuR-Vorgang erzeugt.
Die Vorgange werden maschinell im Benutzerpseudonym ,Papiervorgang® erstellt und dort als
gelesen markiert. Durch die Anlage des rvPuR-Vorgangs werden spater zugehende Dokumente
in diesen Vorgang gesteuert.

Posteingange, die zu einem Papiervorgang gehoren und in der Ubergangszeit irrtiimlich
digitalisiert wurden, sind aus dem Benutzerpseudonym ,Papiervorgang" auszudrucken und zum
Papiervorgang zu nehmen. Sollte der Ausdruck des Dokuments nicht ausreichen (zum Beispiel
wegen Unleserlichkeit), kann ein Rescan oder das Original aus der Scanstelle angefordert
werden (siehe GPB 012.20.00.00).

Die Aufbewahrungsfrist der Originale in der Scanstelle betragt 10 Arbeitstage. Die
Anforderung hat aus diesem Grund unverzuglich zu erfolgen.

7 Arbeiten in der digitalen Akte
Die Aktenbearbeitung erfolgt in der digitalen Akte. Die digitale Akte wird in rvPuR gefuhrt.

Die GPBen 012.50.XX.XX enthalten Beschreibungen zum Postkorb- und Rechercheclient des
rvPuR. Die Anwendung Clearing Online kann auch Uber den rvPuR gestartet werden.

Uber den "Clearing Online Button" erfolgt die Verkniipfung mit dem Verfahren Clearing Online.
Dieses ist fur die Ablage des Bescheidlinks im Clearing Online erforderlich.

me - Beschiftigte Angehdrige 23

tblaufprotokoll  Termine VerknGpfungen (0)

aort Aktenart Aktenteil Aktentei-Mr.
03.2022 Clearing Beschaftigte Angehd...
03.2022 Clearing Beschaftigte Angehd...

Der Zugriff auf die digitale Leistungsakte erfolgt Giber den rvPuR. Der Start von rvPuR erfolgt
beim Ausfihren von rvDialog maschinell. Es gibt kein separates Symbol im Startmenu oder auf
dem Desktop. Wurde rvPuR versehentlich geschlossen, muss fur einen erneuten Start rvDialog
beendet und wieder aufgerufen werden.

Fir die weitere Bearbeitung des Vorganges mussen die Adressen von Auftragnehmer und
Auftraggeber in rvDialog zutreffend gespeichert sein. Die Adresse des Auftragnehmers ist unter
der Adressnummer 00 gespeichert. Es ist zu prufen, ob die gespeicherte Adresse noch
zutreffend ist. Gegebenenfalls muss die Adresse in rvDialog berichtigt werden. Fir die
Speicherung der Adresse des Auftraggebers im Clearingverfahren sollte die Adressnummer 30
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verwendet werden. Die Speicherung ist in der Anlage 0 beschrieben. Die Adressdaten des
Auftraggebers sind nach Abschluss des Verfahrens vor der Archivierung des Vorganges von der
Sachbearbeitung wieder zu I6schen.

Eingehender Schriftwechsel sowie Dokumente werden im friihen Scannen digitalisiert und im
elektronischen Postkorb des Postkorb- und Rechercheclients (rvPuR) der Sachbearbeitung zur
Anzeige gebracht.

Sollten mehrere unterschiedliche Statusfeststellungen zu einer Versicherungsnummer zeitgleich
anhangig sein, ist es erforderlich, dass diese auch in mehreren Vorgangen bearbeitet werden,
dies bewirkt ein zutreffendes Vorgeben des Wiedervorlagetermins in rvPuR und eine korrekte
Erteilung des Bescheidlinks zu dem zutreffenden Vorgang in Clearing Online. Die Verwendung
von unterschiedlichen Aktenteilen hat nicht zu erfolgen. Die unterschiedlichen Vorgange sind in
der Spalte Vermerke (der Vorgangsliste) entsprechend zu bezeichnen. Der Schnellsuche kann
entnommen werden, ob mehrere Postkorbobjekte vorhanden sind. Ob die unterschiedlichen
Vorgange miteinander verknlpft werden, ist im Einzelfall zu entscheiden.

Den einzelnen Vorgangen werden Attribute zur Aktenart, zum Aktenteil und zur
Dokumentenklasse verfahrensabhangig zugeordnet. Die Attribute bestimmen den Ablageort der
Dokumente. Es ist sorgféaltig daher darauf zu achten, dass die Attribuierung der Vorgange korrekt
ist. Dieses gilt sowohl fir die maschinell eingeflossenen Vorgange als auch fir die von der
Sachbearbeitung erstellten Dokumente und Schreiben.

Bei fehlerhafter Zuordnung mussen die sensitiven Attribute von der Sachbearbeitung geandert
werden.

Hierzu ist das Postkorbobjekt in Bearbeitung (‘ﬁ?) zu nehmen.

m *VWorgang : 65 160958 K 505 - Testfall, IPFETE - Nachwersicherung &3

LT YY)

Dokumente Hinweise Aftribute Auftrige Ablufprotokoll Termine Werkniy

Versicherungsnurmmer * | 65160958K505 |

Name Versicherter | Testfal, IPFETE |
Zugangsart rvDizlog ~
Geschdftsvorgang * Geschaftsfilhrende Gesellschafter ~
LEAT ~
MaBnahmenart/-nummer e ~
Ersteldatum | 22.10.2020 |

Datum | |

Status in Bearbeitung ~
Prioritat * niedrig ~
Anderungsdatum | 13.12.2021

Adressat [ 3010 |

Uber den Karteireiter Attribute werden Anderungen am Vorgang
(Postkorbobjekt) vorgenommen.
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Attribute am Dokument werden Uber die rechte Maustaste geandert.

ckumente Hinweise Attrbute Auftrige Abbufprotokoll Termine Verknipfungen (0)

Nr. D... VSNR Import Aktenart Akrentel Dokumentenkiag
00014 >< 03 0S0456E.. 24.11.2021 Clearing Dibrarnbensin RNl arirs. v
00012 > 03050456E4... 13.09.2021 Versicherung s

Attribute anzeigen

— mm— ¢ Attnbute bearberten
Eine nachtragliche Anderung der / r} -
PuR-Parameter ist Uber die rechte o
Maustaste bzw. der Dokument zur Loschung vormerken
Tastenkcmbinatior ETRG+F4 a_“:}. Dokument nicht mehr zur Léschung vormerken
nach dem Drucken moglich. ;"]‘! Dokument entfernen
ederherstellen

#% Dokument erledigen

... Page 9 of 28

Schlagworte wie zum Beispiel ,AuN-Dokument®, ,Arbeitsvertrag®, ,Gesellschaftervertrag” sind bei
Bedarf in der Spalte ,Bezeichnung®“ des jeweiligen Dokuments aufzunehmen.

A Fur Bescheide -auch im Rechtsmittelverfahren- ist immer auch das Attribut

/1, "Bezeichnung" vorzugeben. In Abhangigkeit vom Beteiligten ist entweder "AuG"
fur Auftraggeber oder "AuN" flr Auftragnehmer manuell vorzugeben.

Attribute  Motizen
Versicherungsnummmer *
Aktenart *

Aktentei *
Aktenteil-Nr.
Teilprozess

Dokurmentenklasse *
Hilfe

Bezeichnung

Land

Die Speicherung der gednderten Attribute erfolgt Gber "Speichern" (

65160958K505

Clearing ~

Geschaftsfihrende Gesellschafter ~

Bescheid ~

Bewiligung, Ablehnung, Entziehung, Aufhebung,
MNachbehandlung, Feststellung, Meufeststelung,
Vorschuss

AuG

Deutschiand ~

) in der MenlUleiste.

Der Schriftwechsel ist mit rvText zu fihren. Es sind die jeweils sachbezogenen rvText-Vorlagen
zu verwenden. Sofern der Sachbearbeitung keine sachbezogenen rvText-Vorlagen zur
Verfligung stehen, sollten normierte Texte fur die Erstellung von Schreiben verwendet werden.
Fir die Erstellung von Schreiben mit normierten Texten, ist rvText-Vorlage S2080-00 zu nutzen

(siehe Abschnitt 12).

https://rvrecht-drvb.prod.bund.drv/SharedDocs/Hausintern/10 GPH/1XX/190/005/gp... 24.01.2023



Literatursystem - 05 - Allgemeines zum Clearingverfahren - 190.05.05.00: Verfahre... Page 10 of 28

In rvText erstellte Schreiben, werden automatisch im rvPuR abgelegt. Eine zusatzliche Ablage in
Clearing-Online hat nicht zu erfolgen. Damit der Betriebspriifdienst Bescheide in Cearing Online
einsehen kann, wird im Rahmen der Archivierung eines rvPur-Vorganges maschinell im
Verfahren Clearing Online ein Link zum Bescheiddokument gebildet. Die maschinelle Verlinkung
wird fir alle Dokumente vorgenommen, die mit den folgenden Attributen gespeichert sind:

» Clearing // Statusanfrage // Bescheid

» Clearing // Beschaftigte Angehorige // Bescheid

» Clearing // Geschaftsfuhrende Gesellschafter // Bescheid
 Clearing // Widerspruch // Bescheid

» Clearing // Rechtsmittel // Bescheid

Der Ablageort von in rvText erstellte Schreiben kann in rvPuR (PuR-Parameter) von der
Sachbearbeitung verandert werden. Nach betéatigen der Schaltflache "Drucken" wird eine Ansicht
angezeigt, in der die PuR-Parameter dargestellt werden. Sofern im Einzelfall eine Anderung der
Parameter notwendig ist, kdnnen in dieser Ansicht Anderungen vorgenommen werden.

Die Auswahlliste der Attribute flr die Clearingstelle enthalt die Anlage 0.

Alle Dokumente kénnen beliebig oft mit Anmerkungen der Sachbearbeitung versehen werden. Im
Bereich ,Anmerkungen stehen unter anderem folgende Funktionen zur Verfiugung, sieche GPB
012.50.30.00.

» Text
e Textmarker
» Stempel

* Notiz

al | 5

Text + Textmarker | Stempel - " Notiz

8 Anlage im Verfahren Clearing-Online

Grundsatzlich muss jeder Clearingvorgang weiterhin im Verfahren Clearing-Online angelegt
werden. Dazu wird im Verfahren Clearing-Online ein Auftragnehmer- und ein
Auftraggeberdokument angelegt.

Anfragen ohne Bezug auf einen Auftragnehmer werden als ,Allgemeine Anfragen® angelegt. Das
gilt auch fur eingehende Post mit allgemeinen Hinweisen Uber das Nichtvorliegen einer
selbstandigen Tatigkeit von Dritten (sogenannte “Informanten“-Schreiben) oder mit konkreten
Angaben Uber eine mdgliche Hinterziehung von Sozialversicherungsbeitragen (Anzeigen).

Im optionalen Statusfeststellungsverfahren nach § 7a Abs. 1 Satz 1 SGB |V ist es erforderlich die
Anlage des Vorganges aus rvPuR heraus zu starten, damit eine Verbindung mit Clearing Online
fur die Erzeugung des Bescheidlinks erfolgt. Nach Betatigung des Clearing Online Buttons in
rvPuR o6ffnet sich das Verfahren Clearing-Online. Der Sachbearbeitung wird automatisch die
Ansicht zur Neuanlage eines Clearingfalls angeboten. In der Ansicht sind bereits die
Versicherungsnummer und sofern vorhanden die persénlichen Daten des Auftragnehmers
vorbelegt.
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me - Beschiftigte Angehdrige 23

tblaufprotokoll  Termine VerknGpfungen (0)

aort Aktenart Aktenteil Aktentei-Mr.
03.2022 Clearing Beschaftigte Angehd...
03.2022 Clearing Beschaftigte Angehd...

Bei Eingang des Anmeldedatensatzes im obligatorischen Statusfeststellungsverfahren nach § 7a
Abs. 1 Satz 2 SGB IV wird maschinell ein entsprechender Vorgang im Verfahren Clearing Online
angelegt. Der Vorgang kann auch von der Sachbearbeitung angelegt werden, wenn in
Einzelfallen die handische Erfassung eines entsprechenden Antrages notwendig ist.

Naheres zur Anlage der Vorgange im Verfahren Clearing-Online ist der GPB 190.05.10.00 zu
entnehmen.

9 Koordination gleicher Antrage eines Auftraggebers

Liegen fur einen Auftraggeber mehrere offene Statusanfragen fur Auftragnehmer mit der gleichen
Tatigkeit vor, mUssen diese Verfahren koordiniert werden, um sicher zu stellen, dass bei
identischem Sachverhalt einheitliche Entscheidungen zum versicherungsrechtlichen Status
getroffen werden.

Bei Anlage des Vorganges muss daher zwingend anhand der im Auftraggeberdokument
gespeicherten Daten gepruft werden, ob weitere offene Statusverfahren fur Auftragnehmer mit
der gleichen Tatigkeit anhangig sind.

Sind weitere Verfahren anhangig, muss eine Abstimmung der Verfahren erfolgen. Naheres zur
Koordination ist der GPB 190.05.20.00 zu entnehmen.

Koordinationsfalle sind im rvPuR am Vorgang in der Spalte ,Vermerke® mit dem Wort
,<Koordinationsfall“ zu kennzeichnen.

Sofern nicht mehr als 5 Antrage (Versicherungsnummern) koordiniert werden mussen, sind die
Vorgange Uber den Karteireiter ,Verknipfungen® im Vorgang zu verknupfen.

@ Vongang : . L] - - =
1RAR 0N H AEmWHE

Dokumente | Vorschau | Hnweise | Attrbute | Auftrige | Abbufprotokol | Terming | Vermipfungen{2)

Verdmdpfungen

VSNR Verschertar *Zu... "Geschaftsv... LEAT Datum *Status *Priritat  letzte Bearb... Adr... Bearbeter !

Der Koordinationsvermerk wird weiterhin in Clearing-Online geflhrt.

Daruber hinaus ist bei einem Posteingang der fur den Koordinationsfall zustandige Mitarbeitende
hierlber in Kenntnis zu setzen. Es ist wie folgt vorzugehen:

» Der rvPuR-Vorgang mit dem Posteingang ist zu 6ffnen und in Bearbeitung zu nehmen.

* Das in der Datenbank enthaltene ,Hinweisblatt zum Posteingang bei Koordinationsfallen -
4879.docx" ist zu 6ffnen und auszufillen.
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* Das ausgeflllte Hinweisblatt ist Gber den rvPuR zu drucken und somit dem vorhandenen
Vorgang zuzusteuern.

* Das Dokument ist dann in den ,fur die Koordination zustandigen Vorgang zu
kopieren® (alternativ erneut Uber den rvPuR-Drucker in den Vorgang zu drucken).

10 Priifen der Zustandigkeit

Nach Anlage des Vorganges ist zunachst festzustellen, ob die Clearingstelle fir die Bearbeitung
des Vorganges zustandig ist. Die Prifung der Zustandigkeit und das Verfahren bei
Unzustandigkeit sind abhangig von der Art des Antrags in den folgenden
Geschaftsprozessbeschreibungen geregelt:

« GPB 190.10.05.00, bei optionalen Statusfeststellungsverfahren nach § 7a Abs. 1 Satz 1
SGB IV,

+ GPB 190.20.10.00, Abschnitt 5, bei obligatorischen Statusfeststellungsverfahren fir Ehegatten,
eingetragene Lebenspartner und Abkémmlinge nach § 7a Abs. 1 Satz 2 SGB |V,

+ GPB 190.20.20.05, bei obligatorischen Statusfeststellungsverfahren fur
Gesellschafter/Geschéaftsfiihrer nach § 7a Abs. 1 Satz 2 SGB IV

Sollte die Clearingstelle fir das Verfahren nicht zustandig sein, muss eine Abgabe an die
zustandige Stelle erfolgen.

Abgaben an die Einzugsstelle, Dritte Stellen oder den Betriebsprifdienst sind mit der rvText-
Vorlage C3301-70 zu veranlassen. Die abteilungsinterne Abgabe erfolgt mit der rvText-Vorlage
C3325-70. Die internen Zustandigkeiten sind in der GPB 000.10.XX.XX geregelt.

Eingehende anonyme Anzeigen werden grundsatzlich durch den Prifdienst der Deutschen
Rentenversicherung bearbeitet. Die Abgabe an den Betriebsprifdienst erfolgt mit der rvText-
Vorlage C3200-70.

Das gilt nicht fir Schreiben mit allgemeinen Hinweisen, in denen darauf hingewiesen wird, dass
eine bestimmte Personengruppe als selbstandig beurteilt wird, obwohl aufgrund der
Tatigkeitsmerkmale eine abhangige Beschaftigung vorliegen musste (sogenannte Informanten-
Schreiben). In diesem Zusammenhang werden haufig weder ein bestimmter Arbeitgeber noch
ein bestimmter Arbeitnehmer benannt. Kann der Absender des Informanten-Schreibens
eindeutig identifiziert werden, sind ihm von der Clearingstelle die allgemeinen
Verfahrensgrundsatze zur Beweiswurdigung der Deutsche Rentenversicherung mitzuteilen. Fir
die Mitteilung an einen Informanten ist die rvText-Vorlage C3200-70 zu verwenden. Ein weiterer
Handlungsbedarf besteht nicht.

11 Antragsbearbeitung

Die neu eingehenden Antrage auf Feststellung des Erwerbsstatus sind unbedingt zeitnah zu
bearbeiten, weil nach § 7a Abs. 6 S. 3 SGB IV Klage auf Erlass einer Statusentscheidung bereits
nach Ablauf von drei Monaten zulassig ist.

Im Rahmen der Erstbearbeitung prift der zustéandige Mitarbeiter ob,

 der Vorgang im Verfahren Clearing-Online vollstandig und richtig angelegt wurde (siehe
GPB 190.05.10.00),

+ die Angaben im Antrag vollstandig sind,
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» der Antrag unterschrieben wurde,

+ die eingereichten Unterlagen und Sachverhaltsbeschreibungen fur die Entscheidung Uber den
Status ausreichen und

+ eine Beteiligung des Vertragspartners erfolgen muss.

AuRerdem muss bei der Antragsbearbeitung anhand des Auftraggeberdokuments im Verfahren
Clearing-Online Uberpruft werden, ob bereits Entscheidungen zu der zu beurteilenden
Personengruppe getroffen wurde. Gegebenenfalls sind die Unterlagen des vorherigen
Statusfeststellungsverfahrens beizuziehen und bei der Entscheidung zu berticksichtigen, damit
eine einheitliche Bearbeitung und Beurteilung von vergleichbaren Antragen erreicht wird.

Werden die Beteiligten oder nur ein Beteiligter durch einen Bevollmachtigten im Verfahren
vertreten und liegt eine gultige Vollmacht vor, ist samtlicher Schriftwechsel ausschlief3lich Uber
den Bevollmachtigten zu fuhren (siehe GPB 000.40.XX.XX). Wurde keine Vollmacht vorgelegt, ist
die Vollimacht vom Bevollmachtigten mit der rvText-Vorlage C3120-70 anzufordern.

Nach Anforderung von Unterlagen ist in rvPuR ein Wiedervorlagentermin von genau 4 Wochen
zu setzen. Das Wiedervorlagedatum kann nicht mehr in Clearing Online eingegeben werden.
Entsprechende Suchfunktionen hinsichtlich des Status zur Wiedervorlage stehen ebenfalls in
Clearing Online nicht mehr zur Verfigung.

Uber die Funktion ,Neuer Termin* () wird die Eingabemaske zur Vorgabe eines neuen
Termins angezeigt. Das Postkorbobjekt kann im Anschluss Uber die Funktion ,Verschieben

infaus Wiedervorlage® ('® ) verschoben werden.

Im obligatorischen Verfahren wird der Wiedervorlagetermin maschinell in ryPuR mit dem Versand
der Eingangsmitteilung erzeugt. Sollte in Einzelfallen eine maschinelle Bildung des
Wiedervorlagetermins nicht erfolgt sein, ist dieser von der Sachbearbeitung vorzugeben.

Sollten innerhalb dieser Frist die Unterlagen nicht eingegangen sein, ist an die Antwort zu
erinnern. Sollten trotz Erinnerung von keinem der Vertragspartner Unterlagen eingehen, die
ausreichen, um uber den Status zu entscheiden, muss der Antrag wegen mangelnder Mitwirkung
mit Bescheid abgelehnt werden.

Reichen die vorliegenden Unterlagen fir eine abschlieRende Beurteilung des Antrags aus, ist ein
Feststellungsbescheid zu erteilen.

Allgemeine Anfragen ohne Bezug auf ein konkretes Vertragsverhaltnis sind regelmafig ohne
weitere Ermittlungen abzuschlieRen. Die Stellungnahme sollte in diesen Fallen allein aufgrund
der eingereichten Unterlagen erfolgen. Gegebenenfalls ist dem Antragsteller mitzuteilen, dass
aufgrund der vorliegenden Unterlagen keine Stellungnahme abgegeben werden kann. Fur die
Stellungnahme zu einer allgemeinen Anfrage ist die rvText-Vorlage C3201-70 zu verwenden.

12 Schriftwechsel
Der Schriftwechsel im Clearingverfahren erfolgt grundsétzlich in rvText. Uber die Funktion ,rvText
starten” (EE) kann rvText aus dem rvPuR heraus gestartet werden.

rvText greift auf die gespeicherten Daten in rvDialog zurtick. Adressen von Auftragnehmer,
Auftraggeber und Dritten Stellen sind daher stets zu prufen. Die Pflege und Aktualisierung von
Adressdaten in rvDialog ist zwingend erforderlich.
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Damit sichergestellt wird, dass von der Clearingstelle die zu verfassenden Schreiben der
aktuellen Rechtslage entsprechen und einheitlich gestaltet sind, sollen sdmtliche Schreiben mit
Hilfe der zur Verfiigung stehenden rvText-Vorlagen und / oder den normierten Texten erstellt
werden.

Far die Anforderung von Unterlagen und Auskulnften stehen folgende rvText-Vorlagen zur
Verfugung:

* C3100-70 - Anforderung von Unterlagen und Auskunften fur Auftragnehmer

* C3101-70 - Anforderung von Unterlagen und Auskunften fur Auftraggeber

» C3104-70 - Anforderung von Unterlagen und Auskinften fur geschaftsfuhrende Gesellschafter
* C3105-70 - Anforderung von Unterlagen und Ausktinften flr mitarbeitende Angehdrige

Sofern der Sachbearbeitung keine sachbezogenen rvText-Vorlagen zur Verfliigung stehen,
sollten normierte Texte fur die Erstellung von Schreiben verwendet werden.

Far die Erstellung von Schreiben mit normierten Texten, ist die rvText-Vorlage S2080-00 zu
nutzen.

Die normierten Texte fur die Clearingstelle werden als Kopiervorlagen sachverhaltsbezogen in
den folgenden GPBen zur Verfiigung gestellt.

+ Statusfeststellungsverfahren - Texthandbuch - Allgemeiner Schriftwechsel rvText (siehe GPB
190.100.35.00)

+ Statusfeststellungsverfahren - Texthandbuch - Anhdrung zur Feststellung des Erwerbsstatus §
7a Abs. 1 Satz 1 SGB |V (siehe GPB 190.100.46.00)

+ Statusfeststellungsverfahren - Texthandbuch - Anhérung zur Feststellung des Erwerbsstatus
vor Aufnahme der Tatigkeit § 7a Abs. 4a SGB |V (siehe GPB 190.100.47.00)

+ Statusfeststellungsverfahren - Texthandbuch - Bescheide zum Erwerbsstatus § 7a Abs. 1
Satz 1 SGB IV (siehe GPB 190.100.56.00)

« Statusfeststellungsverfahren - Texthandbuch - Bescheide zum Erwerbsstatus vor Aufnahme
der Tatigkeit § 7a Abs. 4a SGB |V (siehe GPB 190.100.57.00)

+ Statusfeststellungsverfahren - Texthandbuch - Bescheide zum Erwerbsstatus flir Angehdrige
§ 7a Abs. 1 Satz 2 SGB IV (siehe GPB 190.100.58.00)

« Statusfeststellungsverfahren - Texthandbuch - Bescheide zum Erwerbsstaus fur
Gesellschafter-Geschaftsflhrer einer GmbH § 7a Abs. 1 Satz 2 SGB IV (siehe GPB
190.100.59.00)

Samtlicher Schriftwechsel muss in der digitalen Akte abgelegt werden. Werden rvText-Vordrucke
genutzt, erfolgt die Ablage in der digitalen Akte maschinell. Sofern in Einzelfallen Schriftwechsel
nicht Gber rvText erfolgt (zum Beispiel in Word erstellte Schreiben), muss die Sachbearbeitung
das Schreiben in der digitalen Akte manuell ablegen.

Mit der Funktion ,Dokument hinzufijgen“(f;:-”;—-) kann ein Dokument von der lokalen Ablage einem
Postkorbobjekt hinzugefiigt werden. Hierzu ist das Postkorbobjekt zu 6ffnen und in Bearbeitung
zu nehmen. Nach Aufruf der Funktion ,Dokument hinzufigen" (fl..“'}) wird ein Dialogfenster
geoffnet, Uber das die Sachbearbeitung auf die Laufwerke und Ordner der lokalen Ablage
zugreifen und ein Dokument auswahlen kann.

Dabei ist ausschlieBlich die Ablage von PDF-Dokumenten zulassig. Das Dokument ist mit den

https://rvrecht-drvb.prod.bund.drv/SharedDocs/Hausintern/10 GPH/1XX/190/005/¢gp... 24.01.2023



Literatursystem - 05 - Allgemeines zum Clearingverfahren - 190.05.05.00: Verfahre... Page 15 of 28

zutreffenden Attributen zu versehen (siehe Abschnitt 7).

13 Anhorungsverfahren

Bevor ein Feststellungsbescheid erteilt werden darf, missen die Vertragspartner zur
beabsichtigten Entscheidung angehort werden (§ 7a Abs. 4 SGB V). Einer Anhérung bedarf es
ausnahmsweise nicht, wenn die Entscheidung zum Erwerbsstatus dem Antragswillen beider
Vertragspartner entspricht. Eine Anhérung ist hingegen immer erforderlich, wenn entgegen dem
Antragswillen eines der Vertragspartner entschieden werden soll beziehungsweise im optionalen
Verfahren nach § 7a Abs. 1 Satz 1 SGB IV nur ein Vertragspartner den Antrag auf Feststellung
des Erwerbsstatus (V 0027) gestellt hat.

In der Anhorung sind die beabsichtigte Entscheidung und die sich daraus ergebenden Folgen zu
beschreiben und genau zu erlautern. Dabei missen samtliche Merkmale des
Vertragsverhaltnisses dargestellt werden. Es sind insofern alle Grinde, die fir und alle Grinde,
die gegen die beabsichtigte Entscheidung sprechen zu benennen. Es muss deutlich werden,
dass alle Umstande des Einzelfalls berlcksichtigt und alle Merkmale des Vertragsverhaltnisses
gegeneinander abgewogen wurden. AuRerdem muss sich aus der Anhérung ergeben, warum die
Entscheidung im Ergebnis wie beabsichtigt getroffen werden soll.

Begrindungen sind individuell auf den Einzelfall abzustellen. Die normierten Texte (siehe GPB
190.100.45.00) sind nur als Hilfsmittel flr die Erstellung einer individuellen auf den Einzelfall
bezogenen Begrindung zu verstehen. Die normierten Texte kdnnen geandert oder erganzt
werden.

Flr das Anhorungsschreiben ist die rvText-Vorlage C3401-70 zu verwenden.

In der Anhorung ist ein Termin zur Rickaulerung von drei Wochen zu setzen. Sollte innerhalb
einer Wiedervorlagefrist von vier Wochen keine RickaulRerungen vorliegen, ist der
sozialversicherungsrechtliche Status anhand der vorliegenden Unterlagen festzustellen.

AuRert sich einer der Vertragspartner zur Anhérung, ist die beabsichtigte Entscheidung aufgrund
der vorgebrachten Griinde zu Uberprifen. Verbleibt es bei der Entscheidung, muss im Bescheid
zur Feststellung des Erwerbsstatus auf die im Anhdrungsverfahren vorgebrachten Einwande
ausflhrlich eingegangen werden.

14 Erteilen des Bescheides

Der Erwerbsstatus des zu beurteilenden Vertragsverhaltnisses ist Auftragnehmer und
Auftraggeber mit gleichlautendem Bescheid bekannt zu geben. Der Bescheid ist vom
Endzeichner zu unterzeichnen (siehe GPB 190.100.05.00).

Der Bescheid muss Hinweise darauf enthalten, wer Gber den Ausgang des Verfahrens informiert
wird.

Tritt ein Bevollmachtigter im Verfahren zur Feststellung des Erwerbsstatus auf, ist samtlicher
Schriftwechsel ausschliellich GUber den Bevollmachtigten zu fuhren.

Uber den Abschluss des Feststellungsverfahrens miissen die zu beteiligenden Dritten Stellen
informiert werden (siehe Abschnitt 15).

Fir die Bescheiderteilung stehen Textbausteine und rvText-Vorlagen zur Verfiigung (siehe GPB
190.100.55.00). Werden rvText-Vordrucke zur Bescheiderteilung genutzt, erfolgt die Ablage in
der digitalen Akte maschinell. Fur Bescheide -auch im Rechtsmittelverfahren- ist im rvPuR immer
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das Attribut "Bezeichnung" durch die Sachbearbeitung vorzugeben. In Abhangigkeit vom
Beteiligten ist entweder "AuG" fir Auftraggeber oder "AuN" fir Auftragnehmer manuell
vorzugeben. Damit der Betriebsprifdienst Bescheide in Cearing Online einsehen kann, wird im
Rahmen der Archivierung eines rvPur-Vorganges maschinell im Verfahren Clearing Onlinie ein
Link zum Bescheiddokument gebildet.

Die maschinelle Verlinkung wird fur alle Dokumente vorgenommen, die mit den folgenden
Attributen gespeichert sind:

» Clearing // Statusanfrage // Bescheid

+ Clearing // Beschaftigte Angehorige // Bescheid

» Clearing // Geschaftsfuhrende Gesellschafter // Bescheid
» Clearing // Widerspruch // Bescheid

+ Clearing// Rechtsmittel // Bescheid

Far eindeutige Falle im obligatorischen Verfahren kann weiterhin die maschinelle
Bescheiderteilung im Verfahren Clearing-Online erfolgen. Der maschinell erstellte Bescheid wird
automatisch im rvArchiv abgelegt und es bildet sich im Verfahren Clearing-Online maschinell ein
Link zum Bescheiddokument.

Sofern sich in Einzelfallen eine maschinelle Bescheidverlinkung in Clearing Online nicht zu dem
zutreffenden Vorgang gebildet hat, ist von der Sachbearbeitung eine manuelle Ablage des
Bescheides in Clearing Online unbedingt vorzunehmen.

15 Mitteilung liber den Abschluss des Verfahrens

Im optionalen Statusfeststellungsverfahren nach § 7a Abs. 1 Satz 1 SGB |V ist eine
Bescheiddurchschrift der Einzugsstelle zu Ubersenden. Zustandige Einzugsstelle ist die
gesetzliche Krankenkasse, die die Krankenversicherung durchfuhrt oder die vom Beschaftigten
gewahlt wurde (siehe GPB 190.10.01.00, Abschnitt 12).

Im obligatorischen Statusfeststellungsverfahren nach § 7a Abs. 1 Satz 2 SGB IV werden der
Einzugsstelle und der Agentur fur Arbeit das Ergebnis des Verfahrens zur Feststellung des
Erwerbsstatus regelmaRig maschinell Gbermittelt.

Liegt eine selbstandige Tatigkeit vor, ist der Vorgang nach Abschluss des
Feststellungsverfahrens zur Prifung der Versicherungspflicht nach § 2 SGB VI an die
Fachabteilung oder den Regionaltrager abzugeben. Ist die Deutsche Rentenversicherung Bund
aktueller Kontofuhrer, wird die Prifung vom Sonderbereich der Leistungsabteilungen
durchgefihrt.

Beachte

Ergibt die Beurteilung des Erwerbsstatus flr Gesellschafter-Geschaftsflhrer eine
selbstandige Tatigkeit, ist keine Prufung der Versicherungspflicht nach § 2 SGB VI
erforderlich. Eine Abgabe an die Leistungsabteilung ist aus diesem Grund nicht
vorzunehmen.

Fir die abteilungsinterne Abgabe steht die rvText-Vorlage C3325-70 zur Verfigung. Interne
=
Abgaben werden im rvPuR Uber die Funktion ,Weiterleiten ([

zustandige Abteilung abgegeben.

) Uber das Servicedezernat an die
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Die Abgabe an den Regionaltrager erfolgt mit der rvText-Vorlage C3301-70. Fur Abgaben an den
Regionaltrager ist ein zweiter Vorgang (Versicherungsstatus) anzulegen. Alle Dokumente aus
dem urspringlichen Vorgang sind in den zweiten Vorgang ,Versicherungsstatus” zu kopieren.
Der zweite Vorgang ,Versicherungsstatus® ist Gber die Funktion ,Vorgang abgeben® an den
zustandigen Regionaltrager weiterzuleiten. Der urspringliche Vorgang ist zu archivieren (siehe
Abschnitt 18).

16 Abschluss des Verfahrens
Nach abschlieender Bearbeitung des Vorgangs mussen
 die Adressdaten des Auftraggebers in rvDialog von der Sachbearbeitung gel6éscht,

» im Verfahren Clearing-Online das Erledigungsdatum und die Erledigungsart dokumentiert
(siehe Abschnitt 17) und

+ die digitale Akte archiviert (siehe Abschnitt 18)
werden.

Im Verfahren Clearing-Online muss das Erledigungsdatum, die Erledigungsart und - abhangig
von der Erledigungsart - gegebenenfalls der Beginn des Zeitraumes, ab dem
Versicherungspflicht vorliegt, dokumentiert werden.

Durch die Speicherung der Erledigungsdaten im Verfahren Clearing-Online wird je nach
Sachverhalt maschinell

» die Eingangs- und Erledigungsstatistik erganzt,
» der Ausgang des Verfahrens im Versicherungskonto des Auftragnehmers dokumentiert und
+ die Einzugsstelle und die Agentur fiir Arbeit Gber den Ausgang des Verfahrens informiert.

Eine Dokumentation des Clearingverfahrens im Versicherungskonto wird immer dann
vorgenommen, wenn im Verfahren Clearing-Online eine konkrete Anfrage zu einem
Auftragnehmer angelegt wurde (siehe GPB 190.05.10.00, Abschnitt 4). Wurde der Vorgang als
»2Allgemeine Anfrage“ unter einer fiktiven Versicherungsnummer erfasst, ist eine Dokumentation
nicht maoglich.

Bei der Antragsart ,Allgemeiner Schriftwechsel (§ 7a Abs. 1 Satz 1 SGB V) (siehe

GPB 190.05.10.00, Abschnitt 5.6) oder ,Allgemeiner Schriftwechsel (§ 7 a Abs. 1 Satz 2

SGB IV)* (siehe GPB 190.05.10.00, Abschnitt 5.7) ist eine Dokumentation des Verfahrens nur fur
die Dauer der unerledigten Bearbeitung vorgesehen. Mit Abschluss des Verfahrens wird die
Dokumentation des Clearingverfahrens wieder aus dem Versicherungskonto geldscht.

Bei der maschinellen Dokumentation im Versicherungskonto kann es in Einzelfallen
zur Anzeige eines Fehlers- oder Hinweises im KTSI kommen. Entsprechende
Kontoubersichten sind zur Bereinigung an die HSB-Schulungsaufgaben des
Dezernates 4879 weiterzuleiten.

Eine maschinelle Information tber den Verfahrensausgang an die Einzugsstelle
und die Agentur fur Arbeit erfolgt stets, wenn der Vorgang im Verfahren Clearing-
Online maschinell aufgrund eines Anmeldedatensatzes flir einen beschaftigten
Ehegatten, eingetragenen Lebenspartner, Abkémmling oder
Gesellschafter/Geschaftsfuhrer angelegt wurde (siehe GPB 190.05.10.00).
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Bei allen anderen Vorgangsarten muss die Benachrichtigung an die Einzugsstelle
von der Sachbearbeitung vorgenommen werden (siehe Abschnitt 12). Das gilt
auch fur Vorgange, in denen ausnahmsweise ein Vorgang der Vorgangsart
.Beschaftigte Ehegatten/eingetragener Lebenspartner des Auftraggebers (§ 7a
Abs. 1 Satz 2 SGB V)" oder ,,Geschaftsfuhrende Gesellschafter einer GmbH (§ 7a
Abs. 1 Satz 2 SGB IV)“ von der Sachbearbeitung angelegt wurde.

17 Erledigen im Verfahren Clearing-Online

Im Verfahren Clearing-Online muss das Erledigungsdatum, die Erledigungsart und - abhangig
von der Erledigungsart - gegebenenfalls der Beginn des Zeitraumes, ab dem
Versicherungspflicht vorliegt, dokumentiert werden.

Durch die Speicherung der Erledigungsdaten im Verfahren Clearing-Online wird je nach
Sachverhalt maschinell

» die Eingangs- und Erledigungsstatistik erganzt,
» der Ausgang des Verfahrens im Versicherungskonto des Auftragnehmers dokumentiert und

» gegebenenfalls die Einzugsstelle und die Agentur fiir Arbeit Gber den Ausgang des Verfahrens
informiert.

Abhangig von der Antragsart stehen verschiedene Erledigungsarten zur Verfliigung:
 Erledigen der Statistik im optionalen Feststellungsverfahren nach § 7a Abs. 1 Satz 1 SGB IV

 Erledigen der Statistik im Feststellungsverfahren nach § 7a Abs. 1 Satz 2 SGB |V fur
Beschaftigte Angehorige des Arbeitgebers

 Erledigen der Statistik im Feststellungsverfahren nach § 7a Abs. 1 Satz 2 SGB |V fur
geschéftsfuhrende Gesellschafter einer GmbH

17.1 Optionales Feststellungsverfahren nach § 7a Abs. 1 Satz 1 SGB IV

Im optionalen Feststellungsverfahren konnen die folgenden Antragsarten erfasst und erledigt
werden (siehe GPB 190.10.01.00)

» Antragsart 31 = Antrag auf Feststellung des Erwerbsstatus nach § 7a Abs. 1 Satz 1 SGB IV

» Antragsart 83 = Antrag auf Feststellung des Erwerbsstatus vor Aufnahme der Tatigkeit nach §
7a Abs. 4a Satz 1 SGB IV

» Antragsart 88 = Antrag auf Feststellung des Erwerbsstatus mit Beteiligung eines Dritten

Es stehen je nach Antragsart, die folgenden Erledigungsarten zur Verfugung:

Erledigungsart Hinweise
130 | Erledigung auf andere Art

131 | Ricknahme des Antrages ELAT 131 ist auszuwahlen, wenn der Antrag
zuruckgenommen wurde.

142 | Fehlanlage/ Doppelanlage ELAT 142 ist fiir Vorgange vorgesehen, in
denen

ein falsche Antragsart erfasst wurde,

sich im laufenden Verfahren ergibt, dass
eine andere Antragsart zutreffend ist,

eine Doppelanlage erfolgte,
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Erledigungsart

Hinweise

ein Vorgang uber die Funktion
,hoherwertiger Vorgang“ umerfasst wird.

320

Abgelehnt / mangelnde
Mitwirkung

ELAT 320 ist auszuwahlen, wenn der Antrag
wegen mangelnder Mitwirkung,

weil kein konkretes Vertragsverhaltnis
besteht,

weil keine unterzeichneten schriftlichen
Vereinbarungen uUber die beabsichtigte Tatigkeit
vorgelegt wurden oder

weil der Antragsteller ein
nichtantragsberechtigter dritter Beteiligter ist

abgelehnt wird.

321

nicht durchgefuhrt / erforderlich
wegen Betriebsprifung /
Einzugsstellenverfahren

ELAT 321 ist auszuwahlen, wenn

bereits bei einer anderen Stelle ein
Verfahren anhangig ist oder

bereits eine Statusentscheidung durch eine
andere Stelle getroffen wurde.

322

nicht durchgefuhrt / erforderlich
wegen Satz-2-Antragsverfahren

ELAT 322 ist auszuwahlen, wenn ein Antrag
auf Feststellung des Erwerbsstatus nach Satz
1 erfasst wurde, aber ein Satz 2-Verfahren
durchzuflihren ist.

387

selbstandige Tatigkeit

ELAT 387 ist auszuwahlen, wenn eine
selbstandige Téatigkeit festgestellt wurde und
keine gutachterliche Aulierung zum
Erwerbsstatus (Gruppenfeststellung) vorliegt.

390

abhangig beschaftigt

ELAT 390 ist auszuwahlen, wenn eine
abhangige Beschaftigung festgestellt wurde
und keine gutachterliche Aul3erung zum
Erwerbsstatus (Gruppenfeststellung) vorliegt.

391

abhangig beschaftigt entgegen
Gruppenfeststellung

ELAT 391 ist auszuwahlen, wenn

eine abhangige Beschéaftigung festgestellt
wurde und

bereits eine gutachterliche AuRerung zum
Erwerbsstatus (Gruppenfeststellung) vorliegt,

in der von einer selbstéandigen Tatigkeit
ausgegangen wurde und

die Voraussetzungen fiir die
Vertrauensschutzregelung fur den Auftraggeber
nach § 7a Abs. 4c SGB |V nicht erfllt sind.

393
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Erledigung__sart. _ Hinweise

gbhanglgf b(?[squlftlgt entgegen - eine abhangige Beschéftigung festgestellt
ruppenfeststellung

Verschiebung Eintritt VP wurde und

bereits eine gutachterliche AuRerung zum
Erwerbsstatus (Gruppenfeststellung) vorliegt,

in der von einer selbstandigen Tatigkeit
ausgegangen wurde und

die Voraussetzungen fur die
Vertrauensschutzregelung fur den Auftraggeber
nach § 7a Abs. 4c SGB IV erflillt sind.

394 | selbstandige Tatigkeit entgegen | x | ELAT 394 ist auszuwahlen, wenn

Gruppenfeststellun
PP g eine selbstandige Tatigkeit festgestellt

wurde und

bereits eine gutachterliche Auerung zum
Erwerbsstatus (Gruppenfeststellung) vorliegt,

in der von einer abhangigen Beschaftigung
ausgegangen wurde.

395 | weder abhangig beschaftigt ELAT 395 ist auszuwahlen, wenn weder
noch selbstandig tatig abhangig beschaftigt noch selbstandig tatig

vorliegt (z.B. familienhafte Mitarbeit).

396 | abhangig beschaftigt X | ELAT 396 ist auszuwahlen, wenn
entsprechend , o o
Gruppenfeststellung : eine abhangige Beschéaftigung festgestellt

wurde und

bereits eine gutachterliche AuRerung zum
Erwerbsstatus (Gruppenfeststellung) vorliegt,

in der ebenfalls eine abhangige
Beschaftigung festgestellt wurde.

397 | selbstandige Tatigkeit X | ELAT 397 ist auszuwahlen, wenn
entsprechend _ - e g
Gruppenfeststellung : eine selbstandige Tatigkeit festgestellt

wurde und

bereits eine gutachterliche AuRerung zum
Erwerbsstatus (Gruppenfeststellung) vorliegt,

in der ebenfalls eine selbstandige Tatigkeit
festgestellt wurde.

Die mit ,x“ gekennzeichneten Erledigungsarten stehen nicht bei der Antragsart ,Antragsart 88 -
Antrag auf Feststellung des Erwerbsstatus mit Beteiligung eines Dritten" zur Verfligung.

Bei Auswahl der Erledigungsart 390 = abhangig beschaftigt ist zusatzlich der
Beschaftigungsbeginn und die Erledigungsart
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» 384 Versicherungspflicht ab Bekanntgabe Bescheid oder
+ 385 Versicherungspflicht ab Aufnahme der Beschaftigung

vorzugeben.

17.2 Obligatorisches Feststellungsverfahren nach § 7a Abs. 1 Satz 2 SGB IV
fir Beschaftigte Angehorige des Arbeitgebers

Die Erledigung der Statistik muss im Verfahren Clearing-Online durchgefiihrt werden. Die
Erledigungsgrunde sind an die Rechtslage ab 01.04.2022 angepasst worden.

Durch die Erledigung wird maschinell ein Datensatz an die Einzugsstelle und an die
Bundesagentur flr Arbeit Gber den Ausgang des Verfahrens abgesetzt.

Fir die manuelle Erledigung der Antragsart 39 (Statusfeststellung nach § 7a Abs. 1 Satz 2 SGB
IV fur Beschaftigte Angehorige des Arbeitgebers) stehen folgende Erledigungsarten zur
Verfugung:

Erledigungsart Datenbaustein DSME an Hinweise
Einzugsstelle und Bundesagentur
fur Arbeit
[131] | RUcknahme DSMEH30 ELAT 131 ist auszuwahlen,
des Antrages wenn der Antrag
Statusfeststellungs-verfahren zuriickgenommen wurde.

konnte nicht durchgeflihrt werden

Uber den Status der angemeldeten
Person konnten wegen fehlender
Mitwirkung keine Feststellungen
getroffen werden.

[142] | Fehlanlage/ Keine Meldung ELAT 142 ist fir Vorgange
Doppelanlage vorgesehen, in denen

ein falsche Antragsart
erfasst wurde,

sich im laufenden
Verfahren ergibt, dass eine
andere Antragsart zutreffend
ist,

eine Doppelanlage
erfolgte

Beachte:

Durch die Erledigung mit der
ELAT 142 erfolgt keine
Rickmeldung an die
Einzugsstelle. Die ELAT 142
darf daher nur in Fallen
vorgegeben werden, in denen
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der Meldung

Statusfeststellungs-verfahren ist
nicht durchzuflhren

Aufgrund der unzutreffenden
Anmeldung mit Abgabegrund 10
oder 40 oder der unzutreffenden
Angabe eines Statuskennzeichens
ist ein Statusfeststellungsverfahren
nicht durchzufihren.

Erledigungsart Datenbaustein DSME an Hinweise
Einzugsstelle und Bundesagentur
fur Arbeit
eine Ruckmeldung an die
Einzugsstelle nicht erforderlich
ist.

[320] | abgelehnt / DSMEH30 ELAT 320 ist auszuwahlen,
mangelnde wenn der Antrag wegen
Mitwirkung Statusfeststellungs-verfahren mangelnder Mitwirkung

konnte nicht durchgefiihrt werden | abgelehnt wird.
Uber den Status der angemeldeten
Person konnten wegen fehlender
Mitwirkung keine Feststellungen
getroffen werden.
[323] | Stornierung DSMEH40 ELAT 323 ist fur Vorgange

vorgesehen, in denen

bereits bei Eingang der
Meldung erkannt wird, dass
diese unzutreffend abgegeben
wurde,

sich in der laufenden
Bearbeitung ergibt, dass die
Meldung unzutreffend
abgegeben wurde oder

die Meldung wieder
storniert wurde

und daher kein
Feststellungsverfahren
durchzuftuhren ist.

[387] | selbstandige

Tatigkeit

DSMEH20
Statusfeststellungs-verfahren
ergab keine abhangige
Beschaftigung

Das bei der DRV Bund
durchgeflihrte
Statusfeststellungsverfahren flhrte
zur Feststellung, dass keine
abhangige Beschaftigung vorliegt.

ELAT 387 ist auszuwahlen,
wenn eine selbstandige
Tatigkeit festgestellt wurde.

[390] | abhangig

beschaftigt
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Erledigungsart

Datenbaustein DSME an
Einzugsstelle und Bundesagentur
fur Arbeit

Hinweise

Das bei der DRV Bund
durchgefliihrte
Statusfeststellungsverfahren fuhrte
zur Feststellung einer abhangigen
Beschaftigung.

[395]

weder
abhangig
beschaftigt
noch
selbstandig
tatig

DSMEH20
Statusfeststellungs-verfahren
ergab keine abhangige
Beschaftigung

Das bei der DRV Bund
durchgeflihrte
Statusfeststellungsverfahren flhrte
zur Feststellung, dass keine
abhangige Beschaftigung vorliegt.

ELAT 395 ist auszuwahlen,
wenn weder abhangig
beschaftigt noch selbstandig
tatig vorliegt (z.B.
familienhafte Mitarbeit).

17.3 Obligatorisches Feststellungsverfahren nach § 7a Abs. 1 Satz 2 SGB IV
fur geschaftsfuhrende Gesellschafter einer GmbH

Die Erledigung der Statistik muss im Verfahren Clearing-Online durchgefiihrt werden. Die
Erledigungsgrinde sind an die Rechtslage ab 01.04.2022 angepasst worden.

Fir die manuelle Erledigung der Antragsart 37 (Statusfeststellung nach § 7a Abs. 1 Satz 2 SGB
IV far geschéaftsfuhrende Gesellschafter einer GmbH) stehen folgende Erledigungsarten zur

Verfugung:
Erledigungsart Datenbaustein DSME an Hinweise
Einzugsstelle und Bundesagentur
fur Arbeit
[131] | RUcknahme DSMEH30 ELAT 131 ist auszuwahlen,

des Antrages

Statusfeststellungs-verfahren
konnte nicht durchgeflihrt werden

Uber den Status der angemeldeten
Person konnten wegen fehlender
Mitwirkung keine Feststellungen
getroffen werden.

wenn der Antrag
zuruckgenommen wurde.

[142]
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Doppelanlage

Keine Meldung

ELAT 142 ist fur Vorgange
vorgesehen, in denen

ein falsche Antragsart
erfasst wurde,

sich im laufenden
Verfahren ergibt, dass eine
andere Antragsart zutreffend
ist,
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der Meldung

Statusfeststellungs-verfahren ist
nicht durchzuflhren

Aufgrund der unzutreffenden
Anmeldung mit Abgabegrund 10
oder 40 oder der unzutreffenden
Angabe eines Statuskennzeichens
ist ein Statusfeststellungsverfahren
nicht durchzufihren.

Erledigungsart Datenbaustein DSME an Hinweise
Einzugsstelle und Bundesagentur
fur Arbeit
eine Doppelanlage
erfolgte
Beachte:
Durch die Erledigung mit der
ELAT 142 erfolgt keine
Rickmeldung an die
Einzugsstelle. Die ELAT 142
darf daher nur in Fallen
vorgegeben werden, in denen
eine Ruckmeldung an die
Einzugsstelle nicht erforderlich
ist.

[320] | abgelehnt / DSMEH30 ELAT 320 ist auszuwahlen,
mangelnde wenn der Antrag wegen
Mitwirkung Statusfeststellungs-verfahren mangelnder Mitwirkung

konnte nicht durchgefiinrt werden | abgelehnt wird.
Uber den Status der angemeldeten
Person konnten wegen fehlender
Mitwirkung keine Feststellungen
getroffen werden.
[323] | Stornierung DSMEH40 ELAT 323 ist fiir Vorgange

vorgesehen, in denen

bereits bei Eingang der
Meldung erkannt wird, dass
diese unzutreffend abgegeben
wurde,

sich in der laufenden
Bearbeitung ergibt, dass die
Meldung unzutreffend
abgegeben wurde oder

die Meldung wieder
storniert wurde

und daher kein
Feststellungsverfahren
durchzuftuihren ist.

[387] | selbstandige

Tatigkeit
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DSMEH20
Statusfeststellungs-verfahren
ergab keine abhangige
Beschaftigung

ELAT 387 ist auszuwahlen,
wenn eine selbstandige
Tatigkeit festgestellt wurde.
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Erledigungsart Datenbaustein DSME an Hinweise
Einzugsstelle und Bundesagentur
fur Arbeit

Das bei der DRV Bund
durchgefliihrte
Statusfeststellungsverfahren fuhrte
zur Feststellung, dass keine
abhangige Beschaftigung vorliegt.

[390] | abhangig DSMEH10 ELAT 390 ist auszuwahlen,
beschaftigt ) wenn eine abhangige
Statusfe.ststellu.r.\gs. verfahren Beschaftigung festgestellt
ergab eine abhangige wurde.
Beschaftigung
Das bei der DRV Bund
durchgeflihrte

Statusfeststellungsverfahren flhrte
zur Feststellung einer abhangigen

Beschaftigung.

[395] | weder DSMEH20 ELAT 395 ist auszuwahlen,
abhangig ) wenn weder abhangig
beschaftigt StatUSfeS,tSte"unf’S Yerfahren beschaftigt noch selbstandig
noch ergab keine abhangige tatig vorliegt (z.B.
selbstéandig Beschéftigung familienhafte Mitarbeit).
tati

9 Das bei der DRV Bund
durchgeflihrte

Statusfeststellungsverfahren flhrte
zur Feststellung, dass keine
abhangige Beschaftigung vorliegt.

18 Archivieren des Vorgangs

Sowohl elektronische in rvPur erfasste Vorgange (siehe Abschnitt 18.1), als auch
Papiervorgange (siehe Abschnitt 18.2), sind bei Abschluss des Verfahrens von der
Sachbearbeitung zu archivieren.

18.1 Archivierung digitaler Vorgange
Nachdem der digitale Vorgang erledigt wu_rde, ist er sofort zu archivieren. Ein Vorgang kann

iiber die Funktion ,Vorgang archivieren® (%) mit allen zum Vorgang gehérenden Dokumenten
archiviert werden. Der Vorgang wird aus dem Postkorb entfernt und die Dokumente kénnen nach
der Archivierung Uber die Recherche aufgerufen werden. Da erst mit der Archivierung des
Vorganges die automatische Verlinkung zu den erteilten Bescheiden in Clearing Online erfolgt,
ist der Vorgang unmittelbar nach Abschluss zu archivieren.

Es kdnnen nur Dokumente im Archivformat (PDF / TIFF) archiviert werden. Es
erfolgt eine Fehlermeldung, sofern der Vorgang andere Formate enthalt.
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x Vorgang nicht archivierbar.

Ir. Fehlertext Fehlerquellen
00008 Dokumentformat ist fir Archivierung...  Archivformat

Nach Archivierung eines Vorganges in rvPuR besteht die Moglichkeit diesen innerhalb von 90
Tagen wiederherzustellen. Damit kann zum Beispiel ein eingehender Widerspruch zu dem
Vorgang der entsprechenden laufenden Nummer aus Clearing Online zugefligt werden.

=" )

fHimOBRB) RE%

18.2 Archivierung von Papiervorgangen

Nachdem ein Papiervorgang erledigt wurde und die Rechtsbehelfsfrist abgelaufen ist, verbleibt
die Akte weitere 2 Wochen in der Clearingstelle. Im Falle eines abgeschlossenen
Widerspruchsverfahrens (der Bescheid enthélt eine Klageklausel) oder eines Klageverfahrens ist
die Akte 3 Monate vorzuhalten. Werden Papiervorgange abgeschlossen, sind diese mit der
entsprechenden Pendelmappe an die Scanstelle zu tibersenden.

Wird der Papiervorgang an die Scanstelle gesandt oder vernichtet, ist der rvPuR-Vorgang aus
dem Benutzerpseudonym ,Papiervorgang“ zu Idschen beziehungsweise zu archivieren. Das
Benutzerpseudonym ,Papiervorgang® ist fuir diesen Vorgang zu léschen.

Werden Papiervorgange abgeschlossen, sind diese mit der entsprechenden Pendelmappe an
die Scanstelle Ha 0038 zu libersenden.

Die Ubersendung an die Scanstelle erfolgt immer unter Beifligen des Vermerks
zum Status der Vorgangsverwaltung.

Vor Ubersendung des Clearingvorgangs an die Scanstelle ist zu priifen, ob in der DRV Bund
eine (Papier)Einheitsakte vorhanden ist.

Es ergibt sich folgende Vorgehensweise:

+ es ist keine Einheitsakte vorhanden (siehe Abschnitt 18.2.1)

* es ist eine Einheitsakte im Archiv vorhanden (siehe Abschnitt 18.2.2)

+ die Einheitsakte befindet sich in einem Dezernat zur Bearbeitung (siehe Abschnitt 18.2.3)

In rvPuR ist der Vorgang aus dem Benutzerpseudonym ,Papiervorgang“ zu I6schen
beziehungsweise zu archivieren. Das Benutzerpseudonym ,Papiervorgang® ist fur diesen
Vorgang zu I6schen.

18.2.1 Es ist keine Einheitsakte vorhanden
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Der Papiervorgang der Clearingstelle kann grundsatzlich ohne Besonderheiten der Scanstelle
Ubergeben werden. Auf dem Vermerk ist anzukreuzen, dass die "Digitalisierung eines ,Solo-
Clearingstellenvorgangs® erfolgt (keine (Papier)Einheitsakte (im Archiv) vorhanden ist.

18.2.2 Es befindet sich eine Einheitsakte im Archiv

Die (Papier)Einheitsakte ist mit einer E-Mail an 1254-Koordinierungsteam-Postkorb Uber
Lotus Notes anzufordern. Folgender Text ist zu verwenden:

.Betreff: 4879 - Anforderung einer Einheitsakte - VSNR xx XXXXXX X XXX
Sehr geehrte Damen und Herren,

wir bitten um Ubersendung der im Archiv abgestellten Einheitsakte zur VSNR xx XXXXXX X
xxx an Dez. 4879 / Ha xxxx.

Der hier vorhandene Clearingstellenvorgang wird in die Einheitsakte integriert und die
Akte anschlieRend der Scanstelle zum spaten Scannen Ubergeben.

Mit freundlichen Grufen®

Bei Eingang der Einheitsakte ist der Clearingstellenvorgang in die Einheitsakte zu integrieren
(siehe GPB 011.10.20.10, Anlage 1).

AnschlieRend kann die Einheitsakte der Scanstelle Gbergeben werden.

Auf dem Vermerk ist anzukreuzen, dass der Clearingstellenvorgang in die (Papier)Einheitsakte
integriert wurde und Digitalisierung einer ,vollstandigen” Einheitsakte erfolgt.

18.2.3 Eine Einheitsakte befindet sich in einem Dezernat zur
Bearbeitung

Vorgang ist unter Verwendung der rvText-Vorlage S1614-70 (Interne Kurzmitteilung) an das
bearbeitende Dezernat zusenden, damit dort die Integration in die Einheitsakte erfolgt. Hierfur
ist der nachstehende Text zu verwenden:

~Sehr geehrte Damen und Herren,

beigefugt Ubersenden wir Ihnen den hier in der Clearingstelle (Dez. 4879) entstandenen
Vorgang zum Statusfeststellungsverfahren ("Clearingvorgang"). Das Verfahren ist hier
abgeschlossen. Der Vorgang ist nach Abschluss zu digitalisieren. Aus technischen
Griinden ist dies nicht losgeldst von einer vorhandenen Einheitsakte moglich. Die
vorhandene Einheitsakte befindet sich zurzeit bei Ihnen in Bearbeitung.

Wir bitten Sie den Clearingvorgang gemaf der GPB 011.10.20.10, Anlage 1:
Einheitsakte - Aufbau einer Einheitsakte Abschnitt 8 in der linken Heftstelle des
Aktendeckels einzuheften (gegebenenfalls vor dem Aktenteil der Zusatzversorgung und
dem Versicherungsvorgang und gegebenenfalls dariber hinaus vorhandenen
medizinischen Teil und/oder KVdR-Teil) und mit einer Trennlasche von den bisherigen
Vorgangen/Aktenteilen zu trennen.

Daruber hinaus ist von Ihnen zu diesem Vorgang nichts zu veranlassen.

Vielen Dank im Voraus®

Anlagen v
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Anlage 0 Speichern der Adressdaten und PuR-Parameter

Anlage 1 Ubersicht der Dateinamen
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