
bis

Ausfüllanleitung
Besondere Hinweise zum geplanten 
Vergabeverfahren:

Bedarfsmeldung direkt absenden an: bedarfserhebungen@bescha.bund.de

Zentrale Beschaffungsstelle: Beschaffungsamt des BMI
Fachbetreuer: Hakan Güzelhan
Organisationseinheit: B12
Telefonnummer: 022899-610-1036
E-Mail: hakan.guezelhan@bescha.bund.de

Einzelbriefe national Einzelbriefe international Standardisierte Poststücke national Einschreiben national Einschreiben international

Lfd.
Nr.

Bedarfsträger Abk.
Ressort

(bitte 
auswählen)

#BEZUG! PLZ Ort
Straße/Haus-

Nr.
Ansprechpartner

E-Mail (Bitte 
wenn möglich 

eine 
Funktionsmail

adresse 
angeben)

Telefon

Abholzeiten 
Mo-Do (mind. 

2 Stunden 
Zeitkorridor)

Abholzeiten 
Fr. (mind 2 

Stunden 
Zeitkorridor)

Samstägliche 
Abholung 

gewünscht? 
(Bitte 

auswählen)

Sicherheits-
überprüfung 
nach SÜG

(bitte 
auswählen)

Klischeeaufdruck 
benötigt?

Wünschen Sie die 
werktägliche 
Abholung der 

Briefpost aus dem 
Postfach (einschl. 

der Post mit 
Großkundenpostleitz
ahl) und Anlieferung 
bei der Dienststelle?

Bis wann kann die 
Briefpost aus dem 
Postfach bei der 

Dienststelle 
angeliefert werden?

Besteht zum Beginn 
der neuen 

Rahmenv erein-
barung noch eine 

v ertragliche 
Vereinbarung mit 

einem 
Postdienstleister? 
(Wenn ja, unter T19 
bitte Beitrittsdatum 

eintragen)

Aufgrund einer 
v ertagliche 

Vereinbarung wird 
der 

Rahmenv ereinbarun
g später beigetreten. 

Beitritt zur 
Rahmenv ereinbarun

g am:

Anzahl der 
benötigten 

Kostenstellen für 
die 

Rechnungsstellu
ng

Anteil 
Maschinenlesbar

keit am 
Versandaufkomm

en (in %)

Anzahl 
Postkart

e 
national 
pro Jahr

Anzahl 
Standard
brief 

(C6) bis 
20gr, 

National 
pro Jahr

Anzahl 
Kompaktb

rief 
(C6) bis 
50gr, 

National 
pro Jahr

Anzahl 
Großbrie
f (C5) 
bis 

500gr, 
National 
pro Jahr

Anzahl 
Maxibrie
f (C4) 
bis 

1000gr, 
National 
pro Jahr

Anzahl 
Maxibrie
f 1001 - 
2000g, 

National 
pro Jahr

Bücher- 
und 

Warensen
dung 
klein 
(bis 
500g) 

National 
pro Jahr

Bücher- 
und 

Warensen
dung 
groß 
(bis 

1.000g) 
National 
pro Jahr

Anzahl 
Postzuste
llungsauf

trag 
(PZA) 

(national
) pro 
Jahr

Anzahl 
Postkart

e 
internat
ional 

pro Jahr

Anzahl 
Standard
brief 

(C6) bis 
20gr, 

Internat
ional 

pro Jahr

Anzahl 
Kompaktb

rief 
(C6) bis 
50gr, 

Internat
ional 

pro Jahr

Anzahl 
Großbrie
f (C5) 
bis 

500gr, 
Internat
ional 

pro Jahr

Anzahl 
Maxibrie
f (C4) 
bis 

1000gr, 
Internat
ional 

pro Jahr

Anzahl 
Maxibrie
f (C4) 

1001 bis 
2000gr, 
Internat
ional 

pro Jahr

Warenpos
t 

Internat
ional 
klein
Länge: 
14-35,3 

cm 
Breite: 
9-25 cm 
Höhe: 
bis 3 

cm, bis 

Warenpost 
Internatio
nal klein
L:14-60 cm 
B:9-60 cm  
L+B+H 
max.90 cm 
bis 500 g

Warenpost 
internatio
nal mittel
L: 14-60 
cm B: 9-60 
cm  L+B+H 
max.90 cm  
bis 1.000 
g

Warenpost 
internatio
nal groß
L: 14-60 
cm B: 9-60 
cm  L+B+H 
max. 90 cm 
Gewicht 
bis 2.000 
g

Standardbr
ief bis 
20g ab 
4.000 St. 
bundesweit 
oder 200 
St. für 
dieselbe 
Leitregion

Standardbr
ief 21g 
bis 50g ab 
4.000 St. 
oder 200 
St. für 
dieselbe 
Leitregion

Großformat 
bis 50g ab 
4.000 St. 
bundesweit 
oder 200 
St. für 
dieselbe 
Leitregion

Großformat 
51g bis 
100g ab 
4.000 St. 
bundesweit 
oder 200 
St. für 
dieselbe 
Leitregion

Großformat 
101g bis 
250g ab 
4.000 St. 
bundesweit 
oder 200 
St. für 
dieselbe 
Leitregion

Großformat 
251g bis 
500g ab 
4.000 St. 
bundesweit 
oder 200 
St. für 
dieselbe 
Leitregion

Großformat 
501g bis 
1.000g ab 
4.000 St. 
bundesweit 
oder 200 
St. für 
dieselbe 
Leitregion

Anzahl 
Einschre

iben 
Einwurf 
National 
pro Jahr

Anzahl 
Einschre

iben 
Standard 
National 
pro Jahr

Anzahl 
Einschre

iben 
Eigenhän

dig 
National 
pro Jahr

Anzahl 
Einschre

iben 
Rücksche

in 
National 
pro Jahr

Anzahl 
Einschre

iben 
Standard 
Internat
ional 

pro Jahr

Anzahl 
Einschre

iben 
Eigenhän

dig 
Internat
ional 

pro Jahr

Anzahl 
Einschre

iben 
Rücksche

in 
Internat
ional 

pro Jahr

Anteil 
Standard
brief an 
Einschre
iben in 

%

Anteil 
Kompaktb
rief an 
Einschre
iben in 

%

Anteil 
Großbrie

f an 
Einschre
iben in 

%

Anteil 
Maxibrie
f bis 

1000 gr 
an 

Einschre
iben in 

%

Anteil 
Maxibrie
f bis 

2000 gr 
an 

Einschre
iben in 

%

1
Bundesministerium für Wohnen, Stadtentwicklung 
und Bauwesen

BMWSB BMWSB Berlin 10117 Berlin
Krausenstraße 

17-18
Peter Iohn

boten@bmwsb
.bund.de

030 18 681 
16190

07:00-09:00 07:00-09:00 Nein Ü1 Nein Nein 01.01.2023 5000 500
SÜG Bundesländer

2 Nein Baden-Württemberg

3 Ü1 Bayern

4 Ü2 Berlin

5 Ü3 Brandenburg

6 Bremen

7 Hamburg

8 Hessen

9 Mecklenburg-Vorpommern

10 Niedersachsen

11 Nordrhein-Westfalen

12 Rheinland-Pfalz

13 Saarland

14 Sachsen

15 Sachsen-Anhalt

16 Schleswig Holstein

Gesamt

Bedarfserhebung für die geplante Rahmenvereinbarung des Bundes
Rahmenvertrag "Briefversand für Bundesbehörden"

Ende der Rückmeldefrist: xx.xx.2020
Voraussichtliche Vertragslaufzeit: 1. November 2020 31. Oktober 2023

Geplant ist die Neuausschreibung des Briefversandes für Bundesbehörden, welche aufgrund der Beendigung der Verträge zum 31.10.2020 
notwendig wird. Für eine Neuausschreibung ist zuvor eine aktuelle Bedarfs-/Mengenerhebung erforderlich. Jede teilnehmende Dienststelle 
ist einzeln mit dem jeweiligen Bedarf in der Excel-Liste zu erfassen. Um unnötige Rückfragen zu vermeiden ist die Tabelle vollständig 
auszufüllen. Andernfalls kann der Bedarf nicht ausgeschrieben werden! Falls beim Ausfüllen noch Rückfragen sein sollten, so stellen Sie diese 
bitte VOR dem Absenden der Bedarfsmeldung (Fragen bitte vorzugsweise per Mail).

Gegenstand der auszuschreibenden Dienstleistungen ist die Abholung, Transport, Frankierung und Zustellung der Briefpost und Einschreiben 
für Bundesbehörden in bestimmten Regionen. Bitte prüfen Sie anhand der in der Anlage 1 aufgeführten Städte und PLZ-Bereiche, ob sie von 
diesen Losen erfasst werden. Die PLZ-Bereiche können, je nach Bedarfsrückmeldung, geringfügig angepasst werden. Eine Entscheidung 
hierüber kann erst bei der Auswertung der Bedarfsmeldungen erfolgen. 

Behörden, die weiterhin selber frankieren wollen, können nicht an der Rahmenvereinbarung teilnehmen. 

Leistungsbeschreibung und Rahmenvereinbarungsentwurf sind als Anlage beigefügt. Für nationale Zustellziele wird grundsätzlich die 
Brieflaufzeit von E+2, für Zustellziele innerhalb der EU E+5 gefordert werden. Die Erfahrungen der laufenden Verträge sind in die neuen 
Unterlagen eingeflossen.
Bitte beachten Sie bei dem Produkt Standardisierte Poststücke (= Dialogpost der DPAG) die geänderten Voraussetzungen.

Bitte beachten Sie bei ihren Angaben zur Abholzeit in der Dienststelle: Diese sollten mindestens einen Zeitkorridor von mindestens zwei 
Stunden umfassen. Andernfalls wird der Bedarf nicht ausgeschrieben! Bitte binden Sie die Poststelle bei der Beantwortung ein.

Bei der Beantwortung der Abfrage "Sicherheitsüberprüfung nach SÜG" bitte vorher den Geheimschutzbeauftragten einbinden!

Es wird ausdrücklich auf § 2 der Nutzungsrichtlinie des KDB verwiesen, wonach die Meldung des Bedarfs keine unverbindliche 
Interessensbekundung darstellt!
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