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Erhebungsbogen für Verwaltungsaufwand / Auslagen nach IFGGebV
(Stand April 2006)

Antragssteller: Herr Kevin Canty  mündlicher ⌧ e-mail  schriftlicher Antrag vom: 24.11.2016

Eingegangen am:_24.11.2016 Bearbeitung am: _s.u.________ durch : 604f/610f________________ Vorgangsnummer: 610 / 003/ 2016
(OrgE) (lfd. Nr,.) (Jahr)

Bearbeitungsschritt Tag
Anfan
gs-zeit

Ende-
zeit

Zeitbedarf
mittl. Dienst

( Min)

Zeitbedarf
gehob. Dienst

(Min)

Zeitbedarf
höh. Dienst

(Min)
Bemerkungen

Teil A, Nr. 1 Auskünfte
1.2 / 1.3 1.2 / 1.3 1.2 / 1.3

Juristische Prüfung (604f, 610f)

01.12.16
30.01.17
07.02.17

120
120
120

Beteiligung Dritter zum Schutz privater Belange und
Aussondern von Unterlagen / Daten (610f)

16.12.16 60

Erstellen und Versenden einer schriftlichen Auskunft und
Gebührenerhebung bei IFG-Gebührenstelle veranlassen

Summe der Zeiten Geb. Nr. 1.2 / 1.3 (Min)

Besonderheiten bei der Bearbeitung (z.B. Gründe für besonderen Zeitaufwand):

____________________________________________________________________________________________________________________

- Batt 2 -



Vorgangsnummer: _____ / ______ / ____
(OrgE) (lfd. Nr,.) (Jahr)

Bearbeitungsschritt Tag
Anfangs-

zeit
Ende-
zeit

Zeitbedarf
mittl. Dienst

( Min)

Zeitbedarf
gehob. Dienst

(Min)

Zeitbedarf
höh. Dienst

(Min)
Bemerkungen

Teil A, Nr. 2 Herausgabe 2.1 / 2.2 2.1 / 2.2 2.1 / 2.2

Stellen bei denen zusätzlich benötigte Dokumente vorliegen
ermitteln und Dokumente anfordern

Heraussuchen und Erstellen von Abschriften

Beteiligung Dritter zum Schutz privater Belange und
aussondern von Unterlagen / Daten (Schwärzen)

Versenden von Abschriften und Gebührenerhebung bei
IFG-Gebührenstelle veranlassen

Summe der Zeiten Geb.Nr 2.1 und 2.2 (Min.)

Besonderheiten bei der Bearbeitung (z.B. Gründe für besonderen Zeitaufwand):

____________________________________________________________________________________________________________________
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Vorgangsnummer: _____ / ______ / ____
(OrgE) (lfd. Nr,.) (Jahr)

Bearbeitungsschritt Tag
Anfangs-

zeit
Ende-
zeit

Zeitbedarf
mittl. Dienst

(Min)

Zeitbedarf
gehob. Dienst

(Min)

Zeitbedarf
höh. Dienst

(Min)

Bemerkungen

Teil A, Nr. 3 Einsichtnahme
3 3 3

Stellen bei denen zusätzlich benötigte Dokumente
vorliegen ermitteln und Dokumente anfordern

Beteiligung Dritter zum Schutz privater Belange und
aussondern von Unterlagen / Daten (Schwärzen)

Vorbereitungsmaßnahmen zur Einsichtnahme / Unterlagen
zusammenstellen

Einsichtnahme durchführen

Erstellen von wenigen Abschriften

Gebührenerhebung bei IFG-Gebührenstelle veranlassen

Summe der Zeiten Geb. Nr. 3 (Min)

Besonderheiten bei der Bearbeitung (z.B. Gründe für besonderen Zeitaufwand):

- Blatt 4 -



Vorgangsnummer: _____ / ______ / ____
(OrgE) (lfd. Nr,.) (Jahr)

Tatbestand Tag Anzahl
Bemerkungen

Nr. Teil B, Auslagen

1.1 Herstellen von Abschriften als DIN A4-Kopie

1.2 Herstellen von Abschriften als DIN A3-Kopie

1.3 Herstellen von Abschriften als DIN A4-Farbkopie

1.4 Herstellen von Abschriften als DIN A3-Farbkopie

Tag
Anfangs-

zeit
Ende-
zeit

Zeitbedarf
mittl. Dienst

(Min)

Zeitbedarf
gehob. Dienst

(Min)

Zeitbedarf
höh. Dienst

(Min)

Material- und
Versandkosten

( € )

3 Herstellen von Kopien auf sonstigen Datenträgern

4 Aufwand für besondere Verpackung und Beförderung

Summe der Zeiten für Nr. 3, 4 / Material- und Versandkosten


