i, - jobcEnter@@

Berlin Tempelhof-Schéneberg

Gemeinsame Arbeitsanweisung

Médrz 2013

“Hilfen nach § 22 Abs 8 SGB Il - Mletschulden

Diese Arbeitsanweisung regelt die Prozesse im Amt fiir Soziales und im Jobcenter bei der Bearbeitung
von Mietentschuldungsvorgangen nach § 22 Abs 8 des Zweiten Buches Sozialgesetzbuch. Als Grund-
lage dient die jeweils aktuelle Fassung der Kooperationsvereinbarung zwischen dem Bezirksamt Tem-
pelhof-Schéneberg von Berlin und dem Jobcenter Berlin Tempelhof-Schéneberg.

Lelstungen nach § 22 Abs 8 SGB Il sind nur dann méglich, wenn fir die Bedarfsgemelnschaft (BG)
laufende Hilfen fur Unterkunft und Heizung erbracht werden.

. Meldeverfahren nach § 22 Abs 9 SGB Il und Slcherstellung der kiinftigen
Mietzahlung

Alle Mitteilungen geman § 22 Abs 9@ SGB I gehen zentral im Amt fur Soziales (Soziale Dienste) (in
Folge nur Soz) ein.

Die dort elngehenden Meldungen werden dort statistisch erfasst. Das Jobcenter erhélt wéchentlich
freitags eine Liste aller mitgeteilten Falle.

Im Jobcenter werden die Einzelfalle auf laufenden Leistungsbezug geprift und das Ergebnis an Soz
zurlickgemeldet.

Die Listen werden dann an die Leistungs- und Vermittlungsteams weitergeleitet.

Bei laufendem Leistungsbezug ist mit Eingang der Meldung im Rahmen der Anwendung des § 22 Abs.
7 SGB Il die Miete direkt dem Vermieter zu tberweisen. Durch die Mitteilung wird offenbar, dass der
Leistungsbeziehende die Mittel nicht zweckentsprechend verwendet, somit ist die Direktanweisung
an den Vermieter dringend geboten. Dies hat unverzuglich, d.h. zum frilhesten méglichen Zeitpunkt
zu erfolgen.

Soz nimmt schriftlich Kontakt zu den Haushalten auf.
Hierbei wird auf die unterschiedlichen Hilfsméglichkeiten durch die zustandigen Tréager hingewiesen.

Burger, die bisher keine Leistungen zur Sicherung des Lebensunterhaltes nach dem SGB Il beziehen,
und sich zuerst in Soz melden, werden zur Antragstellung an das Jobcenter verwiesen. Soz stellt Gber
diese Vorsprache einen Nachweis zur Vorlage beim Jobcenter aus, um so die Antragsstellung zu do-

kumentieren und daruber die Anspriiche auch schon fur den Monat der ersten Vorsprache zu sichern.

Das Jobcenter entscheidet tiber den Antrag auf Grundsicherung firr Arbeitssuchende und teilt diese
Entscheidung Soz umgehend durch Ubersendung des Bescheides per eMail mit.

Im Rahmen des Neukundenmanagements betrégt die Bearbeitungsdauer nach Vorliegen aller erfor-
derlichen Unterlagen max. 10 Arbeitstage. Sind wahrend der Bearbeitungsphase von Mietriickstands-
fallen Weiterbewilligungsantrage zu entscheiden, so stellt das Jobcenter die unterbrechungsfreie Zah-
lung sicher, sofern alle entscheidungsrelevanten Unterlagen vorliegen.
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Il. Priifung und Entscheidung des Antrags auf Ubernahme von Mietschulden
4
Ist der Antragstellende bereits Ifd. Leistungsbezieher bzw. ergibt der Antrag, dass Leistungen gewahrt
werden, beginnt Soz mit der Prufung, ob die Mietschulden Obernommen werden sollen.

Dabei wird im Rahmen der Bedarfspriifung nach Selbsthilfeméglichkeiten gesucht (z.B. Arbeitsauf-
nahme).

Der Antragsteller muss im Rahmen der Hilfen nach § 22 Abs 8 bisher geschitztes Vermégen (nur §
12 Abs 2 Ziffer 1 — Grundfreibetrag ) vorrangig einsetzen. Soz wird dies mittels einer standardisierten
Anfrage (Word-Formular) beim Jobcenter per eMail abfragen. Die Beantwortung dieser Anfrage ist
-durch das Jobcenter innerhalb von 5 Arbeitstagen sicherzustellen.

Uber den Einsatz des Vermégens im Rahmen der Hilfen nach § 22 Abs 8 entscheidet Soz.

Soz trifft eine abschlieBende Entscheidung.

im Vorfeld der Entscheidung nimmt der MA des Soz Kontakt zu den direkten Ansprechpartnern im
Jobcenter-Team auf. Hierbei soll vor Abgabe der Verpflichtungserklarung geklart werden, ob sich ent-
scheidungsrelevante Anderungen im Sachverhalt ergeben haben.

Soz trifft dann abschlieRend eine Entscheidung, diese bindet die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des
Jobcenters. Diese setzen die Entscheidung um.

Fur eine Hilfe nach § 22 (8) ist eine Hilfebedurftigkeit im Antragsmonat erforderlich. Sollte wahrend des
Antragsverfahrens die Hilfebedurftigkeit entfallen, so ist dies fur die Entscheidung tber die Ubernahme
von Mietriickstanden nicht relevant, weil diese einen Bedarf im Antragsmonat darstellen und zu diesem
Zeitpunkt bestand Hilfebedurftigkeit.

Die Leistung soll als Darlehn erbracht werden, d.h. nur in atypischen Fallkonstellationen darf eine Bei-
hilfe gewahrt werden. In diesem Falle muss Soz dies begriinden. Auch an diesen Teil der Entschei-
dung ist das Jobcenter gebunden .

Im Falle der Zusage wird Soz eine entsprechende Verpflichtungserklarung an die Hausverwaltung
senden. ’

Der Verwaltungsakt ist vom Jobcenter innerhalb von 10 Arbeitstagen zu erlassen. Der Bescheid ist per
eMail an Soz zu senden.

Das zu verwendende Muster ist in der Jobcenter Ablage/Leistung/SGB 11/§ 22 Kosten der Unter-
kunft/Mietentschuldung § 22 (8) hinterlegt.

Der Vorgang verbleibt bei Soz. Dort werden auch die notwendigen statistischen Erfassungen vorge-
nommen.

Zur Sicherung der zukinftigen Mietzahlungen sind die Leistungen fur Unterkunft und Heizung weiter
direkt an den Vermieter zu Uberweisen. Teile des Regelbarfes durfen nicht zur Vervollstandigung des
Uberweisungsbetrages hinzugenommen werden.

Das Jobcenter veranlasst die Sicherung des Darlehns durch einen Eintrag in das Vermégensverzeich-
nis coVV und einer Soll-Stellung in ERP.

Ab dem Monat, der auf die Auszahlung folgt, ist gemaR § 42a Abs 2 SGB Il das Darlehn mit der lau-
fenden Leistung durch Aufrechnung zu tilgen. Darlehnsnehmer im Sinne des § 42a sind die Mieter der
Wohnung (bzw. Vertragspartner des Energieversorgers).

Dabei ist zu beachten, dass im Falle eines Widerspruchs dieser eine aufschiebende Wirkung hat und
die Aufrechnung dann mit der Bestandskraft des angefochtenen Verwaltungsakts einsetzen darf.

lll. Widerspruchsbearbeitung
Diese liegt grundsatzlich in der Verantwortung des Jobcenters (Team 698). Dort werden die
eingehenden Widerspriiche nach dem tiblichen Verfahren erfasst und von Soz eine Stellung-
nahme sowie die dortigen Verwaltungsvorgange angefordert. Dies wird dem Team 698 zur
weiteren Prufung und Entscheidung vorgelegt.

, :
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IV. Zustandigkeit fiir Energieriickstinde
Antrage auf Hilfen nach § 24 Abs 1 SGB |, die auf die Ubernahme von Energieschulden abzielen,
sind vom Jobcenter in eigener Zustandigkeit zu bearbeiten. Ein Verweis an Soz erfolgt hier nicht.

Treten in einem Fall Rucksténde bei unterschiedlichen Schuldnern auf, so erfolgt die Zustandig-
keitsabgrenzung firr jede Teilschuld gesondert. Werden bei der Bearbeitung von Mietschulden
nach § 22 (8) andere Schulden (z.B. Stromschulden) offenbar, so ist zu priifen, ob Leistungen
nach § 22 (8) oder § 24 (1) zu erbringen sind. Danach richtet sich die Zustandigkeit zwischen Soz
und dem Jobcenter. :

Zur Abgrenzung zwischen Hilfen nach § 22 (8) und § 24 (1) sind die fachlichen Hinweise zu
§ 24 (Rdz 24.2 f) heranzuziehen.

V. Zusammenarbeit

Fur die reibungslose Umsetzung der Entscheidungen ist eine enge kooperative Zusammenarbeit
aller Handelnden erforderlich. In jedem Leistungsteam stehen Soz zwei Ansprechpartner zur kurz-
fristigen Klarung zur Verfigung (dann als erste Eskalationsebene die jeweilige Teamleitung).

Die Ansprechpartner Uiberwachen die zeitnahe Umsetzung der Anliegen im eigenen Team durch
Terminlisten und geben, wenn erforderlich, Bearbeitungshinweise.

Die SB tragen im Rahmen der tgl. Postsichtung die eingehenden Mitteilungen und Anfragen von
Soz in die Teamliste ein. Die Terminuberwachung obliegt den Ansprechpartnern. Die Erledigung
wird diesen gemeldet und die Ansprechpartner schreiben die Terminliste fort.

Die TL halt dies durch fachaufsichtliche Prifung nach.

Mindestens zweimal jahrlich finden auf der Arbeitsebene fachliche Austausche statt.

VI. Fachaufsicht

Die TL des Jobcenters stellen durch fachaufsichtliche Prufungen sicher, dass die zeitnahe Umstel-
lung auf Direktuberweisung bei Mietschuldfallen umgesetzt wird.

Diese Arbeitsanweisung tritt am 23. .2013 in Kraft und ersetzt die bisher gultige Fassung vom 07.
Nov. 20086.
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