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Sicherheit der Dienstgebiude, Schiissel und Zutrittskarten
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1.1 Adfenthall n don Legenschafien, Zutelt.. . .
1.2 Oftrung wnd Schiedung Ser Engange fr Publicumsverkeh

O O I i



Aus GrOnden der bosseren Lesbarkel!l wird auf e glechzatige Verwendung wabicher und

ménnicher Spractformen verzichtel. Shmiiche Personenbensichnungen galten glechwohd for
touderien Geschiocht.

1. Aligemeines
D Sicharung der Dienstgatidude und der Dmratriume it im Hinbick mdf de Wahiung des

Abesdume und sOntige Riume mit Schutzbedar! (Lager, Regstraturen, Postvertedrume,
Yechnikrume. us.) 8ind bein Verlassen 2u verschiialien, sowedt disss nicht mit ainem Knauf
oder einem anderen Sicherungssysiem ausgestatiet sind

Do Betreten oder Verlassen von Diensigebduden aulierhal von Offrungaseien waeden de
Marbeter goebeten, darsd 2u achten, dass hein unbefugier Drtter das Gebdude betritt

1.1 Aufenthalt in den Lingenachafton, Zutrint

Den Beschafigion ist der Auferthall nnerhald der Deradgebiude und Dlenstfunma, Lnter
Boachtung dor jeweds aktuelion Derstversndarung Dur Abetszol. grundsizich nur Montag
Uis Frotag n Soc 2okt von 15 Mingtes vor Beginn ba 15 Mreden nach Ende des
Arbetszotrahmens gestatiet Sowelt Zutritssysieme vortanden sind. werden dese
ENtSprechond prog e

AuBerha deeser Zotrdume ist der Auferthall nur im Rahmen angeordneter

Der Asfenthal von Perscnen (Drtten) obne dertichen Bazug st n Derstgebiuden und
Derstraumen aulomab der Ofnungszeten micht 2U8ssg.

1.2 Offnung und Schiebung der Einglnge 10r Pullibumsverkeds
Dvo Offrung und Schilelung der Einglnge Sir Putiicarmywarkelyr oblegen grundsitzich den
Organisationseinhoten, dse fir de Betreuung der Kunden Zustindg sind.

2. Schiissel

Die Mtartoder flhven Senstiche Schilssel. de rum Emeichen und 2ur Nutzung des
parsdaiichen Adtelsplatzes und von Sorial und Santireinrichiungen und der Falrradosrage
erforderich sind. FOr de sichere AufSewalrung sind de Beschatigien verantwortich

Uber Ghe Ausgabe und Versendung von Obergredenden Schilssein an Mtarboter kinnen
jowels nachicionnd aufipefinne FUhvungsisife entscheden

Funktion % des Schiisses ,
Teamieter { fr Teams),




Mimtoter Hegat ahur e Regisaturen (Team 231, 232, 203) Fkhawe
und de jewedgen Team Blros

Misteter Losturgsberoch eam-Regairatur und Doy aum
Miartoter MaI
| Mtatoter E2
Mitarboter 204 (Hagasse)
ransponded fir de Engangsily
“Witarbevter 241 (Higasse)

Oner de Ausgabe von Schilaseh an Drime (2 B. Kurerdienste, Rengungsdienst,
Sicharhelsdens! use ) entschadet der Bereich Infrasteuktur n Abstimmung =& dem
Joboenter,

Die Reinigung dar Blreriume ohne verschilelibare Allenschriinke (Regatraturen) st sur wrder
Aufsicht 2uldssiy Eine Schilsseivergate an das Rengungespersonal st fir dese
Raumichioplinn rchi magich.

D Schiaseesntragung hat durch dhe Zustindoe FUbrungaiesft (Der das Mausmententos! 2
edoigen.



r«amwwwamwuaw
Infrastaitr Zustindg. Dve Ausgabe dmsaticher Schilssel erfolgt ausschieSich pegen
Usterscheft auf dem Viordnck (sehe Anlage 1)

2.2 Umgang mk Schilisseln
mmumwmmwwmw
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sinon Wngeren Zedrsum (ab 3 Monste) benstigt werden, sind se Qundsitzich persdaich

3. Zutrezskarten, Zutrmsfunktion der digitalen Dienstiarte (digitaler Zutrex)
mm«mﬂmmm.mmnw
m.:mvwmmwmmm

Dw Ausgabe. Verwalung s erdigl durch den Persoraiacvics.

Die Rogistrarung 11 e dgtale Diensicarts und deren Ausgabe obéegt dom Personaiservice und
208 nach Noghchie® am SWN30on der AA Alenturg-Gara v Gers erfoigen. Alermnativ wind das

Mizarbeter ohre digtaie Dersthane erhalen bis 2ur Beretatelung evme Sgtakn Duradcats
durch den Personalservice eine Zutriskans voem Bleo der Geschalsfiitrung gegen Unterschvit
susgehinagt Die Beartragung der digtalen Drenstcartn in! nachbiwemen. Nach Ausgabe der
agtalen Diersthacte ut e Zutritskane usverz(ghch im Boro der GeschaRsfitvung ataugeben



3.1 Zutsittskarten fOr Dritte

m“mnmuwmmmun
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o Vormang, vor Ausgabe von Schilisseln onzuriumen

MMMWa‘mMTwnmmm
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Mg asse ehalion sl elnen Trassponder (siehe Puskt 2.1). Eine digtae Dienstants
tven Praksianten nicht

Tugeoranet werden
Grugpe I Zuim noomal: Montag Sis Freltiag von 15 Misuten vor Begion B 15 Marvaten
nach nde des AtotsIotahrmors
Grugpe Il Zuit orwelert NMoatag bis Sonctag von 0 00 bes 24 00 Ut

mmmwa@mtnwwwm
WNWMMOwaMZMZ aufgefinnen Fuhrungskrate,

mwmmwmmmmm Personaisecvics
automatisch der Gruppe Zutrt 1 an Prem jowolgen Denalon Dugeordanet:

o  GescratalUrvung Jobcenter ARenbunger Land
*  deren Abweserhelavertreter

3 3 Befristung des Zutrities

wnmmmm B bofralet pbgeschiossenan Vert Rgen
51 o8 verentane Vorvagsends als ASlaufdatum fNir e Zutritshanen enZuragen

Zusnshanton de an Drtie chne verraghche Grundlage susgeden werden (2 B Handwerker
m)mnmmMummmhmwMa
Monaton ab dem Tag der Ausstolung

Joder der e 2umsterechigung ottt (Schiissel und J oder Zutritskanie)) ist Gber Gen
Datenschiutz 2u belehren. Sowelt 0w Belehvung Gter don Datenschutz berots mt dem
Arbedsvertrag 0Ser sinem 50nstigen Vedtrag enoigt ist, ist ene pesorderts Belehrung bes
Oer Ausgabe Gar Schitasel und / oder Dutrtiskanie nicht erdorderich. Flr Ghe
Datenschutzbelenrung st Anlage 6 nebat Merkbialt 2u verwenden
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6. InkraftretenVSchiussbestimmungen
DO Geachafsanweisung 1t st Brer Verdfarichurg In Kraft

Nouen Mitatelam it e Geschifsanweisung Iur Kesninis 2u geten.
Do Geormien wirden betedicr.

Anlagen
Aniage 1 - Schilsseregelung Enzenachweis (ntem)
Anfage 2 - Bchilissaregeiurg Eirdet-achwels (exsem)

|
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1. Verleder_V-Jobcenter Aleeburper Land-NA.Ale
2. Ablage unter AZ 35200
3 202A me der Bite um Abstenerung M IS 2ur Unsetoung der Regelungen



8211628
Schilsselregelung

« Einzelnachwaels(mtem) -

I Wk bie e G o T Durzhearv® satliery I

Dimmerse . Schisselnr: Ashangnr :
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Ber Vieriust sres Schilnsels missen G eiprachendes Schicss- Zyinder g5f aus Sicherhatagrunden
Magetasscht werden Deshald it der Verkust enes Schivssels Gter Sas BOOF o
Jobcerners S Bassch nfrantrukiar des 1S Hale A TuTeges
Mir it bohavl 2098 Dol Verust ares Schilnsels Wioge einer Veretzung der mir cbhegenden
ﬁmwwmm“‘.wm

Rochgabe
mawwwmwmmmmuu
Tuatindgen Hiusrmeniorders! bine tel dassen Abweserneld dert Sarvce Powt der Infrastrktur in Oer
Hirgtagentur Dy (Dergeben. Dhes Gt metesonders be Beandigung des Dierat- tow

Ametyvertdinases
L Tousch von SchiGesein. ohre Kaontns des Intermen Service. Tears nastyubiur, i1 (igM efautt

Kh Destitie glechaety den Emplang ene: Duschachefl deser Efidnung.
Urtarschrfl




Anlage 2

IS Halainfrastruour . oen
8211628

Schilsselregeiung
. Binzelnachwelis(extern, boasfiragie Firmen, Dritte etc) -

(et e 5 5 o B e

D“WW“O&WW“W”“W
nmuummmwmn

Bar Vierkust oines Schiinsets missen de entiprechenden Schioss - Jylnder oof 208 Shemengr G
“Muuw“mwmmm

PagetancHt
Ges IS Hate Hade 15 intasnAtur Setedsp0ely Of annsegen

Mir 5t bokanrt. Gass Dev Verat eres Schiissels SChadmssratrfondennges gelend Qemacht werde
hoen

Werten 5 Sungepebenan Schiasel WM mely bandtl sid Gese der Siolle 2y
mmamumum Tauach von Schiussen,
nwnwnunmw

I bestitipe glexchaety den Erpteng erer Durchachit Gesar [ Acdnung.
Urterschet




IS Hale/Infrastnatus , den
821 -1628
Schiisselregelung
- Aussonderungsnachwels -
= o b e PG St |

e

mwwmommw-mﬂﬂ
Mnmuma”-mwmmw
b

onarn Asssondensganachwes 2 eflen Der Aussondenrganachwen ot e den
mumalmnamwu

SonkeGaniage afnOewaton
sird n Abagrache mit der Ersten Fachiosft im Service Port der infrastrnikiur ggf 2y

I aatstenchaft ngen
wer a lasaen MMM&W“MH:*W?MN
Sohurrenistren

mmum.mmumwuwww
Gaschiftaiitving des Joboersers o Lnienschol] av Seatitgen

D Beschating von SchUsen ohoe Atorache o Sardoe-Pont der Nfrasnaly ol rec™ Dudesd,
KN DeuNge Se Alsscrdeung

Urterscv® Meatete: Hasamesterders! AA Urserschelt OF JC MEH




Zutrittssystem
+Elnzelinachwaels (intern) -




Intermer Service
Hale 831 -

Zutrittssystem
~Einzelinachwels (extemn) -

[T e o e e ]
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un Durvipgetdace oo verschafien

Bt Veriutt einer Kate muns detes Wvaaigich gesperrt werden Deshalh ! der Verluat evier
Kante unvertugich dem Persinaianvics arsiseget.

M 81 Dekarrt. cans Do Verust ener Kate Schadensensaliondenngen gelend gemacht
warden birnen

Werten de ssagegebenen Kamen ncht mefr Bendtigl Snd Sese bewn Perscraisenvce
strugeten Dies OR rabesonders el Beendigung des Veragesufirages. n Tacach won
Karten, 0hne Yanntng des Persordisernoe St i et

Do prvate Hersielung von Kamen it rich tuliney

KN tentstge gechunty) Gen Enplang erer Durctachrft Swser Erodrung

Unterschr
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Deridie Mitarbeitern

mwmmumummﬂwmw
nech § 5 ® Vertndung mt § 35 Erstes

dor Aufiraggpedenn bow, der 2y Informmieren.
mwwmmmmmmm
Datengoternns mach wnd ANCETDn enIcHACDOn
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Vorpeieaon am rch

(Name n Druckscht)

Ao enkiive, (a3 ko oo Deeisonuez-Erdirang vwilendan Nede und boachion wevde
Das MarkDisl! 2ur Veplchtungsakidang (Terto der §§ 5 4J Absatz 2. 44
Bundescietenscha2005eCZ) habe h arhalen
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Anlage 7
Merkbiatt zur Datenschutzrechtiichen Erkdlirung

§ 5 BOSG - Datengeteimnis

DOen bei der Daterverateting bescafigien Personen esagt Perscnettasiere
::“’Mnmmnwm-—ﬂdﬁ Lreve Personen srd. sowel 5
m‘”‘*mwmmuam Pvor Tatghet s das

s 2¢ vepiichien Das Datengehermris bestelt such rach Basndigung er Tatighet

§ 43 Absatz 2 BOSG ~ Buligeidvorschrifton
Ondrungswidng Sandel wer vorsdrzich oder fatvidesg

1 MWmamwqum
verarbatel

2 mwwamwwﬂ
S Aoraraeten Verdavers Detet\ sl

3 unbetugt personertedogene Duten. de
Oder arerr srderen XA SAOTBIEene)

verschaf®.
4 uWMWMOtMWW“ durch
mmw

etgeges § 16 Az 4 5o 1§28 Abs S Setz 1 such in Verbindung me § 29 Abs. 4.

§ s 1 Satz 1 oo § 40 Ae 1.~wwummmm
o 30 an Detie weleegtt, 0o & ortpegen § 30 Abs 1 Satz 2 de 0§ 30 Abs 1 Seux t
Wmmwuom 2 Satz 3w n § 40 Abs 2 Satz 2
wwnmww

2am Abnd misels

-ucwaw-mm“cm
Verarbebungen oo nich ssomunsenes Detesen

8. eripepmn § 30 Abs 18502 200 n§ 30 A0 1 Stz
m‘cm :w:angnm:mzwmum

gum-m

(1) Wer one in § 43 Abs 2 berechnete vorsdiziche Mandiunyg pegen Ertgel oder in O Abeicht
nw“-u-mmm“-“uwm wed me
rMuummmmmm

(2) Dw Tt wird rr axd Artvoag veviolg. Arteagaterechtir snd der Betofiens. G
versrtworiiche Stefe. der Bundesbesufragte 1 des Daterschulz und de

Autucheabetdroe



