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Verfahren bei vorsprechenden Personen

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

Meldung am Empfang mit Ausgabe der Arbeitspakete an alle vorsprechenden Mitglieder der
BG 115 (diese sollen in der Wartezeit in der Eingangszone ausgefullt werden)

Eintrag in BEO fir die zustandige Eingangszone

Erfassung der persénlichen Daten in STEP und VerBIS in der Eingangszone anhand der An-
gaben im Arbeitspaket bis einschlieRlich Lebenslauf mit Historienvermerk Gber Antragstellung
(gem. Dokustandard) bei allen vorsprechenden Mitgliedern der BG.

Prufung bei allen Mitgliedern der BG ob eine Eingangsberatung erforderlich ist

(siehe Anlage ,Prifraster bei Neuantragstellern®)

Ausgabe des Laufzettels, der Antragsvordrucke und Termin zur Antragsabgabe beim Sachbe-
arbeiter

Eingabe in ALLEGRO im Feld ,Antragstellung am“ und in VerBIS unter Kundendaten / SGB-I
Leistungsdaten bearbeiten / Allgemeine Daten / ,Antragstellung am*®

(Datum It. Anlage ,Ubersicht Termine / Fristen bei Neuantragstellern®)

Weiterleitung zur Eingangsberatung bei Mitgliedern der BG die It. Prifraster eine EB bendtigen

der Antragsteller ist kein Rechtskreiswechsler
a. Eintrag in BEO zu M&I mit der Angabe ,NEU U 24 oder NEU Reha“ (Reha/SB Kun-
den gehen am Standort der Vorsprache in die Eingangsberatung)
b. Kunde erhalt das Arbeitspaket um dieses erneut bei der Vermittlungsfachkraft (VFK)
vorzulegen / weitere Daten werden dort erfasst

der Antragsteller ist Rechtskreiswechsler
a. Antragsteller erhalt eine Einladung (Dokumentenverwaltung / Einladung EZ) fir sich
und die anderen anwesenden und abwesenden Mitglieder der BG zur Vorsprache
am Tag des Rechtskreiswechsels (1. Tag nach Ende Alg | = Aktivierungszeitpunkt)
am Empfang mit anschlieBender Weiterleitung zu M+|

Ausnahme u25:

Mitglieder der BG unter 25, die nach Priifung eine EB bendtigen, erhalten eine Ein-
ladung zur EB im JJC.

Der Termin ist unbedingt in der Liste ,Termine EB JJC* zu buchen!

b. Ausgabe von Arbeitspaketen fir alle Mitglieder U15 der BG zur Vorlage zum Termin

c. Aufgabe (WV) fur zust. VFK durch EZ zur Prifung der Vorsprache zum Termin
(auch fur die Mitglieder der BG)

d. Aufgabe (WV) an die EZ zur Umstellung der Tragerschaft von SGB Il auf SGB Il
zum Tag des Rechtskreiswechsels

bzw. Aufgabe (WV) an zust. VFK zur Info bei Mitgliedern der BG die keine EB benétigen.
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Verfahren bei Mitgliedern der BG, die bei der Antragstellung nicht mit

vorsprechen

a) die Stamm-Daten der Mitglieder der BG werden in VerBIS erfasst

1.

Antragsteller erhélt eine Einladung (Dokumentenverwaltung / Einladung EZ - handschriftli-
cher Hinweis Weiterleitung an M&l ) fur die anderen Mitglieder der BG die nach Prifung
durch das Priifraster in die EB missen zur Vorsprache am Folgetag am Empfang mit an-
schlieRender Weiterleitung Gber BEO direkt zu M&I

Ausnahme u25:

Fiir Mitglieder der BG unter 25, die nach Priifung eine EB bendtigen, erhélt der Antragstel-
ler eine Einladung zur EB im JJC.

Der Termin ist unbedingt in der Liste ,Termine EB JJC* zu buchen!

Ausgabe der Arbeitspakete fur alle Mitglieder U15 der BG zur Vorlage der ausgefillten Ar-
beitspakete bei der VFK am Folgetag / weitere Daten werden dort erfasst
Aufgabe (WV) fur zust. VFK in jedem Datensatz zur Prifung der Vorsprachen am Folgetag

Ausnahme u25:
Bei Mitgliedern u25 wird keine Aufgabe (WV) gelegt.

b) die Stamm-Daten der Mitglieder der BG werden nicht in VerBIS erfasst

1.

Antragsteller erhélt eine Einladung (Dokumentenverwaltung / Einladung EZ - handschriftli-
cher Hinweis Weiterleitung an die EZ) fir die anderen Mitglieder der BG zur Vorsprache am
Folgetag am Empfang mit anschlieRender Weiterleitung Gber BEO in die Eingangszone zur
Aufnahme der Stammdaten und Weiterleitung tber BEO an M&l fur die BG Mitglieder, die
nach Prifung durch das Prifraster in die EB missen

Ausnahme u25:

Mitglieder der BG unter 25, die nach Priifung eine EB bendtigen, erhalten eine Einladung
zur EB im JJC.

Der Termin ist unbedingt in der Liste ,Termine EB JJC* zu buchen!

. Ausgabe der Arbeitspakete fur alle Mitglieder U 15 der BG zur Vorlage der ausgefillten Ar-

beitspakete am Folgetag

Aufgabe (WV) fur EZ im Datensatz des Vorsprechenden zur Prifung der Vorsprache am
Folgetag, ist diese nicht erfolgt, sind die Nichtvorsprechenden erneut sofort — spatestens
fur die Folgewoche - durch die EZ einzuladen

Ausnahme u25:

Mitglieder der BG unter 25, die am Folgetag nicht vorsprechen, erhalten eine Einladung zur
EB im JJC (zu buchen (iber den Datensatz des Antragstellers).

Der Termin ist unbedingt in der Liste ,Termine EB JJC* zu buchen!
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Besonderheit Selbstiandige

mit Ausnahme der Gewerbetreibenden mit Umsatzsteuerheft (z.B. Schrotthandel, teilweise Reise-
gewerbe) sprechen alle Selbstandigen (Haupterwerb, Nebenerwerb, mangelnde Tragfahigkeit,
mithelfende Familienangehdrige) aus Ménchengladbach auf der Limitenstral’e zur Antragstellung
ALG Il vor!

Antragstellung (alle Mitglieder der BG sind anwesend)

o Selbstandiger + anwesende Angehérige werden zum Standort Rheydt (Limitenstr.) weitergelei-
tet und in BEO fur Team 425/444 (EZ-Selbstandige) eingetragen
Antragsausgabe + VerBIS Erfassung in der EZ des Teams 444

o Selbstandiger im Haupterwerb geht nicht in die Eingangsberatung (s. Prifraster)
anwesende Mitglieder der BG die nach Priifung durch das Prifraster in die EB missen gehen
alle (U24) in die Eingangsberatung in Rheydt

Ausnahme u25:

Mitglieder der BG unter 25, die nach Priifung eine EB benétigen, erhalten eine Einladung zur
EB im JJC.

Der Termin ist unbedingt in der Liste ,Termine EB JJC* zu buchen!

Antragstellung (nicht alle Mitglieder der BG sind anwesend)

e Selbstandiger wird zum Standort Rheydt (Limitenstr.) weitergeleitet und in BEO fir Team
425/444 (EZ-Selbstandige) eingetragen

e Antragsausgabe + VerBIS Erfassung in der EZ des Teams 444

e Selbstandiger im Haupterwerb geht nicht in die Eingangsberatung (s. Prifraster)

¢ nicht anwesende Mitglieder der BG werden soweit wie mdglich erfasst (nur bei Vorlage eines
Ausweises)

e Der Selbsténdige erhalt die Arbeitspakete fur in VerBIS erfasste Mitglieder der BG und jeweils
eine Einladung fir die BG Mitglieder, die nach Priifung durch das Prifraster in die EB missen,
fur die zustandige Arbeitsvermittlung (MG oder RY) am Folgetag, welche fir den freien Zugang
zustandig ist
EZ des Teams 444 legt sich eine Aufgabe (WV) zur Kontrolle der Vorsprache und eine Aufga-
be (WV) fur den zust. Vermittler der Personen, die nicht zur EB miissen

e Fir nicht in VerBIS erfasste Mitglieder der BG erhalt der Selbstandige eine Einladung (Doku-
mentenverwaltung / Einladung EZ - handschriftlicher Hinweis Weiterleitung an die EZ) zur Vor-
sprache am Folgetag in der EZ des Teams 444 und Weiterleitung Gber BEO an M&I (RY) flr
die BG Mitglieder, die nach Prifung durch das Prifraster in die EB missen
EZ des Teams 444 legt sich eine Aufgabe (WV) zur Kontrolle der Vorsprache und eine Aufga-
be (WV) fir den zust. Vermittler der Personen, die nicht zur EB miissen

Ausnahme u25:

Mitglieder der BG unter 25, die nach Priifung eine EB bendtigen, erhalten eine Einladung zur
EBim JJC.

Der Termin ist unbedingt in der Liste ,Termine EB JJC* zu buchen!
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Ausschlussgrund Le-Bezug

Hat die Person in den letzten 182 Tagen Leistungen in
ALLEGRO erhalten?

e

nein

Ausschlussgrund Sonderfall

Wird die Person in ALLEGRO als Sonderfall gefiihrt?
Achtung: bei folgenden Ausschlussgriinden ist eine EB erforderlich:
Person u. 25 u. Umzug ohne Zustimmung u. Individueller Sonderfall

nein

Ausschlussgrund §10

Kann die Person gem. §10 nichtaktiviert werden?
(Erziehende mit Kind u3/VZ-Schiiler/Azubi/Kunde in BVB/EQ/FSJ)
(Achtung: Schwangere miissen bis zum Beginn des MuSchu zur EB!) 0

nein

Ausschlussgrund Profillage ,,I“

Ist die Person am Tag der Antragstellung im Rahmen
ihrer Moglichkeiten svpfl. beschiftigt oder selbstandig?

(
(
(
(
(

nein

Eingangsberatung

Vorsprechende Person — im freien Zugang in die EB
Nichtvorsprechende Person — Einladung zum Folgetag

Stand: 19.05.16

keine EB
Aufgabe / WV an AV

keine EB
» |7 kein VerBIS

keine EB

LL-Eintrag gem. §10 ab Tag der VS
bzw. Aktivierungszeitpunkt bei RKW

keine EB

Aufgabe / WV an AV (Dokustandard)
# keine Eingangsberatung - Profillage | #

|
|
|

Rechtskreiswechsler —— Hlnw%

Nur bei RKW liegt die Antragstellung

in der Zukunft!

Aktivierungszeitpunkt = 1. Tag nach Ende ALG |
Einladung zum Aktivierungszeitpunkt!
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Ubersicht Termine / Fristen bei Neuantragstellern

Rechtskreiswechsler

Regelfall Sonderfall Aufstocker Variante 1a Variante 1b Variante 1c Variante 2
Antragstellung mit vorzeitige Antragstellung mit vorzeitige vorzeitige vorzeitige Antragstellung mit
sofortiger Wirkung Antragstellung sofortiger Wirkung Antragstellung Antragstellung Antragstellung sofortiger Wirkung

am am am am am am am
- 10.05.16 - 10.05.16 - 10.05.16 - 10.05.16 - 10.05.16 - 10.05.16 - 10.05.16
mit Wirkung in die mit Wirkung in die mit Wirkung in die mit Wirkung in die
Zukunft zum Zukunft zum Zukunft zum Zukunft zum
- 01.06.16 - 01.06.16 - 01.06.16 - 01.06.16
z.B. wegen Alg I-Bezug bis Alg I-Bezug bis Alg I-Bezug bis Alg I-Bezug bis Alg I-Bezug bis
Kundigung zum
31.05.16 - 31.08.16 - 31.05.16 - 16.05.16 - 10.06.16 - 16.05.16

oder Umzug nach
MG zum 01.06.16

y

y

y

V

y

V

y

Eingangsberatung am

10.05.16 01.06.16 17.05.16 11.06.16 17.05.16
Rechtskreiszuordnung SGB Il in VerBIS
10.05.16 01.06.16 17.05.16 11.06.16 17.05.16
Erfassung ALLEGRO im Feld ,,Antragstellung am*
10.05.16 01.06.16 17.05.16 11.06.16 17.05.16
Erfassung ALLEGRO im Feld ,,Fallzeitraum bearbeiten* ,,Von“
01.05.16 01.06.16 01.05.16 01.06.16 01.06.16 01.06.16 01.05.16




