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Bedarfsmeldung: Allgemeine Angaben

Bedarfsmeldung für:

Datum:

Ansprechpartner im Referat:

   Nein

   Ja

    Nein

    Ja

     Voraussichtlich Verkleinerung

     Voraussichtlich Vergrößerung

           Voraussichtliche Anzahl der MA

Anmerkungen:

    Nein

Anmerkungen:

Telefon-Nr.

1. Angaben zum Anlass der Bedarfs-
    meldung.

Wenn vorhanden, bitte entsprechenden Stadt-
ratsbeschluss beilegen (nicht-öffentlich) bzw. 
die Sitzungsvorlagen-Nr. und Ausschusster-
min für die Suche im RIS angeben.

2. Wurden (zusätzlich) zu den bisher
    vorhandenen Stellen Stellenzu-
    schaltungen genehmigt?

             Anzahl der Stellenzuschaltungen

Nachweis der Stellenzuschaltungen:

3. Ist absehbar, dass es im o.a. Bereich
    künftig noch weitere Veränderungen
    geben wird und ggf. in welchem
    Umfang?

         Voraussichtlicher Zeitpunkt zu dem die
          Änderung zu erwarten ist.

4. Wurden alle Möglichkeiten zur Arbeits-
    platzverdichtung ausgeschöpft?

    Ja: Ein Raum- und Funktionsprogramm der jeweiligen Bestandsobjekte wurde
          erstellt, mit den  LV-Z Objektverantwortlichen abgestimmt und liegt bei.
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      Eine allgemeine Reserve in Höhe von 5% ist sinnvoll.
      Es ist eine 5% übersteigende Reserve erforderlich.

Diese soll % betragen

oder alternativ

      Es sind          

    Ja

    Nein

Welche Organisationseinheiten können ggf. getrennt untergebracht werden?

    Nein

    Ja

Für wie lange ist die Auslagerung notwendig ?

    Nein

    Ja

Kriterien, die bei der Standortwahl zu berücksichtigen sind:

5. In welchem Umfang halten Sie die Vor-
    haltung von Reserve-Arbeitsplätzen für
    notwendig (z.B. für Teilzeit, orga-
    nisatorische Veränderungen u.ä)?

      Reserve-AP sind nicht notwendig.

 Reserve-AP erforderlich

6. Muss der gemeldete Bedarf in zu-
    sammenhängenden Flächen unter-
    gebracht werden?

7. Handelt es sich um eine Interims-
    unterbringung?

8. Bis wann sollte die Bedarfsdeckung
    realisiert sein?

9. Gibt es Vorgaben hinsichtlich des
    Standortes?
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    Nein

    Ja

Von der DIN abweichende Anforderungen:

    Nein

    Ja

Sonstige Anforderungen an die Flächen:

    Ja

    Nein

Anmerkungen:

13. Sonstige Anmerkungen:

10. Grundsätzlich müssen städtische 
       Verwaltungsgebäude nach DIN
       18024 Teil 2 barrierefrei erschlossen
       sein. Ergeben sich aus Ihrer Sicht
       abweichende Erfordernisse?

11. Bestehen sonstige besondere 
       Anforderungen an die Flächen?

12. Wurde geprüft, ob durch den Einsatz
      digitaler Speichermedien Flächenein-
      sparungen erzielbar sind?
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Auf den Standard anrechenbar
Dienststelle Stand 24.03.2010
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Leitung

Abteilungsleitung 1,00 x x x Büro 2.1 Büroräume x x Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen
###

1,00 x X X Büro 2.1 Büroräume x x Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen
Back-Office ###

1,00 x x x Büro 2.1 Büroräume x x Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Mitarbeiter/in 1,00 x x x Büro 2.1 Büroräume x Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Mitarbeiter/in 1,00 x x x Büro 2.1 Büroräume x Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Mitarbeiter/in 1,00 x x x Büro 2.1 Büroräume x Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Mitarbeiter/in 1,00 x x x Büro 2.1 Büroräume x Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Mitarbeiter/in 1,00 x x x Büro 2.1 Büroräume x Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen
Front-Office ###

1,00 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

1,00 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

1,00 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 1,00 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,50 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,64 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,39 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 1,00 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 1,00 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 1,00 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 1,00 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,55 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 1,00 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 1,00 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,64 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,64 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,50 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,87 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen
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Begründung für  
- sonstige Einzelzimmer
- abweichenden Flächen-
  verbrauch
- Sonderanforderungen
- nutzerspezifischen
  Sonderbedarf
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HNF
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Standard 
anrechenbarer 
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Roßmarkt 3
Stelle für Querschnittsangelegenheiten

Stelle für 
Querschnittsangelegenheiten Roßmarkt 3

Teamleitung Roßmarkt 3

Roßmarkt 3

Roßmarkt 3

Roßmarkt 3

Roßmarkt 3

Roßmarkt 3

Teamleitung Roßmarkt 3

Teamleitung Roßmarkt 3

Teamleitung Roßmarkt 3

Roßmarkt 3

Roßmarkt 3

Roßmarkt 3

Roßmarkt 3

Roßmarkt 3

Roßmarkt 3

Roßmarkt 3

Roßmarkt 3

Roßmarkt 3

Roßmarkt 3

Roßmarkt 3

Roßmarkt 3

Roßmarkt 3

Roßmarkt 3

Roßmarkt 3



Name Funktion

U
m

fa
ng

 d
er

 S
te

lle

DIN-Bezeichnung

E
in

ze
lz

im
m

er
ar

be
its

pl
at

z

D
op

pe
lz

im
m

er
ar

be
its

pl
at

z

Z
im

m
er

 m
it 

dr
ei

 A
rb

ei
ts

pl
ät

ze
n

Ja N
ei

n

U
m

or
ga

ni
sa

tio
n

O
bj

ek
ta

uf
ga

be
 /

 S
ta

nd
or

tv
er

la
ge

ru
ng

B
S

A
 (

nu
r 

im
 S

oz
ia

lb
ür

ge
rh

au
s)

S
on

st
ig

e 
E

in
ze

lb
eg

rü
nd

un
g

Neue 
Stellenzu-
schaltung

Bisheriger Arbeitsplatz 
befindet sich im Objekt

Anlass des Be-
darfs

Referatsinterne 
Raumbe-
zeichnung D

IN
-N

r.

Begründung für
alleinige 

Zimmernutzung

Standard-Flächenverbrauch 
pro Person bzw. Raumgröße

abweichender
Flächenver-

brauch
pro Person

bzw.
Raumgröße
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Begründung für  
- sonstige Einzelzimmer
- abweichenden Flächen-
  verbrauch
- Sonderanforderungen
- nutzerspezifischen
  Sonderbedarf

HNF

auf den Standard 
anrechenbar

HNF

Nutzerspezifischer 
nicht auf den 

Standard 
anrechenbarer 
Sonderbedarf
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Agentinnen/Agenten 1,00 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,65 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 1,00 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 1,00 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,77 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,51 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,56 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 1,00 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 1,00 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,79 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,87 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,41 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,51 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,77 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,44 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,77 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,77 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,77 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen

Agentinnen/Agenten 0,77 x x x Großraumbüro 2.2 Großraumbüros Bitte nichts ankreuzen Bitte nichts ankreuzen
Funktionsräume ###

x x Küche 3.8 Küchen Keine Vorgabe 8,0 m² 8,0 m²

x x Garderobe 7.2 Garderoben Keine Vorgabe 35,0 m²

x x 2.1 Büroräume x Bitte nichts ankreuzen 22,0 m² 22,0 m²

x x #NV Bitte nichts ankreuzen

x x Lagerraum 4.1 Lagerräume Keine Vorgabe 100,0 m² 100,0 m²

x x 7.6 Keine Vorgabe 10,0 m²

x x 2.3 Besprechungsräume Keine Vorgabe 60,0 m² 60,0 m²

x x 1.2 Gemeinschaftsräume Keine Vorgabe 50,0 m² 50,0 m²

37 3 6 0 2 0 1 285,0 m² 240,0 m² 0,0 m²
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Roßmarkt 3

Roßmarkt 3

Roßmarkt 3
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Roßmarkt 3 Coachingräume

Roßmarkt 3
Bad?/Sanitätsraum?
/Sanitär?

Roßmarkt 3

Roßmarkt 3
Multifunktionszimme
r

Räume für zentrale 
Technik

Roßmarkt 3
Besprechungs-/ 
Schulungsraum

Roßmarkt 3
Gemeinschafts-/Pau
senraum



DIN-Bezeichnung

0.0 DIN-Bezeichnung wird nachgetragen!

1.1 Wohnräume

1.2 Gemeinschaftsräume

1.3 Pausenräume

1.4 Warteräume

1.5 Speiseräume

1.6 Hafträume

2.1 Büroräume

2.2 Großraumbüros

2.3 Besprechungsräume

2.4 Konstruktionsräume

2.5

2.6 Bedienungsräume

2.7 Aufsichtsräume

2.8 Bürotechnikräume

3.1 Werkhallen

3.2 Werkstätten

3.3 Technologische Labors

3.4

3.5

3.6 Räume für Tierhaltung

3.7 Räume für Pflanzenzucht

3.8 Küchen

3.9 Sonderarbeitsräume

4.1 Lagerräume

4.2

4.3 Kühlräume

4.4 Annahme- und Ausgaberäume

4.5 Verkaufsräume

4.6 Ausstellungsräume

5.1 Unterrichtsräume mit festem Gestühl

5.2

5.3

5.4 Bibliotheksräume

5.5 Sporträume

5.6 Versammlungsräume

5.7

5.8 Schauräume

DIN-Nr.

Schalterräume

Physikalische, physikalisch-technische 
Labors
Chemische, bakteriologische, 
morphologische Labors

Archive, Sammlungsräume

Allg. Unterr.- u. Übungsr. o. fest. 
Gestühl
Bes. Unterr.- u. Übungsr. o. fest. 
Gestühl

Bühnen-, Studioräume



5.9 Sakralräume

6.1

6.2

6.3

6.4 Räume für Strahlendiagnostik

6.5 Räume für Strahlentherapie

6.6

6.7

7.1 Sanitärräume

7.2 Garderoben

7.3 Abstellräume

7.4 Fahrzeugabstellflächen

7.5 Fahrgastflächen

7.6 Räume für zentrale Technik

7.7 Schutzräume

8.1 Abwasseraufbereitung und -beseitigung

8.2 Wasserversorgung

8.3

8.4

8.5 Elektrische Stromversorgung

8.6 Fernmeldetechnik

8.7 Raumlufttechnische Anlagen

8.8

8.9 Sonstige betriebstechnische Anlagen

9.1 Fluren, Hallen

9.2 Treppen

9.3 Schächte für Förderanlagen

9.4 Fahrzeugverkehrsflächen

R. mit allg. medizin. Ausstattung

Räume mit besonderer medizinischer 
Ausstattung
Räume für operative Eingriffe, 
Endoskopien 
und Entbindungen

Räume für Physiotherapie und 
Rehabilitation
Bettenräume mit allgemeiner 
Ausstattung in Krankenhäusern, 
Pflegeheimen, Heil- und 
Pflegeanstalten

Heizung- und Brauchwassererwärmung

Gase (außer für Heizzwecke) und 
Flüssigkeiten

Aufzugs- und Förderanlagen



Beispiele

Pausenzimmer, -flächen in Büros, Betrieben; Ruheräume

Warteräume in Verwaltungsgebäuden

Kantinen, Cafeterien, Gast- und Speiseräume

Haftzellen

Büro- und Diensträume für ein, zwei oder drei Personen

Büro- und Diensträume für mehr als drei Personen

Besprechungszimmer, Sitzungsräume

Zeichenräume

Kassen, Infotheken

Kopierzimmer, Räume für EDV-Anlagen

Werkhallen für Produktion und Instandsetzung; Versuchshallen

Hausmeisterwerkstatt, Werkstätten für Produktion, Wartungsstationen

Teeküchen

Räume für Wäschepflege, Spülräume

Lager- und Vorratsräume für Material, Geräte und Waren, Tresorräume

Registraturen, Buschmagazine

Messehallen, Musterräume

Hörsäle, Lehrsäle

Klassen, Gruppenräume, Seminarräume

Werk- und Bastelräume, Räume für Grafik, Malerei, ...

Leseräume, Katalogräume, Mediotheken

Sport-, Schwimmsport-, Reithallen; Gymnastikräume, Kegelbahnen

Haupt- Seiten-, Hinterbühnen; Schnürböden, ...

Schauräume für Museen, Galerien, Kunstausstellungen,...

Gemeinschaftsräume in Heimen, Kindertagesstätten, Tagesräume, Aufenthaltsräume, 
Clubräume, Bereitschaftsräume

Schalträume für betriebstechnische Anlagen, Regieräume, Vorführkabinen, Leitstellen

Pförtnerräume, Wachräume

Sortierräume, Verteilräume, Ein-und Auslaufstellen

Ladenräume, Kioske, Geschäfträume

Zuschauerräume in Kinos und Theatern, Aulen, Foren, Mehrzweckhallen



Räume für Funktionsuntersuchung

Räume für Operationen

Toiletten, Wasch- und Duschräume, Putzräume

Umkleideräume, Kleideranlagen

Fahrradräume, Kinderwagenräume, Müllsammelräume

Flure, Gänge, Dielen, Eingangshallen, Windfänge

Treppenräume, -läufe, Fahrtreppen, Rampen

Räume für allgemeine Untersuchng und Behandlung, medizinische Erstversorgung und 
Erste-Hilfe, Beratung (medizinische Vor- und Fürsorge), Ambulanz,...



DIN-Bezeichnung Beispiele

1.1 Wohnräume Hausmeisterwohnung

1.2 Gemeinschaftsräume Bereitschaftsräume, Aufenthaltsräume

1.3 Pausenräume Pausenzimmer in Büros

1.4 Warteräume Warteräume in Verwaltungsgebäuden

2.1 Büroräume Büro- und Diensträume für eine oder mehrere Personen

2.3 Besprechungsräume Besprechungszimmer, Sitzungsräume

2.5 Kassen

2.7 Aufsichtsräume

2.8 Bürotechnikräume Kopierzimmer, Räume für EDV-Anlagen

3.2 Werkstätten Hausmeisterwerkstatt

3.8 Küchen Teeküchen

4.1 Lagerräume

4.2 Registraturen

4.4 Annahme- und Ausgaberäume

5.4 Bibliotheksräume Leseräume, Katalogräume, Mediotheken

7.1 Sanitärräume Toiletten, Wasch- und Duschräume, Putzräume

7.2 Garderoben Umkleideräume, Kleideranlagen

7.3 Abstellräume Fahrradräume, Kinderwagenräume, Müllsammelräume

9.1 Fluren, Hallen Flure, Gänge, Dielen, Eingangshallen, Windfänge

9.2 Treppen Treppenräume, -läufe, Fahrtreppen, Rampen

HNF Hauptnutzfläche

NNF Nebennutzfläche

VF Verkehrsfläche

DIN-Nr.

H
N
F

Schalterräume

Pförtnerräume, Wachräume

Lager- und Vorratsräume für Material, Geräte und Waren, 
Tresorräume

Archive, Sammlungsräume

Sortierräume, Verteilräume, Ein-und Auslaufstellen

N
N
F

V
F



Flächenzusammenstellung

Dienststelle

Auf den Standard anrechenbare Flächen

HNF

HNF 1 Wohnen und Aufenthalt 50,0 m² 20,83%

HNF 2 Büroarbeit 82,0 m² 34,17%

HNF 3 8,0 m² 3,33%

HNF 4 100,0 m² 41,67%

HNF 5 0,0 m² 0,00%

HNF 6 Heilen und Pflegen 0,0 m² 0,00%

Summe 240,0 m² 100,00%

HNF NNF FF VF NGF

240,0 m² 45,0 m² 0,0 m² 0,0 m² 285,0 m²

HNF NNF FF VF NGF

0,0 m² 0,0 m² 0,0 m² 0,0 m² 0,0 m²

% Anteil der
auf den Standard 
anrechenbaren 

HNF

Produktion, Hand- und 
Maschinenarbeit, 
Experimente

Lagern, Verteilen, 
Verkaufen

Bildung, Unterricht und 
Kultur

NICHT auf den Standard anrechenbare Flächen
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