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Aktenzeichen:

125

bei Antwort bit(e angeben

ist ab dem 19. Februar 2020

eine Referentenstelle (m/w/d)
(Entgeltgruppe 13 TV-L)

Telefon 02'll 5867-40
Telefax 0211 5867-3379

BewerbungenMSB@msb.nrw.de

im Referat KPR - Landtag, Kabinett, KMK, Bundesrat, Arbeitspro-
gramm der Landesregierung - befristet für die Dauer des Mutterschut-
zes und der Elternzeit der Stelleninhaberin zu besetzen.

Zu den Aufgaben getfören insbesoi'idere die Betreuung der Kabinettan-
gelegenheiten, von Sitzungen der Kultusministerkonferenz sowie der
Amtschefskonferenzen, die Vorbereitung von Staatssekretärskonferen-
zen und Kabinettsitzungen sowie die Vorbereitung und Begleitung von
Plenarsitzungen des Landtags.

Fachliches Anforderungsprofil

*

*

@

*

*

*

*

1 . und 2. jur. Staatsexamen oder
abgeschlossenes Studium der Verwaltungswissenschaften und ab-
geschlossenes Venualtungsreferendariat oder
abgeschlossenes Hochschulstudium in einer geisteswissenschaftli-
chen Fachrichtung mit mindestens zweijähriger Berufserfahrung
möglichst in einer Verwaltungsbehörde des Bundes, der Länder
oder der Kommunen

vertiefte Kenntnisse des nordrhein-westfälischen Schulwesens
ausgeprägtes bildungspolitisches Interesse
Kenntnisse der föderalen Strukturen im Bildungsbereich
gute Englischkenntnisse wünschenswert

Persönliches Anforderungsprofil

Anschrifi:

Völklinger Straße 49
40221 Düsseldorf

Telefon Cl2l1 5867-40
Telefax 02'H 5887-3220

poststelle@msb.nrw.de
www.schulministerium.nrw.de

* ausgeprägte schriftliche Ausdrucksfähigkeit
Organisationsgeschick
sehr hohö Kommuriikationsfähigkeit

*

*

Öffentliche Verkehrsmittel:
S-Bahnen S 8, S 1 1 , S 28
(S/ölklinger Straße)
Rheinbahn Linie 709

(Georg-Schulhoff-Platz)
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*

@

*

*

Fähigkeit, komplexe Sachverhalte schnell zu erfassen, einzuordnen
und aufzubereiten

Fähigkeit zur zielgruppenspezifischen Ansprache
Genderkompetenz
Interkulturelle Kompetenz

Die Ausschreibung richtet sich ausdrücklich auch an Menschen mit
Einwanderungsgeschichte.

Das Ministerium für Schule und Bildung unterstützt durch zahlreiche
familienfreundliche Angebote für Beschäftigte die Vereinbarkeit von Be-
ruf und Familie.

Das Land Nordrhein-Westfalen fördert die berufliche Weiterentwicklung
von Frauen. Bewerb?ingen von Frauen sind daher ausdrücklich er-
wünscht. In den Bereichen, in denen Frauen unterrepräsentiert sind,
werde»n sie nach Maßgabe des Landesgleichstellungsgesetzes bevor-
zugt berücksichtigt, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers lie-
gende Gründe überwiegen.

[)as Land Noförhein-Westfalen ist weiter bestrebt, die Einstellung und
Beschäftigung von schwerbehinderten Menschen zu fördern. Bewer-
bungen geeigneter Schwerbehinderter und diesen Gleichgestellten im
Sinne des § 2 Abs. 3 Sozialgesetzbuch Neuntes Buch (SGB IX) sind
daher ebenfalls ausdrücklich erwünscht.

Die Aufgabe kann grundsätzlich im Wege der Teilzeitbeschäftigung
wahrgenommen werden.

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 3. Januar
2020 an das

Ministerium für Schule und Bildung
des Landes Nordrhein-Westfalen

Referat 125

Völklinger Straße 49
40221 Düsseldorf

Es wird darum gebeten, Bewerbungsunterlagen nur in Kopien und nicht
in Mappen vorzulegen, da die Unterlagen nicht zurückgesandt werden.
Diese werden nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist vernichtet.

Falls Sie Ihre Bewerbung elektonisch abgeben wollen, richten Sie die-
se bitte ausschließlich an:
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BewerbqngenMSB@msb.nrw.de

Für eine verschlüsselte Übersendung stehen folgende Adressen zur
Verfügung:

*

*

De-Mails: poststelle@msb-nrw.de-mail.de
verschlüsselte E-Mails (PGP): poststelle@msb.sec.nrw.de
E-Mails mit qualifiziert elektronisch signierten Dokumenten:
poststelle@msb.sec.nrw.de

Beachten Sie bitte die Hinweise zur elektronischen Kommunikation mit
dem Ministerium im Internet. Das Anschreiben sowie sämtliche An-
lagen sind im pdf-Format zu übersenden.

Ihre personenbezogenen Daten werden vertraulich und gemäß den gel-
tenden Datenschutzvorschciffen behandelt. Ihre personenbezogenen
Daten werden ausschließlich vom MSB NRW zur [)urchführung des
Stellenbesetzungsverfahrens verwendet. Es haben nur berechtigte Mit-
arbeiterinnen und Mitarbeiter öes MSB NRW Zugang zu Ihren Daten.
Ihre personenbezogeiien Daten werden bis zum vollständigen Ab-
schluss des Stellenbesetzungsverfahrens gespeichert. Danach werden
Ihre Daten gelöscht.

Die Ausschreibung erfolgt vorbehaltlici einer späteren Entscheidung
darüber, ob die Stelle im Rahmen eines umsetzungs- oder Verset-
zungsverfahrens oder im Rahmen einer Neueinstellung oder Förderung
besetzt wird.

Für Rückfragen, die im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren
stehen, steht Ihnen Herr Fischer (Tel.: 0211/5867-3205), für Auskünfte
zum Aufgabenzuschnitt der Stelle, steht Ihnen Herr Kelm (Tel.: 0211/
5867- 3211 ) zur Vefügung.
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Im
Aktenzeichen:

125

bei Antwort bitte angeben

Ministerium für Schule und Bildung
des Landes Nordrhein-Westfalen

Auskunft erteilt:

Frau Tripp

ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle

einer Referentin oder eines Referenten

Telefon 0211 5867-3112
Telefax Ofü 5867-3220

alena.tripp@msb.nrw.de

(A 13 bis A 15 LBesO A NRW oder Entgeltgruppe EG 13 bis 15 TV-L)

im Referat MB 3 - Reden, Politische Grundsatzangelegenheiten, Ar-
beitsprogramm der Landesregierung - zu besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst dabei u.a.
l

*

@

*

*

Verfassen von Reden, Texten und Grußworten
Inhaltlich-sprachliche Aufbereitung von Texten
Zeitliche Planung, Koordination und Organisation der Textbear-
beitung und Bereitstellung
Entwicklung unterschiedlicher Formen der Textpräsentation

Fachliches Anforderungsprofil

*

*

a

@

*

*

Lehramtsbefähigung gern. § 31 Abs. 1 der Laufbahnverordnung
NRW oder Master oder vergleichbarer Hochschulabschluss
mehrjährige berufliche Erfahrung in einer Verwaltungsbehörde
des Bundes, des Landes, einer Kommufü, bei einer Fraktion, bei
einem Verband, einer Anstalt des öffentlichen Rechts oder einer
vergleichbaren Einrichtung
Einschlägige Erfahrungen im Verfassen inhaltlich/politischer Re-
den, Sprechzettel oder ähnlichen Texten
Erfahrungen im Verfass,en allgemeiner Grußworte
Kenntnisse in schulpolitischen Themen
Kenntnisse in landes- und bundespolitischen Themen erwünscht

Anschrift:

Völklinger Straße 49
40221 Düsseldorf

Telefon 0211 5867-40

Telefax 0211 5867-3220

poststelle@msb.nrw.de
www.schulministerium.nrw.de

Öffentliche Verkehrsmittel:
S-Bahnen S 8, S 11 , S 28
(Völklinger Straße)
Rheinbahn Linie 709

(Georg-Schulhoff-Platz)



Seite 2 von 3

Persönliches Anforderungsprofil

*

@

*

*

*

*

*

*

*

sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise sowie die
Fähigkeit, komplexe Sachverhalte kurz und übersichtlich zu-
sammen zu fassen, zu analysieren und zu bewerten
Fähigkeit zum Verfassen komplexer bildungspolitischer Texte
Fähigkeit zum ergebnisorientierten Arbeiten unter engen Zeitvor-
gaben
Fähigkeit zur zielgruppenspezifischen Ansprache
hohe Kommunikationsfähigkeit
ausgeprägtes bildungspolitisches Interesse
Teamfähigkeit
hohe Belastbarkeit und Flexibilität

Sichere Beherrschung von Office-Produkten
Genderkompetenz
Interkulturelle Kompetenz

Die Ausschreibung richtet sich ausdrücklich auch an Menschen mit Mig-
rationshintergrund.

Das Ministerium für Schule und Bildung unterstützt durch zahlreiche
familienfreundliche Angebote für Beschäftigte die Vereinbarkeit von Be-
ruf und Familie.

Das Land Nordrhein-Westfalen fördert die berufliche Weiterentwicklung
von Frauen. Bewerbcingen von Fraueii sind daher ausdrücklich er-
wünscht. In den Bereichen, in denen Frauen unterrepräsentiert sind,
werden sie nach Maßgabe des Landesgleichstellungsgesetzes bevor-
zugt berücksichtigt, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers lie-
gende Gr(:inde überwiegen.

Das Land Nordrhein-Westfalen ist weiter bestrebt, die Einstellung und
Beschäftigung von schwerbehinderten Menschen zu fördern. Bewer-
bungen geeigneter Schwerbehinderter und diesen Gleichgestellten im
Sinne des § 2 Abs. 3 Sozialgesetzbuch Neuntes Buch (SGB IX) sind
daher ebenfalls ausdrücklich erwünscht.

Die Aufgabe kann grundsätzlich im Wege der Teilzeitbeschäftigung
wahrgenommen werden.

Ihre aussagekräftige Bewei-bung richten Sie bitte bis zum 16.11.2018
an das
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Ministerium für Schule und Bildung
des Landes Nordrhein-Westfalen

Referat 125

Völklinger Straße 49
40221 Düsseldorf

Es wifö darum gebeteri, Bewerbungsunterlagen nur in Kopien und nicht
in Mappen vorzulegen, da die unterlagen nicht zurückgesandt werden.
Diese werden nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist vernichtet.
Falls Sie Ihre Bewerbung elektronisch abgeben wollen, richten Sie die-
se bitte ausschließlich an:

BewerbunqenMSB@msb.nrw.de

Für eine verschlüsselte Übersendung stehen folgende Adressen zur
Verfügung:

*

*

ä'

De-Mails: poststelle@msb-nrw.de-mail.de
verschfüsselte E-Mails (PGP): poststelle@msb.sec.nrw.de
E-Mails mit qualifiziert elektronisch signierten Dokumenten:
poststelle@msb.sec.nrw.de

Beachten Sie bitte die Hinweise zur elektronischen Kommunikation mit
dem Ministerium im Internet. Das Anschreiben söwie sämtliche An-
lagen sind im pdf-Format zu übersenden.

Ihre personenbezogenen Daten werden vertraulich und gemäß der gel-
tenden Datenschutzvorschriften behandelt. Ihre personenbezogenen
Daten werden ausschließlich vom MSB NRW zur Durchführung des
Stellenbesetzungsverfahrens veiwendet. Es haben nur berechtigte Mit-
arbeiterinnen und Mitarbeiter des MSB NRW Zugang zu Ihren Daten.
Ihre personenbezogenen Daten werden bis zum vollständigen Ab-
schluss des Stellenbesetzungsverfahrens gespeichert. Danach werden
Ihre Daten gelöscht.

Die Ausschreibung erfolgt vorbehaltlich einer späteren Entscheidung
darüber, ob die Stelle im Rahmen eines Umsetzungs- oder Verset-
zungsverfahrens oder im Rahmen einer Neueinstellung oder FÖrderung
besetzt wird.

Für Rückfragen, die im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren
stehen, steht Ihnen Herr Fischer (Tel.: 0211/5867-3205), für Auskünfte
zum Aufgabenzuschnitt der Stelle steht Ihnen Herr Dr. Irlenkaeuser
(Tel.: 0211/ 5867- 3631) zur Verfügung.



Ministerium für
Schule und Bildung
des Landes Nordrhein-Westfalen

0

Ministerium für Schule und Bildung NRW, 40190 Düsseldorf 11. Oktober20l9

Seite j von 4

Im
Aktenzeichen:
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bei Antwor} bitte angeben

Ministerium für Schule und Bildung
des Landes Nordrhein-Westfalen

Auskunft edeilt:

ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle
Tele«ori 0211 5867-

Telefax 0211 5867-3220

Bewetbungen-
MSB@msb.nrw.de

einer Referatsleitung (m/w/d)

(A 16 LBes0 A NRW)

zu besetzen.

Der Einsatz soll im Referat MB 2 - Veranstaltungen zur Schul- und Bil-
dungspolitik - erfolgen.

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere

* die inhaltliche wie organisato'rische Vorbereitung und Durchfüh-
rung von Veranstaltungen, Kongressen und Tagungen der Minis-
terin zur aktuellen Schul- und Bildungspolitik sowie zu Grund-
satzfragen des Bildungswesens;

*

@

die inhaltliche wie organisatorische Vorbereitung und Durchfüh-
rung von Dialogveranstaltungen der Hausleitung mit verschiede-
nen am Schulleben beteiligten Personen und Institutionen (u.ä.
Eltern- und Lehrerverbänden, Landesschülerlnnenvertretung,
Bezirksregierungen, Schulleitungen, Schulleitungs- und Direkto-
renvereinigungen);

die Organisation und Koordination von internen Veranstaltungen
der Hausleitung (u.a. Klausurtagungen).

Anschrift:

Völklinger Straße 49
40221 Düsseldorf

Telefon 0211 5867-40

Telefax 0211 5867-3220

poststelle@msb.nrw.de
www.schulministerium.nrw.de

Öffentliche Verkehrsmittel:
S-Bahnen S 8, S 11 , S 28
(Völklinger Straße)
Rheinbahn Linie 709

(Georg-Schulhoff-Platz)
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Fachliches Anforderungsprofil:

* Lehramtsbefähigung gem. § 31 Laufbahnverordnung NRW oder

* abgeschlossenes und für einen Einsatz in der Laufbahngruppe 2,
zweites Einstiegsamt geeignetes Hochschulstudium der Fach-
richtung Politikwissenschaft, Kommunikationswissenschaft oder
Sozialwissenschaft oder einer verwandten Fachrichtung

* Umfangreiche berufliche Erfahrungen hinsichtlich der Steuerung
politischer Vorhaben, Abläufe und Prozesse

ä Umfangreiche berufliche Erfahrungen hinsichtlich der Vorberei-
tung und Durchführung von Fach- und Großveranstaltungen,
wünschenswert im Bereich der Schul- und Bildungspolitik

* Fundierte Kenntnisse hinsichtlich der Strukturen und Inhalte der
bundesweiten Schul- und Bildungslandschaft sowie relevanter
bildungspolitischer Diskussionen

Persönliches Anforderungsprofil:

* Analysefähigkeit, Sicherheit in der Entscheidungsfindung, sacho-
rientierte Durchsetzungsfähigkeit und ein hohes Maß an Verant-
wortungsbewusstsein

* Fähigkeit, komplexe Sachverhalte schnell zu erfassen, einzuord-
nen und aufzuacbeiten

* Kommunikationsvermögen, Verhandlungsgeschick und Über-
zeugungskraft

* Organisationsgeschick und Innovationspotential
* Führungskompetenz

* Fähigkeit zur Teamarbeit

* Genderkompetenz

* Interkulturelle Kompetenz

Die Ausschreibung richtet sich ausdrücklich auch an Menschen mit
Einwanderungshintergrund.
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Das Ministerium für Schule und Bildung unterstützt durch zahlreiche
familienfreundliche Angebote für Beschäftigte die Vereinbarkeit von Be-
ruf und Familie.

Das Land Nordrhein-Westfalen fördert die berufliche Weiterentwicklung
von Frauen. Bewerbcingen von Frauen sind daher ausdrücklich er-
wünscht. In den Bereichen, in denen Frauen unterrepräsentiert sind,
werden sie nach Maßgabe des Landesgleichstellungsgesetzes bevor-
zugt berücksichtigt, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers lie-
gende Gründe überwiegen.

Das Land Nordrhein-Westfalen ist weiter bestrebt, die Einstellung und
Beschäftigung von schwerbehiriderten Menschen zu fördern. Bewer-
bungen geeigneter Schwerhehinderter und diesen Gleichgestellten im
Sinne des § 2 Abs. 3 Sozialgesetzbuch Neuntes Buch (SGB IX) sind
daher ebenfalls ausdrücklich erwünscht.

Die Aufgabe kann grundsätzlich im Wege der Teilzeitbeschäftigung
wahrgenommen werden.

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 31. Oktober
2019 an das

Ministeriurn für Schule und Bildung
des Landes Nordrhein-Westfalen

Referat 125

Völklinger Straße 49
40221 Düsseldorf

Es wird darum gebeten, Bewerbungsunterlagen nur in Kopien und nicht
in Mappen vorzulegen, da die Unterlagen nicht zurückgesandt werden.
Diese werden nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist vernichtet.

Falls Sie Ihre Bewerbung elektronisch abgeben wollen, richten Sie die-
se bitte ausschließlich an:

BewerbungenMSB(a,msb.nrw.de

Für eine verschlüsselte Übersendung stehen folgende Adressen zur
Verfügung:

@

*

*

De-Mails: poststelle@msb-nrw.de-mail.de
verschlüsselte E-Mails (PGP): poststelle@msb.sec.nrw.de
E-Mails mit qualifiziert elektronisch signierten Dokumenten:
poststelle@msb.sec.nrw.de
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Beachten Sie bitte die Hinweise zur elektronischen Kommunikation mit
dem Ministerium im Internet. Das Anschreiben sowie sämtliche An-
lagen sind im pdf-Format zu übersenden.

Ihre personenbezogenen Daten werden vertraulich und gemäß den gel-
tenden Datenschutzvorschriften behandelt. Ihre personenbezogenen
Daten werden ausschließlich vom MSB NRW zur Durchführung des
Stellenbesetzungsverfahrens verwendet. Es haben nur berechtigte Mit-
arbeiterinnen und Mitarbeiter öes MSB NRW Zugang zu Ihren [)aten.
Ihre personenbezogenen [)aten werden bis zum vollständigen Ab-
schluss des Stellenbesetzungsverfahrens gespeichert. Danach werden
Ihre Daten gelöscht.

Die Ausschreibung erfolgt vorbehaltlich einer späteren Entscheidung
dafüber, ob die Stelle im Rahmen eines Umsetzungs- oder Verset-
zungsverfahrens oder im Rahmen einer Neueinstellung oder Förderung
besetzt wird.

Für Rückfragen, die im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren
stehen, steht Ihnen Herr Fischer (Tel.: 0211/5867-3205), für Auskünfte
zum Aufgabenzuschnitt der Stelle, steht Ihnen Frau Maaß (Tel.: 0211/
5867-3631 ) zur Verfügung.
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Aktenzeichen:

125

bei Antwor} bitte angeben

Im
Telefon 0:fü 5867-40

Telefax 0211 5867-3220

poststelle@msb.nrw.de

Ministerium für Schule und Bildung
des Landes Nordrhein-Westfalen

ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt

eine Stelle im Vorzimmer von Frau Ministerin
(EG 9 TV-L)

zu besetzen.

Das Aufgabengebiet ümfasst im Wesentlichen die Mitarbeit von admi-
nistrativen Angelegenheiten im Büro der Ministerin.

Fachliches Anforderungsprofil:

*

*

*

*

*

abgeschlossene Ausbildung zur Verwaltungsfachangestellten bzw.
zum Verwaltungsfachangestellten oder vergleichbare Ausbildung,
z. B. als Kauffrau oder Kaufmann für Bürokommunikation / -
management oder berufliche Erfahrung im Vorzimmerdienst einer
Behörde des Bundes, des Landes, einer Kommune oder vergleich-
baren Einrichtung

mehrjährige berufliche Erfahrung im Sekretariatsbereich
gute sichere schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit
souveräner Umgang mit Microsoft Office
Erfahrungen mit Koordinierungsaufgaben

An5chriff:

Völklinger Straße 49
40221 Düsseldorf

Telefon 0211 5867-40

Telefax 0211 5867-3220

poststelle@msb.nrw.de
www.schulministerium.nrw.de

Öffentliche Verkehrsmittel:
S-Bahnen S 8, S 11 , S 28
(Völklinger Straße)
Rheinbahn Linie 709

(Georg-Schulhoff-Platz)
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' Persönliches Anforderungsprofil:

?* ausgeprägte Organisationsfähigkeit, Einsatzbereitschaft und Belast-
barkeit

* Motivation, Flexibilität und Zuverlässigkeit im Umgang mit sensiblen
Daten

* Kommunikations- und Teamfähigkeit

* Eigeninitiative und Einsatzbereitschaft

@ Genderkompetenz

* Interkulturelle Kompetenz

Die Ausschreibung richtet sich ausdrücklich auch an Menschen mit Mig-
rationshintergrund.

Das Ministerium für Schule und Bildung unterstützt durch zahlreiche
familienfreundliche Angebote für Beschäftigte die Vereinbarkeit von Be-
ruf und Familie.

Das Land Nordrhein-Westfalen ist bestrebt, die Einstellung und Be-
schäffigung von schwerbehinderten Menschen zu fördern. Bewerbun-
gen geeigneter Schwerbehinderter und diesen Gleichgestellten im Sin-
ne des § 2 Abs. 3 Sozialgesetzbuch Neuntes Büch (SGB IX) sind daher
ebenfalls ausdrücklich erwünscht.

Die Aufgabe kann grundsätzlich im Wege der Teilzeitbeschäftigung
wahrgenommen werden.

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 3tOl. 2019
an das

Ministerium für Schule und Bildung
des Landes Nordrhein-Westfalen

Referat 125

Völklinger Straße 49
40221 Düsseldorf

Es wird darum gebeten, Bewerbungsunterlagen nur in Kopien und nicht
in Mappen vorzulegen, da die Unterlagen nicht zurückgesandt werden.
Diese werden nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist vernichtet.
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Falls Sie Ihre Bewerbung elektronisch abgeben wollen, richten Sie die-
se bitte ausschließlich an:

BewerbungenMSB@msb.nrw.de

Für eine verschlüsselte Übersendung stehen folgende Adressen zur

Verfügung:

*

*

*

De-Mails: poststelle@msb-nrw.de-5nail,de
verschlüsselte E-Mails (PGP): poststelle@msb.sec.nrw.de
E-Mails mit qualifiziert elektronisch signierten Dokumenten:
poststelle@mst».se=c.nrw.de

Beachten Sie bitte die Hinweise zur elektronischen Kommunikation mit
dem Ministerium im Internet. Das Anschreiben sowie sämtliche An-

lagen sind im pdf-Format zu übersenden.

Ihre personenbezogenen Daten werden vertraulich und gemäß der gel-
tenden Datenschutzvorschriften behandelt. Ihre personenbezogenen
Daten werden ausschließlich vom Ministerium für Schule und Bildung

des Landes Nordrhein-Westfalen zur Durchführung des Stellenbeset-

zungsverfahrens verwendet. Es haben nur berechtigte Mitarbeiterinnen
und Mitarbeiter des Ministeriums für Schule und Bildung Zugang zu Ih-

ren Daten. Ihre personenbezogenen Daten werden bis zum vollständi-
gen Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens gespeichert. Danach
werden Ihre Daten gelöscht.

m

Für Rückfragen, die im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren
stehen, steht Ihnen Herr Fischer (Tel.: 0211 /5867-3205) zur Verfügung.
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Im

Ministerium für Schule und Bildung
des Landes Nordrhein-Westfalen

Aktenzeichen:

125

bei Aritwort bitte angeben

ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Auskunft erteilt:

Herr Wesemeyer

Stelle für eine Referentin oder einen Referenten

(A 13 - A14 LBesO A NRW
bzw. entsprechende tarifrechtliche Einstufung)

zu besetzen. Der Einsatz soll im Refer«at MBP - Presse - erfolgen.

Aufgabenbereich

* Medienbeobachtung unö - ausweitung

* Beantwortung von Medienanfragen

* Vorbereitung und Durchführung von Pressekonferenzen, Inter-
views, Statements, Redaktionsbesuchen, Hintergrundgesprächen
und sonstigen Presseveranstaltungen

* Betreuung des Social-Media-Auftritts des MSB einschließlich der
Konzeptefüwicklung, Einführung und laufenden Pflege

Telefon 0211 5867-3590

Telefax 0211 5867-3379

daniel wesemeyer@msb.nrw.de

Fachliches Anforderungsprofil

* Abgeschlossenes und für die Laufbahngruppe 2, zweites Einstieg-
samt geeignetes Hochschulstudium (Master oder vergleichbarer
Abschluss) in einev geisteswissenschaftlichen Fachrichtung

Anschtift:* Abgeschlossenes Volontariat
Völklinger Straße 49

. . . -. . 4022lDüsseldof* Praktische Erfahrungen im Bereich der Presse und Offentlichkeits- Telefon 0211 5867?40
arbeit oder in der journalistischen Arbeit Telefax O:fü 5867-3220

* Fähigkeit zum journalistischen Schreiben poststelle@msb.nrw.de
www.schulministerium.nrw.de

* Souveräner Umgang mit Microsoft Office und Recherchen im Inter- ÖffenllicheVerkehrsmittel:
ne( S-Bahnen s s, s ii , s :?s

* Erfahrung in der Pvessearbeit (Völklinger Straße)
Rheinbahn Linie 709

(Georg-Schulhoff-Platz)
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*

*

gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise sowie die Fähig-
keit, komplexe Sachverhalte kurz und übersichtlich zusammen zu
fassen, zu analysieren und zu bewerten

Fähigkeit zum ergebnisorientierten Arbeiten unter engen Zeifüorga-
ben

*

*

*

*

Fähigkeit zu konzeptionellem Denken

Kommunikations- und Teamfähigkeit sowie Verhandlungs- und Or-
ganisationsgeschick, im internen wie auch im öffentlichen Bereich
Genderkompetenz

Interkulturelle Kornpetenz

Die Ausschreibung richtet sich ausdrücklich auch an Menschen mit Mig-
rationshintergrund.

Das Ministerium für Schule und Weiterbildung unterstützt durch zahlrei-
che familienfreundliche Angebote für Beschäftigte die Vereinbarkeit von
Beruf und Familie.

Das Land Nordrhein-Westfalen fördert die berufliche Weiterentwicklung
von Frauen. Bewerbungfö von Frauen sind daher ausdrücklich er-
wünscht. In den Bereichen, in denen Frauen unterrepräsentiert sind,
werden sie nach Maßgabe des Landesgleichstellungsgesetzes bevor-
zugt ber(:icksichtigt, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers lie-
gende Gründe überwiegen.

Das Land Nordrhein-Westfalen ist weiter bestrebt, die Einstellung und
Beschäffigung von schwerbehinderten Menschen zu fördern. Bewer-
bungen geeigneter Schwerbehinderter und diesen Gleichgestellten im
Sinne des § 2 Abs. 3 Sozialgesetzbuch Neuntes Buch (SGB IX) sind
daher ebenfalls ausdrCicklich erwünscht.

Die Aufgabe kann grundsätzlich im Wege der Teilzeitbeschäftigung
wahrgenommen werden.

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 15. Dezem-
ber 2017 an das

Ministerium für Schule und Bildung
des Landes Nordrhean-Westfalen

Referat 125

Völklinger Straße 49
40221 Düsseldorf
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Es wird darum gebeten, Bewerbungsunterlagen nur in Kopien und nicht

in Mappen vorzulegen, da die Unterlagen nicht zurückgesandt werden.

Diese werden nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist vernichtet.

Onlinebewerbungen werden nur unter BewerbunqenMSB@msb.nrw.de
entgegengenomföen. Die Anlagen der Bewerbung sind im pdf-Format
beizufügen.

Für Rückfragen, die im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren
stehen, steht Ihnen Herr Fischer (Tel.: 0211/5867-3205), für Auskünfte
zum Aufgabenzuschnitt der Stelle, steht Ihnen Herr Kölle (Tel.: 0211/
5867-3517) zur Verfügung.
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Im
Aktenzeichen:

125

bei Antwor} bitte angeben

Ministerium für Schule und Bildung
des Landes Nordrhein-Westfalen

Auskunit er}eilt:

Frau Heger

ist zum nächsjmöglichen Zeitpunkt Telefon 0211 5867-3112

Telefax 0211 5867-3379

alena.heger@msb.nrw.de
die Stelle einer Referentin oder eines Referenten

(Entgeltgruppe 13 TV-L)

befristet für die Dauer der Elternzeit der Stelleninhaberin, voraussicht-
lich bis zum 28.02.2019 im Referat MB 2 - Landtag, Kabinett, Bundes-
rat, KMK - zu besetzen.

Zu den Aufgaben gehören insbesondere die Betreuung der Kabinettan-
gelegenheiten, die Vorbereitung von Staatssekretärskonferenzen und
Kabinettsitzungen sowie die Vorbereitung und Begleitung von Plenar-
sitzungen des Landtags.

Fachliches Anforderungsprofil

1 . und 2. jur. Staatsexamen, jeweils mindestens mit der Note "be-
friedigend" abgeschlossen oder
abgeschlossenes Studium der Verwaltungswissenschaften und ab-
geschlossenes Verwaltungsreferendariat jeweils mindestens mit der
Note ,,befriedigend" oder
abgeschlossenes Hochschulstudium in einer geisteswissenschaftli-
chen Fachrichtung mit mindestens zweijähriger Berufserfahrung
möglichst in einer Verwaltungsbehörde des Bundes, der Länder
oder der Kommunen

ausgeprägtes bildungspolitisches Interesse
Kenntnisse der föderalen Strukturen im Bildungsbereich
gute Englischkerintnisse wünschenswert

*

*

*

*

*

@

Anschrift:

Vfüklinger Straße 49
40221 Düsseldorf

Telefon 0211 5867-40

Telefax 0211 5867-3220

poststelle@msb.nrw.de
www.schulministerium.nrw.de

Öffentliche Verkehrsmittel:

S-Bahnen S 8, S 11 , S 28
(Völklinger Straße)
Rheinbahn Linie 709

(Georg-Schulhoff-Platz)
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Persönliches Anforderungsprofil

'*

*

*

*

*

*

@

ausgeprägte schriftliche Ausdrucksfähigkeit
Organisationsgeschick
sehr hohe Kommunikationsfähigkeit
Fähigkeit, komplexe Sachverhalte schnell zu erfassen, einzuordnen
und aufzubereiten

Fähigkeit zur zielgruppenspezifischen Ansprache
hohe Belastbarkeit

Genderkompetenz
Interkulturelle Kompetenz

Die Ausschreibung richtet sich ausdrücklich auch an Menschen mit Mig-
rationshintergrund:

Das Ministerium für Schule und Bildung unterstützt durch zahlreiche
familienfreundliche Angebote für Beschäftigte die Vereinbarkeit von Be-
ruf und Familie.

Das Land Nordrhein-Westfalen fördert die 5erufliche Weiterentwicklung
von Frauen. Bewerbungen von Frauen sind daher ausdrücklich er-
wünscht. In den Bereichen, in denen Frauen unterrepräsentiert sind,
werden sie bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlichen Leistung
nach Maßgabe des Landesgleichstellungsgesetzes bevorzugt berück-
sichtigt, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers liegende Gründe
überwiegen.

Das Land Nordrhein-Westfalen ist weiter bestrebt, die Einstellung und
Beschäftigung von schwerbehinderten Menschen zu fördern. Bewer-

bungen geeigneter Schwerbehinderter und diesen Gleichgestellten im
Sinne des § 2 Abs. 3 Sozialgesetzbuch Neuntes Buch (SGB IX) sind
daher ebenfalls ausdrücklich erwünscht.

Die Aufgabe kann grundsätzlich im Wege der Teilzeitbeschäftigung
wahrgenommen werden.

Ihre aussagekräftige Bewerbung r'ichten Sie bitte bis zum 01. Dezem-
ber 2017 an das

Ministerium für Schule und Bildung
des Landes Nordrhein-Westfalen

Referat 125

Völklinger Straße 49
40221 Düsseldorf
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für Rückfragen, die im Zusamrnenhang mit dem Bewerbungsverfahren
stehen, steht Ihnen Herr Fischer (Tel.: 0211/5867-3205), für Auskünfte
zum Aufgabenzuschnitt der Stelk;, steht Ihnen Frau Reich (T el.: 0211/
5867- 3382) zur Verfügung.


