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Hausanordnung

Bearbeitung von Antragen, Widerspriichen und Klagen gegeniiber der/dem
Bundesbeauftragten fiir den Datenschutz und die Informationsfreiheit nach

dem Informationsfreiheitsgesetz des Bundes (IFG)

A. Einleitung — Rechtsgrundlagen und Abgrenzung

Grundsatzlich hat jeder gegeniber den Behorden des Bundes, soweit diese
Verwaltungsaufgaben wahrnehmen — und damit auch gegeniber der/dem BfDI —
einen (voraussetzungslosen) Anspruch auf freien Zugang zu amtlichen Informationen
nach dem Informationsfreiheitsgesetz des Bundes (IFG). Das Zugangsrecht umfasst
grundsatzlich alle Aufzeichnungen bei der/dem BfDI, die amtlichen Zwecken dienen.
Auf die Art der Speicherung kommt es nicht an. Fur die Antragstellung ist keine Form

vorgeschrieben, so dass auch eine mindliche Antragstellung méglich ist.

Die Beantwortung von Birger- und Presseanfragen und von datenschutzrechtlichen
(Selbst)Auskunftsanspriichen nach Art. 15 DSGVO erfoligt nicht nach MaRgabe des
IFG. Fur die Annahme eines IFG-Antrages spricht, wenn dabei ausdricklich auf das
IFG Bezug genommen wird. Bei der Bearbeitung von IFG-Antrdgen sind die
nachfolgenden Verfahrensablaufe einzuhalten. Gleiches gilt bei Antrdgen, mit denen
der Zugang auch oder nur Zu Umweltinformationen i.S.d

Umweltinformationsgesetzes begehrt wird.

B. Bearbeitung von IFG-Antragen
Die Federfuhrung firr die Bearbeitung von IFG-Antragen liegt bei Referat 15.

a. Antragseingang
Schriftliche oder elektronische Posteingdnge mit IFG-Antragen sind Referat 15

unverziglich durch die Poststelle zur weiteren Bearbeitung zuzuleiten. Gleiches gilt



entsprechend fir die Organisationseinheiten des Hauses, soweit dort IFG-Antrage

eingehen.

Telefonische Anfragen zu bereits gestellten IFG-Antragen sowie sonstige

telefonische Anfragen zum IFG werden an das Referat 15 durchgestellt.

Hinsichtlich der Bearbeitung von eingehenden IFG-Antragen und deren Vorlage an
die Hausleitung gelten die Regelungen der Organisationsanweisung zur
Eingangsbearbeitung, insbesondere Teil 1. ;

Flr die eingegangenen IFG-Antrage fuhrt Referat 15 eine Uberwachungsliste.

Referat 15 bestatigt der antragstellenden Person gemaR den Regelungen in Teil I,
Nr. 1 der Organisationsanweisung zur Eingangsbearbeitung unverziglich den
Eingang ihres Antrags.

b. Weitere Bearbeitung

Referat 15 klart bei Bedarf den Inhalt des IFG-Antrags mit der antragstellenden
Person. Referat 15 setzt sich mit der bzw. den von dem IFG-Antrag betroffenen
Organisationseinheiten des Hauses in Verbindung, stéRt die dortige Recherche nach
einschi&gigem Informationsbestand an, bittet um eine Einschatzung des Umfanges
der angefragten Informationen und des ggf. entstehenden Rechercheaufwandes
sowie um Mitteilung eventueller einschlagiger Ausschlussgrinde und/oder
erforderlicher Drittbeteiligung.

Die RickauRerung der fur diese  Arbeitsschritte  verantwortlichen
Organisationseinheiten an Referat 15 erfolgt unverzuglich, spétestens innerhalb von
zwei Wochen. Sofern danach mit der Entstehung von Gebihren zu rechnen ist, teilt
Referat 15 dies der antragstellenden Person zunachst mit und erkundigt sich, ob der
Antrag aufrechterhalten wird und erortert mit der antragstellenden Person, ob eine

Beschrankung und Konzentration des Antrages aus seiner Sicht sinnvoll sein kénnte.

Entstehen voraussichtlich keine Gebiihren oder halt der Antragsteller trotz Hinweises
auf voraussichtlich anfallende Geblhren an seinem Antrag fest, bittet Referat 15 die
betroffenen Organisationseinheiten um Zuleitung der begehrten Informationen

innerhalb von 2zwei Wochen. Mit der Zuleitung teilen die mitwirkenden



Organisationseinheiten dem federfiihrenden Referat 15 zugleich den mit der
Recherche verbundenen Zeitaufwand, getrennt nach Laufbahngruppen, mit. Hierzu
wird der von Referat 15 vorbereitete Erfassungsbogen (wird gesondert vorbereitet

nach Auswertung verschiedener Mustervordrucke von Bundesbehérden) verwendet.

Bei sehr aufwandigen Recherchen ist ausnahmsweise eine Abschichtung durch
sukzessiv zu erstellende Teilbescheide seitens des Referates 15 mdglich. Auch
wenn eine abschlielende Bescheidung in derartigen Sonderfallen nicht méglich ist,
sollten jedenfalls alle Teilbescheide unverzuglich, d.h. ohne schuldhaftes Zdgern

vorbereitet werden.

Referat 15 prift Ausschlussgriinde, erértert diese mit der fachlich betroffenen,
mitwirkenden Organisationseinheit und fuhrt erforderlichenfalls
Drittbeteiligungsverfahren durch bzw. beteiligt andere von dem IFG-Antrag betroffene
Behoérden. Der Bescheidentwurf wird den betroffenen Organisationseinheiten vor

Abgang unter angemessener Fristsetzung zur Mitzeichnung bermittelt.

C. Bearbeitung von Widerspriichen und Klagen

Die Bearbeitung von Widerspriichen in IFG-Angelegenheiten erfolgt federfiihrend
durch Referat 15. Referat 16 zeichnet den Entwurf eines Widerspruchsbescheids mit.
Die Bearbeitung von Klageverfahren erfolgt federfiihrend durch Referat 16.

In einer anderen Organisationseinheit eingehende Widerspriche und Klagen sind
unverziglich zur Bearbeitung an das jeweils federfiihrende Referat weiterzuleiten.
Dieses legt der Hausleitung den Eingang eines Widerspruchs oder einer Klage

gemal der oben genannten Organisationsanweisung vor.
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