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1 Sonderzahlung ohne Verrechnung

Uber den Eintrag Sonderzahlung ohne Verrechnung im Reiter Extras werden Sonderzah-
lungen fur Bedarfsgemeinschaften erfasst und angezeigt, z.B. aufgrund einer Gerichtsent-
scheidung und die Daten zu dem Fall sind bereits seit Jahren archiviert.

Eine Sonderzahlung ohne Verrechnung ist insbesondere fur die Erfassung von Zahlungen
gedacht, fur die keine alten, laufenden oder zukinftigen Fallzeitraume angelegt und keine
Berechnungen in ALLEGRO erforderlich sind.

Die Sonderzahlung kann jederzeit unabhangig von einer Bewilligung in ALLEGRO angelegt
werden. Sie missen ausschlief3lich die Daten in der Hauptnavigation Bedarfsgemein-
schaft — Organisatorisches und Person — Erwerbsféhigkeiten erfassen.

o2 21404/70000001 - ALLEGRO EI@
ALLEGRO  Bedarfsgemeinschaft  Person  Extras  Differenz  Ergebnis  Auskunft 7

POINE sl B 0Ol B5-Wummer
21404/70000001; Alpaslan, Mustafa Org.-Daten: 21467700426 Bewilligung: Laufend Status: Gedndert
Bedarfsgemeinschaft | Person | Extras Differenz | Ergebnis | Auskunft

Schriftstlicke

Absetzungen Sonderzahlungen ohne Verrechnung

Gutscheine
i sonderzahlungen chne Verrechnung i Sonderzahlungen ohne Verrechnung (1)

KW- und Py-Af .

o . s Angeordn..| Gutscheinabrec.| Empfanger Gesamthetrag| Zahlungsweg Dritzahlungse... | Bemerkung
RW-Anweisungen - -
Mein Mein Alpaslan, Mus.., 350,00 Bar

21404/ /0000001

Alpaslan, Mustafa

Falliibergreifendes [ Meu... ] ‘ Bearbeiten... | | Loschen

Abbildung 1: Anwendungsfenster Extras - Sonderzahlung ohne Verrechnung

Im Inhaltsbereich des Reiters Extras — Sonderzahlungen ohne Verrechnung kénnen Sie
der Ubersichtstabelle folgende Werte entnehmen:

e Angeordnet
e Gutscheinabrechnung
e Empfanger

Stand: 03/2013 Seite 5/65



0 Fuhrungsakademie ALLEGRO Lernmodul IV

¢ Gesamtbetrag

e Zahlungsweg

e Drittzahlungsempféanger
e Bemerkung

Uber die Schaltflache Léschen kénnen Sie eine markierte Sonderzahlung ohne Verrech-
nung léschen.

Uber die Schaltflache Neu kénnen Sie eine neue Sonderzahlung ohne Verrechnung anle-
gen, Uber die Schaltflache Bearbeiten die Sonderzahlung ohne Verrechnung bearbeiten.

In beiden Fallen 6ffnen sich inhaltsgleiche Masken.

Seite 6/65 Stand: 03/2013
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Sonderzahlung ohne Verrechnung anlegen oder be-

arbeiten

o

Empfanger: |

Leistungen (0]

Ferson Leistungsart
Meu... Eearbeiten...
Zahlungsweg: () Barzahlung

Won Am Eis

Laschen

1 ZPDV Zahlungsweg des Kunden

) Gespeicherter Empfinger (Dritter)

Ermpfanger:

Zahlung=sweq:

Verwendungszweck:

Bernerkung: °

42 Meue Sonderzahlung ohne Verrechnung anlegen - 2140470000001

Betrag| Darlehen

=

-

Premiumsuche..,

@ Hilfe

Ok

] I Abbrechen

Abbildung 2: Neue Sonderzahlung ohne Verrechnung anlegen

Stand: 03/2013
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o "

44 Sonderzahlung ohne Yerrechnung bearbeiten - 214040000001 @

Empfinger: |Alpaslan, hMustafa, 09.02.1989; 2145111111 -

Leistungen (1}

Fersan Leistungsart Von/am Bis Betrag| Darlehen
Alpaslan, Mu.. Regelbedarf  01.06.2013 30.06.2013 350,00 Mein
Meu.., Bearbeiten... Léschen

Zahlungsweg: @ Barzahlung
zPDV Zahlungsweg des Kunden

Gespeicherter Empfanger (Dritter) Premiumsuche..,
Ermpfanger:
Zahlungsweg:

Wenwendungsowecl

Bemerkung: ®

@) Hilfe 8]14 ] | Abbrechen

Abbildung 3: Sonderzahlung ohne Verrechnung bearbeiten

» Wahlen Sie in der Auswahlliste Empfanger die Person aus, welche die Sonderzah-
lung ohne Verrechnung erhalten soll. Es werden lIhnen alle Mitglieder der Bedarfs-
gemeinschaft angezeigt. Drittzahlungsempfanger erfassen Sie spater.

Der Ubersichtstabelle Leistungen konnen Sie folgende Werte entnehmen:

e Person

e Leistungsart
e Von/Am

e Bis

Seite 8/65 Stand: 03/2013
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e Betrag
e Darlehen

o Wenn Sie die Maske aus der Maske Neue Abrechnung anlegen im Eintrag Gutschein
aufrufen, konnen Sie in der Tabelle Leistungen keine Anderungen vornehmen.

1.1.1 Leistungen zur Sonderzahlung

Um eine Sonderzahlung ohne Verrechnung anzulegen, missen Sie mindestens eine Leis-
tung zur Sonderzahlung hinzuftigen.

Uber die Schaltflache Léschen kénnen Sie eine markierte Leistung loschen.

Uber die Schaltflache Neu kénnen Sie eine neue Leistung anlegen, tiber die Schaltflache
Bearbeiten die Leistung bearbeiten.

In beiden Fallen 6ffnen sich inhaltsgleiche Masken.

Leistung zur Sonderzahlung hinzufiigen oder bearbeiten

[ Leistung zur Sonderzablung hinzufigen - 2140440000001 @
Perzon: -
Leistungsart: -
Yo A Bis:

Betrag: €
Darlehen
@) Hilfe Ok ] | Abbrechen

Abbildung 4: Leistungen zur Sonderzahlung hinzufligen

Stand: 03/2013 Seite 9/65
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[ Leistung zur Sonderzablung hinzufigen - 2140440000001 @
Person: Alpaslan, Mustafa, 09.02.1989; 2145111111 -
Leistungsart: |Regelbedarf -
von/am: 01062013 i Bis: 30.06.2013 il
Betrag: 350,00 €

Darlehen
) Hilfe (8]4 ] | Abbrechen

Abbildung 5: Leistungen zur Sonderzahlung bearbeiten

In der Auswabhlliste Person werden lhnen alle Mitglieder der Bedarfsgemeinschaft angezeigt.

» Wahlen Sie die Person aus, fir welche der Bedarf an der Sonderzahlung ohne Ver-
rechnung besteht.
In der Auswahlliste Leistungsart kbnnen Sie unter allen Leistungsarten des SGB 1l (z.B.
Regelbedarf, KdU — Miete/Eigentum, Schulbedarf) auswahlen, welche durch ALLEGRO auch
aul3erhalb der Manuellen Berechnung erfasst werden kénnen. Da es sich um alle Leistun-
gen des SGB Il handelt, wird an dieser Stelle auf eine Aufzéhlung verzichtet.

» Wahlen Sie in der Auswahlliste Leistungsart die zu gewahrende Leistungsatrt.

» Erfassen Sie im nachsten Schritt je nach ausgewabhlter Leistungsart das Falligkeits-
datum im Feld Von / Am oder den Zahlungszeitraum in den Feldern Von / Bis im AL-
LEGRO Datumsformat.

Um rechtswidrige Anspriiche zu vermeiden, ist es nicht mdglich Sonderzahlungen
ohne Verrechnung fur die Zukunft anzulegen.

» Geben Sie die H6he der Zahlung im Feld Betrag ein. Der Betrag muss grof3er 0,00
EURO sein (Wertebereich 0,01 - 9.999,99 EURO)

» Wahlen Sie je nach Leistungsart, ob die Leistung als Darlehen ausgezahlt werden
soll.

@ Je nach Leistungsart ist das Kontrollkéastchen wahlbar, aktiviert oder grau hinterlegt
oder deaktiviert oder grau hinterlegt.

Uber die Schaltflache OK werden lhre Daten tibernommen und die Maske geschlossen, die
Schaltflache Abbrechen schlief3t die Maske ohne Datentibernahme.

» Wiederholen Sie den Vorgang fur jede Leistungsart.

Seite 10/65 Stand: 03/2013
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» In den Masken Neue Sonderzahlung ohne Verrechnung anlegen bzw. Sonderzahlung
ohne Verrechnung bearbeiten stehen Ihnen folgende Zahlungswege zur Verfugung:

e Barzahlung
e zPDV Zahlungsweg des Kunden
e Gespeicherter Empfanger (Dritter)

» Wahlen Sie Uber die Optionsschaltflache Zahlungsweg einen Zahlungsweg aus.

1.1.2 Barzahlung

» Sofern Sie die Sonderzahlung ohne Verrechnung als Barzahlung auszahlen méch-
ten, betétigen Sie die Optionsschaltflache Barzahlung.

Weitere Eingaben sind nicht notwendig.

@ Sobald der Fall in ALLEGRO angeordnet wurde, kdnnen Sie in ERP Uber den Trans-
aktionscode ,Z FO7_BARKASSE" eine Kassenkarte oder die ZzV ausstellen.

1.1.3 zPDV Zahlungsweg des Kunden

» Sofern Sie die Sonderzahlung ohne Verrechnung tber den Ublichen Zahlungsweg an
den Kunden auszahlen mochten, wéahlen Sie die Optionsschaltflache zPDV Zah-

lungsweg des Kunden.
Weitere Eingaben sind nicht notwendig.

1.1.4 Gespeicherter Empfanger (Dritter)

» Sofern Sie die Sonderzahlung ohne Verrechnung an einen Dritten auszahlen méch-
ten, wahlen Sie die Optionsschaltflache Gespeicherter Empfanger (Dritter).

» Betatigen Sie die Schaltflache Premiumsuche, um den Dritten zu suchen.
Es offnet sich die Maske Suchen-(Premiumsuche).

Stand: 03/2013 Seite 11/65
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ALLEGRO Lernmodul IV

42 Suche - (Premiumsuche)

Schnellsuche: Kundennummer / Wame, Vorname, Gebiurtsdatum

Machnarne: ° Kundennummer: ®
wvorname: © Kommunikation: *
Geboren: ° Betriebshez.: °
PLZ: ® Postfach: ©

ort ® Worsatzwort: ©
Strale, Hsnr. @ Titel: ©

Suchergebnisse: (0)

Kundennurm... Marne Vornare Geburtsd... | PLZ

@) Hilfe

Ort

Strafe

5 [

RV-Mummer: ©
Konto-MNr/ABAMN: *

BLZ/BIC: °

Mationalitst ©
BG-Mummer: ©

Leistung: ®

Suchen

ALLEGRO COLIBRI AZLL

Details... Werwencen Abbrechen

Abbildung 6: Maske Suchen - (Premiumsuche)

» Erfassen Sie lhre Suchkriterien in die daflir vorgesehenen Felder und fiihren Sie tber

die Schaltflache Suchen die Suche durch.

In der Ergebnisliste werden Ihnen Personen und Dritte angezeigt, welche in der zPDV

)

Dritten in der zPDV neu anlegen.

vorhanden sind. Dritte kbnnen Personen und Betriebe sein, welche in der zPDV als
Dritte angelegt wurden. Bleibt Ihre Suche erfolglos, missen Sie die Person oder den

Ihr Suchergebnis wird in der Ubersichtstabelle Suchergebnisse angezeigt.

Seite 12/65
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42 Suche - (Premiumsuche) @
Schnellsuche: Kundennummer / Wame, Vorrame, Gebuirtsdatum IE
Machnarne: ® Alpaslan Kundennurnmer: ® Rw-Murnmer: ®
warname: ® Mustafa| Kommunikation: © Konto-Mr ABAN: @

Gehoren: # Eetriebshez.: * BLZ/BIC: *

PLZ: ® Postfach: ® Mationalitdt: @

Ort: Vorsatzwort: © BG-Nummer: ®

Strale, Hsnr.: ® Titel: @ Leistung: © -

Suchen

Suchergebnisse: (1)

Kundennurm... Marne Vornarme Geburtsd.., | PLZ Ort Strale ALLEGRO COLIBRI AZLL
2145111111 Alpaslan Mustafa 09.021989 28195 Bremen Doventorsc..  Mein Mein Mein

@ Hilfe Details... Werwenden Abbrechen

Abbildung 7: Maske Suchen - (Premiumsuche) mit Suchergebnissen

» Wahlen Sie im Suchergebnis den Dritten aus, welchen Sie als Zahlungsempfanger
verwenden mdchten.

Uber die Schaltflache Details werden Ihnen die Personen-Details aus zPDV in einer neuen
Maske angezeigt.
> Betatigen Sie die Schaltflache Premiumsuche und suchen Sie den Dritten in der
zPDV. Es 6ffnet sich die lhnen bekannte Suchmaske.
» Suchen Sie den Dritten.
» Markieren Sie einen Dritten in der Ubersichtstabelle Suchergebnisse und 6ffnen Sie
die Maske Personen-Details Uber die Schaltflache Details.
» Wechseln Sie in den Reiter Finanzielles.
» Sofern mehrere Zahlungsverbindungen vorhanden sind, wahlen Sie in der Unterna-
vigation die entsprechende Zahlungsverbindung aus und betéatigen Sie die Schalt-
flache Zahlungsweg verwenden.

In den Masken Neue Sonderzahlung ohne Verrechnung anlegen / Sonderzahlung ohne
Verrechnung bearbeiten sind die Felder Empfanger und Zahlungsweg weiterhin grau hin-
terlegt / nicht aktiv, jedoch nun mit den Daten des Dritten hinterlegt.

» Geben Sie zuletzt im Feld Verwendungszweck den Verwendungszweck der Auszah-
lung ein.
Der Verwendungszweck erscheint, je nach Zahlungsweg des Dritten, in der Uberweisung
oder auf der ZzV.

Uber die Schaltflache OK werden Ihre Daten tibernommen und die Maske geschlossen, die
Schaltflache Abbrechen schlielt die Maske ohne Dateniibernahme.

Stand: 03/2013 Seite 13/65
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2 Schriftsticke

2.1  Schriftsticke im Ergebnissystem

Auf dem Reiter Schriftstiicke im Reiter Ergebnis werden alle zu druckenden, automatisch
und manuell erstellten Schriftstliicke angezeigt.

Im Auskunftssystem sind fur den Bereich Schriftstlicke die Eintrage Schriftstiicke und
Berechnungsprotokolle relevant.

ALLEGRO erzeugt automatische Schriftstlicke in Form des Bewilligungsbescheides,
@ Schriftstiicke durch Batches (z.B. zukiinftige Basisdatendnderungen) und Gutscheine

(Sachleistungen). Die Schriftstiicke durch Batches werden automatisch im Aus-
kunftssystem hinterlegt.

2 21404//0000001 - ALLEGRO EI@
ALLEGRO  Bedarfsgemeinschaft  Persen  Extras  Differenz  Ergebnis  Auskunft 7
AP F|G dul|m| B0 e Bi5-Wummer
21404/70000001; Alpaslan, Mustafa Org.-Daten: 21467/00426 Bewilligung: Laufend Status: Angeordnet
Bedarfsgemeinschaft | Person | Extras Differenz | Ergebnis | Auskunft

Anspruch | Zahlungen | S¥-Zahlungen | S¥-Meldungen | Schriftstiicke

Automatisch erstellte Schriftstilcke (1)

Art Feitraum Leistungsberec... | Abweichender E...| Druck Wersand
Sachleistungen ... Alpaslan, Must..  Bevollmichtigter  Lokal Wersenden
Anzeigen Bearbeiten.. | | Druck und versand..

Manuell erstellte Schriftstiicke (1)

Art Zeitraurm Leistungshbere..| Abweichende.., | Gutscheine Druck Erstellung...
Erinnerung a.. Alpaslan, Mu.. Sonstiger Dri.., Lokal 20.06.201...
21404/ /0000001 Anzeigen MNeu.. Bearbeiten... Laschen Druck...
Alpaslan, Mustafa
Falliibergreifendes Feststellung abschliefen Anordnen

Abbildung 8: Anwendungsfenster Ergebnis — Schriftstiicke

Der Inhaltsbereich ist in zwei Bereiche aufgeteilt:

Seite 14/65 Stand: 03/2013
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¢ Im oberen Bereich sehen Sie die Ubersichtstabelle zu den Automatisch erstellten
Schriftstiicken.

¢ Im unteren Bereich sehen Sie die Ubersichtstabelle zu den Manuell erstellten
Schriftstiicken.

Den Ubersichtstabellen konnen Sie folgende Werte entnehmen:

o Art

e Zeitraum

e Leistungsberechtigter

e Abweichender Empfanger

e Gutscheine (nur bei manuell erstelltem Schriftstiick)

e Druck

e Versand (nur bei automatisch erstellitem Schriftstiick)

e Entstehungszeitpunkt (nur bei manuell erstelltem Schriftstiick)

2.1.1 Automatisch erstellte Schriftstiicke

ALLEGRO erzeugt derzeit den Bewilligungsbescheid automatisch. Sobald Sie lhre Eingaben
in ALLEGRO erfasst haben und in das Ergebnis wechseln, wird der Bewilligungsbescheid in
der Ubersichtstabelle Automatisch erstellte Schriftstiicke hinterlegt. Ebenso trifft dies fir
den Gutschein (Sachleistungen) zu.

§obald Sie einen Betrag flr Gutscheindruck erfasst haben, wird der Gutschein in der
Ubersichtstabelle Automatisch erstellte Schriftstiicke hinterlegt.

Gutscheine kénnen, im Gegensatz zu allen anderen Automatischen erstellten Schriftstl-
cken, nicht manuell bearbeitet werden.

2.1.1.1 Automatisch erstellte Schriftstiicke anzeigen

Uber die Schaltflache Anzeigen wird lhnen das automatisch erstellte Schriftstiick als unver-
anderbare Vorschau mit einem Wasserzeichen angezeigt.

Stand: 03/2013 Seite 15/65
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s "

7L Sachleistungen Lebensmittelgutschein. pdf_4983164711283825982.pdf - Adobe Reader == R ="
Datei  Bearbeiten Anzeige Fenster  Hilfe ®
B & X | 1N IR Kommentar

Jobeenter Bremen a
Pfalzbwrger Str. 88, 28207 Bremen

Nummer der BG: 21404/0000001
Mame: 00428

Telefon: +48 421 568600
Druckdatum: 20.06.2013

Gewihrung won Sachleistungen in Form won Gutscheinen
Gutschein-Nummeer: 21404/0000001M0001

m

Sehr geehrte Damen und Herren,

filr Herm Alpaslan, Mustafa, geb: 08002, 10380

ldentifikatiensmerkmal (zum Beispiel Personalausweisnummer]: L2RFODCIK

bitten wir nachfol gende Leistung auf unsere Kosten auszufiihnen:

Lebensmittel chne alkoholische Getrdnke im Wert won 125,00 Eura (in Warten einhundertfiinfundzwanzig Ewra).

Wechselgeld kann nicht ausgezahlt werden.

Wichtige Hinwese fiir die Lisferanten:

Der Gutschen ist nicht Obertragbar und wird nach Ablauf eines Monates unglltg. Aufirdge chne Originalunterschrift
und OriginalstempelDienstsiegel dirfen nicht ausgefihrt werden. Es dirfen nur die angegebenen Waren gegen
Vorage eines ldenttatspapiers abgegeben werden.

Die Bezahlung des in Rechnung gestellten Betrages kann abgelehnt werden, wenn die oben aufgefiihrten Bestim-
mungen nicht eingehalten werden. Der Belieferte hat den Empfang der an ihn abgegebensn Waren durch seine
Unterschrift zu bestatigen.

Die Daten unterdiegen dem Datenschutz, ihre Verwendung ist nur zu dem Zweck zul3ssig, fir den die Dbemittiung
erfolgt.

Mit freundlichen Griken Ciriginal stempel/Dienstsiegel der zustindigen Stelle
m Aufirag

Abbildung 9: Vorschau eines Schriftstiickes im Adobe Reader

Uber die Schaltflache Anzeigen wird lhnen das automatisch erstellte Schriftstiick als unver-
anderbare Vorschau mit einem Wasserzeichen angezeigt.

Uber die Schaltflaiche Bearbeiten kénnen Sie das automatisch erstellte Schriftstiicke bearbei-
ten und Uber die Schaltflache Druck und Versand die Optionen zum Druck und Versand be-
arbeiten.

2.1.1.2 Bearbeitung von automatisch erstellten Schriftstiicken
ALLEGRO bietet Ihnen zwei Mdglichkeiten Schriftstiicke zu bearbeiten. Im Folgenden wird

Ihnen die Funktion Vorlagendaten und Adressierung bearbeiten und Schriftstiick anpassen
dargestellt.
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2.1.1.2.1 Automatisch erstellte Schriftsticke - Vorlagendaten und Adressierung

bearbeiten

» Markieren Sie lhr zu bearbeitendes Schriftstiick in der Ubersichtstabelle Automatisch
erstelle Schriftstiicke, betatigen Sie die Auswahlschaltfliche Bearbeiten und an-

schlieRend die Schaltflache Vorlagendaten und Adressierung bearbeiten.

Es o6ffnet sich die Maske Schriftstlick bearbeiten im Eintrag Vorlage.

Sie sehen den Inhalt des automatisch erstellten Schriftstiickes nun aufgeteilt in manuelle

Platzhalter.
o4 Schriftstiick erstellen @
Bewilligungsbescheid (0-040)
Vorlage -
Vorlage
Thr Zeichen: ® i
Thre Machricht vorm: ® |
Betreff des Bescheides Bewilligung eines Zuschusses zu cden Beitrdgen zur Kranken- und I
erster Teil: © Pflegeversicherung
81 von 255 Zeichen
Betreff des Bescheides Bewilligung von Leistungen zur Sicherung des Lebensunterhalts I
zweiter Teil:
61 von 255 Zeichen
Betreff cles Bescheides und eines Zuschusses zu den Beitrdgen zur Kranken- und B
dritter Teil: Pflegeversicherung
73 von 255 Zeichen
Betreff cles Bescheid als Vorschuss _
vierter Teil: ©
@) Hilfe Ok ] | Abbrechen |

Abbildung 10: Maske Schriftstiick erstellen

» Verandern Sie ggf. die Texte in den manuellen Platzhaltern.

Uber die Schaltflache OK werden Ihre Daten tibernommen und die Maske geschlossen, die
Schaltflache Abbrechen schlief3t die Maske ohne Datentibernahme.

Das urspriinglich automatisch erstellte Schriftstiick wird nun in der Ubersichtstabelle Auto-
matisch erstellte Schriftstlicke mit dem Status Nicht versenden angezeigt. Das angepasste
Schriftstiick wird in der Ubersichtstabelle Manuell erstellte Schriftstiicke angezeigt.

Stand: 03/2013
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Sofern das automatisch erstellte Schriftstiick fir mehrere Empfanger bestimmt war,
@ wird analog fiir alle Empfanger eine Anpassung automatisch ausgefihrt.

Die manuelle Bearbeitung von automatisch erstellten Gutscheinen ist nicht méglich!

Uber die Schaltflache Vorschau wird Ihnen das manuell erstellte Schriftstiick als unveran-
derbare Vorschau mit einem Wasserzeichen angezeigt.

2.1.1.2.2 Automatisch erstellte Schriftsticke - Schriftstiick anpassen

Bei der Bearbeitung des automatisch erstellten Schriftstiicks wird es in der Uber-
A sichtstabelle auf Nicht versenden gesetzt. Sollten Sie wahrend oder nach der Bearbei-
tung in das Bearbeitungssystem wechseln, wird dieses Schriftstiick wieder auf Ver-
senden zuriickgesetzt. Vor der Anordnung muss es wieder auf Nicht versenden ge-
setzt werden, da sonst das automatisch erstellte UND das manuell bearbeitete Schrift-

stlick versendet werden!

» In den Schriftstiicken kdnnen Uber diese Funktion komplette Textpassagen angepasst
werden. Markieren Sie Ihr Schriftstiick in der Ubersichtstabelle Automatisch erstell-
te Schriftstiicke, und betétigen Sie Auswahlschaltflache Bearbeiten und wéhlen

dann Schriftstiick anpassen.
Es offnet sich die Maske Schriftstlicke anpassen.
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4 Schriftstiick bearbeiten @
Bewilligung von Leistungen zur Sicherung des Lebensunterhalts .
Sehr geehrter Herr Balzer,
auf Inren Antrag vom 09.12.2011 bewillige ich Ihnen und den mit Ihnen in einer Bedarfsgemeinschaft lebenden Personen fir die Zeit
vom 01.01.2012 bis 31.01.2012 folgende Leistungen:

Balzer, Mirko, geb. 10.04.1977; Kundennummer 127A456237
manatliche Betrdge in Euro
Zeitraum Regelbedarf Mehrbedarfe Bedarfe fiir Gesamtbetrag
Unterkunft und
Heizung
Januar 2012 217,13 44 88 470,00 732,01
Balzer, Petra, geb. 15.09.1996; Kundennummer 127A456238
monatliche Betrdge in Euro
Zeitraum Regelbedarf Mehrbedarfe Bedarfe fiir Gesamtbetrag
Unterkunft und
Heizung
Januar 2012 1,57 0,00 470,00 471,87
Begriindung:
Wie sich die Leistungen nach dem Zweiten Buch Sozialgesetzbuch - SGB Il im Einzelnen zusammensetzen, kdnnen Sie dem
beiliegenden Berechnungsbogen entnehmen.
oK | | Abbrechen

Abbildung 11: Maske Schriftstiicke nachbearbeiten

Es wird Ihnen eine Vorschau des ausgewahlten Schriftstlicks angezeigt. Die zu veranderba-

ren Passagen sind grau hinterlegt.

» Um eine solche Passage zu bearbeiten, betétigen Sie die gewlinschte Passage an.

Es erscheint die Maske Text bearbeiten.

Stand: 03/2013
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2 Schriftstick bearbeiten

Bewilligung von Leistungen zur Sicherung des Lebensunterhalts

Sehr geehrter Herr Balzer,

auf Tnren Antrag vom 09.12.2011 bewillige ich IThnen und den mit Ihnen in einer Bedarfsgemeinschaft lebenden Personen fir die Zeit
vom 01.01.2012 bis 31.01.2012 folgende Leistungen:

m

Balzer, Mirko, geb. 10.04.1977; Kundennummer 127A456237
Text bearbeiten

Zeitraum Regelbeq Texteingabe:

Januar 2012 217,13

Balzer, Petra, geb. 15.0

Zeitraum Regelbeq

Januar 2012 187

Begriindung:

Wie sich die Leistungen nnen Sie dem
beiliegenden Berechnun

Vertretung der Bedarfs @) Hilfe oK ] | Abbrechen ] v

@ Hilfe [ QK I | Abbrechen

Abbildung 12: Text bearbeiten

» Andern Sie den Text und bestétigen Sie mit OK.
Der ggf. veranderte Text wird in die Vorlage Schriftstiick anpassen tbernommen.

Uber die Schaltflache OK werden lhre Daten tibernommen und die Maske geschlossen, die
Schaltflache Abbrechen schlie3t die Maske ohne Datentibernahme.

Das urspruinglich automatisch erstellte Schriftstiick wird nun in der Ubersichtstabelle Auto-
matische erstellte Schriftstiicke als Nicht versenden angezeigt. Das nachbearbeitete
Schriftstlick wird in der Ubersichtstabelle Manuell erstellte Schriftstiicke angezeigt.

Sofern das automatisch erstellte Schriftstiick fir mehrere Empfanger bestimmt war,
@ wird analog fur alle Empfanger die Nachbearbeitung automatisch ausgefuhrt.

- Die Bearbeitung von automatisch erstellten Gutscheinen (Sachleistung Lebensmittel-
gutschein) ist nicht moglich!
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2.1.1.3 Optionen fur Druck und Versand bei automatisch erstellten Schriftstu-

cken

Bei automatisch erstellen Schriftstiicken kénnen Sie die Optionen fir Druck und Versand

einstellen.

» Markieren Sie lhr nachzubearbeitendes Schriftstiick in der Ubersichtstabelle Automa-
tisch erstelle Schriftstiicke und betétigen Sie die Schaltflache Druck und Versand.

Es offnet sich die Maske Druck und Versand bearbeiten.

@5 Druck und Wersand bearbeiten @
Art: Sachleistungen Lebensmittelgutschein
Zeitraurm;
Abweichender Empfanger: Bevollmachtigter
Leistungsherechtigter: Alpaslan, Mustafa (09.02.1989; 2145111111
Cruck: Zentral
Lokal
versand: @ Versenden
Micht versenden
@) Hilfe (04 | | Ahbrechen

Abbildung 13: Maske Druck und Versand bearbeiten
Sie kénnen der Maske folgende Daten entnehmen:
o Art
e Zeitraum
¢ Abweichender Empfanger
e Leistungsberechtigter

P Steuern Sie Uber die Optionsschaltflachen zum Druck, ob das Schriftstiick Zentral

oder Lokal versendet werden soll.

» Uber die Optionsschaltflachen Versand kénnen Sie zwischen Versenden und Nicht

versenden wahlen.

Stand: 03/2013
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@ Bei einem automatisch erstellten Schriftstiick kbnnen unveranderliche Vorbelegungen
vorhanden sein.

Sofern Sie ein agtomatisch erstelltes Schriftstiick bearbeitet haben, andern Sie die
Optionen in der Ubersichtstabelle Manuell erstellte Schriftstiicke.

Anordnen archiviert, damit immer erkennbar bleibt, welche Schreiben generiert und
gof. nicht versendet worden sind. Wird der Reiter Ergebnis geschlossen und wieder
geoffnet, verschwindet die manuell vorgenommene Kennzeichnung Nicht versenden
wieder und muss neu gesetzt werden. Schriftstiicke werden mit jedem Aufruf des An-
wendungsfensters Ergebnis neu generiert.

c Wie alle anderen Schriftstlicke, werden auch nicht zu versendende Schriftstiicke beim

Uber die Schaltflache OK werden Ihre Daten tibernommen und die Maske geschlossen, die
Schaltflache Abbrechen schliel3t die Maske ohne Datenlibernahme.

Q Die Schriftstiicke werden mit dem Anordnen automatisch, entsprechend Ihrer Aus-
wahl, entweder Zentral oder Lokal gedruckt. Bei dem lokalen Druck wird keine PDF-
Datei generiert, d.h. das Schriftstiick wird automatisch an lhrem Standardarbeitsplatz-
drucker sofort gedruckt.

2.1.1.4 Besonderheiten im automatischen Bewilligungsbescheid

***Baustelle***

2.1.1.5 Besonderheiten im automatischen Gutscheindruck

Der vollautomatische Gutschein flr Sachleistungen wird erzeugt und im Ergebnissystem
zur Verfigung gestellt. Sofern Sie inhaltliche Anderungen am Gutschein vornehmen moch-
ten, missen Sie diese Uber die Gutscheinmasken durchfuhren. Ihre ge&nderten Angaben

werden dann in das Ergebnis und somit in das Schriftstiick tlbernommen. Der Gutschein
(Sachleistungen) kann ausschlieRlich lokal gedruckt werden.

2.1.2 Manuell erstellte Schriftsticke

Die manuell erstellten Schriftstiicke, werden in der Ubersichtstabelle Manuell erstellte
Schriftstiicke angezeigt.

2.1.2.1 Manuell erstellte Schriftstiicke anzeigen und léschen

Uber die Schaltflache Anzeigen wird Ihnen das manuell erstellte Schriftstiick als unveran-
derbare Vorschau mit einem Wasserzeichen angezeigt.
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L Erinnerung an Aktenriicksendung.pdf_3426132510769509783.pdf - Adobe Reader o= |3
Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe ®

B & = | | [ +

Jobcenter Bremen

Capdnicte vormpmcher
Pialrbuper Sy, B 2007 Bwmaer

Joboeter Hwmer, Passoner 3 S 000 Srenen "-lr ZEEI'IE’"

Ihra Nachricht
Mein Zekchen: 10426
BG-Nummer, 2140440000001
{Bal jeder Antwor bEe angaben)

Deutsche Rentanearsichening Tekton: +49 421 5660 0

Oenubung-Bremen

o ez Telefax: +49 421 178 1577
;ggg‘mﬂffr riesrsir 34 E-Mal: Jobcenter-Bremenid{oboenter-ge de

Datum: 20.06.2013

Aktenanforderung [Aktenzeichen: 28090289A000)

Sehr geehrte Damen und Herren,

am 01.08.2013 habe ich lhnen die Vemwaltungsvongdnge won Mustafa Alpasian, geb. 02.02.1938 mit der Auflage
libersandt, diese Unterlagen binnen 5 Tagen nach Erhalt zunickzusenden.

Dieser Auflage sind Sie bisher nicht nachpekommen.

lch midchte hiermit an die Rickgabe erinnermn.

Mit freundlichen Griken
m Aufirag

Abbildung 14: Vorschau eines Schriftstiickes in Adobe Reader

Uber die Schaltflaiche Bearbeiten kénnen Sie das manuell erstellte Schriftstiick bearbeiten
und Uber die Schaltflache Loschen das Schriftstiick wieder I6schen. Die Schaltflache Druck
verwenden Sie zum Andern der Druckoptionen.

2.1.2.2 Bearbeitung von manuell erstellten Schriftstlicken

ALLEGRO bietet lhnen zwei Mdglichkeiten Schriftstlicke zu bearbeiten. Im Folgenden wird
Ihnen die Funktion Vorlagendaten und Adressierung bearbeiten und Schriftstiick anpassen
dargestellt.

2.1.2.3 Manuell erstelle Schriftstiicke - Vorlagendaten und Adressierung be-
arbeiten

» Uber die Auswahlschaltflache Bearbeiten und anschlieBend die Schaltflache Vorla-
gendaten und Adressierung bearbeiten unterhalb der Ubersichtstabelle Manuell
erstelle Schriftstiicke 6ffnen Sie die Maske Schriftstiick bearbeiten, welche iden-
tisch mit der Maske Schriftstiick erstellen ist. Sie konnen die Angaben zur Bezugs-
person, zur Vorlage oder dem Kopieempfanger bearbeiten.
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2.1.2.4 Manuell erstelle Schriftsticke - Schriftstick anpassen

In den Schriftstiicken kdnnen ber diese Funktion komplette Textpassagen angepasst wer-
den.

» Markieren Sie Ihr Schriftstiick in der Ubersichtstabelle Manuell erstellte Schriftstii-
cke, und betatigen Sie die Schaltflache Bearbeiten und die zugehdrige Auswahl
Schriftstiick anpassen.

Es o6ffnet sich die Maske Schriftstlicke anpassen.

#4 Schriftstiick bearbeiten =

Bewilligung von Leistungen zur Sicherung des Lebensunterhalts

Sehr geehrter Herr Balzer,

auf Inren Antrag vom 09.12.2011 pewillige ich IThnen und den mit Ihnen in einer Bedarfsgemeinschaft lebenden Personen far die Zeit
vom 01.01.2012 bis 31.01.2012 folgende Leistungen:

m

Balzer, Mirko, geb. 10.04.1977; Kundennummer 127A456237

monatliche Betrage in Euro

Zeitraum Regelbedarf Mehrbedarfe Bedarfe fur Gesamtbetrag
Unterkunft und
Heizung

Januar 2012 217,13 44,88 470,00 732,01

Balzer, Petra, geb. 15.09.1996; Kundennummer 127A456238

monatliche Betrdge in Euro

Zeitraum Regelbedarf Mehrbedarfe Bedarfe fiir Gesamtbetrag
Unterkunft und
Heizung
Januar 2012 1,87 0,00 470,00 471,37
Begriindung:

Wie sich die Leistungen nach dem Zweiten Buch Sozialgesetzbuch - SGB II im Einzelnen zusammensetzen, kénnen Sie dem
beiliegenden Berechnungsbogen entnehmen.

oK | | Abbrechen

Abbildung 15: Maske Schriftstiicke nachbearbeiten

Es wird Ihnen eine Vorschau des ausgewahlten Schriftstlicks angezeigt. Die zu veranderba-
ren Passagen sind grau hinterlegt.

» Um eine solche Passage zu bearbeiten, betétigen Sie die gewlinschte Passage an.
Es erscheint die Maske Text bearbeiten.
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2 Schriftstick bearbeiten

Bewilligung von Leistungen zur Sicherung des Lebensunterhalts

Sehr geehrter Herr Balzer,

auf Inren Antrag vom 09.12.2011 bewillige ich Ihnen und den mit Ihnen in einer Bedarfsgemeinschaft lebenden Personen fir die Zeit
vom 01.01.2012 bis 31.01.2012 folgende Leistungen:

m

Balzer, Mirko, geb. 10.04.1977; Kundennummer 127A456237
Text bearbeiten @

Zeitraum Regelbed 1o teingabe:

Januar 2012 217,13

Balzer, Petra, geb. 15.0

Zeitraum Regelbeq

Januar 2012 187

Begriindung:

Wie sich die Leistungen hnen Sie dem
beiliegenden Berechnun

Vertretung der Bedarfs| @) Hilfe oK I | Abbrechen ] -

@ Hilfe [ 0K I | Abbrechen

Abbildung 16: Ausgewd&hlter Text zur Bearbeitung

» Andern Sie den Text und bestétigen Sie mit OK.
Der ggf. veranderte Text wird in die Maske Schriftstiick anpassen ilbernommen.

Uber die Schaltflache OK werden lhre Daten tibernommen und die Maske geschlossen, die
Schaltflache Abbrechen schlie3t die Maske ohne Datentibernahme.

2.1.2.5 Optionen fur Druck von manuell erstellten Schriftstiicken

Bei manuell erstellen Schriftstiicken kdnnen Sie die Optionen fur Druck einstellen.

» Markieren Sie lhr nachzubearbeitendes Schriftstiick in der Ubersichtstabelle Manuell
erstelle Schriftstiicke und betétigen Sie die Schaltflache Druck.

Es offnet sich die Maske Druck und Versand bearbeiten.
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@4 Druck bearbeiten @
Art: Ablehnung Einkommen
Zaitraum: 01.06.2013 - 30.06.2013

Abweichender Empfianger: Bevollmachtigter

Leistungsherechtigter: Alpaslan, Mustafa (09.02.1989; 2145111111

Druck: @ Fentral

Lokal

@) Hilfe 8]4 ] | Abbrechen

Abbildung 17: Maske Druck bearbeiten

Sie kénnen der Maske folgende Daten entnehmen:

e Art

e Zeitraum

¢ Abweichender Empfanger
e Leistungsberechtigter

o Erstellungszeitpunkt

P Steuern Sie Uber die Optionsschaltflachen zum Druck, ob das Schriftstiick Zentral
oder Lokal versendet werden soll.

Uber die Schaltflache OK werden Ihre Daten tibernommen und die Maske geschlossen, die
Schaltflache Abbrechen schliel3t die Maske ohne Datentibernahme.

@ Bei einem manuell erstellten Schriftstiick konnen unverénderliche Vorbelegungen vor-
handen sein.

2.2 Schriftstucke erstellen

In ALLEGRO haben Sie an verschiedenen Stellen die Moglichkeit ein manuelles Schriftstiick
zu erstellen. Es wird dabei zwischen einer aufrufpunktabhéngigen und aufrufpunktunabhan-
gigen Vorlagenauswahl unterschieden.

2.2.1 Aufrufpunktabhéngige manuelle Schriftstiicke

Sie kdnnen derzeit ein aufrufpunktabh&ngiges manuelles Schriftstiick in folgenden Oberfla-
chen erstellen:

e Ergebnissystem im Reiter Schriftstiicke
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e Uberzahlung bearbeiten

Im Ergebnissystem vorgenommene Anderungen werden vor dem Anordnen wieder
A verworfen, sobald Sie das Ergebnissystem verlassen.

Uberpriifen Sie daher Ihr Schriftstiick vor dem Anordnen auf Richtigkeit und erstellen
Sie es ggf. neu!

2.2.1.1 Aufrufpunktabhéngiges manuelles Schriftstlick erstellen

> Betatigen Sie auf lhrer entsprechenden Maske die Schaltflache Neu bzw. Schrift-
stlck erstellen, um die Maske Schriftstiickvorlage auswahlen zu 6ffnen.

wa Schriftstiickvorlage auswihlen

=l

Stichwartsuche

Gesetzhuch: - Paragraf (&)

Vorlagentitel Gesetzbuch/s-Nr. Gilltig von | Giltig bis
Ablehnung Einkornrnen

Bewilligung - Sonderleistung ab 01.01,2011

Erinnerung an Aktenricksendung

Zahlung der Miete an Vermieter

Zuschuss PV bei zu geringern Einkormrmen

@) Hilfe

[0]4 Abbrechen

Abbildung 18: Maske Schriftstiickvorlage auswéhlen

Der Ubersichtstabelle konnen Sie folgende Werte entnehmen:
e Vorlagentitel
e Gesetzbuch/8-Nr.
e Gultig von
e Glltig bis

In der Ubersichtstabelle werden Ihnen alle aufrufpunktabhéngigen Schriftstiicke angezeigt.
Wenn Sie z.B. die Maske Schriftstiickvorlage auswahlen tber die Maske Uberzahlungen
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bearbeiten aufrufen, werden Ihnen alle Schriftstiicke zum Thema Uberzahlungen, wie z.B.
Anhdérungen und Aufhebungs- und Erstattungsbescheide angezeigt.

eingeschrankten Schriftstiickvorlagenkreises auswahlen. Bei einigen Aufrufpunkten

@ Aufrufpunktabhangigen Schriftstiicke bedeutet nicht, dass Sie nur innerhalb eines
- kénnen auch alle Schriftstiickvorlagen auswahlbar sein.

Uber das Feld Stichwortsuche kénnen Sie Dokumente iiber den Namen suchen.

0 Wahrend Ihrer Eingabe erscheinen die Schriftstiicke, welche Ihren eingegebenen Zei-
chen entsprechen.

Alternativ kbnnen Sie den Inhalt der Ubersichtstabelle iiber die Auswabhlliste Gesetzbuch
und Paragraf filtern.

Uber die Schaltflache OK wird die Maske Schriftstiick erstellen fiir die gewéhlte Schrift-
stiickvorlage gedffnet und die Maske Schriftstiickvorlage auswahlen geschlossen, die
Schaltflache Abbrechen schliel3t die Maske ohne dass das Schriftstiick gedffnet wird.

Beachten Sie bitte, dass z.B. bei den Uberzahlungen immer der Inhalt der Uber-

e sichtstabelle Auswahl fiir Bearbeitung an das Schriftstiick Gbergeben wird. Sie mus-
sen daher die Uberzahlungen bereits auswahlen und in diese Ubersichtstabelle schie-
ben. Sollten aber, um Doppeleingaben zu vermeiden, vor der weiteren Bearbeitung
das manuelle Schriftstiick erstellen.

lichen Daten an das Schriftstiick weiter, so dass Sie die von ALLEGRO bereit gestell-

@ Bei aufrufpunktabhéngigen, manuellen Schriftstiicken tibergibt ALLEGRO die erforder-
- ten Daten im Schriftstiick nicht noch einmal eingeben mussen.
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2.2.2 Bezugsperson auswahlen / erfassen

@2 Schriftstiick erstellen @
Ablehnung Mehrbedarf (2/21-010)
Bezugsperson: (BV) Alpaslan, Mus...
vorlage Bezugsperson: (BV) Alpaslan, Mustafa, 09.02,1989; 2145111111
Kopieempfanger Adressat: Bezugsperson i
(BV) Alpaslan, Mustafa, 09.02.... v |
7] Drittempfanger Adressierung
@ Gespeicherte Anschrift &) Manuelle Adressierung
Anrede: ° Herr
Titel; ©
Vorname: Mustafa
Name Alpaslan
Postfach: °
StraBe: ° Doventorscontrescarpe 172 D
Zusat:
PLZ Ort: 28195 Bremen
Land: ° D
©) Hilfe l 0K ] [ Abbrechen

Abbildung 19: Maske Schriftstiick erstellen — Reiter Bezugsperson/Adressierung

Die Maske Schriftstiick erstellen 6ffnen Sie in der Unternavigation mit dem Eintrag Be-
zugsperson.

» Wahlen Sie als erstes in der Auswahlliste Bezugsperson das Mitglied der Bedarfs-
gemeinschaft aus. Es werden alle Mitglieder der Bedarfsgemeinschaft angezeigt,
welche das 15. Lebensjahr vollendet haben.

» Wahlen Sie im nachsten Schritt in der Auswahlliste Adressat aus, ob das Schriftstlick
an die Bezugsperson oder einen Dritten versendet werden soll.

>

Sofern Sie das Schriftstiick an die Bezugsperson versenden, wird im Reiter Adressierung,
die Adresse der Bezugsperson aus der zPDV ausgelesen und kann nicht verandert werden

» Machen Sie im Reiter Adressierung Angaben zu der Anschrift, sofern Sie einen Drit-
ten ausgewahlt haben.

2.2.3 Vorlage ausfullen

» Wechseln Sie nun in den Eintrag Vorlage in der Unternavigation.
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@2 Schriftstick erstellen

Bezugsperson: (BV) Alpaslan, Mus...

i Vorlage

Kopieempfanger
| (BV) Alpaslan, Mustafa, 09.02....
[”] Drittempfanger

©) Hilfe

Ablehnung Mehrbedarf (2/21-010)

¢ Vorlage

Zeitraum von: H Bis:

Thr Zeichen: ®

Thre Nachricht vom: ° EH

m

Begriindung (weil ...):

0 von 790 Zeichen

Datum H
Anderungsbescheid: °

Antragsdatum: |
Héhe des Bedarfs:

Datum des letzten FH
Bewilligungsbescheides:

Mehrbedarf:

] Mehrbedarf fur erwerbsfahige behinderte Leistungsberechtige
1 Mehrbedarf fir Erndhrung
] Mehrbedarf fir unabweisbare, laufende besondere Bedarfe in Hartefal...

7] Mehrbedarf fir nicht erwerbsfahige Leistungsberechtige | =

| Mehrbedarf fiir Alleinerziehende

m

[ oK ] { Abbrechen J

Abbildung 20: Maske Schriftstiick erstellen — Vorlage

» Fillen Sie die Text- und Datumsfelder (manuelle Platzhalter) aus, deren Inhalte in das
Schriftstlick ibernommen werden sollen.

Manuelle Platzhalter werden Ihnen als Felder, Optionsschaltflachen, Kontrollkastchen

i)

oder Auswahllisten in dieser Maske angezeigt. Es handelt sich um ergdnzende Anga-
ben, welche ALLEGRO nicht bekannt sind. Manuelle Platzhalter kdnnen, wie in ande-

ren Oberflachen auch, als Pflicht- oder optionale Felder vorhanden sein.

Uber die Schaltflache OK werden Ihre Daten tibernommen und die Maske geschlossen, die
Schaltflache Abbrechen schlielt die Maske ohne Dateniibernahme.

Sie finden Ihr Schriftstiick im Ergebnissystem im Reiter Schriftstiicke in der Ubersichtsta-
belle Manuell erstelle Schriftstiicke. Sie kdnnen dort Ihr Schriftstiick als Vorschau anzei-

gen lassen, erneut die Bearbeitungsmasken 6ffnen, das Schriftstiick [dschen und die Optio-
nen fir den Druck festlegen.
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Die Schriftsticke werden mit dem Anordnen automatisch, entsprechend Ihrer Auswahl

A entweder Zentral oder Lokal gedruckt.
Bei dem lokalen Druck wird keine PDF-Datei generiert, d.h. das Schriftstiick wird au-

tomatisch an Ilhrem Standardarbeitsplatzdrucker sofort gedruckt.

Sofern Sie Falldaten nach der Erzeugung des Schriftstiickes verandern, erhalten Sie ggf.
folgende Warnmeldung:

Abbildung 21: Warnung

Uberprifen Sie in diesem Fall Ihr Schriftstiick vor dem Anordnen auf Richtigkeit und
erstellen Sie es ggf. neu!

2.2.4 Kopieempfanger wahlen und einrichten

Neben dem Bevollméachtigten konnen Kopien des Schriftstiicks an weitere Empfanger ver-
schickt werden.
» Hierzu wahlen Sie in der Maske Schriftstiick erstellen den gewiinschten Empfanger
aus. Mehrfachauswabhl ist hier méglich.
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o2 Schriftstiick erstellen @

Ablehnung Mehrbedarf (2/21-010)

Bezugsperson: (BV) Alpaslan, Mus...
Vorlage Bezugsperson: |(BV) Alpaslan, Mustafa, 09.02.1989; 2145111111

Adressat: Dritter v

Kopieempfanger
[7] (BV) Alpaslan, Mustafa, 09.02.... FETE—— -
[¥] Drittempfanger Adressierung ‘; Anschreiben
Gespeicherte Anschrift @ Manuelle Adressierung
Anrede: °
Titel: ©
Vorname:

Name:

Zu Handen von
(ggf. c/o eingeben): °

Postfach: °
StraBe: °
Zusatz: °
PLZ, Ort:

Land: °

Anrede im Text:

©) Hilfe [ OK ] [ Abbrechen

Abbildung 22: Maske Schriftstiick erstellen — Kopieempfénger

Es erscheint ein weiterer Reiter fir die Angaben zum Anschreiben.

» Geben Sie im Reiter Adressierung die entsprechenden Adressdaten an.

» Wechseln Sie fur das Anschreiben des Kopieempféngers auf den Reiter Anschrei-
ben.
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o2 Schriftstiick erstellen @

Ablehnung Mehrbedarf (2/21-010)

Bezugsperson: (BV) Alpaslan, Mus...
Vorlage Bezugsperson: |(BV) Alpaslan, Mustafa, 09.02.1989; 2145111111

: 5 Adressat: Dritter v
Kopieempfanger

7] (BV) Alpaslan, Mustafa, 09.02.... S m——
[¥] Drittempfanger | Adressierung | Anschreiben

Freitext Betreff: °

oo
Zieduaaghe v [71 Vorname Name des Leistungsempfangers

[7] StraBe, PLZ/Wohnort
[7] Versicherungsnummer
[7] Aktenzeichen

Aktenzeichen: °

Freitext: ° D

0 von 20000 Zeichen

Thr Zeichen: ®

Thre Nachricht vom: ° H

©) Hilfe [ OK ] [ Abbrechen

Abbildung 23: Maske Schriftstiick erstellen — Anschreiben

» Fullen Sie die gewiinschten Textfelder aus, um das Anschreiben zu verfassen.
Alle Felder sind optional.

2.2.5 Aufrufpunktunabhéangige manuelle Schriftstiicke

Uber den Eintrag Schriftstiicke im Reiter Extras werden aufrufpunktunabhéngige manuelle
Schriftstiicke erstellt.
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+2 21404//0000001 - ALLEGRO =] = (]
ALLEGRD  Bedarfsgemeinschaft  Persen  Extras  Differenz  Ergebnis  Auskunft 7
PUDI8 sl |B BB L|O Bi5-Wummer
21404/70000001; Alpaslan, Mustafa Org-Daten: 21467/00426 Bewilligung: Laufend Status: Gedndert
Bedarfsgemeinschaft | Person | Extras Differenz | Ergebnis | Auskunft

i Schriftstlcke !
Absetzungen Schriftstiicke
Gutscheine
Sonderzahlungen chne Verrechnung Manuell erstellte Schriftsticke (1)

K¥- und PY-Anweisungen

Art Zeitraurm Leistungsberechtigter | Abweichender Empf.. | Gutscheine Erstellung..,
RWV-Anvweisungen

Erinnerung an Alten... Alpaslan, Mustafa (..  Sonstiger Dritter 20.06.2013
21404/ /0000001
Alpaslan, Mustafa
Falliibergreifendes | Anzeigen ‘ [ Neu... ] | Bearbeiten... | | Laschen |

Abbildung 24: Anwendungsfenster Extras — Schriftsticke

Der Ubersichtstabelle Manuell erstellte Schriftstiicke konnen Sie folgende Werte entneh-
men:

o Art

e Zeitraum

e Leistungsberechtigter

¢ Abweichender Empfanger
e Gutscheine

e Erstellungszeitpunkt

Die Funktion der Schaltflachen Anzeigen und Léschen ist beschrieben im Kapitel Manuell
erstellte Schriftstiicke anzeigen und l6schen.

2.2.5.1 Aufrufpunktunabhéngiges manuelles Schriftstiick erstellen

> Betatigen Sie die Schaltflache Neu um die Maske Schriftstiickvorlage auswahlen
zu Offnen.
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wa Schriftstiickvorlage auswihlen

Stichwartsuche

Vorlagentitel
10/103-050 nochm, Erinnerung Erstattungsanspruch

10/103-070 Erstattungsanspruch, Bescheid (nur Text)
Abhilfebescheid im W-verfahren (volly

Ablehnung Einkornrmen

Ablehnung erneute bzw, kinftige Abschlagszahlung
Ablehnung KV/PV-Beitrdge

Ablehnung Mehrbedarf

Ablehnungsbescheid - Hilfebedirftigkeit
Ablehnungshescheid sonstige Grinde
Ablehnungshescheid Vermdgen

Ablehnungshescheid Zuschuss gemn. § 27 ab 01.01.2011
Ablehnung Sonderleistung (Regelleistung) ab 01.01.2011
Ablehnung - Sonderleistung ab 01.01.2011
Abtretungserkldrung - Abtretung von Leistungen an Dritte
Abtretungserkldrung - Abtretung von Leistungen von Dritten
Abzweigung nicht moglich

Aktenanforderung LA SG, Rvtr,

Aktenibersendung an RA

Aktenibersendung 5G - RVT

Aktenvermerk

Anderungsmitteilung

Anforderung AB vom Arbeitgeber

Anforderuna FB Unterhaltspflicht

@ Hilfe

Gesetzbuch:

Gesetzhuch/5-MNr.

-

Paragraf (&)

Giltig von

[0]:4

Giltig bis

m

Abbrechen

Abbildung 25: Maske Schriftstiickvorlage auswahlen

Der Ubersichtstabelle konnen Sie folgende Werte entnehmen:

¢ Vorlagentitel

e Gesetzbuch/§-Nr.
e Gliltig von

o Glltig bis

In der Ubersichtstabelle werden Ihnen alle verfigbaren Schriftstiicke angezeigt.

Uber das Feld Stichwortsuche kénnen Sie Dokumente nach Namen suchen.

O Wahrend Ihrer Eingabe erscheinen die Schriftstiicke, welche Ihren eingegebenen Zei-

chen entsprechen.

Alternativ kdnnen Sie den Inhalt der Ubersichtstabelle iber die Auswabhlliste Gesetzbuch

und Paragraf (8) filtern.

» Markieren Sie Ihr Schriftstiick in der Ubersichtstabelle und betatigen Sie die Schalt-

flache OK.

> Betatigen Sie die Schaltflache Ohne Daten, um ggf. keine Daten in das Schriftstiick
zu Ubermitteln. (Sie mussen alle Eingaben manuell vornehmen).

Stand: 03/2013
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Uber die Schaltflache Abbrechen schlie3t die Maske ohne dass das Schriftstiick gedffnet
wird.

erforderlichen Daten an das Schriftstiick weiter, sofern Sie eine der oben genannten

@ Bei aufrufpunktunabhangigen manuellen Schriftstiicken tibergibt ALLEGRO bereits die
- Schaltflachen betatigen.

Beachten Sie bitte, dass z.B. bei den Uberzahlungen immer der Inhalt der Uber-

Q sichtstabelle Auswahl fur Bearbeitung an das Schriftstiick tibergeben wird. Sie mus-
sen daher die Uberzahlungen bereits auswéhlen und in diese Ubersichtstabelle schie-
ben, sollten aber, um Doppeleingaben zu vermeiden, vor der weiteren Bearbeitung
das manuelle Schriftstiick erstellen.
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2.2.6 Bezugsperson auswahlen / erfassen

@2 Schriftstiick erstellen @
Ablehnung Mehrbedarf (2/21-010)
Bezugsperson: (BV) Alpaslan, Mus...
vorlage Bezugsperson: (BV) Alpaslan, Mustafa, 09.02,1989; 2145111111
Kopieempfanger Adressat: Bezugsperson i
(BV) Alpaslan, Mustafa, 09.02.... v |
7] Drittempfanger Adressierung
@ Gespeicherte Anschrift &) Manuelle Adressierung
Anrede: ° Herr
Titel; ©
Vorname: Mustafa
Name Alpaslan
Postfach: °
StraBe: ° Doventorscontrescarpe 172 D
Zusatz
PLZ Ort: 28195 Bremen
Land: ° D
©) Hilfe l 0K ] [ Abbrechen

Abbildung 26: Maske Schriftstiick erstellen — Reiter Bezugsperson/Adressierung

Die Maske Schriftstiick erstellen 6ffnet sich in der Unternavigation im Eintrag Bezugs-
person.

» Wahlen Sie als erstes in der Auswahlliste Bezugsperson das Mitglied der Bedarfs-
gemeinschaft aus. Es werden Ihnen alle Mitglieder der Bedarfsgemeinschaft ange-
zeigt, welche das 15. Lebensjahr vollendet haben.

» Wahlen Sie im néchsten Schritt in der Auswahlliste Adressat aus, ob das Schriftstiick
an die Bezugsperson oder einen Dritten versendet werden soll.

>

Sofern Sie das Schriftstiick an die Bezugsperson versenden, wird im Reiter Adressierung,
die Adresse der Bezugsperson aus der zPDV vorgegeben und kann nicht veréandert werden

» Machen Sie im Reiter Adressierung Angaben zu der Anschrift, sofern Sie einen Drit-
ten ausgewahlt haben.

Vorlage ausfullen

» Wechseln Sie nun in den Eintrag Vorlage in der Unternavigation.
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@2 Schriftstick erstellen

Bezugsperson: (BV) Alpaslan, Mus...

i Vorlage

Kopieempfanger
| (BV) Alpaslan, Mustafa, 09.02....
[”] Drittempfanger

©) Hilfe

Ablehnung Mehrbedarf (2/21-010)

¢ Vorlage

Zeitraum von: H Bis:

Thr Zeichen: ®

Thre Nachricht vom: ° EH

m

Begriindung (weil ...):

0 von 790 Zeichen

Datum H
Anderungsbescheid: °

Antragsdatum: |
Héhe des Bedarfs:

Datum des letzten FH
Bewilligungsbescheides:

Mehrbedarf:

] Mehrbedarf fur erwerbsfahige behinderte Leistungsberechtige
1 Mehrbedarf fir Erndhrung
] Mehrbedarf fir unabweisbare, laufende besondere Bedarfe in Hartefal...

7] Mehrbedarf fir nicht erwerbsfahige Leistungsberechtige | =

| Mehrbedarf fiir Alleinerziehende

m

[ oK ] { Abbrechen J

Abbildung 27: Maske Schriftstiick erstellen — Vorlage

» Fullen Sie die Text- und Datumsfelder (manuelle Platzhalter) aus, deren Inhalte in das
Schriftstliick ibernommen werden soll.

Manuelle Platzhalter werden lhnen als Felder, Optionsschaltflachen, Kontrollkastchen

)

oder Auswahllisten in dieser Maske angezeigt. Es handelt sich um ergdnzende Anga-
ben, welche in ALLEGRO nicht bekannt sind. Manuelle Platzhalter kénnen, wie in an-

deren Oberflachen auch, als Pflicht- oder optionale Felder vorhanden sein.

Uber die Schaltflaiche Vorschau wird Ihnen das manuell erstellte Schriftstiick als unveran-
derbare Vorschau mit einem Wasserzeichen angezeigt.

2.2.6.1 Besonderheit BuT — Bewilligungsbescheid

In der Vorlage BuT - Bewilligungsbescheid haben Sie die Mdglichkeit, die BuT-Bedarfe, die
Gutschein-Schriftstiicke, die Abweichende Falligkeiten und die Zahlungsempfénger in das
Schriftstiick automatisiert zu ibernehmen.

Seite 38/65
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Erfassen Sie vor der Verwendung dieser Vorlage die BuT-Bedarfe unter Laufende
Bedarfe, legen Sie ggf. Abweichende Falligkeiten unter Laufende Bedarfe an. Sofern
Sie die BuT-Bedarfe als Sachleistung (Gutschein) gewéhren und diesen an den BuT -

@ Bewilligungsbescheid anhdngen mdchten, legen Sie einen Neuen Gutschein, einen

Neuen Gutscheindruckbetrag und den entsprechenden Gutschein als manuelles auf-
rufpunktunabhangiges Schriftstiick an. Sofern der BuT-Bedarf an einen Dritten ausge-
zahlt werden soll, legen Sie die Absetzung an und aktivieren Sie die Absetzung indem
Sie einen Neuen Absetzungsbetrag anlegen.

In der Vorlage sehen Sie vor den Manuellen Platzhaltern die vier Ubersichtstabellen

BuT-Bedarfe
Gutschein-Schriftstiicke
Abweichende Falligkeiten
Zahlungsempfanger

Der Ubersichtstabelle zu den BuT-Bedarfen kénnen Sie folgende Werte entnehmen:

Von/Am

Bis
Leistungsart
Betrag
Betragstyp

Der Ubersichtstabelle Gutschein-Schriftstiicke kénnen Sie folgende Werte entnehmen:

Gutschein-Nr.
Leistungsart
Erstellungszeitpunkt
Betrag

Der Ubersichtstabelle zu den Abweichenden Falligkeiten kénnen Sie folgende Werte ent-
nehmen:

Leistungsart
Falligkeitsmonat
Von Monat

Bis Monat
Betrag

Der Ubersichtstabelle Zahlungsempfanger kénnen Sie folgende Werte entnehmen:

Stand: 03/2013
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Q Der Inhalt der Ubersichtstabellen bezieht sich immer auf die Bezugsperson (die ent-
sprechende Person mit den BuT-Bedarfen), welche Sie zuvor ausgewahlt haben.

» Um den BuT - Bewilligungsbescheid zu erstellen, geben Sie in den Feldern von und
Bis den entsprechenden BuT-Bewilligungszeitraum im ALLEGRO-Datumsformat an
und betétigen die Schaltflache BuT-Daten anzeigen.

Die Ubersichtstabellen werden nun mit den entsprechenden BuT-Daten fiir den gewahlten
Zeitraum ausgefullt.

» Wahlen Sie in der Ubersichtstabelle BuT-Bedarfe die Leistungen aus, welche Sie in
den BUT - Bewilligungsbescheid Gibernehmen méchten und aktivieren Sie das ent-
sprechende Kontrollkastchen.

Sie kdnnen immer je BuUT - Bewilligungsbescheid nur eine Leistung aus folgenden
Arten Ubernehmen:

e Eintagige Ausflige
e Mehrtagige Fahrten
e Lernforderung
A e Mittagsverpflegung
e Teilhabe
e Schulbedarf/Schulerbeférderung

Sofern Sie einen Tatbestand ausgewahlt haben, werden alle Tatbestéande gleicher Art
grau hinterlegt und kénnen nicht aktiviert werden.

Sofern Sie zu dem BuT-Bedarf einen Gutschein angelegt haben, werden Ihnen in der Uber-
sichtstabelle Gutschein-Schriftstiicke die entsprechenden Gutscheine zu dem zuvor akti-
vierten BuT-Bedarf angezeigt.

» Aktivieren Sie das/die Gutschein-Schriftstiick/e, sofern Sie diese/s an den BuT - Be-
willigungsbescheid anhangen mdéchten.
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VAN

Bei den Leistungsarten
e Mehrtagige Fahrten
e Teilhabe

kénnen Sie je BuT - Bewilligungsbescheid nur einen Gutschein anhangen.

Fir die Leistungsarten Schulbedarf und Schilerbeférderung kénnen Sie keine Gut-
scheine anhéngen, da fiir diese Leistungsarten keine Gutscheine maéglich sind.

)

Sofern Sie einen Gutschein an den BuT - Bewilligungsbescheid angehangt haben,
wird dieser nach dem Schlie3en der Maske Schriftstiick erstellen nicht mehr in der
Ubersichtstabelle Manuell erstellte Schriftstiicke angezeigt. Sofern Sie die Vorlage
erneut bearbeiten und die Aktivierung des Gutschein-Schriftstiicks aufheben, wird der
Gutschein wieder in der Ubersichtstabelle Manuell erstellte Schriftstiicke angezeigt.

» Aktivieren Sie im nachsten Schritt eine oder mehrere Abweichende Falligkeiten zu
den ausgewahlten BuT-Bedarfen, sofern Sie welche erfasst haben.

» Betitigen Sie in der Ubersichtstabelle Zahlungsempfanger die entsprechende Leis-
tungsart in der Spalte Leistungsart.

» Offnen Sie mit der Schaltflache Bearbeiten die Maske Zahlungsempfanger aus-
wahlen, um die Zahlungsempfanger zu der Leistungsart zu erfassen. Wiederholen
Sie diesen Schritt ggf. flr weitere Leistungsarten.

Zahlungsempfanger auswahlen

Uber die Maske Zahlungsempfanger auswahlen kénnen Sie festlegen, welche Zahlungs-
empfanger fir welche BuT-Bedarfe in dem BuT - Bewilligungsbescheid angezeigt werden

sollen.

In der Maske Zahlungsempfanger sehen Sie im Feld Leistungsart die Leistungsart, fur
welche Sie den Zahlungsempfanger auswahlen.

» Wahlen Sie in der Liste Zahlungsempféanger einen Zahlungsempféanger aus.

i)

In der Auswahlliste werden lhnen alle in der Bedarfsgemeinschaft vorhandenen Zah-
lungsempfanger angezeigt. Diese kénnen Mitglieder der Bedarfsgemeinschaft, Abwei-
chenden Zahlungsempfanger, Betreuer aus der zPDV zu einem Mitglied der Bedarfs-
gemeinschaft oder Dritte (bei Absetzungen) sein.

» Uber die Schaltflache OK werden Ihre Daten tibernommen und die Maske geschlos-
sen, die Schaltflache Abbrechen schliel3t die Maske ohne Datenlibernahme.

» Fuhren Sie Ihre Bearbeitung, wie gewohnt, mit den manuellen Platzhaltern fort.
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2.2.7 Kopieempfanger wahlen und einrichten
Neben dem Bevollméachtigten konnen Kopien des Schriftstiicks an weitere Empfanger ver-
schickt werden.

» Hierzu wéahlen Sie in der Maske Schriftstiick erstellen den gewiinschten Empfanger
aus. Mehrfachauswabhl ist hier mdglich.

o2 Schriftstiick erstellen @

Ablehnung Mehrbedarf (2/21-010)

Bezugsperson: (BV) Alpaslan, Mus...
Vorlage Bezugsperson: (BV) Alpaslan, Mustafa, 09.02,1989; 2145111111

Adressat: Dritter v

Kopieempfanger
7] (BV) Alpaslan, Mustafa, 09.02.... 7 g’ -
V] Drittempfanger Adressierung | Anschreiben |
Gespeicherte Anschrift @ Manuelle Adressierung
Anrede: °
Titel: ©
Vorname:

Name:

Zu Handen von
(ggf. c/o eingeben): °

Postfach: °
StraBe: ©
Zusatz: °
PLZ, Ort:

Land: °

Anrede im Text:

©) Hilfe [ OK ] \ Abbrechen

Abbildung 28: Maske Schriftstiick erstellen — Kopieempfénger

Es erscheint ein weiterer Reiter fir die Angaben zum Anschreiben.

» Geben Sie im Reiter Adressierung die entsprechenden Adressdaten an.

» Wechseln Sie fir das Anschreiben des Kopieempféngers auf den Reiter Anschrei-
ben.
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o2 Schriftstiick erstellen @

Ablehnung Mehrbedarf (2/21-010)

Bezugsperson: (BV) Alpaslan, Mus...

Vorlage Bezugsperson: (BV) Alpaslan, Mustafa, 09.02,1989; 2145111111
: - Adressat: Dritter iv
Kopieempfanger
| (BV) Alpaslan, Mustafa, 09.02.... ( 2 1
V| Drittempfanger Adressierung | Anschreiben

Freitext Betreff: °

oo
Ziiskeegguhen [71 Vorname Name des Leistungsempfangers

StraBe, PLZ/Wohnort
[7] Versicherungsnummer
[7] Aktenzeichen

Aktenzeichen: °

Freitext: ° I D

0 von 20000 Zeichen

Thr Zeichen: °

Thre Nachricht vom: ° H

©) Hilfe { oK ] \ Abbrechen

Abbildung 29: Maske Schriftstiick erstellen — Anschreiben

» Fullen Sie die gewiinschten Textfelder aus, um das Anschreiben zu verfassen.
Alle Felder sind optional.

Uber die Schaltflache OK werden lhre Daten tibernommen und die Maske geschlossen, die
Schaltflache Abbrechen schlie3t die Maske ohne Datentibernahme.

Ihr Schriftstiick liegt im Ergebnissystem im Reiter Schriftstiicke unter der Ubersichtstabelle
Manuell erstelle Schriftstlicke. Sie kénnen dort Ihr Schriftstlick als Vorschau anzeigen las-
sen, erneut die Bearbeitungsmaske 6ffnen, das Schriftstiick [6schen und die Optionen fir
den Druck festlegen.

Die Schriftsticke werden mit dem Anordnen automatisch, entsprechend Ihrer Auswahl

A entweder Zentral oder Lokal gedruckt. Bei dem lokalen Druck wird keine PDF-Datei
generiert, d.h. das Schriftstiick wird automatisch an lhrem Standardarbeitsplatzdrucker
sofort gedruckt.

Sofern Falldaten nach der Erzeugung des Schriftstiickes verandert, erhalten Sie ggf. folgen-
de Warnmeldung:
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-

r“\J'l.rfarnur'@] @

Bei der Uberprifung der Daten sind folgende Warnungen aufgetreten:

A Die Falldaten wurden seit der Erstellung eines Schriftstiicks gedndert. Wenn Sie
den Leistungsfall so anordnen, werden die Schriftsticke mdglicherweise mit
falschen Falldaten an den Kunden versandt (P& - 13)

Gehe zu Akzeptieren | | SchlieBen

Abbildung 30: Warnmeldung

Q Uberpriifen Sie in diesem Fall Ihr Schriftstiick vor dem Anordnen auf Richtigkeit und
erstellen Sie es ggf. neu!

2.2.8 Drucken und Archivieren von Schriftsticken

Manuelle Schriftstiicke kdnnen mithilfe dieser Schaltflache in einem Schritt gedruckt und
archiviert werden, ohne dass diese vorher angeordnet werden muissen.

» Wahlen Sie hierzu unter Extras/Schriftstiicke das gewlinschte Schriftstiick aus der
Tabelle aus.
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+2 98302//0000002 - ALLEGRO = =]
ALLEGRO  Bedarfsgemeinschaft Person Extras Differenz  Ergebnis  Auskunft 7
PHB ® sl iR Ole

98302//0000002; Milller, Peter Org.-Daten: 98802/11100 Bewiligung: Laufend Status Angeordnet
Bedarfsgemeinschaft | Person | Extras Differenz | Ergebnis | Auskunft |

i Schriftstiicke i

Absetzungen Schriftstiicke

Gutscheine

sonderzahlungen ohne Verrec.,  Manuell erstelite Schrftstucke (0)
KV- und PY-Anweisungen

- Art Zeitraum Leistungsberechtigter Abweichender Empfanger  Gutscheine Ersteliung...
RV-Anweisungen 9 g plang! 9
$8802//0000002
Miller, Peter
Falliibergreifendes Aazeig | MNew. || searbeite T ‘ Drucken und Archivieren... I

Abbildung 31: Drucken und Archivieren von Schriftstiicken

» Betatigen Sie die Schaltflache Drucken und Archivieren.
Es erscheint die Maske Druck bearbeiten.

#2 Druck bearbeiten )
Art: Ablehnung Einkommen
Zeitraum: 01012013 - 31.12.20135

Abweichender Empfanger: Bevollmachtigter

Leistungsberechtigter: Cberhuber, Josef (02,12.1967; 123E123016)

Druck; @ Zentral

Lokal

&) Hilfe [ Brucken und Archivie ren J | abbrechen

Abbildung 32: Drucken und Archivieren von Schriftstiicken

» Wahlen Sie, ob der Druck Zentral oder Lokal erfolgen soll.

> Betatigen Sie die Schaltflache Drucken und Archivieren, um das zuvor ausgewahlte
Schriftstiick entsprechend der Auswahl auszugeben.

Sofern Sie einen oder mehrere Kopieempfanger im Rahmen der Mehrfertigung hinterlegt
haben, werden alle zugehorigen Schriftstiicke auf dem gleichen Versandweg ausgegeben.
Sie werden hierzu mit einer Meldung informiert.
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Das Schriftstlick wird dabei im Auskunftssystem hinterlegt. Zudem wird im Auskunftssys-
tem ein Eintrag unter der Differenzenanzeige erzeugt, aus dem eindeutig hervorgeht, wer
das Schriftstiick gedruckt und archiviert hat.

2.2.9 Besonderheiten zu Absetzungen in Anderungs- und Darle-
hensbescheiden

***Baustelle*** siehe E-Mail vom 15.10.2012

>4

WG Einbau der
Absetzungen in den E

2.3  Schriftstiicke im Auskunftssystem

Im Auskunftssystem sind fiir den Bereich Schriftstiicke die Eintrdge Schriftstiicke und Be-
rechnungsprotokolle relevant.

2.3.1 Schriftsticke

Uber den Eintrag Schriftstiicke im Reiter Auskunft werden Ihnen alle angeordneten
Schriftstlicke, d.h. alle erzeugten und ggf. gedruckten Schriftstiicke, angezeigt
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<2 21404//0000001 - ALLEGRO
ALLEGRO

21

Bedarfsgemeinschaft  Person  Extras
&2 30| e

21404/70000001; Alpaslan, Mustafa

9|4

Bedarfsgemeinschaft | Person | Extras
Anspruch

Zahldaten

Schriftstiicke

Maotizen f Externe Dokumente
Sv-Meldungen

Differenzenanzeige

Berechnungsprotokolle

Uberzahlungen

21404/ /0000001
Alpaslan, Mustafa

Falliibergreifendes

[E= EeR (5
Differenz  Ergebnis  Auskunft 7
BG-Mummer
Org-Daten: 21467/00426 Bewilligung: Laufend Status: Angeordnet
Cifferenz | Ergebnis | Auskunft
Schriftstiicke Filter.., An @ Aus
schriftsticke (4)
Entstehun.. | Art Zeitraum Leistungsberec.. | Abweichender ... | Gutscheine Versantz
20.06.201... Erinnerung an Aktenriic.. Alpaslan, Must.. Sonstiger Dritter
20.06.201... Erinnerung an Aktenriic... Alpaslan, Must.. Sonstiger Dritter
20.06.201... Sachleistungen Lebens... Alpaslan, Must... 214044/000000...
19.06.201... Sachleistungen Lebens... Alpaslan, Must... 214044/000000...
4 [T 3
| Anzeigen ‘ ‘ Drucken |

Abbildung 33: Anwendungsfenster Auskunft — Schriftstiicke

Der Ubersichtstabelle Schriftstiicke kdnnen Sie folgende Werte entnehmen:

e Entstehungszeitpunkt
o Art

e Zeitraum

e Leistungsberechtigter

¢ Abweichender Empfanger

e Gutscheine
e Versandart

Der einzige Unterschied ist, dass das Dokument je nach Fallgestaltung entweder das Was-

serzeichen

e Zweitschrift oder

e Schriftstick wurde nicht versendet

enthalt.

Uber die Schaltflache Drucken wird der Inhaltsbereich der Ubersichtstabelle ausgedruckt.

Stand: 03/2013
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2.3.2 Schriftstiicke in der Differenzenanzeige
Erzeugte Schriftstiicke die nicht angeordnet werden missen, werden auch in der Differenz-

anzeige des Auskunftssystems aufgelistet, siehe Kapitel Differenzenanzeige im Lernmodul
2.

2.3.3 Berechnungsprotokolle

Uber den Eintrag Berechnungsprotokolle im Reiter Auskunft, werden alle bisher erzeug-
ten Berechnungsprotokolle angezeigt.

Ein Berechnungsprotokoll wird immer beim Anordnen eines Falles erzeugt.
Der Inhalt des Berechnungsprotokolls entspricht den Inhalten der Masken Anspruch:
O Leistungsdetails und Anspruch: Sozialversicherungsdetails.

Das Berechnungsprotokoll wird als PDF-Dokument abgelegt und nicht ausgedruckt
bzw. verschickt. Ausgedruckt werden kann es aus dem Auskunftssystem heraus.
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+2 21404//0000001 - ALLEGRO =8 =R
ALLEGRO  Bedarfsgemeinschaft  Persen  Extras  Differenz  Ergebnis  Auskunft 7
POIE sl m|&B3 L EG-Mummer
21404/70000001; Alpaslan, Mustafa Org-Daten: 21467/00426 Bewilligung: Laufend Status: Angeordnet
Bedarfsgemeinschaft | Person | Extras Cifferenz | Ergebnis | Auskunft
Anspruch
Zahldaten Berechnungsprotokolle
Schriftstiicke Berechnungspretokelle (9)
Maotizen f Externe Dokumente
3y-Meldungen Angeordnet am Protokollzeitraum / -termin
Differenzenanzeige 20.06.2013, 11:27:56 01.06,2013 - 31.10.2013
Berechnungsprotokolle 200062013, 11:19:29 01.07.2013 - 31.10.2013
Uberzahlungen 10.06.2013, 16:42:17 01.07.2013 - 31.10.2013
19.06.2013, 16:42:58 01.06.2013 - 31.10.2013
19.06.2013, 16:16:05 01.06.2013 - 31.10.2013
19.06.2013, 16:15:03 01.06.2013 - 31.10.2013
19.06.2013, 15:50:38 01.06.2013 - 20.06.2013
19.06.2013, 15:10:20 01.06.2013 - 30.11.2013
19.06.2013, 14:5%:45 01.06.2013 - 30.11.2013
21404/ /0000001
Alpaslan, Mustafa 1 L] [>
Falliibergreifendes Anzeigen Drucken

Abbildung 34: Anwendungsfenster Auskunft — Berechnungsprotokolle

Im Inhaltsbereich des Reiters Auskunft - Berechnungsprotokolle sehen Sie eine Uber-
sichtstabelle.

Der Tabelle kdnnen Sie folgende Werte entnehmen:

¢ Angeordnet am
¢ Protokollzeitraum / -termin

Sie kénnen ein in der Ubersichtstabelle ein markiertes Berechnungsprotokoll iiber die Schalt-
flache Anzeigen offnen.

Das Berechnungsprotokoll wird unveranderbar als PDF-Datei ge6ffnet und kann von lhnen
weiter genutzt (z.B. gedruckt werden) werden.
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s

@ 2013-06-19%161605477_6346627499293065975, pdf - Adobe Reader

(= ][ ]l

Erwerbstatigheit
(monatlich)

Datei  Bearbeiten Anzeige Fenster  Hilfe ®
E%J | & | 1| (1vonld) 61,2% | = | |z| v Kommentar
P I
L | | 3
ALLEGRO - Anspruch: Leistungsdetails 21404//0000001
Juni 2013
Gesamt Alpaslan, Mustafa
(09.02.1980; 2145111111)
Status Unverandert
Gesamtbedarf 1.140,78 1.140,78
Regelbedarf (§ 20 SGB 1) - Alg Il 38Z2.00 (382,00
01.06. - 30.08.
Unabweisbarer, laufender besonderer 75,00 (75,00
Bedarf in HartefEllen - Alg 1l 01.08. - 30.08.
(5 21 Absatz 8 SGB 1) Darlehen
Mehrbedarf bei dezentraler 578|879
Warmwassererzeugung - Alg 1l (§ 21 01.08. - 30.06.
Absatz T SGB II)
Bedarfe fir Unterkunft und Heizung - Miste
und Eigentumn (§ 22 Absatz 1 SGB I}
Grundmiste (§ 22 Abs. 1 SGB 1) 450,00 (450,00
01.06. - 30.08.
Heizkosten (§ 22 Abs. 1 SGB 1) 100,00 | 100,00
01.08. - 30.08.
Mebenkosten (§ 22 Abs. 1 S3GB 1) 125,00 (125,00
01.06. - 30.08.
Anzurechnendes Einkommen 34581 345 81
Einkommen aus abhangiger 586,81

-

Abbildung 35: Beispiel Berechnungsprotokoll

Uber die Schaltflache Drucken wird Ihnen der Inhaltsbereich der Ubersichtstabelle ausge-

druckt.
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3 Manuelle Berechnung

licher Kompetenz durchfuhren kdnnen. Bei diesem Verfahren werden Sie kaum durch

2 Bitte beachten Sie, dass Sie eine korrekte manuelle Berechnung nur mit erhéhter fach-
Plausibilitaten unterstitzt.

In ALLEGRO haben Sie die Moglichkeit eine manuelle Berechnung durchzufihren.

ALLEGRO ermittelt dabei die Bedarfe nicht automatisch. Sie haben die Mdglichkeit jeden
Bedarf in individueller Hoéhe zu erfassen (Reiter Person). AuRerdem kénnen Sie bei einer
manuellen Berechnung Ausschlisse zur Kranken-, Pflege- und Rentenversicherung, Ent-
geltminderungen in der Kranken- und Pflegeversicherung manuell durchfihren und Zu-
schisse zur SV zahlen.

Alle automatischen Funktionen von ALLEGRO, wie z.B. zum Einkommen, Sanktionen oder
Ermittlung des Schulbedarfes, funktionieren wahrend der manuellen Berechnung nicht.

Zur manuellen Berechnung gehoren folgende Eintrage der Unternavigation im Reiter Per-
son der Hauptnhavigation:

e Leistungen

e KV/PV-Ausschliisse/Entgeltminderung

e Zuschusse zur SV

3.1 Erste Schritte

Um eine manuelle Berechnung durchzufiuihren, missen Sie folgende Eintrage in ALLEGRO
zwingend mit Daten beflllen:
e Hauptnavigation
¢ Bedarfsgemeinschaft
Personen in der BG
Fallzeitraume
Bevollmachtigter
o Organisatorisches
e Person
e Zeitraume zur Person
o Erwerbsfahigkeiten
e Sozialversicherungen
Entsprechend Ihrer Eingaben missen Sie ggf. folgende Eintrdge auch mit Daten beftllen:

e Person
e RV-Meldung Ausschlisse (z.B. bei rentenversicherungspflichtigem Ein-
kommen)
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In den oben genannten Eintragen kénnen Sie Ihre Eingaben, wie in den vorrangegangenen
Modulen beschrieben, eingeben. Die fir Sie neuen Oberflachen Leistungen, KV/PV-
Ausschlisse / Entgeltminderung und Zuschisse zur SV sind ausschlie3lich fur die ma-
nuelle Berechnung relevant und werden im Folgenden erklart.

Rolle/manuelle Berechnung den Eintrag manuelle Berechnung fir alle Mitglieder

2 Bitte beachten Sie, dass Sie im Eintrag ZeitrAume zur Person in der Auswabhlliste
der Bedarfsgemeinschaft auswahlen missen.

Nachdem Sie Ihre Eingaben in den genannten Eintrdgen erfasst haben, fahren Sie mit lhrer
Bearbeitung, wie im Folgenden dargestellt fort.

3.2 Leistungen

Uber den Eintrag Leistungen im Reiter Person werden die zu gewahrenden Leistungen bei
einer manuellen Berechnungen fir die Mitglieder einer Bedarfsgemeinschaft erfasst und an-
gezeigt.

2 21404/0000001 - ALLEGRO EI@
ALLEGRO  Bedarfsgemeinschaft Person  Extras  Differenz  Ergebnis  Auskunft  ?
PEIE s |®|2B0|e EG-hummer
21404/70000001; Alpaslan, Mustafa Org-Daten: 21467/00426 Bewilligung: Laufend Status: Gedndert
Bedarfsgemeinschaft | Person | Extras Differenz | Ergebnis | Auskunft

Zeitrdume zur Person

Erwerbsfahigkeiten Leistungen Alpaslan, Mustafa, 09.02,1983; 2145111111 -
Laufencle Bedlarfe
Einmalbedarfe Leistungen (3)
o Leistungen Von / Am | Bis Leistungsart Betrag| Betrags Darlehen Bemerkun
Erwerbseinkommensquellen / § 9 - gstyp g
X . 01.08.2013 schulbedarf 70,00 Einmalig
Einkornren/Zuflisse
01.06.2013 30.08.2013 KduU - Miete/Ei.., 250,00 Monatlich

Einkomrmen/angaben zur 5V
Einkommenawerbungskosten 01062013 30.06.2013 Regelbedarf 382,00 Monatlich
Einkomren/abzugshetrage

Einkomrmen/Manueller Freibetrag

Einkomrmen/Kindergeld

Einkormrmen/Minderjdhriges Kind auBerhalb der BG

Sanktionen

Schulzeiten

KRV Ausschlisse/Entgeltminderungen

RV-Meldung Ausschliisse

Sozialversicherungen

Zuschilsse zur SV

21404/ /0000001
Alpaslan, Mustafa

Falliibergreifendes MNeu.., Bearbeiten.., Lazchen

Abbildung 36: Anwendungsfenster Person - Leistungen
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Im Inhaltsbereich des Reiters Person — Leistungen sehen Sie eine Auswahlliste, die alle
Personen einer Bedarfsgemeinschaft beinhaltet.

» Bitte wahlen Sie in der Auswahlliste fir welche Person Sie die Eingaben vornehmen

mochten.

Der Ubersichtstabelle Leistungen kénnen Sie folgende Werte entnehmen:

Von/Am

Bis
Leistungsart
Betrag
Betragstyp
Darlehen
Bemerkung

Uber die Schaltflache Loschen konnen Sie eine markierte Leistung léschen.

Uber die Schaltflache Neu kénnen Sie eine neue Leistung fur die ausgewahlte Person anle-
gen, mit der Schaltflache Bearbeiten eine Leistung fir die ausgewahlte Person bearbeiten.

In beiden Fallen 6ffnen sich inhaltsgleiche Masken.

Leistungen anlegen oder bearbeiten

-

42 Meue Leistung anlegen - Alpaslan, Mustafa; 2145111111 @
Leistungsart: -
Von £ Am: j Bis: ®
Betrag: £ raonatlich

Taglich
Gesamthetrag
Darlehen

Bernerkung: °

@) Hilfe (0] 4 ] | Abbrechen

Abbildung 37: Maske Neue Leistung anlegen
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-

” Leistung bearbeiten - &lpaslan, Mustafa; 2145111111 @
Leistungsart: |Regelbedarf -
Von fAm: 01.06.2013 HH Bis e 30.06.2013 |
Betrag: 382,00 € @ Maonatlich

Téglich
Gesamthetrag
Darlehen

Bemerkung: ®

@) Hilfe (8]14 J | Abbrechen

Abbildung 38: Maske Leistung bearbeiten

In der Auswahlliste Leistungsart kbnnen Sie unter allen Leistungsarten des SGB 1l (z.B.
Regelbedarf, KdU — Miete/Eigentum, Schulbedarf) auswéahlen, welche Leistungsart durch
ALLEGRO auch au3erhalb der manuellen Berechnung erfasst werden kénnen. Da es sich
um alle Leistungen des SGB Il handelt, wird an dieser Stelle auf eine Aufzahlung verzichtet.

» Wahlen Sie in der Auswahlliste Leistungsart die zu gewahrende Leistungsatrt.

» Nachdem Sie lhre Leistungsart ausgewahlt haben, geben Sie entweder im Feld Von /
Am die Falligkeit oder in den Datumsfeldern Von / Am und Bis den Giiltigkeitszeit-
raum im ALLEGRO Datumsformat ein.

» Im nachsten Schritt geben Sie im Feld Betrag die Hohe der zu zahlenden Leistungs-
art ein.

Bitte beachten Sie, dass ALLEGRO wahrend der manuellen Berechnungen keine au-
tomatischen Berechnungen durchfiihrt. Einkommen, Sanktionen oder &hnliches mis-
sen Sie manuell berechnen und bereits bei Eingabe der Hohe der Leistungsart ggf.
mindernd berilicksichtigen.

A Wenn Sie im Eintrag Zeitrdume zur Person in der Auswabhlliste Rolle / manuelle
Berechnung nicht den Eintrag Manuelle Berechnung fur alle Mitglieder der Be-
darfsgemeinschaft auswahlen und Sie einen Bedarf Uber Eintrag Leistungen im Rei-
ter Person erfassen, erfolgt keine Berlicksichtigung des hierliber erfassten Bedarfs bei
der Leistungsberechnung.

» Bei einer Eingabe in den Datumsfelder Von / Bis wéhlen Sie tber die Optionsflachen,
ob Sie den zu erfassenden Betrag

e Monatlich,
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e Téaglich oder als
e Gesamtbetrag auszahlen méchten.

Die Zahlung als Gesamtbetrag kénnen Sie nur verwenden, wenn die Datumsangabe
Von / Bis unter einem Monat betragt.

» Wahlen Sie je nach Leistungsart, ob die Leistung als Darlehen ausgezahlt werden
soll.

@ Je nach Leistungsart ist das Kontrollkastchen wahlbar, deaktiviert und grau hinterlegt
oder aktiviert und grau hinterlegt.

Uber die Schaltflache OK werden lhre Daten tibernommen und die Maske geschlossen, die
Schaltflache Abbrechen schlief3t die Maske ohne Datenitibernahme.

» Wiederholen Sie lhre Eingaben fir jede Leistungsart erneut.

3.3 KV/PV-Ausschliusse/Entgeltminderungen

Nach 8§ 5 Abs. 1 Nr. 2a SGB V und § 20 Abs. 1 Satz 2 Nr. 2a SGB Xl sind Personen in der
Zeit, fur die sie Arbeitslosengeld Il beziehen, soweit sie nicht familienversichert sind, versi-
cherungspflichtig in der Kranken- und Pflegeversicherung.

Leistungen, deren ausschlieRlicher Bezug keine Versicherungspflicht begriindet:
e Leistungen, die nur als Darlehen gewahrt werden,
e Sozialgeld (8§ 19 Abs. 1 Satz 2 i.V.m. § 23 SGB Il),
e Leistungen an Auszubildende (§ 27 SGB II),
e Leistungen fir Bildung und Teilhabe (8 28 SGB II) oder
¢ Einmalige Leistungen nach § 24 Abs. 3 Satz 1 des Zweiten Sozialgesetzbuchs.

Liegen gleichzeitig neben den beitragspflichtigen Einnahmen aus dem Bezug von Arbeitslo-
sengeld Il weitere beitragspflichtige Einnahmen (z.B. aus dem Bezug von Arbeitslosengeld
oder einem Einkommen) vor, fiihren diese gemalf’ § 232a Abs. 1 Satz 1 Nr. 2 SGB V und

8§ 57 Abs. 1 SGB Xl zu einer Minderung der beitragspflichtigen Einnahmen aus dem Bezug
von Arbeitslosengeld .

Stand: 03/2013 Seite 55/65



Q Fuhrungsakademie

ALLEGRO Lernmodul IV

Ein KV/PV-Ausschluss bewirkt, dass an die entsprechende Kranken- und Pflegever-
sicherung keine Meldungen Ubermittelt und keine Beitrage gezahlt werden.

)

Eine KV/PV-Entgeltminderung bewirkt, dass der zu zahlende Beitrag zur gesetzli-

chen Kranken- und Pflegeversicherung unter Heranziehung der erfassten beitrags-
pflichtigen Einnahmen errechnet wird. Es werden die entsprechenden Meldungen zur
Kranken- und Pflegeversicherung erzeugt, sowie die errechneten Beitrage ausgezahlt.

Uber den Eintrag KV/PV-Ausschlisse/Entgeltminderungen im Reiter Person werden
Ausschlusse und Entgeltminderungen zur Kranken- und Pflegeversicherung bei einer ma-
nuellen Berechnung fir die Mitglieder einer Bedarfsgemeinschaft erfasst und angezeigt.

o2 21404//0000001 - ALLEGRO

A& || & 20| e
21404/70000001; Alpaslan, Mustafa

Bedarfsgemeinschaft | Person | Extras
Zeitrdume zur Person

Erwerhsfahigkeiten

Laufencle Bedarfe

Einmalbedarfe

Leistungen

Erwerbseinkommensquellen
Einkormmen/Zuflisse

Einkomrmen/Angaben zur SV

Einkomren Merbungskosten
Einkommen,/Abzugsbetrdge
Einkommen/Manueller Freibetrag
Einkommen/Kindergeld
Einkomrmen/Minderjshriges Kind auBerhalb der BG
Sanktionen

Schulzeiten

ALLEGRD  Bedarfsgemeinschaft  Person  Extras

| KRV Ausschlisse/Entgeltminderungen

R¥-Meldung Ausschlisse
Sozialversicherungen
Zuschisse zur SV

21404//0000001
Alpaslan, Mustafa

Falliibergreifendes

Differenz ~ Ergebnis  Auskunft 7

Org.-Daten: 21467,/00426

Differenz | Ergebnis | Auskunft

KV/PV Ausschliisse/Entgeltmi..

KV/PY Ausschlisse/Entgeltminderungen (1)

Von Bis Art
01.06.2013 30.06.2013 SV-Entgeltminderung

MNeu... Bearbeiten... Léschen

Bewilligung: Laufend

Alpaslan, Mustafa, 09.02.1959; 2145111111 -

=N HoR (3

BG-Nummer

Status Gedndert

Betrag| Betragstyp
550,0000 Monatlich

Bemerkung

Abbildung 39: Anwendungsfenster im Eintrag KV/PV Ausschlisse/Entgeltminderungen

Im Inhaltsbereich des Reiters Person - KV/PV-Ausschliisse/Entgeltminderungen sehen
Sie eine Auswalhlliste, die alle Personen einer Bedarfsgemeinschaft beinhaltet.

» Bitte wahlen Sie in der Auswahlliste die Person aus, fur die Sie die Eingaben vor-

nehmen moéchten.

Der Ubersichtstabelle KV/PV-Ausschlisse/Entgeltminderungen kénnen Sie folgende Wer-

te entnehmen:
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e Von

e Bis

o Art

e Betrag

e Betragstyp
¢ Bemerkungen

Uber die Schaltflaiche Loschen kénnen Sie einen markierten Tatbestand I6schen.

Uber die Schaltflache Neu kénnen Sie neue KV/PV Ausschliisse/Entgeltminderungen fur die
ausgewahlte Person anlegen, mit der Schaltflache Bearbeiten KV/PV Ausschlis-
se/Entgeltminderungen fur die ausgewéhlte Person bearbeiten.

In beiden Fallen 6ffnen sich inhaltsgleiche Masken.

KV/PV-Ausschlisse/Entgeltminderungen anlegen oder bearbeiten

-

Meuen EMVPY-Ausschluss £ Meue KVPY-Entgeltminderungen anlege... @
Von: = Bis: ® S5
Art: KA -Ansschluss

KNP -Entgeltminderung

Betrag: £ Monatlich
Taglich
Gesamthetrag

Bernerkung: ©

@) Hilfe (0]4 | | Abhbrechen

Abbildung 40: Maske Neuen KV/PV-Ausschluss / Neue SV-Entgeltminderungen anlegen
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-

EMPW-Busschiuss S Meuwe KVPY-Entgeltminderungen bearbeiten - ... @
Von: |01.06.2013 e Bis: ®  30.06.2013 S5
Art: KA -Ansschluss

@ KV/PY-Entgeltminderung
Betrag: 550,0000 € | @ Monatlich
Taglich
Gesamthetrag
Bernerkung: ©
@) Hilfe (0]4 | | Abhbrechen

Abbildung 41: Maske KV/PV-Ausschluss / Neue SV-Entgeltminderungen bearbeiten

3.3.1 KV/PV-Ausschluss

» Geben Sie in den Datumsfeldern Von / Bis den Gilltigkeitszeitraum des KV/PV-
Ausschlusses im ALLEGRO Datumsformat ein.

» Wahlen Sie die Optionsschaltfliche KV/PV-Ausschluss.

Weitere Eingaben sind nicht notwendig.

Uber die Schaltflache OK werden lhre Daten tibernommen und die Maske geschlossen, die
Schaltflache Abbrechen schlief3t die Maske ohne Dateniibernahme.

3.3.2 KV/PV-Entgeltminderung

» Geben Sie in den Datumsfeldern Von / Bis den Gltigkeitszeitraum der SV-
Entgeltminderung im ALLEGRO Datumsformat ein.

» Wahlen Sie die Optionsschaltflache KV/PV-Entgeltminderung.
» Tragen Sie im Feld Betrag die Hohe des sozialversicherungspflichtigen Einkommens

Minderungsbetrag ein.

@ In diesem Betragsfeld geben Sie die Betragshohe bis zur vierten Nachkommastelle an.

» Wahlen Sie lUber die Optionsschaltflachen, ob das Einkommen

e Monatlich,
e Taglich oder als
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e Gesamtbetrag erzielt wird.

Den Gesamtbetrag kdnnen Sie nur verwenden, wenn die Datumsangabe Von / Bis
unter einem Monat liegt.

Uber die Schaltflache OK werden lhre Daten tibernommen und die Maske geschlossen, die
Schaltflache Abbrechen schlief3t die Maske ohne Datentibernahme.

3.3.3 Zuschusse zur SV

Uber den Eintrag Zuschiisse zur SV im Reiter Person werden die Zuschiisse zu Versiche-
rungsbeitragen gemaf 8 26 SGB Il bei einer Manuellen Berechnung fir die Mitglieder einer
Bedarfsgemeinschaft erfasst und angezeigt.

@4 21404//0000001 - ALLEGRO EI@

ALLEGRO  Bedarfsgemeinschaft Person Extras Differenz  Ergebnis  Auskunft  ?
LOENE Ssl|® 22O @ EG-Nummer
21404//0000001; Alpaslan, Mustafa COrg.-Daten: 21467/00426 Bewilligung: MNicht laufend Status: Gedndert

Bedarfsgemeinschaft | Person | Extras Differenz | Ergebnis | Auskunft

Zeitrdume zur Person

Erwerbsfahigkeiten Zuschiisse zur SV Alpaslan, Mustafa, 09.02.1989; 2145111111 -
Laufendle Bedarfe

Einmmalbedarfe Zuschilsse zur SV (2)

Leistungen v & — t bt bt . k
on is eistungsa etrag) Betrags ernerkun;
Erwerhseinkormmenscuellen g ] gstyp I°

. . 01.06.2013 Zuschuss K 305,16 Monatlich
Einkommen/Zuflisse
Einkommen/&ngaben zur 5 01.06.2013 Zuschuss PV 40,36 Maonatlich

Einkommenwerbungskosten
Einkormrmen/abzugshetrige
Einkammen/Manueller Freibetrag
Einkommen/kindergeld
Einkammen/Minderjshriges Kind auBerhalb der BG
Sanktionen

Schulzeiten

KMPY Ausschlisse/Entgeltminderungen
RV-Meldung Ausschlisse
Sozialversicherungen

Zuschilsse zur S

21404/ 0000001
Alpaslan, Mustafa

Falliibergreifendes Neu... Eearbeiten.., Laschen

Abbildung 42: Anwendungsfenster Person - Zuschisse zur SV

Im Inhaltsbereich des Reiters Person - Zuschiisse zur SV sehen Sie eine Auswahlliste, die
alle Personen einer Bedarfsgemeinschaft beinhaltet. Aus dieser Liste konnen Sie die Person
auswahlen, fur die Sie die Eingaben vornehmen mdchten.

Der Ubersichtstabelle Zuschiisse zur SV konnen Sie folgende Werte entnehmen:

e \on
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Bis
Leistungsart
Betrag
Betragstyp
Bemerkung

Uber die Schaltflache Neu kénnen Sie neue Zuschiisse zur SV fiir die ausgewahlte Person
anlegen, tber die Schaltflache Bearbeiten die Zuschiisse zur SV bearbeiten.

In beiden Fallen 6ffnen sich inhaltsgleiche Masken.

Zuschusse zur SV anlegen oder bearbeiten

Bemerkung: ®

Meuen Zuschuss zur SV anlegen - &lpaslan, hMustafa; 2145111111 @
Leistungsart: -
Von: i Bise i
Betrag: £ @ Maonatlich

) Taglich
) Gesamthetrag

@) Hilfe (0]4 l I Abbrechen

Abbildung 43: Maske Neue Zuschiisse zur SV anlegen
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Zuzchuss zur 3 bearbeiten - Alpaslan, Mustafa; 2145111111 @
Leistungsart: |Zuschuss KV -
van: 01.06.2013 #  Bis e G|
Betrag: 305,16 € @ Maonatlich

Téglich

Gesamthetrag
Bemerkung: ®
@) Hilfe 8]14 ‘ | Abbrechen

Abbildung 44: Maske Zuschiisse zur SV bearbeiten

In der Auswahlliste Leistungsart stehen Ihnen folgende Leistungsarten zur Verfiigung:

e Zusatzbeitrag KV (bis 31.12.2010)
Zusatzbeitrag KV —Vermeidung HB
Zusatzbeitrag KV

Zuschuss KV

Zuschuss KV — Vermeidung HB
Zuschuss PV

Zuschuss PV — Vermeidung HB

Zuschuss RV

Folgendes ist bei der Auswahl unbedingt zu beachten:

Stand: 03/2013
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e Eine Ubernahme des Zusatzbeitrages durch das Jobcenter ist grundsatzlich nicht
maoglich. Die Leistungsart Zusatzbeitrag KV — Vermeidung HB dient ausschlieRlich
der Erfassung des Zuschusses zu den Versicherungsbeitragen gem. § 26 Abs. 3
SGB Il fur Personen, die nur durch den Zusatzbeitrag hilfebedirftig werden. Die
Leistungsart Zusatzbeitrag KV (bis 31.12.2010) ist ausschlieBlich fur die Bearbei-
tung von historischen Fallen vorgesehen und kann deshalb nur fir Zeitraume er-
fasst werden, welche am 31.12.2010 enden.

e Eine Ubernahme des Zusatzbeitrages durch das Jobcenter ist grundsatzlich nicht
moglich. Die Leistungsart Zusatzbeitrag KV dient ausschlie3lich der Erfassung des
Zuschusses zu den Versicherungsbeitragen gem. § 26 Abs. 3 SGB I fur Perso-
nen, die nur durch den Zusatzbeitrag hilfebedurftig werden.

o Freiwillige Mitglieder der gesetzlichen Krankenversicherung sind nach § 20 Abs. 3
SGB XI versicherungspflichtig in der sozialen Pflegeversicherung. Pflichtbeitrage
sind gem. § 11b Abs. 1 S.1 Nr.2 SGB Il im Rahmen Ihrer manuellen Berechnung
A vom Einkommen abzusetzen. Sollte der Beitrag zur sozialen Pflegeversicherung
nicht vollstandig oder gar nicht durch ein Einkommen abgesetzt werden kénnen,
konnen Sie den verbleibenden Betrag tber die Leistungsart Zuschuss PV gewah-
ren.

¢ Die Rentenversicherungspflicht der Bezieher von Arbeitslosengeld Il ist mit Wir-
kung zum 01.01.2011 entfallen. Weiterhin wurden sowohl die Rechtsgrundlagen
fur die Befreiung von der Versicherungspflicht (§ 6 Abs. 1b SGB VI) als auch fur
die Gewahrung des Zuschusses zu den Beitrégen fur die Altersvorsorge bei Bezug
von Arbeitslosengeld Il (8§ 26 Abs. 1 SGB Il) mit Wirkung zum 01.01.2011 aufge-
hoben.
Ein Zuschuss zu den Versicherungsbeitrdgen kommt daher fir Zeiten ab
01.01.2011 nicht mehr in Betracht. Diese Leistungsart ist deshalb grundsatzlich
nicht zu verwenden.
Beitrage zur Altersvorsorge kénnen jedoch im Rahmen Ihrer manuellen Berech-
nung vom Einkommen abgesetzt werden, sofern sie gesetzlich vorgeschrieben
oder nach Grund und Hohe angemessen sind (§ 11b Abs. 1 S.1 Nr. 3b SGB II).

» Geben Sie in den Datumsfeldern Von / Bis den Versicherungszeitraum im ALLEGRO
Datumsformat ein.

» Tragen Sie im Feld Betrag die Hohe des Zuschusses zu den Versicherungsbeitragen
ein.

» Wahlen Sie Uber die Optionsschaltflachen, ob der Zuschuss
¢ Monatlich,
e Téaglich oder als
o Gesamtbetrag gewahrt werden soll.

unter einem Monat liegt.

Wurde fiir die Person im Eintrag Sozialversicherung eine Pflichtversicherung in der
gesetzlichen Krankenversicherung erfasst, kann kein Zuschuss zu den Versicherungs-

Q Den Gesamtbetrag kdnnen Sie nur verwenden, wenn die Datumsangabe Von / Bis
- leistungen erfasst werden.
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Uber die Schaltflache OK werden Ihre Daten tibernommen und die Maske geschlossen, die
Schaltflache Abbrechen schliel3t die Maske ohne Datentibernahme.
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4 KV-/PV-/RV-Anweisung

Fur Falle, die bereits mit A2LL abgewickelt wurden besteht die Mdglichkeit KV-/ PV-/ RV-
Entgelte und Meldungen zu berichtigen.

Fur eine Berichtigung darf der betroffene Fallzeitraum aus A2LL nicht in ALLEGRO
angelegt werden. Bereits mit ALLEGRO angelegte Fallzeitrdume duirfen nie mit einer

Q KV-/ PV- | oder RV-Anweisung bearbeitet werden. ALLEGRO erkennt den Zusam-
menhang der KV-/ PV- / oder RV-Anweisung mit einem deckungsgleichen Fallzeitraum
nicht und es entstehen dadurch falsche bzw. nicht plausible Meldungen und Zahlun-
gen an den entsprechenden Trager.

Die Inhalte der KV-/ PV-/ RV-Anweisungen haben Auswirkungen auf die monatliche Bei-
tragsabrechnung in Form von Zahlungen oder Absetzungen von Beitrdgen (bei RV-
Anweisungen nur fir Zeitrdume bis 31.12.2010).

Zur KV-/ PV-/ RV-Anweisungen gehdren folgende Eintrage der Unternavigation im Reiter
Extras der Hauptnavigation:

e KV-und PV-Anweisung
¢ RV-Anweisung

Q Die KV-/ PV-/ RV-Anweisungen sind bis zur Abschaltung von A2LL nicht zu nutzen.

Die Beschreibung dieser Funktionen erhalten Sie zu gegebener Zeit.
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-20

G
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K
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