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Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 
 
1992  
ohne Vergabe einer Nr. gesammelt – keine OrgVfg. mehr in Kraft 

 
01/93 

 
Übernahme der Aufgaben des Datenschutzes durch 
das Referat ZV 5 

 
07.01.1993 

 
03.11.1997 
(mit OrgVfg. 12/97) 

 
02/93 

 
Aufbauorganisation des BStU 
(alle Organisationseinheiten des BStU) 

 
01.02.1993 

 
29.07.1993 
(mit OrgVfg. 06/93) 

 
03/93 

 
Übernahme der Aufgaben der Aus- und Fortbildung 
durch das Referat ZV 5 

 
25.02.1993 

 
29.07.1993 
(mit OrgVfg. 06/93) 

 
04/93 

 
nicht vergeben 

 
— — 

 

 
05/93 

 
Geschäftsverteilungsplan des BStU 

 
26.07.1993 

 
10.10.2001 
(mit OrgVfg.12/01) 

 
06/93 

 
Aufbauorganisation des BStU/ 
Veröffentlichung der Organisationspläne der Organi-
sationseinheiten des BStU 

 
29.07.1993 

 
14.12.1995  
(mit OrgVfg. 23/95) 

 
07/93 

 
Dienstanweisung für die Benutzung von Dienstkraft-
fahrzeugen 
- Anhang III der GO - BStU - 

 
03.08.1993 

 

 
08/93 

 
Aktenplan des BStU 

 
20.08.1993 

 
18.10.2002 
(mit OrgVfg. 09/02) 

 
09/93 

 
Einführung des Vordrucks „Interne Kurzmitteilung 
HIM/OibE“ 

 
14.09.1993 

 
19.05.2004 
 

 
10/93 

 
Organisationsänderung der Recherche in der Kartei 
HM 

 
01.11.1993 

 
24.07.1996 
(mit OrgVfg. 05/96) 
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Inkraftsetzung 
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01/94 
 
Geschäftsverteilungsplan ZV 3 / ZV 4; 
Neuaufteilung der Zuständigkeiten 

 
24.01.1994 

 
30.05.1996 
(mit OrgVfg. 02/96) 

 
02/94 

 
Wechsel der Zuständigkeit für die Verwendung von 
MfS-Unterlagen durch die Presse 
Bildung der Projektgruppe „Bearbeitung von Anträgen 
der Medien und aus der Wissenschaft“ 

24.01.1994 
 
15.07.1994 

15.07.1994 
 
14.12.1995 
(mit OrgVfg. 23/95) 

 
03/94 

 
Auflösung der Arbeitsgruppe K 

 
07.02.1994 

 
08.12.1997 

 
04/94 

 
Festlegungen zur Vortragstätigkeit von Mitarbeitern 
des BStU 

 
16.03.1994 

 
25.03.2011 
(mit OrgVfg. 04/11) 

 
05/94 

 
Bildung der Projektgruppe „Reorganisation der Au-
ßenstellen Frankfurt (Oder) und Potsdam“ 

 
25.02.1994 

 
30.08.1994 
(mit OrgVfg. 09/94) 

 
06/94 

 
Bildung einer Stabsstelle bei der Behördenleitung 

 
15.07.1994 

 
03.11.1997 
(mit OrgVfg. 12/97) 

 
07/94 

 
Arbeitsanweisung zum Umgang mit personenbezo-
genen Informationen zu Angehörigen und zu Bekann-
ten von Mitarbeitern des BStU 

 
01.05.1994 

 
22.09.2011 
(mit OrgVfg. 06/11) 

 
08/94 

 
Arbeitsanweisung zur Mikroverfilmung von Karteien 
(AA Mikroverfilmung) 
Austauschblatt u. Ergänzungen 
Austauschblatt u. Ergänzungen 

 
01.06.1994 
 
14.11.1996 
27.12.1996 

 
27.11.1997 
(mit OrgVfg. 13/97) 

 
09/94 

 
Auflösung der Projektgruppe „Reorganisation der 
Außenstellen Frankfurt (Oder) und Potsdam“ 

 
30.08.1994 

 
08.12.1997 

 
10/94 

 
Dienstanweisung für die Erstellung, Inkraftsetzung 
und Verteilung von Vorschriften (DA Vorschriften) 

 
01.06.1994 

 
18.10.2006 
(mit OrgVfg. 11/06) 

 
11/94 

 
Dienstanweisung für die Verwaltung und Führung von 
Dienstsiegeln (DA Dienstsiegel; § 37 Absatz 4 GO - 
BStU) 

 
01.08.1994 

 

12.01.2006 
(mit OrgVfg. 01/06) 

 
12/94 

 
Dienstanweisung für die Erstellung und Verwaltung 
von Vordrucken (DA Vordrucke), § 46 GO - BStU) 

 
01.06.1994 

 

19.03.2001 
(mit OrgVfg. 02/01) 
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Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 
 

13/94 
 
Dienstanweisung für den innerbehördlichen Transport 
von Schriftgut und Archivmaterial (DA Transport; § 47 
Absatz 3 und 4 GO - BStU) 

 
01.07.1994 

 
16.09.2003 
(mit OrgVfg. 09/03) 

 
14/94 

 
Festlegungen zum Zeichnungsrecht gem. §§ 35 Ab-
satz 1 und 2 und 31 Absatz 3 GO - BStU 

 
04.07.1994 

 
09.08.2004 

 
15/94 

 
Texthandbuch des BStU 

 
01.07.1994 

 
05.09.1997 
(mit OrgVfg. 09/97) 

 
16/94 

 
Bildung der Projektgruppe „Bearbeitung von Recher-
cherückständen in den Außenstellen“ 
(PG Recherche) 

 
01.09.1994 

 
04.11.1994 
(mit OrgVfg. 21/94) 

 
17/94 

 
Dienstanweisung für die Behandlung von ein- und 
ausgehenden Postsendungen (DA Post) 

 
01.08.1994 

 
01.10.2003 
(mit OrgVfg. 11/03) 

 
18/94 

 
Arbeitsanweisung für die Sicherung von angehefteten 
Filmstreifen in Unterlagen des Staatssicherheits-
dienstes der ehemaligen Deutschen Demokratischen 
Republik (AA Filmstreifen) 

 
01.09.1994 

 

 
19/94 

 
Aufbauorganisation des BStU 
(Abteilung BF) 

 
01.10.1994 

 
14.12.1995 
(mit OrgVfg. 23/95) 

 
20/94 

 
Bildung der Projektgruppe „Grobsichtung der nicht 
erschlossenen Bestände“ (PG Grobsichtung) 

 
01.10.1994 

 
14.12.1995 
(mit OrgVfg. 23/95) 

 
21/94 

 
Aufbauorganisation des BStU 
(Referatsgruppe AU II) 

 
04.11.1994 

 
14.12.1995 
(mit OrgVfg. 23/95) 

 
22/94 

 
nicht vergeben 

 
— — 

 
 

 
22a/94 

 
Sonderregelung für Recherchen in unerschlossenen 
Teil-Beständen durch die Abteilung BF für das For-
schungsprojekt „MfS-Handbuch“ 

 
23.09.1994 

 
25.03.2011 
(mit OrgVfg. 03/11) 

 
23/94 

 
Bildung der Projektgruppe „Akteneinsicht – beschleu-
nigte Auskunftserteilung (PG AES) 

 
01.11.1994 

 
14.12.1995 
(mit OrgVfg. 23/95) 
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Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 
 

24/94 
 
Bildung der Projektgruppe „Bekanntgabe von Namen“ 
(PG BvN) 

 
15.10.1994 

 
14.12.1995 
(mit OrgVfg. 23/95) 

 
25/94 

 
Bildung der Arbeitsgruppe „Erschließung von uner-
schlossene Beständen aus der Zentralstelle Berlin 
und den Außenstellen“ (AG Erschließung) 

 
11.11.1994 

 
20.12.1995 
(mit OrgVfg. 25/95) 

 
26/94 

 
Aufbauorganisation des BStU 
(Außenstelle Berlin) 
Änderung der Org. Vfg. 

 
05.12.1994 
 
26.03.1996 

 
14.12.1995 
(mit OrgVfg. 23/95) 

 
27/94 

 
Arbeitsanweisung für die Durchführung der be-
schleunigten Erteilung von Auskünften (AA BEA) 

01.12.1994 
Änderung mit 
Wirkung vom 
01.04.1998 

 
07.08.2008 
(mit AA AU) 
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Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 
 

01/95 
 
Arbeitsanweisung für die Ausleihe von Archivmaterial 
(AA Ausleihe); § 30 Abs. 5 GO - BStU 

 
01.02.1995 

 
13.09.2001 
(mit OrgVfg. 07/01 

 
02/95 

 
Aufbauorganisation des BStU 
(ZV 3.1) 

 
30.01.1995 

 
14.12.1995 
(mit OrgVfg. 23/95) 

 
3/95 

 
Aufbauorganisation des BStU 
(ZV) 

 
19.01.1995 

 
14.12.1995 
(mit OrgVfg. 23/95) 

 
04/95 

 
Bildung der Projektgruppe „Aufbau einer Datenbank 
(DB) zu hauptamtlichen inoffiziellen Mitarbeitern 
(HIM) des MfS“ (PG DB HIM) 

 
18.01.1995 

 
07.06.1995 
(mit OrgVfg. 18/95) 

 
05/95 

 
Dienstanweisung für das Erstellen und Fertigen von 
Schriftstücken – Anhang I der GO - BStU –  
§ 45 Absatz 4 GO - BStU 

 
15.08.1995 

 
08.05.2009 
(mit OrgVfg. 03/09) 

 
06/95 

 
Dienstanweisung für den Umgang mit Hard- und 
Software zur Vermeidung von Computerviren  
(DA Computerviren) 

 
15.02.1995 

 
15.11.2012 
(mit OrgVfg. 06/12) 

 
07/95 

 
Dienstanweisung für die dv - gestützte Verwaltung 
von Verschlußsachen 

 
12.12.1995 

 

 
08/95 

Dienstanweisung zur Sicherung von Daten und zum 
Umgang mit Datenträgern im Rahmen der elektroni-
schen Datenverarbeitung beim BStU  
(DA Datensicherheit) 
Änderung 
Änderungsmitteilung 
Ziffer 3 Zugangskontrolle gilt nicht mehr 

 
15.02.1995 
 
 
30.04.1996 
17.04.2002 
26.10.2011 mit 
OrgVfg. 07/11 

 
 
 
 
 

 
09/95 

 
Arbeitsanweisung für die Bearbeitung der Anträge 
von Bürgern auf Auskunft, Einsicht in Unterlagen 
oder Herausgabe von Unterlagen 

 
31.07.1995 

 
07.08.2008 
(mit AA AU) 

 
10/95 

 
Arbeitsanweisung zum Umgang mit gesperrten Un-
terlagen (AA Sperrerklärungen) 

 
01.03.1995 

 
15.11.2012 
(mit OrgVfg. 07/12) 

 
11/95 

 
Aufbauorganisation des BStU 
(Büro Behördenleitung, Sozialarbeiter) 

 
24.02.1995 

 
03.11.1997 
(mit OrgVfg. 12/97) 

 
12/95 

 
Festlegungen für die Beantragung von Überstunden 

 
01.03.1995 

 
22.07.2009 
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13/95 
 
Festlegungen für das Anlegen von Vorgängen, die 
laufende Bearbeitung und die Ablage in der jeweili-
gen Registratur 

 
01.03.1995 

 
27.02.2012 
(mit OrgVfg. 02/12) 

 
14/95 

 
nicht vergeben 

  

 
15/95 

 
Dienstanweisung für den Haussicherungsdienst  
(DA HSD) 

 
15.04.1995 

 
24.09.2001 
(mit OrgVfg. 08/01) 

 
16/95 

 
Festlegungen zur Arbeitszeit beim BStU 

 
12.05.1995 

 
01.02.2005 

 
17/95 

 
Einführung von Schlüsselempfangskarten 

 
19.04.1995 

 
02.10.2003 
(mit OrgVfg. 01/01 
und OrgVfg. 10/03) 

 
18/95 

 
Bildung der Projektgruppe „Aufbau einer Datenbank 
(DB) zu hauptamtlichen inoffiziellen Mitarbeitern 
(HIM) des MfS und zu Mitarbeitern der Hauptverwal-
tung Aufklärung des MfS (HVA)“ (PG HIM/HVA DB) 

 
07.06.1995 

 
01.01.1996 

 
19/95 

 
Festlegungen zur Kennzeichnung von Duplikaten 
und/oder Rückkopien (Kopien) aus Papier für Stellen 
außerhalb des BStU 
Änderung 

 
21.06.1995 
 
 
27.06.1995 

 
31.01.2003 
(mit OrgVfg. 01/03) 

 
20/95 

 
Dienstanweisung zur Regelung der Zutrittsberechti-
gung zu den Magazin- und Karteibereichen des BStU 

 
13.07.1995 

 
16.12.2009 
(mit OrgVfg. 08/09) 

 
21/95 

 
Festlegungen zur Prüfung von Beschäftigten einer 
Fremdfirma auf eine hauptamtliche oder inoffizielle 
Tätigkeit für den Staatssicherheitsdienst der ehemali-
gen DDR 
Bis zur Neuregelung gilt Vermerk ZV 3 SG 02 vom 
30.05.2007 

 
14.05.1995 

 
Mit internem Schrei-
ben ZV 3 vom 
12.12.07 außer Kraft 
gesetzt 
16.12.2009 
(mit OrgVfg. 08/09) 

 
22/95 

 
Aufbauorganisation des BStU 
(ZV 2, Revision) 

 
21.08.1995 

 
02.09.1997 
(mit OrgVfg. 08/97) 

 
23/95 

 
Änderung der Aufbauorganisation des BStU 
(alle Organisationseinheiten des BStU) 

 
14.12.1995 
ergänzt durch: 
OrgVfg. 03/97 
OrgVfg. 08/97 
OrgVfg. 12/97 
OrgVfg. 05/98 
OrgVfg. 08/98 
OrgVfg. 09/98 
OrgVfg. 01/99 
OrgVfg. 03/99 

 
31.07.2006 
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Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 
 

24/95 
 
Arbeitsanweisung für die Sammlung und den Nach-
weis von personenbezogenen Informationen zu HIM 
und OibE sowie von personen- und sachbezogenen 
Informationen der HVA des MfS u. der Abt. XV der 
Bezirksverwaltungen (AA HIM, OibE und HVA) 

 
30.01.1996 

 
22.02.1999 
(mit OrgVfg. 05/99) 

 
25/95 

 
Bildung der Projektgruppe „Rekonstruktion vorver-
nichteter Unterlagen“ (PG Reko) 

 
20.12.1995 

 
22.02.2008 
(mit OrgVfg. 01/08) 
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Inkraftsetzung 

(Datum) 
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(Datum) 
 

01/96 
 
Zwischenlager der Zentralregistratur (AA ZWL) 
 
Änderung 

 
28.05.1996 
 
01.04.1998 

 
22.07.2009 

 
02/96 

 
Aufgabenabgrenzung zwischen ZV 3, 4, 5, 6 und 7 

 
01.01.1996 

 
22.07.2009 

 
03/96 

 
Projektgruppe Sachaktenerschließung mittels DV 

 
25.06.1996 

 
06.09.2002 
(mit OrgVfg. 06/02) 

 
04/96 

 
Projektgruppe „Politische Bildung – Außenstellen“ 
(PG PB Ast) 

 
08.07.1996 

 
31.07.2006 

 
05/96 

 
Arbeitsanweisung für die Karteirecherche zur Erarbei-
tung von Mitteilungen zu HA (AA HA MA) 

 
24.07.1996 

 

 
06/96 

 
Arbeitsanweisung für die Filmentwicklung im Fotola-
bor AR 8 (AA Fo) 

 
30.07.1996 

 
05.03.2007 
Durch AA 02/06 AR 
ersetzt. 

 
7/96 

 
Arbeitsanweisung für die Duplizierung v. Rollfilmen u. 
Mikrofiches im Ref. AR 8 (AA DU) 

 
30.07.1996 

 
15.01.2007 
Durch AA 01/06 AR 
ersetzt. 

 
8/96 

 
Arbeitsanweisung für die Recherchen in Findhilfsmit-
teln zur DNE, und Austauschblätter 

 
12.08.1996 

 

 
9/96 

 
Einrichtung des Arbeitsbereiches „Familienkasse“ in 
dem Referat ZV 2 

 
12.08.1996 

 
31.07.2006 

 
10/96 

 
Aufgabenverteilung beim Einsatz von IT - Technik 
und bei IT - Verfahren 

 
05.11.1996 

 
22.07.2009 
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01/97 
 
Arbeitsanweisung für die Bearbeitung der Folge-
Ersuchen von Gerichten (AA Folge-Ersuchen) 

 
10.03.1997 

 
09.08.2012 

 
02/97 

 
Arbeitsanweisung für die Recherche in Justizakten-
karteien im Referat AR 2 (AA JU) 

 
16.04.1997 

 
31.10.2002 
(mit OrgVfg. 07/02) 

 
03/97 

 
Aufbauorganisation des BStU (AU) 

 
09.05.1997 

im Abschnitt AU II 
(mit OrgVfg. 08/98) 
 
01.02.1999 
(mit OrgVfg. 01/99) 

 
04/97 

 
Arbeitsanweisung über das Verfahren des Barverkau-
fes von Publikationen des BStU in der Zentralstelle u. 
in den Außenstellen (AA Barverkauf) 

 
15.07.1997 

 

 
05/97 

 
Bildung der Projektgruppe „Perspektiven und Kon-
zepte zur längerfristigen Entwicklung des BStU  
(PG PKE-BStU) 

 
01.09.1997 

 
01.02.1999 
(mit OrgVfg. 04/99) 

 
06/97 

 
Arbeitsanweisung zur Sicherung von Ton- und Vide-
oaufzeichnungen (AA Si Ton/Video) 

 
29.08.1997 

 

 
07/97 

 
Arbeitsanweisung zur Sicherung von Fotomaterialien 
(AA Si Foto) 

 
29.08.1997 

 

 
08/97 

 
Aufbauorganisation des BStU (ZV 3) 

 
02.09.1997 

 
01.10.2007 
(mit OrgVfg. 05/07) 

 
09/97 

 
Texthandbuch des BStU 

 
22.09.1997 

 
09.08.2004 

 
10/97 

 
nicht vergeben 

 
— — 

 

 
11/97 

 
nicht vergeben 

 
— — 
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Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 
 

12/97 
 
Aufbauorganisation des BStU 
(Leitungsbüro und AU I.1) 

 
01.11.1997 

 
hinsichtlich Leitungs-
büro 01.07.1998 
(mit OrgVfg. 09/98) 
hinsichtlich Organisa-
tionsplan AU 
(mit OrgVfg. 08/98) 
 
01.02.1999 
(mit OrgVfg. 01/99) 

 
13/97 

 
Arbeitsanweisung zur Schutzverfilmung von Unterla-
gen 
 

 
27.11.1997 
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Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 
 

01/98 
 
Bildung der Projektgruppe „Kosten- und Leistungs-
rechnung  
(PG KLR) 

 
02.01.1998 

 
01.02.1999 
(mit OrgVfg. 04/99) 

 
02/98 

 
Arbeitsanweisung zur Sicherung von Thermokopien 
(AA Si Thermokopien) 

 
25.03.1998 

 

 
03/98 

 
Dienstanweisung für die Ersatzbeschaffung, Ausson-
derung und Entsorgung von Geräten der IT 

 
25.03.1998 

 
08.05.2012 
(mit OrgVfg. 04/12) 

 
04/98 

 
Arbeitsanweisung für die Anforderung spezieller In-
formationsträger aus dem Magazin der Zentralstelle 

 
31.03.1998 

 

 
05/98 

 
Änderung der Aufbauorganisation in der Abteilung 
AR 

 
15.05.1998 

 
01.10.2001 
(mit OrgVfg. 10/01) 

 
06/98 

 
Dienstanweisung für die Aussonderung, physikali-
scher Vernichtung und Entsorgung von magnetischen 
Datenträgern, die besonders schutzwürdige Daten 
enthalten (DA magnetische Datenträger mit schutz-
würdigen Daten) 

 
26.05.1998 

 

 
07/98 

 
Arbeitsanweisung für die Erschließung von speziellen 
Informationsträgern (Elektronische Datenträger)  
- Arbeitsablauf - 

 
04.06.1998 

 

 
08/98 

 
Änderung der Aufbauorganisation in der Referats-
gruppe AU II 

 
09.06.1998 

 
02.01.2004 
(mit OrgVfg. 13/03) 

 
09/98 

 
Aufbauorganisation BStU – Einrichtung eines Sach-
gebietes Innenrevision / Innovation beim BStU 

 
01.07.1998 Er-
gänzt durch: 
OrgVfg. 01/04 

 
17.05.2005 
(mit OrgVfg. 04/05 

 
10/98 

 
Arbeitsanweisung für die Erschließung von speziellen 
Informationsträgern (Fotomaterialien) - Arbeitsablauf 
- 

 
17.06.1998 

 

 
11/98 

 
Arbeitsanweisung für die Erschließung von speziellen 
Informationsträgern (Tonträger, Videos, Filme) - Ar-
beitsablauf - 

 
18.06.1998 

 

 
12/98 

 
Bildung der Projektgruppe „Erschließung der Teilbe-
stände“ 

 
23.06.1998 
geändert mit 
Wirkung vom 
01.12.2000 und 
23.09.2004 

 
12.12.2005 
mit Wirkung zum 
31.12.2005 
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Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 
 

13/98 
 
Arbeitsanweisung für die Überprüfung der Mitarbeiter 
des BStU auf eine hauptamtliche oder inoffizielle 
Tätigkeit für den Staatssicherheitsdienst der ehemali-
gen DDR gemäß §§ 20/21 Abs. 1 Nr. 6d StUG 

 
02.03.1999 

 
31.07.2013 
(mit OrgVfg. 02/13) 

 
14/98 

 
AA zum Umgang mit personenbezogenen Informati-
onen zu Mitarbeiter des BStU, Angehörigen und zu 
Bekannten von Mitarbeiter des BStU 

 
03.08.1999 

 
09.09.1999 

 
14a/98 

 
AA zum Umgang mit personenbezogenen Informati-
onen zu Mitarbeiter des BStU, Angehörigen und zu 
Bekannten von Mitarbeiter des BStU - Rücknahme 

 
09.09.1999 

 
09.08.2004 

 
15/98 

 
Arbeitsanweisung für das Verfahren zur Durchfüh-
rung von Sachrecherchen in den Referaten AR 4 bis 
AR 7 
- Arbeitsablauf -  

 
06.07.1998 

 

 
16/98 

 
Einrichtung eines internen und externen Mahnverfah-
rens  

 
24.09.1998 

 

 
17/98 

 
Arbeitsanweisung für die Bearbeitung von Anträgen 
an das Bundesarchiv durch den BStU 

 
01.02.1999 

 
11.07.2003 
(mit OrgVfg. 07/03) 
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Inhalt 
 
Organisationsverfügungen BStU 1999 
 
 

Nummer Titel/Inhalt 
Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 
 

01/99 
 
Änderung der Aufbauorganisation in der Abteilung 
AU 
 

 
01.02.1999 

 
02.01.2004 
(mit OrgVfg. 13/03) 

 
02/99 

 
Zuständigkeitsänderung für den Bereich Fernmelde-
angelegenheiten 
 

 
01.02.1999 

 
01.05.2014 
(mit OrgVfg. 01/14) 

 
03/99 

 
Änderung der Aufbauorganisation in der Abteilung BF 
 

 
01.02.1999 

 
01.02.2007 
(mit OrgVfg. 01/07) 

 
04/99 

 
Bildung der Projektgruppe „Modernisierung der Ver-
waltung beim BStU“ (PG MV) 
 

 
01.02.1999 

 
01.06.2000 
(mit OrgVfg. 03/00) 

 
05/99 

 
Arbeitsanweisung für die Sammlung und den Nach-
weis von personenbezogenen Informationen zu HIM, 
OibE, HM und WR sowie von personen- und sachbe-
zogenen Informationen der HVA des MfS und der 
Abteilung XV der Bezirksverwaltungen (AA HIM, Oi-
bE, HM, WR und HVA) 
Neufassung mit Wirkung vom 28.02.2008 
Zuständigkeiten (AR 4 statt AR 6) geändert 

 
22.02.1999 
 
 
 
 
 
28.02.2008 
02.02.2011 

 
Mit Neufassung vom 
28.02.2008 
 
 
 
 

 
06/99 

 
Bildung der Projektgruppe „Erschließung von elektro-
nischen Datenträgern“ (PG EDt) 
 

 
15.03.1999 

 
01.06.2000 
(mit OrgVfg. 02/00) 

 
07/99 

 
Arbeitsanweisung zur Regelung des Verfahrens bei 
Ausscheiden von Mitarbeitern des BStU 
 

 
26.02.1999 

 
04.05.2011 
(mit OrgVfg. 05/11) 

 
08/99 

 
Arbeitsanweisung zur Sicherung von elektronischen 
Datenträgern 
 

 
16.06.1999 

 

 
09/99 

 

 
Bildung der Projektgruppe „Fortbildung“ (PG F) 

 
01.07.1999 

 
01.02.2002 
(mit OrgVfg. 03/02) 

 
10/99 

 

 
Aufgaben der politischen Bildung und Öffentlichkeits-
arbeit beim BStU (Wahrnehmung der Aufgaben in 
den Außenstellen) 

 
01.07.1999 

 

 
11/99 

 
AA für die Durchführung von Recherchen in elektro-
nischen Datenträgern einschl. Datenbanken des MfS 
sowie für die Herstellung von Datenausdrucken 
 

 
06.12.1999 

 

 
12/99 

 
Schlüsselordnung BStU (SO BStU) 
 

 
01.09.1999, 
Ergänzung vom 
25.02.2000 

 
01.02.2001 
(mit OrgVfg. 01/01) 
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Inhalt 
 
Organisationsverfügungen BStU 2000 
 
 

Nummer Titel/Inhalt 
Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 
 

01/00 
 
Bildung der Projektgruppe „Decknamenentschlüsse-
lung - Außenstelle Schwerin“ (PG DNE) 
 

 
01.04.2000 

 
01.06.2001 

 
02/00 

 

 
Erschließung elektronischer Datenträger 

 
01.06.2000 

 

 
03/00 

 

 
Projektgruppe „Modernisierung der Verwaltung“ (PG 
MV) 
 

 
01.06.2000 

 
25.06.2004 
(mit OrgVfg. 04/04) 

 
04/00 

 

 
Brandschutzordnung BStU (BSO - BStU) 

 
06.10.2000 

 
25.07.2008 
(mit OrgVfg. 03/08) 

 
05/00 

 

 
Bibliotheksordnung 

 
23.10.2000 

 
10.11.2009 
(mit OrgVfg. 06/09) 
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Inhalt 
 
Organisationsverfügungen BStU 2001 
 
 

Nummer Titel/Inhalt 
Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 
 

01/01 
 
Schlüsselordnung BStU - Liegenschaften Berlin (SO 
BStU) 
 

 
01.02.2001 

 
26.10.2011 
(mit OrgVfg. 07/11) 

 
02/01 

 
Dienstanweisung für die Erstellung und Verwaltung 
von Vordrucken (DA Vordrucke) 
 

 
19.03.2001 
 

 
 

 
03/01 

Arbeitsanweisung für die Bewertung und Kassation 
von Unterlagen des Staatssicherheitsdienstes (Be-
wertungskatalog) 
Ergänzungen mit Hausmitteilung 2002 veröffentlicht 
Ergänzung mit Hausmitteilung Mai 2009 

 
01.04.2001 
 

 
 

 
04/01 

 

 
Änderung der Aufbauorganisation im Referat 
ZV 3 
 

 
26.03.2001 

 
01.05.2014 
(mit OrgVfg. 01/14) 

 
05/01 

 
Änderung der Aufbauorganisation im Referat ZV 5 - 
Bildung eines Sachgebietes „Telekommunikation/IT-
Sicherheit“ 

 
28.06.2001 

 
01.05.2014 
(mit OrgVfg. 01/14) 

 
06/01 

 
Bildung der Arbeitsgruppe zur Erarbeitung von Tätig-
keitsdarstellungen und -bewertungen (AG TD) 

 
25.07.2001 

 
28.06.2004 

 
07/01 

 
Arbeitsanweisung für die Ausleihe von Archivmaterial 
(AA Ausleihe) 
 

 
13.09.2001 

 
 
23.06.2006 
(mit OrgVfg. 06/06) 

 
08/01 

 
Dienstanweisung für den Haussicherungsdienst (DA 
HSD) 
 

 
24.09.2001 

 
16.12.2009 
(mit OrgVfg. 08/09) 

 
09/01 

 
Änderung der Aufbauorganisation im Fachbereich BF 
3 - Einrichtung eines Sachgebietes „Politische Bil-
dung“ 

 
28.09.2001 

 
01.02.2007 
(mit OrgVfg. 01/07) 

 
10/01 

 
Änderung der Aufbauorganisation in der Abteilung 
AR 
 

 
01.10.2001 

 

 
11/01 

 
Änderung der Aufbauorganisation im Leitungsbüro 
 

 
22.10.2001 

 

 
12/01 

 
Geschäftsverteilungsplan der BStU (GVP BStU) 

 
10.10.2001 
 

 

 
13/01 

 
Änderung der Aufbauorganisation in den Außenstel-
len 
 

 
02.01.2002 
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Inhalt 
 
Organisationsverfügungen BStU 2002 
 
 

Nummer Titel/Inhalt 
Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 
 

01/02 
 
Änderung der Aufbauorganisation in der Abteilung ZV 
 

 
01.02.2002 

 
01.10.2007 
(mit OrgVfg. 05/07) 
 

 
02/02 

 
Auflösung der Projektgruppe „Modernisierung der 
Verwaltung“ (PG MV) 
 

 
01.02.2002 

 
31.07.2006 

 
03/02 

 

 
Auflösung der Projektgruppe „Fortbildung“ (PG F) 

 
01.02.2002 

 
31.07.2006 

 
04/02 

 

 
Bildung der Arbeitsgruppe „Rosenholz“ (AG Rosen-
holz) 
1. Änderung mit Wirkung zum 01.08.2003 
 

 
11.07.2002 
 
12.08.2003 

 
01.10.2005 

 
05/02 

 
Änderung der Aufbauorganisation in der Abteilung 
AU 
 

 
01.08.2002 

 
02.01.2004 
(mit OrgVfg. 13/03) 

 
06/02 

 
Auflösung der Projektgruppe „Sachaktenerschließung 
mittels DV“ (PG SAE) 
 

 
06.09.2002 

 
31.07.2006 

 
07/02 

 
Arbeitsanweisung für die Recherche in Justizakten-
karteien (AA JAK - Recherche) 
 

 
31.10.2002 
 

 

 
08/02 

 
Dienstanweisung zur Nutzung des Wirtschaftshofes 
der Liegenschaft Otto-Braun-Straße (DA Wirtschafts-
hof OBS) 

 
01.11.2002 

 
27.04.2010 

 
09/02 

 
Aktenplan der BStU 

 
18.10.2002 
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Inhalt 
 
Organisationsverfügungen BStU 2003 
 
 

Nummer Titel/Inhalt 
Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 
 

01/03 
 
Festlegungen zur Kennzeichnung von Duplikaten 
und/oder Rückkopien (Kopien) aus Papier für Stellen 
außerhalb der BStU 
 
Ergänzung 

 
31.01.2003 
 
 
 
13.02.2003 

 
12.02.2007 
(mit OrgVfg. 02/07) 

 
02/03 

 
Richtlinie zur datenschutzgerechten Entsorgung und 
Vernichtung von Schriftgut 
 

 
17.02.2003 

 
29.06.2006 
(mit OrgVfg. 08/06) 

 
03/03 

 
Änderung der Aufbauorganisation in der Außenstelle 
Rostock - Pilotprojekt 
 

 
01.03.2003 

 
31.05.2010 

 
04/03 

Dienstanweisung zur Nutzung und zur Sicherheit der 
Informationstechnik bei der BStU (DA IT) 
 
Neufassung 

 
10.04.2003 
 
25.03.2010 

 
Mit Neufassung vom 
25.03.2010 
15.11.2012 
(mit OrgVfg. 06/12) 

 
05/03 

 

 
Organisatorische Anbindung der Geldstelle im Haus-
haltsreferat 
 

 
01.08.2003 

 
20.01.2011 

 
06/03 

 

 
Änderung der Aufbauorganisation im Referat AUG - 
Einrichtung eines Aufgabenbereiches „Controlling 
AU“ 
 

 
31.07.2003 

 

 
07/03 

 

 
Arbeitsanweisung für die Bearbeitung von Anträgen 
des Bundesarchivs durch die BStU 
 

 
11.07.2003 

 
01.06.2005 

 
08/03 

 

 
Arbeitsanweisung zur Durchführung von Regel-
recherchen im Datenbanksystem „Rosenholz (RoHo)“ 

 
01.08.2003 

 

 
09/03 

 

 
Dienstanweisung für den innerbehördlichen Transport 
von Schriftgut und Archivmaterial (DA Transport) 
1. Fortschreibung  

 
16.09.2003 
 
31.10.2008 

 
 

 
10/03 

 
Schlüsselordnung BStU-Außenstellen (SO BStU-
ASt.) 

 
02.10.2003 

 
26.10.2011 
(mit OrgVfg. 07/11) 

 
11/03 

 
Dienstanweisung für die Behandlung der ein- und 
ausgehenden Postsendungen (DA Post) 

 
01.10.2003 

 
28.03.2013 
(mit OrgVfg. 01/13) 

 
12/03 

 
Richtlinie für die Umsetzung eines modernen Ideen-
managements bei der BStU - BStU Idee21 - 
 

 
16.12.2003 

 
21.11.2007 
(mit OrgVfg. 06/07) 

 
13/03 

 
Änderung der Aufbauorganisation in der Abteilung 
AU 

 
02.01.2004 

 
01.09.2006 
(mit OrgVfg. 09/06) 
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Inhalt 
 
Organisationsverfügungen BStU 2004 
 
 

Nummer Titel/Inhalt 
Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 
 

01/04 
 
Änderung der Aufbauorganisation im Leitungsbüro 
Bildung der Projektgruppe „Virtuelle Rekonstruktion 
zerrissener Unterlagen“ (PG VRzU) 

 
01.03.2004 
 
 

 
22.02.2008 
(mit OrgVfg. 01/08) 

 
02/04 

 

 
Bildung der Arbeitsgruppe „Antragsbearbeitung Onli-
ne“ (AG Abo) 

 
11.03.2004 

 
15.11.2010 

 
03/04 

 

 
Bildung der Projektgruppe „Entwicklung der Regio-
nalstruktur der BStU“ (PG RS BStU) 

 
25.06.2004 

 

 
04/04 

 

 
Richtlinie zum Projektmanagement bei der BStU (RL 
Projektmanagement) 
Streichung: Punkt 6.1 Zentraler Lenkungsausschuss 
und Punkt 6.2 Dezentrale Lenkungsausschüsse 

 
25.06.2004 
 
Mit OrgVfg. 
07/07 geändert 

 
24.11.2008 
(mit OrgVfg. 08/08) 

 
05/04 

 

 
Arbeitsgruppe „Archivwissenschaftliche Aufarbeitung“ 
(AG AwA) 

 
11.10.2004 

 
01.05.2009 
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Inhalt 
 
Organisationsverfügungen BStU 2005 
 
 

Nummer Titel/Inhalt 
Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 
 

01/05 
 

 
Arbeitsgruppe „Ablage von Kopien in Behördenvor-
gängen“ (AG AKB) 

 
17.02.2005 

 
31.07.2006 

 
02/05 

 

 
Einrichtung einer Erlass-Registratur; Arbeitsanwei-
sung für die zentrale Verwaltung von Erlassen (AA 
Erlasse) 
Ergänzung: Übergabe der Alterlasse an die Erlass-
Registratur 

 
01.04.2005 
 
 
01.09.2005 

 
 
28.03.2013 
(mit OrgVfg. 01/13) 

 
03/05 

 

 
Änderung der Geschäftsverteilung der BStU - Verla-
gerung der Aufgaben des Reiseservice 

 
01.05.2005 

 

 
04/05 

 

 
Richtlinie Innenrevision bei der BStU (RL Innenre-
vision) 

 
17.05.2005 

 

 
05/05 

 
Bildung der Arbeitsgruppe „Digitalisierung von Fotos, 
Ton- und Videodokumenten in den Archiven der 
BStU“ (AG Digi AR) 

 
21.06.2005 

 
05.07.2006 
(mit OrgVfg. 07/06) 

 
06/05 

 

 
Richtlinie zur Führung von Behördenvorgängen der 
Abt. AU (RL Behördenvorgänge) 

 
24.08.2005 

 
27.02.2012 
(mit OrgVfg. 02/12) 

 
07/05 

 

 
Verlegung der Außenstelle Berlin/Übertragung der 
Leitungsfunktion 

 
02.11.2005 

 
17.12.2010 
(mit OrgVfg. 06/10) 
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Inhalt 
 
Organisationsverfügungen BStU 2006 
 
 

Nummer Titel/Inhalt 
Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 
 

01/06 
 

 
Dienstanweisung für die Verwaltung und Führung von 
Dienstsiegeln (DA Dienstsiegel) 

 
12.01.2006 

 

 
02/06 

 

 
Bildung der Projektgruppe „Migration der IT-
Fachanwendung Sachaktenerschließung“ 

 
03.05.2006 

 
25.03.2008 

 
03/06 

 

 
Arbeitsgruppe „Behördenvorgänge“ 

 
01.05.2006 

 
15.02.2008 

 
04/06 

 
Neuregelung der Aktenstellen AU und deren aufbau-
organisatorische Zuordnung zum Referat AR 3 

 
18.04.2006 

 

 
05/06 

 

 
Aufbauorganisation der BStU - Auflösung des Refera-
tes AR 8 

 
01.06.2006 

 

 
06/06 

 
Arbeitsanweisung für die Ausleihe von Archivmaterial 
(AA Ausleihe) 

 
23.06.2006 

 
21.09.2009 
(mit OrgVfg. 05/09) 

 
07/06 

 

 
Bildung der Projektgruppe „Digitalisierung von Fotos, 
Ton- und Videodokumenten in den Archiven der 
BStU“ (PG Digi AR) 

 
05.07.2006 

 
01.10.2008 
(mit OrgVfg. 06/08) 

 
08/06 

 
Richtlinie zur datenschutzgerechten Entsorgung und 
Vernichtung von Schriftgut 

 
29.06.06 

 

 
09/06 

 

 
Änderung der Aufbauorganisation in der Abteilung 
AU 

 
01.09.2006 

 
01.12.2008 
(mit OrgVfg. 07/08) 

 
10/06 

 

 
Änderung der Aufbauorganisation Behördenleitung 
(Pressestelle) 

 
11.10.2006 

 
22.05.2012 
(mit OrgVfg. 05/12) 

 
11/06 

 

 
Dienstanweisung für die Erstellung, Inkraftsetzung 
und Veröffentlichung von Vorschriften sowie Organi-
sationsverfügungen (DA Vorschriften) 

 
18.10.2006 
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Inhalt 
 
Organisationsverfügungen BStU 2007 
 
 

Nummer Titel/Inhalt 
Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 
 

01/07 
 

 
Änderung der Aufbauorganisation BF 

 
01.02.2007 

 

 
02/07 

 

 
Arbeitsanweisung zur Kennzeichnung von Duplikaten 
und/oder Rückkopien (Kopien) aus Papier für Stellen 
außerhalb der BStU 

 
12.02.2007 

 

 
03/07 

 

 
Dienstanweisung für die Schriftgutverwaltung (DA 
SGV) 

 
02.07.2007 

 

 
04/07 

 

 
Ausstattungsrichtlinie 

 
28.08.2007 

 

 
05/07 

 

 
Änderung der Aufbauorganisation im Leitungsbüro 
und der Abteilung ZV 

 
01.10.2007 

Teil ZV mit OrgVfg. 
04/10 außer Kraft 
gesetzt 

 
06/07 

 

 
Richtlinie zum Vorschlagwesen bei der BStU (RL 
Vorschlagwesen) 

 
21.11.2007 

 
08.02.2011 
(mit OrgVfg. 02/11) 

 
07/07 

 

 
Einrichtung eines Lenkungsausschusses bei der 
BStU 

 
21.12.2007 

 

 
08/07 

 

 
Änderung der Aufbauorganisation bei der Behörden-
leitung 
1. Änderung 

 
21.12.2007 
 
18.09.2008 

 
26.06.2013 
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Inhalt 
 
Organisationsverfügungen BStU 2008 
 
 

Nummer Titel/Inhalt 
Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 

 
01/08 

 

Einrichtung der Projektgruppe „Virtuelle Rekonstruk-
tion zerrissener MfS-Unterlagen“ (PG vReko) und der 
Projektgruppe „Manuelle Rekonstruktion zerrissener 
MfS-Unterlagen“ (PG mReko) 

22.02.2008 26.06.2013 

 
02/08 

 

Arbeitsanweisung für die Durchführung von IT-
Wirtschaftlichkeitsbetrachtungen bei der BStU (AA IT-
WiBe) 

03.07.2008 
 

 
03/08 

 

 
Brandschutzordnung der BStU 

 
25.07.2008 

 

 
04/08 

 

Einrichtung der Projektgruppe elektronisches Archiv 
(PG eArchiv) 

01.08.2008 
 
26.06.2013 

 
05/08 

 

Änderung der Aufbauorganisation in der Abteilung ZV 
– Einrichtung eines Zentrallagers 
1. Ergänzung: Wechsel der Zuständigkeiten für das 
Materiallager und IT-Materiallager 

01.09.2008 
 
15.12.2009 

 
01.05.2014 
(mit OrgVfg. 01/14) 

 
06/08 

 

Bildung der Projektgruppe „Digitalisierung von Unter-
lagen in den Archiven der BStU“ (PG Digi) 
1. Fortschreibung 

01.10.2008 
 
23.02.2009 

17.12.2010 
(mit OrgVfg. 05/10) 

 
07/08 

 

 
Änderung der Aufbauorganisation in der Abteilung 
AU 

 
01.12.2008 

 

 
08/08 

 

 
Richtlinie zum Projektmanagement bei der BStU 

 
24.11.2008 

 

 
09/08 

 

 
Arbeitsanweisung für die Vorbereitung und den Ab-
schluss von Werkverträgen (AA Werkverträge) 

 
10.12.2008 
 

 
23.12.2011 
(mit OrgVfg. 09/11) 
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Inhalt 
 
Organisationsverfügungen BStU 2009 
 
 

Nummer Titel/Inhalt 
Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 
 

01/09 
 

 
Änderung der Aufbauorganisation der BStU - Auflö-
sung der Außenstelle Potsdam 

 
01.01.2009 

 

 
02/09 

 

 
IT-Sicherheitsmanagement bei der BStU (IT-
Sicherheit) 

 
19.03.2009 

 

 
03/09 

 

 
Dienstanweisung für das Erstellen von Schreiben (DA 
Schreiben) 

08.05.2009 
 

 
04/09 

 

 
Arbeitsanweisung zur Umsetzung des Arbeitsschut-
zes bei der BStU (AA ArbSch) 

 
25.05.2009 

 

 
05/09 

 

 
Arbeitsanweisung für die Ausleihe von Archivmaterial 
(AA Ausleihe) 

 
21.09.2009 

 

 
06/09 

 

 
Benutzungsordnung der Bibliothek der BStU 

 
10.11.2009 

 

 
07/09 

 

Dienstanweisung für die Zeiterfassung bei mehrtägi-
gen Dienstreisen (DA Zeiterfassung) 

26.11.2009 
 
04.02.2010 

 
08/09 

 

 
Hausordnung der BStU (HO BStU) 

 
16.12.2009 
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Inhalt 
 
Organisationsverfügungen BStU 2010 
 
 

Nummer Titel/Inhalt 
Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 
 

01/10 
 

 
Bildung der Projektgruppe „Erneuerung der IT-
Infrastruktur bei der BStU“ (PG IT-Infrastruktur) 

 
06.01.2010 

 
26.06.2013 

 
02/10 

 

 
Richtlinie IT-Architektur der BStU (RL IT-Architektur) 

 
09.02.2010 

 

03/10 
Dienstanweisung zur Nutzung des Parkplatzes der 
Liegenschaft Karl-Liebknecht-Straße (DA Parkplatz-
nutzung KLS) 

03.06.2010 
 

04/10 Änderung der Aufbauorganisation in der Abteilung ZV 
 

01.12.2010 
 

 
01.05.2014 
(mit OrgVfg. 01/14) 

05/10 
 
Projektgruppe „Digitalisierung von Unterlagen in den 
Archiven der BStU“ (PG Digi) 

17.12.2010 
 
26.06.2013 

 
06/10 

 
Integration der Außenstelle Berlin in die Abteilung AR 01.01.2011 
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Organisationsverfügungen BStU 2011 
 
 

Nummer Titel/Inhalt 
Inkraftsetzung 

(Datum) 
Außerkraftsetzung 

(Datum) 

 
01/11 

 

Arbeitsanweisung für den HSD 
 
Ergänzung: Anlage „Erfassung von Vorkommnissen 
im elektronischen Diensttagebuch“ 

01.02.2011 
 
07.06.2011 ver-
öffentlicht 

 

02/11 
Richtlinie für das Ideenmanagement bei der BStU 
(RL Ideenmanagement) 

08.02.2011  

03/11 
Regelung für Recherchen in unerschlossenen Be-
ständen durch Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der 
Abteilung BF 

25.03.2011  

04/11 
Dienstanweisung zur Vortragstätigkeit von Mitarbeite-
rinnen und Mitarbeitern des BStU (DA Vortragstätig-
keit) 

25.03.2011  

05/11 

AA zur Regelung der Verfahrensweise beim Aus-
scheiden von Mitarbeiterinnen bzw. Mitarbeitern (AA 
Verfahren beim Ausscheiden von Mitarbeiterinnen 
bzw. Mitarbeitern) 

04.05.2011  

 
06/11 

AA Umgang mit personenbezogenen Informationen 22.09.2011  
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