
Organisatorische Umsetzungsoptionen 

 

17. Dezember 2012 

 

Hamburgisches Transparenzgesetz (HmbTG) 

 



Projekt Umsetzung HmbTG 

Freie und Hansestadt Hamburg 

 

TOP : Organisation 

Fachlicher Austausch 

zu  

• organisatorischen Umsetzungsvarianten , 

• Mengengerüsten und  

• möglichen Unterstützungsbedarfen bei der 

Umsetzung dieser Aufgaben:  

      

 

 ->   Di, 15. Januar , 9.30  bis 11.30 Uhr  
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Projekt Umsetzung HmbTG 

Freie und Hansestadt Hamburg 

 

Nr. Informationsgegenstand nach §3 HmbTG 

1 Vorblatt und Petitum von Senatsbeschlüssen 

2 Mitteilungen des Senats an die Bürgerschaft 

3 In öffentlicher Sitzung gefasste Beschlüsse nebst den 

zugehörigen Protokollen und Anlagen 

4 Verträge der Daseinsvorsorge 

5 Haushaltspläne, Stellenpläne, Bewirtschaftungspläne, 

Organisationspläne, Geschäftsverteilungspläne, Aktenpläne 

 

6 Globalrichtlinien, Fachanweisungen, Verwaltungsvorschriften 

7 Amtliche Statistiken und Tätigkeitsberichte 

8 Gutachten und Studien… 

9 Geodaten 

10 Ergebnisse von Messungen, Beobachtungen und sonstigen 

Erhebungen über schädliche Umwelteinwirkungen, 

Umweltgefährdungen sowie über den Zustand der Umwelt… 

11 Baumkataster 

12 Öffentliche Pläne, insbesondere Bauleit- und Landschaftspläne 

13 Wesentliche Regelungen erteilter Baugenehmigungen und –

vorbescheide 

14 Subventionen und Zuwendungsvergaben 

 

15 Wesentliche Unternehmensdaten städtischer Beteiligungen… 

 

 UAGs: Verwaltungsvorschriften, 

Gutachten, Verträge, Subventionen, 

Baugenehmigungen.  

 

 Behördenkontakte  

 

 Wer ist betroffen? Behörden-Know-

how : Abfrage Liefersysteme und 

Prozesse.  

 

Ausgangspunkt für die Klärung rechtlicher und organisatorischer 

Fragestellungen sind die Informationsgegenstände nach §3 HmbTG. 
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 TOP : Recht 



Projekt Umsetzung HmbTG 

Freie und Hansestadt Hamburg 

 

TOP: Organisation 

Für vermutlich folgende 6 Tatbestände kommen 

bestimmte Geschäftsprozess-Veränderungen 

auf alle Behörden zu:  
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Informationsgegenstände nach §3  Abs. 1 HmbTG  

1  Vorblatt und Petitum von Senatsbeschlüssen  

2  Mitteilungen des Senats an die Bürgerschaft  

3  In öffentlicher Sitzung gefasste Beschlüsse  nebst den zugehörigen 

Protokollen und Anlagen  

4  Verträge der Daseinsvorsorge  

5  Haushaltspläne, Stellenpläne, Bewirtschaftungspläne, 

Organisationspläne, Geschäftsverteilungspläne, Aktenpläne 

6  Globalrichtlinien, Fachanweisungen, Verwaltungsvorschriften  

7  Amtliche Statistiken und Tätigkeitsberichte  

8  Gutachten und Studien…  
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1

2  

1

5  

Informationsgegenstande nach §3 Abs. 2  HmbTG  

1

  

Verträge, an deren Veröffentlichung ein öffentliches Interesse besteht soweit dadurch 

nicht wirtschaftliche Interessen der FHH erheblich beeinträchtigt werden  

2
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sowie alle weiteren, vergleichbaren Informationen von öffentlichem Interesse  



Projekt Umsetzung HmbTG 

Freie und Hansestadt Hamburg 

 

Künftige Aufgaben in den Behörden 

  .., denn der  neue Geschäftsprozess  

                            „Dokumente ins Informationsregister“ 

      wird folgende Aufgaben erforderlich machen:  
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Metadateneingabe 

Welche Metadaten?  Wert 

Schwärzung  

Was? Wer? 

Rechtsprüfung 

Veröffentlichungspflicht ? 
Betriebs-/Geschäftsgeheimnisse 

Datenschutz 



Projekt Umsetzung HmbTG 

Freie und Hansestadt Hamburg 

 

Organisationsoptionen  

Wie man den GP organisiert hängt  davon ab : 

 

• Gewichtung übergeordneter Anforderungen         

(Rechtsstaatl.  Anforderungen) 

 

• Wie oft kommt ein Dokument  vor ?  (Mengengerüste) 

 

• Wie viele zwingend Beteiligte am Prozess  gibt es?  

(Aufgabenteilung und Verantwortungsverteilung) 

o Wer ist einzubinden? 

o Wer muss was machen ? 

o Wer kann was machen ? 
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Projekt Umsetzung HmbTG 

Freie und Hansestadt Hamburg 

 

Übergeordnete Anforderungen  

an Organisationsoptionen 

Dokument 
im 

Inforegister 

Nachvollziehbarkeit 

Richtigkeitsgewährleistung 

Verantwortlichkeit  
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Verknüpfung 

mit  Akten-

exemplar  

4-Augen-

Prinzip 

 

Klare 

Zuordnung! 

 



Projekt Umsetzung HmbTG 

Freie und Hansestadt Hamburg 

 

Mengengerüste 

Vorfrage :  Mengengerüste:  

    Wie viele Dokumente im Schnitt? 

   Wie groß?       ABFRAGE 
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VERTRÄGE 

• V. der Daseinsvorsorge 

• Andere Verträge von öff. Interesse 

GUTACHTEN 

BESCHLÜSSE in öffentlicher Sitzung 

ORGANISATIONSPLÄNE/GV-Pläne 

TÄTIGKEITSBERICHTE 

STATISTIKEN 



Projekt Umsetzung HmbTG 

Freie und Hansestadt Hamburg 

 

Rechtsprüfung 

1.  Rechtsprüfung:  

 Wo notwendig ?  

 In welchem Umfang? 
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VERTRÄGE 

• V. der Daseinsvorsorge 

• Andere Verträge von öff. Interesse 

GUTACHTEN 

BESCHLÜSSE in öffentlicher Sitzung 

ORGANISATIONSPLÄNE/GV-Pläne 

TÄTIGKEITSBERICHTE 

STATISTIKEN 



Projekt Umsetzung HmbTG 

Freie und Hansestadt Hamburg 

 

Schwärzung aus Datenschutzgründen 

2.  Schwärzung:  

 In welchem Umfang?  

 Wer macht es? 
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VERTRÄGE 

• V. der Daseinsvorsorge 

• Andere Verträge von öff. Interesse 

GUTACHTEN 

BESCHLÜSSE in öffentlicher Sitzung 

ORGANISATIONSPLÄNE/GV-Pläne 

TÄTIGKEITSBERICHTE 

STATISTIKEN 



Projekt Umsetzung HmbTG 

Freie und Hansestadt Hamburg 

 

Metadaten 

3.  Metadaten:  

 Wer  gibt diese wann ein?  
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VERTRÄGE 

• V. der Daseinsvorsorge 

• Andere Verträge von öff. Interesse 

GUTACHTEN 

BESCHLÜSSE in öffentlicher Sitzung 

ORGANISATIONSPLÄNE/GV-Pläne 

TÄTIGKEITSBERICHTE 

STATISTIKEN 



Projekt Umsetzung HmbTG 

Freie und Hansestadt Hamburg 

 

Gesamtraster – erste vorläufige Annahmen 
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VERTRÄGE 

• V. der Daseinsvorsorge 

• Andere Verträge von öff. Interesse 

GUTACHTEN 

BESCHLÜSSE in öffentlicher 
Sitzung 

ORGANISATIONSPLÄNE/GV-
Pläne 

TÄTIGKEITSBERICHTE 

STATISTIKEN 

Rechts-

prüfung 

Schwärzen Metadaten 

      ? 

      ? 

     ? 



Projekt Umsetzung HmbTG 

Freie und Hansestadt Hamburg 

 

PRO und CON  Organisationsoptionen 

Zentral 

Dezentral 
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Viel 

Rechtsprüfung 

Einzelfall 

Wenig 

Rechtsprüfung 

(Standardisierbar)  

Hohe Brisanz 

Typisierbare 

Fälle/ 
Keine Brisanz 



Projekt Umsetzung HmbTG 

Freie und Hansestadt Hamburg 

 

Aber welche Modelle? 

 

 

Zentral       Dezentral

  

 

 

 

(JB)  -  Behörde  -  Präsidial -  Amt  - Abteilung -  Sachbearbeiter 
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Projekt Umsetzung HmbTG 

Freie und Hansestadt Hamburg 

 

Beispiel: Gutachten (vertraglich abgenommen) 

Bisherige 

Verfügungsschritte 
SACHBEARBEITUNG 

Künftige 

Verfügungsschritte 

Künftiger 

Veröffentlichungs-GP 

1. z.V.  1. An X (und/oder) Y 

m.d.B. um 

Zustimmung zur 

Veröffentlichung 

 

 

 

 

Rechtsprüfung -  hier ? 

   

 

2. z. V.  

 

 

3. Zum Inforegister, 

§ 3 I Nr. 8 

 

Rechtsprüfung – hier ? 

Schwärzung 

Metadaten 

2.  WV : xxx 

 

4. Wv 
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Einschätzung 

Teilnehmer: 

Eher nicht! 

Einschätzung 

Teilnehmer: 

Hier ja! 



Projekt Umsetzung HmbTG 

Freie und Hansestadt Hamburg 

 

Beispiel: Vertrag (fertig ausgehandelt) 

Bisherige 

Verfügungsschritte 
SACHBEARBEITUNG 

Künftige 

Verfügungsschritte ? 

Künftiger GP? 

1. An X und Y m.d.B. 

um Unterzeichnung 

1. An X und Y m.d.B. um 

Unterzeichnung 

2. An X und Y m.d.B. um 

Zustimmung zur 

Veröffentlichung 

Rechtsprüfung hier? 

2. O-Exemplar 

absenden an 

Vertragspartner 

 

3. Exemplar absenden an 

Vertragspartner 

3.  Kopie/2. Ex z.V.  4. z. V.  

5. Zum Inforegister, § 3 I 

Nr. 2 

 

Rechtsprüfung – hier? 

Schwärzung 

Erg. Metadaten 

4.  WV : xxx 6. Wv 
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Teilnehmer:

Eher nicht! 



Projekt Umsetzung HmbTG 

Freie und Hansestadt Hamburg 

 

Arbeitsunterlage (abfotografiert) 


