
AHAG AUGASG AktenzeicAktenbezeichnung,-inhalt Rechtsgrundlage Bemerkung
0 FACHNEUTRALE  ANGELEGENHEITEN

00 ALLGEMEINE FACHNEUTRALE  ANGELEGENHEITEN
00.0 Allgemeine Verwaltungsangelegenheiten (soweit nicht Fachangelegneheiten)

00.00
Allgemeine bundes-, landesrechtliche, überörtliche Bestimmungen;  
Gemeinde-/Kreisorgane und ihre Tätigkeit, Verwaltungsreform

00.00.00 Internationale Abkommen
00.00.01 EU-Recht
00.00.02 Bundesrecht
00.00.03 Landesrecht
00.00.04 Kommunales Verfassungsrecht, Ortsrecht
00.00.05 Verwaltungsrecht
00.00.06 Datenschutz
00.00.07 Organe
00.00.08 Gebietsangelegenheiten
00.00.09 Rat/Kreistag
00.00.11 Verwaltungsrat
00.00.12 Weitere Ausschüsse, Beiräte und sonstige Gremien
00.00.13 Verwaltungsreform: Allgemeines
00.00.14 Kontraktmanagement
00.00.15 Verwaltungsreform: Planung
00.00.16 Verwaltungsreform: Umsetzung
00.00.17 Verwaltungskonsolidierung (i. S. "Intelligent sparen")

00.01 Aufgaben, Gliederung und Veränderungen
00.01.00 Aufgaben und Gliederung der Verwaltung
00.01.01 Aufgaben und Gliederung des Amtes/Bereiches
00.01.02 Produktplan der Verwaltung
00.01.03 Produktpläne der einzelnen Ämter/Bereiche
00.01.04 Geschäftsverteilungsplan des Amtes/des Bereiches
00.01.05 Teilstellenplan des Amtes/des Bereiches 
00.01.06 Stellenbeschreibungen
00.01.07 Institutionelle Veränderung im Rahmen der Verwaltungsreform
00.01.08 Funktionelle Veränderung im Rahmen der Verwaltungsreform

00.02 Geschäftsordnung und Geschäftsgang
00.02.00 Allgemeine Geschäftsanweisung (ADGA) und Durchführung
00.02.01 Mitteilungsblatt, Rundschreiben, Amtsblatt, Verwaltungsblatt der Verwaltung
00.02.02 Rundschreiben innerhalb des Amtes/des Bereiches
00.02.03 Dienstanweisung(en), Richtlinie, Dienstvereinbarungen
00.02.04 Dienstbesprechungen
00.02.05 Arbeitszeit, Sprechzeiten
00.02.06 Aktenordnung, Aktenplan bzw. Schriftgutverwaltung des Amtes/Bereiches
00.02.07 Zusammenarbeit mit dem Archiv/Aktenhaltung
00.02.08 Vollmachten (Ermächtigungen) und Zeichnungsbefugnisse von Dienstkräften
00.02.09 Dienstsiegel
00.02.10 Dienstausweise
00.02.11 Versicherungen, Haftpflicht
00.02.12 Zusammenarbeit mit Ämtern/Bereichen der Kreisverwaltung
00.02.13 Zusammenarbeit mit anderen Behörden und privaten Vereinigungen
00.02.15 Verwaltungsvereinfachung, Verbesserungsvorschläge
00.02.16 Amts- und Rechtshilfe
00.02.17 Arbeitsuntersuchungen

00.03 Personalangelegenheiten
00.03.00 Dienstrecht (soweit nicht Sachakte)
00.03.01 Besoldungsrecht (soweit nicht Sachakte)
00.03.02 Tarifrecht (soweit nicht Sachakte)
00.03.03 Nebentätigkeit, Honorarangelegenheiten
00.03.04 Personalwirtschaft (soweit nicht Sachakte) 
00.03.05 Rundschreiben des Personalamtes/Personalbereiches
00.03.06 Zugewiesene Dienstkräfte einschl. Praktika
00.03.07 Personalbedarf der AöR
00.03.08 Schriftwechsel über Dienstkräfte
00.03.09 Beurteilung von Dienstkräften 
00.03.10 Ausbildung
00.03.11 Gezielte Fortbildung (Schulung, E-Learning etc.)
00.03.12 Mitarbeitergespräch
00.03.13 Personalausfall (Krankheit, Urlaub)
00.03.14 Anzeigen und Beschwerden gegen Dienstkräfte 
00.03.15 Dienst- und Schutzkleidung



00.03.16 Arbeitsschutz
00.03.17 Personalvertretung
00.03.18 Dienstvereinbarungen

00.04 Diensträume, Einrichtungen, Informationstechnik, weiterer Sachbedarf
00.04.00 Diensträume, z.B. Schlüsselverwaltung, Umbaumaßnahmen
00.04.01 Unterhaltung der Diensträume einschl. Wartung, Reparatur, Pflege
00.04.02 Rauchverbot
00.04.03 Einrichtung, Arbeitsmittel, Sachbedarf
00.04.04 Bürobedarf
00.04.05 Vordrucke
00.04.06 Bücher, Zeitschriften
00.04.07 Informationstechnik am Arbeitsplatz (TuI)
00.04.08 Inanspruchnahme der informationstechnischen Infrastruktur
00.04.09 Inanspruchnahme der Systemadministration 
00.04.10 Inanspruchnahme sonstiger zentraler technischer Einrichtungen
00.04.11 Benutzung öffentlicher Verkehrsmittel
00.04.12 Fahrzeugbenutzung
00.04.13 Weiterer Sachbedarf

00.05 Statistik und Berichte
00.05.00 Statistiken, Berichte
00.05.01 Verwaltungsberichte
00.05.02 Bekanntmachungen (Pressedienst)

00.06 Finanzen und Betriebswirtschaft
00.06.00 Haushaltsangelegenheiten, Anordnungsbefugnisse
00.06.01 Steuern, Gebühren, Beiträge
00.06.02 Kassenangelegenheiten
00.06.03 Kostenrechnung, Entgeltkalkulation
00.06.04 Wirtschaftlichkeitsberechnungen
00.06.05 Controlling
00.06.06 Outsourcing (allgemein)
00.06.07 Insourcing (allgemein)
00.06.08 Public Private Partnership 

00.07 Prüfungsberichte
00.07.00 Prüfung der Jahresrechnung (einschl. Doppik)
00.07.01 Organisations- und Wirtschaftlichkeitsprüfungen
00.07.02 Kassenprüfungen
00.07.03 Überörtliche Prüfungen

00.08 Überörtliche Einrichtungen, überörtliche Zusammenarbeit u.ä.
00.08.00 Mitarbeit in überörtlichen Einrichtungen
00.08.01 Mitgliedschaften/KVSA
00.08.04 Anstalten
00.08.06 Fachvereinigungen, Sitzungen, Tagungen, Niederschriften
00.08.08 Kennzahlenvergleiche/interkommunale Vergleiche

1 ALLGEMEINE VERWALTUNGSANGELEGENHEITEN
10 ALLGEMEINE  FACHLICHE VERWALTUNGSANGELEGENHEITEN 

10.1 Interkommunale Zusammenarbeit und Entwicklungsplanung
10.10 Bund

10.10.00 Allgemeine Angelegenheiten des Bundes
10.10.01 Bundesbehörden/Bundesagentur für Arbeit
10.10.02 Allgemeine Angelegenheiten der Länder

10.11 Land
10.11.00 Landesbehörden
10.11.01 Staatliche Mittelinstanz
10.11.02 Polizei
10.11.04 Sonderbehörden
10.11.05 Sozialgerichte

10.13 Interkommunale Zusammenarbeit
10.13.00 Kommunale Körperschaften
10.13.01 Zweckverbände
10.13.02 Öffentlich-rechtliche Vereinbarungen
10.13.03 Arbeitsgemeinschaften
10.13.04 Interkommunale Vergleiche

10.2 Rechtsgrundlagen,  Bürger, Politik
10.20 Rechtsgrundlagen (soweit nicht fachneutral) und Umsetzung 

10.20.01 Satzung KomBA-ABI
10.20.02 Allgemeines Satzungsrecht und Ortsrecht
10.20.03 Rechtssammlung Allgemeine Verwaltung
10.20.04 Rechtssammlung Finanzen
10.20.05 Rechtssammlung Recht, Sicherheit, Ordnung



10.20.07 Rechtssammlung Soziales, Jugend, Gesundheit
10.20.09 Umsetzung Verwaltungsrecht
10.20.10 Umsetzung Verwaltungsverfahrensgesetz
10.20.11 Umsetzung Verwaltungszustellungsgesetz
10.20.12 Umsetzung Landesarchivgesetz
10.20.13 Umsetzung Datenschutz
10.20.14 Umsetzung Informationsfreiheitsgesetz
10.20.16 Umsetzung sonstiger Gesetze

10.22 Benennung und Hoheitszeichen
10.22.00 Name der Einrichtung nach SGB II
10.22.01 Hoheitszeichen

10.24 Politische Entscheidungsorgane und daraus resultierende Aufgaben
10.24.00 Verwaltungsrat/Kreistag
10.24.01 Vorsitz des Verwaltungsrates/des Kreistages, Stellvertretung
10.24.02 Fraktionen
10.24.03 Geschäftsordnung
10.24.04 Sitzungsdienst
10.24.05 Entschädigungen

10.26 Repräsentative Aufgaben
10.26.00 Repräsentation, Empfänge
10.26.05 Auszeichnungen
10.26.06 Ehrungen und Glückwünsche, Ehrengaben
10.26.07 Beileidsbezeigungen
10.26.10 Mitwirkung bei Repräsentation des Landes und Bundes

10.3 Allgemeine Angelegenheiten der Verwaltung
10.30 Leitung der Verwaltung und ihre Aufgaben

10.30.00 Vorstand
10.30.01 Vertreter
10.30.02 Bereichsleiter
10.30.03 Sachgebietsleiter/ Stabsstellenleiter
10.30.04 Übertragene (gesetzliche) Aufgaben
10.30.05 Eigene Führungsaufgaben, Planung und Aufgabenkritik
10.30.06 Neue Organisationsformen
10.30.07 Motivation der Mitarbeiter
10.30.09 Führen mit Zielvereinbarungen
10.30.10 Verwaltungsreform (Neues Steuerungsmodell): Allgemeines
10.30.11 Verwaltungsreform: Planung
10.30.12 Organisation des Veränderungsprozesses
10.30.13 Qualitätsmanagement
10.30.14 E-Government als neue Organisationsform
10.30.15 Kommunales Wissensmanagement (allgemein)
10.30.16 Zusammenarbeit mit Verwaltungsrat sowie  Gemeindevertretung (Rat)/Kreistag
10.30.17 Aufwandsentschädigung als Dienstleistung für die politischen Organe
10.30.18 Kontraktmanagement
10.30.19 Controlling als Aufgabe
10.30.20 Prüfungsberichte für diesen Bereich
10.30.21 Risikomanagement
10.30.22 Korruptionsvermeidung und -bekämpfung
10.30.23 Antikorruptionsbeauftragter

10.31 Controlling (zentral und dezentral)
10.31.00 Leitung des Controllings (zentral und dezentral) 
10.31.02 Aufgaben des zentralen Controllings (zentral)
10.31.03 Aufgaben des dezentralen Controllings
10.31.04 Durchführung des Controllings
10.31.05 Berichtswesen

10.32 Verwaltungssitzungen und Dienstbesprechungen
10.32.00 Dienstberatungen Vorstand
10.32.01 Sachgebietsleiterbesprechungen
10.32.02 Besprechung Lenkungsgruppe Verwaltungsreform 
10.32.03 Andere Dienstbesprechungen
10.32.04 Kommunikationskonzept

10.33 Mitgliedschaften in Verbänden, Vereinen und ähnlichen Organisationen
10.33.00 Bestellung von Vertretern
10.33.01 Kommunale Verbände
10.33.02 KGSt
10.33.04 Stiftungen
10.33.05 Anstalten
10.33.07 Fachvereinigungen, Sitzungen, Tagungen, Niederschriften

10.35 Verwaltungsbücherei



10.35.00 Beschaffung und Verwaltung von Büchern
10.35.01 Bezug von Zeitschriften und Umlauf
10.35.02 Ausleihe
10.35.03 Bestandsüberwachung

10.36 Personalvertretung
10.36.00 Bereitstellung der Büroressourcen
10.36.01 Sonstige Unterstützung

10.4 Organisation, Geschäftsgang, Dienstbetrieb
10.40 Aufgaben-, Verwaltungs-, Produktgliederung (Ordnungssysteme)

10.40.00 Aufgabengliederung
10.40.01 Funktionelle Veränderung im Rahmen der Verwaltungsreform
10.40.02 Produktgliederung
10.40.03 Verwaltungsgliederung
10.40.04 Institutionelle Veränderung im Rahmen der Verwaltungsreform
10.40.05 Bereichsverteilung
10.40.06 Geschäftsverteilung
10.40.07 Sonstige organisatorische Gliederungen
10.40.08 Arbeitsverteilung
10.40.10 Standortfestlegung von Verwaltungseinrichtungen

10.41 Verwaltungsorganisation
10.41.00 Organisationsberatung durch Externe
10.41.01 Vorschläge Externer
10.41.02 KGSt-Vorschläge
10.41.03 Organisationsuntersuchungen durch Interne
10.41.04 Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen
10.41.05 Organisationsentwicklung
10.41.06 Wirtschaftliche Arbeitstechniken und Arbeitsabläufe
10.41.07 Geschäftsprozessoptimierung GPO (generell)
10.41.08 Workflow als GPO-Modell
10.41.09 Groupware als GPO-Modell
10.41.10 Statistik und Berichte
10.41.11 Finanzen und Betriebswirtschaft
10.41.12 Behördliches Vorschlagswesen
10.41.13 Arbeitnehmererfindungen und -abfindungen

10.42 Stellenbedarf, Stellenbewertung, Stellenplan
10.42.00 Stellenbedarf
10.42.01 Stellenbewertung
10.42.02 Aufstellung des Stellenplans
10.42.03 Stellenübersichten
10.42.04 Personaleinsatz (Mitwirkung)
10.42.05 Zulagen

10.43 Regelung und Überwachung des allgemeinen Dienstbetriebes
10.43.00 Allgemeine Geschäftsanweisung
10.43.01 Besondere Geschäftsordnungen
10.43.02 Dienstanweisungen
10.43.03 Arbeitszeit
10.43.04 Zeiterfassung
10.43.05 Überstunden
10.43.06 Einzelaktenordnung, Einzelaktenplan, 
10.43.07 Verzeichnis der Aufbewahrungsfristen
10.43.08 Zusammenarbeit mit dem Archiv
10.43.09 Verschlusssachen
10.43.10 Dienstausweise
10.43.11 Innerdienstliche Mitteilungen
10.43.13 Fremdsprachendienst, Übersetzungen
10.43.14 Zusammenarbeit mit anderen Ämtern/Fachbereichen der Verwaltung und des Kreises

10.44 Post- und Botendienst
10.44.00 Regelung des Postverkehrs
10.44.01 Zentraler Posteingang und -ausgang 
10.44.02 Postgebühren
10.44.03 Portokassen
10.44.04 Postfach
10.44.05 Kurierdienst
10.44.06 Regelung des elektronischen Postverkehrs (E-Mail) zentral
10.44.07 Regelung des elektronischen Posteingangs und -ausgangs (E-Mail) individuell

10.45 Übertragung besonderer Befugnisse
10.45.00 Allgemeine Delegationsregelungen
10.45.01 Verpflichtungserklärungen
10.45.02 Unterschrifts- und Zeichnungsbefugnis für den Schriftverkehr



10.45.03 Anordnungsbefugnis 
10.45.04 Feststellungsbefugnis
10.45.05 Postvollmachten
10.45.06 Verwendung von Dienstsiegeln
10.45.07 Verwendung von Namensstempeln

10.47 Dienstreisen, Dienstfahrten
10.47.00 Allgemeine Dienstreiseangelegenheiten
10.47.01 Benutzung öffentlicher Verkehrsmittel
10.47.02 Benutzung dienstlicher und privater (beamteneigener) Fahrzeuge

10.5 Technikunterstützte Informationsverarbeitung (TuI)
10.50 Allgemeines

10.50.00 TuI-Entwicklungsplan 
10.50.01 Zusammenarbeit mit Datenzentrale
10.50.02 Verträge
10.50.03 Beteiligung 
10.50.04 Haftungs- und Versicherungsfragen
10.50.05 Arbeitsgruppe "TuI" bzw. "Informationstechnik"
10.50.06 Ist-Analysen (z.B. Kommunikationsanalysen)
10.50.07 Outsourcing TuI 

10.51 Planung und Einrichtung der Server, Netze und Software
10.51.00 Planung und Konzeption Hard- und Software
10.51.01 Umsetzung der Planung
10.51.02 Projektgruppe
10.51.03 Rechtliche Fragen (z.B. Lizenzen, Normen, Standards etc.)
10.51.04 Systemauswahl
10.51.05 Beschaffung
10.51.06 Kauf, Miete, Leasing
10.51.07 Sicherungsmaßnahmen

10.52 Planung und Einrichtung der Arbeitsplatzcomputer (APC)
10.52.00 Planung und Einrichtung der Arbeitsplatzcomputer (APC)
10.52.01 Beteiligung des Personalrates
10.52.02 Wirtschaftlichkeitsberechnungen
10.52.03 Schaffung ergonomischer Voraussetzungen
10.52.04 Aus- und Fortbildung
10.52.05 Dienstvereinbarungen

10.53 Planung, Entwicklung, Pflege der Anwendungsprogramme 
10.53.00 Planungsvorgaben
10.53.01 Programmierungsgrundlagen
10.53.02 Verzeichnis der vorhandenen Verfahren, Programmverzeichnis
10.53.03 Kauf/Eigenentwicklung
10.53.04 Entwicklungsgruppen
10.53.05 Umsetzung der Programme 
10.53.06 Weiterentwicklung der laufenden Programme
10.53.07 Pflege
10.53.08 Systembetreuung

10.54 Laufender Betrieb (ggf. in Zusammenarbeit mit Datenzentrale)
10.54.00 Fragen der Zusammenarbeit
10.54.01 Systembetreuung vor Ort

10.55 Rechnerbetrieb
10.55.00 Systembetreuung Rechnerbetrieb
10.55.01 Unterhaltung der Rechner einschl. Arbeitsplatzcomputer (APC)
10.55.02 Erneuerung und Erweiterung der Rechner einschl. APC
10.55.03 Reparaturen
10.55.04 Wartungsverträge
10.55.05 Dienstanweisungen an das Personal
10.55.06 Personalvorgaben

10.56 Netzwerk (intern und extern)
10.56.00 Rechtliche und sonstige Vorgaben (z.B. Telekommunikationsordnung) 
10.56.01 Netzwerk-Management
10.56.02 Netzwerk-Software
10.56.03 Telefonzentrale/ Telefonie Servicepoint
10.56.04 Telefonanschlüsse
10.56.05 Örtliche Fernsprechordnung
10.56.06 Telefax
10.56.07 Intranet (IT-Unterstützung)
10.56.08 Internet (IT-Unterstützung)
10.56.09 E-Mail (IT-Unterstützung)
10.56.10 IT-Unterstützung für Wissensmanagement
10.56.11 Sonstige Telekommunikationseinrichtungen 



10.56.12 Systembetreuung Netzwerk
10.57 Erproben neuer Anwendungsprogramme

10.57.00 Dokumentenmanagementsystem (IT-Unterstützung))
10.57.01 Geschäftsprozessoptimierung (IT-Unterstützung)
10.57.02 E-Government (IT-Unterstützung)

10.58 Ordnungsmäßigkeit
10.58.00 Datenschutzbeauftragter
10.58.01 Datenschutzmaßnahmen
10.58.02 Datensicherung
10.58.03 Organisatorische Behandlung (z.B. Akteneinsicht nach Infofreiheitsgesetz)

10.6 Verwaltungsgebäude und Diensträume
10.60 Beschaffung von Diensträumen

10.60.00 Grundsätze für Verwaltungsbauten
10.60.01 Raumbedarf der Verwaltung
10.60.02 Raumprogramm für die Verwaltung
10.60.03 Standortwahl
10.60.04 Bau eigener Verwaltungsgebäude
10.60.05 Kauf von Verwaltungsgebäuden
10.60.06 Bauherrenfunktion für Verwaltungsgebäude
10.60.07 Anmietungen

10.61 Verwaltung der Dienstgebäude und Diensträume
10.61.00 Raumverteilung generell
10.61.01 Zentrale Angelegenheiten der Hausverwaltung
10.61.02 Unterhaltung der Verwaltungsgebäude
10.61.03 Heizung und Stromversorgung der Verwaltungsgebäude
10.61.04 Innenreinigung
10.61.05 Abfallentsorgung
10.61.06 Informationsschilder, Wegweiser, Beschilderung
10.61.07 Sicherung der Verwaltungsgebäude, Schadensverhütung
10.61.08 Beflaggung der Verwaltungsgebäude
10.61.09 Hausverwaltung, Hausordnung
10.61.10 Überlassung von Räumen an Dritte
10.61.11 Einrichtung und Ausstattung der Büroräume (Bedarfsprüfung)
10.61.12 Rauchverbot
10.61.13 Maßnahmen zur Unfallverhütung
10.61.14 Kantinen
10.61.15 Umzüge innerhalb der Verwaltungsgebäude
10.61.16 EinzelEinzelakten über Verwaltungsgebäude und Dienstsräume

10.62 Gebäudereinigung
10.62.00 Grundsätze der Gebäudereinigung
10.62.01 Reinigungsmethoden

10.7 Vergaben und zentrale Beschaffung
10.70 Grundsätze und Richtlinien für die Vergabe

10.70.00 Vergabeordnung
10.70.01 Dienstanweisungen für die Vergabe nach der VOL
10.70.02 Dienstanweisungen für die Vergabe nach der VOB
10.70.03 Allgemeine Vertragsangelegenheiten
10.70.04 Aufklärende und vorbeugende Maßnahmen
10.70.05 Elektronische Vergabe (E-Government)

10.71 Zentrale Beschaffung
10.71.00 Beschaffung Büroinventar: Allgemeines
10.71.01 Zentrale elektronische Beschaffung (E-Government)
10.71.02 Beschaffung Büroinventar: Einzelakten

10.72 Zentrale Beschaffung: Büromaschinen, sonstige Maschinen 
10.72.00 Zentrale Beschaffung der Büromaschinen und sonstigen Maschinen
10.72.01 Zentrale elektronische Beschaffung (E-Government)
10.72.02 Wartung Büromaschinen
10.72.04 Sonstige Maschinen

10.73 Zentrale Beschaffung: Bürohilfsmittel, Bürobedarf
10.73.00 Zentrale Beschaffung: Allgemeines
10.73.01 Zentrale elektronische Beschaffung (E-Government)
10.73.02 Bürohilfsmittel
10.73.03 Bürobedarf
10.73.04 Reinigungsbedarf

10.8 Lagerwirtschaft
10.80 Organisation der Lagerwirtschaft

10.80.00 Organisation der Lagerwirtschaft
10.80.01 Lagerpersonal
10.80.02 Lagerbuchführung und Lagerabrechnung



10.80.03 Lagerbestandsüberwachung
10.9 Werkstätten, Technische Einrichtungen

10.91 Technische Einrichtungen
10.91.00 Druckerei
10.91.01 Buchbinderei
10.91.02 Vervielfältigungen und Kopierarbeiten
10.91.03 Vordruckwesen
10.91.04 Werkstätten für Hausmeister

10.93 Fuhrpark/ Dienstkraftwagen
10.93.00 Fahrtenbuch
10.93.01 Einteilung der Fahrzeuge
10.93.02 Unterhaltung der Fahrzeuge

1 ALLGEMEINE VERWALTUNGSANGELEGENHEITEN
11 PERSONALANGELEGENHEITEN

11.1 Allgemeine Personalangelegenheiten
11.10 Personalwirtschaft, Personalbedarf

11.10.00 Grundsatzfragen
11.10.01 Personalführung
11.10.02 Personalbedarfsplanung
11.10.03 Personalentwicklungsplanung
11.10.04 Personalforschung (z. B. Arbeitsmarktfragen)
11.10.05 Personalcontrolling
11.10.06 Mitarbeiterbefragung

11.11 Personalbeschaffung, Personaleinsatz
11.11.00 Personalmarketing
11.11.01 Grundsatzregelung des Einstellungsverfahrens
11.11.02 Beurteilungsrichtlinien
11.11.03 Personalstatistik
11.11.04 Stellenausschreibung
11.11.05 Zusammenarbeit mit der Bundesanstalt für Arbeit
11.11.06 Zusammenarbeit mit Berufsberatung
11.11.07 Bevorzugte Personenkreise
11.11.08 Personalauswahlverfahren
11.11.09 Einstellungsuntersuchungen
11.11.10 Personalabbau, Personalreduzierung
11.11.11 Ausführung des Bundeskindergeldgesetzes
11.11.12 Ausführung des Schwerbeschädigtengesetzes
11.11.13 Personalausfall
11.11.14 Beurlaubungen
11.11.15 Aushilfskräfte/ Praktikanten
11.11.16 Einsatz von Zivildienstleistenden

11.12 Aufstellung/Überwachung Sammelnachweis für persönliche Ausgaben
11.12.00 Kennzahlen in der Personalarbeit
11.12.01 Personalkostencontrolling

11.13 Personalvertretung, Arbeitgeber- und Arbeitnehmerverbände
11.13.00 Personalvertretung
11.13.01 Wahlen zur Personalvertretung
11.13.02 Dienstvereinbarungen
11.13.03 Besprechungen zwischen Verwaltung und Personalvertretung
11.13.04 Arbeitgeberverbände
11.13.05 Arbeitnehmerverbände

11.14 Arbeitsschutz, Arbeitssicherheit
11.14.00 Arbeitsplatzschutz
11.14.01 Arbeitssicherheit
11.14.02 Sicherheitstechnischer Dienst
11.14.03 Betriebsärztlicher Dienst
11.14.04 Jugendschutz
11.14.05 Mutterschutz
11.14.06 Beschäftigung Behinderter
11.14.07 Suchtkrankenhilfe
11.14.08 Anti-Mobbing

11.15 Personalentwicklung
11.15.00 Personalgespräch/Mitarbeitergespräch
11.15.01 Ausbildung generell
11.15.02 Ausbildungsangebote
11.15.03 Einzelakten nach Berufs- und Laufbahngruppen
11.15.04 Ausbildereignungsprüfung
11.15.05 Prüfungswesen
11.15.06 Fortbildung generell



11.15.07 Gezielte Fortbildung (als Schulung, E-Learning etc.)
11.15.08 Interne Fortbildungsangebote/ jährliche Fortbildungsprogramme
11.15.09 Zielgruppenorientierte Personalentwicklung (z.B. von Führungskräfte)
11.15.10 Dozenten
11.15.11 Externe Fortbildungsangebote
11.15.12 Programmiertes Lernen
11.15.13 Computergestütztes Lernen
11.15.14 PC-Schulungsraum

11.2 Personalangelegenheiten der Mitarbeiter
11.20 Beamtenrecht (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten)

11.20.00 Beamtenrecht
11.20.01 Ernennung
11.20.02 Beförderung
11.20.03 Abordnung
11.20.04 Versetzung
11.20.05 Urlaub
11.20.06 Beförderungsstopp
11.20.07 Versetzung in den Ruhestand
11.20.08 Entlassung
11.20.09 Disziplinarangelegenheiten

11.21 Beschäftigtenrecht (soweit nicht fachneutral erfasst)
11.21.00 Tarif- und Zusatzverträge 
11.21.01 Einstellung
11.21.02 Höhergruppierung
11.21.03 Urlaub
11.21.04 Kündigung
11.21.05 Kündigungsschutz

11.22 Personalakten
11.22.00 Einzelakten nach besonderer Ordnung

11.3 Dienstpflichten
11.30 Dienstpflichten

11.30.00 Allgemeine Dienstordnung
11.30.01 Amtsverschwiegenheit, Schweigepflicht
11.30.02 Genehmigungspflicht bei Zeugenaussagen
11.30.03 Annahme von Belohnungen und Geschenken
11.30.04 Vereidigung der Beamten
11.30.05 Gelöbnis der Beschäftigten
11.30.07 Nebentätigkeiten: Anzeigen, Genehmigungen
11.30.08 Arbeitnehmererfindungen
11.30.09 Bestellung zu besonderen Funktionen

11.31 Disziplinarangelegenheiten, arbeitsrechtliche Maßnahmen
11.31.00 Grundsatzfragen
11.31.01 Dienstaufsichtsbeschwerden 
11.31.02 Regress gegenüber Mitarbeitern
11.31.03 Einzelakten nach besonderer Ordnung

11.4 Dienstrechte, Schutz und Fürsorge
11.40 Dienstrechte

11.40.00 Amts- und Dienstbezeichnung, Berufsbezeichnung, Titel
11.40.01 Erholungsurlaub
11.40.02 Urlaub aus besonderen Anlässen
11.40.03 Einsicht in Personalakten
11.40.04 Zeugnisse

11.41 Soziale Leistungen für das Personal
11.41.00 Beihilfegrundsätze
11.41.01 Heilfürsorge und Krankenfürsorge
11.41.02 Krankengeldzuschuß
11.41.03 Vorschüsse und Darlehen
11.41.05 Urlaubswerk
11.41.08 Sozialräume
11.41.09 Fahrtkostenzuschüsse
11.41.10 Dienstjubiläen, Ehrungen
11.41.11 Beileidsbezeigungen
11.41.12 Betreuung Schwerbehinderter

11.5 Dienstbezüge
11.50 Beamtenbesoldung

11.50.00 Besoldungsvorschriften
11.50.01 Grundgehalt, Besoldungsdienstalter
11.50.02 Ortszuschlag
11.50.03 Sonstiges



11.50.04 Unterhaltszuschüsse und Vergütung der Beamten
11.51 Vergütung der Beschäftigten

11.51.00 Vergütungstarifverträge
11.51.01 Erziehungsbeihilfen und sonstige Vergütungen
11.51.02 Örtliche Dienstvereinbarungen
11.51.03 Bezüge der Beschäftigten

11.53 Zulagen, Zuschüsse, Entschädigungen, Gehalts- und  Lohnpfändung
11.53.00 Dienstaufwandsentschädigung
11.53.01 Dienstkleidung
11.53.02 Nebenvergütungen
11.53.03 Reisekosten
11.53.04 Umzugskosten
11.53.05 Trennungsentschädigung
11.53.06 Beschäftigungstagegeld
11.53.07 Überstundenvergütung
11.53.08 Fortzahlung der Bezüge im Krankheitsfall
11.53.09 Zulagen und Zuschläge
11.53.10 Gehalts- und Lohnpfändungen
11.53.11 Gehalts- und Lohnabtretungen
11.53.12 Vermögensbildung
11.53.13 Direktversicherung

11.6 Versorgung, Versicherung
11.60 Beamtenversorgung, Unfallfürsorge

11.60.00 Ruhegehaltsversorgung
11.60.01 Hinterbliebenenversorgung
11.60.02 Versorgungsausgleich
11.60.03 Nachversicherung

11.61 Beschäftigtenversorgung
11.61.00 Laufende Beihilfen an ausgeschiedene Beschäftigte

11.62 Zusatzversicherung
11.62.00 Zusatzversicherung

11.63 Zusatzversorgungskasse
11.63.00 Grundsatzfragen
11.63.01 Satzung
11.63.02 Versicherungsmathematische Gutachten
11.63.03 Beiträge
11.63.04 Geschäftsordnung und Geschäftsführung
11.63.05 Haushaltsplan
11.63.06 Rechnungslegung
11.63.07 Rechnungsprüfung
11.63.08 Vermögensanlage
11.63.09 Erstausstattung
11.63.10 Rücklagen
11.63.11 Darlehen
11.63.12 Anlagekosten, verfügbare Mittel
11.63.13 Einzelakten nach besonderer Ordnung

1 ALLGEMEINE VERWALTUNGSANGELEGENHEITEN
12 STATISTIK UND WAHLEN

12.1 Arbeitsanweisungen, Veröffentlichungen
12.10 Methoden und Techniken

12.10.00 Arbeitsanweisungen
12.10.01 Aufbau, Pflege und Bereitstellung statistischer Datensammlungen 
12.10.02 Arbeits- und Tabellenprogramme
12.10.03 Manuelle Verfahren
12.10.04 Maschinelle Verfahren
12.10.05 Automatisierte Verfahren
12.10.06 Stichprobenverfahren
12.10.07 Graphische Darstellungen, Schaubilder
12.10.08 Statistisches Informationssystem

12.11 Gewinnung, Beschaffung, Auswertung statistischer Daten
12.11.00 Vorbereitung und Durchführung von Großzählungen
12.11.01 Statistische Erhebungen
12.11.02 Auftragsstatistiken
12.11.03 Räumliches Bezugssystem
12.11.04 Fachliche Organisation der Datengewinnung

12.12 Veröffentlichungen
12.12.00 Planung und Gestaltung von Veröffentlichungen
12.12.01 Veröffentlichungen (z. B. Statistische Jahrbücher)
12.12.02 Sonstige laufende statistische Berichte und Mitteilungen



12.12.03 Sonderveröffentlichungen
12.12.04 Allgemeine statistische Auskünfte
12.12.05 Verwaltungsbericht
12.12.06 Statistisches Material aus der Verwaltung

12.13 Geschäfts- und Betriebsstatistik
12.13.00 Beispielhafte Aufbereitung interner Daten (als Muster)
12.13.01 Beispielhafte Aufbereitung externer Daten (als Muster)

12.2 Gemeindegebiet/Kreisgebiet, Siedlungen, Natur und Umwelt
12.25 Wohnungsverhältnisse

12.25.00 Gebäude- und Wohnungsbestand
12.25.01 Gebäude- und Wohnungszählungen
12.25.02 Wohnungen
12.25.03 Wohnraumbedarf
12.25.04 Wohngeld

12.31 Bevölkerungsstand
12.31.02 Ausländerstatistik
12.31.03 Bevölkerungsentwicklung
12.31.04 Erwerbstätige

12.4 Finanzen
12.42 Gemeindefinanzen

12.42.00 Jahreshaushaltsstatistik
12.42.01 Haushaltsquerschnitte
12.42.02 Vierteljahresstatistik
12.42.03 Vergleichende Gemeindefinanzstatistik

12.43 Finanzausgleich
12.43.00 Örtliche Unterlagen zum Finanzausgleich
12.43.01 Schlüsselzuweisungen

12.44 Vermögen und Schulden
12.44.00 Vermögensstatistik
12.44.01 Schuldenstatistik

12.5 Recht, Sicherheit und öffentliche Ordnung, Schule und Kultur
12.55 Presse, Rundfunk, Fernsehen

12.55.00 Zeitschriften, Zeitungen
12.55.01 Rundfunk
12.55.02 Fernsehen

12.7 Arbeit, Sozialversicherung
12.70 Arbeitsmarkt/SGB II

Controlling
12.70.00 Controlling
12.70.01 Allgemeines
12.70.02 Zielvereinbarung
12.70.03 Zielerreichung
12.70.04 Steuerungssystem SGB II
12.70.05 Benchmarking
12.70.06 Kommunikation und Schulungsunterlagen
12.70.07 Dokumentation/Berichterstattung
12.70.08 Interne Steuerungsanalysen

Statistik
12.70.10 Statistik
12.70.11 Grundlagen der Statistik
12.70.12 Übergreifende und allgemeine Angelegenheiten
12.70.13 Produkte und Dienstleistungen der Statistik
12.70.14 Allgemeines zu Produkten und Dienstleistungen der Statistik
12.70.15 Statistische Produkte über Maßnahmen zur Eingliederung in Arbeit und Ausbildung
12.70.16 Statistische Produkte über Leistungen zur Sicherung des Lebensunterhaltes
12.70.17 Statistische Produkte über Personen (z.B. Arbeitslose, Ratsuchende/Bewerber/Rehabilitanten)
12.70.18 Datenabgleich zwischen IT-Verfahren
12.70.19 Methoden und Durchführung der Statistik
12.70.20 Allgemeines zu Methoden und Durchführung der Statistik
12.70.21 Berufssystematische Klassifizierungen
12.70.22 Anleitungen
12.70.23 Informationsverarbeitung
12.70.24 Sondererhebungen
12.70.25 Arbeitsmarktanalytik und -reporting auf kommunaler Ebene
12.70.26 Allgemeines zur Arbeitsmarktanalytik und -reporting auf kommunaler Ebene
12.70.27 Arbeitsmarktanalytik
12.70.28 Arbeitsmarktreporting



Forschung
12.70.30 Forschung
12.70.31 Allgemeines zur Forschung
12.70.32 Wirkungsforschung
12.70.33 Kundenbefragungen

Steuerung
12.70.40 Steuerung
12.70.41 Allgemeines zur Steuerung
12.70.42 Rechtsnormen (Gesetze, Verordnungen)
12.70.43 Weisungen, Empfehlungen und Infos SGB II
12.70.44 Struktur, Organisation und Aufgaben im Bereich Steuerung
12.70.45 Veranstaltungen (Dienstbesprechungen u.a.)
12.70.46 Stellungnahmen, Textbeiträge, Sonderaufträge
12.70.47 Finanzdaten SGB II
12.70.48 Eingliederungsleistungen
12.70.49 Summe passiver Leistungen
12.70.50 Sonderprogramme
12.70.51 Verwaltungskostenbudget
12.70.52 Übergreifende Finanzinformation
12.70.53 Planung
12.70.54 Planungsbrief, Planungskalender
12.70.55 Plausibilisierung
12.70.56 Daten zur Planung
12.70.57 Telefonkonferenzen/FAQ
12.70.58 Vereinbarung
12.70.59 Lokale Zielvereinbarung
12.70.60 Kontrakte mit BMAS u.a.
12.70.61 Zielnachhaltung / Operationalisierung der Steuerung
12.70.62 Zielnachhaltedialoge
12.70.63 Auswertungen zur Zielnachhaltung
12.70.64 Strategie, Geschäftspolitische Schwerpunkte
12.70.65 Steuerungsimpulse
12.70.66 Steuerungsrelevante Fachthemen
12.70.67 Grundlagen der Steuerung
12.70.68 Zielsystem SGB II
12.70.69 Vergleichsgruppen, Benchmarking
12.70.70 Kennzahlen SGB II

Berichterstattung
12.70.80 Berichterstattung
12.70.81 Grundlagen zur Berichterstattung
12.70.82 Allgemeines/allgemeine Hinweise für die Berichterstattung/Auswertung/Information
12.70.83 Zusammenarbeit mit anderen Stellen
12.70.84 Produkte und Dienstleistungen
12.70.85 wiederkehrende Berichte (Jahresberichte/Halbjahresberichte)
12.70.86 Berichte an das BMAS
12.70.87 Sonderberichte
12.70.88 Parlamentarische Anfragen
12.70.89 Anfragen / Sonderauswertungen (Extern)
12.70.90 Anfragen / Sonderauswertungen (Intern)
12.70.91 Monitoring
12.70.92 Allgemeines zum Monitoring
12.70.93 Monitoring Jobcenter (z.B. Organisations-, Personal-, Widerspruchsmonitoring)
12.70.94 Monitoring zugelassene kommunale Träger
12.70.95 Allgemeines zu Produkt- und Programmanalysen für die Eingliederungsleistungen des SGB II
12.70.96 Methodenanfragen
12.70.97 Datengrundlagen
12.70.98 Analysen einzelner Produkte
12.70.99 Analysen von Handlungsprogrammen SGB II

12.71 Sozialversicherung
12.71.00 Krankenkassen
12.71.01 Sozialversicherung

12.8 Wirtschaft
12.87 Preise, Löhne, Gehälter

12.87.00 Preise (Einzelhandels- und Großhandelspreise)
12.87.01 Preisindexziffern der Lebenshaltungskosten
12.87.02 Löhne und Gehälter

1 ALLGEMEINE VERWALTUNGSANGELEGENHEITEN
13 PRESSE- UND ÖFFENTLICHKEITSARBEIT

13.1 Allgemeine Presseangelegenheiten



13.10 Pressearbeit
13.10.00 Grundsatzfragen
13.10.01 Pressespiegel
13.10.02 Arbeit über die Medien
13.10.03 Information von Presse, Rundfunk, Fernsehen, Internet
13.10.04 Nachrichtenagenturen und anderen Medien

13.2 Presseauswertung und Öffentlichkeitsarbeit
13.20 Publizistische Beratung von Verwaltungsrat und Verwaltung sowie des Kreistages

13.20.00 Information der Kommunalpolitiker
13.20.01 Information der Mitarbeiter der eigenen Verwaltung 
13.20.02 Auswertung kommunalpolitischer Mitteilungen der örtlichen Medien 
13.20.03 Auswertung kommunalpolitischer Mitteilungen der überörtlichen Medien 
13.20.04 Zusammenarbeit mit Politischen Gremien
13.20.05 Zusammenarbeit mit Gesetzgeber und Ministerien
13.20.06 Parlamentarische Anfragen

13.21 Kontakte zwischen verwaltung und Presse
13.21.00 Pressekonferenzen
13.21.01 Information der Mitarbeiter der eigenen Verwaltung 
13.21.02 Schriftverkehr
13.21.03 Pressebericht aus den Einzelverwaltungen
13.21.04 Zusammenarbeit mit anderen Pressestellen und Informationsdiensten
13.21.05 Vermittlung von Interviews
13.21.06 Betreuung von Journalisten

13.22 Bürgerinformationen
13.22.00 Amtsblatt (extern)
13.22.01 Sonstige Veröffentlichungen der AöR im Außenverhältnis
13.22.02 Eigene Zeitungen und Zeitschriften der AöR
13.22.03 Amtliche Bekanntmachungen und Anzeigen der Einzelverwaltungen
13.22.05 Informationen über Internet
13.22.06 Information Planungen/Aktivitäten der AöR durch Publikationen
13.22.07 Audiovisuelle Information der AöR zu Planungen/Aktivitäten
13.22.08 Information Planungen/Aktivitäten der AöR durch Ausstellungen
13.22.09 Information Planungen/Aktivitäten der AöR durch Veranstaltungen
13.22.10 Mitteilungsblatt (intern)

13.23 Förderung der Interessen der AöR durch die Medien 
13.23.00 Rundfunk
13.23.01 Tonaufnahmen
13.23.02 Film
13.23.03 Fernsehen
13.23.04 Internetportal (IT-Unterstützung)
13.23.05 Verbindung zu Schriftstellern und Künstlern
13.23.06 Literatur
13.23.07 Publizistik

13.24 Öffentlichkeitsarbeit
13.24.00 Planung und Koordinierung der kommunalen Öffentlichkeitsarbeit
13.24.01 Tag der offenen Tür
13.24.02 Besichtigung der Einrichtungen durch die Bevölkerung
13.24.03 Imagepflege und Erscheinungsbild
13.24.04 Herausgabe, Redaktion und Gestaltung der Publikationen der AöR
13.24.05 Herausgabe, Redaktion und Gestaltung audiovisuellen Mittel

1 ALLGEMEINE VERWALTUNGSANGELEGENHEITEN
14 RECHNUNGSPRÜFUNG/ RECHNUNGS- U. GEMEINDEPRÜFUNG

14.5 Örtliche Prüfung der Anstalt ohne RPA durch den Kreis
14.50 Prüfung des Finanzgeschehens

14.50.00 Belegkontrolle einschl. Visakontrolle
14.50.01 Prüfung des Vermögenshaushaltes
14.50.02 Prüfung der Schulden
14.50.03 Prüfung der Jahresrechnung
14.50.04 Prüfung der Umlagen
14.50.05 Bilanzprüfung
14.50.06 Prüfungsberichte (nach Jahrgängen geordnet)
14.50.07 Regelmäßige Kassenprüfungen
14.50.08 Unvermutete Kassenprüfungen

14.51 Prüfung des Sondervermögens 
14.51.00 Nach Art des Sondervermögens geordnet
14.51.01 Jahresabschlussprüfung (Wirtschaftsprüfung) bei Sondervermögen

14.53 Prüfung von Vergaben
14.53.00 Generelle Korruptionsprävention
14.53.01 Prüfung von Vergaben nach VOB



14.53.02 Prüfung von Vergaben nach VOL
14.53.03 Prüfungsberichte

14.54 Prüfung der Technikunterstützten Informationsverarbeitung (TuI) 
14.54.00 Beteiligung bei Planung der TuI
14.54.01 Programm- und Verfahrensprüfung
14.54.02 Programmiertests
14.54.03 Prüfung des laufenden Betriebs (Rechenzentrum, Arbeitsplatz, Server)
14.54.04 Auswertung überörtlicher Prüfungen
14.54.05 Zusammenarbeit in überörtlichen TuI-Fachgruppen
14.54.06 Prüfungsberichte

14.55 Prüfung der Organisation und des Personaleinsatzes
14.55.00 Prüfung der Organisation einzelner Fachbereiche
14.55.01 Prüfung des Personaleinsatzes einzelner Fachbereiche
14.55.02 Prüfungsberichte nach einzelnen Fachbereichen geordnet

14.57 Prüfung des Controllings
14.57.00 Prüfung des generellen Controllings
14.57.01 Prüfung einzelner Controllingstellen

Prüfungsbereiche (nach  Aufgaben-, Produkthauptgruppen o.ä.)
14.58.00 Prüfungsplanung für die gesamte Verwaltung
14.58.01 Allgemeine Verwaltung
14.58.02 Finanzen
14.58.05 Soziales, Jugend, Gesundheit

14.59 Sonderprüfung der Ämter/Fachbereiche und Betriebe
14.59.00 Prüfung auf Ordnungsmäßigkeit
14.59.01 Prüfung auf Wirtschaftlichkeit
14.59.02 Prüfung auf Zweckmäßigkeit
14.59.03 Prüfungsberichte nach Ämtern/Fachbereichen und Betrieben geordnet

Sonderprüfung der Sammelnachweise
14.59.04 Prüfungsberichte nach besonderer Ordnung

14.6 Überörtliche Anstaltsprüfung durch den Kreis
14.60 Kassenprüfungen bei der Anstalt

14.60.00 Prüfungsplanung
14.60.01 AöR

14.61 Ordnungsprüfungen
14.61.00 Prüfungsplanung
14.61.01 AöR im Kreisgebiet

14.62 Prüfung des Sondervermögens durch den Kreis  
14.62.00 Nach Art des Sondervermögens geordnet
14.62.01 Jahresabschlussprüfung (Wirtschaftsprüfung) des Sondervermögens

14.64 Überörtliche Prüfung zweckgebundener Zuweisungen von Bund, Land, Kreis
Umsetzung allgemeiner Richtlinien

14.64.01 Einzelakten
14.65 Sonstige Aufgaben der Gemeindeprüfung nach Landesrecht

14.65.00 Bedarfszuweisungen und andere Zuweisungen 
14.65.01 Vorschriften, Richtlinien
14.65.02 Stellungnahmen zu Anträgen auf Bedarfszuweisungen
14.65.03 Unterschlagungen

1 ALLGEMEINE VERWALTUNGSANGELEGENHEITEN
16 GLEICHSTELLUNG VON FRAU UND MANN

16.1 Verwaltungsinterne Gleichstellungsangelegenheiten
16.10 Gespräche mit der Verwaltungsführung

16.10.00 Erfahrungsberichte
16.11 Zusammenarbeit mit anderen Fachbereichen/Ämtern

16.11.00 Einzelakten Allgemeine Verwaltungsangelegenheiten
16.11.01 Einzelakten Finanzen
16.11.04 Einzelakten Soziales, Jugend, Gesundheit

16.12 Ausschussarbeit
16.12.00 Übersicht der Ausschüsse
16.12.01 Einzelne Ausschüsse

16.13 Mitwirkung bei Personalangelegenheiten
16.13.00 Ausschussarbeit
16.13.01 Personalplanung
16.13.02 Personalauswahl
16.13.03 Beförderung
16.13.04 Beurteilungssystem
16.13.05 Arbeitszeit
16.13.06 Frauenförderplan
16.13.07 Frauenspezifische Fortbildung: Grundsatzfragen,
16.13.08 Eigene Fortbildungsangebote



16.2 Verwaltungsexterne Gleichstellungsangelegenheiten
16.20 Zusammenarbeit mit örtlichen Institutionen

16.20.00 Frauengruppen
16.20.01 Verbände
16.20.02 Behörden
16.20.03 Unternehmen

16.21 Überregionale Zusammenarbeit
16.21.00 Landes-/Bundesarbeitsgemeinschaft 
16.21.01 Andere Gleichstellungsstellen
16.21.02 Behörden

16.22 Öffentlichkeitsarbeit
16.22.00 Veröffentlichungen
16.22.01 Pressearbeit
16.22.02 Veranstaltungen

16.23 Beratung
16.23.00 Beratungshintergrund
16.23.01 Beratene Personen bzw. Gruppen

16.24 Forschungsaufträge
16.24.00 Forschungsschwerpunkte
16.24.01 Auftraggeber
16.24.02 Einzelne Forschungsergebnisse

16.25 Fachliche Schwerpunkte
16.25.00 Erwerbstätigkeit
16.25.01 Wiedereingliederung nach der Familienphase
16.25.02 Neue Technologien
16.25.03 Mädchenarbeit
16.25.04 Kultur
16.25.05 Gewalt

2 FINANZEN
20 KÄMMEREIANGELEGENHEITEN

20.1 Allgemeine Finanzangelegenheiten
20.10 Finanzrecht, Finanzliteratur, Finanzpolitik, Finanzreform, Finanzplanung

20.10.00 Finanzrecht (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) 
20.10.01 Fachliteratur einschl. zum neuen Haushalts- und Rechnungswesen
20.10.02 Finanzpolitik
20.10.03 Finanzverfassung, Finanzausstattung 
20.10.04 Finanzmanagement (Schwerpunkt: Haushaltskonsolidierung)
20.10.05 Finanzreform
20.10.06 Finanzplanung, Finanzierungsmodelle (z.B. Leasing)
20.10.07 Beauftragter für den Haushalt
20.10.08 Beteiligungen bei Maßnahmen von finanzieller Bedeutung
20.10.09 Zuwendungsbestimmungen

20.11 Finanzstatistik
20.11.00 Rechtliche Grundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) 
20.11.01 Finanzberichte
20.11.02 Jahresfinanzstatistik
20.11.03 Vierteljahresstatistik der Gemeindefinanzen
20.11.04 Rechnungsauswertung
20.11.05 Jahresschuldenstatistik
20.11.06 Rücklagenstatistik

20.12 Finanz- und Investitionsrechnung
20.12.00 Finanzrechnung im neuen Haushalts- und Rechnungswesen
20.12.01 Investitionsplanung
20.12.02 Investitionsrechnung
20.12.03 Methoden (finanzmathematische Verfahren)

20.13 Investitionsberatung und -kontrolle
20.13.00 Allgemeines

20.2 Haushalts-, Kassen- und Rechnungsangelegenheiten
20.20 Haushaltssatzung

20.20.00 Haushaltsrecht (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) 
20.20.01 Fachspezifische Software (soweit nicht fachneutral)
20.20.02 Haushaltssatzung
20.20.03 Haushaltsgliederung
20.20.04 Kontenrahmen
20.20.05 Nachtragssatzungen
20.20.06 Drucklegung, Verteilung, Austausch

20.21 Aufstellung des Haushaltsplanes
20.21.02 Verfügungen über die Aufstellung des Haushaltsplans
20.21.03 Haushaltsplan/Budget/Budgetorientierter Haushalt



20.21.04 Zielbezogene Budgetierung
20.21.05 Inventarverzeichnis
20.21.06 Produkthaushalt/Produktorientierter Haushalt
20.21.07 Haushaltsverhandlungen (nach Jahrgängen geordnet)
20.21.08 Unterlagen für die Aufstellung des Haushaltsplans (nach Jahrgängen)
20.21.09 Aufstellung des Haushaltsplans (nach Jahrgängen geordnet)
20.21.10 Aufstellung der Sammelnachweise (nach Jahrgängen geordnet)
20.21.11 Verfügungen über die Aufstellung des Nachtragshaushaltsplans
20.21.12 Unterlagen für den Nachtragshaushaltsplan (nach Jahrgängen)
20.21.13 Aufstellung des Nachtragshaushaltsplans (nach Jahrgängen geordnet)
20.21.14 Verwaltungskostenerstattung (VKE) durch den Bund
20.21.15 Verwaltungskostenerstattung (VKE) durch die Länder
20.21.16 Verwaltungskostenerstattung (VKE) durch sonstige Kostenträger
20.21.17 Untersuchungen über die Verwaltungskosten bei der Durchführung einzelner Aufgaben

20.22 Ausführung des Haushaltsplans 
20.22.00 Verfügungen über die Ausführung des Haushaltsplans
20.22.01 Abwicklung des Haushaltsplans
20.22.02 Haushaltsüberwachung
20.22.03 Haushaltsvermerke
20.22.04 Vorgriffe
20.22.05 Über- und außerplanmäßige Ausgaben
20.22.06 Finanz-Zwischenbericht
20.22.07 Jahresübersicht
20.22.08 Haushaltsquerschnitt

20.24 Kassenangelegenheiten
20.24.00 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) 
20.24.01 Kassenaufsicht
20.24.02 Nebenkassen, Zahlstellen
20.24.03 Eiserne Vorschüsse
20.24.04 Anlage von Konten
20.24.05 Anlage der Kassenbestände
20.24.06 Vorschusskonten
20.24.07 Verwahrgelder
20.24.08 Konten in der Rechnung „Durchlaufende Gelder"
20.24.09 Abschlüsse

20.25 Rechnungslegung
20.25.00 Rechtsgrundlage (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) 
20.25.01 Haushaltsrechnung
20.25.02 Prüfung der Haushaltsrechnung

20.3 Finanzausgleich, Konzessionsentgelte, Umlagen, Beiträge
20.30 Finanzausgleich

20.30.00 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) 
20.30.01 Finanzausgleich zwischen Bund und Ländern
20.30.02 Länderfinanzausgleich
20.30.03 Kommunaler Finanzausgleich
20.30.04 Realsteuerkraftzahlen
20.30.05 Steuerüberweisungen
20.30.06 Schlüsselzuweisungen
20.30.07 Allgemeine Zuweisungen
20.30.08 Zweckzuweisungen
20.30.09 Bedarfszuweisungen, Beihilfen
20.30.10 Sonderzuweisungen

20.32 Umlagen und Beiträge
20.32.00 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) 
20.32.04 Beiträge

20.40 Allgemeine Vermögensangelegenheiten
20.40.00 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) 
20.40.01 Vermögensnachweis
20.40.02 Bewertung des gemeindlichen Vermögens
20.40.03 Regelung offener Vermögensfragen
20.40.04 Vermögensveräußerung

20.41 Vermögensbuchführung und Vermögensrechnung
20.41.00 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) 
20.41.01 Verwaltungsvermögen im engeren Sinne
20.41.02 Vermögen der öffentlichen Einrichtungen
20.41.03 Betriebsvermögen
20.41.04 Finanzvermögen
20.41.05 Zweckvermögen

20.42 Allgemeines Kapitalvermögen



20.42.00 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) 
20.42.01 Hypotheken, Grundschulden, Restkaufgeldforderungen
20.42.02 Wohnungsbau- und Wohnungsinstandsetzungsdarlehen
20.42.03 Darlehens- und sonstige Forderungen
20.42.04 Kauf, Verkauf und Verpfändung von Wertpapieren
20.42.05 Kontrolle und Auslosung der Wertpapiere
20.42.06 Geldanlagen, Depotkonten
20.42.07 Sparkonten, Kündigungs- und Termingelder
20.42.08 Zinsen
20.42.09 Verwaltung gemeindlicher Darlehen durch andere Institute (Einzelakten)
20.42.10 Pensionsverpflichtungen

20.45 Rücklagen 
20.45.00 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) 
20.45.01 Anlegung der Rücklagen
20.45.02 Nachweisungen über den Stand der Rücklagen
20.45.03 Sammelnachweis „Rücklagen"
20.45.04 Betriebsmittelrücklagen
20.45.05 Allgemeine Ausgleichsrücklagen
20.45.06 Tilgungsrücklagen
20.45.07 Bürgschaftssicherungsrücklagen
20.45.08 Erneuerungsrücklagen
20.45.09 Erweiterungsrücklagen
20.45.10 Sonderrücklagen
20.45.11 Andere Rücklagen

20.46 Anstaltsvermögen
20.46.00 Rechtliche unselbständige Stiftungen
20.46.01 Sonstiges zweckgebundenes Gemeindesondervermögen
20.46.02 Schenkung

20.5 Schulden
20.50 Allgemeine Schuldenverwaltung

20.50.00 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) 
20.50.01 Kreditangebote
20.50.02 Darlehensvorverhandlungen
20.50.03 Zins-, Diskont-, Wechseldiskont- und Lombardsätze
20.50.04 Wertpapierbereinigung
20.50.05 Schulden-/Kreditaufnahmen für die Gemeinde
20.50.06 Schulden-/Kreditaufnahmen für Eigenbetriebe
20.50.07 Schulden-/Kreditaufnahmen für Dritte
20.50.08 Sammelnachweis „Schulden"
20.50.09 Schuldennachweise zum Haushaltsplan und zur Vermögensrechnung
20.50.10 Schuldenübersichten
20.50.11 Schuldendienst allgemein

20.52 Inländische Kreditmarktschulden
20.52.00 Darlehensaufnahme
20.52.01 Sparkassendarlehen
20.52.02 Inhaberschuldverschreibungen
20.52.03 Anteile an Sammelanleihen
20.52.04 Hypotheken-, Grund-, Rentenschuld (Einzelakten system. Reihenfolge)

20.56 Kassenkredite
20.56.00 Aufnahme von Kassenkrediten

20.57 Bürgschaften
20.57.00 Rechtsgrundlagen
20.57.01 Bürgschaftsübersichten
20.57.02 Bürgschaften und Verpflichtungserklärungen

2 FINANZEN
21 KASSENANGELEGENHEITEN

21.1 Allgemeine Angelegenheiten der Gemeinde-, Stadt-, Kreiskasse 
21.10 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten)

21.10.00 Gesetzliche Vorschriften (soweit nicht fachneutral erfasst)
21.10.01 Örtliche Bestimmungen

21.11 Kassenaufsicht, Kassensicherheit
21.11.00 Regelung der Kassenaufsicht
21.11.01 Anordnungsbefugnisse
21.11.02 Feststellungsbefugnisse
21.11.03 Automatisiertes Feststellungs- und Anordnungsverfahren
21.11.04 Fachspezifische Software (soweit nicht fachneutral)
21.11.05 Schlüsselverzeichnis
21.11.06 Überwachung der Zahlstellen
21.11.07 Innere und äußere Kassensicherheit



21.11.08 Tresor
21.11.09 Verluste und Fehlbeträge, Einbrüche in Kassen und Zahlstellenräume
21.11.10 Sicherungsmaßnahmen

21.2 Zahlungsverkehr und Verwaltung der Bestände
21.20 Zahlungsverkehr 

21.20.00 Währungs- und Münzwesen, Falschgeld
21.20.01 Barverkehr
21.20.02 Unbarer Zahlungsverkehr: Überweisungen, Datenträgeraustausch
21.20.03 Postscheck
21.20.04 Lastschrifteinzug
21.20.05 Verkehr mit Sonder-/Nebenkassen, Zahlstellen etc. (Akten nach Bedarf)
21.20.06 Verwahrgelder
21.20.07 Vorschüsse
21.20.08 Mitwirkung bei Gewährung von Stundungen
21.20.09 Kassenübergaben
21.20.10 Abrechnungen der Kassen und Zahlstellen
21.20.11 Monatsabrechnungen
21.20.12 Jahresabschlüsse
21.20.13 Abrechnung mit der Bundeshauptkasse
21.20.14 sonstige Kassenabrechnungen
21.20.15 Kassenüberschüsse, Fehlbeträge
21.20.16 Kassenreste
21.20.17 Unbedenklichkeitsbescheinigungen
21.20.18 Einzahlungen
21.20.19 Auszahlungen

21.20.20
Verkehr mit Geldanstalten, Unterschriftsbefugnis für Schecks und Über-
weisungsaufträge (Unterschriftsblätter)

21.21 Verwaltung der Bestände
21.21.00 Barbestand
21.21.01 Geldbeschaffung
21.21.02 Geldanlage
21.21.03 Festgelder
21.21.04 Rücklagen
21.21.05 Kapitalbestände
21.21.06 Geldwerte Bestände
21.21.07 Verkehr mit Banken

21.30 Buchungsverfahren, Einrichtung der Bücher
21.30.00 Buchungsverfahren
21.30.01 Kontenpläne (Rechnungsgliederung)
21.30.02 Kassenbücher
21.30.03 Vermögenssachbuch
21.30.04 Verzeichnis und Kontrolle der geführten Bücher
21.30.05 IT - unterstützte Buchführung (soweit nicht fachneutral erfasst)

21.31 Buchungsabschlüsse
21.31.00 Tagesabschlüsse
21.31.01 Monatsabschlüsse
21.31.02 Vierteljahresabschlüsse
21.31.03 Verwahrgelder
21.31.04 Vorschüsse

21.32 Rechnungslegung
21.32.00 Allgemeines zur Rechnungslegung
21.32.01 Jahresrechnungslegung (Geld- und Vermögensrechnung)
21.32.02 Rechnungslegung über Baumaßnahmen

21.5 Verwahrung
21.50 Wertgegenstände, Verwahrgelass

21.50.00 Wertgegenstände
21.50.01 Verwahrgelass
21.50.02 Hinterlegungen
21.50.03 Sicherheitsleistungen

21.6 Einziehung, Vollstreckung, Beitreibung
21.60 Einziehungs-, Vollstreckungs- und Beitreibungsmaßnahmen

21.60.00 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten)
21.60.01 Örtliche Bestimmungen
21.60.02 Einziehungsverfahren
21.60.03 Einziehungsersuchen fremder Kassen
21.60.04 Verwaltung der Darlehen ohne Zins- und Tilgungsplan
21.60.05 Verwaltung der Darlehen mit Zins- und Tilgungsplan
21.60.06 Verfolgung von Ansprüchen im Ausland
21.60.07 Versteigerung von Pfandsachen



21.60.08 Versteigerung von Grundstücken
21.60.09 Offenbarungseid
21.60.10 Konkurse und Vergleiche
21.60.11 Zwangsvollstreckung
21.60.12 Abrechnung der Vollziehungsbeamten (Einzelakten nach bes. Ordnung)
21.60.13 Festsetzung, Stundung, Niederschlagung, Erlass, Vergleich, Nachlass
21.60.14 Haftungsverfahren, Erstattungsverfahren, Unregelmäßigkeiten

2 FINANZEN
22 STEUERN

22.1 Allgemeine Steuerangelegenheiten
22.10 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten)

22.10.00 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten)
22.10.01 Rechtssammlungen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) 
22.10.02 Bundessteuern: Allgemein
22.10.03 Landessteuern: Allgemein
22.10.04 Verbrauchssteuern: Allgemein

22.11 Kommunale Abgaben und Steuern
22.11.00 Kommunalabgaben
22.11.01 Kommunales Abgabenerhebungsrecht
22.11.02 Kreissteuern
22.11.03 Entwurf gemeindlicher Steuersatzungen
22.11.04 Steuerliche Angelegenheiten des Finanzausgleichs

22.5 Gebühren und privatrechtliche Entgelte
22.50 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten)

22.50.00 Rechtsgrundlagen
22.6 Zuschläge zur Bundes- und Landessteuer

22.61 Körperschaftssteuer, Einkommensteuer
22.61.00 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten)

2 FINANZEN
23 LIEGENSCHAFTEN

23.1 Allgemeine Grundstücksangelegenheiten
23.12 Berechtigungen und Lasten

23.12.00 Rechte der Kommunen an fremden Grundstücken
23.12.01 Rechte Dritter an kommunalen Grundstücken

3 RECHT, SICHERHEIT, ORDNUNG
30 RECHT

30.1 Rechtstätigkeit für die Allgemeine Verwaltung
30.10 Allgemeine Verwaltungsangelegenheiten

30.10.00 Internationale Abkommen
30.10.01 EU-Recht
30.10.02 Bundesrecht
30.10.03 Landesrecht
30.10.04 Kommunalverfassungsrecht
30.10.05 Ortsrechtssammlung
30.10.06 Interkommunale Zusammenarbeit
30.10.07 Gebietsreform
30.10.09 Rechtstätigkeit bei technikunterstützter Informationsverarbeitung
30.10.10 Rechtstätigkeit bei Einführung des Dokumentenmanagements
30.10.11 Vergabewesen

30.14 Rechnungsprüfung (bei Kreisen: Rechnungs- und Gemeindeprüfung)
30.14.00 Rechtstätigkeit bezüglich Rechnungsprüfung

30.2 Rechtstätigkeit für Finanzen
30.20 Kämmereiangelegenheiten

30.20.00 Rechtstätigkeit für Kämmereiangelegenheiten
30.21 Kassenangelegenheiten

30.21.00 Rechtstätigkeit bei Kassenangelegenheiten
30.22 Steuerangelegenheiten

30.22.00 Rechtstätigkeit bei Steuerangelegenheiten
30.3 Rechtstätigkeit für Recht, Sicherheit und Ordnung

30.30 Haftpflichtangelegenheiten
30.30.00 Haftpflichtschadenausgleich
30.30.01 Gemeindeunfall-Versicherungsverband
30.30.02 Mitgliederversammlungen
30.30.03 Umlagen
30.30.04 Beiträge der Ämter/Bereiche
30.30.05 Sammelhaushalt
30.30.06 Urteilssammlung
30.30.07 Einzelakten in alphabetischer Reihenfolge

30.35 Sozialversicherung



30.35.00 Rechtstätigkeit bei Sozialversicherung
30.5 Rechtstätigkeiten für Soziales, Jugend und Gesundheit

30.56 SGB II
30.56.00 Rechtstätigkeiten für SGB II

30.9 Prozessangelegenheiten
30.90 Allgemeiner Geschäftsverkehr mit Gerichten

30.90.00 Sammlung von Erlassen und besonderen Verfügungen
30.91 Zivilgerichtsbarkeit

30.91.00 Mahnverfahren
30.91.01 Arreste und einstweilige Verfügungen
30.91.02 Zivilprozesse

30.92 Verwaltungsgerichtsbarkeit
30.92.00 Verwaltungsgerichtsbarkeit

30.94 Finanzgerichtsbarkeit
30.94.00 Finanzgerichtsbarkeit

30.95 Sozialgerichtsbarkeit
30.95.00 Sozialgerichtsbarkeit

30.96 Arbeitsgerichtsbarkeit
30.96.00 Arbeitsgerichtsbarkeit

30.97 Strafgerichtsbarkeit
30.97.00 Strafgerichtsbarkeit

35.1 Allgemeine Angelegenheiten der Sozialversicherung
35.10 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten)

35.10.00 Rechtsgrundlagen
35.12 Sonstige gemeinsame Vorschriften

35.12.00 Rechtshilfe, Amtshilfe
35.12.01 Ortslöhne
35.12.02 Sachbezüge
35.12.03 Zeugenvernehmungen
35.12.04 Genehmigung von Abtretungen

35.2 Rentenversicherung
35.20 Arbeiterrentenversicherung

35.20.00 Versicherungsträger
35.20.01 Versicherungskarten
35.20.02 Beiträge
35.20.03 Nachversicherung

35.22 Angestelltenversicherung
35.22.00 Versicherungsträger
35.22.01 Beiträge, Versicherungskarten 
35.22.02 Nachversicherung
35.22.03 Leistungen

35.23 Versicherung Selbstständiger
35.23.00 Altersversicherung der Handwerker
35.23.01 Altersversicherung der Landwirte

35.3 Arbeitsunfälle, Eigenunfallversicherung
35.30 Arbeitsunfälle

35.30.00 Vereidigung der technischen Aufsichtsbeamten und Sachverständigen
35.30.01 Unfallanzeigen
35.30.02 Unfalluntersuchungen
35.30.03 Ordnungsstrafen

35.31 Kommunale Unfallversicherung 
35.31.00 Eigenunfallversicherung (nach Landesrecht und bei Städten über 500.000 E)
35.31.01 Satzung und  Aufgaben 
35.31.02 Organe wie Vorstand, Vertreterversammlung, Ausschüsse
35.31.03 Geschäftsführung
35.31.04 Gemeindeunfallversicherungsverband
35.31.05 Unfallverhütung (Vorschriften und Druckschriften)
35.31.06 Berufsgenossenschaften
35.31.07 Leistungen, Unfälle, Renten
35.31.08 Statistik
35.31.09 Finanzierung
35.31.10 Betriebsprüfungen

35.4 Gesetzliche Krankenversicherung
35.40 Krankenkassenaufsicht (Satzung, Geschäftsführung, Rechnungslegung etc.)

35.40.00 Akten der einzelnen Krankenkassen 
35.41 Private Pflegeversicherung

35.41.00 Verfolgung und Ahndung von Ordnungswidrigkeiten
5 SOZIALES, JUGEND, GESUNDHEIT

56 Angelegenheiten im Rahmen SGB II



56.0 Sozialgesetzbuch Zweites Buch (SGB II) - Grundsicherung für Arbeitsuchende
56.00 Fördern und Fordern

56.00.00 Allgemeines 
56.00.01 Aufgabe und Ziel der Grundsicherung für Arbeitsuchende § 1 SGB II
56.00.02 Chancengleichheit § 1 Abs. 2 S.3 SGB II
56.00.03 Gesundheitsorientierung § 1 Abs. 2 SGB II
56.00.04 Grundsatz des Forderns § 2 SGB II
56.00.05 Eigenverantwortung § 2 SGB II
56.00.06 Leistungsgrundsätze § 3 SGB II
56.00.07 erwerbsfähige Leistungsberechtigte unter 25 Jahren § 3 Abs. 2 SGB II
56.00.08 Teilnahme an Integrationskursen § 3 Abs. 2b SGB II
56.00.09 Leistungsarten § 4 SGB II
56.00.10 Dienstleistungen § 4 Abs. 1 Nr. 1 SGB II
56.00.11 Geldleistungen § 4 Abs. 1 Nr. 2 SGB II
56.00.12 Sachleistungen § 4 Abs. 1 Nr. 3 SGB II
56.00.13 Beratung anderer Träger § 4 Abs. 2 SGB II
56.00.14 Verhältnis zu anderen Leistungen § 5 SGB II
56.00.15 Träger der Grundsicherung für Arbeitsuchende § 6 SGB II
56.00.16 Bundesagentur für Arbeit   Abs. 1 S.1 Nr. 1 SGB II
56.00.17 kommunale Träger § 6 Abs. 2 SGB II
56.00.18 Au0endienst § 6 Abs.1 S.2 SGB II
56.00.19 Zugelassene kommunale Träger § 6a SGB II
56.00.20 Rechtsstellung der zugelassenen kommunalen Träger § 6b SGB II

56.00.21 Personalübergang bei Zulassung weiterer kommunaler Träger und bei 
Beendigung der Trägerschaft § 6c SGB II

56.00.22 Bezeichnung Jobcenter § 6d SGB II
56.1 Anspruchsvoraussetzungen

56.10 Anspruchsvoraussetzungen
56.10.00 Allgemeines
56.10.01 Berechtigte § 7 SGB II
56.10.02 erwerbsfähige Leistungsberechtigte § 7 Abs. 1 SGB II

56.10.03 Personen, die mit dem erwerbsfähigen Leristungsberechtigten in einer 
Bedarfsgemeinschaft leben § 7 Abs. 2 SGB II

56.10.04 Bedarfsgemeinschaft § 7 Abs. 3, 3a SGB II
56.10.05 Ausschluss von Leistungen § 4, (4a) SGB II
56.10.06 Ausschluss Auszubildende § 7 Abs. 5 SGB II
56.10.07 Anspruch Auszubildende § 7 Abs. 6 SGB II
56.10.08 Altersgrenze § 7a SGB II
56.10.09 Erwerbsfähigkeit § 8 SGB II
56.10.10 Hilfebedürftigkeit § 9 SGB II
56.10.11 Zumutbarkeit § 10 SGB II
56.10.12 zu berücksichtigendes Einkommen § 11 SGB II
56.10.13 Einkommen § 11 SGB II
56.10.14 Absetzungsbeträge § 11 SGB II
56.10.15 Nichteinkommen § 11 SGB II
56.10.16 Freibeträge bei Erwerbstätigkeit § 11b Abs. 3 SGB II
56.10.17 zu berücksichtigendes Vermögen § 12 SGB II
56.10.18 Vermögen § 12 Abs. 1 SGB II
56.10.19 Absetzungsbeträge § 12 Abs. 2 SGB II
56.10.20 Nichtvermögen § 12 Abs. 3 SGB II
56.10.21 Verkehrswert des Vermögens § 12 Abs. 4 SGB II
56.10.22 Vorrangige Leistungen § 12a SGB II
56.10.23 Verordnungsermächtigung § 13 SGB II

56.2 Leistungen
56.20 Leistungen zur Eingliederung in Arbeit

56.20.00 Allgemeines
56.20.01 Eingliederungsbudget SGB II – Titelverwaltung, Mittelbewirtschaftung
56.20.02 Grundsatz des Förderns § 14 SGB II
56.20.03 Persönlicher Ansprechpartner § 14 SGB II
56.20.04 Fallmanagement § 14 SGB II
56.20.05 Profiling / Standortbestimmung § 14 SGB II
56.20.06 Arbeitsmarkt- und Zielgruppen § 14 SGB II
56.20.07 Menschen mit Migrationshintergrund
56.20.08 Alleinerziehende
56.20.09 Selbstständige
56.20.10 Saisonbeschäftigung § 14 SGB II
56.20.11 Eingliederungsvereinbarung § 15 SGB II
56.20.12 Inhalt § 15 Abs. 1 SGB II
56.20.13 Verwaltungsakt § 15 Abs. 1 S. 6 SGB II



56.20.14 Berücksichtigung der Bedarfsgemeinschaft § 15 Abs. 2 SGB II
56.20.15 Leistungen zur Eingliederung nach SGB III § 16 Abs. 1+1a SGB II
56.20.16 Beratungsangebot § 29 SGB III
56.20.17 Berufsberatung § 30 SGB III
56.20.18 Grundsätze der Berufsberatung § 31 SGB III
56.20.19 Eignungsfeststellung § 32 SGB III
56.20.20 Einschaltung des Psychologischen Dienstes
56.20.21 Einschaltung des Ärztlichen Dienstes
56.20.22 Einschaltung des Technischen Beratungsdienstes
56.20.23 Berufsorientierung § 33 SGB III
56.20.24 Arbeitgeberorientierung
56.20.25 Arbeitsmarktberatung
56.20.26 Arbeitgebergruppen
56.20.27 Vermittlungsangebot § 35 SGB III
56.20.28 Grundsätze der Vermittlung § 36 SGB III
56.20.29 Vermittlung von Aufstockern
56.20.30 Neukundenprozess/Kundensteuerung
56.20.31 Kundenkontaktdichte
56.20.32 Allgemeine Unterrichtung § 40 SGB III
56.20.33 Grundsatz der Unentgeltlichkeit § 42 SGB III
56.20.34 Ausnahmen von der Unentgeltlichkeit § 42 SGB III
56.20.35 Vermittlungsbudget       SGB II
 iVm § 44 SGB III
56.20.36 Maßnahmen zur Aktivierung und Beruflichen Eingliederung allgemein      SGB II
 iVm § 45 SGB III

56.20.37 Heranführung an den Arbeits- und Ausbildungsmarkt einschl. 
Maßnahmen bei Arbeitgebern       SGB II
 iVm § 45 SGB III

56.20.38 Feststellung oder Beseitigung von Vermittlungshemmnissen      SGB II
 iVm § 45 SGB III
56.20.39 Vermittlung in eine versicherungspflichtige Beschäftigung       SGB II
 iVm § 45 SGB III
56.20.40 Heranführung an eine selbständige Tätigkeit       SGB II
 iVm § 45 SGB III
56.20.41 Stabilisierung einer Beschäftigungsaufnahme       SGB II
 iVm § 45 SGB III
56.20.42 AVGS/ Maßnahmen bei einem Träger (MAT)       SGB II
 iVm § 45 SGB III
56.20.43 AVGS/ Maßnahmen bei einem Arbeitgeber (MAG)       SGB II
 iVm § 45 SGB III
56.20.44 AVGS/ Maßnahmen bei einem privaten Arbeitsvermittler (MPAV)      SGB II
 iVm § 45 SGB III
56.20.45 Probebeschäftigung behinderter Menschen        
 iVm § 46 Abs. 1 SGB III
56.20.46 Arbeitshilfen für behinderte Menschen        
 iVm § 46 Abs. 2 SGB III
56.20.47 Berufsausbildung       SGB II
 iVm § 73 SGB III

56.20.48 Zuschüsse zur Ausbildungsvergütung von behinderten und 
schwerbehinderten Menschen       SGB II
 iVm § 73 SGB III

56.20.49 Unterstützung und Förderung der Berufsausbildung       SGB II
 iVm § 74 SGB III
56.20.50 Ausbildungsbegleitende Hilfen       SGB II
 iVm § 75 SGB III
56.20.51 Außerbetriebliche Berufsausbildung       SGB II
 iVm § 76 SGB III
56.20.52 Sonstige Fördervoraussetzungen       SGB II
 iVm § 77 SGB III
56.20.53 Förderungsbedüftige junge Menschen       SGB II
 iVm § 78 SGB III
56.20.54 Leistungen       SGB II
 iVm § 79 SGB III
56.20.55 Anordnungsermächtigung       SGB II
 iVm § 80 SGB III
56.20.56 Einstiegsqualifizierung im SGB II       GB II
 iVm § 54a SGB III
56.20.57 assistierte Vermittlung       GB II
 iVm § 130 SGB III
56.20.58 Berufliche Weiterbildung       SGB II
 iVm § 81 SGB III
56.20.59 Voraussetzungen        
 iVm § 81 Abs. 1 SGB III
56.20.60 Notwendigkeit        
 iVm § 81 Abs. 2 SGB III

56.20.61 Rechtsanspruch auf Vorbereitung zur Erlangung eines
Hauptschulabschlusses        
 iVm § 81 Abs. 3 SGB III

56.20.62 Förderung der beruflichen Weiterbildung – Bildungsgutschein       
 iVm § 81 Abs. 4 SGB III
56.20.63 Förderung der beruflichen Weiterbildung Ungelernter       
 iVm § 81 Abs. 5 SGB III
56.20.64 Weiterbildungsförderung für beschäftigte Arbeitnehmer       SGB II
 iVm § 82 SGB III
56.20.65 Weiterbildungskosten       SGB II
 iVm § 83 SGB III
56.20.66 Lehrgangskosten       SGB II
 iVm § 84 SGB III
56.20.67 Fahrkosten       SGB II
 iVm § 85 SGB III
56.20.68 auswärtige Unterbringung und Verpflegung       SGB II
 iVm § 86 SGB III
56.20.69 Kinderbetreuungskosten       SGB II
 iVm § 87 SGB III
56.20.70 Sonderregelungen zur beruflichen Weiterbildung       GB II
 iVm § 131a SGB III
56.20.71 Weiterbildungsförderung in der Altenpflege       GB II
 iVm § 131b SGB III
56.20.72 Eingliederungszuschuss       SGB II
 iVm § 88 SGB III
56.20.73 Höhe und Dauer der Förderung       SGB II
 iVm § 89 SGB III

56.20.74 Eingliederungszuschuss für  behinderte und schwerbehinderte Menschen      SGB II
 iVm § 90 SGB III
56.20.75 Zu berücksichtigendes Arbeitsentgelt und Auszahlung des Zuschusses      SGB II
 iVm § 91 SGB III
56.20.76 Förderungsausschluss und Rückzahlung       SGB II
 iVm § 92 SGB III
56.20.77 Teilhabe am Arbeitsleben      GB II
 iVm § 112 SGB III
56.20.78 Leistungen zur Teilhabe      GB II
 iVm § 113 SGB III
56.20.79 Leistungsrahmen      GB II
 iVm § 114 SGB III



56.20.80 Allgemeine Leistungen      GB II
 iVm § 115 SGB III
56.20.81 Besonderheiten      GB II
 iVm § 116 SGB III
56.20.82 Besondere Leistungen       
 iVm §§ 117 ,118 SGB III
56.20.83 Teilnahmekosten für Maßnahmen      GB II
 iVm § 127 SGB III
56.20.84 Sonderfälle der Unterbringung und Verpflegung      GB II
 iVm § 128 SGB III

56.20.85 Betreuung minderjähriger oder behinderter Kinder oder die häusliche 
Pflege von Angehörigen § 16a Nr. 1 SGB II

56.20.86 Schuldnerberatung § 16a Nr. 2 SGB II
56.20.87 psychosoziale Betreuung § 16a Nr. 3 SGB II
56.20.88 Suchtberatung § 16a Nr. 4 SGB II
56.20.89 Einstiegsgeld § 16b SGB II
56.20.90 Leistungen zur Eingliederung von Selbständigen § 16c SGB II
56.20.91 Arbeitsgelegenheiten § 16d SGB II

56.20.92 AGH-Entgeltvariante öffentliches Interesse und Zusätzlichkeit der 
Arbeiten § 16d SGB II

56.20.93 Förderung von Arbeitsverhältnissen § 16e SGB II
56.20.94 Freie Förderung § 16f SGB II
56.20.95 Förderung bei Wegfall der Hilfebedürftigkeit § 16g SGB II
56.20.96 Förderung schwer zu erreichender junger Menschen § 16h SGB II
56.20.97 Einrichtungen und Dienste für Leistungen zur Eingliederung § 17 SGB II
56.20.98 Vorrang vorhandener eigener Einrichtungen § 17 Abs. 1 S. 1 SGB II
56.20.99 Unterstützung der Träger der freien Wohlfahrtspflege § 17 Abs. 1 S. 2 SGB II
56.21.00 Örtliche Zusammenarbeit § 18 SGB II
56.21.01 Zusammenarbeit mit den für die Arbeitsförderung zuständigen Stellen § 18a SGB II
56.21.02 Kooperationsausschuss § 18b SGB II
56.21.03 Bund-Länder-Ausschuss § 18c SGB II
56.21.04 Örtlicher Beirat § 18d SGB II

56.22 Leistungen zur Sicherung des Lebensunterhalts
56.22.00 Allgemeines
56.22.01 Arbeitslosengeld II, Sozialgeld, Bildung und Teilhabe § 19 SGB II
56.22.02 Regelleistung zur Sicherung des Lebensunterhalts § 20 SGB II
56.22.03 Inhalt § 20 Abs. 1 SGB II
56.22.04 Höhe der Leistung § 20 Abs. 2, 3, 4 SGB II
56.22.05 Jährliche Anpassung § 20 Abs. 5 SGB II
56.22.06 Leistungen für Mehrbedarfe beim Lebensunterhalt § 21 SGB II
56.22.07 Werdende Mütter § 21 Abs. 2 SGB II
56.22.08 Minderjährige Kinder § 21 Abs. 3 SGB II
56.22.09 Behinderte Leistungsberechtigte § 21 Abs. 4 SGB II
56.22.10 Medizinischer Mehraufwand § 21 Abs. 5 SGB II
56.22.11 Laufende, besondere Bedarfe § 21 Abs. 6 SGB II
56.22.12 Mehrbedarf dezentrale Warmwassererzeugung § 21 Abs. 7 SGB II
56.22.13 Leistungen für Unterkunft und Heizung § 22 SGB II
56.22.14 Höhe der Leistung § 22 Abs. 1 - 5 SGB II
56.22.15 Wohnungsbeschaffungskosten, Mietkaution, Umzugskosten § 22 Abs. 6 SGB II
56.22.16 Besonderheiten § 22 Abs. 7 - 10 SGB II
56.22.17 Satzungsermächtigung, Inhalt der Satzung § 22a - § 22c SGB II
56.22.18 Besonderheiten beim Sozialgeld § 23 SGB II
56.22.19 Abweichende Erbringung von Leistungen § 24 SGB II
56.22.20 Darlehen für unabweisbare Bedarfe § 24 Abs. 1 SGB II
56.22.21 Sachleistung (Gutscheinverfahren) § 24 Abs. 2 SGB II
56.22.22 Leistungen in Sonderfällen § 24 Abs. 3 - SGB II
56.22.23 Leistungen bei medizinischer Rehabilitation § 25 SGB II
56.22.24 Zuschuss zu Versicherungsbeiträgen           § 26 SGB II
56.22.25 Krankenversicherung § 26 Abs. 1, 3 SGB II
56.22.26 Pflegeversicherung § 26 Abs. 2 SGB II
56.22.27 Zusatzbeitrag § 26 Abs. 4 SGB II
56.22.28 Leistungen für Auszubildende § 27 SGB II
56.22.29 Bildung und Teilhabe § 28 SGB II
56.22.30 Erbringung der Leistungen für Bildung und Teilhabe § 29 SGB II
56.22.31 Berechtigte Selbsthilfe § 30 SGB II
56.22.32 Pflichtverletzungen § 31 SGB II
56.22.33 Rechtsfolgen bei Pflichtverletzungen § 31a SGB II
56.22.34 Beginn und Dauer der Minderung § 31b SGB II
56.22.35 Meldeversäumnisse § 32 SGB II
56.22.36 Übergang von Ansprüchen § 33 SGB II
56.22.37 Ersatzansprüche bei sozialwidrigem Verhalten § 34 SGB II
56.22.38 Ersatzansprüche für rechtswidrig erbrachte Leistungen § 34a SGB II
56.22.39 Ersatzansprüche nach sonstigen Vorschriften § 34b SGB II

56.3 Gemeinsame Vorschriften für Leistungen



56.30 Zuständigkeit und Verfahren
56.30.00 Örtliche Zuständigkeit § 36 SGB II
56.30.01 Frauenhaus § 36a SGB II
56.30.02 Antragserfordernis § 37 SGB II
56.30.03 Vertretung der Bedarfsgemeinschaft § 38 SGB II
56.30.04 Sofortige Vollziehbarkeit § 39 SGB II
56.30.05 Anwendung von Verfahrensvorschriften § 40 SGB II
56.30.06 Erstattungsanspruch § 40a SGB II
56.30.07 Berechnung der Leistungen und Bewilligungszeitraum § 41 SGB II
56.30.08 Vorläufige Entscheidung § 41a SGB II
56.30.09 Auszahlung der Geldleistungen § 42 SGB II
56.30.10 Darlehen § 42a SGB II
56.30.11 Aufrechnung § 43 SGB II
56.30.12 Verteilung von Teilzahlungen § 43a SGB II
56.30.13 Veränderung von Ansprüchen § 44 SGB II

56.31 Einheitliche Entscheidung
56.31.00 Feststellung von Erwerbsfähigkeit und Hilfebedürftigkeit § 44a SGB II

56.4 Finanzierung und Aufsicht
56.40 Finanzierung und Aufsicht

56.40.00 Finanzierung aus Bundesmitteln § 46 SGB II
56.40.01 Aufsicht § 47 SGB II
56.40.02 Aufsicht über die zugelassenen kommunalen Träger § 48 SGB II
56.40.03 Vergleich der Leistungsfähigkeit § 48a SGB II
56.40.04 Zielvereinbarungen § 48b SGB II
56.40.05 Innenrevision § 49 SGB II

56.5
Datenerhebung,-verantwortung und nutzung, datenschutzrechtliche 
Verantwortung

56.50
Datenerhebung,-verantwortung und nutzung, datenschutzrechtliche 
Verantwortung

56.50.00 Datenübermittlung § 50 SGB II
56.50.01 Verarbeitung und Nutzung von daten für die Ausbildungsvermittlung § 50a SGB II

56.50.02 Erhebung, Verarbeitung und Nutzung von Sozialdaten durch 
nichtöffentliche Stellen § 51 SGB II

56.50.03 Kundennummer § 51a SGB II

56.50.04 Datenerhebung und –verarbeitung durch die Träger der Grundsicherung 
für Arbeitsuchende § 51b SGB II

56.50.05 Automatisierter Datenabgleich § 52 SGB II
56.50.06 Überprüfung von Daten § 52a SGB II

56.6 Statistik und Forschung
56.60 Statistik und Forschung

56.60.00 Statistik und Übermittlung statistischer Daten § 53 SGB II
56.60.01 Arbeitslose § 53a SGB II
56.60.02 Eingliederungsbilanz § 54 SGB II
56.60.03 Wirkungsforschung § 55 SGB II

56.7 Mitwirkungspflichten
56.70 Mitwirkungspflichten

56.70.00 Anzeige- und Bescheinigungspflicht bei Arbeitsunfähigkeit § 56 SGB II
56.07.01 Auskunftspflicht von Arbeitgebern § 57 SGB II
56.70.02 Einkommensbescheinigung § 58 SGB II
56.07.03 Meldepflicht § 59 SGB II
56.70.04 Auskunftspflicht und Mitwirkungspflicht Dritter § 60 SGB II
56.07.05 Auskunftspflichten bei Leistungen zur Eingliederung in Arbeit § 61 SGB II
56.70.06 Schadensersatz § 62 SGB II

56.8 Bußgeldvorschriften
56.80 Bußgeldvorschriften

56.80.00 Bußgeldvorschriften § 63 SGB II
56.80.01 Datenschutzrechtliche Bußgeldvorschriften § 63a SGB II
56.80.02 Datenschutzrechtliche Strafvorschriften § 63b SGB II

56.9 Bekämpfung von Leistungsmissbrauch
56.90 Bekämpfung von Leistungsmissbrauch

56.90.00 Zuständigkeit und Zusammenarbeit mit anderenBehörden § 64 SGB II
57.0 Übergangs- und Schlussvorschriften

57.00 Übergangs- und Schlussvorschriften
57.00.00 Allgemeine Übergangsvorschriften § 65 SGB II
57.00.01 Übermittlung von Daten § 65d SGB II
57.00.02 Übergangsregelung zur Aufrechnung § 80 SGB II
57.00.03 Rechtsänderungen bei Leistungen zur Eingliederung in Arbeit § 66 SGB II

57.00.04 Gesetz zur Weiterentwicklung der Organisation der Grundsicherung für 
Arbeitssuchenden § 76 SGB II



57.00.05 Gesetz zur Ermittlung von Regelbedarfen und zur Änderung des SGB II 
und SGB XII § 77 SGB II

57.00.06 Gesetz zur Verbesserung der Eingliederungschancen am Arbeitsmarkt § 78 SGB II

57.00.07 Achtes Gesetz zur Änderung des SGB II- Ergänzung personalrechtliche 
Bestimmungen § 79 SGB II

57.00.08 Neuntes Gesetz zur Änderung des SGB II - Rechtsvereinfachung § 80 SGB II

57.1 Gerichtsbarkeit
57.10 Sozialgerichtsverfahren (SGG) 

57.10.00 Allgemeines
57.10.01 Durchführung 
57.10.02 Widerspruch
57.10.03 Klage, einstweiliger Rechtsschutz
57.10.04 Berufung, Beschwerden
57.10.05 Revision
57.10.06 Kosten
57.10.07 gerichtliche Kosten
57.10.08 außergerichtliche Kosten
57.10.09 Rechtsprechung

57.2 Beauftragte für Chancengleichheit am Arbeitsmarkt SGB II
57.20 Beauftragte für Chancengleichheit am Arbeitsmarkt SGB II § 18 e SGB II

57.20.00 Allgemeines

57.20.01
Rechtsgrundlagen, Grundsatzfragen mit spezifischen Auswirkungen auf 
die Chanchengleichheit von Frauen und Männern

57.20.02 SGB II
57.20.03 SGB III
57.20.04 EU-Regelungen
57.20.05 Gleichstellungsgesetze und Förderprogramme
57.20.06 Sonstige Regelungen

57.20.07
Organisation und Aufgaben der Beauftragten für Chancengleichheit am 
Arbeitsmarkt

57.20.08 externe Besprechungen/Konferenzen/Workshops/Veranstaltungen
57.20.09 Jahresplanung
57.20.10 Eingaben- und Anfragen von Enzelpersonen
57.20.11 Zusammenarbeit im Jobcenter 
57.20.12 Zusammenarbeit mit Vorstand der Jobcenter
57.20.13 Zusammenarbeit mit GleiB
57.20.14 Zusammenarbeit mit BCA SGB III
57.20.15 Zusammenarbeit mit Dritten
57.20.16 Besondere Personengruppen
57.20.17 Alleinerziehende
57.20.18 Berufsrückkehrende
57.20.19 Ethnische Gruppen/Menschen mit Migrationshintergrund
57.20.20 sonstige Personengruppen
57.20.21 Berichterstattung zur Förderung der Chancengleichheit
57.20.22 Berichte, Beiträge über Gleichstellungs- und frauenfördernde Aktivitäten
57.20.23 sonstige Berichte

57.3 Angrenzende Gesetze/Sozialgesetzbücher
57.30 Erstes Buch (SGB I) – Allgemeiner Teil  

57.30.00 Aufgaben des Sozialgesetzbuches und soziale Rechte
57.30.01 Einweisungsvorschriften
57.30.02 Gemeinsame Vorschriften für alle Sozialleistungsbereiche
57.30.03 Allgemeine Grundsätze
57.30.04 Grundsätze des Leistungsrechts
57.30.05 Mitwirkungspflicht

57.31 Drittes Buch (SGB III) – Arbeitsförderung  
57.31.00 Allgemeines

57.32
Viertes Buch (SGB IV) - Gemeinsame Vorschriften über die 
Sozialversicherung 

57.32.00 Allgemeines
57.33 Fünftes Buch (SGB V) – Gesetzliche Krankenversicherung 

57.33.00 Krankenversicherung der Bezieher von Arbeitslosengeld II
57.33.01 Allgemeines
57.33.02 Zusammenarbeit mit Spitzenverbänden, Krankenkasse
57.33.03 Zusammenarbeit mit dem Bundesversicherungsamt
57.33.04 Versicherter Personenkreis in der Krankenversicherung
57.33.05 Ausschluss von der Versicherungspflicht
57.33.06 Pflichtversicherung
57.33.07 Familienversicherung
57.33.08 Befreiung von der Versicherungspflicht



57.33.09 Zuständige Krankenkasse, Mitgliedschaft
57.33.10 Beiträge zur Krankenversicherung und Erstattung von Beiträgen
57.33.11 Beitragsnachweise
57.33.12 Erstattung von Beiträgen
57.33.13 Meldungen an die Krankenkasse, Vordrucke für Meldungen
57.33.14 Betriebsnummern
57.33.15 Wirtschaftsidentifikationsnummern
57.33.16 Prüfungen durch die Krankenkasse
57.33.17 Allgemeines
57.33.18 Monatszusammenstellungen
57.33.19 Prüfberichte

57.34 Sechstes Buch (SGB VI) – Gesetzliche Rentenversicherung 
57.34.00 Rentenversicherung der Bezieher von Arbeitslosengeld II
57.34.01 Allgemeines
57.34.02 Zusammenarbeit mit der Rentenversicherung

57.34.03 Versicherter Personenkreis in der Rentenversicherung, 
Versicherungsfreiheit und Befreiung von der Versicherungspflicht

57.34.04 Rentenversicherungszweig
57.34.05 Beiträge zur Rentenversicherung u. Erstattung von Beiträgen
57.34.06 Beitragsnachweise
57.34.07 Erstattung von Beiträgen
57.34.08 Meldungen an die Rentenversicherungsträger und Bescheinigungen
57.34.09 Prüfung durch die Rentenversicherung
57.34.10 Allgemeines
57.34.11 Monatszusammenstellungen
57.34.12 Prüfberichte

57.35 Siebtes Buch (SGB VII) – Gesetzliche Unfallversicherung
57.35.00 Unfallversicherung der Bezieher von Arbeitslosengeld II

57.36 Achtes Buch (SGB VIII) – Kinder- und Jugendhilfe
57.36.00 Allgemeines

57.37
Neuntes Buch (SGB IX) - Rehabilitation und Teilhabe behinderter 
Menschen

57.37.00 Allgemeines
57.37.01 Zusammenarbeit mit den AA im Reha-Verfahren
57.37.02 Eingliederungsvorschlag

57.38
Zehntes Buch (SGB X) - Sozialverwaltungsverfahren und 
Sozialdatenschutz

57.38.00 Verwaltungsverfahren
57.38.01 Anwendungsbereich, Zuständigkeit, Amtshilfe
57.38.02 Allgemeine Vorschriften über das Verwaltungsverfahren
57.38.03 Verwaltungsakt einschl. Aufhebung und Erstattung von Leistungen
57.38.04 Öffentlich-rechtlicher Vertrag
57.38.05 Rechtsbehelfsverfahren
57.38.06 Kosten, Zusammenstellung und Vollstreckung
57.38.07 Schutz der Sozialdaten §§ 67 SGB X  
57.38.08 Begriffsbestimmung § 67 SGB X
57.38.09 Datenerhebung, -verarbeitung und –nutzung §§ 67a SGB X
57.38.10 Übermittlungsgrundsätze § 67d SGB X

57.38.11 Übermittlung für Aufgaben der Polizeibehörden, der 
Staatsanwaltschaften, Gerichte, und der Behörden der Gefahrenabwehr § 68 SGB X

57.38.12 Übermittlung für die Erfüllung sozialer Aufgaben § 69 SGB X
57.38.13 Übermittlung für die Durchführung des Arbeitsschutzes § 70 SGB X

57.38.14 Übermittlung für die erfüllung besonderer Pflichten und 
Mitteilungsbefugnisse § 71 SGB X

57.38.15 Übermittlung für den Schutz der inneren und äußeren Sicherheit § 72 SGB X
57.38.16 Übermittlung für die Durcgführung eines Strafverfahrens § 73 SGB X

57.38.17 Übermittlung bei der Verletzung der Unterhaltspflicht und beim 
Versorgungsausgleich § 74 SGB X

57.38.18 Übermittlung zur Durchsetzung öffentlich-rechtlicher Ansprüche und im 
Vollstreckungsverfahren § 74a SGB X

57.38.19 Organisatorische Vorkehrungen zum Schutz von Sozialdaten, besondere 
Datenverarbeitungsarten §§ 78a SGB X

57.38.20 Rechte des Betroffenen, Datenschutzbeauftragte und Schlussvorschriften §§ 81 SGB X
57.39 Elftes Buch (SGB XI) – Soziale Pflegeversicherung

57.39.00 Pflegeversicherung der Bezieher von Arbeitslosengeld II
57.39.01 Allgemeines
57.39.02 Versicherter Personenkreis in der Pflegeversicherung
57.39.03 Pflichtversicherung
57.39.04 Familienversicherung



57.39.05 Befreiung von der Versicherungspflicht
57.39.06 Zuständige Pflegekasse, Mitgliedschaft
57.39.07 Beiträge zur Pflegeversicherung und Erstattung von Beiträgen
57.39.08 Meldungen an die Krankenkasse, Vordrucke für Meldungen

57.40 Zwölftes Buch (SGB XII) – Sozialhilfe 
57.40.00 Allgemeines

57.41 Sonstige Gesetze
57.41.00 Allgemeines

57.5 Kundenreaktionsmanagement (KRM)
57.50 Kundenreaktionsmanagement (KRM)

57.50.00 Allgemeines
57.50.01 Fachaufsichtsbeschwerden
57.50.02 Dienstaufsichtsbeschwerden
57.50.03 Eingaben
57.50.04 Petitionen
57.50.05 Lob
57.50.06 Auswertung

57.6 Akten SGB II
57.60 Akten SGB II

57.60.00 Leistungsakte
57.60.01 Akte Arbeitsmarkt (Vermittlerakte)
57.60.02 Akte Owi
57.60.03 Akte Unterhalt

60 BAUANGELEGENHEITEN (nur bei Gemeinden)
60.1 Haushalts-, Kassen-, Rechnungs- und Prüfungsangelegenheiten

60.10 Haushaltsführung der Bauvorhaben
60.10.00 Betriebswirtschaftliche Grundlagen
60.10.01 Haushalts- und Wirtschaftsführung
60.10.02 Haushaltsüberwachung
60.10.03 Selbstkosten- und Wirtschaftlichkeitsberechnungen

60.3 Vergabe Lieferungen/Leistungen zur Ausführung von Bauvorhaben
60.30 Verdingungsordnungen

60.30.00 Verdingungsordnung für Bauleistungen (VOB)
60.30.01 Verdingungsordnung für Leistungen (VOL)
60.30.02 Örtliche Vorgaben

60.31 Auftragnehmer
60.31.00 Unternehmerverzeichnis (-kartei, -datei)
60.31.01 Lieferantenverzeichnis (-kartei, -datei)
60.31.02 Beschwerden, Anfragen, Auskünfte
60.31.03 Preise, Löhne (Baustoff- und Bauleistungspreise, Löhne im Baugewerbe)
60.31.04 Submissionsstelle für Bauleistungen
60.31.05 Überwachung der Gewährleistungsfristen

6 BAUWESEN
65 HOCHBAU

65.1 Entwurf und Bau von Hochbauten
65.12 Bauvorhaben

65.12.00 Rechtsgrundlagen (soweit nicht bei den Fachneutralen Angelegenheiten) 
65.12.01 Entscheidungsprozess Neubau
65.12.02 Bauinvestitionscontrolling
65.12.03 Einzelakten nach besonderer Ordnung

65.13 Übertragung von Bauaufträgen an private Architekten
65.13.00 Grundsätzliche Bestimmungen
65.13.01 Gesuche einzelner Architekten
65.13.02 Einzelakten lt. besonderer Ordnung (soweit nicht zum Bauvorhaben gehörig)

65.14 Einschaltung externer Kostenplaner
65.14.00 Ausschreibungen
65.14.01 Bereitstellung der Unterlagen

65.2 Gebäudeunterhaltung
65.20 Gebäudeunterhaltung

65.20.00 Rechts- und Verwaltungsvorschriften (soweit nicht fachneutral)
65.20.01 Bauinvestitionscontrolling
65.20.02 Einzelakten für einzelnen Gebäude nach besonderer Ordnung

65.40 Heizungsanlagen
65.40.00 Rechts-, Verwaltungs-, Technikvorschriften (soweit nicht fachneutral)
65.40.01 Beschaffung
65.40.02 Betrieb und Einsparungen
65.40.03 Abbruch von Anlagen
65.40.04 Veräußerung von Anlagen
65.40.05 Einzelakten der Heizungsanlagen in den Gebäuden



65.41 Lüftungs- und Klimaanlagen
65.41.00 Rechts-, Verwaltungs-, Technikvorschriften (soweit nicht fachneutral)
65.41.01 Betrieb und Einsparungen
65.41.02 Beschaffung
65.41.03 Abbruch und Entsorgung von Anlagen
65.41.04 Einzelakten der Lüftungs- und Klimaanlagen in den Gebäuden

65.42 Maschinen und kältetechnische Anlagen
65.42.00 Rechts-, Verwaltungs- und Technikvorschriften (soweit nicht fachneutral)
65.42.01 Beschaffung
65.42.02 Betrieb und Einsparungen
65.42.03 Abbruch von Anlagen
65.42.04 Veräußerung von Anlagen
65.42.05 Einzelakten der jeweiligen Anlagen in den Gebäuden

65.43 Sanitäre Anlagen, Wasserversorgungsanlagen, Abwasserinstallation
65.43.00 Rechts-, Verwaltungs- und Technikvorschriften (soweit nicht fachneutral)
65.43.01 Beschaffung
65.43.02 Betrieb und Einsparungen
65.43.03 Abbruch von Anlagen
65.43.04 Veräußerung von Anlagen
65.43.05 Einzelakten der jeweiligen Anlagen in den Gebäuden

65.44 Elektrische Anlagen
65.44.00 Rechts-, Verwaltungs- und Technikvorschriften (soweit nicht fachneutral)
65.44.01 Beschaffung
65.44.02 Betrieb und Einsparungen
65.44.03 Abbruch von Anlagen
65.44.04 Veräußerung von Anlagen
65.44.05 Einzelakten der elektrischen Anlagen in den Gebäuden

65.5 Energie-, Wasser-, Brennstoffverbrauch
65.50 Planung

65.50.00 Verbrauchsplanung
65.50.01 Energiesparmaßnahmen
65.50.02 Umweltfreundliche Energien

65.52 Energie-, Wasser-, Brennstoffverbrauch und -abrechnung
65.52.00 Maßnahmen zur Einschränkung des Verbrauchs: Allgemein
65.52.01 Stromverbrauch
65.52.02 Gasverbrauch
65.52.03 Wasserverbrauch
65.52.04 Brennstoffverbrauch

65.6 Werkstätten, Lager
65.60 Lager

65.60.00 Errichtung und Unterhaltung 
65.60.01 Bestandsnachweise, Prüfungen
65.60.02 Materialien

65.61 Werkstätten
65.61.00 Errichtung und Unterhaltung 
65.61.01 Bestandsnachweise, Prüfungen
65.61.02 Einzelne Werkstätten
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